
Załącznik nr 1 

 
SZCZEGÓŁOWY ZAKRES USŁUG I OBOWIĄZKI WYKONAWCY 

 
 

Zakres prac porządkowych w budynku RDW Gniezno ,  OD Gniezno, OD Wągrowiec i OD Murowana Goślina 
 

1. Wykaz pomieszczeń i wyposażenia  do sprzątania w RDW Gniezno: 
 
1a. utrzymanie czystości 11 pomieszczeń biurowych, sali konferencyjnej, kuchni oraz archiwum w tym: 
 powierzchnia podłóg - 260,70 m2 , 
 podstawowe wyposażenie ( biurka, meble, stoły) 
 okna PCV (18 szt). 
 drzwi wewnętrzne - 20 szt. 

 
1b. utrzymanie czystości 2 sanitariatów w tym:  
 powierzchnia podłóg - 14,20m2  

 okna PCV - 2 szt. 
 ubikacje - 2szt + 1 pisuar, 
 umywalki - 2szt 

 kabina prysznicowa - 1 szt. 
 

1c. utrzymanie czystości korytarza i klatki schodowej w tym: 
 klatka schodowa 12,4m2 
 korytarz 54,2m2  

 okna PCV – 3 szt. 
 drzwi wyjściowe  - 1 szt. 

 

2. Wykaz pomieszczeń i wyposażenia do sprzątania w OD Wągrowiec  
 

     2a. utrzymanie czystości 3 pomieszczeń biurowych oraz szatni pracowniczych 

 powierzchnia podłóg 117,8 m2  
 podstawowe wyposażenie ( biurka, meble, stoły) 
 okna PCV 9 szt. 
 drzwi wewnętrzne 10 szt. 
 drzwi wyjściowe 2 szt. 

 
 
2b. utrzymanie czystości 2 sanitariatów w tym: 
 powierzchnia podłóg 24,67 m2 , 
 ubikacje 3 szt. + 1 pisuar, 
 umywalki 8 szt. 



 kabina prysznicowa 3 szt. 
3.  Wykaz pomieszczeń i wyposażenia do sprzątania w OD Murowana Goślina   

 
3a. utrzymanie czystości 3 pomieszczeń biurowych, 2 sanitariatów, korytarza, szatni oraz kuchni 
 powierzchnia podłóg 162 m² 
 podstawowe wyposażenie ( biurka, meble, stoły) 
 okna PCV  22 szt. 
 drzwi wewnętrzne 15 szt. 
 drzwi wyjściowe 2 szt. 
 ubikacje 4szt  
 umywalki 4 szt, 
 kabina prysznicowa 1 szt 

 
4. Wykaz pomieszczeń i wyposażenia do sprzątania w OD Gniezno: 

 
4a. utrzymanie czystości 6 pomieszczeń socjalnych w tym: 

 powierzchnia podłóg 65,46m2 , 
 okna PCV 2szt, 
 szafy 12szt, 
 biurka 1szt, 
 szafki kuchenne 1 komplet, 
 drzwi wyjściowe 1szt, 
 drzwi wewnętrzne 4szt 

 
 4b. utrzymanie czystości 2 sanitariatów w tym: 
 ubikacje 1szt, 
 umywalka 3szt + 1 zlewozmywak, 
 kabina prysznicowa 1szt. 

 
5. Prace do wykonania codziennie w RDW Gniezno oraz dwa razy w tygodniu w poszczególnych 

Obwodach Drogowych: 
 opróżnianie wszystkich pojemników na śmieci i uzupełnianie worków, 
 mycie i dezynfekcje  umywalek , zlewozmywaków i ubikacji, 
 mycie podłóg i ścieranie kurzu na meblach , 
 uzupełnianie środków higienicznych (ręczniki papierowe, papie toaletowy, mydło) 
 odkurzanie/zamiatanie 

 
6. Prace wykonywane raz w tygodniu: 

 mycie drzwi, 
 ścieranie z kurzu sprzętu komputerowego, telefonów itp., 
 ścieranie kurzu z wysokich szaf. 

 



 
7. Prace do wykonania raz na kwartał: 

 mycie okien PCV wraz z czyszczeniem żaluzji, rolet, 
 zabezpieczanie podłóg środkiem konserwującym, 
 mycie ścian w łazienkach (płytki) 

 
8. Wykonawca zabezpiecza: 

Wszystkie środki czystości i dezynfekcji potrzebne do utrzymania czystości 
w pomieszczeniach biurowych i socjalnych RDW Gniezno, OD Gniezno, OD Wągrowiec 
i Murowana Goślina. 
 

9. Zamawiający zabezpiecza: 
- papier toaletowy 
- mydło do mycia rąk 
- płyn do mycia naczyń 

 
10. Sprzątanie pomieszczeń i wyposażenia będzie odbywało się po godzinie 15.00 od poniedziałku do 

piątku w Rejonie Dróg Wojewódzkich w Gnieźnie oraz dwa razy w tygodniu w poszczególnych 
Obwodach Drogowych. Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu pracy, do zamknięcia 
wszystkich okien w pomieszczeniach oraz pomieszczeń na klucz i zabezpieczenia tych kluczy                                  
w wyznaczonym przez Zamawiającego miejscu. Przy każdorazowym opuszczaniu budynku 
Wykonawca aktywuje system alarmowy (dot. RDW Gniezno) i zamknie budynek i garaż na klucz wg 
wytycznych przekazanych przez Zamawiającego. 
 

11. Sprzęt do wykonania w/w usługi dostarcza Wykonawca. 
 

12. Wykonawca zobowiązuje się prowadzić usługę zgodnie z przepisami bhp , przestrzegając warunki 
ppoż, i ponosi całkowitą odpowiedzialność za skutki wynikłe z nieprzestrzegania w/w przepisów. 
 

 

 

 
 


