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Brodnica, dnia 05 wrze$nia 2022 r.
GOPS.ZP.321.28.2022.MP

Zaproszenie do skladania ofert na wykonywanie czynno$ci koordynatora projektu/specjalisty ds.
funduszy unijnych

W zwigzku z realizacja projektu: ,Nowe szanse-nowe wyzwania” w Gminie Brodnica Umowa nr
UM_WR.433.1.406.2021 Gmina Brodnica-realizator Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej zaprasza do
sktadania ofert na wykonanie czynnosci koordynatora projektu /specjalisty ds. funduszy unijnych.

Przedmiot zaméwienia

Ustuga koordynacji catodci dziatan zwiazanych z realizacja Projektu: ,,Nowe szanse-nowe wyzwania” w
Gminie Brodnica wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego $wiadczona przez 1 osob¢ na stanowisku koordynatora projektu /specjalisty ds. funduszy
unijnych.

Szczegoélowy opis przedmiotu zamdowienia:

Osoba na stanowisku koordynatora/specjalisty ds. funduszy unijnych odpowiedzialna bgdzie za nadzér nad
cato$cig prac zwigzanych z realizacjg projektu, jego dokumentowaniem, koncowym rozliczeniem oraz
przygotowaniem do kontroli.

Zakres dziatan zawiera w szczegdlnosci:

a) terminowg realizacje projektu,

b) prowadzenie biezagcego monitoringu wydatkow, ewaluacji, planowanie dziatan w projektu,

€) nadzorowanie zgodnos$ci podjetych dziatan wynikajacych z zapisami umowy 0 dofinansowanie i
harmonogramu rzeczowo-finansowego,

d) przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowej zgodnie z wymogami konkursu,

e) obstuga techniczna zaplanowanych dziatan,

f) prowadzenie i archiwizacja akt osobowych uczestnikdéw i 0sob zatrudnionych w ramach projektu,

g) prowadzenie catoSciowej polityki finansowej i merytorycznej: zarzgdzanie finansami,

h) sporzadzanie sprawozdan okresowych,

i) nadzor nad prawidlowym przygotowaniem wnioskow o ptatno$é, planowanie i zatwierdzanie
wydatkéw finansowych, ocena merytoryczna dokumentéw ksiggowych, opracowanie planow
wydatkéw, akceptacja ptatnosci, biezaca kontrola przeptywu s$rodkéw finansowych, kontrola
kwalifikowalnosci wydatkow, akceptacja platnoéci,

J) nadzér nad prawidlowa realizacjg projektu,

k) nadzér nad prowadzeniem dziatan informacyjnych i promocyjnych, szkoleniowych i doradczych -
wspoOlpraca z pracownikami zatrudnionymi w projekcie oraz kierownictwem i pracownikami
GOPS w celu zapewnienia prawidtowego przeptywu informacji.

Osoba na stanowisku koordynatora projektu /specjalisty ds. funduszy unijnych zostanie zatrudniona
na czas realizacji projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej.

Wymagania dotyczace koordynatora projektu /specjalisty ds. funduszy unijnych:

1) wyksztalcenie wyzsze,
2) doswiadczenie w zarzadzaniu projektami EFS min. 3 lata,
3) znajomosc¢ zatozen konkursu dotacyjnego,
4) posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia do wykonywania czynnos$ci okreslonej
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przedmiotem zamowienia,

5) stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie czynno$ci koordynatora projektu /specjalisty
ds. funduszy unijnych,

6) dyspozycyjno$¢ w trakcie trwania projektu, w tym obowigzkowy udzial we wszystkich
spotkaniach konsultacyjnych realizowanych w trakcie projektu,

7) obywatelstwo polskie,

8) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni praw publicznych,

9) niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie i skarbowe,

10) znajomo$¢ obstugi komputera,

11) prawo jazdy kat. B.
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Termin realizacji ushugi:
Ushugi beda wykonywanie od dnia 15 wrzesnia 2022 r. do dnia 30 czerwca 2023 r.

Wymiar czasu pracy:
112 godzin

Miejsce wykonywania zadania:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Brodnicy, 87-300 Brodnica ul. Mazurska 13

Kryteria wyboru oferty:
Cena-100%

Sposob, miejsce i termin skladania dokumentow:

Osoby sktadajace oferty proszone sg o sporzadzenie ich w jezyku polskim. Ofert¢ nalezy ztozyé¢ za
posrednictwem Platformy Zakupowej w terminie do 13-09-2022 do godz. 15.00
https://platformazakupowa.pl/

oraz obowigzkowe dotgczenie nastepujacych dokumentow:

1) cv,

2) list motywacyjny,

3) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie za zgodno$¢ z oryginatem,
4) os$wiadczenia wskazane w zalacznikach (od 1 do 7)

Zapytanie o przedmiot zamowienia:
Informacje dostepne pod numerem telefonu: 56 4954990

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r.
Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informujg, Ze:

1) Administratorem Pafistwa danych jest Urzad Gminy Brodnica — Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej
ul. Mazurska 13, 87-300 Brodnica, tel. 564941612/56 4954990.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moga si¢ Panstwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu
email: inspektor@chi24.pl/w.prylewska@gopsbrodnica.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego'-2.
Podanie innych danych jest dobrowolne i nastepuje na podstawie Pafistwa zgody, ktora moze zostaé
w dowolnym czasie wycofana.

Administrator bedzie przetwarzal Panstwa dane osobowe takze w kolejnych postepowaniach
rekrutacyjnych, jezeli wyraza Panstwo na to zgode®.
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4) W zwiazku z powyzszym podstawe prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych stanowia:

a) ‘lart. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 221§ 1 oraz § 3-5- ustawy z 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 917 ze zm.) oraz art. 6 i 11 ustawy z 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 ze zm.);

b) “art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

c) Zart. 6 ust. 1 lit. a RODO.

5) Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane przez okres 3
miesi¢gcy od momentu zakonczenia rekrutacji.

W przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na wykorzystywanie danych osobowych w celu
przeprowadzenia przysztych rekrutacji, Panstwa dane bgdg wykorzystywane przez 12 miesiecy od
chwili otrzymania przez Administratora aplikacji rekrutacyjnej lub do czasu wycofania zgody.

6) Panstwa dane nie bg¢da przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda podlegad
profilowaniu.

7) Panstwa dane nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unie
Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

8) W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo  wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych  Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

e) w zakresie, w jakim podstawg przetwarzania Panstwa danych osobowych jest zgoda, przystuguje
Panstwu prawo do jej wycofania. Wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktoérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9) Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajagcym z art. 22 § 1 oraz § 3-5
Kodeksu pracy, jak rowniez z ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych jest
niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Nieprzekazanie danych skutkowaé
bedzie niemozno$cia rozpatrzenia Panstwa aplikacji ztozonej w postgpowaniu rekrutacyjnym.

Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji procesu rekrutacji, a takze
podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.
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