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ZAMAWIAJĄCY:           
Gmina Morąg                                 
ul. 11 Listopada 9 
14-300 Morąg 
tel.: (89) 757 22 31  
REGON: 510743580  
NIP: 7411979704 
Godziny pracy: 7:00 do 15:00 od poniedziałku do piątku - oprócz dni ustawowo wolnych od pracy. 
 

 
Nazwa zamówienia: 

 

Świadczenie powszechnych usług pocztowych  
w obrocie krajowym i zagranicznym dla  

Urzędu Miejskiego w Morągu w 2025 roku 
  

(ID postępowania na BZP ocds-148610-a25c94ad-8d87-4ae7-a51c-17ced29f4bf8) 
 

Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 3 ustawy z 11 
września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 
 
Tryb udzielenia zamówienia: tryb podstawowy bez negocjacji. 

 
                                                                                                                        ZATWIERDZIŁ: 

                                                                                                                                                                    
                                                                                                                                               Tomasz Faraś 

 
Sekretarz Gminy 

 
MORĄG, dn. 5 grudnia 2024 

 
 
 
  
 
  
  
  

Znak sprawy: 

OS.271.1.2024.PJ 

 

SPECYFIKACJA 
WARUNKÓW 
ZAMÓWIENIA 
(zwana dalej: SWZ) 
 
 
*Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
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KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY 
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Gmina Morąg                         
ul. 11 Listopada 9 
14-300 Morąg 
 
Tel.: (89) 757 22 31  
REGON: 510743580  
NIP: 7411979704 
Godziny pracy: 7:00 do 15:00 od poniedziałku do piątku - oprócz dni ustawowo wolnych od pracy. 
 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1031884 - dalej zwany adresem postępowania 
 
Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 
związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Adres poczty elektronicznej: zp@morag.pl 

  
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez 
negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 
zwanej dalej "ustawą Pzp" lub „uPzp”. 
W tym wariancie trybu podstawowego, w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać 
wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez 
przeprowadzenia negocjacji. 
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą specyfikacją warunków zamówienia, zwaną dalej „SWZ”, 
zastosowanie mają przepisy uPzp. 
3. Podstawa prawna opracowania SWZ: 

1) Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, zwana dalej „ustawą Pzp”; 
2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie; 

3) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy; 

4) Ustawa z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny; 
5) Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów; 
6) Ustawa z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

1. ZAMAWIAJĄCY- NAZWA I ADRES, NUMER TELEFONU,                     
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY 
INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1031884
mailto:zp@morag.pl
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7) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy; 
8) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe. 

4. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 
1964 r. - Kodeks cywilny.  

 
3.1. Przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie powszechnych usług pocztowych w obrocie 
krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miejskiego w Morągu w 2025 roku. 
 
3.2. Kod i nazwa wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)  

Przedmiot główny: 
64.11.00.00-0 - usługi pocztowe,  
64.11.20.00-4 - usługi pocztowe dotyczące listów. 
 

3.3. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest Świadczenie powszechnych usług pocztowych w 
obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzędu Miejskiego w Morągu w 2025 roku, 
z siedzibą ul. 11 Listopada 9, 14-300 Morąg. 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych 
w obrocie krajowym i zagranicznym. Zakres usług obejmuje również zwrot do nadawcy przesyłek po 
wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy. 

3. Przedmiot zamówienia obejmuje realizację usług pocztowych w zakresie - przesyłek pocztowych - 
przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. 
Ilości wskazane w formularzu ofertowym załącznik nr 1 do SWZ są wielkościami orientacyjnymi, 
przyjętymi dla celów porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i mogą ulec zmianie w 
zależności od potrzeb zamawiającego i służą wyłącznie do kalkulacji cen oferty i uzyskania w 
postępowaniu porównywalnych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. 

4. Określone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesyłek w ramach świadczonych usług są 
szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża 
zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji 
przedmiotu zamówienia. Rodzaje przesyłek, zwrotów, paczek pocztowych, ich przedziały wagowe oraz 
gabaryty kopert Zamawiający opracował w oparciu o dotychczasowe doświadczenia w zakresie usług 
pocztowych, które były świadczone przez dotychczasowego Wykonawcę. Przesyłki nadawane przez 
Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i za granicą, na 
podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej z zachowaniem określonych stosownymi 
przepisami zasad i warunków skutecznego i terminowego doręczania pism w sprawach prowadzonych 
przed sądami administracyjnymi. Nadawane przez Zamawiającego przesyłki, będą w przypadku 
awizowania odbierane przez adresatów we właściwie oznaczonych stałych placówkach Wykonawcy 
zlokalizowanych w każdej gminie w kraju. 

5. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców. 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w niniejszym postępowaniu został zawarty w SWZ, wzorze 
umowy wraz z załącznikami. 

Wykonawca wykona przedmiot zamówienia na podstawie SWZ wraz z załącznikami, pytaniami i 
odpowiedziami udzielonymi w trakcie procedury o udzielenie zamówienia publicznego, a także 
obowiązującymi przepisami szczegółowymi i obowiązującymi przepisami prawa wraz z okresem 
gwarancji i rękojmi. Wszystkie wymagania określone w dokumentach wskazanych powyżej stanowią 
wymagania minimalne, a ich spełnienie jest obligatoryjne. Niespełnienie ww. wymagań minimalnych 
będzie skutkować odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zamówienia na podstawie art. 226 
ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.  
2. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy/ów, musi wyraźnie w 
ofercie wskazać, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca oraz 
podać firmę podwykonawcy. Należy w tym celu wypełnić odpowiedni punkt formularza, stanowiącego 
załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale 
podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. Jeżeli 
Wykonawca zostawi ten punkt niewypełniony (puste pole), Zamawiający uzna, iż zamówienie zostanie 
wykonane siłami własnymi, tj. bez udziału podwykonawców.  
3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już znane, 
podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, 
zaangażowanych w wykonanie zamówienia.  
4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 
powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 – 123 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 
podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 
zamówienia.  
5. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, 
Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania 
części zamówienia podwykonawcy.  
6. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.  
7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 
zamówienia. 

 
Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym zamawiający nie dopuszcza 
składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp. 
Powody niedokonania podziału: 
Przedmiot zamówienia stanowi kompleksową usługę pocztową na rzecz jednego Zamawiającego. 
Podzielenie na części groziłoby nadmiernymi trudnościami technicznymi i kosztami wykonania zamówienia 

 4. WYMAGANIA DOTYCZĄCE PODWYKONAWSTWA 

 5. OFERTY CZĘŚCIOWE 
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a także potrzebą skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących poszczególne części 
zamówienia. Ponadto istniałoby ryzyko niewykonania części zamówienia. Zamawiający zrobił rozeznanie 
rynku i tego typu zamówieniami zajmują się wyspecjalizowane w tym kierunku firmy posiadające systemy 
logistyczne oraz zaplecze techniczne umożliwiające optymalnie świadczyć jednocześnie pełen zakres 
usług objętych przedmiotem zamówienia. Dzięki temu minimalizują koszty związane z logistyką obsługi 
usług pocztowych. Zamawiający kierując się zasadą optymalizacji kosztów i gospodarnością podczas 
wydatkowania środków publicznych oraz zachowując zasadę konkurencyjności oraz równego traktowania 
wykonawców nie podzielił zamówienia na części. 
 

 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 
ustawy Pzp.  
 

 
Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych.  

 
Zamawiający do złożenia oferty nie wymaga odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentacji 
niezbędnej do realizacji zamówienia znajdującej się na miejscu u Zamawiającego. 
Wszystkie dokumenty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zostały opublikowane na stronie 
internetowej (platformie) prowadzonego postępowanie. 
 

 6. ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 i 
8 USTAWY PZP 

 7. OFERTY WARIANTOWE 

9. OPIS SPOSOBU DOKUMENTOWANIA ZATRUDNIENIA OSÓB,  
O KTÓRYCH MOWA W ART. 95 UST. 1, UPRAWNIENIA 
ZAMAWIAJĄCEGO W ZAKRESIE KONTROLI SPEŁNIANIA  
PRZEZ WYKONAWCĘ WYMAGAŃ, O KTÓRYCH MOWA  
W ART. 95 UST. 1, ORAZ SANKCJI Z TYTUŁU NIESPEŁNIENIA 
TYCH WYMAGAŃ, RODZAJU CZYNNOŚCI NIEZBĘDNYCH DO 
REALIZACJI ZAMÓWIENIA, KTÓRYCH DOTYCZĄ WYMAGANIA  
ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE UMOWY O PRACĘ PRZEZ 
WYKONAWCĘ LUB PODWYKONAWCĘ OSÓB WYKONUJĄCYCH 
CZYNNOŚCI W TRAKCIE REALIZACJI ZAMÓWIENIA   

 8. WIZJA LOKALNA 
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Nie dotyczy. 

 
1. Termin rozpoczęcia i zakończenia realizacji przedmiotu umowy: od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.  
2. Termin realizacji przedmiotu umowy określony został od-do z uwagi na konieczność zapewnienia 

nieprzerwanych usług pocztowych, niezbędnych do prawidłowego funkcjonowania Zamawiającego. 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu, 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu.  

2. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 112 
ustawy Pzp, dotyczące:  
  
1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  
 
2) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów:  
Zamawiający uzna, że Wykonawca posiada wymagane przepisami prawa uprawnienia do prowadzenia 
działalności zawodowej jeżeli wykonawca wykaże, że  posiada uprawnienia do wykonywania działalności 
pocztowej na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 
ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. 

  
3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  
 

4) Zdolności technicznej lub zawodowej: Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że: 
 

 

4.1 Doświadczenie zawodowe: 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

 
4.2 Kadra techniczna: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  
 

4.3 Potencjał techniczny:  
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

 
3. W przypadku podania kwot w walucie obcej, zamawiający dokona przeliczenia tej wartości na 

wartość w złotych według średniego kursu NBP dla danej waluty z dnia zamieszczenia ogłoszenia 

 10. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA I FORMA 
WYNAGRODZENIA 

 11. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
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w Biuletynie Zamówień Publicznych. Jeżeli w dniu ukazania się ogłoszenia o zamówieniu, NBP nie 
opublikuje informacji o średnim kursie walut, Zamawiający dokona odpowiednich przeliczeń wg 
średniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w którym NBP opublikuje ww. informacje.  

4. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu 
dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w 
okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. Zgodnie z art. 110 ust. 2 ustawy Pzp 
wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp, może 
przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub 
przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie 
szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz 
podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie 
dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu 
postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, 
będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o 
udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu. 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie art. 
110.  

5. Zamawiający przewiduje wykluczenia wykonawców na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 1, 4 i 7 ustawy 
Pzp.  

6. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 
podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z im stosunków prawnych. 
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, że realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności 
przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji zamówienia.  

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o 
którym mowa w pkt. 6 niniejszego działu SWZ, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę 
warunków udziału w postepowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, 
zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego: zastąpił ten 
podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub zobowiązał się do osobistego wykonania 
odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację 
finansową lub ekonomiczną, o których mowa w pkt. 2 niniejszego działu SWZ.  

8. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te 
zrealizują dostawy lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

9. Oferty składane przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:  
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia składając następujące 

dokumenty:  
a) oświadczenie o ustanowieniu pełnomocnika do reprezentowania wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; oświadczenie należy dołączyć do oferty 
w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii,  
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b) każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składa oddzielne 
dokumenty wymienione w dziale 13 ust. 1 SWZ w zakresie, w którym każdy z wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,  

c) dokumenty, o których mowa w dziale 14 ust. 1 pkt i 2 SWZ, winni złożyć wspólnie.  
d) dokumenty o których mowa w dziale 14 ust. 1 pkt 3 SWZ składa każdy z wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie we własnym imieniu. 
2) Wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z pełnomocnikiem.  
3) Wypełniając formularz ofertowy - załącznik nr 1 do SWZ w miejscu „nazwa i adres wykonawcy” 

należy wpisać dane dotyczące wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie. 
  

Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, zamawiający wezwie do złożenia w 
wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub 
dokumentów, których wykaz został określony w dziale 14 SWZ – ETAP II postępowania: 
  

 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi 
którakolwiek z okoliczności wskazanych: 
1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 
299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

 12. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

https://sip.lex.pl/%23/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/%23/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/%23/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/%23/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/%23/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/%23/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/%23/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/%23/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
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2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 
dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 
szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 
lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 
oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, 
który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z 
udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 
2) w art. 109 ust. 1 pkt. 1, 4 i 7 ustawy Pzp tj.: 

a) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. I pkt 3, chyba że 
wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 
zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 
b) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo 
znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 
przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 
c) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 
nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z 
wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 
wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 
uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 
2a. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się wykonawcę: 
1)  wymienionego  w  wykazach  określonych  w  rozporządzeniu  Rady  (WE)  nr  765/2006  z dnia 18 
maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi  i  udziałem  Białorusi 
w  agresji  Rosji  wobec  Ukrainy  (Dz.Urz.UE  L  134  z 20.05.2006,  str.  1,  ze  zm.;  dalej:  rozporządzenie  
765/2006)  i  rozporządzeniu  Rady (UE)  nr  269/2014  z  dnia  17  marca  2014  r.  w  sprawie  środków  
ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i 

https://sip.lex.pl/%23/document/17337528?cm=DOCUMENT
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niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz.Urz.UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, ze zm.; dalej:  
rozporządzenie 269/2014) albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1  pkt  3  ustawy  z  dnia  13  kwietnia  2022  
r.  o  szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 129 ze zm.); 
2) którego beneficjentem rzeczywistym  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  1  marca  2018  r.  o przeciwdziałaniu 
praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U.  z 2022 r. poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych  w  rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu  269/2014  albo  wpisana  na  
listę  lub będąca  takim  beneficjentem  rzeczywistym  od  dnia  24  lutego  2022  r.,  o  ile została wpisana 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę  oraz  służących  ochronie  bezpieczeństwa  narodowego  
(Dz.U.  z  2023  r.,  poz. 129 ze zm.); 
3)  którego  jednostką dominującą  w  rozumieniu  art.  3  ust.  1  pkt  37  ustawy  z  dnia  29 września  1994  
r. o rachunkowości  (t.j.  Dz.U.  z  2023  r.  poz.  120  ze  zm.)  jest podmiot wymieniony  w  wykazach  
określonych  w  rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu 269/2014 albo  wpisany  na  listę  lub  będący  
taką  jednostką dominującą  od  dnia  24 lutego  2022  r., o ile  został wpisany  na  listę  na  podstawie  
decyzji  w  sprawie  wpisu  na listę  rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  o  którym  mowa  w  art.  1  pkt  
3  ustawy z  dnia  13  kwietnia  2022  r.  o  szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 
129 ze zm.). 
Wykluczenie, o którym mowa w ust. 2a, następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 2a. 
W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 2a, Zamawiający odrzuca ofertę takiego 
wykonawcy. 
3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 
udzielenie zamówienia. 
4. Samooczyszczenie – w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 
4 lub 7 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił 
łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem 
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 
nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 
współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub 
zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 
postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
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Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie 
są wystarczające, wyklucza wykonawcę. 
 

 
1. W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wymienionych w dziale 11 SWZ, 

Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć wraz z ofertą:  
1) Oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu, aktualne na dzień 

składania ofert – wzór stanowi załącznik nr 2 do SWZ.  
Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w postępowaniu - uzupełnia oświadczenie we wskazanym miejscu.  

2) Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania, aktualne na dzień 
składania ofert – wzór stanowi załącznik nr 3 do SWZ.  
Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów - uzupełnia oświadczenie we 
wskazanym miejscu.  
 
Informacje zawarte w oświadczeniach, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 stanowią wstępne 
potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 
postępowaniu. 
 
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z przedmiotowym oświadczeniem także 
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia 
tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w 
jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby – zgodnie z art.125 ust. 5 ustawy Pzp. 
Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków oraz o braku podstaw do wykluczenia podmiotu 
udostępniającego zasoby składany na podstawie art. 125 ust. 5 stanowi załącznik nr 3a do 
SWZ.  
 
W/w oświadczenia składane są pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 
 

2. Oświadczenie składają odrębnie: 
- wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu; 

 13. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, 
POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU                 
W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA  
– ETAP I (dotyczy wszystkich wykonawców) 
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- podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw 
wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 
podmiot udostępnia swoje zasoby wykonawcy. 

 
3. Pozostałe dokumenty, które należy dołączyć do oferty:  

1) Wypełniony formularz ofertowy – wzór stanowi załącznik nr 1 do SWZ.  
2) Pełnomocnictwo do podpisania oferty.  

Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wykonawca, 
który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument 
pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia 
oferty i podpisania umowy. 
W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wykonawcy 
zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego 
będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia tych 
wykonawców należy załączyć do oferty.  
Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty i powinno zawierać w szczególności 
wskazanie: 
- postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 
- wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych z 
nazwy z określeniem adresu siedziby, 
- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 
 
Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.  
Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby 
posiadającej uprawnienia notariusza. 

3) Zobowiązanie podmiotu trzeciego, na którego zasoby powołuje się wykonawca (jeżeli dotyczy).  
Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 
- zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
- sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 
polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje dostawy lub usługi, których wskazane 
zdolności dotyczą - wzór stanowi załącznik nr 5 do SWZ.  
 
Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 
reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 
rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 
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4) Przedmiotowe środki dowodowe, o których mowa w §15 ust. 1 lit. a niniejszej SWZ. (o ile dotyczy) 
 

 
1. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień złożenia 
tj.:  
a) potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 

1) dokument potwierdzający posiadanie uprawnień do wykonywania określonej 
działalności zawodowej lub czynności, tj. zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów 
pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. 

b) potwierdzających brak podstaw do wykluczenia: 
1) oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej, o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp – wzór stanowi załącznik nr 6 do 
SWZ.  

2. Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez wykonawcę dokumenty będą budzić 
wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz 
którego dostawy były wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.  
3. Na podstawie art. 273 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający nie żąda przedstawienia dokumentów 
potwierdzających brak podstaw do wykluczenia z postępowania w związku z art. 108 ust. 1 oraz 
art. 109 ust. 1 pkt 1, 4 i 7 ustawy Pzp. Zamawiający dokona weryfikacji w ww. zakresie na podstawie 
oświadczenia wstępnego. 
4. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 
a) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

b) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 
aktualność. 
6. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 
rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów W niniejszym 
postępowaniu komunikacja między Zamawiającym r. w sprawie sposobu sporządzania i 

 14. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH,  
POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU              
W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW  
WYKLUCZENIA – ETAP II (dotyczy wykonawcy, którego  
oferta została oceniona jako najkorzystniejsza) 
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przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie. 
7. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej. 
 
 

 
Zamawiający nie wymaga od wykonawcy złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków 
dowodowych. 

 
1. Postępowanie prowadzone jest za pośrednictwem platformazakupowa.pl (dalej jako „Platforma 

zakupowa” lub „Platforma”) pod adresem postępowania. 
2. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywać się będzie przy użyciu Platformy 

zakupowej z zastrzeżeniem ust. 5. 
3. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się w języku polskim przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej: wszelkie wnioski o wyjaśnienie treści SWZ/pytania dotyczące 
postępowania, dokumenty, oświadczenia, wyjaśnienia należy przekazywać za pośrednictwem 
Platformy zakupowej i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. Za datę przekazania 
(wpływu) przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy zakupowej poprzez 
kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że 
wiadomość została wysłana do zamawiającego;  

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem Platformy zakupowej. 
Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i 
otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie zakupowej w sekcji „Komunikaty”. 
Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, 
będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy zakupowej do 
konkretnego wykonawcy. 

5. Zamawiający dopuszcza również możliwość komunikacji i przekazywania informacji za pomocą 
poczty elektronicznej, na adres e-mail: zp@morag.pl (nie dotyczy składania ofert oraz 
załączników do ofert!!):  

 16. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ 
ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW 

 15. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH 
DOWODOWYCH 

mailto:zp@morag.pl
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1) przed składaniem ofert - w celu w celu przekazania informacji, dokumentów lub oświadczeń, a 
w szczególności: składania pytań o wyjaśnienie treści SWZ, przesyłania wyjaśnień treści SWZ, 
powiadomień o zmianie SWZ, załączników do SWZ lub ogłoszenia o zamówieniu oraz  
2) po otwarciu ofert - w celu przekazania informacji, dokumentów lub oświadczeń.  

6. W przypadku określonym w ust. 5: 
1) sposób i format sporządzenia i przekazywania informacji, dokumentów lub oświadczeń musi być 
zgodny z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od. 
2) datą przesłania informacji, dokumentów lub oświadczeń będzie w tym przypadku potwierdzenie 
dostarczenia wiadomości z serwera pocztowego Zamawiającego lub Wykonawcy. 
3) strony zobowiązane są do sprawdzania czy wiadomość e-mail nie została przekierowana do 
folderu „Spam”. 
4) każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomości 
elektronicznej. 

7. Oferta wraz z załącznikami musi być złożona w postaci elektronicznej w systemie informatycznym 
dostępnym pod adresem postępowania. 
Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz 
informacji lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.  
Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.  
W niniejszym postępowaniu wymagane jest użycie elektronicznego podpisu Kwalifikowanego 1, 
podpisu zaufanego2 lub podpisu osobistego3 służącego do autentykacji i podpisu. 

8. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 
platformazakupowa.pl, tj.:  
a. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 
b. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel 
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 
4, Linux, lub ich nowsze wersje,  
c. zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 
wersja 10 0.,  
d. włączona obsługa JavaScript,  
e. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,  
f. Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,  
g. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 
Urzędu Miar.  

 
1 elektroniczny  podpis  kwalifikowany  –  zaawansowany  podpis  elektroniczny,  który  jest  składany  za  pomocą kwalifikowanego urządzenia do składania podpisu 
elektronicznego i który opiera  się na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego 
2 podpis zaufany – podpis elektroniczny, którego autentyczność i integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra właściwego do spraw 
informatyzacji 
3 podpis osobisty – zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i  Rady  (UE)  nr  910/2014  z  dnia  23  lipca  2014  
r.  w  sprawie  identyfikacji  elektronicznej  i  usług  zaufania  w odniesieniu  do  transakcji  elektronicznych  na  rynku  wewnętrznym  oraz  uchylającego  dyrektywę  
1999/93/WE, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego 
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9. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:  
a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym 
na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,  
b. zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków.  

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności logowania, 
składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 
podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w zakładce 
„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

11. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 uPzp,  podmiotowe  środki  dowodowe, w  
tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 uPzp, oraz zobowiązanie podmiotu  
udostępniającego  zasoby,  o  którym  mowa  w  art.  118  ust.  3 uPzp, zwane dalej „zobowiązaniem 
podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza 
się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie 
art.  18  ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  działalności  podmiotów realizujących 
zadania publiczne, z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 uPzp, z 
uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

12.  Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 11, przekazywane w 
postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych  w  
przepisach  wydanych  na  podstawie  art.  18  ustawy  z  dnia  17  lutego 2005  r.  o  informatyzacji  
działalności  podmiotów  realizujących  zadania  publiczne  lub jako  tekst  wpisany  bezpośrednio 
do  wiadomości  przekazywanej  przy  użyciu  środków komunikacji elektronicznej, o których mowa 
w ust. 3.  

13.Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich  plików  
muszą  spełniać  wymogi  Rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i Rady w sprawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji  elektronicznych  na  rynku  
wewnętrznym  (eIDAS)  (UE)  nr  910/2014  -  od  1 lipca 2016 roku. 

14. Do złożenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy: 
1) ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, wystawionego przez dostawcę 
kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne 
spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. – o usługach 
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej, lub 
2) podpisu zaufanego, zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub 
3) podpisu osobistego, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach 
osobistych. 

15. Zamawiający nie odpowiada za wyjaśnienia udzielane wykonawcom przez inne osoby i instytucje 
nieuprawnione do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami, niż wymienione w niniejszej 
SWZ. 

16. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz 
informacji musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

17. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki dowodowe, 
w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej 
„zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, 
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pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, z zastrzeżeniem formatów, o których mowa 
w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

18. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 17, przekazywane w 
postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 
wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których mowa w ust. 
1 i 5. 

19. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 
przyjmowania ofert/wniosków. Zamawiający sugeruje złożenie oferty na 24 godziny przed 
terminem składania ofert/wniosków. 

20. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP Zamawiający zaleca wcześniejsze 
podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

21. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 
podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne 
będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 
Nie dotyczy tego postępowania. 
 

 
1. Osobami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami ze strony zamawiającego jest:  

 w zakresie formalnym i merytorycznym: Piotr Jankowski, e-mail: zp@morag.pl 
2. Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy Pzp postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem 

wyjątków przewidzianych w ustawie Pzp, prowadzi się pisemnie. 
3. Komunikacja, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub 

oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w 
ustawie, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

4. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, które nie są istotne, w 
szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub SWZ, a także ofert. 

5. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje warunki 
korzystania z Platformy określone w Regulaminie oraz uznaje go za wiążący. 

 18. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ  
Z WYKONAWCAMI 

 17. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ 
ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ 
PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, 
W TYM W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI 
OKREŚLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 69 

mailto:zp@morag.pl
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Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  

 
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni tj. do dnia 11.01.2025 r.  
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, o którym mowa w ust. 1, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się 
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia 
przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

4. W przypadku, gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, 
następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo jeżeli nie jest to możliwe, z 
wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

 
1. Wykonawca może złożyć ofertę w formie elektronicznej (do zachowania elektronicznej formy czynności 
prawnej wystarcza złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej  i  opatrzenie  go  kwalifikowanym  
podpisem  elektronicznym)  lub  postaci elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym). 
2.Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem portalu pod adresem postępowania. 
a) Szczegółowe informacje dotyczące sposobu wykonania czynności związanych ze  złożeniem oferty 
znajdują się pod adresem: platformazakupowa.pl.  
b) Po  wypełnieniu  Formularza  składania  oferty  i  załadowaniu  wszystkich  wymaganych załączników 
należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.  
c)  Za  datę  przekazania  oferty  przyjmuje  się  datę  jej  przekazania  w  systemie  (platformie) w drugim 
kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę”  i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 
została zaszyfrowana i złożona.  
d)  Oferta powinna być:  
1)  sporządzona, pod rygorem nieważności, w języku polskim na podstawie załączników niniejszej SWZ 
(formularz ofertowy – Zał. Nr 1 do SWZ),  
2)  złożona w ogólnodostępnym formacie danych4, w formie elektronicznej (tj. podpisana kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione) lub w postaci elektronicznej 

 
4 należy przez to rozumieć sposób wyrażenia informacji przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić, w tym 
przekazywanych przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

 19. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 20. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 21. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
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(opatrzonej podpisem zaufanym  lub  podpisem osobistym  przez  osobę/osoby upoważnioną/upoważnione) 
za pośrednictwem platformazakupowa.pl5 
e)  Maksymalny  rozmiar  jednego  pliku  przesyłanego  za  pośrednictwem  dedykowanych formularzy  do:  
złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 
maksymalnie 500 MB. 
f) Ofertę należy przygotować z należytą starannością i zachowaniem odpowiedniego  
odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert.  
g) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga  dołączenia  
odpowiedniej  ilości  plików,  podpisywanych  plików  z  danymi  oraz plików XAdES.  
h)  Ofertę  sporządza  się  w  formatach  danych  określonych  w  przepisach  wydanych  na podstawie art. 
18 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, z uwzględnieniem 
rodzaju przekazywanych danych, np.: .pdf, .doc.  
i)  Wykonawca,  za  pośrednictwem  platformazakupowa.pl  może  przed  upływem  terminu do składania 
ofert wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na 
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
j)  Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem  takich  informacji,  zastrzegł,  
że  nie  mogą  być  one  udostępniane  oraz wykazał,  iż  zastrzeżone  informacje  stanowią  tajemnicę  
przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 uPzp.  
k)  W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem nieważności. Wszelkie dokumenty 
obcojęzyczne załączone do oferty muszą być zaopatrzone w tłumaczenie na język polski. 
3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 
4. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 
5. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca winien zastrzec, które spośród zawartych w ofercie 
informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się 
nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne 
przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca 
podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Wykonawca powinien na Platformie przy 
załączaniu plików określić czy podany załącznik stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Dokument musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 
wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla 
formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 
 
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą 
spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 

 
5 osoby  upoważnione  do  składania  oświadczeń  woli  w  imieniu  wykonawcy  zgodnie  z  formą  reprezentacji określoną  w  rejestrze  lub  innym  dokumencie  
właściwym  dla  danej  formy  organizacyjnej  Wykonawcy  lub upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - 
od 1 lipca 2016 roku”. 
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia 
odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdES. 
 
6. Zalecenia odnośnie formatów plików: 
- formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z “Obwieszczeniem 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu 
rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 
minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”. 
a) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 
wskazaniem na .pdf 
b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 
formatów: .zip lub .7Z 
c) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu 
występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za 
złożone nieskutecznie. 
d) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który 
wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do 
składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 
e) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 
zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  
f) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 
powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.  
Uwaga: Należy pamiętać, że w wyniku podpisania plików podpisem XAdES tworzy się dodatkowy, 
kontrolny plik zewnętrzny bez którego dokument nie jest podpisany a zatem w przypadku braku załączenia 
takiego pliku dokument podpisywany będzie złożony wadliwie.  
g) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy 
tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym 
może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 
7. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 
prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 
8. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania 
ofert. Zaleca się, aby założyć profil Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim 
wyprzedzeniem. 
9. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1. 
10. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecanej jest wcześniejsze podpisanie każdego ze 
skompresowanych plików. 
11. Zamawiający zaleca wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
12. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 
kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z 
koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 
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13. Wykonawca przygotowuje ofertę wraz z niezbędnymi załącznikami na swój koszt. Wszelkie inne koszty 
związane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postępowaniu, aż do podpisania umowy, ponosi 
wyłącznie wykonawca. 
14. Od uczestników postępowania oczekuje się starannego zapoznania się z SWZ. 
15a. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 
formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, 
co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią oferty zawartą w 
formularzu ofertowym sporządzonym według wzoru określonego w załączniku nr 1 do SWZ, a 
informacjami przedstawionymi w „ofercie” wygenerowanej przez portal w wyniku uzupełnienia formularza 
przez Wykonawcę, Zamawiający uwzględni informacje przedstawione w formularzu oferty zgodnym z 
wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ. 
15b. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 
1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a także 
przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nośniku danych; 
2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie tej treści na 
monitorze ekranowym; 
3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 
4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu zapisanych 
informacji. 
16. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 
określonych w art. 118 ustawy Pzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby 
na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, 
zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 
„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 
17. W przypadku, gdy dokumenty i oświadczenia, o których mowa w ust. 16, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym (czyli opatrzoną podpisem 
kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 
18. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 17 dokonuje w przypadku  
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania –odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub 
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  
2) przedmiotowych środków dowodowych –odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia;  
3) innych dokumentów –odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 
19. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4ustawy Pzp, oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez 
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upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
20. W przypadku gdy dokumenty i oświadczenia, o których mowa w ust. 19, niewystawione przez 
upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 
21. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 20, dokonuje w przypadku:  
1) podmiotowych środków dowodowych -odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 
środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, 
o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby -
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  
2) pełnomocnictwa –mocodawca. 
22. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w ust. 18 i 21, może dokonać również notariusz. 
23. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, 
opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
przez wykonawcę albo odpowiednio przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 
wykonawca na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, albo przez podwykonawcę jest 
równoznaczne z poświadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia za zgodność z 
oryginałem. 
24. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z poświadczeniem 
przez wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów zawartych w 
tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się 
wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 
wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ, przekazanym 
za pośrednictwem Platformy zakupowej pod adresem postępowania z zastrzeżeniem rozdziału 16 SWZ.  
2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie 
później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. Za datę wpływu wniosku przyjmuje się datę 
jego zamieszczenia na Platformie, z zastrzeżeniem rozdziału 16 SWZ. 
3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa 
w ust. 2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 
składania ofert. 

 22. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ 
       I ZMIANA SWZ 
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4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w 
ust. 2. 
5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże, bez ujawniania źródła zapytania, 
Wykonawcom oraz zamieści na Platformie zakupowej pod adresem postępowania. 
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 
SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na Platformie (zakupowej pod adresem 
postępowania. 
7. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ a treścią udzielonych odpowiedzi jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 
8. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 
SWZ. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 
wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, 
zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 
9. Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania odpowiednio ofert przez 
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której została 
odpowiednio udostępniona SWZ, tj. na Platformie zakupowej pod adresem postępowania. 
 

 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  
3. Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim.  
4. Oferta wraz z załącznikami powinna być sporządzona przez Wykonawcę według postanowień niniejszej 

SWZ.  
5. Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego załącznik do niniejszej 

SWZ.  
6. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w terminie do dnia 13.12.2024 r. do godz. 1100  
7. Sposób składania ofert: 

- za pośrednictwem Platformy pod adresem postępowania, 
- do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty, 
- aby oferta została przesłana do Zamawiającego, po uzupełnieniu wszystkich wymaganych pól, 
konieczne jest podpisanie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, 
- po poprawnym złożeniu podpisu, oferta zostanie przekazana do Zamawiającego.  
Zamawiający może zapoznać się ze złożoną ofertą dopiero po uruchomieniu procedury otwarcia ofert. 

 
W procesie składania oferty za pośrednictwem platformy wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio 
na dokumentach przesłanych za pośrednictwem Platformy pod adresem postępowania.  
Zaleca się stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 
63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci 
lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
 

 23. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
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8. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż następnego dnia 
po dniu, w którym upłynął termin składania ofert tj. w dniu 13.12.2024 r. o godz. 1200 poprzez odszyfrowanie 
ofert wczytanych na Platformę zakupową pod adresem postępowania. 
9. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego 
systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, 
otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
10. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert za pośrednictwem Platformy. 
11. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni za pośrednictwem Platformy informację o 
kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
12. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia za pośrednictwem Platformy informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

13. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 
otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 
usunięciu awarii. 
14. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 13 Zamawiający poinformuje o zmianie 
terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania. 
15. Poprawianie omyłek nastąpi w sposób określony w art. 223 ust. 2 ustawy Pzp. Zamawiający poprawia 
w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie - przez oczywistą omyłkę pisarską należy rozumieć widoczną, niezamierzoną 
niedokładność, błąd pisarski, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części lub inną podobną usterkę 
w tekście, niebudzącą wątpliwości w jaki sposób winna być ona naprawiona; 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, które w szczególności poprawia w następujący sposób: 
a) w przypadku mnożenia ceny jednostkowej i liczby jednostek miar podanych w formularzu ofertowym: 
- jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej zaoferowanej przez wykonawcę oraz 
liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową, 
- jeżeli cenę za część zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano 
ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny w tabeli formularza ofertowego, 
- jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiadają obliczonej cenie, 
przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę obliczoną w formularzu ofertowym. 
b) w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część: 
- przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę bez względu na sposób jej obliczenia, 
- jeżeli cena podana liczbą nie odpowiada cenie podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę 
podaną słownie, 
- jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen, przyjmuje się, że prawidłowo podano poszczególne 
ceny. 
c) Zamawiający poprawiając omyłki rachunkowe zgodnie z ust. 11 pkt 2 uwzględnia konsekwencje 
rachunkowe dokonanych poprawek. 
3) Inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - 
przez inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
należy rozumieć omyłki, w odniesieniu do których, czynności ich poprawy Zamawiający może dokonać 
samodzielnie, bez udziału Wykonawcy w tej czynności – niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona. 
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4) Zamawiający wyznaczy wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie omyłki lub 
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie 
zgody na poprawienie omyłki. 
16. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, zwanej dalej „ustawą o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jeżeli Wykonawca: 

1) nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane; 
2) wykazał spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, załączając do oferty uzasadnienie, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Zaleca się, aby uzasadnienie, o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób umożliwiający jego 
udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których 
mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 
 

 
1. Oferowaną cenę należy podać w PLN w formularzu ofertowym – załącznik nr 1 do SWZ. 
2. W ofercie Wykonawca zobowiązany jest podać cenę za wykonanie całego przedmiotu zamówienia z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. W cenie ofertowej należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszej SWZ oraz wszelkie 
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji 
przedmiotu zamówienia oraz innych czynności niezbędnych do wykonania i prawidłowej eksploatacji 
przedmiotu zamówienia w sposób zgodny z wymogami sztuki danej profesji oraz przepisami 
obowiązującego prawa. 
4. Cenę oferty (wartość brutto oferty) należy wyliczyć zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 
od towarów i usług. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z 
przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowym. 
5. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 
usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej 
ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji 
Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 
powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 
kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie. 

6. Informację w zakresie określonym w ust. 8, składa Wykonawca. Brak złożenia ww. informacji będzie 
postrzegany jako brak powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego. 

 24. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 
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Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą dokonywane wyłącznie w walucie PLN. 
 

 
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującym kryterium i 
odpowiadającymi jemu znaczeniu oraz w następujący sposób będzie oceniał spełnienie kryteriów: 
 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi 
kryteriami i odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał 
spełnienie kryteriów: 
Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie (%) 
1. Cena (koszt) 60% 
2. System śledzenia przesyłek 40% 
Razem 100% 
Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-punktowej 1% = 1 pkt.  
 
A: 

Nazwa  Waga (znaczenie)%  Sposób liczenia wg wzoru  
Cena (Ca) Wa=60,00  Ca=((Cmin/Cof) x Wa)  

  
gdzie:  
Cmin - najniższa cena  
Cof - cena badanej oferty Ca – liczba punktów w kryterium  
Ca - łączna waga w ocenianym kryterium  
  

Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wyżej wymienione kryterium Ca otrzyma maksymalną liczbę 
punktów. Maksymalna liczba punktów, jaką może otrzymać oferta to 60 pkt.  
 
B:  
System śledzenia przesyłek (S): 
przy czym Zamawiający określa, że: 
- brak możliwości elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowanych = 0 pkt. Waga (znaczenie)% 
- możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowanych = 40 pkt. Waga (znaczenie)% 

 25. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH 
MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY 
ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

 26. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ 
KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM 
WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
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Oferta spełniająca wymienione kryterium S otrzyma 40 punktów. Maksymalna liczba punktów, jaką 
może otrzymać oferta to 40 pkt. 
 
2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska najwyższą liczbę punktów, 
według: (Ca+S). 
 
3. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta jest zgodna z treścią SWZ oraz ustawą 
Pzp i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyżej kryterium wyboru.  
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą 
negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz z zastrzeżeniem art. 223 ust. 2 ustawy Pzp, dokonywanie 
jakiejkolwiek zmiany w jej treści.  
5. W przypadkach określonych w art. 224 ustawy Pzp, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, 
w tym złożenia dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu.  
6. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że 
zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, 
do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  
7. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w 
złożonych ofertach.  
8. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.  
9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 
wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny. 
10. Z uwagi na ustalone standardy jakościowe odnoszące się do wszystkich istotnych cech przedmiotu 
zamówienia, które zostały wskazane w dokumentacji zamówienia Zamawiający jest uprawniony do 
zastosowania wagi kryterium ceny powyżej 60%. 

  
UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu ofertowym należy podać w zaokrągleniu do pełnych 
groszy (do dwóch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadą: „końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a 
końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza”.  

 
1. Z wykonawcą, którego oferta będzie uznana za najkorzystniejszą zostanie zawarta umowa na 

warunkach określonych w istotnych postanowieniach umowy – załącznik nr 4 do SWZ.  
2. Podpisanie umowy nastąpi nie wcześniej niż po upływie terminów, o których mowa w art. 308 ust. 2 

i 3 ustawy Pzp.  
3. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia w przypadku wyboru ich oferty jako 

najkorzystniejszej zobowiązani będą do złożenia w siedzibie zamawiającego - nie później niż dzień 
przed terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego - umowy o 
współpracy podmiotów działających wspólnie.  

 27. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY 
ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU 
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 
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4. W przypadku, gdy umowę podpisuje inna osoba/osoby niż wskazana(e) w dokumentach 
rejestrowych należy złożyć pełnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy. 
Pełnomocnictwo musi być udzielone przez osobę/osoby upoważnione zgodnie z wypisem z 
odpowiedniego rejestru. 

 
 
 
 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 
 
 
 
 
 
Zamawiający nie przewiduje zastosowania procedury odwróconej kolejności oceny ofert o której mowa 
w art. 139 ustawy Pzp. 
 
 
 
 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 

 
1. Istotne postanowienia umowy zawiera załączony do SWZ wzór/projekt umowy - załącznik nr 4 do 

SWZ.  
2. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych postanowień 

umowy.  
 
 
 
Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunków ich wprowadzenia określono szczegółowo we wzorze umowy 
(załącznik nr 4 do SWZ). 

 
 
 
 
 

 28. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY 

 31. PROJKETOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE  
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ  
WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

 32. WARUNKI DOKONANIA ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY 

 33. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE 
WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA 

 30. UMOWA RAMOWA 

 29. INFORMACJA O UPRZEDNIEJ OCENIE OFERT, ZGODNIE  
      Z ART. 139, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ODWRÓCONĄ 

KOLEJNOŚĆ OCENY OFERT 
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Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, 
przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 

Umowy o podwykonawstwo muszą zawierać uregulowania dotyczące odpowiedzialności za wykonanie, 
niewykonanie lub nienależyte wykonanie analogicznie do uregulowań zawartych w umowie z 
wykonawcą, w szczególności odpowiedzialność z tytułu gwarancji i rękojmi oraz kar umownych. Umowa 
musi spełniać wszystkie zapisy określone w art. 427 – 439 oraz 463-465 ustawy Pzp.  
 
 
 
 
 
 
 
 
Nie podlegają obowiązkowi przedkładania Zamawiającemu umowy o podwykonawstwo w zakresie 
wszelkich dostaw i usług o wartości mniejszej niż 50 000 złotych. 

 
 
 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu o zamówienie publiczne. 
 
 
 
 
 
Nie dotyczy. 
 
 
 
 
 
Nie dotyczy. 
 
 
 

 34. WYMAGANIA DOTYCZĄCE UMOWY O  
 PODWYKONAWSTWO, KTÓREJ PRZEDMIOTEM SĄ 
DOSTAWY, KTÓRYCH NIESPEŁNIENIE SPOWODUJE 
ZGŁOSZENIE PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO ODPOWIEDNIO 
ZASTRZEŻEŃ LUB SPRZECIWU 

 35. INFORMACJE O UMOWACH O PODWYKONAWSTWO, 
KTÓRYCH PRZEDMIOTEM SĄ DOSTAWY LUB USŁUGI, 
KTÓRE, Z UWAGI NA WARTOŚĆ LUB PRZEDMIOT TYCH 
DOSTAW LUB USŁUG, NIE PODLEGAJĄ OBOWIĄZKOWI 
PRZEDKŁADANIA ZAMAWIAJĄCEMU 

 36. ZWROT KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

 37. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB,                          
O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 UST. 2 PKT 2, JEŻELI 
ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA. 

 38. ZASTRZEŻENIE MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O  
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, 
O KTÓRYCH MOWA W ART. 94. 

 39. ZŁOŻENIE OFERTY W POSTACI KATALOGÓW 
ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW 
ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY. 
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Zamawiający nie ustala i nie dopuszcza możliwości przedstawienie informacji zawartych w ofercie w 
postaci katalogu elektronicznego lub dołączenia katalogu elektronicznego do oferty. 
 
 
 
 
1. Wykonawca ma możliwość przesłania drogą elektroniczną ustrukturyzowanej faktury elektronicznej w 
rozumieniu ustawy z dnia  9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, 
koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym, która określa 
szczegółowe zasady związane z wystawianiem ustrukturyzowanych faktur elektronicznych i innych 
ustrukturyzowanych dokumentów.  
2. W przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z możliwości przesłania ustrukturyzowanej faktury 
elektronicznej, wówczas zobowiązany jest do skorzystania z Platformy Elektronicznego Fakturowania 
udostępnionej na stronie internetowej efaktura.gov.pl. 
3. Wykonawca korzystając z usług jednego z nw. brokerów, powinien wypełnić sekcję Odbiorca zgodnie z 
miejscem dostawy/odbioru towaru/usługi.  

3.1 W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z usług brokera Infinite IT Solutions, wpisując dane nabywcy: 
• w sekcji NIP należy wpisać NIP Gminy Morąg: 7411979704,  
• jako typ numeru PEPPOL należy wybrać NIP,  
• w polu Numer PEPPOL należy wpisać NIP własny jednostki będącej adresatem faktury 
3.2 W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z usług brokera PEFexpert, wpisując dane nabywcy:  
• w sekcji Identyfikator podatkowy należy wpisać NIP Gminy Morąg: 7411979704,  
• jako Rodzaj adresu PEF należy wybrać NIP,  
• w polu numer adresu PEF należy wpisać NIP własny jednostki będącej adresatem faktury 

 
4. Wykonawca zobowiązany jest powiadomić Zamawiającego o wystawieniu faktury na Platformie 

Elektronicznego Fakturowania – na wszystkie podane maile: d.leszczewski@morag.pl, 
morag@ol.jst.net.pl, p.jankowski@morag.pl 

 
 
 
 
 
 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu o zamówienie publiczne 
z zastrzeżeniem art. 261 ustawy Pzp. 
 
 
 
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej. 
 
 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

 43. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO 

 40. ZASADY PRZESYŁANIA DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 
USTRUKTURYZOWANYCH FAKTUR ELEKTRONICZNYCH 

 42. AUKCJA ELEKTRONICZNA 

 41. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ICH 
ZWROT 

mailto:morag@ol.jst.net.pl
mailto:p.jankowski@morag.pl
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w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 
że:   
 Administratorem zbieranych i przetwarzanych przez Urząd Miejski w Morągu danych osobowych 

klientów urzędu jest Burmistrz Morąga. Adres Urzędu Miejskiego w Morągu: 14-300 Morąg,             
ul. 11 Listopada 9, tel. 89 757 22 31, email: morag@morag.pl 

 Inspektor Ochrony Danych w Urzędzie Miejskim w Morągu Pan Krzysztof Kosowski, pokój nr 42, 
tel. 89 757 22 31, wew. 15. email: biurorady@morag.pl  

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr OS.271.1.2024.PJ z dn. 
05.12.2024 r. prowadzonym w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”;    

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp;    

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

 posiada Pani/Pan:  
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;  
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;    
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
 nie przysługuje Pani/Panu:  

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO.   

 (*) Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 
jego załączników.  
(**) Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.  

 
 

mailto:morag@morag.pl
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MORĄG, dn. 5 grudnia 2024 r. 
 
                                                                                                                                                                  Tomasz Faraś 

 
Sekretarz Gminy 

 

 44. ZAŁĄCZNIKI DO SPECYFIKACJI 

1. ZAŁĄCZNIK NR 1 – Formularz ofertowy będący załącznikiem nr 1 do umowy.  
2. ZAŁĄCZNIK NR 2 – Oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu.  
3. ZAŁĄCZNIK NR 3 – Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania.  
4. ZALĄCZNIK NR 3a - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału                       

                                   w postępowaniu podmiotu udostepniającego zasoby. 
5. ZAŁĄCZNIK NR 4 – Wzór umowy.  
6. ZAŁĄCZNIK NR 5 – Wzór zobowiązania do oddania zasobów. 
7. ZAŁĄCZNIK NR 6 – Oświadczenia dotyczące przynależności do grupy kapitałowej. 
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