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Załącznik nr 1 do SWZ 

Znak sprawy: MCPS.ZP/AR/351-5/2023 PN/U 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Postępowanie prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej na świadczenie usługi zorganizowania i 

przeprowadzenia kursów języka polskiego jako obcego dla dorosłych obywateli Ukrainy w ramach 

projektu „Mazowsze dla Ukrainy” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego, IX Wspieranie włączenia społecznego i walka z ubóstwem, 

Działanie 9.1 Aktywizacja społeczno-zawodowa osób wykluczonych i przeciwdziałanie wykluczeniu 

społecznemu, Regionalny Program Operacyjny Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020. 

Planowany termin wykonania przedmiotu umowy: 02.2023 r. - 11.2023 r. 

 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest zawarcie umowy ramowej w celu świadczenia usługi zorganizowania 

i przeprowadzenia kursów języka polskiego jako obcego dla uczestników projektu „Mazowsze dla 

Ukrainy”. Uczestnikami projektu są osoby przybywające z Ukrainy w związku z trwającym 

konfliktem zbrojnym na terenie Ukrainy w rozumieniu Ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy 

obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa (Dz.U. poz. 583 

z poźn.zm).  

Kod CPV: 80580000-3 – Oferowanie kursów językowych 

 

Zamawiający planuje przeznaczyć na realizację zamówienia kwotę 900 000,00 zł brutto 

(słownie: dziewięćset tysięcy złotych 00/100).  

 

2. Przedmiot zamówienia wynikający z poszczególnych umów wykonawczych na usługę 

zorganizowania i przeprowadzenia kursów języka polskiego jako obcego dla obywateli Ukrainy 

w ramach projektu „Mazowsze dla Ukrainy” obejmuje przeprowadzenie kursu nauki języka 

polskiego dla łącznie (w odniesieniu do wszystkich podregionów NUTS3), maksimum 1000 (słownie: 

tysiąc) uczestników projektu (dalej: UP) - w odniesieniu do wszystkich NUTS 3 i wszystkich 

wyłonionych podczas niniejszego postępowania Wykonawców. Usługa ma charakter grupowego 
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kursu nauki języka polskiego, z założeniem, że na jednego uczestnika projektu Zamawiający planuje 

średnio 40 godzin nauki w zależności od poziomu (A, B). Usługa ma być zgodna z Rozporządzeniem 

Ministra Edukacji Narodowej z dnie 18 lutego 2011 r w sprawie ramowego programu kursów nauki 

języka polskiego dla cudzoziemców (Dz. U Nr 61, poz. 306). Nauka języka polskiego odbywać się 

będzie na terenie województwa mazowieckiego. 

 

3. Przeprowadzenie kursu nauki języka polskiego będzie obejmowało następujący zakres:  

 Wykonawca zweryfikuje umiejętności językowe, każdego z zakwalifikowanych uczestników tj. 

przygotuje i przeprowadzi pisemny test oraz dokona przydziału uczestników na poziomie od A1 

do B2, ze względu na poziom umiejętności językowych, 

 przeprowadzenie 50 000 godzin dydaktycznych kursu z języka polskiego dla 100 grup 

szkoleniowych w formie stacjonarnej na poziomach A1 do B2 zgodnie z załącznikiem do 

Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 lutego 2011 roku w sprawie ramowego 

programu kursów nauki języka polskiego dla cudzoziemców. Harmonogram realizacji kursu 

powinien uwzględniać możliwości czasowe oraz lokalizacyjne uczestników kursów i 

przewidywanych miejsc ich prowadzenia, przy czym harmonogram podlega akceptacji 

Zamawiającego, przy czym co do zasady zakłada się, że dla każdej grupy kurs będzie realizowany: 

- na terenie danego NUTS3 z którego pochodzą uczestnicy danego kursu,  

- w wymiarze średnio 4 godzin dydaktycznych dziennie,  

- maksymalnie 5 razy w tygodniu,  

- łącznie maksymalnie przez 6 tygodni,  

 kurs zostanie przeprowadzony w 100 grupach średnio po 10 uczestników, 

 Zamawiający informuje, że maksymalna ilość osób, jaka może zostać przeszkolona wynosi 

1000 uczestników, 

 program kursu powinien umożliwić nabycie biegłości językowej w zakresie rozumienia, 

mówienia, pisania w podstawowych sytuacjach komunikacyjnych życia codziennego 

i zawodowego oraz zawierać elementy orientacji kulturowej i społecznej zgodnie 

z rozporządzeniem, o którym mowa w pkt 2. 

 wydanie zaświadczeń o ukończeniu kursu,  

 kursy na poziomie samodzielności (B) będą prowadzone w sposób umożliwiający uczestnikowi 

przystąpienie do egzaminu certyfikacyjnego, 
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 bieżące sporządzanie przez Wykonawcę list obecności na kursach języka polskiego zgodnie 

z zasadami ustalonymi z Zamawiającym po podpisaniu umowy na realizację usługi, 

 

          Obowiązki Wykonawcy: 

 zapewnienie kadry posiadającej odpowiednie wykształcenie i doświadczenie uprawniające do 

nauczania j. polskiego jako obcego dla cudzoziemców, 

 zapewnienie uczestnikom materiałów szkoleniowo – edukacyjnych niezbędnych do wykonania 

usługi - minimum podręczniki/skrypty i zeszyty ćwiczeń, 

 zapewnienie uczestnikom materiałów piśmienniczych tj. 1 zestaw / 1 uczestnika zawierający 

minimum 2 długopisy, ołówek z gumką, 1 teczka z gumką do przechowywania materiałów 

edukacyjnych, 1 zeszyt A5 60 kartkowy (oznakowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji 

i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020). 

 przeprowadzenie kursów zakończonych testem końcowym, 

 wydanie uczestnikom zaświadczenia o ukończeniu kursu z wynikiem pozytywnym, w przypadku 

osób, które uczestniczyły w co najmniej 70 % zajęć i zdały test końcowy, 

 wydanie uczestnikom zaświadczenia o ukończeniu kursu, w przypadku osób, które uczestniczyły 

w co najmniej w 70 % zajęć, ale nie zdały testu końcowego, 

 przekazanie Zamawiającemu odpisu zaświadczeń potwierdzających ukończenie/uczestniczenie w 

kursie przez uczestnika w terminie 14 dni roboczych od dnia zakończenia kursu,  

 przekazanie Zamawiającemu oryginałów list obecności oraz dzienników zajęć potwierdzających 

odbycie kursów przez uczestników w terminie 14 dni roboczych od dnia zakończenia kursu,  

 zapewnienie środków ochrony osobistej przeciw COVID-19 dla uczestników kursu, jeżeli będą 

wymagały tego przepisy, 

 prowadzenie dokumentacji szkoleniowej (dokumentacja powinna zawierać logotypy dot. 

programu przesłane przez Zamawiającego), 

 zapewnienie na terenie każdego NUTS3 sali do realizacji kursów, 

 zapewnienie w pełni wyposażonych sal szkoleniowych na terenie każdego NUTS3 dla grupy  

śr. 10 uczestników (min. sala wyposażona w stoły i krzesła dla każdego uczestnika, tablicę sucho 

ścieralną, pisaki, rzutnik, ekran),  

 oznaczenie miejsc odbywania szkolenia zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji  

i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020. 
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Pozostałe wymagania wobec Wykonawcy: 

 Wykonawca jest zobowiązany do przekazywania niezwłocznie w formie telefonicznej lub pisemnej 

(e-mail), informacji o nieobecnościach uczestników, rezygnacjach uczestników lub innego rodzaju 

problemach lub zaległościach, 

 Wykonawca jest zobowiązany do umożliwienia przeprowadzenia kontroli/monitoringu przez 

Zamawiającego i/lub Instytucje Kontrolujące, 

 Wykonawca jest zobowiązany do realizowania kursów zgodnie z zasadą równości płci oraz 

niedyskryminacji, stosowania języka wrażliwego na płeć, jasnego, nieskomplikowanego, 

wykluczenie stereotypowego podejścia do realizacji zadania w stosunku do kobiet i mężczyzn oraz 

osób z niepełnosprawnościami, przełamywanie barier, 

 Wykonawca przed podpisaniem umowy jest zobowiązany do przedstawienia aktualnego 

oświadczenia o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki 

Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej zgodnie z ustawą z dnia 20 

kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 690 ze 

zm.). W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia ww. warunek 

musi zostać spełniony przez każdego Wykonawcę. 

 Wykonawca jest zobowiązany do kalkulacji cen kursu dla jednej osoby (w zależności od ilości osób 

w grupie). Kalkulacja będzie podstawą do późniejszego fakturowania. 

 Wykonawca jest zobowiązany do przekazania wykazu minimum 9 osób (minimum po jednej 

osobie na jeden NUTS3) prowadzących zajęcia oraz dokumentów potwierdzających ich 

wykształcenie/kompetencje  zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

5. Składając ofertę Wykonawca zobowiązuje się do terminowego i rzetelnego realizowania zadań 

należących do zakresu usługi, w tym prowadzenie dokumentacji (imiennej listy obecności 

uczestników projektu z podziałem na godziny realizowanych zajęć) oraz podpisania protokołu 

zdawczo-odbiorczego/listy obecności/wykazu godzin.  

 

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Przewidywany termin realizacji zamówienia obejmuje okres od daty podpisania umowy  

do 30.11.2023 r. Data końcowa zakończenia realizacji zamówienia jest uwarunkowana okresem 
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relacji projektu. W przypadku zmian harmonogramu realizacji projektu Zamawiający dopuszcza 

zmianę terminu zakończenia realizacji przedmiotu zamówienia. 

2. Realizacja zajęć odbywać się będzie zgodnie z harmonogramem zajęć zaproponowanym przez 

Wykonawcę i zaakceptowanym przez Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany 

harmonogramu w szczególności w przypadku zmian harmonogramu realizacji projektu.  

 

III. MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający informuje, że zapewnienie lokalu/miejsca realizacji usługi oraz koszty z tym związane 

są po stronie Wykonawcy. Wykonawca składając ofertę powinien w kalkulacji uwzględnić 

ewentualne koszty np.: najmu, użyczenia, użytkowania lokalu, opłat eksploatacyjnych,  w którym 

będzie realizowana usługa. Wykonawca zapewni miejsce/lokal  

do realizacji zamówienia w miastach (na terenie Partnerów, z którymi Zamawiający podpisał 

porozumienia). Lokal, w którym będzie świadczona usługa musi być dostosowany do ww. rodzaju 

wsparcia oraz winien być przystosowany dla osób z niepełnosprawnościami z zapewnieniem 

dodatkowo wymagań sanitarno epidemiologicznych,  dodatkowo lokal będzie wyposażony w 

wymagana ilość miejsc siedzących oraz stołów/biurek, z odpowiednim natężeniem światła, lokal 

zapewni dostęp dla osób ze szczególnymi potrzebami. 

2. Obręby terytorialne województwa mazowieckiego NUTS3 – podregiony (Klasyfikacja Jednostek 

Terytorialnych do Celów Statystycznych) to: 

a) Miasto Warszawa 

b) warszawski wschodni 

c) warszawski zachodni 

d) żyrardowski 

e) radomski 

f) siedlecki 

g) ciechanowski  

h) ostrołęcki  

i) płocki. 

Zamawiający zastrzega prawo do zmiany (wykreślenia, wpisania) NUTS3 w trakcie realizacji projektu. 

Na dzień publikacji ogłoszenia Zamawiający podpisał porozumienia z partnerami, NUTS-3: 

1. Gmina Wołomin, 

2. Miasto Żyrardów, 
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3. Gmina Piaseczno, 

4. Miasto Siedlce, 

5. Powiat Szydłowiecki, 

6. Miasto Gminy Radom, 

7. Miasto Kobyłka, 

8. Powiat Warszawski Zachodni, 

9. Miasto Glinojeck. 

 

Ilość osób posiadających minimalne doświadczenie praktyczne, wskazanych do realizacji zamówienia 

(wykonywania usługi), stanowi jedno z kryteriów postępowania.  

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi stosowny wykaz 

osób potwierdzający spełnienie tego warunku, w tym minimalnego doświadczenia praktycznego przez 

osoby wykazane do realizacji zamówienia (usługi). 

Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do przedstawienia stosownych 

dokumentów potwierdzających spełnienie warunków postępowania na każdym etapie postępowania 

także w czasie obowiązywania umowy.  

 

1. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:  

a) rzetelna i terminowa realizacja usługi, w tym prowadzenie dokumentacji (imiennej listy 

obecności uczestników projektu z podziałem na godziny realizowanych zajęć z języka 

polskiego); 

b) w trakcie wykonywania czynności projektowych, zobowiązany będzie do ochrony danych 

osobowych uczestników projektu, którym udzielana będzie usługa; 

c) pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu postępowania w pełnej dyspozycyjności 

Zamawiającego rozumiane jako:  

- prawidłowa i efektywna realizacja zadań w okresie trwania umowy, 

- przekazywanie Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji związanej  

  z prowadzeniem przedmiotu zamówienia. 

 

 

 

 


