Zatgcznik nr 2

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

dla zadania pn.: ,,Przeprowadzenie elektronicznego naboru na rok szkolny 2023/2024 do
przedszkoli publicznych, oddziatéw przedszkolnych, szkét podstawowych, dla ktérych

organem prowadzgacym jest Miasto Katowice”

. Wymagania dotyczgce funkcjonalnosci systemu naboru:

a.

Dostep (hasta, loginy) do systemu obstugujacego nabér dla jednostek otrzymujg domysinie
zarowno Dyrektorzy jednostek w ktérych bedzie prowadzona rekrutacja, jak i pracownicy
organu prowadzgcego, odpowiedzialni za nadzér nad przebiegiem rekrutacji (pracownicy
Wydziatu Edukaciji i Sportu Urzedu Miasta Katowice), wykaz z wymagang iloscig dostepow do
systemu stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Wymagane jest, zeby pracownicy organu prowadzgcego (WES) posiadali uprawnienia do
nadawania loginéw i haset innym osobom decyzyjnym i zaangazowanym w proces rekrutacji,
a takze uprawnienia do nadawania loginéw i haset lub odzyskiwania dostepu dla Dyrektorow
jednostek, w ktorych bedzie prowadzona rekrutacja.

Wymagane jest, zeby Dyrektorzy jednostek posiadali uprawnienia do nadawania loginéw i haset
swoim pracownikom zaangazowanym w proces rekrutaciji.

System elektronicznego naboru powinien spetniaé okreslone obowigzujgcym prawem wymogi
w zakresie ochrony danych osobowych.

Wykonawca zapewnia szkolenie w miescie Katowice dla administratoréw systemu naboru.
Szkolenie odbedzie sie w salach udostepnionych bezptatnie przez Zamawiajgcego lub
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ po wczesniejszym uzgodnieniu
takiej formy szkolenia z organem prowadzacym jednostki o$wiatowe. Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwos¢ rezygnaciji ze szkolen.

Wykonawca zapewnia wsparcie w kwestiach technicznych oraz merytorycznych zwigzanych
z obstugg systemu na kazdym etapie procedury naboru do jednostek, zaréwno dla jednostek
oswiatowych, jak i w odrebnej formie dla organu prowadzgcego.

. Specyfikacja systemu elektronicznego do przeprowadzenia naboru elektronicznego, obejmujgcego
nabér podstawowy i uzupetniajgcy, do klas pierwszych szkét podstawowych prowadzonych
przez miasto Katowice na rok szkolny 2023/2024.

Podstawowe zadania i funkcje przedmiotowego systemu naboru elektronicznego:

1)

Istotne dla organu prowadzgcego (Miasto Katowice):

a. dokonywanie korekt w ofercie szkét podstawowych i planie naboru w trakcie catego
okresu trwania procedury rekrutacyjnej;

b. ustalenie przez organ prowadzgcy zakresu danych na zgtoszeniu/podaniu o przyjecie
do szkoty podstawowej oraz okreslenie minimalnego zakresu danych, jaki nalezy
podaé, aby mozliwe byto wygenerowanie dokumentéw w systemie;

c. biezgca informacja o przebiegu rekrutacji podstawowej i uzupetniajgcej
(z wyszczegdlnieniem zapisanych do oddziatéw kandydatéw z obwodu i kandydatow
spoza obwodu) na kazdym etapie postepowania rekrutacyjnego;

d. generowanie przejrzystych raportow i zestawieh zwigzanych z prowadzonym naborem,
miedzy innymi dotyczacych:

- catkowitej liczby miejsc, oddziatéw i szkét biorgcych udziat w naborze,

- ilosci kandydatéw zgtoszonych do oddziatéw i szkét w rozbiciu na kandydatow
obwodowych i spoza obwodu wraz ze wskazaniem liczby uzyskanych punktow,
- informacji o wolnych miejscach po rekrutacji podstawowej oraz rekrutaciji
uzupetniajacej;

- w szczegolnosci po przeprowadzeniu rekrutacji podstawowej raportu
dotyczacego ilosci zgtoszonych i przyjetych kandydatéw;




- po przeprowadzeniu rekrutacji uzupetniajgcej wskazanie z wyszczegoélnieniem
ilosci kandydatow: przyjetych po rekrutacji podstawowej i nowych
zgtoszen/wnioskow z rozbiciem na kandydatéw obwodowych i spoza obwodu;
przeprowadzenie serii przydziatbw probnych, w trakcie ktorych dokonywane bedg
zmiany w planie naboru jednostki;
kontrola stanu wykonania prac na kolejnych etapach rekrutacji przez wszystkie
uczestniczgce w procesie jednostki;

2) |Istotne dla osoby wypetniajgcej zgtoszenie/podanie o przyjecie do szkoty podstawowej

(kandydata):

a.

nadanie w systemie wytgcznych praw do utworzenia i modyfikacji zgtoszen i wnioskéw
kandydatow (za wyjgtkiem adresu zamieszkania kandydata i przypisania kandydatowi
punktéw przydzielonych przez komisje rekrutacyjng w szkole);

przejrzysta i czytelna strona dla rodzicow poprzez, ktorg rodzice bedg mogli logowac
sie i zapisywac dzieci do szkoty podstawowej, w tym nalezy uwzgledni¢ parametry
aplikacji dla rodzicow, dziatajgcej na dowolnym urzgdzeniu mobilnym, pod dowolnym
systemem operacyjnym i przegladarka;

w przypadku uczestnictwa kandydata w rekrutacji do oddziatow przedszkolnych
w miejskich przedszkolach, oddziatach przedszkolnym w szkotach podstawowych
(po numerze PESEL) zablokowanie mozliwosci uczestnictwa w naborze do oddziatéw
klas pierwszych w szkole podstawowej;

odzyskanie hasta do utworzonego w systemie konta (login to numer PESEL
kandydata);

wskazanie danych kontaktowych, na ktére bedg przekazywane informacje o wyniku
naboru (adres poczty elektronicznej lub numeru telefonu komérkowego);
automatyczne wskazanie szkoty obwodowej po uzupetnieniu danych zamieszkania
kandydata;

w przypadku wyboru szkoty obwodowej mozliwos¢ wygenerowania zgtoszenia przy
uzyciu formularza elektronicznego na stronie internetowej;

w przypadku wyboru szkoty obwodowej z oddziatami integracyjnymi zablokowanie
mozliwosci wyboru przez rodzica oddziatu pomiedzy oddziatem integracyjnym
i ogélnodostepnym;

w przypadku podjecia decyzji o wyborze szkoly spoza obwodu, umozliwienie
wypetnienia podania o przyjecie do szkoty podstawowej przy uzyciu formularza
elektronicznego na stronie internetowe;j;

umozliwienie wskazania z listy maksymalnie 3 preferowanych przez kandydata szkot
podstawowych (spoza obwodu), do ktérych kandydat wnioskuje o przyjecie wraz
z okresleniem kolejnosci preferenciji;

umozliwienie potwierdzenia woli nauki przez kandydatéw zakwalifikowanych
do oddziatow;

3) Istotne dla jednostki oswiatowej (szkoty):

a.

stworzenie internetowego informatora o ofercie szkdét podstawowych prowadzonych
przez miasto Katowice; informator bedzie zawiera¢ informacje m. in.: dane adresowe
szkét, dane o obwodach szkét (adresy), galerie, mapy Google, opis, informacje
promocyjne np. o nauczanych jezykach, zajeciach rozwijajgcych zainteresowania, inne
informacje promocyjne;

mozliwos¢ modyfikacji danych adresowych kandydata (adresu zamieszkania) po
okazaniu przez rodzica dokumentéw potwierdzajgcych fakt zmiany adresu
zamieszkania;

opublikowanie plikow do pobrania, stanowigcych wymagane zatgczniki przy sktadaniu
zgtoszenia/wniosku;

definiowanie kryteriéw naboru (w tym kryteriow automatycznych) oraz obliczanie liczby
punktéw z tytutu spetnienia kryteriéw okreslonych w zasadach rekrutacji;

mozliwos¢ przesuniecia kandydatury dziecka z obwodu szkoty z oddziatu
ogolnodostepnego do klasy integracyjnej;



Qe

potwierdzanie przyjecia zgtoszenie kandydata obwodowego i wniosku kandydata spoza
obwodu;

weryfikacja, akceptacja lub odrzucenie zgtoszen/wnioskéw;

uzupetnienie informaciji o uzyskanych przez kandydatéw punktach w trakcie rekrutaciji;
pobranie z systemu informacji w formacie .xls i .pdf o wynikach rekrutacji przez szkoty,
zawierajgcych m. in. dane: imie i nazwisko kandydata, numer PESEL kandydata, adres
zamieszkania kandydata;

automatyczne przekazanie indywidualnych wynikéw rekrutacji osobom biorgcym udziat
w rekrutacji (na podstawie zgtoszonego adresy poczty elektronicznej lub numeru
telefonu komérkowego);

potwierdzenie woli nauki przez kandydatéw zakwalifikowanych w przypadku
pisemnego upowaznienia osoby biorgcej udziat w rekrutaciji;

pobranie/publikacja, po rekrutacji podstawowej i uzupemiajgcej, informacji: list
kandydatow zakwalifikowanych, przyjetych, iloéci posiadanych wolnych miejsc;
eksport list przyjetych do danych funkcjonujgcych w szkotach dziennikéw
elektronicznych;

D. Specyfikacja systemu elektronicznego do przeprowadzenia naboru elektronicznego,
obejmujgcego nabdér podstawowy i uzupetniajgcy do miejskich przedszkoli, prowadzonych przez
miasto Katowice na rok szkolny 2023/2024.

Podstawowe zadania i funkcje przedmiotowego systemu naboru elektronicznego:

1) Istotne dla organu prowadzgcego (Miasto Katowice):

a.

dostep do informacji o przebiegu rekrutacji na kazdym jej etapie dla organu
prowadzgcego oraz poszczegdlnych placowek;
funkcjonalno$é automatycznego blokowania wniosku dziecka zamieszkatego poza
gming Katowice oraz dziecka 2,5-letniego w | etapie naboru (rekrutacja podstawowa);
mozliwos¢ dokonywania przez organ prowadzgcy korekt w planie naboru w trakcie
catego okresu trwania procedury rekrutacyjnej, a takze w okreslonych zakresach
réwniez przez administratoréw systemu naboru w przedszkolach (m.in. mozliwosé
usuwania dzieci kontynuujgcych z systemu na pisemna prosbe rodzica); takag
mozliwos¢ mieli rowniez dyrektorzy, po otrzymaniu pisemnej prosby od rodzica;
mozliwos¢ definiowania stosownych kryteriow naboru (w tym automatycznych) oraz
obliczania liczby punktow z tytutu spetnienia kryteriow okreslonych w zasadach
rekrutaciji;
przeprowadzenie procesu rekrutacji uzupetniajgcej, bedgcego powtdérzeniem etapoéw
rekrutacji podstawowej — co za tym idzie jego kontynuacjg;
generowanie przez Wydziat Edukacji i Sportu Urzedu Miasta Katowice przejrzystych
raportow i zestawien zwigzanych z wyzej wymienionym naborem, miedzy innymi:

- dotyczacych ilosci ztozonych wnioskdw z podzialem na konkretne

przedszkola i roczniki oraz liczby uzyskanych punktow,

- liczby dzieci kontynuujgcych z podziatem na konkretne przedszkola i roczniki,

ilosci wolnych miejsc wskazanych do rekrutacji po odjeciu dzieci

kontynuujacych,

- catkowitej liczby miejsc w przedszkolach biorgcych udziat w naborze,

- deklarowanego czasu pobytu dziecka w przedszkolu,

- liczby dzieci przyjetych z poszczegdinych priorytetéw,

- liczby dzieci przyjetych w rozbiciu na poszczegdlne przedszkola, roczniki

i punkty,

- wolnych miejsc pozostatych do wykazania w rekrutacji uzupetniajgce;j.

2) Istotne dla osoby wypetniajgcej zgtoszenie/podanie o przyjecie do przedszkola (kandydat):

a.

przejrzysta i czytelna strona dla rodzicéw poprzez, ktorg rodzice bedg mogli logowac
sie i zapisywa¢ dzieci do przedszkola/oddzialu przedszkolnego, w tym nalezy



3)

uwzgledni¢ parametry aplikacji dla rodzicow, dziatajacej na dowolnym urzadzeniu
mobilnym, pod dowolnym systemem operacyjnym i przegladarka;

strona dla rodzica, na ktérej bedzie rowniez dla nich mozliwosé wypetnienia podania
o przyjecie do przedszkola przy uzyciu formularza elektronicznego, a takze mozliwos¢
jego wydrukowania;

w przypadku uczestnictwa kandydata w rekrutacji do klasy pierwszej szkoty
podstawowej (po numerze PESEL) zablokowanie mozliwosci uczestnictwa w naborze
do oddziatéw przedszkolnych;

mozliwos¢ wskazania przez rodzicoéw/opiekundéw prawnych w podaniu maksymalnie
3 przedszkoli, do ktérych wnioskujg o przyjecie wraz z zaznaczeniem Kkolejnosci
preferencji (na tym etapie rodzice powinni mie¢ mozliwos¢ réwniez przeczytania
krotkiej informacji o placéwce);

funkcjonalno$¢ automatycznego blokowania wniosku dziecka zamieszkatego poza
gming Katowice oraz dziecka 2,5-letniego w | etapie naboru (rekrutacja podstawowa);
umozliwienie rodzicowi wprowadzanie informaciji o potwierdzeniu woli przyjecia dziecka
do placéwki, do ktérej sie zakwalifikowat;

Istotne dla jednostki oswiatowej (przedszkole):

a.

mozliwos¢ stworzenia przejrzystego i internetowego informatora o ofercie przedszkoli,
oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych, ktéry bedzie zawierat wizytowki
poszczegoblnych placéowek (mozliwos¢ dodawania zdjeé, mapy Google, opisu, it);
dostep do informacji o przebiegu rekrutacji na kazdym jej etapie dla organu
prowadzgcego oraz poszczegdlnych placowek;

mozliwos¢ usuwania dzieci kontynuujgcych z systemu na pisemna prosbe rodzica;
mozliwos¢é wczesniejszego przydziatu dzieci kontynuujgcych uczeszczajgcych do
danego przedszkola na podstawie deklaracji kontynuacii;

zapewnienie mozliwosci pobierania informacji o wynikach rekrutacji przez przedszkola
w formacie .xls i .pdf;

zapewnienie mozliwosci publikacji wynikow rekrutacji indywidualnie dla kazdego
kandydata;

umozliwienie placowkom wprowadzanie informacji o potwierdzeniu woli przyjecia
dziecka do placéwki, do ktdrej sie zakwalifikowat;

zapewnienie mozliwosci publikacji informacji o pozostajgcych wolnych miejscach;
Przeprowadzenie procesu rekrutacji uzupetniajgcej, bedacego powtérzeniem etapoéw
rekrutacji podstawowej — co za tym idzie jego kontynuacja;

umozliwienie wprowadzania przez przedszkola informacji o kandydatach
przyjmowanych do nich w ramach rekrutacji uzupetniajacej;



