Zal. Nr 1

ZNAK SPRAWY: CO/DA.261.016.2023

W dniu

UMOWA NR ...............

w Warszawie, pomiedzy:

Centrum Odwykowym Samodzielnym Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej z siedziba
w Warszawie przy ul. Zgierskiej 18a, reprezentowanym przez:
Danut¢ Lesniewska — Dyrektora Zaktadu,

zwanym dalej w tre$§ci umowy ZAMAWIAJACYM

................................................. zwang w tresci umowy WYKONAWCA,

wybranym w wyniku przeprowadzonego postepowania na podstawie art.2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

1.

§1

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania ustug ksiegowo-
ptacowych w pelnym zakresie dziatalno$ci Zamawiajgcego, a w szczegolnosci do:

a)
b)

c)

d)

2
h)

i)

prowadzenia ksigg rachunkowych oraz dokumentacji ptacowej Zamawiajacego
przy pomocy komputera , z wykorzystaniem programu ksiggowego;

prowadzenia ksigg rachunkowych w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany
przez Zamawiajacego zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci i przepisami
Ministra Zdrowia;

sporzadzania wszystkich niezbednych sprawozdan 1 deklaracji do Urzedu
Skarbowego, GUS, ZUS, organu zalozycielskiego, Wojewody Mazowieckiego,
wymaganych przepisami prawa zgodnie z obowigzujacymi przepisami i w
obowigzujacych terminach;

sporzadzania miesigcznych, kwartalnych 1 rocznych analiz i1 sprawozdan
finansowych;

nadzoru nad rozliczeniami Zamawiajacego,

prowadzenia analizy kosztow wg osrodkow kosztow okre§lonych przez
Zamawiajacego;

sporzadzania list plac;

sporzadzania za§wiadczen o wynagrodzeniu,

sporzadzania 1 dostarczania do wlasciwego Urzedu Skarbowego i1 ZUS
wymaganych deklaracji podatkowych i ZUS-owskich, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i w obowigzujacych terminach;

W ramach niniejszej umowy Wykonawca sporzadzi réwniez roczne sprawozdanie
finansowe wraz z wymaganymi zalacznikami oraz pakiet konsolidacyjny do dnia 15
marca roku nastgpnego, ktorego zasady wykonania okre§lone sa w ustawie o
rachunkowosci oraz w wytycznych m. st. Wrszawa.

§2

Zamawiajacy dostarczy do Wykonawcy kopie nastepujacych dokumentow:
- wpis do KRS

- nadanie REGON-u

- nadanie numeru NIP



- wykaz $rodkow trwatych.

W przypadku zmian w w/w dokumentach Zamawiajagcy w terminie 5 dni dostarczy
zaktualizowane dokumenty.

§3
Wykonawca oswiadcza, ze przyjmuje odpowiedzialno$¢ za prowadzenie wszystkich
prac wymienionych w § 1 zaréwno pod wzgledem merytorycznym, terminowym jak
1 formalnym.
Wykonawca o$wiadcza ponadto, iz przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za
wykonanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci stosowanie do przepisow Ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (z p6zniejszymi zmianami).
Wykonawca o$wiadcza, iz spelnia warunki do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, jest wpisany na list¢ Ministra Finansow.

§ 4

Zobowigzania, o ktérych mowa w § 1, Wykonawca bedzie realizowat z nalezyta
starannoscig, w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa polskiego i na
podstawie otrzymanych od Zamawiajacego dokumentow 1 informacji.

1.

—

§5

W przypadku zawarcia umowy o prace lub umowy zlecenie, spraw w zakresie
zaswiadczen o niezdolno$ci do pracy pracownika oraz zmian dotyczacych uposazenia
pracownikow Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do dostarczenia niezb¢dnych informacji
dotyczacych zatrudnienia pracownikow w ciggu siedmiu dni od zaistnienia w/w
zdarzenia.

Dokumenty zawierajace informacje, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 powinny zawiera¢
adnotacje, $wiadczacg o ich sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, a takze
parafe osoby uprawnione;j.

§6

Zamawiajacy wyda Wykonawcy komplet dowodow ksiegowych zrodtowych obcych
1 wlasnych za okres ubiegly w terminach:

a) do 15 biezacego miesigca

b) do 15 dnia nastg¢pujacego po miesigcu, ktorego dotycza.
Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 musza by¢ przypisane do osrodka kosztow,
sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym przez Dyrektora  jednostki
1 zaakceptowane przez niego poprzez parafowanie.

§7
Przekazywanie dokumentéw, o ktorych mowa w § 6 odbywac si¢ moze, na wniosek
Zamawiajacego, za pokwitowaniem. W tym przypadku kazda partia dokumentow
powinna by¢ zaopatrzona ich zestawieniem.
Wykonawca zobowigzuje si¢ w terminach w par. 6 pkt 1 tj. 2 razy w miesigcu
osobiscie 1 na wlasny koszt dostarczy¢ lub pobiera¢ wszelkie niezbg¢dne dokumenty od
Zamawiajacego lub w inny zwyczajowo przyjety sposob uzgodniony
z Zamawiajacym.

§8
Strony ustalaja, ze dokumenty beda przechowywane w siedzibie Wykonawcy.
Wykonawca przyjmuje odpowiedzialnos¢ za prawidlowe przechowywanie
dostarczonych dokumentéw.
Zwrot ksigg oraz ewidencji wraz z dokumentami nast¢puje po zamknig¢ciu okresu
rozliczeniowego. Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy za dokumenty ustaje w chwili
przekazania ich Zamawiajgcemu.

§9



Wykonawca zobowigzuje si¢ do nieudzielania zadnych informacji na temat
dziatalno$ci Zamawiajagcego osobom trzecim, poza uprawnionymi do tego organami
kontroli , po uprzednim powiadomieniu Zamawiajacego o fakcie zaistnienia kontroli.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
1 okolicznosci, o ktorych dowiedziat si¢ w zwigzku z wykonaniem zlecenia, chyba, ze
Zamawiajacy zwolni go pisemnie z tego obowigzku.

Obowigzek zachowania tajemnicy dotyczy takze wspdtpracownikow Wykonawcy.
Wykonawca o$wiadcza, ze znane mu sg przepisy Ustawy o ochronie danych
osobowych oraz, ze chroni dane osobowe pracownikow Zamawiajacego w sposob
nalezyty, zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 10
Wykonawca przejmuje na siebie odpowiedzialno$¢ finansowa za zawinione przez
siebie btedy przy wykonywaniu niniejszej umowy.
W przypadku wykrycia w danym miesigcu istotnych 1 nie naprawionych bledow
i brakéw w realizacji umowy zawinionych przez Wykonawce, wynagrodzenie
Wykonawcy za dany miesigc zostanie pomniejszone o 10% .
W przypadku obcigzenia Zamawiajgcego karami i optatami z tytutu bledéw i brakow
zawinionych przez Wykonawce w realizacji niniejszej] Umowy, kary te oraz opftaty
zrefunduje w pelnej wysokosci Wykonawca.
Wykonawca o$wiadcza, iz posiada ubezpieczenie z tytulu odpowiedzialnosci
cywilnej.
Odsetki karne od niezaptaconych w terminie podatkéw, powstate z winy Wykonawcy
w wyniku popelionych biedéw rachunkowych Iub merytorycznych refunduje
Zamawiajacemu Wykonawca.
Wykonawca ponosi ponadto odpowiedzialno$¢ za szkody wynikte z niewykonania lub
nie nalezytego wykonania zobowigzan podjetych na podstawie niniejszej umowy na
zasadach ogolnych.

§11
Informacje o wysokosci zobowigzan podatkowych beda Zamawiajagcemu
przekazywane osobi$cie w biurze Zamawiajacego lub w innej formie np. faksem lub
e—mailem.
Wykonawca zobowigzuje si¢ ponadto do osobistego wyjasnienia wszelkich
watpliwosci, nieprawidlowosci badz usterek wystepujacych w  sporzadzanych
deklaracjach i sprawozdaniach przed odpowiednimi urzgdami.

§12
Za wykonanie ustugi okreslonej w § 1 umowy, za wyjatkiem rocznego sporzadzenia
sprawozdania finansowego za rok obrachunkowy, Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy wynagrodzenie miesieczne w wysokosci  .......... zt (stownie:
........... )+ ....VAT.
Za sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego za rok obrachunkowy
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kwotg ........... zt (stlownie : ....... zlotych) +
....VAT po jego sporzadzeniu oraz zatwierdzeniu przez Prezydenta m.st.
Warszawy.
Czynno$ci zlecane dodatkowo, nie objete niniejszg umowg, beda optacane
oddzielnie, po uprzednim, pisemnym uzgodnieniu z Zamawiajacym
Rozliczenia mig¢dzy stronami odbywac si¢ beda w oparciu o fakture wystawiong
przez Wykonawce po wykonaniu ustugi za dany miesiac.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty wynagrodzenia w terminie 14 dni od dnia
otrzymania prawidtlowo wystawionej faktury. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien
ztozenia przelewu w banku przez Zamawiajacego.
W przypadku nie wywigzywania si¢ z terminu zaptaty naliczane beda odsetki
ustawowe za kazdy dzien zwtoki.
Opoznienie w zaptacie faktury przekraczajace 45 dni upowaznia Wykonawce do
przerwania obstugi; wszelkie wynikajace skutki a zwlaszcza koszty odsetek za



zwloke, kary urzedowe, dodatkowe koszty i oplaty obcigzajg tylko i wytacznie
Zamawiajacego. Wykonawca zawiadamia o przerwaniu obstugi wysylajac list
polecony .

§ 14
Strony zastrzegaja sobie mozliwo§¢ zmiany wysokos$ci wynagrodzenia za $wiadczone
ushugi, pod warunkiem uzyskania na pismie zgody drugiej strony.

§ 15
Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony do dnia ..........

§ 16
Rozwigzanie umowy przez kazdg ze stron wymaga formy pisemnej i nastgpuje za
dwumiesigcznym wypowiedzeniem z ostatnim dniem miesigca, chyba, Ze strony zgodnie,
na pis$mie okreslg inny sposob rozwigzania umowy.

§ 17
Po rozwigzaniu umowy, Wykonawca w czasie dwoch miesiecy, po sporzadzeniu bilansu
przekaze Zamawiajacemu wszystkie dokumenty i otrzyma ich potwierdzenie.

§18
Wszelkie zmiany w umowie wymagaja formy pisemnej, a do spraw nieuregulowanych
niniejsza umowag majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§19

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Zawarta w Warszawie dnia ................. pomigdzy:

Firmag ..................... z siedzibg : ...l , Teprezentowang pPrzez ...................... ,
zwang w dalszej czesci umowy Strong
a

Centrum Odwykowym Samodzielnym Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej z siedziba
w Warszawie przy ul. Zgierskiej 18a, NIP 113 22 49 197, REGON 010210994 , zwanym dalej
,Centrum Odwykowym” reprezentowany przez Danute Lesniewska — Dyrektora

Zwazywszy na to, ze Centrum Odwykowe 1 ................. bedaca strong niniejszej umowy
wspolpracuje 1 w zwigzku z tym, Ze istnieje mozliwo$¢ iz Strona uzyska dostep do informacji
organizacyjnych, finansowych, prawnych i technicznych i osobistych Centrum Odwykowego SP ZOZ
i jego Pracownikow, oraz zwazywszy na to, ze Centrum Odwykowe zastrzega ochron¢ swoich
informacji;

w zwigzku z powyzszym: Strona zobowigzuje si¢ do :

a)zachowania w poufnosci wszelkich otrzymanych w ramach wspoélpracy informacji, w tym
technicznych, organizacyjnych i osobistych (ogdlna klauzula poufnosci),

b) informacje o ktorych mowa w punkcie a) zwane s3 w dalszej czeSci umowy , Informacjami
Poufnymi”.

§1.

W szczegoblnosci Strona zobowigzuje sie:

1. Utrzymaé¢ w tajemnicy i1 chroni¢ przed nieautoryzowanym uzyciem Informacje Poufne
otrzymane od Centrum Odwykowego SP ZOZ , bez wzglgdu na nos$nik Informacji Poufnych,
jak i sposéb ich ujawnienia;

2. Wpykorzystywaé Informacje Poufne tylko w celu realizacji Umowy, i ujawnia¢ Informacje
Poufne tylko swoim pracownikom bezposrednio zaangazowanym w realizacje Umowy;

3. Przedsiewzig¢ wszelkie niezbedne srodki w celu zapewnienia, iz zadna osoba, ktora otrzyma
Informacje Poufne nie ujawni ich osobom trzecim;

4. Przestrzega¢ instrukcji i1 polecen, ktore wynikaja z wewnetrznych regulacji Centrum
Odwykowego SP ZOZ, a z ktérymi zostata ona wlasciwie zapoznana;

5. Stosowa¢ odpowiednie zabezpieczenia wszelkich no$nikow 1 dokumentéw, zawierajacych
Informacje Poufne.

6. Do nie ujawniania i ochrony Informacji Poufnych zaréwno w czasie trwania Umowy, jak i po
jej zakonczeniu.

7. Do nie przetrzymywania Informacji Poufnych dluzej niz jest to konieczne do realizacji
Umowy, jak rowniez do zwrdcenia pochodzgcych od Centrum Odwykowego SP ZOZ
Informacji Poufnych wraz z wszystkimi kopiami, zrobionymi na potrzeby Umowy
natychmiast po zrealizowaniu Umowy lub do zniszczenia Informacji Poufnych wraz z
wszystkimi kopiami;

8. Do natychmiastowego powiadomienia Centrum Odwykowego o nieautoryzowanym uzyciu
lub ujawnieniu Informacji Poufnych jak i do wspoélpracy z Centrum Odwykowym w celu
wprowadzenia $rodkow zaradczych zapobiegajacych nieautoryzowanemu uzyciu i ujawnieniu
informacji poufnych.

§2.
Postanowienia § 1 majg zastosowanie do Informacji Poufnych, ktore powstaty lub powstang jako
wtorne, przez ktore rozumie si¢ jakiekolwiek tlumaczenia, skroty, korekty i zmiany Iub inne
formy, w ktorych istniejgce Informacje Poufne mogg by¢ przeksztatcone lub przystosowane,

§ 3.

Postanowienia § 1 nie beda miaty zastosowania do Informacji Poufnych, ktore:
1. zostaly zgodnie z prawem przekazane i/ lub ujawnione przez osobg¢ trzecig, bez naruszania



jakichkolwiek zobowigzan o ich nie ujawnianiu w stosunku do Centrum Odwykowego SP
70Z;

2. zostaly ujawnione na podstawie odpowiedniego przepisu prawa, wyroku sadowego lub decyzji
administracyjne;j.

§4.

1. Strona, ktora przez swoje dzialanie lub zaniechanie dopuszcza si¢ naruszen postanowien
niniejszej umowy jak 1w przypadku gdy naruszenia postanowien niniejszej umowy maja
miejsce w wyniku dzialania lub zaniechania oséb, za pomoca ktorych niniejsza umowe
wykonuje, jak rowniez osdb, ktérym wykonanie postanowienia umowy powierza, zobowigzana
bedzie do zaplaty kary umownej w wysokosci 50 000,00. PLN, w terminie 14 dni od
dorgczenia jej wezwania ztozonego przez Centrum Odwykowe, na rachunek wskazany w tym
wezwaniu.

2. Dochodzacy kar umownych zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania
przewyzszajacego warto$¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogoélnych.

§ 6.

Umowa zostata sporzadzona zgodnie z polskim prawem. Wszelkie spory wynikajace ze stosowania
niniejszej umowy bedg rozstrzygane przed wiasciwym Sadem.

§7.

Zmiany niniejszej] umowy wymagajg zachowania formy pisemnej w formie aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§8.

Niniejsza umowa sporzadzona zostata w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(ZAMAWIAJACY) (WYKONAWCA)



