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l. Informacje o zamawiajacym

Gmina Nakto nad Notecia,

ul. Ks. Piotra Skargi 7

89 - 100 Nakio nad Notecia

tel.(52) 386 79 01, fax (52) 386 79 02
e-mail: sekretariat@umig.naklo.pl
Wojewaddztwo: kujawsko-pomorskie
Powiat Nakielski

NIP: 5581768632

Regon: 092350895

Godziny pracy:

- poniedziatek, $roda, czwartek: od 7:30 do 15:30;
- wtorek: od 7:30 do 16:30;

- pigtek: od 7:30 do 14:30

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz strony internetowej, na ktorej
udostepniane beda zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/naklo

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Warto$¢ zaméwienia nie przekracza progdw unijnych okreslonych zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z
11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), zwane;j
dalej ustawa.

2. Postepowanie o0 udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji,
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy.

3. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktdrej mowa w art. 308 ust.
1 ustawy.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktdrej mowa w art. 311-315 ustawy.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92
ustawy, tzn. oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania zamdwienia niz okreslony w
niniejszej SWZ.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

lIl. Opis przedmiotu zamdwienia oraz termin wykonania zaméwienia

1. Wsp6lny Stownik Zaméwien (CPV)
64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie



https://platformazakupowa.pl/pn/naklo

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia sg ustugi pocztowe polegajace na:

a)

b)

c)
d)

przesytanie i dostarczanie przesytek pocztowych nierejestrowanych i rejestrowanych,
w obrocie krajowym i zagranicznym, zarowno priorytetowych, jaki i ekonomicznych
format S, M, L;

przesytanie i doreczanie przesytek pocztowych za potwierdzeniem odbioru zaréwno
priorytetowych, jaki i ekonomicznych format S, M, L;

przesytanie i doreczanie przesytek kurierskich.

zwrot  przesytek  pocztowych ~ Zamawiajgcemu  po  wyczerpaniu  mozliwosci
ich dostarczenia adresatom.

Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu przesylek listowych, paczek
pocztowych, w tym roéwniez przesytek rejestrowanych i przesytek kurierskich (zwanych dalej
.przesytkami’), w obrocie krajowym i zagranicznym, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom,
dokonywaniu ewentualnych zwrotdw przesytek niedoreczonych, prowadzeniu postepowania
reklamacyjnego, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

Podane przez Zamawiajgcego ilosci wysytanej korespondencji sg ilosciami szacunkowymi. Faktyczna
liczba zrealizowanych ustug bedzie zalezna od potrzeb Zamawiajacego, a okreslenie w umowie
maksymalnej nominalnej warto$ci nie moze (w razie mniejszych potrzeb) by¢ podstawg roszczen ze
strony Wykonawcy.

Szczeqotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki:

list zwykly nierejestrowany - rozumie sie jako przesytke nierejestrowang nie bedacq
przesytkg najszybsze] kategorii;

list zwykly nierejestrowany priorytetowy — rozumie sie jako przesytke nierejestrowang
bedaca przesytka najszybszej kategorii;

list zagraniczny zwykly priorytetowy nierejestrowany — rozumie si¢ jako przesytke
nierejestrowang bedaca przesytka najszybszej kategorii w strefie A;

list polecony - rozumie si¢ jako przesytke rejestrowang nie bedacq przesytkg najszybszej
kategorii;

list polecony priorytetowy — rozumie sie jako przesytke rejestrowang bedacq przesytkg
najszybszej kategorii;

list polecony za potwierdzeniem odbioru — rozumie sie jako przesytke rejestrowang nie
bedacq przesytkg najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczenia za
pokwitowaniem odbioru;

list polecony za potwierdzeniem odbioru priorytetowy — rozumie sie jako przesytke
rejestrowang bedacq przesytkq najszybszej kategorii przyjetq za potwierdzeniem nadania
i doreczenia za pokwitowaniem odbioru;

list zagraniczny polecony priorytetowy za potwierdzeniem odbioru - rozumie sie jako
przesytke rejestrowang bedacq przesytkg najszybsze] kategorii przyjetg za potwierdzeniem
nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru w strefie A;

przesytka kurierska - rozumie sig jako przesytke listowg bedaca przesytka rejestrowang lub
paczka pocztowa, przyjmowang, sortowana, przemieszczang i doreczang w sposob taczenie
zapewniajacy: bezposredni odbidr przesytki od nadawcy, Sledzenie przesytki pocztowej od



momentu nadania do doreczenia, doreczenia przesytki w gwarantowanym terminie
okreslonym w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o $wiadczenie
ustug pocztowych, doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rak adresata lub osoby
uprawnionej do odbioru, uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie
pisemnej lub elektroniczne;.

Wymiary przesytek listowych:
a) Format S to przesylka listowa:
— masie do 500 g,
—  minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,
—  ktérej maksymalne wymiary nie mogg przekroczy¢: wysokos¢ -20 mm, dtugos¢ — 230
mm, szeroko$¢ -160 mm.

b) Format M to przesytka listowa:
— masie do 1000 g,
—  minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie mogq by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,
—  ktérej maksymalne wymiary nie mogg przekroczy¢: wysokos¢ -20 mm, dtugos¢ — 325
mm, szeroko$¢ — 230 mm.

c) Format L to przesytka listowa:

— masie do 2000 g,

— minimalnych wymiarach strony adresowej, ktére nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,

— gdzie suma dtugosci, szerokosci i wysokosci przesytki nie moze przekracza¢ 900 mm,
przy czym najwiekszy z wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm,

— takze w formacie rulonu, ktérego suma dtugosci i podwojnej Srednicy nie przekracza
1040 mm, przy czym dtugo$¢ nie moze przekroczy¢ 900 mm.

Szczeqdly i warunki realizacji przedmiotu zaméwienia:

— adresowanie przesytek bedzie nastepowato wedtug wzoru uzgodnionego z Wykonawca,
ktéremu zostanie udzielone zaméwienie.

— nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego do
Wykonawcy w godzinach urzedowania placowki pocztowej. Dostarczenie przesytek do
nadania Wykonawcy przez Zamawiajacego nastepowac bedzie przez pracownika Urzedu
Miasta i Gminy Nakto nad Notecig do miejsca wskazanego przez Wykonawce na terenie
miasta Nakto nad Notecig. Potwierdzeniem wykonania ustugi bedzie podbite zestawienie
dzienne, ktorego jeden egzemplarz Wykonawca zwroci Zamawiajacemul.

— nadanie przesytek listowych rejestrowanych nastgpi na podstawie ,Pocztowej ksigzki
nadawczej” wypetnionej zgodnie z nadrukiem w dwdch egzemplarzach, z przeznaczeniem:
oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajgcego.

— nadanie przesytek listowych nierejestrowanych nastgpi w stanie uporzadkowanym wedtug
cen, na podstawie dziennego zestawienia iloSciowego.

— data nadania powinna by¢ zgodna z datg dostarczenia przesytek do nadania, natomiast zwrot
nieodebranych przesytek listowych powinien by¢ réwnoznaczny z zachowaniem terminéw
przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa dotyczacych termindw
awizacji (w szczegdlnosci Kodeksu postepowania administracyjnego). W przypadku
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nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie
doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat moze odebraé
list lub przesytke, z uwzglednieniem warunkow i termindw do odbioru przesytki okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zgtosi sie
po odbidr przesytki w w/w terminie Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie. Po
uptywie terminu odbioru lub wyczerpania mozliwosci doreczenia przesytki przesytka
niezwiocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata;

— w przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek pocztowych (nieprawidtowe
opakowanie, brak pefnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych, brak
znako6w opfaty, nieprawidtowy druk zwrotnego potwierdzenia odbioru), Wykonawca wyjasnia je
Z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajacego. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z
wyznaczonym pracownikiem Zamawiajacego lub ich nie usuniecia w dniu odbioru przesytek
przez Wykonawce, nadanie odebranych przesytek nastapi w nastepnym dniu roboczym po
usunieciu przedmiotowych nieprawidtowosci;

— znaczek opfaty pocztowej zastapi piecze¢ wykonang wedtug wzoru dostarczonego przez
Wykonawce.

— Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swoich opakowan przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy. Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknigtym.

— Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata
potwierdzenia odbioru przesytki, niezwtocznie po doreczeniu przesytki.

— Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mogq odbiegac w dét lub w gore od ilosci podanych w formularzu ofertowym,
jednak catkowita warto§¢ zamoéwienia nie moze przekroczy¢ tacznej wartosci umowy brutto
wynikajacej z ceny oferowanej ogdtem brutto Wykonawcy.

— w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajagcemu bedzie
przystugiwato odszkodowanie zgodnie z przepisami prawa pocztowego.

Szacunkowa il0$¢ przesytek pocztowych zawiera zatacznik nr 1a do SWZ.

Zamawiajacy informuje, iz umowa zostanie zrealizowana w 50% w odniesieniu do ilosci
okreslonych w Zataczniku 1a do SWZ.

3. Prawo opcji.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo skorzystania z opcji, zgodnie z art. 441 ustawy Pzp.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji zwiekszajacego zakres zamowienia
0 50%.
Zamawiajacy zastrzega, ze cena jednostkowa przedmiotu zamdwienia objetego prawem opcji nie
moze by¢ wyzsza niz cena jednostkowa w ramach zamoéwienia podstawowego.
W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji, Wykonawcy przystugiwaé bedzie
wynagrodzenie z tytutu wykonania zamowienia objetego prawem opcji obliczone na podstawie ceny
jednostkowej i ilo$ci wskazanej w prawie opcji.
Zamawiajacy moze skorzysta¢ z prawa opcji w okolicznosci wyczerpania warto$ci umowy i il0Sci
przesytek objetych umowa.
W celu skorzystania z prawa opcji Zamawiajacy przekaze Wykonawcy o$wiadczenie w formie
pisemnej w terminie nie krotszym niz 7 dni o zamiarze skorzystania z prawa opciji.
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10.

Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajacego w przypadku, gdy
Zamawiajacy z prawa opcji nie skorzysta. Realizacja zamdwienia objetego opcjq jest wytgcznie
uprawnieniem Zamawiajacego.

W zakresie realizacji zamowienia objetego prawem opcji zapisy niniejszej Umowy stosuje sie
odpowiednio.

Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamdéwienia na czesci. Tym samym Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy.

Uzasadnienie niedokonania podziatlu zaméwienia na czesci:

Warto$¢ zamowienia jest nizsza od tzw. progoéw unijnych, ktére zobowigzujg do implementacii
dyrektyw UE. Dyrektywa 2014/24/UE w treSci motywu 78 wskazuje, ze aby zwiekszy¢ konkurencie,
instytucje zamawiajace nalezy w szczegoinosci zachecac do dzielenia duzych zamdwien na czesci.
Przedmiotowe zamowienie nie jest duzym zamowieniem w rozumieniu motywu 78 powotanej
dyrektywy UE (dyrektywy stosuje sie od tzw. progéw UE, a dyrektywa postuguje sie pojeciem
duzego zamowienia na gruncie zamdwien podlegajacych dyrektywie, a wiec zamdwienia o wartosci
znacznie przewyzszajacej tzw. progi UE).

Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamdwienia na czesci ze wzgledu na to, ze podziat taki grozitby
nadmiernymi trudnosciami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami, w sytuacji wykonywania
zambwienia przez wigcej niz jednego Wykonawce. Potrzeba skoordynowania dziatan réznych
wykonawcow realizujgcych poszczegdine czeSci zaméwienia mogtaby powaznie zagrozi¢
wiasciwemu wykonaniu zamowienia. Niedokonanie podziatu zamdwienia podyktowane byto zatem
wzgledami technicznymi, organizacyjnym oraz charakterem przedmiotu zaméwienia. Zastosowany
ewentualnie podziat zamowienia na czesci nie zwiekszytby konkurencyjno$ci w sektorze matych i
Srednich przedsigbiorstw — zakres zamdwienia jest zakresem typowym, umozliwiajagcym ztozenie
oferty wykonawcom z grupy matych lub $rednich przedsiebiorstw. Zgodnie z trescig motywu 78
dyrektywy, Instytucja zamawiajaca powinna mie¢ obowigzek rozwazenia celowosci podziatu
zambwien na czesci, jednocze$nie zachowujgc swobode autonomicznego podejmowania decyzji
na kazdej podstawie, jakq uzna za stosowng, nie podlegajac nadzorowi administracyjnemu ani
sgdowemu.

Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajacy nie stawia wymogu ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

Termin wykonania zaméwienia: od dnia 01.01.2023r. do dnia 31.12.2023r.

Wymagania w zakresie zatrudniania przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb na
podstawie stosunku pracy: nie dotyczy.

Zamowienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,
polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug.

Wizja lokalna
Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez Wykonawce
dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajacego.

Podwykonawstwo



a)

b)

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy. Zamawiajacy nie
zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan
dotyczacych zamdwienia na ustugi.

Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w formularzu ofertowym czesci zamowienia ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda¢ nazwy ewentualnych
podwykonawcdw, o ile sg juz znane.

11.  Warunki rozliczenia wykonania przedmiotu zaméwienia:

a)

b)
c)

d)

a)

wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie co miesigc wg zestawienia miesiecznego
zrealizowanych przesytek pocztowych, na podstawie cen jednostkowych zaoferowanych
przez Wykonawce w formularzu cenowym — zatgcznik nr 1a do SWZ;

ceny jednostkowe beda niezmienne przez caty okres trwania umowy;

ptatnosci bedg dokonywane przelewem na rachunek bankowy wykonawcy wskazany w
fakturze VAT, w ciggu 21 dni liczac od dnia zlozenia u zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury;

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek;

Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody zamawiajacego, przenies¢ zobowigzan na osobe
trzecig;

Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody zamawiajgcego, scedowac na osobe trzecig
swoich wierzytelnosci;

Zamawiajacy nie przewiduje faktury pro-forma.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

a) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone.
b) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.

1. Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie przedmiotowego zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie formutuje warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie;

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

Wykonawca winien wykazac, Ze posiada stosowne uprawnienie do wykonywania
dziatalnoSci pocztowej na terenie catego kraju, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z
art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie formutuje warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie;

zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajacy nie formutuje warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie.




2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego.

2.1.

2.2.

2.3.

24,

3.1.

3.2.

3.3.

34.

Wykonawcy mogq wspdinie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia publicznego. W takim
przypadku Wykonawcy wystepujacy wspdlnie sg zobowigzani do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego.
Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajgcego wytgcznie z
petnomocnikiem.

Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej (o ile zostat sformutowany), o ktorym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp,
zostanie spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia posiada uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktdrych realizacji te uprawnienia sg
wymagane.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia (o ile zostaty sformutowane) wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia moga polegac¢ na zdoIno$ciach tych z wykonawcow, ktdrzy wykonajg ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2.2 i 2.3, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie 0
udzielenie zamowienia dotgczajg odpowiednio do oferty oswiadczenie, z ktorego wynika,
ktére ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy — zatacznik nr 3 do SWZ.

Udostepnienie zasoboéw.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na

zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy Pzp, polega¢ na zdolnosSciach technicznych lub

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych. Podmiot na
zasoby, ktérego wykonawca powotuje si¢ w celu wykazania spetnienia warunkow

udziatu w postepowaniu nie moze podlegaé¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1

ustawy Pzp oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy oraz na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

W odniesieniu do warunkoéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub

do$wiadczenia, wykonawcy mogq polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajacych

zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,

sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamoéwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w ust. 3.3, potwierdza,

ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje

rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla, w szczegdlnosci:

1)  zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doSwiadczenia, zrealizuje roboty
budowlane lub ustugi, ktoérych wskazane zdoInosci dotycza.



3.5.

3.6.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie z
Wykonawca, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba
Ze za nieudostepnienie zasobdw podmiot ten nie ponosi winy.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna pozwalajg
na wykazanie przez wykonawce spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, a takze
zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane wzgledem wykonawcy.

V. Podstawy wykluczenia z postepowania

O udzielnie zamdwienia moga ubiega sie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania:

1.1.
1.2.
1.3.

na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy;

na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy;

na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoInych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Jezeli wykonawca polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby
Zamawiajacy zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktdre
przewidziane sg wzgledem Wykonawcy.

W przypadku wspélnego ubiegania sie Wykonawcéw o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy
zbada, czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych wykonawcow.

W okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp, Wykonawca nie podlega
wykluczeniu jezeli udowodni zamawiajacemu, Ze spetnit tacznie nastepujace przestanki:

4.1.

4.2.

4.3.

naprawit lub zobowigzat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,

wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez

zados$cuczynienie pieniezne;

wyczerpujgco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub

swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie

wspétpracujac  odpowiednio z witasciwymi organami, w tym organami $cigania lub

zamawiajacym;

podjat konkretne Srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania

dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w

$z€zegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulaciji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.
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Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynno$ci sq wystarczajace do
wykazania jego rzetelnoSci, uwzgledniajgc wage i szczegolne okolicznosci czynu
wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajace, wyklucza wykonawce.

VI. Podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne oswiadczenia i

dokumenty

1. OSwiadczenia i dokumenty sktadane wraz z oferta.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Wykonawca dotacza do oferty o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetianiu

warunkéw udziatu w postepowaniu. O$wiadczenie to stanowi dowod potwierdzajacy brak

podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania
ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe $rodki dowodowe. O$wiadczenie
nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do SWZ.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1.1 sktadajg odrebnie:

1) wykonawcal/kazdy spoérdd wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu;

2) podmiot udostepniajacy zasoby, na ktérego potencjat powotuje sie Wykonawca celem
potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku
o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje
zasoby Wykonawcy.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢:

1) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentow
rejestrowych (KRS, CEIDG lub innego wtasciwego rejestru);

2) zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, w przypadku polegania na
zasobach podmiotu udostepniajacego zaséb Wykonawcy — zgodnie ze wzorem
okreslonym w zataczniku nr 4;

3) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

a) petnomocnictwo, w przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Petnomocnictwo powinno zawiera¢ w szczegoélnosci wskazanie:

—  postepowania 0 zamoéwienie publicznego, ktérego dotyczy,

—  wszystkich wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

— ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego petnomocnictwa,

b) o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy
- Zatacznik nr 3 do SWZ;

4) formularz cenowy - Zatacznik 1a do SWZ.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentow, jezeli Zamawiajacy moze je
uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat
dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw.

Zapisy ust. 1.3 pkt 1) stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu wykonawcow
wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.
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1.6. Zapisy ust. 1.3 pkt 2), ust. 1.4 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu
podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp lub
podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.

2. OSwiadczenia i dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego.

2.1.  Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien
Ztozenia nastepujacych podmiotowych srodkow dowodowych potwierdzajacych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu:

1)  Wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej potwierdzajacy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej zgodnie z ustawg Prawo pocztowe,

2) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego lub Centralnej Ewidenc;ji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

2.2. Jezeli z uzasadnionych przyczyn wykonawca nie bedzie mogt przedstawi¢ wymaganych przez
zamawiajacego podmiotowych $rodkdéw dowodowych, dotyczacych sytuacji ekonomicznej lub
finansowej, to bedzie mogt przedstawi¢ inne podmiotowe $rodki dowodowe, ktdre w
wystarczajacy sposob potwierdzajg spetnienie opisanego przez zamawiajacego warunku.

2.3.W przypadku ztozenia przez wykonawcdw dokumentdw zawierajgcych dane w innych walutach
niz w PLN, dane finansowe zostang przeliczone wedtug $redniego  kursu
Narodowego Banku Polskiego (NBP) (strona internetowa: http://www.nbp.pl/Kursy/Kursya.html)
opublikowanego w dniu ukazania sie ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych. Ten sam kurs zamawiajacy przyjmie przy przeliczaniu wszelkich innych danych
finansowych.

2.4.Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium rzeczypospolite]
Polskiej zamiast odpisu albo informaciji z Krajowego rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidenci
i Informacji o dziatalno$ci Gospodarczej, o ktdrych mowa w pkt 2.1.2) — sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio,, ze: nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego
aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacii,
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.
Dokument, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ziozeniem.

2.5. Jezeli wykonawca powotuje sie na do$wiadczenie w realizacji ustug wykonywanych wspdlnie z
innymi wykonawcami, wykaz ustug dotyczy wytgcznie ustug, w ktorych wykonaniu wykonawca
ten bezposrednio uczestniczyt.

3. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia nalezy przekazaé
Zamawiajgcemu przy uzyciu srodkow komunikaciji elektronicznej dopuszczonych w SWZ, w zakresie
I w sposob okreslony w przepisach rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkdéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego lub konkursie.

4. Podmiotowe S$rodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

5. W zakresie nie uregulowanym SWZ do o$wiadczer i dokumentow sktadanych przez Wykonawce w
postepowaniu, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow
lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz przepisy rozporzadzenia
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Prezesa rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacii
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie.

6. Tajemnica przedsigbiorstwa

6.1.W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty skladane w toku postepowania bedg zawieraty
tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze
nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

6.2.W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkéw  komunikacji  elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania w poufno$ci tych informacii,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

VII. Informacja o srodkach komunikac;ji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
sie komunikowat z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondenciji elektronicznej

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegolnosci sktadanie o$wiadczen,

wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji (innych niz oferta Wykonawcy), odbywa

sie przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej, tj. za posrednictwem Platformy zakupowej
zwanej dalej ,,Platforma” pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/naklo

3. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, musi posiadac konto na Platformie. Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest
bezptatne.

4. Wymagania techniczne i organizacyjne sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencii
elektronicznej, zostaty opisane w Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej
platformazakupowa.pl Open Nexus Sp. z 0.0., zwany dalej Regulaminem na Platformie.
W przypadku pytan technicznych zwigzanych z dziataniem systemu Zamawiajgcy prosi o kontakt
z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod numerem +48 (22) 101 02 02, lub adresem
e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

5. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia, akceptuje
warunki korzystania z Platformy okre$lone w Regulaminie oraz zobowigzuje sie, korzystajac
z Platformy, przestrzega¢ postanowien Regulaminu.

6. Wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty lub wniosku do
ilosci 10 plikéw lub spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci 150 MB. W przypadku
wiekszych plikow zalecamy skorzystac z instrukcji pakowania plikéw dzielgc je na mniejsze paczki
po np. 150 MB kazdy (https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje).

7. Zadate:

7.1. przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie Platformy poprzez
kliknigcie przycisku Ztéz oferte w drugim kroku i wy$wietlaniu komunikatu, ze oferta zostata
ztozona.

7.2. zawiadomien, dokumentéw lub o$wiadczen elektronicznych, podmiotowych Srodkéw
dowodowych lub cyfrowego odwzorowania podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych informacji sporzadzonych pierwotnie w postaci papierowej, przyjmuje si¢ date
klikniecia przycisku Wyslij wiadomos¢ po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢
zostata wystana do Zamawiajgcego.

13



https://platformazakupowa.pl/pn/naklo

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego za posrednictwem Platformy z wnioskiem
0 wyjasnienie tre$ci SWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert (udostepniajac je na stronie internetowej
prowadzonego postepowania (Platformie), pod warunkiem ze wniosek o wyja$nienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. W
przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynie w terminie, Zamawiajacy nie ma
obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz przediuzenia terminu sktadania ofert. Przedtuzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi za pytania, zmiany SWZ,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji
komunikaty. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci

bezposrednio na platformazakupowa.pl przesytanych przez zamawiajgcego, gdyz system

powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.

W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentow elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie okresla niezbedne wymagania sprzetowo-

aplikacyjne, umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl tj.:

1) Staty dostep do sieci Internet 0 gwarantowanej przepustowo$ci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2)  Komputer klasy PC lub MAC, dowolny system operacyjny wersji umozliwiajacej
zainstalowanie dowolnej przegladarki internetowej z wigczong obstugg jezyka JavaScript,
akceptujacej pliki typu ,cookies”,

3)  Zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw pdf.

4)  Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

5)  Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

W  przypadku awarii platformy Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ komunikowania sie
(z wylaczeniem oferty i zatacznikdéw do oferty) za pomocg poczty elektronicznej, na adres poczty
elektronicznej zp@umig.naklo.pl.
Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami s3;
—  w sprawach formalnych: Alicja Dymel-Kobza, Gracjana Malagowska tel. 52 386 79 60
—  w sprawach merytorycznych: Renata Wrzeszcz tel. 52 386 79 13.
Sposob sporzadzania i przekazywania informacji okre$lajg rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacii
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie oraz
rozporzadzenie Ministra Rozwoju, pracy i technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy sugeruje, aby korespondencja dotyczaca niniejszego postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego oznaczone byty nazwa oraz znakiem postepowania.
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VIII. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty

Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, w ogdInie dostepnych formatach danych, w szczegélnosci w formatach: .txt,
1tf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Do przygotowania oferty zaleca si¢ skorzystanie z Formularza oferty,
stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZ oraz formularza cenowego — zatacznik nr 1a do SWZ. W
przypadku gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru
Formularza oferty, oferta powinna zawiera¢ wszystkie informacje wymagane we wzorze.
Wykonawca w formularzu oferty zobowiazany jest poda¢ adres poczty elektronicznej
uzywany do logowania w platformie zakupowej za pomoca ktorego bedzie prowadzona
korespondencja z Wykonawca.
Oferty, odwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe $rodki dowodowe,
w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej w niniejszym
rozdziale ,zobowigzaniem podmiotu udostepniajgcego zasoby”, przedmiotowe $rodki dowodowe,
petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne. Sktadanie oferty i wymienionych w punkcie dokumentéw odbywa sie przy uzyciu
$rodkéw komunikaciji elektronicznej, tj. za posrednictwem Platformy zakupowej zwanej dalej
»Platforma” pod adresem: https:/platformazakupowa.pl/pn/naklo.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentdw rejestrowych (KRS, CEIDG lub innego wtasciwego rejestru), wykonawca dotacza
do oferty petnomocnictwo.
W przypadku gdy podmiotowe S$rodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okre$lonych w art. 118 ustawy Pzp lub
podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane
dalej w niniejszym rozdziale ,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”,
zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca,
zwane dalej w niniejszym rozdziale ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny,
przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe S$rodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne

dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione

przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym, po$wiadczajace zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z

dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

dokonuje w przypadku:

8.1.  podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentow potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotyczg;

15


https://platformazakupowa.pl/pn/naklo

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

8.2. przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia;

8.3. innych dokumentéw- odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze
dokonac rowniez notariusz
Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elekironiczny bedacy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.
Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe Srodki dowodowe,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe srodki
dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty
sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone witasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodno$cé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym

mowa w ust. 12, dokonuje w przypadku:

13.1. podmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdinie
ubiegajacy sie 0 udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych Srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich
dotycza;

13.2. przedmiotowego $rodka dowodowego, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, lub zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby — odpowiednio
wykonawca lub wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

13.3. petnomocnictwa — mocodawca

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym

mowa w ust. 12, moze dokona¢ réwniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z

opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Dokumenty elektroniczne w postepowaniu lub w konkursie spetniajg tacznie nastepujace

wymagania:

16.1. sg utrwalone w sposob umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a
takze przekazanie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nosniku danych;

16.2. umoZzliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegoélnosci przez wyswietlenie
tej tresci na monitorze ekranowym;

16.3. umoZzliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomocg wydruku;

16.4. zawierajg dane w uktadzie niepozostawiajacym watpliwosci co do treSci i kontekstu
zapisanych informacji.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte za po$rednictwem

platformy zakupowe;.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia ani nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty w postaci
katalogow elektronicznych lub dofgczenia katalogdw elektronicznych.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Zafgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”, natomiast pozostata czes¢ jawna oferty winna by¢ zawarta w osobnych plikach.
Zamawiajacy dopuszcza skompresowanie oferty do jednego pliku archiwum (ZIP). Zamawiajacy
informuije, iz w oparciu o zapisy pkt 4 zatgcznika nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych
nie dopuszcza kompresji pliku archiwum w formacie RAR. W przypadku préby zastosowania
formatu kompresji RAR nie bedzie mozliwe jego ztozenia za pomoca Platformy.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych sie na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazac fgcznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po ich podpisaniu. Moze
to skutkowac naruszeniem integralno$ci plikow co rownowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia
oferty w postepowaniu.

IX. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X. Termin sktadania i otwarcia ofert

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 21 listopada 2022 r., o godz. 9:00. Decyduje data oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert,
tj. w dniu 21 listopada 2022 r. o godz. 9:15.

Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 Ustawy.
Wykonawca przed uptywem terminu do skfadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zasady
wycofania lub zmiany oferty okresla Regulamin.

Wykonawca nie moze skutecznie wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (Platformie) informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po usunigciu awarii. Zamawiajgacy poinformuje
0 zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania (Platformie).
Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (Platformie) informacje o:
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;

2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XI. Termin zwiazania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym
dniem zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, tj. do dnia
20 grudnia 2022 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okre$lonego w dokumentach zaméwienia, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
wzywa wykonawce, ktdrego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia w wyznaczonym
przez zamawiajgcego terminie pisemnej zgody na wybor jego oferty. W przypadku braku zgody
Zamawiajacy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktdrego oferta zostata
najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

XIl. Sposéb obliczenia ceny

Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich w formularzu ofertowym (zatacznik Nr 1 do SWZ)
oraz w formularzu cenowym — zatgcznik nr 1a do SWZ w kwocie brutto, z wyodrebnieniem wartoSci
podatku VAT z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Cena oferty musi obejmowac koszty wykonania ustugi.

Wskazane przez Zamawiajgcego ilosci wysytanej korespondencji sg jedynie wielkoSciami
szacunkowymi, stuzacymi do obliczenia fgcznej ceny brutto, na podstawie ktérej dokonane
zostanie poréwnanie ztozonych ofert.

Faktyczna liczba wysytanej korespondenciji bedzie zalezna od potrzeb, a okreslenie w umowie
maksymalnej nominalnej wartosci nie moze (w razie mniejszych potrzeb) by¢ podstawa roszczen
ze strony Wykonawcy.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w walutach obcych.
Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktdrg miatby obowigzek
rozliczy¢. W takiej sytuacji wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2)  wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedq
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3)  wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;
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4)  wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

XIlIl. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, kiora uzyska najwyzszg iloS¢ punktow
biorac pod uwage nw. kryteria:

1)  cena ofertowa (C) — 60 pkt,

2)  mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych (M) - 40 pkt

Sposob dokonania oceny ofert nastapi przez punktowanie w/w kryteridw w skali 0-100 punktéow.

1) C - punktacja za cene bedzie obliczana na podstawie wzoru:

Cn
C = - X 60 pkt

Cb
C - otrzymana ilo$¢ punktow w kryterium ceny
Cn - najnizsza cena ofertowa

Cb - cena oferty badane;j

2) M- mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesyltek rejestrowych
Punktacja przyznana bedzie w przypadku gdy Wykonawca zaoferuje mozliwosé
elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych. Wykonawca zobowigzany jest
wpisa¢ w formularzu oferty TAK lub NIE. W przypadku zaznaczeniu odpowiedzi TAK ofercie
przyznane zostanie 40 pkt.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia oferty w zakresie kryteridw oceny ofert. Cze$¢ oferty
zawierajgca informacje o kryteriach oceny ofert nie podlega uzupetnieniu na podstawie art. 128
Pzp.

W przypadku niewypetnienia formularza ofertowego w miejscu przeznaczonym na kryterium oceny
ofert dotyczacego mozliwosci elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowych, skutkowac
bedzie uznaniem przez Zamawiajgcego, ze oferta nie zawiera takiej mozliwosci. Wykonawca
otrzyma 0 pkt. w ocenie ofert w kryterium.

Maksymalna taczna liczba punktow jakg moze uzyska¢ wykonawca wynosi — 100 pkt;

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra w sumie uzyska najwigkszg ilos¢
punktdw, biorac pod uwage kryterium ceny i mozliwosci elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowych, sposrod ofert nieodrzuconych i spetniajgcych wszystkie wymagania okre$lone przez
zamawiajgcego w tresci SWZ;

Punkty przyznawane ofertom w poszczegoinych kryteriach beda liczone z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku na koncu wykonanego dziatania, z zaokragleniem po przecinku zgodnie z
zasadami matematycznymi.
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8.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

XIV. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia.

XV. Informacje o formalnosciach jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Jezeli z uregulowan wewnetrznych dotyczacych wykonawcy wynika, Zze do zaciggniecia
zobowigzania lub rozporzadzenia prawem do wartoSci wynikajacej z umowy pomiedzy
zamawiajacym a wykonawca, wymagana jest zgoda wspdlnika lub odpowiedniego organu, to
wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ zamawiajacemu przed podpisaniem umowy, dokument
potwierdzajacy uzyskanie takiej zgody, przy czym w dokumencie tym powinna byC wyraznie
wskazana zgoda na realizacje umowy na warunkach w niej okre$lonych. W przypadku, gdy zgoda,

o ktérej mowa w zdaniu poprzednim nie jest wymagana, wykonawca ztozy w tym zakresie wyrazne

o$wiadczenie.

Wykonawca najpdzniej w dniu zawarcia umowy dostarczy zamawiajagcemu oryginat

petnomocnictwa zawierajgcego umocowanie osoby do dziatania, jako Przedstawiciel wykonawcy,

chyba, ze wykonawca samodzielnie bedzie wykonywat dziatania zastrzezone dla Przedstawiciela
wykonawcy.

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,

zamawiajacy zada przed podpisaniem umowy przedtoZenia umowy regulujacej wspétprace tych

wykonawcow.

Zamawiajgcy wymaga, aby umowa konsorcjum:

1) okreSlata sposdb reprezentacji wszystkich podmiotéw oraz upowazniata jednego z cztonkéw
konsorcjum — gtownego partnera (Lidera) do koordynowania czynnosSci zwigzanych
z realizacjg umowy,

2)  stwierdzata o odpowiedzialno$ci solidarnej partnerow konsorcjum, za cato$¢ podjetych
zobowigzan w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia,

3)  oznaczata czas trwania konsorcjum obejmujacy okres realizacji przedmiotu zaméwienia,

4)  okre$lata cel gospodarczy obejmujacy swoim zakresem przedmiot zaméwienia,

5)  wykluczata mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdregokolwiek z jego
cztonkdw do czasu wykonania zamoéwienia,

6)  okreSlata sposdb wspétdziatania podmiotow z okresleniem podziatu zadan w trakcie
realizacji zamowienia,

7)  okre$lata szczegotowe zasady rozliczania sie pomiedzy partnerami konsorcjum za
wykonywanie przedmiotu zamdwienia (wyklucza si¢ ptatnosci przez zamawiajacego dla
kazdego z partneréw z osobna — wystawcg faktury ma by¢ petnomocnik konsorcjum).

Wykonawca korzystajacy z zasobdw innych podmiotéw przedstawi potwierdzone za zgodno$¢

z oryginatem kopie zawartych uméw o udostepnienie odpowiednich zasobow, ktore wczesniej

zostaty przyrzeczone. Umowy te muszg gwarantowac korzystanie z udostepnionych zasobdw
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przez caly okres wykonywania zamdwienia w sposéb nieograniczony oraz zawiera¢ zobowigzanie
o solidarnej odpowiedzialno$ci podmiotu udostepniajacego zasoby finansowe wykonawcy za
szkode powstatg u zamawiajgcego na skutek nieudostepnienia tych zasobow. W przypadku nie
przedstawienia ww. umow uwazac sie bedzie, ze z tego powodu nie moze doj$¢ do zawarcia
umowy z zamawiajgcym z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, ze wszystkimi tego
konsekwencjami. W przypadku korzystania z zasobdw finansowych facznie z ww. umowg
wykonawca przedstawi umowe pozyczki wraz z deklaracjg pozyczki ztozong w Urzedzie
Skarbowym i dokonang optata skarbowa na petng kwote pozyczki.

XVI. Projektowane postanowienia umowy

1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 5 do SWZ.
2. Zozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjq przez wykonawce projektowanych postanowien
umowy.

XVII. Informacje o srodkach ochrony prawnej

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst
lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy, przystugujg
srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX Ustawy.

XVIIl. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODOQ”, informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Nakto nad Notecig, z
gtéwna siedzibg Urzedu Gminy przy ul. Ks. P. Skargi 7, 89-100 Nakto nad Notecia.

2)  Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy jest Arnold Paszta, mail:
iod@umig.naklo.pl

3)  Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym.

4)  Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp.

5)  Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakorczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6)  Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

7) W odniesieniu do podanych danych osobowych, decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8)  Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
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na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9)  Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1it. c RODO.
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Zalacznik Nr 1
FORMULARZ OFERTOWY
Do Zamawiajacego:
Gmina Nakto nad Notecia
ul. Ks. Piotra Skargi 7
89 - 100 Nakto nad Notecia

Tryb podstawowy bez negocjacji na ustugi pocztowe w 2023r.

Jal My*:
Wykonawca (jezeli oferta sktadania wspélnie — wpisa¢ dane petnomocnika):

AIES: .o
WOJEWOUZIWO: ...,
Tel

REGON: ...,

Podmiot wpisany do rejestru przedsiebiorcow w Sgdzie Rejonowym ............cccccvveeeeiinnnns Nr
KRS ..o *

Kapitat zaktadowy: ... ztotych*
Podmiot wpisany do CEilDG RP*

Podatnik VAT — TAK — NIE*

Imie i nazwisko, stanowisko osoby/oséb uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy:

Podstawa UPOWAZNIENIA: ..........uvvveeiiieei e

Forma skfadania oferty:
Oferte sktadamy samodzielnie*
Oferte sktadamy wspdlnie* z (wpisa¢ nazwy i adresy wszystkich Partnerow):

Partner 1:

UWAGA:

Jezeli oferta jest sktadana wspolnie nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do reprezentac;ji
podpisane przez wszystkich Partneréw.
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Sktadamly oferte w niniejszym postepowaniu i oferujemy:

1. Wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego
w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia za cene:

Oferuje w ramach w/w wynagrodzenia ustuge w postaci elektronicznego monitorowania
przesytek rejestrowych.

O TAK*
O NIE*
* — whasciwe zaznaczy¢

2. Podwykonawcy
Przedmiot zamoéwienia bede/bedziemy wykonywat wytgcznie sitami wiasnymi*

Przedmiot zamoéwienia wykonywac bedziemy przy udziale podwykonawcow:

Lp. Nazwa i adres podwykonawcy Rodzaj i zakres ustug powierzanych
podwykonawcy

(opisaé rodzaj i zakres ustug)

3. Oswiadczenia
Oswiadczamly, ze:
1) sktadajac oferte informuje, iz wybdr mojej oferty bedzie prowadzi¢*/nie bedzie prowadzi¢* do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie obejmujacym nastepujace
ustugi i/lub dostawy: (art. 225 Pzp)

Warto$¢ (w kwocie netto) ww. ustug ilub dostaw Wynosi: .............cccccoeeeviiiiiiiiiiiiiiieen, zt

2) zapoznatem sie z trescig SWZ, akceptuje warunki SWZ i nie wnosimy zastrzezen,

3) zapoznatem sie z warunkami projektu umowy i zobowigzuje sie w przypadku wyboru naszej
oferty do zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym
przez zamawiajgcego,

4) Osobg upowazniong do kontaktdw z Zamawiajacym w trakcie realizacji zaméwienia bedzie :
.............................................. el

5) nizej wymienione dokumenty skiadajqce sie na oferte nie moga by¢ ogolnie udostepnione



Udokumentowanie zasadnosci zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa przedktadam,
jako zatacznik do oferty.

6) wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO (rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

4. Rodzaj przedsiebiorstwa, jakim jest Wykonawca (zaznaczy¢ wtasciwg opcje) (V):

CIMikroprzedsiebiorstwo
[IMate przedsiebiorstwo
[ISrednie przedsiebiorstwo

5. Dokumenty sktadane wraz z oferta:

1) os$wiadczenia o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia;

2) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jezeli wystepuje);

3) zobowigzania podmiotéw udostepniajacych swoje zasoby dla Wykonawcy ....... szt. (jezeli
wystepuje);

4) oS$wiadczenia podmiotéw udostepniajacych swoje zasoby dla Wykonawcy o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania i spetnienia warunkdw udziatu (jezeli wystepuja);

5) o$wiadczenie z art. 117 ust. 4 dot. podmiotdéw wystepujacych wspolnie,

6) formularz cenowy - zatgcznik nr 1a do SWZ,

7) INNE AOKUMENY: ...vvviiiiiieiicecce e (wymienic).

Dokument nalezy wypetnic¢ i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Zamawiajacy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.

* - jezeli nie dotyczy nalezy obowiazkowo skresli¢

() W przypadku Wykonawcéw sktadajqcych oferte wspdlng nalezy wypetni¢ dla kazdego podmiotu osobno.

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob i ktérego roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktorego roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktore nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i
ktére zatrudniajq mniej niz 250 oséb i ktorych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionow EU
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FORMULARZ CENOWEY NA USLUGI POCZTOWE W 2023 ROKU

PRZESYLKI LISTOWE

LP. | RODZAJ PRZESYLKI FORMAT ILOSC CENA WARTOSC WARTOSC
W SZT. JEDNOSTKOWA NETTO BRUTTO
1. 2, 3. 4, 5. 6. 1.
S do 500g 2600
1. | list zwykly nierejestrowany |\ 4o 10009 220
L do 20009 8
S do 500g 4
2. | listzwykly nierejestrowany | 4o 1000g 2
priorytetowy L do 2000g 2
_ S do 5009 26
3. | list polecony M do 1000g 1
L do 20009 6
S do 500g 1
4. | list polecony priorytetowy M do 1000g )
L do 2000g 1
S do 5009 15000
5. | list polecony za M do 1000g 716
potwierdzeniem odbioru L do 2000g 199
list polecony za S do 5009 5
6. | potwierdzeniem odbioru M do 1000g 6
priorytetowy L do 2000g 2
list zagraniczny polecony
7. | priorytetowy za
potwierdzeniem odbioru
(strefa A) do 50 gr 71
SUMA
PRZESYLKI KURIERSKIE
Lp RODZAJ | WAGA|GODZINA | ILOSC CENA STAWKA | WARTOSC WARTOSC
' PRZESYLKI DORECZENIA | W SZT. | JEDNOSTKOWA VAT NETTO BRUTTO
1. 2. 4. 5. 6. 1. 8.
1 Przesytka do 1 kg do 20
kurierska godz.12:00
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LACZNIE

PRZESYLKI

KWOTA BRUTTO

KWOTA LACZNIE

PRZESYLKI LISTOWE

PRZESYLKI
KURIERSKIE

Laczna wartos¢ oferty: .........ccccuvveeeene zi netto
Podatek VAT: .......
Wartos¢ oferty brutto: ............cccceuvvvvnnnen Zi

............. z

Dokument nalezy wypetnic i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajacy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.
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Wz6r - zatacznik nr 2 do SWZ

Oswiadczenie Wykonawcy/podmiotu udostepniajacego zasoby!
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: Ustawa),
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ SPELNIANIA WARUNKU
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Tryb podstawowy bez negocjaciji na ustugi pocztowe w 2023r.

Wykonawca/podmiot udostepniajacy zasoby*:

(petna  nazwaffirma, adres, w
zaleznosci od podmiotu: NIP/KRS)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, oswiadczam, co nastepuije:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY/PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY!

1. O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 Ustawy.

2. Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy.
3. Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegdInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. ... Ustawy  (podaé majgcq  zastosowanie podstawe wykluczenia spo$rod
wym/en/onych wart. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4 Ustawy). Jednocze$nie o$wiadczam,
Ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 Ustawy podjatem nastepujgce Srodki
naprawcze:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY/PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY":

Oswiadczam, Zze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego

w Specyfikacji Warunkdw Zamowienia.
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW2:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, okreslonego przez
ZAMAWIJACEU0 W .eeeeiiieeeee ittt e e ettt et e e (wskazaC dokument i
wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktdrej okreSlono warunki udziatu w postepowaniu), polegam

na zasobach nastepujacego/yCh POAMIOLU/OW: .........uvvviiiiiiiiiiii e,

W NASEEPUJACYM ZAKIESIE: ...ttt et e e e et e e e e e e e e e et e e e e e e e e e ettt e e e e e e aeeeeeeeeeaeeaens

....................................................................................... (okre$lic  odpowiedni  zakres dla
wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w bitad przy przedstawianiu informacii.

1- niepotrzebne skreslic;
2 - wypetnia tylko Wykonawca, ktory w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu polega na
zasobach podmiotu

Dokument nalezy wypetnic i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajqcy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.
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Wz6ér - zatacznik nr 3 do SWZ

Oswiadczenie Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia
skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: Ustawa),

Tryb podstawowy bez negocjac;ji
na ustugi pocztowe w 2023 r.

Wykonawca 1 - lider:

(petna  nazwaffirma, adres, w
zaleznosci od podmiotu: NIP/KRS)

Wykonawca 2 - partner:

(petna  nazwaffirma, adres, w
zaleznosci od podmiotu: NIP/KRS)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, oswiadczam, ze nastepujace ustugi
sktadajace sie na przedmiot zamowienia wykonajg poszczegdlni wykonawcy:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy wspdlnie Ustuga skladajaca sie na przedmiot
ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia | zamoéwienia, ktéra zostanie wykonana przez
wykonawce wskazanego w kol. 1

Dokument nalezy wypetnic i podpisaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajacy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.
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Zatacznik nr 4 do SWZ

Zobowiazanie podmiotu o oddaniu Wykonawcy swoich zasobéw

w zakresie zdolno$ci technicznych/zawodowych

Tryb podstawowy bez negocjacji
na ustugi pocztowe w 2023 r.

(nazwa Podmiotu udostepniajgcego zasoby)

zobowigzujemy sie do oddania do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy ubiegajgcego sig o udzielenie zaméwienia)

niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zaméwienia w zwigzku z powotaniem si¢ na te zasoby
w celu spetniania warunku udziatu w postepowaniu przez Wykonawce w zakresie zdolno$ci
technicznych/zawodowych/finansowych lub ekonomicznych poprzez udziat w realizacji zamdwienia
w charakterze Podwykonawcy/6w w innym charakterze? w zakresie ..................ccccccvvvvvvviinnnnnnn. 1
(nalezy wypetni¢ w takim zakresie w jakim podmiot zobowigzuje sie odda¢ Wykonawcy swoje zasoby
w zakresie zdolno$ci technicznych/zawodowych)

D ORI ettt e, 1

1 - nalezy wypetni¢

2 — niepotrzebne skresli¢

Dokument nalezy wypetnic i podpisaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajacy zaleca zapisanie dokumentu w formacie PDF.
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Zatacznik nr 5 do SWZ

UMOWANTr ...,
zawartaw dniu ...............e.
w Nakle nad Notecig

pomiedzy Gming Nakto nad Notecig z siedzibg w Urzedzie Miasta i Gminy przy ul. Ks. Piotra Skargi 7
w Nakle nad Notecig, NIP: 5581768632, REGON: 092350895,

reprezentowang przez:

Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig — Stawomira Napierate

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta i Gminy — Jarostawa Kiecy

zwang dalej w tresci umowy Zamawiajacym,

a
.................. z siedzibgw .........ccoooeeeeee przy Ul o, NIP L, REGON ...,
wpisanym do ............... , kapitat zaktadowy: .............. zt

reprezentowang przez ...............c.........

zwang dalej w tresci umowy Wykonawca.

Preambuta

Umowa zostaje zawarta w wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty
Ztozonej przez Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie podstawowym
bez negocjacji, przeprowadzonym zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych na ustugi pocztowe w 2023 r.

§1

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ ustugi pocztowe, stanowigce przedmiot zamowienia
na zasadach okreslonych w:

1)
2)

Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe;

Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej;

Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego;

Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

Ustawie z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny;

Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO);

Innych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy oraz
wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe, oraz zgodnie z regulaminami Swiadczenia
ustug pocztowych obowigzujacych u Wykonawcy.



§2

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu
Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig w 2023 r., a w szczegdInosci:

1)

Przesytanie i dostarczanie przesytek pocztowych nierejestrowanych
i rejestrowanych, w obrocie krajowym i zagranicznym, zaréwno priorytetowych,

jaki i ekonomicznych format S, M, L;

Przesytanie i doreczanie przesytek pocztowych za potwierdzeniem odbioru gabaryt format S,
M, L;
Przesytanie i doreczanie przesytek kurierskich;

Zwrot przesytek pocztowych zamawiajacemu po wyczerpaniu mozliwosci

ich dostarczenia adresatom.

2. Przez przesyfki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesytki :

list zwykly nierejestrowany — rozumie sie jako przesytke nierejestrowang nie bedacq
przesytka najszybszej kategorii.

list zwykly nierejestrowany priorytetowy — rozumie si¢ jako przesytke nierejestrowang
bedaca przesytka najszybszej kategorii.

list zagraniczny zwykly priorytetowy nierejestrowany - rozumie sie jako przesytke
nierejestrowang bedaca przesytka najszybszej kategorii w strefie A.

list polecony - rozumie sie jako przesytke rejestrowang nie bedacq przesytkg najszybszej
kategorii.

list polecony priorytetowy - rozumie sie jako przesytke rejestrowang bedacq przesytkq
najszybszej kategorii

list polecony za potwierdzeniem odbioru - rozumie sie jako przesytke rejestrowang nie
bedacy przesytkq najszybszej kategorii przyjetq za potwierdzeniem nadania i doreczenia
za pokwitowaniem odbioru.

list polecony za potwierdzeniem odbioru priorytetowy - rozumie sie jako przesytke
rejestrowang bedacq przesytkg najszybszej kategorii przyjetgq za potwierdzeniem nadania i
doreczenia za pokwitowaniem odbioru.

list zagraniczny polecony priorytetowy za potwierdzeniem odbioru — rozumie sie jako
przesytke rejestrowang bedaca przesytkg najszybszej kategorii przyjetq za potwierdzeniem
nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru w strefie A.

przesytka kurierska — rozumie si¢ jako przesytke listowg bedaca przesytkg rejestrowang lub
paczkq pocztowa, przyjmowang, sortowang, przemieszczang i doreczang w sposob taczenie
zapewniajacy: bezposredni odbidr przesytki od nadawcy, Sledzenie przesytki pocztowej od
momentu nadania do dorgczenia, doreczenia przesytki w gwarantowanym terminie okreslonym
w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o $wiadczenie ustug pocztowych,
doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru, uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub
elektronicznej.

Wymiary przesylek listowych:

a) Format S to przesylka listowa:

masie do 500 g,
minimalnych wymiarach strony adresowej, ktére nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,



—  ktorej maksymalne wymiary nie moga przekroczy¢: wysokoS¢ -20 mm, dtugos¢ — 230 mm,
szeroko$¢ — 160 mm.
b) Format M to przesylka listowa:
— masie do 1000 g,
— minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
—  ktdérej maksymalne wymiary nie mogq przekroczy¢: wysokos¢ -20 mm, dlugo$¢ — 325 mm,
szeroko$¢ — 230 mm.
c) Format L to przesyitka listowa:
— masie do 2000 g,
—  minimalnych wymiarach strony adresowej, ktore nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
—  gdzie suma dtugosci, szerokosci i wysokosci przesytki nie moze przekracza¢ 900 mm, przy czym
najwiekszy z wymiarow nie moze przekroczy¢ 600 mm,
— takze w formacie rulonu, ktérego suma dtugosci i podwdjnej srednicy nie przekracza 1040 mm,
przy czym dtugosc¢ nie moze przekroczy¢ 900 mm.

§3
Strony ustalaja, ze wykonanie przedmiotu umowy, o kitorej mowa w § 2 przez Wykonawce
na rzecz Zamawiajacego odbywac sie bedzie na nastepujgcych warunkach:

1)  Adresowania przesytek wedtug wzoru, uzgodnionego z Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone
zamOwienie;

2) Nadanie przesytek listowych rejestrowanych nastapi na podstawie ,Pocztowej ksigzki nadawczej”
wypetnionej zgodnie z nadrukiem w dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem: oryginat dla
Wykonawcy, kopia Zamawiajacego;

3) Nadanie przesytek listowych nierejestrowanych nastapi w stanie uporzadkowanym wedtug ceny,
na podstawie dziennego zestawienia ilosciowego;

4) Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swoich opakowan przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy, a waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknigtym.

§4
1. Dostarczenie przesytek do nadania Wykonawcy przez Zamawiajacego nastepowac bedzie przez
pracownika Urzedu Miasta i Gminy Nakio nad Notecig do miejsca wskazanego

przez Wykonawce na terenie miasta Nakto nad Notecig. Potwierdzeniem wykonania ustugi jest podbite
zestawienie okreslone w § 3 pkt 2 i 3, ktdre Wykonawca zwrdci Zamawiajacemu.
2. Szczegoly realizowania ustug, o ktérych mowa w ust. 1:

1) Nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich dostarczenia do Wykonawcy w godzinach
urzedowania placowki pocztowe;;

2) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe] stosuje sie
przepisy ustawy Prawo pocztowe;

3) Zamawiajacy wymaga, aby data nadania byta zgodna z datg dostarczenia przesytek do nadania,
natomiast zwrot nieodebranych przesytek listowych byt rownoznaczny z zachowaniem terminéw
przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa, dotyczacych termindéw
awizacji (w szczegblnosci Kodeksu postepowania administracyjnego). W przypadku
nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie
doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat moze odebrac list
lub przesytke, z uwzglednieniem warunkow i termindéw do odbioru przesytki okre$lonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zgtosi sie po
odbiér przesytki w wiw terminie Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie. Po uptywie
terminu odbioru lub wyczerpania mozliwosci doreczenia przesyiki przesytka niezwiocznie
zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata;



4) w przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek pocztowych (nieprawidtowe
opakowanie, brak pefnego adresu, niezgodnos¢ wpisow do dokumentéow nadawczych, brak
znakéw opfaty, nieprawidfowy druk zwrotnego potwierdzenia odbioru), Wykonawca wyjasnia je z
wyznaczonym pracownikiem Zamawiajacego. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z
wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego lub ich nie usuniecia w dniu odbioru przesytek przez
Wykonawce, nadanie odebranych przesytek nastapi w nastepnym dniu roboczym po usunieciu
przedmiotowych nieprawidfowosci;

9) Znaczek optaty pocztowej zastapi piecze¢ wykonana wedtug wzoru dostarczonego przez
Wykonawce;

6) Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie przez adresata
potwierdzenia odbioru przesyiki, niezwtocznie po doreczeniu przesyiki;

7) Zamawiajgcemu zgodnie z przepisami Prawa pocztowego przystuguje odszkodowanie za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi okreslonej w umowie przez Wykonawce;

8) Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci, o  ktbrej mowa w pkt 6,
gdy wystapig okolicznosci wymienione w Regulaminie Swiadczenia ustug powszechnych;

9) Reklamacje z tytutu nie wykonania ustugi, Zamawiajacy moze zgtosi¢ Wykonawcy zgodnie
z terminami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 26.11.2013
w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz.474).

10) Wykonawca musi dysponowaé placowkq oddawczg w kazdej gminie w Polsce, ktorej
infrastruktura zapewnia zabezpieczenie przesytek przed dostepem 0sob niepowotanych.

3. Zamawiajacy informuje, ze przewidywana iloS¢ przesytek rdznych rodzajow okreslona
w formularzu ofertowym zostata wskazana przez Zamawiajacego na podstawie dowodéw nadania
przesytek pocztowych w okresie ostatnich 12 miesiecy. Zamawiajacy zastrzega,
Ze rzeczywiste ilosci bedgq wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajagcego i mogq odbiegaé
w dét lub w gore od ilosci podanych w formularzu ofertowym, jednak catkowita warto$¢ zamowienia
nie moze przekroczy¢ tacznej wartosci umowy brutto wynikajacej z ceny oferowanej ogétem brutto
Wykonawcy. Zamawiajacy informuje, iz umowa zostanie zrealizowana w 50% w odniesieniu do
ilosci w okreslonych w zatgczniku 1a do SWZ.

4. Wykonawca umozliwia/nie umozliwia bezptatng mozliwos¢ Sledzenia przesytki rejestrowanej
przez Internet* (*w zaleznosci od oferty wykonawcy).

5. Wykonawca nie ma prawa:

1) nanoszenia jakichkolwiek adnotacji i poprawek w danych personalnych i adresie adresata
przesytki;

2) otwierania przesytek przekazywanych przez Zamawiajgcego do obiegu pocztowego, za
wyjatkiem sytuacji przewidzianych w Prawie pocztowym.

§5
Umowa jest jawna za wyjatkiem materiatdw przekazywanych lub wytworzonych w trakcie realizacji
umowy, stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji niezaleznie od tego, czy naniesiono na nich stosowng klauzule.

§6

1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie z ztozong ofertg wynosi
.............. ziotych brutto.

2. Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi bedg dokonywane z dotu w okresach miesiecznych, na
podstawie specyfikacji wykonywanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce,
zawierajacej w szczegolnosci sume optat za przesytki faktycznie nadane i zwrcone w okresie
rozliczeniowym, stwierdzone na podstawie dokumentéw zdawczo-odbiorczych podpisanych przez
upowaznionych przedstawicieli Stron.



~

Wykonawca wystawi fakture VAT za faktycznie wykonane ustugi. Nalezno$¢ wynikajacq
z faktury, Zamawiajacy zapftaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w ciggu 21 dni
liczac od dnia ztozenia u zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury. Datg zapfaty jest
dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy. Jesli termin obciazenia bedzie pézniejszy niz
wyzej wskazany, Wykonawca bedzie miat prawo do Zadania od Zamawiajacego odsetek
ustawowych za opdznienie.

W przypadku braku rachunku bankowego kontrahenta w wykazie podatnikéw VAT czynnych
Zamawiajacy dokona ptatnosci Mechanizmem Podzielnej Ptatnosci lub na rachunek wskazany na BIP
Ministerstwa Finansow wykazu podatnikow VAT.

Ceny okreslone w formularzu ofertowym nie bedg podlega¢ zmianie przez okres trwania umowy, z
wyjatkiem §7 ust. 1

Podstawe do naliczenia optaty za wykonanie ustug okreSlonych § 2 stanowi oferta cenowa
Wykonawcy.

. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ fakture w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig

lub w formie elektronicznej przez platforme elektronicznego fakturowania. Gmina Nakto nad Notecig,
korzysta z brokera Firmy Infinite IT Solutions.

§7

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku ustawowej zmiany
stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy.

Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug wedtug
stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

Nie stanowi zmiany umowy:

1) Zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng ~ umowy
(np. zmiana rachunku bankowego),
2) Zmiana danych teleadresowych.

§8

. Umowa zostaje zawarta w przedmiocie zamowienia jakim jest Swiadczenie ustug pocztowych

w 2023 r, i obowiazuje od dnia 01.01.2023r. do dnia 31.12.2023r.

. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdq ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania

zaptaty za czynnosci bedace w toku, wynikajace z wykonania umowy:

1) W terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, lub w
przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych i przepisow
prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztowa, jezeli wejcie w Zycie tych przepisow uniemozliwi
realizacje umowy,

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto o ktérym mowa w § 6 ust.
1.

W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie¢ do dokonania, w

terminie 2 miesiecy od zakoniczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych

przesytek, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia
na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

§9



1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng za odstapienie od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy lub nierozpoczecie przez Wykonawce wykonywania umowy, w wysokosci 7,00 %
catkowitej wartosci umowy brutto, o ktorej mowa w § 6 ust. 1 umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego, przenoszacego wysokos¢
kar umownych do wysoko$ci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogolnych kodeksu
cywilnego.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do potrgcenia z wyptacanego wynagrodzenia lub jego czesci
naliczonych zgodnie z ust. 1 kar umownych.

4. Maksymalna wysokoS¢ kar umownych, o ktorych mowa w ust. 1 nie moze przekroczy¢ 30%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust 1 umowy.

§10
Prawo Opciji

1) Zamawiajacemu przystuguje prawo skorzystania z opcji, zgodnie z art. 441 ustawy Pzp.

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwosC skorzystania z prawa opcji zwiekszajacego zakres
zamowienia 0 50%.

3) Zamawiajacy zastrzega, ze cena jednostkowa przedmiotu zaméwienia objetego prawem opcji
nie moze by¢ wyzsza niz cena jednostkowa w ramach zamdwienia podstawowego.

4) W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji, Wykonawcy przystugiwaé bedzie
wynagrodzenie z tytutu wykonania zamdwienia objetego prawem opcji obliczone na podstawie
ceny jednostkowej i ilosci wskazanej w prawie opcji.

5) Zamawiajacy moze skorzysta¢ z prawa opcji w okoliczno$ci wyczerpania wartosci umowy i iloSci
przesytek objetych umowa.

6) W celu skorzystania z prawa opcji Zamawiajacy przekaze Wykonawcy o$wiadczenie w formie
pisemnej w terminie nie krotszym niz 7 dni o zamiarze skorzystania z prawa opcji.

7) Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajacego w przypadku, gdy
Zamawiajacy z prawa opcji nie skorzysta. Realizacja zamoéwienia objetego opcjg jest wytacznie
uprawnieniem Zamawiajgacego.

8) W zakresie realizacji zamowienia objetego prawem opcji zapisy niniejszej Umowy stosuje sie
odpowiednio.

§11

1. Strony zobowigzujg si¢ do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ 0 zmianach
dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adresow, 0sob do kontaktu, bez konieczno$ci sporzadzania
aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje doreczong na adresy do korespondencji wskazane w
ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony
0 zmianie swego adresu.
Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte
z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:

1) Wykonawca:

) Zamawqucy ...........................
Gmina Nakfo nad Notecig
ul. Ks. P. Skargi 7
89-100 Nakto nad Notecig

3. W zakresie realizacji umowy, Strony ustalajg nastepujace osoby do kontaktu:



1) Wykonawca:

2) Zamawiajacy:

Renata Wrzeszcz, tel. 52 386 70 13

§ 12

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych), przekazujemy Pani/Panu ponizsze informacje zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana

danych osobowych.

Administrator danych

Burmistrz Miasta i Gminy Nakto nad Notecig ul. Ks. P. Skargi 7,

osobowych 89-100 Nakto nad Notecig
Dane kontaktowe telefon: (+48 52) 386 79 00, e-mail: urzad@gmina-naklo.pl
Inspektor ochrony o ,
danych Arnold Paszta, e- mail: iod@umig.naklo.pl

Cele przetwarzania
oraz podstawa prawna
przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe beda;
a. przetwarzane w celu przygotowania i wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit
b Rozporzadzenia 2016/679).

Okres, przez ktory
bedq przetwarzane

Pani/Pana dane osobowe beda;

a. przetwarzane w celu przygotowania i wykonania umowy przez okres
niezbedny do dokonania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
umowy oraz w okresie jej trwania,

b. przez okres wskazany przepisami ,Ustawy - O podatku od towardw i
ustug” oraz przepisami ,Ustawy - Ordynacja podatkowa”,

c. przetwarzane w celu ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obronie
przed roszczeniami przez okres wskazany w Ustawie .

Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a. podmioty, ktorym AD udostepnia dane osobowe na podstawie przepisow
prawa powszechnie obowigzujacego,

b. podmioty ktérym AD powierza dane osobowe na podstawie uméw
powierzenia danych osobowych (np. firma informatyczna).

Prawa osoby, ktorej
dane dotyczg

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych
oraz prawo zadania ich sprostowania, usuniecia (o ile przepisy prawa nie
nakazujg AD dalszego ich przetwarzania), ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wzgledem
przetwarzania danych oraz prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Dodatkowe informacje

a. podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne.




b.

d.

podanie Pani/Pana danych osobowych jest warunkiem koniecznym
zawarcia i realizacji umowy, zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa.

konsekwencjq niepodania danych  osobowych — wymaganych
przepisami prawa jest brak mozliwosci zawarcia i wykonywania
umowy. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu jak
rowniez nie beda przekazywane do Panstwa trzeciego.

wiecej informacji mogq Panstwo znalez¢ na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy.

—_
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§13

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie w szczegdlnosci przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz Prawo pocztowe.

Jezeli spraw spornych mogacych wynika¢ w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy nie mozna

bedzie rozwigza¢ polubownie wowczas rozstrzygac je bedzie sad miejscowo wiasciwy dla siedziby

Zamawiajacego.

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej i zgody obydwu stron pod rygorem niewazno$ci.
Umowe niniejszg sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, 3 egzemplarze dla

Zamawiajacego i 1 egz. dla Wykonawcy. W przypadku zawarcia umowy w sposéb elektroniczny za
date zawarcia umowy uznaje sie date ztozenia podpiséw ostatniej ze stron.

ZAMAWIAJACY

Integralna czescig umowy jest oferta Wykonawcy, formularz cenowy oraz SWZ.

WYKONAWCA



