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         Szczecin, 11.10.2024 r. 

 

Zamawiający:  

Uniwersytet Szczeciński 

Al. Papieża Jana Pawła II 22a 

70-453 Szczecin 

NIP: 851-020-80-05 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

I. Zamawiający 

Uniwersytet Szczeciński, z siedzibą przy Al. Papieża Jana Pawła II 22a, 70-453 Szczecin, kierując 

się zasadą uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców, a także zasadą efektywnego 

zarządzania finansami ogłasza zapytanie ofertowe na przeprowadzenie kontroli dokumentów 

przez biegłego rewidenta w projekcie pt.: „Clean Energy from Hydrogen-Metal Systems - 

CleanHME”, finansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Horyzontu 2020 o numerze: 

951974 celem sporządzenia wymaganego Świadectwa kontroli sprawozdań finansowych (CFS). 

 

 

II. Tryb postępowania o udzielenie zamówienia 

a. Zamówienie dla zamówień o wartości nie przekraczających 30 000 euro.  

b. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu 

terminu składania ofert.  

c. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje 

Zamawiający i Dostawcy przekazują drogą elektroniczną. 

 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

Biegły rewident, dokona badania przygotowanego sprawozdania finansowego za okres realizacji 

projektu od dnia 01.08.2020 r. do 31.01.2025 r., składanego Komisji Europejskiej i sporządzi 

protokół z badania sprawozdania końcowego w wersji angielskiej zgodnie w wytycznymi 

Horyzontu 2020 zawartymi w Aneksie 5 umowy grantowej wg udostępnionego przez 

zamawiającego wzoru, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz wykona 

pisemną opinię w sprawie rzetelności i prawidłowości przedstawionego sprawozdania.  
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Biegły rewident dokona ponownego sporządzenia protokołu z badania sprawozdania,  

w przypadku uzyskania uwag ze strony Komisji Europejskiej, co do przedłożonego sprawozdania.  

Projekt o wartości: 1 063 250,00 EUR, z czego ok 850 600 EUR stanowi wysokość kosztów 

objętych sprawozdaniem. 

Kontrola powinna obejmować minimum 16 godzin zegarowych na miejscu, w siedzibie 

Zamawiającego. 

Kontrola powinna się rozpocząć niezwłocznie po podpisaniu Umowy z wyłonionym wykonawcą, 

a świadectwo kontroli powinno być wystawione najpóźniej do 28 lutego 2025 r. 

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu:  

- Dysponowanie zespołem, w którym co najmniej jedna osoba posiada uprawnienia biegłego 

rewidenta uprawnionego do wykonywania badań sprawozdań finansowych (CFS). Oceny 

spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie Zaświadczenia potwierdzającego 

wpis do Rejestru Biegłych Rewidentów prowadzonego przez Krajową Radę Biegłych 

Rewidentów. 

 

- Dysponowanie biegłym rewidentem posiadającym znajomość jęz. angielski na poziomie 

umożliwiającym swobodne zapoznanie się z wytycznymi i dokumentacją angielskojęzyczną 

Programu Ramowego Horyzont 2020. Oceny spełniania tego warunku Zamawiający dokona na 

podstawie oświadczenia Wykonawcy. 

 

- Posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia zawodowego do wykonania zamówienia.  

W tym celu Wykonawca powinien wykazać, że w okresie ostatnich trzech lat, przed upływem 

terminu składania ofert, wykonał nie mniej niż trzy usługi polegające  

na wystawieniu Świadectw sprawozdań finansowych (CSF) podmiotów, które realizowały zadania 

współfinansowane ze środków Unii Europejskie w ramach Horyzontu 2020 oraz Horyzontu 

Europa zgodnie z zasadami realizacji i kwalifikowalności kosztów.  

Oceny spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie przedstawionych 

Potwierdzeniach należytego wykonania usługi przez Wykonawcę. 

 

 

V. Kryterium wyboru ofert: 

-cena 40% wagi oceny 

-doświadczenie 30% wagi oceny 

-obecność fizyczna 30% wagi oceny 

 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny 

ofert, przyjmując zasadę, że 1% wagi oceny = 1 punkt. 

P(1). Cena: 

Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru: 

 

 

Cena oferty najtańszej 

----------------------------- x 40 = liczba punktów 

Cena oferty badanej 

 

 

P(2). Doświadczenie: 
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Kryterium dot. doświadczenia liczone będzie liczbą wykonanych przez oferenta badań 

sprawozdań finansowych z projektów w ramach Programu Ramowego Horyzontu 2020 oraz HE.  

Skala ocen w tym kryterium powinna być rozumiana w sposób następujący: 

Za przeprowadzenie 3 audytów 1 punkt  

Za przeprowadzenie 4 audytów 2 punkty  

Za przeprowadzenie 5 audytów 3 punkty  

 

Punkty za kryterium „Doświadczenie” zostaną obliczone według wzoru: 

 

Liczba punktów doświadczenia w badanej ofercie 

----------------------------------------------------------------------------------- x 30 = liczba punktów 

Liczba punktów doświadczenia w najwyżej punktowanej ofercie 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów (P), będącą 

sumą punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach: P = P(1) + P(2)+ P(3) 

 

P(3). Obecność fizyczna: 

 

Kryterium dot. Obecności fizycznej liczone będzie liczbą spędzonego czasu w siedzibie 

Zamawiającego.  

Skala ocen w tym kryterium powinna być rozumiana w sposób następujący: 

Za spędzenie 15-16 h 1 punkt  

Za spędzenie 17-18 h 2 punkty  

Za spędzenie 19-20 h 3 punkty  

 

Punkty za kryterium „Obecność fizyczna” zostaną obliczone według wzoru: 

 

Liczba punktów obecność fizyczna w badanej ofercie 

----------------------------------------------------------------------------------- x 30 = liczba punktów 

Liczba punktów obecność fizyczna w najwyżej punktowanej ofercie 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów (P), będącą 

sumą punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach: P = P(1) + P(2)+ P(3) 

 

VI. Odrzucenie oferty oraz wykluczenie wykonawcy: 

W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 

a) Złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego; 

b) Złoży ofertę niekompletną; 

c) Przedstawi nieprawdziwe informacje; 

d) Nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 

W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługują mu 

środki ochrony prawnej. 

 

 

VII. Termin wykonania zamówienia:  

 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do 28.02.2025 r. 
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VIII. Miejsce i termin złożenia oferty oraz sposób przygotowania oferty:  

 

a) Oferty można składać w terminie  do  23.12.2024 do godz. 11.00 w formie podpisanego skanu 

formularza ofertowego lub formularz ofertowy podpisany podpisem elektornicznym. Oferty 

należy składać za pośrednictwem platformy zakupowej. 

b) Formularz ofertowy powinien być podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy lub osoby upoważnionej do złożenia oferty działającej na podstawie 

pełnomocnictwa. 

c) Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  

d) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego drogą elektroniczną lub telefoniczną z 

zapytaniem o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego. Istotne informacje mające wpływ na 

zmianę warunków oferty udzielane Wykonawcom będą zamieszczone na stronie internetowej 

Zamawiającego. 

e) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

f) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

g) Złożona oferta winna zawierać: cenę netto i cenę brutto za całość zamówienia.  

h) Do oferty należy dołączyć:  

a) Formularz ofertowy – załącznik nr 2. 

b) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 3.  

c) Zaświadczenie potwierdzające wpis do Rejestru Biegłych Rewidentów. 

 

 

IX. Istotne warunki umowy i system rozliczenia 

a) Zamawiający podpisze z wybranym Wykonawcą umowę.  

b) Rozliczenie finansowe odbędzie się na podstawie wystawionej faktury przez Wykonawcę a 

zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek Wykonawcy. 

c) Postępowanie o udzielenie zamówienia może zostać unieważnione na każdym etapie 

postępowania, bez możliwości żądania odszkodowania przez Wykonawcę. 

d) Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji zamówienia w przypadku, 

gdy podana kwota brutto przekroczy budżet projektu przewidziany na realizację usługi.  

e) Ze względu na założenia budżetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku gdy kwoty 

przedstawione w ofercie będą wyższe od zaplanowanych w budżecie projektu Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę i nie 

podlega wykluczeniu.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


