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pn. „Świadczenie usług pocztowych powszechnych w obrocie 

krajowym i zagranicznym, usług niepowszechnych w obrocie 

krajowym w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2024r.” 
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                                                                                                                           ZATWIERDZAM 
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DZIAŁ A – obligatoryjne zapisy 
 

Rozdział I. Zamawiający 

1. Powiat Działdowski reprezentowany przez Zarząd Powiatu Działdowskiego 

ul. Kościuszki 3 

13-200 Działdowo 

NIP 5711496558 

REGON 130377741 

2. adres  e-mail: sekretariat@e-starostwo.pl  

3. strona internetowa: https://powiatdzialdowski.pl/, BIP: http://dzialdowo.starostwo.gov.pl  

4. godziny urzędowania: 

poniedziałek - piątek 7.30 -15.30 

5. telefon: 23 697 59 40 

Rozdział II. Strona internetowa  

1. Zamawiający będzie prowadził korespondencję w zakresie obejmującym zmiany i wyjaśnienia 
treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia pod adresem strony internetowej; 

2. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://www.platformazakupowa.pl/pn/dzialdowo_starostwo/proceedings  
https://bip.dzialdowo.starostwo.gov.pl/kategorie/88-postepowania-powyzej-130-tys-

zl/artykuly/300-platforma-zakupowa?lang=PL 

 

Rozdział III. Tryb postępowania 

1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w oparciu 
o przepisy ustawy dla wartości zamówienia poniżej „progu unijnego”. 

2. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym 
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2022r., poz. 1710 z późn. zm.) zwanej dalej ustawą Pzp oraz aktów wykonawczych 
do tej ustawy. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na 
ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy, 
a następnie zamawiający: 
- wybierze najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia negocjacji. 

4. W postępowaniu mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz akty wykonawcze wydane na 
jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne stosuje się przepisy 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z późn. zm.). 

 

Rozdział IV. Negocjacje 

 
Zamawiający nie będzie prowadził negocjacji w niniejszym postępowaniu. 
 

Rozdział V. Opis przedmiotu zamówienia  

1. Nazwa przedmiotu zamówienia: 

„Świadczenie usług pocztowych powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, usług 
niepowszechnych w obrocie krajowym w okresie od 01.01.2023r. do 31.12.2024r.” 
Nr referencyjny sprawy: Sg.272.8.2022  

mailto:sekretariat@e-starostwo.pl
https://powiatdzialdowski.pl/
http://dzialdowo.starostwo.gov.pl/
https://www.platformazakupowa.pl/pn/dzialdowo_starostwo/proceedings
https://bip.dzialdowo.starostwo.gov.pl/kategorie/88-postepowania-powyzej-130-tys-zl/artykuly/300-platforma-zakupowa?lang=PL
https://bip.dzialdowo.starostwo.gov.pl/kategorie/88-postepowania-powyzej-130-tys-zl/artykuly/300-platforma-zakupowa?lang=PL
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1) Wszelka korespondencja kierowana do zamawiającego powinna zawierać w tytule 

nazwę postępowania wskazaną w ust. 1  

2) Wszelka korespondencja kierowana do zamawiającego powinna być sygnowana 

wskazanym nr referencyjnym sprawy. 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych powszechnych w obrocie krajowym 
i zagranicznym w okresie od dnia 01.01.2023r. do dnia 31.12.2024r. w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze do 2000 gram oraz usługa odbioru 
przesyłek z siedziby Zamawiającego - Starostwo Powiatowe w Działdowie, ul. Kościuszki 3,           
13-200 Działdowo oraz Powiatowy Zespół ds. Orzekania o Niepełnosprawności, 
ul. Lidzbarska 31, 13-200 Działdowo.  
 
Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o wadze 
do 2000 g (formaty: M, S, L): 

− zwykłe – przesyłka listowa nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii; 

− zwykłe priorytetowe – przesyłka listowa nierejestrowana najszybszej kategorii; 

− polecone – przesyłka listowa będąca przesyłką rejestrowaną, przemieszczaną i doręczaną 
w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem; 

− polecone priorytetowe – przesyłka polecona rejestrowana najszybszej kategorii; 

− polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka polecona przyjęta za 
potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru; 

− polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka polecona 
najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem 
odbioru. 
 

Format S -przesyłki o wymiarach: 
Minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm; 
Maksimum: żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wys. 20 mm, dł. 230 mm, szer. 160 mm 
 
Format M -przesyłki o wymiarach: 
Minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm; 
Maksimum: żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wys. 20 mm, dł. 325 mm, szer. 230 mm 
 
Format L -przesyłki o wymiarach: 
Minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm; 
Maksimum: suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów 
(długość) nie może przekroczyć 600 mm 
 
Szacunkowa ilość przesyłek:  
Podane przez Zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych poniżej 
mają charakter szacunkowy na okres dwóch lat. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
niewykorzystania wskazanych ilości,  ponadto wskazane ilości mogą ulec zmianie w zależności od 
potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu 
zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. Powyższe zmiany nie wymagają 
aneksu do umowy.   
Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia może ulec zmianie w przypadku ustawowej zmiany 
stawki podatku VAT od towarów i usług oraz w przypadku, gdy jest to wymagane obowiązującymi 
przepisami prawa, również w przypadku zatwierdzenia nowych cen usługi lub usług przez Prezesa 
Urzędu Komunikacji Elektronicznej.  
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Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 
a) Usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, opłacane za pomocą opłaty z dołu; 
b) Usługi doręczania przesyłek, ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwroty przesyłek 
pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania adresatowi do placówki 
Wykonawcy, znajdującej się na terenie miasta Działdowo, umożliwiającej odbiór przesyłek przez 
Zamawiającego w każdy dzień roboczy; 
c) Usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego w każdy dzień roboczy, w godzinach 14:00 – 
15:00, opłacane za pomocą opłaty z dołu; 
d) Pokwitowanie zwrotnego potwierdzenia odbioru przez operatora wyznaczonego. 

Lp.  Rodzaj przesyłek listowych  
Ilość 

(szacunkowa)  

  Przesyłki krajowe do 500g – format S    

1  zwykłe  5272 

2  polecone  53034 

3  Polecone z PO  23624 

5  Zwykłe priorytetowe  1 

6  Polecone priorytetowe  1  

7  Polecone z PO priorytetowe  1 

  Przesyłki krajowe do 1000g – format M    

8  Zwykłe  262 

9  Polecone  3526 

10  Polecone z PO  2280 

11  Zwykłe priorytetowe  1  

12  Polecone priorytetowe  1  

13  Polecone z PO priorytetowe  1  

  Przesyłki krajowe do 2000g – format L    

14  Zwykłe  464 

15  Polecone  2050 

16  Polecony z PO  1756 

17  Zwykłe priorytetowe  1  

18  Polecone priorytetowe  1  

19  Polecone z PO priorytetowe  1  

  Przesyłki zagraniczne do 50 g – format S w strefie A - Europa    

20  Polecone  68 

21  Polecony z PO  34 

  Zwroty przesyłek krajowych  – format S     

22  Polecone   1234 

23  Polecony z po  72 

 Zwroty przesyłek krajowych  – format M     

24  Polecone   54 

25  Polecony z po  1 

 Zwroty przesyłek krajowych  – format L     

26  Polecone   1  

27  Polecony z po  1 

 Zwroty przesyłek zagranicznych do 50 g – format S w strefie A - Europa    

28  Polecone   1  

29  Polecone z PO  1  
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Poprzez pokwitowanie zwrotnego potwierdzenia odbioru przez operatora wyznaczonego 
rozumie się: 
Starostwo Powiatowe w Działdowie, jest jednostką pomocniczą w powiecie, powołaną w celu 
wykonywania poleceń zarządu powiatu, jego przewodniczącego oraz uchwał rady powiatu, 
a ponadto służącą obsłudze organów powiatu. Posiada status jednostki organizacyjnej powiatu, 
ale nie ma odrębnego bytu prawnego. Wspólnie z jednostkami organizacyjnymi powiatu wspiera 
zarząd powiatu w wykonywaniu jego zadań. Ustawa o samorządzie powiatowym nie nadaje 
starostwu powiatowemu pozycji organu powiatu, a jako aparat pomocniczy powiatu jest wyłącznie 
strukturą pracowniczą. Kierownikiem starostwa powiatowego oraz zwierzchnikiem służbowym 
pracowników starostwa oraz kierowników jednostek organizacyjnych powiatu jest starosta. 
Ustawa o samorządzie powiatowym przyznaje starostwu powiatowemu prawo do prowadzenia 
wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej w stosunku do jednostek 
organizacyjnych powiatu zaliczonych do sektora finansów publicznych, powiatowych instytucji 
kultury oraz innych zaliczanych do sektora finansów publicznych powiatowych osób prawnych, 
które na podstawie odrębnych ustaw, z wyłączeniem przedsiębiorstw, instytutów badawczych, 
banków oraz spółek prawa handlowego wykonują zadania publiczne. Ponadto, starostwo 
zapewnia obsługę administracyjno-biurową powoływanej w powiecie komisji bezpieczeństwa 
i porządku. 
Starostwo Powiatowe w Działdowie działa w oparciu o ustawę z dnia 5 czerwca 1998r. 
o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r., poz. 1526). Zapisy ustawy zobowiązują urząd do 
rozstrzygania spraw w drodze decyzji administracyjnych (art. 38), co skutkuje koniecznością 
potwierdzenia działań urzędu w formie dokumentu urzędowego. Za dokument urzędowy uznaje 
się zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896 
ze zm.) „Potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez 
placówkę pocztową operatora wyznaczonego ma moc dokumentu urzędowego.” W świetle 
obowiązujących przepisów operatorem wyznaczonym od dnia 01 stycznia 2016 r. do dnia 
31 grudnia 2025 r. jest Poczta Polska SA. Honorowanie nadania przesyłki rejestrowanej jako 
dokumentu urzędowego wynika z postępowania zarówno administracyjnego jak i cywilnego 
prowadzonego przez urząd. W obydwu przypadkach dokumenty urzędowe (potwierdzenie 
nadania przesyłki rejestrowanej) sporządzone w przepisanej formie przez powołane do tego 
organy państwowe w zakresie ich działania stanowią dowód tego co zostało w nich urzędowo 
stwierdzone – art. 76 § 1 KPA i art. 244 § 1 KPC. KPA normuje postępowanie przed organami 
administracji publicznej w należących do właściwości tych organów sprawach indywidualnych 
rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnych i w sprawach wydawania zaświadczeń. 
Natomiast KPC normuje postępowanie sądowe w sprawach ze stosunków z zakresu m.in. prawa 
cywilnego, prawa pracy oraz w innych sprawach, do których przepisy tego Kodeksu stosuje się 
z mocy ustaw szczególnych (sprawy cywilne). 
Drugim czynnikiem mającym wpływ na toczące się postępowanie administracyjne jest zachowanie 
terminów. Art. 57 § 5 pkt 2 kpa stanowi „Termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego 
upływem pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego …” 
 
Wymagania Zamawiającego: 
Przy doręczaniu przesyłek Wykonawca zobowiązany jest stosować art. 42 i 43 ustawy z dnia 
14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2022r., poz. 2000 
z późn. zm.), a w przypadku niemożności dostarczenia przesyłki zgodnie z cytowanymi artykułami, 
zastosowanie ma art. 44 KPA. 
 
Zamawiający w obrocie krajowym będzie korzystał z wzorów druków „potwierdzenia odbioru” 
w celu doręczania przesyłek zgodnych z wzorami Wykonawcy wynikających z zasad określonych 
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego oraz w ustawie z dnia 
29 sierpnia 1997 r.  Ordynacja Podatkowa, stanowiących załączniki do umowy wg wzoru. 
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3. Nazwa i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 

Główny kod CPV 

64110000-0 - Usługi pocztowe  

 

4. Podwykonawstwo 

Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 

Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 

podwykonawców.  

 

Rozdział VI. Termin wykonania zamówienia 

 
Termin wykonania zamówienia: 01.01.2023r. – 31.12.2024r.  
 

Rozdział VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

  
1. Istotne postanowienia umowy zawarte zostały w projekcie umowy stanowiącym Załącznik nr 6 

do SWZ. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień umowy na podstawie art. 

455 ustawy Pzp, które zostaną wyrażone w formie pisemnego aneksu pod rygorem 
nieważności. 

3. Wykonawca nie będzie uprawniony do żądania przedłużenia terminu wykonania umowy 
i zwiększenia wynagrodzenia, jeżeli zmiana jest wymuszona uchybieniem czy naruszeniem 
umowy przez Wykonawcę – w takim przypadku koszty dodatkowe związane takimi zmianami 
ponosi Wykonawca. 

4. Powyższe zmiany nie mogą być niekorzystne dla Zamawiającego.  
 

Rozdział VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach 
technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 
elektronicznej 

INFORMACJE OGÓLNE: 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między zamawiającym, a wykonawcami 

odbywa się przy użyciu platformazakupowa.pl - obowiązkowo w zakresie składania, zmiany lub 

wycofania oferty przez wykonawcę. W pozostałym zakresie może odbywać się przy użyciu 

ww. strony środków komunikacji elektronicznej lub poczty elektronicznej pod adresem 

sekretariat@e-starostwo.pl – z wyłączeniem składania, zmiany lub wycofania oferty przez 

wykonawcę, w szczególności do składania wniosków o wyjaśnienie SWZ, uzupełniania 

dokumentów, czy składania innych oświadczeń i wyjaśnień. 

2. Link do postępowania dostępny jest na stronie operatora platformazakupowa.pl oraz Profilu 

Nabywcy zamawiającego1. 

3. Zamawiający w zakresie pytań: 

 
1 Będąc na stronie danego postępowania kliknij w link z logo zamawiającego na stronie dot. postępowania. Jeśli link jest aktywny to 

oznacza, że zamawiający posiada Profil nabywcy. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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1) technicznych związanych z działaniem systemu prosi o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta 

platformazakupowa.pl pod numer 22 101 02 02, cwk@platformazakupowa.pl. 

2) merytorycznych wyznaczył osoby, do których kontakt umieszczono w Ogłoszeniu 

o zamówieniu, SWZ lub zaproszeniu do składania ofert. 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne opisane zostały w Regulaminie platformazakupowa.pl, 

który jest uzupełnieniem niniejszej Instrukcji. 

5. Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty lub wniosku 

do ilości 10 plików lub spakowanych folderów (pliki można spakować zgodnie z ust. 8) przy 

maksymalnej wielkości 150 MB. 

6. Przy dużych plikach kluczowe jest łącze internetowe i dostępna przepustowość łącza po stronie 

serwera platformazakupowa.pl oraz użytkownika2. 

7. Składając ofertę zaleca się zaplanowanie złożenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdążyć 

w terminie przewidzianym na jej złożenie w przypadku siły wyższej, jak np. awaria 

platformazakupowa.pl, awaria Internetu, problemy techniczne związane z brakiem np. aktualnej 

przeglądarki, itp. 

8. W przypadku większych plików zalecamy skorzystać z instrukcji pakowania plików dzieląc je na 

mniejsze paczki po np. 150 MB każda (link do instrukcji).  
9. Za datę przekazania oferty lub wniosków przyjmuje się datę ich przekazania w systemie poprzez 

kliknięcie przycisku Złóż ofertę w drugim kroku i wyświetlaniu komunikatu, że oferta została 

złożona. 

10. Czas wyświetlany na platformazakupowa.pl synchronizuje się automatycznie z serwerem 

Głównego Urzędu Miar3. 

ZŁOŻENIE OFERTY LUB WNIOSKU O DOPUSZCZENIE DO UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

1. Zaleca się, aby przed rozpoczęciem wypełniania Formularza składania oferty lub wniosku 

wykonawca zalogował się do systemu, a jeżeli nie posiada konta, założył bezpłatne konto. 

W przeciwnym wypadku wykonawca będzie miał ograniczone funkcjonalności, np. brak widoku 

wiadomości prywatnych od zamawiającego w systemie lub wycofania oferty lub wniosku bez 

kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta. 

2. Wykonawca składa ofertę lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, za 

pośrednictwem Formularza składania oferty lub wniosku dostępnego na platformazakupowa.pl 

w konkretnym postępowaniu w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. 

3. Jeżeli zamawiający w Ogłoszeniu o zamówieniu, SWZ lub zaproszeniu do składania ofert nie 

zaznaczył inaczej wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa4 w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca 

zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać załączone w osobnym miejscu w kroku 

1 składania oferty przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiębiorstwa. 

4. Zgodnie z § 4. ust 1. Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie wymaga się, aby dokumenty zawierające informacje 

 
2 Proces przeciwny do pobierania danych, polegający na wysyłaniu w tym przypadku plików z komputera użytkownika do systemu 

platformazakupowa.pl. Zaleca się, aby łączna objętość plików nie była większa niż 0,5 GB, gdyż w przypadku braku wystarczającego 
transferu danych ich wgranie do systemu może zająć bardzo dużo czasu. 
3 Z serwerem tempus1.gum.gov.pl, szczegóły pod linkiem. 
4 Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane 
osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z 
informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

mailto:cwk@platformazakupowa.pl
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://docs.google.com/document/d/1SeGipoISZzhgZ-dXiyupE6M11fAFcqE-iUTMFwSL5UQ/edit
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://www.gum.gov.pl/pl/uslugi/zegar/524,Zegar.html
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stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca przekazał w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku. 

5. Do oferty lub wniosku należy dołączyć wszystkie wymagane w Ogłoszeniu, SWZ lub zaproszeniu 

do składania ofert dokumenty - w tym np. Jednolity Europejski Dokument Zamówienia, 

przedmiotowe środki dowodowe w postaci elektronicznej. 

6. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i załadowaniu wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk Przejdź do podsumowania. 

7. W przypadku zamówień o wartości niższej od progów unijnych Oferta, wniosek oraz 

przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie muszą zostać 

podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych 

na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca może złożyć bezpośrednio na 

dokumencie przesłanym do systemu5 (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz 

dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 Formularza składania oferty lub wniosku 

(po kliknięciu w przycisk Przejdź do podsumowania). 

8. W związku z różnymi opiniami nt. tego, czy podpis złożony na całej paczce dokumentów 

(skompresowanym pliku) jest zgodny z obowiązującym prawem, zalecamy stosowanie ścieżki 

opisanej w punkcie 9 i podpisanie każdego załączanego pliku osobno, w szczególności wskazanych 

w art. 63 ust. 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 sporządza się, pod rygorem 

nieważności, w postaci elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości 

postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

9. Ścieżka dla złożenia podpisu kwalifikowanego, osobistego lub zaufanego na każdym dokumencie 

osobno: 

1) Pobierz wszystkie pliki dołączone do postępowania na swój komputer, 

2) Wypełnij pliki na swoim komputerze, a następnie podpisz pliki, które zamierzasz dołączyć do 

oferty lub wniosku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

3) Dołącz wszystkie podpisane pliki do Formularza składania oferty lub wniosku na 

platformazakupowa.pl, 

4) Kliknij w przycisk Przejdź do podsumowania, 

5) Następnie w drugim kroku składania oferty lub wniosku należy sprawdzić poprawność 

złożonej oferty, załączonych plików oraz ich ilości, 

6) Do celów kontrolnych możesz opcjonalnie sprawdzić ważność i poprawność swojego 

elektronicznego podpisu kwalifikowanego i w tym celu: 

a) pobrać plik w formacie XML, 

b) po wgraniu XML system dokona wstępnej analizy i wyświetli informację , o tym, czy plik 

XML został podpisany prawidłowo6, 

c) uzyskaną informację należy traktować jako weryfikację pomocniczą, gdyż to zamawiający 

przeprowadzi proces badania ofert w postępowaniu w tym weryfikacji podpisu, 

 
5 Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych. 
6 Jeżeli w danym momencie usługa API identyfikacji kwalifikowanego podpisu elektronicznego nie działa to system wyświetli stosowny 

komunikat. Brak tej usługi nie powoduje niemożliwości złożenia oferty, a jedynie system nie jest w stanie dokonać dodatkowej weryfikacji 
składanej oferty. 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/
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d) Przyczyny błędnej walidacji elektronicznego podpisu kwalifikowanego podczas jego 

weryfikacji mogą być następujące: 

− brak podpisu na dokumencie XML, 

− podpis kwalifikowany utracił ważność, 

− niewłaściwy formatu podpisu, 

− użycie podpisu niekwalifikowanego, 

− zmodyfikowano plik XML, 

− załączenie przez wykonawcę niewłaściwego pliku XML. 

7) Niezależnie od wyświetlonego komunikatu możesz kliknąć przycisk Złóż ofertę, aby 

zakończyć etap składania oferty, 

8) Następnie system zaszyfruje ofertę lub wniosek wykonawcy, tak by ta była niedostępna dla 

zamawiającego do terminu otwarcia ofert lub złożenia wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu zgodnie z art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych, 

9) Ostatnim krokiem jest wyświetlenie się komunikatu i przesłanie wiadomości email 

z platformazakupowa.pl z informacją na temat złożonej oferty lub wniosku7, 

10) W celach odwoławczych z uwagi na zaszyfrowanie oferty na platformazakupowa.pl 

wykonawca powinien przechowywać kopię swojej oferty lub wniosku wraz z pobranym 

plikiem XML na swoim komputerze. 

10. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę lub wniosek 

za pośrednictwem Formularza składania oferty lub wniosku. 

11. Z uwagi na to, że oferta lub wniosek wykonawcy są zaszyfrowane nie można ich edytować. Przez 

zmianę oferty lub wniosku rozumie się złożenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak 

należy to zrobić przed upływem terminu zakończenia składania ofert w postępowaniu. 

12. Złożenie nowej oferty lub wniosku i wycofanie poprzedniej w postępowaniu, w którym 

zamawiający dopuszcza złożenie tylko jednej oferty lub wniosku przed upływem terminu 

zakończenia składania ofert w postępowaniu powoduje wycofanie oferty poprzednio złożonej. 

13. Jeśli wykonawca składający ofertę lub wniosek jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie 

oferty lub wniosku następuje od razu po złożeniu nowej oferty. 

14. Jeżeli oferta lub wniosek składana jest przez niezautoryzowanego wykonawcę (niezalogowany lub 

nieposiadający konta) to wycofanie oferty musi być przez niego potwierdzone: 

1) przez kliknięcie w link wysłany w wiadomości email, który musi być zgodny z adres email 

podanym podczas pierwotnego składania oferty lub 

2) zalogowanie i kliknięcie w przycisk Potwierdź ofertę. 

15. Potwierdzeniem wycofania oferty lub wniosku w przypadku ust. 14. pkt 1) jest data potwierdzenia 

akcji przez kliknięcie w przycisk Wycofaj ofertę. 

16. Wycofanie oferty lub wniosku możliwe jest do zakończeniu terminu składania ofert lub wniosków 

w postępowaniu. 

17. Wycofanie złożonej oferty powoduje, że zamawiający nie będzie miał możliwości zapoznania się 

z nią po upływie terminu zakończenia składania ofert w postępowaniu. 

18. Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może dokonać zmiany złożonej oferty lub 

wniosku. 

19. Wykonawca może złożyć ofertę lub wniosek po terminie składania ofert lub wniosku poprzez 

kliknięcie przycisku Odblokuj formularz. 

 
7 Uwaga! W przypadku składania kolejnej oferty i wycofaniu poprzedniej, jeżeli użytkownik nie jest zalogowany to do jego identyfikacji 

potrzebne jest kliknięcie w mail potwierdzający wycofanie złożonej oferty. W link ten należy kliknąć do czasu przewidzianego na składanie 
ofert. Kliknięcie linku po terminie sprawi, że straci on ważność. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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20. Po złożeniu oferty lub wniosku wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat dotyczący tego, 

że oferta została złożona po terminie. 

SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI (NIE DOTYCZY SKŁADANIA 

OFERT I WNIOSKÓW): 

1. Jeżeli w Ogłoszeniu o zamówieniu, SWZ lub zaproszeniu do składania ofert nie zapisano 

inaczej to komunikacja w postępowaniu w szczególności składanie dokumentów, oświadczeń, 

wniosków (innych niż wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu), zawiadomień, 

zapytań oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl i formularza Wyślij wiadomość. 

2. Niniejsza część nie dotyczy składania ofert i wniosków, gdyż wiadomości nie są szyfrowane. 

3. Komunikacja poprzez Wyślij wiadomość umożliwia dodanie do treści wysyłanej wiadomości 

plików lub spakowanego katalogu (załączników). Występuje limit objętości plików lub 

spakowanych folderów do ilości 10 plików lub spakowanych folderów przy maksymalnej 

sumarycznej wielkości 500 MB. 

4. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziałania platformazakupowa.pl zamawiający 

może również komunikować się z wykonawcami za pomocą innych form komunikacji 

określonych w Ogłoszeniu o zamówieniu, SWZ lub zaproszeniu do składania ofert. 

5. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczeń składane są przez wykonawcę za pośrednictwem przycisku Wyślij wiadomość 

jako załączniki8. 

6. Dla wygody dodatkowo Wykonawca może otrzymywać powiadomienia tj. wiadomość email 

dotyczące komunikatów w sytuacji, gdy zamawiający opublikuje informacje publiczne 

(komunikat publiczny) lub spersonalizowaną wiadomość zwaną prywatną korespondencją. 

7. Warunkiem otrzymania powiadomień systemowych platformazakupowa.pl zgodnie z ust. 6 

jest wcześniejsze poinformowanie przez zamawiającego o postępowaniu, złożenie oferty lub 

wniosku jak i wystosowanie wiadomości przez wykonawcę w obrębie postępowania, na którą 

otrzyma odpowiedź. 

8. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania bezpośrednio w 

systemie informacji publicznych oraz prywatnych przesłanych przez zamawiającego, gdyż 

system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

9. Za datę przekazania składanych dokumentów, oświadczeń, wniosków (innych niż wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu), zawiadomień, zapytań oraz przekazywanie 

informacji uznaje się kliknięcie przycisku Wyślij wiadomość po których pojawi się komunikat, 

że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

 

Rozdział IX.  Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami  w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku 

zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69  ustawy Pzp 

Zamawiający nie przewiduje komunikowania się z wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 
 

 
8 Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z 

wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych 
oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

https://platformazakupowa.pl/
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Rozdział X. Wskazanie osób do komunikowania się z wykonawcami  

1. Osoby uprawnione do komunikowania się z wykonawcami w zakresie  merytorycznym oraz 

proceduralnym postępowania – Mariusz Grabiński, email: grabinski@e-starostwo.pl, Dominika 

Sałwińska email: ds@e-starostwo.pl, tel. 23 697 59 40 

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest tylko w odniesieniu do informacji, które nie są istotne, 

w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia oraz ofert, 

o ile jej treść jest udokumentowana.  

3. e-mail do korespondencji: grabinski@e-starostwo.pl, ds@e-starostwo.pl  

4. Adres strony internetowej: www.powiatdzialdowski.pl 

 

Rozdział XI. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany terminem złożonej oferty do 07.01.2023 r. nie dłużej niż 30 dni 

od dnia upływu terminu składania ofert. 

2. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

3. Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie 

do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3, wymaga złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

5. Zamawiający mocą art. 226 ust. 1 pkt 12 odrzuci ofertę, jeżeli wykonawca nie wyrazi pisemnej 

zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 

6. Zamawiający może dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty po upływie terminu związania 

ofertą, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie wyrazi pisemną zgodę na wybór jego oferty 

po upływie terminu związania ofertą. 

7. Zamawiający mocą art. 226 ust. 1 pkt 13 odrzuci ofertę, jeżeli wykonawca nie wyrazi pisemnej 

zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofertą; 

 

Rozdział XII. Opis sposobu przygotowania oferty 

I. Oferta winna być przygotowana i przedstawiona w sposób zgodny z podanymi niżej 

wymaganiami: 

1. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki do złożenia wraz z ofertą, pod rygorem nieważności 

winna być sporządzona w języku polskim w postaci elektronicznej:  

- podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym (w rozumieniu  Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r., w sprawie identyfikacji 
elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 
oraz uchylające dyrektywę 1999/93/WE)  
lub  
- podpisem zaufanym, o którym mowa w  ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070 ze zm.) lub  

- podpisem osobistym, o którym mowa w  ustawie z dnia z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach 

osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671) 

mailto:grabinski@e-starostwo.pl
mailto:ds@e-starostwo.pl
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przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie 

z aktem rejestracyjnym oraz wymogami ustawowymi lub przez ustawowego pełnomocnika.   

2. Jeśli oferta będzie podpisana kwalifikowalnym podpisem elektronicznym przez pełnomocnika, 

należy do oferty załączyć pełnomocnictwo udzielone również z zachowaniem formy elektronicznej. 

3. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, zamawiający może żądać od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 

Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru. 

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 3, jeżeli 

zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

5. Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika 

z dokumentów, o których mowa w ust. 3, zamawiający może żądać od wykonawcy 

pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 

wykonawcy. 

6. Zapis ust. 5 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

7. W przypadku gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, lub 

podwykonawcy, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, 

zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi 

podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

8. W przypadku gdy inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 

papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone podpisem, 

o którym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału , poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w ust. 9, dokonuje w przypadku innych dokumentów – odpowiednio wykonawca 

lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. 

10. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w ust. 9, może dokonać również notariusz. 

11. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ust. 9–10, należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 

zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do 

oryginału. 

12. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami i treścią SWZ. Dokumenty, dla których 

Zamawiający określił wzory w formie formularzy załączonych do niniejszej SWZ, winny być 

wypełnione zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. Wzory te stanowią 

minimalny katalog wymaganych informacji – wykonawca winien podać wszystkie niezbędne 

informacje pozwalające na ocenę jego oferty. 

13. W przypadku, gdy informacje wskazane w formularzu nie dotyczą Wykonawcy należy wpisać „nie 

dotyczy” w odpowiednią rubrykę formularza, pominąć lub wykreślić.  

14. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 



Znak sprawy Sg.272.8.2022  Strona 13 z 29 

 

konkurencji, jeżeli wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegł, że nie mogą być 

one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.  

15. Wykonawca zobowiązany jest nie później niż w terminie przekazania informacji zastrzec, że 

przekazywane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, zgodnie z jej definicją w art. 11 

ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  oraz że nie mogą być udostępniane, 

a w złożonym zastrzeżeniu wykazać w szczególności, iż: 

15.1. zastrzeżone informacje posiadają dla niego wartość gospodarczą (techniczną, 

technologiczną, organizacyjną inną),  

15.2. podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.  

16. W celu realizacji obowiązku, o którym mowa w ust. 16 SWZ Zamawiający wymaga, aby każdy 

dokument elektroniczny (plik) zawierający informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

został przygotowany i załączony do oferty w 2 wersjach: 

16.1. Wersja I – plik zawierający pełne informacje (bez anonimizacji), które stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa przeznaczony dla Zamawiającego – plik ten nie będzie udostępniany innym 

wykonawcom. Zamawiający zaleca, aby w nazwie pliku zastosować oznaczenie TP-DP 

(Tajemnica Przedsiębiorstwa – Dane Pełne) [nazwa pliku-TP-DP] np. JEDZ-XYZ-TP-DP.pdf 

16.2. Wersja II – plik zawierający zanonimizowane informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa - umożliwiający udostępnianie na zasadach art. 74 ustawy Pzp, bez 

ingerencji Zamawiającego w treść dokumentu elektronicznego. 

17. Zamawiający przypomina, że zgodnie z ugruntowanym orzecznictwem Krajowej Izby Odwoławczej, 

na gruncie ustawy Pzp nie jest możliwe zastrzeganie całych dokumentów, a jedynie zawartych 

w nich informacji. W Wyroku z dnia 2017-03-13, KIO 381/17 Izba podkreśliła, że: „Zastrzeganie 

informacji jest wyjątkiem od reguły jawności, zatem powinno ono mieć możliwie jak najmniejszy 

rozmiar, tj. nawet jedynie poszczególne, pojedyncze nazwy, liczby czy inne dane." 

[https://szukio.pl/fragmenty/1891]. Przykład danych zanonimizowanych: 

„W celu wykazania spełniania warunku, o którym mowa w pkt….. SWZ wskazuję 

dostawę realizowaną na rzecz podmiotu prywatnego tj. xxxxxxxxxxxxxxx o wartości 

xxxx, której przedmiotem było …………….” 

18. UWAGA! Jeżeli dla dokumentu (pliku) składanego w Wersji I (pełnej) wymagane jest opatrzenie go 

podpisem wskazanym w ust. 1 niniejszego rozdziału, to również dokument (plik) w Wersji II 

(zanonimizowanej) winien być opatrzony takim podpisem. 

19. Brak wypełnienia powyższych obowiązków może uniemożliwić Zamawiającemu uznanie 

za skuteczne zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa. 

20. Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie  o którym mowa w art. 125 ust. 1 w postaci 

elektronicznej w formacie word lub pdf, opatrzone podpisem wskazanym w ust. 1 niniejszego 

rozdziału.  

21. Oświadczenie z art. 125 ust. 1 stanowi Załącznik Nr 2 do SWZ. 

22. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski.  

23. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

24. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania 

wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej 

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

25. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie oferty. 

https://szukio.pl/fragmenty/1891
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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26. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 

maksymalnie 500 MB. 

 

II. Zawartość oferty: 

1. FORMULARZ OFERTY – sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ. 

2. OŚWIADCZENIE z art. 125 ust. 1  stanowiące Załącznik Nr 2 do SWZ. 
3. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA stanowiące załącznik 

nr 3 do SWZ. 
4. Oświadczenie o podziale obowiązków w trakcie realizacji zamówienia (dotyczy podmiotów 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia) stanowiące załącznik nr 5 do SWZ. 

5. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy ODPISU LUB INFORMACJI Z: 

5.1. KRAJOWEGO REJESTRU SĄDOWEGO lub  

5.2. CENTRALNEJ EWIDENCJI I INFORMACJI O DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ lub  

5.3. INNEGO WŁAŚCIWEGO REJESTRU. 

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 8, jeżeli 

zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

7. Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika 

z dokumentów, o których mowa w ust. 8 zamawiający żąda od wykonawcy PEŁNOMOCNICTWA 

LUB INNEGO DOKUMENTU POTWIERDZAJĄCEGO UMOCOWANIE DO REPREZENTOWANIA 

WYKONAWCY. 

8. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 5 pkt 5.1 – 5.3 – składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 

odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest 

zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

9. Dokumenty, o których mowa w ust. 8 powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania ofert. 

10. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 8, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 

przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1, zastępuje się je 

odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą lub jeżeli w kraju, 

w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod 

przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania wykonawcy. W powyższej sytuacji stosuje się zapis ust. 12. 

11. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę, zamawiający 

może zwrócić się do właściwych organów odpowiedniego kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, 

o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu. 

12. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty 

określone w ust. 8-11 obowiązują oddzielnie każdego z Wykonawców. 
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13. Zapis ust. 10 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

14. Zapisy ust. 8-10 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach. 

15. Aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych. 

 

III. Oświadczenia i dokumenty przedkładane na wezwanie zamawiającego wyłącznie przez 

wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona: 

1. Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – sporządzone zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do 

SWZ. 

 

Rozdział XIII. Sposób oraz termin składania ofert 

1. Sposób składania ofert: 

1) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod 

adresem: https://www.platformazakupowa.pl/pn/dzialdowo_starostwo. 

2) Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

3) Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączeniu  wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4) Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na 

dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie 

podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust. 1 oraz 

ust. 2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 sporządza się, pod rygorem nieważności, 

w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości 

postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

5) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim 

kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, 

że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

6) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje  

2. Termin składania ofert: 

1) Ofertę o treści zgodnej z niniejszą SWZ należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 

09.12.2022 r. do godz. 10:00.  

Rozdział XIV. Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.12.2022 r. o godzinie 10:15. 

2. Zamawiający przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania https://www.platformazakupowa.pl/pn/dzialdowo_starostwo/proceedings 

informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

3. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 

następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert . 

http://platformazakupowa.pl/
https://www.platformazakupowa.pl/pn/dzialdowo_starostwo
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://www.platformazakupowa.pl/pn/dzialdowo_starostwo/proceedings
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4. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 

tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 

otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl 

w sekcji ,,Komunikaty” . 

7. Zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku 

przeprowadzania sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub 

transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo 

on-line, a ma jedynie takie uprawnienie.  

8. Zamawiający poinformuje o awarii systemu na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania:  https://www.platformazakupowa.pl/pn/dzialdowo_starostwo/proceedings  

9. W przypadku awarii sieci internetowej informacje będzie można uzyskać pod nr telefonu  

+48 (23) 697 59 40. 

Rozdział XV. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 
z 2022 r. poz. 835 ze zm.) 

1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c)  o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub 

w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 

583 i 974), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

https://www.platformazakupowa.pl/pn/dzialdowo_starostwo/proceedings
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 

ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 

w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 

i 5, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 

lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, 

w szczególności: 



Znak sprawy Sg.272.8.2022  Strona 18 z 29 

 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi 

za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

4. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

5. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022r. poz. 835 ze zm.) z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;  

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 

593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 

29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Rozdział XVI. Sposób obliczenia ceny 

1. Cena ofertowa wymieniona w Formularzu oferty zostanie skalkulowana w oparciu o podane 
w Rozdziale V. Opis przedmiotu zamówienia szacunkowe ilości przesyłek. 

Formularz oferty stanowi załącznik nr 1 do SWZ. 

Formularz oferty zawiera formularz kalkulacji ceny ofertowej. 

Ceny jednostkowe, które zostaną określone w formularzu kalkulacji ceny ofertowej będą zawierać 
wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia, wynikające z opisu przedmiotu 
zamówienia, jak również koszty wynikające z innych warunków wymienionych w SWZ, bez których 
nie można prawidłowo wykonać zamówienia. 
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2. Zamawiający ustala, że obowiązującym rodzajem wynagrodzenia w przedmiotowym zamówieniu 
jest wynagrodzenie brutto (z VAT) w złotych polskich (PLN).  

3. Cena musi obejmować wykonanie całego zamówienia, Wykonawca ujmie w cenie wszystkie koszty 
związane z wykonaniem całego przedmiotu zamówienia. 

4. Wskazana w opisie przedmiotu zamówienia ilość służy jedynie do przygotowania oferty i może 
ulec zmianie w trakcie obowiązywania umowy. 

5. Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia może ulec zmianie w przypadku ustawowej zmiany 
stawki podatku VAT od towarów i usług oraz w przypadku, gdy jest to wymagane 
obowiązującymi przepisami prawa, również pod warunkiem wcześniejszego zatwierdzenia 
nowych cen usługi lub usług przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej. W powyższym 
przypadku Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości 
obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT. Powyższa zmiana nie wymaga wprowadzenia 
aneksu do umowy.  

6. Cena oferty powinna obejmować wszystkie elementy cenotwórcze realizacji zamówienia, warunki 
i obowiązki umowne określone we Wzorze Umowy. 

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 
z 2022 r., poz. 931 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający 
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 
obowiązek rozliczyć. 

8. W ofercie, o której mowa w ust. 2, Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 
do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez 
kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie. 

9. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia 
między wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich. 

10. Cena oferty powinny być wyrażone w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza, to znaczy 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

11. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe w ofercie  
i uwzględni konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek. 

12. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielenia Wykonawcy zaliczek na poczet 
wykonania zamówienia. 

 

Rozdział XVII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i  
                         sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami o znaczeniu 

(wadze): 

C = cena - waga 100% 

2. Punkty w kryterium „cena ” zostaną wyliczone wg poniższego wzoru: 
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    najniższa oferowana cena w ramach danego zadania,  

w jakim wykonawca oferuje cenę  

                       C = ------------------------------------------------------------------------- x 100 pkt 
                   cena oferty badanej w ramach danego zadania,  

w jakim wykonawca oferuje cenę 

 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą sumę punktów. 

4. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o ww. kryteria. Oferty oceniane będą punktowo. 

Maksymalna liczba punktów, jaką po uwzględnieniu znaczenia (wagi) kryterium, może osiągnąć 

oferta wynosi 100 pkt. 

5. Zamawiający dokona wyboru oferty, która otrzyma największą liczbę punktów. Zamawiający nie 

przewiduje dogrywki w postaci aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie zasadom 

określonym w ustawie i spełniać warunki zamówienia określone w SWZ oraz zostanie oceniona 

jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert. 

7. Obliczając punktację dla poszczególnych ofert, Zamawiający zastosuje zaokrąglenie do dwóch 

miejsc po przecinku. 

 

Rozdział XVIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  

1. Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania, zgodnie z przepisami ustawy. Zawiadomienie 

to zostanie przesłane na adres poczty elektronicznej wskazany w ofercie wykonawcy. 

2. Z wybranym Wykonawcą Zamawiający podpisze Umowę o wykonanie zamówienia, w terminie 

określonym w art. 308 ust. 2 ustawy Pzp, tj. w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania 

zawiadomienia o wyborze oferty przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Z zastrzeżeniem przewidzianych ustawowych okoliczności do możliwości skrócenia tego terminu 

lub obowiązku jego przedłużenia.  

3. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania Umowy 

w sposób podany w ust. 1 niniejszego rozdziału SWZ. 

4. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, to 

Zamawiający może zażądać przed podpisaniem Umowy przedłożenia umowy regulującej ich 

współpracę w zakresie obejmującym wykonanie zamówienia.  Z treści powyższej umowy 

powinny w szczególności wynikać: zasady współdziałania, zakres współuczestnictwa, termin na 

rozliczenia i podział obowiązków Wykonawców w wykonaniu przedmiotu zamówienia. 

5. Przed podpisaniem Umowy, wybrany Wykonawca przekaże Zamawiającemu informacje 

niezbędne do wpisania do treści Umowy, np. imiona i nazwiska uprawnionych osób, które będą 

reprezentować Wykonawcę przy podpisaniu umowy, koordynacji itp. 

 

Rozdział XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy. 

1. Zasady, terminy oraz sposób korzystania ze środków ochrony prawnej szczegółowo regulują 

przepisy Działu IX ustawy Pzp - Środki ochrony prawnej (art. 505 i nast. ustawy Pzp). 
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2. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

oraz dokumentów zamówienia, przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji 

uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu 

Zamówień Publicznych oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

4. Terminy wnoszenia odwołania: 

4.1. odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 

Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub 10 dni od dnia przekazania informacji 

o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 

przekazana w inny sposób; 

4.2. odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub wobec treści dokumentów zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia dokumentów zamówienia 

na stronie internetowej; 

4.3. odwołanie wobec czynności innych niż określone powyżej wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

4.4. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty 

najkorzystniejszej, odwołanie wnosi się w terminie: 

— 15 dni od dnia publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postepowania, 

— miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 

Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postepowania, 

5. Terminy oblicza się według przepisów prawa cywilnego. Jeżeli koniec terminu do wykonania 

czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, termin upływa dnia następnego 

po dniu lub dniach wolnych od pracy. 

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

7. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej, postaci 

elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 

przed upływem tego terminu. 

8. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej, w formie elektronicznej albo 

w postaci elektronicznej, z tym, że odwołanie i przystąpienie do postępowania odwoławczego, 

wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia podpisem zaufanym. 

9. Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, a pisma 

w postaci elektronicznej wnosi się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
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DZIAŁ B – dodatkowe postanowienia w SWZ 
 

 

Rozdział I. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1  ustawy Pzp 

Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp. 
 

Rozdział II. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu.  

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki 

udziału w postępowaniu dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów:  
Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że jest uprawniony do wykonywania działalności 
pocztowej na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 
z 2022 r., poz. 896 ze zm.), tzn. jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie 
z art. 6 ust. 1 Prawa pocztowego, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej.  
 
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek 
dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 
jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

Rozdział III. Podmiotowe środki dowodowe 

1. Zamawiający żąda podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie: 

1) braku podstaw wykluczenia, 

2) spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

2. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nie jest podmiotowym środkiem 

dowodowym i stanowi tymczasowy dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia i spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert. 

Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć ww. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ oraz o braku podstaw do wykluczenia 

z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ. 

 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 
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4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują oświadczenie Wykonawcy 

o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których 

mowa w: 

− art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, 

− art. 108 ust.1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie 

publiczne tytułem środka zapobiegawczego, 

− art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp dotyczących zawarcia z innymi Wykonawcami porozumienia 

mającego na celu zakłócenie konkurencji, 

− art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, 

− art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może złożyć wymaganych przez Zamawiającego 

podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w ust. 4 Wykonawca składa inne podmiotowe 

środki dowodowe, które w wystarczający sposób potwierdzają spełnianie opisanego przez 

Zamawiającego warunku udziału w postępowaniu dotyczącego zdolności zawodowej. 

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać 

za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych 

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 

i aktualność. 

7. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu mają zastosowanie w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

8. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 

ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 

pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, 

w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie Wykonawcy, 
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b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

9. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 10, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 10, nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

 

Rozdział III A. Poleganie na zasobach innych podmiotów 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca 

zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

Rozdział III B. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(spółki cywilne/ konsorcja) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 

oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie 

może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego natomiast spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy wykazują zgodnie z Rozdziałem II niniejszego 

działu. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, 

o których mowa w Rozdziale II niniejszego działu, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 

z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (zgodnie z Załącznikiem nr 5 

do SWZ). 

5. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Rozdział III C. Informacje dotyczące składania pełnomocnictwa lub innego dokumentu 
potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy 

1. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 

wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, Zamawiający może żądać od 

Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy. 

2. Zapisy ust. 1 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 
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Rozdział IV. Podział zamówienia na części 

 
Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie dzieli zamówienia na części, ani nie dopuszcza możliwości 

składania ofert częściowych z uwagi na jednorodność przedmiotu zamówienia. Zapewniona zostaje 

w ten sposób jednolitość świadczenia oraz zwiększa się odpowiedzialność wykonawcy za rezultat 

końcowy. Podział zamówienia na części oznaczałby znaczący wzrost zaangażowania Zamawiającego do 

nadzoru i koordynacji nad realizacją zamówień oraz generowałby dodatkowy, niepotrzebny wzrost 

kosztów u Zamawiającego. 

Rozdział V. Liczba części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub maksymalną 
liczbę części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu wykonawcy oraz 
kryteria lub zasady mające zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną 
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna 
liczbie części 

Nie dotyczy 
 

Rozdział VI. Informacje dotyczące ofert wariantowych 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
 

Rozdział VII. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, 
w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp 

1. Określenie wymagań zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku 

pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji 

zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony 

w art. 22 § 1 kodeksu pracy: 

1) stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający wymaga 

zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy, osób 

wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności 

polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. – Kodeks pracy. 

2) Zamawiający wymaga, aby czynności pracowników punktów pocztowych uczestniczących 

w realizacji przedmiotu zamówienia oraz pracowników administracyjnych 

uczestniczących w realizacji przedmiotu zamówienia związane z realizacją Umowy, były 

wykonywane przez osoby zatrudnione przez Wykonawcę, Podwykonawcę na podstawie 

stosunku pracy. 

2. Sposób dokumentowania zatrudnienia osób. 

1) Zamawiający wymaga, żeby Wykonawca najpóźniej w dniu rozpoczęcia realizacji usług 

dostarczył Zamawiającemu oświadczenie o spełnieniu warunku określonego zatrudnienia 

osób na podstawie stosunku pracy. Oświadczenie musi zawierać liczbę zatrudnionych 

osób wraz z określeniem wykonywanych czynności.  

3. Uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań, 

o których mowa w art. 95, oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań zostały określone 

w § 4 ust. 1 pkt 4-6 umowy. 

1) W trakcie realizacji przedmiotu Umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełnienia przez 
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Wykonawcę, Podwykonawcę i dalszego Podwykonawcę wymogu zatrudnienia osób 

wykonujących prace związane z realizacją Umowy. 

2) Wykonawca jest zobowiązany do złożenia, na każde wezwanie Zamawiającego 

oświadczenia Wykonawcy, Podwykonawcy i dalszego Podwykonawcy o zatrudnieniu osób 

wykonujących czynności związane z realizacją Umowy we wskazanym przez 

Zamawiającego terminie. 

3) W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania Prawa pracy przez 

Wykonawcę, Podwykonawcę i dalszego Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się 

o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

 

Rozdział VIII. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2  
ustawy Pzp 

Zamawiający nie wymaga zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2  pkt 2 ustawy Pzp. 

 

Rozdział IX. Informację o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówien ia 
wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94  ustawy Pzp 

Zamawiający nie wymaga realizacji zamówienia przez zakłady pracy chronionej, spółdzielnie socjalne, 

czy innych wykonawców objętych dyspozycją przepisu art. 94 ust. 1 ustawy Pzp. 

 

Rozdział X. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy wniesienia wadium. 

 

Rozdział XI. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 
7 i 8 ustawy Pzp 

 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 i 8 ustawy 
Pzp. 
 

Rozdział XII. Wizja lokalna 

Zamawiający nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu dokumentów. 
 

Rozdział XIII. Informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 
między zamawiającym a wykonawcą 

Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia 
między wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich. 
 

Rozdział XIV. Informacja dotycząca zwrotu kosztów udziału w postępowaniu 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 

Rozdział XV. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 
zadań 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań.  
 

Rozdział XVI. Umowa ramowa 

Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
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Rozdział XVII. Aukcja elektroniczna 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.  

 

Rozdział XVIII. Złożenie oferty w postaci katalogów elektronicznych 

Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

 

Rozdział XIX. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

Rozdział XX. Informacje o charakterze dodatkowym - PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 
(RODO)   

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Działdowski, dane adresowe:        

13-200 Działdowo, ul. Kościuszki 3. 

2) Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych. Ma Pani/Pan prawo do skontaktowania się 

z Inspektorem Ochrony Danych poprzez wysłanie wiadomości elektronicznej na adres:               

iod@e-starostwo.pl lub wysyłając korespondencję na adres Administratora Danych 

3) Współadministratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

a) Urząd Zamówień Publicznych, ul. Postępu 17a, 02-676 Warszawa, reprezentowany przez 

Prezesa UZP – względem osób fizycznych, od których dane osobowe pozyskał w toku kontroli; 

b) Krajowa Izba Odwoławcza, ul. Postępu 17a, 02-676 Warszawa, reprezentowana przez Prezesa 

KIO – względem osób fizycznych, od których pozyskał dane osobowe w ramach wniesionych 

środków ochrony prawnej. 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego prowadzonym 

w trybie podstawowym oraz wykonania umowy – w kategorii dane zwykłe/dane wrażliwe, 

o których mowa w art. 9 i/lub art. 10 RODO. 

3. Do przetwarzania danych osobowych w kategorii dane wrażliwe dotyczące wyroków skazujących, 

o których mowa w art. 10 RODO, dopuszczone są wyłącznie osoby posiadające pisemne 

upoważnienie administratora danych. Osoby takie są ponadto zobowiązane do zachowania tych 

danych w poufności. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp. 

5. W odniesieniu do danych osobowych w kategorii dane wrażliwe dotyczące wyroków skazujących, 

o których mowa w art. 10 RODO, Zamawiający będzie udostępniał te dane jedynie w sytuacji, 

w której ich ujawnianie jest niezbędne w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej. Po upływie terminu na skorzystanie ze środków ochrony prawnej albo w przypadku, gdy 

o dostęp do dokumentów zawierających te dane ubiegają się podmioty, którym nie przysługuje 

prawo do korzystania ze środków ochrony prawnej, Zamawiający będzie udostępniał dane 

osobowe zawarte w ww. dokumentach po ich odpowiednim pseudonimowaniu. 

6. Protokół postępowania wraz z załącznikami jest jawny z wyłączeniem danych, o których mowa 

w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
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7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; chyba że niezbędny 

będzie dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na dochodzenie roszczeń lub inny obowiązek 

wymagany przez przepisy prawa powszechnie obowiązującego. 

8. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp. 

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

11. Posiada Pani/Pan, na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących. 

12. Jeżeli podanie informacji o Pani/Pana danych wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, 

Zamawiający może żądać wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 

Pani/Pana żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu. 

13. W przypadku Pani/Pana danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiającego w Biuletynie 

Zamówień Publicznych, prawo dostępu do Pani/Pana danych jest wykonywane w drodze żądania 

skierowanego do Zamawiającego, przy czym za wdrożenie wszelkich proporcjonalnych środków 

organizacyjnych i technicznych, aby przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w BZP odbywało 

się zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych, odpowiedzialny jest Prezes UZP. 

– na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych. 

14. Realizacja prawa do sprostowania nie może prowadzić do zmiany wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu, zmiany postanowień umowy ani nie może 

naruszać integralności protokołu i załączników do niego. 

15. W przypadku Pani/Pana danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiającego w Biuletynie 

Zamówień Publicznych, prawo dostępu do Pani/Pana danych jest wykonywane w drodze żądania 

skierowanego do Zamawiającego, przy czym za wdrożenie wszelkich proporcjonalnych środków 

organizacyjnych i technicznych, aby przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w BZP odbywało 

się zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych, odpowiedzialny jest Prezes UZP. 

– na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

16. Wniesienie żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych skutkuje obowiązkiem po 

stronie przedsiębiorcy niezwłocznego wskazania innej osoby w miejsce osoby żądającej 

ograniczenia przetwarzania jej danych osobowych. 

17. Wystąpienie z ww. żądaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

18. W przypadku ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych Zamawiający będzie 

udostępniał protokół postępowania tylko w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, lub 

w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii lub państwa członkowskiego. 

19. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy dotyczące ochrony 

danych osobowych. 

20. Nie przysługuje Pani/Panu – w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO: 
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– prawo do usunięcia danych osobowych; 

– prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

– prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w art. 21 RODO, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

21. W przypadku udostępnienia Zamawiającemu przez podmiot biorący udział w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, danych osobowych swoich pracowników, zleceniobiorców, 

pełnomocników, członków zarządu, wspólników, współpracowników, kontrahentów, dostawców, 

beneficjentów rzeczywistych lub innych osób, Zamawiający wnosi o poinformowanie tych osób 

o danych administratora/Zamawiającego, o danych IOD, o celach przetwarzania, kategoriach 

danych, odbiorcach i o przetwarzaniu danych osobowych na zasadach określonych powyżej. 

 
 

Rozdział XXI. Dokumenty zamówienia w myśl art. 7 pkt 3 ustawy Pzp  

1. SWZ, 

2. Załączniki do SWZ: 

− Załącznik nr 1 – Wzór formularza ofertowego, 

− Załącznik nr 2 - Oświadczenie wykonawcy z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,  

− Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania,  

− Załącznik nr 4 – Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

− Załącznik nr 5 – Oświadczenie o podziale obowiązków w trakcie realizacji zamówienia (dotyczy 
podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia), 

− Załącznik nr 6 - Wzór projektowanych postanowień umowy. 
 

3. Pozostałe dokumenty zamówienia, do których zamawiający się odwołuje: 

Powołane w treści niniejszej SWZ i Ogłoszenia o zamówieniu dokumenty inne niż akty prawne, 

w szczególności Instrukcje, Regulaminy, itp., z którymi można zapoznać się pod wskazanymi 

bezpośrednio w miejscu ich wymienienia adresami internetowymi. 


