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Dot. wnioskéw numer:

CRZP/26/01099/2022;
CRZP/26/01100/2022;
CRZP/26/01101/2022;
CRZP/26/01102/2022;
CRZP/26/01103/2022;

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Warszawie (adres:
ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), wpisany do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xlll Wydziat Gospodarczy KRS pod
nr 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, przesyta zapytanie ofertowe o warto$ci rownej lub nie
przekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych na $wiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikéw spotkan
organizowanych przez Oddzialy Panstwowego Instytutu Geologicznego - Panstwowego Instytutu
Badawczego.

2. Zamawiajgcy podzielit przedmiot zamowienia na nastgpujgce Czesci:
1) Czesc 1 - Swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikéw spotkain organizowanych przez Oddziat
Swietokrzyski PIG — PIB w Kielcach,
2) Czeséé 2 - Swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikéw spotkan organizowanych przez Oddziat
Dolnoslaski PIG - PIB we Wroctawiu,
3) Czesé 3 - Swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikéw spotkan organizowanych przez Oddziat
Karpacki PIG - PIB w Krakowie,
4) Cze$é 4 - Swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikéw spotkan organizowanych przez Oddziat
Geologii Morza PIG - PIB w Gdansku,
5) Czes$é 5 - Swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikéw spotkan organizowanych przez Oddziat
Pomorski PIG — PIB w Szczecinie.
3.  Opis przedmiotu zamdéwienia odpowiednio dla czesci stanowi:
1) Zalacznik nr 1a do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia dla czesci 1,
2) Zalacznik nr 1b do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamodwienia dla czesci 2,
3) Zalacznik nr 1c do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamoéwienia dla czesci 3,
4) Zatacznik nr 1d do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamoéwienia dla czesci 4,
5) Zalacznik nr 1e do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamoéwienia dla czesci 5,
4. Miejsce realizacji zamowienia: zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zalgcznik nr 1a-1e
do zapytania ofertowego odpowiednio dla czesci.

5. Termin wykonania zamoéwienia: w terminie od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2022 r. albo do dnia,
w ktérym Zamawiajacy wykorzysta kwote okreslong jako tgczne (maksymalne) wynagrodzenie Wykonawcy
dla danej czesci w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen wystapi wczesniej.

6. Wymagania dla Wykonawcoéw:
1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ubiegajgcy sie o zamowienia w zakresie kazdej z czesci wykazat,
ze posiada aktualng decyzje wiasciwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej, stwierdzajagcg spetnienie
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wymagan higieniczno-zdrowotnych do produkcji positkbw i mozliwosci prowadzenia dziatalnosSci
gastronomiczne;j.
Uwaga. Warunek posiadania aktualnej decyzji wtasciwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej, stwierdzajaca
spetnienie wymagan higieniczno-zdrowotnych do produkcji positkdw i mozliwosci prowadzenia dziatalnosci
gastronomicznej Wykonawca lub Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie musza spetni¢ samodzielnie w zakresie
w jakim bedg realizowali przedmiot zamoéwienia.

2) doswiadczenie: nie dotyczy,

3) wymagania dot. oséb: nie dotyczy,

4) wymagania dot. sprzetu: nie dotyczy.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1) Cena: 100% - Sposdb obliczenia wartosci punktowe;j:

najnizsza cena

Cena (C) = cena oferty badanej x 100 pkt.

Maksymalna liczba punktow w tym kryterium wynosi 100 pkt.

Istotne postanowienia umowy: (gwarancja, terminy, warunki odbioru i ptatnosci, przewidywane zmiany w umowie
oraz warunki tych zmian): stanowig zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Oferty na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego nalezy ziozy¢
za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/pgi.

Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ opatrzona: kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym, podpisem zaufanym lub ziozona w formie skanu podpisanego wlasnorecznie przez osobe
umocowana.

Do oferty nalezy dotgczyc¢:

1) aktualng decyzje wlasciwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej, stwierdzajgca spetnienie wymagan
higieniczno-zdrowotnych do produkgcji positkéw i mozliwosci prowadzenia dziatalnosci gastronomiczne;.

2) dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidenc;ji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG (w odniesieniu do
przedsiebiorcow bedgcych osobami fizycznymi) lub odpis z rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego (w odniesieniu do podmiotéw, na ktére przepisy naktadajg obowigzek uzyskania wpisu do tego
rejestru), umowa konsorcjum (w przypadku Wykonawcow zamierzajgcych wspdlnie realizowac zlecenie).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo samodzielnego pobrania ww. dokumentu, jezeli moze go uzyska¢ za
pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t,. Dz.
U. z 2020 r. poz. 346, z p6zn. zm.). Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

3) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo podpisane
przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Tre$¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie
wskazywac czynnosci, do wykonywania ktérych petnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania).

4) Zamawiajgcy wymaga podania w Ofercie odrebnie dla kazdej czesci, na ktérg Wykonawca skfada swojg oferte
adresu miejsca, w ktérym bedg przygotowywane positki.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 23.09.2022 roku o godzinie 10:00.
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Zamowienia realizowane przez Zamawiajgcego za posrednictwem platformy zakupowej odbywajg sie przy
wykorzystaniu strony internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/pgi to znaczy, ze nie sg przyjmowane oferty
skladane w inny sposob niz za posrednictwem platformy. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawcow, podajgc nazwe Wykonawcy, ktorego oferte wybrano. Wiadomos¢ ta zostanie
opublikowana na platformie zakupowej w sekcji ,Komunikaty”.

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w szczegodlnosci sktadanie os$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie za posrednictwem Platformy - formularz ,Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajgcego”, dostepny na stronie Platformy dotyczacej danego postepowania. Za date
przekazania (wptywu) os$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji dokumentu przyjmuje sie date ich

pgi.gov.pl

ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa
tel. (+48) 22 45 92 000, biuro@pgi.gov.pl

Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie
XIIl Wydziat Gospodarczy KRS, Nr 0000122099
NIP 525-000-80-40


https://platformazakupowa.pl/pn/pgi
https://platformazakupowa.pl/pn/pgi

16.

17.

18.

19.

przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego” po
ktoérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze szczegotowa instrukcja dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie
w zaktadce Jnstrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami: Piotr Zych tel. (22) 459-29-92, w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 - 15.00.

Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny zosta¢ oznaczone i opisane jako
.tajemnica przedsiebiorstwa”. W powyzszej sytuacji nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne uzasadnienie.

Inne informacje:

1) Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z udziatu w postepowaniu jezeli Wykonawca oswiadczy, ze zachodzg
wobec niego przestanki wynikajgce z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, Wykonawcy mogg skfada¢ oferty na jedng,
wszystkie lub wybrane czgsci zamoéwienia w zakresie czgsci 1-5.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert.

4) Oferty w postepowaniu sg jawne.

5) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty lub wycofaé ziozong przez siebie oferte, poprzez
zawiadomienie Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

6) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sformutowana w jezyku polskim, w sposéb czytelny, logiczny, pisemnie
przy uzyciu nosnika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez pozostawienia sladéw. Dokumenty lub o$wiadczenia
sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Podczas oceny
ofert Zamawiajgcy bedzie sie opierat na tekscie przettumaczonym na jezyk polski. W przypadku uzyskania
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 11 pkt 3) zapytania ofertowego w jezyku obcym, Zamawiajgcy zgda od
Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski.

7) Wszystkie ceny bedg okreslone w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
a wszystkie ptatnosci bedg realizowane w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

8) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Tre$¢ zapytan
wraz z wyjadnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom bez ujawniania zrodta zapytania a jezeli zapytanie
ofertowe jest udostepnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

9) Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert oraz uzupetniania
zgdanych dokumentow i oswiadczen.

10) Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omylek pisarskich,
rachunkowych oraz innych omytek niepowodujgcych istotnych zmian. W przypadku wystgpienia omytek
rachunkowych, za prawidlowe Zamawiajgcy przyjmie ceny jednostkowe netto i dokona przeliczenia oferty
zgodnie ze sposobem wskazanym w Zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego (Formularz oferty). W przypadku
wystgpienia rozbieznosci pomiedzy ceng wskazang w Formularzu oferty, a podang na Platformie zakupowej,
za prawidtowg Zamawiajgcy przyjmie cene wskazang w Formularzu oferty.

11) Oferty ztozone pod warunkiem, po terminie oraz oferty wariantowe (alternatywne) zostang odrzucone.

12) Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéry nie wykonat lub nienalezycie wykonat inne
zamowienie na rzecz PIG-PIB.

13) Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, jezeli cena oferty (lub jej istotne czesci sktadowe)
wydaje sie razaco niska w szczegodlnosci w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych
wyliczenia ceny.

14) Jezeli w postepowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy ma prawo wezwac
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
skfadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ warunkéw mniej korzystnych niz w ztozonych ofertach.

15)Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg spos$réd pozostatych
ofert.

16) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamoéwienia, bedacego przedmiotem niniejszego
postepowania bez podania przyczyny oraz do uniewaznienia postepowania.
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17) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamowienia w przypadku nie otrzymania dwoch waznych
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo do powtoérzenia postepowania.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowy Instytut Geologiczny — Panstwowy Instytut
Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000, fax. tel. (+48) 22 45 92 001, email
biuro i.gov.pl;

- administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawach
ochrony i przetwarzania danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: iod@pagi.gov.pl lub pisemnie na
adres siedziby PIG-PIB;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu prowadzenia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg
prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien
publicznych spoczywajgcych na Zamawiajacym;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

- Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem
okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

a.
b.

d.

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego, a takze nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

a.
b.
c.

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

- Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajacym
z art. 14 RODO wzgledem osoéb fizycznych, kidérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat
w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Pelnomocnik Dyrektora PIG-PIB
ds. zamoéwien publicznych
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Zatgcznik nr 1a do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA CZESCI 1
Oddziat Swietokrzyski w Kielcach

Przedmiot zamoéwienia.

pgi.gov.pl

ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa
tel. (+48) 22 45 92 000, biuro@pgi.gov.pl

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug cateringowych polegajgcych na przygotowaniu
i dostarczaniu dan i dodatkow wraz z obstugg, na kazdorazowe szczegotowe zamoéwienie sktadane
stosownie do potrzeb Zamawiajgcego.

Miejsce i termin Swiadczenia ustug.

1.

Ustugi bedg swiadczone podczas spotkan organizowanych na terenie siedziby
Oddziatu Swietokrzyskiego Panstwowego Instytutu Geologicznego — Panstwowego Instytutu
Badawczego przy ul. Zgoda 21 w Kielcach.

2. Zamawiajacy planuje realizacje dwoch imprez:

1) ,,Jubileusz Oddzialu” na przetomie wrzesnia i pazdziernika 2022 r.
2) ,,Barbérka” w miesigcu grudniu 2022 r.

3. Spotkania organizowane przez Zamawiajgcego bedg odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do
pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, miedzy godz. 13.00 - 17.00, czasem
przedtuzajgce sie do godz. 18:30.

4. Liczba uczestnikdw jest szacunkowa (liczba spotkan jak i liczba uczestnikéw moze ulec zmianie —
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego).

L.p. Nazwa wydarzenia Orientacyjna Plzgr:v:v?:n?;: : Szacunkowa
liczba spotkan ilos¢ osé6b
menu
Jubileusz Oddziatu 1 Zestaw bankietowy 60 0s6b
(Spotkanie plenerowe) 1 (Piknik)
Barborka Zestaw bankietow )
! 2 (Barborka) ’ 60 0s6b

Zakres swiadczonych ustug.

Ustuga cateringowa obejmuje: ustuge przygotowania, dostarczenia, wydawania positkéw przez obstuge
kelnerska, ustuge biezacego uzupetniania poczestunku oraz ustugi porzadkowe w trakcie serwowania
oraz po zakonczeniu serwowania positkow.

1.

W ramach zamowienia Wykonawca zastosuje si¢ do ponizszych wskazan:

1. Zamawiane kazdorazowo menu, ilos¢ dan i dodatkéw, okreslenie charakteru przyjecia (np.
$niadanie, lunch, konferencja) czy jego formy (np. stoly szwedzkie, przyjecie tradycyjne)
podane zostanie przez Zamawiajagcego w zamowieniach szczegoétowych. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo uzupetniania wielkosci i rodzaju zamawianego menu nie pdzniej niz 5
godzin przed rozpoczeciem realizacji ustugi. Uzupetnienie moze polegaé na zmianie ilosci os6b
lub niewielkiej modyfikacji menu (np. ze wzgledu na zwyczaje zywieniowe gosci).

2. Zamawiajgcy wymaga nakrycia i dekorowania stotu (przy uzyciu zastawy stotowej — obrusy,
naktadki satynowe,— Wykonawca powinien dysponowaé ofertg w przynajmniej w 2 kolorach
i dekoracji kwiatowych stotéw) oraz sprzatniecia i wywozu odpadkéw we witasnym zakresie.

3. Oferowane dania i dodatki winny byC¢ estetycznie i elegancko serwowane, podane przez
fachowa obstuge, przygotowane z produktdéw $wiezych i wysokiej jakosci. Kawa, herbata oraz
napoje w opakowaniach jednorazowych wraz z warnikiem (gorgca woda) na odrebnym stoliku.
Zamawiajgcy dopuszcza podawanie kawy parzonej w termosach podczas spotkan tradycyjnych
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przy stole.

4. Wykonawca powinien dysponowac statym, stacjonarnym zapleczem w ktérym przygotowywane
beda zamawiane positki i posiada¢ aktualne pozwolenie wydane przez sanepid (Zamawiajacy
wymaga wskazania miejsca tego zaplecza).

5. Zamawiajgcy wymaga przy zaméwieniu plenerowym dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego
odpowiedniej ilodci stotdw, taw biesiadnych, parasoli i wyposazenia plenerowego.

6. Zamawiajgcy bedzie kazdorazowo zgtaszat Wykonawcy w formie elektronicznej (e-mail)
zlecenia szczegdtowe dotyczace charakteru spotkania tj. rodzaj spotkania, termin,
harmonogram spotkania i przewidywang liczbg uczestnikéw spotkania.

7. Szczego6towy harmonogram (godzina rozpoczecia, godziny planowanych przerw) kazdego ze
spotkan zostanie podany Wykonawcy przez Zamawiajgcego w formie elektronicznej (e-mail) na
7 dni przed planowanym spotkaniem na podstawie Zamoéwienia szczegétowego.

8. Zamawiajacy najpdzniej na 3 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze spotkan, przekaze
Wykonawcy, w formie elektronicznej (e-mail) ostateczng liczbe uczestnikow tego spotkania.

9. Wykonawca najpdzniej na 5 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze spotkan przekaze
Zamawiajgcemu do akceptacji, w formie elektronicznej (e-mail), proponowane menu.

10. Zamawiajgcy na 3 dni przed terminem wydarzenia zastrzega sobie prawo dokonania
zmniejszenia liczby uczestnikbw o 20% skutkujgcego proporcjonalnym obnizeniem
wynagrodzenia umownego brutto za wykonanie ustugi objetej przedmiotem zaméwienia
w ograniczonym zakresie. Liczba uczestnikbw spotkan podana przez Zamawiajgcego
w terminie 3 dni kalendarzowych przed terminem rozpoczecia zdarzenia jest wigzgca dla obu
Stron.

11. dostarczania wytgcznie swiezych produktéw zywnosciowych oraz przyrzgdzania dan w dniach
Swiadczenia ustug cateringowych, w szczegolnosci:

. dania grillowane (miesne, rybne, warzywne) muszg by¢ przygotowywane na miejscu
bezposrednio przed podaniem wraz ze Swiezym pieczywem jasnym i ciemnym (butka
z ziarnem, chleb jasny i ciemny).

. produkty przetworzone takie jak: kawa, herbata, soki itp. muszg posiadaé date
przydatnoéci do spozycia wygasajgcg nie wczesniej niz 5 miesiecy po dniu wykonania
zlecenia;

. dania obiadowe (miesne, rybne i wegetarianskie) w przypadku ,barbérki” powinny by¢
dostarczone w odpowiednich pojemnikach termicznych w celu zapewnienia odpowiedniej
temperatury positku.

12. Wykonawca w szczegdlnosci zobowigzany jest do:

. dostarczania positkébw do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego najpozniej na 45
min. przed rozpoczeciem spotkania i zebrania naczyh oraz resztek pokonsumpcyjnych
najpézniej na 60 min. po zakonczeniu spotkania. Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia wiasciwej temperatury podawanych darn obiadowych;

. zapewnienia wtasciwego poziomu S$wiadczonej ustugi, przy zachowaniu powszechnie
obowigzujgcych norm kultury i zasad wspotzycia spotecznego;

. estetycznego i eleganckiego podawania positkow;

. zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanej obstugi gwarantujgcej wtasciwe i rzetelne
wykonanie ustug zgodnie z oczekiwaniami Zamawiajgcego okreslonymi w zleceniu
szczegotowym;

. zapewnienia jednolitego stroju pracownikom wykonujgcym bezposrednio obstuge
kelnerska. Ubior ten musi spelnia¢ wszystkie wymagane standardy estetyczne i
jakosciowe (czarne spodnie, czarna spodnica, biata koszula, nieodstoniete ramiona, bez
gtebokich dekoltow);

. zapewnienia we wtasnym zakresie wszelkiego wyposazenia niezbednego do wykonania

pgi.gov.pl
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ustugi (stoty bufetowe/koktajlowe, niezbedny sprzet bufetowy, termosy gastronomiczne
typu konferencyjnego, urzgdzenia grzewcze, aranzacja stotéw itp.);

. podczas serwowania dan obiadowych podpisanie serwowanych dan, w tym oznaczenie
dan wegetarianskich/weganskich w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego w jezyku
polskim.

. utrzymywania porzadku w pomieszczeniach, w ktorych przygotowuje sie positki, jak
rowniez w pomieszczeniach, w ktoérych przewiduje sie wydawanie positkéw dla
uczestnikdw spotkan.

13. Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do powierzchni wykorzystywanej na potrzeby zaplecza
cateringowego ze statym dostepem do biezgcej wody oraz prgdu.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia — przykladowe menu

1. Zestaw bankietowy 1 - Poczestunek w formie pikniku (Jubileusz Oddziatu):

Impreza plenerowa na terenie Panstwowego Instytutu Geologicznego — Panstwowego
Instytutu Geologicznego,

Miejsca siedzace dla 60 oséb; stoly i tawy ogrodowe biesiadne z zadaszeniem w formie
namiotéw lub parasoli rozstawione w ogrodzie, min. 10 sztuk,

W zaleznosci od liczebnosci spotkania Wykonawca musi zapewni¢ obstuge kelnerska,
ktéra bedzie na biezgco uzupetniata braki i wykonywata ustugi porzadkowe,

nieograniczona ilos¢: gorgca woda w warniku, kawa swieza mielona 100% Arabica oraz
kawa rozpuszczalna i herbata w saszetkach (czarna, zielona, earl grey, owocowa), mleko do
kawy w pojedynczych opakowaniach, cukier w kostkach/saszetkach, stodzik, $wieza cytryna w
plastrach (plasterki przekrojone na potowe),

soki 100% w dwodch smakach, w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby oraz woda
mineralna w ilosci po 1 I. wody gazowanej i po 1 I. wody niegazowanej na osobe, wystawionej w
butelkach o pojemnosci nie wiekszej niz 0,3 I., uzupetniana na biezgco podczas spotkania, 0,3
litra piwa na osobe,

3 rodzaje satatek (w tym jedna wegetarianska) tacznie co najmniej 150 g na osobe;,

dania miesne na grilla (np. filet z kurczaka marynowany, karkéwka marynowana,
kietbaska, kaszanka) fgcznie co najmniej 200 g na osobe,

2 dania wegetarianskie na grilla (np. szasztyki warzywne, warzywa grillowane z serkiem)
tacznie co najmniej 200 g na osobe,

Dodatki: ketchup, musztarda, sos czosnkowy, pieczywo (jasne i ciemne z przewaga
ciemnego),

3 rodzaje ciast domowych krojonych do wyboru tgcznie co najmniej 150 g na osobe,

ciastka kruche i koktajlowe (minimum 3 rodzaje) w ilosci co najmniej 5 sztuk na osobe.

Zamawiajgcy wymaga zorganizowania jednego poczestunku w formie pikniku

2. Zestaw bankietowy 2 - Poczestunek na spotkanie Barbérkowe

pgi.gov.pl

ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa
tel. (+48) 22 45 92 000, biuro@pgi.gov.pl

w formie stotu biesiadnego wraz z obstugg kelnerska trakcie spotkania w Sali
konferencyjnej. W zaleznosci od liczebnosci spotkania Wykonawca musi zapewni¢ obstuge
kelnerska, ktéra bedzie na biezgco wydawata positki uzupetniata braki i wykonywata ustugi
porzadkowe,

danie gtéwne - dwa rodzaje, w tym jedno danie miesne i jedno danie wegetarianskie (w
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proporcji 40% dan wegetarianskich i 60% dan miesnych); minimalna gramatura miesa200 g na

osobe,
. do dania gldwnego podane zostang: ziemniaki z wody/ pieczone, makaron, ryz mieszany,
. 3 rodzaje suréwek do wyboru, tgcznie co najmniej 150 g na osobe,
. ciastka kruche, koktajlowe (minimum 3 rodzaje) w ilo$ci co najmniej 5 sztuki na osobe,
. 3 rodzaje ciast domowych krojonych do wyboru, tgcznie co najmniej 150 g na osobe,
. nieograniczona ilos¢: gorgca woda w warniku, kawa swieza mielona 100% Arabica oraz

kawa rozpuszczalna i herbata w saszetkach (czarna, zielona, earl grey, owocowa), mleko do
kawy w pojedynczych opakowaniach, cukier w kostkach/saszetkach, stodzik, swieza cytryna w
plastrach (plasterki przekrojone na potowe),

. soki 100% w dwodch smakach, w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby oraz woda
mineralna w ilosci po 1 |. wody gazowanej i po 1 |. wody niegazowanej na osobe, wystawionej w
butelkach o pojemnosci nie wiekszej niz 0,5 I., uzupetniana na biezgco podczas spotkania, 0,5
litra piwa na osobe,

. potmisek wedlin polskich (np. boczek, boczek faszerowany, pasztety z drobiu i dziczyzny,
kietbasa polska surowa, kietbasa biata, kietbasa zwyczajna, salceson, kaszanka, szynka, baleron,
poledwica),

. dodatki: np. pikle, éwikta, chrzan, ogorek kiszony, pieczywo, masto, smalec.

Zamawiajgcy wymaga zorganizowania jednego poczestunku na spotkanie Barborkowe.
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Zatgcznik nr 1b do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA CZESCI 2

Oddziat Dolnoslaskiego we Wroctawiu

l. Przedmiot zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe $wiadczenie ustug cateringowych polegajgcych na przygotowaniu
i dostarczaniu dan oraz dodatkéw wraz z obstugg kelnerska, na kazdorazowe Zaméwienie Szczegdtowe sktadane
w formie e-mailowej stosownie do potrzeb Zamawiajgcego.

Il. Miejsce i termin swiadczenia ustug.

1. Ustugi bedg $wiadczone podczas spotkan stuzbowych oraz uroczysto$ci organizowanych na terenie siedziby
Oddziatu Dolnoslgskiego Panstwowego Instytutu Geologicznego — Panstwowego Instytutu Badawczego:

—  Wroctaw, al. Jaworowa 19

2. Spotkania organizowane przez Zamawiajgcego bedg odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, miedzy godz. 08.00 - 17.00, czasem przedtuzajgce sie do godz.
21:00.

3. Zamawiajgcy planuje organizacje ok. 7 spotkan; wskazana ponizej liczba spotkan ma charakter orientacyjny:

Planowany
. Orientacyjna liczba rodzaj Szacunkowa
L.p. Nazwa wydarzenia . . e s
spotkan zamawianego ilos¢é os6b
menu
Jubileusz Zestaw
1. (26 wrzesnia — 09 1 bankietowy 1 60 osob
pazdziernika 2022) (Piknik)
Zestaw
Barbdrka
2. ) 1 bankietowy 2 80 osdb
(01-15 grudnia 2022) (Barbérka)
3 Konferencje 1 Przerwa ka.1wowa 30 0s6b
(wg potrzeb) 1 - calodzienna
Warsztaty dla
administi,acji Poczestunek w
4. ) . 2 formie lunchu, 20 osob
geologicznej suchy prowiant
(wg potrzeb)
Delegacje/wspétpraca Przerwa kawowa
5. miedzynarodowa 2 2 — catodzienna 30 oso6b
(wg potrzeb) wraz z obiadem

lll. Zakres swiadczonych ustug.

Ustuga cateringowa obejmuje: ustuge przygotowania, dostarczenia, wydawania positkbw przez obstuge kelnerska,
ustuge biezgcego uzupetniania poczestunku oraz ustugi porzgdkowe w trakcie serwowania oraz po zakonczeniu
serwowania positkow.

W ramach zamdéwienia Wykonawca zastosuje sie do ponizszych wskazan:

1. Zamawiane kazdorazowo menu, ilos¢ dan i dodatkéw, okreslenie charakteru przyjecia (np. przerwa kawowa,
konferencja) czy jego formy (np. stoly szwedzkie, przyjecie tradycyjne w formie zasiadanej) podane zostanie przez
Zamawiajgcego w zleceniach szczegotowych. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uzupetniania wielko$ci i rodzaju
zamawianego menu nie pozniej niz 5 godzin przed rozpoczeciem realizacji ustugi. Uzupetnienie moze polega¢ na
niewielkiej modyfikacji menu (np. ze wzgledu na zwyczaje zywieniowe gosci).

pgi.gov.pl

ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa
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10.

11.

12.

13

14.

15.
16.

Zamawiajgcy wymaga nakrycia i dekorowania stotu (przy uzyciu zastawy — wysokiej jakosci, porcelanowa lub

porcelit, bielizny stotowej — obrusy, naktadki satynowe, skertingi satynowe — wykonawca powinien dysponowac ofertg

w przynajmniej w 3 kolorach i dekoracji kwiatowych — ikebany, bukiet zywych kwiatéow, dekoracje kwiatowe stotu,

Swiece) oraz sprzatniecia i wywozu odpadkow we wtasnym zakresie. Rodzaje i kolorystyka nakry¢ beda ustalane

przy zamoéwieniach szczegétowych.

Oferowane dania i dodatki winny byé estetycznie i elegancko serwowane, podane przez fachowg obstuge,

przygotowane z produktéw Swiezych i wysokiej jakosci. Kawa parzona w ekspresach cisnieniowych Ilub

opakowaniach jednorazowych oraz herbata — w opakowaniach jednorazowych. Zamawiajacy dopuszcza podawanie
kawy parzonej w termosach podczas spotkan tradycyjnych przy stole.

Wykonawca powinien dysponowac¢ statym, stacjonarnym zapleczem w ktérym przygotowywane bedg zamawiane

positki i posiada¢ aktualne pozwolenie wydane przez sanepid (Zamawiajgcy wymaga wskazania miejsca tego

zaplecza).

Zamawiajgcy wymaga przy kazdorazowym zamowieniu dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego odpowiedniej ilosci

stotow/ stolikow koktajlowych i/ lub krzeset/ lub wyposazenia plenerowego.

Zamawiajgcy bedzie kazdorazowo zgtaszat Wykonawcy w formie elektronicznej (e-mail) zlecenia szczegdtowe

dotyczagce charakteru spotkania tj. rodzaj spotkania, termin, harmonogram spotkania i przewidywang liczbe

uczestnikdw spotkania oraz obstuge kelnerska.

Zamawiajgcy wymaga co najmniej 1 kelnera przy spotkaniach do 10 oséb. Powyzej 10 oséb liczba obstugujacych

kelneréw bedzie kazdorazowo uzgadniana z przedstawicielem Zamawiajgcego.

Szczegodtowy harmonogram (godzina rozpoczecia, godziny planowanych przerw) kazdego ze spotkan zostanie

podany Wykonawcy przez Zamawiajgcego w formie elektronicznej (e-mail) na 7 dni przed planowanym spotkaniem

na podstawie Zaméwienia szczegétowego.

Zamawiajgcy najpozniej na 3 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze spotkan, przekaze Wykonawcy, w formie

elektronicznej (e-mail) ostateczng liczbe uczestnikow tego spotkania.

Wykonawca najpozniej na 5 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze spotkan przekaze Zamawiajgcemu do

akceptacji, w formie elektronicznej (e-mail), proponowane menu.

Zamawiajgcy na 3 dni przed terminem wydarzenia zastrzega sobie prawo dokonania zmniejszenia liczby

uczestnikdw o 20% skutkujgcego proporcjonalnym obnizeniem wynagrodzenia umownego brutto za wykonanie

ustugi objetej przedmiotem zamodwienia w ograniczonym zakresie. Liczba uczestnikow spotkah podana przez

Zamawiajgcego w terminie 3 dni kalendarzowych przed terminem rozpoczecia zdarzenia jest wigzgca dla obu Stron.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania wytgcznie sSwiezych produktéw zywnosciowych oraz przyrzadzania

dan w dniach swiadczenia ustug cateringowych, w szczegdlnosci:

1) kanapki dekoracyjne pakowane muszg by¢ podawane na swiezym pieczywie jasnym i ciemnym (butka, chleb).
(Zamawiajgcy nie dopuszcza przygotowywania kanapek dekoracyjnych z pieczywa tostowego);

2) produkty przetworzone takie jak: kawa, herbata, soki itp. muszg posiadaé¢ date przydatnosci do spozycia

wygasajgcg nie wczesdniej niz 5 miesiecy po dniu wykonania zlecenia;

. Wykonawca w szczegdélnosci zobowigzany jest do:

1) dostarczania positkdw do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego najpozniej na 45 min. przed rozpoczeciem
spotkania i zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpdzniej na 30 min. po zakornczeniu spotkania i po
zakohczonej przerwie obiadowej. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wiasciwej temperatury
podawanych dan obiadowych;

2) zapewnienia wilasciwego poziomu s$wiadczonej ustugi, przy zachowaniu powszechnie obowigzujgcych norm
kultury i zasad wspétzycia spotecznego;

3) estetycznego i eleganckiego podawania positkdw;

4) zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanej obstugi gwarantujgcej wtasciwe i rzetelne wykonanie ustug zgodnie z
oczekiwaniami Zamawiajgcego okreslonymi w zleceniu szczegétowym;

5) zapewnienia jednolitego stroju pracownikom wykonujgcym bezposrednio obstuge kelnerskg. Ubiér ten musi
spetniaé wszystkie wymagane standardy estetyczne ijakosciowe (czarne spodnie, czarna spodnica, biata
koszula, nieodstoniete ramiona, bez gtebokich dekoltow);

6) zapewnienia we wilasnym zakresie wszelkiego wyposazenia niezbednego do wykonania ustugi (stoly
bufetowe/koktajlowe, niezbedny sprzet bufetowy, termosy gastronomiczne typu konferencyjnego, urzadzenia
grzewcze, aranzacja stotow itp.);

7) podczas serwowania dan obiadowych podpisanie serwowanych dan, w tym oznaczenie dan
wegetarianskich/weganskich w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego w jezyku polskim i jezyku angielskim;

8) utrzymywania porzadku w pomieszczeniach, w ktérych przygotowuje sie positki, jak réwniez
w pomieszczeniach, w ktorych przewiduje sie wydawanie positkow dla uczestnikéw spotkan.

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do powierzchni wykorzystywanej na potrzeby zaplecza cateringowego ze
statym dostepem do biezacej wody oraz pradu.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ modyfikacji zestawu/zamowienia w zaleznos$ci od charakteru spotkania.
Zamawiajgcy dopuszcza zitozenie dodatkowego zaméwienia nie uwzglednionego w zestawach po uzgodnieniu
wyceny z Wykonawcg. Zamawiajacy zastrzega, iz wskazana liczba spotkarnn ma charakter szacunkowy oraz moze
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ulec zmniejszeniu. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czes$ci umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar.
IV. Opis przedmiotu zamoéwienia - menu

1. Przerwy kawowe

Przerwa kawowa 1 - catodzienna:

—  w formie bufetu samoobstugowego wraz z obstugg kelnerska przed oraz podczas spotkan;

— nieograniczona ilos¢: gorgca kawa $wiezo parzona 100% Arabica, serwowana w termosach gastronomicznych
typu konferencyjnego parzona w ekspresach cisnieniowych lub przelewowych;

— herbata w saszetkach (czarna, zielona, earl grey, owocowa);

— gorgca woda w termosach gastronomicznych typu konferencyjnego;

— dodatki do kawy/herbaty: mleko do kawy w dzbankach porcelanowych lub szklanych o pojemnosci nie wiekszej
niz 500 ml, cukier w kostkach/saszetkach, stodzik, $wieza cytryna w plastrach (plasterki przekrojone na
potowe),

—  soki 100% w dwoch smakach, w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby;

— woda mineralna gazowana i niegazowana w ilosci po 0,5 I. z kazdego rodzaju na osobe, wystawionej
w butelkach o pojemnosci nie wiekszej niz 0,5 I., (uzupetniana na biezgco podczas spotkania);

— 3 kanapki dekoracyjne na osobe, na pieczywie jasnym i ciemnym, przygotowane z minimum 3 sktadnikéw (np.
tosos, pasta, ser plesniowy, ser mozzarella, oliwki zielone lub czarne, wedlina, satata dekoracyjna, kietki
warzyw, ogorek, pomidorki koktajlowe itp.), Srednica 1 kanapki - minimum 4-5 cm;

— ciastka kruche (minimum 3 rodzaje) w ilosci 180 g na osobe.

Przerwa kawowa 2 — catodzienna wraz z obiadem:

—  w formie bufetu samoobstugowego wraz z obstugg kelnerska przed oraz podczas spotkan;

— nieograniczona ilo$¢: gorgca kawa swiezo parzona 100% Arabica, serwowana w termosach gastronomicznych
typu konferencyjnego parzona w ekspresach cisnieniowych lub przelewowych;

— nieograniczona ilo$¢: herbata w saszetkach (czarna, zielona, earl grey, owocowa);

— gorgca woda w termosach gastronomicznych typu konferencyjnego;

— dodatki do kawy/herbaty: mleko do kawy w dzbankach porcelanowych lub szklanych o pojemnosci nie wiekszej
niz 500 ml, cukier w kostkach/saszetkach, stodzik, $wieza cytryna w plastrach (plasterki przekrojone na
potowe);

—  soki 100% w dwéch smakach, w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby;

— woda mineralna gazowana i niegazowana w ilosci po 0,5 I. z kazdego rodzaju na osobe, wystawionej w
butelkach o pojemnosci nie wiekszej niz 0,5 |., (uzupetniana na biezgco podczas spotkania);

— ciastka kruche, koktajlowe (minimum 3 rodzaje) w ilosci 180 g na osobe,

— danie gtdwne na ciepto - dwa rodzaje, w tym jedno danie miesne i jedno danie wegetarianskie (w proporcji 40%
dan wegetarianskich i 60% dan miesnych), minimalna gramatura migesa 250 g na osobg;

— dodatki do dania gtéwnego: ziemniaki z wody/ pieczone, makaron, ryz mieszany, kasze;

— 3 rodzaje surowek do wyboru, tacznie co najmniej 150 g na osobe (po 50 g kazdej);

— deser skfadajagcy sie z pucharkéw (np. mus czekoladowy z bitg Smietang, panna cotta) w ilosci 1 porcji na
osobe.

2. Poczestunki

Poczestunek w formie lunchu:

— 3 kanapki dekoracyjne/tartinki na osobe, na pieczywie jasnym i ciemnym, przygotowane z minimum 3
sktadnikow (np. toso$, pasta, ser plesniowy, ser mozzarella, oliwki zielone lub czarne, wedlina, satata
dekoracyjna, kietki warzyw, ogorek, pomidorki koktajlowe itp.), srednica 1 kanapki - minimum 4-5 cm;

— satatki (np. z grillowanym kurczakiem, warzywami) minimum 3 rodzaje - w ilosci 150 g na osobe (po 50 g
kazdej);

— przekaski koktajlowe (np. tartaletki — np. z tososiem i kaparami, koreczki — np. z pomidorkami cherry, mini
mozzarellg i $wiezg bazylig, mini tortille — np. z szynkg wiejska, pomidorem, serem bursztyn i sosem
pomidorowym, roladki warzywne — np. z cukinii oraz suszonymi pomidorami) — co najmniej 5 rodzajéw — w ilosci
5 szt. na osobe.

3. Zestawy bankietowe:

Zestaw bankietowy 1 (Piknik):

— impreza plenerowa na terenie Oddziatu Dolnoslaskiego Panstwowego Instytutu Geologicznego — Panstwowego
Instytutu Geologicznego,
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— miejsca siedzgce z zadaszeniem dla 60 0sdéb; stoliki koktajlowe z zadaszeniem rozstawione w ogrodzie, min. 10
sztuk;

— w zaleznosci od liczebnos$ci spotkania Wykonawca musi zapewni¢ obstuge kelnerska ktéra bedzie na biezgco
uzupetniata braki i wykonywata ustugi porzgdkowe,

— nieograniczona ilo$¢: gorgca kawa swiezo parzona 100% Arabica, serwowana w termosach gastronomicznych
typu konferencyjnego parzona w ekspresach cisnieniowych lub przelewowych;

— nieograniczona ilos¢: herbata w saszetkach (do wyboru: czarna, zielona, earl grey, owocowa);

— gorgca woda w termosach gastronomicznych typu konferencyjnego;

— dodatki do kawy/herbaty: mleko do kawy w dzbankach porcelanowych lub szklanych o pojemnosci nie wiekszej
niz 500 ml, cukier w kostkach/saszetkach, stodzik, $wieza cytryna w plastrach (plasterki przekrojone na
potowe);

—  soki 100% w dwdéch smakach, w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby;

— woda mineralna gazowana i niegazowana w ilosci po 0,5 I. z kazdego rodzaju na osobe, wystawionej
w butelkach o pojemnosci nie wiekszej niz 0,5 I., (uzupetniana na biezgco podczas spotkania);

— symbolicznie 1,0 litr piwa na osobe;

— 3 rodzaje satatek (w tym jedna wegetarianska);

— 2 dania migsne na grilla (np. filet z kurczaka marynowany, karkdbwka marynowana, kietbaska),

— 2 dania wegetarianskie na grilla (np. szasztyki warzywne, warzywa grillowane z serkiem),

— dodatki: ketchup, musztarda, sos czosnkowy, pieczywo;

— 3 rodzaje ciast domowych krojonych do wyboru tgcznie co najmniej 150 g na osobe,

— ciastka kruche i koktajlowe (minimum 3 rodzaje) w ilosci co najmniej 5 sztuk na osobe.

— patera owocéw Swiezych (obrane i pokrojone), np.: mandarynki, jabtka, banany, winogrona, owoce sezonowe
(np. truskawki, sliwki) po 150 g na osobe.

Zestaw bankietowy 2 (Barbérka):

— w formie bufetu szwedzkiego wraz z obstugg kelnerskg przed oraz w trakcie spotkania. W zaleznosci od
liczebnosci spotkania Wykonawca musi zapewni¢ obstuge kelnerska ktdra bedzie na biezgco uzupetniata braki i
wykonywata ustugi porzgdkowe,

— nieograniczona ilo$¢: gorgca kawa $wiezo parzona 100% Arabica, serwowana w termosach gastronomicznych
typu konferencyjnego parzona w ekspresach cisnieniowych lub przelewowych;

— nieograniczona ilos¢: herbata w saszetkach (do wyboru: czarna, zielona, earl grey, owocowa);

— gorgca woda w termosach gastronomicznych typu konferencyjnego;

— dodatki do kawy/herbaty: mleko do kawy w dzbankach porcelanowych lub szklanych o pojemnosci nie wiekszej
niz 500 ml, cukier w kostkach/saszetkach, stodzik, $wieza cytryna w plastrach (plasterki przekrojone na
potowe);

—  soki 100% w dwoch smakach, w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby;

— woda mineralna gazowana i niegazowana w ilosci po 0,5 I. z kazdego rodzaju na osobe, wystawionej
w butelkach o pojemnosci nie wiekszej niz 0,5 I., (uzupetniana na biezgco podczas spotkania);

— symbolicznie 1,0 litr piwa na osobe;

— potmisek wedlin polskich (np. boczek, boczek faszerowany, pasztety z drobiu idziczyzny, kietbasa polska
surowa, kietbasa biata, kietbasa zwyczajna, salceson, kaszanka, szynka, baleron, poledwica)

— dodatki: np. pikle, ¢wikta, chrzan, ogorek kiszony, pieczywo, masto, smalec;

— dwa danie migsne na ciepto (np. bigos/zur po staropolsku);

— dwa dania wegetarianskie na ciepto (np. gulasz z pieczarkami/leczo warzywne);

— ciastka kruche, koktajlowe (minimum 3 rodzaje) w ilosci co najmniej 5 sztuki na osobe,

— deser skifadajacy sie z 3 rodzajow ciast domowych krojonych do wyboru — 3 porcje w ilosci 150 g na osobe;

— patera owocow swiezych (obrane i pokrojone), np.: mandarynki, jabtka, banany, winogrona, owoce sezonowe
(np. truskawki, sliwki) po 150 g na osobe.

4. Suchy prowiant
Suchy prowiant (pakiet na 1 osobe):
Catos¢ suchego prowiantu powinna by¢ zapakowana w ekologiczng torbe zawierajgcg zestaw dla jednego
uczestnika.

— kanapka na bazie pétbagietki z ziarnami (np. z wedling, serem, pomidorem, satatg, ogorkiem);

— salatka grecka (satata, pomidor, ogoérek =zielony, papryka, oliwki, ser feta) w pojemniku
ekologicznym/jednorazowym o poj. 250 gram;

— jabtko;

baton typu musli o wadze ok. 40 gram;
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— woda mineralna gazowana/niegazowana 0,5 [;
— sok 100 % (np. pomaranczowy, jabtkowy) 0,33 I.

Zamawiajacy zastrzega, ze:

1. na jedno spotkanie moze by¢ zamoéwiony jeden lub kilka zestawow;
2. nie dopuszcza dan panierowanych.

pgi.gov.pl

ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa
tel. (+48) 22 45 92 000, biuro@pgi.gov.pl

Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie
XIIl Wydziat Gospodarczy KRS, Nr 0000122099
NIP 525-000-80-40



Zatgcznik nr 1c¢ do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA CZESCI 3

Oddziat Karpacki w Krakowie

. Przedmiot zaméwienia.
1) Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe $wiadczenie ustug cateringowych polegajgcych na przygotowaniu i
dostarczaniu dan oraz dodatkdw wraz z obstugg kelnerskg, na kazdorazowe szczegdtowe zamodwienie
sktadane stosownie do potrzeb Zamawiajgcego.

Il Miejsce i termin swiadczenia ustug.
1) Uslugi bedg swiadczone podczas spotkan stuzbowych oraz uroczystosci organizowanych na terenie siedziby
Panstwowego Instytutu Geologicznego — Panstwowego Instytutu Badawczego, Oddziat Karpacki, ul. Skrzatow
1, 31-560 Krakdw zgodnie z ponizszym podziatem na 3 rodzaje imprez w zaleznosci od ich charakteru:

e Spotkania dorazne, stuzbowe
e Jubileusz Instytutu
e  Spotkanie Barborkowe w formie biesiady

2) Spotkania organizowane przez Zamawiajgcego bedg odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, miedzy godz. 08.00 - 17.00

2) Zamawiajgcy planuje organizacje 2 wigekszych, firmowych spotkan oraz kilku spotkan stuzbowych, wskazana
ponizej liczba i terminy spotkan majg charakter orientacyjny i mogg ulec zmianie.

orientacyjna orientacyjna | orientacyjny termin Planowany

l.p. | Nazwa wydarzenia liczba spotkan | liczba os6b rodzaj menu
maks. 25 w okresie catego Przerwa
1 Spotkania dorazne, 2) roku kawowa,
’ stuzbowe poczestunek w
formie lunchu
2 Jubileusz Instvtutu 1 maks. 85 | wrzesien/pazdziernik Impreza
: Y plenerowa
3 Barborka 1 maks. 55 grudzien Impreza
' biesiadna

3) Ustugi objete przedmiotem zamowienia beda swiadczone od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2022 r. albo
do dnia, w ktéorym Zamawiajgcy wykorzysta kwote okreslong jako tgczne (maksymalne) wynagrodzenie
Wykonawcy dla danej czesci w zaleznosci od tego, kitére ze zdarzen wystapi wczesniej.

il Zakres swiadczonych ustug.

Ustuga cateringowa obejmuje: ustuge przygotowania, dostarczenia, wydawania positkbw przez obstuge kelnerska,
ustuge biezgcego uzupetniania poczestunku oraz ustugi porzgdkowe w trakcie serwowania oraz po zakonczeniu
serwowania positkow.

W ramach zamdéwienia Wykonawca zastosuje sie do ponizszych wskazan:

1. Zamawiane kazdorazowo menu, ilo$¢ dan i dodatkéw, okreslenie charakteru przyjecia (np. przerwa kawowa,
konferencja) czy jego formy (np. stoly szwedzkie, przyjecie tradycyjne w formie zasiadanej) podane zostanie
przez Zamawiajgcego w zleceniach szczegétowych. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uzupetniania
wielkosci i rodzaju zamawianego menu nie pozniej niz 5 godzin przed rozpoczeciem realizacji ustugi.
Uzupetnienie moze polegaé na zmianie ilosci oséb lub niewielkiej modyfikacji menu ( np. ze wzgledu zwyczaje
zywieniowe gosci).

2. Zamawiajgcy wymaga nakrycia i dekorowania stotu (przy uzyciu zastawy — wysokiej jakosci, porcelanowa lub
porcelit, bielizny stotowej — obrusy, nakfadki satynowe, skertingi satynowe —

/ niekoniecznie w przypadku imprezy plenerowej/ oraz sprzagtniecia i wywozu odpadkéw we wilasnym zakresie.
Rodzaje i kolorystyka nakry¢ beda ustalane przy zaméwieniach szczegétowych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Oferowane dania i dodatki winny byC estetycznie i elegancko serwowane, podane przez fachowg obstuge,
przygotowane z produktéw sSwiezych i wysokiej jakosci. Kawa parzona w ekspresach cisnieniowych lub
opakowaniach jednorazowych oraz herbata — w opakowaniach jednorazowych. Zamawiajgcy dopuszcza
podawanie kawy parzonej w termosach podczas spotkan tradycyjnych przy stole.

Wykonawca powinien dysponowaé statym, stacjonarnym zapleczem w ktérym przygotowywane bedg
zamawiane positki i posiada¢ aktualne pozwolenie wydane przez Sanepid (Zamawiajacy wymaga wskazania
miejsca tego zaplecza).

Zamawiajgcy wymaga przy kazdorazowym zamowieniu dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego odpowiedniej
ilosci stotow/ stolikdw koktajlowych i/ lub krzesel/ lub wyposazenia plenerowego - / np. stoly, tawy, parasole/ -
/nie dotyczy spotkan doraznych, stuzbowych/

Zamawiajgcy bedzie kazdorazowo zgtaszat Wykonawcy w formie elektronicznej (e-mail) zlecenia szczegétowe
dotyczgce charakteru spotkania tj. rodzaj spotkania, termin, harmonogram spotkania i przewidywang liczbe
uczestnikéw spotkania oraz obstuge kelnerska.

Zamawiajgcy wymaga co najmniej 1 kelnera przy spotkaniach do 10 osoéb. Powyzej 10 osdéb liczba
obstugujgcych kelneréw bedzie kazdorazowo uzgadniana z przedstawicielem Zamawiajgcego.

Szczegbétowy harmonogram (godzina rozpoczecia, godziny planowanych przerw) kazdego ze spotkan zostanie
podany Wykonawcy przez Zamawiajgcego w formie elektronicznej (e-mail) na 7 dni przed planowanym
spotkaniem na podstawie Zamodwienia szczegotowego.

Zamawiajgcy najpdzniej na 3 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze spotkan, przekaze Wykonawcy, w

formie elektronicznej (e-mail) ostateczng liczbe uczestnikéw tego spotkania.

Wykonawca najpdzniej na 5 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze spotkan przekaze Zamawiajgcemu do

akceptacji, w formie elektronicznej (e-mail), proponowane menu.

Zamawiajgcy na 3 dni przed terminem wydarzenia zastrzega sobie prawo dokonania zmniejszenia liczby

uczestnikdw o 20% skutkujgcego proporcjonalnym obnizeniem wynagrodzenia umownego brutto za wykonanie

ustugi objetej przedmiotem zamdwienia w ograniczonym zakresie. Liczba uczestnikow spotkan podana przez

Zamawiajgcego w terminie 3 dni kalendarzowych przed terminem rozpoczecia zdarzenia jest wigzgca dla obu

Stron.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania wylgcznie $wiezych produktow zywnosciowych oraz

przyrzgdzania dan w dniach $wiadczenia ustug cateringowych, w szczegdlnosci:

1) kanapki dekoracyjne pakowane muszag by¢ podawane na $wiezym pieczywie jasnym i ciemnym (butka,
chleb). (Zamawiajacy nie dopuszcza przygotowywania kanapek dekoracyjnych z pieczywa tostowego);

2) produkty przetworzone takie jak: kawa, herbata, soki itp. muszg posiada¢ date przydatnosci do spozycia
wygasajgcg nie wczesniej niz 5 miesiecy po dniu wykonania zlecenia;

Wykonawca w szczegoélnosci zobowigzany jest do:

1) dostarczania positkow do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego najpozniej na 45 min. przed
rozpoczeciem spotkania i zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpdzniej na 60 min. po
zakonczeniu spotkania i po zakonczonej przerwie obiadowej. Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia wiasciwej temperatury podawanych danh obiadowych;

2) zapewnienia wiasciwego poziomu $wiadczonej ustugi, przy zachowaniu powszechnie obowigzujacych norm
kultury i zasad wspétzycia spotecznego;

3) estetycznego i eleganckiego podawania positkow;

4) zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanej obstugi gwarantujgcej witasciwe i rzetelne wykonanie ustug
zgodnie z oczekiwaniami Zamawiajgcego okres$lonymi w zleceniu szczegotowym;

5) zapewnienia jednolitego stroju pracownikom wykonujgcym bezposrednio obstuge kelnerska. Ubidr ten musi
spetnia¢ wszystkie wymagane standardy estetyczne i jakosciowe (czarne spodnie, czarna spddnica, biata
koszula, nieodstoniete ramiona, bez gtebokich dekoltéw);

6) zapewnienia we wlasnym zakresie wszelkiego wyposazenia niezbednego do wykonania ustugi (stoty
bufetowe/koktajlowe, niezbedny sprzet bufetowy, termosy gastronomiczne typu konferencyjnego,
urzgdzenia grzewcze, aranzacja stotéw itp.);

7) utrzymywania porzadku w pomieszczeniach, w ktérych przygotowuje sie positki, jak réwniez
w pomieszczeniach, w ktorych przewiduje sie¢ wydawanie positkow dla uczestnikow spotkan.

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do powierzchni wykorzystywanej na potrzeby =zaplecza

cateringowego ze statym dostepem do biezacej wody oraz pradu.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢é modyfikacji zestawu/zamowienia w zaleznosci od charakteru spotkania.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie dodatkowego zamowienia nie uwzglednionego w zestawach po uzgodnieniu

wyceny z Wykonawca.

Zamawiajgcy zastrzega, iz wskazana liczba spotkan ma charakter szacunkowy oraz moze ulec zmniejszeniu. W

takim przypadku Wykonawca moze zadaé wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci

umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar. Trudno jest Zamawiajgcemu okresli¢ w % jak mniejsza to moze by¢
ilos¢. Wysokos¢ zamoéwienia uzalezniona jest od liczby uczestnikbw biorgcych udziat w spotkaniu.

Rozpoczynajac postepowanie Zamawiajacy dziata w najlepszej wierze zrealizowania zamdwienia w catosci.
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Iv. Opis przedmiotu zaméwienia - menu
Spotkania dorazne, stuzbowe
Przerwa kawowa - catlodzienna:
w formie bufetu samoobstugowego wraz z obstugg kelnerskg przed oraz podczas spotkan;
nieograniczona ilo$¢: gorgca kawa swiezo parzona 100% Arabica, serwowana w termosach gastronomicznych
typu konferencyjnego parzona w ekspresach cisnieniowych lub przelewowych;
herbata w saszetkach (czarna, zielona, earl grey, owocowa);
gorgca woda w termosach gastronomicznych typu konferencyjnego;
dodatki do kawy/herbaty: mleko do kawy w dzbankach porcelanowych lub szklanych o pojemnosci nie
wiekszej niz 500 ml, cukier w kostkach/saszetkach, stodzik, $wieza cytryna w plastrach (plasterki przekrojone
na potowe),
soki 100% w dwdéch smakach, w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby;
woda mineralna gazowana i niegazowana w ilosci po 0,5 |. z kazdego rodzaju na osobe, wystawionej w
butelkach o pojemnosci nie wiekszej niz 0,5 |., (uzupetniana na biezgco podczas spotkania);
3 kanapki dekoracyjne na osobe, na pieczywie jasnym i ciemnym, przygotowane z minimum
3 sktadnikéw (np. toso$, pasta, ser plesniowy, ser mozzarella, oliwki zielone lub czarne, wedlina, safata
dekoracyjna, kietki warzyw, ogorek, pomidorki koktajlowe itp.), srednica 1 kanapki - minimum 4-5 cm;
ciastka kruche (minimum 3 rodzaje) w ilosci 180 g na osobe.
Poczestunek w formie lunchu:
3 kanapki dekoracyjne/tartinki na osobe, na pieczywie jasnym i ciemnym, przygotowane z minimum 3
sktadnikdw (np. toso$, pasta, ser plesniowy, ser mozzarella, oliwki zielone lub czarne, wedlina, satata
dekoracyjna, kietki warzyw, ogorek, pomidorki koktajlowe itp.), Srednica 1 kanapki - minimum 4-5 cm;
safatki (np. z grillowanym kurczakiem, warzywami) minimum 3 rodzaje - w ilosci 150 g na osobe (po 50 g
kazdej);
przekaski koktajlowe (np. tartaletki — np. z tososiem i kaparami, koreczki — np. z pomidorkami cherry, mini
mozzarellg i $wiezg bazylig, mini tortille — np. z szynkg wiejska, pomidorem, serem bursztyn i sosem
pomidorowym, roladki warzywne — np. z cukinii oraz suszonymi pomidorami) — co najmniej 5 rodzajéw — w ilosci
5 szt. na osobe.
Jubileusz Instytutu / - impreza plenerowa /
impreza plenerowa na terenie Panstwowego Instytutu Geologicznego — Panstwowego Instytutu Geologicznego,
miejsca siedzgce z zadaszeniem dla ok. 80-85 osdb; w przypadku wyjatkowo niekorzystnej aury pogodowe;j
impreza odbedzie sie w auli oddziatu
w zalezno$ci od liczebnosci spotkania Wykonawca musi zapewni¢ obstuge kelnerskg ktéra bedzie na biezgco
uzupetniata braki i wykonywata ustugi porzgdkowe,
nieograniczona ilo$¢: gorgca kawa swiezo parzona 100% Arabica, serwowana w termosach gastronomicznych
typu konferencyjnego parzona w ekspresach cisnieniowych lub przelewowych;
nieograniczona ilos¢: herbata w saszetkach (do wyboru: czarna, zielona, earl grey, owocowa);
gorgca woda w termosach gastronomicznych typu konferencyjnego;
dodatki do kawy/herbaty: mleko do kawy w dzbankach porcelanowych lub szklanych o pojemnosci nie wiekszej
niz 500 ml, cukier w kostkach/saszetkach, stodzik, $wieza cytryna w plastrach (plasterki przekrojone na
potowe);
soki 100% w dwdch smakach, w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby;
woda mineralna gazowana i niegazowana w ilosci po 0,5 |. z kazdego rodzaju na osobe, wystawionej w
butelkach o pojemnosci nie wiekszej niz 0,5 |., (uzupetniana na biezgco podczas spotkania);
symbolicznie 0,3 litra piwa na osobe;
3 rodzaje satatek (w tym jedna wegetarianska); kazda po co najmniej 150 g na osobe
2 dania miesne na grilla (np. filet z kurczaka marynowany, szasztyk, karkéwka marynowana, kietbaska) - kazde
po co najmniej 180 g na osobe
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— 2 dania wegetarianskie na grilla (np. szasztyki warzywne, warzywa grillowane z serkiem, ziemniak pieczony) -
kazde po co najmniej 180 g na osobe

— zupa - np. grochdéwka, zurek, gulaszowa itp. po co najmniej 300 ml na osobe,

—  dodatki: ketchup, musztarda, sos czosnkowy, pieczywo, ogorek kiszony, domowy smalec ze skwarkami

— 2 rodzaje ciast domowych krojonych do wyboru tgcznie co najmniej 150 g na osobe,

3. Barbérka - impreza biesiadna

— w formie bufetu szwedzkiego wraz z obstugg kelnerskg przed oraz w trakcie spotkania. W zaleznosci od
liczebnosci spotkania Wykonawca musi zapewni¢ obstuge kelnerska ktéra bedzie na biezgco uzupetniata braki i
wykonywata ustugi porzadkowe,

—  przewidywana ilo$¢ oséb: 50-55,

— nieograniczona ilo$¢é: gorgca kawa $wiezo parzona 100% Arabica, serwowana w termosach gastronomicznych
typu konferencyjnego parzona w ekspresach cisnieniowych lub przelewowych;

— nieograniczona ilos¢: herbata w saszetkach (do wyboru: czarna, zielona, earl grey, owocowa);

— gorgca woda w termosach gastronomicznych typu konferencyjnego;

— dodatki do kawy/herbaty: mleko do kawy w dzbankach porcelanowych lub szklanych o pojemnosci nie wiekszej
niz 500 ml, cukier w kostkach/saszetkach, stodzik, Swieza cytryna w plastrach (plasterki przekrojone na
potowe);

—  soki 100% w dwoch smakach, w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby;

— woda mineralna gazowana i niegazowana w ilosci po 0,5 |I. z kazdego rodzaju na osobe, wystawionej w
butelkach o pojemnosci nie wiekszej niz 0,5 |., (uzupetniana na biezgco podczas spotkania);

—  symbolicznie 0,3 litra piwa na osobe’;

— potmisek wedlin polskich (np. boczek, boczek faszerowany, pasztety z drobiu idziczyzny, kietbasa polska
surowa, kietbasa biata, kietbasa zwyczajna, salceson, kaszanka, szynka, baleron, poledwica),

— dodatki: np. pikle, éwikfa, chrzan, ogérek kiszony, pieczywo, masto, domowy smalec ze skwarkami

— dwa dania migesne na ciepto (np. bigos/zur po staropolsku, zupa grzybowa, golonka, gulasz lub pieczen);

— jedno danie wegetarianskie na ciepto (np. gulasz z pieczarkami/leczo warzywne, bogracz);

— dodatki do dan na ciepto - np. kluski $lgskie, ziemniaki z wody, kapusta zasmazana, marchewka z groszkiem

— ciastka kruche, koktajlowe (minimum 3 rodzaje) w ilosci co najmniej 5 sztuki na osobe,

— deser skifadajacy sie z 3 rodzajow ciast domowych krojonych do wyboru — 3 porcje w ilosci 150 g na osobe;

—  patera owocow swiezych (obrane i pokrojone), np.: mandarynki, jabtka, banany, winogrona, po 150 g na osobe.

— dwa rodzaje satfatek - np. jarzynowa, gyros, pieczarkowa itp. - kazda po co najmniej 150 g na osobe

Zamawiajacy zastrzega, ze:

1. na jedno spotkanie moze by¢ zamoéwiony jeden lub kilka zestawow;
2. nie dopuszcza dan panierowanych.
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Zatgcznik nr 1d do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA CZESCI 4
Oddziat Geologii Morza w Gdansku

. Przedmiot zamoéwienia.
1.  Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustugi restauracyjnej polegajacej na przygotowaniu kolacji dla
minimum 60 os6b w pomieszczeniach restauracji wykonawcy.

Il. Miejsce i termin Sswiadczenia ustug.
1. Spotkanie organizowane przez Zamawiajgcego bedzie odbywaé sie w dniu roboczym od poniedziatku do
piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, miedzy godz. 08.00 - 17.00, czasem przedtuzajgce
sie do godz. 21:00.
2. Spotkanie objete przedmiotem zamdwienia ma jedynie charakter poglagdowy, a wskazana w nim liczba
uczestnikow jest szacunkowa (liczba uczestnikbw moze ulec zmianie — w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego).

. Orientacyjna Planowany rodzaj Szacunkowa
L.p. Nazwa wydarzenia . , . Y
liczba spotkan zamawianego menu ilos¢ oséb
Barbdrka Zestaw bankietowy 2
1. 1 60 osoéb
(01-15 grudnia 2022) (Barborka) 080

lll. Zakres swiadczonych ustug.

1. Ustuga restauracyjna obejmuje: ustuge przygotowania, wydawania positkéw przez obstuge kelnerska, ustuge
biezgcego uzupetniania poczestunku oraz ustugi porzgdkowe w trakcie serwowania oraz po zakonczeniu
serwowania positkow.

2. W ramach zamdéwienia Wykonawca zastosuje si¢ do ponizszych wskazan:

1) Zamawiane kazdorazowo menu, ilos¢ dan i dodatkéw, okreslenie charakteru przyjecia (np. $niadanie,
lunch, konferencja) czy jego formy (np. stoty szwedzkie, przyjecie tradycyjne) podane zostanie przez
Zamawiajgcego w zamowieniach szczegoétowych. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uzupetniania
wielkos$ci i rodzaju zamawianego menu nie pdzniej niz 5 godzin przed rozpoczeciem realizacji ustugi.
Uzupetnienie moze polega¢ na niewielkiej modyfikacji menu (np. ze wzgledu na zwyczaje zywieniowe
gosci).

2) Zamawiajgcy wymaga nakrycia i dekorowania stotu (przy uzyciu zastawy —stotowej — obrusy, nakfadki
satynowe,— Wykonawca powinien dysponowac oferta w przynajmniej w 2 Kkolorach idekoracji
kwiatowych stotéw) oraz sprzatniecia i wywozu odpadkow we wtasnym zakresie.

3) Oferowane dania i dodatki winny by¢ estetycznie i elegancko serwowane, podane przez fachowg
obstuge, przygotowane z produktdw $wiezych i wysokiej jakosci. Kawa, herbata oraz napoje
w opakowaniach jednorazowych wraz z warnikiem (gorgca woda) na odrebnym stoliku. Zamawiajgcy
dopuszcza podawanie kawy parzonej w termosach podczas spotkanh tradycyjnych przy stole.

4) Wykonawca powinien dysponowac¢ statym, stacjonarnym zapleczem w ktérym przygotowywane bedg
zamawiane positki i posiada¢ aktualne pozwolenie wydane przez sanepid (Zamawiajgcy wymaga
wskazania miejsca tego zaplecza).

5) Zamawiajgcy bedzie kazdorazowo zgtaszat Wykonawcy w formie elektronicznej (e-mail) zlecenia
szczegoOtowe dotyczgce charakteru spotkania tj. rodzaj spotkania, termin, harmonogram spotkania
i przewidywang liczbg uczestnikéw spotkania.

6) Szczegdtowy harmonogram (godzina rozpoczecia, godziny planowanych przerw) kazdego ze spotkan
zostanie podany Wykonawcy przez Zamawiajgcego w formie elektronicznej (e-mail) na 7 dni przed
planowanym spotkaniem na podstawie Zaméwienia szczegétowego.

7) Zamawiajgcy najpozniej na 3 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze spotkan, przekaze
Wykonawcy, w formie elektronicznej (e-mail) ostateczng liczbe uczestnikéw tego spotkania.

8) Woykonawca najpdzniej na 5 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze spotkan przekaze
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Zamawiajgcemu do akceptacji, w formie elektronicznej (e-mail), proponowane menu.

9) Zamawiajgcy na 3 dni przed terminem wydarzenia zastrzega sobie prawo dokonania zmniejszenia liczby
uczestnikow o 20% skutkujgcego proporcjonalnym obnizeniem wynagrodzenia umownego brutto za
wykonanie ustugi objetej przedmiotem zamdwienia w ograniczonym zakresie. Liczba uczestnikow
spotkan podana przez Zamawiajgcego w terminie 3 dni przed terminem rozpoczecia zdarzenia jest
wigzgca dla obu Stron.

10) serwowania wytgcznie sSwiezych produktéw zywnosciowych oraz przyrzadzania dan w dniach
Swiadczenia ustug cateringowych, w szczegolnosci:

. dania grillowane (miesne, rybne, warzywne) muszg by¢ przygotowywane na miejscu
bezposrednio przed podaniem wraz ze Swiezym pieczywem jasnym i ciemnym (butka z ziarnem,
chleb jasny
i ciemny);

. produkty przetworzone takie jak: kawa, herbata, soki itp. muszg posiadaé date
przydatno$ci do spozycia wygasajgca nie wczesniej niz 5 miesiecy po dniu wykonania zlecenia;

. dania obiadowe (miesne, rybne i wegetarianskie) w przypadku ,barbérki’ powinny byé

serwowane w odpowiednich pojemnikach termicznych w celu zapewnienia odpowiedniej
temperatury positku;
11) udostepnienie lokalu Wykonawcy najpdzniej na 45 min. przed rozpoczeciem spotkania. Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia wtasciwej temperatury podawanych dan obiadowych;
12) zapewnienia wiasciwego poziomu Swiadczonej ustugi, przy zachowaniu powszechnie obowigzujgcych
norm kultury i zasad wspotzycia spotecznego;
13) estetycznego i eleganckiego podawania positkow;
14) zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanej obstugi gwarantujgcej wtasciwe i rzetelne wykonanie ustug
zgodnie z oczekiwaniami Zamawiajgcego okreslonymi w zleceniu szczegétowym;

15) zapewnienia jednolitego stroju pracownikom wykonujgcym bezposrednio obstuge kelnerskg. Ubiér ten
musi spetnia¢ wszystkie wymagane standardy estetyczne i jakosciowe (czarne spodnie, czarna
spédnica, biata koszula, nieodstoniete ramiona, bez gtebokich dekoltéw);

16) zapewnienia we wtasnym zakresie wszelkiego wyposazenia niezbednego do wykonania ustugi (stoty
bufetowe/koktajlowe, niezbedny sprzet bufetowy, termosy gastronomiczne typu konferencyjnego,
urzgdzenia grzewcze, aranzacja stotéw itp.);

17) podczas serwowania dan obiadowych podpisanie serwowanych dan, w tym oznaczenie dan
wegetarianskich w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego w jezyku polskim.

18) utrzymywania porzadku w pomieszczeniach, w ktérych przygotowuje sie positki, jak réwniez
w pomieszczeniach, w ktérych przewiduje sie wydawanie positkéw dla uczestnikéw spotkan.

19) Zamawiajacy wymaga zapewnienia osobnego pomieszczenia lub wydzielenia osobnej przestrzeni, w ktérej
uczestnicy beda spozywac kolacje. Miejsce to musi umozliwiaé uczestnikom swobodng konwersacje.
Miejsce to, jesli znajdujg sie tam gtosniki, powinno mie¢ mozliwos¢ regulowania gtosnosci odtwarzania
muzyki tak, aby muzyka nie przeszkadzata uczestnikom;

20) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca umozliwit zakup alkoholu we wtasnym zakresie przez uczestnikow
kolacji w restauracji Wykonawcy (np. otwarty bar) w cenach preferencyjnych w dniu kolacji od godziny
17:30.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia - menu

Poczestunek na spotkanie Barborkowe przyktadowe menu
— danie gtéwne - dwa rodzaje, w tym jedno danie migsne i jedno danie wegetarianskie
(w proporcji 40% dan wegetarianskich i 60% dan miesnych); minimalna gramatura migsa 200 g na
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osobe,

— do dania gtéwnego podane zostang: ziemniaki z wody/ pieczone, makaron, ryz mieszany,

— 3 rodzaje suréwek do wyboru, fgcznie co najmniej 150 g na osobe,

— ciastka kruche, koktajlowe (minimum 3 rodzaje) w ilosci co najmniej 5 sztuki na osobe,

— 3 rodzaje ciast domowych krojonych do wyboru, tgcznie co najmniej 150 g na osobe,

— nieograniczona ilos¢: gorgca kawa swiezo parzona 100% Arabica, serwowana w termosach
gastronomicznych typu konferencyjnego parzona w ekspresach cisnieniowych lub przelewowych;
herbata w saszetkach (czarna, zielona, earl grey, owocowa), gorgca woda w termosach
gastronomicznych typu konferencyjnego, mleko do kawy w dzbankach porcelanowych lub szklanych o
pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml, cukier w kostkach/saszetkach, stodzik, swieza cytryna w plastrach
(plasterki przekrojone na potowe),

— soki 100% w dwodch smakach, w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby oraz woda mineralna w
ilosci po 1 I. wody gazowanej i po 1 I. wody niegazowanej na osobe, wystawionej w butelkach o
pojemnosci nie wiekszej niz 0,5 |., uzupetniana na biezgco podczas spotkania, 0,3 litra piwa na osobe;

— potmisek wedlin polskich (np. boczek, boczek faszerowany, pasztety z drobiu i dziczyzny, kietbasa
polska surowa, kietbasa biata, kietbasa zwyczajna, salceson, kaszanka, szynka, baleron, poledwica);

— dodatki: np. pikle, ¢wikta, chrzan, ogérek kiszony, pieczywo, masto, smalec;

Zamawiajgcy wymaga zorganizowania jednego poczestunku na spotkanie Barbdrkowe.
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Zatgcznik nr 1d do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA CZESCI 5
Oddziat Pomorski w Szczecinie

| Przedmiot zaméwienia — ustuga cateringowa .

1)

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug: cateringowych polegajgcych na przygotowaniu
i dostarczaniu dan i dodatkéw wraz z obstugg, na kazdorazowe szczegdétowe zamowienie skitadane stosownie do
potrzeb Zamawiajgcego.

2) Ustuga cateringowa bedzie organizowana dla 25 oséb.

3) Termin swiadczenia ustugi:

Piknik (w formie grilla) — Jubileusz — wrzesien/pazdziernik 2022 r.,
Poczestunek na spotkanie Barborkowe — pierwsza potowa grudnia 2022 r.

2. Warunki swiadczenia ustug cateringowych.

1)

2)

Ustuga bedzie $wiadczona podczas spotkania organizowanego na terenie siedziby Oddziatu Pomorskiego
Panstwowego Instytutu Geologicznego — Panstwowego Instytutu Badawczego przy ul. Wieniawskiego 20, 71-
130 Szczecin.

Spotkanie organizowane przez Zamawiajgcego bedzie odbywac sie w dzieh robocze, tj. od poniedziatku do
piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 08.00 — 17.00, czasem przedtuzajgce sie do
godz. 20:00.

3. Sposob i zakres swiadczonych ustug cateringowych.

1)

Ustuga cateringowa obejmuje: ustuge przygotowania, dostarczenia positkéw oraz obstuge grilla (przygotowanie
i wydanie potraw przyrzadzanych na grillu) przez firme cateringowg oraz ustugi porzadkowe po zakonczeniu
spotkania.

2) Ustuga cateringowa Swiadczona bedzie przez Wykonawce na podstawie Zlecen Szczegétowe udzielanych
przez Zamawiajgcego najpozniej na 7 dni przed planowanym wydarzeniem. Komunikacja pomiedzy
Zamawiajgcym i Wykonawcg w tym zakresie odbywac¢ sie bedzie droga elektroniczng (e-mail). Zamoéwienie
szczegotowe zawierac¢ bedzie nastepujace informacje:

o Date i miejsce swiadczenia ustugi,

e (Czas trwania spotkania i jego harmonogram,

e Liczbe 0s6b uczestniczacych w spotkaniu,

e Forme spotkania,

e Inne informacje niezbedne dla organizacji spotkania (np. ilo$¢ i sposéb rozmieszczenia stotow itp.).

3) Najpdzniej na 5 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze spotkan Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
do akceptacji proponowane menu.

4) W ramach zaméwienia Wykonawca zastosuje sie do ponizszych wskazan:

a. Zamawiane kazdorazowo menu, liczba dan i dodatkéw, okreslenie charakteru przyjecia czy jego formy (np.
stoly szwedzkie, przyjecie tradycyjne) podane zostanie przez Zamawiajgcego w zleceniach czesciowych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uzupetniania wielkosci i rodzaju zamawianego menu nie pozniej niz 5
godzin przed rozpoczeciem realizacji ustugi. Uzupetnienie moze polega¢ na niewielkiej modyfikacji menu
(np. ze wzgledu na zwyczaje zywieniowe gosci).

b. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢, w szczegdlinych wypadkach, zmniejszenia liczby uczestnikow
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spotkania o0 20% w stosunku do zgtoszonej liczby uczestnikdw spotkania, jesli o powyzszej zmianie
zawiadomi Wykonawce poczta elektroniczng (e-mailem) najpdzniej na 3 dni przed terminem rozpoczegcia
kazdego ze spotkan.

c. Zamawiajgcy wymaga nakrycia i dekorowania stotu (przy uzyciu zastawy, naczyn szklanych do kawy,
herbaty, itp., bielizny stotowej — obrusy, nakiladki satynowe) oraz sprzatniecia i wywozu odpadéw we
wiasnym zakresie. Rodzaje i kolorystyka nakry¢ bedg ustalane w zamowieniach szczegétowych.

d. Oferowane dania i dodatki winny by¢ estetycznie i elegancko serwowane, podane przez fachowg obstuge,
przygotowane z produktéw Swiezych i wysokiej jakosci. Kawa parzona w ekspresach cisnieniowych lub
opakowaniach jednorazowych oraz herbata — w opakowaniach jednorazowych. Zamawiajacy dopuszcza
podawanie kawy parzonej w termosach podczas spotkan tradycyjnych przy stole.

e. Wykonawca powinien dysponowac statym, stacjonarnym zapleczem w ktérym przygotowywane bedg
zamawiane positki i posiada¢ aktualne pozwolenie wydane przez sanepid. Zamawiajgcy wymaga wskazania
lokalizacji tego zaplecza w przedstawionej ofercie.

f. Dostarczania wytgcznie swiezych produktéw zywnosciowych oraz przyrzadzania dan w dniach $wiadczenia
ustug cateringowych, w szczegdlnoéci produkty przetworzone takie jak: kawa, herbata, soki itp. muszg
posiadaé date przydatnosci do spozycia wygasajgcg nie wczesniej niz 5 miesiecy po dniu wykonania
Zlecenia.

g. Dostarczania positkbw do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego najpdzniej na 45 min. przed
rozpoczeciem spotkania i zebrania naczyh oraz resztek pokonsumpcyjnych najpdézniej na 60 min. po
zakonczeniu spotkania. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wiasciwej temperatury podawanych
dan.

h. Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanej obstugi gwarantujgcej wiasciwe irzetelne wykonanie ustug
zgodnie z oczekiwaniami Zamawiajgcego okreslonymi w zleceniu szczegdétowym oraz przy zachowaniu
powszechnie obowigzujacych norm kultury i zasad wspoizycia spotecznego.

i. Zapewnienia we wilasnym zakresie wszelkiego wyposazenia niezbednego do wykonania ustugi (stoty
bufetowe/koktajlowe, niezbedny sprzet bufetowy, termosy gastronomiczne typu konferencyjnego,
urzadzenia grzewcze, aranzacja stotow itp.). Zamawiajgcy zapewnia sprzet do grillowania.

j. Podczas serwowania dan obiadowych podpisanie serwowanych dan, w tym oznaczenie dan wegetarianskich.

k. Utrzymywania porzadku w pomieszczeniach, w ktorych przygotowuje sie positki, jak réwniez w
pomieszczeniach, w ktérych przewiduje sie wydawanie positkéw dla uczestnikéw spotkan.

Przyktadowe podczas uroczystosci z okazji Jubileuszu — wrzesien/pazdziernik 2022 r.

1. Ustuga (impreza plenerowa w formie pikniku) bedzie swiadczona w formie bufetu szwedzkiego wraz z osobg do
obstugi grilla oraz wydawania positkdw:

— nieograniczona ilo$¢: gorgca kawa swiezo parzona 100% Arabica, serwowana w termosach gastronomicznych
typu konferencyjnego parzona w ekspresach cisnieniowych lub przelewowych;

— nieograniczona ilo$¢: herbata w saszetkach (do wyboru: czarna, zielona, earl grey, owocowa);

— gorgca woda w termosach gastronomicznych typu konferencyjnego;

— dodatki do kawy/herbaty: mleko do kawy w dzbankach porcelanowych lub szklanych o pojemnosci nie wiekszej
niz 500 ml, cukier w kostkach/saszetkach, stodzik, $wieza cytryna w plastrach (plasterki przekrojone na
potowe);

— soki 100% w dwoch smakach, w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby;

— woda mineralna gazowana i niegazowana w ilosci po 0,5 I. z kazdego rodzaju na osobe, wystawionej w
butelkach o pojemnosci nie wigkszej niz 0,5 |., (uzupetniana na biezaco podczas spotkania);

— symbolicznie 0,3 litra piwa na osobe;
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3 rodzaje satatek (w tym jedna wegetarianska);

2 dania miesne na grilla (np. filet z kurczaka marynowany, karkéwka marynowana, kietbaska),

2 dania wegetarianskie na grilla (np. szaszlyki warzywne, warzywa grillowane z serkiem),

dodatki: ketchup, musztarda, sos czosnkowy, pieczywo;

3 rodzaje ciast domowych krojonych do wyboru tgcznie co najmniej 150 g na osobe,

ciastka kruche i koktajlowe (minimum 3 rodzaje) w ilosci co najmniej 5 sztuk na osobe.

patera owocow $wiezych (obrane i pokrojone), np.: mandarynki, jabtka, banany, winogrona, owoce sezonowe
(np. truskawki, $liwki) po 150 g na osobe.

Il Ustuga cateringowa — Poczestunek na spotkanie Barbérkowe — pierwsza potowa grudnia 2022 r.

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug: cateringowych polegajacych na przygotowaniu i dostarczaniu dan

dodatkbw wraz z obstuga, na kazdorazowe szczegotowe zamowienie sktadane stosownie do potrzeb

Zamawiajgcego.

2. Ustuga cateringowa bedzie organizowana dla 25 oséb na terenie siedziby Oddziatu Pomorskiego Panstwowego
Instytutu Geologicznego — Panstwowego Instytutu Badawczego przy ul. Wieniawskiego 20 w Szczecinie.

3. Spotkania organizowane przez Zamawiajgcego bedg odbywac sie w dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku, z
wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 08.00 — 17.00, czasem przedtuzajace sie do godz. 20:00

Sposoéb i zakres swiadczonej ustug cateringowych.

1).

Ustuga cateringowa obejmuje: ustuge przygotowania, dostarczenia, wydawania positkbw przez obstuge
kelnerska, ustuge biezgcego uzupetniania poczestunku oraz ustugi porzgdkowe w trakcie serwowania oraz po
zakonczeniu serwowania positkéw,

Ustuga cateringowa Swiadczona bedzie przez Wykonawce na podstawie Zleceh Czesciowych udzielanych
przez Zamawiajgcego najpdézniej na 7 dni przed planowanym spotkaniem. Komunikacja pomiedzy
Zamawiajgcym i Wykonawcg w tym zakresie odbywac sie bedzie drogg elektroniczng (e-mail). Zamdwienie
szczegotowe zawiera¢ bedzie nastepujace informacje:

e Date i miejsce swiadczenia ustugi,

e Czas trwania spotkania i jego harmonogram,

e Liczbe 0s6b uczestniczacych w spotkaniu,

e Forme spotkania,

¢ Inne informacje niezbedne dla organizacji spotkania (np. ilo$¢ i sposéb rozmieszczenia stotow itp.).

Najpdzniej na 5 dni kalendarzowych przed terminem rozpoczecia kazdego ze spotkan Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji proponowane menu.

W ramach zaméwienia Wykonawca zastosuje sie do ponizszych wskazan:

a. Zamawiane kazdorazowo menu, liczba dan i dodatkéw, okreslenie charakteru przyjecia (np. $niadanie,
lunch, konferencja) czy jego formy (np. stoty szwedzkie, przyjecie tradycyjne) podane zostanie przez
Zamawiajgcego w zleceniach czesciowych. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uzupetniania wielkosci i
rodzaju zamawianego menu nie pozniej niz 5 godzin przed rozpoczeciem realizacji ustugi. Uzupetnienie
moze polegac na niewielkiej modyfikacji menu (np. ze wzgledu na zwyczaje zywieniowe gosci).

b. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢, w szczegdlnych wypadkach, zmniejszenia liczby uczestnikéw
spotkania o 10% w stosunku do zgtoszonej liczby uczestnikéw spotkania, jesli o powyzszej zmianie
zawiadomi Wykonawce poczta elektroniczng (e-mailem) najpdzniej na 3 dni przed terminem rozpoczecia
kazdego ze spotkan.

c. Zamawiajgcy wymaga nakrycia i dekorowania stotu (przy uzyciu zastawy, naczyn szklanych do kawy,
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herbaty, itp., bielizny stotowej — obrusy, nakladki satynowe) oraz sprzatniecia i wywozu odpadéw we
wiasnym zakresie. Rodzaje i kolorystyka nakry¢ bedg ustalane w zamowieniach szczegdtowych.

d. Oferowane dania i dodatki winny by¢ estetycznie i elegancko serwowane, podane przez fachowg obstuge,

przygotowane z produktéw Swiezych i wysokiej jakosci. Kawa parzona w ekspresach cisnieniowych lub
opakowaniach jednorazowych oraz herbata — w opakowaniach jednorazowych. Zamawiajgcy dopuszcza
podawanie kawy parzonej w termosach podczas spotkan tradycyjnych przy stole.

e. Wykonawca powinien dysponowac statym, stacjonarnym zapleczem w ktérym przygotowywane bedg

zamawiane positki i posiada¢ aktualne pozwolenie wydane przez sanepid. Zamawiajgcy wymaga wskazania
lokalizacji tego zaplecza w przedstawionej ofercie.

f. Dostarczania wytgcznie swiezych produktéw zywnosciowych oraz przyrzadzania dan w dniach $wiadczenia

ustug cateringowych, w szczegdlnosci produkty przetworzone takie jak: kawa, herbata, soki itp. muszg
posiada¢ date przydatnosci do spozycia wygasajgcg nie wczesniej niz 5 miesiecy po dniu wykonania
Zlecenia.

g. Dostarczania positkbw do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego najpdzniej na 45 min. przed

rozpoczeciem spotkania i zebrania naczyh oraz resztek pokonsumpcyjnych najpdézniej na 60 min. po
zakonczeniu spotkania. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wiasciwej temperatury podawanych
dan.

h. Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanej obstugi gwarantujacej wiasciwe irzetelne wykonanie ustug
zgodnie z oczekiwaniami Zamawiajgcego okreslonymi w zleceniu szczegdétowym oraz przy zachowaniu
powszechnie obowigzujacych norm kultury i zasad wspoizycia spotecznego.

i. Zapewnienia jednolitego stroju pracownikom wykonujgcym bezposrednio obstuge kelnerska. Ubior ten musi
spetnia¢ wszystkie wymagane standardy estetyczne i jakosciowe (czarne spodnie, czarna spddnica, biata
koszula, nieodstoniete ramiona, bez gtebokich dekoltéw).

j. Zapewnienia we wilasnym zakresie wszelkiego wyposazenia niezbednego do wykonania ustugi (stoty

bufetowe/koktajlowe, niezbedny sprzet bufetowy, termosy gastronomiczne typu konferencyjnego,
urzgdzenia grzewcze, aranzacja stotow itp.).
k. Podczas serwowania dan obiadowych podpisanie serwowanych dan, w tym oznaczenie dan wegetarianskich.
I.  Utrzymywania porzadku w pomieszczeniach, w ktérych przygotowuje sie positki, jak réwniez
w pomieszczeniach, w ktorych przewiduje sie wydawanie positkow dla uczestnikow spotkan.

Przykladowe podczas uroczystosci z okazji Barbérki — pierwsza potowa grudnia 2022 r.

Ustuga bedzie swiadczona w formie bufetu szwedzkiego wraz z obstugg kelnerskg przed oraz w trakcie spotkania.
W zaleznosci od liczebnosci spotkania Wykonawca musi zapewni¢ obstuge kelnerskg ktéra bedzie na biezgco
uzupetniata braki i wykonywata ustugi porzadkowe:

nieograniczona ilos¢: gorgca kawa swiezo parzona 100% Arabica, serwowana w termosach gastronomicznych
typu konferencyjnego parzona w ekspresach cisnieniowych lub przelewowych;

nieograniczona ilos¢: herbata w saszetkach (do wyboru: czarna, zielona, earl grey, owocowa);

gorgca woda w termosach gastronomicznych typu konferencyjnego;

dodatki do kawy/herbaty: mleko do kawy w dzbankach porcelanowych lub szklanych o pojemnosci nie wiekszej
niz 500 ml, cukier w kostkach/saszetkach, stodzik, swieza cytryna w plastrach (plasterki przekrojone na
potowe);

soki 100% w dwdch smakach, w ilosci co najmniej 0,25 | dla kazdej osoby;

woda mineralna gazowana i niegazowana w ilosci po 0,5 |. z kazdego rodzaju na osobe, wystawionej w
butelkach o pojemnosci nie wigkszej niz 0,5 |., (uzupetniana na biezgco podczas spotkania);

symbolicznie 0,3 litra piwa na osobe’;

potmisek wedlin polskich (np. boczek, boczek faszerowany, pasztety z drobiu idziczyzny, kietbasa polska
surowa, kietbasa biata, kietbasa zwyczajna, salceson, kaszanka, szynka, baleron, poledwica)

dodatki: np. pikle, ¢wikta, chrzan, ogorek kiszony, pieczywo, masto, smalec;
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— dwa danie migsne na ciepto (np. bigos/zur po staropolsku) w ilosci co najmniej 300 g na osobe;

— dwa dania wegetarianskie na ciepto (np. gulasz z pieczarkami/leczo warzywne) w ilosci co najmniej 300 g na
osobe;

— ciastka kruche, koktajlowe (minimum 3 rodzaje) w ilo$ci co najmniej 5 sztuki na osobe,

— deser skfadajacy sie z 3 rodzajow ciast domowych krojonych do wyboru — 3 porcje w ilosci 150 g na osobe;

— patera owocow Swiezych (obrane i pokrojone), np.: mandarynki, jabtka, banany, winogrona, owoce sezonowe
(np. truskawki, sliwki) po 150 g na osobe.
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Zatgcznik nr 2 do zapytania oferfowego
(piecze¢ Wykonawcy lub Wykonawcow

ubiegajacych sie wspolinie o udzielenie zaméwienia)

Do:

PANSTWOWY INSTYTUT GEOLOGICZNY -
PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY
UL. RAKOWIECKA 4, 00-975 WARSZAWA

OFERTA
My, nizej podpisani

w odpowiedzi na ogtoszenie nr EZP.26.154.2022 dotyczgce swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikow
spotkan organizowanych przez Oddzialy Panstwowego Instytutu Geologicznego - Panstwowego Instytutu
Badawczego., sktadamy niniejszg oferte.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotowego zamoéwienia, okreslonego w warunkach zamowienia za cene obliczong
zgodnie z ponizszg tabelg dla Czesci 1.

Czesc 1
Swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikéw spotkan organizowanych przez Oddziat
Swietokrzyski Panstwowego Instytutu Geologicznego - Paristwowego Instytutu Badawczego

w Kielcach
L Przedmiot llos¢ | Liczba Cena jedn. brutto Wartoscl:ol zat:nomenla
p- zamoéwienia oso6b (z¥/1 osobe) rutto
1 2 3 4 5 6=3x4x5
1 Jubileusz Oddziatu
' (spotkanie plenerowe) 1 60
2. Barbdrka 1 60
Razem maksymalna wartos¢ umowy dla czesci 1.
(suma wierszy 1 2)

2. Lokalizacja statego, stacjonarnego zaplecza dla ustugi cateringowej w Czesci 1:

Nazwa i doktadny adres
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3. Oferujemy wykonanie przedmiotowego zamodwienia, okreslonego w warunkach zamoéwienia za cene obliczong
zgodnie z ponizszg tabelg dla Czesci 2:

Czesc 2
swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikdw spotkan organizowanych przez Oddziat
Dolnoslaski Panstwowego Instytutu Geologicznego - Panstwowego Instytutu Badawczego we

Wroctawiu
i Przedmiot llos¢ | Liczba Cena jedn. brutto Wartosci zamoéwienia
: zamowienia os6b (zt/1 osobe) brutto
1 2 3 4 5 6=3x4x5
Jubileusz
1. Zestaw bankietowy 1 1 60
(Piknik)
Barborka
2. Zestaw bankietowy 2 1 80
(Barborka)
Konferencje
3. przerwa kawowa 1 - 1 30
catodzienna
4. | Warsztaty dla administracji geologicznej
4a Lunch 2 20
4b Suchy prowiant 2 20
5 Razem Warsztaty dla administracji geologicznej
' (suma wartosci okreslonych w wierszu 4a i 4b)
Delegacje /wspotpraca
miedzynarodowa
6. kawowa 2 — 2 30
catodzienna wraz z
obiadem
Razem maksymalna wartos¢ umowy dla czesci 2
(suma wierszy 1, 2, 3, 5, 6)

4. Lokalizacja statego, stacjonarnego zaplecza dla ustugi cateringowej w Czesci 2:

nazwa i doktadny adres

5. Oferujemy wykonanie przedmiotowego zamédwienia, okreslonego w warunkach zamdwienia za cene obliczong
zgodnie z ponizszg tabelg dla Czesci 3:

Czesc 3
swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikow spotkan organizowanych przez Oddziat Karpacki
Panstwowego Instytutu Geologicznego - Panstwowego Instytutu Badawczego w Krakowie

L Przedmiot llos¢ | Liczba Cena jedn. brutto Wartosci zaméwienia
P- zamowienia osob (zt/1 osobe) brutto
1 2 3 4 5 6=3x4x5
1 Jubileusz Instytutu

’ (impreza plenerowa) 1 85
Barborka

2. (Spotkanie 1 55
Barborkowe)

3. Spotkania dorazne, stuzbowe

3a Przerwa kawowa 1 -
catodzienna 1 25
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Poczestunek w formie
3b lunchu 1 25
Razem spotkania dorazne, stuzbowe
4. (suma wartosci okreslonych w wierszu 3a — 3b)

Razem maksymalna wartos¢ umowy dla czesci 3.
(suma wierszy 1, 2 i 4)

6. Lokalizacja statego, stacjonarnego zaplecza dla ustugi cateringowej w Czesci 3:

nazwa, dokfadny adres
7. Oferujemy wykonanie przedmiotowego zamédwienia, okre$lonego w warunkach zamoéwienia za cene obliczong
zgodnie z ponizszg tabelg dla Czesci 4:

Czesc 4
swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikow spotkan organizowanych przez Oddziat Geologii
Morza Panstwowego Instytutu Geologicznego - Panstwowego Instytutu Badawczego w Gdansku

i Przedmiot llos¢ | Liczba Cena jedn. brutto Wartosci zamoéwienia
: zamowienia oso6b (zt/1 osobe) brutto
1 2 3 4 5 6=3x4x5
Barbdrka
1. (Spotkanie 1 60
Barborkowe)
Razem maksymalna wartos¢ umowy dla czesci 4.

8. Lokalizacja statego, stacjonarnego zaplecza dla ustugi cateringowej w Czesci 4:

nazwa, doktadny adres

9. Oferujemy wykonanie przedmiotowego zamodwienia, okreslonego w warunkach zamowienia za cene obliczong
zgodnie z ponizszg tabelg dla Czesci 5:

Czesc¢ 5
swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikow spotkan organizowanych przez Oddziat
Pomorski Panstwowego Instytutu Geologicznego - Panstwowego Instytutu Badawczego w

Szczecinie
L Przedmiot llos¢ | Liczba Cena jedn. brutto Wartosci zamoéwienia
p- zamoéwienia oso6b (z4/1 osobe) brutto
1 2 3 4 5 6=3x4x5
1. Jubileusz 1 25
Spotkanie
2 Barborkowe 1 25
Razem maksymalna wartos¢ umowy dla czesci 5.
(suma wierszy 1 2)

10. Lokalizacja statego, stacjonarnego zaplecza dla ustugi cateringowej w Czesci 5:

nazwa, dokfadny adres

pgi.gov.pl

ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa
tel. (+48) 22 45 92 000, biuro@pgi.gov.pl

Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie
XIIl Wydziat Gospodarczy KRS, Nr 0000122099
NIP 525-000-80-40



3. Zobowigzujemy sig zrealizowac¢ przedmiot zamodwienia w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego w okresie od
daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2022r. albo do dnia, w kiérym Zamawiajgcy wykorzysta kwote okreslong jako
taczne (maksymalne) wynagrodzenie Wykonawcy dla danej czesci w zaleznos$ci od tego, ktére ze zdarzen wystapi
wczesniej.

4. Oswiadczamy, ze podlegamy/nie podlegamy* wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodéw (Dz. U. 2022 poz. 835) Oswiadczenie jest aktualne na dzien
ztozenia oferty.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych przez strony
oraz w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego przy uwzglednieniu zapiséw projektu umowy
zatgczonego do Zapytania ofertowego.

7. Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016r.,) wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

8. Zalgcznikami do niniejszego formularza sa:
1)
2)
9. Osoba uprawniona do kontaktdw z ZamawiajgCym: .......c.ouiuiuiii i ,
(imie i nazwisko)

tel. oo ,e-mail ...
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Projektowane postanowienia umowy
Umowa nr CRZP/26......... 12022

(zamdwienie publiczne nr EZP.26.154.2022)

(Umowa zostanie dostosowana odpowiednio do czesci)

zawartaw dniu ..., 2022 r. w Warszawie pomiedzy / zawarta pomiedzy:

Panstwowym Instytutem Geologicznym — Panstwowym Instytutem Badawczym z siedzibg w Warszawie (adres:
00-975 Warszawa, ul. Rakowiecka 4), wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod nr KRS 0000122099, NIP 525-000-80-40, Regon 000332133, reprezentowanym przez/w imieniu ktérego
dziataja:

zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajacym lub PIG-PIB,
a

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)*

............................................... , Z siedzibg W ., AAFESE i ey
ul o , wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy........oviiii W o ) e Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego
pod numerem KRS: ... CNIP yRegon ..o ,

kapitat zaktadowy ..................cciinll.

reprezentowang przez:

zwang w dalszej czesci umowy Wykonawca,

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do centralnej ewidenciji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej)*

PANEM/PANIG ..evieiiiiiiee ey adres do doreczen: ...................., ul o, dziatajgcym/a
pod firmg ..........ccoiiiinne na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, adres:
...................... ul. NIP: o, reprezentowanym/a przez:
................................ (NAMOCY .. )

zwanym/zwang w dalszej cze$ci umowy Wykonawca,

(w przypadku spotki cywilnej)*

PaANEM/PANIG ...eneeeiiiii i, , adres do doreczen: .................... Jul , dziatajgcym/g
pod firmg .........cooeeennnn. na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, adres
..................... , ul. NIP: ey reprezentowanym/a przez:
................................ (NAMOCY ..o eee)
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PaANEM/PANIG ..veirieiiie e , adres do doreczen: .................... Jul , dziatajgcym/a

pod firmg .........c.coiiinin. na podstawie wpisu do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, adres
..................... , ul. NIP: ., reprezentowanym/a przez:
................................ (NAMOCY ..o )

wspolnikami spotki cywilnej ..o ,adres ... CNIP

zwanymi w dalszej cze$ci umowy tacznie Wykonawca,
zwanymi takze tgcznie Stronami.

W rezultacie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710) oraz zgodnie z § 18 ust. 1
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Panstwowym Instytucie Geologicznym — Panstwowym Instytucie
Badawczym (Zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia nr 32 Dyrektora Panstwowego Instytutu Geologicznego — Panstwowego
Instytutu Badawczego z dnia 26 pazdziernika 2018 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwieri publicznych w
Panstwowym Instytucie Geologicznym — Panstwowym Instytucie Badawczym z pézn. zm.) zostata zawarta umowa (dalej
~Umowa”) o tresci nastepujgcey:

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé ustugi cateringowe dla uczestnikow spotkan
organizowanych przez Oddziat ............ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiniiien: Panstwowego Instytutu Geologicznego -
Panstwowego Instytutu Badawczego, (zwanej dalej ,,ustugg” lub ,,przedmiotem umowy”).

2. Szczegodtowe informacje, w tym o warunkach wykonania prac objetych przedmiotem umowy - zawiera Zatgcznik nr 1
(Opis przedmiotu zaméwienia). Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania wszelkich czynno$ci niezbednych do
osiggniecia rezultatu okre$lonego w ust. 1 powyzej, niezaleznie od tego, czy wynikajg wprost z umowy,
dokumentach zamdwienia lub dokumentéw wymienionych w niniejszym ust. 2.

§ 2. TERMIN REALIZACJI
1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy w okresie od dnia zawarcia Umowy do 31.12.2022 r.
albo do dnia, w ktérym Zamawiajgcy wykorzysta kwote okreslong jako taczne (maksymalne) wynagrodzenie
Wykonawcy dla danej czesci w zalezno$ci od tego, ktére ze zdarzen wystgpi wczesniej.

2. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot umowy zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego. Szczegdtowe
informacje na temat dokladnego terminu realizacji ustug cateringowych Zamawiajagcy bedzie przekazywat
Wykonawcy w terminie 7 dni przed planowang impreza.

3. Ostateczng liczbe uczestnikow poszczegdinych wydarzeh Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w formie Zamowienia
Szczegdtowego w postaci elektronicznej przestanego (na adres e-mail przedstawiciela Wykonawcy, o ktérym mowa
w § 3 ust. 4 umowy) na 3 dni przed planowanym wydarzeniem.

4. Za dni robocze uznaje sie dni od poniedziatku do pigtku za wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

§ 3. PRAWA | OBOWIAZKI STRON, PRZEDSTAWICIELE STRON
1. Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) wykonania przedmiotu umowy zgodnie Opisem przedmiotu zamowienia zawartym w Zatgczniku nr 1 do umowy,

2) utrzymywania statego kontaktu z przedstawicielem Zamawiajgcego (spotkania robocze, konsultacje telefoniczne,
e-maile, pisma),

3) umozliwienia sprawowania nadzoru nad realizacjg ustugi przedstawicielowi Zamawiajgcego,

4) ponoszenia odpowiedzialnosci za dziatania, uchybienia i zaniechania podwykonawcoéw, jak za dziatania,
uchybienia lub zaniechania wtasne,

5) wykonania przedmiotu umowy profesjonalnie, przy zachowaniu najwyzszych standardéw w zakresie jakosci,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i normami, Wykonawca, jako podmiot profesjonalnie zajmujgcy sie
wykonywaniem prac okreslonych w umowie, ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania badz zaniechania
0s06b przy pomocy ktérych wykonywac bedzie umowe,

6) informowania Zamawiajgcego o wszystkich zdarzeniach majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie
umowy, dotyczgcych zaréwno termindw, jak i zakresu rzeczowego umowy.
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2. Zamawiajgcy bedzie, na ile jest to niezbedne, wspdtpracowa¢ z Wykonawcg przy dostarczaniu informac;ji, ktérych
Wykonawca moze oczekiwa¢ w celu prawidtowej realizacji umowy.
3. Jako koordynatora i osobe do kontaktéw z Zamawiajagcym w zakresie realizacji obowigzkéw umownych ze strony

Wykonawcy wyznacza sig Pana/Panig: ..................... tel.: oo ,e-mail: ... ,
4. Zamawiajgcy upowaznia swojego przedstawiciela:
Pana/Panig: ...................... tel: ool e-mail: ...

- do kontaktow i sprawowania nadzoru nad realizacjg ustugi oraz do przeprowadzenia odbioru przedmiotu umowy.

5. Zmiana os6éb upowaznionych wymienionych w ust. 3 i 4 powyzej lub ich danych teleadresowych nastepuje poprzez
zawiadomienie dokonywane na piSmie lub na adres poczty elektronicznej drugiej Strony (przy uzyciu komunikatu
zwrotnego/autorespondera) i nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy. Zawiadomienie uznaje sie za skuteczne z
chwilg odbioru pisma/maila przez drugg strone umowy.

§ 4. PRZYJECIE ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Wykonawca przyjmuje petng odpowiedzialno$¢ za jakos¢ i sposdb wykonania ustug przez osoby wykonujgce prace w
jego imieniu.

2. Wykonawca przejmuje odpowiedzialno$¢ na zasadach ogdinych wynikajgcych z kodeksu cywilnego z tytutu szkdd
zaistniatlych w zwigzku ze zdarzeniami losowymi, odpowiedzialnosci cywilnej oraz od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow pracownikéw i oséb trzecich, a takze za wszelkie szkody powstate przy wykonywaniu czynnosci,
stanowigcych przedmiot niniejszej umowy, wynikte z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne kompetencje i uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci objetej
umowa i ponosi ryzyko wynikajgce z tego tytutu. Wyklucza sie odpowiedzialno$¢é Zamawiajgcego za zobowigzania
wynikajgce z zawartych przez Wykonawce umow z osobami trzecimi (personel Wykonawcy).

4. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje niezbedng wiedza, doswiadczeniem, srodkami technicznymi oraz personelem
niezbednym do nalezytego wykonania umowy.

§ 5. REALIZACJA PRZEDMIOTU UMOWY, ODBIOR PRAC
1. Szczegdtowe ustalenia (np. menu, liczba osoéb, uktad ruchomych elementéw oraz harmonogram wydarzenia) bedg
zawarte w Zamoéwieniu Szczegotowym i przekazywane na adres e-mail przedstawiciela Wykonawcy.
2. Potwierdzeniem prawidtowego wykonania ustugi bedzie protokdt odbioru podpisany przez przedstawiciela
Zamawiajgcego ,bez zastrzezen”, ktory bedzie stanowit podstawe do wystawienia faktury VAT.
3. Najpdzniej na 5 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze spotkan Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
akceptacji proponowane menu.

§ 6. WYNAGRODZENIE

1. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za prawidlowo wykonane, zgodnie z niniejszg umowg i zaakceptowane przez

Zamawiajgcego ustugi, w maksymalnej wysokosci:
- brutto® ... zt, (stownie: ...........oocente zt).
zgodnie z Oferta Wykonawcy z dnia ................. , stanowigcg Zatacznik nr 2 do umowy.

2. Rozliczenie za wykonang ustugi nastgpi na podstawie cen jednostkowych okreslonych w Zalgczniku nr 2
do niniejszej umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢, w szczegdlinych wypadkach, zmniejszenia liczby uczestnikow spotkania o
20% w stosunku do zgtoszonej liczby uczestnikdw spotkania, jesli o powyzszej zmianie zawiadomi Wykonawce
poczta elektroniczng (e-mailem) najpdzniej na 3 dni przed terminem rozpoczecia kazdego ze spotkan.

4. Ostateczna wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 3 bedzie uzalezniona od rzeczywistej
i ostatecznej liczby uczestnikdw poszczegodlnego wydarzenia, przekazanej Wykonawcy zgodnie z § 2 ust. 3 oraz ust.
3 umowy i cen jednostkowych okreslonych w Zatgczniku nr 2, przy czym ilosci te bedg nie wieksze niz okreslone w
Zataczniku nr 2 do umowy ilosci maksymalne.

5. Podstawg do wystawienia faktury VAT bedzie stanowit protokdt, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 umowy.

6. Zapfata faktury Wykonawcy (wystawionej po odbiorze czesciowym po zakonczeniu kazdego wydarzenia -
podpisanym bez zastrzezen przez przedstawicieli Zamawiajacego petnigcych nadzér nad realizacja umowy) nastgpi
przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze (albo, w przypadku koniecznosci zastosowania

1 Zostanie dostosowane odpowiednio dla czesci
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

mechanizmu podzielonej ptatnosci — na rachunki bankowe Wykonawcy, w tym rachunek VAT Wykonawcy, wskazane
na fakturze), w terminie do 30 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu (elektronicznie na adres: faktury@pgi.gov.pl
albo listownie na adres: PIG-PIB, ul Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa) prawidtowej pod wzgledem merytorycznym i
formalnym faktury wraz z kopig protokotu odbioru podpisanego bez zastrzezen przez przedstawiciela
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do wpisania na fakturze numeru niniejszej umowy. W przypadku niewpisania na
fakturze niniejszej informacji, termin ptatnosci biegnie od daty doreczenia faktury korygujgcej zawierajgcej numer
umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze w przypadku, gdy transakcje bedgce przedmiotem umowy, sg objete solidarng
odpowiedzialnoscig za zobowigzania podatkowe, o ktérych mowa w przepisach o podatku od towardéw i ustug,
wykona prawidtowo zobowigzania podatkowe, w szczegdlnosci prawidtowo okresli stawki podatku od towardw i ustug
oraz wptaci na rachunek urzedu skarbowego kwote podatku od towardw i ustug przypadajaca na te transakcje. W
przypadku uznania przez administracje podatkowa, ze z tytutu przedmiotu transakcji Wykonawca / Zamawiajacy nie
wykonat prawidtowo zobowigzan podatkowych, Wykonawca zobowigzuje sie do poniesienia obcigzen natozonych na
Zamawiajgcego przez administracje podatkowa.

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikacyjny NIP 525 000 80
40.

Wykonawca os$wiadcza, ze jest / nie jest zarejestrowanym czynnym/zwolnionym podatnikiem podatku VAT
i posiada numer identyfikacyjny NIP ..........ccccooiiiiiiinis oraz zobowigzuje sie do poinformowania Zmawiajgcego o
kazdej zmianie statusu podmiotu VAT najp6zniej z doreczeniem faktury. W przypadku nie wypetnienia obowigzku
informacyjnego Wykonawca zobowigzuje si¢ do poniesienia obcigzen natozonych na Zamawiajgcego przez
administracje podatkowa, z tego powodu.

Wykonawca zarejestrowany na potrzeby podatku od towaréw i ustug jako podatnik VAT czynny os$wiadcza, ze w
fakturach wystawionych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy, kazdorazowo bedzie wskazany
rachunek banku, ktéry jest ujawniony w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa wart. 96b ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (,wykaz podatnikow VAT”).

W przypadku wskazania przez Wykonawce zarejestrowanego na potrzeby podatku od towaréw i ustug jako podatnik
VAT czynny w fakturze rachunku bankowego nieujetego w wykazie podmiotéw VAT, Zamawiajgcy uprawniony
bedzie do dokonania zaptaty na dowolny rachunek bankowy Wykonawcy ujawniony w wykazie podatnikéw VAT na
dzien zlecenia przelewu. W razie braku jakiegokolwiek rachunku Wykonawcy ujawnionego w powyzszym wykazie,
bieg terminu ptatnosci rozpoczyna sie od dnia wskazania przez Wykonawce (na adres dla doreczania faktur), dla
potrzeb ptatnosci, rachunku bankowego ujawnionego w wykazie ptatnikéw VAT.

Wykonawca zarejestrowany na potrzeby podatku od towardéw i ustug jako podatnik VAT czynny oswiadcza, ze
zaptata przez Zamawiajgcego na rachunek ujawniony w wykazie podatnikéw VAT stanowi¢ bedzie zaptate
wynagrodzenia.

Za termin zaptaty Strony uznajg date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

W przypadku opdznienia Zamawiajgcego w zaptacie wynagrodzenia Wykonawca upowazniony jest do naliczenia
odsetek ustawowych.

Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego Wykonawca nie moze przenieS¢ na osoby trzecie wierzytelnosci
wynikajgcych z umowy.

Zamawiajgcy niniejszym oswiadcza, iz w rozumieniu art. 4c ustawy z dnia 8.03.2013 roku o przeciwdziataniu
nadmiernym opo6znieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz. U z 2022 roku, poz. 893) posiada status duzego
przedsiebiorcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoS¢ niewykorzystania przewidywanej iloSci spotkan okreslonych
w Opisie przedmiotu zamowienia i Ofercie. W takim przypadku w terminie okreslonym w § 1 ust 1 Zamawiajgcy
zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci spotkan, przy czym w takim wypadku wynagrodzenie Wykonawcy nie moze
ulec obnizenie wigcej niz 0 40 % wartosci o ktoérej mowa w ust. 1.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest osobg fizyczng wykonujgcg dziatalno$¢ gospodarczg, zatrudniajgcg pracownikéw,
zawierajgcg umowy zlecenie lub umowy o $wiadczenie ustug, i tym samym nie zachodzi konieczno$¢ przedktadania
przez niego, na potrzeby umowy, informacji, o ktérej mowa w art 8b ust. 2 ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za
prace. W przypadku zmiany w wyzej wymienionych warunkach wykonywania dziatalno$ci, Wykonawca zobowigzuje
sie do niezwfocznego pisemnego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego, oraz do przedfozenia w formie
pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej informacji o liczbie godzin wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug, w
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terminie poprzedzajgcym termin wyptaty wynagrodzenia, nie pozniej niz w terminie przedtoZzenia Zamawiajgcemu
faktury lub innego dokumentu ksiegowego. (jesli dotyczy).

§ 7. KARY UMOWNE

. W przypadku odstgpienia (w catosci lub czesci) od umowy - przez Zamawiajgcego lub Wykonawce -

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare w wysokosci 20 % wartosci
maksymalnego wynagrodzenia brutto o ktéorym mowa w § 6 ust. 1 umowy, od wykonania ktérej odstgpit
Zamawiajgcy.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji umowy lub nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce, o ile Wykonawca nie usunie nieprawidtowosci lub nie zacznie realizowa¢ umowy w sposob nalezyty, w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie — Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare w wysokosci 10 % tacznej
maksymalnej wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w Zleceniu Szczegétowym dla danego spotkania, za kazdy
stwierdzony przez Zamawiajgcego przypadek nieprawidtowosci w realizacji umowy lub nienalezytego wykonania
umowy przez Wykonawce.

Kary umowne moga by¢ dochodzone z kazdego tytutu odrebnie i podlegajg sumowaniu, przy czym fgczna wysokosé
kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tgcznego maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego
w § 6 ust. 1 umowy.

Za nienalezyte wykonanie umowy rozumie sie niezgodne z Opisem przedmiotu zamdwienia wykonanie zamdwienia,
w szczegoélnosci: zwtoke w  przygotowaniu, dostarczeniu i podaniu, positkéw, niezapewnienie obstugi kelnerskiej
zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia,.

Ponadto, niezaleznie od kar umownych, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce
jakichkolwiek zobowigzan wynikajgcych z umowy Zamawiajacy uprawniony bedzie do zlecenia zastepczego
wykonania lub usuniecia wad na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Jezeli kary umowne nie pokryja poniesionej szkody, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych
odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszajacego kary umowne.

W razie wystgpienia op6znienia w ptatnosci za przedmiot umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe
za kazdy dzien opdznienia.

Wykonawca wyraza niniejszym nieodwofalng zgode na potrgcanie kar mownych z wszelkich przystugujgcych mu
naleznosci, choéby byly jeszcze niewymagalne, w tym z przystugujgcego mu wynagrodzenia, o ile na dzien
potrgcenia bezwzglednie obowigzujgce przepisy nie stanowiginaczej. Zamawiajgcy zawiadomi pisemnie Wykonawce
o wysokosci i podstawie naliczania kar umownych.

§ 8. ODSTAPIENIE OD UMOWY
Zamawiajgcemu w terminie do 31.12.2022 r. przystuguje prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym (w catosci lub w czesci), w nastepujgcych sytuacjach:

1) w razie wystagpienia istotnych zmian okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy przystuguje w tym
wypadku wynagrodzenie za roboty faktycznie wykonane do dnia zawiadomienia o odstgpieniu;

2) zostanie zgtoszony wniosek o otwarcie postepowania naprawczego, o ogtoszenie upadtosci lub rozwigzanie
dziatalnosci Wykonawcy;

3) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy;

4) Wykonawca nie rozpoczagt realizacji prac w zakresie wydarzenia lub nie kontynuuje ich mimo wezwania
Zamawiajgcego ztozonego na pismie;

2. Zawiadomienie o odstagpieniu od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W przypadku odstgpienia od umowy postanowienia dotyczgce kar umownych, mozliwosci dochodzenia
odszkodowania przenoszacego wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych, poufnosci, ochrony danych osobowych i
wilasciwosci sgdu pozostajg w mocy.

§ 9. PODWYKONAWCY
1. Wykonawca os$wiadcza, ze przedmiot Umowy bedzie realizowat samodzielnie/*przy udziale podwykonawcy — firmy:
................................ — w zakresie ponizej okreslonego zakresu prac............................"(jezeli dotyczy przy
zawarciu Umowy)
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Wykonawca moze postugiwaé sie podwykonawcami, przy czym ponosi wobec Zamawiajgcego petng
odpowiedzialnos¢ (tak jak za dziatania wtasne) za prace, ktore wykonuje przy pomocy podwykonawcow.
Wykonawca nie moze rozszerzy¢ zakresu podwykonawstwa poza cze$¢ wskazang w ofercie Wykonawcy, bez
pisemnej pod rygorem niewaznosci zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty podwykonawcom wynagrodzenia na podstawie tgczgcego ich stosunku
prawnego, przy czym umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujgcych prawa i obowigzki
podwykonawcy w sposéb mniej korzystny niz w Umowie, w szczegdlnosci w zakresie kar umownych oraz warunkéw
wyptaty wynagrodzenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Podwykonawcom wynagrodzenia na podstawie fgczacego ich stosunku
prawnego.

§ 10. DANE OSOBOWE

. Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy dane osobowe w celu i zakresie niezbednym do wykonania umowy

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania udostepnionych przez Zamawiajgcego danych osobowych zgodnie z

przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci z przepisami

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osoéb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej ,RODO”.

Wykonawca os$wiadcza, ze stosuje powszechnie obowigzujgce przepisy prawa o ochronie danych osobowych.

Zakres udostepnianych danych osobowych obejmuje dane pracownikdw w zakresie: imienia, nazwiska, adresu

mailowego, numeru telefonu

Udostepnione przez Zamawiajgcego dane osobowe beda przetwarzane przez Wykonawce wytgcznie w celu

realizacji umowy w zakresie $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w §1 umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu udostgepnionych danych osobowych, do ich zabezpieczenia

poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien

bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdlnosci zgodnie z

art. 32 RODO. Wykonawca poinformuje na piSmie Zamawiajgcego o zastosowanych $rodkach technicznych i

organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z

przetwarzaniem danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu udostepnionych danych osobowych.

Wykonawca zapewni, ze osoby, ktére bedg zaangazowane w czynnosci przetwarzania danych osobowych

w ramach jego organizacji:

1) otrzymajg pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

2) bedg zaznajomione z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych (z uwzglednieniem ich
ewentualnych zmian) oraz z odpowiedzialno$cig za ich nieprzestrzeganie;

3) beda dokonywaty czynnosci przetwarzania danych osobowych wytgcznie na polecenie Administratora;

4) zobowigzg sie do bezterminowego zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz stosowanych przez
Wykonawce sposobdw ich zabezpieczenia, o ile taki obowigzek nie wynika dla nich z odpowiednich przepisow.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy udostepnionych danych osobowych takze po ustaniu

umowy.

Wykonawca, uwzgledniajgc charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostepne mu informacje,
ma obowigzek wspotdziatania z Zamawiajgcym w wywigzaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci, o ktérym mowa w art. 4 pkt 12
RODO, Wykonawca zobowigzuje sie do bezzwtocznego poinformowania Zamawiajgcego, w formie pisemnej oraz
dodatkowo na adres mailowy iod@pgi.gov.pl, o tym fakcie w okresie do 24 godzin, wskazujgc okolicznosci i zakres
naruszenia.

Jezeli Wykonawca realizujgc umowe zleci podwykonawcom prace, w trakcie ktérych bedg przetwarzane dane
osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgodg Zamawiajgcego, w drodze umowy zawartej na pismie, przetwarzanie
tych danych na warunkach zgodnych z postanowieniami umowy. W przypadku zlecenia prac podwykonawcom,
Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Zamawiajgcego lub osdéb trzecich na skutek przetwarzania
przez podwykonawcow danych osobowych niezgodnie z umowg Ilub przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego.
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13. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescig
umowy, a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym

14. Wykonawca zapewni w okresie obowigzywania umowy petng ochrone danych osobowych oraz zgodnos¢
ze wszelkimi obecnymi oraz przysztymi przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych i prywatnosci.

15. Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z niniejszego paragrafu.

16. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie zastosowanie majg przepisy RODO.

17. Wykonawca os$wiadcza, ze akceptuje postanowienia umowne w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 11. INNE POSTANOWIENIA
1. Wykonawca oswiadcza, ze nie zachodzi wobec niego podstawa wykluczenia przewidziana w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczernstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).
2. W trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy
odnosnie spetnienia przez Wykonawce warunku, o ktérym mowa w ust. 1, w szczegdlnosci do:
1) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie spetniania przez Wykonawce ww. wymogu i dokonywania ich
oceny;
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia przez Wykonawce spetnienia wskazanego
powyzej wymogu.
3. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych przez Zamawiajgcego
dokumentow lub wyjadnien w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogu, o ktérym mowa w ust. 1,
traktowane bedzie jako niewlasciwe wykonywanie Umowy.

§ 12. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy prawa obowigzujgce w Polsce.

2. Ewentualne spory rozpoznawane bedg przez sad miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Strony zobowigzujg sie do informowania o kazdej zmianie swojego adresu lub siedziby wskazane w komparycji
umowy.

4. Umowa wchodzi w zycie w dniu jej zawarcia przez Strony, w przypadku, jezeli podpisy Stron nie sg ziozone
jednocze$nie umowa wchodzi w zycie z momentem ztozenia ostatniego podpisu - jesli dotyczy.

5. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Zamawiajgcego i 1 egzemplarz dla
Wykonawcy / umowa zawarta w postaci elektronicznej i opatrzona przez kazdg ze Stron kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

6. Do umowy dotgczono nastepujgce zatgczniki, ktdre stanowig jej integralng czesé:

1) Opis przedmiotu zamowienia — Zatgcznik nr 1 do umowy,
2) Oferta Wykonawcy z dnia ........ r. — Zatgcznik nr 2 do umowy,

Zamawiajacy: Wykonawca:
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