
 

 

 
 

 
 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

ZAMAWIAJĄCY: 
Miasto i Gmina Buk 

ul. Ratuszowa 1 
64-320 Buk 

 
Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu pn.: 

 

UTRZYMANIE ZIELENI NA TERENIE MIASTA I GMINY BUK 
Nr postępowania: ZP.271.01.2021 

 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie art. 275 pkt 1                                        
(trybie podstawowym bez negocjacji) o wartości zamówienia nieprzekraczającej progów unijnych              

o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych                                       
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) 

 
 
 
 
 
 

ZATWIERDZAM 
Burmistrz Miasta i Gminy Buk 

 
(-) Paweł Adam 

 
dnia 15.02.2021r. 
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I.   NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ 
ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA: 
 
Nazwa:    Miasto i Gmina Buk 
Adres:    ul. Ratuszowa 1, 64-320 Buk 
Numer telefonu:  (61) 888 44 10 
Godziny urzędowania:   poniedziałek od godz. 8:00 do godz. 17:00 
     wtorek – czwartek od godz. 7:00 do godz. 15:00 
     piątek od godz. 7:00 do godz. 14:00 
NIP:    777 282 90 67 
REGON:   631258750  
Adres poczty elektronicznej: buk@buk.gmina.pl  
Adres strony internetowej: www.buk.gmina.pl , www.bip.buk.gmina.pl  
Adres strony internetowej  
prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/buk_gmina  
 
II.  ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA 
TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE                                           
Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
 
platforma zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn/buk_gmina 
 
III.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 
Tryb podstawowy – bez negocjacji  
(na podstawie art. 275 ust 1 ustawy z dnia 11 września 2011 roku ( Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)) 
 
IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY                          
Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI 
 
Zamawiający nie przewiduje negocjacji 
 
V.   OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
1. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

 
77310000 - 6    Usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych 

 
2. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie prac polegających na pielęgnacji, utrzymaniu 
zieleni na terenie miasta i gminy Buk, nasadzeniu drzew i krzewów z opalikowaniem, koszeniu 
pasów drogowych i terenów komunalnych na terenie miasta i gminy Buk. 
Wykonawca zobowiązany jest do utrzymywania urządzonych terenów zieleni wymienionych                              
w punkcie 3 i 4 zgodnie z następującymi standardami utrzymania:  
- prowadzenie pielenia rabat w zależności od potrzeb, nie rzadziej niż 2 razy w miesiącu (łączna 
powierzchnia około 0,5 ha); 
- dosiewania trawy  i na bieżąco uzupełnianie ubytków trawników;  
- uzupełnianie kory w skupiskach roślin, materiałem zakupionym przez Wykonawcę;  
- koszenie mechaniczne i ręczne uzupełniające trawników na terenach zieleni miejskiej (wysokość 
murawy nie może przekraczać 10 cm), załadunek i wywóz skoszonej trawy,  przy czym nie może to 
powodować zanieczyszczeń przyległych placów i chodników;  

mailto:buk@buk.gmina.pl
http://www.buk.gmina.pl/
http://www.bip.buk.gmina.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/buk_gmina
https://platformazakupowa.pl/pn/buk_gmina
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-trzykrotne koszenie mechaniczne i ręczne uzupełniające w pasach drogowych dróg gminnych na 
terenie Gminy Buk ( 90  000 mb x 3 koszenia – kwiecień, lipiec, wrzesień; 
- cięcie krzewów pielęgnacyjne i kształtujące - w zależności od gatunku i wieku,  przycinanie pędów 
mające na celu zagęszczenie krzewów i nadanie odpowiedniej formy (około 0,5 ha łącznej 
powierzchni krzewów); 
- cięcie odmładzające żywopłotów o pędach zdrewniałych i niezdrewniałych – przycięcie pędów 
zdrewniałych i niezdrewniałych mające na celu zagęszczenie krzewów, obejmujące wszystkie 
płaszczyzny krzewów, nadanie nowej odpowiedniej formy, po wykonaniu pracy należy natychmiast 
usunąć ścięte pędy (około 0,5 ha łącznej powierzchni krzewów); 
- odcinanie brzegów trawnika przy chodnikach wraz z uporządkowaniem terenu i wywozem ziemi 
(około 5000 mb);  
- wygrabianie liści z trawników i skupisk krzewów – wygrabianie liści wraz z innymi              
zanieczyszczeniami, sukcesywnie w miarę opadania, z ich wywozem z powierzchni około 35 ha;    
- sezonowe obsadzanie kwiatami rabat i gazonów roślinami zakupionymi przez Wykonawcę w ilości 
ok. 9.000 sztuk rocznie (gatunki roślin ustalane z zamawiającym), przygotowanie kwietników do 
obsadzenia (przekopanie gleby z wysiewem i przykryciem nawozów, wyrównanie), sadzenie roślin 
sezonowych (wyznaczenie miejsc sadzenia, posadzenie i podlanie), obsadzenie kwiatami donic oraz 
zawieszenie ich na lampach w przygotowanych do tego uchwytach – 100 uchwytów), systematycznie 
podlewanie posadzonych roślin kwietnikowych, które nie dopuści do przeschnięcia podłoża oraz 
systematycznie (nie rzadziej niż raz w tygodniu) zasilanie roślin nawozami wieloskładnikowymi, 
poprawiającymi kwitnienie, likwidacja nasadzeń na koniec sezonu wraz z wyrównaniem powierzchni 
(usuwanie materiału roślinnego oraz innych zanieczyszczeń z wywozem, wyrównanie powierzchni 
gleby);  
- uzupełnienie roślinności wypadłej niezależnie od Wykonawcy leży w zakresie  Wykonawcy w ilości 
do 100 sztuk roślin (rośliny dostarczone przez  Zamawiającego);  
- usuwanie zakrzaczeń w ciągu gruntowych dróg gminnych na terenie miasta i gminy Buk w ilości 
około 4 ha rocznie; 
- oczyszczanie pozimowe trawników i rabat z krzewami z liści i innych zanieczyszczeń;  
- bieżące oczyszczanie z wszelkich zanieczyszczeń, koszenie trawy i uzupełnianie piasku z terenów 
osiemnastu placów zabaw na terenie miasta i gminy Buk wraz z oczyszczaniem z nieczystości 
elementów zabawowych;  
- sprzątanie ciągów pieszych biegnących przez tereny zieleni polegające na bieżącym usuwaniu 
zanieczyszczeń (piasku, liści, śmieci itp.);  
 
Śmieci pochodzące ze sprzątania oraz odpady roślinne powstałe podczas wykonywania ww. prac 
Wykonawca powinien pozbywać się zgodnie z obowiązującymi przepisami.  
 
3. Wykaz terenów zieleni miejskiej do utrzymania:  
1. Zieleń w obrębie ul. Basztowej w m. Buk 1,5 ha w tym park,  
2. Plac Przemysława o pow. 0,5 ha., tereny zieleni wokół utwardzonej części placu, zieleń w pasach 

drogowych. 
3. Park przy ul. Przykop  o pow. 0,8 ha.  
4. Teren zieleni wokół Urzędu Miejskiego, w ul. Mury, Poznańskiej, pl. Reszki o łącznej pow. ok 0,7 ha. 
5. Skwer im. dr. Lecha Siudy  o pow. 0,4 ha.  
6. Skwery u zbiegu ulic Czarneckiego i  Kościuszki o łącznej powierzchni 0,35 ha. 
7. Skwery  i zieleń przyuliczna w ul. Grodziskiej, Lipowej, Topolowej, Niepodległości, Dworcowej, 

Dobieżyńskiej, Orzechowej i innych o powierzchni 0,4 ha. 
8. Park Sokoła o pow. 1,5 ha. 
9. Inne tereny wskazane przez Zamawiającego.  
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4. Wykaz ulic i szacunkowe zestawienie trawników na terenie miasta Buk. 

Lp. Nazwa ulicy - placu obszar w m² 

1 Wróblewskiego 800,00 

2 Lipowa 4000,00 

3 Dworcowa 10000,00 

4 Kolejowa 5000,00 

5 Niegolewskich 5000,00 

6 Dobieżyńska 6000,00 

7 Obwodnica 51200,00 

8 Przemysłowa 6000,00 

9 Sportowa 8000,00 

10 Siudy 8000,00 

11 Baszta 7000,00 

12 Wielkowiejska 1000,00 

13 Słoneczna 2000,00 

14 Rocha 2000,00 

15 inne 14000,00 

  RAZEM 130000,00 

 
 
VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 
Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021 roku. 
 
VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE 
ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 
 
Projektowane postanowienia umowy zostały określone w projekcie umowy stanowiącym załącznik             
nr 6 do niniejszej SWZ. 
 
VIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE                                   
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA                                
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 
 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/buk_gmina 
2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 

zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje, przekazywane były za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”.  
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 
datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana 
do zamawiającego. 

3. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 
specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/buk_gmina
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 
bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system 
powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

5. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 roku w 
sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), określa niezbędne 
wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 
a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 
b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac 
Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 
wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3., 
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 
Głównego Urzędu Miar. 

6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 
za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  
7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się              
z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 
handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został 
spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

8. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 
szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 
innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl 
znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 9. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ. 

 
IX. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI W INNY 
SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA 
JEDNEJ Z SYTUACJI OKREŚLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 69 
 
Nie dotyczy 
 
X. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
 
Agata Kluczyk – samodzielny inspektor ds. zamówień publicznych 
Tel. (61) 888 44 81 
 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 
1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 

26.03.2021r. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania oferta zwraca się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3.  Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą.  

 
XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 
1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych 
środków dowodowych na platformie,  kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca składa 
bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez 
platformazakupowa.pl). 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich 
dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie 
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

3. Oferta powinna być: 
a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 
b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, 
c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 
4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 
elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia 
odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie 
XAdES. 

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 
Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu 
składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 
tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania 
ofert wycofać ofertę. Sposób wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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8. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 
zawierającej propozycje wariantowe spowoduje jej odrzucenie. 

9. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować 
zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że               
w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym 
języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału 
dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę 
ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach 
lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 
do: złożenia, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 
maksymalnie 500 MB. 

 
13. ZALECENIA 
 
Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z “OBWIESZCZENIEM 
PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu 
rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 
wymagań dla systemów teleinformatycznych”. 

Poniżej przedstawiamy listę sugerowanych zapisów do specyfikacji: 
1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf 
2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 

formatów: 
a) .zip  
b) .7Z 

3) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif 
.bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone 
nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w 
aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 
podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 
się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 
Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 
podpisywanym. 

7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy 
tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i 
kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 
pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem 
adresu email. 

10) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 



 
 

8 
 

11) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o 
udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 
zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed 
terminem składania ofert/wniosków. 

12) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.   
13) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego 

ze skompresowanych plików.  
14) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
15) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

14. Dokumenty stanowiące ofertę, które należy złożyć:  
a) Formularz ofertowy,  
b) Formularz cenowy 
c) Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania – w przypadku 
wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o niepoleganiu 
wykluczeniu składa każdy z Wykonawców,  
d) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu –                                      
w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienia przez Wykonawców, oświadczenie                    
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składa ich pełnomocnik  
e) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik;  
f) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

15. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 
składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 
poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o 
notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 
Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

16. Oferty składane wspólnie (konsorcjum, spółka cywilna itp.): 
a) wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
b) wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.  
c) do oferty wspólnej Wykonawcy dołączają pełnomocnictwo.  
d) Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i do niego Zamawiający 

kieruje informacje, korespondencję, itp.  
e) oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej Wykonawców, powinna spełniać następujące 

wymagania:  
● oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z SWZ;  
● sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:  
-    dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną we własnym imieniu;  
-    dokumenty wspólne takie jak np.: formularz ofertowy, formularz cenowy, dokumenty 

podmiotowe i przedmiotowe składa pełnomocnik Wykonawców w imieniu wszystkich 
Wykonawców składających ofertę wspólną;  

- kopie dokumentów dotyczących każdego z Wykonawców składających ofertę wspólną muszą być 
poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania 
tych Wykonawców.  
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f)  przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) Wykonawcy składający ofertę 
wspólną będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą, co 
najmniej:  

-  zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim 
zakresem realizację przedmiotu zamówienia,  

-    określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,  
-    czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację 

zamówienia.  
 
XIII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/pn/buk_gmina w myśl Ustawy na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania do dnia 25.02.2021r. do godz. 11:00 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  
3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.  
4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na 
dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie 
podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 
2 Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz 
oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci 
lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

5.  Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 
składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 
została zaszyfrowana i złożona.  

6.  Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 
się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje   

 
XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT 

 
1. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 

następnego dnia, w którym upłynął termin składania ofert. tj. 25.02.2021r. o godz. 11:15 
2. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego 

systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 
Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

3.  Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.  

4.  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia.  

5.  Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:  
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

6.  Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji 
,,Komunikaty” .  

https://platformazakupowa.pl/pn/buk_gmina
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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7.  W przypadku ofert, które podlegają negocjacjom, Zamawiający udostępnia informacje, o których 
mowa w ust. 5 pkt 2, niezwłocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo unieważnieniu 
postępowania.  

8.  Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania 
jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji 
otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie 
takie uprawnienie.  

 
XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 
 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 pzp, 

Wykonawcę:̨  
1.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 
karnego,  
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  
f) pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),  
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe,  
h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w 
przepisach prawa obcego;  

1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w 
pkt 1.1;  

1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
chyba ze Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postepowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz 
z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

1.4. wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się ̨o zamówienia publiczne;  
1.5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić,́ na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 

zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,                                    
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 
wnioski o dopuszczenie do udziału w postepowaniu, chyba że wykażą,̨ że przygotowali te oferty 
lub wnioski  
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     niezależnie od siebie;  
1.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy                             
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.                             
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 
być ́wyeliminowane w inny sposób niż ̇przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu                    
o udzielenie zamówienia.  

2. Wykonawca może zostać ́ wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania                            
o udzielenie zamówienia. 

 
XVI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
 
1. Przewiduje się rozliczenie za wykonane roboty wynagrodzeniem kosztorysowym. Ostateczna 
wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy ustalona zostanie na podstawie obmiaru 
powykonawczego usług, zaakceptowanego przez osobę nadzorującą oraz cen jednostkowych 
zawartych w ofercie. Wykonawca będzie przeprowadzać obmiary wykonanych usług na bieżąco, w 
jednostkach przyjętych w formularzu cenowym. 
2. Przyjęte wynagrodzenie kosztorysowe oznacza, iż: 

a) rozliczenie końcowe następuje na podstawie ostatecznych obmiarów ilości wykonanych usług                    
i zostanie ono ustalone według cen jednostkowych ujętych w poszczególnych pozycjach 
formularza cenowego, 
b) może ulec obniżeniu lub podwyższeniu z uwzględnieniem stawek wynikających z formularza 
cenowego w przypadku niewykonania części prac objętych zakresem usług, albo gdy zakres usług 
w rzeczywistości okaże się mniejszy lub większy. 

3. Cenę za przedmiot zamówienia należy podać zgodnie ze wzorem na formularzu ofertowym, 
szczegółowe składniki ceny należy podać w formularzu cenowym. 
4. Cena łączna podana w ofercie powinna być podana jako cena brutto i powinna obejmować 
wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 
5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 
6. Zamawiający wymaga aby wszystkie ceny były podane z zaokrągleniem do dwóch miejsc po 
przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania tj. 
a) ułamek kończący się na trzecim miejscu po przecinku cyfrą od 1 do 4 zaokrąglić należy w dół, 
b) ułamek kończący się na trzecim miejscu po przecinku cyfrą od 5 do 9 zaokrąglić należy w górę. 
W przypadku gdy cena po przecinku wynosi zero groszy Wykonawca nie ma obowiązku określania 
ceny zgodnie z powyższą zasadą.    
 
XVII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW, I SPOSOBU 
OCENY OFERT 
 
1. Złożone oferty będą rozpatrywane przy zastosowaniu następujących kryteriów i ich wag: 
    a)    cena ofertowa – 60 %. 
    b)   czas reakcji na zdarzenie – 40% 
2. Zasady dokonywania oceny: 
- ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione powyżej kryteria oraz ich wagi, 
- oferty oceniane będą punktowo, 
- maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt, 
- stosowanie matematycznych obliczeń  przy ocenie ofert, 
- oferta z najniższą ceną brutto ( z VAT) podaną w formularzu ofertowym otrzyma maksymalną ilość 
punktów w kryterium cena, 
- oferta, która otrzyma maksymalną łączną ilość punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą, 
pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów, 
- ilość punktów dla każdej oferty zostanie wyliczona do dwóch miejsc po przecinku, 
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- 1 pkt = 1 % 
3. Ilość punktów w kryterium cena (dla danego zadania) będzie wyliczona według poniższego wzoru: 
          
                   Najniższa cena brutto 
Cn = ------------------------------------------------ x 60 pkt (waga kryterium cena)  
       Cena brutto oferty badanej 
 
4. Ilość punktów w kryterium czasu reakcji na zdarzenie będzie wyliczona według poniższego 
schematu 
 - czas reakcji do 2 godzin od zgłoszenia zdarzenia przez Zamawiającego  –  40 pkt, 
 - czas reakcji powyżej 2 a poniżej 6 godzin od zgłoszenia zdarzenia przez Zamawiającego  – 30 pkt, 
 - czas reakcji powyżej 6 a poniżej 12 godzin od zgłoszenia zdarzenia przez Zamawiającego – 20 pkt,    
 - czas reakcji powyżej 12 a poniżej 24 godzin od zgłoszenia zdarzenia przez Zamawiającego  – 10 pkt, 
 - czas reakcji powyżej 24 a poniżej 36 godzin od zgłoszenia zdarzenia przez Zamawiającego  – 0 pkt.      
Maksymalny czas reakcji na zdarzenie wymagany przez Zamawiającego wynosi 36 godzin.  
Brak wskazania przez Wykonawcę, zgodnie z treścią pkt 2 ppkt 1 Formularza oferty, żadnego zakresu 
czasu reakcji na zdarzenie będzie traktowane jako zaoferowanie czasu reakcji do 36 godzin. 
Zamawiający będzie dokonywał zgłoszeń w godzinach między 7:00 a 17:00. 
 
XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 
1. Zamawiający zawiera umowę ̨w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 pzp, 

w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć ́umowę ̨w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 
którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę.̨  

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 
Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 
warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik do 
SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w 
przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 
regulującą współpracę tych Wykonawców.  

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ́ ponownego badania i 
oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić ́
postepowanie  

 
XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

 
1. Środki ochrony prawnej przysługują ̨ Wykonawcy, jeżeli ̇ ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówieniá oraz poniósł ́ lub możė ponieść ́ szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającegǫ 
przepisów pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  
2.1. niezgodna z przepisami ustawy czynność ́ ́Zamawiającego, podjętą w postepowanių o udzielenie 

zamówienia,́ w tym na projektowane postanowienie umowy;  
2.2. zaniechanie czynnoścí w postepowanių o udzielenie zamówienia,́ do której ́ Zamawiający̨ był 

obowiązany̨ na podstawie ustawy.  
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3. Odwołanie wnosi się ̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, 
o któryḿ mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sadu.̨ Skargę ̨ wnosi się  ̨ do Sadų Okręgowegǫ w Warszawie za 
pośrednictweḿ Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 
ochrony prawnej” pzp. 

 
XX. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 109 UST. 1, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY JE 
PRZEWIDUJE 
 
Zamawiający nie przewiduje podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 
 
XXI. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY JE 
PRZEWIDUJE 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 
postępowaniu dotyczące:  
1.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym,  
Opis spełnienia warunku:  
Zamawiający wymaga odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                                  
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji 
1.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów,  
Opis spełnienia warunku:  
Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków w tym zakresie. 
Zamawiający nie dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu.  
1.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej,  
Opis spełnienia warunku:  
Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków w tym zakresie. 
Zamawiający nie dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu.  
1.3. zdolności technicznej lub zawodowej  
Opis spełnienia warunku:  
Zamawiający wymaga by Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał, a w 
przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych należycie wykonuje usługi polegającą na utrzymaniu, 
pielęgnacji zieleni, roślin ozdobnych o łącznej wartości co najmniej 100 000 zł brutto. 
  
2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane.  

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo odpowiednio wraz z 
ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  
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5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3, potwierdza, że 
stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 
dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 
polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą.  

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 
art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4, oraz, jeżeli to dotyczy, kryteriów selekcji, a także bada, czy nie zachodzą 
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.  

6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, 
który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 
Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 
zasobów podmiot ten nie ponosi winy.  

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w po-
stępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 
Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem 
lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających 
zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert 
nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby.  

 
XXII. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE 
WYMAGAŁ ICH ZŁOŻENIA 

 
1. Zamawiający żąda złożenia podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu.  
2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych, aktualnych na dzień złożenia tj.  

2.1. Odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 
jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

2.2. Wykaz usług, wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z 
podaniem ich rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania i podmiotów na rzecz których 
roboty te zostały wykonane (załącznik nr 5 do SIWZ). 

2.3. Dowody potwierdzające, że usługi wykazane w dokumencie, o którym mowa w punkcie 
poprzedzającym zostały wykonane należycie, przy czym dowodami , o których mowa są 
referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 
wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie 
jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne dokumenty. 
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XXIII. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT 
CZĘŚCIOWYCH 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
 
XXIV. LICZBA CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, NA KTÓRĄ WYKONAWCA MOŻE ZŁOŻYĆ OFERTĘ, LUB 

MAKSYMALNĄ LICZBĘ CZĘŚCI, NA KTÓRE ZAMÓWIENIE MOŻE ZOSTAĆ UDZIELONE TEMU SAMEMU 

WYKONAWCY, ORAZ KRYTERIA LUB ZASADY, MAJĄCE ZASTOSOWANIE DO USTALENIA, KTÓRE 

CZĘŚCI ZAMÓWIENIA ZOSTANĄ UDZIELONE JEDNEMU WYKONAWCY, W PRZYPADKU WYBORU 

JEGO OFERTY W WIĘKSZEJ NIŻ MAKSYMALNA LICZBIE CZĘŚCI 

Nie dotyczy 

XXV. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH, W TYM INFORMACJE O SPOSOBIE 

PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZĄ 

ODPOWIADAĆ OFERTY WARIANTOWE, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA LUB DOPUSZCZA ICH 

SKŁADANIE 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

XXVI. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY,                                
W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 95 
 
1. W ramach przedmiotu zamówienia Zamawiający wskazuje następujące czynności, których 
realizacja musi następować w ramach umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 
czerwca 1974r. - Kodeks Pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320): 
- wszystkie czynności składające się na usługi. 
2. Wykonawca na żądanie Zamawiającego obowiązany jest udokumentować zatrudnienie osób, o 
których mowa powyżej. W związku z tym Wykonawca obowiązany jest ewidencjonować czas pracy 
tych osób z wskazaniem tożsamości danej osoby oraz czynności, które były wykonywane przez tę 
osobę w ramach realizacji przedmiotowego zamówienia. Wykonawca składa oświadczenie dotyczące 
zatrudnienia osób, o których mowa powyżej. 
 
XXVII. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 UST. 2              
PKT 2, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA 
 
Zamawiający nie określa wymagań o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 
 
XXVIII. INFORMACJA O ZASTRZEŻENIU MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY 
PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA 
 
Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
wykonawców, o których mowa w art. 94. 
 
XXIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM, W TYM JEGO KWOTĘ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY 
PRZEWIDUJE OBOWIĄZEK WNIESIENIA WADIUM 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 
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XXX. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 
PKT 7 I 8, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMÓWIEŃ 
 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień z wolnej ręki o których mowa w art. 
214 ust. 1 pkt. 7 i 8. 
 
XXXI. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCĘ WIZJI LOKALNEJ LUB 
SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA, O 
KTÓRYCH MOWA W ART. 131 UST. 2, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE MOŻLIWOŚĆ ALBO 
WYMAGA ZŁOŻENIA OFERTY PO ODBYCIU WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIU TYCH 
DOKUMENTÓW 
 
Zamawiający nie wymaga odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego 
dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia. 
 
XXXII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE 
ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE 
ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH 
 
1. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.  
2. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).  
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  
 
XXXIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, JEŻELI 
ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ICH ZWROT 
 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
  
XXXIV. INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ 
KLUCZOWYCH ZADAŃ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOKONUJE TAKIEGO ZASTRZEŻENIA ZGODNIE Z ART. 
60 I ART. 121 
 
Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań. 
 
XXXV. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ 
RAMOWĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ 
 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 
XXXVI. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z 
ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ WRAZ Z INFORMACJAMI, O KTÓRYCH MOWA W ART. 
230, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE AUKCJĘ ELEKTRONICZNĄ 
 
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
 
XXXVII. WYMÓG LUB MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERT W POSTACI KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH 
LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY, W SYTUACJI OKREŚLONEJ                 
W ART. 93 
 
Zamawiający nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogu elektronicznego. 
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XXXVIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY, JEŻELI 
ZAMAWIAJĄCY JE PRZEWIDUJE 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
XXXIX. INFORMACJE O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH 
 
Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia                     
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  
 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Buk, ul. Ratuszowa 

nr 1, 64-320 Buk; 
 inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Miasta i Gminy Buk jest Pan Paweł Rosół, 

kontakt: iod@buk.gmina.pl; 
 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego o numerze ZP.271.01.2021 
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.) dalej 
„ustawa Pzp”; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; 
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO. 
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XL. ZAŁĄCZNIKI 
 
1. Załącznik nr 1 SWZ – Formularz oferty 
2. Załącznik nr 2 SWZ – Formularz cenowy 
3. Załącznik nr 3 SWZ – Oświadczenie dotyczące braku podstaw do wykluczenia 
4. Załącznik nr 4 SWZ – Oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu 
5. Załącznik nr 5 SWZ – Wykaz usług 
6. Załącznik nr 6 SWZ – Projektowane postanowienia umowy 
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XLI. UZGODNIENIA 
 
 
 

1. SWZ opracował – Agata Kluczyk – Samodzielny  Inspektor ds. zamówień publicznych                                                               
 

  
(-) Agata Kluczyk 

 
2. SWZ uzgodnili    

 
 
 

2.1. Błażej Buda – Inspektor ds. zieleni                                    
 

(-) Błażej Buda 
 

2.2. Ilona Dębska  – Przewodnicząca Komisji Przetargowej                                                                   
                                                                  

  
(-) Ilona Dębska 

2.3. Krzysztof Bąk – Radca Prawny 
 
 
 

(-) Krzysztof Bąk 
 

3. SWZ zatwierdził – Burmistrz Miasta i Gminy Buk                        
 

     
      (-) Paweł Adam 
 
 
 
 
  


