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1 WSTEP

Wytyczne dla Wykonawcow realizujgcych ustugi na rzecz IM UMG (dalej Wytyczne) przedstawiajg
wymagania obowigzujgce w trakcie realizacji zadan zleconych przez Zaktad Oceanografii Operacyinej
oraz Zaktad Ekologii Wéd IM UMG. Dyrekcja IM UMG moze podjaé decyzje o zastosowaniu
niniejszych Wytycznych réwniez przez pozostate Zaktady funkcjonujace w IM UMG. Kazdy
Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z Politykg Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
stanowigcg zatacznik nr 12.6 do niniejszych Wytycznych.

Wykonawca ma obowigzek spetnia¢ wymagania wszystkich majacych zastosowanie do realizowanego
zakresu ustugi przepiséw prawa polskiego, prawa danego kraju, w ktérym realizowane sg ustugi, lub
przepisdbw prawa miedzynarodowego majacych zastosowanie do realizowanej ustugi, a takze
wymagania zawarte w umowie z Wykonawca (w tym wymagania w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony srodowiska).

Wykonawca monitoruje wymagania prawne i zgfasza do IM UMG istotne zmiany, ktére majg wpltyw
na realizowane przez Wykonawce ustugi.

2 CEL DOKUMENTU | PODEJSCIE WIELOSTOPNIOWE

Wytyczne zostaty opracowane przez IM UMG w celu umozliwienia Wykonawcom zapoznania sie
z wymaganiami dotyczacymi jakos$ci, bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ochrony Srodowiska.
Spetnienie ww. wymagan jest elementem warunkujgcym udziat w realizacji ustugi dla IM UMG.

Przedstawione wymagania zostaty opracowane w oparciu o wdrozony i certyfikowany Zintegrowany
System Zarzadzania (ZSZ) na zgodnos¢ z norma I1SO 9001, 1SO 14001 oraz ISO 45001 w IM UMG.

CERTIFIED | [

1S0 9001 + 1SO 14001 HN‘}GQE%T

150 45001 SYSTEMS
0001

W ramach funkcjonujgcego ZSZ zostaly opracowane wymagane procedury oraz instrukcje, wedtug
ktorych nalezy postepowac, realizujgc ustuge na rzecz ZOO i ZEW IM UMG, chyba e w umowie
zostaly wskazane inne ustalenia. Zakres obowigzywania dokumentacji zostat zawarty w dokumencie
Wytyczne do stosowania dokumentacji w projekcie (zatacznik nr 12.5 do Wytycznych).

Zgodnie z przyjetym w IM UMG podejSciem wielostopniowym, przed zawarciem umowy
z Wykonawca zostanie przeprowadzona ocena ryzyka dla uzgodnionego zakresu prac. Na podstawie
otrzymanej oceny Wykonawca zostanie przydzielony do odpowiedniej kategorii ryzyka.
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Kategoria Wymagania dotyczgce nadzoru IM UMG nad )
‘ Wymagania dla Wykonawcy
ryzyka praca Wykonawcy :
inspekcja dopuszczajgca jednostke do projektu (nie przestrzeganie  wymagan  prawnych
dotyczy jednostek wykorzystywanych przez w zakresie BHP, p.poz. i ochrony
pracownikow Wykonawcy); Srodowiska;
inspekcja QHSE przeprowadzona przed rozpoczeciem wdrozenie i stosowanie zapisow
projektu lub w trakcie wykonywania zadan w projekcie niniejszych Wytycznych;
(dotyczy prac z wykorzystaniem jednostki ptywajacej); szkolenie projektowe dla pracownikow,
Wysokie inspekcja QHSE — prace kameralne i terenowe; dostarczenie formularza PRO1 P07.2F

(w przypadku gdy

prace szczegdinie

niebezpieczne sg
wykonywane
permanentnie)

audyty projektowe na
dokumentacja

zgodno$é¢ z  przyjeta

projektowg w zakresie jakosci,
$rodowiska i BHP oraz wymaganiami niniejszych
Wytycznych (w zateznosci od decyzji Kierownika
projektu);

przekazanie wymagan oraz przeprowadzenie szkolenia
(dopuszcza sie w formie samoksztatcenia, przed
rozpoczeciem prac w projekcie);

uzgodnienie zakresu dokumentacji, dopuszczenie
dokumentacji Wykonawcy (zatacznik nr 12.5 do
Wytycznych);

uzgodnienie komunikacji i raportowania w zakresie

jakosci, BHP i ochrony $rodowiska.

Srednie

(w przypadku gdy

prace szczegdlnie

niebezpieczne sg
wykonywane
sporadycznie)

— audyty

inspekcja dopuszczajgca jednostke do projektu (nie

dotyczy jednostek wykorzystywanych przez
pracownikdéw Wykonawcy);
inspekcja QHSE w trakcie wykonywania zadan

w projekcie (dotyczy prac z wykorzystaniem jednostki
ptywajacej), decyzje o koniecznosci przeprowadzenia
inspekcji podejmuje Kierownik projektu;

— inspekcja QHSE — prace kameralne i terenowe;

projektowe na zgodno$¢ z przyjetg

dokumentacjg projektowg w zakresie jakosci,
Srodowiska i BHP oraz wymaganiami niniejszych
Wytycznych (w zaleznosci od decyzji Kierownika
projektu);

przekazanie wymagan oraz przeprowadzenie szkolenia
(dopuszcza sie w formie samoksztatcenia, przed
rozpoczeciem prac w projekcie);

uzgodnienie zakresu dokumentacji, dopuszczenie
dokumentacji Wykonawcy (zatgcznik nr 12,5 do
Wytycznych);

uzgodnienie komunikacji i raportowania w zakresie

jakosci, BHP i ochrony srodowiska.

Niskie

przekazanie wymagan oraz przeprowadzenie szkolenia
(dopuszcza sie w formie samoksztatcenia, przed
rozpoczeciem prac w projekcie);

uzgodnienie zakresu dokumentacji, dopuszczenie
dokumentacji Wykonawcy (zatacznik nr 12.5 do
Wytycznych);

uzgodnienie komunikacji | raportowania w zakresie
jakosci, BHP i ochrony Srodowiska.

Lista obecnosci na szkoleniu (zatgcznik
nr 12.7) (jezeli dotyczy);

przekazanie do IM UMG listy oséb
zaangazowanych w realizacje projektu
(zatacznik nr 12.1 lub inny dokument)
(dla niskiego ryzyka w zaleznosci od
decyzji Kierownika projektu);

dziatan

miesieczne raportowanie

w zakresie BHP, incydentéw oraz
wypadkow przy pracy (w zaleznosci od
decyzji Kierownika projektu);

nadzoru nad

zapewnienie statego

wykonywaniem prac szczegdlnie

niebezpiecznych.
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3 ZAKRES STOSOWANIA DOKUMENTU -
Wymagania zawarte w Wytycznych muszg zosta¢ wdrozone przez kazdego Wykonawce
zaangazowanego w realizacje ustugi na rzecz Zakiadu Oceanografii Operacyjnej oraz Zaktadu Ekologii
Wéd IM UMG, ktdremu zostaty one przedstawione. Kierownik projektu moze odstgpi¢ od realizacji
czesci wymagan, po uprzedniej konsultacji z Zespotem QHSE. Dyrekcja IM UMG moze podjgé¢ decyzje
o zastosowaniu niniejszych Wytycznych réwniez przez pozostate Zakiady funkcjonujgce w IM UMG.

W przypadku gdy Wykonawca posiada wdrozone systemy zarzgdzania, dopuszcza sie stosowanie
wtasnych procedur i formularzy Wykonawcy wytacznie po uprzednim zatwierdzeniu dokumentacji
przez IM UMG. W innym przypadku Wykonawca zobowigzany jest stosowac zasady okreslone
w niniejszych Wytycznych oraz przyja¢ wymagania ZSZ IM UMG. W takiej sytuacji IM UMG zapewni
odpowiednie przeszkolenie Wykonawcy lub Podwykonawcy.

Szczegotowe wymagania dotyczace zakresu i metody realizacji ustugi zawarte s3 w metodyce,
umowie lub innym tozsamym dokumencie (w zaleznosci od ustalenn Stron). W przypadku gdy
Wykonawca zleca realizacje ustugi Podwykonawcy, wéwczas Wykonawca zobowigzany jest zapewnic,
iz ustuga zostanie zrealizowana zgodnie z wymaganiami IM UMG. Wykonawca przed rozpoczeciem
wspdtpracy z Podwykonawcg w ramach realizacji ustugi dla IM UMG zobowigzany jest pozyskaé
uprzednio zgode od IM UMG na dopuszczenie Podwykonawcy do ustugi.

Niniejsze zasady nie zwalniajg Wykonawcy z obowigzku zapoznania sie i przestrzegania pozostatych
wymagan sprecyzowanych w umowie, dokumentacji technicznej, wymagan prawnych i innych
przekazanych przez IM UMG.

Wszystkie zapytania dotyczgce wymagan zawartych w niniejszych Wytycznych nalezy kierowaé na
adres mailowy: ghse@im.umg.edu.pl.

4 SKROTY I DEFINICIE

Zamawiajacy

Instytut Morski Uniwersytetu Morskiego w Gdyni

Wykonawca

Podmiot realizujgcy ustugi na rzecz Instytutu Morskiego Uniwersytetu Morskiego w Gdyni na
podstawie zawartej umowy

Wykonawca zagraniczny

Wykonawca, ktérego siedziba potozona jest poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Podwykonawca Podmiot dostarczajacy ustugi w ramach umowy zawartej z Wykonawca
Wszelkie osoby bedace pracownikami danego podmiotu lub wspdtpracujace z nim na innej
Personel podstawie, za ktére to osoby, w szczegdlnosci ich dziatania lub zaniechania, podmiot ponosi

odpowiedzialnosc¢

Niezgodnos¢

Niespetnienie wymagar okreslonych w umowie lub w Wytycznych

Dziatania korygujace

Dziatania majace na celu wyeliminowanie przyczyny niezgodnosci i zapobiezenie ponownemu
wystapieniu niezgodnosci

Aspekt srodowiskowy

Dziatania zwigzane z realizacjq ustugi, ktére mogq mieé wptyw na srodowisko naturalne

Zdarzenie srodowiskowe

Kazde nieprzewidziane zdarzenie, do ktdrego doszto podczas realizacji ustugi i ktére moze
powodowac niekorzystne zmiany w srodowisku naturalnym

Zintegrowany System
Zarzadzania

System zarzgdzania wdrozony w IM UMG zgodny z wymaganiami norm: ISO 9001 System
zarzgdzania jakoscig, 1SO 14001 System zarzgdzania $rodowiskowego, 1SO 45001 System
zarzgdzania bezpieczerstwem i higieng pracy

Zespo6t QHSE

Zesp6t os6b, w sktad ktérego wchodzi: Gtéwny Specjalista ds. BHP, Specjalista ds. zarzgdzania
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jednostkami ptywajacymi, Starszy Specjalista ds. ZSZ, Specjalista ds. ZSZ. Zespét prowadzi
dziatania w zakresie jakosci, zdrowia, bezpieczedstwa i srodowiska

Skrot Wyijasnienie

IM UMG Instytut Morski Uniwersytetu Morskiego w Gdyni

257 Zintegrowany System Zarzgdzania

QHSE Quality, Health, Safety and Environment

BHP Bezpieczenstwo i higiena pracy

KzSz Ksiega Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
Miedzynarodowa Konwencja o wymaganiach w zakresie wyszkolenia marynarzy, wydawania

STCW $wiadectw oraz petnienia wacht, {ang. International Convention on Standards of Training,
Certification and Watchkeeping)

200 Zaktad Oceanografii Operacyjnej

ZEW Zaktad Ekologii Wod

Wytyczne Niniejszy dokument, tj Whytyczne dla Wykonawcéw Vrealizujacych ustugi na rzecz Instytutu
Morskiego Uniwersytetu Morskiego w Gdyni

5 CELE DLA PROJEKTU
Podstawowym celem w zakresie 2SZ jest ,Swiadomo$¢ zagroien, obowigzek wstrzymania pracy
w przypadku wystgpienia zagrozenia zycia lub zdrowia oraz troska o srodowisko naturalne”.

Cele i zadania dla ustugi zostang zamieszczone na formularzu Zatacznik nr 8 do KZSZ Program
zarzgdzania celami. Starszy Specjalista ds. ZSZ oraz Specjalista ds. ZSZ udostepniajg uczestnikom
projektu informacje o stopniu realizacji celéw za posrednictwem ustalonej platformy do wymiany
plikow.

6 WYMAGANIA | WYTYCZNE DOTYCZACE JAKOSCI

6.1 WYMAGANIA OGOLNE

Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji ustugi przekaze Kierownikowi projektu wykaz osob
zaangazowanych w realizacje ustugi z krétkim opisem roli i odpowiedzialnosci tych oséb zgodnie
z zatgcznikiem nr 12.1 do Wytycznych lub innym ustalonym dokumentem (dla ustugi o niskim ryzyku
Kierownik projektu moze odstgpi¢ od wypetnienia zatgcznika nr 12.1). W przypadku gdy Umowa
z Wykonawcg zawarta jest na okres dtuzszy niz trzy miesigce, Wykonawca jest zobowigzany do
kwartalnej aktualizacji zatacznika nr 12.1 i przekazywania go do IM UMG.

6.2 KWALIFIKACIE OSOB WYKONUJACYCH ZADANIA
Kazda osoba z personelu Wykonawcy {(w tym osoby samozatrudnione) w celu dopuszczenia do
udziatu w realizowanej ustudze musi posiadac:

e wymagane prawem dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie lub kwalifikacje do
wykonywania okreslonego zawodu lub zadania (dyplomy, certyfikaty, $wiadectwa ukonczenia
kursow zawodowych lub kwalifikacyjnych w przypadkach m.in.: kapitandw jednostek
ptywajacych, sternikdw, marynarzy, kierownikdéw prac podwodnych, nurkéw, pilotéw
samolotéw, operatoréw bezzatogowych statkéw powietrznych, operatoréw diwigéw, osob
posiadajacych uprawnienia geologiczne);

e wazne Swiadectwo badan lekarskich bez przeciwwskazan do wykonywania okreslonej pracy;
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e waine szkolenia wstepne/okresowe z zakresu BHP (wymaganie dla polskich Wykonawcow
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa).

Dodatkowo personel Wykonawcy biorgcy udziat w zadaniach jest zobowigzany posiada¢ nastepujace
dokumenty:

» w odniesieniu do zatogi statku na obszarach morskich:

e certyfikaty potwierdzajgce odbycie kursow (STCW) w zakresie:
— bezpieczenstwa wtasnego i odpowiedzialnosci wspdinej,
— indywidualnych technik ratunkowych (ITR),
— ochrony przeciwpozarowej — stopient podstawowy;
— elementarnych zasad udzielania pierwszej pomocy medycznej,
— problematyki ochrony na statku (wymagane tylko w zegludze miedzynarodowej);
e Morskie Swiadectwo Zdrowia;
e Swiadectwo Operatora Urzgdzer Radiowych — minimum jedna osoba z zatogi statku;
e dokumenty zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowe;j
z dnia 23 kwietnia 2018 r. w sprawie wyszkolenia i kwalifikacji cztonkéw zatdg statkow
morskich (Dz.U. 2018 poz. 802 z pdin. zm.););

» w odniesieniu do osdb wykonujacych prace na jednostkach ptywajgcych na obszarach morskich
(zespot badawczy):

e certyfikaty potwierdzajgce odbycie kurséw (STCW) w zakresie:
— bezpieczenstwa wtasnego i odpowiedzialnosci wspdlinej,
— indywidualnych technik ratunkowych (ITR),
— ochrony przeciwpozarowej — stopiefi podstawowy,
— elementarnych zasad udzielania pierwszej pomocy medycznej,
— problematyki ochrony na statku (wymagane tylko w Zzegludze miedzynarodowej);
e Morskie Swiadectwo Zdrowia (jezeli dotyczy).
Osoby biorgce udziat w rejsie badawczym muszg posiada¢ przy sobie oryginaty wyzej wymienionych
dokumentow.

» w odniesieniu do zatogi statku na akwenach Srédladowych:

e dokumenty zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra infrastruktury i Rozwoju z dnia 1 grudnia
2014 r. w sprawie kwalifikacji zawodowych i sktadu zatég statkow zeglugi srédlagdowej (Dz.U.
2014 poz. 1686 z pdzn. zm.);

e certyfikat potwierdzajacy odbycie kursu w zakresie indywidualnych technik ratunkowych
(ITR) (ostateczng decyzje podejmuje Kierownik Zaktadu i/lub Kierownik projektu);

> w odniesieniu do prac_terenowych wykonywanych na ladzie (réwniez dotyczy
samozatrudnionych):

o wazne S$wiadectwo badan lekarskich (bez przeciwwskazan do wykonywania okreslonej

pracy);
e wazine szkolenia wstepne/okresowe z zakresu BHP.

Na kazdy zespot osob pracujgcych w terenie powinny by¢ zapewnione co najmniej dwie osoby
z udokumentowanym przeszkoleniem z zasad udzielania pierwszej pomocy (nie starszym niz 5 fat).
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W przypadku- innych prac wymagajacych specjalnego przygotowania zawodowego (m.in. prace
nurkowe, obstuga samolotu) Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia wszystkich niezbednych
szkoler i pozwolenn zapewniajacych wykonywanie prac w sposob bezpieczny oraz zgodny
z wymaganiami prawnymi.

W przypadku gdy personel Wykonawcy zagranicznego nie spetnia wyzej wskazanych wymagan
kwalifikacyjnych z uwagi na przepisy prawa obowigzujagce w panstwie siedziby Wykonawcy
zagranicznego, Wykonawca zagraniczny obowigzany jest do wskazania, ktdrych z wymagan
kwalifikacyjnych nie jest w stanie spetni¢, lub przedstawienia dokumentow potwierdzajgcych inne
wymagania zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi w panstwie siedziby Wykonawcy
zagranicznego. Natomiast w sytuacji realizacji zadan poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
obowigzany jest do wskazania odpowiednich przepiséw prawa w zakresie wymaganych kompetencii
przy realizacji danych zadan. Wszelkie dokumenty lub wyjasnienia muszg zostaé¢ przedstawione
i przestane do IM UMG w jezyku polskim lub angielskim. IM UMG moze zleci¢ wykonanie
uzupetniajacych szkolern wymaganych prawem dla personelu Wykonawcy.

Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie waiznosci powyzszych dokumentéw oraz
udostepnienie kopii tych dokumentéw IM UMG przed rozpoczeciem realizacji ustugi lub realizacji
okreslonych zadan, dla ktdrych wymagane sg powyisze dokumenty, celem weryfikacji kompetencji
i uprawnien personelu. Wykonawca powinien na biezgco przekazywaé¢ do IM UMG wszelkie
aktualizacje tych dokumentdéw w trakcie trwania umowy. IM UMG zapewnia zachowanie poufnosci
otrzymanych danych i dokumentow.

6.3 KOMUNIKACJA | RAPORTOWANIE

W przypadku gdy wymaga tego umowa, Wykonawca jest zobowigzany do raportowania postepéw
realizacji ustugi zgodnie ze wzorem dokumentu przekazanym przez IM UMG przed rozpoczeciem
realizacji ustugi lub innym tozsamym dokumentem w zaleznosci od ustalen Stron. Czestotliwos¢
raportowania zostanie wskazana w umowie z Wykonawca.

Przed dopuszczeniem do wykonywania zadarn na statkach lub w terenie Zamawiajacy oraz
Wykonawca zobowigzani sg przeprowadzi¢ wsréod swojego personelu szkolenie wprowadzajgce
z zakresu realizowanych prac i stawianych wymagan. Dopuszcza sie przedstawienie wymagan
w formie samoksztatcenia. Wykonawca zobowigzany jest do przestania formularza PRO1 P07.2 F Lista
obecnosci na szkoleniu {(zatacznik nr 12.7) jako dowdd spetnienia wymagan. Ponadto Kierownik
projektu moze zdecydowac o przeprowadzeniu tzw. kick-off meeting.

6.4 ZARZADZANIE DOKUMENTACIA, ZAPISAMI | DANYMI
Dokumenty przeznaczone do przekazania IM UMG (np. raporty) muszg by¢ sporzadzone, sprawdzone
i zatwierdzone przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje.

Kazdy formularz/dokument z zadan (zawierajacy wyniki) musi réwniez zostaé sprawdzony
i zatwierdzony przez odpowiednio wykwalifikowane osoby. Proces sprawdzania i zatwierdzenia musi
zosta¢ udokumentowany.

Dokumenty z realizacji zadan nalezy przekazywaé¢ do IM UMG w terminie ustalonym przed
rozpoczeciem realizacji ustugi, w postaci zatgcznika do wiadomosci e-mail.
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W przypadku przekazywania danych stanowigcych dane osobowe zatacznik naleizy zaszyfrowag,
a hasto przekaza¢ w oddzieinej wiadomosci:

e na nosnikach elektronicznych;

e na dedykowanej platformie IM UMG przeznaczonej do przekazywania dokumentéw i danych:

Wszystkie zapisy zwigzane z przebiegiem lub realizacjg ustugi dostepne w wersji papierowej muszg
by¢ zeskanowane. Zapisy z realizacji ustugi muszg by¢:
e motzliwe do odczytu;
e kompletne;
e identyfikowalne (przyktad informacji umozliwiajacych identyfikacje: akronim ustugi, data,
nazwa jednostki ptywajgcej, badany parametr, podpis osoby wykonujacej dane zadanie).

Dane zwigzane z realizacjg umowy muszg by¢:
e sprawdzone pod wzgledem poprawnosci i kompletnosci;
e zabezpieczone przed uszkodzeniem, utratg lub niewtasciwym udostepnianiem.

Przekazanie danych nalezy potwierdzi¢ protokotem przekazania. Protokét z przekazania danych musi
by¢ dostepny do wgladu, w kazdej chwili, na zagdanie IM UMG celem weryfikaciji.

6.5 PLANOWANIE HARMONOGRAMU
Wykonawca jest zobowigzany do realizacji ustugi zgodnie z przekazanym przez IM UMG
harmonogramem prac.

Nalezy na biezaco informowa¢ IM UMG o zmianach w ustalonym harmonogramie prac.

6.6 WYPOSAZENIE TECHNICZNE, SPRZET POMIAROWY | LABORATORYINY

Wykonawca zapewni, ze wykorzystywany przy realizacji ustugi sprzet wiasny Wykonawcy pozwoli na
osiggniecie wymaganych wynikéw z odpowiednia doktadnoscig i jakoscia. W sytuacji gdy Wykonawca
bedzie postugiwat sie sprzetem IM UMG, wdwczas zostang przedstawione mu odpowiednie
wytyczne.

Sprzet stuzgcy do pomiaréw (np. rejestratory, mierniki, wagi) powinien by¢ zweryfikowany pod
wzgledem poprawnosci dziatania przez uprawnione podmioty zewnegtrzne (np. producenta,
laboratoria wzorcujgce). Dopuszcza sie sprawdzenie wewnetrzne. Z przeprowadzonych sprawdzen
nalezy zachowaé zapisy. Przeglady sprzetu wymagane prawem muszg posiada¢ wazny certyfikat
sprawdzenia (np. waga analityczna).

Dokumenty z przeprowadzonej kontroli sprzetu muszg by¢ dostepne u Wykonawcy do wgladu
w kazdej chwili na zadanie IM UMG w celu ich weryfikaciji.

Sprzet wykorzystywany podczas realizacji ustugi, w szczegélnosci badan laboratoryjnych, ktéry ma
wptyw na jako$¢ otrzymanych wynikéw, musi by¢ identyfikowalny, tzn. musi umozliwi¢ jego
powigzanie z realizacjg danej ustugi (np. z dang prébka). Wykonawca zobowigzany jest do przestania
formularza PRO4 P01.4 F Wykaz sprzetu do projektu {zatacznik nr 12.8) oraz min. raz na kwartat do
przesytania aktualizacji zatacznika. Kierownik projektu moze podjgé¢ decyzje o odstapieniu od ww.
zatgcznika. Certyfikaty sprawdzenia/kalibracji muszg by¢ dostgpne u Wykonawcy do wgladu w kazdej
chwili na zadanie IM UMG w celu ich weryfikacji.
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6.7 POSTEPOWANIE Z PROBKA DO BADAN
Prébka do badan ma by¢ oznaczona w taki sposéb, aby zapewni¢ petng jej identyfikacje.
Dokumentacja z badai ma odnosic sie do oznaczen pobranych prébek.

Przekazanie prébek do laboratorium zaréwno Wykonawcy, jak i Podwykonawcy ma byé
potwierdzone protokotem przekazania zawierajgcym co najmniej: date przekazania i nazwisko osoby
przekazujgcej probki, oznaczenia przekazanych probek oraz date i nazwisko osoby odbierajacej
prébki w laboratorium. Jesli prébki transportuje osoba trzecia, to na protokole musi sie znaleié
réwniez data i podpis osoby transportujacej. Jezeli Wykonawca nie posiada wtfasnego wzoru
protokotu, IM UMG udostepni wtasny formularz.

Protokoly z przekazania prébek muszg by¢ dostepne u Wykonawcy do wgladu w kazdej chwili na
zadanie IM UMG w celu ich weryfikacji.

Wykonawca, jezeli jest to wymagane w umowie, zapewni przeprowadzenie kontroli jakosci
analizowanych prébek lub pomiaréw.

6.8 AUDYTY
IM UMG zastrzega sobie prawo do przeprowadzania audytéw u Wykonawcy lub Podwykonawcy
w zakresie realizowanej ustugi.

Z przeprowadzonego audytu zostanie opracowany raport uwzgledniajacy informacje o stwierdzonych
obszarach do doskonalenia lub niezgodnos$ciach.

Wykonawca lub Podwykonawca ma obowigzek przekazaé do IM UMG plan dziatan doskonalgcych lub
korygujacych do stwierdzonych w trakcie audytu uwag w terminie 14 dni od otrzymania raportu.

Wykonawca bedzie na biezaco informowat IM UMG o wykonaniu zaplanowanych dziatan
doskonalgcych lub korygujacych.

6.9 POSTEPOWANIE Z NIEZGODNOSCIAMI

Wykonawca lub Podwykonawca ma obowigzek monitorowaé i dokumentowaé niezgodnosci
w stosunku do zawartej Umowy, metodyki czy wymagan okreslonych w Wytycznych oraz
niezgodnosci stwierdzonych podczas przeprowadzonych audytéw oraz inspekcji przez IM UMG.

Wykonawca lub Podwykonawca, w przypadku stwierdzenia w trakcie realizacji ustugi niezgodnosci
majacej wptyw na realizacje umowy, obowigzany jest zawiadomié o tym osobe wskazang w umowie
ze strony IM UMG, w terminie 24 godzin od momentu stwierdzenia niezgodnosci. Zgtoszenia nalezy
dokona¢ za pomoca Karty obserwacji (zatagcznik nr 12.4 do Wytycznych) oraz przestaé¢ drogg mailowg
(w zaleznosci od ustalen Stron). Zawiadomienie nalezy przekaza¢ do bezposredniego przetozonego
oraz do prowadzacego prace z ramienia IM UMG. Zabrania sie kontynuowania realizacji ustugi
w zakresie stwierdzonej niezgodnosci bez zgody IM UMG.

W przypadku zaistnienia niezgodnosci Wykonawca lub Podwykonawca musi dostarczy¢ do IM UMG
w terminie 14 dni od jej stwierdzenia informacje na temat:

e przyczyny niezgodnosci;

e planowanych dziatan korygujacych odpowiednich do wyniku analizy przyczyny zrédtowej;

e 0s0b odpowiedzialnych za realizacje zaplanowanych dziatan korygujacych;
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e planowanej daty zakoriczenia dziatan korygujgcych.

Wykonawca ma obowigzek poinformowa¢ o wykonaniu dziatarn korygujgcych i przesta¢ dowody ich
wykonania. W sytuacji gdy Wykonawca nie posiada wtasnego formularza do udokumentowania
niezgodnosci i dzialan korygujgeyeh, nalezy wypetni¢ formularz PRO1 P04.3 F Karta niezgodnosci
(zatgcznik nr 12.9). )

6.10 ZARZADZANIE PODWYKONAWCAMI

Wykonawca ma obowigzek wybiera¢ swoich Podwykonawcow na podstawie ich kwalifikacji,
do$wiadczenia oraz mozliwosci realizacji danego zadania ustugi. Wykonawca ma obowigzek
dostarczy¢ do IM UMG informacje na temat Podwykonawcéw realizujgcych zadanie. Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢, aby kazdy z jego Podwykonawcéw stosowat sig do Wytycznych
w zakresie realizowanych przez niego zadan. Wykonawca powinien kontrolowa¢ realizacje umowy ze
swoim Podwykonawca.

7 WYMAGANIA W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY

7.1  WYMAGANIA OGOLNE
Wykonawca zobowigzany jest do opracowania instrukcji postepowania w sytuacjach awaryjnych lub
IM UMG moze udostepnic¢ wtasng instrukcje.

W celu zapewniania skutecznego podejécia do zapobiegania zagroieniom oraz zapewnienia
bezpiecznego wykonywania zadania zaleca sie stosowanie nastepujgcego podejscia:

flyeane
najbardziej eliminacja usunlecie
cfcktywna 2afifozenia

metoda

A

L&NUana
2agrotenia

separacja
ludzi
od zagroienia

miana sposobuy
pracy ludzi

Y
srodki iy
najmniej ochrony ochrona pracownikow
efektywna osobiste] 23 pamoca srodkow
meloda ochrony osobistej

7.2 PRACE WYKONYWANE NA JEDNOSTKACH PLYWAJACYCH

Wykonawca zapewnia, ze jednostki plywajgce biorace udziat w realizacji ustugi sg sprawne
technicznie, bezpieczne i odpowiednie do danego rodzaju ustugi lub okreslonych zadah w ramach
ustugi oraz spetniajg wymagania systemu zarzadzania bezpieczestwem i higieng pracy przyjetego
przez IM UMG. IM UMG zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia inspekcji przed dopuszczeniem
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jednostki do projektu. W sytuacji gdy Wykonawca lub Podwykonawca odpowiedzialni sg za
zapewnienie jednostki, wowczas Kierownik projektu moze odstgpi¢ od przeprowadzenia inspekji.

7.3  DOKUMENTY BEZPIECZENSTWA JEDNOSTKI PLYWAJACE) :
Warunkiem dopuszczenia jednostki ptywajacej Wykonawcy do udziatu w realizacji ustugi na rzecz IM
UMG na obszarach morskich jest przedstawienie aktualnych dokumentéw wymienionych ponizej:

e Karta Bezpieczenstwa Jednostki — wydana przez wilasciwy Urzad Morski (wraz z waznym
corocznym przegladem jednostki);

e Swiadectwo Klasy lub Orzeczenie zdolnosci zeglugowej;

e Pozwolenie Radiowe;

e ubezpieczenie jednostki zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami prawnymi;

e instrukcja bezpieczenstwa jednostki/rozktad alarmowy;

s dokument rejestrowy jednostki wystawiony przez uprawniony organ administracji
panstwowej.

Powyzsze dokumenty powinny zawiera¢ takie informacje jak: bezpieczne warunki uprawiania zeglugi,
minimalna liczba cztonkéw zatogi na jednostce pitywajgcej, maksymalna liczba pasazeréw na
jednostce ptywajacej, minimalne wyposazenie jednostki ptywajacej w srodki ratownicze.

Dokumentacja jednostki ptywajacej moze sie rézni¢ w zaleznosci od rodzaju i wielkosci jednostki,
a takze od panstwa jej zarejestrowania i wymagan prawnych, ktorym jednostka ptywajaca podlega.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ odpowiednie przepisy prawa wytgczajace
obowigzek posiadania powyzszych dokumentéw. Dokumentacja musi zostaé przestana do IM UMG
w jezyku polskim lub angielskim przed rozpoczeciem realizacji ustugi.

Na akwenach $rédlagdowych dopuszcza sie udziat jednostek ptywajacych posiadajgcych dokumenty
zgodne z Ustawg z dnia 21 grudnia 2000 r. o zegludze $rédlgdowej (Dz.U. 2001 nr 5 poz. 43 z pdin.
zm.), w tym m.in. $wiadectwo zdolnosci zeglugowej.

7.4  WYPOSAZENIE JEDNOSTKI PtYWAJACE)
Wykonawca zapewnia wyposazenie jednostki ptywajace;j:
e na obszarach morskich zgodnie z Kartg bezpieczefistwa, wymaganiami zawartymi
w Miedzynarodowej konwencji o bezpieczeristwie zycia na morzu, SOLAS 1974 wraz
z poOzniejszymi zmianami oraz wymaganiami zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie szczegétowych warunkow
bezpiecznego uprawiania zeglugi przez statki morskie (Dz.U. 2015 poz. 48 z p6in. zm.);
e na akwenach $rodladowych zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
5 listopada 2010 r. w sprawie wymagan technicznych i wyposazenia statkow zeglugi
$rodlagdowej oraz upowainiania podmiotéw do wykonywania przegladéw technicznych
statkéw (Dz.U. 2010 nr 216 poz. 1423 z pdin. zm.).

7.5 SRODKI OCHRONY INDYWIDUALNEJ NA JEDNOSTKACH PLYWAJACYCH

Podczas realizacji ustugi caly personel Wykonawcy obecny na jednostce ptywajgcej zobowigzany jest
do stosowania Srodkdw ochrony osobistej adekwatnych do charakteru wystepujacych zagrozen
okreslonych w Podstawowych $rodkéw ochrony osobiste] stanowigcych zatgcznik nr 12.2 do
Wytycznych oraz w Ocenie ryzyka stanowigcej zatacznik nr 12.3 do Wytycznych. Za dostarczenie

WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW REALIZUJACYCH UStUGI NA RZECZ IM UMG

Wydanie nr 4 z dnia 05.04.2022 Strona13:z21



ZALACZNIK DO KZSZ NR 12 ) 7 F I .". R
WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW REALIZUJACYCH USLUGI . o
NA RZECZ IM UMG ®

=

1
o
O

e ot
TR aorss

odpowiednich-$rodkéw ochrony indywidualnej swojemu personelowi odpowiada Wykonawca. Na
statku rybackim za dobdr odpowiednich $rodkéw ochrony indywidualnej odpowiada Kapitan/osoba
prowadzaca prace. '

Srodki ochrony osobistéj podlegaja wymogom przepiséw prawa polskicgo lub obowigzujacym
zgodnie z polskim prawem odpowiednim hormom.

Wykonawca zapewnia, ze dostarczone przez niego $rodki ochrony osobistej posiadajg wazne
przeglady, deklaracje zgodnosci (znak CE) oraz sg stosowane zgodnie z przeznaczeniem i utrzymane
w nalezytym stanie technicznym.

Wykonawca powinien upewnic¢ sie, ze kazda osoba z jego personelu ma wiedze i swiadomos¢, jak
poprawnie uzywac srodkéw ochrony osobistej.

Stosowanie $rodkéw wymienionych w zataczniku nr 12.2 do Wytycznych nie jest wymagane w
pomieszczeniach administracyjno-socjalnych znajdujgcych sie wewnatrz nadbuddéwki.

7.6  INSTRUKTAZE | SZKOLENIA NA JEDNOSTCE PLYWAJACE)

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, aby kazda osoba z jego personelu obecna na jednostce
ptywajacej przeszta odpowiednie szkolenia wprowadzajace do pracy na jednostce ptywajgcej,
zapewniajgc tym samym bezpieczne jej wykonanie, w tym:

e zapoznanie nowego czfonka zatogi z zasadami panujagcymi na jednostce (tzw. Ship
Familiarization) {(dotyczy offshore);

e odprawa, tzw. Toolbox Talk (przed kazdym zadaniem i nie rzadziej niz raz na 24 godziny),
w zaleznosci od decyzji Kierownika Zaktadu;

e szkolenia z zachowania w sytuacjach awaryjnych, w tym co najmniej: ogélny alarm
opuszczenia statku, alarm cztowiek za burta i alarm pozarowy. Cwiczenia alarmowe nalezy
dokumentowaé (np. w Dzienniku okretowym) z czestotliwoscig okreslong przez przepisy
prawa morskiego (dotyczy offshore).

Dodatkowo, w przypadku gdy ustuga obejmuje prace szczegélnie niebezpieczne lub prace
wykonywane minimum w dwie osoby, wéwczas pozwolenie na przeprowadzenie ww. prac wydaje
osoba prowadzaca prace/Kapitan. Celem wprowadzenia pisemnego systemu pozwoler jest
zapewnienie bezpiecznego wykonywania prac, obejmujacego rozpoznanie potencjalnych zagrozen
oraz podjecie niezbednych srodkéw ostroznosci minimalizujgcych ryzyko.

Do prac szczegdlnie niebezpiecznych zalicza sig:
e prace na wysokosci;
e prace zaburtowe;
e prace w przestrzeniach zamknietych;
e prace pozarowo niebezpieczne;
e prace zwigzane z pobieraniem paliwa;
e prace diwigowe;
e prace z preparatami sklasyfikowanymi jako niebezpieczne;
e prace podwodne.
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Uzyskanie zatwierdzenia dla danego rodzaju wykonywanych prac dokumentowane jest na formularzu
Pozwolenia na prace. Pozwolenie na prace jest dokumentem wainym przez okres 12 godzin.
Pozwolenia pisemne majg zastosowanie w przypadku prac wykonywanych na jednostkach
ptywajacych. Na akwenach srédlgdowych do prac wymagajgcych pozwolenia pisemnego zalicza sie:
prace w przestrzeniach zamknietych oraz prace pozarowo niebezpieczne.

7.7 RAPORTOWANIE STANU BHP
W przypadku gdy Wykonawca zostanie zobowigzany do raportowania stanu BHP, powinien on
informowac IM UMG o zagadnieniach w zakresie BHP, w tym:
¢ liczbie zdarzen potencjalnie niebezpiecznych (tzw. near misses);
o liczbie przypadkéow zwigzanych z udzieleniem pierwszej pomocy nieskutkujacych
niemozliwoscig wykonywania pracy podczas tego samego dnia, np. sttuczenia, zadrapania
(tzw. FAC);
e liczbie przypadkdéw obrazen ciata skutkujgcych kontynuacjg pracy w ograniczonym zakresie,
ktére wymagajg wiecej niz udzielenia pierwszej pomocy (tzw. RWI);
e liczbie wypadkow przy pracy;
e liczbie incydentéw srodowiskowych.

Powyisze zagadnienia mogg by¢ raportowane razem 1z informacja o wykonaniu badan
zaplanowanych na dany dzierh w Dziennym Raporcie z Badan (DPR) lub innym dokumencie ustalonym
z Wykonawca. O obowigzku raportowania decyduje Kierownik projektu.

7.8 OZNAKOWANIE MIEJSCA PRACY

Miejsce wykonywania pracy, przestrzenie i elementy stwarzajgce niebezpieczenstwo powinny by¢
w odpowiedni sposéb oznakowane — teren pracy powinien by¢ odpowiednio zabezpieczony. Osobg
odpowiedzialng jest osoba prowadzgca prace lub Kapitan.

7.9 PRACE W OBSZARACH ZATOPIEN SRODKOW CHEMICZNYCH | NIEWYBUCHOW

W przypadku gdy Wykonawca realizuje prace w obszarach zatopiei $rodkéw chemicznych lub
niewybuchdéw, zobowiazany jest do przedstawienia do akceptacji IM UMG odpowiedniej Instrukcji
w zakresie postepowania w sytuacji wytowienia, natrafienia na $rodki chemiczne lub niewybuchy
oraz stosowanych srodkéw ochrony osobistej. W przypadku gdy Wykonawca nie posiada takiego
dokumentu, zobowigzany jest przestrzega¢ procedury dostarczonej przez IM UMG.

7.10 PRACE PODWODNE
Wykonawca realizujgcy w ramach ustugi prace podwodne powinien posiada¢, zgodnie z przepisami
prawa polskiego, ponizsze dokumenty:

e certyfikat systemu zarzadzania bezpieczeristwem i higieng pracy, wydany przez jednostke
certyfikujgca;

e zezwolenie wifasciwego miejscowo Dyrektora Urzedu Morskiego albo Dyrektora Urzedu
Zeglugi Srédlgdowej, wydane w drodze decyzji administracyjnej na wykonywanie prac
podwodnych na obszarach morskich i $rodlgdowych drogach wodnych;

e ocena ryzyka zawodowego odpowiednia do zamierzonego wykonywania prac podwodnych
wraz z opisem zastosowanych srodkdw zmniejszajacych ryzyko;

e dyplom potwierdzajgcy kompetencje Wykonawcow prac podwodnych.
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W przypadku realizacji prac podwodnych: poza polskimi obszarami morskimi Wykonawca przedstawi
IM UMG wymagania w zakresie prowadzenia prac podwodnych na danym obszarze wynikajace
z przepisOw prawa obowigzujgcych na danym obszarze lub prawa miedzynarodowego wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie tych zobowigzan. Dokumenty nalezy przesta¢ do IM
UMG w jezyku polskim lub angielskim.

Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie waznosci powyiszych dokumentéw oraz
udostepnienie kopii tych dokumentéw IM UMG przed rozpoczeciem realizacji prac podwodnych
celem weryfikacji kompetencji i uprawnien. Wykonawca powinien na biezgco przekazywaé do IM
UMG wszelkie aktualizacje tych dokumentow.

W sytuacji gdy organizator prac podwodnych zobowigzany jest do zorganizowania jednostki do
prowadzenia prac nurkowych, wowczas Wykonawca przekazuje niezbedne dokumenty statkowe
wymienione w pkt. 7.3 niniejszych Wytycznych do Zespotu QHSE.

7.11 PRACE WYKONYWANE NA LADZIE

7.11.1 Dokumenty bezpieczenstwa dla prac wykonywanych na ladzie

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia Instrukcji postgpowania w sytuacjach awaryjnych
podczas prac wykonywanych na ladzie. Instrukcja ta powinna uwzglednia¢ specyfike wykonywanych
czynnosci oraz ewentualne miejsca prowadzenia badan, a takze zagadnienia dotyczace udzielania
pierwszej pomocy w sytuacjach awaryjnych. Prace wykonywane na ladzie, jezeli jest to mozliwe,
powinny by¢ wykonywane minimum w dwie osoby.

7.11.2 Srodki ochrony osobistej dla prac wykonywanych na ladzie
Minimalne $rodki ochrony osobistej podczas prac wykonywanych w terenie:
e buty odpowiednie do warunkéw otoczenia;
¢ kamizelka odblaskowa podczas prac prowadzonych przy drogach;
e czapka lub inne nakrycie gtowy w przypadku pracy przy duzym nastonecznieniu.

W trakcie wykonywania prac na ladzie personel Wykonawcy zobowigzany jest mie¢ przy sobie
apteczke pierwszej pomocy i natadowany telefon komérkowy z GPS-em. Sprzety te musza by¢ fatwo
dostepne dla Wykonawcy lub jego personelu przez caly okres przebywania w terenie podczas
wykonywania prac.

7.12 PRACE LABORATORYINE
Prace laboratoryjne nalezy prowadzi¢ w miejscach lub pomieszczeniach przystosowanych do danego
rodzaju prac.

W laboratorium nalezy uzywac wytgcznie substancji chemicznych oznakowanych w sposéb
umozliwiajgcy ich identyfikacje. W pomieszczeniach laboratoryjnych mozna przechowywac
odczynniki i inne substancje chemiczne jedynie w ilosciach niezbednych do biezacej pracy oraz
w odpowiednich opakowaniach (naczyniach) i we wiasciwych warunkach.

Do wszystkich prac z substancjami niebezpiecznymi w laboratorium nalezy stosowaé odpowiednie
$rodki ochrony osobistej okreslone w Karcie charakterystyki.

Wykonawca zapewni w laboratorium dostepno$¢ instrukcji  wykorzystywanego sprzetu
laboratoryjnego do badan oraz instrukcje BHP dla prac laboratoryjnych, ktéra bedzie zawierata
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najistotniejsze zagadnienia z punktu widzenia bezpieczenstwa pracy oraz opisy sytuacji, w ktorych
mogg wystgpi¢ zagrozenia.

7.13 STOSOWANIE SUBSTANCJI NIEBEZPIECZNYCH

Wykonawca w miejscu wykonywania prac, przy ktérych stosowane sg substancje niebezpieczne,
zapewni dostepno$¢ aktualnej Karty charakterystyki danej substancji, a takze s$rodki ochrony
osobistej -zgodnie z Kartg charakterystyki. Ponadto kazda osoba z personelu Wykonawcy
wykorzystujaca przy wykonywanej pracy substancje niebezpieczne obowigzana jest zapoznaé sie
z Kartg charakterystyki oraz przestrzega¢ zawartych w niej zalecen.

7.14 LOTY SAMOLOTOWE
Wykonawca realizujacy loty samolotowe powinien posiada¢ dla wykorzystywanego samolotu:
e wazng polise OC;
e Swiadectwo Rejestracji;
o Swiadectwo Zdatnosci do Lotu;
o Poswiadczenie Przegladu Zdatnosci do Lotu (ARC);
e Pozwolenie Radiowe;
e Swiadectwo zdatnosci w zakresie hatasu;
e Poswiadczenie Wykonania Obstugi (CRS);

zatwierdzony program obstugi technicznej.

Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie waznosci powyzszych dokumentéw oraz
udostepnienie kopii tych dokumentéw IM UMG przed rozpoczeciem realizacji prac celem weryfikacji
kompetencji i uprawnien. Wykonawca powinien na biezgco przekazywaé¢ do IM UMG wszelkie
aktualizacje tych dokumentéw.

7.15 STOSOWANIE SRODKOW ODURZAJACYCH ORAZ PALENIE TYTONIU

Wykonawca i jego personel zobowigzani sg do zapoznania sie i przestrzegania Polityki
antyalkoholowe]j i antynarkotykowej oraz zasad palenia IM UMG stanowigcej zatacznik nr 12.10 do
niniejszych Wytycznych.

7.16 ZARZADZANIE RYZYKIEM

Wykonawca zapewni sporzgdzenie oceny ryzyka przed rozpoczeciem realizacji ustugi dla kazdego
zadania. Ocena ryzyka obejmuje identyfikacje zagrozen w odniesieniu do ludzi, Srodowiska lub mienia
mogacych wystapi¢ podczas wykonywania danego zadania oraz oszacowanie wartosci ryzyka
(poprzez okreslenie prawdopodobienstwa wystgpienia oraz wielko$ci nastepstw). Ocena ryzyka
przeprowadzana jest osobno dla kazdego zadania oraz z uwzglednieniem wykorzystywanego sprzetu
w powigzaniu z jednostka ptywajacg, na ktérej zadanie ma zostac przeprowadzone.

Celem wykonania oceny ryzyka jest zapewnienie, ze ryzyko towarzyszgce zadaniu znajduje sie na
dopuszczalnym poziomie oraz ze podjeto niezbedne dziatania w zakresie minimalizacji i kontroli
zagrozen.

W ocenie ryzyka powinny bra¢ udziat osoby biorgce czynny udziat w realizacji danego zadania, majace
odpowiednig wiedze i doswiadczenie.

WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW REALIZUJACYCH UStUGI NA RZECZ IM UMG

Wydanie nr 4 z dnia 05.04.2022 Strona17z21



WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW REALIZUJACYCH USLUGI 5 ®
NA RZECZ IM UMG

T, o
e PO

ZArACZNIK DO KZSZ NR 12 £ Iﬁ‘ -
®

Zapis z przeprowadzonej oceny ryzyka nalezy sporzadzi¢ na zataczniku nr 12.3 oraz przekazaé do IM
UMG przed rozpoczeciem realizacji ustugi lub konkretnego zadania, dla ktorego konieczne jest
wykonanie oceny ryzyka. Dopuszcza sie przeprowadzenie oceny ryzyka na wzorze Wykonawcy.

7.17 RAPORTOWANIE
Wykonawca zobowigzany jest do raportowania zdarzen potencjalnie niebezpiecznych, wypadkdw,
incydentéw srodowiskowych oraz sugestii zmian.

Wykonawca niezwtocznie informuje (ale nie poéiniej niz w ciggu 24 h od zdarzenia) IM UMG
o wszelkich wypadkach przy pracy, wypadkach bezurazowych (pierwsza pomoc u lekarza), a takze
o incydentach $rodowiskowych, ktére miaty miejsce w trakcie realizowania prac. Informacje te
przekazywane sg za pomoca formularza Karty obserwacji stanowigcej zatgcznik nr 12.4 do
Wytycznych. Wykonawca zapewni, ze kazda osoba pracujgca w ramach realizowanej ustugi bedzie
miata dostep do formularza Karty obserwacji zgodnie z zatacznikiem nr 12.4 do Wytycznych.

Celem wprowadzenia formularza jest poprawa bezpieczeristwa w miejscu wykonywania pracy
poprzez zgtaszanie wszelkich zdarzen i obserwacji grozacych wypadkiem.

Zgtoszenia zdarzen nalezy bezzwtocznie przekaza¢ do Kierownika projektu lub Zespotu QHSE
(ghse@im.umg.edu.pl).

Wykonawca poinformuje pisemnie IM UMG o wszystkich czynnosciach podjetych w zwigzku
z zaistniatymi incydentami i wypadkami w trakcie prac oraz o ich wynikach.

7.18 INSPEKCJE W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY

7.18.1 Ocena bezpieczenstwa jednostki ptywajacej (inspekcja statku)

Przed dopuszczeniem jednostki ptywajacej Wykonawcy do realizacji ustugi IM UMG zastrzega sobie
prawo do wykonania inspekcji potwierdzajacej dopuszczenie jednostki ptywajacej do pracy. Inspekcja
przeprowadzona jest przez Zespot QHSE na podstawie przygotowanej wczesniej listy kontrolnej.
Inspekcja dotyczy jednostki, na ktérej beda wykonywali prace Pracownicy IM UMG.

Zespot QHSE przeprowadzajgcy inspekcje sporzadza raport z uwzglednieniem niezgodnosci, uwag
oraz zalecen do spetnienia przez jednostki ptywajace. Po wydaniu zalecern Wykonawca zobowigzany
jest usung¢ niezgodnosci. Termin na wprowadzenie zalecerh wynosi 14 dni od otrzymania raportu.
Skuteczno$é przeprowadzonych dziatan zostaje oceniona na podstawie ponownej inspekcji jednostki
lub na podstawie dowodow spetnienia zalecen przestanych przez Wykonawce (np. zdjecia, skany
dokumentow).

Jesli na danej jednostce ptywajgcej przeprowadzono juz uprzednio inspekcje jednostki przez IM UMG
w ramach realizacji innej ustugi, zezwala sie na jej podstawie wyda¢ zgode na dopuszczenie jednostki
ptywajacej do pracy, pod warunkiem ze od ostatniej inspekcji nie minat jeden rok.

7.18.2 Inspekcje bezpieczenstwa i higieny pracy w miejscu wykonywania zadania (Inspekcja QHSE)

IM UMG zastrzega sobie prawo do przeprowadzania inspekcji QHSE w miejscu wykonywania zadania,
zaréwno na jednostkach ptywajgcych, jak i na lgdzie. Inspekcje bedg obejmowaé ocene warunkéw
i bezpiecznych metod wykonywania prac wraz z oceng kompletnosci wymaganej dokumentacji
z zakresu BHP, ppoz. oraz ochrony srodowiska.

WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW REALIZUJACYCH UStUGI NA RZECZ IM UMG

Wydanie nr 4 z dnia 05.04.2022 Strona 18 z 21



AN Ny
ad g

ZALACZNIK DO KZSZ NR 12 . , TRB
WYTYCZNE DLA WYKONAWCOW REALIZUJACYCH USLUGI : oA -
NA RZECZ IM UMG ol

Inspekcje przeprowadzane sg przez cztonkéw Zespotu QHSE na podstawie przygotowanej wczesniej
listy kontrolnej z czegstotliwoscig raz na rok lub czesciej. Kierownik projektu moze podjgc decyzje
o odstgpieniu-od inspekgcji.

Zespot QHSE wykonujgcy inspekcje sporzadza raport z inspekcji i dostarcza go wszystkim
zainteresowanym stronom. W raporcie uwzglednione zostajg wszelkie niezgodnosci oraz zalecenia
i uwagi do spetnienia. Termin na wprowadzenie zalecert wynosi 14 dni od otrzymania raportu.

8 WYMAGANIA DOTYCZACE OCHRONY SRODOWISKA

8.1 ASPEKTY SRODOWISKOWE

W zaleznosci od ustalerr Stron, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania do IM UMG informacji
o zidentyfikowanych aspektach srodowiskowych lub do zapoznania sie z aspektami okreslonymi przez
IM UMG.

Przyktadowe aspekty srodowiskowe:
e wytwarzanie odpaddw niebezpiecznych;
e wytwarzanie opaddw innych niz niebezpieczne;
e wytwarzanie Sciekdw;
e zuzycie wody, energii;
e uszkodzenia krzewdw, krzewinek, $ciétki lesnej;
e rozlanie substancji niebezpiecznych;
e pobieranie organizmdw roslinnych i zwierzecych (gatunki chronione);
e emisja hatasu.

8.2 GOSPODARKA ODPADAMI
Wykonawca jest zobowigzany do:
e zidentyfikowania rodzajow odpaddw, ktére bedg lub mogg by¢ wytwarzane w ramach
realizowanych prac;
e okreSlenia kodow odpaddéw i zapewnienia wifasciwego sposobu ich magazynowania
(zidentyfikowanie wtasciwych pojemnikéw i ich odpowiednie oznakowanie);
e przekazania odpadu wiasciwemu odbiorcy odpaddw posiadajagcemu odpowiednie
pozwolenia na transport i unieszkodliwianie odpadow.

8.2.1 Wymagania w zakresie magazynowania substancji niebezpiecznych
Wszystkie odpady powinny by¢ gromadzone w sposdb uniemozliwiajgcy ich rozprzestrzenianie.
W przypadku wytwarzania odpaddw niebezpiecznych:
e zabronione jest wylewanie odpaddw niebezpiecznych do morza, rzek, jezior, rowdéw
melioracyjnych i kanalizacji;
e zabronione jest mieszanie odpaddéw niebezpiecznych z innymi odpadami niz niebezpieczne;
e ptynne odpady niebezpieczne nalezy zabezpieczy¢ przed przedostaniem sie do gruntu i wod,
np. przez stosowanie wanien wychwytowych;
o odpady niebezpieczne nalezy przechowywaé w sposéb umoiliwiajacy ich szybka
identyfikacje, tj. z oznaczeniem nazwy i kodu odpadu;
e odpady niebezpieczne nalezy zabezpieczy¢ przed przypadkowym dostepem osob
niepowotanych.
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8.3  ZDARZENIA SRODOWISKOWE

Wykonawca podejmie odpowiednie $rodki ostroznosci w celu zapobiezenia incydentom
$rodowiskowym. Wykonawca zobowigzany jest do postepowania zgodnie z Instrukcja postqpowania
w sytuacjach awaryjnych.

W przypadku wystapienia incydentu nalezy wstrzymaé prace powodujace zagrozenie dla $rodowiska
i podjgé niezbedne dziatania do zminimalizowania negatywnych skutkéw z zachowaniem wszelkich
$rodkéw ostroznosci dla zdrowia i zycia osdb, ktére bedg podejmowad te dziatania.

W celu zapobiegania zanieczyszczeniom $rodowiska na skutek m.in. rozlania substancji
niebezpiecznej Wykonawca powinien posiada¢ i stosowa¢ odpowiednie sorbenty, tj. materiaty
absorbujace, sorbenty w postaci sypkiej.

Wykonawca powinien bezzwtocznie zglosi¢ zdarzenia $rodowiskowe wymagajace zgtoszenia
odpowiednim organom lub instytucjom w Polsce lub na terytorium wykonywanych prac, zgodnie
z obowigzujacym prawem.

Wykonawca poinformuje IM UMG o wszystkich czynnosciach podjetych w zwigzku z zaistniatym
incydentem $rodowiskowym w terminie 14 dni od jego zaistnienia.

8.4  INSPEKCJE Z ZAKRESU OCHRONY SRODOWISKA
Zespo6t QHSE podczas inspekcji przeprowadzanych zgodnie z punktem 7.18 niniejszego dokumentu,
bedzie réwniez przeprowadzat inspekcje w zakresie spetnienia wymagan z ochrony srodowiska.
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9 ZAACZNIKI

Zatgcznik nr 12.1 — Wykaz os6b zaangazowanych w realizacje ustugi oraz role i odpowiedzialno$ci
Zatacznik nr 12.2 — Podstawowe $rodki ochrony osobistej

Zatgcznik nr 12.3.— Ocena ryzyka

Zatacznik nr 12.4 — Karta obserwacji

Zatacznik nr 12.5 — Wytyczne do stosowania dokumentacji w projekcie

Zatacznik nr 12.6 — Polityka Zintegrowanego Systemu Zarzadzania IM UMG

Zatgcznik nr 12.7 — Lista obecnosci na szkoleniu

Zatgcznik nr 12.8 — Wykaz sprzetu do projektu

Zatacznik nr 12.9 -~ Karta niezgodnosci

Zatacznik nr 12.10 — Polityka antyalkoholowa i antynarkotykowa oraz zasad palenia IM UMG
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