SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA,
zwana dalej SWZ

na

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym przyjmowania, przemieszczania i doreczania
kartki pocztowej ze spersonalizowanym znaczkiem w ramach akcji Mam Niepodlegta!”

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest w trybie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej ustawg
PZP, o wartosci szacunkowej mniejszej niz progi unijne.

Sygnatura postepowania: ZP/MJP/06/2021

Sulejéwek, 13 pazdziernika 2021 r.
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku

Al. Pitsudskiego 29, 05-070 Sulejowek

www.muzeumpilsudski.pl

NIP: 822 228 45 51

godziny pracy Zamawiajgcego: 09:00 - 17:00

nr telefonu: +48 22 77 88 088

adres e-mail: muzeum@muzeumpilsudski.pl

Uwaga! Zamawiajgcy przypomina, ze w toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy PZP

komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do

informacji, ktore nie sg istotne. Zasady dotyczace sposobu komunikowania sie zostaty przez

Zamawiajgcego umieszczone w rozdziale XIII.

Il. Ochrona danych osobowych

1.

10.

Administratorem danych osobowych jest Muzeum Jozefa Pitsudskiego w Sulejéowku,
Al. Pitsudskiego 29, 05-070 Sulejowek.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Muzeum jest mozliwy pod adresem:
rodo@muzeumpilsudski.pl oraz pod adresem administratora danych.

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 275
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (dalej ustawa Pzp).

Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
przyjmowania, przemieszczania i doreczania kartki pocztowej ze spersonalizowanym znaczkiem
w ramach akcji Mamy Niepodlegtq!” nr ref. ZP/MJP/06/2021.

Dane osobowe Wykonawcy mogg by¢ udostepniane podmiotom, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze podmiotom,
ktérych administrator upowaznit lub ktérym powierzyt przetwarzanie danych (m.in. obstuga
prawna, podmioty Swiadczace obstuge serwerdw, poczty elektronicznej, ustugi pocztowe) oraz
organom uprawnionym z mocy prawa; odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda réwniez
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.
74 ustawy Pzp.

Administrator nie zamierza przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

Wykonawca ma prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia lub do czasu wygasniecia obowigzkéw przechowywania
wynikajgcych z przepiséw prawa.

Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do tresci jego danych osobowych oraz ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany w oparciu o Pariistwa dane
osobowe


http://www.muzeumpilsudski.pl/

11.

Podanie przez Wykonawce jego danych osobowych jego dobrowolne; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

Ill. Tryb udzielania zamdwienia

1.

w

N oo v s

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1
ustawy PZP oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji.

Szacunkowa wartos$¢ przedmiotowego zamodwienia nie przekracza progdédw unijnych o jakich
mowa w art. 3 ustawy PZP.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytacznie przez
Wykonawcéw, o ktdrych mowa w art. 94 PZP.

Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osdb, o ktérych
mowa w art. 95 i 96 ust. 2 pkt 2 PZP

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

2.
a)

d)

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym, wykonanie
spersonalizowanego znaczka oraz druk i dostarczenie 4 wzordw kartek pocztowych.

W ramach wykonania zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany:

wykonaé spersonalizowany znak graficzny stanowigcy potwierdzenie wniesienia optaty
pocztowej wystanie za 1 szt. kartki pocztowej, zwany dalej: ,znaczkiem elektronicznym”.
Znaczek elektroniczny zostanie przygotowany przez Wykonawce z wykorzystaniem logotypu
przekazanego przez Zamawiajacego. Wykonawca bedzie zobowigzany uzyskaé akceptacje
Zamawiajgcego przed nadrukowaniem znaczka;

wydrukowac kartki pocztowe wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego (Zamawiajacy
przekaze pliki do druku najpdzniej w dniu zawarcia umowy) - 4 wzory kartek w formacie A6,
karton jednostronny, gramatura 300g - wraz z nadrukiem przygotowanego znaczka
elektronicznego, o ktérym mowa w pkt a) w miejscu przeznaczonym na opfate pocztows;

dostarczy¢ kartki pocztowe do siedziby Zamawiajgcego, w terminie 3 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy;

$wiadczy¢ ustugi pocztowe w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania w/w kartek
pocztowych od dnia doreczenia kartek pocztowych do siedziby Zamawiajacego, do dnia
30.11.2021r.

Zamodwienie dotyczy przesytek pocztowych nierejestrowanych (kartek pocztowych) o wadze do
350 gram, wymiary: 148 mm x 105 mm, w ilosci 71 000 (siedemdziesiat jeden tysiecy) sztuk.

Miejscem przyjmowania przesytek beda placéwki wyznaczone przez Wykonawce. Zamawiajgcy
wymaga, aby wyznaczone placowki znajdowaty sie na terenie kazdej gminy lub gminy
sgsiedniej.

Przesytki (kartki pocztowe) opatrzone znaczkiem elektronicznym bedg przyjmowane,
przemieszczane i doreczane adresatom przez Wykonawce w obrocie do dnia 30.11.2021r.
Wykonawca zapewni przemieszczenie i doreczenie wszystkich przesytek opatrzonych
znaczkiem elektronicznym przyjetych w wyznaczonych placdwkach do dnia 30.11.2021 r.
wiacznie.



Ustugi pocztowe w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania w/w kartek
pocztowych musza by¢ wykonywane przez podmiot wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z pdzn. zm.).

Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:

64110000-0 - Ustugi pocztowe

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listéw

22300000-3 - Pocztéwki, karty okolicznosciowe i inne druki
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajagcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw
elektronicznych.

10. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8.

V. Wizja lokalna

Ztozenie oferty nie musi by¢ poprzedzone odbyciem wizji lokalnej lub sprawdzeniem dokumentéw
dotyczacych zaméwienia.

VI. Podwykonawstwo

1.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamodwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktdrych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonawcow.

VII. Termin wykonania zamoéwienia

VIII.

Zamawiajgcy wymaga, aby zamowienie zostato zrealizowane w terminie od dnia zawarcia umowy
do dnia 30 listopada 2021 r.; z tym ze:

a) dostarczenie kartek wraz ze znaczkiem elektronicznym nastgpi nie pdzniej niz
w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy;

b) ustugi przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek bedy wykonywane
w okresie do dnia 30 listopada 2021 r.
Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki
udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia szczegétowego warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajgcy nie stawia szczegétowego warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

Zamawiajgcy nie stawia szczegétowego warunku w powyzszym zakresie.


https://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-pocztowe
https://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-pocztowe-dotyczace-listow

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie stawia szczegétowego warunku w powyzszym zakresie.

3. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw,
w szczegblnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

IX. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktorakolwiek z okolicznos$ci wskazanych w art. 108 ust. 1 PZP.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 PZP.

X. Podmiotowe $rodki dowodowe. O$wiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania
braku podstaw wykluczenia

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

3. W zakresie nieuregulowanym ustawg PZP lub niniejsza SWZ do oswiadczen i dokumentdow
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentdw elektronicznych oraz srodkdw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

Xl. Poleganie na zasobach innych podmiotéw

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polegac na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg swiadczenie do
realizacji ktérego te zdolnosci s3 wymagane.

3.  Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy
Srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

4. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzga wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym



przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotdw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Wykonaweca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w
jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych
w Rozdziale X SWZ.

XIl. Informacja dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

1.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo winno
by¢ zataczone do oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia,
o ktorych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie,
z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada
kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie.

Xlil. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Eliza Gajowczyk.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/muzeumpilsudski.

3. Zaleca sie, aby komunikacja miedzy zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie wnioski

0 wyjasnienie tresci SWZ, oswiadczenia, wnioski, odpowiedzi na wezwania do ztozenia
wyjasniern oraz uzupetnieri, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byty za
posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza , Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”
znajdujacego sie na stronie prowadzonego postepowania.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku
,Wyslij wiadomosé do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢
zostata wystana do zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za
posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do
kontaktu z Wykonawcami: przetargi@muzeumpilsudski.pl.

4. Zamawiajagcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za

posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.



https://platformazakupowa.pl/
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5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw

i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020r. w

sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla
niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl,
tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdéw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow
.pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz

doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy (https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin),

b) zapoznatistosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskdw dostepnej pod linkiem.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcja

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna
sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce
, Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za
oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz
nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

9. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce

w szczegodlnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych  czynnosci  podejmowanych w niniejszym  postepowaniu  przy  uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zakftadce , Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

XIV. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego
w SWz

1.

Oferta, wniosek oraz przedmiotowe S$rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych
srodkéow dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub
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a)
b)

10.

11.

podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do
systemu.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego
z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumieé¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna byc¢:
sporzadzona na podstawie zatacznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikoéw
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikdw z danymi oraz plikdw XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowiagcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
Wykonawca, nie pdéziniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, zataczajgc stosowne wyjasnienia, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu
sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowiacej
tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmienié lub wycofa¢ oferte. Sposdéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Kazdy z Wykonawcow moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje podlegac bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawierac¢ wszystkie koszty, jakie musi ponie$¢ Wykonawca, aby zrealizowad
zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i osSwiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze
w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzadzonych w innym
jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu
dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zaméwienia, przez podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.
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12.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku
to maksymalnie 500 MB.

XV. Sposob obliczania ceny oferty

1.

XVI.

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZ, uprzednio wyliczajgc cene w sposéb okreslony
w Formularzu Ofertowym.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia..

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgca negocjacji
i wyczerpujacg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczern w walucie obcej.

Woyliczona w Formularzu cenowym cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych
ofert i do rozliczenia w trakcie realizacji zamdwienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 685, z pdzn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XVII. Termin zwigzania oferta

1.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 19.11.2021 r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego oSwiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

Odmowa wyrazenia zgody na przedfuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty
wadium.
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XVIII. Miejsce i termin sktadania ofert

1.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/521361 t.j. w mys$l Ustawy PZP na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 21.10.2021 r. do godziny 10:00.

Do oferty nalezy dofaczyé wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dofgczenia wszystkich wymaganych zatgcznikéw
nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek skfadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie
podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz
ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci
lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze
oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

XIX. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. 21.10.2021 r. godz.
11:00.

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

4. Zamawiajgcy, najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

5. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekcji
,,Komunikaty” .

XX. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridéw i sposobu oceny ofert

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:
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1) Cena (C)—waga kryterium 100 %.
2. Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:
1) Cena(C)-waga 100 %
cena najnizsza brutto*

C= x 100 pkt x %

cena oferty ocenianej brutto
* sposrdd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto
podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w
zwiazku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdérego oferta zostanie wuznana za
najkorzystniejsza.

XXI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

XXIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XXIIl. Projektowane postanowienia umowy oraz mozliwosci jej zmiany

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
uwzgledniajgcej postanowienia opisane w niniejszym rozdziale. Zakres swiadczenia Wykonawcy
wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

2. Projektowane postanowienia umowy zawiera zatgcznik nr 3 do SWZ.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 PZP.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.
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XIV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1.

10.

11.

12.

Srodki ochrony prawnej okreélone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub
nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepiséw ustawy PZP

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamodwienia przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Matych
i Srednich Przedsiebiorcéw.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu
przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdégt on zapoznad sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego

whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposoéb inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktédrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé¢ wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczagcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
niniejszego rozdziatu nie stanowig inacze;j.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamodwien publicznych, zwanego dalej
"sgdem zamodwien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zamdwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.
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XXV. Zalecenia Zamawiajacego

1. Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z “OBWIESZCZENIEM
PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Rady Ministrdw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrédw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych”.

2. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xlIs .xIsx .jpg (.jpeg) ze
szczegblnym wskazaniem na .pdf

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
Z rozszerzen:

a) .zip
b) .7z

4. WSsrdd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja: .rar .gif
.bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztoione
nieskutecznie.

5. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie 5MB.

6. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajgcych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

7. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

8. Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym
moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikdw.

9. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

10.Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.

11.0s0bg sktadajacag oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

12.0ferte nalezy przygotowacd z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie
zamodwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskdw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskdow.

13.Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHA1.

14.Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

15.Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

16.Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.
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XXVLI. Spis zatacznikow
1. zatacznik nr 1 do SWZ —formularz oferty wraz z formularzem cenowym — wzér
2. zafacznik nr 2 do SWZ — oswiadczenie — wzor

3. zafacznik nr 3 do SWZ — projektowane postanowienia umowy
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Formularz Oferty - zatacznik nr 1 do SWZ

Muzeum Jdzefa Pitsudskiego w Sulejowku

FORMULARZ OFERTOWY

Aleja Pitsudskiego 29, 05-070 Sulejowek

W odpowiedzi na ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym na: ,,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym przyjmowania, przemieszczania i doreczania kartki
pocztowej ze spersonalizowanym znaczkiem w ramach akcji Mam Niepodlegia!” — nrref.
ZP/MJP/06/2021

my nizej podpisani:

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

NIP:

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/ Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie)

1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie okreslonym w Specyfikacji

Warunkow Zamodwienia.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za tgczng cene brutto
), w tym VAT

(stownie ztotych:

ponizszymi wyliczeniami:

zt

zt, zgodnie z

Lp.

oraz zakres miary

Rodzaj ustugi llosé / jedn.

Cena
jedn. (1
szt.)

Wartosé
netto (kol.
3 x kol. 4)

Stawka
VAT

Kwota VAT
(kol. 5 x kol.
6)

Wartosé
brutto (kol. 5 +
kol. 7)

5

7

8

Znaczek
elektroniczny

71 000 szt.

Wydruk kartek
pocztowych ze
znaczkiem
wraz z ich
dostawg do
Muzeum

71 000 szt.

Razem:

3.

Oswiadczamy, ze:
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10.

a) zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zamodwienia, wraz z zatgcznikami oraz
zmianami* i/lub wyjasnieniami do Specyfikacji* i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi
w tych dokumentach postanowieniami i zasadami postepowania.

b) zapoznaliSmy sie z warunkami realizacji zamoéwienia oraz zdobyliSmy wszelkie informacje
konieczne do wtasciwego przygotowania niniejszej oferty.

c) zaoferowana przez nas cena uwzglednia wszystkie koszty wykonania zamowienia.
d) w petniibez zastrzezen akceptujemy warunki umowy na wykonanie zamdwienia.

e) uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w Specyfikacji Warunkow
Zamowienia,

Oswiadczamy, ze zamowienie zrealizujemy sami/ przy udziale podwykonawcow w nastepujgcym
zakresie *:

a)

(zakres powierzonych robét, nazwa i adres podwykonawcy)

b)

(zakres powierzonych robét, nazwa i adres podwykonawcy)

Oswiadczamy, ze, informacje sktadajagce sie na oferte zawarte w plikach:
stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepniane.

Oswiadczamy, iz wybor oferty bedzie / nie* bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku  podatkowego w  zakresie = podatku  VAT. Jezeli tak, to jaki:

[opisac z uwzglednieniem zapiséw Rozdziatu XV pkt 7 SWZ].

Zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza
oferty, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze Wykonawca jest:
[J Mikroprzedsiebiorstwem,
matym przedsiebiorstwem,
Srednim przedsiebiorstwem,
duzym przedsiebiorstwem,
prowadzi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza,
osobg fizyczng nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej
inny.

I I o |

Oswiadczamy, ze Wykonawca wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat
w celu ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia i zawart w ofercie oraz dokumentach
i oswiadczeniach sktadanych w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé do nastepujacej
osoby/ na ponizszy adres:

1 rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
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Pan/i:

e-mail:

11. W przypadku wyboru naszej oferty, osobg upowazniong do realizacji umowy z naszej strony
bedzie: , tel. , e — mail

12. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty sa:
1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
2)
3)

* UWAGA! niepotrzebne skresli¢

,dnia .. r.
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Oswiadczenie - wzér - zatgcznik nr 2 do SWZ

Oswiadczenie
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129)

w imieniu Wykonawcy:

Przystepujagc  do udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym przyjmowania, przemieszczania i doreczania
kartki pocztowej ze spersonalizowanym znaczkiem w ramach akcji Mam Niepodlegta!” — nr ref.
ZP/MJP/06/2021, prowadzonym przez Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku, oswiadczam/y*, co
nastepuje:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy
PZP.

2. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ustawy PZP (podaé¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod

wymienionych wart. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5). Jednoczesnie oSwiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy PZP podjgtem nastepujgce srodki naprawcze**:

3. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

*skresli¢ niewtasciwe

** wypetnic jezeli dotyczy, jezeli nie dotyczy usungc lub pozostawic niewypetnione
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Projektowane postanowienia umowy - wzér - zatacznik nr 3 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie krajowym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania kartek pocztowych ze spersonalizowanym
znaczkiem.

W ramach wykonania zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany:

1) wykonaé spersonalizowany znak graficzny stanowigcy potwierdzenie wniesienia optaty
pocztowej za wystanie 1 szt. kartki pocztowej, zwany dalej: ,znaczkiem elektronicznym”.
Znaczek elektroniczny zostanie przygotowany przez Wykonawce z wykorzystaniem logotypu
przekazanego przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie zobowigzany uzyskaé akceptacje
Zamawiajgcego przed nadrukowaniem znaczka;

2) wydrukowac¢ kartki pocztowe wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego
(Zamawiajacy przekaze pliki do druku najpdzniej w dniu zawarcia umowy) - 4 wzory kartek w
formacie A6, karton jednostronny, gramatura 300g - wraz z nadrukiem przygotowanego
znaczka elektronicznego, o ktorym mowa w pkt a) w miejscu przeznaczonym na optate
pocztows;

3) dostarczy¢ kartki pocztowe do siedziby Zamawiajgcego, w terminie 3 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy;

4) Swiadczy¢ ustugi pocztowe w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania w/w
kartek pocztowych od dnia doreczenia kartek pocztowych do siedziby Zamawiajgcego, do
dnia 30.11.2021 r.

Zaméwienie dotyczy przesytek pocztowych nierejestrowanych (kartek pocztowych) o wadze do
350 gram, wymiary: 148 mm x 105 mm, w ilosci nie mniejszej niz 71 000 (siedemdziesiat jeden
tysiecy) sztuk.

Miejscem przyjmowania przesytek bedg placowki wyznaczone przez Wykonawce. Zamawiajgcy
wymaga, aby wyznaczone placdwki znajdowaty sie na terenie kazdej gminy lub gminy sgsiedniej.

Przesytki (kartki pocztowe) opatrzone znaczkiem elektronicznym bedg przyjmowane,
przemieszczane i doreczane adresatom przez Wykonawce w obrocie do dnia 30.11.2021 r.
Wykonawca zapewni przemieszczenie i doreczenie wszystkich przesytek opatrzonych znaczkiem
elektronicznym przyjetych w wyznaczonych placéwkach Wykonawcy do dnia 30.11.2021 r.
wiacznie.

Ustugi pocztowe w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania w/w kartek pocztowych
muszg by¢é wykonywane przez podmiot wpisany do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z pdzn. zm.).

POSTANOWIENIA OGOLNE

Na podstawie Umowy Zamawiajgcy nabywa od Wykonawcy ustuge opisang w Umowie, w tym 71
000 (stowie: siedemdziesigt jeden tysiecy) sztuk znaczkéw, w formie pliku lub plikéw CSV,
o wartosci nominalnej ___ zt (stownie: ) kazdy, ktérych okres waznosci zostaje okreslony do
30.11.2021 roku, co oznacza, ze po tej dacie nie bedzie mozliwe uzycie znaczka, a wniesiona
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Opfata (za ustuge pocztowg) w formie znaczka nie bedzie akceptowana przez operatora
pocztowego.

2. Wykonawca przygotowane znaczki nadrukuje na kartkach pocztowych w ilosci 71 000 szt. wg
projektu Zamawiajgcego w ramach akcji ,,Mam Niepodlegta!” w miejscu przeznaczonym na opfate
pocztowa.

WYNAGRODZENIE

1. Za ustugi $wiadczone na podstawie Umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz
Wykonawcy wynagrodzenia naliczonego w sposdb okreslony w punkcie ponizej.

2. Zamawiajacy jest zobowigzany do zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z Formularzem
cenowym:

Lp. Rodzaj ustugi llos¢ / jedn. Cena Wartos¢ Stawka | Kwota VAT Wartosé
oraz zakres miary jedn. (1 netto (kol. VAT (kol. 5 x kol. | brutto (kol.
szt.) 3 x kol. 4) 6) 5+ kol. 7)
Znaczek
1 . 71000 szt.
elektroniczny
Wydruk kartek
pocztowych ze
2 znaczkiem wraz 71 000 szt.
zich dostawa
do Muzeum

3. Z tytutu wykonania Umowy, Wykonawca w terminie 7 dni od daty dostarczenia kartek ze
znaczkiem do siedziby Zamawiajgcego wystawi i dostarczy Zamawiajgcemu fakture VAT na kwote
wynikajgcg z pomnozenia naleznosci za jeden znaczek okreslonej w ust. 2 powyzej, tj. zt
brutto, przez liczbe nabywanych znaczkéw oraz kwote naleznosci za wydruk kartki pocztowej ze
znaczkiem wraz z dostawa, przez liczbe wydrukowanych i dostarczonych kartek. Strony ustalaja,
ze dostarczenie faktury nastgpi poprzez jej wysytke na adres siedziby Zamawiajacego w Sulejéwku,
przy Al. Pitsudskiego 29.

4. Wpynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od dnia doreczenia przez Wykonawce
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze.

5. Terminem zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
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KARY UMOWNE | ODPOWIEDZIALNOSC

1. Zamawiajacy moze zgdaé¢ od Wykonawcy zaptaty przez niego na swojg rzecz kar umownych
w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzann umownych — w wysokosci 0,05 %
wynagrodzenia umownego brutto;

2) za odstgpienie od Umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron z przyczyn, za ktére ponosi
odpowiedzialnos¢ Wykonawca - w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto.

2. taczna wysokos¢ kar umownych z réznych tytutdw nie moze przekroczy¢ 15% wynagrodzenia
umownego brutto.

3. Naliczenie kar umownych nie wytgcza mozliwosci zgdania odszkodowania na zasadach ogdlnych.

4. Zamawiajgcy ma prawo potrgcac kary umowne z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza zgode.

POUFNOSC

Wykonawca zobowigzany jest zachowaé w poufnosci wszelkie informacje oraz tres¢ dokumentéw
uzyskanych od Zamawiajgcego na potrzeby lub w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

Wykonawca jest zwigzany postanowieniami o poufnosci przez caty okres obowigzywania Umowy, jak
rowniez po jej wygasnieciu z wyjgtkiem informacji, ktérych ujawnienia mogg wymagaé bezwzglednie
obowigzujgce przepisy prawa. Obowigzek poufnosci wynikajacy z niniejszego paragrafu nie dotyczy
informacji dostepnych ze zrédet publicznych lub informacji znanych wczesniej Wykonawcy.

Wszystkie dokumenty, plany, dane i inne informacje oraz ich nosniki przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg Umowy pozostajg wiasnoscig Zamawiajgcego i po wygasnieciu
Umowy lub jej rozwigzaniu Wykonawca zobowigzany jest do ich zwrotu.

PRZEDSTAWICIELE STRON

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawca ze strony Zamawiajgcego w sprawach zwigzanych
z wykonywaniem umowy bedzie

Wszelka korespondencja Stron zwigzana z realizacjg przedmiotu umowy, dla ktérej nie zastrzezono
w umowie formy pisemnej moze by¢ przekazywana drogg elektroniczna.

Korespondencja Stron zwigzana z realizacjg przedmiotu umowy winna by¢ doreczana:

1) dla Zamawiajgcego: pisemnie: na adres siedziby w komparycji umowy; drogg elektroniczng: na
adres e-mail: ;

2) dla Wykonawcy: pisemnie: na adres ; drogg elektroniczng: na adres e-mail:

; drogg elektronicznga: na adres e-mail:
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4. Zmiana oséb i adreséw, o ktdrym mowa w niniejszym paragrafie nie stanowi zmiany umowy i jest

skuteczna z chwilg powiadomienia drugiej Strony pisemnie lub drogg elektroniczna.

9.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych Wykonawcy stanowig zatgcznik nr 1 do
umowy. Przekazanie Wykonawcy przez Zamawiajgcego innych informacji niz ujete w zatgczniku nr
1 do umowy nie wymaga zmiany umowy i moze zosta¢ dokonane droga elektroniczng na adres e-
mail wskazany w umowie.*

Umowa wchodzi w zycie z chwilg jej podpisania przez obie Strony.

Wszelkie spory wynikajgce z Umowy Strony poddadza pod rozstrzygniecie sgdom powszechnym
wiasciwym dla siedziby Wykonawca.

Zadna ze Stron nie ma prawa dokonywaé cesji, przeniesienia badz obcigzenia swoich praw lub
obowigzkéw wynikajgcych z Umowy ani w inny sposéb dazy¢ do ich zbycia bez uprzedniej zgody
drugiej Strony, wyrazonej pod rygorem niewaznosci na piSmie przez osoby uprawnione do
reprezentacji tej Strony.

Zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy, a takze jej wypowiedzenie, rozwigzanie lub odstgpienie
od niej wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy wyraza zgode na mozliwo$¢ powotywania sie przez Wykonawce w materiatach
promocyjno-reklamowych oraz na stronie internetowej nalezgcej do Wykonawcy na fakt
wspotpracy z Zamawiajacym lub wykonania Ustugi dla Zamawiajgcego. Wykonawca nie moze
wykorzystywac w powyzszym celu logotypu Zamawiajgcego.

W granicach wyznaczonych przez bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa, niewaznosc
ktoregokolwiek z postanowien Umowy (wiaczajgc w to takie postanowienia zawarte w
zatacznikach), pozostaje bez wptywu na waznosé pozostatych postanowienn Umowy. W przypadku
uznania niektérych postanowien Umowy za niewazine, Strony beda dazy¢ do zastgpienia
niewaznych postanowien umowy wywotujgcych taki sam skutek gospodarczy.

Umowe sporzadzono w trzech egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego i jeden
dla Wykonawcy.

Zataczniki do Umowy stanowig jej integralng czes¢.

10. Lista zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 -
Zamawiajacy Wykonawca

* dot. Wykonawcdw bedgcych osobami fizycznymi

Zatacznik nr 1 do umowy z dnia. ..........cccceeueeneenee
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Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych Wykonawcy

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Ogdlnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku,
adres: Aleja Pitsudskiego 29, 05-070 Sulejowek;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Muzeum jest mozliwy pod adresem:
rodo@muzeumpilsudski.pl oraz pod adresem administratora danych.

3) Dane osobowe Wykonawcy sg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) zawarcie i wykonanie umowy;

b) ustalenie, dochodzenie i obrona przed roszczeniami wynikajgcymi z umowy.

4) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane sg na nastepujacych podstawach:

a) zawarcie i wykonanie umowy, ktérej Wykonawca jest Strong (art. 6 ust. 1 lit b) RODO);

b) realizacja prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO), w zakresie, w
jakim dane sg przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia i obrony przed roszczeniami.

5) Dane osobowe Wykonawcy mogg by¢ udostepniane podmiotom, ktérych administrator upowaznit
lub ktorym powierzyt przetwarzanie danych (m.in. obstuga prawna, podmioty Swiadczace obstuge
serwerow, poczty elektronicznej, ustugi pocztowe) oraz organom uprawnionym z mocy prawa.

6) Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

7) Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres 5 lat liczac od korica roku, w ktérym
umowe wykonano lub do czasu wygasniecia obowigzkéw przechowywania wynikajgcych z przepisow
prawa, w tym przepisdw podatkowych, a takze do czasu uptywu terminu przedawnienia ewentualnych
roszczen wynikajgcych z umowy.

8) Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do tresci jego danych osobowych oraz ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych oraz prawo do
whiesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9) W zakresie, w jakim podstawg przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest przestanka
prawnie uzasadnionego interesu administratora, Wykonawcy przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania jego danych osobowych.

10) Dane osobowe Wykonawcy nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych
decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

11) Podanie danych osobowych przez Wykonawce jest dobrowolne, ale ich niepodanie uniemozliwia
zawarcie i wykonanie umowy.
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