Załącznik nr 2


OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi poligraficzne oraz usługi reklamowe związane z wydawaniem miesięcznika gminnego „Sąsiadka-Czytaj”, którego wydawcą jest Urząd Gminy w Tarnowie Podgórnym, w okresie marzec – grudzień 2025 (razem 10 numerów) o następującym zakresie rzeczowym:
SKŁAD
· skład miesięcznika do druku w każdym miesiącu, opracowanie projektu graficznego, obróbki zdjęć, wykonania infografik i przygotowanie do druku,
· wykonywanie obowiązków redaktora technicznego (opracowanie zdjęć na potrzeby druku, wykonywanie korekty technicznej).

· współredagowanie gazety w porozumieniu z redaktorem naczelnym,
· skład miesięcznika w oparciu o program komputerowy Adobe InDesign
· Wydawca zastrzega sobie prawo do przekazywania materiałów partiami oraz do wprowadzania dowolnej liczby poprawek, wymian przekazanych materiałów aż do ostatecznej akceptacji składu,
· ostateczna akceptacja składu danego numeru przez redaktora naczelnego wymaga formy pisemnej i jest jednoznaczna ze zgodą na przekazanie numeru do druku. 
· maksymalnie 1/3 liczby stron każdego numeru może być przeznaczona na ogłoszenia i reklamy, pozostałe strony przeznaczone będą wyłącznie na materiały redakcyjne, reklamy będą umieszczane wyłącznie na ostatnich stronach gazety z wyłączeniem IV okładki 
OGŁOSZENIA
· utworzenie na terenie Gminy własnego punktu przyjmowania ogłoszeń i reklam przeznaczonych do publikacji, 
· opracowanie projektów i skład ogłoszeń,
· publikacja ogłoszeń i reklam w miesięczniku „Sąsiadka-Czytaj”,

wykonawca może pobierać opłaty z tytułu ogłoszeń komercyjnych i reklam, które będą stanowić jego przychód. Ogłoszenia Urzędu Gminy, organów i jednostek Gminy o łącznej objętości nie większej niż 5 stron będą umieszczenie bezpłatnie,

DRUK
· druk miesięcznika w pełnym kolorze, w nakładzie 6 000 egzemplarzy dla każdego wydania, na papierze Wykonawcy, z zachowaniem następującej proporcji: maksymalnie 1/3 liczby stron numeru na ogłoszenia i reklamy, pozostałe strony przeznaczone będą na materiały redakcyjne. 
· Parametry techniczne wykonywanej usługi: 

- format miesięcznika A4 (210 x 297 mm),
- liczba stron w każdym numerze: max 68 stron, 

- okładka – cztery strony, kolor CMYK, papier kredowy co najmniej 135 g/m2; 

- wnętrze zadruku kolor, papier kredowy co najmniej 80 g/m2,

- oprawa zeszytowa (całość zszyta dwoma zszywkami; technika druku – offsetowa).
- nakład 6 000 egz./ numer

· plan wydawniczy i szata graficzna miesięcznika opracowana będzie dla każdego numeru w porozumieniu z redaktorem naczelnym, przekazanie numeru do druku wymaga pisemnej akceptacji redaktora naczelnego
DYSTRYBUCJA
· dystrybucja miesięcznika na terenie Gminy Tarnowo Podgórne polega na dostarczeniu wskazanej przez Zamawiającego liczby egzemplarzy do wskazanych przez Zamawiającego miejsc:
	
	Miejscowość
	minimalna liczba punktów dystrybucji w miejscowości

	1
	Baranowo
	1

	2
	Batorowo
	1

	3
	Chyby
	1

	4
	Ceradz Kościelny
	2

	5
	Jankowice
	2

	6
	Lusowo
	3

	7
	Lusówko
	3

	8
	Przeźmierowo
	8

	9
	Sady
	1

	10
	Sierosław
	2

	11
	Swadzim
	1

	12
	Tarnowo Podgórne
	4 (w tym Urząd Gminy)

	13
	Wysogotowo
	1

	
	Razem 
	33


· przesyłanie na adres promocja@tarnowo-podgorne.pl ostatecznego numeru gazety w formie pliku pdf w ciągu 3 dni od daty zamknięcia danego numeru.
POZOSTAŁE
· Wykonawca oświadcza, że zapewni redaktorowi naczelnemu całodobowo możliwość dokonywania w sposób bezpośredni, osobistego nadzoru nad składem i korekty treści wydawanego miesięcznika w miejscu wykonywania składu, 
· publikacja i dystrybucja miesięcznika na terenie Gminy Tarnowo Podgórne będzie przeprowadzona w ciągu 5 dni roboczych (3 dni na druk miesięcznika i 2 dni na dystrybucję) od momentu ostatecznej akceptacji składu,
· nie później niż od numeru kwietniowego Wykonawca zaproponuje nowy layout miesięcznika, uwzględniający wymagania promocyjne Gminy Tarnowo Podgórne, przy wykorzystaniu logo i CI Gminy, przekazanych przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługi z należytą starannością, zgodnie 
z postanowieniami niniejszej umowy i obowiązującymi przepisami, a także zgodnie 
z techniką poligraficzną.
