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I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

IL.

Powiat Swiecki

ul. Gen. J6zefa Hallera 9, 86 - 100 Swiecie
Tel.: 5256 83 100

Godziny pracy:

poniedzialki, $rody i czwartki: 7:00 — 15:00
wtorki: 7:00 - 16:00

piatki 7:00 - 14:00

Adres strony prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/
Na tej stronie bedg udostepniane zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty
zamoéOwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia.

Strona internetowa Zamawiajgcego: http://bip.csw.pl/

Adres e-mail: przetargi@csw.pl

Tryb udzielenia zamodéwienia

Tryb podstawowy, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamodwienia nie przekracza progéw unijnych, o
jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwo$ci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wylacznie
przez Wykonawcoéw, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Wymagania zwigzane z realizacja zamodwienia w zakresie zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy os6éb wykonujgcych
wskazane przez Zamawiajgcego czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okre$lony w art. 22
§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 1510 z p6Zn.
zm.) obejmuja nastepujace rodzaje czynnosci: przyjmowanie przesytek pocztowych.
Szczegbétowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia
na podstawie stosunku pracy zostaty okreslone we wzorach umoéw, stanowigcych
Zalacznik nr 4a i 4b do SWZ.

Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o
ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Wykonawca zobowigzany bedzie $§wiadczy¢ ustugi pocztowe bedace przedmiotem
zamOwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczeg6lnosci zgodnie z
ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 896 z p6zn.
zm.) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi, regulaminami $wiadczenia
ustug wydanymi przez Wykonawce, miedzynarodowymi przepisami pocztowymi oraz
Kodeksem cywilnym.
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III. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscia prowadzenia negocjacji

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w razie wykorzystania mozliwosci ich
dostarczenia lub wydania odbiorcy.

Czes¢ I zamowienia - $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego
w Swieciu.

Czes$¢ I1 zamowienia - Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Zespotu
ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w Swieciu.

Szczegbétowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w Zalaczniku nr 1 Opis
przedmiotu zamoéwienia do SWZ. Wzér formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek
nadanych w postepowaniu administracyjnym stanowi Zalacznik nr 5. W formularzu
ofertowym - Zalacznik 3a i 3b podano szacowana ilo$¢ przesytek. Ilos¢ ta w trakcie
realizacji zamowienia mozZe ulec zmianie na zasadach okreslonych w pkt. 34
Zalacznika nr 1.

2. Zamawiajacy dokonat podziatu zamoéwienia na czesci. Tym samym Zamawiajacy
dopuszcza sktadania ofert czeSciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt. 15 ustawy Pzp.
Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wszystkie cze$ci Zamowienia.

3. W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
na podstawie stosunku pracy os6b wykonujacych czynno$ci przyjmowania przesytek
od Zamawiajgcego w placdwce Wykonawcy.

KODY CPV 64110000 - 0 Ustugi pocztowe
64112000 - 4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000 - 1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
V.  Termin wykonania zaméwienia

Wykonanie zamoéwienia: od daty podpisania umowy do 31 grudnia 2023 roku.

VI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Wz6ér umowy stanowi Zalacznik nr 4a (dla czesci I) oraz Zatacznik nr 4b (dla czesci II)
do SWZ.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez Wykonawce projektowanych
postanowien umowy.
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VII. Warunki udziatlu w postepowaniu

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp zamawiajacy okre$la warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia oKkresSlonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajacy uzna, ze
wykonawca spetnia powyzszy warunek, jesli wykaze, ze posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za
granica, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 896 z p6Zn. zm.).

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

VIII. Podstawy wykluczenia

1.
1)

2)

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:
wobec ktérego zachodza podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 108 ust. 1
Pzp,
zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), dalej zwang USTAWA, z
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie, Wykonawcéw, o
jakich mowa w art. 7 ust. 1 USTAWY. Wykluczenie nastepuje na okres trwania
okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 USTAWY.
Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.
Wykonaweca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1
pkt 1, 2, 5 i 6 ustawy, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, Ze spelnit tgcznie przestanki
wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.
Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art. 110
ust. 2 ustawy Pzp, sg wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage i
szczegblne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynno$ci
nie sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.
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Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

1. DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA:

1)

2)

3)

4)

5)

oferta sktadana jest pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

Wykonawca dotacza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszej SWZ.
Oswiadczenie to stanowi dowo6d potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia oraz
spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert,
tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe $rodki dowodowe,

oS$wiadczenie sktadane jest pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej jednym z wymaganych podpiséw,
oSwiadczenie sktadaja: Wykonawca/kazdy sposréd Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku o$wiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz spetnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje
spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

Samooczyszczenie - w okolicznos$ciach okre$lonych w art. 108 ust. 1 pkt1,2,5i 6
ustawy Pzp Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli udowodni Zamawiajacemu,
Ze spetnit tacznie nastepujace przestanki:

a) naprawil lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej
przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem,
w tym poprzez zado$¢uczynienie pieniezne,

b) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwiazane z przestepstwem,
wykroczeniem lub  swoim  nieprawidlowym  postepowaniem oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspétpracujac odpowiednio
z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania lub Zamawiajgcym,

c) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu
postepowaniu, w szczeg6lnosci:

— zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

— zreorganizowat personel,

— wadrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

— utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

— wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci
i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub
standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci s3

wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage

i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy, a jezeli uzna, Ze nie sa

wystarczajace, wyklucza wykonawce.
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6) do oferty Wykonaweca zatacza réwniez:
a) Pelmomocnictwo
gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentow
rejestrowych, Wykonawca, ktéry sktada oferte za posrednictwem petnomocnika,
powinien dotaczy¢ do oferty dokument pelnomocnictwa obejmujacy swym
zakresem umocowanie do ztoZenia oferty lub do ztoZenia oferty i podpisania
umowy.
b) w przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspoélnie o udzielenie zamdwienia,
Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia pelnomocnika.
Pelnomocnictwo powinno by¢ zataczone do oferty i powinno zawierac
w szczeg6lnosci wskazanie:
— postepowania o zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy,
— wszystkich wykonawcow ubiegajacych sie wspoélnie o udzielenie
zamOwienia wymienionych z nazwy z okre$leniem adresu siedziby,
— ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
Wymagana forma:
Pelnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.
Dopuszcza sie réwniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu poswiadczone;j
za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby posiadajacej uprawnienia notariusza.
c¢) os$wiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia
- Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, sposréd ktérych
tylko jeden spetnia warunek dotyczacy uprawnien, sg zobowigzani dotgczy¢ do
oferty os$wiadczenie, z ktorego wynika, jaki zakres dostawy wykonaja
poszczegdlni Wykonawcy.
Wymagana forma:
Wykonawcy sktadajg oSwiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcow zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
witasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

2) formularz oferty (Zatacznik nr 3a i 3b do SWZ)

Wymagana forma:

Formularz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem kwalifikowanym elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcow
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

3) zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa - w sytuacji, gdy oferta lub inne
dokumenty sktadane w toku postepowania beda zawieraty tajemnice
przedsiebiorstwa, Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji zastrzega, ze
nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig
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tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:
Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem kwalifikowanym elektronicznym, zaufanym lub podpisem

osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z forma

reprezentacji okreS§long w dokumencie rejestrowym wlasciwym dla formy

organizacyjnej lub innym dokumencie.

2. DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE

1)

2)

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zada zlozenia

podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie:

a) braku podstaw wykluczenia,

b) spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji w formie
okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $§rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgdaé¢ zamawiajacy od wykonawcy
(Dz.U.z 2020 r. poz. 2415),

zgodnie z art. 274 ust. 1 Pzp Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty

wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zloZenia

w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia

nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajacych:

a) brak podstaw wykluczenia:

— o$wiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2021 r.
poz. 275) z innym wykonawca, ktéry zlozyl odrebng oferte, albo
oSwiadczenia o przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty
niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy
kapitatowej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 7 do SWZ,

— Os$wiadczenie wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp w zakresie podstaw
wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajacego.
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnos$ciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajacych zasoby, przedstawia takze o$wiadczenie o
aktualnosci informacji zawartych w o$§wiadczeniu, o ktorym mowa w art.
125 ust. 1 PZP, w =zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez zamawiajgcego - podmiotu udostepniajacego zasoby,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 7a do SWZ.

b) spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu:

aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa

Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z pdzn. zm.)
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sktadany na wezwanie zamawiajgcego. Wymagana forma dokumentu — oryginat lub
kopia pos§wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztoZenia podmiotowych Srodkéw
dowodowych, ktére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki
oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnos¢.

Podmiotowe S$rodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢
ztoZone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia nalezy
przekaza¢ Zamawiajacemu przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j,
w zakresie i w sposob okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.

Informacje o S$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowal sie z Wykonawcami oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania
i odbierania korespondencji elektronicznej

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia odbywa sie przy uzyciu $srodkéw
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/, zwanej dalej Platforma.

Oferta oraz przedmiotowe S$rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane podpisem kwalifikowanym elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje
korzystania z Platformy dotyczace w szczeg6lnosci logowania, sktadania wnioskéw
o wyjasnienie tre$ci SWZ, skltadania ofert oraz innych czynnos$ci podejmowanych
W niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy dostepne sg pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢
dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢
zoryginalem nastepuje w formie elektronicznej podpisem kwalifikowanym
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

str. 9



SWZ Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w razie wykorzystania

mozliwosci ich dostarczenia lub wydania odbiorcy.
WZP.272.1.12.2022

Zamawiajacy okre$la wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na
Platformie na podstawie informacji od dostawcy platformy zakupowej znajdujacych sie
pod nastepujacym adresem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
Oswiadczenia lub dokumenty przekazywane za posrednictwem $rodka komunikacji
elektronicznej przesyta sie w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie § 2 ust. 11 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
(Dz.U. z 2020r. poz. 2452). Réwnoczes$nie Zamawiajacy rekomenduje na format danych
przesytanych plikéw PortableDocument Format (PDF).

Zalecenia

Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne

z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych

Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw

teleinformatycznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 2242).

1) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .docx xIsx .jpg (.jpeg) ze
szczeg6lnym wskazaniem na .pdf,

2) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

a) .zip,
b) .7Z,

3) dokumenty zloZzone w plikach .rar .gif .bmp .numbers .pages zostang uznane
za zlozone nieskutecznie,

4) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych
podpisem zaufanym, ktére wynosi maksymalnie 10MB,

5) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg
weryfikacje podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwos$ci, przekonwertowanie
plikow sktadajacych sie na oferte na format PDF i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES,

6) pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamietaé¢, aby plik zpodpisem przekazywac
lacznie z dokumentem podpisywanym,

7) Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osoéb,
stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw
np. profilem zaufanym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w
weryfikacji plikow,

8) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢é prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw
oferty,

9) zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie
zgodnie z instrukcja: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje, nie za
posrednictwem adresu e-mail,
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10) jesli Wykonawca kompresuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw,

11) Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem
integralnosci plikéw, co bedzie skutkowato koniecznoscig odrzucenia oferty w
postepowaniu.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawca s3:
1) wzaKkresie przedmiotu zamdwienia - Aleksandra Kujaczynska,
e-mail: aleksandra.k@csw.pl.
2) w zakresie procedury - Edyta Brzoskowska, e-mail: edyta.b@csw.pl.
W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania Platformy, Zamawiajacy
dopuszcza komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres:
przetargi@csw.pl (nie dotyczy sktadania ofert).
W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane s3a w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Instrukcja zadawania pytan dostepna pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje, w tym w szczeg6lnosci
odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert
w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy https://platformazakupowa.pl/.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na Platformie przestanych przez zamawiajacego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona na podstawie zatgcznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

2) zlozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za poSrednictwem
platformyhttps://platformazakupowa.pl/

3) podpisana podpisem kwalifikowanym elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania

wszelkich plikéw muszg speinia¢ wymogi okre$lone w Rozporzadzeniu Parlamentu

Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w

odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIlDAS) (UE) nr

910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice

przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli

Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, w sposéb niebudzacy
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watpliwosci zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, zataczajac
stosowne wyjasnienia, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Na platformiehttps://platformazakupowa.pl/ w formularzu sktadania oferty znajduje
sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czeSci oferty stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za poSrednictwem https://platformazakupowa.pl/moze przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub
wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ jedng oferte na kazda cze$¢ zamoéwienia. ZtoZenie
wiekszej liczby ofert na jedng cze$¢ zamowienia lub oferty zawierajacej propozycje
wariantowe bedzie podlega¢ odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponie$¢ Wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamdwienie z najwyzsza starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i o$wiadczenia Wykonawcy powinny by¢ ztoZzone w jezyku polskim, chyba
ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzadzonych w
innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ ttumaczenie na
jezyk polski.

Opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem
kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego sie wspolnie
z nim o udzielenie zaméwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji
polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

Oferte naleZy przygotowac z nalezyta starannos$cia i zachowaniem odpowiedniego
odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow.

Sposdb oraz termin skladania ofert

Zasady obowiazujace podczas przygotowywania ofert

1.

» W

Oferta wraz z zalgcznikami musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, zlozona w
postaci elektronicznej oraz podpisana podpisem kwalifikowanym elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym pod rygorem niewaznosci. ZtozZenie oferty
wymaga od Wykonawcy podjecia krokéw opisanych w instrukcji pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje podstawowym bez negocjacji, na
stronie dotyczacej odpowiedniego postepowania.

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 2 stycznia 2023 r. do godz. 10:00. Otwarcie
ofert nastgpi 2 stycznia 2023 r. do godz. 10:30

Sposdb sktadania ofert za posrednictwem Platformy: https://platformazakupowa.pl/
Do oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za
posrednictwem Platformy. Zaleca sie stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku
osobno, w szczegdlnosci w przypadku wskazanym w art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, gdzie
zaznaczono, ze oferty oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (opatrzonej
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej wptywu na Platforme, tj. date ztozenia
oferty wyswietlong na koncie zamawiajgcego wskazanej w kolumnie ,Data zloZenia
oferty”.

7. Szczegbtowa instrukcja dla Wykonawcédw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania

oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

9. Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Zalacznikiem nr 3a i 3b do
SWZ.

10. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

o$wiadczenie/o$wiadczenia Wykonawcy/Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamo6wienia.

o$wiadczenie podmiotéw udostepniajacych zasoby o niepodleganiu wykluczeniu,
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. - wypetnione zgodnie z
Zalacznikiem nr 6 do SWZ,

dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
pelnomocnictwa dla osoby/ 0séb podpisujacych oferte, jezeli oferta jest podpisana
przez pelnomocnika (o ile upowaznienie to nie wynika z innych dokumentéw
dotaczonych do oferty).

Pelnomocnictwo do zlozenia oferty musi by¢ zloZone w oryginale w takiej samej
formie, jak sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze
ztozZenie elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w
formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego
stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, ktore to
poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz
teZ poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym mocodawcy.
Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.

w przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia (np. konsorcjum) do oferty powinno zosta¢ zataczone
petnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcow w
postepowaniu albo do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu i zawarcia
umowy,

zobowigzania innych podmiotéw do udostepnienia zasobdéw, jesli Wykonawca
korzysta z zasobéw innych podmiotéw,

oSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, jezeli Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamoOwienia polegajac na zdolno$ciach tych
Wykonawcéw, ktérzy wykonaja dostawy, do realizacji ktorych te zdolnosci s3
wymagane,

o$wiadczenia i/lub dokumenty na podstawie ktérych, zamawiajacy dokona oceny
skuteczno$ci zastrzezenia informacji zawartych w ofercie, stanowigcych tajemnice
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przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(jezeli Wykonawca zastrzega takie informacje),

8) podmiotowe S$rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformy okre$lone w Regulaminie
zZamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje oraz uznaje go za wigzacy,
zapoznat i stosuje sie do Instrukcji dostepnych na
https: //platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztoZenie oferty w spos6b niezgodny

z Instrukcjami Kkorzystania z Platformy https://platformazakupowa.pl/, w

szczeg6lnos$ci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem

terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w ramach wysytania wiadomosci do
zamawiajgcego w toku postepowania przed terminem otwarcia ofert). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlow3 i nie bedzie brana pod uwage

w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowiazek narzucony

w art. 221 ustawy Pzp.

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 2 stycznia 2023 r. o godz. 10:30 poprzez odszyfrowanie

wczytanych na Platformie ofert.

Zamawiajacy, najp6zniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamoéwienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej bgdz miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych
oferty zostaly otwarte,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Termin zwigzania oferta

Wykonaweca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego data w dokumentach
zamoOwienia, tj. do 31 stycznia 2023 r., jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest
dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okresSlonego w dokumentach zamoéwienia, Zamawiajacy przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.
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Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztoZenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu
zwigzania oferta.

Sposdb obliczenia ceny

Zamoéwienie udzielone bedzie wytacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza
na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia.
Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena.

Rozliczenia beda prowadzone w zlotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszg jednostka monetarng w systemie pienieznym RP
i nie jest mozliwe wyliczenie ceny koricowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe)
sg okre$lone za pomocg wielko$ci mniejszych niz 1 grosz.

Warto$ci kwotowe ujete jako wielko$ci matematyczne znajdujace sie na trzecim i
kolejnym miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejgcej wielkosci w polskim
systemie monetarnym powoduja, Ze tak wyrazona cena ustugi dla powszechnego obrotu
gospodarczego jest niemozliwa do wyptacenia. Nie mozna kogos realnie zobowigza¢ do
zaplaty na jego rzecz kwoty nizszej niz jeden grosz.

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do obliczenia ceny oferty, musza
by¢ podane z doktadnos$cig do dwdéch miejsc po przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierata
ceny jednostkowe wyrazone jako wielkoSci matematyczne znajdujace sie na trzecim i
kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i
5 ustawy Pzp.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowiazujacymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Wykonawca podaje w ofercie cene za cale zamdéwienie.

Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezyta starannoscia, na podstawie przedmiotu
zamoOwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania
wynikajacych z zakresu dostawy i doliczy¢ do powstatej kwoty inne sktadniki
wplywajace na ostateczna cene.

Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je
od razu ujac¢ w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zamdéwienia byta
ceng catosciowg. Proponowana cena tjczna powinna byé podana w wysokosci
ostatecznej, tak aby Zamawiajgcy nie musiat juz dokonywa¢ zadnych obliczen, przeliczen
itp. dziatan w celu jej okreslenia.

W formularzu oferty wypetnianym za posSrednictwem Platformy wykonawca poda
wylacznie cene oferty, ktéra uwzglednia catkowity koszt realizacji zamo6wienia w okresie
obowigzywania umowy obliczong zgodnie z powyZszymi dyspozycjami.

Kalkulujgc cene ofertowg wykonawca musi mie¢ na uwadze, ze faktyczne rozliczenia
odbywac sie beda na podstawie cen jednostkowych podanych w ofercie i faktycznej ilosci
przesytek.
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XVIII. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag Kryteriow i sposobu oceny ofert
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert:

Opis kryteriow oceny Znaczenie
1) cena brutto (C) 60 pkt.
2) Mozliwos¢ Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek w obrocie | 40 pkt.
krajowym (MS)

Zamawiajacy dokona oceny wg nastepujacego wzoru:

P=C+MS

P - warto$¢ punktowa badanej oferty

C - liczba punktéw za kryterium ,cena brutto”

MS - liczba punktéw za kryterium ,mozliwo$¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek w obrocie krajowym”

Kryterium: cena brutto - maksymalna ilo$¢ punktéw wynosi 60.
Zastosowanie bedzie miat nastepujacy wzor, wykorzystywany przy ocenie oferty:

cena brutto najnizszej oferty

x 100 x 0,6 pkt
cena brutto badanej oferty P

Kryterium: mozliwo$¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym
- maksymalna ilo$¢ punktéw wynosi 40.

Czas dostawy punkty
Mozliwos$¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek w obrocie 40
krajowym

Brak mozliwos$ci $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek w obrocie | 0
krajowym

Oceny punktowe uzyskane w ww. kryteriach sumuje sie, a uzyskana taczna liczba punktow
stanowi¢ bedzie catkowitg ocene punktowg oferty.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postawione w SWZ
warunki oraz otrzyma najwieksza liczbe punktéw sposréd rozpatrywanych ofert za realizacje
przedmiotu zamdwienia.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztoéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
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XIX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty w

XX.

XXI.

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamoéwienie, o
miejscu i terminie zawarcia umowy.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do
wypelnienia tresci umowy na wezwanie Zamawiajacego.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia, Zamawiajacy bedzie Zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego kopii umowy regulujacej wspdtprace tych wykonawcow, w ktorej m.in.
zostanie okreslony pelnomocnik uprawniony do kontaktéw z zamawiajagcym oraz do
wystawiania dokumentdéw zwigzanych z ptatno$ciami, przy czym termin, na jaki zostata
zawarta umowa, nie moze by¢ kroétszy niz termin realizacji zamoéwienia.

4. Niedopetienie powyzszych formalnosci przez wybranego Wykonawce bedzie
potraktowane przez zamawiajgcego jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Pouczenie o sSrodkach ochrony prawne;j
Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamOwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow ustawy, przystugujg Srodki ochrony prawnej na zasadach
przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

Podzial zamoéwienia na czeSci

Zamawiajacy dokonuje podziatu zamowienia na cze$ci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
jedna lub wszystkie cze$ci zamowienia.

XXII. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy
Pzp.

XXIII. Katalogi elektroniczne

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogdéw elektronicznych.

XXIV. Umowaramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315
ustawy Pzp.

XXV. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art.
308 ust. 1 ustawy Pzp.

XXVI. Rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XXVII. Zwrot kosztéw udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
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XXVIII. Zaliczki na poczet udzielenia zaméwienia
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamo6wienia.

XXIX. Klauzula informacyjna
W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”),
informujemy, Ze:
1) Administrator danych:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym
w Swieciu jest Starosta Swiecki. Dane adresowe: ul. Gen. Jézefa Hallera 9, 86-100 Swiecie.
Telefon: 525683100. Adres e-mail: sekretariat@csw.pl
2) Inspektor Ochrony Danych:
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych droga elektroniczna: daneosobowe@csw.pl; pisemnie: na
adres siedziby Administratora danych.
3) cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania danych
osobowych: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan i
obowigzkéw prawnych natozonych na Administratora ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych, tj. w celu udzielenia zamoéwienia publicznego, zawarcia i
wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporzgdzenia RODO.
4) odbiorcy danych osobowych:
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:
a) wszystkie zainteresowane podmioty i osoby, gdyz co do zasady postepowanie
o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne (zgodnie z art. 18 oraz 74 ustawy PZP),
b) na potrzeby kontroli przebiegu zaméwienia publicznego, w szczeg6lnosci przez
odpowiednio wymienione: Urzad Zaméwien Publicznych, Komisja Rewizyjna, Urzad
Kontroli Skarbowej, Regionalna Izba Obrachunkowa, Urzad Skarbowy, ZUS, UOKIK,
NIK, Urzad Marszatkowski, Urzad Wojewddzki i inne dziatajgce na zlecenie organéow
wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa;
c) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem
przetwarzaja dane osobowe.
5) okres przechowywania danych osobowych:
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 78 ustawy PZP, przez okres 4
lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, oraz nie krdcej
niz przez okres przewidziany w instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt, instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, tj. w przypadku uméw przez okres 10 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia oraz w przypadku dokumentacji
zamOwienia przez okres 5 lat.
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6) prawa osob, ktorych dane dotycza:
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych:
a) przystuguja Pani/Panu nastepujace uprawnienia:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
1

)

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w

art. 18 ust. 2 RODO?,
b) nie przystuguje Pani/Panu:

— zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust. 1 lit. c RODO.

7) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Moze Pani/Pan wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jezeli sadzi
Pani/Pan, Ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

8) informacja o wymogu dobrowolnosci podania danych oraz konsekwencjach niepodania
danych osobowych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w
przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego. W przypadku niepodania przez Panig/Pana danych osobowych wymaganych
przepisami prawa, niemozliwe bedzie zrealizowanie zadania, co moze skutkowal
nieudzieleniem zamoéwienia.

9) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany w celu
podjecia jakiejkolwiek decyzji i nie bedg profilowane.

1Wyjas’m’enie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmianqg wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawq PZP oraz nie moze narusza¢
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.

2Wyjus’m’enie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

str. 19



SWZ Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w razie wykorzystania
mozliwosci ich dostarczenia lub wydania odbiorcy.

WZzP.272.1.12.2022

WYKAZ ZAEACZNIKOW DO SWZ:

Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia;

Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie z art. 125 ust. 1;

Zatacznik nr 3a i 3b - Formularz ofertowy;

Zalacznik nr 4a i 4b - Wz6r umowy;

Zalacznik nr 5 - Wzor ZPO;

Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie o udostepnieniu zasobdow;

Zalgcznik nr 7 - O$wiadczenie dot. grupy kapitatowej;

Zalacznik nr 7a - OSwiadczenie o aktualnos$ci oswiadczenia z art. 125 ust 1.
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