UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dalej ,Umowa”)

zawarta w Poznaniu w dniu [...] 2021 roku pomiedzy:

1)

2)

Wielkopolskie Centrum Wspierania Inwestycji spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg
w Poznaniu, adres: ul. 28 Czerwca 1956 r. nr 406, (61-441) Poznan, wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan —
Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu VIII Wydziat Gospodarczy KRS, pod nr KRS 0000134012,
postugujacg sie numerem NIP 778-10-16-062 oraz numerem REGON 630303454, reprezentowang
przez:

[.]-[.],

zwang w dalszej czesci Umowy ,,Administrator”,

[...] zsiedzibg w [...], adres: [...], wpisang/wpisanym do rejestru [...] prowadzonego przez [...] pod
nr [..], postugujaca/postugujgcym sie numerem NIP [..], oraz numerem REGON [..],
reprezentowang/reprezentowanym przez:

[..]1-1[.],

zwang/zwanym w dalszej tresci Umowy , Przetwarzajgcym”.

Administrator i Przetwarzajacy zwani bedg dalej tgcznie ,Stronami”, a osobno ,Strong”.

Majac na uwadze, ze:

1)

Zamawiajgcy na podstawie art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U.2019.2019 ze zm.) wszczat postepowanie pn.: ,Wykonywanie ustugi ochrony
mienia” (nr postepowania ZP/WCWI/2021/03) o wartosci ponizej 750.000,00 Euro,

Przetwarzajgcy w ofercie z dnia [...] 2021 r. zobowigzat sie wykonaé¢ ww. zamodwienie zgodnie ze
Specyfikacjag Warunkéw Zamoéwienia,

Administrator  rozstrzygnat ww. postepowanie i udzielit zamdwienia publicznego
Przetwarzajgcemu,

Strony zawarly umowe [..] (,Umowa Podstawowa”), w zwigzku z wykonywaniem ktdrej
Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie
okreslonym Umowag (,,Dane Osobowe”);

Celem Umowy jest ustalenie warunkéw, na jakich Przetwarzajagcy wykonuje operacje
przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora;

Strony zawierajagc Umowe dgzg do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych osobowych,
aby odpowiadaty one w petni postanowieniom rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) (,RODO”) oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000);

Strony postanowity zawrze¢ Umowe o nastepujgcej tresci:



§ 1. Przedmiot Umowy

Jezeli wystgpi potrzeba powierzenia lub podpowierzenia (w rozumieniu RODO) Przetwarzajgcemu
przetwarzania Danych Osobowych, ktérych WCWI jest administratorem albo procesorem, WCWI
powierzy Przetwarzajgcemu do przetwarzania dane osobowe, w zakresie niezbednym do
wykonania Umowy Podstawowej, na zasadach okreslonych w niniejszej umowie i przepisach
powszechnie obowigzujgcych.

Przetwarzanie Danych Osobowych bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy
Podstawowe;].

Charakter i cel przetwarzania wynikajg z Umowy Podstawowej. W szczegdlnosci: Przetwarzajgcy
zobowigzany jest przetwarza¢ Dane Osobowe wytgcznie w celu nalezytego wykonania Umowy
Podstawowej i zobowigzuje sie stosowad taki charakter przetwarzania Danych Osobowych, ktéry
jest uzasadniony dla celu wykonania Umowy Podstawowej.

Przetwarzanie obejmowacé bedzie nastepujgce rodzaje Danych Osobowych: imie i nazwisko dane
kontaktowe i osobowe najemcéw (jak imie i nazwisko, stanowisko, adres e-mail, numer telefonu,
), dane kontaktowe i osobowe pracownikéw firm serwisujgcych oraz firm wykonujgcych naprawy,
remonty, modernizacje w budynkach, ustugi (jak imie i nazwisko, stanowisko, adres e-mail, numer
telefonu) a takze numery rejestracyjne samochoddw osdéb korzystajgcych z parkingu w obiekcie.

Przetwarzanie Danych Osobowych bedzie dotyczy¢ nastepujacych kategorii oséb: klienci,
najemcy, goscie wizytujgcy obiekt i najemcdéw, pracownicy firm serwisujgcych urzadzenia w
budynku oraz wykonujgcych remonty, naprawy, modernizacje, ustugi.

Administrator oswiadcza, ze jest Administratorem Danych Osobowych oraz ze jest uprawniony do
ich przetwarzania w zakresie, w jakim powierzyt je Przetwarzajgcemu.

Przetwarzajgcy oswiadcza, ze stosuje odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne,
gwarantujace, ze przetwarzanie Danych Osobowych spetnia wymogi RODO.

§ 2. Podpowierzenie

Przetwarzajagcy moze powierzy¢ konkretne operacje przetwarzania Danych Osobowych
(,podpowierzenie”) w drodze pisemnej umowy podpowierzenia (,Umowa Podpowierzenia”)
innym podmiotom przetwarzajgcym (,,Podprzetwarzajacy”). Przetwarzajgcy zobowigzany bedzie
do poinformowania Administratora o zawarciu Umowy Podpowierzenia oraz o tresci tej umowy.

Dokonujgc podpowierzenia przetwarzania Danych Osobowych Przetwarzajagcy ma obowigzek
zobowigza¢ Podprzetwarzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw Przetwarzajgcego
wynikajacych z niniejszej Umowy, z wyjatkiem tych, ktére nie majg zastosowania ze wzgledu na
nature konkretnego podpowierzenia.

Przetwarzajagcy ma obowigzek zapewni¢, aby Podprzetwarzajacy ztozyt Administratorowi
zobowigzanie do wykonania obowigzkow, o ktérych mowa w poprzednim ustepie. Moze to zostac
wykonane przez podpisanie stosownego oswiadczenia adresowanego do Administratora wraz z
podpisaniem Umowy Podpowierzenia, zawierajgcego liste obowigzkdédw Podprzetwarzajgcego.

Przetwarzajgcy nie ma prawa przekazac¢ Podprzetwarzajgcemu catosci wykonania Umowy.
§ 3. Obowigzki Przetwarzajacego
Przetwarzajgcy ma nastepujgce obowigzki:

a) Przetwarzajgcy bedzie przetwarza¢ Dane Osobowe wytgcznie zgodnie z udokumentowanymi
poleceniami lub instrukcjami Administratora przekazanymi w formie pisemnej lub
elektronicznie na adres e-mail Przetwarzajgcego tj. [...] chyba ze taki obowigzek naktada na
Przetwarzajgcego prawo unijne lub krajowe; w takim przypadku przed rozpoczeciem



b)

c)

d)

f)

h)

j)

k)

przetwarzania Przetwarzajgcy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile
prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

Jezeli Przetwarzajacy ma zamiar lub obowigzek przekazywaé¢ Dane Osobowe poza EOG,
informuje o tym Administratora, w celu umozliwienia Administratorowi podjecia decyzji i
dziatan niezbednych do zapewnienia zgodnosci przetwarzania z prawem lub zakonczenia
powierzenia przetwarzania;

Przetwarzajgcy uzyskuje od osdb, ktére zostaty upowaznione do przetwarzania Danych
Osobowych w wykonaniu Umowy, udokumentowane zobowigzania do zachowania tajemnicy,
ewentualnie upewnia sie, ze te osoby podlegajg ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy;

Przetwarzajacy do zabezpieczenia Danych Osobowych stosuje odpowiednie srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajace adekwatny stopien bezpieczernstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO;

Przetwarzajacy zobowigzuje sie przestrzegaé¢ warunkdw korzystania z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego (Podprzetwarzajgcego);

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do wspierania Administratora w realizacji obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania praw
okreslonych w rozdziale Ill RODO (,,Prawa jednostki”). Wsparcie Przetwarzajgcego powinno
odbywac sie w formie i terminie umozliwiajgcym nalezytg i terminowa realizacji takich
obowigzkéw przez Administratora. Szczegdty obstugi Praw jednostki zostang pomiedzy
Stronami uzgodnione w przypadku zgtoszenia zgdania osoby, ktérej dane dotyczg w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Ill RODO;

Przetwarzajgcy wspotpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora
obowigzkdw z obszaru ochrony Danych Osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO
(ochrona danych, zgtaszanie naruszenn organowi nadzorczemu, zawiadamianie o0so6b
dotknietych naruszeniem ochrony danych, ocena skutkéw dla ochrony danych i uprzednie
konsultacje z organem nadzorczym);

Jezeli Przetwarzajacy powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez
Administratora polecen lub instrukcji, Przetwarzajgcy natychmiast informuje Administratora
o stwierdzonej watpliwosci (w sposéb udokumentowany i z uzasadnieniem), pod rygorem
utraty mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko Administratorowi z tego tytutu;

Planujac dokonanie zmian w sposobie przetwarzania Danych Osobowych, Przetwarzajacy ma
obowigzek zastosowad sie do wymogu projektowania prywatnosci, o ktérym mowa w art. 25
ust. 1 RODO i ma obowigzek z wyprzedzeniem informowac Administratora o planowanych
zmianach w taki sposdb i terminach, aby zapewni¢ Administratorowi realng mozliwos¢
reagowania, jezeli planowane przez Przetwarzajgcego zmiany w opinii Administratora grozg
uzgodnionemu poziomowi bezpieczerstwa Danych Osobowych lub zwiekszajg ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb, wskutek przetwarzania Danych Osobowych przez
Przetwarzajgcego;

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do Danych Osobowych wytgcznie do
0s6b, ktorych dostep do Danych Osobowych jest potrzebny dla realizacji Umowy i
posiadajgcych odpowiednie upowaznienie i wiedze z zakresu ochrony danych osobowych;

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposdb
przetwarzania Danych Osobowych, w tym rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych
osobowych (wymog art. 30 ust. 2 RODO);

Jezeli Przetwarzajgcy wykorzystuje w celu realizacji Umowy zautomatyzowane przetwarzanie,
w tym profilowanie, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i4 RODO, Przetwarzajgcy informuje o tym



Administratora w celu i w zakresie niezbednym do wykonania przez Administratora obowigzku
informacyjnego.

§ 4. Obowigzki Administratora

Administrator zobowigzany jest wspoétdziataé z Przetwarzajgcym w wykonaniu Umowy, udziela¢
Przetwarzajgcemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci polecen Administratora, jak tez
wywigzywad sie terminowo ze swoich szczegdétowych obowigzkdw.

§ 5. Powiadomienie o naruszeniach Danych Osobowych

Przetwarzajgcy powiadamia Administratora o kazdym naruszeniu ochrony Danych Osobowych bez
zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin oraz umozliwia Administratorowi uczestnictwo
w czynnosciach wyjasniajacych i informuje Administratora o ustaleniach dotyczgcych naruszenia
ochrony Danych Osobowych z chwilg ich dokonania.

Powiadomienie o naruszeniu ochrony Danych Osobowych powinno nastgpi¢ na adres e-mail:
biuro@wcwi.com.pl i zawierac co najmniej:

a) szczegétowy opis naruszenia ochrony Danych Osobowych, w tym w miare mozliwosci
wskazywac kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotyczg, oraz kategorie
i przyblizong liczbe wpisdéw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

b) zawiera¢ imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie
innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskac¢ wiecej informacji;

c) opisywac mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

d) opisywac srodki zastosowane lub proponowane w celu zaradzenia naruszeniu ochrony Danych
Osobowych, w tym w stosownych przypadkach s$rodki w celu zminimalizowania jego
ewentualnych negatywnych skutkow.

Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi spetnienie obowigzku
powiadomienia organ nadzoru.

Przetwarzajacy zobowigzany jest zastosowal sie do wszelkich wytycznych lub polecen
Zamawiajgcego w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkéw naruszenia i
zapobiegniecia jego powtdrzeniu w przysztosci.

§ 6. Prawo kontroli

Administrator ma prawo kontroli sposobu przetwarzania powierzonych Danych Osobowych, w
tym czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych Danych Osobowych spetniajg postanowienia Umowy oraz RODO.

Przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO i wspétpracuje z urzedem ochrony danych
osobowych w zakresie wykonywanych przez niego zadan.

§ 7. Odpowiedzialnos¢

Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z
niedopetnieniem obowigzkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na Przetwarzajgcego lub gdy
dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.
Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem
wiasciwych srodkéw bezpieczenstwa.

Jezeli Podprzetwarzajgcy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkdw ochrony Danych
Osobowych, petna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkéw przez
Podprzetwarzajgcego spoczywa na Przetwarzajgcym.


mailto:biuro@wcwi.com.pl

§ 8. Okres obowigzywania Umowy Powierzenia
Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowe].
§ 9. Usuniecie Danych Osobowych

Z chwilg rozwigzania lub wygasniecia niniejszej Umowy Przetwarzajgcy nie ma prawa do dalszego
przetwarzania powierzonych Danych Osobowych i jest zobowigzany do zwrotu Administratorowi
wszelkich Danych Osobowych oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze Administrator
postanowi inaczej lub prawo Unii lub prawo panistwa cztonkowskiego nakazuje przechowywanie
danych osobowych.

§ 10. Postanowienia kocowe

Kwestie dotyczace przetwarzania Danych Osobowych pomiedzy Administratorem
a Przetwarzajagcym nalezy regulowac poprzez zmiany niniejszej Umowy lub w wykonaniu jej
postanowien.

Strony zobowigzujg sie do odpowiedniej zmiany niniejszej Umowy w przypadku gdy konieczne
bedzie rozszerzenie katalogu rodzaju Danych Osobowych lub kategorii 0sdb, ktérych mowa w par.
1 ust. 4 lub 5.

Umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Administrator Przetwarzajacy



