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Znak sprawy: DSP.TP.2311.40.2023

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dotyczy postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci, szacunkowej
nieprzekraczajgcej 750 000 Euro, prowadzonego na podstawie art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 16050 z p6zni. zm.) w trybie podstawowym
bez negocjacji pn.: Ustuga organizacji spotkan sieciujgcych realizowanych w ramach projektu
»Ekonomia Spoteczna — Drogowskaz Rozwoju Spotecznego II".

Ustuga realizowana w ramach projektu wspoéffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej,
realizowanego w ramach projektu pozakonkursowego pn. ,,Ekonomia Spoteczna — Drogowskaz
Rozwoju Spoftecznego 1", finansowanie w ramach Osi Priorytetowej 11 Wigczenie spoteczne,
Priorytetu inwestycyjnego 9v Wspieranie przedsiebiorczosci spotecznej i integracji zawodowej
w przedsiebiorstwach spotecznych oraz ekonomii spotecznej i solidarnej w celu utatwienia dostepu
do zatrudnienia, Dziatania 11.3 Ekonomia Spoteczna.

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja czterech dwudniowych spotkan sieciujgcych po 16 godzin
kazde, dla podmiotoéw ekonomii spotecznej z terenu wojewddztwa lubelskiego, wraz z zapewnieniem
noclegéw dla Uczestnikbéw spotkan oraz zapewnienie wyzywienia.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia ekspertow prowadzgcych spotkania sieciujgce
oraz sali szkoleniowej.

3. Wykonawca zobowigzany jest do organizacji spotkan sieciujgcych o nastepujacej tematyce:

[0 1 spotkanie: Profilaktyka wypalania zawodowego (m. in. czynniki wptywajgce na poczucie
wypalenia, toksyczna praca i jak sie z niej wyzwoli¢, czynniki przeciwdziatajgce wypaleniu
zawodowemu, dystans emocjonalny, twardo$¢ psychiczna i jak jg wzmacniaé, granice w pracy).

[J 2 spotkanie: Podstawy prawne organizowania wolontariatu (m. in. prawne aspekty wolontariatu,
umowa wolontariacka, obowigzki organizacji pozarzadowych oraz wolontariuszy, pozyskiwanie
wolontariuszy, motywowanie wolontariuszy do pracy spotecznej).

[1 3 spotkanie: Przemoc wobec dzieci — jak skutecznie reagowac¢ (m.in. rodzaje przemocy wobec
dzieci, aspekty prawne przemocy wobec dzieci, narzedzia do zgtaszania i reagowania na
przemoc wobec dzieci),

[1 4 spotkanie: Selfcare — liderze zadbasz o siebie, zadbasz o organizacie (m. in. planowanie
i organizacja czasu zawodowego i prywatnego, przebudowanie priorytetdow i celéw osobistych
i zawodowych, rozwdj osobisty a rozwdj organizacji, zachowanie rownowagi pomiedzy
obowigzkami zawodowymi a zyciem prywatnym).

4. Zamawiajgcy wymaga przeprowadzenia 4 dwudniowych (po 16h kazde) spotkan sieciujgcych dla
maksymalnie 20 osdb. taczna liczba osdb uczestniczacych we wszystkich spotkaniach wynosi
maksymalnie 80 osdb.

5. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji spotkan sieciujgcych (wyjazdowych) na terenie Roztocza,
wojewddztwo lubelskie.

6. Realizacji przedmiotu zamowienia wynosi maksymalnie 30 dni o dnia zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego nie pozniej jednak niz do 31 pazdziernika 2023 r. Szczegodtowe terminy
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7.

szkoleh zostang ustalone pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg w terminie maksymalnie 5 dni od
dnia zawarcia umowy.

Ponadto Wykonawca zobowigzany bedzie do:

Zapewnienie ustugi nocleqowej:

— Wykonawca zapewni pokoje w petni przystosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia
ruchowa, w sytuacji gdy zajdzie taka potrzeba;

— zakwaterowanie w pokojach 2 i 3 osobowych, z petnym weziem sanitarnym;

— minimalne wyposazenie pokoi: t6zko lub t6zka, nocny stolik lub pétka, szafa lub zabudowana
wneka garderobiana, biurko lub stét, krzesto, lustro. Wszystkie pokoje powinny posiadaé
tazienki wyposazone m.in. w: wanne z baterig i natryskiem lub kabine natryskowg, umywalke,
WC. tézka powinny by¢ oddzielone od siebie i stanowi¢ odrebne postanie. W okresie
grzewczym pokoje muszg by¢ ogrzewane;

— Wykonawca zapewni przechowanie bagazu uczestnikow spotkania przed zajeciem i po
zwolnieniu pokoju.

Zapewnienie ustugi cateringowej/gastronomicznej. Wyzywienie w czasie kazdego spotkania
sieciujgcego dla kazdego uczestnika spotkania, obejmuje:

Dzienh pierwszy:

e oObiad,

e serwis kawowy,
¢ kolacja.

Dzien drugi:

¢ $niadanie,

¢ obiad,

e serwis kawowy.

1) Serwis kawowy

e kawa z ekspresu min.: espresso, latte, cappuccino (bez ograniczen),

e herbata (pojedyncze koperty herbaty: czarna, owocowa min. 3 rodzaje, zielona) oraz warnik
z wrzgtkiem (bez ograniczen)

e dodatki: cukier biaty porcjowany, cukier brgzowy porcjowany, cytryna w plastrach, $mietanka
do kawy/mleko w mlecznikach lub dzbankach (bez ograniczen)

¢ woda mineralna butelkowana niegazowana 500 ml (min. 2 szt./os.)

¢ woda mineralna butelkowana gazowana 500 ml (min. 2 szt./o0s.)

e ciasteczka kruche deserowe mix (min. 3 rodzaje; 60g/0s.)

2) Obiad

e Zupa krem (min. 350 ml/os.)

e Drugie danie (w dwoch wariantach: tradycyjne i wegetarianskie):
» porcja miesa (min. 140 g/os.)
» ziemniaki/kasza/ryz (min. 160 g/os.)
» dwa rodzaje suréwek ewentualnie surowka i warzywa na parze (min. 150g/0s.)
» danie wegetarianskie (min. 250g/0s.)

¢ Napoje zimne: woda mineralna niegazowana, woda mineralna gazowana, soki owocowe
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3) Kolacja

¢ Danie gtéwne: podawane na ciepto (w dwéch wariantach: tradycyjne i wegetarianskie)

e Zimna piyta: deska wedlin, deska serdw, jajka (mogg by¢ faszerowane), warzywa
sezonowe

o Satatki (min. 2 rodzaje)

e Pieczywo

¢ Napoje ciepte: kawa z ekspresu, herbata (pojedyncze koperty herbaty: czarna, owocowa
min. 3 rodzaje, zielona) oraz warnik z wrzgtkiem (bez ograniczen)

e Dodatki: cukier biaty porcjowany, cukier brgzowy porcjowany, cytryna w plastrach,
$mietanka do kawy/mleko w mlecznikach lub dzbankach (bez ograniczen)

e Napoje zimne: woda mineralna niegazowana, woda mineralna gazowana, soki owocowe

4) Sniadanie

5)

6)

7

8)
9)

e Pieczywo (r6znorodne np. chleb jasny, chleb razowy, butki)

¢ Dania na ciepto, np. jajecznica, paréwki lub kietbaski, nalesniki,

o Deski wedlin

e Deski serow

e Mlieko ciepte i mleko zimne

e Piatki $niadaniowe

e Dzemy, miéd, masto

e Jogurty, ser biaty, serki homogenizowane

o Swieze warzywa np. pomidor, ogérek, papryka

¢ Napoje ciepte: kawa z ekspresu, herbata (pojedyncze koperty herbaty: czarna, owocowa
min. 3 rodzaje, zielona) oraz warnik z wrzatkiem (bez ograniczen)

e Dodatki: cukier biaty porcjowany, cukier brgzowy porcjowany, cytryna w plastrach,
Smietanka do kawy/mleko w mlecznikach lub dzbankach (bez ograniczen)

¢ Napoje zimne: woda mineralna niegazowana, woda mineralna gazowana, soki owocowe

Wykonawca zobowigzany jest zadbac o to by sktadniki wszystkich positkéw w ciggu spotkania
byly r6znorodne i nie powtarzaty sie.

Wykonawca zapewni wydanie positku jednoczesnie dla wszystkich uczestnikow danego
spotkania i zapewni obstuge pozwalajgcg na szybkie i sprawne wydanie positkdw.

Wykonawca po otrzymaniu zgtoszenia przez Zamawiajgcego, zobowigzany jest uwzgledni¢ w
menu dania dietetyczne (np. dania spetniajgce wymogi diety wegetarianskiej, bezglutenowe;j,
weganskiej itp.).

Wykonawca zobowigzany jest do ustalenia menu po konsultacji z Zamawiajgcym.

Obiad dla kazdego Uczestnika powinien by¢ podany na zastawie ceramicznej z kompletem
sztu¢coéw metalowych i serwetek.

10) Swiadczenie ustugi wyzywienia zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie

zywnosci i zywienia (Dz. U. 2022, poz. 2132) Wyzywienie powinno spetnia¢ wymogi aktualnych
wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia.

11) W przypadku poczestunku - oznaczy¢ w sposdb czytelny naczynia zbiorcze, np. z gorgcg wodg

(stosowanie prawidtowego kontrastu miedzy tekstem a ttem - np. czarny tekst na biatym tle,
ewentualnie kolory o duzym kontrascie);

12) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenie jakiegokolwiek elementu

wykorzystywanego przez Wykonawce lub Podwykonawce podczas wydarzenia,
w szczegolnosci za szkody spowodowane przez uczestnikow.
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13) Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia w menu dan dietetycznych (np. dania

spetniajgce wymogi diety wegetarianskiej, bezglutenowej, itp.), w przypadku zgtoszenia takiej
potrzeby przez Zamawiajgcego.

14) Ostateczne menu dan cieptych Wykonawca ustali po konsultacji z Zamawiajgcym.
15) Obiad dla kazdego uczestnika powinien by¢ podany na ciepto na zastawie ceramicznej

z kompletem sztu¢céw metalowych i serwetek.

16) Swiadczenie ustugi wyzywienia zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie

zywnosci i zywienia (Dz. U. 2022, poz. 2132 z pézn. zm.). Wyzywienie powinno spetnia¢ wymogi
aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia).

IIl.  Zapewnienie sali szkoleniowej:

sale szkoleniowg dostepng dla min. 20 oséb

sale dostepng dla os6b z niepetnosprawnosciami ruchowymi

sale wyposazong w meble oraz sprzet niezbedny do prawidlowej realizacji spotkan
sieciujgcych, w szczegolnosci w krzesta, stoty, rzutnik/projektor multimedialny, ekran
projekcyjny, laptop, flipchart wraz z blokiem i flamastrami;

sala z dobrym naswietleniem $wiattem dziennym i sztucznym oraz spetnia wymogi
bezpieczenstwa i higieny pracy;

dostepng co najmniej 8 godzin pierwszego dnia i 8 godzin drugiego dnia.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepu do Sali na min. 1 godz. przed
planowanym terminem rozpoczecia spotkania.

8. Wymagania dotyczace wspoétpracy w ramach spotkan:

1) Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ 1 osobe koordynujgcg realizacje ustugi w ramach
zadania. W trakcie trwania spotkania wskazany koordynator bedzie dyspozycyjny w miejscu
realizacji ustugi.

2) Zamawiajgcy i Wykonawca bedg kontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej
i telefonu oraz osobiscie w trakcie trwania spotkania w sprawie szczego6tow jego realizacji.

3) Wykonawca zapewnia dostep do szatni i bezptatnego parkingu.

4) W razie awarii sprzetu, Wykonawca zobowigzuje sie go wymieni¢ na sprawny w ciggu 15 minut
od chwili zgtoszenia awarii przez Zamawiajgcego.
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