ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1 Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest dostawa i wdrozenie na rzecz Zamawiajgcego rozwigzania
w zakresie zarzadzania oraz inwentaryzacji majgtku rzeczowego zwanego dalej
oprogramowaniem, wraz z dostawg sprzetu do jego obstugi szczegdétowo opisanych w Opisie
Przedmiotu Zaméwienia (OPZ) - zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy oraz udzielenie licencji
zgodnie z §10 na dostarczone oprogramowanie.
Dodatkowo w ramach wynagrodzenia Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ instruktaz
dla maksymalnie 5 oséb w zakresie okreslonym w OPZ, w siedzibie Zamawiajgcego oraz
z uzyciem dostarczonego oprogramowania i sprzetu.
Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ materiaty instruktazowe w jezyku polskim. Instruktaz
winien sie odby¢ w wymiarze minimum 2 godzin, w godzinach pracy Zamawiajacego,
tj. od 08:00 do 16:00.
Wykonawca przeprowadzi instruktaz w uzgodnionym przez Strony terminie, przy czym
instruktaz zostanie przeprowadzony przed terminem realizacji procedury odbioru
oprogramowania, o ktérej mowa w §6 ust. 2.

§2 Termin wykonania umowy
Wykonawca dostarczy licencje, dokona wdrozenia, dostarczy sprzet i przeprowadzi
instruktaz w zakresie obstugi wdrozonego przedmiotu zamdwienia w terminie do 45 dni od
dnia podpisania umowy.
Zobowigzania Wykonawcy z tytutu udzielonej gwarancji obowiazujg przez okres .... miesiecy.
Warunki zostaty szczegétowo opisane §8.

§3 Zobowigzania i oswiadczenia Wykonawcy

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada wszelkie niezbedne prawa wtasnosci intelektualnej oraz

dysponuje niezbednym zapleczem organizacyjnym, kadrowym i finansowym, pozwalajagcym

na zgodne z umowa zrealizowanie przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca oswiadcza, ze:

1) dysponuje wiedzg i doswiadczeniem przy realizacji rozwigzan podobnych do przedmiotu
zamowienia;

2) posiada wszelkie niezbedne autorskie prawa majatkowe, licencje oraz sublicencje do
realizacji przedmiotu umowy — bez zadnych ograniczedn na rzecz oséb trzecich,
a wykonanie przez niego przedmiotu zamodwienia nie narusza praw 0séb trzecich
wynikajgcych z ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Niezaleznie od obowigzkow okreslonych w innych postanowieniach umowy, Wykonawca

zobowigzuje sie do:

1) terminowej i zgodnej z zasadami sztuki zawodowej realizacji przedmiotu umowy;

2) biezgcego udzielania Zamawiajgcemu wszelkich informacji i wyjasnien dotyczacych
realizacji przedmiotu umowy, w tym takze niezwtocznego informowania Zamawiajgcego
o zaistniatych przeszkodach i trudnosciach, majgcych wptyw na jako$¢ wykonywanych
prac oraz dotrzymanie terminu ich wykonania;

3) wykonania wszystkich prac objetych umowa ze szczegdlng starannoscig i zgodnie
z obowigzujgcymi normami, w sposéb nieucigzliwy dla Zamawiajacego;
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4) przestrzegania przepisOw organizacyjnych i porzagdkowych obowigzujacych
u Zamawiajacego;

5) zapewnienia wykonywania prac specjalistycznych przez osoby posiadajgce stosowne
kwalifikacje i uprawnienia.

Wykonawca zapewni wymagane licencje oraz sublicencje na dostarczone oprogramowanie

stanowigce przedmiot niniejszej umowy lub jego czesci.

84 Zobowigzania Zamawiajacego
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) udzielania niezbednych wyjasnien dotyczgcych przedmiotu zamdwienia w takim
zakresie w jakim Zamawiajacy bedzie mdgt ich udzieli¢;

2) jezeli proces wdrozenia bedzie tego wymagat zapewnienia w terminach uzgodnionych
przez Strony dostepu do serwerdw, na ktérych bedzie przeprowadzane wdrozenie
i uruchomienie dostarczonego oprogramowania;

3) odbioru od Wykonawcy przedmiotu umowy wykonanego zgodnie z warunkami umowy;

4) terminowego uregulowania prawidtowo wystawionej faktury.

§5 Wynagrodzenie i warunki ptatnosci
Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w wysokosci ............. (sfownie:............. ) netto plus nalezny podatek VAT co tgcznie daje kwote
(stownie: ............. ) IS brutto z czego:
1) z tytutu licencji udzielonej na czas nieoznaczony na dostarczone oprogramowanie — kwota
..... zt netto;
2) z tytutu dostarczenia urzadzen do obstugi oprogramowania — kwota ...... zt netto;
3) z tytutu realizacji pozostatych zobowigzan wynikajgcych z umowy, w tym wdrozenia,
przeprowadzenia instruktazu etc. — kwota ...... zt netto.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest zgodne z ofertg stanowigcg zatgcznik nr 3 do
umowy i obejmuje w szczegdlnosci wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu:
1) wykonania przedmiotu umowy, przeprowadzenia przez Wykonawce instruktazu,
o ktérym mowa w §1;
2) dostarczenia sprzetu do obstugi oprogramowania, o ktérym mowa w §1;
3) udzielenia Zamawiajgcemu sublicencji lub licencji (licencja ptywajaca) na korzystanie
z oprogramowania, o ktérej mowa w §10 umowy.
Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za prace, materiaty i urzadzenia uzyte do
usuniecia awarii, wad, usterek.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1. powyzej ptatne bedzie przez Zamawiajgcego po
dokonaniu odbioru przedmiotu umowy zgodnie z §6.
Wszelkie ptatnosci wynikajgce z umowy realizowane beda przez Zamawiajacego na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT w terminie 30 dni od daty jej otrzymania
przez Zamawiajgcego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.
Podstawe do wystawienia faktury stanowic¢ bedzie podpisany przez przedstawicieli obu
Stron umowy protokét odbioru korncowego.
Na fakturze musi zosta¢ umieszczony symbol i numer niniejszej umowy.
Faktura moze by¢ dostarczona do Zamawiajgcego za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres faktury@ecllodz.pl w tytule lub tresci maila nalezy poda¢ nr niniejszej umowy.
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10.
11.

12.

Za date zaptaty naleznosci Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na cesje wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy.

W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, na ktéry ma nastgpié
zaptata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdconych do rejestru VAT,
o ktérym jest mowa w art. 96b ustawy o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo wstrzymania zaptaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego
rachunku bankowego Ilub rachunku powigzanego z rachunkiem wykonawcy do
przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego
w ww. wykazie.

Do momentu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego
wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie,
wynagrodzenie Wykonawcy nie bedzie uznawane za nalezne, a Wykonawca nie bedzie
uprawniony do dochodzenie od Zamawiajgcy zardwno wynagrodzenia, jak i odsetek.

§6 Odbidr przedmiotu umowy

Wykonawca zobowigzany jest do zawiadamiania Zamawiajgcego o wykonaniu przedmiotu

umowy i przekazania go do odbioru.

Wykonawca przed przystgpieniem do odbioru oprogramowania Wykonawca przeprowadzi

instruktaz z pracownikami Zamawiajgcego zgodnie z warunkami okreslonymi w §1.

Odbiér licencji na oprogramowanie bedzie przebiega¢ wedtug nastepujgcych zasad:

1) odbiér dokonany bedzie w obecnosci przedstawicieli Stron;

2) w dniu zgodnym z postanowieniami umowy przekazania Zamawiajgcemu licencji
Zamawiajgcy podpisze protokdt przekazania licencji.

Odbiér wdrozonego i uruchomionego oprogramowania na serwerach Zamawiajcego bedzie

przebiegaé wedtug nastepujgcych zasad:

1) odbiér dokonany bedzie w obecnosci przedstawicieli Stron;

2) Zamawiajacy w ciggu 2 dni roboczych od zgtoszenia do odbioru potwierdzi gotowos¢ do
dokonania odbioru i przeprowadzi procedure odbioru w ciggu 5 dni roboczych liczac od
daty przekazania potwierdzenia;

3) odbiory beda wykonywane przy wykorzystaniu testow lub innych metod weryfikacji
majacych na celu stwierdzenie poprawnosci dziatania systemu. Uzgodnione przez
Strony warunki odbioru nie wytgczajg prawa Zamawiajgcego do weryfikacji nalezytego
wykonania dowolng metodg, w tym takze przy wykorzystaniu opinii zewnetrznego
podmiotu;

4) pracownicy Zamawiajgcego przeprowadzg testy zgodnie ze scenariuszami testowymi
lub innymi metodami weryfikacji;

5) jezeli w trakcie czynnosci odbioru zostang stwierdzone wady przedmiotu umowy,
Strony sporzadzg protokét wad, a Zamawiajgcy wyznaczy termin ich usuniecia;

6) jezeli wady nie zostang usuniete w terminie okreslonym zgodnie z pkt 5) Zamawiajgcy
ma prawo obcigzy¢ Wykonawce karg umowng zgodnie z §9.

Przeprowadzony bez zastrzezen odbiér wdrozenia oprogramowania, o ktédrym mowa

w ust. 4, potwierdzony zostanie protokotem odbioru wdrozonego oprogramowania.

Przeprowadzenie instruktazu dla administratoréw i uzytkownikdow systemu potwierdzone

zostanie protokotem z przeprowadzonego instruktazu.
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Protokét odbioru wdrozonego oprogramowania, protokét odbioru licencji na
oprogramowanie, protokdt odbioru sprzetu do obstugi oprogramowania oraz protokét
z przeprowadzonego instruktazu bedg podstawg do podpisania protokotu odbioru
koncowego.

§7 Odstgpienie od umowy
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej
umowy, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu faktycznego wykonania umowy.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy, gdy Wykonawca narusza warunki
realizacji przedmiotu zamdwienia, w szczegélnosci terminu dostarczanych licencji,
sublicencji, terminu dokonania wdrozenia, terminu dostarczenia urzadzen oraz
przeprowadzenia instruktazu.
Odstgpienie od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 2 nastgpi w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do nalezytego
wykonania umowy i wyznaczeniu dodatkowego, odpowiedniego terminu do wykonania
czynnosci objetych umowa. Zamawiajgcy ma prawo wykonac prawo odstgpienia w terminie
14 dni od dnia, w ktérym uptynat dodatkowy termin wyznaczony przez Zamawiajgcego do
wykonania czynnosci objetych umowa.

§8 Gwarancja i opieka serwisowa
Wady ujawnione w okresie ... (.......... ) miesiecy od dnia podpisanie protokotu odbioru
koncowego beda usuniete przez Wykonawce w ramach bezptatnych ustug gwarancyjnych.
Wykonawca jest obowigzany do niezwtocznego przystgpienia do usuniecia wad.
W okresie gwarancji Wykonawca zobowigzuje do aktualizacji oprogramowania w postaci
tzw. fatek, w tym takze poprawek usuwajgcych btedy.
Zobowigzania gwarancyjne beda wykonywane przez Wykonawce po zawiadomieniu go
przez Zamawiajgcego o zaistniatej awarii, wadzie. W zawiadomieniu tym Zamawiajacy
powinien opisaé¢ okolicznosci jej wystgpienia.
Zgtoszenia awarii, wad przyjmowane bedg drogg telefoniczng, pocztg elektroniczng, faksem
lub pisemnie. Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 1 dnia roboczego potwierdzi¢ drogg
faksowg lub elektroniczng otrzymanie od Zamawiajcego zgtoszenia.
Przyjmowanie zgtoszen nastgpi na adres poczty elektronicznej: ....., numery telefonu: ..... i
faksu .....
Czas usuniecia przez Wykonawce zgtoszonej wady oprogramowania lub awarii tj. btedu
uniemozliwiajgcego prawidtowg eksploatacje oprogramowania, ktéry nie daje sie naprawic
wykorzystujac alternatywne metody obejscia problemu, wynosi nie dtuzej 3 dni robocze od
momentu jej zgtoszenia przez Zamawiajgcego.
Koszty zwigzane z usunieciem wad powstatych na skutek okolicznosci, za ktére Wykonawca
nie ponosi odpowiedzialnosci, obcigzajg Zamawiajgcego.
Wykonawca odpowiada za wszelkie wady prawne przedmiotu umowy.
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§9 Kary umowne

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne z nastepujgcych tytutow

i w wysokosciach:

1) wrazie odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy — w wysokosci
10% wartosci brutto wynagrodzenia opisanego w §5 ust. 1;

2) niedotrzymanie terminu wykonania umowy wskazanego w §2 ust. 1 —w wysokosci 0,5%
wartosci brutto wynagrodzenia opisanego w §5 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien
opdznienia;

3) niedotrzymanie termindw usuniecia wad w oprogramowaniu, o ktérych mowa
w §6 ust. 4 pkt 5) w wysokosci 0,5% wartosci brutto wynagrodzenia, opisanego
w §5 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzier opdznienia;

4) niedotrzymanie termindw usuniecia wad lub usterek w stosunku do terminéw
wskazanych w §8 ust. 6 w wysokosci 0,1% wartosci brutto wynagrodzenia opisanego
w §5 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzief opdznienia;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania do petnej wysokosci

szkody na zasadach ogdlnych zaréwno z tytutu szkdd wynikajacych z przypadkdéw innych niz

te dla ktérych zastrzezono kary, jak tez z przypadkéw dla ktérych zastrzezono kary

w wysokosci przewyzszajgcej wysokos¢ zastrzezonych kar.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu

wynagrodzenia.

taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 20% wartosci brutto wynagrodzenia

opisanego w §5 ust. 1.

Za niedotrzymanie terminu ptatnosci, Wykonawca moze naliczy¢ odsetki w wysokosci

odsetek ustawowych za opdznienie.

810 Licencje
Z dniem podpisania przez Strony protokotu odbioru korncowego, Wykonawca udziela
Zamawiajgcemu niewyfacznej, nieograniczonej terytorialnie wieczystej licencji lub
sublicencji (w przypadku gdy jest uprawniony do jej udzielenia) na korzystanie bez
dodatkowych kosztéw z oprogramowania, a takze upowaznia Zamawiajgcego do udzielania
sublicencji na korzystanie z tego oprogramowania, bez ograniczen czasowych
i terytorialnych. Niniejsza licencja nie moze by¢ wypowiedziana.
Zamawiajgcy jest uprawniony do korzystania z oprogramowania zgodnie z jego
funkcjonalnosciami, na jednym stanowisku. Licencja ma charakter licencji ptywajacej.
Zamawiajgcy jest uprawniony do przeniesienia oprogramowania na inng domene, platforme
sprzetowg, stosowania, przekazywania, przechowania niezaleznie od formatu, systemu lub
standardu, kopiowania na dowolny serwer.
Wykonawca zapewnia, ze korzystanie z oprogramowania przekazanego Zamawiajgcemu,
oraz realizacja umowy przez Wykonawce nie naruszajg jakichkolwiek praw osobistych lub
majatkowych oséb trzecich, a takze zapewnia, ze wykonanie umowy nie wymaga uzyskania
zgody lub ztozenia innego oswiadczenia woli ze strony osoby trzeciej.
Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne
przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajgce
z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w tym za naruszenie przepiséw ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.
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§11 Dane poufne, ochrona informagcji
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w Scistej tajemnicy wszystkich informacji
technicznych, organizacyjnych i innych udostepnionych w zwigzku z wykonywaniem
niniejszej umowy i do niewykorzystywania ich w jakimkolwiek innym celu niz do wykonania
niniejszej umowy, a takze do zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie
osobom trzecim lub wykorzystanie w innym celu mogtoby narazi¢ interesy Zamawiajgcego
w czasie obowigzywania lub po rozwigzaniu niniejszej umowy, niezaleznie od formy
przekazania tych informacji oraz ich zrédta.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystania uzyskanych informacji jedynie w celu
realizacji niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych krokéw w celu zapewnienia,
ze zadna z oséb skierowanych do realizacji zamdwienia, otrzymujacych informacje, nie
ujawni tych informacji ani ich Zrédta zaréwno w catosci, jak i w czesci osobom trzecim bez
wyraznego pisemnego upowaznienia Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie nie kopiowaé, nie powiela¢ ani w jakikolwiek sposdb
rozpowszechniad jakgkolwiek informacji z wyjgtkiem przypadkdéw, w jakich jest to konieczne
w celach realizacji umowy. W powyzszych przypadkach wszelkie kopie lub reprodukcje bedg
wtasnoscig Zamawiajgcego.
Wymogi zawarte w ust. 1-4 nie beda mialy zastosowania do wszelkich informacji
przekazanych przez Zamawiajgcego, ktére:
1) s opublikowane, znane i oficjalnie podane do publicznej wiadomosci;
2) zostaty prawnie przekazane przez osobe trzecia;
3) zostang ujawnione za uprzednig pisemng zgodg Zamawiajgcego.

§12 Osoby do kontaktow
Osoby odpowiedzialne za realizacje niniejszej umowy w imieniu:
1)  Wykonawcy ................ ,
2) Zamawiajgcego ........c.u....
Zmiana os6b odpowiedzialnych za realizacje umowy i uprawnionych po stronie
Zamawiajgcego do zgtaszania awarii, wad nie jest zmiang umowy i nie wymaga formy
aneksu, a jedynie pisemnego poinformowania strony.

§13 Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy prawa polskiego
w szczegdlnosci kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Strony dofozg wszelkich staran, by ewentualne spory rozstrzyga¢ polubownie.
W przypadku, gdy nie dojdg do porozumienia, spory rozstrzygane bedg przez sgd powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpic za zgodg obu Stron wyrazong na pismie
w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.
Za dni robocze uwaza sie dni od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy.
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych oséb reprezentujgcych strony umowy oraz
0s6b wskazanych do kontaktdw w toku realizacji umowy zawarte sg w zataczniku nr 2 do
umowy.

r »EC1 EODZ - MIASTO KULTURY> W LODZI
[ Instytucja wspélprowadzona przez Miasto t6di ul.Targowa 1/3 t: 42 600 61 00 REGON: 100522238 www.ecllodz.pl

. . oraz Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 90 - 022 t&6d% f: 42 600 6102 NIP: 725 197 27 L biuro@ecllodz.pl
Lo DZ ADRES KORESPONDENCYJNY: ,EC1 tODZ - MIASTO KULTURY” W tODZI 90-021 tODZ UL.TUWIMA 46



6. Umowe sporzagdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Wykonawcy, jeden dla Zamawiajgcego.
7. Zatgczniki stanowigce integralng czesci umowy:
1) Szczegdtowy opis przedmiotu umowy;
2) Klauzula informacyjna o danych osobowych;
3) Kopia oferty Wykonawcy.

r »EC1 EODZ - MIASTO KULTURY> W LODZI
[ Instytucja wspélprowadzona przez Miasto t6di ul.Targowa 1/3 t: 42 600 61 00 REGON: 100522238 www.ecllodz.pl
oraz Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 90 - 022 t&6d% f: 42 600 6102 NIP: 725 197 27 L biuro@ecllodz.pl

- -
Lo DZ ADRES KORESPONDENCYJNY: ,EC1 tODZ - MIASTO KULTURY” W tODZI 90-021 t6DZ UL.TUWIMA 46



Zatacznik nr 1 do umowy
Nr 946/WA/BSU/2021

Zarzadzanie oraz inwentaryzacja majgtku rzeczowego

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa, instalacja i wdrozenie kompleksowego

rozwigzania w zakresie zarzadzania oraz inwentaryzacji majgtku rzeczowego, zwanego

dalej ,Systemem” dla ,EC1 tédZ — Miasto Kultury” w todzi wraz z dostarczeniem
urzadzen do obstugi oprogramowania oraz szkoleniem (instruktazem) uzytkownikéw.

Zamawiajgcy zaktada, ze prace polegajgce na realizacji opisanego przedmiotu

zamowienia zostang zrealizowane etapami. Zamawiajgcy zaktada nastepujgce etapy

wdrozenia Systemu:

Etap | — Instalacja dostarczonego oprogramowania wraz z licencjami oraz wykonanie
wszelkich niezbednych czynnosci majgcych na celu uruchomienie i zapewnienie
prawidtowego dziatania Systemu na infrastrukturze Zamawiajgcego;

Etap Il — Import danych z Enova z wykorzystaniem WebService - przygotowanie narzedzi
i mechanizmoéw stuzgcych migracji danych, przeprowadzenie migracji danych
na potrzeby testow akceptacyjnych;

Etap Il — Testy akceptacyjne obejmujgce poszczegdlne funkcje Systemu;

Etap IV — Przeprowadzenie instruktazu dla administratoréw i kluczowych uzytkownikéw
zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamodwienia w oparciu o dostarczone materiaty
szkoleniowe.

1. Podstawa prawna

System powinien by¢ zgodny z przepisami prawa:

1) Stanowisko Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie inwentaryzacji drogg
spisu z natury zapasow materiatéw, towaréw, wyrobow gotowych i pétproduktow
(Dz.Urz. Min. Fin. z 2016 r. poz. 55),

2) KSR 11 ,,Srodki trwate” (Dz.Urz. Min. Rozw. i Fin. z 2017 r. poz. 105),

3) ustawa z 29.08.1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021 r. poz. 1540),

4) ustawa z 20.11.1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych
przychoddw osigganych przez osoby fizyczne (Dz.U. z 2020 r. poz. 1905 ze zm.),

5) rozporzadzenie Ministra Finansdw z 26.08.2003 r. w sprawie prowadzenia
podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchoddéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 2544),

6) ustawa z 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1800),

7) ustawa z 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od osdéb fizycznych (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1128),

8) ustawa z 11.05.2001 r. — Prawo o miarach (Dz.U. z 2020 r. poz. 2166),

9) ustawa z 26.06.1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1340),

10) ustawa z 23.04.1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.),
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11) rozporzadzenie Rady Ministrow z 30.11.2006 r. w sprawie legalnych jednostek miar
(Dz.U.z 2020 r. poz. 1024),

12) rozporzadzenie Rady Ministrow z 04.09.2015 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Wyrobdw i Ustug (PKWiU) (Dz.U. poz. 1676 ze zm.),

13) rozporzadzenie Rady Ministrow z 24.11.2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. Nr 251, poz. 1885 ze zm.),

14) rozporzadzenie Rady Ministréow z 03.10.2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz.U. poz. 1864),

15) rozporzadzenie Rady Ministrow z 30.12.1999 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Obiektow Budowlanych (PKOB) (Dz.U. Nr 112, poz. 1316 ze zm.),

16) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. Nr 119, s. 1).

2. Wymagana funkcjonalnos¢ Systemu
1. System powinien uwzglednia¢ co najmniej nastepujace stowniki:

a) stownik lokalizacji, uwzgledniajgcy strukture lokalizacji EC1, pozwalajacy na
doktadne wskazanie w jakim miejscu znajduje sie dany majatek rzeczowy;

b) stownik pracownikéw przyporzagdkowujgcy skfadniki majgtku do oséb
odpowiedzialnych i oséb uzytkujgcych. Mozliwos¢ potgczenia z systemem
nadrzednym ksiegowo-kadrowym Enova;

c) stownik zrodta finansowania;

d) stownik grup wtasnych srodkéw trwatych i grup rodzajowych wyposazenia;

e) mozliwos¢ definiowania wtasnych stownikéw np. umozliwiajgcych wyrdznienie
odrebnych grup srodkéw trwatych/wyposazenia.

2. Procesy zwigzane z ewidencjg oraz zarzadzaniem S$rodkami trwatymi

i wyposazeniem:

a) przyjecie $srodka trwatego/wyposazenia do ewidencji,

b) przyjecie do ewidencji Srodkéw trwatych wielosktadnikowych,

c) ulepszenie srodka trwatego/wyposazenia o dodatkowe sktadniki,

d) mozliwos¢ odtgczenia sktadnikow,

e) modyfikacja informacji o srodku trwatym/wyposazeniu,

f) zmiana wartosci obiektu majgtkowego,

g) przeklasyfikowanie srodkéw trwatych,

h) korekta amortyzacji,

i) zmiana miejsca uzytkowania obiektéw majatkowych,

j) zmiana kodu kreskowego,

k) wypozyczenie/zwrot z wypozyczenia obiektow majgtkowych,

I) wydanie do serwisu/zwrot z serwisu obiektéw majgtkowych,

m) przekazanie w odptatne uzytkowanie/zwrot z odptatnego uzywania obiektow

majatkowych,
r »EC1 EODZ - MIASTO KULTURY> W LODZI
[ Instytucja wspélprowadzona przez Miasto t6di ul.Targowa 1/3 t: 42 600 61 00 REGON: 100522238 www.ecllodz.pl
oraz Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 90 - 022 t&6d% f: 42 600 6102 NIP: 725 197 27 L biuro@ecllodz.pl

- -
Lo DZ ADRES KORESPONDENCYJNY: ,EC1 tODZ - MIASTO KULTURY” W tODZI 90-021 t6DZ UL.TUWIMA 46



n) likwidacja catkowita/czesciowa obiektow majgtkowych,

0) operacja sprzedazy/czesciowe] i sprzedazy/catosciowej pomiedzy jednostkami
obiektow majatkowych,

p) operacja nieodptatnego przekazania, czeSciowego nieodptatnego przekazania
obiektow majatkowych,

g) operacja wyksiegowania obiektdw majatkowych,

r) czynno$¢ zmiany statusu obiektu majatkowego na: nowy, oznakowany,
zlikwidowany, wypozyczony, serwis, sprzedany, przekazany, odpfatnie
przekazany, w budowie, bedgca wynikiem wykonywania powyzszych operacji,

s) mozliwos$¢ zakoniczenia powyzszych operacji wygenerowaniem odpowiedniego
dokumentu, potwierdzajacego wykonanie danej czynnosci.

3. Mozliwo$¢ wprowadzenie informacji o ST/W takich jak:
a) nazwa/nazwa na etykiecie,
b) wartos$é ST/W,
¢) zrdédta finansowania oraz udziat kwotowy danego zrddta,
d) okreélenie grupy KST/WNiP,
e) okreslenie grupy wtasnej, do ktérej przynalezy ST/W,
f) nadawanie w sposéb automatyczny lub reczny numeréw inwentarzowych dla
ST/W,
g) okreslenie lokalizacji ST/W,
h) okreélenie jednostki organizacyjnej, do ktérej przynalezy ST/W,
i) okreslenie osoby odpowiedzialnej oraz osoby uzytkujacej,
j) okreélenie numeru fabrycznego ST/W,
k) okreélenie daty zakupu ST/W,
[) okreslenie daty przyjecia do ewidencji,
m)okre$lenie numeru dokumentu zakupu ST/W,
n) okreslenie nazwy dostawcy i jego adresu,
o) okreslenie gwaranta i daty gwarancji ST/W,
p) okreélenie statusu ST/W,
q) mozliwoéé wprowadzania ST/W na podstawie zdefiniowanych szablonéw.

4. Znakowanie
4.1. Mozliwos¢ znakowania majatku przy uzyciu etykiety zawierajacej przynajmniej
nastepujace dane:

a) kod kreskowy, mozaikowy lub znacznik RFID

b) numer inwentarzowy

¢) nazwe obiektu majatkowego

d) grupe KST

e) jednostke, do ktdrej nalezy obiekt

f) numer seryjny;

g) numer inwentarzowy z innego systemu ewidencji;
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h) date przyjecia
i) dla obiektéw wielosktadnikowych etykieta powinna zawiera¢ odpowiedni
wyréznik sktadnika.
4.2. Mozliwos¢ wydruk etykiet zaréwno pojedynczo, jak i hurtowo.
4.3. Mozliwos¢ definiowanie schematédw drukowania etykiet.
4.4. Mozliwos¢ zmiany wczedniej wygenerowanego i przypisanego do obiektu
majatkowego kodu na nowy.
4.5. Mozliwo$é ustawienie kontrolnej etykiety dla danego obiektu majgtkowego.

5. Mozliwo$¢ prowadzenie amortyzacji podatkowej, bilansowej lub wtasnej obiektow

majgtkowych w nastepujgcy sposéb:

a) okreslenie wartosci poczatkowej srodka trwatego, od ktoérej bedzie naliczana
amortyzacja;

b) okreslenie daty przyjecia do uzytkowania $rodka trwatego;

c) okreslenie wartosci aktualnej srodka trwatego (po dokonaniu odpiséw
amortyzacyjnych);

d) mozliwos¢ wyboru okresu naliczania amortyzacji: miesiecznie, kwartalnie,
potrocznie, rocznie;

e) okreslenie  modelu amortyzacji: liniowa, degresywna, jednorazowa,
indywidualna (liniowa), wstrzymana, nie podlega;

f) okreslenie stawek amortyzacji (zakres mozliwych wartosci powinien by¢ zgodny
z obowigzujacymi przepisami);

g) mozliwos¢ tworzenia planu amortyzacji Srodkéw trwatych;

h) mozliwos¢ prezentacji planu amortyzacji z podziatem na Zrédta finansowania,
srodki trwate i podlegte sktadniki;

i) mozliwos¢ liczenia amortyzacji wedtug MSR,

j) mozliwos$¢ podziatu amortyzacji na KUP i NKUP

6. Program powinien stanowi¢ rodzaj ksiegi pomocniczej dla ksiegi gtdwnej
prowadzonej w systemie finansowo-ksiegowym, powinien zapewniac:

a) mozliwos$é wprowadzenia planu kont ksiegowych,

b) mozliwosé tworzenia schematow dekretowania,

c) mozliwosé¢ przypisywania dowolnej ilosci kont ksiegowych do schematéw
dekretowania, strony po ktorej jest ksiegowana wartos¢ oraz znaku (+/-) z jakim
ma pojawiac sie zapis na koncie,

d) na podstawie zdefiniowanych schematéw dekretowania system automatycznie
zapisy na kontach ksiegowych,

e) zapisy na kontach ksiegowych sg dostepne do podgladu i wydruku
(raportowania) z poziomem szczegdtowosci na nazwe Srodka, kod kreskowy,
numer inwentarzowy, zaksiegowang wartos¢, rodzaj operacji, Zrodto
finansowania, rodzaj i numer operacji (dokumentu), z mozliwoscia filtrowania
wybranego zakresu dat i podaniem salda na wybrany dzieA.
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7. System powinien umozliwia¢ przeprowadzanie inwentaryzacji catego majatku przy
uzyciu kolektora danych w sposéb automatyczny w zakresie danych:

a) ze wzgledu na rodzaj majatku;

b) ze wzgledu na przypisanie majgtku wedtug osoby odpowiedzialnej,

c) ze wzgledu ma lokalizacje majatku rzeczowego;

d) ze wzgledu na Zrédto finasowania.

8. System powinien automatycznie okreslaé statusu inwentaryzacji: nowa, otwarta,
zamknieta, anulowana, rozliczona.

9. System powinien umozliwia¢ $ledzenie postepu prac spisowych po wybranym
obszarze spisowym

10. System powinien generowac raporty i zestawienia zwigzane z ewidencjg majatku

a) raport srodkéw trwatych / wyposazenia wedtug osoby odpowiedzialnej wedtug
stanu na dowolny dzien badz stan aktualny,

b) raport Srodkéw trwatych / wyposazenia wedtug lokalizacji - wedtug stanu na
dowolny dzien badz stan aktualny,

c) raport srodkéw trwatych / wyposazenia wedtug jednostki organizacyjnej -
wedtug stanu na dowolny dzien badz stan aktualny,

d) raport srodkéw trwatych / wyposazenia wedtug statusu - wedtug stanu na
dowolny dzien badz stan aktualny,

e) raport srodkdw trwatych / wyposazenia wedtug grupy KST - wedtug stanu na
dowolny dzien badz stan aktualny,

f) raport srodkéw trwatych / wyposazenia wedtug osoby uzytkujacej - wedtug
stanu na dowolny dzien badz stan aktualny,

g) raport Srodkéw trwatych / wyposazenia wedtug grupy witasnej- wedtug stanu na
dowolny dzien badz stan aktualny,

h) raport Srodkéw trwatych / wyposazenia wedtug grupy rodzajowej - wedtug stanu
na dowolny dzien badz stan aktualny,

i) raport srodkow trwatych bedacych w serwisie/przeterminowane obiekty,

j) raport srodkoéw trwatych wypozyczonych/przeterminowane obiekty,

k) zestawienie operacji wedtug zadanych dat z mozliwoscig wybrania operacji, jakie
maja znalez¢ sie na raporcie (przyjecie, likwidacja, zmiana miejsca uzytkowania i
inne),

[) spis inwentarza wedtug lokalizacji/jednostek organizacyjnych,

m)zestawienie srodkéw trwatych/wyposazenia z mozliwoscig zapisu zestawienia do
pliku w formacie MS Excel oraz sortowania i filtrowania wedtug dowolnych
parametrow,

n) raportéw amortyzacji na dowolny dzien badz stan aktualny;

0) raportéw dotyczgcych kont ksiegowych.
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11. Mozliwos¢ generowania raportéw oraz zestawiend zwigzanych z inwentaryzacja
majatku:
a) spis z natury obiektéw pobranych z kolektora: ogétem oraz w rozbiciu na srodki
trwate/sktadniki/wyposazenie,
b) raport nadwyzek dla srodkéw trwatych/sktadnikow/wyposazenia,
c) raport niedoboréw dla srodkéw trwatych/sktadnikéw/wyposazenia,
d) raport obiektéw nie skanowanych dla srodkéw
trwatych/sktadnikéw/wyposazenia,
e) raport niezgodnosci dla srodkéw trwatych/sktadnikow/wyposazenia,
f) raport sSrodkéw wypozyczonych lub bedacych w serwisie,
g) raport obiektéw trudnych do skanowania,
h) raport obiektow wedtug stanow,
i) raport obiektdw skanowanych wielokrotnie.

12. Mozliwos¢ prowadzenia rejestrow/kartotek, zwigzanych z ewidencjg oraz
zarzgdzaniem majatkiem:

a) kartoteka srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

b) kartoteka sktadnikow srodkéw trwatych,

c) kartoteka srodkéw trwatych o niskiej wartosci — wyposazenia,

d) kartoteka pracownikdw,

e) kartoteka firm z podziatem na dostawcéw, odbiorcow, serwis, producentow,

gwarantow, ubezpieczycieli.

13. System powinien umozliwia¢ przy uzyciu przenos$nego kolektora danych,
realizowanie w oparciu o technologie skanowania kodéw kreskowych, mozaikowych lub
odczytu znacznikdw RFID co najmniej nastepujgcych proceséw:

a) inwentaryzacje majgtku wedle uprzednio zdefiniowanego zakresu,

b) identyfikacje elementéw majatku - po odczytaniu kodu kreskowego powinny
zostaé wyswietlone podstawowe dane dotyczgce srodka trwatego, sktadnika lub
wyposazenia,

c) przyjecie,

d) zmiane osoby odpowiedzialnej,

e) zmiane lokalizacji,

f) zmiane jednostki organizacyjnej,

g) zmiane osoby uzytkujacej,

h) likwidacje,

i) sprzedaz,

j) nieodpfatne przekazanie,

k) wydanie do serwisu/zwrot z serwisu,

[) wypozyczenie/zwrot z wypozyczenia,

m) przeklasyfikowanie obiektu majgtkowego,

n) inwentaryzacja catego majatku przy wykorzystaniu technologii RFID,
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0) programowanie znacznikéw RFID,

p) dostep do "szybkiego rozliczenia" inwentaryzacji w oparciu o tagi RFID na
kolektorze,

g) zadruk etykiet z tagami RFID, kodem kreskowym.

14. System powinien zawiera¢ dokumentacje:
a) Instrukcja obstugi z opisem petnej funkcjonalnosci systemu dla uzytkownika
i administratora,
b) Dokumentacja techniczna.

4. Wymagania sprzetowe (do dostarczenia):
a) urzadzenia mobile — kolektor danych preferowana Zebra MC333x — 2 szt.
b) drukarka — zadruk i programowanie etykiet RFID powierzchnie drewniane
i tworzywo sztuczne — 1 szt.
¢) drukarka —zadrukiprogramowanie etykiet RFID powierzchnie metalowe —1 szt.
d) etykiety inwentaryzacyjne RFID na powierzchnie drewniane, z tworzywa
sztucznego, metalu (po 1000 szt.).

5. Inne

a) Wykonanie bilansu otwarcia,

b) Mozliwos¢ wykorzystania do inwentaryzacji telefonéw komdrkowych
(funkcjonalnos$¢ oprogramowania),

¢) Dozywotnia licencja,

d) Wsparcie techniczne on-line, jaki i w siedzibie Zamawiajgcego (jezeli Wykonawca
nie jest w stanie rozwigzac problemu przy wsparciu technicznym online),

e) Gwarancja — min. ..... miesiecy,

f) Aktualizacja oprogramowania — min. ..... miesiecy (po okresie wsparcia ustuga
dodatkowo ptatna),

g) Certyfikat bezpieczeristwa ABW,

h) Certyfikat 1SO 9001.
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Zatacznik nr 2 do umowy
Nr 946/WA/BSU/2021

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze:

Administrator danych:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest ,EC1 tdédi-Miasto Kultury” w todzi,

90-022 £6dz, ul. Targowa 1/3, tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: biuro@ecllodz.pl.

Inspektor ochrony danych:

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w ,EC1 tédz-Miasto Kultury”

w todzi, 90-022 t4dz, ul. Targowa 1/3, tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: ido@ecllodz.pl

Cele przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe s3g przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy oraz wypetnienia

obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, np. prawa podatkowego, przepisow

regulujacych zasady rachunkowosci.

Podstawa prawna przetwarzania

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywaé sie bedzie na podstawie art. 6

ust. 1 lit. b RODO (jest to niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej

dane dotycza).

Ponadto po zawarciu umowy sg przetwarzane tez na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

(np. dane z faktur), gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego

na administratorze;

Okres przechowywania danych osobowych

Pana/Pani dane osobowe sg przetwarzane przez okres realizacji umowy, w tym obowigzkéw

z tytutu gwarancji, rekojmi i serwisu (jezeli dotyczy) oraz przez okres po jej zakonczeniu

wynikajgcy z przepiséw podatkowych i rachunkowych oraz zasad przedawnienia roszczen

cywilnoprawnych.

Prawa:

1) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
prawo do ich sprostowania (art. 16 RODO), uzupetnienia (art. 16 RODO), prawo do
ograniczenia ich przetwarzania, ale z wytgczeniem przypadkéw wskazanych w art. 18
ust. 2 RODO, m. in. prawo to nie bedzie przystugiwato w takim zakresie, w jakim
przetwarzanie danych osobowych bedzie konieczne do dochodzenia ewentualnych
roszczen.

2) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych osobowych (ze wzgledu na
brak przestanek okreslonych w art. 20 RODO), prawo wyrazenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych (gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 pkt b i ¢, a prawo usuniecia danych osobowych jest
ograniczone tylko do tych danych, ktdre nie sg konieczne do realizacji celéw wskazanych
w art. 17 ust. 3 pkt b, d i e RODO, tj. do wywigzywania sie z prawnego obowigzku
wymagajgcego przetwarzanie danych, do ustalenia, dochodzenia i obrony roszczen oraz
do celéw archiwalnych.

3) Ponadto, w szczegdlnych przypadkach prawa, powyzsze mogg by¢ ograniczone, ze
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wzgledu np. na wymogi prawne, m.in. zawarte w prawie podatkowym lub w zasadach
rachunkowosci. Wiecej informacji natemat przystugujacych praw zawarto
w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

7. Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2 00-193 Warszawa, tel. (22) 531-03-00, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
Konsekwencje niepodania danych osobowych:

W przypadku nie podania danych osobowych — nie bedzie mozliwosci zawarcia i realizacji
umowy.

Odbiorcy danych

Pana/Pani dane osobowe sg udostepniane:

10.

upowaznionym pracownikom i osobom wspétpracujagcym przy wykonaniu umowy;
podmiotom $wiadczgcym ustugi IT;

podmiotom swiadczgce dodatkowe ustugi dla Instytucji — audytorzy podatkowi, biegli
rewidenci badajgcy sprawozdanie finansowe,

podmiotom wspierajgcym ustugi ptatnicze $wiadczone drogg elektroniczng;

organom publicznym — na ich zadanie.

Czy dane osobowe bedga przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(EOG).

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie:

Nie dotyczy. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i
nie beda profilowane.
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