
 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

– DALEJ ZWANA „SWZ” 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym, o 

którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  z 2024 r., poz. 

1320) –  pod nazwą: 

 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,  

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych  

oraz ich ewentualnych zwrotów w razie wykorzystania możliwości ich dostarczenia  

lub wydania odbiorcy”. 

 

Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 3 

ustawy Pzp. 
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1. ZAMAWIAJĄCY 

Powiat Świecki - Powiatowy Urząd Pracy w Świeciu 
ul. Wojska Polskiego 195a, 86 – 100 Świecie 
NIP: 5591130670 
Tel.: 52 33 32 210 
 

Godziny pracy: 
poniedziałki, środy i czwartki: 7:00 – 15:00 
wtorki: 7:00 – 16:00 
piątki 7:00 – 14:00 

 

Adres strony prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/    
Strona internetowa Zamawiającego: https://pupswiecie.bip.gov.pl/ 
Na tej stronie będą udostępniane zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
Adres e-mail: pup@swiecie.praca.gov.pl 
 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 
1320), zwanej dalej " Pzp”, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty 
mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych, o 
jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 
przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

5. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę 
lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez 
Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych 
czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 
26.06.1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z późn. zm.) obejmują czynności 
przyjmowania przesyłek od Zamawiającego w placówce Wykonawcy. 

 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w razie wykorzystania możliwości ich 
dostarczenia lub wydania odbiorcy na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Świeciu. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 Opis przedmiotu 
zamówienia do SWZ. Wzór formularza potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w 
postępowaniu administracyjnym stanowi Załącznik nr 5. W formularzu cenowym – 
Załącznik 3b podano szacowaną ilość przesyłek. Ilość ta w trakcie realizacji zamówienia 
może ulec zmianie na zasadach określonych w pkt. 32 Załącznika nr 1.  

3. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę na 
podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności przyjmowania przesyłek od 
Zamawiającego w placówce Wykonawcy. 

 

https://platformazakupowa.pl/
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     KODY CPV 64110000 – 0  Usługi pocztowe 

64112000 – 4  Usługi pocztowe dotyczące listów 

64113000 – 1  Usługi pocztowe dotyczące paczek 

4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Wykonanie zamówienia: okres 12 miesięcy – od 1 stycznia 2025 roku do 31 grudnia 2025 roku.   

5. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

Projekt umowy stanowi Załącznik nr 4 do SWZ.  

Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych postanowień 
umowy. 

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu, 
oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:  
Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia powyższy warunek, jeśli wykaże, że 
posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na obszarze 
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicą, tzn. jest wpisany do rejestru operatorów 
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 
z 2023 r. poz. 1640 ze zmianami.). 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

d) zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
 

3. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej 
dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców.  

4. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, 
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy 
w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 
realizację zamówienia.  

 

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę: 

a) wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 
Pzp,   
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b) zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507), dalej zwaną USTAWĄ, z 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się, Wykonawców, o 
których mowa w art. 7 ust. 1 USTAWY. Wykluczenie następuje na okres trwania 
okoliczności określonych w art. 7 ust. 1 USTAWY. 

2. Zamawiający nie przewiduje fakultatywnych przesłanek wykluczenia Wykonawcy 
z postępowania, o których mowa w art. 109 ustawy Pzp. 

3. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 
1, 2, 5 i 6 ustawy, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wskazane 
w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

5. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 
ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę 
i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności 
nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

6. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

8. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE, OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, 

JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU 

POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZU BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia Zamawiający żąda złożenia podmiotowych 
środków dowodowych na potwierdzenie:  
a) braku podstaw wykluczenia,  
b) spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji w formie 

określonej w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 
lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 
2415), 

2. zgodnie z art. 274 ust. 1 Pzp Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty 
wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia 
następujących podmiotowych środków dowodowych potwierdzających: 
a) brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu:  

-   oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616) z innym 
wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 
przygotowanie oferty niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej 
grupy kapitałowej, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 7 do SWZ, 
- oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 
którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 
wskazanych przez Zamawiającego, zgodnie z załącznikiem nr 8 do SWZ. 
Wykonawca,  w  przypadku  polegania  na  zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia także oświadczenie o aktualności informacji 
zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw 
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wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego - podmiotu 
udostępniającego zasoby. 

b) spełnianie warunków udziału w postępowaniu:  
- aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa 
Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zmianami) składany na 
wezwanie Zamawiającego. Wymagana forma dokumentu – oryginał lub kopia 
poświadczona za zgodność z oryginałem. 

3. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność. 

4. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 
z tłumaczeniem na język polski. 

5. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia należy przekazać 
Zamawiającemu przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w zakresie i w sposób 
określony w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).  
 

9. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE / KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 
winno być załączone do oferty. 

2. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania, 
w tym oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wskazują w formularzu 
oferty, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. 

10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga złożenia wadium. 

 

11. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z 

WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH 

TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA 

I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/, zwanej dalej Platformą.  

2. Oferta oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane podpisem kwalifikowanym elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiający informuje, że instrukcje 

korzystania z Platformy dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków 
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o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych 

w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy dostępne są pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia publicznego. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument 

podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie 

elektronicznej podpisem kwalifikowanym elektronicznym, lub podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

4. Zamawiający określa wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na 

Platformie na podstawie informacji od dostawcy platformy zakupowej znajdujących się 

pod następującym adresem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin. 

5. Oświadczenia lub dokumenty przekazywane za pośrednictwem środka komunikacji 

elektronicznej przesyła się w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie § 2 ust. 1 i 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020r. poz. 

2452). Równocześnie Zamawiający rekomenduje na format danych przesyłanych plików 

Portable Document Format (PDF).    

6. Zalecenia  

Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne 

z rozporządzeniem Rady Ministrów  z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773).  

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .docx .xlsx .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf, 

2) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów:  

a) .zip,  

b) .7Z,  

3) dokumenty złożone w plikach .rar .gif .bmp .numbers .pages zostaną uznane za 

złożone nieskutecznie,  

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 

podpisem zaufanym, które wynosi maksymalnie 10MB,  

5) ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 

plików składających się na ofertę na format PDF i opatrzenie ich podpisem 

kwalifikowanym PAdES, 

6) pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 

z dokumentem podpisywanym, 

7) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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profilem zaufanym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji 

plików,  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty,  

9) zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie 

zgodnie z instrukcją: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje, nie 

za pośrednictwem adresu e-mail, 

10)  jeśli Wykonawca kompresuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików,  

11)  Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 

integralności plików, co będzie skutkowało koniecznością odrzucenia oferty 

w postępowaniu.  

12. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 

DOKUMENTÓW 

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcą jest: 

 Klaudia Rzemińska – Pomoc administracyjna,  
e-mail: k.rzeminska@swiecie.praca.gov.pl 
 

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziałania Platformy, Zamawiający 

dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres: 

pup@swiecie.praca.gov.pl  (nie dotyczy składania ofert). 

2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja 

między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy. Instrukcja zadawania pytań dostępna pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

3. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje, w tym odpowiedzi na pytania, 

zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy https://platformazakupowa.pl/pn/csw. 

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 

i wiadomości bezpośrednio na Platformie przesłanych przez zamawiającego, gdyż system 

powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  

5. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się 

numerem postępowania. 

6. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 4 

dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania ofert. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa 

poprzednim zdaniu, przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się 

wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 

przygotowania i złożenia ofert.  Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. W przypadku, gdy wniosek 

o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie wskazanym w pierwszym zdaniu, 

Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 

terminu składania ofert. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
mailto:k.rzeminska@swiecie.praca.gov.pl
mailto:pup@swiecie.praca.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/pn/csw
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7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ. 

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 
zawierającej propozycje wariantowe będzie podlegać odrzuceniu. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (podpisanej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione). 

4. Ofertę sporządza się w języku polskim na Formularzu Ofertowym, zgodnie z 
Załącznikiem nr 3a do SWZ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem kwalifikowanym elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawców zgodnie z formą 
reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej 
lub innym dokumencie.  Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny. 

5. Na ofertę Wykonawcy składa się: 

a. Formularz ofertowy, sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 3a do 
SWZ, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. 

b. Formularz cenowy, sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 3b do 
SWZ, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.  

W załączniku nr 3b Wykonawca zobowiązany jest uzupełnić kolumny E, F. 
 

 oświadczenie/oświadczenia Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia/ o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu stanowiące załącznik nr 2 do niniejszej SWZ. 

Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo 

zastępujący wymagane podmiotowe środki dowodowe. 

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej jednym z wymaganych podpisów. 
Oświadczenie składają: Wykonawca/każdy spośród Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku oświadczenie 
potwierdza brak podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 

 dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie 
pełnomocnictwa dla osoby/ osób podpisujących ofertę, jeżeli oferta jest podpisana 
przez pełnomocnika (o ile upoważnienie to nie wynika z innych dokumentów 
dołączonych do oferty).  Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone 
oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Dopuszcza się także złożenie 
elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 
pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 
97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie, które to poświadczenie 
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez 
opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 
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kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym mocodawcy. Elektroniczna kopia 
pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez osobę, której udzielono 
pełnomocnictwa.  

 w przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum) do oferty powinno zostać załączone 
pełnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania Wykonawców 
w postępowaniu albo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu i zawarcia 
umowy.  

 oświadczenia i/lub dokumenty, na podstawie których, Zamawiający dokona oceny 
skuteczności zastrzeżenia informacji zawartych w ofercie, stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(jeżeli Wykonawca zastrzega takie informacje).  

 inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania. 

6. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym 
dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 
upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba 
działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający 
żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

7. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 
w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone 
zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

8. W celu złożenia oferty należy zarejestrować (zalogować) się na Platformie i postępować 
zgodnie z instrukcjami dostępnymi u dostawcy rozwiązania informatycznego pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

9. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże 
jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz 
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane 
do jednego pliku archiwum (ZIP). W przypadku, gdy zastrzeżone informację 
przekazywane są wraz z ofertą, na platformie w formularzu składania oferty znajduje się 
miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

10. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do 
złożonej oferty lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć 
przycisk „Wycofaj ofertę”. Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej 
ponowne złożenie. 

11. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz 
z tłumaczeniem na język polski. 

12. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności 
z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający 
nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

13. W zakresie nieuregulowanym Pzp niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności 
przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 
sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 
jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie. 

14.  SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERTY 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia  19 grudnia 2024 r. do godz. 11:00.  

2. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/csw. Do oferty należy dołączyć wszystkie 
wymagane w SWZ dokumenty. 

3. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Załącznikiem nr 3a do SWZ.  

4. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  

5. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  

6. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

7. Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za 
pośrednictwem Platformy. Zaleca się stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku 
osobno, w szczególności w przypadku wskazanym w art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, gdzie 
zaznaczono, że oferty oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 
sporządza się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym).  

8. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej wpływu na Platformę, tj. datę złożenia oferty 
wyświetloną na koncie Zamawiającego wskazanej w kolumnie „Data złożenia oferty”.  

9. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 
znajduje się na stronie internetowej: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

10. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego:  

1) akceptuje warunki korzystania z platformy określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje oraz uznaje go za wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji dostępnych na 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

11. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 
z Instrukcjami korzystania z Platformy https://platformazakupowa.pl/, w 
szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem 
terminu składania ofert (np. złożenie oferty w ramach wysyłania wiadomości do 
zamawiającego w toku postępowania przed terminem otwarcia ofert). Taka oferta 
zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w 
przedmiotowym postępowaniu, ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w 
art. 221 ustawy Pzp.  

 

15. OTWARCIE OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19 grudnia 2024 r. o godz. 11:15 poprzez odszyfrowanie 

wczytanych na Platformie ofert.  

2. Otwarcie ofert nastąpi przy użyciu systemu teleinformatycznego - Platformy. W 

przypadku awarii tego systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w 

file:///C:/Users/beata.b/Downloads/platformazakupowa.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/csw
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/
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terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. 

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte,  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

16. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu określonego datą w dokumentach 

zamówienia, jednak nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy 

czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 

składania ofert (tj. do dnia  17 stycznia 2024 r.). 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem 

terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

 

17. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Zamówienie udzielone będzie wyłącznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami 

ustawy Prawo zamówień publicznych. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na 

podstawie kryteriów oceny ofert określonych w Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że 

dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.  

2. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie 

pieniężnym RP i nie jest możliwe wyliczenie ceny końcowej, jeśli komponenty ceny (ceny 

jednostkowe) są określone za pomocą wielkości mniejszych niż 1 grosz.  

Wartości kwotowe ujęte jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim i 

kolejnym miejscu po przecinku, w odniesieniu do nieistniejącej wielkości w polskim 

systemie monetarnym powodują, że tak wyrażona cena usługi dla powszechnego obrotu 

gospodarczego jest niemożliwa do wypłacenia. Nie można kogoś realnie zobowiązać do 

zapłaty na jego rzecz kwoty niższej niż jeden grosz.  

Tym samym, ceny jednostkowe, stanowiące podstawę do obliczenia ceny oferty, muszą 

być podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Jeżeli oferta będzie zawierała 

ceny jednostkowe wyrażone jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim i 
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kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 

ustawy Pzp.  

3. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 

przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.  

4. Wykonawca podaje w ofercie cenę za  całe zamówienie.  

5. Cenę oferty należy określić z należytą starannością, na podstawie przedmiotu zamówienia 

z uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z realizacją zadania wynikających z 

zakresu usługi i doliczyć do powstałej kwoty inne składniki wpływające na ostateczną 

cenę. Jeżeli Wykonawca ma zamiar zaproponować jakieś rabaty lub upusty cen, powinien 

je od razu ująć w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizację zamówienia była 

ceną całościową. Proponowana cena łączna powinna być podana w wysokości ostatecznej, 

tak aby Zamawiający nie musiał już dokonywać żadnych obliczeń, przeliczeń itp. działań w 

celu jej określenia.  

6. W formularzu oferty wypełnianym za pośrednictwem Platformy Wykonawca poda 

wyłącznie cenę oferty, która uwzględnia całkowity koszt realizacji zamówienia w okresie 

obowiązywania umowy obliczoną zgodnie z powyższymi dyspozycjami. 

7. Do ceny oferty nie należy wliczać wartości opcji.  
 

18. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG   

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami oceny ofert: 

Opis kryteriów oceny Znaczenie 

1) Cena brutto (C) 60 pkt. 

2) Możliwość śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek w obrocie 
krajowym (MŚ) 

40 pkt. 

 

Zamawiający dokona oceny wg następującego wzoru:  

P = C + MŚ 

P – wartość punktowa badanej oferty  

C – liczba punktów za kryterium „cena brutto”  

MŚ – liczba punktów za kryterium „możliwość śledzenia przez Internet rejestrowanych 

przesyłek w obrocie krajowym”  

 

Kryterium: cena brutto – maksymalna ilość punktów wynosi 60.  

Zastosowanie będzie miał następujący wzór, wykorzystywany przy ocenie oferty: 

  

C =
cena brutto najniższej oferty

cena brutto badanej oferty
× 100 × 0,6 pkt 
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Kryterium: możliwość śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek w obrocie 

krajowym – maksymalna ilość punktów wynosi 40.   

Śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek w obrocie 
krajowym 

punkty 

Możliwość śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek w obrocie 

krajowym 

40 

Brak możliwości śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek w 

obrocie krajowym 

0 

2. Zamawiający informuje, że w stosunku do kryteriów oceny ofert nie znajdują 

zastosowania przepisy art. 128 Pzp.  

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

4. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą sumaryczną 

liczbę punktów po zastosowaniu wszystkich kryteriów oceny ofert. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 

 

19. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

 

1. Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu 

i terminie zawarcia umowy. 

2. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbędne do 

wypełnienia treści umowy na wezwanie Zamawiającego. 

3. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. 

zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z zamawiającym oraz do 

wystawiania dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki została 

zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia. 

4. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego Wykonawcę będzie 

potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

5. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 
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20. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO  

WYKONANIA UMOWY  

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

21. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów 

ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy 

Pzp (art. 505–590).  

22. PODZIAŁ ZAMÓWIENIA NA CZĘŚCI 

Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. 

23. OFERTY WARIANTOWE  

Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 ustawy Pzp. 

24. KATALOGI ELEKTRONICZNE  

Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.  

25. UMOWA RAMOWA  

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311–315 ustawy 

Pzp.  

26. AUKCJA ELEKTRONICZNA  

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 

ust. 1 ustawy Pzp.  

27. ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH  

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

28. ZALICZKI NA POCZET UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  

29. KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

94/46/WE (dalej Rozporządzenie), informujemy: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Świeciu 

 z siedzibą przy ulicy Wojska Polskiego 195a w Świeciu. Telefon: 52 33 32 210. Adres email: 

pup@swiecie.praca.gov.pl. 

2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych może Pani/Pan kontaktować się 

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w następujący sposób: 

 telefonicznie: 52 56 83 108,  
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 drogą elektroniczną na adres: daneosobowe@csw.pl, 

 pisemnie na adres siedziby Administratora danych.     

3.  Informacja dotyczy danych osobowych pozyskanych w inny sposób niż od osoby, której dane 

dotyczą.  

Urząd może przetwarzać następujące kategorie danych: dane identyfikacyjne, dane adresowe 

oraz dane kontaktowe. 

4. cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania danych 

osobowych: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji zadań i 

obowiązków prawnych nałożonych na Administratora ustawą z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych,  tj. w celu udzielenia zamówienia publicznego, zawarcia i 

wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia RODO, 

5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:  

a. osoby fizyczne, osoby prawne, organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące 

zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i 

w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa; 

b. podmioty, które na podstawie stosownych umów zawartych z Administratorem  

przetwarzają dane osobowe.  

c. wszystkie zainteresowane podmioty i osoby, gdyż co do zasady postępowanie o 
udzielenie zamówienia publicznego jest jawne (zgodnie z art. 18 oraz 74 ustawy 
PZP), 

d. na potrzeby kontroli przebiegu zamówienia publicznego, w szczególności przez 
odpowiednio wymienione: Urząd Zamówień Publicznych, Komisja Rewizyjna, Urząd 
Kontroli Skarbowej, Regionalna Izba Obrachunkowa, Urząd Skarbowy, ZUS, UOKIK, 
NIK, Urząd Marszałkowski, Urząd Wojewódzki i inne działające na zlecenie organów 
władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie 
obowiązującego prawa;  

e. inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z 
Administratorem przetwarzają dane osobowe. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 ustawy PZP, przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, oraz nie krócej 

niż przez okres przewidziany w instrukcji kancelaryjnej, stanowiącej załącznik nr 1 do 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt, instrukcji w sprawie organizacji i 

zakresu działania archiwów zakładowych, tj przez okres 5 lat licząc od końca roku , w 

którym przeprowadzono postepowanie. 

7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych przysługuje Pani/Panu prawo do: 

a. dostępu do treści danych, na podstawie art. 15 Rozporządzenia; 

b. prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporządzenia; 

c. prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporządzenia; 

Nie przysługuje Pani/Panu prawo: 

a. w związku z art. 17ust. 3 lit. b, d lub e  Rozporządzenia prawo do usunięcia danych, 

b. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21 

Rozporządzenia.  

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy Rozporządzenia. 

mailto:daneosobowe@csw.pl
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9. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 

przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego. W przypadku niepodania przez Panią/Pana danych osobowych wymaganych 

przepisami prawa, niemożliwe będzie zrealizowanie zadania, co może skutkować 

nieudzieleniem zamówienia. 

10. Informacja dotyczy danych osobowych pozyskanych w inny sposób niż od osoby, której dane 

dotyczą.  

Pani/Pana dane mogą pochodzić od mocodawcy (w przypadku udzielonego pełnomocnictwa), 

przedstawiciela ustawowego, a także źródeł powszechnie dostępnych (np. baz i rejestrów: 

REGON, Centralnej Ewidencji Działalności Gospodarczej (CEIDG), Krajowego Rejestru 

Sądowego). 

11. Pani/Pana dane nie będą poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym 

profilowaniu. 

 

30. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

 

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia; 
2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie z art. 125 ust. 1;  
3. Załącznik nr 3a – Formularz ofertowy; 
4. Załącznik nr 3b – Formularz cenowy; 
5. Załącznik nr 4 – Wzór umowy; 
6. Załącznik nr 5 – Wzór ZPO; 
7. Załącznik nr 6 – Oświadczenie o udostępnieniu zasobów; 
8. Załącznik nr 7 – Oświadczenie dot. grupy kapitałowej; 
9. Załącznik nr 8 – Oświadczenie o aktualności oświadczenia z art. 125 ust 1. 
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