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Rozdział 1  

Podstawowe informacje dotyczące postępowania  

 

 

Nazwa: Miasto Malbork 

Adres: Plac Słowiański 5, 82-200 Malbork 

Tel. 0-55 629-04-00   

NIP 579-22-30-763   

REGON 170747827   

Internet: www.bip.malbork.pl 

Email: magistrat@um.malbork.pl 

 

Adres strony prowadzonego postępowania / Adres strony internetowej, na której udostępniane 

będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia: https://platformazakupowa.pl/pn/um_malbork 

 

W sprawach nieuregulowanych SWZ (i odpowiednio ogłoszeniem), bądź w sytuacji rozbieżności 

zapisów SWZ (odpowiednio ogłoszenia) w stosunku do Ustawy, odpowiednie zastosowanie 

i nadrzędne znaczenie mają przepisy Ustawy.   

 

Osoby uprawnione do komunikowania się z Wykonawcami:   

Agnieszka Rudzka –  a.rudzka@um.malbork.pl  lub  finanse@um.malbork.pl  tel. 55 / 629-04-37  

Honorata Kownacka – h.kownacka@um.malbork.pl  tel. 55 / 629-04-39  

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez możliwości 

prowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 1605), zwanej dalej „ustawą” oraz aktów 

wykonawczych do Ustawy.    

 

 

 

 

 

 

http://www.bip.malbork.pl/
http://www.bip.malbork.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/um_malbork
https://platformazakupowa.pl/pn/um_malbork
mailto:a.rudzka@um.malbork.pl
mailto:finanse@um.malbork.pl
mailto:h.kownacka@um.malbork.pl
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Rozdział 2 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

 I. Ogólny opis przedmiotu zamówienia.  

 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa bankowa budżetu Miasta Malborka wraz 

z podległymi jednostkami organizacyjnymi w okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2028 r. Opisując 

przedmiot zamówienia w sposób wyczerpujący i jednolity informujemy, iż aktualna umowa na 

przedmiotową usługę zawarta jest do dn. 31.12.2023 r. Zamawiający przewiduje wcześniejsze 

podpisanie umowy z Wykonawcą, wyłonionym w niniejszym trybie, z mocą obowiązywania od 

01.01.2024 r. Wybrany w drodze przetargu bank podpisze z każdą jednostką odrębną umowę. 

Wykaz jednostek: 

I. Jednostki budżetowe:  

1. Urząd Miasta Malborka (Miasto Malbork)  

2. Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Malborku 

3. Centrum Profilaktyki i Terapii Uzależnień w Malborku 

4. Centrum Usług Wspólnych 

5. Środowiskowy Dom Samopomocy w Malborku 

6. Szkoła Podstawowa nr 1 im. Jana III Sobieskiego w Malborku 

7. Szkoła Podstawowa nr 2 im. Ignacego Krasickiego w Malborku 

8. Szkoła Podstawowa nr 3 im. 2 Pułku Nocnych Bombowców „Kraków” w Malborku 

9. Szkoła Podstawowa nr 6 im. Jana Kochanowskiego w Malborku 

10. Szkoła Podstawowa nr 8 im. Mikołaja Kopernika w Malborku 

11. Szkoła Podstawowa nr 9 im. Kazimierza Jagiellończyka w Malborku 

12. Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Malborku 

13. Przedszkole nr 5 im. Dzieci z Zamkowego Wzgórza w Malborku 

14. Przedszkole nr 8 w Malborku 

15. Przedszkole nr 10 w Malborku 

16. Żłobek Miejski „Szarotka” 

II. Zakład budżetowy: Ośrodek Sporu i Rekreacji w Malborku 

III. Instytucje kultury: 

1. Malborskie Centrum Kultury i Edukacji  

2. Miejska Biblioteka Publiczna w Malborku 

3. Muzeum Miasta Malborka  
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Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby jednostek organizacyjnych w trakcie trwania 

umowy oraz zmiany nazw lub adresów jednostek dokonanych wskutek zmian organizacyjnych.  

 

Kompleksowa Obsługa Bankowa obejmuje:  

 

1) Bieżącą obsługę bankową polegającą na: 

1.1.  Otwarciu, prowadzeniu i likwidacji rachunków bankowych: podstawowych i pomocniczych, 

prowadzonych w walucie polskiej oraz w walucie obcej (w przypadku wystąpienia potrzeby). 

Bank wygeneruje numery rachunków bankowych w terminie do 04.12.2023 r. 

1.2.  Przyjmowaniu wpłat gotówkowych w oddziale/filii Banku: 

- własnych, w tym w formie zamkniętej bez sprawdzania zawartości (wpłaty gotówkowe przyjęte 

w kasie Wykonawcy zarówno w formie otwartej jaki i zamkniętej muszą być zaksięgowane i dostępne 

na rachunku Zamawiającego z chwilą dokonania wpłaty), 

- własnych w walucie obcej (w sporadycznych przypadkach), 

- wpłat obcych (wpłaty podatków i opłat dokonywanych przez osoby fizyczne, prawne oraz inne 

podmioty). Wpłaty te nie będą obciążone prowizją ani jakąkolwiek opłatą od wpłacającego. 

W przypadku wystąpienia różnic przy wpłatach gotówki w formie zamkniętej Wykonawca przekaże 

szczegółowe protokoły różnic bez zbędnej zwłoki. 

1.3.  Dokonywaniu wypłat gotówkowych (w walucie polskiej oraz zagranicznej, w tym 

dokonywanie transakcji kupna-sprzedaży każdej waluty obcej; możliwość dokonania wypłaty gotówki 

zgodnie ze złożoną specyfikacją nominałową oraz możliwość dokonywania wymiany 

banknotów/bilonu na banknoty/bilony o innych nominałach). 

1.4.  Realizacji poleceń przelewów krajowych i zagranicznych: 

-   wewnętrznych (w ramach danego banku, elektronicznie i w szczególnych przypadkach składanych 

papierowo), 

-  zewnętrznych (elektronicznie i w szczególnych przypadkach składanych papierowo) zarówno 

krajowych, jak i zagranicznych tj. m.in.: Elixir, Sorbnet o wartości powyżej 1.000.000,00 zł, SEPA, 

SWIFT (w przypadku przelewów zagranicznych opłata winna być tak skalkulowana w ryczałtową 

opłatę, aby Zamawiający nie ponosił dodatkowych kosztów związanych z realizacją przelewów 

zagranicznych); Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji przelewów natychmiastowych 

i przelewów pilnych. 

Wykonawca zrealizuje przelewy na podstawie złożonych dyspozycji podpisanych przez dwie osoby 

upoważnione, wymienione w karcie wzorów podpisów. 
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1.5.  Dokonywaniu przelewów w formacie „split payment” z jednoczesną weryfikacją 

kontrahentów w wykazie podatników VAT tzw. „biała lista podatników” oraz możliwością 

generowania raportu z transakcji o statusie weryfikacji. 

1.6.  Pomocy przy przeniesieniu bazy danych z obecnie wykorzystywanego systemu do systemu 

zaproponowanego przez Wykonawcę. 

1.7. Sporządzaniu i udostępnianiu dziennych wyciągów bankowych przesyłanych na wskazany  

adres e-mail lub generowanych w formie pliku elektronicznego do wydruku w systemie bankowości 

elektronicznej następnego dnia roboczego. 

1.8. Wydawaniu blankietów czekowych lub możliwość generowania elektronicznego polecenia 

wypłaty w systemie bankowości elektronicznej – wraz z ich realizacją. 

1.9.  Zapewnieniu usługi systemu masowych płatności dotyczących podatku od nieruchomości 

i opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, a w razie potrzeb również rozszerzenie usługi 

o inne należności. Plik elektroniczny o wpłatach dokonywanych za pośrednictwem wirtualnych 

rachunków z podziałem na poszczególne należności Wykonawca jest zobowiązany udostępnić do 

pobrania Zamawiającemu następnego dnia roboczego w systemie bankowości elektronicznej. Na 

koniec każdego miesiąca środki zgromadzone na kontach służących do obsługi płatności masowych 

Wykonawca przeleje automatycznie na konto podstawowe. Wykonawca przekaże informacje 

niezbędne do wygenerowania indywidualnych rachunków wirtualnych nie później niż do 

04.12.2023 r. 

1.10. Zapewnieniu sytemu bankowości elektronicznej: zainstalowanie i wdrożenie systemu, 

szkolenie osób (w siedzibie Zamawiającego), serwis oraz bieżące udzielanie wsparcia telefonicznego 

w trakcie trwania umowy poprzez zapewnienie doradcy bankowego dedykowanego Zamawiającemu. 

Zamawiający może ustalić dowolną liczbę użytkowników systemu bankowości elektronicznej oraz 

Zamawiającemu przysługuje prawo do zmiany użytkowników i/lub zakresu ich uprawnień. 

1.11.  Na wniosek Zamawiającego wydanie i możliwość korzystania z kart płatniczych dla osób 

dokonujących wydatków służbowych do wysokości określonego limitu wydatków. 

1.12. Zainstalowaniu, uruchomieniu, serwisie technicznym terminali do dokonywania płatności 

kartami płatniczymi w kasie Urzędu Miasta Malborka, w Malborskim Centrum Kultury i Edukacji oraz 

w Ośrodku Sportu i Rekreacji w Malborku (z tytułu dokonywania płatności kartami płatniczymi nie 

dopuszcza się naliczania jakichkolwiek dodatkowych opłat). Na dzień 01.01.2024 r. określa się 

potrzebę zainstalowania 5 terminali. W trakcie trwania umowy może wystąpić konieczność 

zainstalowania terminali w innych jednostkach obsługiwanych przez bank, bez ponoszenia 

dodatkowych kosztów (maksymalnie 10 terminali). Ewentualne zapotrzebowanie terminali powyżej 

10 szt. skutkować będzie opłatą z tabeli opłat i prowizji danego banku. 
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1.13. Stosowaniu przez bank negocjowanych kursów walut do transakcji w walutach obcych, 

w szczególności z tytułu wymiany walutowej, poleceń wypłaty z zagranicy i za granicę dla transakcji 

o równowartości co najmniej 5.000,00 euro. 

1.14. Potwierdzaniu (w razie potrzeb) wpłat obcych dokonywanych na rachunek bieżący w oddziale 

banku.  

1.15.  Wydawaniu na życzenie Zamawiającego i jednostek zaświadczeń o posiadanych rachunkach 

oraz opinii bankowych. 

1.16.  Zamawiający w okresie trwania umowy, zastrzega sobie możliwość wydawania kart 

przedpłaconych (pre-paid) dla podopiecznych MOPS-u w celu wypłaty świadczeń. Zamawiający 

wymaga, aby Wykonawca zapewnił dostawę i obsługę kart płatniczych przedpłaconych – 

bezprowizyjne; wydanie karty oraz dokonywanie płatności i możliwość wypłaty gotówki z nie mniej 

niż 3 bankomatów na terenie Miasta Malborka bez opłat (korzystający z karty nie będzie obciążany 

żadnymi opłatami bankowymi).  

1.17. Sporządzaniu kart wzorów podpisów i ich zmian w trakcie trwania umowy.  

1.18.  Zapewnieniu możliwości wyzerowania wskazanych rachunków na dzień 31 grudnia każdego 

roku kwot pozostałych na tych rachunkach na wskazany rachunek Miasta. 

1.19.  Dla prawidłowego wykonania przedmiotu umowy (w tym przyjmowania wpłat gotówkowych 

dokonywanych przez wszystkie podmioty na rachunki Zamawiającego), Bank musi posiadać na 

terenie Miasta Malborka oddział/filię banku z co najmniej jednym stanowiskiem do gotówkowej 

obsługi klientów lub otwarcia na własny koszt i prowadzenie w okresie realizacji umowy 

oddziału/filii z co najmniej jednym stanowiskiem do gotówkowej i bezgotówkowej obsługi klienta od 

dnia rozpoczęcia prowadzenia obsługi bankowej Zamawiającego.  

 

W celu ułatwienia oszacowania kosztów obsługi bankowej podaje się łączne dane Miasta Malborka 

i jednostek organizacyjnych za okres 01-06/2023: 

-  liczba rachunków bankowych - 151,  

- liczba wpłat gotówkowych otwartych dokonanych przez Miasto Malbork i jednostki organizacyjne    

   w oddziale Banku w podanym okresie wynosi 213, średniomiesięczna wartość wpłat wynosi około  

   161 107,00 zł, 

- liczba wpłat gotówkowych zamkniętych w oddziale Banku w podanym okresie wynosi 293,   

   średniomiesięczna wartość wpłat wynosi około 322 922,00 zł, 

- liczba wypłat gotówkowych w oddziale Banku w podanym okresie wynosi 72, średniomiesięczna  

   wartość wypłat wynosi około 89 768,00 zł, 

- liczba przelewów krajowych w podanym okresie wynosi 42 014, 
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- liczba przelewów otrzymanych w ramach systemu płatności masowych w podanym okresie wynosi  

   26 374, 

- liczba posiadanych terminali 4 sztuki, średniomiesięczny wolumen w podanym okresie wynosi około  

   127 246,00 zł, 

- liczba kart płatniczych - 1 sztuka. 

 

Cena za wymienione wyżej usługi dla budżetu Miasta i jednostek podległych powinna być ustalona 

jako jedna stała opłata miesięczna (cena w złotych), którą ponosił będzie Urząd Miasta Malborka. 

Nie dopuszcza się, aby cena wynosiła 0 zł. 

Stała opłata miesięczna powinna zostać tak skalkulowana, aby zawierała wszystkie usługi bankowe 

wymienione w pkt.1). Zamawiający nie dopuszcza pobierania żadnych opłat dodatkowych w trakcie 

trwania umowy (za wyjątkiem odsetek od faktycznie wykorzystanego kredytu w rachunku bieżącym). 

 

2) Oprocentowania rachunków bankowych: 

  

Środki zgromadzone na rachunkach bankowych w złotych oprocentowane będą w oparciu o stawkę 

WIBID 1 M skorygowaną wskaźnikiem banku stałym w czasie trwania umowy. Stawka WIBID 1M oraz 

wskaźnik podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

Naliczenie odsetek na rachunkach bankowych powinno nastąpić w ostatnim dniu kwartału. 

 

Wysokość stopy WIBID 1M do sporządzenia oferty należy przyjąć z dnia 31.08.2023 roku tj. 6,58 % 

(z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).  

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo lokowania wolnych środków w innych bankach niż bank 

wyłoniony w niniejszym postępowaniu. 

 

3) Kredyt w rachunku bieżącym: 

 

Wykonawca udzieli kredytu w rachunku bieżącym budżetu Miasta do wysokości 4.000.000,00 zł na 

pokrycie występującego w trakcie roku przejściowego deficytu budżetu. Na każdy rok budżetowy 

będzie podpisywana nowa umowa. Wysokość kredytu w następnych latach objętych umową może 

ulec zmianie tzn. w przypadku, gdy uchwała na dany rok budżetowy określać będzie niższą lub wyższą 

wartość kredytu. W uchwale budżetowej na każdy rok ustala się corocznie limit zobowiązań jaki 

Zamawiający może zaciągnąć z tytułu kredytu w rachunku bieżącym. Oprocentowanie kredytu liczone 
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będzie według zmiennej stopy procentowej w oparciu o stawkę WIBOR 1M plus marża banku 

niezmienna w całym okresie trwania umowy na obsługę bankową. Od uruchomienia kredytu 

w rachunku bieżącym bank nie będzie pobierał dodatkowych opłat i prowizji. Jedynym kosztem 

Zamawiającego będą odsetki od faktycznie wykorzystanego kredytu. 

Odsetki od wykorzystanego kredytu będą naliczane w okresach miesięcznych, pobierane będą przez 

bank ostatniego dnia miesiąca.  

Zabezpieczenie kredytu – weksel in blanco. Kontrasygnata Skarbnika Miasta Malborka zostanie 

złożona na deklaracji wekslowej. 

 

Wysokość stopy WIBOR 1M do sporządzenia oferty obliczana będzie jako średnia arytmetyczna 

z okresu od 01.08.2023 r. do 31.08.2023 r. tj. 6,81 % (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).  

 

W trakcie trwania umowy bankowej stawka WIBOR 1M obowiązująca w danym miesiącu, ustalana 

będzie jako średnia arytmetyczna z kwotowań od pierwszego do ostatniego dnia poprzedniego 

miesiąca. Jeżeli WIBOR 1M osiągnie wartość ujemną, przyjmowane będzie, że stawka WIBOR 1M 

będzie wynosić zero. Stawka WIBOR 1M oraz marża winna być podana z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku.  

 

Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia nowej stawki bezpośrednio zastępującej, 

w przypadku wprowadzenia przepisów prawa w zakresie likwidacji stawki WIBOR/WIBID. 

Zamawiający dopuszcza zawarcie aneksu do umowy w przypadku likwidacji stawki WIBOR/WIBID. 

 

II.  Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy  

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy,  

III.  Inne   

1. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

66110000-4 Usługi bankowe 

66113000-5 Usługi udzielania kredytu 

30163000-9 Karty płatnicze 

2. Termin wykonania usługi: Termin realizacji zamówienia ustala się na okres 5 lat od dnia 

podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od 01.01.2024 r.  

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

5. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.   
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6. Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej, a także nie przewiduje wyboru oferty 

najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 230 Pzp.  

7. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.   

8. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu 

dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 

2 ustawy.    

9. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.   

10. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 Ustawy.   

 

Rozdział 3  

Informacja o warunkach udziału w postępowaniu oraz podstawach wykluczenia z postępowania 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:  

1.1 nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6, art. 109 ust. 

1 pkt 1, pkt 4 Pzp oraz na podstawie Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 Pzp: 

1) art. 108 ust. 1 pkt 1 Pzp - Wykonawca będący osobą fizyczną został prawomocnie skazany za 

przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy 

z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 

żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
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f)  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9  

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, 

lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

 – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego,  

2) art. 108 ust. 1 pkt 2 Pzp - urzędujący członek organu zarządzającego lub nadzorczego 

wykonawcy, wspólnik spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta został prawomocnie skazany za 

przestępstwo, o którym mowa w pkt. 1),  

3) art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp - wobec wykonawcy wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną 

decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem 

terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności,  

4) art. 108 ust. 1 pkt 4 Pzp - wobec wykonawcy prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się 

o zamówienia publiczne,  

5) art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp - Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na 

celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli 

odrębne oferty, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie,   

6) art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp - w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, 

który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy 

z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1, pkt 4 Pzp: 

1) art. 109 ust. 1 pkt 1: wykonawcę, który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat 

lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa 

w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 

ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności 

2) art. 109 ust. 1 pkt 4: wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono 

upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury 

 

Podstawy wykluczenia, o których mowa w „Ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego”: 

Zgodnie z art. 1 pkt 3 „Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego” w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę rozpoczętej 

w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób i podmiotów wpisanych na listę, o której mowa w art. 

2 ustawy, stosuje się sankcje polegające m.in. na wykluczeniu z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

Na podstawie art. 7 ust. 1  ww. ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3 ustawy;  

2. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2023 r., poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
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beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.), 

jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  

(Powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności.)  

 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu, określone w art. 112 ust. 2 Ustawy, dotyczące:  

   

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie określa warunku w tym 

zakresie.  

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów: Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca 

wykaże, że posiada zezwolenie na prowadzenie działalności bankowej na terenie Polski, a także 

realizacji usług objętych przedmiotem zamówienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 2324 ze zm.), a w przypadku 

określonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo bankowe, posiadają inny dokument potwierdzający 

rozpoczęcie działalności przed dniem wejścia w życie ustawy, o której mowa w art. 193 ustawy 

Prawo bankowe.  

W przypadku banków zagranicznych w rozumieniu ustawy Prawo bankowe należy przedstawić 

odpowiedni dokument z kraju siedziby banku, potwierdzający prawo do prowadzenia 

działalności bankowej oraz zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie 

działalności na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w formie oddziału. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli 

Wykonawca wykaże, że w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje co 

najmniej jedną usługę trwającą nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesięcy, polegającą 
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na bankowej obsłudze budżetu jednej jednostki samorządu terytorialnego o budżecie co 

najmniej 30.000.000,00 zł rocznie.  

 

W przypadku, gdy wartość wskazanych w warunkach usług realizowanych przez Wykonawcę 

wykazanych na spełnienie warunku będzie określona w innej walucie niż w złotych polskich, 

Zamawiający dokona przeliczenia tej wartości na złote polskie - na podstawie średniego kursu złotego 

w stosunku do walut obcych określonego w Tabeli Kursów Narodowego Banku Polskiego na dzień 

opublikowania Ogłoszenia o niniejszym zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych (BZP). 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych.  

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 

jeśli podmioty te wykonują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane (jeżeli 

dotyczy). 

5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów – Załącznik nr 5 do SWZ, (jeżeli dotyczy). 

6. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli dotyczy), o którym mowa w ust. 4, 

potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby,  

b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia,  

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą.  

7. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.   
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a) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.   

b) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane. W tym przypadku, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni 

wykonawcy (art. 117 ust. 4 Pzp) – Załącznik nr 4.   

c) Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana 

jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy na realizację zamówienia są zobowiązani 

dostarczyć Zamawiającemu stosowną umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.   

 

Rozdział 4 

Oświadczenia wstępne (oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp)  

oraz reprezentacja Wykonawcy  

 

I. Oświadczenia wstępne (oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp)     

1. Wykonawca do oferty dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia oraz spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu. Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak 

podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu przez wykonawcę na 

dzień składania ofert tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe 

środki dowodowe. Wypełnione i podpisane przez Wykonawcę oświadczenie stanowi Załącznik 

nr 2 do oferty.  

2. Wykonawca do oferty dołącza oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7  

ust. 1 „Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego”,  składane na podstawie art. 125 

ust. 1 ustawy pzp. Wypełnione i podpisane przez Wykonawcę oświadczenie stanowi Załącznik nr 3 

do oferty.  

3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, wraz ze swoim oświadczeniem, o którym mowa w pkt. I.1, przedstawia także 

oświadczenie, o którym mowa w pkt. I.1 podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału 
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w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego 

zasoby.  

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o którym 

mowa w pkt. I.1, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji w zakresie, 

w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub 

kryteriów selekcji – Załącznik nr 4.  

 

II. Reprezentacja Wykonawcy   

1. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego 

rejestru.  

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt. II.1, jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 

Wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.   

W przypadku Wykonawców krajowych, figurujących w Krajowym Rejestrze Sądowym lub 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Zamawiający samodzielnie 

pobierze odpis lub informację. 

3. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 

wynika z dokumentów, o których mowa w pkt. II.1, Zamawiający żąda od Wykonawcy 

pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy. 

4. Zapis z pkt. II.3 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

5. Przepisy punktów II.1 – II.3 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp.  

 

Rozdział 5  

Wykaz podmiotowych środków dowodowych  

 

1. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, 

aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.  
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1.1. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej, Zamawiający żąda następujących  

podmiotowych środków  dowodowych:  

a) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert albo 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania 

i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 

dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na 

rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są 

wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać 

tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert.  Wzór wykazu usług stanowi Załącznik nr 7 do SWZ; 

b) odpowiednie zezwolenie w celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału 

dotyczących wymaganych uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej  

 

1.2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu na 

podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 Pzp, art. 109 ust. 1 pkt 1, pkt 4 Pzp    

a) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, o braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 

i konsumentów (Dz. U. z 2023, poz 1689), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę 

częściową albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz 

z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty częściowej 

niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – wg wzoru – 

Załącznik nr 6 do SWZ;  

b) oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

Zamawiającego, o których mowa w:  

− art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp,  

− art. 108 ust. 1 pkt 4 Pzp, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie 

publiczne tytułem środka zapobiegawczego,  
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− art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, dotyczących zawarcia z innymi Wykonawcami porozumienia 

mającego na celu zakłócenie konkurencji,  

− art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp 

- art. 109 ust. 1 pkt 1 Pzp, (Załącznik nr 8 do SWZ). 

c) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie 

zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub innego 

dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 

podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, 

w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 

zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

d) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub innego dokumentu 

potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat 

tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

e) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji; 

 

1.3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1.2 pkt. c), d) i e), składa dokument lub 

dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że:  

1) nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,  

2) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator 

lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona 
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ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

Dokumenty, o których mowa powyżej, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed ich złożeniem.  

 

1.4.  Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 1.3, zastępuje się je w całości lub części dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. 

 

 

2. Sposób sporządzania oraz sposób przekazywania dokumentów przekazywanych 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego:  

 

2.1. Dokumenty takie jak:  

a) oferta,  

b) oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp (oświadczenia wstępne),  

c) oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania  wspieraniu agresji na Ukrainę,  

d) podmiotowe środki dowodowe,   

e) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp (oświadczenie dot. Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego wynika, które części zamówienia wykonają 

poszczególni Wykonawcy),  

f) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp,  

g) pełnomocnictwo  

- sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 

wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r., poz. 57 ze zm.), z zastrzeżeniem 

formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych 

danych.  

2.2. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt. 2.1, przekazywane 

w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych 
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w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 

wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których mowa 

w Rozdziale 7 pkt 3 SWZ.  

2.3. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp (oświadczenia wstępne), składa 

się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

2.4. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku 

obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

2.5. Dokumenty elektroniczne przekazuje się w postępowaniu przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej wskazanych przez Zamawiającego w Rozdziale 7 pkt 3 SWZ.  

2.6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe i inne dokumenty w tym dokumenty, o których 

mowa w art. 94 ust. 2 Pzp lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 

odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp, 

zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, jako dokument 

elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

2.7. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe i inne dokumenty w tym dokumenty, 

o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 

określonych w art. 118 Pzp, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

2.8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w pkt. 2.7, dokonuje się w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych środków dowodowych 
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lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 

dotyczą;   

2) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp – odpowiednio 

Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą.   

2.9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w pkt. 2.7, może dokonać również notariusz.   

2.10. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt. 2.7-2.9, należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 

zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do 

oryginału.  

2.11. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, 

oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, dokumenty, o których mowa w art. 94 

ust. 2 Pzp, niewystawione przez upoważnione podmioty oraz pełnomocnictwo przekazuje się 

w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

2.12. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa 

w art. 117 ust. 4 Pzp oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, dokumenty, 

o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp, niewystawione przez upoważnione podmioty lub 

pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

2.13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w pkt. 2.12, dokonuje w przypadku:  

1)  podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

2)  pełnomocnictwa – mocodawca.  

2.14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w pkt. 2.12, może dokonać również notariusz.  

2.15. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt. 2.12-2.14, należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 
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zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do 

oryginału.  

2.16. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

2.17. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą spełniać łącznie następujące wymagania:  

1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a także 

przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nośniku 

danych;  

2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie tej 

treści na monitorze ekranowym;  

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku;  

4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu zapisanych 

informacji.  

 

3. Wykonawcy występujący wspólnie.  

 

3.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

3.2. W przypadku, o którym mowa w pkt. 3.1, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

3.3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy.  

3.4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 

z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy  (Załącznik nr 4 do SWZ).  

3.5. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana 

jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy na realizację zamówienia są zobowiązani 

dostarczyć Zamawiającemu stosowną umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.   

 

Rozdział 6  

Wykaz przedmiotowych środków dowodowych  

W niniejszym postępowaniu nie wymaga się przedmiotowych środków dowodowych.  
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Rozdział 7  

Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 

komunikował się z Wykonawcami 

 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się pisemnie tj. poprzez wyrażenie informacji 

przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić, w tym 

przekazywanych przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.   

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.   

3. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 

informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym 

a Wykonawcą, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem 

platformy zakupowej Open Nexus.   

4. Ilekroć w SWZ jest mowa o środkach komunikacji elektronicznej należy przez to rozumieć środki 

komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług 

drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r., poz. 344).   

5. Postępowanie prowadzone jest za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:   

         https://platformazakupowa.pl/pn/um_malbork. 

6. Korzystanie przez wykonawcę z platformy zakupowej Open Nexus jest bezpłatne.   

7. Ogólne warunki, zasady oraz sposób świadczenia przez Open Nexus Sp. z o.o. z siedzibą 

w Poznaniu, ul. Bolesława Krzywoustego 3, 61-144 Poznań, usług nieodpłatnych dla konta 

użytkownika drogą elektroniczną, za pośrednictwem platformazakupowa.pl opisane zostały 

w Regulaminie platformazakupowa.pl dla użytkowników (Wykonawców), dostępnym na stronie 

internetowej https://platformazakupowa.pl. 

8. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 

i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż 

system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.   

9. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:   

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na  stronie  internetowej platformazakupowa.pl w zakładce „Regulamin" oraz 

uznaje go za wiążący,   

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert dostępnej na stronie internetowej 

platformazakupowa.pl.   

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/


24 
 

10. Centrum Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynne jest od poniedziałku do 

piątku w godzinach 8:00-17:00, tel.: 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl, 

http://opennexus.pl. 

11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość 

pliku to maksymalnie 500 MB.   

12. Do danych zawierających dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne lub multimedialne stosuje 

się między innymi formaty plików: .txt; .rft; .pdf; .xps; .odt; .ods; .odp; .doc; .xls; .ppt; .docx; 

.xlsx; .pptx; .csv. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) 

ze szczególnym wskazaniem na .pdf.    

13. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 

z formatów: .zip lub 7Z. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy 

wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików. W przypadku przekazywania 

w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym 

pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.   

14. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 

platformazakupowa.pl, tj.:   

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s;   

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel 

IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 

4, Linux, lub ich nowsze wersje;   

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 

wersja 10.0.;   

4) włączona obsługa JavaScript;   

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf; 

szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3.;   

6) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 

Urzędu Miar.   

15. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych 

w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.   

mailto:cwk@platformazakupowa.pl
http://opennexus.pl/
http://opennexus.pl/
http://opennexus.pl/
http://opennexus.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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16. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę 

na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. Pliki w innych formatach niż 

PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby 

plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.   

17. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy 

tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym 

i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.    

18. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 

prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.    

19. Zamawiający nie przewiduje możliwości odstąpienia od wymagania użycia środków komunikacji 

elektronicznej.    

 

Rozdział 8  

Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej 

 

Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie przewiduje innego sposobu komunikowania się 

z Wykonawcami niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

 

Rozdział 9 

Wymagania dotyczące wadium 

 

1. Zamawiający żąda od Wykonawców wniesienia wadium w wysokości 10.000,00 zł (słownie: 

dziesięć tysięcy zł 00/100). Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert 

i utrzymuje nieprzerwanie do dnia upływu terminu związania ofertą (z wyjątkiem przypadków, 

o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy). 

2. Wadium może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub kilku następujących 

formach: 

1) pieniądzu; 

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
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4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. 

z 2023 r., poz. 462). 

3.  Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy w Banku PKO BP, 

nr konta: 60 1020 1811 0000 0402 0339 9631, z oznaczeniem: „Wadium w postępowaniu na 

obsługę bankową budżetu Miasta Malborka”. 

4. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w pkt 2 ppkt 

2)–4), Wykonawca przekazuje Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci 

elektronicznej. 

5. Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w pkt 2 ppkt 2)–4), 

musi wskazywać jako beneficjenta Gminę Miasta Malborka. 

6. Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w pkt 2 ppkt 2)–4), 

powinno być nieodwołalne i musi gwarantować Zamawiającemu bezwarunkową wypłatę na 

jego pierwsze pisemne żądanie kwoty wadium w przypadkach określonych w art. 98 ust. 6 

ustawy, bez jakichkolwiek dodatkowych zastrzeżeń i warunków. 

 

Rozdział 10  

Opis sposobu przygotowania oferty  

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach 

zamówienia.  

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  

4. Ofertę należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

5. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez 

Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane 

w Formularzu Ofertowym. 

6. Oferta (sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, 

.docx, .rtf,.xps, .odt) oraz jej załączniki muszą zostać podpisane przez osoby uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym 

i wymaganiami ustawowymi. Jeżeli ofertę podpisze osoba nie figurująca w rejestrze lub ewidencji, 
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wymagane jest pełnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń 

woli w imieniu wykonawcy. 

7. Do oferty należy dołączyć oświadczenie wstępne o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym oraz inne załączniki, których złożenie jest wymagane wraz z ofertą.  

8. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone 

pełnomocnictwo z określeniem jego zakresu. Informacje na temat formy składanych dokumentów 

opisane zostały w Rozdziale 4 pkt. II. SWZ.  

9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania 

w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz 

z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” 

a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować.  

10.  Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 

organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako 

całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom 

zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile 

uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej 

staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności.   

11. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 Pzp.  

 

Rozdział 11  

Sposób oraz termin składania ofert  

 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w tym przedmiotowymi środkami dowodowymi 

przekazuje się drogą elektroniczną za pośrednictwem platformy zakupowej 

https://platformazakupowa.pl/pn/um_malbork. 

2. Dokumentacja niniejszego postępowania dostępna jest w zakładce „Postępowania”. 

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich wymaganych 

dokumentów w postaci elektronicznej  należy kliknąć przycisk Przejdź do podsumowania. 

https://platformazakupowa.pl/pn/um_malbork
https://platformazakupowa.pl/pn/um_malbork
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4. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 

została zaszyfrowana i złożona.  

5. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

6. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz dokumenty (z wyłączeniem oferty 

i składanych z nią dokumentów) przekazywane są poprzez funkcję „Wyślij wiadomość do 

Zamawiającego” (znajdującą się na stronie danego postępowania) za pośrednictwem Platformy 

Zakupowej Zamawiającego.  

7. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu składania i otwarcia 

ofert Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie Zakupowej Zamawiającego w sekcji 

“Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 

konkretny Wykonawca będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy 

do  konkretnego Wykonawcy. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień 

oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl 

poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do Zamawiającego” po których pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego.  

8. Termin składania ofert upływa dnia 28.09.2023 r. o godzinie 10:00.   

9. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

10.  Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może zmienić / wycofać ofertę.  

11.  Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.  

12.  Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  

 

Rozdział 12  

Termin otwarcia ofert oraz termin związania ofertą  

 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.09.2023 r. o godzinie 10:30.  

2. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.  

3. Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć  na sfinansowanie zamówienia.  

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; oraz cenach zawartych w ofertach.  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii.  

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.   

7. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym 

dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. Termin 

związania ofertą w niniejszym postępowaniu upływa 27.10.2023 r. 

 

Rozdział 13  

Opis sposobu obliczenia ceny  

 

1. Sposób obliczania ceny w ofercie: 

a) Cena określona w ofercie Wykonawcy będzie rozumiana następująco jako wynagrodzenie 

mające charakter ryczałtowy w rozumieniu art. 632 Kodeksu cywilnego, z zastrzeżeniem 

możliwości dokonywania zmian zgodnie z art. 455  ust. 1 ustawy Pzp.  

b) Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SWZ oraz obejmować wszystkie 

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi 

przepisami,  aktualną wiedzą i znajomością techniczną realizacji przedmiotu zamówienia. 

c) Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia nieujęte 

w dokumentacji przetargowej, a bez których nie można wykonać zamówienia. 

d) Prawidłowe ustalenie podatku VAT od wartości netto oferowanej ceny, należy do 

obowiązków Wykonawcy. 

e) Wszystkie wartości podane w formularzu ofertowym powinny być liczone w złotych polskich 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się,  

a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza) w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja 

2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. 

o denominacji złotego. 

f) Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (w zakresie dotyczącym 

wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów) Zamawiający dolicza do przedstawionej w niej 

ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. Czynności Zamawiającego mają na celu zapewnienie dokonania prawidłowej 

oceny. 
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g) Omyłki będą poprawiane zgodnie z art. 223 ust. 2 Pzp.  

h) Wprowadzenie przez Wykonawcę zmian w formularzach cenowych spowoduje odrzucenie 

oferty.  

i) Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia formularza ofertowego według 

zamieszczonego wzoru i określenia w nim cen zgodnie z przedstawionym schematem.  

 

Rozdział 14  

Opis kryteriów oceny ofert  

 

1. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów i ich znaczenia:   

 

1.1. miesięczna obsługa bankowa (Mo)     50 % 

1.2. wysokość oprocentowania rachunków bankowych (Po)   30 % 

1.3. wysokość oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym (Pk) 20 % 

 

2. Kryteria oceny ofert – Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do 

szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 

 

2.1. oferta, spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją, 

2.2. oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie, 

2.3. Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego. 

 

3. Kryteria oceny ofert – stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi 

podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych 

warunków przedstawionych przez Wykonawców w zakresie każdego kryterium. 

4. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość punktów 

ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru 

najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriów i ustaloną 

punktacją: punktacja 0 - 100 (100 % = 100 pkt.). 

5. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryteria oceny 

ofert przedstawione poniżej. 

 

Wybrana zostanie oferta, która otrzyma największą ilość punktów obliczoną w następujący sposób: 

 

P = 50 % Mo + 30 % Po + 20 % Pk 
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gdzie: 

Mo – ilość punktów za miesięczną obsługę bankową liczona według wzoru: 

 cena najniższa                   x 100 

         cena badanej oferty 

maksymalnie 100 pkt. 

Po – ilość punktów za wysokość oprocentowania rachunków bankowych liczonych według wzoru: 

 

         stopa procentowa wg danej oferty__  x 100 

 najwyższa stopa procentowa 

maksymalnie 100 pkt. 

 

Pk – ilość punktów za oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym 

 

najniższa stopa procentowa            x 100 

          stopa procentowa badanej oferty 

 

         maksymalnie  100 pkt. 

 

Nie dopuszcza się, aby jakikolwiek element ceny zaoferowany był w wysokości 0.  

 

SPOSÓB OCENY: Z PORÓWNANIA OTRZYMANYCH WYNIKÓW. 

 

a) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska w sumie najwyższą łączną liczbę 

przyznanych punktów. Zamawiający zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokrąglenie wyniku 

do dwóch miejsc po przecinku. 

b) Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert 

wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający 

wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych.  

c) Zamawiający po wyborze oferty najkorzystniejszej zawiadomi wszystkich Wykonawców o wyniku 

postępowania i przekaże informację zgodnie z art. 253 ustawy Pzp. 
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d) Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę do wyrażenia w wyznaczonym 

przez  Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

e) W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. d), oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający 

zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.    

 

Rozdział 15  

Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego  

 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

Pzp.  

2. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.    

3. Istotne postanowienia jakie zostaną wprowadzone do umowy z Wykonawcą: 

a) Dopuszcza się zmiany istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w następującym zakresie: 

a.1) w przypadku zmian, o których mowa w art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj: 

• zmiana nazwy lub adresów jednostek organizacyjnych, 

• zmiana liczby jednostek organizacyjnych,  

• likwidacji stawki WIBOR/WIBID, 

• zmiany przepisów prawa, które będą miały wpływ na realizację umowy, 

• pojawienia się nowych produktów bankowych lub rozwiązań organizacyjnych, 

• w innych sytuacjach, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy 

i mających charakter zmian nieistotnych, 

• w sytuacji pojawienia się konieczności zainstalowania kolejnego terminala 

w jednostkach określonych przedmiotem zamówienia (maksymalnie 10 terminali), 

    a.2) o których mowa w art. 455 ust. 1 pkt 2-4 oraz ust. 2 ustawy Pzp. 

b) wszelkie zmiany wymagają formy pisemnej przy obopólnej zgodzie stron umowy, 

c) wszelkie spory wynikłe w związku z realizacją Umowy będą rozstrzygane przed sądem 

powszechnym właściwym rzeczowo dla siedziby Zamawiającego, 

d) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
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Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 6 miesięcy od powzięcia wiadomości 

o tych okolicznościach.                          

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 

regulującą współpracę tych Wykonawców.  

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania 

i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić 

postępowanie.  

6. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy muszą posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile takie umocowanie nie 

będzie wynikało z dokumentów załączonych do oferty.   

7. Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy Zamawiającemu do akceptacji umowę 

regulującą zasady współpracy Wykonawców składających wspólną ofertę, stwierdzającą 

solidarną odpowiedzialność wszystkich Wykonawców za realizację zamówienia oraz zawierającą 

upoważnienie dla jednego z Wykonawców do składania i przyjmowania oświadczeń wobec 

Zamawiającego w imieniu wszystkich Wykonawców, a także do otrzymywania należnych 

płatności.  

 

Rozdział 16 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 

Rozdział 17  

Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcom w toku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego 

W toku postępowania o udzielenie zamówienia przysługują środki ochrony prawnej przewidziane 

w przepisach Działu IX Ustawy – odwołanie do Krajowej Izby Odwoławczej  i skarga do sądu 

okręgowego wnoszone w sposób i w terminach określonych w Ustawie. Środki ochrony prawnej 

określone w ww. przepisach przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów Ustawy.  
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Rozdział 18 

W postępowaniu zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dn. 27/04/2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i swobodnego przepływu takich danych  („RODO”):  

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:   

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Malbork, z/s Urząd Miasta, Plac 

Słowiański 5, 82-200 Malbork 

1) w sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony 

Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres Miasta Malbork, Pl. Słowiański 5, 

82-200 Malbork, pocztą elektroniczną na adres e-mail: iod@um.malbork.pl; 

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia 

umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania 

sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na Zamawiającym;    

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;    

4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;    

5) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp;    

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;    

7) Posiada Pan/Pani:    

1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;    
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2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników.    

3. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo 

do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia.    

4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;    

8) nie przysługuje Pani/Panu:    

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;    

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;    

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.    

9) Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym 

z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu 

w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy 

biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, 

o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.  
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Rozdział 19  

Załączniki do SWZ 

Wykaz załączników do SWZ 

 

Załącznik nr  1 – Formularz oferty (wzór);   

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu (wzór); 

Załącznik nr 3 – oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania  wspieraniu agresji na Ukrainę;  

Załącznik nr 4 – Oświadczenie o realizacji usługi przez poszczególnych Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia (wzór);   

Załącznik nr 5 – Zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów 

na potrzeby wykonania zamówienia (wzór); 

Załącznik nr 6 – Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej (wzór); 

Załącznik nr 7 – Wykaz usług (wzór); 

Załącznik nr 8 – Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji (wzór); 

 


