zatgcznik nr 1 do Specyfikaciji
Warunkéw Zamoéwienia

WI.ZP.271.21.2024

Gmina Rynsk
ul. Mickiewicza 21
87-200 Wabrzezno

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest "Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy RyAsk" w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.).

2. Zasady $wiadczenia ustug pocztowych, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu

niewykonania lub nienalezytego ich wykonania okreslone sg w:

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.),

2) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 572),

3) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2023 r. poz. 2383 z p6zn.
zm.),

4) Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781),

5) Rozporzgdzeniu z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustug pocztowych (Dz.U.
z 2019 r. poz. 474),

6) Ustawie z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1045)
w zakresie doreczania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego od daty wdrozenia rozwigzan technicznych niezbednych do
doreczania korespondencji;

7) Umowach miedzynarodowych ratyfikowanych przez Rzeczpospolita Polskg, umowach
miedzynarodowych zawartych w sposéb dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe
dotyczgcych $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcych regulaminach wykonawczych
Swiatowego Zwigzku Pocztowego

— w przypadku zmiany przepisow, o ktérych mowa w pkt. 1-7 w trakcie realizacji ustug
pocztowych, zastosowanie bedg miaty przepisy nowo obowigzujgce.

. W zakres przedmiotu zamowienia wchodza:

1) powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych
o0 wadze do 2000 g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczenia;

2) doreczania zwrotow przesytek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;

3) ustugi pocztowe dotyczgce paczek pocztowych do 10 000 g.

. Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg do kazdego miejsca w kraju,
a za granicami kraju do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug powszechnych.

. W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek
wymagajgcych zastosowania przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego, Kodeksu
postepowania cywilnego lub innych analogicznych przepiséw dotyczacych nadawania przesytek ze
skutkiem zachowania terminéw (dotyczgcych nadawania w placéwce operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy prawo pocztowe).



6. Szczegotowy zakres planowanych do nadania iloSci przesytek danego rodzaju zawarty jest
w zatgczniku nr 2 do SWZ — Formularzu ofertowym i ma charakter szacunkowy. llosci przesytek
podane zostaty dla obliczenia wartosci oferty i nie sg ilosciami zobowigzujagcymi Zamawiajgcego.

7. Od Wykonawcy wymaga sie spetnienia nastepujgcych warunkéw w zakresie $wiadczenia ustug
pocztowych:

1) przyjmowanie przesytek pocztowych w placéwce znajdujgcej sie w miejscowosci siedziby
Zamawiajgcego;

2) doreczenia przesytek pocztowych bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia, a w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz nienalezytego
wykonania przedmiotu zamodwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe;

3) Wykonawca zapewni Nadawcy mozliwos¢ nadawania korespondencji przeznaczonej do
doreczenia do kazdego miejsca w kraju a za granicami kraju do panstw ujetych w wykazie
umieszczonym w cenniku ustug powszechnych;

4) doreczania przesytek pocztowych do adresatdw w kopertach przekazanych przez
Zamawiajgcego, z zachowaniem jako minimum dla przedmiotu zamoéwienia wskaznikéw czasu
przebiegu przesytek pocztowych wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1026);

5) doreczenia do Zamawiajgcego pokwitowanych przez adresata zwrotnych potwierdzen odbioru,
niezwtocznie po doreczeniu przesytki pocztowej;

6) zapewnienia, aby zwrotne potwierdzenie odbioru zawierato czytelng date i czytelny podpis
odbiorcy;

7) w przypadku nieobecnosci adresata pozostawienia zawiadomienia o prébie doreczenia
przesytki z informacja:

a) datg wizyty doreczenia,

b) identyfikatorem (lub podpisem) umozliwiajgcym jednoznaczne ustalenie danych osobowych
doreczyciela (np. w przypadku reklamaciji),

c) informacji wraz z adresem, gdzie adresat moze odebra¢ przesylke, z podaniem godzin
urzedowania,

- w terminach zgodnych z przepisami prawa (KPA, KPC i analogicznych).

8) stosowanie optat za zwrot przesyiki w wysokosci wynikajgcej z cennika Wykonawcy, ujetego
w formularzu ofertowym;

9) przyjmowanie reklamacji Zamawiajgcego, ich rozpatrywania i zatatwiania w sposéb
i terminach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 26 listopada
2013 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 474);

10) przestrzegania zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych pozyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu zamdwienia, zgodnie z ustawg z 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 z pdézn. zm.) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781);

11) ponoszenia odpowiedzialnosci za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowg realizacje
przedmiotu zamodwienia do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego.

8. Wartos¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesiecznych
jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj przesyiki oraz rzeczywistej
ilosci przesylek danego rodzaju. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca co miesigc wystawiat
faktury. Ptatnos¢ w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do
siedziby Zamawiajgcego. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.

9. Do obowigzkéw Zamawiajgcego naleze¢ bedzie:



1) umieszczanie na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujgcej nadawce i adresata;

2) umieszczanie w lewym gérnym rogu przesytek swojej nazwy oraz adresu w petnym brzmieniu;

3) umieszczanie na kopertach oznaczania potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge
w postaci odcisku pieczeci z nadrukiem daty podpisania umowy;

4) dostarczanie przesytek do wyznaczonej placéwki nadawczej w Wabrzeznie, w dni robocze
w godzinach urzedowania;

5) rejestrowanie przesytek na podstawie wykazu listdw poleconych oraz sporzgdzanie ilosciowego
zestawienia nadanych przesytek (poleconych, zwyktych) z podziatem na kategorie wagowe
i cenowe.

10.Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzgdkowanym z podziatem na przesyiki
rejestrowane i nierejestrowane oraz wg kolejnosci wpiséw w zestawieniu przesytek poleconych.



