Numer postępowania: ZPO/1/2023

Ostrołęka, dnia  03.02.2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
NA SUKCESYWNĄ DOSTAWĘ PIELUCHOMAJTEK I INNYCH WYROBÓW CHŁONNYCH DO ZAKŁADU PIELĘGNACYJNO – OPIEKUŃCZEGO 
W OSTROŁĘCE
o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł netto
I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO:
Nazwa (firma) Zamawiającego: Zakład Pielęgnacyjno - Opiekuńczy w Ostrołęce
Adres: ul. Henryka Sienkiewicza 56, 07 – 410 Ostrołęka.
Numer telefonu:  519 764 968

Adres e-mail: zpo@zpo.ostroleka.pl
Strona internetowa: http://zpoostroleka.bip.gov.pl
REGON 384483021
RPWDL: 000000241668 

decyzja Mazowieckiego Wojewódzkiego Inspektora Farmaceutycznego z dnia 
19 sierpnia 2021 r. znak: WIF.WA.I.8540.7.8.2021.IG; IK 122570
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiot zamówienia: Sukcesywna dostawa pieluchomajtek i innych wyrobów chłonnych do Zakładu Pielęgnacyjno – Opiekuńczego w Ostrołęce.
2. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia zostały określone w Załączniku nr 2 
do niniejszego zapytania ofertowego - Formularz asortymentowo - ilościowy, który będzie stanowił integralną część umowy. 

3. Szczegółowo warunki realizacji przedmiotu zamówienia zostały określone we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
4. W przypadku realizacji przedmiotu zamówienia z udziałem podwykonawców, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za czynności wykonywane z ich udziałem. 
Kod CPV: 33770000-8  (artykuły higieniczne z papieru)
III.WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
1) posiadają stosowną wiedzę, kwalifikacje, umiejętności i doświadczenie niezbędne 
do realizacji przedmiotu zamówienia;

2) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie przedmiotu zamówienia;

3) dysponują potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia, posiadającymi niezbędną wiedzę specjalistyczną oraz wszelkie prawem przewidziane i wymagane pozwolenia;

4) akceptują warunki umowy zawarte we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 3 
do zapytania ofertowego.
IV. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

Cena - 100 %
1. Punkty w kryterium cena (C) danej oferty przyznawane będą proporcjonalnie, przy założeniu, że oferta o najniższej cenie uzyska 100 pkt = 100 %
Punkty za cenę zostaną wyliczone wg poniższych zasad:

         Cena najtańszej oferty 

C = …………………………… x 100 pkt.
                      Cena badanej oferty 
            gdzie: C – punkty przyznane za cenę.

Punkty zostaną przyznane na podstawie ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawcę w ofercie i przeliczone według wzoru opisanego powyżej.


Punktacja przyznawana ofertom w kryterium cena będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.


Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.


Uwaga: Zamawiający przy wyliczeniu punktów będzie stosował formuły obliczeniowe stworzone na bazie programu Microsoft Exel (z zastosowaniem zasady zaokrąglania do dwóch miejsc po przecinku).
V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

Termin realizacji przedmiotu zamówienia:  sukcesywne dostawy do dnia 31.05.2023 r., licząc od dnia podpisania umowy
VI.  SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
      DOKUMENTY SKŁADAJĄCE SIĘ NA OFERTĘ:
1. Formularz ofertowy (Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego).
2. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia: Sukcesywna dostawa pieluchomajtek i innych wyrobów chłonnych do Zakładu Pielęgnacyjno – Opiekuńczego w Ostrołęce. (Załącznik nr 2  do zapytania ofertowego - Formularz asortymentowo - ilościowy), który będzie stanowił integralną część umowy.
3. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania (Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego)

4. Oświadczenie  Wykonawcy o braku powiązań osobowych lub kapitałowych (Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego).
5. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (lub potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia), lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, aktualny rejestr handlowy lub równoważne.

6. Pełnomocnictwo lub inny dokument określający zakres umocowania
 do reprezentowania Wykonawcy, w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie 
w przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy.
7. Ww. dokumenty należy złożyć elektronicznie na platformie zakupowej pod adresem: „http://platformazakupowa.pl/pn/ostroleka”
8. Dopuszcza się złożenie oferty na innych dokumentach niż wskazane w Załączniku  
nr 1, jeżeli dokumenty te będą zawierały dane zawarte w Załączniku nr 1.  
VII. TERMIN SKŁADANIA OFERT:
Oferty należy składać w terminie do dnia    10.02.2023 r. do godziny 12:00. 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 10.02.2023 r. o godzinie 12:15.
Oferty złożone po terminie nie będą brane pod uwagę.

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 30 dni licząc od daty otwarcia ofert.
IX: ISTOTNE WARUNKI UMOWY : wzór umowy
X. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

XI. INFORMACJE DODATKOWE:
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku, gdy Wykonawca przedłoży więcej niż jedną ofertę będą one podlegały odrzuceniu. Również oferty zawierające propozycje rozwiązań alternatywnych lub wariantowych oraz oferty częściowe nie będą rozpatrywane i zostaną odrzucone.
3. Wszystkie wymagane dokumenty muszą być podpisane.

4. Poprawki dokonywane w ofercie muszą być jednoznaczne, czytelne i zrozumiałe oraz zaparafowane.
W przeciwnym wypadku informacje poprawione, przekreślone lub nieczytelne będą traktowane jako brak odpowiedzi i nie będą brane pod uwagę przy rozpatrywaniu oferty.

5. Oferta powinna być kompletna, tj. zawierać dokumenty wskazane w rozdziale VI niniejszego zapytania. 

6. W przypadku wątpliwości, co do treści złożonej oferty Zamawiający może wezwać Wykonawców do złożenia stosownych wyjaśnień w wyznaczonym przez siebie terminie. Niezłożenie wyjaśnień w wyznaczonym terminie będzie skutkować odrzuceniem oferty Wykonawcy.

7. W przypadku braku wymaganych dokumentów lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich złożenia, uzupełnienia lub ich poprawienia w terminie przez siebie wskazanym. Niezłożenie dokumentów w wyżej wymienionym terminie, będzie skutkować odrzuceniem oferty Wykonawcy. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcą/cami, którzy złożyli ofertę/y. W ramach negocjacji Wykonawca nie może przedłożyć oferty mniej korzystnej dla Zamawiającego niż ta złożona pierwotnie. Zaproszenie do udziału 
w negocjacjach zostanie przesłane drogą elektroniczną. Ofertę należy wówczas złożyć 
w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, na formularzu  i postaci przewidzianej dla postępowania w rozdziale VI niniejszego zapytania ofertowego. Dopuszcza się złożenie oferty w toku negocjacji na innych dokumentach niż przewidzianym formularzu oferty, jeżeli dokument/ty będą zawierały dane zawarte w Załączniku nr 1. 

9. Oferty złożone po wyznaczonym terminie do ich składania w toku postępowania/negocjacji nie będą badane i oceniane przez Zamawiającego.

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert,  bez podania przyczyny; z tytułu unieważnienia postępowania Wykonawcom nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego.
11. O zamknięciu postępowania/wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje  Wykonawców, którzy złożyli ofertę. 
12. Zamawiający zastrzega również sobie prawo odrzucenia oferty, jeżeli oferta została  złożona niezgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa lub niniejszego zapytania ofertowego.

13. Zamawiający zastrzega sobie również prawo poprawienia oczywistych omyłek pisarskich oraz rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. O zmianach dokonanych w treści oferty Wykonawca zostanie poinformowany drogą elektroniczną. 

14. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 
że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty , do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
XII. Podstawy wykluczenia z udziału w postępowaniu.
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę:

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury,

2) który, z przyczyn leżących po jego stronie w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady,
3) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postepowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych,
4) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postepowaniu o udzielenie zamówienia,

5) o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

2. Wzór oświadczenia Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania stanowi Załącznik nr 4 zapytania ofertowego.
XIII. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Pani Agata Justyna Ejdys lub osoba działająca w zastępstwie.
Załączniki:

1) Formularz ofertowy (Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego).
2) Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia: Sukcesywna dostawa pieluchomajtek 
i innych wyrobów chłonnych do Zakładu Pielęgnacyjno – Opiekuńczego w Ostrołęce (Załącznik nr 2  do zapytania ofertowego - Formularz asortymentowo - ilościowy).
3) Wzór umowy (Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.)
4) Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania (Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego).
5) Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań osobowych lub kapitałowych (Załącznik 
nr 5 do zapytania ofertowego).
6) Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.
2

