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UMOWA NR SA.271.5.7.24 (projekt)

zawarta ___ (data zawarcia)  pomiędzy: 
Skarbem Państwa – Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe Nadleśnictwem 
Ustrzyki Dolne, ul. Rynek 6, 38 – 700 Ustrzyki Dolne, NIP 6890001165, REGON 370014490, 
które reprezentuje Maciej Szpiech – Nadleśniczy i Beata Chorzępa – Główny Księgowy, 
zwanym dalej „Zamawiającym”, 
a (w przypadku osób prawnych i spółek handlowych nieposiadających osobowości prawnej): 
(nazwa i siedziba) ___ wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
pod numerem ___, NIP ___ , REGON ___, reprezentowanym przez ___ zwaną dalej 
„Wykonawcą”,
lub (w przypadku osób fizycznych wpisanych do Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej):
___ zamieszkałym prowadzącą (prowadzącym) działalność gospodarczą pn. ___, NIP ___ , 
REGON ___, zwaną (zwanym) dalej „Wykonawcą”,
 lub  (w przypadku konsorcjum osób fizycznych wpisanych do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej): 
wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia publicznego w składzie:

1) ___ zamieszkałym prowadzącą (prowadzącym) działalność gospodarczą pn. NIP ___, 
REGON ___,

2) ___ zamieszkałym prowadzącą (prowadzącym) działalność gospodarczą pn. NIP ___, 
REGON ___,

reprezentowanymi przez ___ zamieszkałym prowadzącą (prowadzącym) działalność 
gospodarczą pn. ___, NIP ___, REGON ___, działającego na podstawie pełnomocnictwa z 
(data udzielenia pełnomocnictwa) ___, 
zwanymi dalej łącznie „Wykonawcą”,
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,

W wyniku przeprowadzenia procedury dot. zamówienia publicznego o wartości poniżej 
130 000,00 zł, na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 
Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) zgodnie z Zarządzeniem nr 
51/2022 Nadleśniczego Nadleśnictwa Ustrzyki Dolne z dnia 14.10.2022 w sprawie Regulaminu 
Zamówień Publicznych w Nadleśnictwie Ustrzyki Dolne, Strony zawierają umowę 
następującej treści, zwaną dalej „Umową”:

§1
1. Wykonawca zobowiązuje się do dostawy Zamawiającemu materiałów biurowych w 

asortymencie oraz według  cen, wskazanych w Ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik 
do Umowy.
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2. Dostawy materiałów biurowych będą następowały partiami na podstawie zamówienia, 
składanego wg wyboru Zamawiającego: pisemnie, na adres poczty elektronicznej lub 
telefoniczne na dane kontaktowe Wykonawcy, wskazane w ust. 3 poniżej.

3. Strony wskazują następujące osoby uprawnione oraz dane kontaktowe do realizacji 
Umowy, w tym do składania zamówień i rozpatrywania reklamacji:
1) ze Strony Zamawiającego: Weronika Mizgała, tel. 13 461 10 31, adres e-mail: 

weronika.mizgala@krosno.lasy.gov.pl ;
2) ze Strony Wykonawcy: ___ (imię i nazwisko), adres: ___,  tel. ___, adres e-mail: ___ .

4. Ceny poszczególnych rodzajów materiałów biurowych w okresie realizacji Umowy nie 
będą podlegały waloryzacji.

§2
1. Umowa będzie realizowana w terminie od dnia podpisania umowy do 31.12.2024 r. 
2. Miejscem wykonania Umowy będzie siedziba Zamawiającego, tj.: Nadleśnictwo Ustrzyki 

Dolne, ul. Rynek 6, 38-700 Ustrzyki Dolne – Sekretariat w dniach od poniedziałku do 
piątku w godzinach od 7.00 do 15.00.

3. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia Zamawiającemu, w ramach wynagrodzenia 
określonego w par. 4 ust. 1 Umowy,  zakupionych materiałów biurowych w terminie do 3 
dni roboczych (tj. od poniedziałku do piątku) od dnia złożenia przez niego zamówienia, o 
którym mowa w  par. 1 ust. 2. 

4. Dostawy materiałów biurowych będą realizowane w ilościach zależnych od potrzeb 
Zamawiającego.

5. Strony ustalają, że określone w załączniku nr 1 ilości poszczególnych materiałów 
biurowych są wielkościami szacunkowymi i nie zobowiązują Zamawiającego do realizacji 
zamówienia w pełnych ilościach.

6. Strony ustalają, że ilość dostaw zleconych do wykonania w trakcie realizacji Przedmiotu 
Umowy może być mniejsza od ilości wskazanych w ofercie Wykonawcy, co jednak nie 
może być podstawą do jakichkolwiek roszczeń Wykonawcy w stosunku do 
Zamawiającego. Zamawiający może zlecić w trakcie realizacji Umowy zakres dostaw 
mniejszy niż wskazany w ofercie Wykonawcy, jednakże nie mniej niż 50 % 
Wynagrodzenia Brutto, o którym mowa w par. 4 ust. 1 pkt 3 Umowy. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian ilościowych poszczególnych materiałów 
biurowych, a wiążące dla Zamawiającego i Wykonawcy jest zamówiony asortyment w 
ramach wartości przedmiotu Umowy.

8. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie wyłącznie za faktycznie wykonane 
dostawy w okresie obowiązywania Umowy, a Wykonawca zrzeka się roszczenia o 
realizację Umowy i zapłaty wynagrodzenia w części niewykonanej.

§3
1. Za każdą partię zamówionych i dostarczonych materiałów biurowych Zamawiający 

zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy cenę według faktur wystawionych przez Wykonawcę. 
Ceny jednostkowe poszczególnych materiałów biurowych zawarte są w Ofercie 
Wykonawcy, o której mowa w  par. 1 ust. 1.
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2. Faktury będą wystawiane przez Wykonawcę na koniec każdego miesiąca kalendarzowego, 
w którym była realizowana dostawa materiałów biurowych i będą obejmować zrealizowane 
dostawy z całego tego miesiąca. 

3. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie do 14 dni od doręczenia Zamawiającemu 
prawidłowo wystawionej faktury. 

4. Wykonawca może wystawiać ustrukturyzowane faktury elektroniczne w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w 
zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie 
publiczno-prywatnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1666 z późn zm.– „Ustawa o 
Fakturowaniu”). 

5. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, o której mowa w ust. 4 
powyżej, Wykonawca jest obowiązany do wysłania jej do Zamawiającego za 
pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania („PEF”). Wystawiona przez 
Wykonawcę ustrukturyzowana faktura elektroniczna winna zawierać elementy, o których 
mowa w art. 6 Ustawy o Fakturowaniu, a nadto faktura lub załącznik do niej musi zawierać 
numer Umowy i Zlecenia, których dotyczy. 

6. Ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną należy wysyłać na następujący adres 
Zamawiającego na PEF: 6890001165.

7. Za chwilę doręczenia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej uznawać się będzie chwilę 
wprowadzenia prawidłowo wystawionej faktury, zawierającej wszystkie elementy, o których 
mowa w ust. 5 powyżej, do konta Zamawiającego na PEF, w sposób umożliwiający 
Zamawiającemu zapoznanie się z jej treścią.

8. W przypadku wystawienia faktury w formie pisemnej, prawidłowo wystawiona faktura 
powinna być doręczona do Sekretariatu Nadleśnictwa Ustrzyki Dolne.  Zgodnie z art. 106i 
ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług  (t. j. Dz. U. 2023 r., 
poz. 1570 – dalej: „ustawa o  VAT”)  fakturę należy wystawić nie później niż 15. dnia 
miesiąca następującego po miesiącu, w którym dokonano dostawy towaru lub wykonano 
usługę.

9. Z zastrzeżeniem postanowień ust. 11 Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek bankowy 
Wykonawcy wskazany w fakturze. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień 
obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

10. Podatek VAT naliczony zostanie w wysokości obowiązującej w dniu wystawienia faktury.
11. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający przy zapłacie Wynagrodzenia 

będzie stosował mechanizm podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy 
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 
1570 z późn. zm.). 

12. Zapłata: 
1) kwoty odpowiadającej całości albo części kwoty podatku wynikającej z otrzymanej faktury 

będzie dokonywana na rachunek VAT Wykonawcy, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z 
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 
z późn. zm.),

2) kwoty odpowiadającej wartości sprzedaży netto wynikającej z otrzymanej faktury jest 
dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w spółdzielczej kasie 
oszczędnościowo-kredytowej, dla których jest prowadzony rachunek VAT Wykonawcy.
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13. Wykonawca przy realizacji Umowy zobowiązuje posługiwać się rachunkiem 
rozliczeniowym, o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  
Prawo bankowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 2488  z późn. zm.) zawartym w wykazie 
podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z późn. zm.).

14. Wykonawca nie może bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod 
rygorem nieważności, przenieść na osobę trzecią jakiejkolwiek wierzytelności wynikającej z 
Umowy.

§4
1. Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy wynosi:
1) ___ zł netto,
2) ___ zł podatek od towarów i usług VAT,
3) ___ zł brutto (dalej „Wynagrodzenie Brutto”).
2. Wynagrodzenie Wykonawcy za poszczególne partie dostaw materiałów biurowych, jak 

również ostateczne wynagrodzenie za realizację przedmiotu Umowy, zostanie ustalone na 
podstawie cen jednostkowych, określonych w Ofercie Wykonawcy oraz na podstawie 
faktyczne zrealizowanych dostaw. Za dostawy nie wykonane wynagrodzenie nie 
przysługuje.

§5
1. Zamawiający w terminie 7 dni roboczych (tj. od poniedziałku do piątku) od daty dostarczenia 

poszczególnych partii zamówionych materiałów biurowych, dokona ich zbadania pod 
względem jakości, a w razie stwierdzenia wad zakupionych materiałów biurowych zawiadomi 
o tym fakcie Wykonawcę. Wykonawca jest zobowiązany w terminie 3 dni roboczych (tj. od 
poniedziałku do piątku) reklamację rozpatrzyć i udzielić Zamawiającemu odpowiedzi, czy 
reklamację uznaje. W razie uznania reklamacji Wykonawca jest zobowiązany podać ponadto 
sposób jej załatwienia.

2. Zamawiający może żądać dostarczenia przez Wykonawcę zamiast rzeczy wadliwych takiej 
samej ilości rzeczy wolnych od wad oraz naprawienia szkody wynikłej z opóźnienia w 
realizacji zamówienia.

3. W przypadku, gdy Wykonawca, mimo żądania Zamawiającego, nie dostarczył zamiast rzeczy 
wadliwych takiej samej ilości rzeczy wolnych od wad, Zamawiający ma prawo odstąpić od 
Umowy, także co do części niezrealizowanego zamówienia.

4. Poza sytuacją, o której mowa w  par. 5 ust. 3, Zamawiający może odstąpić od Umowy w 
przypadkach, określonych w Kodeksie cywilnym oraz w  par. 7 Umowy.

§6
1. W przypadku zwłoki w realizacji dostawy poszczególnych partii materiałów biurowych 

Zamawiający będzie uprawniony do żądania od Wykonawcy zapłaty kar umownych w 
wysokości 0,1 % wartości brutto danej partii materiałów za każdy rozpoczęty dzień zwłoki 
ponad termin wyznaczony przez Zamawiającego na wykonanie dostawy – nie więcej jednak 
niż łącznie 5 % Wynagrodzenia Brutto.
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2. W przypadku odstąpienia od Umowy w całości lub w części przez Zamawiającego z przyczyn 
leżących wyłącznie po stronie Wykonawcy, Zamawiający ma prawo żądać zapłaty kary 
umownej w wysokości 5 % Wynagrodzenia Brutto.

3. W przypadku odstąpienia od umowy w całości lub w części przez Wykonawcę z przyczyn 
leżących wyłącznie po stronie Zamawiającego, Wykonawca ma prawo żądać zapłaty kary 
umownej w wysokości 5 % Wynagrodzenia Brutto.

4. Jeżeli szkoda będzie wyższa niż kara umowna, Strony są uprawnione do dochodzenia 
odszkodowania przekraczającego karę umowną.

5. Strony ustalają maksymalny limit kar umownych, o których mowa w niniejszym paragrafie, na 
poziomie 15 % Wynagrodzenia Brutto.

6. Wykonawca wyraża zgodę na dokonanie przez Zamawiającego potrącenia kwot kar umownych 
ustalonych na podstawie par. 6 należnych Zamawiającemu, z przysługującego Wykonawcy 
wynagrodzenia, o którym mowa w par. 4.

7. Zamawiający zastrzega na swoją rzecz uprawnienie do łącznego naliczania Wykonawcy kar 
umownych z obydwu tytułów wymienionych w ust. 1 i ust. 2 powyżej.

8.  Kary umowne mogą być naliczane i dochodzone w okresie realizacji Umowy jak również po 
upływie terminu realizacji, nie dłużej jednak niż do upływu terminu przedawnienia roszczeń 
wynikającego z przepisów Kodeksu cywilnego. 

§7
1. Oprócz przypadków wynikających z Kodeksu Cywilnego oraz wskazanych w par. 5 ust. 3 

Umowy Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w następujących 
sytuacjach: 

1) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy; 
odstąpienie od Umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o powyższych okolicznościach,

2)  przypadku, gdy zostanie ogłoszona likwidacja firmy Wykonawcy,
3) w przypadku, gdy zostanie wszczęte postępowanie egzekucyjne wobec Wykonawcy, przez co 

Strony rozumieć będą podjęcie chociażby pierwszej czynności (pierwszego zajęcia) w ramach 
prowadzonej wobec Wykonawcy egzekucji komorniczej, sądowej lub administracyjnej;

4) w przypadku, gdy Wykonawca pozostaje w zwłoce z realizacją partii dostawy materiałów  
biurowych o ponad 5 dni roboczych (od poniedziałku do piątku) w stosunku do terminu 
wyznaczonego przez Zamawiającego;

5) w przypadku, gdy po podpisaniu Umowy okaże się, że wobec Wykonawcy zachodzą podstawy 
wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, o których mowa w art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (t. j. Dz. U. 2023 r., poz. 1497);

6) w przypadku, gdy zostanie stwierdzone że Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu Umowy 
umyślnie wyrządził szkodę w mieniu Zamawiającego. 

2. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej i powinno zawierać uzasadnienie. 
3. Odstąpienie od Umowy może nastąpić w odniesieniu do tej części przedmiotu Umowy, która 

nie została wykonana do dnia odstąpienia (odstąpienie częściowe). W takim wypadku 
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Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie za te dostawy materiałów, które zostały 
zrealizowane należycie do dnia odstąpienia. 

§8
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści Umowy mogą być dokonywane wyłącznie pisemnie pod 

rygorem nieważności.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu Cywilnego.
3. Sprawy sporne nie rozwiązane w drodze ugody rozstrzygał będzie sąd właściwy miejscowo i 

rzeczowo dla siedziby Zamawiającego.
4. Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Zamawiającego oraz 

jeden dla Wykonawcy.
5. Załącznikiem stanowiącym integralną część Umowy jest Oferta Wykonawcy.
6. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z informacją o przetwarzaniu danych osobowych przez 

Nadleśnictwo Ustrzyki Dolne, zawartą w ogłoszeniu o przetargu ofertowym otwartym do 
zamówienia pn. „Dostawa materiałów biurowych” (SA.270.5.7.2024).

 ZAMAWIAJĄCY:                     WYKONAWCA:
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