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Elblaskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunainej

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy :

ELBLASKIE PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI KOMUNALNE]
SPOLKA z o0.0. z siedziba w Elblagu

ul. Szancowa 1, 82-300 Elblag

Przedmiot zamowienia :

+SUKCESYWNA DOSTAWA MATERIA:OW BIUROWYCH DLA
ELBLASKIEGO PRZEDSIEBIORSTWA GOSPODARKI
KOMUNALNE] Sp. z 0. 0. z siedzibg w Elblagu
w latach 2025-2026"

Skiadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod

adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl
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Znak sprawy : ZP-6/EPGK/2024

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Elblgskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0.
NIP 578 312 53 40, KRS 0000685469
ul. Szancowa 1, 82-300 Elblag, Polska
tel. 55 232 64 08

e-mail : epgk@epagk.pl

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w ramach procedury
okreslonej w niniejszym ogtoszeniu, bez zastosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2024, poz. 1320
z 30.08.2024r.).

2. Postepowanie dotyczy zamdwienia o wartosci ponizej 130 000 zt netto bez podatku
od towaréw i ustug (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych).

4. Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod
adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/epgk

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia sg: sukcesywne dostawy do siedziby Zamawiajgcego
materiatdw biurowych, jak rowniez bezptatny odbiér zuzytych w toku
eksploatacji i dostarczonych przez Wykonawce tuszy, toneréw i pozostatych
materiatéw.

2. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:

1) dostarczanie produktow do siedziby Zamawiajgcego: 82-300 Elblag, ul.
Szancowla 1

2) transport produktéw wraz z zatadunkiem i roztadunkiem oraz ztozeniem w
budynku Zamawiajgcego we wskazanym przez niego miejscu.
3. Materialy biurowe zostaty szczegdtowo okreSlono w Zatgaczniku nr 2 do
ogtoszenia ( Specyfikacja asortymentowa).
4. llosci wskazane w Zatgczniku nr 2 do ogtoszenia sg wielkoSciami orientacyjnymi,
przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzieli przedmiotowego zamowienia, nie
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przystugujg roszczenia o realizacje dostaw w wielkoSciach podanych w
zatgczniku do ogtoszenia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu czesci artykutéw
oraz dokonania zamiany iloSciowej w stosunku do ich pierwotnej ilosci.

6. Na towary niewyszczegdlnione w specyfikacji asortymentowej Wykonawca
udzieli Zamawiajgcemu upust w wysokosci nie mniejszej niz 5 % ceny
obowigzujgcej w dniu zakupu towaru.

7. Termin wykonania zaméwienia — sukcesywnie od dnia 02.01.2025 r.
do dnia 31.12.2026 roku.

8. Wzdor umowy stanowi Zalgcznik nr 3 do ogtoszenia.

IV. WARUNKI I TERMIN REALIZACJI PREZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

1. Realizacja zamdwien czgstkowych nastgpi w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
robocze od dnia zlozenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego w formie
telefonicznej, pisemnej lub e-mailowej.

2. Ceny jednostkowe towaréw nie mogg ulec zmianie w trakcie obowigzywania

umowy.

3. Dostawa materiatéw biurowych do siedziby Zamawiajgcego nastgpi transportem
Wykonawcy.

4. Dostarczone materiaty musza byC fabrycznie nowe i w oryginalnych

opakowaniach producenta.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca zobowigzany jest zapoznac sie dokfadnie z informacjami zawartymi
w ogtoszeniu i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym
dokumencie.

2. Ceny jednostkowe oraz wartosci tgczne nalezy podaé w polskich ztotych
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Skfadana oferta musi zawiera¢ wypetniony zatgcznik nr 1 i zatgcznik nr 2.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy podda ocenie oferty Wykonawcow — zgodnie z kryterium ceny
oferty brutto — 100 %.
2. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta o najnizszej cenie brutto.



VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

—

. Oferty mozna sktada¢ do dnia 04.12.2024r. do godziny 11.00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04.12.2024r. o godzinie 11.05.

3. Zamawiajacy informuje, Ze sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem
platformy zakupowej pod adresem internetowym:

https: latformazakupowa.pl/pn/epgk

4. Okres zwigzania ofertg — 30 dni od uptywu terminu ztozenia oferty.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy

moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, Ze prowadzenie

postepowania lub wykonanie przedmiotowego zamdwienia nie lezy w interesie

Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

6. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie podjg¢ decyzje o uniewaznieniu
postepowania, bez podania przyczyn, w tym roéwniez po wyborze oferty
najkorzystniejszej, a przed podpisaniem umowy. O tym fakcie Zamawiajacy
powiadomi Wykonawcow.

7. Wykonawcy nie przystuguje zwrot jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z
udziatem w  postepowaniu ani zaptata jakiegokolwiek odszkodowania, w tym

w szczegdlnosci w przypadku zajscia okolicznosci o ktdérych mowa w pkt 4 i 5.

8. O terminie podpisania umowy wg wzoru zgodnego z zatgcznikiem nr 3,

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce droga telefoniczng lub e-mailowa.

N
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VIII. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z Art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych)(Dz. Urz.UEL119 z 04.05.2016, str.1), dalej zwanym RODO informujemy, ze:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Elblgskie Przedsiebiorstwo
Gospodarki Komunalnej spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig, 82-300 Elblag
ul. Szancowa 1, tel. 55 232 64 08.

Inspektorem ochrony danych w EPGK sp. z 0.0. jest pani Monika Zygmunt — Jaku¢;

e-mail: iodo@epgk.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
ZP-6/EPGK/2024 a na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w celu zawarcia i prawidtowego wykonania umowy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na
podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;
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Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z wymogami prawa nie dtuzej
niz w ramach realizacji celu a nastepnie w ramach obowigzku archiwizacji
dokumentacji.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na
podstawie przepiséw prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwe zawarcie umowy

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

a. prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (art. 15
RODO)

b. prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (art.16 RODO)

c. prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust.2
RODO

d. prawo ztozenia skargi do Organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

IX. ZALACZNIKI
- Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy
- Zatgcznik nr 2 — specyfikacja asortymentowa

- Zafgcznik nr 3 — wzdr umowy
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