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Rozdział I. Postanowienia ogólne. 

 

1. Zamawiający. 

1) Zamawiającym jest: 

Narodowa Orkiestra Symfoniczna Polskiego Radia z siedzibą w Katowicach, PL. W. Kilara 1, 40-202 Katowice, 

Telefon: +48 32 73 25 300 

e-mail: przetarg@nospr.org.pl 

Adres strony internetowej: https://bip.nospr.org.pl/ 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/nospr 

Regon: 240260206, NIP: 954-253-68-13 

Numer rachunku bankowego: BGK Oddział w Katowicach 74 1130 1091 0003 9112 5320 0011 

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest numerem NOSPR/13/2024 

2) Zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1046104 

3) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz 

przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, z uwzględnieniem 

wyjątków określonych w ustawie PZP, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, tj. za 

pomocą Systemu dostępnego pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/nospr  

4) Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń i dokumentów znajdują się w Rozdziale VII SWZ. 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia. 

1) Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości przekraczającej progi 

unijne, tj. kwotę określoną w przepisach wskazanych w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP oraz podaną 

w przepisach wskazanych w art. 3 ust. 2 pkt 1 ustawy PZP, od której uzależniony jest obowiązek 

przekazywania Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich ogłoszeń o zamówieniach. 

2) W Specyfikacji Warunków Zamówienia (dalej SWZ) Zamawiający powołuje się na następujące ustawy: 

a) ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 

1320 t.j.) zwana dalej ustawą PZP, 

b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz.U. z 2024 poz. 1061 t.j.) zwany 

dalej KC, 

c) ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (tekst jedn. Dz.U. 2022 

poz. 1233) zwana dalej ustawą o z.n.k., 

d) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415), zwane dalej Rozporządzeniem 

dokumentowym, 

e) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452, zwane dalej Rozporządzeniem 

ws. elektronizacji. 

https://platformazakupowa.pl/pn/nospr
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Rozdział II. Przedmiot zamówienia. Termin oraz pozostałe warunki realizacji zamówienia. 

 

1. Przedmiot zamówienia. 

1) Przedmiotem zamówienia jest: „USŁUGA KOMPLEKSOWEGO SPRZĄTANIA SIEDZIBY NOSPR”: 

2) Rodzaj zamówienia: usługi.  

3) Główny kod CPV: 

− 90911200-8 – usługa sprzątania budynków, 

Dodatkowe kody CPV: 

− 90910000-9 – usługa sprzątania, 

− 90919200-4 – usługi sprzątania biur, 

− 90919100-3 – usługi czyszczenia urządzeń biurowych. 

4) Informację na temat przedmiotu zamówienia oraz szczegółowych warunków wykonania przedmiotu 

zamówienia zawiera: 

a) załącznik nr 3 do SWZ „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia„ 

b) załącznik nr 2 do SWZ „Projektowane postanowienia umowy”. 

Załącznik nr 2 i nr 3 stanowią integralną część SWZ. 

 

5) Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy 

stanowiące załącznik Nr 2 do SWZ. 

6) Miejsce wykonania zamówienia: 

Narodowa Orkiestra Symfoniczna Polskiego Radia z siedzibą w Katowicach, PL. W. Kilara 1, 40-202 Katowice, 

7) Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

 

2. Informacja na temat zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP. 

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień polegających na powtórzeniu podobnych usług w rozumieniu 

przepisu art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP. Zakres zamówień będzie zgodny ze „Szczegółowym opisem 

przedmiotu zamówienia” - załącznik nr 3 do SWZ. Warunki na jakich zostaną udzielone zamówienia będą zgodne 

z warunkami zawartymi w projektowanych postanowieniach umowy– załącznik nr 2 do SWZ. 

 

3. Informacja o ofertach częściowych i wariantowych. 

1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 

4. Termin realizacji zamówienia:  

1) od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 3 kwietnia 2025 r. przez okres kolejnych, 

następujących po sobie, 26 miesięcy.  

2) rozpoczęcie świadczenia usługi zostanie potwierdzone przez Zamawiającego i Wykonawcę protokołem 

potwierdzającym przejęcie obiektu do realizacji usługi, 

 

5. Wizja lokalna 

1) Zamawiający przewiduje możliwość i zaleca (ale nie wymaga) przeprowadzenie wizji lokalnej w budynku, 

którego dotyczy zamówienie, celem zdobycia wszelkich informacji, które mogą być konieczne do przygotowania 

oferty 
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2) Zamawiający, na wniosek Wykonawcy, umożliwi przeprowadzenie wizji lokalnej w dniach 31.01.2025, 

3.02.2025, 10.02.2025, w godzinach 10:00 do 12:00, po wcześniejszym zgłoszeniu Pracownikom  

Zamawiającego. Osoby do Kontaktu Pani Aneta Bartnicka  tel. 32 732 53 18 lub Pani Katarzyna 

Kucińska  tel. 32 732 53 18 

3) Wizja lokalna przewidziana przez Zamawiającego jest dobrowolna i jej nie odbycie nie stanowi przeszkody 

w złożeniu ważnej oferty w niniejszym postępowaniu i nie spowoduje odrzucenia oferty na podstawie art. 226 

ust. 1 pkt. 18 ustawy PZP. 

4) Ryzyko nieodbycia wizji lokalnej i nierozpoznania miejsca realizacji zamówienia obciąża Wykonawcę. 

Wykonawca nie może na etapie realizacji powoływać się względem Zamawiającego na okoliczności, które 

możliwe były do rozpoznania podczas wizji lokalnej. 

 

6. Wymagania dotyczące zatrudnienia na umowę o pracę zgodnie z przepisem art. 95 ust. 1 ustawy PZP.  

1) Zamawiający wymaga, aby osoby uczestniczące w realizacji zamówienia wykonujące czynności związane 

z realizacją przedmiotu zamówienia – tj. świadczące usługi utrzymania czystości w budynku NOSPR i terenach 

zewnętrznych – zgodnie ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia były zatrudnione przez Wykonawcę 

(lub podwykonawcę, jeżeli Wykonawca powierza wykonanie części zamówienia podwykonawcy) na podstawie 

umowy o pracę w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz. 

1465 z późn. zm.), 

2) postanowienia dotyczące dokumentowania realizacji zamówienia przy udziale osób zatrudnionych na 

podstawie umowy o pracę oraz sankcje za nieprzestrzeganie ww. warunków realizacji zamówienia zostały 

opisane w projektowanych postanowieniach umowy – załącznik nr 2 do SWZ. 

 

7. Podwykonawcy. 

1) W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizować przedmiot zamówienia z udziałem 

podwykonawców, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę (w JEDZ załączniku nr 1B do SWZ) części 

zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania firm tych podwykonawców o ile 

podwykonawcy są znani na etapie składania ofert.  

2) Postanowienia odnoszące się do powierzania realizacji części przedmiotu zamówienia podwykonawcom 

zostały opisane w projektowanych postanowieniach umowy – załącznik nr 2 do SWZ. 

 

8. Zamawiający przewiduje zastosowanie procedury przewidzianej w art. 139 ust. 1 PZP, tj. najpierw dokona 

badania i oceny ofert, a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została 

najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu.  

 

Rozdział III. Warunki udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia. 

 

1. Zamawiający określa następujące warunki udziału w postępowaniu:  

 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza 

szczegółowego warunku w tym zakresie, 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to 

z odrębnych przepisów – Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie, 
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c) sytuacji finansowej lub ekonomicznej – Zamawiający nie opisuje, nie wyznacza szczegółowego 

warunku w tym zakresie, 

d) zdolności technicznej i zawodowej – zgodnie z warunkiem opisanym w rozdz. III ust. 2 pkt 1 lit. a 

oraz w rozdz. III ust. 2 pkt 1 lit. b 

 

2. Warunki udziału w postępowaniu.  

 

1) Zamawiający określa następujące warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności 

technicznej i zawodowej: 

 

lit. a) 

 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, że w okresie ostatnich trzech 

lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie, należycie wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje, co 

najmniej dwa zamówienia, których przedmiotem są usługi sprzątania pomieszczeń biurowych przez 

okres co najmniej 6 miesięcy (każda) o wartości nie mniejszej niż 500.000,00 złotych brutto każda. 

 

Warunek wiedzy i doświadczenia nie podlega sumowaniu - oznacza to, że jeden podmiot musi 

wykazać zrealizowanie co najmniej dwóch usług, a w przypadku, gdy Wykonawca składa ofertę 

w ramach konsorcjum, wiedza i doświadczenie nie sumuje się, chyba, że usługa wykazana na 

potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu była wykonana łącznie przez członków 

konsorcjum składających ofertę.  

W  przypadku, gdy ofertę składają wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

należy wykazać pełne spełnienie warunku udziału w postępowaniu dotyczącego wykonania usług 

przez co najmniej jednego z uczestników konsorcjum albo, w sytuacji gdy Wykonawca, który nie ma 

wymaganego doświadczenia [nie ma wykonanych usług] polega na zasobach innego podmiotu - 

podmiot ten musi wykazać zrealizowanie wymaganych usług samodzielnie. 

 

Każda ze wskazanych usług winna trwać nie krócej niż 6 miesięcy (w ramach jednej umowy lub 

w ramach umowy, której okres trwania został wydłużony aneksem, lub w ramach kilku 

następujących po sobie umów, przy czym – pomiędzy tymi umowami nie może być żadnej przerwy); 

każda ze wskazanych usług winna obejmować wartość nie mniejszą niż 500.000,00 złotych brutto. 

 

W przypadku usług ciągłych lub okresowych – powyższy okres (6 miesięcy) oraz wartość (500.000,00 

złotych brutto) muszą być spełnione przez dotychczas zrealizowane części usług. 

 

Zamawiający dokona oceny spełniania powyższego warunku w oparciu o:  

− Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (zwany dalej JEDZ)  

         wzór załącznika stanowi Załącznik nr 1B do SWZ , 

 

− wykaz usług wykonanych lub w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonywanych, 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania 

i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane. W wykazie należy podać tylko takie usługi, 
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które potwierdzają spełnienie warunku, o którym mowa w rozdziale III ust. 2 pkt 1 lit a SWZ. Wzór 

załącznika stanowi Załącznik nr 1D do SWZ,  

 

− dowody określające czy te usługi  zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 

dowodami są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi 

były wykonane lub są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 

Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku 

usług  nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 

ofert, 

 

− oświadczenie o zakresie prac powierzonych do wykonania poszczególnym Wykonawcom 

wspólnie ubiegającym się o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy Wykonawcy ci bazują na 

doświadczeniu części z nich (opisanym w przepisie art. 117 ust. 4 ustawy PZP), 

wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 1F do SWZ. 

 

 

 

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, 

spółka cywilna) warunek wymieniony w rozdziale III  ust. 2 pkt 1 lit. a musi być przez co najmniej jednego 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W przypadku, gdy warunek 

powyższy jest spełniony przez jednego lub kilku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia, ale nie jest spełniony przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia – do oferty Wykonawcy dołączą oświadczenie o zakresie prac powierzonych do wykonania 

poszczególnym Wykonawcom wspólnie ubiegającym się o udzielenie zamówienia – zgodnie z wzorem 

stanowiącym załącznik nr 1F do SWZ. 

 

3) Zamawiający na każdym etapie postępowania może uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.  

 

3. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania.  

 

1) Obligatoryjne podstawy wykluczenia.  

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 

1.1 będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa 

lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 

r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 

r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054), 
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d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, 

lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 

ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 

popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z 

dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2021 r. poz. 1745),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo 

oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 

o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego, 

1.2 jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 

prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1, 

1.3 wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 

z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca 

odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 

przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 

sprawie spłaty tych należności,  

1.4 wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne, 

1.5 jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł 

z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do 

tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 

i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie, 

1.6 jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego 

z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w przypadku zaistnienia okoliczności 

wymienionych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 

z 2024 r. poz. 507) zwana dalej „ustawą OSR”. 

1.1 Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się:  

a) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy OSR; 

b) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 
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1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 

655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy OSR; 

c) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na 

listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

OSR. 

1.2 Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt. 1 powyżej. 

1.3 W przypadku Wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie pkt. 1, Zamawiający odrzuca 

wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub ofertę takiego 

Wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej 

negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także 

nie prowadzi z takim Wykonawcą negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału 

w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, 

odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawców wskazanych w art. 5k 

rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku 

z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: 

rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany 

rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 2022/576. 

 

Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 

zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych 

zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 

9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, 

art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) 

dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem: 

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji; 

b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio 

w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub 

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem 

podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu, 

w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw 

w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia.  

 

 

2) Fakultatywne podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy PZP.  

2.1 Zamawiający wykluczy również z postępowania Wykonawcę: 
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a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 

lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on 

w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury. 

 

3) self – cleaning. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2, 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  

3.1 naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

3.2 wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 

odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

3.3. podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym 

przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie Wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, wewnętrznych 

regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nieprzestrzeganie 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

 

4) Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.  

 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka cywilna), 

wykazanie braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w ust. 3 ma zostać wykazane odrębnie przez 

każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

 

5. Podmiot udostępniający zasoby. 

W przypadku, gdy Wykonawca, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu bazuje na 

zasobach udostępnionych przez podmiot trzeci (na zasadach opisanych w przepisach art. 118 ustawy PZP), 

Zamawiający wymaga złożenia JEDZ oraz podmiotowych środków dowodowych odnośnie braku podstaw 

wykluczenia, jak również podmiotowych środków dowodowych odnośnie spełniania warunków udziału 

w postępowaniu (w zakresie w jakim Wykonawca wykazuje spełnianie tych warunków za pomocą 

udostępnionych zasobów). Zamawiający oceni czy udostępnione zasoby pozwalają na wykazanie spełniania 

przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz zbada czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

 

6. Zamawiający na podstawie dokumentów i oświadczeń wymaganych w przedmiotowym postępowaniu 

oceni, czy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu wymienione w rozdz. III ust. 2 pkt 1 lit. a SWZ, 

oraz czy brak jest podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania, o których mowa w rozdz. III ust. 3 SWZ. 

Zamawiający dokona oceny spełniania powyższych warunków zgodnie z formułą: spełnia/nie spełnia. 
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Szczegółowy opis dokumentów i oświadczeń wymaganych w postępowaniu znajduje się w rozdziale IV SWZ.  

 

Rozdział IV. Wykaz dokumentów i oświadczeń wymaganych w postępowaniu. 

 

1. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy wraz z ofertą w celu wstępnego 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz nie podlegania wykluczeniu z udziału 

w postępowaniu. 

 

1) Formularz Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ) należy sporządzić zgodnie ze 

wzorem standardowego formularza, określonego w rozporządzeniu wykonawczym Komisji 

Europejskiej, wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE. JEDZ stanowi dowód 

stwierdzający, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu 

na dzień składania ofert. 

 

Zamawiający zaleca, aby Wykonawca, wykorzystał wzór JEDZ zawarty w załączniku nr 1B do SWZ. 

Wykonawca wypełnia JEDZ w następujących częściach: II; III sekcja: A, B, C, D; IV; VI. 

 

UWAGA: w części III sekcja D Wykonawca składa między innymi oświadczenie o wystąpieniu 

okoliczności wymienionych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835). 

 

Zamawiający dopuszcza wypełnienie przez Wykonawcę jedynie sekcji α (sekcja alfa): ogólne 

oświadczenie dotyczące wszystkich kryteriów kwalifikacji w części IV JEDZ. 

 

Instrukcja wypełniania JEDZ dostępna jest na stronie Urzędu Zamówień Publicznych pod adresem:  

https://www.gov.pl/web/uzp/jednolity-europejski-dokument-zamowienia 

 

Celem uzupełnienia JEDZ należy go pobrać, ze strony Zamawiającego, zapisać na dysku, a następnie 

zaimportować i uzupełnić poprzez serwis ESPD dostępny pod adresem: https://espd.uzp.gov.pl/ 

 Uzupełniony JEDZ należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Serwis ESPD nie 

archiwizuje plików. 

 

Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (JEDZ) należy złożyć w oryginale, w formie elektronicznej 

(z podpisem elektronicznym kwalifikowanym). 

 

Formularz JEDZ muszą podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym właściwe, umocowane 

osoby, tj. uprawnione do reprezentacji albo upoważnione na podstawie udzielonego 

pełnomocnictwa. 

 

Odrębny formularz JEDZ, o którym mowa powyżej, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1B do SWZ, 

składa: 

a) każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie - w przypadku wspólnego 

ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców. Formularz JEDZ powinien podpisać ten 

z Wykonawców, który składa dany formularz. Dokumenty te mają potwierdzać spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy 

z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia 

b) każdy podmiot udostępniający swoje zasoby, o którym  mowa w art. 118 ustawy PZP - jeżeli 

https://espd.uzp.gov.pl/
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Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polega na 

zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 118 ustawy PZP. Formularz JEDZ 

powinien być podpisany przez podmiot trzeci. Oświadczenia te mają potwierdzać brak istnienia 

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się 

na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu. 

 

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z 

dnia 31 lipca 2014 r., wzór którego stanowi Załącznik nr 1H (dla Części I/lub Części II) do SWZ.  

Wskazane oświadczenie składa: 

a) Wykonawca,  

b) Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia,  

c) podmiot udostępniający zasoby. 

 

2)  Zobowiązanie podmiotu trzeciego, na zasobach którego będzie polegał Wykonawca na zasadach określonych 

w art. 118 ustawy PZP lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów trzecich (wzór zobowiązania stanowi 

załącznik nr 1C do SWZ). 

 

Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych: 

 

a) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, składa wraz z ofertą 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 

realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 

udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

− zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby, 

− sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 

− czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega 

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą, 

 

Rodzaj dokumentu Forma dokumentu 

Wzór zobowiązania stanowi załącznik nr 1C do 

SWZ. W przypadku korzystania z potencjału 

innych podmiotów w celu spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu, 

Wykonawca powinien przedłożyć stosowne 

zobowiązanie tegoż podmiotu lub inny dowód 

na udostępnienie potencjału w formie 

Wzór zobowiązania stanowi załącznik nr 1C do SWZ 

Oryginał w formie elektronicznej podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub cyfrowe 

odwzorowanie poświadczone za zgodność z oryginałem 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez 

Wykonawcę lub Wykonawcę wspólnie ubiegającego się 

o udzielenie zamówienia lub notariusza 
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oryginału (w przypadku, gdy zobowiązanie lub 

inny dokument zostały sporządzone w formie 

elektronicznej) lub w formie cyfrowego 

odwzorowania poświadczonego za zgodność z 

oryginałem (w przypadku, gdy zobowiązanie 

lub inny dokument zostały sporządzone w 

formie pisemnej w postaci papierowej) – w 

takim przypadku poświadczenia zgodności 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej dokonuje elektronicznym 

podpisem kwalifikowanym: Wykonawca lub 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia lub notariusz. 

 

 

 

b) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 

Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy PZP, 

a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem Wykonawcy, 

c) w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 

usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane, 

d) w sytuacji polegania na zasobach innego podmiotu – podmiot ten musi być wskazany jako 

podwykonawca, który będzie wykonywał usługi. Udostępnienie zasobów wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia musi być związane z wykonywaniem usług, 

e) jeżeli zdolności zawodowe, o których mowa w niniejszym punkcie nie potwierdzą spełnienia przez 

Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zajdą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w wyznaczonym terminie zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 

innymi podmiotami, albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

f) Zamawiający nie wymaga wykazania braku podstaw do wykluczenia w stosunku do podwykonawców, 

którym Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia, a którzy nie udostępniają Wykonawcy 

swoich zasobów na wykazanie spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

 

2. Wykaz dowodów i podmiotowych środków dowodowych składanych przez Wykonawcę, którego oferta 

zostanie najwyżej oceniona, na wezwanie Zamawiającego potwierdzających okoliczności, o których mowa w 

rozdz. III SWZ. 

 

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, 

do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 10 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących 

dowodów i podmiotowych środków dowodowych: 

1) wykaz usług wykonanych lub w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonywanych, w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 

zostały wykonane wraz z dowodami określającymi czy te usługi  zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 
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przy czym dowodami są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi 

były wykonane lub są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca 

nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku usług  nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert - wzór wykazu stanowi załącznik 

nr 1D do SWZ, 

2) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. W przypadku 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z Wykonawców 

indywidualnie, 

3) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 (dotyczącej 

orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne tytułem środka karnego) ustawy PZP, wystawionej nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem, 

4) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o przynależności/lub braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo 

oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej – wzór oświadczenia stanowi Załącznik 1E do SWZ. W przypadku Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z Wykonawców indywidualnie. 

5) oświadczenia o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o braku podstaw do wykluczenia na 

podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r., wzór oświadczenia stanowi 

Załącznik nr 1I do SWZ, 

6) oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w JEDZ, w zakresie podstaw wykluczenia, 

o których mowa w: 

a. art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP, 

b. art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP (w zakresie orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne 

tytułem środka zapobiegawczego), 

c. art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP (w zakresie zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia mającego na 

celu zakłócenie konkurencji), 

d. art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP, 

e. art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, 

f. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), 

wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 1G do SWZ. 

Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach innych podmiotów na zasadach określonych 

w rozdz. IV. ust. 1. pkt 1 SWZ, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych 

w rozdz. IV ust. 2 pkt 2, 3, 5 i 6 SWZ.   

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentów, o których mowa w: 

1) ust. 1 pkt 2 - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego 

aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie 



Zamawiający: Narodowa Orkiestra Symfoniczna Polskiego Radia z siedzibą w Katowicach, PL. W. Kilara 1, 40-202 Katowice, 
REGON: 240260206, NIP: 954-253-68-13 

 

 
„USŁUGA KOMPLEKSOWEGO SPRZĄTANIA SIEDZIBY NOSPR” 

 
 Strona 15 z 30 

jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury, wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

jego złożeniem, 

2) ust. 1 pkt 3 - składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny 

równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy PZP,  

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jego złożeniem,  

 

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, 

o których mowa w ust. 3, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich przypadków, o których 

mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2 lit. a i b oraz pkt 3 ustawy PZP, zastępuje się je 

w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem 

osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 

dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 

administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu 

na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapis w zakresie terminów wystawienia dokumentów 

stosuje się odpowiednio. 

 

4. Pozostałe dokumenty, niezbędne do przeprowadzenia postępowania.  

 

Pełnomocnictwo – wymagane, jeżeli ofertę w postępowaniu składa w imieniu Wykonawcy pełnomocnik. 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie zobowiązani są załączyć do oferty pełnomocnictwo 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Wymagany jest oryginał – forma elektroniczna 

(sporządzony w postaci elektronicznej i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub cyfrowe 

odwzorowanie poświadczone za zgodność z oryginałem (w przypadku, gdy pełnomocnictwo zostało 

sporządzone w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem). Poświadczenia cyfrowego 

odwzorowania za zgodność z papierowym oryginałem dokonuje mocodawca lub notariusz, kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. 

 

5. Dostępność dokumentów. 

 

1) Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za 

pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

Wykonawca wskazał w JEDZ dane umożliwiające dostęp do tych środków, 

2) Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający 

posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. Wskazania można 

dokonać w formularzu ofertowym (którego wzór stanowi załącznik nr 1A do SWZ). 
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6. Forma dokumentów:  

 

1) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie i w sposób 

określony w Rozporządzeniu dokumentowym oraz w Rozporządzeniu ws. elektronizacji.  

2) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, 

lub dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy PZP potwierdzające umocowanie 

do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub 

podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej 

„dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument 

elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

3) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, 

w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy PZP lub dokumenty potwierdzające umocowanie 

do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt 2, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub 

dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą, 

b) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

c) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy PZP – odpowiednio 

Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. 

5) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 1F do SWZ, 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 

elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

6) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, którego wzór stanowi załącznik 

nr 1F do SWZ, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 

tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

7) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt 6, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą, 

b) oświadczenia, którego wzór stanowi załącznik nr 1F do SWZ, lub zobowiązania podmiotu 

udostępniającego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
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zamówienia, 

c) pełnomocnictwa – mocodawca. 

8) Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa powyżej, należy rozumieć dokument elektroniczny będący 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej 

zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, zamiast 

podmiotu, o którym mowa powyżej w ust. 4 lub. ust. 7, może dokonać również notariusz. 

10) w przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez 

osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć 

stosowne pełnomocnictwo w formie zgodnej z opisem w ust. 4 powyżej.  

 

7. Zamawiający wymaga, aby dokumenty sporządzone w języku obcym były składane wraz z ich 

tłumaczeniem na język polski. Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język 

polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów.  

 

8. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego rozdziału, zastosowanie znajdą przepisy 

Rozporządzenia dokumentowego oraz Rozporządzenia ws. elektronizacji. 

 

Rozdział V. Wymagania dotyczące wadium. 

 

1. Wykonawca, pod rygorem odrzucenia oferty, zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 

45 000,00 zł (słownie złotych: czterdzieści pięć tysięcy 00/100), 

2. Wadium powinno być wniesione na podstawie art. 97 ust. 5 ustawy PZP przed upływem terminu 

składania ofert, tj. do dnia 24 lutego 2025 r. do godz. 12:00. 

3. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach: 

a) w pieniądzu, 

b) w gwarancjach bankowych, 

c) w gwarancjach ubezpieczeniowych, 

d) w poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

09 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 

299). 

4. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek Zamawiającego: 

 

Bank Gospodarstwa Krajowego Oddział w Katowicach 

nr rachunku: 74 1130 1091 0003 9112 5320 0011 

z adnotacją: NOSPR/13/2024, wadium w postępowaniu  

„USŁUGA KOMPLEKSOWEGO SPRZĄTANIA SIEDZIBY NOSPR" 

 

W formularzu ofertowym należy podać również numer konta, na które Zamawiający winien dokonać zwrotu 

wadium. 

 

 Zamawiający uzna, że termin wpłaty wadium został dotrzymany, jeżeli przed jego upływem zostało uznane 

konto bankowe Zamawiającego. Zaleca się dołączenie kopii dokumentu przelewu do oferty, celem 
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potwierdzenia tej formy wniesienia wadium. W formularzu ofertowym należy podać również numer konta, na 

które Zamawiający winien dokonać zwrotu wadium. 

5. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2 – 

4 ustawy PZP, Wykonawca przekazuje Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia w postaci 

elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione do wystawienia 

dokumentu gwarancji lub poręczenia. Wykonawca powinien przekazać dokument wadium poprzez dołączenie 

go do oferty. 

6. W przypadku wniesienia wadium w formach, o których mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2 – 4 ustawy PZP, winny 

one zawierać w szczególności: określenie postępowania o udzielenie zamówienia (jego nazwę oraz numer), 

nazwę Wykonawcy, określenie Zamawiającego – jako beneficjenta, wysokość gwarantowanej kwoty wadium, 

termin ważności gwarancji (obejmujący okres związania ofertą) oraz klauzulę jak w ust. 7 poniżej. 

7. Wadium wniesione w formie poręczeń lub (i) gwarancji będzie akceptowane przez Zamawiającego, jeżeli 

będzie zawierać wszystkie określone ustawą PZP przypadki jego zatrzymania, klauzulę o nieodwołalności oraz 

zapewnienie bezwarunkowej wypłaty przez Gwaranta na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego pełnej 

kwoty wadium w przypadkach wymienionych w art. 98 ust. 6 ustawy PZP, tj.: 

a) jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128 ust. 1, z 

przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył podmiotowych środków dowodowych lub przedmiotowych 

środków dowodowych potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1, 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, innych dokumentów lub oświadczeń lub nie wyraził zgody na 

poprawienie omyłki, o której mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty 

złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej, 

b) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych w ofercie, 

c) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy, 

d) jeżeli zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy, którego oferta została wybrana. 

8. Inne zapisy w treści gwarancji lub poręczeń (niewynikające z odrębnych, ogólnie obowiązujących 

przepisów, które winny być wówczas powołane) nie mogą utrudniać Zamawiającemu realizacji swoich praw do 

zatrzymania wadium wynikających z zapisów ustawy w art. 98 ust. 6 ustawy PZP. 

9. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia z gwarancji  lub poręczeń 

musi wynikać, że dotyczy ona/ono wszystkich podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

10. Oferty, które nie zostaną w sposób prawidłowy zabezpieczone wadium w wymaganej wysokości zostaną 

odrzucone. 

11. Zwrot lub zatrzymanie wadium nastąpi zgodnie z zasadami art. 98 ustawy PZP. 

 

Rozdział VI. Termin związania ofertą. 

 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 90 dni, tj. do dnia 24 maja 2025 r. 

2. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, 

o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do 

Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 
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60 dni.  

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3, wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

5. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 3, następuje wraz z przedłużeniem okresu 

ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 

związania ofertą. 

 

Rozdział VII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 

będzie komunikował się z Wykonawcami, informacje o wymaganiach technicznych 

i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej oraz 

wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami. 

 

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Joanna Ryguła, Romana Hachuła, e-mail: 

przetarg@nospr.org.pl. 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod 

adresem: https://www.platformazakupowa.pl/  

3.  Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje, przekazywane winny być za pośrednictwem Platformy zakupowej za pomocą 

formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 

przesłania za pośrednictwem Platformy zakupowej poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 

Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert 

Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z 

obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może 

ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

6. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 

oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 

platformazakupowa.pl, tj.: 

- stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

- komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub 

jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze 

wersje, 

- zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 

- włączona obsługa JavaScript, 

- zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

- Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 
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- Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) 

generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie 

internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty 

przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w 

przedmiotowym postępowaniu, ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności 

logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 

podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce 

„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

10.  Zalecenia: 

1) Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z “OBWIESZCZENIEM 

PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia 

Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych”. 

2) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf 

3) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów: 

□ .zip  

□ .7Z 

Wśród formatów powszechnych a NIE WYSTĘPUJĄCYCH w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp .numbers 

.pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który 

wynosi max 10 MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do 

składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf 

i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 

powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

7) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 

doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 

prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 
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9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za pośrednictwem 

formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email. 

10) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania 

ofert/wniosków.  

11) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.   

12) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze 

skompresowanych plików 

13) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

14) Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 

kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością 

odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 

 

Rozdział VIII. Opis sposobu przygotowywania ofert. Opis sposobu składania ofert. 

 

1. Wymagania podstawowe 

1) Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/nospr 

2) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty wariantowej 

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę w postępowaniu. Treść złożonej oferty 

musi odpowiadać treści SWZ; 

3) Oferta winna być złożona przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli i zaciągania 

zobowiązań w imieniu Wykonawcy; 

4) W przypadku złożenia oferty i składających się na nią dokumentów i oświadczeń przez osob(ę) 

niewymienion(ą)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć 

stosowne pełnomocnictwo. 

5) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, w tym koszty 

poniesione z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

Celem prawidłowego złożenia oferty należy zapoznać się z Instrukcją składania oferty dla Wykonawcy - 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 

Szczegółowe informacje odnośnie:  

1) sposobu sporządzania oraz sposobu przekazywania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu lub konkursie, wniosków, o których mowa w art. 371 ust. 3 ustawy Pzp., ofert, prac 

konkursowych, oświadczeń, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp., podmiotowych środków 

dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych, oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, 

przekazywanych w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, lub w konkursie,  

2) wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych, o których mowa w art. 3 pkt 35 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej 

i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylającego 

dyrektywę 1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 73), zwanych dalej "dokumentami 

elektronicznymi", zawierających wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub konkursie, wnioski, o 

których mowa w art. 371 ust. 3 ustawy Pzp., oferty, prace konkursowe, oświadczenia, o których mowa w art. 
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125 ust. 1 ustawy Pzp., podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, oraz inne informacje, 

oświadczenia lub dokumenty, przekazywane w postępowaniu lub w konkursie,  określa Rozporządzenie Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 30.12.2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U.2020.2452 z dnia 2020.12.31)  

4. Tajemnica przedsiębiorstwa:  

1) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich 

informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa.  

2) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.  

3) Wykonawca, w celu utrzymania w poufności informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, 

przekazuje je w wydzielonym/wydzielonych i odpowiednio oznaczonym/oznaczonych pliku/plikach. 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za ujawnienie tych informacji, w sytuacji, gdy Wykonawca nie 

wydzieli tych informacji i odpowiednio nie oznaczy.  

5. Pozostałe wymogi:  

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (jedną ofertę na dane Zamówienie częściowe – jeśli dotyczy).  

2) Ofertę składa się na Formularzu Oferty załączonym do SWZ.  

3) Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie 

z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy 

organizacyjnej Wykonawcy, albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.  

4) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.  

5) Obowiązującym językiem komunikacji w niniejszym postępowaniu jest język polski.  

Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być sporządzone w języku polskim. 

W przypadku przekazania dokumentów sporządzonych w innym języku Wykonawca zobowiązany jest załączyć 

ich tłumaczenie na język polski. 

 

1.  Ofertę stanowi wypełniony i podpisany załącznik nr 1A do SWZ "FORMULARZ  OFERTOWY”  

Do oferty należy załączyć: 

1) Wypełniony i podpisany formularz Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ), którego 
wzór stanowi załącznik nr 1 B do SWZ), 

2) odpowiednie pełnomocnictwa – jeśli wymagane, 

3) oświadczenie o zakresie prac powierzonych do wykonania poszczególnym Wykonawcom wspólnie 

ubiegającym się o udzielenie zamówienia zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby – jeśli wymagane – 

wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 1F do SWZ, 

4) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby – jeśli wymagane – wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 1C do SWZ, 

5) wypełnione i podpisanie oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 5k 

rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r., którego wzór stanowi Załącznik nr 1H do SWZ, 

UWAGA! Oświadczenie składają: Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby – w zakresie wskazanym w oświadczeniu. 

 

Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym przygotowaniem i złożeniem 

oferty.  
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Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty, w szczególności 

Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej oferty przed upływem terminu 

składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie pliku niezaszyfrowanego, w niewłaściwej zakładce (np. 

jako treść pytań lub odwołanie). Nieprawidłowe złożenie oferty przez Wykonawcę nie stanowi podstawy 

żądania unieważnienia postępowania.  

 

2. Zmiana lub wycofanie oferty. 

 

1) Wykonawca może zmienić oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu składania 

ofert. 

2) Wykonawca ma możliwość wycofania bądź zmiany oferty (poprzez jej wycofanie oraz złożenie nowej 

oferty  

3) Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert. 

4) W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy (lider konsorcjum).  

5) Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i 

do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp. Wszelkie oświadczenia pełnomocnika 

Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. 

6) Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie 

zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

7) Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 

 

Rozdział IX. Termin składania i otwarcia ofert. 

 

1. Oferty należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 lutego2025 r. do godziny 12.00. 

2. Czynność złożenia oferty została opisana w Rozdziale VIII SWZ.  

3. Otwarcie ofert nastąpi bezpośrednio po upływie terminu ich składania w dniu 24 lutego 2025 r. 

o godzinie 12.30. Otwarcie ofert nastąpi za pośrednictwem Systemu, poprzez odszyfrowanie złożonych ofert. 

Zamawiający nie przewiduje jawnej sesji otwarcia ofert. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację z otwarcia ofert zawierającą elementy, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP. 

6. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym w niniejszych SWZ otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu 

awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

7. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 

o z.n.k., jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 

oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
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8. Zamawiający, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 1) ustawy PZP, odrzuci oferty które zostały złożone po terminie. 

 

Rozdział X. Opis sposobu obliczenia ceny. 

 

Wykonawca określi cenę realizacji zamówienia poprzez podanie ceny, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy 

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 178) w złotych 

polskich z dokładnością do jednego grosza. 

 

1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca podał w Formularzu ofertowym cenę całkowitą ryczałtową 

za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

2. Cena podana w Formularzu oferty nie podlega zmianie, w przypadku jeśli Wykonawca nie wycenił w jej 

zakresie wszelkich aspektów związanych z wykonaniem zamówienia, które winien był przewidzieć jako podmiot 

profesjonalnie zajmujący się świadczeniem usług stanowiących przedmiot zamówienia. 

3. W związku z powyższym cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania 

zamówienia wynikające z dokumentów zamówienia jak również w niej nie ujęte a wynikające z obowiązujących 

przepisów prawa. 

4. Cenę ofertową brutto należy wyliczyć w zał. nr 1A do SWZ – „Formularz ofertowy” wg wzoru:  

1) Zryczałtowaną wartość brutto usługi sprzątania za 1 miesiąc należy wpisać do kol. 3 Tabeli formularza 

ofertowego. Cena ofertowa brutto -wartość w kolumnie 5 stanowi iloczyn kolumny 3 (zryczałtowanej ceny 

brutto za jeden miesiąc usługi oraz kol. 4 Tabeli tj. liczbę miesięcy świadczenia usługi wskazanej w tabeli przez 

Zamawiającego.  

2) Zryczałtowana wartość brutto usługi sprzątania (określonej w załączniku 3 do SWZ) za 1 miesiąc w czasie 

trwania umowy jest wartością stałą i nie zależy od tego czy usługa jest świadczona w porze dziennej czy nocnej, 

w dni robocze czy dni świąteczne. 

Wszystkie pozycje w załączniku nr 1A (formularz ofertowy) muszą być wypełnione. W przypadku 

niewypełnienia którejkolwiek pozycji, Zamawiający odrzuci ofertę. 

 

5. Cena ofertowa uwzględnia wszystkie koszty, narzuty i opusty związane z wykonaniem przedmiotu 

umowy. 

6. Oferta zawierająca błędy w obliczaniu ceny inne niż omyłki, o których mowa w art. 223 ust. 2 ustawy PZP, 

zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy PZP. 

7. Podanie błędnej stawki podatku od towarów i usług spowoduje odrzucenie oferty, jako zawierającej błąd 

nie dający się poprawić. 

 

Rozdział XI. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz 

z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.  

 

1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

 

a) Cena       - 80% 

b) Aspekty społeczne     - 20% 
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1. Kryterium „Cena” - 80% 

W kryterium „Cena”(C)  zostanie zastosowany wzór: 

Ocena punktowa = (cena minimalna brutto / cena brutto oferty badanej) x 100 pkt x 80%  

3. Kryterium „Aspekty społeczne” (AS) – 20 % (maksymalnie 20 pkt)  

Kryterium będzie rozpatrywane na podstawie zadeklarowania wykonywania usługi również przez osoby 

niepełnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i  społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz.721, z późn. zm.)  przez Wykonawcę w Formularzu 

Ofertowym.  

Punktacja w kryterium (AS) dla badanej oferty zostanie ustalona w następujący sposób: 

 

Kryterium „Aspekty społeczne”  Zadeklarowana liczba osób do wykonania usługi 

przez osoby niepełnosprawne. 
 

Liczba przyznanych 

punktów  

(AS) 

4 i więcej osób ze stwierdzonym stopniem niepełnosprawności 20 

3 osoby ze stwierdzonym stopniem niepełnosprawności 15 

2 osoby ze stwierdzonym stopniem niepełnosprawności  10 

1 osoba ze stwierdzonym stopniem niepełnosprawności  5 

Brak zatrudnionych osób ze stwierdzonym stopniem niepełnosprawności 0 

 

AS– liczba punktów przyznanych ofercie badanej za kryterium zatrudnienia osób niepełnosprawnych 

W przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę zatrudnienia na potrzeby realizacji zamówienia osoby 

z niepełnosprawnością, Wykonawcę będą obowiązywały zapisy istotnych postanowień umowy (Załącznik Nr 2 

do SWZ) regulujące kwestie wykazania zaangażowania takich osób w realizację zamówienia oraz ewentualne 

sankcje mogące zostać wyciągnięte w przypadku niedochowania deklaracji złożonej w ofercie. Podstawą do 

przyznania punktów będzie stosowne oświadczenie zawarte przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym. 

 

Wykonawca powinien zadeklarować w ofercie liczbę osób niepełnosprawnych, które będzie zatrudniał przy 

realizacji niniejszego zamówienia na podstawie umowy o pracę, w wymiarze czasu pracy co najmniej ½ etatu. 

Zatrudnienie osób niepełnosprawnych na ww. warunkach może dotyczyć zarówno osób nowo zatrudnionych, 

jak również osób wcześniej zatrudnionych przez Wykonawcę, skierowanych /oddelegowanych do realizacji 

niniejszego zamówienia.  

 

Sumaryczna liczba punktów zostanie obliczona według wzoru:  

W = C + AS 

gdzie: W – łączna liczba punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach, C - liczba punktów przyznanych 

w kryterium „Cena”, AS - liczba punktów przyznanych w kryterium „Aspekty Społeczne” 

 

1. Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta która uzyska największą ilość punktów po zsumowaniu ilości 

punktów uzyskanych w 3 kryteriach łącznie (obliczona do 2 miejsc po przecinku).  

2. W przypadku uzyskania równej sumarycznej ilości punktów (z 3 kryteriów łącznie) porównywanych ofert 

o kolejności decydować będzie najniższa cena.  

3. Zamawiający odrzuci ofertę, w przypadkach określonych ustawą PZP. 
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4. W przypadku wątpliwości, czy oferta zawiera rażąco niską cenę, Zamawiający skorzysta z możliwości jej 

sprawdzenia zgodnie z art. 224 ustawy PZP. 

 

Rozdział XII. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

 

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta w formie 

pisemnej - zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamówienia publicznego, zgodnie z 

zapisami art. 264 ustawy PZP. 

2. O miejscu i dokładnym terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi niezwłocznie wybranego 

Wykonawcę.  

3. Wykonawca zobowiązuje się być ubezpieczonym od odpowiedzialności cywilnej (odpowiedzialność 

deliktowa i kontraktowa) w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem umowy, 

na kwotę nie mniejszą niż 1 000 000,00 złotych brutto na jedno i wszystkie zdarzenia, przez cały okres 

obowiązywania umowy. Wykonawca zobowiązuję się przedłożyć opłaconą polisę ubezpieczeniową przed 

zawarciem umowy wraz z dowodami zapłaty w terminach należnych składek. W przypadku uchybienia 

powyższemu obowiązkowi – Zamawiający uzna, że Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy. 

1) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

2) W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie 

o udzielenie zamówienia publicznego przed zawarciem umowy konieczne jest przedłożenie umowy 

konsorcjum, która będzie regulować wzajemną współpracę wykonawców. Zgodnie z treścią art. 445 ustawy PZP 

Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za 

wykonanie umowy. Zasady solidarnej odpowiedzialności zostały uregulowane art. 366 §1 i nast. KC. 

3) Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 

potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów 

załączonych do oferty.  

 

Rozdział XIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 

1. Zgodnie z zapisami projektowanych postanowień umowy stanowiących załącznik nr 2 do SWZ wybrany 

Wykonawca, najpóźniej w dniu zawarcia umowy, zobowiązany będzie wnieść zabezpieczenie należytego 

wykonania umowy w wysokości 5% przedstawionej ceny ofertowej.  

2. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących 

formach: 

a) pieniądzu; 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym że 

zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

c) gwarancjach bankowych; 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 
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09 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jedn. Dz.U. z 2020 poz. 

299). 

3. Zamawiający nie wyraża zgody na formy zabezpieczeń, o których mowa w art. 450 ust. 2 ustawy PZP. 

4. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy wskazany 

przez Zamawiającego.  

Bank Gospodarstwa Krajowego Oddział w Katowicach 

nr rachunku: 74 1130 1091 0003 9112 5320 0011 

z adnotacją: NOSPR/13/2024, zabezpieczenie należytego wykonania umowy w postępowaniu 

„USŁUGA KOMPLEKSOWEGO SPRZĄTANIA SIEDZIBY NOSPR" 

 

5. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty 

wadium na poczet zabezpieczenia. 

6. Poręczenie lub (i) gwarancja musi zawierać klauzulę o nie odwoływalności oraz zapewnić bezwarunkową 

wypłatę przez Gwaranta (Poręczyciela) na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego kwoty zabezpieczenia, w 

wysokości wskazanej w żądaniu. Zamawiający ma prawo żądania kwot do wysokości wartości zabezpieczenia. 

7. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie zwrócone Wykonawcy, zgodnie z zasadami 

opisanymi w załączniku nr 2 do SWZ – „Projektowane postanowienia umowy”. 

8. Zabezpieczenie wnoszone w formach, o których mowa w ust. 2 lit. b-e należy przekazać w oryginale. 

9. Dalsze uregulowania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy zostały umieszczone 

w projektowanych postanowieniach umowy – Załącznik nr 2 do SWZ. 

 

Rozdział XIV. Projektowane postanowienia umowy.  

 

Postanowienia dotyczące realizacji zamówienia są zawarte w  załączniku nr 2 do SWZ – „Projektowane 

postanowienia umowy”. Treść „Projektowanych postanowień umowy” zawiera istotne dla Zamawiającego 

i Wykonawcy warunki realizacji zamówienia.  

 

Rozdział XV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.  

 

1. W toku postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy PZP, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale IX ustawy PZP.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, 

o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy PZP, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. Środek 

ochrony prawnej, o którym mowa w art. 579 ustawy PZP przysługuje również Zamawiającemu. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania 

Wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy, 
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2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, 

dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania Wykonawców lub konkursie, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy, 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania konkursu na 

podstawie ustawy, mimo że Zamawiający był do tego obowiązany. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

5. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci 

elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem 

terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 

terminu. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

2) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a). 

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie  10 dni od dnia publikacji ogłoszenia 

w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 6 i 7 wnosi się w terminie 10 dni od dnia, w którym 

powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 

stanowiących podstawę jego wniesienia. 

9. Jeżeli Zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku 

nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub nie zaprosił Wykonawcy do 

złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie 

później niż w terminie: 

1) 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, 

a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki - 

ogłoszenia o wyniku postępowania albo ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, zawierającego uzasadnienie 

udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki; 

2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający: 

a) nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia albo 

b) opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie 

zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki. 

 

Rozdział XVI. Informacje dotyczące walut obcych w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 

między Zamawiającym a Wykonawcą.  

 

Wszelkie rozliczenia będą dokonywane w walucie polskiej – złotych polskich. 

 

Rozdział XVII. Informacje dotyczące obowiązków przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO.  

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
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swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający, że:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowa Orkiestra Symfoniczna Polskiego Radia z 

siedzibą w Katowicach Plac Wojciecha Kilara 1, 40-202 Katowice, 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;  

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

5. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanych z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego. 

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosownie do art. 22 RODO. 

7. posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, gdy 

skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać 

Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 

w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa 

do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani 

zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie 

ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

8. nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO; 

 

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, 

wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy 

lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(15)ust(1)&cm=DOCUMENT
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Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 

osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą. 

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania 

danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, 

wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 

zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

Rozdział XVIII. Informacje dotyczące umowy ramowej. 

 

Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej w ramach niniejszego postępowania. 

 

Rozdział XIX. Informacje dotyczące katalogów elektronicznych. 

 

Zamawiający nie dopuszcza do złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych ani dołączenia katalogów 

elektronicznych do oferty. 

 

Rozdział XX. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu. 

 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztów udziału w postępowaniu. 

 

Rozdział XXI. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

zadań, o których mowa w art. 60 i art. 121 ustawy PZP. 

 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku wykonania przez Wykonawcę osobiście kluczowych zadań, o których 

mowa w art. 60 oraz art. 121 ustawy PZP. 

 

Rozdział XXII. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

ustawy PZP. 

 

Zamawiający nie stawia wymagań zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy PZP. 

 

Rozdział XXIII. Informacja o zamówieniu zastrzeżonym. 

 

Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, 

o których mowa w art. 94 ustawy PZP. 

https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(16)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(18)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(15)ust(1)&cm=DOCUMENT

