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ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge wsparcia merytorycznego pracownikéw Uczelni w trakcie opracowywania koncepcji wdrozenia

Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu w zwigzku z
realizacjg projektu ,Nowa jakos¢ - nowe mozliwosci. Zintegrowany program rozwoju uczelni”

o wartosci ponizej 130 000 ztotych

ZAMAWIAJACY

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu
ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw

PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO | TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy zaznacza, ze warto$¢ niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
jest nizsza niz kwota wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U z 2019r. poz. 2019, z pdzn. zm., zw. dalej ustawg Pzp).

2. Postepowanie jest finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach projektu ,Nowa jakos¢ -
nowe mozliwosci. Zintegrowany program rozwoju uczelni” (numer projektu: POWR.03.05.00-00-
Z221/18), ktéry wspotfinansowany jest przez Unie Europejskg ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet Ill Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych.

3. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o rozdz. 6.5.2 Zasada konkurencyjnosci aktualnych na
dzien ogtoszenia postepowania ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” (zw. dalej Wytycznymi) oraz zgodnie z Regulaminem
zamoéwien publicznych obowigzujgcym u zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedniego zastosowania w niniejszym postepowaniu
przepisdw ustawy Pzp, w szczegdlnosci w zakresie podstaw do wykluczenia art. 108-111, warunkow
udziatu w postepowaniu art. 112-117, zadania zfozenia, uzupetnienia lub poprawienia
podmiotowych $rodkéw dowodowych art. 128, wyjasnienia tresci zapytania ofertowego art. 284,
terminu sktadania ofert art. 299, wyjasnien tresci ztozonej oferty art. 223, wyjasnien razgco niskiej
ceny art. 224, odrzucenia oferty art. 226, wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert art. 242,
informowanie wykonawcéw o wyborze oferty art. 253, terminie wybrania oferty najkorzystniejszej
art. 252, powoddw uniewaznienia postepowania art. 255, terminie zawarcia umowy art. 308 ustawy
Pzp.

5. Jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej do wszelkich czynnosci podejmowanych przez
zamawiajgcego i wykonawcow w niniejszym postepowaniu do umowy zawartej w wyniku
rozstrzygniecia niniejszego postepowania stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

Kodeks cywilny (t.j. Dz. U z 2020r. poz. 1740, z pézn. zm., zw. dalej Kodeksem cywilnym).
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6. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.
Otrzymanie w wyniku niniejszego postepowania ofert nie jest réwnoznaczne ze ztozeniem
zamoéwienia przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu oraz nie stanowi podstawy do roszczen
ze strony wykonawcy.

7. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy
czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

8. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego zgodnie z art. 308 ust. 2 i 3 ustawy
Pzp.

9. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy
moze zgodnie ze swoim wyborem dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdod ofert
pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic
postepowanie.

10.Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu zastrzega sobie prawo do:

1) odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny lub
przerwania postepowania na kazdym etapie,

2) prowadzenia negocjacji z wybranym/i wykonawca/ami,

3) przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz terminu zwigzania ofertg,

4) mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert informujgc o tym wykonawcow.

11.llekro¢ w tresci niniejszego zapytania ofertowego jest mowa o:

1) Platformie zakupowej (zwanej dalej rowniez platformg) — nalezy przez to rozumieé¢ dedykowang
platforme zakupowg, na ktérej zostato zamieszczone niniejsze postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego i za posrednictwem, ktérej wykonawca moze ztozy¢ oferte, na profilu

nabywcy zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/ue wroc.;

2) Biuletynie Informacji Publicznej — nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informacji Publicznej

zamawiajgcego: http://bip.ue.wroc.pl/;

3) Bazie Konkurencyjnosci — nalezy przez to rozumiec internetowa baze zawierajgcg ogtoszenia
beneficjentéw, w ktérej zamawiajgcy opublikowat niniejsze postepowanie o udzielenie

zamowienia publicznego:  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, tym

samym wypetniajgc warunki spetnienia tzw. zasady konkurencyjnosci;

1) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowego wsparcia merytorycznego pracownikéow
Uczelni w trakcie opracowywania koncepcji wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg
(zw. dalej EZD) na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia zawartym w niniejszym rozdziale.

2. Wspdlny Stownik Zamowien CPV:

72212311-2 — Ustugi opracowywania oprogramowania do zarzadzania dokumentami
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72512000-7 — Ustugi zarzadzania dokumentami

48311100-2 — System zarzgdzania dokumentacja

3. Opracowanie koncepcji wdrozenia EZD obejmuje swoim zakresem takze identyfikacje stanu
prawnego i organizacyjnego Uczelni w kontekécie wdrozenia EZD oraz aktdw prawnych
obowigzujgcych w tym zakresie, a takze wsparcie w procesie tworzenia zarzadzen, instrukcji i
stownikéw niezbednych do prawidtowej realizacji procesu wdrozenia EZD u zamawiajgcego.

4. Ustuga bedaca przedmiotem niniejszego postepowania obejmuje w szczegdlnosci wsparcie
merytoryczne pracownikéw kancelaryjnych zamawiajgcego w:

1) identyfikacji procesow kancelaryjnych;

2) opracowaniu instrukcji, procedur wewnetrznych regulujgcych realizacje zidentyfikowanych
proceséw kancelaryjnych, w tym miedzy innymi w zakresie wewnetrznych proceséw obiegu
dokumentdw, obstugi przesytek wptywajgcych i wychodzacych, postepowania z korespondencjg
wewnetrzng, okreslenia zakresu pomocniczego korzystania z EZD w sprawach prowadzonych
tradycyjnie, zasad obstugi sktadu chronologicznego, sposobu postepowania w przypadku awarii
systemu EZD, procesu archiwizacji i zarzadzania zasobem archiwum zaktadowego,

3) wsparcie w zakresie ustalenia najbardziej optymalnego harmonogramu wdrozenia EZD oraz
harmonogramu szkolen dla uczestnikow procesu w celu odpowiedniego przygotowania jednostki
pod wzgledem organizacyjnym,

4) analizie wewnetrznych aktéw prawnych i innych dokumentéw obowigzujacych na Uczelni oraz w
tworzeniu i/lub zmianie wewnetrznych aktéw prawnych i innych dokumentéw.

5. Ustuga bedaca przedmiotem niniejszego postepowania obejmuje roéwniez wsparcie techniczne
pracownikéw zamawiajgcego w:

1) opracowaniu struktury kont w odniesieniu do struktury organizacyjnej Uczelni pod katem
funkcjonalnosci niezbednych do wykonywania czynnosci kancelaryjnych w podmiocie,

2) okreslaniu ustawien i uprawnien grup uzytkownikéw,

3) opracowaniu podstawowych szablonéw dokumentéw i szablonéw obiegu dla jednostek
wskazanych przez zamawiajacego,

4) Przeszkolenie administratoréw z zarzgdzania systemem,

5) Pomoc w integracji EZD z platformg ePUAP, z ustugg elektroniczny nadawca.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert cze$ciowych, wariantowych i
réwnowainych.

7. Umowa zawarta w wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego bedzie
realizowana przez okres 6 miesiecy liczac od dnia zawarcia umowy.

8. W ramach wynagrodzenia ryczattowego wykonawca bedzie swiadczyt ustugi obejmujgce czynnosci,
o ktérych mowa w niniejszym rozdziale wymiarze 48 godzin miesiecznie (tj. co do zasady 12 godzin
tygodniowo), z czego min. 30 godzin wykonawca bedzie $wiadczyt ustuge w siedzibie zamawiajgcego,
a pozostatg liczbe godzin w trybie online. Zamawiajgcy w uzasadnionych charakterem
wykonywanych czynnosci przypadkach moze odstgpié od koniecznosci wykonywania ustugi wsparcia

w siedzibie zamawiajgcego. W przypadku niewykorzystania wyzej wskazanego czasu w trakcie
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tygodniowej / miesiecznej obstugi liczba niewykorzystanych godzin moze zostaé wykorzystana w
kolejnych miesigcach. Ustalenie miesiecznego obcigzenia nastgpi na podstawie prowadzonej
ewidencji. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ niewykorzystania umowy w catosci lub w czesci, z
zastrzezeniem, iz miesiecznie zamawiajgcy zobowigzuje sie wykorzysta¢ min. 24 godzin wsparcia.

9. Zamawiajacy zleci, zgodnie z rzeczywistym zapotrzebowaniem wykonanie ustug (realizacja
przedmiotu zamoéwienia bedzie realizowana na podstawie jednostkowych zaméwien, sktadanych
kazdorazowo przez zamawiajgcego na adres mailowy wykonawcy). Termin reakcji na zgtoszenie nie
moze by¢ dtuzszy niz 24 godziny. Kazdorazowo zamawiajacy zlecajac wykonanie jednostkowej ustugi
wsparcia (zw. dalej réwniez zleceniem) wyznaczy wykonawcy termin jej realizacji. Z udzielonego
wsparcia wykonawca bedzie kazdorazowo sporzadzat szczegétowy wykaz prac wraz z zestawieniem

liczby godzin.

IV. KWALIFIKACJA PODMIOTOWA WYKONAWCOW (WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU,
PODSTAWY WYKLUCZENIA, WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH)

1. Zgodnie z art. 57 ustawy Pzp o udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
2. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy w oparciu o:
1) art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;
2) art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp.
3. Zamawiajacy okresla, iz wykonawca winien wykazac spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
4. Zgodnie z Wytycznymi zamodwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym
z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
5. Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej
jesli wykaze, iz:
1) posiada doswiadczenie w zakresie tozsamym do zakresu stanowigcego przedmiot niniejszego
zamowienia, a mianowicie, iz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, zrealizowat minimum 1 ustuge wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania

Dokumentami na Uczelni Wyzszej;
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2) do realizacji przedmiotu zaméwienia skieruje:
a) min. 2 osoby — menadzerdw projektu posiadajgcych:
e miedzynarodowe certyfikaty w zakresie:
— Zarzadzania projektami w metodyce PRINCE2;
— Zarzadzania ryzykiem;
— Zarzadzania zmiang;
e doswiadczenie w zakresie:
— praktyczna znajomos¢ zasad funkcjonowania uczelni wyzszych w Polsce
— wrazania systemow informatycznych na uczelni lub nadzoru nad realizacjg zadan
informatyzacji na uczelni,
— kierowania projektami, w tym informatycznymi,
— kierowania zespotami informatycznymi, np. dziatem IT lub zespotem wdrozeniowym.
b) min. 2 osoby — programistow posiadajgcych:
e min. 2 letnie doswiadczenie na stanowisku senior — programmer lub pokrewnym;

6. Zgodnie z art. 273 ust. 1 ustawy Pzp w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zamawiajgcy moze
z3daé¢ podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

7. Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia i potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, sktada zamawiajgcemu wraz z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w
zakresie wskazanym przez zamawiajgcego w oparciu o zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego - Oswiadczenie wykonawcy.

8. Zamawiajacy uzna warunek posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej, jezeli wykonawca
przedtozy wraz z oferta:

1) Wykaz min. 1 ustugi odpowiadajacych swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot
zamoéwienia, wykonanych, w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy - w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane— bazujgc na zataczniku nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego — Wykaz ustug (na zgdanie zamawiajgcego wykonawca przed podpisaniem
umowy przedtozy dowody okreslajace, czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktédrych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie
lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy, w przypadku S$Swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3

miesiecy);
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2) wykaz os6b skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdéwienia publicznego — bazujac na

zatgczniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego — Wykaz osdb.

V. KOMUNIKACIA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem dedykowanej platformy.

2. W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy zamawiajgcym, a
wykonawcami w zakresie:

1) przesytania zamawiajgcemu pytan do tresci zapytania ofertowego;

2) przesytania odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia lub
ztozenia wyjasnien dot. tresci oswiadczen, podmiotowych sSrodkéow dowodowych, innych
dokumentdéw sktadanych w postepowaniu;

3) przestania odpowiedzi na inne wezwania zamawiajacego wynikajgce z ustawy Pzp;

4) przesytania wnioskéw, informacji, osSwiadczen ze strony wykonawcy;

odbywa sie za posrednictwem platformy i formularza ,, Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

3. Aby komunikowa¢ sie z zamawiajgcym, o czym mowa powyzej wykonawca nie musi posiadac konta
na platformie. Korzystanie z platformy przez wykonawce jest bezptatne.

4. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem platformy poprzez klikniecie przycisku , Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformy. Informacje
dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany zapytania ofertowego, zmiany terminu sktadania i otwarcia
ofert, informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej badZz uniewaznieniu postepowania
Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana
za posrednictwem platformy do konkretnego wykonawcy.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformie przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec
awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy;

2) oswiadcza, ze zapoznat i zastosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem: https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4s|S4t761ZVKPbkyD/view.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez zamawiajgcego za oferte handlows i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek

narzucony w art. 221 ustawy Pzp.
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VI.

9. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczace w szczegdlnosci logowania,
sktadania wnioskdéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy znajdujg sie w zaktadce

»Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl

/strona/45-instrukcje.

10.0sobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z wykonawcami jest: Kierownik
Dziatu Zamoéwien Publicznych Wioletta Seredyniska, tel. 71 36 80 493.

11.0sobg prowadzaca niniejsze postepowanie jest: pracownik Dziatu Zamoéwien Publicznych: Katarzyna
Zwakuta, tel.: 71 36 80 622.

MIEJSCE, TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego ceny ofertowej brutto za realizacje
przedmiotu zamowienia. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN). Cena ofertowa
brutto zostanie wprowadzona do tresci zamdwienia jako wynagrodzenie obowigzujgce strony. Poza
sytuacjami przewidzianymi w ustawie Pzp cena nie ulegnie zmianie w okresie trwania umowy. W
zwigzku z powyzszym wykonawca nie moze zgdac podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie
zawarcia umowy nie mozna byto przewidzieé rzeczywistych kosztéw realizacji ustugi, zgodnie z art.
632 Kodeksu cywilnego. Wyklucza sie mozliwos¢ roszczen wykonawcy z tytutu btednego
skalkulowania ceny.

2. Wykonawca w cenie oferty winien uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowgq realizacja
przedmiotu zamoéwienia. Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z przepisami ustawy o
podatku od towardw i ustug, nalezy do wykonawcy. W przypadku zastosowania zwolnienia
podmiotowego lub przedmiotowego z VAT, wykonawca winien przedtozyé wraz z oferta
o$wiadczenie zawierajgce informacje w tym zakresie wraz z podaniem podstawy prawnej
zwolnienia.

3. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 7 czerwca 2021 roku, do godz. 10.00.

4. Wykaz dokumentow sktadajacych sie na oferte:

1) wypetniony i podpisany zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy;
2) wypetniony i podpisany zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie wykonawcy;
3) wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Wykaz ustug;
4) wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego — Wykaz osdb;
5) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania tej czynnosci nie wynika
z dokumentdw rejestrowych wykonawcy;
6) ew. informacja o zwolnieniu z VAT.
5. Oferte wraz z dokumentami wskazanymi w punkcie 4 powyzej nalezy ztozy¢ za posrednictwem:

https://platformazakupowa.pl/pn/ue wroc na stronie dotyczacej niniejszego postepowania.

6. Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert podlegac bedzie

odrzuceniu.

we Wroclawiu

Nowa jakosc¢ - nowe mozliwosci. Uniwersytet Ekonomiczny
Zintegrowany program rozwoju uczelni


https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/pn/ue_wroc

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze : T
Europejskie fzecrpospalita S T
Wiedza Edukacja Rozwoj -

Dziat Zamdwien Publicznych Postepowanie numer: KA-DZP.362.2.39.2021

7. Aby ztozy¢, zmieni¢ badZz wycofa¢ oferte, wykonawca nie musi posiada¢ konta na platformie.
Korzystanie z platformy przez wykonawce jest bezptatne.

8. Po wypetnieniu formularza sktadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych zatgcznikéw nalezy
klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

9. Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w platformie poprzez klikniecie
przycisku “Ztéz oferte”, i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata ztozona. Szczegdtowa

instrukcja dla wykonawcow dotyczaca sktadania, zmiany lub wycofania ofert znajduje sie na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

10.0ferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan i sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy:

1) czytelnym podpisem lub nieczytelnym podpisem wraz z imienng pieczatka podpisujacego — w
przypadku oferty sktadanej w formie skanu,

2) kwalifikowanym podpisem elektronicznym — w przypadku oferty sktadanej w formie
elektronicznej.

11.UWAGA! Ztozenie niepodpisanego Formularza ofertowego skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty
w oparciu o art. 226 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, poniewaz jest niewazna na podstawie odrebnych
przepisow.

12.Ztozenie oferty w sposdb inny niz okreslony przez zamawiajacego skutkowac bedzie odrzuceniem
oferty w oparciu o art. 226 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp poniewaz oferta nie zostata sporzagdzona lub
przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub
przekazywania ofert przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez
zamawiajgcego.

13.W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej z kwalifikowanym podpisem zamawiajacy
informuje, ze formaty plikdw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne z
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (t.j. Dz.U. 2 2017r. poz.
2247,z pdin. zm.).

14.Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: *.pdf *.doc *.xlIs *.jpg (*.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na *.pdf.

15.Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetnia¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.

16.Jezeli dokumenty beda podpisane przez petnomocnika firmy lub inng osobe upowazniong, do oferty
nalezy dotaczy¢ prawnie skuteczne petnomocnictwo lub upowaznienie. Ze wzgledu na to, ze
Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie ofert Zamawiajgcemu w formie skanu przy pomocy
platformy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zazgdana od wykonawcy na dowolnym etapie

postepowania okazania petnomocnictwa lub upowaznienia w formie oryginatu lub kopii
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potwierdzonej notarialnie.

17.0ferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert. Zamawiajacy sugeruje ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert.

18.Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

19.Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

20.Informacje powyisze zostang opublikowane na stronie postepowania na platformie w sekcji

,,Komunikaty”.

VIl. SPOSOB OCENY OFERT, KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU
NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcow do
ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, przedmiotowych srodkéw dowodowych lub
innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen, a takze do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
podmiotowych srodkéw dowodowych.

2. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym
kryterium oceny ofert:
cena ofertowa brutto waga 100% (C)

Zamawiajgcy oceni oferty w kryterium cena (C) zgodnie ze wzorem:
C = (najnizsza cena ofertowa/cena oferty badanej) x 100 pkt x 100%
gdzie: C —liczba punktédw badanej oferty w kryterium cena ofertowa brutto

3. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w postepowaniu oraz bedzie najtansza.

4. Informacja o wyborze wykonawcy zostanie udostepniona za posrednictwem platformy oraz w Bazie

Konkurencyjnosci.

VIll. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Ptatno$¢ zostanie dokonana na podstawie faktury wystawionej przez wykonawce, na podstawie
rzeczywistej liczby wykorzystanych godzin. Wykonawca winien wystawic fakture najpdzniej do 10
dnia miesigca nastepujgcego po m-cu realizacji ustugi. Ptatnos¢ nastgpi przelewem na rachunek
wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 30 dni od otrzymania przez zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

2. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia wykonawca bedzie zobowigzany do:
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1) biezacej wspotpracy z zamawiajgcym w zakresie zwigzanym z realizacjg przedmiotu zamoéwienia;

2) informowania zamawiajgcego o przebiegu realizacji zadania i ewentualnych nieprawidtowosciach
zwigzanych z jego realizacja.

3. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamoéwieni wykonawca zaptaci
zamawiajgcemu kary:

1) ztytutu odstgpienia od umowy lub jej rozwigzania lub wypowiedzenia przez wykonawce przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy, w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego;

2) z tytutu wypowiedzenia przez zamawiajgcego z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi
wykonawca, w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego.

4. Kary mogg by¢ naliczane z kazdego tytutu odrebnie. Jezeli to samo zdarzenie daje podstawe do
naliczenia kilku kar, wszystkie kary bedg sumowane oraz naliczane przez caty okres istnienia podstaw
do ich naliczenia, z zastrzezeniem, iz taczna wysokos¢ naliczonych kar nie moze przekroczy¢ 20%
wynagrodzenia umownego brutto. Wypowiedzenie, bgdZ odstgpienie od Umowy nie wptywa na
prawo dochodzenia zaptaty kar przez zamawiajgcego.

5. Wykonawca upowaznia zamawiajgcego do potracenia z naleznego wynagrodzenia kwoty
naliczonych kar umownych.

6. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy powstanie szkoda tacznie liczona
tacznie z odszkodowaniem za utracone korzysci, przewyiszajgca wysokos¢ zastrzezonej kary
umownej zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przewyzszajgcego zastrzezone kary umowne, na zasadach ogdlnych wynikajacych z Kodeksu
cywilnego.

7. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym z wytgcznej winy
wykonawcy i bez odrebnych wezwan, gdy wykonawca nie wykonuje obowigzkéw i innych zapiséw
niniejszej umowy, w szczegdlnosci, gdy wykonawca dwukrotnie odmowit przyjecia zlecenia lub
trzykrotnie nie zrealizowat zlecenia w terminie, zgda podwyzszenia umoéwionych cen jednostkowych
lub informuje o niemoznosci zrealizowania przedmiotu umowy. Prawo do wypowiedzenia umowy, o
ktéorym mowa w zdaniu pierwszym Zmawiajacy bedzie wykonywat przez oswiadczenie wyrazone w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, sktadane w terminie 30 dni od dnia zaistnienia zdarzenia
uzasadniajgcego wypowiedzenia umowy zgodnie z punktami powyzej. W takim przypadku
wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci umowy.

8. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym wykonawca moze Zzadaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu
wykonanej czesci zaméwienia.

9. Umowa ulega rozwigzaniu w przypadku wygasniecia lub rozwigzania umowy o dofinansowanie
projektu zawartej pomiedzy Instytucjg Posredniczacg a zamawiajgcym. W takim przypadku obie
strony sg zwolnione z obowigzkédw wynikajgcych z niniejszej umowy w czesci, w ktérej nie zostata

ona wykonana.
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10.Wykonawca nie moze dokonac cesji wierzytelnosci wynikajgcych z umowy, bez uprzedniej pisemnej
pod rygorem niewaznosci zgody zamawiajgcego.
11.Strony ustalajg, ze sagdem wtasciwym do rozstrzygania ewentualnych sporéw bedzie sgd miejscowo

wiasciwy dla siedziby zamawiajgcego.

IX. POZOSTALE INFORMACIJE

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia. W przypadku, gdy zamawiajgcy poniesie szkode z powodu ujawnienia przez
wykonawce informacji poufnych, wykonawca zobowigzuje sie do naprawienia tej szkody w petnej
wysokosci, tj. tgcznie z odszkodowaniem za utracone korzysci;

2) przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, w szczegdlnosci
wykonawca zobowigzuje sie do wypetniania obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13
lub art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, wobec osdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyska w zwigzku z realizacja
przedmiotu zamédwienia.

2. W zwigzku z realizacjag wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zamawiajacy informuje, iz uprawnienia, obowigzki oraz
pozostate informacje wynikajgce z tresci ww. rozporzadzenia znajdujg sie w pliku ,RODO”
umieszczonym na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego: w zaktadce ,Zamdwienia

publiczne”.
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