
ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zapytania ofertowego jest transkrypcja 8 telefonicznych wywiadów pogłębionych

I. Opis Przedmiotu Zamówienia
Celem zamówienia jest wykonanie transkrypcji nagrań audio - telefonicznych wywiadów pogłębionych (TDI).

1. Zakres transkrypcji: 
· Transkrypcji podlega 8 telefonicznych wywiadów pogłębionych nagranych dyktafonem w pomieszczeniu zapewniającym ciszę badaczowi. 
· Łączna długość trwania wywiadów wynosi 8h 37min. 25s. 
· Wywiady zostały przeprowadzone w języku polskim. 

2. Standardy transkrypcji:
· Dokładnie spisywane jest wszystko, co mówią respondenci oraz badacz (tzw. transkrypcja pełna).
· Transkrypcja sporządzana jest jako plik tekstowy w formacie RTF (Rich Text Format). 
· Każda wypowiedź zaczyna się od nowego akapitu ("enter") i znacznika osoby mówiącej, czyli symbolu oznaczającego badacza/badaczkę (B:) i rozmówcę/rozmówczynię (R:).
· Jeśli fragmenty nagrania są słabej jakości i nie można czegoś zrozumieć to w nawiasie kwadratowym należy zapisać "niezrozumiałe" i wstawić dokładny czas trwania niezrozumiałego fragmentu nagrania.
· Ważne dla zrozumienia transkrypcji zachowania niewerbalne należy przepisać w nawiasach kwadratowych (np.: śmiech, płacz, dłuższa pauza, wydarzenia zewnętrzne np. dzwoni telefon komórkowy i respondent odbiera, osoba badana milczy dłużej niż 5 sekund itd.).

3. Organizacja pracy: 
· Zamawiający weryfikuje dotrzymanie standardów transkrypcji wywiadów w ciągu 5 dni od otrzymania przepisanych wywiadów. 

II. Termin realizacji
Wykonawca zrealizuje transkrypcję i przekaże wszystkie pliki przepisanych wywiadów w ciągu 10 dni kalendarzowych od podpisania umowy.

III. Miejsce i termin składania ofert 
1. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
2. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
4. Osoba upoważniona do kontaktów: Martyna Rutka, mrutka@nck.pl, +22 210 01 76, 

IV. [bookmark: _GoBack]Ocena ofert
1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego i zostaną złożone w wymaganym przez Zamawiającego terminie.
2. Zamawiający może zakończyć postępowanie bez dokonania wyboru najkorzystniej oferty (unieważnienie postępowania).
3. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w stosunku do którego zachodzą okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę, w przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przekracza kwotę środków finansowych jakie Zamawiający miał przeznaczoną na usługę będącą Przedmiotem zamówienia.
5. Przy wyborze ofert zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:

CENA – 100 %
Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą cenowo.
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