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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi trenera/eksperta warsztatéw jednodniowych pn.
,0cena Zasobéw Pomocy Spotecznej — zastosowanie narzedzia w praktyce”, w zwigzku z realizacjg
projektu ,Koordynacja dziatan w zakresie polityki spotecznej w wojewoddztwie podlaskim” w ramach
dziatania 04.13: Wysokiej jakosci system wigczenia spotecznego, Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS), wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, w ramach typu projektéw pn. Dziatania ROPS w zakresie ustug
spotecznych, pomocy spotecznej, ekonomii spotecznej i aktywnej integracji, stuzgce wigczeniu
spoftecznemu, realizowane na poziomie wojewddzkim.

Przedmiot zaméwienia obejmuje ustuge trenera/eksperta na dwa jednodniowe warsztaty, (dla
dwoch réznych grup w trybie stacjonarnym) pn. ,,Ocena Zasobéw Pomocy Spolecznej —
zastosowanie narzedzia w praktyce”, zgodnie z ponizszym opisem przedmiotu zaméwienia.

Zakres ustugi trenera/eksperta obejmuje:
1) Przeprowadzenie warsztatéw na temat sposobu wypetniania i korzystania z narzedzia Ocena

Zasobow Pomocy Spotecznej. Warsztaty powinny dotyczy¢:

a) Obstugi systemu CAS (Centralnej Aplikacji Statystycznej Ministerstwa Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej).

b) Procesu weryfikacji danych z uwzglednieniem rozréznienia btedu walidacji twardej oraz
walidacji miekkiej.

c) Zasilenia Wartosci Automatycznie Wyliczanych (WAW).

d) Procedury poprawiania danych.

e) Oméwieniu zawartych regut w formularzu.

f) Raportowania danych.

g) Importowania danych.

h) Wczytywania/ wypetniania i przekazywania sprawozdan.

i)  Omoéwienie najczestszych btedéw popetnianych w sprawozdaniu.

i)  Wymiany doswiadczen w pracy przy sprawozdawczosci jednostek samorzgdu
terytorialnego.

2) Opracowanie i przekazanie Zamawiajgcemu szczegétowego harmonogramu szkolenia, we
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.

3) Przygotowanie i przeprowadzenie testéw przed i po warsztatach w celu zweryfikowania
poziomu kompetencji uczestnikow warsztatoéw, weryfikacja testéw przed i po warsztatach.

4) Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania raportu podsumowujgcego, w ktérym
powinien zawrze¢ m.in. wyniki testéw przed i po warsztatach, analize oraz podsumowanie
testow kompetencji poszczegdlnych uczestnikdw warsztatow, przy zachowaniu rozdzielnosci
funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji, date warsztatow oraz imie i nazwisko
uczestnika, przestanie go Zamawiajgcemu maksymalnie 5 dni roboczych po ukonczeniu
warsztatow.
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5) Walidacja powinna by¢ przeprowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji
szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej przez inng osobe niz proces ksztatcenia -
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programoéw operacyjnych na lata 2021-2027.

6) Przygotowanie materiatow warsztatowych (tj. prezentacja multimedialna lub inne materiaty
dydaktyczne) i przestanie ich do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed
planowanymi warsztatami.

7) Zgtoszenie Zamawiajgcemu nie pozniej niz 5 dni roboczych przed kazdym warsztatem
zapotrzebowania na m.in. sposob ustawienia stotéw i krzeset, projektor multimedialny,
flipchart, bloki papierowe, pisaki, tablice suchoscieralne, mikrofon itp.

8) Biezagca wspodipraca z Zamawiajgcym przy organizacji warsztatow.

Do zadan trenera/eksperta nalezy ponadto:

1) Wykonawca bedzie zobowigzany do informowania uczestnikéw o wspoffinansowaniu
warsztatow ze srodkéw Unii Europejskiej, zgodnie ze wzorem przekazanym przez
Zamawiajgcego. Opis graficzny oraz oznakowanie zostanie przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego po zawarciu umowy.

2) Wykonawca w trakcie wykonywania czynnosci projektowych zobowigzany bedzie do
przestrzegania zasad ochrony danych osobowych.

Odbiorcy ustugi:

Grupe odbiorcow stanowi¢ beda pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego (tj. OPS-6w, PCPR-
Ow) zajmujacy sie sprawozdaniem Oceny Zasobéw Pomocy Spotecznej. 1 warsztaty skierowane bedg
do ok. 50 osobowej grupy.

Termin realizacji ustugi:
Ustuga trenera/eksperta 2 warsztatéw dotyczacych OZPS swiadczona bedzie w fgcznym wymiarze 8
godzin zegarowych (godz. zegarowa = 60 minut) tj. 2 warsztaty po 4 godziny zegarowe, w ciggu 6
miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Miejsce i forma realizacji ustugi:
1) Warsztaty prowadzone bedag w formie stacjonarnej i odbeda sie na terenie miasta Biatystok, w
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
2) Ustuga zostanie zrealizowana w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30-
15:30, uzgodnionych wczesniej pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.
3) Zamawiajgcy zapewnia uczestnikom warsztatéw sale, zimny bufet i materialy szkoleniowe t;.
teczka, notes, dlugopis uczestnikom warsztatow.
4) Za rekrutacje uczestnikéw warsztatow odpowiada Zamawiajgcy.
5) Zamawiajgcy nie zwraca kosztow dojazdu, wyzywienia i noclegu dla trenera/eksperta.

Wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb ze szczegélnymi potrzebami:
W zwigzku z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu dostepno$ci osobom ze szczegdinymi
potrzebami (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411 ze zm.) oraz ,Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021 — 2027” oraz ,Standardami dostepnosci dla
polityki spéjnosci 2021 — 2027”, majagc na wzgledzie rodzaj i zakres przedmiotu zamowienia,
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, a
mianowicie:

1) Materiaty opracowane przez trenera/eksperta powinny by¢ przygotowane w sposoéb dostepny

i muszg by¢ udostepniane uczestnikom co najmniej w wersji elektronicznej.
2) Prezentacje przygotowane przez trenera/eksperta, powinny byé przygotowane w oparciu o
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szablon przekazany przez Zamawiajgcego i powinien zawierac skrot informaciji
merytorycznych z podanego zakresu tematycznego. Na pierwszej stronie prezentacji musi sie
znalez¢: tytut warsztatow, data, logotypy wskazane przez Zamawiajgcego: znak Funduszy
Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i
znak Unii Europejskiej oraz informacja, ze ustuga jest wspétfinansowania w ramach projektu
.Koordynacja dziatah w zakresie polityki spotecznej w wojewddztwie podlaskim”. Pierwsza
strona prezentacji nie moze zawiera¢ logo Wykonawcy lub informacji o nim. W prezentac;ji
nalezy uzywac jednolitej czcionki wskazanej w szablonie, materiat musi by¢ spéjny i musi
zawierac¢ informacje o wykorzystaniu materiatow zrédtowych, w tym opracowan, aktéw prawa,
komentarzy, artykutow etc.
3) Prezentacje multimedialne bedg uwzgledniatly kryteria dostepnosci:
— unikalne tytuty dla kazdego ze slajdow,
— uzycie rownowaznikéw zdan,
— zastosowanie duzej czcionki — minimum 18-20 punktow,
— zastosowanie czcionek bezszeryfowych, na przyktad Helvetica, Arial, Verdana, Tahoma
bez cieni,
— zachowanie kontrastu czcionek do tfa,
— zastosowanie wysokiej jakosci grafiki, duzych zdje¢ wraz z obligatoryjnym tekstem
alternatywnym,
— ograniczona ilos¢ tekstu na slajdzie — najlepiej 6-8 wierszy — jednak dopuszczana jest
wieksza liczba wierszy, jesli nadal prezentacja bedzie czytelna dla odbiorcy.



