Istotne postanowienia umowy

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczania Zamawiajacemu artykutéw
czystosciowych i chemii gospodarczej, zwanych dalej ,,artykutami”, w asortymencie okreslonym
W zataczniku nr 1 do umowy.

2. Dostarczane artykuty nie moga byé zepsute, przeterminowane albo z krotka data waznosci,
wynoszaca mniej niz sze$¢ miesigcy liczong od daty dostawy do Zamawiajacego, oraz powinny
winny posiadac¢ oryginalne opakowania jednostkowe okreslajace ich podstawowe cechy (atesty,
metki fabryczne i etykiety).

§2

1. Artykuly dostarczane beda w opakowaniach zbiorczych, na koszt i ryzyko Wykonawcy, do
magazynu w siedzibie Zamawiajacego: ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, 00-011 Warszawa.

2. Artykuly dostarczane beda sukcesywnie, w asortymencie i iloSciach okreslonych kazdorazowo
przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego w pisemnym zaméwieniu. Dopuszcza sig
ztozenie zamoéwienia droga mailowg na adres: .............coooiiiiiiiiin.l

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia zamowionych artykutdéw w terminie trzech dni
roboczych od daty ztozenia zaméwienia, w godzinach od 8:00 do 16:00.

4. Odbior zamowionych artykuldw nastagpi w siedzibie Zamawiajacego, w magazynie, po
wczesniejszym sprawdzeniu ich zgodno$ci z zamdéwieniem oraz jakosci przez upowaznionych
przedstawicieli obu Stron. Odbioér dostarczonych artykutow zostanie potwierdzony protokotem.

§3
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci dostarczonych artykutow z zamoéwieniem, brakdéw ilosciowych
lub wad fizycznych tych artykutéw, Wykonawca zobowigzany jest w terminie 3 dni roboczych od dnia
ztozenia reklamacji, rozpatrzy¢ reklamacje i dostarczy¢ odpowiednio brakujace artykuty lub artykuty
wolne od wad oraz odebra¢ reklamowane artykuty z siedziby Zamawiajacego.

§4

1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesiecy, tj. od dnia .......... 2024 r. do dnia .......... 2025 .,
lub do wyczerpania wartosci umowy, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, w zaleznosci od tego, ktore ze
zdarzen nastapi jako pierwsze.

2. W przypadku osiaggniecia kwoty wskazanej w § 5 ust. 1 umowy lub gdy pozostata kwota nie pozwala
na dokonanie zamowienia artykulow przez Zamawiajgcego, umowa wygasa bez koniecznos$ci
o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy, przy zachowaniu przez Zamawiajacego wszelkich roszczen
zwigzanych z zrealizowanymi do tego czasu dostawami. Upowazniony przedstawiciel
Zamawiajgcego poinformuje pisemnie Wykonawce o wygasnieciu umowy.

§5

1. Z tytulu realizacji umowy Wykonawcy przysluguje laczne wynagrodzenie w wysokosci
................. ZEDIutto (STOWNIE: ... )

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg umowy,
w tym oplaty, takie jak cta i podatki (w tym podatek od towarow i ustug), koszty dostawy (w tym
koszty opakowania, ubezpieczenia, transportu i wytadunku) oraz wszelkie koszty zwigzane ze
postepowaniem reklamacyjnym.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne po podpisaniu przez Strony bez zastrzezen protokotu
odbioru, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy.
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Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 21 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury, przelewem na wskazany na fakturze rachunek
bankowy Wykonawcy - w razie watpliwos$ci za date dorgczenia faktury przyjmuje sig:

1) w przypadku faktury papierowej date wplywu do Zamawiajacego;

2) w przypadku e-faktury date przekazania faktury za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania. Faktura elektroniczna powinna by¢ ustrukturyzowana 1 przekazana
Zamawiajacemu za pomocg Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), o ktérej mowa w
art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666, z p6zn. zm.).

Wykonawca ma obowiazek wskaza¢ na fakturze rachunek bankowy umozliwiajacy ptatnos¢ w
ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci, ktory znajduje sie w elektronicznym wykazie
podmiotow VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na podstawie art.
96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2024 r. poz. 361)
lub rachunek powigzany z nalezacym do niego rachunkiem rozliczeniowym znajdujagcym si¢ w tym
wykazie.

Za date zaptaty Strony ustalaja dat¢ uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Za prawidlowo wystawiong faktur¢ uznaje si¢ fakture wystawiona zgodnie postanowieniami
umowy i przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada status/nie posiada statusu duzego przedsigbiorcy w rozumieniu
art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym opdznieniom w
transakcjach handlowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1790, z p6zn. zm.).

Cesja wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego.
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada status/nie posiada statusu duzego przedsigbiorcy w rozumieniu
art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opo6znieniom w
transakcjach handlowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1790).

§6
Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ za dziatania i zaniechania osob, ktére w jego imieniu
realizuja umowe na rzecz Zamawiajagcego, W szczegOlnosci za swoich pracownikow
i podwykonawcow, tak jak za dziatania i zaniechania wlasne.
Co najmniej trzykrotne niedotrzymanie przez Wykonawce terminu dostawy, o ktorym mowa w § 2
ust. 3, albo co najmniej trzykrotna uzasadniona reklamacja jakosciowo-ilosciowa uprawniaja
Zamawiajacego do odstgpienia od umowy, bez wyznaczania Wykonawcy dodatkowych terminow.
Jezeli zwloka w dostawie zamoOwionych artykutow lub zwloka w rozpoznaniu reklamacji
przekroczy 7 dni, Zamawiajagcy ma prawo odstapi¢ od umowy, bez wyznaczania dodatkowych
termindw, w czg¢$ci obejmujacej niezrealizowang dostawe lub reklamacje 1 obcigzy¢ Wykonawce
karg umowng w wysokosci 20% wartosci niedostarczonych artykutow.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w catosci lub w czgséci, w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach.
Poza przypadkami przewidzianymi w przepisach prawa powszechnego oraz w ust. 2-4 Zamawiajacy
moze odstagpi¢ od umowy, w catosci lub w czescei, takze w przypadku gdy:
1) naliczone Wykonawcy kary umowne przekrocza wartos¢, o ktorej mowa w ust. 15;
2) Wykonaweca naruszy zasady bezpieczenstwa informacji wskazane w § 9, co skutkowa¢ bedzie
ujawnieniem informacji poufnych;
3) Wykonawca naruszy wymagania dotyczace ochrony danych osobowych wynikajace
Z postanowien umownych lub wlasciwych przepisow prawa;
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4) wobec Wykonawcy zostanie wszczete postepowanie likwidacyjne albo w wyniku wszczetego

postgpowania egzekucyjnego nastapi zajgcie majatku Wykonawcy lub jego znacznej czgscei;

5) w chwili zawarcia umowy lub w trakcie jej realizacji w stosunku do Wykonawcy zaistnieje co

najmniej jedna z przestanek okre§lonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507).

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 14 dni od dnia powzigcia wiadomo$ci

0 okolicznosciach je uzasadniajacych z zastrzezeniem ust. 4.

Oswiadczenie o odstagpieniu od umowy sktada si¢ w formie pisemnej lub dokumentowej pod

rygorem niewaznosci.

Strony ustalaja, ze odstgpienie od umowy przez jedng ze Stron po rozpoczeciu realizacji umowy

wywiera skutek na przyszto$¢ w postaci rozwigzania umowy, w dniu wskazanym przez Strong

odstepujaca od umowy, jednakze nie wczesniej niz w dniu otrzymania o§wiadczenia o odstapieniu
od umowy przez druga Strone.

W przypadku odstgpienia od umowy, o ktérym mowa w ust. 8, Strony zachowujg wzajemne

$wiadczenia prawidtowo spetnione do dnia rozwiazania umowy. Wykonawca zachowuje prawo do

wynagrodzenia tylko w zakresie prawidtowo wykonanej czesci umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zaplacenia Zamawiajagcemu kary umownej w nastepujacych

przypadkach, tj.:

1) zwloki w dostawie zamowionych artykutow lub zwloki w rozpatrzeniu reklamacji w stosunku
do terminow okreslonych odpowiednio w § 2 ust. 3 lub § 3 — w wysokosci 2 % wartosci
niedostarczonych artykutow, za kazdy dzien zwtoki;

2) naruszenia zasad bezpieczenstwa informacji wskazanych w § 9, co skutkowaé bedzie
ujawnieniem informacji poufnych - w wysokosci 500 zt za kazdy stwierdzony przypadek;

3) naruszenia wymagan dotyczacych ochrony danych osobowych wynikajacych z postanowien
umownych lub wlasciwych przepisow prawa - w wysokosci 500 zt za kazdy stwierdzony
przypadek;

4) odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce - Z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 20 % kwoty wskazanej w § 5 ust. 1, z zastrzezeniem w ust. 3.
Strony ustalaja, ze zaplata kary umownej nastagpi w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez

Wykonawce noty obcigzeniowe;.

Za date zaptaty kary umownej uznaje si¢ datg uznania rachunku Zamawiajacego.

Zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 10 pkt 1-3, nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku

wykonania umowy. Nie dotyczy to przypadku naliczenia kary umownej z tytutu odstapienia od

umowy, o ktorym mowa w ust. 3 lub w ust. 10 pkt 4.

Strony ustalaja, Zze kara umowna moze by¢ potracona przez Zamawiajacego z wynagrodzenia

przystugujacego Wykonawcy.

Kary umowne naliczone na rzecz Zamawiajagcego w okresie obowigzywania umowy podlegaja

sumowaniu. Lgczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% wartosci

wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupeiniajacego na zasadach

ogolnych kodeksu cywilnego, jezeli warto$¢ szkody przekroczy wysoko$¢ naliczonych Kkar

umownych lub jezeli szkoda Zamawiajgcego wyniknie z innego tytutu.

W celu uniknigcia watpliwo$ci Strony ustalaja, ze kary umowne sg niezalezne i nalezg si¢ w pelnej

wysokosci, nawet w przypadku, gdy z powodu jednego zdarzenia naliczona jest wigcej niz jedna

kara umowna, z zastrzezeniem ust. 18. Zamawiajgcy uprawiony jest do dochodzenia kar umownych
niezaleznie, kary te polegaja sumowaniu.

W przypadku gdy to samo zdarzenie uprawnia Zamawiajacego do naliczenia kary umownej na

podstawie ust. 10 pkt 1-3 i do odstgpienia od umowy na podstawie ust. 2-3 i 5, a Zamawiajacy



decyduje si¢ na odstapieniec od umowy, Wykonawcy zostanie naliczona tylko kara umowna za
odstgpienie od umowy, o ktorej mowa odpowiednio w ust. 3 albo w ust. 10 pkt 4.

§7

Strony wyznaczaja jako swoich przedstawicieli do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad
prawidtowym wykonywaniem umowy:

1) ze strony Zamawiajacego: Edyta Makulec, adres e-mail: emakulec@nsa.gov.pl;

2) ze strony Wykonawey: ................... ,adrese-mail: ...

Strony o$wiadczaja, ze w przypadku braku odrebnego pelnomocnictwa, osoby wskazane w ust. 1
nie sa uprawnione do dokonywania zmian umowy lub rozwigzania umowy, a jedynie do sktadania
1 przyjmowania o$wiadczen woli w zakresie biezacej realizacji umowy.

Strony ustalajg nastepujace adresy do doreczen korespondenc;ji:

1) dla Zamawiajgcego: Naczelny Sad Administracyjny, ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, 00-011

Warszawa,;

2)  AlaWWYKONAWCY: ...ttt
Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego pisemnego powiadamiania si¢ o kazdej
zmianie osob i adresow wskazanych w ust. 1 1 3. W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony
0 zmianie swego adresu, korespondencje przestana na okreslone w ust. 1 i 3 adresy mailowe lub
adresy do dorgczen, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong. Kazda ze Stron przejmuje na
siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu niewskazania drugiej
Stronie aktualnego adresu mailowego lub adresu do dorgczen.

§8
Strony wzajemnie ustalaja, ze dane osobowe 0sdb bedacych Stronami umowy lub reprezentantami
Stron umowy sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,RODO”), a w przypadku osob wskazanych lub
wyznaczonych do dziatania przy wykonaniu umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, co
oznacza, ze zadna ze Stron nie bedzie wykorzystywac tych danych w celu innym, niz realizacja
umowy, jej rozliczenie lub dochodzenie ewentualnych roszczen wynikajacych z tytutu jej realizacji.
Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania wzgledem siebie wymogow dotyczacych ochrony danych
osobowych wynikajacych z przepisow prawa powszechnego, w szczegdlnosci chronié¢ je przed
dostepem osob nieuprawnionych.
Strony uprawnione sg do przetwarzania tylko tych danych osobowych drugiej Strony, ktére sa
niezbegdne do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.
Strony potwierdzaja, ze dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 1, beda przetwarzanie przez okres
niezbedny do realizacji umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen,
z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych przedawnienia oraz wiasciwych przepisow prawnych
(m.in. przepiséw podatkowych).
Wykonawca o$wiadcza, ze przed zawarciem umowy otrzymat od Zamawiajacego informacje, ktore
zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO Zamawiajacy zobowigzany jest poda¢ osobom fizycznym
reprezentujagcym Wykonawceg oraz osobom wskazanym lub wyznaczonym przez niego do dziatania
przy wykonaniu umowy, celem przekazania tym osobom.
Wykonawca o$wiadcza, ze przed zawarciem niniejszej umowy doreczyl reprezentujagcym go lub
wskazanym lub wyznaczonym przez niego osobom fizycznym informacje, o ktérych mowa w ust.
5.
Wykonawca zobowigzuje si¢, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do dziatania przy
wykonywaniu niniejszej umowy osob innych niz wymienione w jej tresci, dorgczy¢ im informacje,
o ktorych mowa w ust. 5, najpdzniej wraz z przekazaniem Zamawiajacemu danych osobowych tych



0sob.

8. Wykonawca o$wiadcza, ze przed zawarciem umowy przekazal Zamawiajagcemu informacje, ktore
zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO zobowigzany jest on poda¢ osobom fizycznym reprezentujacym
Zamawiajacego, osobom wskazanym lub wyznaczonym przez Zamawiajacego do dziatania przy
wykonaniu umowy, celem przekazania tym osobom.

§9

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nieujawniania zadnych informacji lub danych zwigzanych
z realizacja umowy (dalej: ,,informacje poufne”).

2. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania poufno$ci i nieujawniania zadnych informacji
poufnych w okresie obowigzywania umowy, jak rowniez przez okres 2 lat po zakonczeniu jej
realizacji lub po jej rozwigzaniu (bez wzglgdu na przyczyne tego rozwigzania).

3. Wykonawca o$wiadcza, ze informacje poufne zostang udostepnione tylko tym osobom, ktore w jego
imieniu realizujag umowe, jezeli informacje te sa niezbedne do wykonywania zadan powierzonych
w ramach realizacji umowy. Zakres udostgpnienia informacji uzalezniony jest od zakresu
powierzonych zadan.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1) poinformowania kazdej z os6b bioracych udziat w realizacji umowy, ktore beda miaty dostep
do informacji poufnych, o obowiazku zachowania poufnos$ci informacji i zobowigzania ich do
przestrzegania wynikajacych z niniejszej umowy zasad postgpowania z takimi informacji,
a takze do skutecznego egzekwowania realizacji tych obowigzkow;

2) zabezpieczenia otrzymanych informacji przed dostepem o0sdb nieuprawnionych w stopniu
niezbednym do zachowania ich poufnego charakteru, zachowujac standardy bezpieczenstwa
niemniejsze niz w przypadku ochrony wiasnej tajemnicy przedsi¢biorstwa;

3) niepowielania informacji poufnych w zakresie szerszym, niz jest to potrzebne dla realizacji
umowy.

5. Wykonawca oswiadcza, ze odpowiednie klauzule poufnosci zostang zawarte w umowach
z podwykonawcami.

6. Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy:

1) informacji, ktore sa powszechnie znane lub zostaty podane do publicznej wiadomosci bez
naruszenia obowigzku zachowania poufnosci;

2) informacji, ktérych obowigzek upublicznienia wynika z powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa;

3) informacji zadanych przez uprawnione organy, w zakresie w jakim te organy sg uprawnione do
ich Zzadania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. W takim przypadku Wykonawca
przed ujawnieniem informacji prawnie chronionych zobowigzuje si¢ poinformowac
Zamawiajacego o zadaniu takiego organu.

7. W przypadku gdy w zwigzku z realizacja umowy zajdzie konieczno$¢ ujawnienia informacji
poufnych doradcom prawnym lub finansowym, Wykonawca uprawniony jest do ich ujawnienia
jedynie profesjonalnym petnomocnikom (tj. adwokatom, radcom prawnym, doradcom
podatkowym), ktorzy dziatajg w jego imieniu na podstawie stosowych pelnomocnictw.

8. Wykorzystanie informacji poufnych w innych celach niz okreslone w umowie, jak rowniez ich
publikacja, sa niedopuszczalne, chyba ze Zamawiajacy wyrazi na to pisemnie zgode lub wynika to
z obowiazujacych przepisow prawa albo decyzji lub orzeczen uprawnionych organow wiadzy
publiczne;j.

9. W przypadku wystapienia incydentu zwigzanego z bezpieczenstwem informacji lub z naruszeniem
obowiazkéw wynikajacych w tym zakresie z umowy, Wykonawca zobowigzany jest do
natychmiastowego powiadomienia Zamawiajgcego o tym zdarzeniu na adres poczty elektronicznej
osoby, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 pkt 1.

10. W przypadku wystapienia zdarzen, o ktorych mowa w ust. 9, Wykonawca zobowigzany jest do



zapewnienia wspolpracy z Zamawiajacym w celu wyjasnienia przyczyn i skutkéw zaistniatych
nieprawidlowosci, oraz umozliwienia Zamawiajacemu udzialu w podejmowanych czynnosciach,
atakze wgladu w ich wyniki. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen
Zamawiajacego zwigzanych z prowadzonymi czynno$ciami.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie maja przepisy obowigzujacego

prawa majace zwigzek z przedmiotem umowy, w szczegdlnosci przepisy kodeksu cywilnego.

Ewentualne spory wynikte na tle niniejszej umowy Strony zobowiazujg si¢ rozstrzyga¢ w drodze

polubownych negocjacji, a w przypadku braku porozumienia w terminie 30 dnia kalendarzowych

od dnia rozpoczecia polubownych negocjacji - poddac je pod rozstrzygniecie sadu powszechnego
miejscowo wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

W przypadku gdy zgodnie z umowa wymagane jest doreczenie drugiej Stronie o§wiadczenia,

przyjmuje sie, ze:

1) os$wiadczenie sktadane w formie dokumentowej, przestane na wskazany § 7 ust. 1 adres drugiej
Strony jest skutecznie doreczone tej Stronie w chwili wprowadzenia go do $rodka komunikacji
elektronicznej w taki sposob, by adresat mogt zapoznac si¢ z jego trescia;

2) os$wiadczenie sktadane w formie pisemnej, przestane na wskazany w § 7 ust. 3 adres drugiej
Strony, nieodebrane przez adresata, jest skutecznie dorgczone w pierwszym dniu roboczym,
w ktorym przesytka mogta zosta¢ odebrana na podstawie zawiadomienia (awizo).

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewazno$ci, z wyjatkiem przypadkdéw opisanych w § 7 ust. 4.

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



