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Projektowane Postanowienia Umowy (PPU) 

 

UMOWA nr ……./AG/2024 

 

zawarta w dniu ……………………. r. w Warszawie pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – Wojewódzkim Sądem Administracyjnym w Warszawie, ul. Jana Kazimierza 10, 

01-248 Warszawa, NIP: 5252283365, REGON: 015608709, zwanym dalej „Zamawiającym”, w imieniu 

którego działa: …………………………….. – Dyrektor Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Warszawie,  

a  

………………...................................................................................................................................................................... 

zwanym dalej „Wykonawcą”, w imieniu którego działa: .......................................................................... 

 

Wydruk z właściwego rejestru dotyczący Wykonawcy stanowi załącznik nr 1 do umowy. 

 

Zamawiający i Wykonawca zwani są dalej łącznie Stronami, a każdy z nich z osobna Stroną. 

 

Ze względu, iż wartość zamówienia nie przekracza kwoty 130 000 zł bez podatku od towarów i usług, 

niniejsza umowa została zawarta z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tejże ustawy. Wykonawcy udzielono zamówienia w 

wyniku postępowania przeprowadzonego na podstawie § 11 Regulaminu udzielania zamówień 

publicznych w Wojewódzkim Sądzie Administracyjnym w Warszawie (numer sprawy WSA-ZP-PP-55-

2024). 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest prenumerata prasy codziennej i czasopism na potrzeby Wojewódzkiego 

Sądu Administracyjnego w Warszawie, w wersji papierowej i elektronicznej, zgodnie z wykazem 

tytułów zawartym w ofercie Wykonawcy, która stanowi załącznik nr 2 do umowy. 

2. Prenumerata w wersji papierowej obejmuje dostarczanie całorocznych wydań zamówionej prasy 

codziennej i czasopism, tj. od pierwszego do ostatniego numeru wydanego w 2025 r.  

3. Prenumerata w wersji elektronicznej obejmuje udostępnianie za pomocą łącza internetowego 

uprawnionym użytkownikom wskazanym przez Zamawiającego całorocznych elektronicznych 

wydań zamówionej prasy codziennej i czasopism, tj. od pierwszego do ostatniego numeru wydanego 

w 2025 r. oraz nieograniczony dostęp (z nieograniczoną liczbą wejść) do wszystkich publikacji 

zamieszczonych na stronach internetowych w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. 

obejmujący możliwość: przeglądania, wyświetlania, pobierania i przechowywania.  

 

§ 2 

Termin i ogólne warunki realizacji 

1. Przedmiot umowy będzie realizowany w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.   

2. W okresie obowiązywania umowy Wykonawca zobowiązany jest informować Zamawiającego 

o wszelkich zmianach wydawniczych w zakresie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, w tym, 

gdy dostarczanie któregokolwiek tytułu nie będzie możliwe z przyczyn obiektywnych, np. wydawca 

zaprzestanie wydawać dany tytuł lub nastąpi zmiana nazwy danego tytułu. W takim przypadku 

Wykonawca poinformuje o tym Zamawiającego niezwłocznie, nie później niż w terminie do 3 dni 

roboczych od chwili, w której Wykonawca powziął lub przy dochowaniu należytej staranności mógł 
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powziąć informację o zaistnieniu okoliczności uniemożliwiających dostarczenie określonego tytułu. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o wszelkich zagrożeniach związanych 

z wykonywaniem umowy, w tym także o okolicznościach leżących po stronie Zamawiającego, które 

mogą mieć wpływ na jakość, termin lub zakres dostaw. Nieprzekazanie takich informacji w 

wypadku, gdy Wykonawca o takich zagrożeniach wie lub przy uwzględnieniu wymaganej umową 

staranności powinien wiedzieć, powoduje, że wszelkie koszty i dodatkowe czynności związane z 

konsekwencją danego zdarzenia obciążają Wykonawcę. 

 

§ 3 

Warunki prenumeraty w wersji papierowej 

1. W ramach prenumeraty w wersji papierowej Wykonawca zobowiązuje się dostarczać prasę 

codzienną i czasopisma od poniedziałku do piątku, do godziny 7.30, w zafoliowanych pakietach do 

recepcji zlokalizowanych w budynkach Zamawiającego: 

1) przy ul. Jana Kazimierza 10 w Warszawie;  

2) przy ul. Jana Pankiewicza 4 w Warszawie; 

3) przy ul. Słowackiego 7 w Radomiu. 

2. Wszelkie załączniki do prasy codziennej i czasopism, np. płyty CD, CD-ROM, DVD, dostarczane będą 

wraz z numerem, którego są załącznikiem.  

3. Przedmiot umowy powinien być dostarczany w nienaruszonych opakowaniach, odpowiednio 

zabezpieczonych przed uszkodzeniami oraz wpływem czynników atmosferycznych.  

4. Wykonawca dostarczy prasę codzienną w dniu jej wydania. Pozostałe wydawnictwa dostarczane 

będą najpóźniej następnego dnia po ich otrzymaniu przez Wykonawcę od wydawcy. W przypadku 

świąt i dni wolnych od pracy dostawa prasy następować będzie w pierwszym dniu roboczym po 

dniu wolnym od pracy. 

5. Do każdej dostawy prasy codziennej i czasopism Wykonawca dołączy wykaz tytułów z podaniem 

liczby dostarczonych egzemplarzy, osobno dla każdej lokalizacji, o których mowa w ust. 1.  

6. W przypadku uszkodzeń, zabrudzeń, zamoknięć poszczególnych egzemplarzy, Zamawiający ma 

prawo żądać dostarczenia nowych egzemplarzy, na zasadach określonych w ust. 7. 

7. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcę któregokolwiek egzemplarza z zamawianych 

tytułów lub dostarczenie egzemplarza uszkodzonego, Zamawiający prześle Wykonawcy reklamację, 

na adres poczty elektronicznej wskazany w § 6 ust. 2, zaś Wykonawca zobowiązany jest:  

1) w przypadku prasy codziennej i tygodników – dostarczyć brakujące lub wolne od wad 

egzemplarze: 

a) do lokalizacji, o których mowa w ust. 1 pkt 1 -3 – w ciągu 4 godzin od zgłoszenia reklamacji, 

b) do lokalizacji, o której mowa w ust. 1 pkt 4 – najpóźniej przy kolejnej dostawie; 

2) w przypadku pozostałych tytułów – dostarczyć brakujące lub wolne od wad egzemplarze 

nie później, niż przy kolejnej dostawie. 

8. Jeżeli do dnia 31 grudnia 2025 r. Wydawca nie opublikuje kompletu wydań danego tytułu za rok 

2025, Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiązuje się dostarczyć brakujące egzemplarze w 

możliwie najkrótszym terminie po otrzymaniu ich od Wydawcy, z zastrzeżeniem, że dostawa 

odbędzie się nie później niż do 31 marca 2026 r. 

 

§ 4 

Warunki prenumeraty w wersji elektronicznej 

1. W ramach prenumeraty w wersji elektronicznej Wykonawca zobowiązuje się udostępniać prasę 

codzienną i czasopisma uprawnionym użytkownikom wskazanym przez Zamawiającego.  

2. Zamawiający prześle Wykonawcy na adres-email wskazany w § 6 ust. 2. listę uprawnionych 
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użytkowników wraz z podaniem ich adresów e-mail, najpóźniej w dniu podpisania niniejszej 

umowy, zaś każdy z uprawnionych użytkowników wskazanych przez Zamawiającego otrzyma od 

Wykonawcy, najpóźniej w dniu 2 stycznia 2025 r., na swój adres e-mail, dane do logowania.  

3. Wykonawca zobowiązuje się udostępniać prasę codzienną i czasopisma: 

1) zgodnie z częstotliwością ich wydawania, lecz nie później, niż do godziny 12:00 w dniu wydania;  

2) w formie i zawartości, w jakiej zostały opublikowane przez wydawcę.  

4. Wykonawca oświadcza, że na podstawie stosownych umów z wydawcami jest uprawniony do 

tworzenia i rozpowszechniania wersji elektronicznych tytułów prasowych oraz dostępów do 

serwisów internetowych będących przedmiotem umowy. 

5. Wykonawca oświadcza, że nie ponosi odpowiedzialności za treść publikacji zawartych 

w elektronicznych wydaniach prasy codziennej i czasopism udostępnianych Zamawiającemu, ani za 

naruszenia praw lub dóbr osobistych osób trzecich będące skutkami rozpowszechniania tych 

publikacji. 

6. W przypadku nieudostępnienia przez Wykonawcę któregokolwiek wydania z zamówionych wydań 

prasy codziennej i czasopism, Zamawiający prześle Wykonawcy reklamację, na adres poczty 

elektronicznej wskazany w § 6 ust. 2, zaś Wykonawca zobowiązany jest udostępnić brakujące 

wydanie w ciągu 2 godzin od zgłoszenia reklamacji. 

 

§ 5 

Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Całkowite wynagrodzenie za realizację umowy nie przekroczy kwoty ………………………… zł brutto 

(słownie złotych: …………………………………………………….), w tym należny podatek od towarów i usług 

(VAT) wg aktualnie obowiązującej stawki, zgodnie wykazem tytułów zawartym w ofercie 

Wykonawcy.  

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane 

z wykonaniem umowy i stanowi maksymalne zobowiązanie Zamawiającego. 

3. Płatność za przedmiot umowy następować będzie w cyklach miesięcznych, po zakończeniu każdego 

miesiąca kalendarzowego, na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT, 

za zrealizowaną prenumeratę w danym miesiącu zgodnie z umową i  według ustalonych cen 

jednostkowych. Faktury będą wystawiane w ostatnim dniu każdego miesiąca. Do każdej faktury 

zostanie dołączona zbiorcza specyfikacja zawierająca dane o dostarczonych w wersji papierowej 

i udostępnionych w wersji elektronicznej tytułach prasy codziennej i czasopism, wraz z ich ceną 

i liczbą egzemplarzy.  

4. Zapłata nastąpi w ciągu 14 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 

faktury. W razie wątpliwości za datę doręczenia faktury przyjmuje się: 

1) w przypadku faktury papierowej – datę adnotacji biura podawczego Zamawiającego na fakturze; 

2) w przypadku faktury elektronicznej – datę, gdy Zamawiający potwierdził żądanie 

o potwierdzenie odczytu wiadomości zawierającej fakturę elektroniczną; 

3) w przypadku e-faktury – datę, gdy Wykonawca wprowadził fakturę za pośrednictwem platformy 

elektronicznego fakturowania, jeżeli Wykonawca wysłał ustrukturyzowaną fakturę za 

pośrednictwem tej platformy. 

5. Płatności dokonywane będą przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. 

Rachunek bankowy Wykonawcy powinien być wskazany w rejestrze podatników VAT (biała lista 

podatników VAT) udostępnionym w postaci elektronicznej w Biuletynie Informacji Publicznej na 

stronie podmiotowej Ministerstwa Finansów. 

6. Faktury będą wystawiane na:  

Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie, ul. Jana Kazimierza 10, 01-248 Warszawa, 
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NIP: 5252283365. 

7. Za datę zapłaty Strony ustalają datę uznania rachunku bankowego Wykonawcy. 

8. Za każdy dzień zwłoki w zapłacie wynagrodzenia Wykonawca może żądać od Zamawiającego 

odsetek ustawowych. 

9. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności, przenieść 

wierzytelności, dokonać cesji, przekazu, sprzedaży oraz zastawienia jakiejkolwiek wierzytelności 

wynikającej z umowy lub jakiejkolwiek jej części, korzyści z niego lub udziału w nim na osoby 

trzecie. 

10. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 

8   marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych. 

 

§ 6 

Osoby odpowiedzialne za nadzorowanie umowy i zasady korespondencji 

1. Osobą odpowiedzialną ze strony Zamawiającego za nadzór nad prawidłową realizacją umowy 

oraz uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcą jest:  

Lech Koziński, tel.: 22 553 78 76, e-mail: lech.kozinski@warszawa.wsa.gov.pl. 

2. Osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy za nadzór nad prawidłową realizacją umowy oraz 

uprawnioną do kontaktowania się z Zamawiającym jest: 

…………………., tel.: ……………………….., e-mail......................@...................................... 

3. Zmiana osób do współpracy ze strony Zamawiającego i Wykonawcy nie stanowi zmiany umowy, 

jednak wymaga poinformowania w trybie zawiadomienia pisemnego. 

4. Korespondencja związana z realizacją niniejszej umowy może być doręczana za pomocą środków 

komunikacji elektronicznej i powinna być kierowana na adresy poczty elektronicznej wskazanej 

w ust. 1 i 2, tak aby można było ustalić bezspornie, kto jest nadawcą korespondencji, z zastrzeżeniem 

ust. 6. 

5. Za nadanie korespondencji za pomocą środków komunikacji elektronicznej należy rozumieć 

moment przesłania danych przez nadawcę korespondencji na adres poczty elektronicznej w taki 

sposób, żeby adresat korespondencji mógł się z nią zapoznać. 

6. W przypadku odstąpienia od umowy, rozwiązania albo zmiany umowy, korespondencja między 

Stronami będzie prowadzona w formie pisemnej i kierowana na następujące adresy: 

1) Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie, ul. Jana Kazimierza 10, 01-248 Warszawa;  

2) ………………………………………………………………………………………………………………..……... 

7. W przypadku zmiany adresu do doręczeń Strona zobowiązana będzie poinformować o tym drugą 

Stronę bez konieczności sporządzania aneksu do umowy, pod rygorem uznania za skutecznie 

doręczoną korespondencję wysłaną na ostatni prawidłowo wskazany przez tę Stronę adres do 

doręczeń. 

8. Każda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe 

z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu. 

 

§ 7 

Kary umowne 

1. Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w  formie 

kar umownych. 

2. Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej, o której mowa w § 3 ust. 7 lub w § 4 ust. 6, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w przypadku niezgodnego z umową sposobu realizacji prenumeraty: 

1) w wersji papierowej: 

a) za zwłokę w dostarczaniu prasy codziennej lub czasopisma – w wysokości 100,00 zł za każdy 
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rozpoczęty dzień zwłoki, licząc od terminu określonego § 3 ust. 1, 

b) za każdy niedostarczony egzemplarz prasy codziennej lub czasopisma (przez niedostarczenie 

rozumie się zwłokę wynoszącą więcej niż dwa dni robocze licząc od pierwszego dnia 

sprzedaży określonego przez wydawcę) – w wysokości 50,00 zł; 

2) w wersji elektronicznej – w przypadku zwłoki w udostępnieniu wydania prasy codziennej lub 

czasopisma w wysokości 10,00 zł za każdą rozpoczętą godzinę braku dostępu, po upływie 

terminu określonego § 4 ust. 3 pkt 1. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy z powodu okoliczności określonych w § 8 ust. 1 pkt 2 lit. a–d, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5000,00 zł. 

4. Naliczenie kar umownych, o których mowa w ust. 2, nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji 

umowy. 

5. Łączny limit kar umownych, które Zamawiający może naliczyć Wykonawcy ze wszystkich tytułów, 

nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1. 

6. Kara umowna powinna być zapłacona przez Wykonawcę w terminie 7 dni od doręczenia noty 

księgowej.  

7. Niezależnie od postanowienia ust. 6, Zamawiający ma prawo do potrącenia naliczonych kar 

umownych z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy. 

8. Zamawiający ma prawo do odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

 

§ 8 

Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od części lub całości umowy: 

1) w każdym przypadku z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na 

ostatni dzień miesiąca; 

2) w trybie natychmiastowym w przypadkach, gdy: 

a) Wykonawca nie rozpoczął realizacji umowy w terminie określonym w umowie lub przerwał 

jej realizację na czas dłuższy niż 3 dni, 

b) Wykonawca, po dwukrotnym bezskutecznym wezwaniu do należytego wykonania umowy, 

nadal nie przestrzega postanowień umowy, 

c) nastąpiła jakakolwiek zmiana organizacyjna powodująca zmianę osobowości prawnej lub 

formy organizacyjnej Wykonawcy, utrudniająca lub uniemożliwiająca wykonanie umowy, 

d) bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego dokonał cesji wierzytelności z niniejszej 

umowy, 

e) zaistnieją przesłanki umożliwiające odstąpienie od umowy określone w przepisach Kodeksu 

cywilnego, 

f) złożenia wniosku o ogłoszenie upadłości Wykonawcy, otwarcia likwidacji lub rozwiązania 

przedsiębiorstwa Wykonawcy. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy Zamawiający nie traci prawa do żądania należnych kar 

umownych i odszkodowań. 

3. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku, gdy Zamawiający opóźnia się 

z zapłatą wynagrodzenia pomimo wezwania i wyznaczenia dodatkowego terminu, nie krótszego niż 

14 dni na uregulowanie płatności. 

4. W przypadku odstąpienia od części umowy wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie odpowiedniemu 

zmniejszeniu.  

5. Odstąpienie od umowy nie zwalnia Stron z obowiązku uregulowania wobec drugiej Strony wszelkich 

zobowiązań z niej wynikających za dokonaną prenumeratę prasy zrealizowaną do dnia odstąpienia 

od umowy. 
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6. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno zostać złożone na piśmie w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia przez każdą ze Stron informacji o przyczynie odstąpienia. 

 

§ 9 

Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszystkich 

zdarzeniach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie przedmiotu umowy, w tym 

o wszczęciu wobec niego postępowania egzekucyjnego, naprawczego, likwidacyjnego, a także 

o innych istotnych zdarzeniach mających wpływ na wykonanie umowy. 

2. Wszelkie spory powstałe w trakcie realizacji niniejszej umowy będą podlegały rozstrzygnięciu przez 

sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy mogą być dokonywane za zgodą obu Stron 

wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

załącznik nr 1 – wydruk z właściwego rejestru dotyczący Wykonawcy, 

załącznik nr 2 – ofertowa Wykonawcy z wykazem prenumerowanych tytułów prasy codziennej 

i czasopism. 


