numer sprawy: OR-D-111.272.79.2023.AS
zatacznik nr 2 do specyfikacji warunkéw zamoéwienia (SWZ)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kompleksowa organizacja Gali podsumowujacej Il edycje konkursu ,,Medyczne Wydarzenie Roku”

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja Gali podsumowujgcej Il edycje konkursu
»Medyczne Wydarzenie Roku” (dalej jako Gala), realizowanej przez Samorzagd Wojewddztwa
Mazowieckiego, 18 pazdziernika 2023 r. w godzinach 16:00 — 20:00. Gala powinna odby¢ sie na terenie
m. st. Warszawy. Uroczystos¢ planowana jest na ok. 200 oséb.
Wykonawca zapewnia:

1. miejsce, w ktérym odbedzie sie Gala;

2. ustuge cateringowga wraz z obstugg gastronomiczng;

3. dyplomy w eleganckich ramkach A4, mosiezne wpinki oraz kwiaty niezbedne do

uhonorowania zwyciezcOw oraz wyrdznionych oséb;
4. zaproszenia;
5. cze$é artystyczng, w tym:

)

tantiemy;
wyposazenie sceny w ekrany LED;
opracowanie multimedialnej scenografii;
9) obstuge realizatorskg;
10) obstuge sceniczng i widowni;
6. oprawe promocyjng, w tym:
1) nagranie oraz montaz materiatéw multimedialnych (filmy, zdjecie, relacja z gali);
2) zestaw upominkowy dla wszystkich uczestnikow Gali;
7. pozostate:
1) szatnie, gdzie goscie bedg mogli bezpiecznie pozostawié swoje okrycia;
2) ochrone obiektu;
3) sprzatanie po zakonczeniu Gali.

1. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia przestrzeni,
w ktérej odbedzie sie Gala
Wykonawca zapewnia dostepnos¢ obiektu do przeprowadzenia Gali oraz wreczenia nagréd,
przestrzeni na potrzeby zorganizowania bankietu oraz pozostatych pomieszczen (toalety, szatnia,
foyer, hol) niezbednych do organizacji wydarzenia. Wykonawca przedstawi propozycje obiektu
wraz z dotgczonymi do oferty zdjeciami proponowanej lokalizacji.
Na wyzej wymienionych zdjeciach widoczne muszg by¢ przede wszystkim: wnetrze Sali, w ktérej
odbedzie sie Gala, miejsca, w ktérym zostang serwowane positki oraz budynek z zewnatrz.

2. Ustuga cateringowa wraz z obstugg gastronomicznag

1) Dla wszystkich uczestnikéw Wykonawca zapewni:

~N

1) aranzacje sceny;
2) ustugi konferansjerskie;
3) opracowanie scenariusza;
4) oprawe muzyczng gali;
5) artystéw;

)

)

)

00

e kawe ziarnistg z ekspresu cisnieniowego wysokiego gatunku bez ograniczen;
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e herbate — przynajmniej 3 rodzaje, bez ograniczen;

e dodatki do napojéw: cukier biaty, cukier brgzowy, cytryna, mleko, mleko bez laktozy, mleko
roslinne;

e wode gazowang i niegazowang (w proporcji 50/50) — tgcznie po 500 ml/os;

e soki w dzbankach, butelkach szklanych po 0,33l lub szklankach (minimum 2 rodzaje:
jabtkowy, pomaranczowy, porzeczkowy);

e owoce filetowane min. 100 g/os.

2) Wykonawca musi zapewnic liczbe ekspresow oraz ich biezgcg obstuge (uzupetnianie kawy,
wody, mleka, oprdznianie zbiornika fuséw), pozwalajacg na sprawne obstuzenie uczestnikéw
bankietu.

3) Zaréwno kawa jak i herbata muszg by¢ dostepne w czasie trwania catego wydarzenia.

4) Liczba ekspreséw oraz termoséw z gorgcg wodg musi by¢ wystarczajgca do sprawnej obstugi,
co pozwoli na unikniecie dfugiego oczekiwania w kolejce.

5) Herbata w réinych smakach, w zamknietych saszetkach jednorazowych do samodzielnego
zaparzania przez gosci, w ilosci dostosowanej do liczby osdb.

6) Gorgca woda do zaparzania herbaty, serwowana w termosach gastronomicznych
przeznaczonych do tego celu (z pompka lub kranikiem) - bez ograniczen.

7) Dodatki do herbaty w ilosci dostosowanej do liczby osdb.

8) Przekaski:

e zimne przekaski (min. 8 rodzajéw do wyboru) - min. 6 na osobe;
e ciepte przekaski (min. 3 rodzaje do wyboru) - min. 2 na osobe;
e desery typu fingerfoods (min. 5 rodzajéw) — min. 3 na osobe.

9) Woykonawca zapewni rdézne formy przystawek, np. tartinki, roladki, babeczki, koreczki, wrapy,
satatki, musy i inne.

10) Wykonawca zapewni sposdb serwowania przystawek adekwatny do ich rodzaju
i umozliwiajgcy gosciom niekrepujacg, tatwg konsumpcje.

11) Osoby do obstugi (min. 5 oséb) - liczba personelu obstugowego moze by¢ ustalona
samodzielnie przez Wykonawce, z zastrzezeniem, iz musi byé ona adekwatna do liczby
uczestnikéw spotkania, zapewniajgc przy tym ptynng, sprawng realizacje przedmiotu
zamoéwienia, w tym dbatos¢ o natychmiastowe usuniecie uzytej zastawy, niezwtoczne
usuwanie i opréznianie pojemnikdéw na odpady i biezgce uzupetnienie stotéw bufetowych.

12) Naczynia i sztucce niezbedne do serwowania napojow i positkéw dostosowane do liczby oséb
wskazanej w zamowieniu (elegancka biata zastawa porcelanowa oraz inne niezbedne naczynia,
przybory, termosy), przy czym nie dopuszcza sie naczyn oraz sztué¢céw jednorazowych.

13) W przypadku filizanek do serwowania kawy/herbaty konieczne jest zapewnienie naczyn
w liczbie min. 2 szt. dla kazdego uczestnika.

14) Eleganckie serwetki jednorazowe (papierowe, co najmniej dwuwarstwowe), roztozone
w dekoracyjny sposéb na stolikach koktajlowych oraz przy stotach bufetowych.

15) Stoty do serwowania napojéw i positkdw nakryte stosowng, czystg bielizng stotowg wraz
z dekoracjg florystyczng (kwiaty zywe, ciete).

16) Stoliki koktajlowe, na 4 osoby kazdy (co najmniej 15 stolikéw — wykonawca dostosuje jednak
ich liczbe uwzgledniajgc komfort gosci przy spozywaniu positku) nakryte stosowng, czystg
bielizng stotowg wraz z roztozonymi serwetkami.

17) Pojemniki na odpadki, w tym takze mate pojemniki stojgce na stotach z serwisem kawowym,
z przeznaczeniem na zuzyte opakowania po dodatkach do gorgcych napojow.



OR-D-I1.272.79.2023.AS ZALACZNIK NR 2 DO SWZ - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

18) Szklane bgdz metalowe pojemniki na uzyte tyzeczki do mieszania gorgcych napojow.
Dyplomy w eleganckich ramkach A4, wpinki oraz kwiaty niezbedne do uhonorowania
zwyciezcow oraz wyrdznionych oséb
Wykonawca wydrukuje i przygotuje:
dyplomy, oprawione w ramki 6 szt., format A4 — druk jednostronny w petnym kolorze (CMYK 4+0),
papier o gramaturze ok. 250g, biaty z potyskiem; passe partout w kolorze korespondujgcym
z grafika i przyjeta kolorystykg, ramki aluminiowe w rozmiarze formatu A4 w kolorze srebrnym.
Kazdy dyplom bedzie posiadat indywidualng tres$¢. Zmawiajgcy dostarczy tre$é nadruku oraz liste
zwyciezcow.
Dyplomy powinny korespondowad stylistycznie, wizualnie i kolorystycznie z motywami
przewodnimi zastosowanymi w projektach zaproszen oraz przyjetg grafika symbolizujgca
wydarzenie.
Wykonawca odpowiada za przygotowanie koncowej wersji dyploméw i przedstawienie ich
Zamawiajgcemu w formie elektronicznej przed wydrukowaniem, celem ostatecznej akceptac;ji.
Wykonawca dostarczy ok. 20 wpinek mosieznych zawierajgcych logo wydarzenia dla zwyciezcow,
ktdre zostang zapakowane w indywidualne pudeteczka.
Wykonawca zapewnia kwiaty dla  uczestnikdéw i zwyciezcodw:
e 6 duzych bukietow;
e 65 dtugich cietych réz.
Zaproszenia
Wykonawca sporzadzi projekt graficzny zaproszenia opatrzonego logo wydarzenia i przekaze
Zamawiajgcemu. Zaproszenia oraz koperty powinny korespondowaé stylistycznie, wizualnie
i kolorystycznie z motywami przewodnimi zastosowanymi w projektach dyploméw oraz przyjeta
grafikg symbolizujaca wydarzenie.
Zamawiajgcy przewiduje zapotrzebowanie na ok. 200 zaproszen.
Po akceptacji projektu Zamawiajgcy przekaze baze gosci w pliku programu Excel, na podstawie
ktorej Wykonawca zobowigzany jest do uzupetnienia tresci zaproszen, poprzez wstawienie
wiasciwego odbiorcy i dostosowanie projektu graficznego zaproszenia.
Wykonawca, najpdzniej na 28 dni kalendarzowych przed wydarzeniem, dostarczy Zamawiajgcemu
przygotowane do wysytki pocztg tradycyjng, wedtug listy adresowej dostarczonej przez
Zamawiajgcego, zaproszenia na Gale.
Zamawiajacy rozumie przez to wydrukowanie imiennych zaproszen i wiozenie ich do eleganckiej
koperty (bez zaklejania). Gramatura papieru - 300 g. Format 30x15 cm sktadane do 15x15 cm.
Zamawiajgcy przewiduje zapotrzebowanie na ok. 70 wydrukowanych spersonalizowanych
zaproszen.
Za wysytke zaproszen, w tym za jej koszty oraz rekrutacje uczestnikéw odpowiada Zamawiajgcy.
Pozostate zaproszenia Wykonawca sporzadzi w formie elektronicznej z mozliwoscig uzupetniania
danych personalnych przez Zamawiajacego.
Czes¢ artystyczna
1) Aranzacja Sceny
Wykonawca zaproponuje na minimum 14 dni kalendarzowych przed wydarzeniem, dwa
warianty aranzacji sceny, po wczesniejszej konsultacji z Zamawiajgcym, a nastepnie wykona
ja na dzien realizacji Gali. Aranzacja sceny powinna korespondowa¢ stylistycznie, wizualnie
i kolorystycznie z motywami przewodnimi zastosowanymi w projektach zaproszen i dyplomow
oraz przyjetg grafikg symbolizujacg wydarzenie.
Wykonawca zapewni stolik, na ktérym ustawione zostang statuetki dla Zwyciezcow.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Scena zostanie wyposazona w mikrofony.

Ustugi konferansjerskie

Wykonawca zapewni dwdch konferansjeréw, ktérych zadaniem bedzie prowadzenie
oficjalnej czesci gali, odbywajacej sie na scenie. Osobowos¢ i sposdb bycia konferansjeréw
muszg by¢ adekwatne do rangi gali i jej uczestnikdw. Ponadto konferansjerzy muszg mieé
doswiadczenie w prowadzeniu tego typu uroczystosci i umiejetno$¢ swobodnego
komunikowania sie z publicznoscia.

Do zadan konferansjeréw bedzie nalezato m.in. zapowiadanie poszczegdlnych punktéw
programu, przedstawienie laureatéw oraz przygotowanie publicznosci na wystgpienia
laureatéw.

Konferansjerzy sg zobowigzany do uczestnictwa w prébie generalnej, ktéra odbedzie sie
w dniu wydarzenia. Wykonawca zapewnia przenosne mikroporty dla prowadzacych
i mikrofony na scenie.

Konferansjerzy bedg zobowigzani udostepni¢ Zamawiajgcemu kontakt mailowy i telefoniczny
do siebie.
Wykonawca przygotuje nagranie lektorskie prezentujace sylwetki uczestnikow konkursu. Tres¢
do nagran zostanie zaproponowana przez Zamawiajgcego.

Przygotowanie scenariusza Gali

Wykonawca przygotuje scenariusz prowadzenia Gali. Scenariusz zostanie uzgodniony
z Zamawiajgcym, a jego ostateczna wersja bedzie dostarczona Zamawiajgcemu min. 48 godzin
przed rozpoczeciem Gali.

Oprawa muzyczna gali

Wykonawca zapewnia oprawe muzyczng Gali z udziatem zespotu muzycznego na zywo.
Oprawa muzyczna Gali powinna uwzglednia¢ podziat na muzyczne wejscia, tzn.: pojedyncze
utwory grane na wstepie, jako przerywnik miedzy przemowami lub podczas wreczania nagrod
oraz koncert w trakcie lub na zakonczenie wydarzenia, tzn.: 15-45 minut koncertu z uwagg
stuchaczy.

Oprawa muzyczna Gali powinna doda¢ wydarzeniu prestizu. Preferowana muzyka klasyczna,
filmowa, aranzacje specjalnie napisane na te okazje, lub rozrywkowa, ale na wysokim
poziomie.

Artysci

Wykonawca zapewnia wystep artystyczny. Wystep powinien zosta¢ wykonany do muzyki
klasycznej, filmowej lub rozrywkowej, ale na wysokim poziomie.

Wykonawca zapewnia honoraria dla artystdow oraz obstuge garderobiang, w tym
charakteryzacje.

Tantiemy

Wykonawca zobowigzuje sie do pokrycia obowigzkowych tantiem do organizacji zarzadzania
zbiorowego prawami autorskimi.
Wyposazenie sceny w ekrany LED
Wykonawca zapewni ekran LED na $cianie za sceng. Ekran musi wyswietla¢ obraz
o odpowiedniej rozdzielczosci. Ekran musi by¢ dostosowany do fotografii, nagran TV oraz video
(nie moze odbijaé swiatta oraz znieksztatcac i przeswietla¢ obrazu); ekran musi mie¢ mozliwosc¢
emitowania materiatdw multimedialnych, np. filmow. Ekran musi zapewnia¢ poréwnywalny
stopien widocznosci wszystkim uczestnikom Gali. Dopuszcza sie ewentualne zaciemnienie
przestrzeni dla poprawy widocznosci tego, co bedzie na nim wyswietlane. Ekranéw moze by¢
wiecej niz jeden w celu uatrakcyjnienia scenografii.
Opracowanie multimedialnej scenografii
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Wykonawca zapewnia, ze scenografia bedzie charakteryzowad¢ sie nowoczesnym, stonowanym
designem, nawigzujgcym do tematyki Gali. Wykonawca przygotuje wizualizacje, zaaranzuje
Sciane za sceng oraz ewentualne ekrany boczne. W trakcie Gali zaprezentowane zostang
sylwetki zwyciezcow i 0séb wyrdznionych w formie filmikéw i zdjec.
9) Obstuga realizatorska
Wykonawca zapewni obstuge realizatorskg w tym: realizatora swiatta, realizatora nagtosnienia,
realizatora multimedidw wraz z niezbednym sprzetem i obstugg, ktére bedg odpowiedzialne
za pokazywanie materiatéw filmowych lub innych materiatéw na ekranie projekcyjnym oraz
za nagtosnienie, laptopy do prezentacji kompatybilne z ekranem multimedialnym (lub
rzutnikiem iekranem projekcyjnym) oraz inne wyposazenie niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania sprzetu technicznego.
10) Obstuga sceniczna i widowni
Wykonawca zapewni obstuge sceniczng oraz obstuge widowni podczas trwania Gali.
6. Oprawa promocyjna
1) nagranie oraz montaz materiatéow o laureatach (film oraz zdjecie), a takze filmu
podsumowujgcego Gale;
Wykonawca zobowigzuje sie stworzyé multimedialng oprawe graficzng, pozwalajgcg nadac
spdjnos¢ wydarzeniu, w tym wideo - czotdowka, tytdwka, ewentualne napisy i wizualizacje.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zdje¢ wszystkim osobom zgtoszonym do konkursu
a nastepnie graficznego obrobienia niniejszych zdje¢. Zdjecia zostang wykonane w miejscu
pracy danej osoby. Fotografie zostang zaprezentowane w trakcie Gali i postuzg do
przedstawienia sylwetek oséb biorgcych udziat w konkursie. Wykonawca dostarczy ww. zdjecia
Zamawiajgcemu do akceptacji najpdzniej 10 dni roboczych przed Gala.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé ok. 30 fotografii uczestnikom konkursu pracujagcym w
wojewoddzkich podmiotach leczniczych zlokalizowanych w:
1) Warszawie;

N

Dziekanowie LesSnym;

w

)

) Konstancinie -Jeziornie;
) Ptocku;

) Ostrotece;
)

)

)

a b

Ciechanowie;
Siedlcach;
Radomiu.

0

Realizacja wideo krétkich filméw.

Przed Galg Wykonawca odpowiedzialny bedzie za realizacje krétkich filméw z wyznaczonymi
osobami. Przewidywana liczba filmow: ok. 3. Wykonawca po uprzedniej konsultacji
z Zamawiajgcym ustali tematyke pytan do filmdw.

Wykonawca dostarczy ww. filmy Zamawiajgcemu do akceptacji najpdzniej 10 dni roboczych
przed Gala.

Wykonawca zapewni w dniu Galu niezbedny sprzet, kamerzyste, dzwiekowca oraz osobe
dedykowang do przeprowadzenia krétkich rozméw w jezyku polskim z osobami wskazanymi
przez Zamawiajacego, w trakcie Gali.

Wykonawca utrwali cate wydarzenie w formie kroétkiego filmu (max. 5 - 10 minut)
podsumowujgcego Gale.

Wykonawca ma obowigzek konsultacji ostatecznej wersji wideo z Zamawiajgcym
w zakresie montazu, podktadu muzycznego, wybranych kadréw, itp.,
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Zamawiajgcy ma prawo wnie$s¢ uwagi do przestanych zdjeé, filméw oraz filmu
podsumowujgcego Gale w ciggu 5 dni roboczych.
Ostateczna wersja filmu podsumowujacego Gale zostanie dostarczona Zamawiajgcemu nie
pozniej niz 5 dni po zakonczeniu Gali w dwdéch formatach:
e j.1. MPEG-1 —rozszerzenie .mpg;
e j.2. Quicktime Movie —rozszerzenie .mov.;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nieprzyjecia wideo z powodu ztej jakosci materiatu wideo
lub audio. Wykonawca zobowigzany jest do poprawienia materiatéw w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego i zgodnie z jego uwagami, w ramach ceny oferty ztozonej przez
Wykonawce.

2) upominek pamigtkowy dla wszystkich uczestnikéw Gali,
Wykonawca zapewni zestaw upominkowy dla wszystkich uczestnikéw gali. Upominek powinien
by¢ sygnowany logo wydarzenia oraz zapakowany w ozdobng torbe prezentowg z logo
wydarzenia i logo Mazowsza.

3) Scianka
Wykonawca zapewni S$cianke tekstylng prostg na aluminiowym stelazu z ndzkami
stabilizujgcymi. Scianka opatrzona zostanie logo wydarzenia i logo Mazowsza.
Wymiary $cianki: 230 x 300 cm.
Lekka, mobilna konstrukcja wykonana np. z aluminium, montaz bez uzycia zadnych narzedzi.
Scianka po ztozeniu powinna by¢ spakowana do porecznej torby/walizki najlepiej na kétkach,
waga ok. 11 kg. Wydruk idealnie dopasowujacy sie, nie marszczacy sie. Wykonany na tkaninie
poliestrowej (co najmniej 80%) z foto realistyczna jakoscia.
Wykonawca przedstawi projekt ww. $cianki Zamawiajgcemu do akceptacji, a sama $cianke
dostarczy najpdzniej 5 dni roboczych przed Galg.
W ramach umowy nastepuje przeniesienie wtasnosci wykonanego egzemplarza $cianki.

1) Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania porzadku i czystosci w trakcie Gali az do jej
zakonczenia.

2) Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie obstugi technicznej podczas montazy i demontazy, jak
i podczas trwania Gali, ktora bedzie odpowiedzialna za biezgcg sprawnos¢ techniczng oraz cate
wyposazenie isprzety zapewnione przez Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest do
wykonania, w razie potrzeby, biezgcych napraw usterek sprzetu lub wyposazenia podczas
trwania Gali.

3) Wykonawca zobowigzany jest, aby pracownicy montujgcy i obstugujacy urzadzenia, a takze
wszyscy inni pracownicy zaangazowani w organizacje Gali byli odpowiednio przeszkoleni.

4) Sprawdzenie stanu technicznego, oraz atestéw urzadzen i instalacji technicznych,
przeznaczonych do realizacji Gali lezy po stronie Wykonawcy.

5) Zapewnienie zabezpieczenia p.poz. Gali wraz z obstugg lezy po stronie Wykonawcy.

6) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody na osobie lub mieniu zaistniate
podczas Gali, wynikajgce z winy Wykonawcy lub oséb obstugujgcych Gale.

7) Po stronie wykonawcy lezy zapewnienie ochrony w trakcie wydarzenia. Ochrona ma by¢
zapewniona przez koncesjonowang agencje ochrony z doswiadczeniem.

8) Wszystkie zapewnione meble i wyposazenie niezbedne do organizacji Gali muszg by¢ czyste,
estetyczne, niezniszczone, zapewniajgce bezpieczne korzystanie zgodnie z ich przeznaczeniem,
kompletne, bez plam, rys, peknieg, itp.



OR-D-111.272.79.2023.AS ZALACZNIK NR 2 DO SWZ — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy w ciggu maksymalnie 7 dni roboczych od daty podpisania umowy zorganizuje Spotkanie
przedprodukcyjne, podczas ktérego szczegétowo omodwione i doprecyzowane zostang
z Wykonawca elementy zaméwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do uwzglednienia uwag Zamawiajgcego zwigzanych ze szczegdétowa
realizacjg Zamdwienia.

1. Wykonawca jest zobowigzany do wskazania osoby, ktéra z jego ramienia odpowiada¢ bedzie za
kontakt i koordynacje prac, podajac do niej numer telefonu oraz adres e-mail.

2. W sprawie zakazu stosowania przedmiotéw jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw
sztucznych, Wykonawca zobowigzany jest do:

1) wyeliminowania z uzytku jednorazowych talerzy, sztuécow, kubeczkéw i pojemnikéw na
zywnos¢ wykonanych z tworzyw sztucznych i zastgpienie ich wielorazowymi odpowiednikami
lub w przypadku pojemnikdw na 2zywno$¢ jednorazowymi produktami ulegajgcymi
kompostowaniu lub biodegradacji;

2) dokonywania zakupu napojéw w butelkach zwrotnych, wielokrotnego uzytku lub
podlegajgcych recyklingowi;

3) zrezygnowania z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i reklaméwek wykonanych
z tworzyw sztucznych.

W ramach zamdwienia Wykonawca zapewnia dowdz obstugi, sprzetu i wszystkich materiatéw
koniecznych do realizacji zamoéwienia. Wykonujgcy ustuge transportowg Wykonawca musi posiadac
licencje na krajowy przewdz osdb oraz wymagane prawem ubezpieczenia. Z uwagi na koniecznosé
transportu sprzetu, godzina pojawienia sie w miejscu realizacji musi zaktadaé czas rozstawienia
wszystkich elementdw do realizacji zamdwienia, tak aby podczas rozpoczecia wydarzenia byto gotowe.
Wykonawca po zakonczeniu Gali doprowadzi miejsce $wiadczenia ustugi do stanu sprzed rozpoczecia jej
Swiadczenia.
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