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ZATWIERDZAM
STAROSTA
[-/ Andrzej Wilkonski

Nowy Tomysl, 20 marca 2023r.



. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Nowotomyski

ul. Poznanska 33

64-300 Nowy Tomysl

tel.: 61 44 26 700

NIP: 788-19-17-876

godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek od 7:30 do 15:30

Adres e-mail: starostwo@ powiatnowotomyski.pl

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/742138

Adres strony internetowej na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/742138

ll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA, INFORMACJE OGOLNE

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych(Dz. U.

z 2022 r. poz. 1710), zwanej dalej ustawg lub ustawg Pzp.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia

negocjaciji.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zaméwienia nie przekracza progéw unijnych o jakich

mowa w art. 3 ustawy Pzp.
4. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

5. Zamawiajgcy dokonuje podziatu zamdéwienia na czesci. Tym samym dopuszcza mozliwosci

skfadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub dwie czesci zaméwienia.
6. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
7. Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdéw elektronicznych.
8. Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

9. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytgcznie przez

wykonawcoéw, o ktérych mowa w art. 94 Pzp.

10. Zamawiajgcy nie stawia wymogu z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace 0séb wykonujgcych czynnos$ci w zakresie realizacji

przedmiotu zamowienia.


https://platformazakupowa.pl/transakcja/742138
https://platformazakupowa.pl/transakcja/742138

11.

Zamawiajacy nie okre$la dodatkowych wymaganh zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.

12. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

13. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

14. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, na elektronicznej platformie zakupowej pod

adresem https://platformazakupowa.pl/transakcja/742138

15. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce

w szczegolnosci logowania, skladania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz

innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl

znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcdw" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

16. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawce jest bezptatne.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamowienia.

1) Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych i papieru biurowego na

2)

3)

4)

5)

potrzeby Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu, z podziatem na dwie czesci:

a) czesc¢ 1 - dostawa artykutéw biurowych

b) czes¢ 2 — dostawa papieru biurowego

Szczegotowy wykaz i opis materiatdw biurowych, papieru okreslajg formularze asortymentowo-
cenowe stanowigce zatgczniki nr 1.1 i 1.2 do SWZ, warunki realizacji- zatgcznik nr 3 PPU

(projektowane postanowienia umowy).

Podane ilosci towaru sg ilosciami szacunkowymi. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
zamoéwienia mniejszej ilosci towaru lub rezygnacji z niektérych produktéw, w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania przesuniec
ilosciowych towaru miedzy pozycjami asortymentowymi zawartymi w Zatgczniku nr 1.1 i 1.2 do
SWZ.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zakupu 70 % wartosci przedmiotu zamowienia (kazdej z czesci),
zakup pozostatych 30 % uzalezniony bedzie od wtasnego zapotrzebowania, co nie moze
stanowi¢ podstawy do roszczen ze strony Wykonawcy z tytutu niezrealizowanej czesci umowy.
Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ dostawy transportem wiasnym, na swoj koszt i ryzyko,
na podstawie czesciowych zamowien dokonanych przez Starostwo Powiatowe w Nowym

Tomyslu poprzez osobe uprawniong do kontaktu. Wykonawca zobowigzany jest réwniez do


https://platformazakupowa.pl/transakcja/742138
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6)

7

8)

9)

roztadunku i wniesienia dostarczonego towaru, w miejsce wyznaczone przez upowaznionych
pracownikéw Zamawiajgcego.

Wykonawca dostarczy przedmiot zaméwienia do siedziby Zamawiajgcego ( Starostwo
Powiatowe w Nowym Tomy$lu ul. Poznanska 33). Wykonawca ponosi catkowitg
odpowiedzialnos¢ za dostawe towaru i zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ towar na czas
przewozu.

Sukcesywne dostawy przedmiotu zaméwienia odbywac sie bedzie w godzinach pomiedzy 8:00 —
14:30, w dni robocze tj. poniedziatek — pigtek, w terminie maksymalnie 5 dni roboczych od dnia
ztozenia zamowienia czesciowego (termin dostawi stanowi kryterium oceny ofert)

Wszystkie materialy biurowe dostarczone przez Wykonawce muszg spetniaé wymagania
wyrobow dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce, posiada¢ nienaruszone cechy
pierwotnego opakowania fabrycznego, tj. posiadaé zabezpieczenia zastosowane przez
producenta. Opakowania muszg by¢ czyste, bez uszkodzeh mechanicznych, zapewniajgce
wtasciwg jakos¢ i trwatos¢ wyrobu.

Odbiér przedmiotu zamoéwienia nastepowat bedzie w siedzibie Zamawiajgcego po wczesniejszym
sprawdzeniu jego iloSci przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego. Braki
ilosciowe/asortymentowe stwierdzone w dostawie Wykonawca uzupemni w terminie maksymalnie

3 dni roboczych.

10) W przypadku stwierdzonych wad jakosciowych lub w przypadku dostarczenia przedmiotu

zamowienia innego niz byt zatwierdzony przez Zamawiajgcego badz braku iloSciowego towaru w
oryginalnym opakowaniu, Wykonawca zobowigzuje sie wymienié/dostarczy¢ w terminie 3 dni

roboczych od daty stwierdzenia powyzszych nieprawidtowosci, na wyroby wolne od wad.

11) Wynagrodzenie Wykonawcy wynikaé bedzie z rzeczywiscie zleconych i wykonanych dostaw i

ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze wystawianej

kazdorazowo po czgstkowej dostawie towaru bez zastrzezen.

12) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) dokonywania przesunie¢ ilosciowych towaru miedzy pozycjami asortymentowymi tj. do
ograniczenia (zmniejszenia) lub zwiekszenia zakupionej liczby artykutéw biurowych (limitéw)
w poszczegdlnych pozycjach, okreslonych w kolumnie pn. ,szacunkowa ilos¢ zakupu”
formularza asortymentowo - cenowego do rzeczywistych potrzeb tj. w przypadku, gdy
zapotrzebowanie na dany towar bedzie mniejsze lub przewyzszy wskazang ilo$¢
szacunkowa.

b) zmniejszenia zakresu dostaw w kazdej pozycji asortymentowej do rzeczywistych potrzeb,
przy czym gwarantuje, ze przedmiotowe zmiany ilosciowe nie spowodujg obnizenia
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy o wiecej niz 30%.

c) w przypadku wyczerpania kwoty szacunkowego wynagrodzenia umowy i zaistnienia sytuacji
koniecznosci zwiekszenia zakresu przedmiotu zamoéwienia obejmujgcego takie same
dostawy (analogiczne), jak opisane w opisie przedmiotu zamodwienia, Zamawiajgcy po
zabezpieczeniu srodkéw finansowych, zastrzega sobie mozliwosé skorzystania z prawa do
zwiekszenia ilosci zakresu przedmiotu zamdéwienia (mogg zostaé zaméwione wszystkie,
niektdre lub jedna z pozycji wskazanych w formularzu asortymentowo — cenowym) do 30%
wartosci wynagrodzenia umowy (z zastrzezeniem zachowania cen jednostkowych z oferty).



Skorzystanie z prawa opcji zwiekszenia zakresu przedmiotu/wartosci umowy, nie stanowi
zmiany umowy i nie wymaga sporzgdzenia aneksu.

d) jezeli w trakcie realizacji umowy wystgpi konieczno$é zakupu artykutdéw biurowych nie
wymienionych w formularzu asortymentowo — cenowym, a niezbednych do funkcjonowania
Zamawiajgcego bedg one zaméwione u Wykonawcy w ramach niniejszej umowy po cenach
jednostkowych ustalonych w drodze negocjacji, z zastrzezeniem, ze nie moga byé wyzsze od
cen w aktualnym, dostepnym cenniku (ofercie) Wykonawcy.

e) w sytuacji, gdy w okresie obowigzywania umowy, zaoferowany asortyment przestat by¢
produkowany i jest niedostepny, Wykonawca zobowigzuje sie do zaoferowania innego
produktu, spetniajacego wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ, bez zmiany
ceny

13) We wszystkich miejscach SWZ i zatgcznikach do SWZ, w ktérych uzyto przykladowego znaku
towarowego, patentu, pochodzenia, zrodla lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce lub jezeli Zamawiajgcy opisat
przedmiot zaméwienia przez odniesienie do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych
i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 PZP, w
kazdym przypadku, dziatajgc zgodnie art. 101 ust. 4 PZP, Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania
rownowazne w stosunku do okreslonych w SWZ i zatgcznikach do SWZ, oznaczajgc takie
wskazania lub odniesienia odpowiednio wyrazami ,lub réwnowazny” lub ,lub réwnowazne", pod
warunkiem zapewnienia parametrow nie gorszych niz okreslone w opisie przedmiotu
zamoéwienia. Rozwigzanie réwnowazne jest takze dopuszczalne w sytuacji, gdyby wyraz
.,;sownowazny” lub ,rdwnowazne” nie znalazto sie w opisie przedmiotu zamodwienia.
Réwnowaznos¢ polega na mozliwosci zaoferowania przedmiotu zamowienia o nie gorszych
parametrach technicznych, konfiguracjach, wymaganiach normatywnych itp. W szczegdétowym
opisie przedmiotu zamowienia mogg by¢ podane niektére charakterystyczne dla producenta
wymiary. Nazwy wtasne producentéw materiatdow i urzadzen podane w szczegdétowym opisie
nalezy rozumie¢ jako preferowanego typu w zakresie okreslenia minimalnych wymagan
jakosciowych . Nie sg one wigzgce i mozna dostarczy¢ elementy rownowazne, ktére posiadajg
co najmniej takie same lub lepsze normy, parametry techniczne; jakosciowe, funkcjonalne, bedg
tozsame tematycznie i o takim samym przeznaczeniu oraz nie obnizg okreslonych w opisie
przedmiotu zamoéwienia standardéw.
Wszelkie ,produkty” pochodzace od konkretnych producentéw okreslajg minimalne parametry
jakosciowe i cechy uzytkowe, jakim muszg odpowiadaé towary, by spetni¢ wymagania stawiane
przez Zamawiajgcegdo i stanowig wytgcznie wzorzec jakosciowy przedmiotu zamdwienia. Poprzez
zapis minimalnych wymagan parametrow jakosciowych Zamawiajgcy rozumie wymagania
towaréw zawarte w ogdlnie dostepnych Zzrédtach, katalogach, stronach internetowych
producentdw. Operowanie przykladowymi nazwami producenta ma jedynie na celu
doprecyzowanie poziomu oczekiwan zamawiajgcego w stosunku do okreslonego rozwigzania.
Tak wiec, postugiwanie sie nazwami producentéw/produktéw/ ma wytgcznie charakter
przyktadowy. Zamawiajgcy przy opisie przedmiotu zamowienia wskazujgc oznaczenie
konkretnego producenta (dostawcy) lub konkretny produkt, dopuszcza jednoczesnie produkty
rbwnowazne o parametrach jakosciowych i cechach uzytkowych, co najmniej na poziomie
parametréw wskazanego produktu, uznajgc tym samym kazdy produkt o wskazanych
parametrach lub lepszych.

3. Wizjalokalna

Zamawiajgcy nie wymaga odbycia wizji lokalne;j.
4. Wspoélny Stownik Zaméwien CPV.



30190000 - 7 rézny sprzet i artykuty biurowe

30199500 - 5 segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby
30199230 -1 koperty

30197644 - 2 papier kserograficzny

30197630 - 1 papier do drukowania

5. Zaméwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust 1 pkt 8 ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 Pzp.

IV. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy (podwykonawcom).
W takim przypadku, Wykonawca odpowiada za ich dziatania lub zaniechania jak za swoje
wiasne.

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

3. W przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom, Wykonawca winien wskaza¢ w
ofercie czesci zaméwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podac
(o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia (czesci 1 i czesci 2) realizowany bedzie przez okres 9 miesiecy od dnia
podpisania umowy lub do wyczerpania maksymalnej kwoty brutto wynagrodzenia, okreslonego w
umowie w zalezno$ci od tego ktére ze zdarzen nastagpi jako pierwsze. Mozliwe jest przediuzenie
okresu obowigzywania umowy w przypadku niewykorzystania wartosci brutto umowy i/lub
skorzystania z prawa opciji.

2.  Zamowienie realizowane bedzie na podstawie czgstkowych, sukcesywnie sktadanych zamowien
Zamawiajgcego, uzaleznionych od jego aktualnych potrzeb.

3. Maksymalny termin realizacji zamowienia czeSciowego wynosi 5 dni roboczych od dnia ztozenia
Wykonawcy zamowienia czesciowego (termin dostawy czesciowej stanowi kryterium oceny ofert).

4. Dostawy w godzinach 8:00 do 14:30 w dni robocze do siedziby Zamawiajgcego.



VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu

na zasadach okreslonych w Rozdziale VII, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki

udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, kitdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

VIl. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu

z postepowania. Zamawiajacy wykluczy z postepowania:

1. Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, z niniejszego postepowania wyklucza sie Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

al

b/
c/

d/

el

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228—-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w
art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,



f/  powierzenia wykonania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769),

o/ przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h/ o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spofki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 7.1.1.;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie spiaty tych naleznosci;

4) wobec ktdérego prawomochie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w
szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakiécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba Zze spowodowane tym zaktdcenie konkurenciji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r., o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego

na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i

rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym



od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okres$lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 21i 5

PZP, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spenit fgcznie przestanki wymienione w art. 110 ust. 2

pkt 1)-3) PZP. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa

w zdaniu poprzednim, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage

i szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o

ktérych mowa wyzej, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza

Wykonawce.
Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 Pzp.
Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

Zgodnie z zapisami art. 110 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez

Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

UWAGA!

VIII.

W celu potwierdzenia braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ samodzielnego badania ogoélnodostepnych rejestrow, w tym Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru Sgadowego oraz
Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy
bedzie zadat innych koniecznych dokumentéw i o$wiadczeh, w szczegolnosci poswiadczonego
przez wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem wyciggu z ksiegi udziatow (art. 188 Kodeksu Spétek
Handlowych) lub rejestru akcji (art. 3281 Kodeksu Spétek Handlowych). W przypadku Wykonawcy
zagranicznego, w razie potrzeby, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia dokumentéw z
odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sgdowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
réwnowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do

oferty.



2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, oswiadczenie,

o ktérym mowa w Rozdziale IX ust. 1 pkt 3) SWZ, sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenie

to potwierdza brak podstaw wykluczenia.

IX. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH ORAZ WYKAZ DOKUMENTOW |
OSWIADCZEN, KTORE NALEZY ZtOZYC WRAZ Z OFERTA

1. Dokumenty skiadane wraz z oferta.

1)

2)

3)

4)

5)

Formularz ofertowy (wzor okresla zatgcznik Nr 1 do SWZ). Formularz musi by¢ ztozony w formie

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow, zgodnie z formg reprezentacji okreslong
w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.
W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania nalezy dotgczyé odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia tych dokumentdw, jezeli zamawiajgcy moze je
uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

Formularz asortymentowo — cenowy zat. nr 1.1; 1.2. do SWZ — w zaleznos$ci na ktorg czesé
Wykonawca skfada oferte,

Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o kibrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
tj. o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - zgodne z zatgcznikiem nr 2 do SWZ.
Oswiadczenie skfadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.
UWAGA: Oswiadczenie sktadajg odrebnie:
— wykonawca/kazdy sposrod wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia.
Pelnomocnictwo - gdy umocowanie osoby skiadajgcej oferte nie  wynika
z dokumentow rejestrowych, wykonawca, ktéry sklada oferte za posrednictwem petnomocnika,
powinien dotgczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem
umocowanie do ztozenia oferty lub do ztoZenia oferty i podpisania umowy.
w przypadku wykonawcdéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia —
petnomocnictwo z ktérego bedzie wynikato umocowanie do ich reprezentowania w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo powinno zawieraé: nazwe postepowania o0 zamoéwienie
publiczne, ktérego dotyczy, wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby, ustanowionego petnomocnika
oraz zakres jego umocowania.

Petnomocnictwo sktada sie w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej



podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby/oséb upowaznionej do udzielenia
petnomocnictwa.
W przypadku wystawienia petnomocnictwa w postaci papierowej, skiada sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym osoby upowaznionej do udzielenia
petnomocnictwa. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania moze dokonac réwniez
notariusz.

6) W przypadku oferowania rozwigzan réwnowaznych - dokumenty potwierdzajgce, ze oferowane

rozwigzanie rownowazne spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

Oswiadczenie i dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego w celu potwierdzenia warunkéw
udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie okreslit warunkéw udziatu w postepowaniu, zatem nie zgda przedtozenia

dokumentow w tym zakresie.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami,
w tym ztozenie ofert, wymaganych dokumentéw i oswiadczen odbywa sie drogg elektroniczng za
posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/transakcja/742138

Komunikacja za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
starostwo@powiatnowotomyski.pl , jest dopuszczalna w wyjgtkowej sytuacji, np. w przypadku
awarii platformy zakupowej ( nie dotyczy skfadania ofert).

W kontaktach z Zamawiajgcym nalezy postugiwaé sie numerem prowadzonego postepowania.
ZP.272.7.2023

Zawiadomienia, o$swiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazujg za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” dostepnego na stronie
dotyczacej danego postepowania ( nie dotyczy sktadania ofert).

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,WySlij
wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktoérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do zamawiajgcego.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ
za posrednictwem Platformy i formularza ,,Wyslij wiadomo$¢é do zamawiajagcego” dostepnego
na stronie dotyczgcej danego postepowania.

terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie poézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnien tresci SWZ wptynat po uptywie powyzszego terminu Zamawiajgcy nie ma obowigzku
udzielenie wyjasnieh.


https://platformazakupowa.pl/transakcja/742138
mailto:starostwo@powiatnowotomyski.pl
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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11.

12.

13.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SWZ a trescig udzielonych odpowiedzi
jako obowigzujgca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system
powiadomieh moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajgcy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie uzycia
srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
udostepnienia i przechowywania dokumentow elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320; dalej:
“Rozporzgdzenie w sprawie srodkdw komunikacji”), okresla niezbedne wymagania sprzetowo -
aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac
Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

d) witgczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowe;j -
kodowanie UTFS8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce ,Regulamin" oraz uznaje go
za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny

z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolnosci za sytuacje, gdy

zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie

oferty w zakladce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez

Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym

postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Prawo

Zaméwien Publicznych.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:


http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
http://platformazakupowa.pl/

XI.

1) w sprawach formalnych:
Ewa Jaroch, tel. 61 44 26 715;

2) w sprawach merytorycznych:
Bernadetta Soltysik tel. 61 44 26 714

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

10

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych
Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikow do niniejszej SWZ, winny by¢ sporzgdzone
zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy
ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ ztozona za posrednictwem srodkéw
komunikacji elektronicznej w formie dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych SWZ.

Oferte, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe $rodki dowodowe,
petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego sporzadza sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
W postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

llekro¢ w niniejszej SWZ jest mowa o:

a) kwalifikowanym podpisie elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 12 Rozporzadzenie parlamentu europejskiego i rady (ue) nr 910/2014 z dnia 23
lipca 2014 r.w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym;

b) podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z
17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne (t.j
Dz.U.2020 poz. 346);

¢) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumieé podpis, o ktérym mowa w art. z art. 2 ust. 1
pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j Dz.U.2020 poz. 332).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upethomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku
to maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny byé zgodne

z Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymaganh dla systeméw teleinformatycznych”, zwanego
dalej Rozporzgdzeniem KRI.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw pdf .doc .docx .xls .xlIsx .jpg (.jpeg) ze
szczeqollnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z rozszerzen: .zip ; .7Z
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12.
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20.

W$rdd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja: .rar
.gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone
nieskutecznie.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych

w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie 5MB.
W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajacych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES;

2) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES
o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac
tacznie z dokumentem podpisywanym;

3) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowa¢ podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym
moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

Jesdli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw co rownowazne
bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami muszg by¢ podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji podmiotow sktadajgcych te dokumenty.

Petnomocnictwo — jezeli dotyczy - musi by¢ zatgczone do oferty w oryginale w takiej samej formie
jak sktadana oferta tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub osobistym. Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii petnomocnictwa
sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia
sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. prawo o notariacie, ktére
to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym badz tez
opatrzenie skanu pethnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia
petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzgcy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3
ustawy Pzp. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do
dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje



https://platformazakupowa.pl/
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ll. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

ok

© oNoOo

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu Ofertowym — odrebnie dla kazdej z czesci

zamowienia, o ktérg sie ubiega — cene oferty netto, podatek Vat i cene oferty brutto ( przeniesione

odpowiednio z formularza asortymentowo — cenowego: z wierszy,catkowita cena netto”, ,podatek

VAT” oraz ,catkowita cena brutto”).

Wykonawca zobowigzany jest réowniez ziozy¢é wraz z Formularzem Ofertowym wypetiony

i podpisany formularz asortymentowo — cenowy Zatgcznik nr 1.1 i/lub 1.2 do SWZ (odpowiednio dla

kazdej z czesci, o ktére ubiega sie Wykonawca), w ktérym winien wskazac¢ ceny jednostkowe netto

za poszczegblne pozycje. Ceng catkowitg netto poszczegdlnych pozycji jest iloczyn ceny

jednostkowej netto dla danej pozycji i szacunkowej ilosci zakupu. Cene oferty netto stanowi suma

wierszy kolumny 6. Do tak otrzymanej wartosci nalezy doliczy¢ podatek VAT, otrzymujac cene

ofertowg brutto.

UWAGA: Formularz asortymentowo — cenowy musi zawiera¢ wszystkie wypeinione przez

Wykonawce pozycje — bez pominiecia jakiejkolwiek pozyciji, pod rygorem odrzucenia oferty.

Brak ztozenia wypetnionego (w kazdej z pozycji) formularza asortymentowo - cenowego

(odpowiednio dla kazdej z czesci, o ktére ubiega sie Wykonawca) - skutkowaé bedzie odrzuceniem

oferty Wykonawcy w danej czesci.

Oferty, w ktorych kalkulacje cenowe nie bedg ujmowaty pozycji wyszczegdlnionych w formularzu

asortymentowo — cenowym dla danej czesci zamowienia, bedg traktowane przez zamawiajgcego

jako niekompletne i zostang odrzucone.

Niedopuszczalne sg — pod rygorem odrzucenie oferty — zmiany w przekazanych formularzach

asortymentowo — cenowych np. dopisywanie nowych pozycji, zmiana ilosci szacunkowej itp.

Podana w ofercie cena musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania

zamoéwienia (m.in. koszty transportu, ubezpieczenia, roztadunku, wniesienia itp.). W wyniku

nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptyng¢ na cene zamodwienia, Wykonawca ponosi¢

bedzie skutki btednej wyceny w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegdtowe

zapoznanie sie z przedmiotem zamowienia, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamoéwienia

i skalkulowanie ceny oferty z nalezytg starannoscia.

Dla poréwnania ofert zamawiajacy przyjmuje wskazang w formularzu ofertowym cene brutto oferty

Ceny jednostkowe, cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych z doktadnoscig do dwadch

miejsc po przecinku.

Cena brutto powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich.

Obowigzujgca stawka podatku VAT: 23%.

Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp, jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do

powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o

podatku od towardw i ustug ( t.j. Dz. U. z 2020r poz. 106 z pdzn. zm. ), dla celéw zastosowania

kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku

od towarow

i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W takiej sytuacji wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.



XIII.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

XIV.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wpykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 27 kwietnia 2023r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XV. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/742138 do dnia 29 marca 2023r. do godziny 9:00.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3.  Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

4. Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wySwietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29 marca 2023r. o godzinie 9:15 .

6. Otwarcie ofert jest niejawne.

7. Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

8. Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na_platformazakupowa.pl w sekcji

,,Komunikaty”.
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XVI. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany odrebnie dla kazdej czesci
w oparciu o nastepujgce kryterium
1. Przy wyborze oferty, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryteriami i ich wagami:

- C —cena oferty brutto - 60 %,

- T —termin realizacji zamoéwienia czesciowego - 40%

gdzie 1% = 1 pkt

w zakresie przedmiotowych kryteriéw oferta moze uzyska¢ maksymailnie 100 punktow.

2. Ocena ofert w zakresie przedmiotowych kryteridw zostanie dokonana wg nastepujacych zasad:

Kryterium cena oferty brutto — waga 60%

cena ofertowa brutto najnizsza sposréd ofert podlegajgcych ocenie
C= x100 x 60 pkt
cena ofertowa brutto badanej oferty

Kryterium —termin realizacji zamoéwienia czesciowego (T) - waga 40 %

najkrétszy termin realizacji czesciowego zamoéwienia sposrad ofert podlegajacych ocenie
D = x 100 x 40 pkt

termin realizacji czesciowego zamoéwienia badanej oferty

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie deklaracji Wykonawcy

ztozonej w Formularzu ofertowym.

Maksymalny, akceptowany przez Zamawiajgcego termin to 5 dni roboczych od dnia zlozenia
zamowienia czesciowego, minimalny, akceptowany przez Zamawiajgcego termin wynosi 1 dzieh
roboczy od dnia ztozenia zamdwienia czesciowego. Zamawiajgcy nie bedzie uznawat zapisow
wskazujgcych typu: 0,5 dnia badz godzinowych.

Zaoferowanie przez Wykonawce terminu dtuzszego niz 5 dni roboczych spowoduje odrzucenie oferty,
zas brak wskazania w ,Ofercie Wykonawcy” terminu realizacji zamowienia skutkowac¢ bedzie przyjeciem
przez Zamawiajgcego, iz Wykonawca oferuje najdiuzszy (maksymalny, akceptowany przez
Zamawiajgcego) termin realizaciji.

Termin realizacji czesciowego zamdwienia nalezy okresli¢ w petnych dniach roboczych. Przez ,dni

robocze” rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku.

W niniejszym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 pkt.



3. Ostateczng ocene oferty stanowi suma punktéw uzyskanych w okreslonych kryteriach obliczona
wg WZOru:

O=C+T

O - ostateczna ocena danej oferty

C - warto$¢ punktowa uzyskana przez badang oferte za kryterium cena oferty brutto

G - warto$¢ punktowa uzyskana przez badang oferte za kryterium termin realizacji
czesciowego zamoéwienia

4. Oferta, ktéra przedstawi najkorzystniejszy bilans wg przyjetych kryteriéw, a tym samym otrzyma
najwiekszg liczbe punktéw, zostanie uznana za najkorzystniejszg. Pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

5. W sytuacji, gdy nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert
wybierze oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy
wezwie wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych ofertach.

XVIl.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krotszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym
w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3.  Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie
zamédwienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego
badania
i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznié
postepowanie.

XVIll. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



XIX. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

XX.

Z wykonawcami, ktérzy ztozg najkorzystniejsze oferty na poszczegélne czesci zaméwienia,
zostang podpisane umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia na warunkach okreslonych w
projektowanych postanowieniach umowy (wzorze Umowy), stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
SWz.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ.

Umowa oraz zmiana umowy wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

7.

8.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia lub nagrody
w konkursie oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisow ustawy PZP

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Matych
i Srednich Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo, ze zamawiajgcy byt do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu
przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby maégt on zapoznac sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikaciji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosé

o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia



9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

10. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zaméwien publicznych, zwanego
dalej "sgdem zaméwien publicznych".

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lIzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP,
przesyfajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Szczegdtowe informacje o przystugujgcych srodkach ochrony prawnej zawarte sg w Dziale 1X
,Srodki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XXI.  KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej
,RODQ”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Nowotomyski ul. Poznariska 33,
64-300 Nowy Tomy$l e-mail: starostwo@powiatnowotomyski.pl

2) inspektorem ochrony danych osobowych w /nazwa zamawiajgcego/ jest Pani Marlena Galas
e-mail: iod@powiatnowotomyski.pl tel. 61 44 26 705;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
prowadzonym w trybie podstawowym;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy P.Z.P.,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitku moze zostaé Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu
albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia);
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9)

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow),

c) napodstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne

XXII.

z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzgd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatagcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 1.1 — formularz asortymentowo — cenowy — czes¢ 1 — dostawa artykutow biurowych,

Zatgcznik nr 1.2 — formularz asortymentowo — cenowy — czes¢ 2 — dostawa papieru biurowego,

Zatgcznik nr 2 — oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,

Zatacznik nr 3 — PPU - projektowane postanowienia umowy (wzor umowy),

EJ/EJ



