Zatgcznik nr 1 do SWZ ADM. 251.3.2021 OPZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I ZAKRES SWIADCZENIA USLUG
W postepowaniu na:

»Ochrone os6b i mienia w budynkach Wojewéddzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie
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wraz z terenem przynaleznym do nieruchomosci”

Od Wykonawcy wymagane bedzie realizowanie ustug ochrony zgodnie z stawg z dnia 22 sierpnia
1997 roku o ochronie 0sob i mienia (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 838 ze zm.), prowadzonej w formie
statej, bezposredniej ochrony fizycznej, wspomaganej technicznymi $rodkami zabezpieczenia,
monitoringu obiektow i ich otoczenia, z wykorzystaniem systemu telewizji przemystowej, systemu
wlamania i napadu, systemu sygnalizacji pozaru, a takze obstugi bramkowego i recznego
wykrywacza metalu.
Monitorowanie systemu sygnalizacji pozaru i przesylanie sygnatéw alarmu pozarowego z
wykorzystaniem systemu transmisji sygnatow pozarowych i sygnatéw uszkodzeniowych do
Alarmowego Centrum Odbiorczego Wykonawcy, a nastepnie do Panstwowej Strazy Pozarne;.
Zakres zamowienia obejmuje rowniez prowadzenie i1 obstuge Portierni w  budynkach
Zamawiajgcego.
Ustuga bedzie realizowana calodobowo w dni pracy sadu, a takze w dni wolne od pracy i $wigta.
Zamawiajacy wymaga $wiadczenia ustugi stalej, bezposredniej ochrony fizycznej w sposob
nastgpujacy:
1) w obiekcie przy ul. Staromlynskiej 10 w Szczecinie:
a) w dni robocze od godz. 7.30 do godz. 15:30:
przez jednego pracownika kwalifikowanego (obstuga bramkowego wykrywacza
metalu);
b) w dni robocze oraz dni wolne od pracy i $wieta - catodobowo:
przez jednego pracownika niekwalifikowanego.
2) w obiekcie przy ul. Laziebnej 6 w Szczecinie:
1)  wdni rozpraw ($rody, czwartki) od godziny 8:00 do godz. 15:00:
przez jednego pracownika kwalifikowanego (obstuga recznego detektora metalu, ktory
jest wtasnoscig Wykonawcy);
b)  wdni robocze oraz dni wolne od pracy i $wieta - catodobowo:
przez jednego pracownika niekwalifikowanego.

. Za dzien roboczy uwaza si¢ dzien od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych

od pracy lub innych dni wolnych od pracy, o ktorych Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z
wyprzedzeniem.
Osoby na posterunkach catodobowych, w godzinach pracy Sadu petni¢ beda jednoczesnie
obowiazki portierow.
W obiektach podlegajacych ochronie fizycznej zainstalowany jest:
a) system telewizji dozorowej (CCTV),
b) system sygnalizacji wltamania i napadu (SWiN),
C) system sygnalizacji pozarowej (SAP).
Lokalny systemem alarmowy Zamawiajgcego (SAP i SWiN) monitorowany jest przez Alarmowe
Centrum Odbiorcze; od Wykonawcy wymagane bedzie monitorowanie sygnatéw przesylanych z
lokalnego systemu alarmowego zainstalowanego w obiektach Zamawiajacego po taczach
radiowych i telefonicznych (tacze telefoniczne zapewnia Zamawiajacy).
Wykonawca monitoruje i sprawdza sygnaty alarmu pozarowego I stopnia z systemu sygnalizacji
pozaru zainstalowanego w obiekcie Zamawiajacego.
Wykonawca przyjmuje, rejestruje i przekazuje zweryfikowane sygnaty alarmu pozarowego II
stopnia z wykorzystaniem systemu transmisji sygnatow pozarowych i sygnatéw uszkodzeniowych
do Alarmowego Centrum Odbiorczego Wykonawcy, a nastgpnie do Panstwowej Strazy Pozarne;.
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Opis chronionego obiektu przy ul. Staromlynskiej 10 w Szczecinie

1.

Budynek Wojewo6dzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie przy ul. Staromtynskiej 10 o pow.
uzytkowej 3344,73 m?, przylegly teren o obszarze 226 m?. Budynek Sadu posiada nadziemne 3
kondygnacje uzytkowe, uzytkowe poddasze, piwnic¢ z dwoma garazami podziemnymi, dwa
wejscia: gtowne od strony ul. Staromtynskiej, drugie od strony blokowego podworza, z
ogrodzonego parkingu wewngetrznego. W budynku znajdujg si¢ 4 sale rozpraw, 3 sale narad i
pomieszczenia biurowe. Przy wejsciu  gtownym  zlokalizowane jest pomieszczenie
ochrony/portierni z szatnig, gdzie odbywa si¢ kontrola ruchu 0s6b oraz sa wydawane, przyjmowane
i przechowywane klucze do pomieszczen. Obiekt wyposazony jest w:

a) system sygnalizacji wlamania i napadu umozliwiajacy identyfikacj¢ miejsca zdarzenia z
pozycji pomieszczenia ochrony/portierni;

b) sygnalizacj¢ alarmu pozaru: centrala POLON 4900 - sposob przesytania sygnatoéw do stacji
monitoringu (ACO) przebiega dwutorowo: radiowo i za posrednictwem laczy
telefonicznych;

c) system telewizji dozorowej (CCTV);

d) system kontroli dostepu.

W budynku znajduja si¢ dwa posterunki:

P1 - pomieszczenie ochrony/portierni przy wejsciu gtownym, na parterze budynku
(posterunek Portiernia).

P2 — przy wejSciu glownym na parterze, z bramka do wykrywania metalu (posterunek
bramkowy wykrywacz metali).

P1 — Posterunek Portiernia — Na posterunku wykonywana jest bezposrednia ochrona fizyczna
budynku, os6b i mienia, $wiadczona przez pracownikow ochrony, co do ktorych nie ma obowigzku
wpisu na listg¢ kwalifikowanych pracownikéw ochrony, zgodnie z ustawa z dnia 22 sierpnia 1997
r. 0 ochronie 0sob i mienia (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 838), nadzor nad obiektem i obserwacja
otoczenia, z wykorzystaniem systemu telewizji przemystowej (CCTV), systemu wtamania i napadu
(SWiN) i systemu sygnalizacji pozaru (SAP), prowadzenie i obstuga Portierni.
1. Czas stuzby — catlodobowo.
2. Pracownik ochrony musi posiada¢ praktyczng znajomos$¢ obstugi komputera i jego urzadzen
peryferyjnych na poziomie uzytkownika (konieczno$¢ obstugi systemu monitoringu).
P2 - Posterunek bramkowy wykrywacz metali — Na posterunku wykonywana jest bezposrednia

ochrona fizyczna budynku, oséb i mienia z wykorzystaniem bramkowego wykrywacza metalu

(wyposazenie Zamawiajacego) i podrecznego wykrywacza metali (wyposazenie Wykonawcy) oraz

zapewnienie tadu i porzadku publicznego.

1. Czas stuzby w dniach urzedowania Sadu (od poniedziatku do piatku) od godz. 7:30 do godz.
15:30. Zamawiajacy wymaga $wiadczenia ustugi przez pracownikow ochrony, wpisanych na
liste kwalifikowanych pracownikow ochrony, zgodnie z ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r. o
ochronie 0s6b i mienia (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 838).

2. Pracownik ochrony musi posiadaé praktyczng znajomos$¢ obstugi komputera i jego urzadzen
peryferyjnych na poziomie uzytkownika (koniecznos¢ obstugi systemu monitoringu).

Opis chronionego obiektu przy ul. Laziebnej 6 w Szczecinie

1.

Budynek Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie przy ul. Laziebnej 6 o pow.
uzytkowej 1145 m?, przylegly teren o obszarze 137,19 m2. Budynek Sadu posiada nadziemne 4
kondygnacje uzytkowe, nieuzytkowy strych, piwnicg, dwa wejscia: gtowne od strony ul. Laziebne;j,
drugie od strony blokowego podworza, gdzie, w granicach posesji, znajduje si¢ 5 wyznaczonych
miejsc postojowych, w tym 1 dla os6b o ograniczonej mobilno$ci ruchowej. W budynku znajdujg
si¢ 2 sale rozpraw, 1 sala narad i pomieszczenia biurowe. Przy wejsciu gtownym zlokalizowane
jest pomieszczenie ochrony/portierni z szatnig, gdzie odbywa si¢ kontrola ruchu oséb oraz sa
wydawane, przyjmowane i przechowywane klucze od pomieszczen. Obiekt wyposazony jest w:
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a) system sygnalizacji wlamania i napadu umozliwiajacy identyfikacje miejsca z pozycji
pomieszczenia ochrony/portierni;

b) sygnalizacj¢ alarmu pozaru: centrala POLON 6000 - sposob przesytania sygnatoéw do stacji
monitoringu (ACO) przebiega dwutorowo: radiowo i za poSrednictwem taczy
telefonicznych;

c) system telewizji dozorowej (CCTV);

d) system kontroli dostepu.

W budynku znajduja si¢ dwa posterunki:

P3 — pomieszczenie ochrony/portierni z szatnig przy wejsciu gtdéwnym, na parterze budynku
(posterunek Portiernia),

P4 — posterunek reczny wykrywacz metali, przy wejsciu gldownym na parterze.

P3 — Posterunek Portiernia - bezposrednia ochrona fizyczna budynku, oséb i mienia, $wiadczona
przez pracownikoéw ochrony, co do ktorych nie ma obowigzku wpisu na liste kwalifikowanych
pracownikow ochrony, zgodnie z ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sob i mienia (tj.
Dz. U. z 2020 r., poz. 838), nadzor nad obicktem i obserwacja otoczenia, z wykorzystaniem
systemu telewizji przemystowej (CCTV), systemu wlamania i napadu (SWiN) i systemu
sygnalizacji pozaru (SAP), prowadzenie i obstuga Portierni.
1. Czas stuzby - catodobowo.
2. Pracownik ochrony musi posiada¢ praktyczng znajomos$¢ obstugi komputera i jego urzadzen
peryferyjnych na poziomie uzytkownika (koniecznos$¢ obstugi systemu monitoringu).
P4 - Posterunek reczny wykrywacz metali — ochrona fizyczna budynku, oséb i mienia z
wykorzystaniem podrecznego wykrywacza metali (wyposazenie Wykonawcy) oraz zapewnienie
tadu i porzadku publicznego.
1. Czas stuzby w wyznaczone dni rozpraw w Sadzie (Srody i czwartki) od godz. 8:00 do godz.
15:00.
2. Do obstugi posterunku moga zosta¢ oddelegowani pracownicy ochrony, wpisani na liste
kwalifikowanych pracownikéw ochrony, zgodnie z ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie
0s0b i mienia (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 838).

Zakres $wiadczonej ustug ochrony na poszczegélnych posterunkach

P1 — Posterunek Portiernia (ul. Staromlynska 10)
Do obowigzkéw pracownika ochrony na tym posterunku naleze¢ bedzie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

staly nadzoér na budynkiem, obstuga i dozoér sygnatow przesylanych z systemoéw sygnalizacji
alarmu napadu, wlamania, kontroli dostepu, sygnalizacji p.poz i monitoringu wizyjnego;
zamykanie i otwieranie drzwi zewngtrznych budynku Sadu wraz z uzbrajaniem i rozbrajaniem
systemow sygnalizacji alarmu (zamykanie drzwi powinno nastepowac po6t godziny po zakonczeniu
pracy Sadu, a otwieranie godzing przed jej rozpoczgciem);

wzywanie mobilnej grupy interwencyjnej w przypadku zagrozenia osob lub mienia w obiekcie oraz
zabezpieczania obiektu do czasu przyjazdu wezwanych stuzb i przedstawiciela Wykonawcy. Czas
dojazdu patrolu interwencyjnego nie moze przekracza¢ limitu 10 minut od chwili wezwania;

po godzinach urzedowania Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego oraz w dni wolne od pracy
obserwacja budynku, terenu zewnetrznego, pomieszczen, odbywa si¢ poprzez telewizyjny system
monitoringu; nadzor fizyczny wg potrzeb, tj. sprawdzanie pomieszczen oraz zabezpieczen
budynku/terenu;

przechowywanie 1 zabezpieczanie kluczy do wszystkich pomieszczen Sadu oraz wydawanie ich za
pokwitowaniem pracownikom Zamawiajacego,

prowadzenie ,,Rejestru wydanych i przyjmowanych kluczy” przekazanego przez Zamawiajacego |
kontrolowanie zwrotu wydanych Kluczy;

przechowywanie i zabezpieczanie kluczy do pomieszczen WSA podlegajacych szczegdlnej
ochronie, oraz wydawanie ich osobom upowaznionym, ujetym w zalaczonym do ,,Ewidencji
kluczy, teczek, pieczeci i pojemnikow” wykazie;

str. 3



8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)
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prowadzenie rejestru wejscia/wyjscia 0sob wchodzacych do Sadu poza strefe objeta kontrolg
dostepu, tj. gosci, serwisOw technicznych obshlugi, praktykantéw, aplikantow i innych osob
realizujacych ustugi na rzecz sadu oraz wydawanie tym osobom i odbieranie identyfikatorow;
telefoniczne powiadamianie pracownikow sadu o przybyciu do nich interesantow,

prowadzenie ksigzki pelnienia stuzby, wg wzoru zaakceptowanego przez Zamawiajacego, w ktorej
ewidencjonuje si¢ czas i sposéb wykonywania ochrony, a takze wszelkie zdarzenia zaistniate w
trakcie pelnienia ochrony majace wptyw na stan bezpieczenstwa obiektu;

sprawowanie kontroli nad legalno$ciag wynoszenia z chronionego obiektu sprzetu i materiatlow
bedacych wlasnoscia Sadu;

obstuga szatni;

udzielanie og6lnych informacji interesantom i go$ciom Sadu, kierowanie do odpowiednich
pracownikow lub komorek organizacyjnych, po kontroli uregulowanej wewnetrznymi zapisami
Sadu;

obstugiwanie polaczen telefonicznych przychodzacych do Sadu;

nadzorowanie miejsc postojowych do uzytku WSA poprzez wystawianie pachotkéw drogowych i
interweniowanie w przypadku blokowania miejsc postojowych WSA przez pojazdy obce;
niezwloczne informowanie upowaznionych pracownikow Zamawiajacego, w szczegolnosci
Prezesa i Dyrektora Sadu, o wszelkich zaistniatych zdarzeniach na terenie obiektu (pozary, zalania,
proby kradziezy, wlamania, dewastacji, awarie instalacji CO, wod.-kan., wentylacji, itp.);

17) sprawdzanie, po zakonczeniu pracy Sadu, czy W obiekcie nie pozostaty osoby nieupowaznione;
18) sprawdzanie stanu zamknig¢ okien, drzwi, wlazow oraz ich zabezpieczen, zgaszonego o$wietlenia;
19) egzekwowanie wykonania obowigzkow sanitarno-epidemiologicznych naktadanych przez

powszechnie obowigzujace przepisy prawa oraz przez zarzadzenia Prezesa Sadu lub poleceniem
Dyrektora Sgdu.

P2 - Posterunek bramkowy wykrywacz metalu (ul. Staromlynska 10)
Do obowigzkow pracownika ochrony na tym posterunku naleze¢ bedzie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

kontrola os6b wchodzacych do budynku Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie za
pomocg bramkowego (wyposazenie Sadu) oraz recznego (wyposazenie Wykonawcy) wykrywacza
metalu, prowadzona w oparciu o tre§¢ Zarzadzenia Nr 7/2021 z dnia 29.03.2021 r. Prezesa
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie w sprawie uregulowania zasad wstepu do
budynkéw Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie przy ul. Staromtynskiej 10 oraz
przy ul. Laziebnej 6,

kontrola wnoszonych do budynku Sadu przedmiotéw i niedopuszczenie do wniesienia na teren Sadu
broni, materiatdow wybuchowych, niebezpiecznych substancji chemicznych oraz wszelkich innych,
mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia i zycia przybywajacych w nim os6b lub zagrazajacych
bezpieczenstwu obiektu;

zapewnienie nietykalnosci osobiste] sg¢dziom i pracownikom Sadu, a takze ochrony osob
znajdujacych si¢ w budynku Sadu;

zapobieganie czynom godzacym w powage i godno$¢ Sadu, a takze zakldceniom porzadku
publicznego na terenie ochranianego obiektu oraz powiadamianie o powyzszym fakcie
kierownictwa Sadu;

podejmowanie dziatan polegajacych na zapobieganiu przestgpstwom i wykroczeniom przeciwko
mieniu Sadu;

niedopuszczanie do wstepu na teren chroniony 0séb znajdujacych si¢ pod wptywem alkoholu lub
srodkow odurzajacych, lub innych osob nieuprawnionych (np. akwizytoréw) oraz wzywanie do
opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien do przebywania na terenie
chronionego obiektu, wzglednie zaktocania porzadku;

pomoc w dostepie do budynku sadu osobom o ograniczonej sprawnosci ruchowe;j;

udzielanie interesantom ogdlnych informacji i kierowanie do wskazanych pomieszczen;
kontrolowanie ruchu osobowego i materiatowego;

10) kontrola w ciggach komunikacyjnych na parterze Sadu, w skrzynkach hydrantowych, sanitariatach

do uzytku publicznego, przed objgciem dziennej sluzby i po jej zakonczeniu, pod katem
pozostawienia przedmiotéw budzacych podejrzenie lub zagrozenie osob lub mienia;
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11) interweniowanie w przypadkach nieprawidtowego parkowania pojazdow utrudniajgcych
wjazd/wyjazd na teren parkingu stuzbowego Sadu, wyznaczone miejsca postojowe przed wejsciem
gtéwnym do budynku oraz do garazy sadowych;

12) powiadamianie kierownictwa Sadu o czynach przestepczych zaistniatych na terenie chronionego
obiektu oraz zabezpieczenie miejsca ich popetnienia do czasu przybycia funkcjonariuszy Policji;

13) prowadzenie ksigzki petnienia stuzby, wg wzoru zaakceptowanego przez Zamawiajacego, w ktorej
ewidencjonuje si¢ czas i sposdb wykonywania ochrony, a takze wszelkie zdarzenia zaistniate W
trakcie pelnienia ochrony majace wpltyw na stan bezpieczenstwa obiektu,

14) w godzinach petnienia dyzuru, udzielanie pomocy przy zwalczaniu ewentualnych zagrozen
(zwlaszcza pozaru, zalania) oraz pomocy przy ewakuacji ludzi lub mienia z budynku Sadu;

15) przestrzeganie polecen i zarzadzen wydanych przez Kierownictwo Sadu, ktore nie stoja w
sprzecznos$ci z wykonywanymi obowigzkami;

16) wspotpraca w zakresie wykonywanych zadan z funkcjonariuszami Policji Sadowej i innymi
stuzbami publicznymi;

17) egzekwowanie wykonania obowigzkow sanitarno-epidemiologicznych naktadanych przez
powszechnie obowiazujace przepisy prawa oraz przez zarzadzenia Prezesa Sadu lub poleceniem
Dyrektora Sgdu.

P 3 - Posterunek Portiernia (ul. Laziebna 6)

Do obowigzkow pracownika ochrony na Posterunku Portiernia P3 naleze¢ bedzie:

1) staly nadzor na budynkiem, obstuga i dozér systemow sygnalizacji alarmu napadu, wlamania,
kontroli dostgpu, sygnalizacji p.poz i monitoringu Wizyjnego;

2) zamykanie i otwieranie drzwi zewnetrznych budynku Sadu wraz z uzbrajaniem i rozbrajaniem
systemow sygnalizacji alarmu (zamykanie drzwi powinno nastepowaé pot godziny po zakonczeniu
pracy Sadu, a otwieranie godzing przed jej rozpoczeciem);

3) wzywanie mobilnej grupy interwencyjnej w przypadku zagrozenia osob lub mienia w obiekcie oraz
zabezpieczania obiektu do czasu przyjazdu wezwanych stuzb i przedstawiciela Wykonawcy. Czas
dojazdu patrolu interwencyjnego nie moze przekracza¢ limitu 10 minut od chwili wezwania;

4) przechowywanie i zabezpieczanie kluczy do wszystkich pomieszczen Sadu oraz wydawanie ich za
pokwitowaniem pracownikom Zamawiajacego,

5) prowadzenie ,,Rejestru wydanych i przyjmowanych kluczy” przekazanego przez Zamawiajgcego i
kontrolowanie zwrotu wydanych kluczy;

6) nadzoér nad pobieraniem i zdawaniem kluczy do pomieszczen WSA podlegajacych szczegdlnej
ochronie z kaset depozytowych znajdujgcych si¢ w Portierni przez 0soby upowaznione, ujete w
zataczonym do ,,Ewidencji kluczy, teczek, pieczeci i pojemnikow” wykazie;

7) obstuga szatni;

8) udzielanie ogdlnych informacji interesantom i gosciom Sadu, kierowanie do odpowiednich
pracownikow lub komorek organizacyjnych, po kontroli uregulowanej wewngtrznymi zapisami
Sadu;

9) prowadzenie rejestru wejscia/wyjscia osob wchodzacych do Sadu poza strefe objetg kontrolg
dostepu, tj. gosci, serwisow technicznych obstugi, praktykantow, aplikantow i innych oséb
realizujacych ustugi na rzecz sagdu oraz wydawanie tym osobom i odbieranie identyfikatorow;

10) obstugiwanie potaczen telefonicznych przychodzacych do Sadu;

11) prowadzenie ksigzki petnienia stuzby, wg wzoru zaakceptowanego przez Zamawiajgcego, w ktorej
ewidencjonuje si¢ czas i sposéb wykonywania ochrony, a takze wszelkie zdarzenia zaistniate w
trakcie pelnienia ochrony majace wptyw na stan bezpieczenstwa obiektu,

12) niezwtoczne informowanie upowaznionych pracownikow Zamawiajacego, w szczegoOlnosci
Prezesa i Dyrektora Sgdu, o wszelkich zaistniatych zdarzeniach na terenie obiektu (pozary, zalania,
proby kradziezy, wtamania, dewastacji, awarie instalacji CO, wod.-kan. wentylacji, itp.);

13) niedopuszczanie do wstepu na teren chroniony oséb znajdujacych sie pod wptywem alkoholu lub
srodkow odurzajgcych, lub innych osob nieuprawnionych (np. akwizytoréw) oraz wzywanie do
opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien do przebywania na terenie
chronionego obiektu wzglednie zakldcania porzadku;

14) podejmowanie dziatan polegajacych na zapobieganiu przestgpstwom i wykroczeniom przeciwko
mieniu Sadu;

str. 5



Zatgcznik nr 1 do SWZ ADM. 251.3.2021 OPZ

15) kontrolowanie ruchu osobowego i materialowego, w tym obserwacja osob wchodzacych i
wychodzacych z obiektu, jak réwniez obserwacja ciagéw komunikacyjnych w obrebie budynku,
zapobieganie czynom godzacym w powage i godnos$¢ Sadu;

16) obserwacja terenu zewnetrznego i interweniowanie w przypadkach parkowania nieuprawnionych
pojazdoéw na miejscach postojowych WSA, badz utrudniajacych wjazd/wyjazd z posesji;

17) w godzinach petnienia dyZzuru udzielanie pomocy przy zwalczaniu ewentualnych zagrozen (pozaru,
zalania) oraz pomocy przy ewakuacji ludzi lub mienia z budynku Sadu;

18) sprawowanie kontroli nad legalno$cig wynoszenia z chronionego obiektu sprzetu i materiatow
bedacych wlasnoscia Sadu;

19) powiadamianie pracownikoéw Sadu o przybyciu do nich interesantow,

20) wspotpraca w zakresie wykonywanych zadan z funkcjonariuszami Policji Sadowej i innymi
stuzbami publicznymi;

21) obstuga szyn najazdowych stuzacych przemieszczaniu si¢ osobom o ograniczonej mobilnosci
ruchowej;

22) sprawdzanie, po zakonczeniu pracy Sadu, czy W obiekcie nie pozostaty osoby nieupowaznione;

23) sprawdzanie stanu zamknie¢ okien, drzwi, wtazow oraz ich zabezpieczen, zgaszonego oswietlenia;

24) egzekwowanie wykonania obowigzkOw sanitarno-epidemiologicznych naktadanych przez
powszechnie obowigzujace przepisy prawa oraz przez zarzadzenia Prezesa Sadu lub poleceniem
Dyrektora Sadu.

P4 - Posterunek reczny wykrywacz metalu (ul. Laziebna 6)

Do obowiazkow pracownika ochrony na tym posterunku naleze¢ bedzie:

1) w dni rozpraw, kontrola 0s6b wchodzacych do budynku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w Szczecinie za pomocg recznego wykrywacza metalu (wlasnos¢ Wykonawcy), prowadzona w
oparciu o tre§¢ Zarzadzenia Nr 7/2021 z dnia 29.03.2021 r. Prezesa Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Szczecinie w sprawie uregulowania zasad wstegpu do budynkéw
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie przy ul. Staromtynskiej 10 oraz przy ul.
Laziebnej 6;

2) kontrola wnoszonych do budynku sadu przedmiotéw i niedopuszczenie do wniesienia na teren Sadu
broni, materiatow wybuchowych, niebezpiecznych substancji chemicznych oraz wszelkich innych,
mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia i zycia przybywajacych w nim oséb lub zagrazajacych
bezpieczenstwu obiektu;

3) zapewnienie nietykalno$ci osobistej sedziom i pracownikom Sadu, a takze ochrony o0sob
znajdujacych si¢ w budynku sadu;

4) zapobieganie czynom godzacym w powage i godno$¢ Sadu, a takze zakldceniom porzadku
publicznego na terenie ochranianego obiektu oraz powiadamianie o powyzszym fakcie
kierownictwa Sadu;

5) podejmowanie dziatan polegajacych na zapobieganiu przestepstwom i wykroczeniom przeciwko
mieniu Sadu;

6) niedopuszczanie do wstepu na teren chroniony osob znajdujacych sie pod wptywem alkoholu lub
srodkow odurzajgcych, lub innych oséb nieuprawnionych (np. akwizytoréw) oraz wzywanie do
opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien do przebywania na terenie
chronionego obiektu wzglednie zakldcania porzadku;

7) pomoc w dostepie do budynku sadu osobom o ograniczonej sprawnos$ci ruchowe;j;

8) w godzinach urzgdowania zamawiajacego udzielanie interesantom informacji i kierowanie do
wskazanych pomieszczen;

9) kontrolowanie ruchu osobowego i materiatowego;

10) kontrola w ciagach komunikacyjnych na parterze Sadu, w skrzynkach hydrantowych, sanitariatach
do uzytku publicznego, przed objgciem dziennej stuzby i po jej zakonczeniu, pod katem
pozostawienia przedmiotéw budzacych podejrzenie lub zagrozenia osob lub mienia;

11) interweniowanie w przypadkach nieprawidlowego parkowania pojazdéw utrudniajgcych
korzystanie z wyznaczonych miejsc postojowych WSA,

12) powiadamianie kierownictwa Sadu o czynach przestgpczych zaistniatych na terenie chronionego
obiektu oraz zabezpieczanie miejsca ich popelnienia do czasu przybycia funkcjonariuszy Policji;
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13) prowadzenie ksigzki petnienia stuzby, w ktérej odnotowuje sie jej przebieg, zaistniate zdarzenia,
godziny rozpoczecia i zakonczenia stuzby przez kazdego pracownika Wykonawcy;

14) w godzinach pehienia dyzuru, udzielanie pomocy przy zwalczaniu ewentualnych zagrozen
(zwlaszcza pozaru, zalania) oraz pomocy przy ewakuacji ludzi lub mienia z budynku Sadu;

15) przestrzeganie polecen i zarzadzen wydanych przez Kierownictwo Sadu, ktore nie stoja w
sprzecznosci z wykonywanymi obowigzkami,

16) wspotpraca w zakresie wykonywanych zadan z funkcjonariuszami Policji Sadowej 1 innymi
stuzbami publicznymi;

17) egzekwowanie wykonania obowigzkéw sanitarno-epidemiologicznych naktadanych przez
powszechnie obowigzujace przepisy prawa oraz przez zarzadzenia Prezesa Sadu lub poleceniem
Dyrektora Sadu.

V. Obowiazki pracownika ochrony

1. Wykonawca zobowigzany jest skierowac do realizacji ustugi osoby, ktorych obowiagzkiem bedzie:

1) zgtaszanie si¢ do pracy w petnej dyspozycyjnosci psychicznej i fizycznej,

2) niezwloczne potwierdzenie swojej obecno$ci na terenie obiektu wpisem do przygotowanej
przez Wykonawcg listy obecnosci,

3) podejmowanie pracy w wyznaczonym terminie — zgodnie z grafikiem stuzby przygotowanym
przez Wykonawcg,

4) prowadzenie ksigzki z przebiegu pelienia stuzby ochrony w budynku oraz ksiagzki ewidencji
kluczy,

5) opuszczanie stanowiska pracy dopiero po przekazaniu zmiany nastgpnemu pracownikowi,

6) taktowne zachowanie si¢ wobec pracownikow, gosci i interesantow WSA,

7) dbatosc¢ o higieng i estetyke wygladu zewnetrznego i noszenie petnego umundurowania z logo
firmy,

8) utrzymywanie porzadku w pomieszczeniu portierni i dbatos¢ o sprzet i urzadzenia bedace na
wyposazeniu stanowiska pracy,

9) biegta obstuga sprz¢tu Wykonawcy, ktory zostat im powierzony do pracy.

2. Wykonawcy, kierujgcemu pracownikow ochrony do realizacji ustugi, kategorycznie zabrania sig:
1) przystgpowania do pracy pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych,
2) spozywania alkoholu lub $rodkow odurzajacych oraz palenia tytoniu podczas pehienia stuzby,
3) informowania 0séb trzecich o przebiegu stuzby i o zaistniatych zdarzeniach,
4) spania na stuzbie,
5) podejmowania podczas stuzby prywatnych rozmow i dyskusji.

V. Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca przez caty okres obowigzywania umowy bedzie zobowigzany do posiadania waznej
koncesji Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w zakresie ustug ochrony 0sob i mienia.

2. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zatrudnienia przez caly okres realizacji zamowienia
pracownikow, na podstawie umowy o prac¢ w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.), z wynagrodzeniem nie nizszym niz
gwarantowane obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Laczny czas pracy kazdego pracownika ochrony nie moze by¢ dtuzszy niz to stanowig obowigzujace
przepisy Kodeksu Pracy i powinien uwzglednia¢ prawo do odpoczynku.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany dlugosci czasu petnienia stuzby przez pracownika
ochrony Wykonawcy na posterunkach bramkowy i reczny wykrywacz metali (P2 i P4) w
wyznaczone dni, po wczesniejszym zawiadomieniu Wykonawcy.

5. Do realizacji ustugi Wykonawca oddeleguje osoby niekarane, posiadajace sprawnos¢ fizyczng i
psychiczng do wykonywania zadan, stwierdzong aktualnym orzeczeniem lekarskim, zgodnie z
o$wiadczeniem wykonawcy dotaczonym do umowy.
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6. Na kazdym posterunku Wykonawca bedzie postugiwal si¢ osobami, ktére beda posiadaty

7.

9.

doswiadczenie w petnieniu stuzby ochrony.

Wykonawca z chwilg podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego przejmie obowigzki ochrony
przeszkolonym w tym zakresie personelem, wyposazonym w mundury lub jednolite ubrania oraz
identyfikatory z logo firmy.

Wykonawca zobowigzany bedzie, najpdzniej w dniu rozpoczecia umowy, do przedstawienia
Zamawiajacemu imiennych list 0sob przewidzianych do realizacji niniejszego zamoéwienia oraz
pisemnego informowania o0 kazdorazowych zmianach os6b na tej liscie. Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca zapewnil zastepstwo za zgloszonego do realizacji ustugi pracownika, w przypadku
jego absenciji.

Wykonawca przeprowadzi wraz z wyznaczonym przedstawicielem Zamawiajacego inwentaryzacje
kluczy dostepnych w Portierni poszczegdlnych budynkow Sadu.

10.Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zobowigzan umownych. Zamawiajacy zastrzega

11.

12.

13.

14.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

sobie prawo do kontrolowania w dowolnym czasie jakosci $wiadczonych ustug przez Wykonawce.
Od pracownikéw ochrony wymagana bedzie znajomos¢ alarmowych numerow telefonéw (policji,
strazy pozarnej, pogotowia ratunkowego, strazy miejskiej).
Wykonawca i osoby realizujace zadania bezposredniej ochrony fizycznej zobowigzani bgdg do
bezterminowego zachowania w tajemnicy wszelkich informacji pozyskanych w trakcie
wykonywania zadan oraz tych, ktére moga mie¢ wptyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajacego.
Obowigzkiem Wykonawcy bedzie sktadanie upowaznionemu przedstawicielowi Zamawiajacego
pisemnych raportéw dotyczacych zdarzen i incydentéw zaistniatych podczas dyzuru — najpdzniej w
ciaggu 12 godzin od zdarzenia. Na kazde zadanie wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajacego
pracownik ochrony ma obowiazek udostepnic ksigzke dyzurow z zapisem informacji o zdarzeniach
zaistniatych w trakcie petnienia ochrony.
Dodatkowo Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:
dysponowat kontaktowym centrum alarmowym, zapewniajacym catodobowo (w trybie 24h/24h)
weryfikacje, wspomaganie i koordynacj¢ dziatan pracownikow ochrony na wszystkich
posterunkach, mobilnych grup interwencyjnych oraz wezwanych do interwencji innych stuzb;
zapewnit pracownikom na wszystkich posterunkach staty kontakt z koordynatorem z centrum
alarmowego, droga radiows i telefoniczng;
wyposazyl pracownikéw ochrony na posterunku P2 i P4 w reczny wykrywacz metalu;
zapewnil osobom $wiadczacym ustuge ochrony mozliwos¢ wezwania mobilnej grupy
interwencyjnej w sktadzie minimum dwuosobowym. Czas reakcji grupy interwencyjnej, tzn.
czas, jaki uptynie od momentu powiadomienia centrum alarmowego Wykonawcy, do momentu
przybycia grupy interwencyjnej na chroniony obiekt nie moze przekracza¢ limitu 10 minut;
pracownicy ochrony fizycznej dokonujacy ewentualnej interwencji fizycznej w obiektach
Zamawiajacego muszg by¢ wpisani na listg kwalifikowanych pracownikdéw ochrony, zgodnie z
art. 26 ustawy z dnia 22.08.1997 r. o ochronie 0sob i mienia (tj. Dz. U. 2020, poz. 838 ze zm.).;
wyposazyl pracownikow ochrony obstugujacych bramkowy i reczny wykrywacz metalu na
posterunku P2 i P4 w wymagane przepisami prawa dopuszczalne $rodki przymusu
bezposredniego (posiadajgce wymagane przepisami prawa atesty): kajdanki, patke obronng
wielofunkcyjna, reczny detektor metalu oraz mobilne $rodki tacznosci;
rejestrowat i przechowywat histori¢ wszystkich sygnalow przyjmowanych z lokalnego systemu
alarmowego;
dostarczyt do dyspozycji pracownikow Zamawiajacego w budynku przy ul. Staromtynskiej 10
pie¢ urzadzen (pilotow) a w budynku przy ul. Laziebnej 6 - dwa urzadzenia (piloty) do zdalnego
wzywania/przywolywania interwencyjnego patrolu mobilnego, stawiajac w ten sposob do
dyspozycji Zamawiajgcego jeden z patroli. Wykonawca zapewnia konserwacje¢, naprawy i
nieprzerwane dziatanie tych urzadzen lub ich wymiang. Fakt przekazania ww. urzadzen zostanie
poswiadczony stosownym protokolem.
dokonywat okresowych (kwartalnych) kontroli pracownikow poszczegodlnych posterunkow;
kopia raportu z wynikami kontroli posterunku begdzie dorgczana Zamawiajgcemu, w terminie do
7 dni po terminie kontroli;
przez caly okres trwania umowy posiadat polis¢ ubezpieczeniowg OC na sume ubezpieczenia
nie nizsza niz 1 000 000,00 zt;

str. 8



10)

11)

12)
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opracowal, w porozumieniu z Zamawiajgcym, w terminie do 30 dni od dnia wej$cia w zycie
umowy, regulamin ochrony obiektow Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie,
ktory bedzie zawiera¢ procedury postepowania w przypadkach:

— wlamania do obiektu,

— kradziezy mienia Zamawiajacego,

— podtozenia bomby, w tym bomby o charakterze biologicznym;

— napadu na obiekt,

— znalezienia podejrzanego pakunku,

— ataku terrorystycznego,

— pozaru, zalania, dewastacji,

— stanow zagrozenia oglaszanymi przez Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa.

zapoznal pracownikow ochrony z topografia chronionych budynkéw — granicami
posesji  rozktadem  pomieszczen, droég ewakuacyjnych i przeciwpozarowych,
rozmieszczeniem i  obstuga w podstawowym zakresie wylacznikow glownych energii
elektrycznej, zaworow gtéwnych wodnych;

przeszkolit pracownikéw ochrony w zakresie wykonywanej pracy oraz w zakresie
okreslonym w przepisach o ochronie informacji niejawnych,

13) zapoznatl pracownikéw ochrony z regulaminem organizacyjnym Wojewddzkiego Sadu

Administracyjnego w Szczecinie, procedurami regulujacymi ruch oso6b w obiekcie
Zamawiajacego, systemem  funkcjonowania ochrony w  Wojewddzkim  Sadzie
Administracyjnym w Szczecinie, oraz przepisami bhp, Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego,
z trybem postgpowania w sytuacjach zagrozen, zakresem obowigzkow wynikajacych z zawartej

umowy.

14) nadzorowal, ustalat i niezwtocznie powiadamial Zamawiajgcego na pismie o stwierdzonych

VI.

awariach systemow alarmowych, uchybieniach lub nieprawidtowosciach w zabezpieczeniu
technicznym chronionych obiektow.
Pisemne po$wiadczenia pracownikow w tym zakresie bedg integralng czgscia umowy.

Monitorowanie systemu sygnalizacji pozaru.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do monitorowania sygnatléw z systemu sygnalizacji pozaru
(SAP) zainstalowanych w obiektach Zamawiajacego w Szczecinie przy ul. Staromtynskiej 10
i przy ul. Laziebnej 6, w okresie od dnia 31.12.2021 r. od godz. 12:00 do dnia 31.12.2022 r. do
godz. 12:00.

Sygnaty pozarowe I stopnia z systemu sygnalizacji pozaru zainstalowanego w obiekcie
Zamawiajacego beda przez Wykonawce monitorowane i sprawdzane.

Sygnaty z systemu sygnalizacji pozaru II stopnia po mozliwym zweryfikowaniu bedg przez
Wykonawce przyjmowane, rejestrowane i przekazywane do Alarmowego Centrum
Odbiorczego Wykonawcy, a nastgpnie do Panstwowej Strazy Pozarne;.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do archiwizowania przyjetych sygnatéw pozarowych przez okres
nie krétszy niz trzy miesigce.

Wykonawca zobowiazuje si¢, na wniosek Zamawiajacego, udostepnia¢ wyciag z rejestru.
Wykonawca dokona zgloszenia przylaczenia obiektow Zamawiajacego do systemu transmisji
sygnatow pozarowych i sygnaléw uszkodzeniowych do Panstwowej Strazy Pozarnej. Kopia
zgloszenia zostanie przekazana Zamawiajacemu

Zamawiajacy oswiadcza, ze system sygnalizacji pozaru jest regularnie poddawany
konserwacji.
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