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 ZAPYTANIE OFERTOWE 
Zakup i dostawa materiałów biurowych i tonerów 

do Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Rudnej  w 2022 r. 

Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 złotych . 
Postępowanie prowadzone na podstawie § 5 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych w Szkole Podstawowej 
im. Jana Pawła II w Rudnej.  

I. Zamawiający 
NABYWCA: Gmina Rudna, ul. Plac Zwycięstwa 15  59-305 Rudna   NIP: 692-22-57-466
ODBIORCA: Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II w Rudnej
ul. Piaskowa 3,3a,3b  59-305 Rudna

II. Przedmiot zapytania ofertowego 
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiałów biurowych w 2022 r. do 

Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Rudnej , zgodnie z formularzem ofertowym i załącznikami do niego: 
- zakup i dostawa artykułów biurowych – załącznik nr 1 do formularza oferty 
- zakup i dostawa tonerów – załącznik nr 2 do formularza oferty

III. Termin realizacji 
1. Dostawy będą realizowane w terminie do 31.12.2022 r. od dnia podpisania umowy. 
2. Termin dostaw do 3 dni roboczych od daty złożenia zamówienia przez

               Zamawiającego. 
3. Dostawa realizowana będzie w godzinach pracy biura Zamawiającego tj. w godz.

               7:00 – 15:00. 
IV. Warunki realizacji 
1. Artykuły biurowe dostarczane będą zgodnie z zamówieniami cząstkowymi złożonymi     przez
    Zamawiającego w formie pisemnej, faksowej, elektronicznej lub telefonicznie,  na koszt Dostawcy. 
2. Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 
3. Rozliczenie transakcji następować będzie przelewem na konto podane na fakturze w  ciągu 14 dni od dnia
    otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę. 
4. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, bez podania przyczyn
5. Zamawiający zastrzega, że rodzaj i ilości artykułów wskazane w formularzach ofertowych są ilościami
    szacunkowymi służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty. 
6. Zamawiający zaznacza, iż Dostawca może ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad określonych w niniejszym
    zapytaniu. 
V Miejsce i termin składania ofert 
1. Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego poprzez platformę
    zakupową do 13.12.2021 r. . 
3. Rozstrzygnięcie nastąpi 13.12.2021 r. 
4. O wyborze najkorzystniejszej oferty wybrany oferent zostanie poinformowany poprzez platformę zakupową.
5. Wybrany oferent otrzymywał będzie pisemne  zlecenia  (drogą e-mail) na realizację kolejnych partii zamówienia. 
VI Kryteria wyboru oferty 

Kryterium oceny ofert: 100 % cena.
W przypadku tonerów przeważającą część stanowić będą zamienniki oryginalnych produktów- toteż   
wybranym zostanie ten wykonawca, który zaoferuje najkorzystniejszą cenowo propozycję sumy  kwot 
zamawianych materiałów biurowych (załącznik nr 1) oraz zamienników tonerów (załącznik nr 2).

VII Opis sposobu przygotowania oferty 
W ofercie należy podać cenę jednostkową brutto oraz wartość brutto, zgodnie z podanymi jednostkami miary. 
Oferta będzie podlegała ocenie tylko wtedy, gdy zawierała będzie ceny wszystkich artykułów wymienionych 
w danym formularzu ofertowym. Oferta musi być opatrzona datą oraz podpisami i pieczęciami 
upoważnionych osób.

 

Rudna, 03.12.2021 r. Zbigniew Grabowski 
                      Dyrektor Szkoły Podstawowej 

       im. Jana Pawła II w Rudnej 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTY 

Zakup oraz dostawa artykułów biurowych i tonerów
do Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Rudnej  w 2022 r. 

OFERENT: 
Nazwa: 
………………………………………………………………………………………………………………………………

Osoba uprawniona do reprezentowania wykonawcy 
………………………………………………………………………………………………………..… 

Adres siedziby: 
………………………………………………………………………………………………………………………………

Nr tel. / fax. …………………………………………………………………………………………….

e-mail:…………………………………………………………………………………………………..

NIP…………………………………………………………… Regon …………………………………

1. Oświadczam/y,  że  zapoznałem/liśmy  się  z  wymaganiami  Zamawiającego,  dotyczącymi  przedmiotu
zamówienia, zamieszczonymi w dokumentacji postępowania. 

2. Żadna z informacji zawarta w ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji* / informacje zawarte w pliku oznaczonym 
jako ……………… stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*: 

Uzasadnienie: …...…………….……………………………………………………………………….
................................................................................................................................................................

3. Oświadczam/y,  że  w  razie  wybrania  naszej  oferty  jako  najkorzystniejszej  zobowiązuję/emy  się  
do podpisania umowy na warunkach określonych w Projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących Wzór
umowy.

4. Oświadczam/y, że jestem/śmy – mikroprzedsiębiorcą /  małym przedsiębiorcą /  średnim przedsiębiorcą /  osobą
prowadząca jednoosobową działalność gospodarczą / osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej /
inny rodzaj** 

Mikroprzedsiębiorstwo:  przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR. 
Małe przedsiębiorstwo:  przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR. 
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami
i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się zamówienie należy uwzględnić kategorię przedsiębiorstwa
lidera konsorcjum

5. Oświadczam/y, że wypełniłem/śmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO  wobec osób
fizycznych,  od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

6. Zarejestrowane nazwy i adresy Wykonawców występujących wspólnie: 
……………………………………………………………………………………………………………..
……………
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7. Oświadczam/y, że: 
       w naszym imieniu Podwykonawcy wykonają następujące części  zamówienia:

…………………………………………………………………………………………………………
Nazwa części zamówienia (zakres prac powierzony podwykonawcy) oraz dane firmy podwykonawców,  o ile są one już znane

nie zamierzamy powierzyć Podwykonawcom wykonania części zamówienia *

8. Wskazuję adres internetowy ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, pod którymi dostępne są oświadczenia
lub dokumenty: KRS/CEIGD  www. .…………………….…………………………...

                                                                                                       (dokładne dane referencyjne dokumentacji)

9. Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty, są:
- Formularz oferty z załącznikami  będącymi formularzami cenowymi 
  (załącznik nr 1 do zapytania  ofertowego),
- Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
   (załącznik nr 2 do do zapytania ofertowego),
- Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składane na podstawie art.  
   117 ust. 4 ustawy Pzp,
 ( załącznik nr 3 do do zapytania ofertowego)*, 
- Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej (załącznik nr 4)
- Pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej ofertę i oświadczenia*,
- Pełnomocnictwo podmiotów występujących wspólnie*,

*     niepotrzebne skreślić  

**podkreślić właściw  e     

…...........................dn. …...............                                            …………………………................................................

                                                                                                     [podpis Wykonawcy /upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy]
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Formularz cenowy (artykuły biurowe)- załącznik nr 1 do formularza oferty

lp Nazwa artykułu Opis artykułu Ilość
szacunkowa

Cena jednostkowa
brutto

Wartość
brutto

Papier ksero POLLUX 80 g/m², Format A4, białość 4 gwiazdki  
( lub tożsamy)

120

Papier ksero POLLUX 80 g/m²  Format A3, białość 4 gwiazdki
( lub tożsamy)

10

segregator  PP A4/75 Master żółty 
Wykonany z tektury pokrytej ekologiczną folią 
polipropylenową. Dźwignia wysokiej jakości z dociskaczem.
Szerokość grzbietu: 75 mm. Wymienna obustronna etykieta 
grzbietowa. Bez okuć metalowych. Wymiary: 285x320 mm. 

15

Koszulki do 
segregatorów

Format A4. Wykonana z gładkiej folii polipropylenowej. 
Otwarta na górze. Przezroczysta. Wzmocniony brzeg. Pasek 
z multiperforacją. Opakowanie: 100 szt. 

20

teczka Teczka na dokumenty o formacie A4. Zamykana elastyczną 
gumką. 
Wykonana z mocnego kartonu, barwionego i lakierowanego 
z zewnętrznej strony. Zakładki chroniące dokumenty przed 
wypadaniem 

50

skoroszyt PCV A4, twardy, wpinany do segregatora. Przód 
przezroczysty. Dwustronnie zapisywalny pasek brzegowy. 
Wymiary: 230x310 mm.  20 szt. w opakowaniu

10

Formularz KP Dowód wpłaty, K-1, bloczek 100 kartek Stolgraf 10

Formularz spis z natury Format A4, pion, bloczek 100 kartek, Stolgraf 10

Formularz urlopy Wniosek o urlop, format A6, K-50 Stolgraf, bloczek 80 
kartek 

4

Formularz magazyn 
przyjmie

magazyn przyjmie MP - M - 11 STOLGRAF 30

Formularz dziennik 
żywieniowy przedszkola

dzienniki żywieniowe Przedszkola TYP:A-10-1, 
MICHALCZYK I PROKOP

30

Formularz polecenie 
przelewu

polecenie przelewu A6 1+3 10

Formularz kartoteki 
magazynowe

kartoteki Magazynowe Pu-Gm-130 M24 STOLGRAF 600

zszywki Rozmiar: 24/6 mm, opak. 1000 zszywek 2

Klej Biurowy, w sztyfcie, 35 g 20

klej Magic, tuba 20

długopis TOMA SUPERFINE 059 POLAND 70

długopis InkJoy 100 0,5 70

koperta Wymiar: 114x162, C-6, białe, samoklejące, 50 szt. w 
opakowaniu

10

koperta Wymiar: 162x229, C5, białe, samoklejące z paskiem, 50 szt. 
w opakowaniu

5

koperta Wymiar: 250 x 353 B4, samoklejące z paskiem, białe. 
Foliowane po 50 szt. 

5

korektor Korektor w piórze 15

Taśma klejąca 18 mm x 20 m Przezroczysta taśma klejąca biurowa 20

Marker do płyt CD – DVD, końcówka igłowa 10

Marker permanentny Czarny 
Czerwony, niebieski, zielony 

30

zakreślacz Fluorescencyjny, ścięta końcówka, 15

Karta książki B-170 500
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RAZEM: …………………. …………….

Pozostałe artykuły nie ujęte w formularzu ofertowym – proponowany rabat (%) …………….

1. Oświadczamy, że zawarte w ofercie ceny zawierają wszystkie koszty związane z wykonaniem
    zamówienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego i są cenami ostatecznymi. 
2. Oświadczamy, ze zapoznaliśmy się z treścią zapytania, nie wnosimy do niego zastrzeżeń,
    uzyskaliśmy konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty. 
3. Oświadczamy, ze oferowane produkty odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego.

……………………………………….……………… 
data, podpisy i pieczęć osób upoważnionych do reprezentowania wykonawcy 
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Formularz cenowy (tonery) - załącznik nr 2 do formularza oferty

lp Nazwa
artykułu

Opis artykułu
Ilość

szacunko
wa

Cena jednostkowa brutto wartość brutto

oryginał zamiennik oryginał zamiennik

Toner  do urządzenia HP laserjet
1320 

10

Toner  do urządzenia Brother HL-
5250 DN

5

Toner  do urządzenia Kyocera
 ECOSYS 1320 D

2

Toner  do urządzenia OKI B721  B
731

4

Toner/tusz    HP  650 czarny+kolorowy
- KOMPLET

4

Toner   Kyocera TK 3100 2

Toner   Kyocera TK 410 12

Toner  do urządzenia HP Laserjet
1300

2

tusz do urządzenia epson L 310-
KOMPLET

6

RAZEM: …………. ……………. …………... ……..
……….

Pozostałe tonery/ tusze nie ujęte w formularzu ofertowym – proponowany rabat (%)  ………………………………..

Kolumna, która stanowi kryterium przy wyborze oferty ma kolor żółty. 
UWAGA! Dostawca udziela gwarancji

  bezawaryjności urządzeń na proponowane zamienniki tonerów.

1. Oświadczamy, że zawarte w ofercie ceny zawierają wszystkie koszty związane z wykonaniem
     zamówienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego i są cenami ostatecznymi.
2. Oświadczamy, ze zapoznaliśmy się z treścią zapytania, nie wnosimy do niego zastrzeżeń,
     uzyskaliśmy konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty.
3. Oświadczamy, ze oferowane produkty odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego.

                                                                           ……………………………………….………………
                                                                                                              data, podpisy i pieczęć osób upoważnionych do reprezentowania wykonawcy
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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego
           Zamawiający:
                     Szkoła Podstawowa 
               im. Jana Pawła II w Rudnej

                                             ul. Piaskowa 3, 3a, 3b  
                                                       59-305 Rudna

Pełna nazwa Wykonawcy/

Wykonawców występujących wspólnie

NIP

REGON

KRS/CEiDG

Adres Siedziby Wykonawcy

Osoba  upoważniona  do  reprezentowania
Wykonawcy

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA:

Przystępując  do  prowadzonego przez  Szkołę  Podstawową  im.  Jana  Pawła  II  w Rudnej   postępowania  
o  udzielenie  zamówienia  publicznego,  pn.:  Zakup  oraz  dostawa  artykułów  biurowych  
i tonerów do Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Rudnej  w 2022 r. 

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 108
ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8, 9, 10 ustawy Pzp.

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art.
……. ustawy Pzp. Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością na podstawie art. 110 ust. 2
ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze:*

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
Oświadczam,  że  spełniam  warunki  udziału  w  postępowaniu  określone  przez  Zamawiającego  

*     niepotrzebne skreślić  
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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego

           Zamawiający:
      Szkoła Podstawowa 
im. Jana Pawła II w Rudnej

           ul. Piaskowa 3, 3a, 3b  
              59-305 Rudna

Pełna nazwa Wykonawcy/

Wykonawców występujących wspólnie

NIP

REGON

KRS/CEiDG

Adres Siedziby Wykonawcy

Osoba  upoważniona  do  reprezentowania
Wykonawcy

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE
ZAMÓWIENIA

składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp
Przystępując  do  prowadzonego przez  Szkołę  Podstawową  im.  Jana  Pawła  II  w Rudnej   postępowania  
o  udzielenie  zamówienia  publicznego,  pn.:  Zakup  oraz  dostawa  artykułów  biurowych  
i tonerów do Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Rudnej  w 2022 r. 

Nazwa / Firma  adres Wykonawców 
Zakres prac, które będą realizowane przez tego

Wykonawcę

…………………………………………………
(Lider)

…………………………………………………………

………………………………………………….
 (Członek)

…………………………………………………………

Oświadczam(amy),  że  wszystkie  informacje  podane  w oświadczeniu  są  aktualne  i  zgodne  z  prawdą  oraz  zostały
przedstawione  z  pełną  świadomością  konsekwencji  wprowadzenia  Zamawiającego  w  błąd  przy  przedstawianiu
informacji.

*     niepotrzebne skreślić  
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego
Zamawiający:
      Szkoła Podstawowa 
im. Jana Pawła II w Rudnej

           ul. Piaskowa 3, 3a, 3b  
                       59-305 Rudna

Pełna nazwa Wykonawcy/

Wykonawców występujących wspólnie

NIP

REGON

KRS/CEiDG

Adres Siedziby Wykonawcy

Osoba  upoważniona  do  reprezentowania
Wykonawcy

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności
do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i

konsumentów  (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275)
z innymi Wykonawcami biorącymi udział w  postępowaniu

Przystępując  do  prowadzonego przez  Szkołę  Podstawową  im.  Jana  Pawła  II  w Rudnej   postępowania  
o  udzielenie  zamówienia  publicznego,  pn.:  Zakup  oraz  dostawa  artykułów  biurowych  
i tonerów do Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Rudnej  w 2022 r. 

Oświadczam,  że  nie  przynależę  do  grupy  kapitałowej  w rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  lutego 2007  r.  
o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275) z Wykonawcami, którzy złożyli oferty
w postępowaniu*

Oświadczam,  że  przynależę  do  grupy  kapitałowej  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  lutego  2007r.  
o ochronie konkurencji  i  konsumentów (t.j. Dz.  U. z 2021  r.  poz.  275)  z następującymi Wykonawcami,
którzy złożyli oferty w postępowaniu:*
…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

nazwa i adres Wykonawcy

* niepotrzebne skreślić

mailto:piotr.cyniewski@sprudna.pl

