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Zatgcznik nr 8 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na wykonanie zamdwienia publicznego dotyczacego kompleksowej organizaciji
dwudniowego Seminarium Wojewodzkiego Zespotu Koordynacji w terminie 5-6 grudnia
2024 r. w ramach inwestycji A3.1.1. KPO ,,Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztalcenia
zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie” w ramach
naboru ,,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dzialan na
rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia si¢ przez cate zycie,
w tym uczenia sie dorostych”.

Finansowane ze srodkéw publicznych - ze srodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i
Zwigkszenia Odpornosci w ramach inwestycji A.3.1.1 ,Wsparcie rozwoju nowoczesnego
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie”, Numer
Umowy o objecie wsparciem: KPO/22/LLL/U/0005 z dnia 21.08.2023 r., paragraf 4400

Na przedmiot zamoéwienia skltada sie:

Zadanie | Ustuga organizacyjno-techniczna
Zadanie Il Ustuga moderowania, przeprowadzenie panelu tematycznego, prelekcje
prelegentow

Kody i nazwy Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV) opisujace przedmiot zamdéwienia:
55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe.

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji.

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow.

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez.

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Termin: Seminarium Wojewoédzkiego Zespotu Koordynacji ma sie odby¢ w dwdch
nastepujacych po sobie dniach roboczych, termin 5 - 6 grudnia 2024 r.

Lokalizacja: hotel min. **** gwiazdki z salg konferencyjng, restauracjg oraz wtasnym

parkingiem, na terenie wojewodztwa lubelskiego, poza granicami administracyjnymi miasta

Lublin, w odlegtosci min. 50 km od granic administracyjnych miasta Lublin (standard hotelu w

rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19

sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone

ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166). Obiekt powinien znajdowac sie w malownicze;j

okolicy, w poblizu rezerwatow przyrody, parkow krajobrazowych, laséw Ilub terenéw

chronionych, gdzie wytyczono trasy dydaktyczne z tablicami informacyjnymi i punktami

obserwacyjnymi.

Liczba uczestnikow: ok. 30 osdb (Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia

liczby uczestnikéw Seminarium o 5 oso6b)

Zakres tematyczny Seminarium WZK:

Wymiana wiedzy i doswiadczeh miedzy wojewddztwami w celu podniesienia jakosci

ksztatcenia zawodowego na poziomie regionalnym. Tematyka zwigzana z obszarem: Biznes

i/lub Edukacja i/lub Rynek Pracy.

Wykonawca w ramach zamdéwienia zobligowany jest do realizacji nastepujgcych zadan we

wskazanym zakresie:
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Zadanie I: Ustuga organizacyjno-techniczna

11.
12.
13.
14.

15.

Zapewnienie sali konferencyjnej:

Sala konferencyjna dostepna w pierwszym dniu  Seminarium przez co najmniej 8
godzin, a w drugim dniu Seminarium przez co najmniej 7 godzin - zgodnie z agendg o
ktorej mowa w ust. 4.

Sala konferencyjna wraz z odpowiednim zapleczem oraz wyposazeniem powinna
znajdowac sie na terenie hotelu, w ktérym zakwaterowani bedg uczestnicy.

Sala konferencyjna powinna by¢ przestronna min. 120 m? klimatyzowana, z dostepem
do swiatla dziennego - okna, dostosowana do liczby ok. 30 uczestnikow. Dzieki
przesuwnej scianie — istnieje mozliwos¢ podzielenia sali na 2 mniejsze.

Scena/podest o wysokosci minimum 40 cm + schodki, stabilna, spetniajaca wymagania
BHP, na ktérej umieszczona bedzie:

-Pierwszy dzien Seminarium: mikrofon na gesiej szyi, fotele 4 sztukidla prelegentéw, 1
sztuka dla moderatora, mikrofony/mikroporty dla kazdej osoby opcjonalnie stolik/stoliki,
aranzacja kwiatowa, kwiaty o neutralnym zapachu,

-Drugi dzien Seminarium: mikrofon na gesiej szyi, dodatkowo na sali dostepne
bezprzewodowe mikrofony przenosne min. 3 sztuki, pointer do przetgczania slajdéw,
Scena/podest ma  wspdigrac ze  stylem hotelu i by¢  wizualnie
zaaranzowana/dostosowana do charakteru uroczystosci.

Sala konferencyjna dostosowana dla oséb z niepetnosprawnoscia ruchowg ({j.
dostosowanie architektoniczne), w tym rowniez miejsce, gdzie zapewnione bedg positki
w budynku spetniajgcym wymagania wynikajgce z art. 6 pkt 1 ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdolnymi potrzebami.

Sala konferencyjna, szatnia, toalety oraz dojscia do tych miejsc musza by¢ dostosowane
dla os6b z niepetnosprawnoscig, pozbawione barier architektonicznych, umozliwiajgce
uczestnictwo osobom z ré6znego rodzaju niepetnosprawnosciami.

Na wyposazenie sali sktada sie sprawny sprzet audiowizualny, projektor multimedialny
podwieszony do sufitu, ekran dostosowany do wielkosci sali, nagtosnienie, laptop,
flipchart, flamastry i inne niezbedne sprzety.

Zapewniony bezptatny dostep do szybkiego, stabilnego Internetu.

W sali zapewnione odpowiednie naswietlenie oraz odpowiednie zaciemnienie
dostosowane do pokazow multimedialnych. PowyZzsze wymagania muszg spetniac
normy przewidziane wymogami bezpieczenstwa i higieny pracy.

Lokalizacja sali usytuowana powinna by¢ w taki sposéb, ze zagwarantuje cisze, spoko;j i
komfort przeprowadzenia seminarium.

Sala konferencyjna zlokalizowana powinna by¢ w takiej czesci obiektu, w ktorej nie
bedzie prowadzony remont czy inne prace zaktocajgce spoko;.

Liczba krzeset dostosowana do liczby uczestnikdw Seminarium.

Obstuga techniczna sprzetu zapewniajgca prawidtowy przebieg wydarzenia (m.in.
podtgczania mikrofonéw, sprzetu audiowizualnego, projektora multimedialnego, ekranu,
ustawienie rzutnika, nadzér techniczny nad sprzetem) zapewniona przez Wykonawce.
Obstuga wyznaczona przez Wykonawce, dbajgca o sprawng logistyke wewnatrz obiektu,
zapewniajgca sprawny tok wydarzenia a takze koordynujgca ruchem uczestnikow wraz
z oznakowaniem pomieszczen i drogi do Sali konferencyjnej z uwzglednieniem
logotypdw Zamawiajgcego.
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Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w bezposrednim sgsiedztwie Sali

konferencyjnej:

1. Zaplecza: recepcja wyposazona w stolik i miejsca siedzace.

2. Szatnia dostepna w godzinach seminarium.

3. Zaplecze sanitarne.

4. Miejsca na zaplanowane przerwy kawowe obok sali konferencyjnej: miejsce na ustuge
gastronomiczng, miejsce do dyspozycji gosci siedzgce i stojgce w odpowiedniej ilosci do
podanej liczby gosci, wydzielone miejsce na pozostawienie zuzytych naczyn, biezgca
obstuga kelnerska dbajgca o czystosc.

2. Zakwaterowanie ze sniadaniem w formie bufetu szwedzkiego w standardzie hotelu:

1. Pokoje 1 - osobowe lub 2 - osobowe z zastrzezeniem, ze kazda osoba bedzie miata
przydzielony witasny pokéj z dostepem do bezptatnego WIFI i tézkiem typu twin (z
pojedynczymi t6zkami). Wszystkie pokoje muszg by¢ wyposazone m. in. w telewizor,
szafe, biurko, wyktadzine podtogowg, szafke nocng, tazienke (w fazience: wanna z
baterig i natryskiem lub kabina natryskowa, umywalka z blatem lub pétkg, wc, lustro z
oswietleniem, suszarka do wtoséw. Temperatura w pokojach nie nizsza niz 20 °C).

2. Przewidywana liczba osob korzystajgcych z zakwaterowania w okresie realizaciji
zamowienia — ok. 30 osob; ilo§¢ osob korzystajgcych z zakwaterowania zostanie
potwierdzona przez Zamawiajgcego w terminie 3 dni przed dniem rozpoczecia
Seminarium.

3. Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca zagwarantowat dostosowang do liczby
uczestnikow Seminarium ilos¢ miejsc parkingowych dla samochoddéw osobowych.
Wykonawca powinien zagwarantowac¢ miejsca parkingowe na wtasnym, wewnetrznym
parkingu lub na parkingu zewnetrznym oddalonym od obiektu nie dalej niz 200 metréw.

4.  Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do pojedynczych zmian w ostatecznej rezerwacji
na 3 dni przed dniem rozpoczecia Seminarium.

3. Zapewnienie oprawy muzycznej podczas uroczystej kolacji w | dniu Seminarium
w godzinach 19.00 — 24.00

Wykonawca zapewni oprawe muzyczng (np. obstuge DJ-a) wraz z odpowiednim

nagtosnieniem oraz miejscem wystepu. Wykonawca uwzgledni rowniez koncepcje realizacji

dodatkowych aktywnosci podczas uroczystej kolacji, za ktorych przebieg bedzie

odpowiedzialny Moderator.

4. Networking dla uczestnikéw Seminarium

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowaé w pierwszym dniu Seminarium WZK dla
uczestnikow wizyte studyjng w okolicznym przedsiebiorstwie, by zblizy¢ uczestnikéw do
praktycznych aspektow omawianych podczas paneli dyskusyjnych tematow, a takze umozliwi¢
uczestnikom obserwacje w praktyce rozwigzan technologicznych, operacyjnych czy
organizacyjnych danego przedsigbiorstwa. Tego typu wizyty studyjne sg idealnym
uzupetnieniem merytorycznej czesci konferencji, tgczac teorie z praktyka. Nad prawidtowym
przebiegiem wizyty czuwat bedzie Moderator.
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Zwiedzanie wybranego miejsca powinno trwac¢ nie dtuzej niz 2 godziny i powinno odbywac¢ sie
w niedalekiej odlegtosci od hotelu, w ktérym organizowane bedzie Seminarium, dowdz
uczestnikow Seminarium do miejsca docelowego (max. 30 minut) zapewnionym przez
Wykonawce pojazdem spetniajgcym odpowiednie warunki techniczne dotyczgce przewozu

0sob.

Ostateczng liczbe uczestnikbw Seminarium, ktérzy korzysta¢ beda z powyzszej atrakciji
Zamawiajgcy potwierdzi na 3 _dni przed dniem rozpoczecia Seminarium.
Wstepna agenda Seminarium WZK:

Dzien pierwszy:

Godz. Prelekcja

9:00 - 10:00 Rejestracja uczestnikow
(mozliwosc¢ skorzystania z bufetu konferencyjnego)

10:00 — 10:30 | Moderator. Rozpoczecie pierwszego dnia Seminarium, powitanie gosci,
krétkie przemowienia (np.: przedstawicieli instytucji), wprowadzenie w
tematyke wydarzenia

10:30 — 11:00 | Prelegent 1: Wyktad inauguracyjny/Prelekcja

11:00 — 11:45 | Panel dyskusyjny 1: Moderator + 4 Eksperci + Q&A publicznosci

11:45-12:15 | Przerwa kawowa + networking

12:15-13.00 | Panel dyskusyjny 2: Moderator + 4 Eksperci + Q&A publicznosci

13:00 — 14:00 | Obiad

14:30 — 17:30 | Networking uczestnikbw Seminarium - wizyta studyjna w lokalnym
przedsiebiorstwie

19:00 — 24:00 | Uroczysta kolacja
Wystep artystyczny

Dzien drugi:

Godz. Prelekcja

8:00 —10:00 | Sniadanie dla oséb zakwaterowanych

8:30 — 13:00 | Mozliwos¢ skorzystania z bufetu konferencyjnego

10:00 — 10:15 | Moderator: Rozpoczecie drugiego dnia Seminarium, krotkie wprowadzenie

10:15-10:45 | Prelegent 2: Prelekcja

10:45 - 11:15 | Przerwa kawowa + networking

11:45 - 12:30 | Prelegent 3: Prelekcja

12:30 — 13:00 | Moderator: Podsumowanie prelekcji, Seminarium

13.00 — 14.00 | Obiad
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5. Usluga gastronomiczna swiadczona podczas 2 dni Seminarium, na ktérg sktadajg

sie:

» Bufet konferencyjny serwowany w | dniu od godziny 9:00 do 13:00, a w Il dniu od
godziny 8:30 do 13:00, obstuga kelnerska, dla ok. 30 oséb.

v Kawa - 100 % naturalnej kawy, serwowana z ekspresu automatycznego, ktory
przygotowuje minimum 4 rodzaje kaw.

v Herbata do wyboru, rézne rodzaje herbat w torebkach jednorazowych, minimum 2
torebki herbaty na osobe.

v Mileko do kawy w dzbankach, 2 rodzaje mleka — z laktozg oraz bez laktozy, min. 20 ml/
1 osobe.

v Cytryna, minimum 1 plaster/ osobe.

v Woda niegazowana mineralna — w szklanych butelkach, minimum 2 butelki/ na osobe,
pojemnos¢ 330 ml.

v Woda gazowana mineralna — w szklanych butelkach, minimum 1 butelka/ na osobe,
pojemnos¢ 330 mi

v Soki owocowe 100%, 3 rodzaje — jabtko, pomarancza, czarna porzeczka, minimum 1
butelka/ na osobe, pojemnos¢ 330 ml.

v Ciasto pieczone podawane w papilotkach, minimum 4 rodzaje, 2 szt. po 50 g/osobe.

v Stone przekaski typu finger food: konferencyjne kanapeczki bankietowe minimum 3 szt/
na osobe, mini wrapy minimum 3 szt/ na osobe, mini tortille minimum 3 szt/ na osobe,,
przekagski z ciasta francuskiego minimum 3 szt/ na osobe, koreczki minimum 3 szt/ na
osobe.

v Swieze owoce w kompozycjach na paterach lub w formie szasztykéw, przygotowane do
swobodnego spozycia, przy wyborze uwzgledni¢ nalezy sezonowy dostep owocéw,
minimum 4 rodzaje, np.: arbuz, winogron, ananas, truskawki, kiwi, melon — tgcznie 200
g/ osobe

. Obiad dla uczestnikéw Seminarium, serwowany o godzinie 13:00 w | i Il dniu
Seminarium, obstuga kelnerska, dla ok. 30 osé6b

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do wyboru po 2 rézne warianty menu (po 2 migsne,

weganskie oraz wegetarianskie) do zaakceptowania przez Zamawiajgcego w terminie

najpozniej 3 dni przed wykonaniem ustugi. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia

wiasnych sugestii dotyczgcych menu. llos¢ zamawianych positkdw jest wartoscig szacunkowg

i w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego moze ulec zmianie.

Przyktadowe propozycje menu obiadowego:

v zupa (np. krem z pomidordéw, krem z zielonych warzyw, krem z dyni, zupa minestrone)

v danie gtéwne (np. schab w sosie, poledwiczki wieprzowe, rolada drobiowa, supreme z

kurczaka, ryba pieczona) — 1 porcja 200 g + 200g dodatkéw/ 1 osobe

bukiet warzyw gotowanych, grillowanych/zestaw suréwek z warzyw sezonowych

ziemniaki z wody lub ziemniaki opiekane — 100 g/ 1 osobe

deser (np. beza Pavlova, brownie czekoladowe, szarlotka na ciepto z lodami)

napoje zimne (np. karafka lemoniady, soki, woda mineralna gazowana oraz

niegazowana), pojemnosc¢ ok. 1,5 |

' SEGEERY



:\, smow" Rzeczpospolita Sfina:?:::prﬁ:: m ‘ ! LIFELONGLEARNING

== oosuoowy [ "ot NextGenerationEU lubelskie

v Kawa - 100 % naturalnej kawy, serwowana z ekspresu automatycznego, ktory
przygotowuje minimum 4 rodzaje kaw.

v Herbata do wyboru, rézne rodzaje herbat w torebkach jednorazowych, minimum 2
torebki herbaty na osobe.

v Mileko do kawy w dzbankach, 2 rodzaje mleka — z laktozg oraz bez laktozy, min. 20 ml/
1 osobe.

v Cytryna, minimum 1 plaster/ osobe.

. Uroczysta kolacja dla uczestnikébw Seminarium, serwowana o godzinie 19:00,
obstuga kelnerska, dla ok. 30 oséb

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do wyboru po 2 ré6zne warianty menu (po 2 miesne,

weganskie oraz wegetarianskie) do zaakceptowania przez Zamawiajgcego w terminie

najpézniej 3 dni przed wykonaniem ustugi. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia

wtasnych sugestii dotyczgcych menu.

Przyktadowe menu na kolacje:

v gorgce danie gtéwne -1 porcja 200 g + 200g dodatkéw/ 1 osobe,

v 3 rodzaje satatek (min. 100 g/ 1 osobe)

v pdétmisek mies pieczonych (wotowina, wieprzowina, drob) — 1 porcja min. 70 g/1 osobe,

v 2 rodzaje ryb (tosos, pstrag, roladki z tososiem i szpinakiem, pstrag w galarecie, ryby
wedzone) — 1 porcja min. 70 g/ 1 osobe,

v pieczywo bankietowe - bez ograniczen,

v masetko czosnkowe — bez ograniczen,

v zimne przekaski (galantyna, tymbaliki) — 1 porcja min. 70 g/ 1 osobe,

v sok (pomaranczowy, czarna porzeczka, jabtkowy) — bez ograniczen,

v woda mineralna (niegazowana i gazowana) - bez ograniczen

v kawa z ekspresu automatycznego

v herbata uzupetniana na biezgco, rézne rodzaje

v deser

« Sniadanie dla uczestnikéw w drugim dniu Seminarium, serwowane od godziny 7:00
do 10:00 — koszt uwzgledniony w cenie pokoju wedtug standardu hotelu, w ktérym
beda zakwaterowani uczestnicy Seminarium w formie bufetu szwedzkiego

Uwaga ogdlna: Obiady, sniadania i kolacja powinny by¢ wydawane w obiekcie, w ktoérym

beda zakwaterowani uczestnicy szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest przede wszystkim do zapewnienia:

1. Najwyzszej jakosci dostarczanych produktow i ustug.

2. Takiego ustawienie stotdéw/stolikbw koktajlowych, aby mozliwe byto swobodne

poruszanie sie miedzy nimi osob na wozkach inwalidzkich.

Profesjonalnej obstugi kelnerskie;.

Serwisu uzupetnianego na biezgco.

5.  Odpowiedniego nakrycia i estetycznego udekorowania stotu (bez plam, uszkodzen,
przetaré) w jednolitej kolorystyce.

il
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6. Podawania dan na jednolitej, biatej zastawie, niedopuszczalna zastawa z tworzywa
sztucznego.
7. Eleganckiej aranzaciji florystycznej na czas kazdego z positkow.

Liczbe uczestnikdw Seminarium, ktorzy korzystaé bedg z ustugi gastronomicznej a takze
preferencje zywieniowe uczestnikow Zamawiajgcy potwierdzi 3 dni przed dniem rozpoczecia
Seminarium.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do pojedynczych zmian w ostatecznej rezerwacji na 3 dni
przed dniem rozpoczecia Seminarium.

Zadanie Il: Ustuga moderowania, prelekcje prelegentéw, przeprowadzenie panelu
dyskusyjnego

1. Ustuga moderowania

1. Prowadzenie dwudniowego Seminarium Wojewddzkiego Zespotu Koordynacji wedtug
agendy (np. wprowadzenie, zapowiadanie wyktadowcow/prelegentéw, podsumowania,
prowadzenie dyskusji, udzielanie gtosu, reagowanie na biezgce sytuacje).

2. Prowadzenie Paneli dyskusyjnych w pierwszym dniu Seminarium (wymagana
znajomos¢ poruszanych zagadnien z zakresu: Biznes i/lub Edukacja i/lub Rynek Pracy
i/lub Ksztatcenie zawodowe, w czasie dyskusji pozwalajgca na swobodne prowadzenie
panelu, interakcje miedzy ekspertami i publicznoscig).

3. Moderator bedzie towarzyszyt uczestnikom Seminarium podczas networkingu i czuwat
nad prawidlowym i pltynnym przebiegiem wizyty w wybranym przedsiebiorstwie.
Moderator powinien takze braé¢ aktywny udziat podczas uroczystej kolacji, wspierajgc
interakcje miedzy uczestnikami, utatwiajgc wymiane kontaktow i informacii, dbajac przy
tym o atmosfere sprzyjajgcg budowaniu relaciji.

Wymagania wobec moderatora:

Doswiadczenie w prowadzeniu (dla min. 30 uczestnikdw) konferencji/ forum/ seminarium na
zywo (wymagane poprowadzenie minimum 3 wydarzen tego rodzaju w ostatnich 3 latach).
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia moderatora o odpowiednych kwalifikacjach,
spetniajgcego powyzsze wymagania.

2. Prelekcje prelegentow

Wykonawca zapewni 3 prelegentow, ktérzy poprowadzg autorskie wystgpienia.

Zadania prelegenta:

1. Przygotowanie i poprowadzenie prelekcji dotyczgcej ustalonego zagadnienia, udzielanie
odpowiedzi do pytan publiczno$ci po zakonczeniu wystgpienia

2. Przygotowanie autorskiej prezentaciji, ktéra bedzie wyswietlana w czasie prelekcji oraz
przekazana do Biura Projektu w celu zamieszczenia na stronie internetowej projektu w
informacji podsumowujacej wydarzenie.

Przyktadowa tematyka:

. Jak wykorzystac potencjat wojewddztwa lubelskiego do rozwoju doradztwa i ksztatcenia
zawodowego na przyktadzie 4 wybranych wojewodztw.
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. Analiza dziatan dotyczaca rozwoju szkolnictwa zawodowego z innych regionéw i ich
mozliwe zastosowanie w Lubelskiem. Przyktady programéw ksztatcenia zawodowego z
wojewoddztw o bardziej rozwinietej infrastrukturze i gospodarce.

. Przyktady wspotpracy edukacji zawodowej z przedsiebiorstwami w innych regionach
Polski i ich mozliwe wdrozenie w kontekscie lokalnych rynkow pracy Lubelszczyzny.

. Rola funduszy europejskich w rozwoju ksztalcenia zawodowego w wojewddztwie
lubelskim.

. Trendwatching- przewidywanie trendéw rynkowych, konsumenckich i spotecznych oraz
umiejetnos¢ wdrazania ich w regionie.

. Dostepnoéc¢ i jakos$¢ doradztwa zawodowego na wszystkich etapach szkolnictwa

. Koszty spoteczne i budzetowe niedostosowania szkolnictwa do rynku pracy (ktos
przeciez ptaci za nietrafione wybory mtodziezy?).

. Rola sztucznej inteligencji w edukacji i doradztwie zawodowym .

. Stan kondycji psychicznej i fizycznej uczniow.

. Jakosc ksztatcenia i potwierdzanie kompetencji i kwalifikacji w formach pozaszkolnych.

. Wsparcie 0sob z indywidualnymi potrzebami: w spektrum Autyzmu, z aspergerem czy

zaburzeniami, jak réwniez niepetnosprawnosciami - wptyw na srodowisko edukacyjne
oraz zawodowe.
. NGO's i ich rola w edukacji pozaformalne;j.

Wymagania co do prelegenta:

1. Jest specjalistg i praktykiem w obszarze: Biznes i/lub Edukacja i/lub Rynek Pracy i/lub
Ksztatcenie zawodowe.

2. Posiada doswiadczenie w prezentowaniu zagadnien na konferencji/ forum/ seminarium
(doswiadczenie w prezentowaniu na min. 5 wydarzeniach w przeciggu ostatnich 3 lat).

Osoby odpowiedzialne za realizacje zadania powinny bezwzglednie stosowaé sie do

odpowiednich zasad dress codu dostosowanych do etykiety wydarzenia.

Zamawiajacy dopuszcza tagczenie funkcji eksperta z prelegentem.

3. Przeprowadzenie panelu dyskusyjnego

Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Opracowania zagadnien poruszanych w czasie trwania panelu dyskusyjnego. Tematyke
zatwierdzi Zamawiajgcy po przedstawieniu propozycji przez Wykonawce. Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu 8 konkretnych ekspertow, ktérzy wezmg udziat w 2 panelach
dyskusyjnych.

2. Przygotowanie zakresu tematycznego w celu jego omowienia przed publicznoscig wraz
z zaproszonymi gosc¢mi. Zamawiajgcy zatwierdzi ostateczny scenariusz. Eksperci
wybrani przez Zamawiajgcego bedg zobligowani do udzielania odpowiedzi na pytania
zadawane przez uczestnikdw Seminarium WZK.

3. Wymagania dotyczgce eksperta: jest specjalistg i praktykiem w obszarze: Biznes i/lub
Edukacja i/lub Rynek Pracy i/lub Ksztatcenie zawodowe (brat udziat w min. 5 panelach
dyskusyjnych w przeciggu ostatnich 3 lat).

Zamawiajacy dopuszcza tgczenie funkcji eksperta z prelegentem
Ponadto do zadan Wykonawcy nalezy:
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1. Opracowanie agendy Seminarium oraz przedstawienie do zaakceptowania
Zamawiajgcemu szczegbtowego zakres tematycznego wystgpien
prelegentow/ekspertéw oraz motywu przewodniego Panelu dyskusyjnego w terminie do
3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

2. Zapewnienie moderatora o odpowiednich kwalifikacjach do prowadzenia Seminarium
i Paneli dyskusyjnych.

3. Przedstawienie protokotu z Seminarium WZK — Opracowanie szczegdtowego protokotu
z dwudniowego Seminarium dostarczonego w wersji elektronicznej (z mozliwoscig
edycji dokumentu), do 7 dni roboczych liczonych od kolejnego po Seminarium.
Dokument powinien zawiera¢ w szczegolnosci kwestie poruszane w czasie Paneli
dyskusyjnych, wnioski, rekomendacje. Uwagi Zamawiajgcego co do tresci powinny by¢
naniesione i uwzglednione w ciggu 7 dni roboczych od ich zgtoszenia.

4. W umowach z prelegentami Wykonawca zagwarantuje przeniesienie praw autorskich do
prezentacji i materiatbw przygotowanych przez prelegenta na Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigze prelegentéw do przygotowania /wystgpien w formie prezentacii
multimedialnych i przekazania we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie — 3 dni
robocze przed Seminarium.

,Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z poszanowaniem zasady Do No Significant
Harm (DNSH), a takze zastosowane zostang zasady zielonych zamoéwien publicznych
w procesie zakupowym.”



