numer sprawy: MCPS.ZP/AR/351-13/2021 TP/U/S
Zatacznik nr 2 do SWZ

Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przygotowania i realizacji szkolen specjalistycznych w formie
zdalnej z zakresu profilaktyki uzaleznien w wojewddztwie mazowieckim.

Cze$¢ 1 zamoOwienia - Przygotowanie i realizacja 2 (dwdch) szkolen pn. ,,Edukator profilaktyki

uzaleznien | stopnia” prowadzony w trybie zdalnym (z wykorzystaniem potaczen online).

1. Gtéwny cel szkolenia:
Podniesienie kompetencji oséb pracujgcych z dzieémi i mtodziezg w obszarze profilaktyki
uzaleznien.

2. Wykonawca powinien w programie uwzgledni¢, co najmniej nastepujace bloki tematyczne na
poziomie podstawowym:

e Blok 1. Swiadomos¢ wtasnych kompetencji interpersonalnych
i psychospotecznych.

® Blok 2. Zagadnienia dotyczace standardéw profilaktyki uzaleznien.

® Blok 3. Uzaleznienie jako choroba i standardy medyczne.

® Blok 4. Teorie i koncepcje rozwojowe dzieci i mtodziezy.

® Blok 5. Specyfika rozwoju uzaleznienia mtodziezy.

® Blok 6. Czynniki chronigce i czynniki ryzyka oraz zachowania problemowe mtodziezy.

® Blok 7. Diagnoza stopnia zaawansowania uzaleznienia dziecka i kwalifikacja
do dalszego postepowania.

® Blok 8. Motywowanie do zmiany zachowania dziecka.

® Blok 9. Podstawy pracy indywidualnej, grupowej i z rodzing dziecka zagrozonego uzaleznieniem
oraz interwencja profilaktyczna.

® Blok 10. Sposoby i formy korzystania z superwizji wtasnej pracy profilaktycznej.

3. Forma zajec i liczba godzin:

® t3czny wymiar kazdego szkolenia to 100 godzin dydaktycznych, a tgczny wymiar dwéch szkolen
to 200 godzin dydaktycznych, wszystkie zajecia podczas szkolenia przewidziane sg w trybie online.

® Szkolenie (100 godzin) ma obejmowac:

® 20 godzin dydaktycznych warsztatéw rozwoju osobistego (rozwdéj kompetencji interpersonalnych
i psychospotecznych),

® 50 godzin dydaktycznych warsztatéw,
® 10 godzin dydaktycznych wykfadéw,

® Konieczne jest zapewnienie wszystkim uczestnikom 20 h stazu polegajgcego
na wspotuczestniczeniu na terapii z pacjentami (dzieci i mtodziez) pod opiekg doswiadczonego
specjalisty terapii uzaleznien (uczestnictwo w trybie zdalnym),

® \Warsztaty podczas kazdego szkolenia muszg by¢ prowadzone w trybie online.
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® Warsztaty podczas kazdego szkolenia realizowanego w formie zdalnej muszg by¢ prowadzone dla
maksymalnie 15 oséb.

® Jedna godzina dydaktyczna to 45 minut szkolenia.
® Szkolenia majg by¢ prowadzone w formie zdalnej w czasie rzeczywistym.

® Szkolenia realizowane zdalnie w czasie rzeczywistym oznaczajg szkolenia odbywajace sie z
wykorzystaniem potaczen online w taki sposdb,

Ze trener/trenerzy prowadzi/prowadzg ustuge w czasie rzeczywistym (na zywo),

w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych

w programie szkolenia dla danej j grupy (ilo$¢ grup) jednoczesnie. Przy czym prowadzone szkolenia
w formie zdalnej powinny umozliwi¢ wszystkim uczestnikom

z danej grupy interaktywng swobode udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢
(éwiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.). Struktura szkolenia
w formie zdalnej powinna by¢ czytelna i logiczna, a tres¢ merytoryczna podzielona na bloki
tematyczne w sposob logiczny i merytorycznie uzasadniony (zgodnie z przyjetym przez
Zamawiajgcego harmonogramem realizacji szkolenia w formie zdalnej). Merytoryczne tresci
szkolenia w formie zdalnej powinny charakteryzowac sie poprawnoscia logiczng, stylistyczng,
gramatyczng

i ortograficzna.

® Szkolenia realizowane w formie zdalnej bedg odbywac sie w jezyku polskim.

4, Adresaci szkolenia:

® osoby, ktdre chcg zwiekszy¢ swojg wiedze na temat profilaktyki narkotykowej oraz poznaé
skuteczne metody pomocy osobom uzaleznionym.

® w kazdym szkoleniu bedzie uczestniczyto maksymalnie 30 osdb, jednakze Zamawiajgcy
dopuszcza, mozliwos¢ zmniejszenia ilo$ci uczestnikow do 20 osdb przy czym szkolenie moze by¢
zrealizowane nawet dla jednej 15 osobowej grupy.

® W dwdch szkoleniach bedzie uczestniczy¢ maksymalnie 60 osdb.

® \Wszyscy uczestnicy szkoler muszg pracowacd na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

5. Materiaty szkoleniowe:
Z uwagi na forme szkolenia w trybie zdalnym, Zamawiajacy rezygnuje z materiatow
dla uczestnikéw w formie papierowe;.

® Materiaty powinny miec forme zdalnej prezentacji. Prezentacja online powinna zawiera¢ temat
szkolenia, termin i logotyp wskazany/przekazany przez Zamawiajgcego, prezentacja zostanie
zaakceptowana przez Zamawiajgcego. Powinna zawierac informacje, ze szkolenie jest finansowane
ze srodkdéw Zamawiajgcego tj. Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej - sSrodkéw Samorzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego

i przeprowadzane jest w ramach Wojewddzkiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii.

® Materiat szkoleniowy ma by¢ przygotowany w formie slajddw na podstawie szablonu prezentacji,
ktéry Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego do 2 (dwdch) dni roboczych po podpisaniu umowy.

® Za materiat szkoleniowy uwaza sie: przygotowane w formie prezentacji slajdy
(min. 40-max.80 stron), test sprawdzajgcy wiedze.

® Materiat szkoleniowy w postaci zdalnej prezentacji powinien zawieraé¢ miedzy innymi:
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obowigzujgce akty prawne, materiaty do ¢wiczerh wykonywanych podczas zajeé online, skréty
tematyczne zaje¢, informacje wazne i zgodne z przedmiotem zamdwienia oraz wykaz literatury.

® Slajdy powinny zawieraé wszystkie bloki tematyczne szkolenia w formie zdalnej.

® Slajdy majg by¢ przygotowane na wzorze prezentacji slajdu wraz z logotypami Zamawiajacego,
ktéry Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego do 2 (dwéch) dni

od podpisania umowy. Tekst czcionka: Arial CE Regular - nagtéwki 12 pkt, tekst -11 pkt, odstep
miedzy wierszami 1,5 pkt.

® W terminie do 2 (dwdch) dni roboczych po podpisaniu umowy Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy logotyp Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej.

® \Wykonawca najpdzniej w dzien roboczy poprzedzajgcy szkolenie w formie zdalnej przekaze e-
mailem uczestnikom szkolenia materiaty szkoleniowe w formie slajdéw (prezentacja: power point).

® Dodatkowo Wykonawca w czasie szkolenia realizowanego w formie zdalnej udostepni materiaty
do zaje¢, tak by kazdy uczestnik mégt rozwigzac éwiczenia/zadania zdalne.

® \Wykonaweca przekaze, drogg elektroniczng na adres e-mail przedstawiciela Zamawiajgcego
wskazanego w umowie, do akceptacji, propozycje materiatéw szkoleniowych wraz z testem
sprawdzajgcym nabytg wiedze nie pdzniej niz 14 dni roboczych po podpisaniu umowy.

® Zamawiajgcy o akceptacji propozycji materiatéw szkoleniowych powiadomi drogg elektroniczng
Wykonawce, w ciggu 14 dni roboczych od przekazania ich przez Wykonawce.

® Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia uwag /zastrzezen do zaproponowanych
materiatéw szkoleniowych oraz testu sprawdzajacego wiedze

w ciggu 14 dni roboczych od przedstawienia ich przez Wykonawce.

e Uwagi/zastrzezenia Zamawiajgcego, o ktorych mowa powyzej Zamawiajacy przesle droga
elektroniczng na adres Wykonawcy ,a Wykonawca materiaty szkoleniowe poprawione zgodnie z
uwagami / zastrzezeniami wniesionymi przez Zamawiajgcego, ponownie przesle drogg
elektroniczng w ciggu 5 dni roboczych liczonych od dnia ich przekazania Wykonawcy przez
Zamawiajgcego, ktéry ponownie je oceni w ciggu 7 dni roboczych od ich otrzymania.

® \Wykonawca ma obowigzek uwzglednienia wszelkich uwag Zamawiajgcego dotyczacych

przekazanych propozycji materiatéw szkoleniowych i propozycji testu sprawdzajgcego wiedze.

® Zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia bedzie dostepne drogg elektroniczng przez
indywidualny link dla kazdego uczestnika.

6. Lista uczestnikéw szkolenia w formie zdalnej:

® \W trakcie szkolenia realizowanego w formie zdalnej Wykonawca bedzie dokonywat sprawdzenia
obecnosci uczestnikdw zajeé poprzez monitorowanie 0séb zalogowanych na dane szkolenie.

® Kazdy uczestnik szkolenia realizowanego w formie zdalnej musi by¢ zarejestrowany.

® Na koniec kazdego szkolenia realizowanego w formie zdalnej Wykonawca sporzadzi liste
obecnosci wszystkich oséb (imie, nazwisko, zawdd, miejsce pracy), ktére ukoniczyty dane szkolenie i
otrzymaty materiaty szkoleniowe (tj. zdalng prezentacje) i przekaze

j3 Zamawiajgcemu wraz ze sprawozdaniem. Lista powinna by¢ podpisana przez osobe
reprezentujgcg Wykonawce oraz ma widniec na niej-nazwa szkolenia w formie zdalnej, nr umowy,
termin realizacji szkolenia w formie zdalnej (sesje szkoleniowe).

® Do listy obecnosci ma by¢ sporzadzona lista 0sdb, ktdre dostaty zaswiadczenia.



® Lista powinna by¢ podpisana przez osobe reprezentujgcg Wykonawce oraz ma widnieé na niej:
nazwa szkolenia w formie zdalnej, nr umowy, termin realizacji szkolenia w formie zdalne;j.

® \Wykonawca zapewni na czas trwania umowy pracownika do obstugi organizacyjnej catosci
zamowienia- czyli staty pracownik, ktéry bedzie scisle wspdtpracowat

z pracownikami Zamawiajgcego i zostanie on wskazany w umowie, osobe odpowiadajacg za sprawy
organizacyjno-techniczne dotyczace szkolenia

w formie zdalne;.

® \Wykonawca umozliwi maksimum czterem przedstawicielom Zamawiajgcego obserwacje
realizowanego szkolenia w formie zdalnej w celu oceny ustugi. Zamawiajgcy poinformuje o
uczestniczeniu w szkoleniu w formie zdalnej swoich przedstawicieli

na 3 (trzy) dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia w formie zdalne;j.

7. Harmonogram szkolenia i rekrutacja:

e \Wykonawca w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od dnia zawarcia umowy zobowigzuje sie
dostarczy¢ Zamawiajgcemu drogg elektroniczng propozycje harmonogramu realizacji szkolen (w
formie zdalnej) bedacych przedmiotem umowy, ktérego wzdér stanowi Zatgcznik nr 3 do umowy, w
celu jego akceptacji przez Zamawiajgcego.

® Zamawiajacy zaakceptuje harmonogram realizacji szkolen, w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych
przekazujgc Wykonawcy informacje drogg elektroniczng e-mail.

o\ przypadku braku akceptacji harmonogramu przez Zamawiajgcego Wykonawca

w terminie 5 dni roboczych o otrzymaniu informacji dokona korekty harmonogramu, uwzgledniajac
uwagi Zamawiajacego przekaze go Zamawiajgcemu,

o \W przypadku dwukrotnej odmowy akceptacji przez Zamawiajgcego harmonogramu, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy, w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od daty powtdrnej odmowy
akceptacji harmonogramu przez Zamawiajacego,

® Zaakceptowany harmonogram realizacji szkolenia /szkolen w formie zdalnej Wykonawca
zobowigzany jest przesta¢ drogg pisemng (pocztg) lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby
Zamawiajgcego do 7 dni (roboczych)po otrzymaniu od Zamawiajgcego informacji, droga
elektroniczng (e-mail), o akceptacji harmonogramu.

e \Wykonawca po akceptacji harmonogramu dokona rekrutacji uczestnikow szkolen

z terenu wojewddztwa mazowieckiego i przekaze Zamawiajacemu droga elektroniczng (e-mail)
informacje o liczbie zrekrutowanych oséb na kazde szkolenie (w formie zdalnej) w terminie nie
krétszym niz 7 (siedem) dni roboczych przed planowanym terminem kazdego szkolenia.

® \Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia w procesie rekrutacji przygotuje i wysle zaproszenia
do grupy docelowej, bedzie prowadzit monitoring zgtoszen, wysle i zbierze zgody na przetwarzanie
danych osobowych i wizerunku uczestnikow szkolenia w formie zdalnej poinformuje uczestnikow
szkolenia odnosnie zakwalifikowania na to szkolenie nie pdzniej niz 7 dni roboczych przed tym
szkoleniem i wysle do nich drogg elektroniczng program szkolenia oraz niezbedne informacje
organizacyjne, m.in. dane

0 waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu w formie zdalnej. Ponadto Wykonawca
zobowigzany jest do poinformowania uczestnikéw szkolenia w formie zdalnej o koniecznosci
udostepnienia swojego obrazu/wizerunku i gtosu, a takze swojego imienia i pierwszej litery



nazwiska wszystkim uczestnikom szkolenia oraz trenerom z uwagi na specyfike szkolenia w formie
zdalnej (zajecia warsztatowe).

® Szczegdtowe zapisy dotyczgce opracowania i akceptacji harmonogramu realizacji
szkolenia/szkolen w formie zdalnej opisane sg w umowie.

® \W przypadku, gdy rekrutacja uczestnikéw szkolenia bedzie niemozliwa lub znacznie utrudniona,
a co za tym idzie, Wykonaweca nie bedzie w stanie przekazaé informacji dotyczacej uczestnikow
szkolenia w terminie 7 (siedem) dni roboczych, Wykonawca moze zwrdécié sie do Zamawiajgcego o
zmiane terminu szkolenia lub jego odwotanie, jednakze nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed
planowanym terminem szkolenia zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem.

® W przypadku prosby o zmiane terminu szkolenia w formie zdalnej lub jego odwotania
Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu nowy termin szkolenia, a Zamawiajacy

w terminie do 10 (dziesieciu) dni roboczych od otrzymania od Wykonawcy prosby

0 zmiane terminu szkolenia lub prosby o odwotanie szkolenia podejmuje decyzje

0 zmianie terminu szkolenia lub jego odwotaniu, o czym niezwtocznie powiadomi pisemnie lub
drogg elektroniczng (e-mail) Wykonawce, przy czym Wykonawca zobligowany bedzie potwierdzi¢
droga elektroniczng (e-mail) otrzymang decyzje.

® W przypadku braku zgody Zamawiajgcego na nowy termin szkolenia wskazany przez Wykonawce,
szkolenie, ktorego termin miat by¢é zmieniony zostaje odwotane, przy czym prawo do odwotania
szkolenia przystuguje wytgcznie Zamawiajgcemu,

a jednostronne o$wiadczenie Zamawiajgcego jest wigzgce dla Wykonawcy.

® Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac¢ Zamawiajgcego o wszelkich istotnych
okolicznosciach, ktére moga mieé¢ wptyw na wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawce, w
formie pisemnej, niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 10 (dziesieciu) dni roboczych od
dnia ich zaistnienia.

e Jezeli okolicznosci, uniemozliwiag Wykonawcy prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy,
Zamawiajgcy ma prawo do odstapienia od umowy w terminie 10 (dziesieciu) dni roboczych od
powziecia informacji o takich okolicznosciach. Prawo do odstgpienia od umowy w ww. terminie
Zamawiajacy bedzie miat takze w sytuacji, gdy

o okoliczno$ciach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy,
Zamawiajacy powezmie informacje od innych osdéb/zrédet, anizeli Wykonawca.

8. W zakresie ustugi organizacyjnej szkolen:

® Wykonawca w celu realizacji szkolen zobligowany jest wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za
koordynacje szkolen.

® Szkolenia majg by¢ prowadzone w formie zdalnej w czasie rzeczywistym przy uzyciu wybranej
przez Wykonawce platformy.

® \Wykonawca zapewni odpowiednie warunki do przeprowadzenia szkolen online: sprzet, f3cza,
wyktadowca.

e \Wykonawca upewni sie przed danym szkoleniem, ze kazdy z trenerdw posiada sprzet
umozliwiajgcy sprawne poprowadzenie szkolenia w formie zdalnej. Wykonawca zapewni licencje
do odpowiedniego oprogramowania na komputerach prelegentow

w przypadku zdalnej ich obecnosci oraz Wykonawca przetestuje wraz prelegentami

i przeszkoli ich zdalnie z uzywania oprogramowania.



9. Dostep do szkolenia w formie zdalne;.

® Kazdy uczestnik szkolenia w formie zdalnej, najpdzniej dzieri roboczy przed rozpoczeciem tego
szkolenia otrzyma link za posrednictwem poczty elektronicznej. Zalecane jest uruchomienie przez
Wykonawce aplikacji przynajmniej 15 minut przed szkoleniem w formie zdalnej w celu
umozliwienia uczestnikom zapoznania sie

z narzedziem.

® Wykonawca bedzie posiadat fgcze o odpowiednich parametrach (szybkos¢
i przepustowosc), umozliwiajgce przeprowadzenie transmisji internetowej gwarantujgce
poprawne dziatanie catej platformy i umozliwiajgce spetnienie wymagan transmisji.

e \Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia online oraz przedstawicielom
Zamawiajgcego (w przypadku ich zgtoszenia), trenerom mozliwos¢ jednoczesnego, niezaktéconego
ogladania transmisji - interaktywng swobode udziatu we wszystkich przewidzianych elementach
zajec (¢wiczenia, rozmowa na zywo, testy, ankiety ewaluacyjne, wspétdzielenie ekranu, chat -
uczestnik powinien posiadaé mozliwos$¢ zadawania pytan poprzez zintegrowany czat i/lub w trybie
tacznosci audio/video, itp.). Podczas szkolenia online uczestnik widzi na ekranie swojego
komputera prezentacje multimedialng, bedacag podstawg wykfadu.

10. Wymagania techniczne udziatu w szkoleniu realizowanym w formie zdalnej - konieczne dla
Wykonawcy uczestnikdw szkolenia oraz treneréw.

Wykonawca o wymaganiach technicznych dotyczacych szkolenia realizowanego

w formie zdalnej powiadomi wszystkich uczestnikdw tego szkolenia pocztg elektroniczng na 7
(siedem) dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia realizowanego w formie zdalnej.
Wymagania:

e komputer stacjonarny lub laptop wyposazony w: mikrofon, gtosniki lub stuchawki

z mikrofonem i kamere internetowg;

® monitor;

® zainstalowana przegladarka internetowa z obstugg HTML 5 oraz Web RTC — zalecane przegladarki
internetowe:

- Google Chrome w wersji 29 i wyzszej;

- FireFox w wersji 45 lub wyzszej;

- Opera w wersji 38 lub wyzszej;

- Internet Explorer;

® transmisja szkolenia w formie zdalnej ma mie¢ mozliwos¢ odbioru na komputerze

i urzadzeniu mobilnym z systemami operacyjnymi Windows, Linux, MacOS, Android;

®szerokopasmowy dostep do sieci Internet w przypadku potaczenia przez WiFi zalecane jest
uzywanie sieci WiFi dziatajgcych w pasmie 5 GHz w celu wyeliminowania mikro przerw jakie moga
wystgpic¢ podczas szkolenia przy zwyktym WiFi.

11. Uczestnictwo w szkoleniu osoby niepetnosprawnej:

W przypadku zgtoszenia w formularzu rekrutacyjnym osoby niepetnosprawnej obowigzkiem
Wykonawcy jest zapewnienie tego, by szkolenie byto dla niej w petni dostepne (np. w zakresie
platformy szkoleniowej odpowiednio dostosowane;j

do potrzeb tej osoby czy przygotowanych odpowiednio materiatéw szkoleniowych).
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W przypadku uczestniczenia w szkoleniu takiej osoby Wykonawca musi fakt ten odnotowaé w
sprawozdaniu z realizacji szkolenia, a takze wykaza¢, ze zostato ono nalezycie dostosowane do
potrzeb tej osoby/osdb.

12.Termin realizacji zamdwienia:
Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie 120 dni
kalendarzowych od dnia jej zawarcia, jednak nie pdzniej niz do 15 listopada 2021 r.

® Szkolenia mogg by¢ realizowane wytgcznie w dni robocze tj. od poniedziatku
do piatku, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

13.Dodatkowe wymogi dla Wykonawcy:

Szkolenie moze by¢ realizowane wytacznie dla oséb pracujacych na terenie wojewddztwa
mazowieckiego. Wykonawca musi zapewnic¢ staz w o$rodku rehabilitacji/ placdwce terapii/
profilaktyki/ uzaleznien dla mtodziezy (forma zdalna).

14. Zakonczenie szkolenia:

o TEST: Kazde szkolenie zakoriczy sie oceng opanowania wiedzy i nabytych umiejetnosci np.
krétkim testem sprawdzajgcym nabytg wiedze po pozytywnym zaliczeniu szkolenia zostanie
wydany osobom szkolonym dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia,

tj. zaswiadczenie.

o ANKIETY: do 2 (dwdch) dni roboczych po podpisaniu umowy zamawiajgcy przekaze (drogg e-
mai) wzor ankiet ewaluacyjnych, dla wszystkich uczestnikéw. Ankiety mogg zosta¢ uzupetnione w
formie zdalnej. Analiza ankiet zostanie przedstawiona przez Wykonawce w sprawozdaniu z
realizacji szkolenia w formie zdalnej.

¢ ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE UKONCZENIE SZKOLENIA: Zamawiajacy do dwdch dni
roboczych po podpisaniu umowy przekaze (dopuszczalna droga e-mailowa) Wykonawcy wzér
zaswiadczenia. Zaswiadczenie potwierdzajace ukoniczenie szkolenia bedzie dostepne droga
elektroniczng przez indywidualny link dla kazdego uczestnika.

15.Sprawozdawczosé:

e \Wykonawca jest zobligowany do dopilnowania obecnosci podczas trwajgcego szkolenia online
uczestnikdw, ktérym zostanie przekazany certyfikat na zakonczenie szkolenia.

e \Wykonawca w terminie do 7 (siedmiu) dni roboczych od daty zakonczenia, kazdego szkolenia
realizowanego w ramach czesci przedmiotowego zamdwienia ma obowigzek ztozenia
sprawozdania, ktérego wzor stanowi Zatgcznik do umowy.

16.Podstawowe warunki dotyczace kadry trenerskiej:

Wykonawca ma dysponowacd co najmniej trzema trenerami do wykonania zamoéwienia, w tym 2
osoby posiadajgce certyfikat specjalisty psychoterapii uzaleznien lub certyfikat terapii uzaleznien,
superwizoréw z ktérych kazdy posiada:

a) wyksztatcenie wyisze Il stopnia (tytut magistra),

b) co najmniej 5 lat doswiadczenia w pracy dydaktycznej, profilaktycznej

i terapeutycznej,

c) w okresie ostatnich trzech lat, liczac od terminu sktadania ofert, zrealizowat faktycznie szkolenia



obejmujace co najmniej 50 h dydaktycznych szkolen (w formie stacjonarnej i/lub w formie zdalnej)
w zakresie profilaktyki narkotykowej (1 godzina dydaktyczna = 45 minut);

a 1 (jeden) posiada:

a). wyksztatcenie wyzsze Il stopnia (tytut magistra),

b) w okresie ostatnich trzech lat, liczac od terminu sktadania ofert, zrealizowat faktycznie szkolenia
obejmujace co najmniej 50 h dydaktycznych szkolen (w formie stacjonarnej i/lub w formie zdalnej)
w zakresie profilaktyki narkotykowej (1 godzina dydaktyczna = 45 minut);

Cze$¢ 2 zamdwienia: Przygotowanie i realizacja szkolenia pn. ,,Edukator profilaktyki uzaleznien Il

stopnia” prowadzony w trybie zdalnym (z wykorzystaniem potaczen on-line).

1. Gtéwny cel szkolenia:
Podniesienie kompetencji oséb pracujgcych z dzie¢mi i mtodziezg w obszarze profilaktyki
uzaleznien.

2. Wykonawca powinien w programie szkolenia uwzgledni¢, co najmniej nastepujace bloki
tematyczne na rozszerzonym poziomie:

¢ Blok 1. Rozwdj wtasnych kompetencji interpersonalnych

i psychospotecznych — warsztaty rozwoju osobistego na pogtebionym poziomie.

¢ Blok 2. Profilaktyka uzaleznien standardy i rekomendowane programy.

¢ Blok 3. Zagadnienia prawne i etyczne w pracy profilaktycznej.

¢ Blok 4. Powody eksperymentowania i uzaleznienia mtodziezy od substancji psychoaktywnych.
e Blok 5. Aktualny stan wiedzy na temat uzaleznien oraz substancji psychoaktywnych.

¢ Blok 6. Praca z mtodziezg zagrozong uzaleznieniem metodg terapii poznawczo-behawioralng.
¢ Blok 7. Praca z mtodziezg zagrozong uzaleznieniem metoda dialogu motywujacego.

¢ Blok 8. Praca z grupg mtodziezy, grupowe zajecia profilaktyczne.

¢ Blok 9. Program profilaktyczny - konstruowanie konspektu zajec

i programu profilaktycznego, dobér adekwatnych metod w pracy profilaktycznej

i stosowanie ich przy realizacji programu profilaktycznego oraz ewaluacja programu
profilaktycznego.

¢ Blok 10. Superwizja wtasnej pracy profilaktyczne;j.

3. Forma zajeci liczba godzin:

® t3czny wymiar szkolenia tj.100 godzin dydaktycznych, wszystkie zajecia podczas szkolenia
przewidziane sg w trybie online.

® Szkolenia 100 godzin ma obejmowac:

® 60 godzin dydaktycznych warsztatéw online,

©10 godzin dydaktycznych wyktadéw online,

® 10 godzin superwizji pracy wtasnej,

® Konieczne jest zapewnienie wszystkim uczestnikom 20 h stazu polegajgcego

na wspotuczestniczeniu na terapii z pacjentami (dzieci i mtodziez) pod opieka
doswiadczonego specjalisty terapii uzaleznien (uczestnictwo w trybie zdalnym),

® \Warsztaty online po 15 osdb,



® Jedna godzina dydaktyczna tj.45 minut szkolenia,
® Szkolenie w trybie zdalnym powinno by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym.

® Szkolenie realizowane zdalnie w czasie rzeczywistym oznacza szkolenie odbywajgce sie z
wykorzystaniem potgczen online w taki sposdb, ze trener /trenerzy prowadzi/prowadzg ustuge w
czasie rzeczywistym (na zywo), w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych
w programie szkolenia dla danej grupy (2x15 os) jednoczesnie. Przy czym prowadzone szkolenie w
formie zdalnej winno umozliwi¢ wszystkim uczestnikom z danej grupy interaktywng swobode
udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (éwiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy,
ankiety, wspodtdzielenie ekranu itp.). Struktura szkolenia w formie zdalnej powinna by¢ czytelna i
logiczna, a tres¢ merytoryczna podzielona na bloki tematyczne w sposdb logiczny i merytorycznie
uzasadniony (zgodnie z przyjetym przez Zamawiajgcego harmonogramem realizacji szkolenia w
formie zdalnej). Merytoryczne tresci szkolenia

w formie zdalnej powinny charakteryzowac sie poprawnoscia logiczna, stylistyczng, gramatyczng i
ortograficzna.

® Szkolenia realizowane w formie zdalnej bedg odbywac sie w jezyku polskim.

4. Adresaci szkolenia:

® osoby, ktdre ukonczyty | etap 100 godzinnego szkolenia i otrzymaty zaswiadczenie pn. Edukator
Profilaktyki Uzaleznien,

® w szkoleniu bedzie uczestniczyto maksymalnie 30 osdb, jednakze Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos$é zmniejszenia ilo$ci uczestnikdw nawet dla jednej 15 osobowej grupy,

® \Wszyscy uczestnicy szkolenia muszg pracowac na terenie wojewoédztwa mazowieckiego.

5. Materiaty szkoleniowe:

Z uwagi na forme szkolenia w trybie zdalnym, Zamawiajgcy rezygnuje z materiatéw dla uczestnikow
w formie papierowej,

® Materiaty powinny mie¢ forme zdalnej prezentacji. Prezentacja online powinna zawieraé temat
szkolenia, termin i logotyp wskazany/przekazany przez Zamawiajgcego oraz zostanie
zaakceptowana przez Zamawiajgcego. Powinna zawierac informacje,

ze szkolenie jest finansowane ze srodkéw Zamawiajgcego tj. Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotecznej -srodkéw Samorzadu Wojewddztwa mazowieckiego

i przeprowadzane jest w ramach Wojewddzkiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii.

® Materiat szkoleniowy ma by¢ przygotowany w formie slajdéw na podstawie szablonu
prezentacji, ktory Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego do 2 (dwdch) dni roboczych po
podpisaniu umowy.

® Za materiat szkoleniowy uwaza sie: przygotowane w formie prezentacji slajdy (min. 40-max.80
stron), test sprawdzajgcy wiedze.

® Materiat szkoleniowy w postaci zdalnej prezentacji powinien zawiera¢ miedzy innymi:
obowigzujgce akty prawne, materiaty do ¢wiczen wykonywanych podczas zajeé on-line, skréty
tematyczne zajeé, informacje wazne i zgodne z przedmiotem zamdwienia oraz wykaz literatury.

o Slajdy powinny zawierac wszystkie bloki tematyczne szkolenia w formie zdalnej.

e Slajdy maja by¢ przygotowane na wzorze prezentacji slajdu wraz z logotypami Zamawiajgcego,
ktéry Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego do 2 (dwdch) dni od podpisania umowy. Tekst
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czcionka: Arial CE Regular - nagtéwki 12 pkt, tekst -11 pkt, odstep miedzy wierszami 1,5 pkt.

e \W terminie do 2 (dwdch) dni roboczych po podpisaniu umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
logotyp Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej,

® Wykonawca najpdzniej w dzien roboczy poprzedzajacy szkolenie w formie zdalnej przekaze e-
mailem uczestnikom szkolenia materiaty szkoleniowe w formie slajdéw
( prezentacja: power point)

® Dodatkowo Wykonawca w czasie szkolenia realizowanego w formie zdalnej udostepni materiaty
do zaje¢, tak by kazdy uczestnik mégt rozwigzac éwiczenia/zadania zdalne.

e \Wykonawca przekaze, drogg elektroniczng na adres e-mail przedstawiciela Zamawiajgcego
wskazanych w umowie, do akceptacji, propozycje materiatéw szkoleniowych wraz z testem
sprawdzajgcym nabytg wiedze nie pdzniej niz 14 dni roboczych po podpisaniu umowy.

®7a potwierdzajgcy ukoniczenie szkolenia bedzie dostepny droga elektroniczng przez indywidualny
link dla kazdego uczestnika.

® Dodatkowo Wykonawca w czasie szkolenia realizowanego w formie zdalnej udostepni materiaty
do zaje¢, tak by kazdy uczestnik mégt rozwigzaé éwiczenia/zadania zdalne.

e \Wykonawca przekaze, droga elektroniczng na adres e-mail przedstawiciela zamawiajgcego
wskazanego w umowie, do akceptacji, propozycje materiatéw szkoleniowych wraz z testem
sprawdzajgcym nabytg wiedze nie pdzniej niz 14 dni po podpisaniu umowy. Zamawiajacy o
akceptacji propozycji materiatéw szkoleniowych powiadomi drogg elektroniczng Wykonawce, w
ciggu 14 dni roboczych od przekazania ich przez Wykonawce.

®Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia uwag /zastrzezen

do zaproponowanych materiatdw szkoleniowych oraz testu sprawdzajgcego wiedze

w ciggu 14 dni roboczych od przedstawienia ich przez Wykonawce.

® Uwagi/zastrzezenia Zamawiajgcego , o ktérych mowa powyzej Zamawiajgcy przesle droga
elektroniczng na adres Wykonawcy, a Wykonawca materiaty szkoleniowe poprawione zgodnie z
uwagami / zastrzezeniami wniesionymi przez Zamawiajgcego, ponownie przesle droga
elektroniczng w ciggu 5 dni roboczych liczonych od dnia ich przekazania Wykonawcy przez
Zamawiajacego, ktéry ponownie je oceni w ciggu 7 dni roboczych od ich otrzymania.

® Wykonawca ma obowigzek uwzglednienia wszelkich uwag Zamawiajgcego dotyczacych
przekazanych propozycji materiatéw szkoleniowych i propozycji testu sprawdzajgcego wiedze.
® Zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia bedzie dostepne drogg elektroniczng
przez indywidualny link dla kazdego uczestnika.

6. Lista uczestnikdw szkolenia w formie zdalnej:

o\ trakcie szkolenia realizowanego w formie zdalnej Wykonawca bedzie dokonywat sprawdzenia
obecnosci uczestnikdw zajeé poprzez monitorowanie oséb zalogowanych na dane szkolenie.

e Kazdy uczestnik szkolenia realizowanego w formie zdalnej musi by¢ zarejestrowany.

® Na koniec kazdego szkolenia realizowanego w formie zdalnej Wykonawca sporzadzi liste
obecnosci wszystkich osdb (imie, nazwisko, zawdd, miejsce pracy), ktére ukoriczyty dane szkolenie i
otrzymaty materiaty szkoleniowe (tj. zdalng prezentacje) i przekaze jg Zamawiajgcemu wraz ze
sprawozdaniem. Lista powinna by¢ podpisana przez osobe reprezentujgcg Wykonawce oraz ma
widnie¢ na niej - nazwa szkolenia w formie zdalnej, nr umowy, termin realizacji szkolenia w formie
zdalnej (sesje szkoleniowe).
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® Do listy obecnosci ma by¢ sporzadzona lista oséb, ktére dostaty zaswiadczenia. Lista powinna by¢
podpisana przez osobe reprezentujgcg Wykonawce oraz ma widnie¢ na niej - nazwa szkolenia w
formie zdalnej, nr umowy, termin realizacji szkolenia w formie zdalne;j.

® \Wykonawca zapewni na czas trwania umowy pracownika do obstugi organizacyjnej catosci
zamowienia- czyli staty pracownik, ktéry bedzie $cisle wspdtpracowat z pracownikami
Zamawiajgcego i zostanie on wskazany w umowie, osobe odpowiadajgcg za sprawy organizacyjno-
techniczne dotyczace szkolenia

w formie zdalne;.

® \Wykonawca umozliwi maksimum czterem przedstawicielom Zamawiajgcego obserwacje
szkolenia w formie zdalnej w celu oceny ustugi. Zamawiajacy poinformuje o uczestniczeniuw
szkoleniu w formie zdalnej swoich przedstawicieli na 3 (trzy) dni robocze przed rozpoczeciem
szkolenia w formie zdalnej.

7.Harmonogram szkolenia i rekrutacja:

® \Wykonawca w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od dnia zawarcia umowy zobowigzuje sie
dostarczy¢ Zamawiajgcemu drogg elektroniczng propozycje harmonogramu realizacji szkolen (w
formie zdalnej) bedacych przedmiotem umowy, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 3 do umowy, w
celu jego akceptacji przez Zamawiajgcego.

® Zamawiajacy zaakceptuje harmonogram realizacji szkolen, w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych
przekazujgc Wykonawcy informacje drogg elektroniczng e-mail.

®\V przypadku braku akceptacji harmonogramu przez Zamawiajgcego Wykonawca

w terminie 5 dni roboczych o otrzymaniu informacji dokona korekty harmonogramu, uwzgledniajac
uwagi Zamawiajgcego przekaze go Zamawiajgcemu,

o \W przypadku dwukrotnej odmowy akceptacji przez Zamawiajacego harmonogramu, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy, w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od daty powtérnej odmowy
akceptacji harmonogramu przez Zamawiajacego,

®Zaakceptowany harmonogram realizacji szkolenia /szkolerh w formie zdalnej Wykonawca
zobowigzany jest przestac¢ drogg pisemng (pocztg) lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby
Zamawiajgcego do 7 dni (roboczych)po otrzymaniu od Zamawiajgcego informacji, drogg
elektroniczng (e-mail), o akceptacji harmonogramu.

e Wykonawca po akceptacji harmonogramu dokona rekrutacji uczestnikdw szkolen

z terenu wojewodztwa mazowieckiego i przekaze Zamawiajgcemu drogg elektroniczng (e-mail)
informacje o liczbie zrekrutowanych oséb na kazde szkolenie (w formie zdalnej) w terminie nie
krétszym niz 7 (siedem) dni roboczych przed planowanym terminem kazdego szkolenia.

® Wykonawca w ramach realizacji zamodwienia w procesie rekrutacji przygotuje i wysle
zaproszenia do grupy docelowej, bedzie prowadzit monitoring zgtoszen, wysle i zbierze zgody na
przetwarzanie danych osobowych i wizerunku uczestnikéw szkolenia w formie zdalnej poinformuje
uczestnikéw szkolenia odnosnie zakwalifikowania na to szkolenie nie pdzniej niz 7 dni roboczych
przed tym szkoleniem i wysle do nich drogg elektroniczng program szkolenia oraz niezbedne
informacje organizacyjne, m.in. dane

0 waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu w formie zdalnej. Ponadto Wykonawca
zobowigzany jest do poinformowania uczestnikéw szkolenia w formie zdalnej o koniecznosci
udostepnienia swojego obrazu/wizerunku i gtosu, a takze swojego imienia i pierwszej litery
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nazwiska wszystkim uczestnikom szkolenia oraz trenerom z uwagi na specyfike szkolenia w formie
zdalnej (zajecia warsztatowe).

®Szczegotowe zapisy dotyczace opracowania i akceptacji harmonogramu realizacji
szkolenia/szkolen w formie zdalnej opisane s3 w umowie.

® W przypadku, gdy rekrutacja uczestnikow szkolenia bedzie niemozliwa lub znacznie utrudniona,
a co za tym idzie, Wykonawca nie bedzie w stanie przekazaé informacji dotyczacej uczestnikow
szkolenia w terminie 7 (siedem) dni roboczych, Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o
zmiane terminu szkolenia lub jego odwotanie, jednakze nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed
planowanym terminem szkolenia zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem.

® W przypadku prosby o zmiane terminu szkolenia w formie zdalnej lub jego odwotania
Wykonawca zaproponuje Zamawiajagcemu nowy termin szkolenia,

a Zamawiajacy w terminie do 10 (dziesieciu) dni roboczych od otrzymania od Wykonawcy prosby o
zmiane terminu szkolenia lub prosby o odwotanie szkolenia podejmuje decyzje o zmianie terminu
szkolenia lub jego odwotaniu, o czym niezwtocznie powiadomi pisemnie lub drogg elektroniczna (e-
mail) Wykonawce, przy czym Wykonawca zobligowany bedzie potwierdzi¢ drogg elektroniczng (e-
mail) otrzymang decyzje.

® W przypadku braku zgody Zamawiajgcego na nowy termin szkolenia wskazany przez
Wykonawce, szkolenie, ktérego termin miat by¢ zmieniony zostaje odwotane, przy czym prawo do
odwotania szkolenia przystuguje wytgcznie Zamawiajagcemu,

a jednostronne oswiadczenie Zamawiajacego jest wigzace dla Wykonawcy.

® Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac¢ Zamawiajgcego o wszelkich istotnych
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wptyw na wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawce, w
formie pisemnej, niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 10 (dziesieciu) dni roboczych od
dnia ich zaistnienia.

® Jezeli okolicznosci, uniemozliwig Wykonawcy prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy,
Zamawiajgcy ma prawo do odstapienia od umowy w terminie 10 (dziesieciu) dni roboczych od
powziecia informacji o takich okolicznosciach. Prawo do odstgpienia od umowy w ww. terminie
Zamawiajacy bedzie miat takze

w sytuacji, gdy o okolicznosciach moggcych mie¢ wptyw na prawidtowe wykonanie przedmiotu
umowy, Zamawiajgcy powezmie informacje od innych oséb/Zrédet, anizeli Wykonawca.

8. W zakresie ustugi organizacyjnej szkolen:

e \Wykonawca w celu realizacji szkolen zobligowany jest wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za
koordynacje szkolen.

® Szkolenia majg by¢ prowadzone w formie zdalnej w czasie rzeczywistym przy uzyciu wybranej
przez Wykonawce platformy.

® Odpowiednie warunki do przeprowadzenia szkolen online: sprzet, tgcza, wyktadowce.

e \Wykonawca upewni sie przed danym szkoleniem, ze kazdy z trenerédw posiada sprzet
umozliwiajgcy sprawne poprowadzenie szkolenia w formie zdalnej. Wykonawca zapewni licencje
do odpowiedniego oprogramowania na komputerach prelegentow

w przypadku zdalnej ich obecnosci oraz Wykonawca przetestuje wraz prelegentami

i przeszkoli ich zdalnie z uzywania oprogramowania.

12



9. Dostep do szkolenia w formie zdalne;.

e Kazdy uczestnik szkolenia w formie zdalnej, najpdzniej dzier roboczy przed rozpoczeciem tego
szkolenia otrzyma link za posrednictwem poczty elektronicznej. Zalecane jest uruchomienie przez
Wykonawce aplikacji przynajmniej 15 minut przed szkoleniem w formie zdalnej w celu
umozliwienia uczestnikom zapoznania sie

z narzedziem.

e \Wykonawca bedzie posiadat tgcze o odpowiednich parametrach (szybkos$é
i przepustowos$c), umozliwiajgce przeprowadzenie transmisji internetowej gwarantujgce poprawne
dziatanie catej platformy i umozliwiajgce spetnienie wymagan transmisji.

e Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia online oraz przedstawicielom
Zamawiajgcego (w przypadku ich zgtoszenia), trenerom mozliwos$¢ jednoczesnego, niezaktéconego
ogladania transmisji - interaktywng swobode udziatu we wszystkich przewidzianych elementach
zajec (¢wiczenia, rozmowa na zywo, testy, ankiety ewaluacyjne, wspotdzielenie ekranu, chat-
uczestnik powinien posiadaé¢ mozliwo$¢ zadawania pytan poprzez zintegrowany czat i/lub w trybie
tacznosci audio/video itp.). Podczas szkolenia online uczestnik widzi na ekranie swojego komputera
prezentacje multimedialng, bedgca podstawg wyktadu.

10. Wymagania techniczne udziatu w szkoleniu realizowanym w formie zdalnej - konieczne dla
Wykonawcy uczestnikdw szkolenia oraz trenerow.

Wykonawca o wymaganiach technicznych dotyczacych szkolenia realizowanego

w formie zdalnej powiadomi wszystkich uczestnikdw tego szkolenia pocztg elektroniczng na 7
(siedem) dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia realizowanego w formie zdalnej.
Wymagania:

® komputer stacjonarny lub laptop wyposazony w: mikrofon, gtosniki lub stuchawki

z mikrofonem i kamere internetowsa,

®* monitor,

¢ zainstalowana przegladarka internetowa z obstugg HTML5 oraz Web RTC-zalecane przegladarki
internetowe:

®Google Chrom w wersji 29 i wyzszej,

®FireFox w wersji 45 lub wyzszej,

® Opera w wersji 38 lub wyzszej,

®|nternet Explorer,

®-transmisja szkolenia w formie zdalnej ma mie¢ mozliwos¢ odbioru na komputerze i urzgdzeniu
mobilnym z systemami operacyjnymi Windows, Linux, MacOS, Android,

®szerokopasmowy dostep do sieci Internet w przypadku potgczenia przez WiFi zalecane jest
uzywanie sieci WiFi dziatajgcych w pasmie 5GHz w celu wyeliminowania mikro przerw jakie moga
wystgpic¢ podczas szkolenia przy zwyktym WiFi.

11. Uczestnictwo w szkoleniu osoby niepetnosprawnej:

W przypadku zgtoszenia w formularzu rekrutacyjnym osoby niepetnosprawnej obowigzkiem
Wykonawcy jest zapewnienie tego, by szkolenie byto dla niej w petni dostepne (np. w zakresie
platformy szkoleniowej odpowiednio dostosowane;j

do potrzeb tej osoby czy przygotowanych odpowiednio materiatéw szkoleniowych).

W przypadku uczestniczenia w szkoleniu takiej osoby Wykonawca musi fakt ten odnotowac w
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sprawozdaniu z realizacji szkolenia, a takze wykaza¢, ze zostato ono nalezycie dostosowane do
potrzeb tej osoby/osdb.

12. Termin realizacji zamdwienia:

Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie 120 dni
kalendarzowych od dnia jej zawarcia, jednak nie pdzniej niz do 15 listopada 2021 r.

e Szkolenia mogg by¢ realizowane wytgcznie w dni robocze tj. od poniedziatku

do piagtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

13.Dodatkowe wymogi dla Wykonawcy:
Szkolenie moze by¢ realizowane wytgcznie dla osdéb pracujacych na terenie wojewddztwa
mazowieckiego.

14. Zakonczenie szkolenia:

e TEST: Kazde szkolenie zakoriczy sie oceng opanowania wiedzy i nabytych umiejetnosci np.
krétkim testem sprawdzajgcym nabytg wiedze po pozytywnym zaliczeniu szkolenia zostanie
wydany osobom szkolonym dokument potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia, tj. zaswiadczenie.

¢ ANKIETY: do 2 (dwdch) dni roboczych po podpisaniu umowy zamawiajacy przekaze (drogg e-mai)
wzor ankiet ewaluacyjnych, dla wszystkich uczestnikéw. Ankiety mogg zostaé uzupetnione w formie
zdalnej. Analiza ankiet zostanie przedstawiona przez Wykonawce w sprawozdaniu z realizacji
szkolenia w formie zdalne;j.

e ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE UKONCZENIE SZKOLENIA: Zamawiajacy

do dwdch dni roboczych po podpisaniu umowy przekaze (dopuszczalna droga e-mailowa)
Wykonawcy wzdér zaswiadczenia. Zaswiadczenie potwierdzajace ukoniczenie szkolenia bedzie
dostepne droga elektroniczng przez indywidualny link dla kazdego uczestnika.

15.Sprawozdawczosé:

e \Wykonawca jest zobligowany do dopilnowania obecnosci podczas trwajgcego szkolenia online
uczestnikdw, ktérym zostanie przekazany certyfikat na zakonczenie szkolenia.

e \Wykonawca w terminie do 7 (siedmiu) dni roboczych od daty zakoriczenia, kazdego szkolenia
realizowanego w ramach czesci przedmiotowego zamodwienia ma obowigzek ztozenia
sprawozdania, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do umowy.

16.Podstawowe warunki dotyczace kadry trenerskiej:

® Wykonawca ma dysponowac co najmniej trzema trenerami do wykonania zamdwienia, w tym 2
osoby posiadajgce certyfikat specjalisty psychoterapii lub certyfikat terapii uzaleznien,
superwizoréw z ktérych kazdy posiada:

a) wyksztatcenie wyzsze Il stopnia (tytut magistra),

b) co najmniej 5 lat doswiadczenia w pracy dydaktycznej, profilaktycznej

i terapeutycznej,

c) w okresie ostatnich trzech lat, liczac od terminu sktadania ofert, zrealizowat faktycznie szkolenia
obejmujace co najmniej 50 h dydaktycznych szkolen (w formie stacjonarnej i/lub w formie zdalnej)
w zakresie profilaktyki narkotykowej (1 godzina dydaktyczna = 45 minut);

d)posiadajace certyfikat superwizora wydany przez KBPN (Krajowe Biuro ds. Przeciwdziatania
Narkomanii);
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a 1 (jeden) posiada:

a).wyksztatcenie wyzsze Il stopnia (tytut magistra),

b). w okresie ostatnich trzech lat, liczac od terminu sktadania ofert, zrealizowat faktycznie szkolenia
obejmujace co najmniej 50 h dydaktycznych szkolen (w formie stacjonarnej i/lub w formie zdalnej)
w zakresie profilaktyki narkotykowej (1 godzina dydaktyczna = 45 minut);

Cze$¢ 3 zamdwienia: Przygotowanie i realizacja 5 szkolen pn. ,,Profilaktyka uzaleznien

chemicznych i behawioralnych” online.

1. Gtéwny cel szkolenia:
Zwiekszenie wiedzy i umiejetnosci oséb bioracych udziat w szkoleniu na temat uzaleznien
chemicznych i behawioralnych oraz skutecznych sposobach pomocy.

2. Wykonawca powinien w programie uwzglednié, co najmniej nastepujace bloki tematyczne:

e Blok 1. Uzaleznienia chemiczne i behawioralne (mechanizm uzaleznienia, sygnaty ostrzegawcze,
sposoby pomocy).

® Blok 2. Profilaktyka uniwersalna, selektywna, wskazujgca (omdwienie pojec¢ wraz z
przyktadami dobrych praktyk).

e Blok 3. Motywowanie osoby uzaleznionej do zmiany.

® Blok 4. Skuteczne i nieskuteczne strategie profilaktyczne. Systemy rekomendacji programow
profilaktycznych.

3. Forma zajed i liczba godzin:

® t3czny wymiar jednego szkolenia to 20 godzin dydaktycznych (3 dni po kolei), a tgczny wymiar
pieciu szkolen to 100 godzin dydaktycznych.

® Forma zajeé¢ m.in.: wyktady, prezentacje, warsztaty, itp.- przy czym warsztaty majg stanowic
m.in.15 godzin dydaktycznych w kazdym szkoleniu (Zamawiajacy dopuszcza, zeby warsztaty
stanowity 100% zaje¢ w kazdym szkoleniu czyli 20 godzin dydaktycznych).

® \Warsztaty podczas kazdego szkolenia muszg by¢ prowadzone w grupach maksymalnie do 15
0s6b.

® \Wszystkie zajecia majg by¢ prowadzone w trybie online.

® Jedna godzina dydaktyczna to 45 minut szkolenia.

® \Warsztaty podczas kazdego szkolenia muszg by¢ prowadzone w trybie online.

® \Warsztaty podczas kazdego szkolenia realizowanego w formie zdalnej muszg by¢ prowadzone
dla maksymalnie 15 oséb.

® Szkolenia majg by¢ prowadzone w formie zdalnej w czasie rzeczywistym.

® Szkolenia realizowane zdalnie w czasie rzeczywistym oznaczajg szkolenia odbywajace sie z
wykorzystaniem potgczen online w taki sposdb, ze trener/trenerzy prowadzi/prowadzg ustuge w
czasie rzeczywistym (na zywo), w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych
w programie szkolenia dla danej grupy jednoczesnie. Przy czym prowadzone szkolenia w formie
zdalnej winny umozliwié wszystkim uczestnikom z danej grupy interaktywng swobode udziatu we
wszystkich elementach zajec (éwiczenia rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety, wspdtdzielenie
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ekranu itp.). Struktura szkolenia w formie zdalnej powinna by¢ czytelna ilogiczna, a tresc
merytoryczna podzielona na bloki tematyczne w sposdb logiczny i merytorycznie uzasadniony
(zgodnie z przyjetym przez Zamawiajgcego harmonogramem realizacji szkolenia w formie
zdalnej).Merytorycznie tresci szkolenia w formie zdalnej powinny charakteryzowac sie
poprawnoscig logiczng, stylistyczng, gramatyczng i ortograficzna.

® Szkolenia realizowane w formie zdalnej beda odbywaé sie w jezyku polskim.

4. Adresaci szkolenia :

e Pracownicy placowek pomocowych (OPS, PCPR) oswiatowych (szkét, PPP) oraz wymiaru
sprawiedliwosci (kuratorzy sadowi), a takze organizacji pozarzagdowych

z sektora profilaktyki uzaleznien z terenu wojewddztwa mazowieckiego.

e W kazdym szkoleniu bedzie uczestniczyto maksymalnie 30 osdb, jednakze Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia ilosci uczestnikdw w ramach jednego szkolenia do 20 oséb.
e W pieciu szkoleniach bedzie uczestniczy¢ maksymalnie 150 oséb.

e WSszyscy uczestnicy szkolen muszg pracowacd na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

5. Materiaty szkoleniowe:

e 7 uwagi na forme szkolenia w trybie zdalnym, Zamawiajacy rezygnuje z materiatéw dla
uczestnikdw w formie papierowej.

e Materiaty powinny mie¢ forme zdalnej prezentacji. Prezentacja online powinna zawierac temat
szkolenia, termin i logotyp wskazany/przekazany przez Zamawiajgcego oraz zostanie
zaprojektowana wg. wzoru okreslonego i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego. Powinna
zawierac informacje, ze szkolenie jest finansowane ze srodkéw Zamawiajgcego tj. Mazowieckiego
Centrum Polityki Spotecznej - Srodkéw Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego i przeprowadzane
jest w ramach Wojewddzkiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii.

e Materiat ma by¢ przygotowany w formie slajdéw na podstawie szablonu prezentacji, ktory
Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego do 2 (dwdch) dni roboczych

po podpisaniu umowy.

® Za materiat szkoleniowy uwaza sie: przygotowane w formie prezentacji slajdy (min.40 max.80
stron), test sprawdzajacy wiedze.

e Materiat szkoleniowy w postaci zdalnej prezentacji powinien zawiera¢ miedzy innymi
obowigzujace akty prawne, materiaty do ¢wiczen wykonywanych podczas zajec online, skréty
tematyczne zajeé, informacje wazne i zgodne z przedmiotem zamdwienia oraz wykaz literatury.

¢ Slajdy powinny zawierac wszystkie bloki tematyczne szkolenia w formie zdalne;.

e Slajdy majg by¢ przygotowane na wzorze prezentacji slajdu wraz

z logotypami Zamawiajgcego, ktory Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego do 2 dni od podpisania
umowy. Tekst czcionka Arial CE Regular - nagtéwki 12 pkt, tekst -11 pkt, odstep miedzy wierszami
1,5 pkt.

o W terminie do 2 dni roboczych po podpisaniu umowy Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy logotyp
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej,

e \WWykonaweca najpdzniej w dzien roboczy poprzedzajacy szkolenie w formie zdalnej przekaze e-
mailem uczestnikom szkolenia materiaty szkoleniowe w formie slajdow

(prezentacja: power point)

o Dodatkowo Wykonawca w czasie szkolenia realizowanego w formie zdalnej udostepni materiaty
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do zaje¢, tak by kazdy uczestnik mégt rozwigzac éwiczenia/zadania zdalne.

e \WWykonawca przekaze, droga elektroniczng na adres e-mail przedstawiciela Zamawiajgcego
wskazanego w umowie, do akceptacji, propozycje materiatéw szkoleniowych wraz z testem
sprawdzajgcym nabytg wiedze nie pdzniej niz 14 dni

po podpisaniu umowy.

e  Zamawiajacy o akceptacji propozycji materiatdw szkoleniowych powiadomi droga
elektroniczng Wykonawce, w ciggu 14 dni roboczych od przekazania ich przez Wykonawce.

e  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wniesienia uwag /zastrzezen do zaproponowanych
materiatow szkoleniowych oraz testu sprawdzajgcego wiedze

w ciggu 14 dni roboczych od przedstawienia ich przez Wykonawce.

e  Uwagi/zastrzezenia Zamawiajgcego, o ktorych mowa powyzej Zamawiajgcy przesle droga
elektroniczng na adres Wykonawcy, a Wykonawca materiaty szkoleniowe poprawione zgodnie z
uwagami / zastrzezeniami wniesionymi przez Zamawiajgcego, ponownie przesle drogg
elektroniczng w ciggu 5 dni roboczych liczonych od dnia ich przekazania Wykonawcy przez
Zamawiajgcego, ktéry ponownie je oceni w ciggu 7 dni roboczych od ich otrzymania.

e Wykonawca ma obowigzek uwzglednienia wszelkich uwag Zamawiajgcego dotyczacych
przekazanych propozycji materiatow szkoleniowych i propozycji testu sprawdzajgcego wiedze.
e Zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia bedzie dostepne drogg elektroniczng przez
indywidualny link dla kazdego uczestnika.

6. Lista uczestnikdw szkolenia w formie zdalnej:

o \W trakcie szkolenia realizowanego w formie zdalnej Wykonawca bedzie dokonywat sprawdzenia
obecnosci uczestnikdéw zajeé poprzez monitorowanie oséb zalogowanych na dane szkolenie.

e Kazdy uczestnik szkolenia realizowanego w formie zdalnej musi by¢ zarejestrowany.

e Na koniec kazdego szkolenia realizowanego w formie zdalnej Wykonawca sporzadzi liste
obecnosci wszystkich oséb(imie, nazwisko, zawdd, miejsce pracy),ktore ukonczyty dane szkolenie i
otrzymaty materiaty szkoleniowe (tj. zdalng prezentacje) i przekaze Zamawiajgcemu wraz ze
sprawozdaniem. Lista powinna by¢ podpisana przez osobe reprezentujgcg Wykonawce oraz ma
widnie¢ na niej -nazwa szkolenia w formie zdalnej, nr umowy, termin realizacji szkolenia w formie
zdalnej.

e \Wykonawca zapewni na czas trwania umowy pracownika do obstugi organizacyjnej catosci
zamoéwienia - czyli staty pracownik, ktéry bedzie $cisle wspdtpracowat

z pracownikami Zamawiajgcego i zostanie on wskazany w umowie, osobe odpowiadajacg za sprawy
organizacyjno-techniczne dotyczace szkolenia w formie zdalne;j.

e Wykonawca umozliwi maksimum czterem przedstawicielom zamawiajgcego obserwacje
realizowanego szkolenia w formie zdalnej w celu oceny ustugi. Zamawiajgcy poinformuje o
uczestniczeniu w szkoleniu w formie zdalnej swoich przedstawicieli

na 3 (trzy) dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia w formie zdalnej.

7. Harmonogram szkolenia i rekrutacja

® \Wykonawca w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od dnia zawarcia umowy zobowigzuje sie
dostarczy¢é Zamawiajgcemu drogg elektroniczng propozycje harmonogramu realizacji szkolen (w
formie zdalnej) bedgcych przedmiotem umowy, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do umowy, w
celu jego akceptacji przez Zamawiajgcego.
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® Zamawiajacy zaakceptuje harmonogram realizacji szkolen, w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych
przekazujgc Wykonawcy informacje drogg elektroniczng e-mail.

o \W przypadku braku akceptacji harmonogramu przez Zamawiajacego Wykonawca

w terminie 5 dni roboczych o otrzymaniu informacji dokona korekty harmonogramu, uwzgledniajac
uwagi Zamawiajacego przekaze go Zamawiajagcemu,

o \W przypadku dwukrotnej odmowy akceptacji przez Zamawiajgcego harmonogramu, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy, w terminie 7 (siedmiu) dni roboczych od daty powtérnej odmowy
akceptacji harmonogramu przez Zamawiajgcego,

® Zaakceptowany harmonogram realizacji szkolenia /szkolenn w formie zdalnej Wykonawca
zobowigzany jest przesta¢ drogg pisemng (pocztg) lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby
Zamawiajgcego do 7 dni (roboczych)po otrzymaniu od Zamawiajgcego informacji, drogg
elektroniczng (e-mail), o akceptacji harmonogramu.

e \Wykonawca po akceptacji harmonogramu dokona rekrutacji uczestnikdw szkolen

z terenu wojewddztwa mazowieckiego i przekaze Zamawiajgcemu drogg elektroniczng (e-mail)
informacje o liczbie zrekrutowanych oséb na kazde szkolenie (w formie zdalnej) w terminie nie
krétszym niz 7 (siedem) dni roboczych przed planowanym terminem kazdego szkolenia.

e \Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia w procesie rekrutacji przygotuje i wysle zaproszenia
do grupy docelowej, bedzie prowadzit monitoring zgtoszen, wysle i zbierze zgody na przetwarzanie
danych osobowych i wizerunku uczestnikéw szkolenia w formie zdalnej poinformuje uczestnikéw
szkolenia odnosnie zakwalifikowania na to szkolenie nie pdzniej niz 7 dni roboczych przed tym
szkoleniem i wysle do nich drogg elektroniczng program szkolenia oraz niezbedne informacje
organizacyjne, m.in. dane

0 waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu w formie zdalnej. Ponadto Wykonawca
zobowigzany jest do poinformowania uczestnikéw szkolenia w formie zdalnej o koniecznosci
udostepnienia swojego obrazu/wizerunku i gtosu, a takze swojego imienia i pierwszej litery
nazwiska wszystkim uczestnikom szkolenia oraz trenerom z uwagi na specyfike szkolenia w formie
zdalnej (zajecia warsztatowe).

® Szczegotowe zapisy dotyczgce opracowania i akceptacji harmonogramu realizacji
szkolenia/szkoler w formie zdalnej opisane s3 w umowie.

® W przypadku, gdy rekrutacja uczestnikow szkolenia bedzie niemozliwa lub znacznie utrudniona,
a co za tym idzie, Wykonawca nie bedzie w stanie przekaza¢ informacji dotyczacej uczestnikow
szkolenia w terminie 7 (siedem) dni roboczych, Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o
zmiane terminu szkolenia lub jego odwotanie, jednakze nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed
planowanym terminem szkolenia zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem.

e W przypadku prosby o zmiane terminu szkolenia w formie zdalnej lub jego odwotania
Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu nowy termin szkolenia,

a Zamawiajacy w terminie do 10 (dziesieciu) dni roboczych od otrzymania od Wykonawcy prosby o
zmiane terminu szkolenia lub prosby o odwotanie szkolenia podejmuje decyzje o zmianie terminu
szkolenia lub jego odwotaniu, o czym niezwtocznie powiadomi pisemnie lub drogg elektroniczng (e-
mail) Wykonawce, przy czym Wykonawca zobligowany bedzie potwierdzi¢ drogg elektroniczng (e-
mail) otrzymang decyzje.
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® W przypadku braku zgody Zamawiajgcego na nowy termin szkolenia wskazany przez
Wykonawce, szkolenie, ktérego termin miat by¢ zmieniony zostaje odwotane, przy czym prawo do
odwotania szkolenia przystuguje wytgcznie Zamawiajagcemu,

a jednostronne oswiadczenie Zamawiajgcego jest wigzace dla Wykonawcy.

® Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac¢ Zamawiajgcego o wszelkich istotnych
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wptyw na wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawce, w
formie pisemnej, niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 10 (dziesieciu) dni
roboczych od dnia ich zaistnienia.

e Jezeli okolicznosci, uniemozliwia Wykonawcy prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy,
Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od umowy w terminie 10 (dziesieciu) dni roboczych od
powziecia informacji o takich okolicznosciach. Prawo do odstgpienia od umowy w ww. terminie
Zamawiajgcy bedzie miat takze w sytuacji, gdy

o okolicznosciach moggacych mie¢ wptyw na prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy,
Zamawiajgcy powezmie informacje od innych oséb/zrédet, anizeli Wykonawca.

8.W zakresie ustugi organizacyjnej szkolen:

® Wykonawca w celu realizacji szkolen zobligowany jest wyznaczyé osobe odpowiedzialng za
koordynacje szkolen.

® Szkolenia majg by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym przy uzyciu wybranej przez Wykonawce
platformy.

® Odpowiednie warunki do przeprowadzenia szkolen online: sprzet, tgcza, wyktadowce.

® Wykonawca upewni sie przed danym szkoleniem, ze kazdy z treneréw posiada sprzet
umozliwiajgcy sprawne przeprowadzenie szkolenia w formie zdalnej. Wykonawca zapewni licencje
do odpowiedniego oprogramowania na komputerach prelegentow

w przypadku zdalnej ich obecnosci oraz Wykonawca przetestuje wraz z prelegentami

i przeszkoli ich zdalnie z uzywania oprogramowania.

9. Dostep do szkolenia w formie zdalne;j.

® Kazdy uczestnik szkolenia w formie zdalnej, najpdzniej dzien roboczy przed rozpoczeciem tego
szkolenia otrzyma link za posrednictwem poczty elektronicznej. Zalecane jest uruchomienie przez
Wykonawce aplikacji przynajmniej 15 minut przed szkoleniem w formie zdalnej w celu
umozliwienia uczestnikom zapoznania sie

z narzedziem.

®\Wykonawca bedzie posiadat tgcze o odpowiednich parametrach (szybkos¢

i przepustowos$¢) umozliwiajgce przeprowadzenie transmisji internetowej gwarantujgce poprawne
dziatanie catej platformy i umozliwiajgce spetnienie wymagan transmisji.

® Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia online oraz przedstawicielom
Zamawiajgcego (w przypadku ich zgtoszenia), trenerom mozliwos$¢ jednoczesnego, niezaktéconego
ogladania transmisji- interaktywng swobode udziatu we wszystkich przewidzianych elementach
zajec (¢wiczenia, rozmowa na zywo, testy, ankiety ewaluacyjne, wspotdzielenie ekranu, chat-
uczestnik powinien posiadaé¢ mozliwo$¢ zadawania pytan poprzez zintegrowany czat i lub w trybie
tacznosci audio/video itp. Podczas szkolenia online uczestnik widzi na ekranie swojego komputera
prezentacje multimedialng, bedaca podstawg wyktadu.

® Rekrutacja bedzie prowadzona przez Wykonawce wsrdd pracownikéw placéwek pomocowych
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(OPS,PCPR) oswiatowych (szkdét, PPP) oraz wymiaru sprawiedliwosci (kuratorzy sgdowi), a takze
organizacji pozarzgdowych z sektora profilaktyki uzaleznien.

® Rekrutacja powinna obejmowac caty region wojewddztwa mazowieckiego.

10.Wymagania techniczne udziatu w szkoleniu realizowanym w formie zdalnej- konieczne dla
Wykonawcy uczestnikow szkolenia oraz trenerow.

Wykonawca o wymaganiach technicznych dotyczacych szkolenia realizowanego

w formie zdalnej powiadomi wszystkich uczestnikdw tego szkolenia pocztg elektroniczng na 7
(siedem) dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia realizowanego w formie zdalnej.
Wymagania:

e komputer stacjonarny lub laptop wyposazony w: mikrofon, gtosniki lub stuchawki

z mikrofonem i kamere internetows,

e monitor,

¢ zainstalowana przegladarka internetowa z obstugg HTML5 oraz Web RTC -zalecane przegladarki
internetowe:

e Google Chrome w wersji 29 i wyzszej;

e FireFox w wersji 45 lub wyzszej;

e Opera w wersji 38 lub wyzszej,

¢ Internet Explorer

e transmisja szkolenia w formie zdalnej ma mie¢ mozliwos¢ odbioru na komputerze

i urzadzeniu mobilnym z systemami operacyjnymi Windows, Linux, MacOs, Android;

¢ szerokopasmowy dostep do sieci WiFi dziatajgcych w pasmie 5GHz

w celu wyeliminowania mikro przerw jakie mogg wystgpi¢ podczas szkolenia przy zwyktym WiFi.

11. Uczestnictwo w szkoleniu osoby niepetnosprawnej:

W przypadku zgtoszenia w formularzu rekrutacyjnym osoby niepetnosprawnej obowigzkiem
Wykonawcy jest zapewnienie tego, by szkolenie byto dla niej w petni dostepne (np. w zakresie
platformy szkoleniowej odpowiednio dostosowanej

do potrzeb tej osoby czy przygotowanych odpowiednio materiatéw szkoleniowych).

W przypadku uczestniczenia w szkoleniu takiej osoby Wykonawca musi fakt ten odnotowac w
sprawozdaniu z realizacji szkolenia, a takze wykaza¢, ze zostato ono nalezycie dostosowane do
potrzeb tej osoby/osdb.

12.Termin realizacji zamdwienia:
Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie 120 dni
kalendarzowych od dnia jej zawarcia, jednak nie pdzniej niz do 15 listopada 2021 r.

® Szkolenia mogg by¢ realizowane wytgcznie w dni robocze tj. od poniedziatku
do piatku, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

13. Dodatkowe wymogi Wykonawcy:

¢ Szkolenie moze by¢ realizowane wytgcznie dla oséb pracujgcych na terenie wojewddztwa
mazowieckiego.
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14. Zakonczenie szkolenia:

e TEST: Kazde szkolenie zakoriczy sie oceng opanowania wiedzy i nabytych umiejetnosci np.
krétkim testem sprawdzajgcym nabytg wiedze po pozytywnym zaliczeniu szkolenia zostanie
wydany osobom szkolonym dokument potwierdzajacy ukonfczenie szkolenia, tj. zaswiadczenie.

e ANKIETY: do 2 (dwdch) dni roboczych po podpisaniu umowy Zamawiajgcy przekaze (drogg e-
mai) wzér ankiet ewaluacyjnych, dla wszystkich uczestnikdw. Ankiety mogg zostac¢ uzupetnione w
formie zdalnej. Analiza ankiet zostanie przedstawiona przez Wykonawce w sprawozdaniu z
realizacji szkolenia w formie zdalne;j.

e ZASWIADCZENIA: Zamawiajacy do dwéch dni roboczych po podpisaniu umowy przekaze
(dopuszczalna droga e-mailowa) Wykonawcy wzér zaswiadczenia. Zaswiadczenie potwierdzajgce
ukonczenie szkolenia bedzie dostepne drogg elektroniczng przez indywidualny link dla kazdego
uczestnika.

15. Sprawozdawczos¢:

® \Wykonawca jest zobligowany do dopilnowania obecnosci podczas trwajgcego szkolenia online
uczestnikéw, ktérym zostanie przekazany certyfikat na zakonczenie szkolenia.

® \Wykonawca w terminie do 7 (siedmiu) dni roboczych od daty zakonczenia, kazdego szkolenia
realizowanego w ramach czesci przedmiotowego zamdwienia ma obowigzek ztozenia
sprawozdania, ktérego wzor stanowi Zatgcznik do umowy.

16. Podstawowe warunki dotyczgce kadry trenerskiej:

e \WWykonawca ma dysponowac co najmniej dwoma trenerami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
z ktérych kazdy co najmnie;j:

e Posiada wyksztatcenie wyzsze Il stopnia (tytut magistra);

o \W okresie ostatnich trzech lat, liczagc od terminu sktadania ofert, zrealizowat faktycznie szkolenia
obejmujace co najmniej 50 h dydaktycznych szkolen (w formie stacjonarnej i/lub w formie zdalnej)
w zakresie uzaleznien chemicznych i behawioralnych (1 godzina dydaktyczna = 45 minut).
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