
 

 

 

Nr postępowania: ZP.271.41.2024 

 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

   GMINA WOŁOMIN 

   ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wołomin 

   tel. 022 763 30 00, faks 022 763 30 66 

                                                                      

 

 

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 

w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych 

o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień– dalej p.z.p. na: 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

 

„Świadczenie usługi ochrony fizycznej osób i mienia w Urzędzie Miejskim w Wołominie.” 

 

 

  

 Zatwierdzam dnia, 2.12.2024r 

 

 

Z up. Burmistrza 

Łukasz Marek 

Zastępca Burmistrza 
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I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

GMINA WOŁOMIN 

ul. Ogrodowa 4, 05-200 Wołomin 

tel. 022 763 30 00, faks 022 763 30 66 

NIP 125-13-33-722 

REGON 013269640 

Godziny urzędowania: 

-poniedziałek 9.00-19.00 

-wtorek – czwartek od 8.00 do 16.00 

-piątek od 8.00 do 14.00 

Adres e-mail: um@wolomin.org 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą 

dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: 

https://platformazakupowa.pl/pn/wolomin 

II.  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., 

str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wołomin, ul. Ogrodowa 4, 05-

200 Wołomin;; 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować 

pod adresem e-mail: iod@wolomin.org.pl      

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym w trybie podstawowym. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy p.z.p. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

https://platformazakupowa.pl/pn/wolomin
mailto:iod@wolomin.org.pl
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6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy p,z.p., 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a)  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 

administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana 

do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 

szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia); 

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 

w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu 

oraz jego załączników); 

c)  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 

odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 

ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z 

RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa. 
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III.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1.  Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 

pkt 1 p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”.  

2.  Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.  

3.  Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o 

jakich mowa w art. 3 ustawy p.z.p.   

4.  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5.  Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

6.  Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

7.  Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 p.z.p.  

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie usługi bezpośredniej ochrony fizycznej osób 

i mienia składającego się z budynku Urzędu Miejskiego w Wołominie ul. Ogrodowa 4, jego 

pomieszczeń oraz rzeczy znajdujących się w tych pomieszczeniach, w tym pomieszczeń 

archiwum, garaży, węzła cieplnego, magazynów itp. wraz z rzeczami w nich się znajdującymi, jak 

również terenów do niego przyległych wraz z obiektami i rzeczami na nich się znajdującymi w 

okresie obowiązywania umowy. W zakresie ochrony mienia Wykonawca jest zobowiązany 

w szczególności podejmować działania zapobiegające przestępstwom i wykroczeniom przeciwko 

mieniu powierzonemu do ochrony, a także przeciwdziałające powstaniu szkód wynikających z tych 

zdarzeń lub ze zdarzeń losowych oraz niedopuszczające do wstępu osób nieuprawnionych na 

teren obiektu chronionego. 

2. Ochrona musi być realizowana: 

1) poza godzinami pracy Urzędu Miejskiego w Wołominie w formie jednoosobowego  posterunku 

w godzinach: 

a) w dni robocze : 

–   w poniedziałki od godz. 17:30 do 07:30 dnia następnego. 

–   od wtorku do czwartku od godz. 15:30 do 07:30 dnia następnego. 

–   w piątki od godz. 14:00 do 7:30 następnego dnia roboczego. 

b) w dni wolne od pracy wynikające z pięciodniowego tygodnia pracy, soboty, niedziele i święta 

całodobowo, do następnego dnia roboczego, do godz. 07.30. 
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2) przez monitorowanie sygnałów alarmowych i podejmowanie odpowiednich interwencji przez 

załogę dwuosobową, całodobowo przez okres obowiązywania Umowy. 

3) przez monitorowanie i obsługę  systemów sygnalizacji włamania i napadu SWN, telewizji 

użytkowej TVU oraz sygnalizacji pożaru i oddymiania jak również podejmowanie odpowiednich 

interwencji przez pracownika ochrony, w trakcie wykonywania zamówienia. 

   3. Do obowiązków Wykonawcy związanych z ochroną w okresie obowiązywania  Umowy 

należy      w szczególności: 

1) otwieranie i zamykanie drzwi wejściowych, włączenie i wyłączenie windy osobowej 

od ul. Ogrodowej, w sezonie zimowym odśnieżenie schodów, sprawdzanie stanu krat  

zewnętrznych oraz załączaniu i odłączaniu istniejących systemów alarmowych; 

2) dokonywanie obchodów ochranianego mienia, celem skontrolowania prawidłowego zamknięcia 

wszystkich okien, drzwi zewnętrznych oraz krat zewnętrznych; 

3) dokonywanie nie rzadziej niż raz na godzinę obchodów holu i korytarzy, celem skontrolowania  

stanu bezpieczeństwa pożarowego oraz sprawdzenia, czy nic niepokojącego nie dzieje się na 

obiekcie np. wygaszenie zbędnego oświetlenia, skontrolowanie, czy nie przecieka woda w 

pomieszczeniach socjalnych i sanitariatach itp.; 

4) niezwłoczne powiadamianie Policji w razie usiłowania dokonania lub dokonania kradzieży, 

włamania, napadu, dewastacji mienia; 

5) niezwłoczne powiadamianie Pogotowia Ratunkowego w razie zaistnienia nieszczęśliwego 

wypadku, jak również usiłowania dokonania lub dokonania napadu, o ile zachodzi taka 

konieczność; 

6) niezwłoczne powiadamianie Straży Pożarnej w razie zaistnienia pożaru lub stwierdzenia próby 

podpalenia; 

7) niezwłoczne powiadamianie Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji w razie zaistnienia 

awarii instalacji wodno - kanalizacyjnej lub stwierdzenia takiego zagrożenia; 

8) niezwłoczne powiadamianie swego pracodawcy, Naczelnika Wydziału  Administracji Urzędu 

Miejskiego w Wołominie oraz osoby będącej przedstawicielem Zamawiającego w sprawach 

wynikających z realizacji przedmiotu zamówienia o niemożności wykonywania obowiązków przez 

pełniącego służbę pracownika Wykonawcy; 
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9) sprawdzanie czy osoby przebywające w ochranianym budynku poza dniami i godzinami pracy 

są do tego uprawnione; 

10) prowadzenie książki dyżurów zawierającej imię i nazwisko pełniącego służbę, godziny 

pełnienia służby, imiona i nazwiska osób przebywających w obrębie ochranianego budynku, poza 

godzinami pracy wraz z podaniem godziny ich przyjścia i wyjścia, przyjazdy patroli 

interwencyjnych, inne istotne wydarzenia i spostrzeżenia związane ze sprawowaniem ochrony 

mienia Zamawiającego; 

11) podejmowania wszelkich innych niezbędnych czynności, mających na celu zapewnienie 

prawidłowej realizacji Umowy; 

12) bezpłatne dokonywanie kontrolnych objazdów chronionego obiektu, przez załogi 

interwencyjne, co najmniej 2 razy w godzinach od 23.00 do 7.00 dnia następnego we wszystkie 

dni obowiązywania umowy, a w dni wolne od pracy, niedziele  i święta także co najmniej 2 razy w 

godzinach od 7.00 do 23.00, celem sprawdzenia stanu ochranianego obiektu. Pomiędzy 

kontrolnymi objazdami wymagana jest minimum 2 godzinna przerwa we wszystkie dni 

obowiązywania umowy; 

13) bezpłatne wyposażenie ochranianego budynku w radiowy system przeciwnapadowy, łącznie z 

trzema pilotami  na czas realizacji zamówienia oraz wyposażenie pracowników Wykonawcy i 

Zamawiającego w przyciski antynapadowe, współdziałające z zainstalowanym systemem 

przeciwnapadowym i środki łączności bezprzewodowej oraz zapewnienie transmisji sygnału 

alarmowego wyemitowanego przez pracowników z chronionego obiektu do patroli 

interwencyjnych. Czas reakcji patrolu interwencyjnego od wezwania do przybycia nie może być 

dłuższy niż 12 minut w dzień i 8 minut w nocy; 

14) wydawanie za pokwitowaniem, uprawnionym do tego pracownikom Zamawiającego 

lub osobom upoważnionym oraz przyjmowanie od pracowników Zamawiającego lub osób 

upoważnionych kluczy do pomieszczeń specjalnych, znajdujących się w chronionym obiekcie. W 

książce kluczy będzie kwitowane, przez ww. pracowników pobranie i zdanie kluczy do 

pomieszczeń; 

15) kontrola i ewidencja stanu kluczy do pomieszczeń biurowych znajdujących się na tablicy z 

kluczami  oraz ujęcie w książce dyżuru informacji o brakujących kluczach na tablicy;   

16) kontrola ruchu osobowo- materiałowego poza godzinami pracy Urzędu; 

17) prowadzenie dokumentacji zmiany; 
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18) informowanie uprawnionego pracownika Wydziału Administracji o zaistniałych wydarzeniach w 

obiekcie; 

19) składanie okresowych i doraźnych meldunków przełożonym oraz  upoważnionemu 

pracownikowi Wydziału Administracji Urzędu Miejskiego; 

20) obsługa i kontrola szyfratorów systemów alarmowych Urzędu; 

21) w przypadku usłyszenia sygnału dźwiękowego lub świetlnego pracownik ochrony zobowiązany 

jest do postępowania zgodnie z instrukcją postępowania na wypadek alarmu. 

4. Wykonawca zobowiązuje się: 

1) w przypadkach, o których mowa w ust. 3 pkt. 4-7 Wykonawca zobowiązany jest do 

niezwłocznego powiadomienia Burmistrza, Sekretarza lub Naczelnika Wydziału Administracji 

Urzędu Miejskiego w Wołominie oraz osoby wskazanej przez Zamawiającego do kontaktów 

roboczych, w sprawach wynikających z realizacji przedmiotu zamówienia. 

2) do wyposażenia swoich pracowników, pełniących ochronę w odpowiednie umundurowanie, 

identyfikatory z imieniem i nazwiskiem każdego z nich, środki łączności bezprzewodowej i 

przyciski antynapadowe – działające na zasadzie fal radiowych oraz latarki elektryczne.        

 3) do wyznaczenia koordynatora, uprawnionego do kontrolowania   pracowników ochrony,        nie 

rzadziej niż 2 razy w tygodniu, co zostanie odnotowane w książce dyżurów. Do  obowiązków 

koordynatora, będzie należała współpraca z przedstawicielem Zamawiającego,    w zakresie 

całokształtu działań związanych z wykonaniem umowy. 

  4) do pokrywania kosztów za przeprowadzone rozmowy telefoniczne na podstawie rachunku  w 

oparciu o fakturę operatora i biling. 

5) przedstawić Zamawiającemu „Plan Ochrony”, określający podczas całego okresu realizacji 

zamówienia organizację i taktykę ochrony budynku, zostanie on  bezpłatnie sporządzony i 

dostarczony Zamawiającemu przez Wykonawcę nie później niż w ciągu 7 dni roboczych, licząc od 

dnia roboczego następującego po dniu podpisania  umowy. Plan Ochrony zostanie zatwierdzony 

przez Zamawiającego w ciągu 7 dni roboczych, licząc od dnia roboczego, następującego po dniu 

jego dostarczenia Zamawiającemu. 

6) posiadać  polisę lub inny dokument ubezpieczenia, potwierdzający, że jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, w tym w zakresie 

przedmiotu zamówienia na kwotę stanowiącą równowartość:  3 000 000,00 złotych polskich, przy 

czym ubezpieczenie na jedno zdarzenie, nie może być  mniejsze niż połowa tej kwoty oraz 
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zobowiązuje się do przedłożenia Zamawiającemu do wglądu, oryginału odnowionego 

ubezpieczenia na kwotę stanowiącą równowartość 3 000 000,00 złotych polskich, przy czym 

ubezpieczenie na jedno zdarzenie nie będzie mniejsze niż  połowa tej kwoty w terminie 7 dni 

kalendarzowych od daty jego zawarcia, w razie wygaśnięcia w okresie obowiązywania Umowy, 

dotychczasowej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia. W celu zabezpieczenia realizacji 

zamówienia Zamawiający żąda aby Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi  dokument 

polisy lub inny dokument ubezpieczenia w zakresie prowadzonej działalności. 

7) przyjąć na siebie odpowiedzialność materialną za straty poniesione przez Zamawiającego 

w czasie pełnienia ochrony, wynikłe z kradzieży i kradzieży z włamaniem, które zaistniały 

w chronionym majątku Zamawiającego, w wyniku niewłaściwego wykonania ochrony, 

a w szczególności nieprzestrzegania planu ochrony, zaniechania strzeżenia obiektu, 

wprowadzania się sprawujących ochronę w stan, który uniemożliwia lub ogranicza jej pełnienie, 

dopuszczenie do chronionego obiektu osób trzecich oraz innych przyczyn, które w sposób 

oczywisty wpływają na  zniesienie możliwości ochrony lub zmniejszenie jej skuteczności. 

8) przyjąć odpowiedzialność dotyczącą szkód w mieniu Zamawiającego, które znajdowało 

się w pomieszczeniach lub na terenie zamkniętym, a w przypadku powstania szkód w mieniu 

znajdującym się poza zamkniętym pomieszczeniem lub terenem, Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność w przypadku nieuzasadnionego zaniechania ochrony tego mienia. 

5. W okresie obowiązywania umowy Zamawiający ma prawo do bezpłatnego, kontrolnego 

wezwania do budynku podlegającego ochronie (nie częściej niż 3 razy w miesiącu) patrolu 

interwencyjnego, celem sprawdzenia sprawności działania ochrony. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli służb ochrony przez upoważnione osoby, mające 

prawo do wglądu i wpisywania swoich uwag do książki służby. 

7. Zamawiający zapewni pracownikom ochrony pomieszczenie oraz telefon. 

8. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia pracownikom Wykonawcy wykonującym ochronę 

dostępu do sanitariatów, a Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania tych pomieszczeń 

w należytym porządku. 

9. Zamawiający zobowiązuje się do przestrzegania przepisów wynikających z ustawy z dnia 22 

sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia . 

10.Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

79710000-4 – Usługi ochroniarskie 

11.Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Udzielenie zamówienia w częściach 

jest nieopłacalne ekonomicznie i technicznie niewykonalne ze względu na specyfikę.  
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12.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 

 

13. Zamawiający nie przewiduje udzielanie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

p.z.p  

14.   Wymagania i zasady związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez 

wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez 

zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności 

polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 

-Kodeks pracy zostały zawarte w Projektowanych Postanowieniach Umowy. 

 

15. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2p.z.p. 

V. WIZJA LOKALNA 

  Zamawiający informuje, że nie organizuje i nie wymaga wizji lokalnej.  

VI. PODWYKONAWSTWO 

  Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom).  

  Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

  Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy 

(firmy) tych podwykonawców. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Termin wykonania umowy: na okres 12 miesięcy od dnia podpisania umowy, ale nie 

wcześniej niż od dnia 03.01.2025 r. od godz. 8:00 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
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  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez 

Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał aktualną koncesję MSWIA 

na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie wykonywania usług ochrony osób 

i mienia w formie bezpośredniej ochrony fizycznej stałej lub doraźnej oraz polegającej 

na stałym dozorze sygnałów przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych 

w elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych. 

  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

  zdolności technicznej lub zawodowej: 

 a) w zakresie potencjału kadrowego – Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że 

dysponuje lub będzie dysponował osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj.: 

– co najmniej 4 pracownikami posiadającymi minimum trzyletnie doświadczenie w 

zakresie  przedmiotu zamówienia, którzy zostaną przydzieleni do Urzędu Miejskiego 

w Wołominie i zostaną przeszkoleni z wiedzy o obiekcie oraz systemów alarmowych.   

 

b) w zakresie wiedzy i doświadczenia – Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, 

że w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał, wykonał (zakończył) co najmniej trzy usługi 

polegające na świadczeniu usług ochroniarskich dla sektora publicznego o wartości  minimum 

 150 000,00 zł netto każda i posiada z tego tytułu nienaganne referencje Zamawiających tych 

usług, a czas realizacji każdej z usług był realizowany przez okres minimum 12 miesięcy. 

 

 

c) w zakresie zdolności technicznej – Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że 

dysponuje lub będzie dysponował odpowiednimi narzędziami, wyposażeniem zakładu i 

urządzeniami technicznymi, tj.: 

– Radiowy systemem przeciwnapadowym do monitorowania chronionego obiektu wraz 

z transmisją sygnału alarmowego wyemitowanego przez pracowników ochrony z chronionego 

obiektu do patroli interwencyjnych i zmotoryzowanymi patrolami interwencyjnymi, 

wyposażonymi w środki łączności bezprzewodowej z czasem reakcji patrolu. 
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Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o zamówienie lub powołują się na zasoby innych 

podmiotów warunki udziału w postępowaniu mogą spełnić łącznie, z zastrzeżeniem 

warunku  w zakresie wiedzy i doświadczenia, gdzie warunek musi spełniać co najmniej 

jeden z wykonawców lub podmiotów. Żaden z wykonawców nie może podlegać 

wykluczeniu z postępowania. 

Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje 

się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o tych 

podmiotach w oświadczeniu o spełnianiu warunków i oświadczeniu o niepodleganiu 

wykluczeniu.  

Jeżeli wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w 

celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w 

postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu o 

niepodleganiu wykluczeniu. 

Zamawiający wymaga wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której 

wykonanie powierzy podwykonawcom; 

IX.  PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku 

do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1)  w art. 108 ust. 1 p.z.p.; 

2)  w art. 109 ust. 1 pkt. 4 p.z.p. tj.: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury; 

3)            w art. 109 ust. 1 pkt. 5 i pkt 7 p.z.p 

4)             w art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania     

            wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

 

2.  Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 p.z.p.  
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X.  OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE 

ŚRODKI DOWODOWE) 

1) Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o niepodleganiu 

wykluczeniu z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ; 

2) Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

3)Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

 Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

1) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy p.z.p., 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

2) wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych 

wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego  wraz z informacja o podstawie do 

dysponowania tymi zasobami-  załącznik nr 3 do SWZ; 

3)  wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego , 

w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrole jakości lub kierowanie 

robotami budowlanymi , wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o 

podstawie do dysponowania tymi osobami-  załącznik nr 4 do SWZ; 

4)  wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy –w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz rodzaju, daty i miejsca 

wykonania oraz podmiotów, na rzecz których roboty te zostały wykonane lub są 

wykonywane oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane 

lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 

inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a 

w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 

wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów 

– oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
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nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy - załącznik nr 9 do 

SWZ; 

5) aktualną koncesję MSWIA na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie 

wykonywania usług ochrony osób i mienia w formie bezpośredniej ochrony fizycznej stałej 

lub doraźnej oraz polegającej na stałym dozorze sygnałów przesyłanych, gromadzonych 

i przetwarzanych w elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych. 

  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w ust. 4 pkt 1), składa dokument 

lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed jego złożeniem. 

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt 1), zastępuje się je w całości lub gdy dokumenty te 

nie odnoszą się do wszystkich przypadków o których mowa w art.108 ust.1 pkt 1,2 i 4, art. 

109 ust 1 pkt 1,2 lit.a) i b) oraz pkt 3 p.z.p., zastępuje się je odpowiednio w całości lub części 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby 

lub osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 

dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 

organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego 

lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

wykonawcy.  

 

Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane 

umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 

zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p.. 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność. 

W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
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żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia    

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

XI POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2.  W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą 

polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 

świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3.  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (załącznik Nr 6 do 

SWZ) 

4.  Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty 

udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez 

wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 

wykonawcy. 

5.  Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie 

określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami 

albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6.  UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać 

się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania 

ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby. 

7.  Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X 

ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie 

z katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale X SWZ. (załącznik nr 7 do SWZ) 
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XII INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w 

zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu. 

3  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane/dostawy/usługi wykonają 

poszczególni wykonawcy. 

XIII SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1.  Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 

informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a 

wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie p.z.p., odbywa się przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie 

się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o 

świadczeniu usług drogą elektroniczną. 

2.  Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazują: 

  poprzez Platformę, dostępną pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/wolomin za 

pośrednictwem formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

1) Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał 

na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi 

przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie 

elektronicznej za pośrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy 

3.  Korzystanie z Platformy: 

1)  Zgodnie z 67 ustawy p.z.p., Zamawiający podaje wymagania techniczne związane z 

korzystaniem z Platformy:. 

https://platformazakupowa.pl/pn/wolomin
http://platformazakupowa.pl/
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a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 

512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 

MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 

f) Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8, 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

2) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz 

uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod 

linkiem.  

3) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający 

zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w 

zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez 

Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym 

postępowaniu. 

4) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności 

logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SIWZ, składania ofert oraz innych 

czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się 

w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

4.  Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

1)  w zakresie proceduralnym: 

Magdalena Michalska, Marzena Brzostek -Cop  

2)  w zakresie merytorycznym: 

Marcin Gałkowski , Piotr Bandachowski  

5.  W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się 

numerem przedmiotowego postępowania.  

6.  Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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7.  Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 

2 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o 

wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 

terminu składania odpowiednio ofert.  

8.  Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 7, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W 

przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w 

ust. 7, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert. 

9.  Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 8, nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

10. Zamawiający nie przewiduje innego sposobu komunikowania się z Wykonawcami, niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ. 

XIV  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 

DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2.  Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3.  Ofertę składa się na Formularzu OFERTA– zgodnie z Załącznikiem nr 1 

do SWZ.    

Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

)  oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ; 

Oświadczenia składają odrębnie: 

a) wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia 

wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

(załącznik nr 2 do SWZ); 

b) podmiot inny, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie 

potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje zasoby wykonawcy 

(załącznik nr 7 do SWZ); 

)  oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z 

którego wynika, które dostawy, usługi lub roboty budowlane wykonają 

poszczególni wykonawcy (jeżeli dotyczy) (załącznik nr 8 do SWZ); 

) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ (jeżeli 

dotyczy) (załącznik nr 6 do SWZ);  
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) dowód wniesienia wadium    

 

 

4.  Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w 

rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej 

Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu 

potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 

Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

lub innego właściwego rejestru.  

  

5.  Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których 

Zamawiający określił wzory w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, 

powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

6.  Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) 

składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych 

środków dowodowych na platformie,  kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca może 

złożyć bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja 

rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla całego pakietu 

dokumentów w kroku 2 Formularza składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk 

Przejdź do podsumowania). 

7. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument 

podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z 

oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. 1 

8. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w 

sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

 
1  Zgodnie z ROZPORZĄDZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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9.  W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. 

Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z 

danymi oraz plików XAdES. 

10.  Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący 

wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne 

wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w 

formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty 

stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

11. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem 

terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub 

wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod 

adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

12. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku 

zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest 

jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych 

odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie 

zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo 

przez podwykonawcę. 

13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem 

dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB 

natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

14. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być 

zgodne z Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

15. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx 

.jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

16. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje 

wykorzystanie jednego z rozszerzeń: 

a) .zip  

b) .7Z 

17. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI 

występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach 

zostaną uznane za złożone nieskutecznie.2 

 
2  Zgodnie z wyrokiem KIO 1451/20 Zamawiający, jeżeli nie precyzuje w SWZ przyjmowanych formatów danych, powinien 

dopuścić oferty w każdym, możliwym do odczytania formacie. PRZETARGowa rekomenduje wskazanie formatów zawartych w 

Załączniku nr 2 do ROZPORZĄDZENIA RADY MINISTRÓW z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 

wymagań dla systemów teleinformatycznych. Decyzja należy jednak do Zamawiającego. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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18. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 

profilem zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości 

plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi maksymalnie 5MB. 

19. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego: 

- Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, 

przekonwertowanie plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i 

opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.  

- Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie 

XAdES o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z 

podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

- Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu. 

20. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 

stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów 

np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

21.  Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument 

składający się na ofertę powinien być czytelny. 

22.   W celu złożenia oferty należy zarejestrować (zalogować) się na 

Platformie i postępować zgodnie z instrukcjami dostępnymi u dostawcy rozwiązania 

informatycznego pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 

23.  Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym 

przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

24.  Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w 

szczególności z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

XV SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

 1) Wykonawca obliczy wartość zamówienia na podstawie informacji opisanych w specyfikacji i 

ujmie w cenie oferty wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.  

2) W formularzu oferty należy podać cenę w PLN za całość zamówienia wraz z należnym 

podatkiem VAT oraz cenę jednostkową. Wszystkie wartości tj.: netto, VAT i wartość brutto należy 

zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku, stosując matematyczną zasadę zaokrągleń; 

3) Jeżeli Wykonawca naliczy podatek VAT niezgodny z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od  towarów i usług, oferta będzie odrzucona; 

4) Wartość umowy za wykonanie przedmiotu zamówienia określona będzie na podstawie oferty               

Wykonawcy; 

 
 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 

Strona 21 z 26 

5) Podmioty zagraniczne biorące udział w postępowaniu, winny wpisać na formularzu oferty 

wartość netto, wyrażoną w PLN. Wyłącznie do oceny i porównania ofert, Zamawiający doliczy 

kwotę należnego podatku VAT. Wyliczona w ten sposób kwota, stanowić będzie cenę brutto oferty 

podmiotu zagranicznego, braną do oceny i porównania ofert. Umowa zostanie podpisana na 

kwotę netto, podatek VAT Zamawiający odprowadzi we własnym zakresie; 

6) Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych; 

7) Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek; 

8) Warunki płatności: Wypłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany 

przez Wykonawcę. 

XVI WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokości: 3 000,00 

ZŁ (słownie : trzy tysiące złotych 00/100 ); 

 Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert. 

 Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1)  pieniądzu;  

2)  gwarancjach bankowych; 

3)  gwarancjach ubezpieczeniowych; 

4)  poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. 

U. z 2020 r. poz. 299). 

Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto w Banku Bank PKO S.A. o/ 

Wołomin ul. Miła 8/12 nr 64 1240 6074 1111 0000 4989 4534  z dopiskiem „Wadium- 

Świadczenie usługi ochrony fizycznej osób i mienia w Urzędzie Miejskim w Wołominie ” -

ZP.271.41.2024 

UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej zostanie przyjęty termin uznania 

rachunku Zamawiającego. 

4.  Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji musi być złożone jako oryginał 

gwarancji lub poręczenia w postaci elektronicznej i spełniać co najmniej poniższe wymagania: 

1)  musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium 

przez Wykonawcę określone w ustawie p.z.p.  

2)  z jej treści powinno jednoznacznej wynikać zobowiązanie gwaranta do zapłaty całej 

kwoty wadium; 

3)  powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze żądanie; 
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4)  termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji nie może być krótszy niż termin 

związania ofertą (z zastrzeżeniem iż pierwszym dniem związania ofertą jest dzień 

składania ofert);  

5)  w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się nazwa oraz numer 

przedmiotowego postępowania; 

6)  beneficjentem poręczenia lub gwarancji jest: GMINA WOŁOMIN  

7)  w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 58 

p.z.p.), Zamawiający wymaga aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią (tj. 

zobowiązanych z tytułu poręczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia lub aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza 

ofertę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum); 

5.  Oferta wykonawcy, który nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposób nieprawidłowy lub 

nie utrzyma wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złoży wniosek o zwrot 

wadium w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 p.z.p. zostanie odrzucona. 

6. Zasady zwrotu oraz okoliczności zatrzymania wadium określa art. 98 p.z.p. 

XVII TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1.Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 8.01.2025r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2.W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia 

przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

3.Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty 

wadium. 

XVIII SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1.Ofertę należy złożyć poprzez Platformę do dnia 10.12.2024 r. do godziny 10:00. 

 O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

Platformie. 

  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10.12.2024 r. o godzinie 11:00   

  Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.  

  Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

XIX  OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami  

lp kryterium waga   
1 Cena (C) 100 % 

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie wybrana oferta z największą łączną liczbą punktów. Sposób 

obliczania punktacji:                                   Po = C  

Po –punktacja oferty 

C –liczba punktów w kryterium cena oferty 

cena (C)  -    waga 100 % 

punkty za kryteria „Cena” - maksymalnie 100 pkt – zostaną obliczone w następujący sposób: 

(C) =  C of min. / C of. bad. x 100 

gdzie: (C)          ilość punktów jakie otrzyma oferta za kryterium „Cena”; 

C of, min    najniższa cena (łączna z podatkiem VAT) spośród wszystkich ważnych                   

i nieodrzuconych ofert; 

C of, bad     cena oferty badanej (łącznie z podatkiem VAT) 

XX  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

1.  Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w 

terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty. 

2.  Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego 

przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3.  Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie 

zobowiązany przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy (jeżeli jego wniesienie było wymagane) w wysokości i formie określonej w 

Rozdziale XXI SWZ. 

4.  W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania 
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przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę 

tych Wykonawców. 

5.  Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i 

terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

XXI WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY 

 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia  zabezpieczenie należytego wykonania umowy.  

XXII INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ 

ZMIANY 

1.  Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego na warunkach określonych w Projektowanych Postanowieniach Umowy, 

stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ. 

2.  Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

3.  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

-455 p.z.p. oraz wskazanym w Projektowanych Postanowieniach  Umowy, stanowiącym Załącznik 

nr 5 do SWZ. 

4.  Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, 

zachowania formy pisemnej. 

XXIII POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

1.  Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub 

nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy p.z.p.  

2.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3.  Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
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2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy; 

4.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 

1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 

sądu. 

9.  W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli 

przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10.Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej "sądem zamówień publicznych". 

11.Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

XXIV  WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik nr 1              OFERTA 
 

Załącznik nr 2 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu 

Załącznik nr 3 Wykaz narzędzi 
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Załącznik nr 4 

 

Wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 

Załącznik nr 5 Projektowane postanowienia umowy 

  

Załącznik nr 6 
 

 
Załącznik nr 7 
 

 
Załącznik nr 8    

 

 
  
Załącznik nr 9 

Zobowiązanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji zamówienia 
 
Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w 
postepowaniu podmiotu udostępniającego zasoby 
 
Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie      
zamówienia dotyczące dostaw, usług lub robót budowlanych, które wykonają 
poszczególni Wykonawcy   
 
Wykaz usług 
  

 


