ZAPYTANIE OFERTOWE

Zakup i sukcesywne dostawy artykuléw biurowych dla potrzeb Starostwa
Powiatowego w Pruszkowie wraz z transportem, rozladowaniem oraz

wniesieniem.

Dane Zamawiajacego:
Powiat Pruszkowski

ul. Drzymaty 30

05-800 Pruszkdw, tel. 22738 14 08
www.powiat.pruszkow.pl
sekretariat@powiat.pruszkow.pl

Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego
w uproszczonym postepowaniu ze wzgledu na warto$¢ zaméwienia szacowang
ponizej 130 000 zt zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamdwien publicznych.

Przedmiot zamowienia:

1. Zakup i sukcesywne dostawy artykutéw biurowych dla potrzeb Starostwa
Powiatowego w Pruszkowie wiacznie z transportem, roztadowaniem oraz
wniesieniem.

2. Szczegbty dotyczace zamawianych artykutéw biurowych, precyzuje zalgcznik
nr la do niniejszego zapytania ofertowego tj. formularz propozycji cenowej
uwzgledniajacy rodzaje, nazwy oraz iloéci zamawianych artykutow.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgdciowych.

Termin wykonania zaméwienia:
Termin wykonania zamdéwienia okresla si¢ do dnia 30 listopada 2022 roku,

w ramach ktérego bedzie zrealizowanych kilka dostaw.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:
O zaméwienie moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania zamowienia.

2. Posiada niezbedna wiedze i do$wiadczenie w dziedzinie handlu artykutami
przemystlowymi w tym przypadku materiatami biurowymi, posiada
mozliwoé¢ przechowywania, magazynowania oraz dysponuje $rodkami
transportu a takze potencjalem ludzkim umozliwiajacym terminowe
i bezkolizyjne dostawy.

3. Znajduje sie w dobréj sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia oraz posiada stosowne ubezpieczenia a takze istotne
dokumenty, konieczne do spelnienia warunkéw niezbednych do udziatu
w postgpowaniu.




Ocena spetniania warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
przedstawionych przez Wykonawce dokumentach i oswiadczeniach.

Wykonaweca, ktéry nie potwierdzi spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
zostanie wykluczony. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong

Informacje o dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy:

1. Oferta cenowa - zatacznik nr 1
2. Formularz cenowy - zalgcznik 1a

Opis sposobu obliczenia ceny:

Kryterium oceny ofert: cena - waga kryterium 100%.

Miejsce, spos6b i termin zlozenia ofert:
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferta winna
byé podpisana przez osobg upowazniona.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, opisana:

,Oferta na sprzedaz i sukcesywne dostawy wraz z transportem,
rozladowaniem i wniesieniem artykuléw biurowych dla potrzeb Starostwa
Powiatowego w Pruszkowie ”.

3. Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe netto, brutto oraz taczne ceny
netto i brutto.

4. Wyniki wyliczeni nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca po przecinku zgodnie
z zasadami matematycznymi. Podane ceny nie podlegaja zmianie.
Wykonawca pozostaje zwigzany z oferta przez 30 dni od dnia zfozenia oferty.

5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub
wycofac oferte.

6. Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ przez Platforme
Zakupowa ,,Open Nexus”.

7. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 4 lipca 2022 r. do godz. 12.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

9. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

W cene nalezy wliczy¢ wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia,
tj. nalezne podatki, ubezpieczenia oraz skiadki konieczne do odprowadzenia

zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ z Zamawiajacego z Wykonawcami:

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udzielaja pracownicy
Wydziatu Obstugi Urzedu w osobach:

1) naczelnik -Witold Dabrowski, 22 738 14 14, 602 594 999,
2) gtéwny specjalista - Iwona Zieliriska, tel. 22 738 14 31 lub
przez Platforme Zakupowa ,,Open Nexus”.



Uniewaznienie zapytania ofertowego:

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1. Nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote ktdrg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia, chyba ze Zamawiajgcy zwigkszy
kwote do ceny najkorzystniejsze;j.

3. Wystepuje istotna zmiana okolicznosci powodujaca ze postepowanie lub
wykonanie zam6wienia nie bedzie miesci¢ si¢ w interesie publicznym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania
postepowania lub jego zamkniecia bez dokonania wyboru ktérejkolwiek oferty.

Spis zalacznikéw:

Zatgcznik nr 1 - oferta cenowa
Zaltgcznik nr 1a - Formularz cenowy
Zalgcznik nr 2 - Wzor umowy

NACZELNIK -
Wydziatu Obsiugl Urz

¢
itold Dg browski

(data, odcisk pieczatki i podpis Naczelnika komorki
merytorycznej)



