Zatacznik nr 1 do umowy nr -W/UMWM-UU/UM/OR/

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Mazowieckiego w Warszawie, Delegatura w Ciechanowie, ul. Wodna 1

tgczna powierzchnia uzytkowa przeznaczona do sprzgtania: 280,36 m?2, w tym:

1)

2)

1)

2)

3)

4)

Powierzchnia biurowa: 133,15 m? (9 pokoi biurowych)

Powierzchnia uzytkowa: (w tym klatka schodowa, korytarze, pomieszczenie techniczne, pomieszczenie
socjalne): 128,38 m?

Toaleta: 18,83 m? (wraz z wyposazeniem — umywalka, sedes, lustro, pisuar)

Pokoje biurowe — wyktadzina podtogowa, korytarze — terakota, tazienki — terakota i glazura

Powierzchnia okien ok. 40 m?, w oknach zamontowane sg wertikale.
Powierzchnia zewnetrzna: ok. 20 m?

Pomieszczenia biurowe uzytkowane przez Urzad Marszatkowski — sprzatanie w godzinach pracy

delegatury, w nastepujagcym zakresie:
CODZIENNIE:

1) utrzymanie w nalezytej czystosci powierzchni podtogowych stosownie do jej rodzaju (odkurzanie wykta-
dzin, odkurzanie i mycie na mokro parkietow, paneli, terakoty wraz z cokotami i listwami),

2) wycieranie kurzu z mebli, parapetow i wyposazenia (biurek, krzeset, stotéw, pomocnikdw, szaf, lamp biu-
rowych, aparatéw i stuchawek telefonicznych, i innych (z pominieciem sprzetu elektronicznego), z uzyciem
odpowiednich srodkéw przeznaczonych do danej powierzchni,

3) wynoszenie posegregowanych $mieci i wyrzucanie ich do odpowiednio oznakowanych pojemnikow na ze-
wnatrz budynku,

4) opréznianie, wymiana workéw w niszczarkach (wedtug potrzeb).

RAZ W TYGODNIU:

5) kompleksowe mycie drzwi,

6) usuwanie kurzu z gérnych partii mebli,

7) czyszczenie gniazdek i wytgcznikdw, usuwanie pajeczyn, czyszczenie krawedzi, katéw i innych trudno

dostepnych miejsc.
RAZ W MIESIACU:

8) czyszczenie kratek wentylacyjnych, usuwanie kurzu i mycie kaloryferow.

Pomieszczenia socjalne uzytkowane przez Urzad Marszatkowski — sprzatanie w godzinach pracy

delegatury, w nastepujgcym zakresie:
CODZIENNIE:

mycie blatéw, frontéw szafek kuchennych, stotow, krzeset, stolikéw i innych powierzchni,

odkurzanie/zamiatanie i mycie posadzek (podtdg), réwniez pod meblami wraz z cokotami i listwami przypodto-
gowymi, Srodkami o wiasciwosciach trudno przyjmujacych kurz i antyposlizgowych,

wycieranie i opréznianie koszy na $mieci i utrzymanie ich w ciggtej czystosci, segregacja i wynoszenie $mieci
do miejsc wyznaczonych, zgodnie z zasadami segregacji, wymiana workow,

mycie z zewnagtrz kuchenek mikrofalowych, lodéwek, zmywarek, czajnikdw, ekspresdw do kawy,



5)
6)
7
8)
9)

10)

11)

12)

13)

3)
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2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

mycie i utrzymanie w czystosci zlewéw, umywalek, armatury i innych elementéw wyposazenia (w tym usuwanie
kamienia, rdzy z urzadzen sanitarnych i armatury),

czyszczenie i utrzymanie w ciagtej czystosci podajnikdw na mydto, reczniki papierowe,

uzupetnianie ptynu antybakteryjnego do dezynfekcji rgk — w chwili zagrozenia epidemicznego,

biezgce uzupetnianie recznikdéw papierowych, srodkéw czyszczgcych (mydta do rak, ptynu do mycia naczyn).
RAZ W TYGODNIU:

mycie drzwi wraz z framugami i innych miejsc gromadzenia sie kurzu,

mycie srodkiem dezynfekujgcym i utrzymanie w ciggtej czystosci Scian pokrytych glazurg (wymagane jest za-
stosowanie preparatu, w ktorego karcie charakterystyki okreslono, ze jest przeznaczony do mycia i dezynfekgiji
oraz ma deklarowane szerokie spektrum grzybobdjcze i bakteriobojcze),

usuwanie kurzu z gérnych partii mebli,

czyszczenie gniazdek i wytacznikdw, usuwanie pajeczyn, czyszczenie krawedzi, katéw i innych trudno dostep-
nych miejsc.

RAZ W MIESIACU:

czyszczenie kratek wentylacyjnych, usuwanie kurzu i mycie kaloryferow.

Pomieszczenia higieniczno-sanitarne uzytkowane przez Urzad Marszatkowski — sprzatanie w

godzinach pracy delegatury, w nastepujacym zakresie:

CODZIENNIE:

mycie, czyszczenie i dezynfekowanie urzadzen sanitarnych - umywalki, sedesy, deski i muszle klozetowe,
pisuary, armatura (wymagane jest zastosowanie preparatu, w ktérego karcie charakterystyki okreslono, ze jest
przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie spektrum grzybobojcze i bakteriobojcze),
usuwanie osadu z rdzy i kamienia z urzadzen sanitarnych, armatury,

mycie luster, parapetéw,

biezgce uzupetnianie srodkow toaletowych (mydta, papieru toaletowego, recznikéw papierowych, odswiezaczy
powietrza),

uzupetnianie ptynu antybakteryjnego do dezynfekcji rgk — w chwili zagrozenia epidemicznego,
odkurzanie/zamiatanie i mycie posadzek (podtdg) wraz z cokotami i listwami przypodiogowymi, $rodkiem de-
zynfekujgcym (wymagane jest zastosowanie preparatu, w ktérego karcie charakterystyki okreslono, ze jest
przeznaczony do mycia i dezynfekcji oraz ma deklarowane szerokie spektrum grzybobdjcze i bakteriobdjcze),
wycieranie i opréznianie koszy na $mieci i utrzymanie ich w ciggtej czystosci, segregacja i wynoszenie smieci
do miejsc wyznaczonych, zgodnie z zasadami segregacji, wymiana workéw,

czyszczenie i utrzymanie w ciggtej czystosci pojemnikéw na papier toaletowy, mydto, reczniki papierowe,
RAZ W TYGODNIU:

mycie srodkiem dezynfekujgcym i utrzymanie w ciggtej czystosci scian pokrytych glazurg (wymagane jest za-
stosowanie preparatu, w ktérego karcie charakterystyki okreslono, ze jest przeznaczony do mycia i dezynfekc;ji
oraz ma deklarowane szerokie spektrum grzybobdjcze i bakteriobojcze),

mycie drzwi (w kabinach WC) wraz z framugami, $cianek dziatowych iinnych miejsc gromadzenia sie kurzu,
czyszczenie gniazdek i wytacznikow, usuwanie pajeczyn, czyszczenie krawedzi, katéw i innych trudno dostep-
nych miejsc.

RAZ W MIESIACU:

dezynfekcja i utrzymywanie w czystosci szczotek klozetowych i mycie pojemnikoéw na szczotki klozetowe, wy-
miana szczotek klozetowych (wedtug potrzeb),

czyszczenie kratek wentylacyjnych, usuwanie kurzu i mycie kaloryferow.



4) Korytarze, klatki schodowe, uzytkowane przez Urzad Marszatkowski — sprzatanie w godzinach pracy

delegatury, w nastepujagcym zakresie:
CODZIENNIE:

1) odkurzanie mat wejsciowych, odkurzanie i wycieranie na mokro twardych powierzchni podtogowych wraz z
cokotami i listwami, srodkami o wtasciwosciach trudno przyjmujgcych kurz i antyposlizgowych,

2) kompleksowe mycie drzwi oszklonych i petnych, szyldow i napiséw wraz z framugami, kontuarow,

3) usuwanie pajeczyn, czyszczenie krawedzi, kgtow i innych trudno dostepnych miejsc,

4) wycieranie balustrad, poreczy i parapetow,

5) czyszczenie wycieraczek z piasku, kurzu i blota szczegdlnie w wejsciu do budynku,

6) mycie przeszklen w drzwiach wejsciowych, usuniecie odciskéw palcéw z drzwi,

7) usuniecie kurzu z wyposazenia dodatkowego i innych powierzchni.
RAZ W TYGODNIU:

8) czyszczenie gniazdek i wytacznikdw, usuwanie pajeczyn, czyszczenie krawedzi, katéw i innych trudno dostep-
nych miejsc.
RAZ W MIESIACU:

9) wycieranie sprzetu przeciwpozarowego,

10) czyszczenie kratek wentylacyjnych, usuwanie kurzu i mycie kaloryferéw.

5) Serwerownia/pomieszczenie techniczne petnigce funkcje weztéw teleinformatycznych — sprzatanie na

zadanie (w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu Marszatkowskiego) w godzinach pracy de-

legatury, w nastepujacym zakresie:

1) utrzymanie w nalezytej czystosci powierzchni podtogowych wraz z cokotami i listwami stosownie do jej
rodzaju - mycie na mokro.

*Zgdanie sprzgtania zostanie zgtoszone do Wykonawcy z przynajmniej z 24 h wyprzedzeniem

6) Teren zewnetrzny i otoczenie — sprzatanie od poniedziatku do piatku w godzinach rannych, najpézniej

do godziny 08.00 w nastepujacym zakresie:

1) zbieranie $mieci, usuwanie plakatow oraz ulotek z elewacji budynku i rynien, zamiatanie chodnikéw wokét bu-
dynku,
2) obustronne mycie drzwi wejsciowych do budynku,
3) usuwanie sopli i nawisow lodowych powstatych na elewacji budynku,
4) biezgce usuwanie Sniegu, lisci z chodnika, dachu, usuwanie oblodzenia i posypywanie srodkami antyposlizgowymi
— czestotliwos¢ od$niezania i posypywania uzalezniona jest od intensywnosci opadéw, podczas ciggtych opadéw
odbywac sie bedzie od$niezanie w trybie ciagtym; (takze w dni wolne od pracy), od$niezanie i usuwanie oblodzenia

wykonywane bedzie do samej nawierzchni.

7) Powierzchnia okien, rolet, Zaluzji, wertikali, w pomieszczeniach uzytkowanych przez Urzad

Marszatkowski — dwukrotne mycie w ciagu roku w nastepujacym zakresie:

1) mycie ram, framug, parapetéw zewnetrznych i wewnetrznych,

2) mycie szyb zewnetrznych i wewnetrznych,



3)

mycie rolet, zaluzji, wertikali,

Mycie okien rolet, zaluzji, wertikali odbywaé sie bedzie w okresie wiosna i jesien, doktadne terminy okreslone

zostang przez Wykonawce, a Urzad Marszatkowski zostanie o nich powiadomiony, co najmniej z 7-dniowym

wyprzedzeniem.

8) Pranie wykiadziny dywanowej w nastepujacym zakresie:

1) w pomieszczeniach biurowych, salach konferencyjnych, magazynach, minimum 1 raz w roku oraz w zaleznosci

2)

od potrzeb (w przypadku zabrudzenia, zalania itp.),

pranie wycieraczek dywanikowych wewnetrznych dwa razy w roku, a w przypadku wiekszego zabrudzenia wg.

potrzeb.

Doktadny termin powyzszych ustug zostanie okreslony przez Wykonawce, a Urzad Marszatkowski zostanie o nim

powiadomiony, co najmniej z 7-dniowym wyprzedzeniem.

1)

2)

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia/dostarczenia:

4.

mydta w ptynie o neutralnym zapachu o neutralnym pH,

papieru toaletowego o wtasciwosciach:

e  Kkolor biaty

o ilos¢ warstw: 3,

e listkowany,
recznikdw papierowych typu ZZ:

kolor biaty

ilos¢ warstw: 2,
gramatura: 2 x 22g/m?,

e surowiec: 100% celulozy;

e listkowane
workow na smieci zgodnie z zasadami segregaciji,

mieszanki chlorku magnezu (heksahydrat) z piaskiem, do posypywania chodnikéw,
odswiezaczy powietrza w zelu/sprayu o delikatnym zapachu,

ptynu do mycia naczyn, pH 1% roztworu — 5,0 - 8,5,
gabek do zmywania naczyn,

ptynéw do dezynfekgciji rak o dziataniu wirusobdjczym, bakteriobdjczym, grzybobdjczym posiadajgcy dekla-
racje zgodnosci i certyfikat CE — w chwili zagrozenia epidemicznego,
Srodki do mycia lodowek.

Wymagane jest, aby srodki chemiczne myjace i dezynfekujgce, oraz materiaty higieniczne uzywane do
wykonywania przedmiotu zamowienia, byly biologicznie neutralne i posiadaty wymagane atesty, zezwala-
jace na stosowanie ich w Polsce, a takze byly zgodne z Ustawg z 25 czerwca 2021 r. o systemie oceny
zgodnosci (Dz.U. 2021 poz. 1344).

Zastosowane $rodki chemiczne i dezynfekujgce musza by¢ przystosowane do rodzaju czyszczonych po-
wierzchni oraz podajnikéw i posiada¢ odpowiednie karty charakterystyki produktu, firma sprzatajgca zo-
bowigzana bedzie przedstawi¢ Urzedowi Marszatkowskiemu, na kazde jego zgdanie, ww. karty charakte-
rystyki produktu.

Urzad Marszatkowski zastrzega sobie prawo do kontroli Srodkow uzywanych do wykonania ustugi. W przy-
padku uzywania niewtasciwych srodkow firme sprzatajgca poniesie koszty naprawienia szkéd spowodo-
wanych uzyciem niewtasciwych srodkdw czystosci oraz zobowigzany jest do niezwtocznej zmiany uzywa-
nego $rodka na odpowiedni do czyszczonej powierzchni.

Wymagania dodatkowe:

Osoby wykonujgce ustuge kompleksowego sprzgtania winny by¢ zatrudnione zgodnie z przepisami prawa

powszechnie obowigzujgcego na terenie Polski,

Wykonawca zobowigzany jest do:



a) zapewnienia odpowiedniej ilosci tzw. ,potykaczy” informujgcych o mokrej posadzce,

b) wyznaczenia pracownika sprawujgcego nadzér (Koordynator) nad wykonywang ustugg, do statego kontaktu
z Urzedem Marszatkowskim,

C) zapewnienia, w czasie wykonywania ustugi, na terenie objetym umowa, nalezytego tadu, porzadku, przestrze-
gania przepiséw BHP i ppoz., jak tez do odpowiedzialnosci za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustugi
oraz w skutek dziatan osob przez niego zatrudnionych,

d) Woykonawca jest zobowigzany do zapewnienia sSrodkéw myjgcych, czyszczgcych, dezynfekujgcych, toaleto-
wych i higienicznych w ilosciach niezbednych do utrzymania obiektu w statej czystosci,

e) Wykonawca zapewni ptyny do dezynfekcji, papier toaletowy, reczniki papierowe, szczotki klozetowe,

f)  w ciggu 7 dni po zawarciu umowy Wykonawca przedstawi liste pracownikéw przewidzianych do wykonania
ustugi oraz dane firmy zatrudniajgcej pracownikow,

3) Wpykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie szkody powstate z winy oséb wykonujgcych
ustuge kompleksowego sprzgtania,

4) Wykonawca oswiadcza, ze jego personel posiada stosowne badania, szkolenia, uprawnienia do wykonywanych
prac (praca na wysokosciach — mycie okien),

5) W okresie wykonywania niniejszej umowy Urzad Marszatkowski zapewni pomieszczenie dla pracownikéw, na
magazynowanie sprzetu i niezbednych materiatow.



