Urzad Miejski w Stupsku
pl. Zwyciestwa 3
76-200 Stupsk

1Y)

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 1933, 2185) pn.

,Dostawa materiatow biurowych i papieru kserograficznego
dla Urzedu Miejskiego w Stupsku”

Nr sprawy: AT.ZP.271.9.2023.MW

ZATWIERDZAM:

Z up. PREZYDENTA
Irena Tkaczuk-Kawalerowicz
DYREKTOR
Wydziatu Administracyjno-Technicznego

Stupsk, dn. 21-04-2023 .



I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Miasto Stupsk

Plac Zwyciestwa 3

76-200 Stupsk

adres strony internetowej: http://bip.um.slupsk.pl
adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/um_slupsk

e-mail: zamowieniapubliczne®@um.slupsk.pl

tel.: 59-84- 88-300

Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepnione beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

https://platformazakupowa.pl/pn/um_slupsk

lll. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 1933, 2185) zwanej dalej ,ustawa Pzp”,
a takze wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzeniami wykonawczymi.

2. Wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne.

3. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art.
275 pkt 1 ustawy Pzp.

IV. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowa-
dzenia negocjacji

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych i papieru
kserograficznego dla Urzedu Miejskiego w Stupsku.

2. Zamdwienie zostato podzielone na dwie czesci:

CZESC 1 - Dostawa materiatow biurowych

CZESC 2 - Dostawa papieru kserograficznego
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3. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng wybrang lub obie czesci.

4, Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatacznik nr 1 do SWZ oraz wzér umowy
stanowiacy Zatacznik nr 7 do SWZ.

5. Kody CPV:

30190000-7: Rozny sprzet i artykuty biurowe;

30192000-1: Wyroby biurowe;

30197644-2: Papier kserograficzny.

5. Ilosci i rodzaje materiatow biurowych i papieru okreslone sa w Zataczniku nr 1 do SWZ - Opis
przedmiotu zamoéwienia i zostaty podane szacunkowo na podstawie prognozowanego zapotrzebowania
na okres realizacji umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci
poszczegolnego asortymentu z zachowaniem cen jednostkowych - w ramach catkowitej wartosci
umowy.

6. Warunki realizacji:

a) Dostawy beda realizowane sukcesywnie na pisemne zlecenie przestane do Wykonawcy e-mailem.

b) Pisemne zlecenie dostawy musi by¢ podpisane przez Dyrektora Wydziatu Administracyjno -
Technicznego - wzor zlecenia dostawy stanowi Zatacznik nr 3 do umowy.

c) Zamawiajacy dopuszcza termin dostawy maksymalnie do 6 dni roboczych od dnia otrzymania
zlecenia dostawy. Wykonawca jest obowigzany dostarczy¢ towar w dni robocze do miejsca dostawy
wtasnym transportem i na wtasny koszt - w terminie okreslonym w ofercie.

VI. Termin wykonania zamoéwienia

Dla CZESCI 1: sukcesywnie - w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy - jednak nie wczeéniej
niz od dnia 02.06.2023 r. - lub do wyczerpania kwoty brutto bedacej jej wartoscig - w zaleznosci,
ktora z przestanek wystapi wczesniej.

Dla CZESCI 2: sukcesywnie - w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy - jednak nie wczesniej
niz od dnia 10.05.2023 r. - lub do wyczerpania kwoty brutto bedacej jej wartoscia - w zaleznosci,
ktora z przestanek wystapi wczesniej.

VIl. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktore zostana
wprowadzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do tresci tej umowy, okre$lone zostaty w Zataczniku nr 7 do SWZ (dla CZESCI 1 i/lub CZESCI 2).

VIil. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowat sie w Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa sie droga elektroniczna za posrednictwem platformy zakupowej (dalej jako ,,Platforma”) pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/um_slupsk




2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byty w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy i formularza
»Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego”. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez
klikniecie przycisku ,,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego” po ktoérych pojawi sie komunikat,
ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowiazujacymi przepisami adresatem jest konkretny
Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do
konkretnego Wykonawcy.

4. Wykonawca ma obowiazek sprawdzania komunikatow i wiadomosci bezposrednio na Platformie
przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie
moze trafi¢ do folderu SPAM.

5. Zamawiajacy wymaga przesytania w postaci elektronicznej dokumentow okreslonych w § 2 ust. 1
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452; dalej:
“Rozporzadzenie w sprawie srodkow komunikacji”).

6. Oferte, oswiadczenia o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe srodki dowodowe
(jesli dotyczy), w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiazanie
podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej
,»Zobowigzaniem podmiotu udostepniajacego zasoby”, przedmiotowe srodki dowodowe (jesli dotyczy),
petnomocnictwo sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517
i 2320), z zastrzezeniem formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych.

7. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej opisane
zostaty w Regulaminie korzystania przesytania dokumentow dostepnych pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin_oraz Instrukcji dostepnej na stronie internetowej
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zaktadce
»Regulamin” oraz uznaje go za wiazacy;

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej pod linkiem
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4g4slS4t76lZVKPbkyD/view

9. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcja
korzystania z Platformy w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowigzek
wymagany w art. 221 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

IX. Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami w inny sposob niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66

Zamawiajacy nie przewiduje innego sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami niz przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
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X. Wskazanie osoby uprawnionej do komunikowania sie z Wykonawcami

Sprawy merytoryczne (dot. przedmiotu zamoéwienia, projektu umowy):
Agnieszka Lipowiec-Wcisto

Sprawy proceduralne:
Marcin Weitmann

XI. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 03-06-
2023r.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwiazania
oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwiagzania oferta zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwiazania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwiagzania oferta.

4. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwiazania oferta,
o ktorym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

XIl. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta, podmiotowe oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktadane
elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem w przypadku
zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne, w przypadku zaméwien o wartosci
nizszej od progéw unijnych Oferta, podmiotowe oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byty
wymagane) sktadane elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty w tym
podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do
systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl).

2. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamodwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.
Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

3.0ferty sktadane wspolnie:

1) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.

2) Wykonawcy sktadajacy oferte wspodlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.



3) Do oferty wspolnej Wykonawcy dotaczaja petnomocnictwo.

4) Wszelka korespondencje w postepowaniu Zamawiajacy kierowa¢ bedzie do wskazanego
petnomocnika.

5) W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow, oswiadczenie o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sktada kazdy z wykonawcow.

6) Wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna.

4, Oferta powinna byc:

a) sporzadzona na podstawie zatacznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) ztozona przy uzyciu sSrodkdw komunikacji  elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione

5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich plikow
musza spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

6. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga dotaczenia
odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikow podpisu w formacie XadES.
7. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wykonawca,
nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazat, zataczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie
miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci oferty stanowiacej tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposob dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono
w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje, ze oferta podlegac bedzie odrzuceniu.

10. Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowaé
zamoéwienie z najwyzsza starannoscig oraz ewentualne rabaty.

11. Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze
w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz
dopuszczony, Wykonawca zobowiazany jest zataczyc ttumaczenie na jezyk polski.

12. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéow realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem
oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce
ubiegajacego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.

13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

14. Dokumenty stanowiace oferte, ktére nalezy ztozy¢:

a) Formularz ofertowy - Zatacznik nr 2 do SWZ,
b) Formularz cenowy - Zatagcznik nr 2A do SWZ,
c) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania sktadane na podstawie art.

125 ust. 1 ustawy Pzp - wzdr oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi Zatacznik nr 3 do
SWZ oraz Zatacznik nr 3A do SWZ tj. oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia o
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ktérych mowa w rozdziale XV ust. 2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez
Wykonawcow, oswiadczenie o niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow,

d) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu sktadane na podstawie
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp - wzor oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu stanowi Zatacznik nr 4
do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcow,

e) Pethomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;

f) Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

g) W przypadku, o ktérym mowa w art. 117 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zaméwienia dotaczaja do oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty
budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegolni Wykonawcy.

15. Oferta (formularz ofertowy i formularz cenowy), oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
w postepowaniu oraz o$wiadczenie o spetnieniu warunkow musza by¢ ztozone w oryginale.

16. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie
takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy
z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze byc¢ uwierzytelniona
przez upetnomocnionego.

XIll. Sposéb oraz termin sktadania ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ wytacznie za posrednictwem Platformy
Zakupowej: www.platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/um slupsk -
do dnia 05-05-2023r. do godz. 10:00

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotaczenia wszystkich wymaganych
zatacznikow nalezy kliknac przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zostac¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty
za posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio
na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu
na kazdym zataczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie
zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktorym
mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej
i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcdéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje



https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/um_slupsk
http://www.platformazakupowa.pl/

7. Nie dopuszcza sie sktadania ofert za pomoca poczty elektronicznej.

XIV. Termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 05-05-2023r. o godz. 10:15

2. W przypadku awarii systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

4. Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

6. Informacja z otwarcia ofert zostanie opublikowana na stronie postepowania na
platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”.

7. Zgodnie z ustawa Pzp Zamawiajacy nie ma obowiazku przeprowadzania publicznego otwarcia ofert.

XV. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz Z ART. 5K
ROZPORZADZENIA 833/2014 ORAZ ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W
ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ SLUZACYCH OCHRONIE
BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp,

Wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

a) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138, 1726, 1855, 2339 oraz Dz. U. z 2022 r.
poz. 1599, 2185) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow,
srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583, 974),

b) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

c) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

d) pracy matoletnich cudzoziemcow, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

e) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,



przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270- 277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

f) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki

w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub

komandytowoakcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa

w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje administracyjna

o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub

zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat

ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz

z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca

zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji,

w szczegoblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe

lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zaktdcenia

konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry

nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007

r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji

moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Ponadto, w zwiazku z wejsciem w zycie regulacji rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia
31.07.2014 r. dotyczacego srodkow organizacyjnych w zwiazku z dziataniem Rosji destabilizujacymi
sytuacje na Ukraine w brzmieniu zmienionym /okreslonym rozrzadzeniem Rady (UE) nr 2022/576
z dnia 08.04.2022 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego Srodkow
organizacyjnych w zwigzku z dziataniem Rosji destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie (zwanym dalej
,rozporzadzeniem”) oraz ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. poz. 835) - stanowiacych regulacje prawa powszechnie obowigzujacego, ktore statuujg wobec tzw.
podmiotow objetych/okreslonych dyspozycja tych aktéw prawnych - zgodnie z ponizszym) sankcje
i zakazy zwiazane z obszarem zamowien publicznych - wskazuje, iZ na gruncie niniejszego
postepowania obok podstaw wykluczenia okreslonych w ust. 1 (tzn. statuowanych przepisami art. 108
ustawy Pzp), zastosowanie maja rowniez sankcje okreslone tymi regulacjami szczegdlnymi.

Wedle przedmiotowych regulacji:

- Wykonawca stanowiacy podmiot, o ktorym mowa w artykule 5k ust. 1 rozporzadzenia, nie moze
uzyskac jakiegokolwiek zamowienia publicznego, ani dalej wykonywac jakiegokolwiek zamodwienia
publicznego (rowniez przy udziale podmiotu trzeciego, podwykonawcy lub dostawcy w sytuacji,
o ktorej mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia) - przy zastrzezeniu artykutu 5k ust. 4 rozporzadzenia;

- Wykonawca stanowiacy podmiot, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine oraz stuzacych



ochronie bezpieczenstwa narodowego, w okresie trwania okolicznosci tam wskazanych, podlega
obligatoryjnemu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego, tzn.
ztozona przez takiego wykonawce oferta podlega odrzuceniu zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, a ponadto w przypadku, jezeli w okresie
wykluczenia taki podmiot ubiega sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, to zgodnie z art. 7 ust. 6
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wsparciu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego podlega on karze pienieznej
naktadanej decyzja Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych (UZP).

Wskazane sankcje i zakazy dotycza:
- podmiotow objetych dyspozycja artykutu 5k ust. 1 rozporzadzenia, tzn. podmiotdw stanowiacych:
a) obywateli rosyjskich lub osoby fizyczne lub prawne, podmioty lub organy z siedziba w Rosji;

b) osoby prawne, podmioty lub organy, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio
w ponad 50 % naleza do podmiotu, o ktorym mowa w lit. a; lub

¢) osoby fizyczne lub prawne, podmioty lub organy dziatajace w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu,
o ktorym mowa w lit. a lub lit. b; w tym podwykonawcéw, dostawcow lub podmiotow, na ktorych
zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, w przypadku gdy
przypada na nich ponad 10% wartosci zamoéwienia.

- podmiotow objetych dyspozycja art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, tzn. podmiotow stanowiacych Wykonawce:

a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

b) ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 01 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste, o ktorej
mowa w ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24.02.2022 r., o ile zostata wpisana na liste,
o ktérej mowa w art. 2 ustawy, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

c) ktoérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste, o ktorej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.



o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wsparciu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamoéwienia.
4. Zamawiajacy ocenia podstawy wykluczenia zgodnie z przepisami art. 110 -111 ustawy Pzp.

XVI. Podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie przewiduje podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

XVII. Sposéb obliczenia ceny

1.Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktéorych mowa w niniejszej SWZ, powinien
w cenie* brutto dla danej czesci ujac wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz uwzglednic¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty
i rabaty zastosowane przez wykonawce, jak rowniez koszty transportu do miejsca dostawy.

2.Cene oferty dla danej czesci, z uwzglednieniem podatku VAT, nalezy przedstawi¢ w formularzu
oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do SWZ.

3.Ceny jednostkowe brutto zaoferowanego asortymentu dla danej czesci nalezy przedstawic
w formularzu cenowym, stanowiacym

Zatacznik nr 2A do SWZ.

4.Cena oferty oraz ceny jednostkowe winny byc liczone do dwoch miejsc po przecinku i podane
w ztotych polskich.

1.Cena podana w ofercie musi obejmowac¢ w kalkulacji wszystkie koszty i sktadniki zwiazane
z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

6.Cena dla danej czesci moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

XVIIl. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej dla poszczegdlnych czesci na podstawie
kryteriow oceny ofert i ich znaczenia (wagi).
2. Kryteria oceny ofert:

1) Cena (C), znaczenie (waga): 60 %, tj. max. 60 pkt.

Zamawiajacy dokona oceny ofert za pomoca systemu punktowego, przy czym maksymalng liczbe
punktow w ramach niniejszego kryterium (60 punktow) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje
najnizsza catkowita cene brutto za przedmiot zamoéwienia dla danej czesci, natomiast pozostali
Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejszg liczbe punktow zgodnie z ponizszym wzorem:



cena najnizsza brutto
C = o x 60 % x 100 pkt
cena oferty badanej brutto

2) Czas dostawy 40 % (D), znaczenie (waga): 40 %, tj. max 40 pkt.

Ocena punktowa w kryterium Czas dostawy dokonana zostanie na podstawie zadeklarowania przez
Wykonawce w ofercie czasu dostawy zamoéwienia od dnia otrzymania zlecenia dostawy - w wymiarze:

1-2 dni roboczych - 40 pkt;
3-4 dni roboczych - 20 pkt;
5 dni roboczych - 10 pkt;

6 dni roboczych - 0 pkt.

Zamawiajgcy wymaga, aby czas dostawy oferowany przez Wykonawce wynosit maksymalnie 6
dni roboczych. W przypadku wskazania w ofercie czasu dostawy dtuzszego niz 6 dni roboczych -
oferta zostanie odrzucona.

W przypadku kiedy Wykonawca w Formularzu oferty nie wskaze zadnego czasu dostawy -
Zamawiajqcy przyjmie, ze Wykonawca oferuje maksymalny czas dostawy (tj. 6 dni roboczych) i
w takim wypadku przyzna wykonawcy 0 pkt.

3. taczna ocena oferty jest suma punkdéw uzyskanych w poszczegolnych kryteriach
z uwzglednieniem wagi tych kryteriow i nie moze przekracza¢ 100 punktow:

Porerry =C + D < 100

4. Punkty liczone beda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku ofert z taka sama
iloscia punktow, Zamawiajacy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza ocene
w kryterium o najwyzszej wadze.

1) Jezeli oferty otrzymaty taka sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybiera
oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

2) Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru oferty w sposob, o ktorym mowa w ust. 1 Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa cene lub koszt.

5. Oferta najkorzystniejsza jest oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

6. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

7. Oferty, ktore nie beda spetniaty warunkéw niniejszej specyfikacji zostana odrzucone.



XIX. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany jest podpisac
umowe zgodna z SWZ wraz z zatacznikami oraz ztozona oferta, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

2. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentow zataczonych do oferty.

3. Zawarcie umowy nastapi wedtug wzoru Zamawiajacego.

XX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy Pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowanie o udzielenie

zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajacy byt

obowiazany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom

postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego

w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,,Srodki

ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XXI. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja nizej okreslone warunki
udziatu w postepowaniu:

1) w zakresie zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie - dot. cz. 1i cz. 2.

2) w zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie - dot. cz. 1i cz. 2.
3) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie - dot. cz. 1i cz. 2.



4) w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

dla CZESCI 1 - Dostawa materiatéw biurowych

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze:

- nalezycie wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej jedna dostawe polegajaca na sukcesyw-
nej dostawie materiatéw biurowych o wartosci minimum 30.000,00 zt brutto - Zatacznik Nr 5 do
SWZ - Wykaz dostaw oraz zataczy dowody okreslajace czy dostawy (wymienione w wykazie) zostaty
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wy-
stawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczy -
ny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie
Wykonawcy. W przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny byé wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy.

dla CZESCI 2 - Dostawa papieru kserograficznego

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze:

- nalezycie wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej jedna dostawe polegajaca na sukcesyw-
nej dostawie papieru kserograficznego o wartosci minimum 30.000,00 zt brutto - Zatacznik Nr 5 do
SWZ - Wykaz dostaw oraz zataczy dowody okreslajace czy dostawy (wymienione w wykazie) zostaty
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wy-
stawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczy -
ny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie
Wykonawcy. W przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢é wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy.

XXIl. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

1. Wraz z oferta nalezy ztozy¢ aktualne na dzien sktadania ofert:

1) Oswiadczenia Wykonawcy, zwane dalej ,,Oswiadczeniami”, ktérych wzor okresla Zatacznik Nr 3,
Zatacznik Nr 3a i Zatagcznik Nr 4 do SWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu beda stanowic¢ wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
2) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw ,,0swiadczenia”, o ktorych
mowa w ust. 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie. Oswiadczenia te
maja potwierdza¢ spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
brak podstaw wykluczenia.

3) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby -
warunkow udziatu w postepowaniu sktada wraz z oferta oswiadczenia tych podmiotow.

4) W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego na zasadach okreslonych
w art. 118 ustawy Pzp wraz z ofertg sktada dowody dysponowania zasobami, w szczegolnosci
zobowigzanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamoOwienia a takze oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby,



potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

2. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéow
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia:

Dot. CZESCI 1 i CZESCI 2:

a) wykaz dostaw (potwierdzajacy spetnianie warunku udziatu w postepowaniu) wykonanych,
a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich
3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, wartosci, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane lub s
wykonywane - Zatacznik nr 5 do SWZ;

b) dowody okreslajace czy dostawy (wymienione w wykazie) zostaty wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktoérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajacych
sie lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku swiadczen powtarzajacych
sie lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy;

3. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéow dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp dane umozliwiajace dostep do tych srodkow;

2) podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tres¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1.

4. W zakresie nieuregulowanym ustawa Pzp lub niniejsza SWZ do oswiadczen i dokumentow sktadanych

przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie maja w szczegolnosci przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow
dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zadaé¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

XXIll. Opis czesci zamowienia oraz liczba czesci zamowienia, na ktéra Wykonawca moze ztozyc
oferte

1. Zamowienie zostato podzielone na dwie czesci:

CZESC 1 - Dostawa materiatow biurowych

CZESC 2 - Dostawa papieru kserograficznego




2. Wykonawca moze ztozyc¢ oferte na jedng wybrang lub obie czesci.

XXIV. Informacja dotyczaca ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XXV. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,

w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

XXVI. Wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie przewiduje zatrudniania oséb, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

XXVII. Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytacznie
przez Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytacznie przez
Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

XXVIII. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XXIX. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8
ustawy Pzp

Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.

XXX. Wyjasnienia i modyfikacje tresci SWZ

1.Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
2. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci



SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
odpowiednio ofert.

3. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcow
Z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek
0 wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w ust. 2,

Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiazku przedtuzenia terminu
sktadania ofert.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktorym mowa w ust. 3, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

XXXI. Podwykonawstwo

1. Zamawiajacy nie naktada obowiazku osobistego wykonania kluczowych czesci zamoéwienia przez
Wykonawce.

2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy. Wykonawca jest
zobowiazany wskazac czesci zamoéwienia ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i
podac firmy podwykonawcdw, o ile sa juz znane.

XXXIl. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXXIIl. Rozwigzania rGwnowazne

1. Na mocy art. 99 ust. 5 ustawy Pzp - w przypadku zastosowania do opisu przedmiotu zamowienia,
znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, zrédta lub szczegoélnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, Zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert na opisany asortyment lub rownowazny. Poprzez rownowaznosc¢
Zamawiajacy rozumie zaoferowanie towaru o tych samych parametrach technicznych, funkcjonalnosci
i wtasciwosciach, ale innego producenta.

2. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwiazania réwnowazne, jest zobowiazany wykazaé, ze
oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajacego. W takim
przypadku, Wykonawca zatacza do oferty wykaz rozwiazan rownowaznych wraz z jego opisem lub
normami.

XXXIV. Dodatkowe informacje

1. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej.
2. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami prowadzone beda w ztotych (PLN).



3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

6. Wzor przysztej umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego stanowi - Zatacznik nr 7 do SWZ.

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub
dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty , w sytuacji okreslonej w art. 93.

XXXV. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 4 maja 2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1)administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Stupska, Plac Zwycigstwa 3, 76-
200 Stupsk;

2) inspektor ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Stupsku, kontakt: iod@um.slupsk.pl,
telefon 59 84 88 459;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwiazanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamédwienia publicznego,
1)odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 1933, 2185), dalej ,,ustawa Pzp”;

2) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

3) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;

4) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

5) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/ Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

6) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

Cc) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



2. Administrator informuje, ze wdraza odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, takie jak
pseudonimizacja, zaprojektowane w celu skutecznej realizacji zasad ochrony danych, takich jak
minimalizacja danych oraz w celu nadania przetwarzaniu niezbednych zabezpieczen.

Zataczniki do SWZ stanowiace jej integralng czesc¢:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2A - Formularz cenowy

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania sktadane na
podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Zatacznik nr 3A - Oswiadczenie dotyczace nowych przestanek wykluczenia

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu sktadane na
podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Zatacznik nr 5 - Wykaz dostaw

Zatacznik nr 6 - Zobowiagzanie innego podmiotu

Zatacznik nr 7 - Projekt umowy



