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DEFINICJE:
Ilekroć w dalszej części Specyfikacji Warunków Zamówienia jest mowa o:
-  „postępowaniu” - należy przez to rozumieć postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzone w trybie podstawowym, którego przedmiotem jest „Organizacja szkolenia z zakresu ESG 
dla pracowników Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego”,

- „SWZ” – należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikację Warunków Zamówienia wraz z załącznikami,
- „Ustawie Pzp” - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.),
- „Wykonawcy” - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną 

nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła 
umowę w sprawie Zamówienia,

- „Zamawiającym” – należy przez to rozumieć Polską Agencję Nadzoru Audytowego.

1. POSTANOWIENIA OGÓLNE

1.1. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 
    Zamawiający: Polska Agencja Nadzoru Audytowego;

Adres: ul. Kolejowa 1, 01-217 Warszawa; 
NIP: 5252802078,
REGON: 384416473
Numer telefonu: 22 428 24 95
Adres poczty elektronicznej: zakupy@pana.gov.pl 
Strona internetowa Zamawiającego: www.pana.gov.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/pana

1.2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
Zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/pana

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

2.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez możliwości negocjacji na podstawie art. 275 
pkt 1) Ustawy Pzp. 

2.2. W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy Ustawy Pzp. Postępowanie prowadzone 
jest na zasadach ogólnych.

2.3. Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w przepisach wykonawczych 
wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 1) Ustawy Pzp. 

2.4. Zamawiający informuje, że przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia negocjacji.

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

3.1. Opis przedmiotu zamówienia:
3.1.1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie cyklu szkoleń dotyczących realizacji programu 

wdrożeniowego w zakresie ESG (Environmental, Social and Corporate Governance) dla 

http://www.pana.gov.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/pana
https://platformazakupowa.pl/pn/pana
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pracowników Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego w formie hybrydowej (on-line oraz 
stacjonarnie w Warszawie).

3.1.2.  Zakresy tematyczne wszystkich szkoleń, zawierające zagadnienia do realizacji w trakcie  szkoleń, 
zostały przedstawione w Załączniku nr 1 do projektowanych postanowień umowy stanowiącym 
Załącznik nr 2 do SWZ.

3.1.3. Szkolenia będą się odbywały w języku polskim. Zamawiający dopuszcza aby wybrany temat 
szkolenia odbywał się także w języku angielskim.

3.1.4. Szczegółowe programy szkoleń zostaną opracowane i przesłane e-mailem przez  Wykonawcę w 
terminie 7 dni roboczych od daty podpisania Umowy, w oparciu o zakresy tematyczne szkoleń i 
będą podlegać pisemnemu zatwierdzeniu przez Zamawiającego.

3.1.5. W terminie 7 dni roboczych od daty podpisania Umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 
do akceptacji za pośrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) propozycję terminów realizacji 
szkoleń z poszczególnych tematów.

3.1.6. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz zasady realizacji zamówienia określone zostały 
w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących: Załącznik nr 2 do SWZ.

3.2. Kody i nazwy opisujące przedmiot zamówienia (CPV):

80.51.10.00-9 – usługi szkolenia personelu 

3.3. Zamawiający żąda wskazania w ofercie części zamówienia, których wykonanie Wykonawca zamierza 
powierzyć podwykonawcy i podania przez Wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, jeżeli są już znani.

3.4. Miejsce realizacji zamówienia: on-line oraz stacjonarnie w Warszawie w siedzibie Zamawiającego.

3.5. Opis części zamówienia.
Zamawiający nie dopuszcza składania Ofert częściowych, o których mowa w art. 91 Ustawy Pzp. 
Zamówienie nie może zostać podzielone na części, z uwagi na fakt, iż ma charakter jednolitego, 
integralnego, kompletnego i powiązanego ze sobą procesu przekazywania wiedzy z zakresu 
zrównoważonego raportowania. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części, ponieważ nie 
jest to uzasadnione ze względu na wyżej wymienioną specyfikę materii, która ma dotyczyć prowadzonego 
przez wykonawcę jednolitego programu wdrożeniowego dla Pracowników Agencji. Przedmiotowe 
zamówienie ma charakter wykonawstwa jednobranżowego, liniowego i kompleksowego realizowanego 
spójnie w celu umożliwienia łatwiejszego przyswajania przekazywanej wiedzy. Ponadto ewentualny 
podział zamówienia na części groziłby generowaniem nadmiernych trudności technicznych i 
organizacyjnych związanych chociażby z koniecznością skoordynowania działań różnych wykonawców 
realizujących poszczególne części zamówienia, ale także szczegółowego uzgodnienia z różnymi 
wykonawcami przekazywanych treści w ramach poszczególnych modułów programu wdrożeniowego w 
celu uniknięcia powtórzeń. Należy wskazać, iż podział zamówienia na części i  realizacja poszczególnych 
części przez różnych wykonawców mogłaby rodzić również ryzyko merytorycznego niepokrycia 
kompleksowo przedmiotowego zagadnienia oraz braku spójności pomiędzy poszczególnymi częściami, 
co byłoby sprzeczne z intencją Zamawiającego. Intencją Zamawiającego jest bowiem uzyskanie 
jednolitego, spójnego, kompleksowego i o wysokiej wartości merytorycznej programu wdrożeniowego, a 
nie pojedynczych, niepowiązanych ze sobą szkoleń, obarczonych wysokim prawdopodobieństwem różnic 
w poziomie jakości pomiędzy poszczególnymi modułami. Brak podziału zamówienia na części zapewnia 
stabilny poziom jakości i integralność całego programu.

 Dodatkowo, podział zamówienia na części zwiększyłby czasochłonność i kosztochłonność 
przedsięwzięcia poprzez zwiększenie kosztów związanych z realizacją zamówienia wynikających z  
kosztów pracy, obsługi i uzyskania przychodu każdego wykonawcy z osobna realizującego poszczególną 
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część, a mające odzwierciedlenie w składanej ofercie przygotowanej z należytą starannością i z 
uwzględnieniem wszystkich kosztów oraz zysku.

3.6. Zamawiający nie dopuszcza składania Ofert wariantowych.

3.7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań 
związanych z przedmiotem zamówienia.

 
3.8. Informacje o zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy Pzp. Zamawiający nie 

przewiduje udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zamówień z wolnej ręki polegających na 
powtórzeniu podobnych usług w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego na podstawie 
art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy Pzp. 

3.9. Termin wykonania zamówienia:
 Usługa, o której mowa w punkcie 3.1. SWZ zostanie zrealizowana najpóźniej do dnia 31.12.2024 r. 

4. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA
4.1. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznościach, o których 

mowa w art. 95 Ustawy Pzp:
Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, ponieważ nie 
zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 95 Ustawy Pzp.

4.2. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Ustawy Pzp:
Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę osób, o których mowa w art. 
96 ust 2 pkt 2 Ustawy Pzp.

5. PODSTAWY WYKLUCZENIA
5.1. Podstawy wykluczenia, zgodnie z  ustawą z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego, zwaną dalej „ustawą pwanu”

5.1.1. Zamawiający na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy pwanu wykluczy z postępowania Wykonawcę:
5.1.1.1. wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i  rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy pwanu;

5.1.1.2. którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (D Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 
1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy pwanu;

5.1.1.3. którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 
r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598), jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany 
na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy pwanu.

5.1.2. Wykluczenie, o którym mowa w pkt 5.1.1 następować będzie na okres trwania ww. 
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okoliczności. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy pwanu, 
zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia 
publicznego lub ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do złożenia oferty 
wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie 
zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub dialogu, 
odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej 
lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia 
zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego.

5.1.3. Kontrola udzielania zamówień publicznych w zakresie zgodności z art. 7 ust. 1 ustawy będzie 
wykonywana zgodnie z art. 596 Ustawy Pzp.

5.1.4. Jako sankcję przewidziano również karę pieniężną nakładaną na osoby lub podmioty podlegające 
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy pwanu, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o 
udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie lub biorą udział w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie. Przy czym, przez ubieganie się 
o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie rozumie się 
odpowiednio złożenie wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie, złożenie oferty, przystąpienie do negocjacji lub złożenie pracy 
konkursowej. Kara pieniężna nakładana będzie przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, w 
drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł.

5.2. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 Ustawy Pzp

5.2.1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, w stosunku do 
którego zachodzi którakolwiek z przesłanek określonych w art. 108 ust. 1 Ustawy Pzp, tj. 
Wykonawcę:

5.2.1.1. Będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
5.2.1.1.1. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 
5.2.1.1.2. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
5.2.1.1.3. o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166 ) lub w art. 54 
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930), 

5.2.1.1.4. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 
karnego, 

5.2.1.1.5. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 
na celu popełnienie tego przestępstwa, 

5.2.1.1.6. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1745 z późn. zm.), 

5.2.1.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
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wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub 
przestępstwo skarbowe, 

5.2.1.1.8. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
5.2.1.2. Jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w 
pkt 5.2.1.1; 

5.2.1.3. Wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz 
z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

5.2.1.4. Wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5.2.1.5. Jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 

zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 
szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 
wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 
lub wnioski niezależnie od siebie; 

5.2.1.6. Jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 Ustawy Pzp, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, 
który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z 
udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

5.3. Zamawiający może wykluczać Wykonawcę na każdym etapie prowadzenia postępowania o udzielenie 
zamówienia.

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

6.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

6.1.1. nie podlegają wykluczeniu;

6.1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego w ogłoszeniu o 
zamówieniu i SWZ.

6.2. Zamawiający wymaga wykazania spełniania następujących warunków określonych w art. 112 ust. 
2 Ustawy Pzp, dotyczących:

6.2.1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.

6.2.2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów. 

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie
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6.2.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

   Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.

6.2.4. Zdolności technicznej lub zawodowej, tj.:

6.2.4.1. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż wykonał w ciągu 
ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 szkolenia zamknięte z zakresu ESG. 

6.2.4.2. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż dysponuje, co najmniej 
5 wykładowcami, w tym przynajmniej jednym wykładowcą mającym doświadczenie w 
zagranicznych instytucjach finansowych w zakresie wdrażania i/lub realizacji polityki 
ESG lub/oraz raportowania w zakresie ESG, dedykowanymi do prowadzenia szkoleń 
z poszczególnych tematów, przy czym proponowani wykładowcy muszą posiadać wymagane 
przez Zamawiającego kwalifikacje i doświadczenie, tj.: 

a) wykształcenie wyższe z tytułem co najmniej magistra, 

b) co najmniej 50 godzin  szkoleniowych doświadczenia praktycznego w prowadzeniu 
szkoleń z zakresu ESG i zrównoważonego rozwoju z ostatnich 3 lat, liczone od dnia, 
w którym upływa termin składania ofert, wraz z podaniem informacji o liczbie godzin 
szkolenia z danego tematu oraz dla jakiego podmiotu było ono realizowane, 

c) co najmniej roczne łączne doświadczenie zawodowe z ostatnich 3 lat, liczone od dnia, 
w którym upływa termin składania ofert zdobyte w pracy na rzecz instytucji publicznych 
i/lub państwowych polegające na wdrażaniu i realizacji zrównoważonego raportowania 
oraz stosowaniu wymogów dotyczących ESG wraz z podaniem podmiotów, w których 
wykładowca wykonywał obowiązki służbowe oraz przepracowanego okresu w ramach 
danego podmiotu.

UWAGA:

 Zamawiający nie dopuszcza, aby jeden wykładowca realizował więcej niż jedno szkolenie.

Przez 1 godzinę szkoleniową Zamawiający rozumie 45 min zegarowych.

7. OŚWIADCZENIA, DOKUMENTY I PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE

7.1. Do oferty każdy Wykonawca dołącza:

7.1.1. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiającego 
w Załączniku nr 3 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie Wykonawców, 
oświadczenia składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia 
te, potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia 
w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
oraz brak podstaw wykluczenia.

7.1.2. Pełnomocnictwo (jeżeli oferta jest podpisana przez Pełnomocnika).  
7.1.3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli Wykonawca polega na zasobach lub sytuacji 

podmiotu trzeciego) do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 
realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, którego wzór 
stanowi Załącznik nr 4 do SWZ.

7.2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym 
terminie, jednak nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujących podmiotowych środków 
dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia: 
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7.2.1. Wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy w tym okresie, wraz z podaniem, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 
usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających, czy zamówienia te zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego zamówienia zostały wykonywane, a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 
miesięcy, którego wzór stanowi Załącznik nr 6 do SWZ;

7.2.2. Wykazu osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności 
odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 
doświadczenia, niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych 
przez nie czynności oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami – Załącznik nr 7 do 
SWZ.

7.3. Podmiotowe środki dowodowe, w tym zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, oraz 
pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym:

7.3.1.W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 
reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

7.3.2.Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje 
odpowiednio: Wykonawca, podmiot na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów 
lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą.

7.3.3.Poświadczenia, o którym mowa w pkt 7.3.2. może dokonać również notariusz.
7.3.4.Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną 

treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 
konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.

7.3.5.W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu w postaci elektronicznej w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z 
poświadczeniem przez Wykonawcę zgodności cyfrowego odwzorowania wszystkich elektronicznych 
kopii dokumentów zawartych w tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez 
innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na 
którego zdolnościach polega Wykonawca.

7.3.6.Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczenia, o którym mowa w pkt 7.1.1 SWZ, podmiotowych środków 
dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one 
niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, 
poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta Wykonawcy podlega 
odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki 
unieważnienia postępowania. 

7.4. Informacja dla Wykonawcy polegającego na zasobach innych podmiotów, Wykonawcy 
zamierzającego powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom oraz wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
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7.4.1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów 
selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków prawnych.

7.4.2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów.

7.4.3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 7.4.2. SWZ, musi 
potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określać w szczególności:

     7.4.3.1. Zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
7.4.3.2. Sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;
7.4.3.3. Czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 
dotyczą.

7.4.4.Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa pkt. 7.1.1 SWZ, także oświadczenie 
podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego 
zasoby. 

7.4.5.Wykonawca zamierzający powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom zobowiązany 
jest do wskazania w formularzu oferty części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom i podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli już są znani.

7.4.6.Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego.

7.4.7.Przepisy Ustawy Pzp dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia.

7.4.8.W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego:
7.4.8.1. Oświadczenia, o których mowa w pkt 7.1.1. SWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia,
7.4.8.2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy 
wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W takim  przypadku, 
wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy,

7.4.8.3. Dokumenty, o których mowa w 7.4.2. SWZ składa dowolny wykonawca/dowolni 
wykonawcy wykazujący spełnienie warunków udziału w postępowaniu, spośród 
Wykonawców wspólnie składających ofertę.

W zakresie nie uregulowanym SWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 
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zamówienia (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415) oraz rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (DZ. U. z 2020 r., poz. 2452). 

8. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ 
INFROMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZENIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ. 

8.1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, a komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą 
odbywa się wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zgodnie z art. 61 ust. 1 Ustawy 
Pzp, za pośrednictwem środka komunikacji elektronicznej, tj. platformy do elektronicznej obsługi 
zamówień publicznych: platformazakupowa.pl (dalej: „Platforma”) pod adresem 
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/993931

8.2. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami wyłącznie w kwestiach 
organizacyjnych i formalnych jest Małgorzata Lewandowska. 

8.3. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności zakresie:
8.3.1. przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ;
8.3.2. przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych;
8.3.3. przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia / poprawienia/ 

uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp, podmiotowych 
środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu;

8.3.4. przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących 
treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy Pzp lub złożonych 
podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w postępowaniu;

8.3.5. przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści 
przedmiotowych środków dowodowych;

8.3.6. przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy Pzp;
8.3.7. przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy;
8.3.8. przesyłania odwołania/inne;
8.3.9. przesłania Zamawiającemu wniosku o udostępnienie części poufnej SWZ;

odbywa się wyłącznie za pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij wiadomość do 
Zamawiającego”. 

8.4. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 
przesłania za pośrednictwem Platformy poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 

8.5. Uwaga! Wykonawca niezalogowany korzystający z “Wyślij wiadomość zamawiającego”, po kliknięciu 
przycisku Wyślij, otrzyma na adres mailowy, podany w polu Twój adres e-mail, wiadomość mailową 
zawierającą kod uwierzytelniający. Kod należy wpisać w polu Kod Uwierzytelniający, a następnie 
potwierdzić przyciskiem Wyślij. Następnie Wykonawca otrzyma potwierdzenie wysłania wiadomości. 
Kod uwierzytelniający jest aktywny przez 30 minut od wygenerowania lub do momentu wygenerowania 
kolejnego kodu.

8.6. W postępowaniu Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem 
Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu składania i 

https://platformazakupowa.pl/
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/93735
https://platformazakupowa.pl/transakcja/993931
http://platformazakupowa.pl/
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otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie w sekcji “Komunikaty”. 
Korespondencja, której zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa adresatem jest 
konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

8.7. Wykonawca, jako podmiot profesjonalny, ma obowiązek sprawdzania komunikatów 
i wiadomości przesłanych przez Zamawiającego bezpośrednio na Platformie, gdyż system powiadomień 
może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. Zalecenie dotyczy również informacji 
jakie Zamawiający kieruje do Wykonawców po zakończeniu składania ofert. 

8.8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego drogą elektroniczną, za pośrednictwem Platformy, 
z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień 
niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod 
warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 
dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po 
upływie terminu, o którym mowa powyżej, Zamawiający może pozostawić wniosek bez odpowiedzi. 
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści 
SWZ.

8.9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień lub zmian SWZ, jako 
obowiązującą należy przyjąć treść późniejszego oświadczenia Zamawiającego. 

8.10. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - 
aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie, tj.:
8.10.1. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,
8.10.2. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel 

IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 
10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

8.10.3. zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer,
8.10.4. włączona obsługa JavaScript,
8.10.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 

plików .pdf,
8.10.6. szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3.,
8.10.7. oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 
Urzędu Miar.

8.11. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:
8.11.1. akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie 

internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,
8.11.2. zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem: 

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view, 
8.12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty 
przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana 
pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu, z uwagi na treść art. 221 Ustawy Pzp

8.13. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące 
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
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czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w zakładce 
„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

8.14. Komunikacja prowadzona w inny sposób niż za pośrednictwem Platformy (np. operatora pocztowego, 
posłańca, faksu) nie będzie wywoływać skutków prawnych w postępowaniu.

W zakresie nieuregulowanym SWZ zastosowanie ma rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, 
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

9.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na realizację przedmiotu zamówienia w formie elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty na Platformie, kwalifikowany 
podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na 
dokumencie, który następnie przesyła do Zamawiającego przez system Platformy. 

9.2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 58 Ustawy Pzp. Przepisy 
dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia publicznego.

9.3. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny Zamawiający wymaga dołączenia 
odpowiedniej ilości plików, tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdES.

9.4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie 
danych .doc, .docx lub .pdf i podpisana podpisem elektronicznym przez osobę/y upoważnione do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych w 
wysokości odpowiadającej co najmniej cenie oferty. Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio 
na dokumentach przesłanych za pośrednictwem Platformy.

9.5. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawcę powinny być zgodne z wymaganiami określonymi 
w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 
minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 
minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz.773).

9.6. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania na Platformie.
9.7. Wykonawca, za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania  wycofać ofertę. 

Sposób wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

9.8. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 
złożonej oferty.

9.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
9.10. Oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia w formie elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym:
9.10.1. Formularz oferty wypełniony i sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ. 

Jeżeli wykropkowane miejsce we wzorze oferty nie dotyczy Wykonawcy należy wpisać “NIE 
DOTYCZY”.

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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9.10.2. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu 
oraz braku podstaw do wykluczenia, o którym mowa w art. 125 ust 1 Ustawy Pzp w zakresie 
wskazanym przez Zamawiającego w Załączniku nr 3 do SWZ.

9.10.3. Pełnomocnictwo (jeżeli oferta jest podpisana przez Pełnomocnika), które musi być złożone w 
oryginale w takiej samej formie jak składana jest oferta, tj. w formie elektronicznej lub postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza się także 
złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, 
w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 Ustawy z dnia 14 
lutego 1991 r. – Prawo o notariacie (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1001), które to poświadczenie notariusz 
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy, wystawionego na 
reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego umocowane. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa 
nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

9.10.4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli dotyczy), którego wzór stanowi 
Załącznik nr 4 do SWZ. 

9.10.5. Zgodnie z art. 18 ust. 3 Ustawy Pzp wskazanie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z późn. zm.). Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 
zastrzega, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazuje, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 
ust. 5 Ustawy Pzp. 

9.11. Jeżeli Wykonawca składa oświadczenia, dokumenty w obcym języku, musi załączyć wraz z ofertą ich 
tłumaczenie na język polski. 

9.12. Wszelkie niejasności i wątpliwości dotyczące treści zapisów w SWZ należy wyjaśnić z Zamawiającym 
przed terminem składania ofert w trybie przewidzianym w art. 284 Ustawy Pzp. Przepisy Ustawy Pzp 
nie przewidują negocjacji warunków udzielenia zamówienia, w tym zapisów projektowanych 
postanowień umowy, po terminie otwarcia ofert.

9.13. Oferty nie podpisane, niezgodne z Ustawą Pzp, zostaną odrzucone bez dalszego rozpatrywania.
9.14. 
9.15. Postanowienia dotyczące wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
składa podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty zgodnie z § 4 rozporządzenia Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od 
Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 2415). Dokumenty 
sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

UWAGA !!!
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie Wykonawcy stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, 
że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa muszą być one oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji”
Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę 
złożone w oddzielnym pliku z oznakowaniem „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 
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W przypadku, gdy Wykonawca w Ofercie lub w załącznikach do Oferty zastrzega tajemnicę przedsiębiorstwa, 
to nie później niż w terminie składania Ofert w postępowaniu zobowiązany jest zastrzec, że odpowiednio 
wskazane informacje będące w złożonej Ofercie lub załącznikach do Oferty nie mogą być udostępniane oraz 
wykazać (załączyć do Oferty pisemne uzasadnienie), że zastrzeżone informacje stanowią w istocie tajemnicę 
przedsiębiorstwa.
Ciężar wykazania, że dana informacja może podlegać zastrzeżeniu, spoczywa  na Wykonawcy, który musi 
spełnić ten wymóg do dnia składania Ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. Po tym 
terminie informacje niezastrzeżone będą podlegały ujawnieniu, nawet jeśli stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa Wykonawcy.
Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji będzie traktowane jako bezskuteczne.

10. SPOSÓB OBLICZANIA CENY

10.1. Wykonawca określi cenę oferty w Formularzu Ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do 
SWZ. 

10.2. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), cyfrowo i słownie z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania SWZ oraz obejmować 
wszelkie elementy cenotwórcze realizacji zamówienia. 

10.3. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty bezpośrednie, koszty pośrednie oraz zysk i 
powinna uwzględniać wszystkie uwarunkowania zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy 
określonym w SWZ. W cenie powinny być uwzględnione wszystkie podatki, ubezpieczenia, opłaty, 
opłaty transportowe itp. włącznie z podatkiem od towarów i usług –.

10.4. Wykonawcy zobowiązani są do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, 
warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na wycenę zamówienia.

10.5. Cena oferty winna uwzględniać podatek VAT. Wykonawca obowiązany będzie do wystawiania 
poszczególnych faktur za realizację przedmiotu zamówienia, ze stawką podatku VAT obowiązującą na 
dzień składania faktury.

10.6. W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tj. 
Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.), Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w 
niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 
Wykonawca składając ofertę, jest zobligowany poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty 
będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) 
towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując 
ich wartość bez kwoty podatku. 

10.7. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia między 
Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich (PLN).

10.8. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe w ofercie i 
uwzględni konsekwencje rachunkowe dokonywanych poprawek, w szczególności w następujący 
sposób:
10.8.1.W przypadku, gdy Wykonawca poda cenę oferty jako wartość brutto z dokładnością większą 

niż do dwóch miejsc po przecinku lub dokonał ich nieprawidłowego zaokrąglenia, 
Zamawiający dokona przeliczenia podanych w ofercie cen do dwóch miejsc po przecinku, 
stosując zgodnie z art. 106e ust. 11 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 
usług (Dz.U. z 2024 r. poz. 361, ze zm.) następującą zasadę: podane w ofercie kwoty zostaną 
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zaokrąglone do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza zostaną pominięte, a 
końcówki powyżej 0,5 grosza zostaną zaokrąglone do 1 grosza.

10.8.2.W przypadku sumowania wartości składających się na przedmiot zamówienia, jeśli obliczona 
cena oferty nie odpowiada sumie poszczególnych wartości, Zamawiający przyjmie, że 
prawidłowo podano poszczególne wartości za poszczególne pozycje zamówienia.

10.8.3.W przypadku wystąpienia rozbieżności pomiędzy ceną oferty wyrażoną liczbowo, a słownie 
Zamawiający przyjmie, że właściwa jest cena oferty wyrażona liczbowo.

10.8.4. Jeżeli oferta będzie zawierała ceny jednostkowe wyrażone jako wielkości matematyczne 
znajdujące się na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie 
art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 Ustawy Pzp.

10.10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

11. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

11.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich 
znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach:

Lp. Nazwa kryterium Waga 
kryterium

(%)

Opis sposobu oceny

1.

C - Cena oferty 60%

                  cena oferty z najniższą ceną spośród 
wszystkich złożonych

Cena = --------------------------------------- x 60                                      
         cena oferty badanej

W ramach tego kryterium może zostać 
przyznane maksymalnie 60 pkt.

2. L – Liczba zrealizowanych 
godzin szkoleniowych z 
zakresu ESG i 
zrównoważonego rozwoju. 15%

Jeżeli ilość zrealizowanych godzin szkoleniowych będzie 
wynosiła:
1) do 50 godz. – oferta otrzyma 0 pkt;
2) od 51 godz. do 100 godz.  – oferta otrzyma 10 pkt;
3) powyżej 100 godz.  – oferta otrzyma 15 pkt;

W ramach tego kryterium może zostać przyznane 
maksymalnie 15 pkt.

3. D – Doświadczenie 
zawodowe zdobyte w pracy 
w ciągu ostatnich 3 lat licząc 
do dnia w którym upływa 
termin składania ofert na 
rzecz instytucji publicznych 
i/lub państwowych 
polegające na wdrażaniu i 
realizacji zrównoważonego 
raportowania oraz 
stosowaniu wymogów 
dotyczących ESG.

     15%

Jeżeli doświadczenie zawodowe będzie wnosiło:
1) Do 12 miesięcy - oferta otrzyma 0 pkt,
2) Od 13 miesięcy do 24 miesięcy – oferta otrzyma 10 

pkt,
3) Powyżej 24 miesięcy - oferta otrzyma 15 pkt.

W ramach tego kryterium może zostać przyznane 
maksymalnie 15 pkt.
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4. W-Współpraca z 
przynajmniej jedynym 
podmiotem niezależnym (tj.: 
 samorząd gospodarczy, 
samorząd zawodowy, 
uczelnia wyższa, podmiot 
publiczny w rozumieniu art. 
2 ustawy o partnerstwie 
publiczno-prywatnym) 

10%

Jeśli Wykonawca: 
1) współpracuje z przynajmniej jednym  podmiotem 

niezależnym, oferta otrzyma 10 pkt
2) nie współpracuje z przynajmniej jednym  

podmiotem niezależnym , oferta otrzyma 0 pkt

R A Z E M: 100%    

11.2. W ramach kryteriów L i D może zostać przyznanych maksymalnie 30 pkt. Zamawiający nie 
przewiduje przyznawania punktów dzielonych proporcjonalnie, tj. w podziale na liczbę 
wskazanych wykładowców vs różne staże doświadczenia i liczby godzin 
szkoleniowych/dydaktycznych. 

Do wyliczenia w/w punktów przyjmuje się zasadę, iż punkty naliczane są od najniższej, 
wskazanej we wszystkich życiorysach wykładowców, wartości dotyczącej zarówno, liczb 
godzin szkoleniowych jak i liczby miesięcy doświadczenia, przy czym wartości te dla 
poszczególnych składowych mogą pochodzić z różnych życiorysów. 

Zamawiający zastrzega, że:

Wykonawca w Załączniku nr 1 do OFERTY zobowiązany jest do podania informacji 
wskazanych w powyższej tabeli. W przypadku, gdy Wykonawca w Załączniku nr 1 do OFERTY 
nie poda informacji, o których mowa w tabeli powyżej wówczas Zamawiający odrzuci ofertę, 
jako niezgodną z warunkami zamówienia, na mocy art. 226 ust. 1 pkt 5) Ustawy Pzp. Załącznik 
nr 1 do OFERTY nie podlega uzupełnieniu na mocy art. 128 ust. 1 Ustawy Pzp.

UWAGA !!!

Osoby wskazane w Załączniku nr 1 do Oferty składanym na potrzeby oceny ofert w 
ramach kryterium pozacenowego, muszą być tymi samymi osobami, które będą brały 
udział w realizacji zamówienia, a Wykonawca wskaże je w Załączniku nr 7 do SWZ 
składanym w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

W przypadku rozbieżności pomiędzy wykazem osób w Załączniku nr 1 do Oferty, a 
wykazem osób w Załączniku nr 7 do SWZ, Wykonawca zobowiązuje się realizować 
przyszłe świadczenie umowne przy udziale osób wskazanych w Załączniku nr 1 do Oferty 
tj. osobami o wyższych kwalifikacjach i większym doświadczeniu.

11.3. Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, który uzyska 
najkorzystniejszy bilans kryteriów, czyli uzyska największą ilość punktów. Obliczenia w 
ramach ww. kryteriów oceny ofert dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. Jeżeli nie można wybrać Oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej 
Ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród 
tych ofert wybiera Ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone Oferty o takiej samej cenie, 
Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te Oferty do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego Ofert dodatkowych.

11.4. W przypadku Wykonawcy zagranicznego, który na podstawie odrębnych przepisów nie jest 
zobowiązany do uiszczenia podatku VAT na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i który w 
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Formularzu Oferty (Załącznik nr 1 do SWZ) poda cenę z zerową stawką VAT, Zamawiający 
na etapie oceny i porównania Ofert doliczy do ceny ofertowej podatek od towarów i usług VAT 
zgodnie z art. 225 Ustawy Pzp. Powyższe wynika z konieczności ustalenia kwoty, która będzie 
realnie obciążała budżet Zamawiającego z tytułu realizacji zamówienia.

12. WADIUM

12.1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium

13. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
13.1. Wykonawca zostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 16.11.2024 r., przy czym 

pierwszym dniem związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.
13.2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, o którym mowa w pkt 13.1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca 
się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

14. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

14.1. Projektowane postanowienia Umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone 
do treści tej Umowy:

14.1.1. Projektowane postanowienia Umowy w sprawie zamówienia publicznego, w tym warunki jej 
zmiany, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej Umowy zostały określone w Załączniku 
nr 2 do SWZ. 

14.1.2. Projektowe Postanowienia Umowy zawiera w szczególności zmiany przewidziane w SWZ w postaci 
jednoznacznych postanowień umownych, które określają ich zakres, charakter oraz warunki 
wprowadzenia zmian. 

14.2. Zamawiający nie wymaga przed zawarciem Umowy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
Umowy. 

15. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

15.1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 18.10.2024 r. do godz. 10:00 oraz oznaczyć: „Organizacja 
szkolenia z zakresu ESG dla pracowników Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego”

15.2. . Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia wszystkich wymaganych załączników 
należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

15.3.  Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie Platformy składania oferty 
poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” w drugim kroku i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 
została złożona. 

15.4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert na podstawie art. 226 ust. 1 
pkt 1 ustawy Pzp. Otwarcie ofert nastąpi 18.10.2024 r. o godz. 12:00.

15.5. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, wycofania oferty znajduje się na 
stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

15.6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 
korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty 
przed upływem terminu składania ofert. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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15.7. Po upływie terminu określonego w ust. 1 powyżej, złożenie oferty na Platformie nie będzie możliwe. 
O terminie złożenia oferty decyduje złożenie kompletnej oferty wraz z załącznikami w systemie 
Platformy Zamawiającego.

15.8. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

15.9. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu Ofert, udostępnia na Platformie w sekcji „Komunikaty” 
informacje o:

15.9.1.Nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte.

15.9.2.Cenach zawartych w ofertach.

16. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHONY PRAWNEJ

16.1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł 
lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy Pzp, 
przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX Ustawy Pzp. 

16.2. Odwołanie przysługuje na:

16.2.1. Niezgodną z przepisami Ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, w tym na projektowanie postanowienia Umowy Ramowej  i Umowy Wykonawczej;

16.2.2.Zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 
obowiązany na podstawie Ustawy Pzp.

16.3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

16.4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o 
którym mowa w art. 579 ust. 1 Ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień 
publicznych za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.

16.5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony 
prawnej” Ustawy Pzp. 

17. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119 z 4 maja 2016 r., str. 1, ze zm.) („RODO”), informuje się, że: 

17.1. Administratorem danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego z siedzibą w Warszawie, 
ul. Kolejowa 1; („Administrator” lub „PANA”). Z Administratorem można się kontaktować pisemnie, 
kierując korespondencję na adres: ul. Kolejowa 1, kod pocztowy: 01-217 Warszawa lub pocztą 
elektroniczną na adres: pana@pana.gov.pl

17.2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych („IOD”). Kontakt z IOD jest możliwy za 
pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: iod@pana.gov.pl lub drogą pocztową na adres 
korespondencyjny Administratora. Z IOD można się kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych, w szczególności w zakresie korzystania z praw 
związanych z ich przetwarzaniem. 
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17.3. Podstawą prawną i celem przetwarzania danych osobowych jest:

17.3.1.art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. niezbędność przetwarzania do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 
na Administratorze, wynikającego z ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm., dalej: „ustawa Pzp”) – w celu prowadzenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego oraz jego rozstrzygnięcia, a także udokumentowania 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

17.3.2.art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. niezbędność przetwarzania do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 
na Administratorze, wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.) w związku z koniecznością archiwizacji 
dokumentacji;

17.3.3.art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie uzasadniony interes Administratora polegający na konieczności 
ustalania, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami.

17.4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp, a także Prezes Urzędu Zamówień 
Publicznych, jako administrator danych osobowych użytkowników platformy e-zamówienia, na której 
UKNF prowadzi postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Administrator może udostępniać 
dane osobowe także podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie odrębnych przepisów 
prawa lub umowy zawartej z Administratorem, w szczególności podmiotom świadczącym usługi z 
zakresu informatycznego oraz w ramach przesyłanej korespondencji. 

17.5. Administrator nie planuje przekazywać danych osobowych odbiorcom w państwach trzecich (spoza 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego) lub organizacjom międzynarodowym.

17.6. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania, zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa oraz zarządzeniami wewnętrznymi określającymi czas 
przechowywania dokumentacji w Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego. Dane osobowe zawarte w 
protokole postępowania i załącznikach do niego będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy 
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata, okres przechowywania 
obejmuje cały czas obowiązywania umowy.

17.7. Osobie, której dane dotyczą przysługuje:

17.7.1.na podstawie art. 15 RODO – prawo dostępu do swoich danych osobowych;

17.7.2.na podstawie art. 16 RODO – prawo do sprostowania lub uzupełnienia swoich danych osobowych, 
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie 
zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 
protokołu postępowania oraz jego załączników;

17.7.3.na podstawie art. 18 RODO – prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo 
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;

17.7.4.na podstawie art. 21 RODO – prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, w 
przypadku przetwarzania opartego na art. 6 ust. 1 lit. f RODO, z przyczyn związanych ze szczególną 
sytuacją osoby, której dane dotyczą;
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17.7.5.prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, 
że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

17.8. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje:

17.8.1.w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO – prawo do usunięcia danych osobowych;
17.8.2.prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
17.8.3.na podstawie art. 21 RODO – prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych opartego 

na art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
17.9. Obowiązek podania przez Wykonawców danych osobowych bezpośrednio ich dotyczących oraz innych 

wymaganych danych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp.

17.10. Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, 
stosowanie do art. 22 RODO.

18. FORMALNOŚCI, JAKIE WINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE, W 
CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE

18.1. Zamawiający przekaże do podpisania Umowę w sprawie zamówienia publicznego Wykonawcy, którego 
oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

18.2. Umowa zostanie zawarta w terminie określonym w art.  308 ust. 2 Ustawy Pzp.
18.3.     Najpóźniej w dniu zawarcia umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu Klauzulę informacyjną 

dotyczącą przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcę.
18.4. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, 

Wykonawcy zobowiązani są dostarczyć Zamawiającemu w terminie przez niego wyznaczonym umowę 
regulującą ich współpracę. Umowa regulująca współpracę Wykonawców składających wspólnie ofertę 
powinna określać m.in.:
18.4.1.podmioty składające ofertę;
18.4.2. cel gospodarczy, dla którego została zawarta umowa;
18.4.3. zasady reprezentacji i prowadzenia spraw;
18.4.4. oznaczenie czasu trwania Umowy (wymaga się, aby czas trwania Umowy był nie krótszy niż 

okres realizacji zamówienia oraz okres gwarancji i rękojmi),
18.4.5. solidarną odpowiedzialność za realizację zamówienia;
18.4.6. wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego 

członków do czasu wykonania zamówienia.
 

18.5. Umowa, o której mowa w niniejszym punkcie, nie może być umową przedwstępną ani umową zawartą 
pod warunkiem zawieszającym.

18.6. Inne postanowienia:
Do spraw nie uregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy Ustawy Pzp - tj. ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

19. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW

Załącznik nr 1 do SWZ – Formularz Ofertowy (wzór);
Załącznik nr 2 do SWZ – Projektowane Postanowienia Umowy;
Załącznik nr 3 do SWZ – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz o spełnieniu warunków udziału 

w postępowaniu (wzór);
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Załącznik nr 4 do SWZ – Zobowiązanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (wzór);

Załącznik nr 5 do SWZ – Pełnomocnictwo (wzór dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia);

Załącznik nr 6 do SWZ- Wykaz zamówień (wzór)
Załącznik nr 7 do SWZ- Wykaz osób (wzór)
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