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ZALACZNIK NR 1a DO SIWzZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - CZESC 1 ZAMOWIENIA — PRZEPROWADZENIE SZKOLEN

Nazwa nadana
zamoéwieniu przez
zamawiajgcego

Realizacja szkolen grupowych ,,ECDL PROFILE DIGCOMP 6”wraz z ustugami
towarzyszacymi

Opis przedmiotu
zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga obejmujgca przeprowadzenie trzech
szkolen grupowych pn. "ECDL PROFILE DIGCOMP 6” dla Uczestnikdéw
projektu , Kwalifikacje dla Pomorzan” wspoétfinansowanego przez Unie
Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, O$ Priorytetowa 5. Zatrudnienie, Dziatanie 5.5 Ksztatcenie
ustawiczne.

Kod CPV

80533100-0 ustugi szkolenia komputerowego

Zakres przedmiotu
zamowienia -
przewidywana
maksymalna ilos¢
0s06b podlegajacych
szkoleniu

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkoler komputerowych z
Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych zgodnych ze standardem
DIGCOMP 6 dla 3 grup tj. 36 0séb (1 grupa = 12 oséb).

Cel szkolenia:

Celem kursu jest nabycie przez uczestnikdw/czki projektu kompetencji
cyfrowych potwierdzonych zdaniem egzaminu zewnetrznego zgodnym ze
standardem DIGCOMP i uzyskaniem certyfikatu.

Czas trwania
szkolenia.

a) Planowany termin realizacji szkolefh — marzec 2019 — grudzier 2019 r.

b) Szkolenia beda realizowane w trzech grupach liczacych 12 oséb

c) Szkolenia mogg odbywac sie w weekendy po min. 6 godzin dziennie —
tj. poza godzinami pracy uczestnikow/-czek projektu.

d) 1 godz. szkolenia = 45 min zajeé lekcyjnych

e) Szkolenie realizowane bedzie w wymiarze 72 h na osobe.

f) Czas przeznaczony na egzamin nie wlicza sie do godzin szkolenia.
g) Harmonogram i termin rozpoczecia realizacji szkolenia wyznacza
Zamawiajacy.

Miejsce realizacji
Szkolenia

Zajecia teoretyczne i praktyczne muszg odbywac¢ sie na terenie
wojewoddztwa pomorskiego w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego —
w Gdanskim Parku Naukowo-Technologicznym lub w Battyckim Porcie
Nowych Technologii w Gdyni.

Program szkolenia

Zakres szkolenia przygotowany przez Wykonawce powinien by¢ zgodny z
aktualnymi wytycznymi Polskiego Towarzystwa Informatycznego i powinien
by¢ co najmniej rownowazny z zakresem kompetencji przewidzianych na
poziomie DIGCOMP 6.

Ramowy program szkolenia:

Podstawy pracy z komputerem B1:
e Komputeryisprzet

e  Pulpit, Ikony, Ustawienia
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e Efekty pracy

e Zarzadzanie plikami

e Sieci

e Bezpieczenstwo i higiena pracy

Podstawy pracy w sieci - B2:

e Zasady przeszukiwania Internetu
Przegladanie Internetu
Informacje uzyskane z Internetu
Pojecia zwigzane z komunikacja
Uzywanie poczty elektronicznej

Przetwarzanie tekstéw - B3:

e Praca z aplikacja

e Tworzenie dokumentu

e Formatowanie

e Obiekty

e Korespondencja seryjna

e Przygotowanie wydrukéw

Arkusze kalkulacyjne B4:

e Uzycie aplikacji
Komorki

Zarzadzanie arkuszami
Reguty i funkcje
Formatowanie

o  Wykresy

e Formatowanie arkusza

Metodologia
prowadzenia zajec

Zajecia powinny by¢ prowadzone za pomocg demonstracji i omodwienia
prezentowanych zagadnien pod nadzorem wyktadowcéw wskazanych przez
Wykonawce w wykazie oséb stanowigcym zatgcznik do oferty.

Warunki lokalowe i
wyposazenie bazy
szkoleniowej

Dla catej grupy 12 osobowej Zamawiajgcy zapewnia: sale wykfadowe
spetniajgce odpowiednie warunki lokalowe oraz warunki pracy zgodnie z
przepisami BHP w trakcie trwania szkolenia. Ponadto Zamawiajgcy
zapewnia kazdemu uczestnikowi dostep do komputera z odpowiednim
oprogramowaniem, pozwalajgcym w petni uczestniczy¢ w szkoleniu
i zrealizowad program szkolenia.

Organizacja i
ewaluacja szkolenia
(nadzér, ewaluacja)

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji szkolenia
tj. list obecnosci, ankiety oceniajgcej szkolenie oraz potwierdzenia odbioru
przez uczestnika materiatéw szkoleniowych oraz wydania zaswiadczenia
o ukonczeniu szkolenia. Dokumentacja ta winna by¢ sporzagdzona wedtug
zalecen Zamawiajacego.

Koszt ubezpieczenia

Zamawiajgcy zobowigzany jest zapewni¢ ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw dla wszystkich uczestnikéw szkolenia, w trakcie
szkolenia, w drodze na szkolenie i z powrotem.

Promocja szkolenia

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje i materiaty promocyjne
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dotyczace realizacji szkolenia wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Na przekazanych
szablonach stanowiacych integralng czes¢ zatgcznika 1 do SIWZ (dopuszcza
sie zarowno stosowanie wersji kolorowej jak i monochromatycznej)
prowadzona powinna by¢ petna dokumentacja w zakresie realizacji
szkolenia (dziennik zaje¢, listy obecnosci etc.). Oznakowane powinny zostac
rowniez materiaty edukacyjne oraz $wiadectwa ukonczenia szkolenia,
zgodnie ze wzorami przekazanymi przez Zamawiajgcego, a gdy jest to
niemozliwe (np. szkolenie konczy sie wydaniem swiadectwa na formularzu
wedtug wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej), uczestnicy powinni
otrzymac dodatkowe dyplomy spetniajgce powyzisze wymogi informacyjne.
Szczegdtowe informacje dotyczace obowigzku informacyjnego ujete sg w
,Wytycznych w zakresie informacji i promocji projektéw dofinansowanych
w ramach RPO WP na lata 2014-2020".

Aspekty spoteczne

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce osdb wykonujgcych wskazane ponizej
czynnosci w trakcie realizacji zamdéwienia: prowadzenie szkolen.
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ZALACZNIK NR 1b DO SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - CZESC 2 ZAMOWIENIA — PRZEPROWADZENIE EGZAMINOW

Nazwa nadana
zamoéwieniu przez
zamawiajgcego

Realizacja szkolen grupowych ,,ECDL PROFILE DIGCOMP 6”wraz z ustugami
towarzyszacymi

Opis przedmiotu
zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga obejmujgca  przeprowadzenie
egzamindw na koniec trzech szkolen grupowych pn. “"ECDL PROFILE
DIGCOMP 6” dla Uczestnikow projektu ,Kwalifikacje dla Pomorzan”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 5.
Zatrudnienie, Dziatanie 5.5 Ksztatcenie ustawiczne.

Kod CPV

80533100-0 ustugi szkolenia komputerowego

Zakres przedmiotu
umowy -
przewidywana
maksymalna ilos¢
0s06b podlegajacych
szkoleniu

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie egzamindw na koniec
szkolenn komputerowych z Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych
zgodnych ze standardem DIGCOMP 6 dla 3 grup tj. 36 oséb (1 grupa = 12
0s0b).

Czas trwania
egzaminu

Planowany termin realizacji szkolerh — marzec 2019 — grudzier 2019 r.
Szkolenia bedg realizowane w trzech grupach liczagcych 12 oséb
Szkolenie realizowane bedzie w wymiarze 72 h na osobe.

Egzamin musi odby¢ sie poza godzinami pracy uczestnikdw/czek
projektu.

Harmonogram i termin rozpoczecia realizacji egzaminu wyznacza
Zamawiajgcy w porozumieniu z Wykonawcg szkolen opisanych w
czesci 1 zaméwienia

f) Forma i zakres egzaminu muszg byc¢ zgodne z wytycznymi ECDL Polska i
Centrum egzaminacyjnego PTI.

Miejsce realizacji
egzaminu

Zajecia teoretyczne i praktyczne oraz egzaminy muszg odbywac sie na
terenie wojewddztwa pomorskiego w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego - w Gdanskim Parku Naukowo-Technologicznym lub w
Battyckim Porcie Nowych Technologii w Gdyni.

Program szkolenia,
ktdérego dotyczg
egzaminy
stanowiace
przedmiot
zamowienia

Zakres szkolenia przygotowany przez Wykonawce powinien by¢ zgodny z
aktualnymi wytycznymi Polskiego Towarzystwa Informatycznego i powinien
by¢ co najmniej rownowazny z zakresem kompetencji przewidzianych na
poziomie DIGCOMP 6.

Ramowy program szkolenia:

Podstawy pracy z komputerem B1:
e Komputeryisprzet
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e  Pulpit, Ikony, Ustawienia

e  Efekty pracy

e Zarzadzanie plikami

e Sieci

e Bezpieczenstwo i higiena pracy

Podstawy pracy w sieci - B2:

Zasady przeszukiwania Internetu
Przeglagdanie Internetu
Informacje uzyskane z Internetu
Pojecia zwigzane z komunikacja
e Uzywanie poczty elektronicznej

Przetwarzanie tekstéw - B3:

e Praca z aplikacja

e Tworzenie dokumentu

e Formatowanie

e  Obiekty

e Korespondencja seryjna

e Przygotowanie wydrukéw

Arkusze kalkulacyjne B4:

Uzycie aplikacji
Komorki

Zarzadzanie arkuszami
Reguty i funkcje

e Formatowanie

o Wykresy

e Formatowanie arkusza

Egzamin
sprawdzajacy

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia egzaminu wraz
z wydaniem certyfikatu zgodnego wytycznymi PTI. Egzamin przeprowadzi
egzaminator niezalezny zewnetrzny organizator z uprawnieniami. Instytucjg
certyfikujgca bedzie Centrum Egzaminacyjne ECDL, posiadajgce autoryzacje
PTI.

Promocja szkolenia

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje i materiaty promocyjne
dotyczace realizacji szkolenia wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg ze
srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Na przekazanych
szablonach stanowigcych integralng czes¢ zatacznika 1 do SIWZ (dopuszcza
sie zarowno stosowanie wersji kolorowej jak i monochromatycznej)
prowadzona powinna by¢ petna dokumentacja w zakresie realizacji
szkolenia (dziennik zaje¢, listy obecnosci etc.). Oznakowane powinny zostac
rowniez materiaty edukacyjne oraz $wiadectwa ukonczenia szkolenia,
zgodnie ze wzorami przekazanymi przez Zamawiajgcego, a gdy jest to
niemozliwe (np. szkolenie konczy sie wydaniem swiadectwa na formularzu
wedtug wzoru Ministerstwa Edukacji Narodowej), uczestnicy powinni
otrzymaé dodatkowe dyplomy spetniajagce powyzsze wymogi informacyjne.
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Szczegbétowe informacje dotyczace obowigzku informacyjnego ujete sg w
»Wytycznych w zakresie informacji i promocji projektéw dofinansowanych
w ramach RPO WP na lata 2014-2020".

Aspekty spoteczne

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce osdb wykonujgcych wskazane ponizej
czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia: przeprowadzenie egzamindw.
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ZALtACZNIK NR 1c DO SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - CZESC 3 ZAMOWIENIA — CATERING

Nazwa nadana
zamoéwieniu przez
zamawiajgcego

Realizacja szkolen grupowych ,,ECDL PROFILE DIGCOMP 6”wraz z ustugami
towarzyszacymi

Opis przedmiotu
zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga obejmujgca obstuge cateringowa
uczestnikéw szkolern grupowych pn. "ECDL PROFILE DIGCOMP 6” dla
Uczestnikdw projektu , Kwalifikacje dla Pomorzan” wspdétfinansowanego
przez Unie Europejska ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 5. Zatrudnienie, Dziatanie 5.5
Ksztatcenie ustawiczne.

Kod CPV

55520000 — ustuga dostarczania positkow

Zakres przedmiotu
umowy -
przewidywana
maksymalna ilos¢
0s06b podlegajacych
szkoleniu

Przedmiotem zamdwienia jest obstuga cateringowa szkolenia
komputerowego z Technologii Informacyjno-Komunikacyjnych zgodnych ze
standardem DIGCOMP 6 dla 3 grup tj. 36 0séb (1 grupa = 12 0sdb).

Czas trwania
szkolenia.

a) Planowany termin realizacji szkoler — marzec 2019 — grudzier 2019 r.

b) Szkolenia beda realizowane w trzech grupach liczacych 12 osdéb

c) Szkolenia mogg odbywac sie w weekendy po min. 6 godzin dziennie —
tj. poza godzinami pracy uczestnikéw/-czek projektu.

d) 1godz. szkolenia = 45 min zajeé lekcyjnych

e) Szkolenie realizowane bedzie w wymiarze 72 h na osobe.

f) Czas przeznaczony na egzamin nie wlicza sie do godzin szkolenia.
Harmonogram i termin rozpoczecia realizacji szkolenia wyznacza
Zamawiajacy.

Miejsce realizacji
ustugi cateringu

Zajecia teoretyczne i praktyczne oraz ustugi towarzyszgce muszg odbywac
sie na terenie wojewddztwa pomorskiego w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Catering

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia staty dostep do
napojow cieptych (kawa, herbata), napojéw zimnych (woda gazowana,
niegazowana, sok), poczestunku w postaci ciastek lub kanapek oraz cieptego
positku sktadajgcego sie z dwdch dan podczas szkolen weekendowych (6 h
dziennie).

Ze wzgledu na podziat szkolenia na bloki, w przerwie pomiedzy nimi
Wykonawca zapewni catering opisany wyzej. Przyjmuje sie, ze szkolenia
beda organizowane w blokach 6-Scio godzinnych. tacznie 12 blokdw,
podczas ktérych musi by¢ zapewniony catering, dla 36 oséb podzielonych na
3 grupy szkoleniowe.

Aspekty spoteczne

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych wskazane ponizej
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czynnosci w trakcie realizacji zamowienia: zapewnienie obstugi
cateringowej.

2. Zamawiajacy wymaga w trakcie realizacji zamdéwienia zatrudnienia na
podstawie umowy o prace, przez wykonawce lub podwykonawce,
W wymiarze pracy nie mniejszym niz 1/8 etatu, nie mniej niz jednej
osoby, na okres nie krotszy niz 3 miesigce, nalezacej do jednej z
nastepujacych grup:

1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, lub

2) mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu
przygotowania zawodowego, lub

3) oséb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych.

Zamawiajgcy wymaga, aby w trakcie realizacji zamoéwienia powyzsza
osoba przepracowata u wykonawcy lub podwykonawcy okres nie
krétszy niz petne 3 miesigce przy realizacji obowigzkéw wykonawcy
zwigzanych z ustugami cateringowymi, wchodzacymi w sktad
niniejszego zamdwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc tgczenia okreséw zatrudnienia wielu
0s0b, ktére zostang zatrudnione w trakcie realizacji zamdwienia przez
wykonawce lub podwykonawce, o ile bedg nalezaty do jednej z trzech
grup opisanych powyzej.




