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Rozdziat |. Nazwa oraz adres zamawiajgcego:

Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna

ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszéw

NIP 813-00-10-538

Regon 690260330

KRS 0000008207

Kapitat zaktadowy w wysokosci 27 581 000,00 zt pokryty w catosci
numer telefonu: (017) 86 76 240, (017) 86 76 200

Adres e-mail: zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktérej bedg dostepne
wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedurg:
https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow

Rozdziat Il. Tryb udzielania zamoéwienia:

1.

© N O

10.

11.

12.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjaciji,
zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy udzieli zamowienia, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, w trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu
oferty mogg sktadaé¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastepnie Zamawiajgcy
wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjac;i.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

Zgodnie z art. 310 pkt 1 Pzp Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia
przedmiotowego postepowania, jezeli srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢
na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajgcy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skitadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw
elektronicznych.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwos$ci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytgcznie
przez Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 Pzp.

Zamawiajgcy przypomina, ze w toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp
komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz
w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne. Zasady dotyczgce sposobu
komunikowania sie zostaty przez Zamawiajgcego umieszczone w Rozdziale XII.

Podstawa prawna:

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest na podstawie
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.
Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia oraz do uméw w sprawach zamowienh publicznych stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1740
ze zm.), jezeli przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych nie stanowig inacze;.
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Rozdziat lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

9.

Dostawa
Nazwa: Dostawa papieru do urzadzen drukujacych.

. Krétki opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa papieru A4 i A3 do urzgdzen drukujgcych w tym
drukarek i kserokopiarek na potrzeby Rzeszowskiej Agencji Rozwoju Regionalnego
Spétka Akcyjna w ilosci papier A4 1250 ryz, papier A3 20 ryz.

3. Miejsce dostawy siedziba Zamawiajgcego tj. Rzeszowska Agencja Rozwoju
Regionalnego Spodtka Akcyjna, ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszow, do pokoju wskazanego
przez pracownika. W budynku jest winda.

. Kody CPV - Wspdlny Stownik Zamowien CPV:

30197630-1 Papier do drukowania

. Zamawiajgcy nie dzieli zamowienie na czesci. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert

czesciowych.

. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan - art.

121 Pzp.
Nie dotyczy. Zamawiajgcy nie dokonuje takiego zastrzezenia.

. Informacje o wymaganiach dotyczacych zatrudniania przez Wykonawce lub podwykonawce

0s6b na_podstawie stosunku pracy - art. 95 Pzp:
Zamawiajacy nie ma szczegolnych wymagan w tym zakresie.

. Informacja o wymaganiach obejmujgcych aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne,

zwigzane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnosci informac;ji - art. 96
Pzp:
Zamawiajgcy nie ma szczegolnych wymagan w tym zakresie.

. Uwzglednienie w opisie przedmiotu zamowienia dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych

oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow - art. 100 Pzp:
Zamawiajgcy nie ma szczegoélnych wymagan w tym zakresie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7

i 8 Pzp.

11. Szczegotowy opis oraz sposob realizacji zaméwienia okresla:

- Zalgcznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zamdéwienia,
- Zatgcznik nr 2 — Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ktére zostang wprowadzone do tresci umowy.

12. Zrédio finansowania:
Nazwy projektéw, z ktérych finansowane jest zamowienie zostaty okreslone w Zatgczniku nr 1
do SWZ - Opis przedmiotu zamowienia.
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13. Osoby odpowiedzialne za opis przedmiotu zaméwienia: Jacek Fedejko, Krzysztof
Rajkowski.

14. Osoby, odpowiedzialne za postanowienia umowy: Michat Soltys — adwokat, Krzysztof
Rajkowski.

Rozdziat IV. Wizja lokalna:

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia, o ktérych
mowa w art. 131 ust. 2 Pzp:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci i nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej
lub sprawdzeniu wyzej wymienionych dokumentéw.

Rozdziat V. Podwykonawstwo:

1. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

2. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamowienia.

3. Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

4. Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zaméwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

Rozdziat VI. Termin wykonania zamoéwienia:

Termin wykonania przedmiotu zamowienia do 30 dni od daty zawarcia umowy w tym 50 ryz
papieru A4 w terminie do 7 dni od daty zawarcia umowy.

Rozdziat VII. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu
na zasadach okreslonych w Rozdziale VIII SWZ.
2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczgce:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.
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Rozdziat VIIl. Podstawy wykluczenia z postepowania:

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do
ktorych zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 Pzp.
Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce:

1)

bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz.
2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

€) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika

3)

4)

spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoéfce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
0 ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
skladania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomochie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakidcenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne
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oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba
ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurenc;ji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 2 Pzp:
Nie dotyczy ze wzgledu na wartos¢ zamdéwienia. Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia
na podstawie wyzej wskazanego przepisu.

3. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 Pzp:

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do

ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 6, 7

Pzp, tj.

1) (art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc,
ktorego aktywami zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury;

2) (art. 109 ust. 5 pkt 4 Pzp) ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegodlnosci gdy Wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamowienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowodow;

3) (art. 109 ust. 1 pkt 6 Pzp) jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2
Pzp, ktérego nie mozna skutecznie wyeliminowac¢ w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy;

4) (art. 109 ust. 1 pkt 7 Pzp) ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu
lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie
wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub umowy koncesiji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego Ilub realizaciji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

4. Konflikt intereséw - Fragment ustawy Prawo zamoéwien publicznych (art. 56 ust. 1i 2

Pzp):

Art. 56 ust. 1 Pzp:

Kierownik zamawiajgcego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce

czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po

stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wptyng¢ na wynik tego postepowania lub osoby

udzielajgce zaméwienia podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich

stronie wystepuje konflikt intereséw.

Art. 56 ust. 2 Pzp:

Konflikt intereséw wystepuje woéwczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamoéwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym
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pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych
lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdéwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byty cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia, zgodnie z art. 110 ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

UWAGA! W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, kazdy Wykonawca
skladajgcy oferte, zobowigzany jest zlozy¢é wraz z ofertg stosowne os$wiadczenie,
stanowigce zalacznik nr 4 do SWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcoéw oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

Rozdziat IX. Podmiotowe srodki dowodowe. Oswiadczenia i dokumenty, jakie
zobowigzani sg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia:

1.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatgcznikiem
nr 4 do SWZ.

Zamawiajgcy nie zgda podmiotowych Srodkéw dowodowych sktadanych na wezwanie
Zamawiajgcego.

Rozdziat X. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych:

Zamawiajgcy nie zgda przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Rozdziat XI. Informacja dla Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia:

1.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Pethomocnictwo
winno by¢ zatgczone do oferty.

Do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe lub
osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli kazdego z Wykonawcow wspadlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
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3. W formularzu OFERTA w miejscu ,nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane
dotyczace wszystkich podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienie, a nie
tylko pethomocnika.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
sklada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie.

5. Przed podpisaniem umowy od Wykonawcow ubiegajgcych sie wspodlnie o zaméwienie
publiczne, ktérych oferta zostata wybrana Zamawiajgcy bedzie zgda¢ umowy regulujgcej
ich wspotprace.

Rozdziat Xll. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw:

1. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy
i Wykonawcy postugujg sie numerem postepowania okreslonym przez Zamawiajgcego
tj. BS.2611.7.2022 i nazwg zadania: Dostawa papieru do urzadzen drukujgcych.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za  posrednictwem

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow .

3. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie:

1) przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

2) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych
Srodkow dowodowych;

3) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia odwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych
w postepowaniu;

4) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien
dotyczgcych tresci oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp lub ztozonych
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub o$wiadczen
sktadanych w postepowaniu;

5) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych $rodkéw dowodowych;

6) przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy - Prawo
zamowien publicznych;

7) przesytania wnioskow, informacji, oswiadczen Wykonawcy;

8) przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do

zamawiajgcego’.

Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomieh oraz informacji

przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez

klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos$c¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
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10.

adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.
2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna, inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer,

4) wtgczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw
.pdf,

6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wedlug czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnoéci za ziozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdélnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Taka
oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu.
Zamawiajgcy informuje, Ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosSci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie¢ w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

Zalecenia:

Formaty plikbw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢é zgodne
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
(. Dz. U. z 2017 r poz. 2247).
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1) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xlIs .jpg (.jpeg) ze
szczegoblnym wskazaniem na .pdf .

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

a) .zip
b) .7z

3) Wsrdd formatdow powszechnych a nie wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuija:
.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane
za ztozone nieskutecznie.

4) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

5) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg
weryfikacje podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
plikow sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.

6) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie
z dokumentem podpisywanym.

7) Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob,
stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw
np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikaciji
plikow.

8) Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikoéw oferty.

9) Zaleca sig, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.

10) Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

11) Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamdéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu
do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskdéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24
godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

12) Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHAZ2
zamiast SHAL.

13) Jesdli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw.

14) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

15) Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnosci plikbw co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty
w postepowaniu.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu srodkdow komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ - jednak
w przypadkach wyjgtkowych lub z innych przyczyn obiektywnych dopuszcza sie
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12.

13.

14.

15.

komunikacje poprzez adres poczty elektronicznej Zmawiajgcego:
zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl — zgodnie z trescig pkt. 13.

Sktadanie dokumentow, os$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien, zapytan oraz
przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za  posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow i formularza Wyslij wiadomos¢.

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow , Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac
sie z Wykonawcami za  pomocg poczty elektronicznej, na adres
zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl , z zastrzezeniem ze oferte Wykonawca moze
ztozy¢ wytgcznie za posrednictwem Platformy Zakupowe;j.

Sposéb sporzadzania dokumentéw elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw
oraz informacji, musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
I przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych
oraz srodkdéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

Wykonawca, za posrednictwem strony platformazakupowa.pl, moze przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub
wycofania oferty zamieszczono w instrukcji udostepnionej na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

16. Zamawiajgcy w zakresie pytan technicznych zwigzanych z dziataniem systemu wskazuje

17.

kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl, pod numer tel.: +48 (22) 101
02 02, cwk@platformazakupowa.pl .

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
a) w sprawach dotyczacych procedury: Anna Lech w godz. 9.9 - 14.%
b) w sprawach dotyczacych opisu przedmiotu zamdéwienia: Jacek Fedejko w godz.
9.00 _ 14.00.

Rozdziat XIIl. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych
przez Zamawiajagcego w SWZ:

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim na Platformie Zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow , w zakladce ,POSTEPOWANIA” i pod
nazwg postepowania wskazang w tytule SWZ.

Oferte skfada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do SWZ.

W ofercie nalezy poda¢ cene brutto w PLN: za wykonanie zamowienia w catosci oraz
oddzielnie cene za dostawe papieru A4 i oddzielnie cene za dostawe papieru A3. Cena
za wykonanie zamowienia w catosci to suma cen za dostawe papieru A4 i za dostawe
papieru A3.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:
a) Aktualne na dzieh skiadania ofert oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania, o ktorym mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ;
b) Jezeli jest to konieczne — petnomocnictwo;
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10.
11.

12.

13.

14.

c) W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcow -
odpowiedni dokument ustanawiajgcy petnomocnika (art. 58 Pzp);

d) W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, aktualne
na dzien sktadania ofert odwiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
sktada kazdy z Wykonawcow wspadlnie ubiegajgcych sie o zamowienie;

e) Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zaméwienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom, oraz podania nazw
ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

f) UWAGA: Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

g) Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty wymagane w ustawie oraz SWZ w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta musi byc¢:
a) sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,
b) ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,
¢) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzgdzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie oferty.

Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci SWZ. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé sie
doktadnie z trescig niniejszej SWZ i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami w niej
okreslonymi.

Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

Oferte podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

Jezeli do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest zastosowanie
tzw. reprezentacji tgcznej, woéwczas wszystkie oswiadczenia lub dokumenty muszg by¢
podpisane przez zobowigzane osoby.

Oferta (w tym petnomocnictwa, oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, inne
dokumenty sktadajgce sie na oferte) sktadane elektronicznie muszg zosta¢ podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie skfadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych $rodkow
dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub
podpis osobisty Wykonawca skfada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie
przesyta do systemu.

Sposéb sporzadzania dokumentow elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw
oraz informacji, musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
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oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzagdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Peinomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Jezeli petnomocnictwo zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
petnomocnictwa w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz. Elektroniczna
kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913), jezeli Wykonawca wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 Pzp. Na platformie
w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dofgczenia czesci
oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Zgodnie z art. 58 ust. 1 Pzp Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie
zamowienia (np. w formie konsorcjum, spotki cywilnej),
1) w tym celu Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, petnomocnictwo musi zostaé
ztozone wraz z ofertg,
2) w przypadku wspoélnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia, Wykonawcy ponoszg
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy,
3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zatgczajg do oferty
oswiadczenia z art. 125 ust. 1 Pzp,
4) Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia zatgczajg do oferty
oswiadczenie z art. 117 ust. 4 Pzp.
Zaleca sie, aby z tresci formularza ofertowego wynikato, ze oferta sktadana jest w imieniu
Wykonawcéw wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia. W miejsce ,Nazwa
i adres Wykonawcy” nalezy wpisaé nazwy Wykonawcéw i dane umozliwiajgce ich
identyfikacje.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich

plikow muszg spetnia¢ “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
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22.

23.

24,

identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych

na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga

dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow

podpisu w formacie XAdES.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
sktadania ofert wycofa¢ oferte. Sposdb dokonywania wycofania oferty zamieszczono
w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

Rozdziat XIV. Sposoéb obliczania ceny oferty:

1.

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 3 do SWZ.

- cene brutto w PLN za dostawe papieru A4,

- cene brutto w PLNT za dostawe papieru A3.

. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz postanowieniami umowy
okreslonymi w niniejszej SWZ. Cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
Z realizacjg zamowienia w tym surowcow, sprzetu, surowcow, transportu, pracownikéw,
ubezpieczen, podatkdw. Wszystkie ceny nalezy podawac brutto z uwzglednieniem podatku
VAT.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczna, niepodlegajgcg negocjacii
i wyczerpujgcg wszelkie naleznosci wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane
Z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczeh w walucie obce;j.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia
w trakcie realizacji zamowienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub
kosztu Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od
towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
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4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

8. W przypadku oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej cena musi
zawierac¢ rowniez nalezne zaliczki na podatek oraz sktadki, jakie Zamawiajacy zobowigzany
bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrebnymi przepisami, fgcznie ze skladkami wystepujgcymi
po stronie zleceniodawcy.

9. Wzor Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku
VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o powstaniu

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowaé tresc
formularza.

Rozdziat XV. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdziat XVI. Miejsce i termin skitadania ofert:

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow w mys$l ustawy Pzp na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 21 marca 2022 r. do godziny 9.00.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ oswiadczenia i dokumenty.

3. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty
za posrednictwem platformazakupowa.pl , Wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl .
Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
wskazanych w art. 63 ust. 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 Pzp sporzgdza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej
i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wysSwietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcie .
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Rozdziat XVIIl. Otwarcie ofert:

1.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21 marca 2022 r. o godzinie 9.30 za pomocg platformy
zakupowe.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajagcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

. Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na

https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow .

. Zgodnie z ustawg Pzp Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej ses;ji

otwarcia ofert w sposoéb jawny z udziatem Wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia
za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie
uprawnienie.

Rozdziat XVIIl. Termin zwigzania oferta:

1.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 19 kwietnia 2022 r. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu

zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Rozdziat XIX. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow
i sposobu oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert.

Kryterium: Cena — waga 100 %.

Punkty zostang przyznane wg wzoru:

(Najnizsza cena sposrad ofert niepodlegajgcych odrzuceniu : Cena badanej oferty) x100 = ...
pkt.
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Rozdziat XX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

1.

2.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego. Miejscem podpisywania umowy moze by¢ siedziba Zamawiajgcego
(Rzeszéw, ul. Szopena 51) po wczesniejszym ustaleniu doktadnego terminu. Dotyczy to tez
Wykonawcoéw, ktorzy majg siedzibe poza Rzeszowem.

. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie

0 udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy zastrzega, ze bedzie zadat zlozenia przed
zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcéw.

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza przekaze

Zamawiajgcemu petnomochictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty,
i jezeli jest konieczne.

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg przekaze

Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy informacje czy posiada lub nie posiada status
duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 8 marca 2013 r.
0 przeciwdziataniu nadmiernym opoéznieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz. U.
z 2021 poz. 424 ze zm.).

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wuznana za najkorzystniejszg przekaze

Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy informacje o wysokosci wynagrodzenia netto
(bez podatku od towardéw i ustug).

Rozdziat XXI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XXII. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany:

1.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego na warunkach okreslonych w Zatgczniku nr 2 do SWZ.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym w § 8 Zatacznika nr
2 do SWzZ.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy
pisemnej.

Warunkiem dokonania zmian umowy jest ztozenie uzasadnionego wniosku przez strone
inicjujgcg zmiane i jego akceptacja przez drugg strone lub sporzgdzenie przez strony
stosownego protokotu.
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Rozdziat XXIll. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych
wykonawcy:

1.

10.

11.

12.

Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia lub nagrody w konkursie oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamodwienia przystugujg
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania
zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt
on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub treSci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz
okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé
wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie |zby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1
Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.

W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zaméwieh publicznych,
zwanegdo dalej "sgdem zamowien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp,
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu
zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.
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Rozdziat XXIV. Informacje uzupetniajace:

1.

Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia
jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 Pzp:

Zamawiajgcy nie odstepuje od wymagania uzycia srodkow komunikacji elektroniczne;j.

Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
i 8 Pzp:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia ww. zamowien.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca:

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone bedg tylko w walucie polskiej (PLN).

. Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udziatlu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktéorymi Zamawiajgcy zawrze umowe ramowa:
Nie dotyczy. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcie umowy ramowe;j.

Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 Pzp:
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Wymoég lub mozliwosé zlozenia ofert w postaci katalogéow elektronicznych lub
dolaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 Pzp:
Wymaga sie ztozenia ofert w postaci katalogéow elektronicznych lub dotgczenia do ofert
katalogow elektronicznych: Nie.
Dopuszcza sie ztozenie ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia do ofert
katalogow elektronicznych: Nie.

Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje mozliwosé ograniczenia liczby
Wykonawcoéw, ktérych zaprosi do negocjacji, stosujac kryteria oceny ofert:
Nie dotyczy.

Koszty udziatu w postepowaniu:

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca skfadajgcy oferte. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Rozdziat XXV. Klauzula informacyjna z RODO:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE (,RODQO”) jest: Rzeszowska
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Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszow, e-mail:
sekretariat@rarr.rzeszow.pl.
. W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi prosze kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych, wysytajgc e-mail na adres: iod@rarr.rzeszow.pl.
. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego pod
nazwg Dostawa papieru do urzadzen drukujgcych, znak sprawy BS.2611.7.2022
prowadzonym w trybie podstawowym bez prowadzenia negocjacji oraz w celu
archiwizacyjnym, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu ustalenia, obrony
lub dochodzenia roszczeh wynikajgcych z odrebnych przepiséw.

. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.),

dalej ,ustawa Pzp”.

. Majac na uwadze powyzsze przystuguje Panstwu prawo do:

e uzyskania informacji, czy Zamawiajgcy/Administrator przetwarza Panstwa dane
osobowe, a jezeli ma to miejsce, to do uzyskania dostepu do nich, z takim zastrzezeniem
ze Zamawiajgcy/Administrator ma prawo do zgdania od osoby, kitérej dane dotyczg
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia;

e sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy sg nieprawidtowe, z zastrzezeniem,
ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp, jak rowniez integralnoscig protokotu oraz jego
zatgcznikow;

e uzupetnienia danych osobowych, w przypadku, gdy sg niekompletne, z zastrzezeniem,
ze skorzystanie z prawa do uzupetnienia nie moze skutkowaC zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp, jak rowniez integralnoscig protokotu oraz jego
zatgcznikow;

e 73gdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO tj. przechowywania danych osobowych w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw inne;j
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa czionkowskiego, z zastrzezeniem Zze prawo nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

e wniesienia sprzeciwu dotyczgcego przetwarzanych danych, z zastrzezeniem,
iz przystuguje ono wytgcznie w zakresie danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust
1 lit. f RODO;

e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

. Panhstwa dane osobowe bedg przechowywane:

a) w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania - zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy i dalej do uptywu okresu archiwizacji. (W przypadku tego postepowania
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dokumentacja bedzie przechowywana do 31 grudnia 2032 r. z uwagi na wymogi
projektowe i programowe).

b) w przypadku prowadzenia postepowan na roboty budowlane lub ustugi — okres
przechowywania dokumentacji postepowania wynosi 5 lat od dnia zakohczenia
postepowania o zawarcie umowy koncesji, a w przypadku gdy czas trwania umowy
koncesiji przekracza 5 lat — przez okres jego trwania.

c) w celu ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeh — do momentu przedawnienia
roszczen.

7. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp; tj. odrzucenie oferty, lub wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty.

8. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany.

Rozdziat XXVI. Spis zalgcznikow:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamédwienia,

Zatgcznik nr 2 — Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do tresci umowy,

Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie wykonawcy — nalezy ztozy¢ wraz z oferta.
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