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Zamawiajacy.

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe Nadle$nictwo Sycéw, 56-500 Sycow,

ul. Kolejowa 14 (dalej ,,Zamawiajacy”) jest zamawiajgcym publicznym w rozumieniu art. 4 pkt 3 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm. — dalej ,ustawa Pzp”).
REGON 250519435; NIP 6190011859

Zamawiajacy pracuje od poniedziatku do pigtku w godz. 07:00-15:00

Nr telefonu: +48 627 852 127; Adres poczty elektronicznej: sycow@poznan.lasy.gov.pl;

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz adres strony internetowej, na ktérej udostepniane
bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia: https://platformazakupowa.pl/transakcja/582122

Tryb udzielenia zaméwienia.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1
ustawy Pzp. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.
Do postepowania stosuje sie przepisy dotyczace robét budowlanych.

Szacunkowa warto$¢ zamodwienia nie przekracza progdw unijnych okreslonych w Obwieszczeniu Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych z dnia 1 stycznia 2021 r. w sprawie aktualnych progdéw unijnych, ich réwnowartosci

w ztotych, réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych lub konkurséw, wydanym na podstawie art. 3
ust. 3 ustawy Pzp.

Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi polegajace na wykonaniu dokumentacji projektowej dla wytonienia
wykonawcy robdot budowlanych polegajacych na budowie siedziby Nadlesnictwa.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawiono w czesci Il SWZ - Opis Przedmiotu Zamodwienia (OPZ), do
pobrania bezposrednio przez strone internetowa.

W przypadku gdy opis przedmiotu zamdwienia odnosi sie do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych
i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 ustawy Pzp, zamawiajgcy
dopuszcza rozwigzania réwnowazne opisywanym, a wykonawca jest obowigzany udowodni¢ w ofercie,

w szczegdlnosci za pomocg przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktdrych mowa w art. 104-107, ze
proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w opisie przedmiotu
zamoéwienia.

W przypadku gdy opis przedmiotu zamdwienia odnosi sie do wymagan dotyczacych wydajnosci lub
funkcjonalnosci, o ktérych mowa w art. 101 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wykonawca jest obowigzany udowodni¢

w ofercie w szczegdlnosci za pomocg przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w art. 104-107,
ze obiekt budowlany, dostawa lub ustuga, spetniajg wymagania dotyczgce wydajnosci lub funkcjonalnosci
okreslone przez zamawiajgcego

Opis przedmiotu zamodwienia wedtug kodow Wspadlnego Stownika Zamowien (CPV).

Ustugi inzynieryjne w zakresie projektowania 71320000-7

Przedmiotowe srodki dowodowe.

Przez przedmiotowe srodki dowodowe nalezy rozumie¢ Srodki stuzgce potwierdzeniu zgodnosci oferowanych
dostaw, ustug lub robdt budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu
zamowienia lub opisie kryteriéw oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamdwienia.

Przedmiotowe srodki dowodowe stuzgce wykazaniu, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu
spetniajg wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia lub wymagania dotyczace wydajnosci lub
funkcjonalnosci okreslone przez zamawiajgcego nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Informacja o obowigzku osobistego wykonania kluczowych zadan.

Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce Projektu budowlanego.

Strona |1


https://platformazakupowa.pl/transakcja/582122

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia (SWZ) - CZESC I- Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

V. Termin wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie zostato wykonane w terminie do 30.11.2022r.

V. Informacje uzupetniajace.
1. Zamawiajacy nie przewiduje zamédwien, o ktédrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.
2. Poza mozliwoscig uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 255 ustawy Pzp,

zamawiajacy przewiduje mozliwosé uniewaznienia postepowania, jezeli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢
na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostang mu przyznane.

Informacja o mozliwosci uniewaznienia postepowania z przyczyna okreslonej w ust. 1, zostata zamieszczona
w ogtoszeniu o zamdwieniu.

Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia ofert wariantowych.
4, Szczegdlne instrumenty i procedury.
1) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
2) Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgcji elektronicznej.
3) Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

o N O w

Zamawiajacy:

- nie wymaga ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego,

- nie wymaga dofaczenia katalogu elektronicznego do sktadanej oferty,
- nie dopuszcza dotaczenia katalogu elektronicznego do sktadanej oferty.
Zamowienia czesciowe.

1) Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamdwienia na czesci oraz nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,
o ktorych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

2) Zamawiajacy wskazuje ze zamowienie ze wzgledéw technicznych i organizacyjnych, tworzy nierozerwalng
catos¢ i tym samym jest niepodzielne na czesci w rozumieniu z art. 25 ust. 2 ustawy Pzp.

3) Powody niedokonania podziatu:

Zamowienie dotyczy ustug polegajacych na wykonaniu dokumentacji stuzgcej opisowi przedmiotu zamodwienia
na realizacje na jej podstawie robot budowlanych. Prace obejmujg wykonanie takiego zakresu, ktory musi by¢
objety jedng gwarancjg jednego wykonawcy. Zakres prac obejmuje powigzane z sobg dokumenty
postepowania, ktore sg od siebie zalezne i suma poszczegdlnych dokumentéw wymaga dla uzyskania efektu
koncowego oraz gwarancji kompleksowej wspoétdziatania wielu branzystéw pod jednym kierownictwem. Ustugi
te wymagajg ponadto bardzo Scistego zgrania poszczegdlnych branz, co wymaga jednolitej systemowo logistyki.
Brak skoordynowania dziatan w przypadku wykonywania poszczegélnych branz przez réznych wykonawcéw
realizujacych poszczegdlne czesci zamdwienia mogtaby powaznie zagrozic jego whasciwemu wykonaniu. Tak
wiec zakres zamowienia oraz sam przedmiot zamowienia wymaga udzielenia zamdwienia jednemu wykonawcy,
ktory przyjmie na siebie odpowiedzialnosc¢ za ryzyko niepowodzenia catego kompletu dokumentéw. Dokonanie
podziatu zamowienia na czesci mogtoby to ryzyko przenies¢ na Zamawiajgcego i w konsekwenc;ji uczynic
niemozliwym osiggniecie celu zamodwienia publicznego. Ze wzgledu na swoj zakres, zadanie nie ogranicza
dostepu dla matych i srednich przedsiebiorstw

VI. Wizja lokalna.

1. Zamawiajgcy wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej na miejscu u zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy nie okresla wymogoéw organizacyjnych dla odbycia wizji lokalnej.

3. Wizja lokalna nie zastepuje opisu przedmiotu zamodwienia. Podczas wizji lokalnej nie udziela sie odpowiedzi na pytania

dotyczace prowadzonego postepowania, w szczegdlnosci dotyczace opisu przedmiotu zamodwienia. W trakcie wizji
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lokalnej Wykonawca samodzielnie dokonuje ogledzin terenu przysztej budowy, dla zbadania okolicznosci wykonania
zamoOwienia, uwarunkowan jego wykonania m. in. zapoznania sie z ewentualnymi problemami i utrudnieniami
zwigzanymi z przysztg realizacjg robét budowlanych, topografig, uksztattowaniem przestrzeni. Koszt wizji lokalnej
ponosi Wykonawca.

4. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej (art. 226 ust. 1 pkt 18 ustawy Pzp)
VII. Wspélne ubieganie sie Wykonawcéw o udzielenie zaméwienia.
1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Zaleca sie, aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcdow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

3. Umocowanie musi wynikac¢ z tresci petnomocnictwa przedtozonego wraz z ofertg. Petnomocnictwo winno by¢
udzielone przez wszystkich Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie.

4, Zapisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia.
5. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy bedzie

zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcow. Umowa taka musi by¢ podpisana przez upetnomocnionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcow,
a stosowne upowaznienia muszg wynika¢ z odpowiednich dokumentow.

6. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie niniejszego zamowienia wszelka korespondencja
prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

7. Spotke cywilng traktuje sie jak Wykonawcéw sktadajacych oferte wspdlina.

8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika,
ktére ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy.

VIII. Podwykonawstwo.
1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia Podwykonawcy.
2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w Ofercie czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢

Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

3. Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia Wykonawca podat nazwy, dane kontaktowe
oraz przedstawicieli podwykonawcéw (oraz dalszych podwykonawcdw), zaangazowanych w ustugi, jezeli sg juz znani.
Wykonawca zawiadomi Zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, w trakcie realizacji zamodwienia, a takze przekaze wymagane informacje na temat nowych
podwykonawcéw (lub dalszych podwykonawcow), ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzyc realizacje ustug.

4, Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia Podwykonawcom, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu, sktada oswiadczenie podwykonawcy
o niepodleganiu wykluczeniu oraz podmiotowe $rodki dowodowe dotyczgce Podwykonawcy

5. Jezeli powierzenie Podwykonawcy (lub dalszemu Podwykonawcy) wykonania czeSci zamdwienia na dostawe nastepuje
w trakcie jego realizacji, Wykonawca sktada takze oswiadczenie podwykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz
podmiotowe $rodki dowodowe dotyczgce Podwykonawcow oraz podmiotowych srodkéw dowodowych dotyczgcych
Podwykonawcy.

6. W przypadkach, o ktérym mowa w pkt 4 i 5, jezeli wobec Podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zgda, aby Wykonawca, w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, zastgpit tego Podwykonawce
innym, pod rygorem niedopuszczenia Podwykonawcy do realizacji czesci zamodwienia.

7. Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie, na
zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca
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samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz Podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie
w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

Powierzenie wykonania czesci zamdwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte
wykonanie tego zamodwienia.

Wymagania w zakresie zatrudnienia

Zamawiajacy nie zastrzega, ze o udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wytgcznie wykonawcy, o ktérych mowa

w art. 94 ustawy Pzp, majacy status zaktadu pracy chronionej, spotdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, ktérych

gtéwnym celem lub gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaty

zamowienie, jest spoteczna i zawodowa integracja osdb spotecznie marginalizowanych.

Zamawiajacy okresla wymagania, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp, zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie

zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez

zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

1) Rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacjg zamdwienia, ktérych dotyczg wymagania zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji
zamoOwienia:

- czynnosci wykonania projektéw wykonawczych niezbednych do wtasciwego wykonania zadania.

2) Obowigzek, o ktérym mowa powyzej nie dotyczy oséb petnigcych samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 1994 r. Nr 89, poz. 414
z pézn. zm. - dalej ,ustawa PB”).

3) Termin i okres zatrudnienia
a) Zatrudnienie oso6b przy realizacji zamoéwienia do wykonywania czynnosci nadzoru, o ktérych mowa

w pkt 1 lit. a nastgpi nie pdzniej niz w dacie rozpoczecia realizacji czynnosci nad ktérymi prowadzony jest
nadzér i powinno trwac nie krdcej niz do korica uptywu terminu ich realizacji.

b) W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe zatrudniong do wykonywania czynnosci o ktorych
mowa w pkt 1 lit. a lub przez pracodawce, przed zakoriczeniem tego okresu, wykonawca zatrudni na to
miejsce, takze na umowe o prace, inne osoby, ktére bedg spetniaty warunki udziatu w postepowaniu,
jezeli takie byty wymagane, i bedg mogty wykonywac powierzone czynnosci.

4) Uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan zwigzanych
z zatrudnianiem tych osdb oraz sankgcji z tytutu niespetnienia tych wymagan.

a) W trakcie realizacji zamdwienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w pkt 1 czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony jest
w szczegdlnosci do:

- zadania oswiadczen i dokumentdw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny,

- zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw,

- przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania Swiadczenia.

5) W celu weryfikacji zatrudniania, przez wykonawce lub podwykonawce, na podstawie umowy o prace, 0séb
wykonujacych wskazane w pkt 1 czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, umowa przewiduje mozliwos¢
zgdania przez zamawiajgcego w szczegdlnosci:

a) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

b) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace,
c) poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika,

d) innych dokumentéw

- zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy
o prace, w szczegdlnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj
umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.
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6)

Sankcje z tytutu niespetnienia ww. wymagan:

a)

b)

z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace osob wykonujacych wskazane w pkt 1 czynnosci zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci
obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w umowie.

nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie zgdanych przez
zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w pkt 1
Czynnosci.

3. Zamawiajacy nie okresla wymagan, o ktérych mowa w art. 96 ustawy Pzp, zwigzanych z realizacjg zamdwienia, ktére

mogg obejmowac aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscia, zatrudnieniem lub

zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zamdwienia.

Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce w okolicznosciach wskazanych w art. 108 ust. 1

ustawy Pzp, tj.:

1)

2)

bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo :

a)

b)

<)

d)

e)

g)

h)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia
12 maja 2011 r. o refundac;ji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktéorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktdrym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktdrych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spdtce jawnej lub

partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta

prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;
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3)

4)

5)

6)

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu

z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamodwienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi
wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w szczegdélnosci jezeli nalezac do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli
odrebne oferty, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji wynikajgcego

z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie takze wykonawce w okolicznosciach wskazanych w art. 109

ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca przed
uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

ktéry naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy:

a) bedacego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko srodowisku, o ktorym
mowa w rozdziale XXIl Kodeksu karnego lub za przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych
prace zarobkowa, o ktéorym mowa w rozdziale XXVIIl Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

b) bedacego osobg fizyczng prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub
wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia
wolnosci lub kare grzywny,

c) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw wynikajgcych
z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli
wymierzono tg decyzjg kare pieniezng;
jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspodlnika spotki w spotce jawnej lub
partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo lub ukarano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a lub b;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad,
zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamoéwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé¢ za pomocg stosownych dowoddéw;

jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, ktorego nie mozna skutecznie
wyeliminowaé w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy;

ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie
wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej umowy
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w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia
od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

8) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego w bfad przy
przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria
selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
podmiotowych srodkéw dowodowych;

9) ktéry bezprawnie wptywat lub préobowat wptywaé na czynnosci zamawiajgcego lub préobowat pozyskaé lub
pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

10) ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad, co mogto mieé
istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-5 lub 7, zamawiajgcy moze nie wyklucza¢ wykonawcy, jezeli
wykluczenie bytoby w sposéb oczywisty nieproporcjonalne, w szczegdlnosci gdy kwota zalegtych podatkow lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne jest niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, o ktéorym mowa
w ust. 2 pkt 4, jest wystarczajgca do wykonania zamowienia.

4, Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach wskazanych w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, tj. w okolicznosciach
okreslonych w ust. 1 pkt 1,2 i5 lub ust. 2 pkt 2 + 5i 7 + 10, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie
nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoscéuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac
odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw, wewnetrznych

regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

6. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez
wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 5, nie sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy
wyklucza Wykonawce.

7. Wykluczenie wykonawcy nastepuje w przypadkach okreslonych w art. 111 ustawy Pzp, tj.:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a=h i pkt 2, na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia sie
wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony
inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 i 3, na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia sie odpowiednio
wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia
zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia, chyba ze w wyroku lub decyzji zostat okreslony inny okres
wykluczenia ;
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Xl.

3)

4)

5)

6)

7)

w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania
sie 0 zamodwienia publiczne;

w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5, ust. 2 pkt 4, 5, 7 i 9, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawg wykluczenia;

w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 8, na okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawa
wykluczenia;

w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 10, na okres roku od zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawa
wykluczenia;

w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6 i ust. 2 pkt 6, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

w ktérym zaistniato zdarzenie bedace podstawa wykluczenia.

Warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca spetnia warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej, jezeli:

1)

2)

jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia (ustugi projektowania), na sume gwarancyjng nie nizszg niz 500 000 zt.

posiada srodki finansowe lub zdolnos¢ kredytowa w wysokosci co najmniej 100 000 zt.

Wykonawca spetnia warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej, jezeli:

1)

oraz

2)

nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat™ co najmniej 2 (dwie) dokumentacje projektowe w

rozumieniu ustawy Pzp, z ktdrej kazda sktadata sie co najmniej z nastepujacych elementéow:

—  Projekt budowlany w zakresie uwzgledniajgcym specyfike robét budowlanych,

—  Projekty wykonawcze,

—  Przedmiar robdét,

— Informacja dotyczgca bezpieczenstwa i ochrony zdrowia, w przypadkach gdy jej opracowanie jest
wymagane na podstawie odrebnych przepisow

—  Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych,

obejmujace budowe obiektu budowlanego;

skieruje do realizacji zamdwienia publicznego co najmniej nastepujace osoby:

— Architekt — osoba posiadajgca doéwiadczenie zawodowe"? co najmniej 5 lat w projektowaniu oraz
posiadajaca uprawnienia budowlane™3 w specjalnoéci architektonicznej lub inne odpowiadajgce im
uprawnienia wydane na podstawie obowigzujgcych przepisow,

—  Projektant konstruktor — osoba posiadajaca do$wiadczenie zawodowe(*? co najmniej 5 lat w projektowaniu
oraz posiadajgca uprawnienia budowlane™® w specjalnoéci konstrukcyjno-budowlanej lub inne
odpowiadajgce im uprawnienia wydane na podstawie obowigzujgcych przepiséw,

—  Projektant sieci i instalacji telekomunikacyjnych — osoba posiadajaca do$wiadczenie zawodowe!"? co
najmniej 5 lat w projektowaniu oraz posiadajaca uprawnienia budowlane(™ w specjalnosci instalacyjnej
w zakresie sieci, instalacji i urzadzen telekomunikacyjnych lub inne odpowiadajgce im uprawnienia wydane
na podstawie obowigzujgcych przepiséw,

—  Projektant sieci i instalacji sanitarnych— osoba posiadajaca do$wiadczenie zawodowe(™? co najmniej 5 lat w
projektowaniu oraz posiadajgca uprawnienia budowlane(*3 w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci,
instalacji i urzadzen cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociggowych i kanalizacyjnych lub inne
odpowiadajace im uprawnienia wydane na podstawie obowigzujgcych przepiséw,

— Projektant sieci i instalacji elektrycznych i elektroenergetycznych — osoba posiadajgca doswiadczenie
zawodowe!"? co najmniej 5 lat w projektowaniu oraz posiadajaca uprawnienia budowlane(*3
w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen elektrycznych i elektroenergetycznych lub
inne odpowiadajgce im uprawnienia wydane na podstawie obowigzujgcych przepisow.
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1 llekro¢ jest mowa o wykonaniu ustug, nalezy przez to rozumie¢ doprowadzenie do wystawienia Protokotu

odbioru dokumentacji projektowej lub réwnowaznego dokumentu.
2 llekro¢ jest mowa o doswiadczeniu zawodowym (w przypadku osdb od ktdrych wymagane jest posiadanie
uprawnien budowlanych, doswiadczenie liczy sie w okresie od daty uzyskania stosownych uprawnien do daty
sktadania ofert), rozumie sie przez to doswiadczenie uzyskane w trakcie:
- zatrudnienia,
- wykonywania innej pracy zarobkowej,
lub prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.
Warunek doswiadczenia zawodowego zawiera takze doswiadczenie praktyczne tj. wymog nabycia, w trakcie
tego doswiadczenia zawodowego, okreslonych umiejetnosci praktycznych do wykonywania pracy przez
wykonywanie zadan o okreslonym stopniu ztozonosci.
*3) llekro¢ jest mowa o uprawnieniach budowlanych lub innych odpowiadajgcych im uprawnieniach wydanych na
podstawie obowigzujacych przepiséw w okreslonej specjalnosci, na podstawie aktualnie obowigzujacej ustawy
PB, rozumie sie przez to rowniez odpowiadajgce im wazne uprawnienia budowlane, wydane na podstawie
uprzednio obowigzujacych przepiséw prawa lub odpowiednich przepiséow prawa panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktorzy nabyli prawo do wykonywania
okreslonych zawodéw regulowanych lub okreslonych dziatalnosci, jezeli te kwalifikacje zostaty uznane na
zasadach przewidzianych w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych
nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 220 z 2021 poz. 78— dalej ,ustawa
o uznawaniu kwalifikacji”).

Zamawiajacy nie dopuszcza petnienia kilku funkcji (wiecej niz jednej) z wymienionych powyzej przez te samg osobe.
4, Oceniajgc zdolnos¢ techniczng lub zawodowg, zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania uznag, ze

wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow,

w szczegolnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia

gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

5. W odniesieniu do warunkdéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg polegac na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg
ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczaja do
oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

7. Sposob spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw polegajgcych na podmiotach trzecich.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do zamodwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2) W odniesieniu do warunkdéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg
ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

3) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby sktada, wraz
z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze
wykonawca realizujac zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotdéw.

4) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 3, potwierdza, ze stosunek taczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz
okresla w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;
b) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;
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c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

5) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolno$ci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu w zakresie:

- sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

- zdolnosci technicznej lub zawodowej,

a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane
wzgledem wykonawcy.

6) Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdow, odpowiada solidarnie z wykonawcg, ktory polega na
jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez zamawiajgcego powstatg wskutek
nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw podmiot ten nie ponosi winy.

7) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostepniajgcego
zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

8) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw
udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub
sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

Informacja o podmiotowych $rodkach dowodowych.

Przez podmiotowe srodki dowodowe nalezy rozumiec srodki stuzgce potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia,
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu z wyjgtkiem oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez zamawiajacego.

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce,
ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnego na
dzien ztozenia:

1) oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajacego.
2) oswiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.

Komunikacja w postepowaniu.
Informacje ogdlne.

1. Sposob sporzadzania oraz sposéb przekazywania ofert, oswiadczenia o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp, podmiotowych srodkdw dowodowych oraz innych informacji, oswiadczen lub dokumentow,
przekazywanych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, wymagania techniczne dla
dokumentow elektronicznych oraz wymagania techniczne i organizacyjne uzycia sSrodkéw komunikacji
elektronicznej stuzgcych do odbioru dokumentéw elektronicznych musi byé zgody z wymaganiami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

2. Oferty, osSwiadczenie o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe $rodki dowodowe, sporzgdza
sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych, w szczegdlnosci w formacie doc, docx, odt lub pdf. W przypadku uzycia innych formatéw
danych, pliki muszg by¢ mozliwe do otwarcia za pomocg oprogramowania bezptatnego (takze do celéw
komercyjnych).
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Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 1, przekazywane w postepowaniu,
sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych zgodnie z ust. 2 lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa
w ust. 4.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie
przy uzyciu komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformazakupowa.pl, zwanego dalej Platforma.
Instrukcja korzystania z platformy znajduje sie pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy zamawiajgcym
a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane s w
formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza , Wyslij wiadomo$¢ do
zamawiajacego”.

Zamawiajacy wskazuje nastepujace osoby do komunikowania sie z Wykonawcami:
Robert Wiatrak; adres skrzynki e-mail: robert.wiatrak@poznan.lasy.gov.pl

Maksymalny rozmiar plikdow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy ,,Formularz ztozenia,
zmiany, wycofania oferty” i ,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

Limit objetosci plikow lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty do ilosci 10 plikdw lub spakowanych
folderdow (pliki mozna spakowac zgodnie z ust. 9 przy maksymalnej wielkosci 150 MB.

W przypadku wiekszych plikéw zalecamy skorzysta¢ z instrukcji pakowania plikéw?! dzielgc je na mniejsze paczki
po np. 150 MB kazda.

Za date przekazania oferty lub wnioskéw przyjmuje sie date ich przekazania w systemie poprzez klikniecie
przycisku Ztéz oferte w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona. Czas wyswietlany na
platformazakupowa.pl synchronizuje sie automatycznie z serwerem Gtéwnego Urzedu Miar.

W przypadku Wykonawcdédw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie niniejszego zamdwienia wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy wskazuja
informacje pozwalajgce zidentyfikowac postepowanie, ktérego dotyczg, np.: nr ogtoszenia, nr sprawy lub
nazwa postepowania).

W zwigzku z tym, ze nie zachodzi zadna z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp,
Zamawiajacy nie wskazuje informacji o sposobie komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej.

Ztozenie oferty.

Zaleca sie, aby przed rozpoczeciem wypetniania Formularzu skfadania oferty lub wniosku wykonawca
zalogowat sie do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt bezptatne konto. W przeciwnym wypadku
wykonawca bedzie miat ograniczone funkcjonalnosci, np. brak widoku wiadomosci prywatnych od
zamawiajacego w systemie lub wycofania oferty bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularzu sktadania oferty lub wniosku dostepnego na
platformazakupowa.pl w konkretnym postepowaniu w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego.

Jezeli zamawiajgcy w Ogtoszeniu o zamdwieniu, SWZ nie zaznaczyt inaczej, wszelkie informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. 2 2020 r. poz. 1913, z 2021 r. poz. 1655), ktére wykonawca zastrzeze jako tajemnice

1 Dzielenie pliku na czesci oraz taczenie plikdw:
https://docs.google.com/document/d/1SeGipolSZzhgZ-dXiyupE6M11fAFcqE-IUTMFwSL5UQ/ edit#
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1.

przedsiebiorstwa, powinny zostac zatgczone w osobnym miejscu w kroku 1 sktadania oferty przeznaczonym na
zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

Zgodnie z § 4 ust 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego lub konkursie
wymaga sie, aby dokumenty zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca przekazat w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w Ogtoszeniu, SWZ dokumenty - w tym np. oswiadczenie
o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, przedmiotowe Srodki dowodowe w postaci elektroniczne;.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikéw
nalezy klikng¢ przycisk Przejdz do podsumowania.

Oferta oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktadane elektronicznie muszg zostac
podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W procesie sktadania oferty w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany
podpis elektroniczny wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie przestanym do systemu (opcja
rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2
Formularza sktadania oferty lub wniosku (po kliknieciu w przycisk PrzejdZz do podsumowania).

Pliki stanowigce oferte (formularz oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami) nalezy skompresowac do jednego
pliku archiwum w formacie danych okreslonym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych, w
szczegblnosci w formacie zip, i zaszyfrowaé zgodnie z Instrukcjg uzytkownika. W przypadku uzycia innych
formatdéw danych, pliki muszg byé mozliwe do rozpakowania za pomocg oprogramowania bezptatnego (takze
do celéw komercyjnych).

Klikng¢ przycisk Zt6z oferte, aby zakorczy¢ etap sktadania oferty.
System zaszyfruje oferte wykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla zamawiajgcego do terminu otwarcia ofert.

Ostatnim krokiem jest wyswietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci email z platformazakupowa.pl
z informacjg na temat ztozonej oferty.

W celach odwotawczych - z uwagi na zaszyfrowanie oferty na platformazakupowa.pl - wykonawca powinien
przechowywac kopie swojej oferty wraz z pobranym plikiem XML na swoim komputerze.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Platforma umozliwia Wykonawcy, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmiane lub wycofanie oferty.
Instrukcja korzystania z platformy znajduje sie pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofaé ztozonej
oferty.

Sposdb komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy skfadania ofert).

Zapisu ust. 12.3 nie dotyczg sktadania ofert, poniewaz przedstawiajg sposéb komunikowania sie bez
szyfrowania.

Komunikacja w postepowaniu, w szczegélnosci sktadanie dokumentow, oswiadczen, wnioskow, zawiadomien,
zapytan oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem platformazakupowa.pl

i formularza Wyslij wiadomos¢.

Komunikacja poprzez Wyslij wiadomos¢ umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci plikdw lub
spakowanego katalogu (zatgcznikdw). Wystepuje limit objetosci plikow lub spakowanych folderéw do ilosci
10 plikéw lub spakowanych folderéw przy maksymalnej sumarycznej wielkosci 500 MB.

Zamawiajacy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej, e-mail
Zamawiajgcego: robert.wiatrak@poznan.lasy.gov.pl
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5. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen sktadane sg
przez wykonawce za posrednictwem przycisku Wyslij wiadomos¢ jako zatgczniki.

6. Za date przekazania sktadanych dokumentdéw, oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien, zapytan oraz
przekazywanie informacji uznaje sie klikniecie przycisku Wyslij wiadomos¢ po ktérych pojawi sie komunikat, ze
wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajacego.

7. Sposodb sporzgdzenia dokumentdw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U.

z 2020 . poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgdac
zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

XIV. Termin skfadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie:
do dnia: 07 kwietnia 2022 r. do godz.: 10:00

2. Termin otwarcia ofert.
w dniu 07 kwietnia 2022 r. o godz.: 10:30

XV. Termin zwiazania oferta.

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 06 maja 2022 r., przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest
dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg, o ktéorym
mowa w ust. 1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie jednokrotnie do wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez siebie okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg i nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania
oferta.

XVI. Opis sposobu przygotowywania oferty.

Podstawg opracowania oferty jest Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,,Oferta” oraz:

1) Formularz cenowy , Tabela Elementéw Rozliczeniowych” — dalej takze , TER".

2) Formularz Kryterium oceny ofert ,,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia”.
Nieztozenie Formularza , Kryterium oceny ofert ,,Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamdéwienia”
nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

3) Pozostate dokumenty.

4, Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona w jezyku polskim,
2) ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
3) podpisana przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione:

- kwalifikowanym podpisem elektronicznym (https://www.nccert.pl/) lub
- podpisem zaufanym (https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER) lub
- podpisem osobistym (https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania)
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie przewiduje
zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, z uwzglednieniem tresci art. 261 ustawy Pzp.

6. Wykonawca dotgcza do oferty:
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1)

2)

3)

4)

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
wskazanym w ogtoszeniu i SWZ (Rozdz. X i XI). Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo
zastepujgcy wymagane podmiotowe srodki dowodowe, wskazane w Rozdziale XIl SWZ,

Oswiadczenie sktadajg odrebnie (jezeli dotyczy):

- wykonawca/kazdy sposrdd wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu;

- podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu.
W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy.

Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, chyba ze Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocga bezptatnych

i ogdélnodostepnych baz danych a Wykonawca w Formularzu Oferty wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych
dokumentow w odniesieniu do Wykonawcy, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o zamowienie, jak rowniez
w odniesieniu do podmiotow udostepniajgcych zasoby,; w przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci
ww. dokumentéw pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajacy moze zgdac od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie
przez Zamawiajgcego dokumentéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze
Wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw —w przypadku
kiedy Wykonawca, polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa powyzej, potwierdza, ze stosunek tgczacy

wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz

okresla w szczegdlnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposoéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkdéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zobowigzanie zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia lub notariusz.

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy lub
podmiotu udostepniajgcego zasoby:

a) jezeli prawo do reprezentowania Wykonawcy (podpisania oferty) nie wynika z dokumentéw
rejestrowych, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2,
b) w przypadku oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

udzielone przez wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie petnomocnikowi do
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reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawieraé w szczegdlnosci wskazanie:

- postepowania o zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy,

- wszystkich wykonawcdéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wymienionych z nazwy
z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wymagana forma:

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku, gdy zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowe] i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej
w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotyczg lub notariusz.

5) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia mogg polegaé na zdolnosciach tych
z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji
wykonawcy sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja
poszczegdlni wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadajg oswiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

W przypadku gdy o$wiadczenie zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajagcym zgodnos¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje
odpowiednio wykonaweca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia lub notariusz.

6) Wadium.
Wymagana forma:

Whiesienie wadium w gwarancjach lub poreczeniach powinno obejmowac przekazanie tego dokumentu
w takiej formie, w jakiej zostat on ustanowiony przez gwaranta, tj. oryginatu dokumentu podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez jego wystawce.
W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia, koniecznym jest, aby gwarancja lub
poreczenie obejmowaty odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez
Wykonawce, okredlone w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.
Gwarancja lub poreczenie musi zawiera¢ w swojej tresci:
- nieodwotalne i bezwarunkowe zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego
kwoty wadium ptatne na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajacego,
- wskazanie adresu e-mail lub adresu pocztowego na ktdry Zamawiajacy przesle oswiadczenie
o zwolnieniu wadium.
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Wadium wniesione w formie gwarancji (bankowej czy ubezpieczeniowej) musi mie¢ takg samg ptynnos¢ jak
wadium wniesione w pienigdzu - dochodzenie roszczenia z tytutu wadium wniesionego w tej formie nie moze
by¢ utrudnione. Dlatego w tresci gwarancji powinna znalez¢ sie klauzula stanowigca, iz wszystkie spory
odnosnie gwarancji beda rozstrzygane zgodnie z prawem polskim i poddane jurysdykcji sadow polskich, chyba,
ze wynika to z przepiséw prawa.

Zamawiajacy zaleca zatgczenie do oferty dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium w pienigdzu na
rachunek bankowy zamawiajgcego. Czynnos¢ ta skréci czas badania ofert.

7) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice
przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie mogga byc¢ one
udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Oswiadczenie dotyczace informacji zawartych w ofercie, wskazanych jako stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa wykazujace, ze sg spetnione kryteria wskazane w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, w celu ustalenia podstaw i zasadnosci dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa.

Oswiadczenie musi dotyczy¢ kazdego elementu zastrzezonego, w szczegdlnosci Wykonawca musi wykazaé co
najmnie;j:

- jaki charakter maja zastrzezone informacje, w szczegélnosci okreslenie, czy sg to informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje majgce wartos¢ gospodarczg dla
Wykonawcy w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

- jakie dziatania Wykonawca podjat celem zachowania w poufnosci informacji, ktére zostaty zastrzezone,

- jaka wartos¢ przedstawiajg dla Wykonawcy informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa;

- Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcoéw zgodnie z formg
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

8) Oswiadczenie w zakresie: spetnienia wymogow RODO oraz informacje, czy wybor oferty wykonawcy bedzie
prowadzit do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pdin. zm.).

Jezeli wybor Oferty Wykonawcy prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
Wykonawca wskazuje, ze:

wybér Oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,

— nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego,

— wartos¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego (bez kwoty podatku),

— stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Wymagana forma:

Oswiadczenie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcoéw zgodnie z forma
reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

XVII. Sposdb obliczenia ceny.

1. Cene Oferty nalezy podac¢ w ztotych polskich i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji, uwzgledniajgc wszelkie
koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym koszty gwarancyjne, podatki oraz rabaty, upusty itp.,
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ktérych Wykonawca zamierza udzieli¢, przy uwzglednieniu wymagan i zapiséw tresci SWZ wraz z jej zatgcznikami, oraz
przy uwzglednieniu posiadanego przez Wykonawce doswiadczenia zawodowego.

2. Wszelkie ptatnosci zwigzane z realizacjg zamdwienia publicznego dokonywane bedg w PLN.

3. Dla potrzeb oceny i poréwnania ofert Wykonawcy winni naliczy¢ podatek VAT, zgodnie z przepisami prawa polskiego
dotyczacymi stawek VAT na dzien sktadania ofert.

4, Jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczy¢.

1) Powstanie obowigzku podatkowego u zamawiajgcego moze wynikac z takich okolicznosci jak:
- wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardéw,
- import ustug lub towarow,
- mechanizm odwrdconego obcigzenia podatkiem VAT (np. okreslone w ustawie o podatku od towardw i
ustug dostawy sprzetu elektronicznego).
2) Wykonawca, w tresci oferty, ma obowigzek:
- poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego;
- wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;
- wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;
- wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktdora zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

5. Cena Oferty, o ktérej mowa w ust. 1, podana przez Wykonawce w Formularzu Oferty, a wynikajgca z Tabeli ,Tabela

Elementow Rozliczeniowych” (TER):

1) uwzglednia przeniesienie autorskich praw majatkowych do raportéw z badan, opinii oraz innych dokumentéw
powstatych podczas wykonywania ustugi, w zakresie publicznego ich odtworzenia, publicznego wykonywanie
(w tym wykonanie na zywo), wyswietlenia, wypozyczania egzemplarzy utworow utrwalonych np. na ptytach,
kasetach i innych nosnikach dZzwieku i obrazu, utrwalanie i zwielokrotnianie utworéw, nadawanie utworow
przez stacje radiowe i telewizyjne oraz wykorzystanie utwordw w sieciach bezposredniego dostepu, takich jak
internet,

2) jest ceng ryczattowg za realizacje przedmiotu zamdwienia, tzn. jest stata, jednoznaczna i ostateczna, zgodnie
z art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny i zostanie wyliczona przez Wykonawce na
podstawie jego witasnej kalkulacji wartosci poszczegdlnych elementdéw zryczattowanych, w oparciu o TER.

6. W zwigzku z tym TER nalezy odczytywac i interpretowad tgcznie z pozostatymi dokumentami wchodzgacymi w sktad
Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia. Koszty towarzyszace wykonaniu przedmiotu zamowienia, ktérych nie ujeto,
a wynikaja z normalnych dziatan dla uzyskania kompletnego i petnego przedmiotu zamdwienia, Wykonawca powinien
uja¢ w cenach pozycji opisanych w TER.

7. Wykonawca wyceniajgc poszczegdlne pozycje, weZmie pod uwage postanowienia umowy i Opisu przedmiotu
zamoOwienia wraz z zatgcznikami zawierajgce opis cigzgcych na nim zobowigzan, a w Cenie Oferty zawrze swoje
wynagrodzenie za opracowanie wszystkich dokumentéw bedgcych przedmiotem zamoéwienia oraz usuniecie wad
i zapewnienie gwarancji jakosci, zgodnie z umowa. Przyjmuje sie, ze Wykonawca jest w petni Swiadom wszystkich
wymagan i zobowigzan, wyrazonych bezposrednio, czy tez sugerowanych, objetych kazda czescig niniejszej
Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia i, ze stosownie do nich, wycenit wszystkie pozycje.

8. Krétkie opisy pozycji, przedstawione w TER sg podane tylko dla celéw identyfikacyjnych i w zaden sposdéb nie
modyfikujg czy anulujg szczegdtowych opisdw zawartych w umowie i Opisie przedmiotu zamoéwienia wraz z
zatgcznikami.

9. Niezaleznie od ograniczen, jakie mogg sugerowac sformutowania dotyczgce poszczegdlnych pozycji w TER
i wyjasnienia w niniejszym wstepie, Wykonawca musi mie¢ petng Swiadomos¢, ze kwoty, ktére wprowadzit do TER,
dotyczg elementdow zakonczonych catkowicie pod kazdym wzgledem i bez jakichkolwiek wad.
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10.

11.

XVIII.

Tabela ,Tabela Elementow Rozliczeniowych” jest przedmiotowym srodkiem dowodowym potwierdzajagcym
zgodnosci oferowanych ustug z wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamdwienia. Oznacza to, ze nie mozna Tabeli
»,Tabela Elementéw Rozliczeniowych” uzupetnia¢ ani dostarczac po terminie sktadania ofert. Brak Tabeli , Tabela
Elementdéw Rozliczeniowych” (TER) powoduje odrzucenie oferty Wykonawcy, ktory nie ztozyt w przewidzianym
terminie zgdanych przez Zamawiajgcego dokumentow.

Zasady dotyczgce wypetniania Tabeli , Tabela Elementéw Rozliczeniowych” (TER):

1) Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzi¢ zadnych zmian do TER.
2) Wykonawca samodzielnie wypetnia w TER kolumne ,,Cena w zt (tgcznie z podatkiem VAT)” danego rodzaju
kosztow w kazdym wierszu dla Etapu |, Il i lll oraz przenosi wyliczone kwoty do ,Zestawienia wycen dla

poréwnania ofert”. Nastepnie sumuje pozycje ,, Wycena opracowan projektowych” i ,Wycena czynnosci
nadzoru autorskiego” uzyskujac ,Cene ofertowg (tgcznie z podatkiem VAT)”, ktérg przenosi do Formularza
oferty jako cene oferty.

3) W przypadku, gdy suma kosztow danego rodzaju, rézni sie od sumy poszczegdlnych kosztéw, przyjmuje sie, ze
prawidtowo sg podane ceny jednostkowe danego rodzaju kosztéw.

4) Kwoty elementéw (pozycji) TER, wycenionych przez Wykonawce na kwote ,,zero” (np. liczbg ,,0” lub ,,0,00”), lub
oznaczone inaczej, np. znakiem ,,-”, ,x” lub innym znakiem beda uznawane za brak wyceny danego elementu,
co powoduje odrzucenie oferty.

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria oceny ofert:
1) Kryterium 1: Cena P(C) — 60 pkt
2) Kryterium 2: Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia P(D) — 40 pkt
Przyznawanie punktéw w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert:
1) Kryterium 1: ,Cena” P(C) — maksymalnie 60 pkt.

Punkty za kryterium ,Cena” P(C) zostang obliczone w nastepujgcy sposdb:

. C of, min
Pi(C)= — x60
C of, bad
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,Cena”;
C of,min najnizsza cena (tgcznie z podatkiem VAT) sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

C of,bad cena oferty badanej (tgcznie z podatkiem VAT).
2) Kryterium 2: ,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia” P(D) — maksymalnie 40 pkt.

a) Ocenie w kryterium ,,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia” P (D) bedg podlegaty
jedynie informacje zawarte w Formularzu , Kryterium oceny ofert - Doswiadczenie oséb wyznaczonych
do realizacji zamdwienia” ztozonym wraz z ofertg oraz dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie osdb
wyznaczonych do realizacji zamdwienia (np. referencje badz inne odpowiednie dokumenty).

b) Przepis art. 223 ust. 1 ustawy Pzp moze miec¢ zastosowanie jedynie w zakresie wyjasnienia tresci
ztozonych ofert. W nastepstwie czynnosci ztozenia wyjasnienn Wykonawca nie moze uzupetniaé
Formularza Kryterium oceny ofert - ,Doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji zamdwienia” w
zakresie kryterium ,,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia” o dodatkowe zadania
nieujete w Formularzu lub dokonywac ich zmiany.

c) Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg Formularza ,, Kryterium oceny ofert - Doswiadczenie oséb
wyznaczonych do realizacji zamdéwienia”, to w tym kryterium otrzyma 0 (zero) punktow.

d) Jesli w wyniku zastosowania procedury przewidzianej w art. 274 ust. 1 lub 128 ust. 1 ustawy Pzp w
zakresie okolicznosci, o ktérych mowa w art.125 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca dokona zmiany osoby
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3.

XIX.

wskazanej na stanowisko, ktore podlega ocenie i punktacji w ramach kryterium ,,Doswiadczenie oséb
wyznaczonych do realizacji zamdéwienia” - wéwczas Zamawiajacy w ramach tego kryterium przyzna 0
(zero) punktéw.

e) Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji zamowienia” P (D) zostang
przyznane w nastepujacy sposob:

f) Doswiadczenie - ilos¢ Projektéw budowlanych, ktérych autorem lub wspdétautorem jest osoba wskazana
do petnienia funkcji okreslonej warunkami udziatu w postepowaniu i spetniajgcego warunki udziatu
w postepowaniu:

Architekt — max 8 pkt

- do 5 wiacznie: Pi (D) = 0 pkt,

- od 6 wzwyz: Pi (D) = 8 pkt.

Projektant konstruktor — max 8 pkt

- do 5 wiacznie: Pi (D) = 0 pkt,

- od 6 wzwyz: Pi (D) = 8 pkt.

Projektant telekomunikacji — max 8 pkt

- do 5 wtgcznie: Pi (D) = 0 pkt,

- od 6 wzwyz: Pi (D) = 8 pkt.

Projektant sieci i instalacji — max 8 pkt

- do 5 wtgcznie: Pi (D) = 0 pkt,

- od 6 wzwyz: Pi (D) = 8 pkt.

Projektant elektryki — max 8 pkt

- do 5 wtgcznie: Pi (D) = 0 pkt,

— od 6 wzwyz: Pi (D) = 8 pkt.
Ostateczna ocena punktowa — maksymalnie 100 pkt.

Ocena punktowa oferty "i" bedzie zaokrgglong do dwdch miejsc po przecinku liczbg wynikajacg z dziatania:

Pi = Pi (C) + Pi (D)

gdzie:
Pi ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i";
Pi (C) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,Cena”.
Pi (D) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium ,,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji

zamowienia”
Niniejsze zamdwienie zostanie udzielone temu wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktow
w ostatecznej ocenie punktowe;j.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzszg ocene
w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty taka sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera oferte z najnizszg
cena.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb, o ktdrym mowa w ust. 4, zamawiajacy wzywa wykonawcoéw, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa
cene.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowac cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych
przez nich ofertach, pod rygorem odrzucenia ofert z podstawy prawnej art. 226 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp.

Jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, to postepowanie zostanie uniewaznione z podstawy
prawnej art. 255 pkt 4 ustawy Pzp

Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy zgda wniesienia wadium, w wysoko$ci 3 000,00 zt (stownie: trzy tysigce ztotych 00/100).
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11.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu terminu
zwigzania ofertg, z wyjatkiem przypadkow, gdy:

1) zostata zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego;

2) uniewazniono postepowanie o udzielenie zamdwienia, z wyjgtkiem sytuacji gdy nie zostato rozstrzygniete
odwotanie na czynnos$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia,

3) Zamawiajacy, zwrdcit wadium wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 98 ust. 2 ustawy Pzp.

Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada

2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium wnoszone w pienigdzu:
1) wptaca sie przelewem na nastepujacy rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego:
Bank PKO BP Konto nr 39 1020 5297 0000 1102 0000 8433

2) nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium w pienigdzu Zamawiajacy
bedzie uwazat za skuteczne tylko wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek potwierdzi, ze uznat rachunek
bankowy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktéorym mowa w ust. 3 pkt 2 - 4, wykonawca
przekazuje zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektronicznej, podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez wystawce dokumentu.

Gwarancja (poreczenie) wyptaty wadium, o ktérym mowa w pkt 5, musi byé bezwarunkowa, nieodwotalna, wykonalna

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sporzgdzona zgodnie z obowigzujgcym prawem i winna zawierac nastepujace

elementy:

1) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poreczenia (Zamawiajgcego),
gwaranta/poreczyciela (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji/poreczenia) oraz
wskazanie ich siedzib,

2) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma byc¢ zabezpieczona gwarancja (poreczeniem),

3) kwote gwarancji (poreczenia),

4) termin waznosci gwarancji (poreczenia),

5) zobowigzanie gwaranta (poreczyciela) do zaptacenia kwoty gwarancji (poreczenia) na pierwsze pisemne

zadanie Zamawiajgcego zawierajgce oSwiadczenie, iz spetniona zostata co najmniej jedna z przestanek
zatrzymania wadium okreslona w ustawie Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia wadium w walucie innej niz ztoty polski i dotyczy to wadium sktadanego w kazdej
z mozliwych form.

W przypadku, gdy wykonawca nie wnidst wadium lub wnidst w sposdb nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium
nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium, w przypadku o ktérym mowa
w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, zamawiajgcy odrzuci oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 98 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. Wykonawca bedzie miat
mozliwos¢ w przypadkach okreslonych w art. 98 ust. 2 ustawy Pzp wystgpienia o zwrot wadium, przy czym ztozenie
whniosku o zwrot wadium spowoduje rozwigzanie stosunku prawnego Zamawiajgcego z Wykonawca i utrate przez
Wykonawce prawa do korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, uregulowanych w Dziale IX ustawy Pzp.

Zamawiajacy zwrdci wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie gwarantowi lub
poreczycielowi o$wiadczenia o zwolnieniu wadium. Zaleca sie, aby poreczenie lub gwarancja wskazywaty adres
mailowy na jaki Zamawiajacy winien sktadaé oswiadczenie o zwolnieniu wadium, o ktérym mowa w art. 98 ust. 5
ustawy Pzp.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami na podstawie art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.
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11.

Informacje dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci nieprzekraczajgcej 5% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej

wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada

2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach przewidzianych w art. 450 ust.2 ustawy Pzp.
Zamawiajacy wyraza zgode aby zabezpieczenie byto tworzone przez potracenia z naleznosci za czesciowo wykonane
ustugi, przy nastepujacych warunkach:

1) w dniu zawarcia umowy wykonawca jest obowigzany wnie$¢ 30% kwoty zabezpieczenia,

2) Zamawiajacy wptaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym dokonuje zaptaty
faktury,

3) whniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie moze nastgpi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata

zawarta umowa.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

zamawiajgcego:

Bank PKO BP Konto nr 39 1020 5297 0000 1102 0000 8433

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet

zabezpieczenia.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonac¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych

mowa w ust. 4.

Dokument gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) musi zawiera¢ nieodwotalng i bezwarunkowg gwarancje ptatna

na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej niz w pienigdzu, przed

podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu tres¢ dokumentu

gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) lub poreczenia. Wykonawca moze skorzystaé z udostepnionych przez

Zamawiajgcego wzorow projektu dokumentu gwarancji. W przypadku, kiedy Wykonawca nie skorzysta ze wzorca

gwarancji, przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacemu tresc

dokumentu gwarancji. Zaleca sie, aby gwarancja zawierata ponizsze postanowienia:

1) Gwarant nieodwotalnie i bezwarunkowo zobowigzuje sie do zaptacenia Zamawiajacemu, kazdej kwoty lub kwot
do ich tacznej maksymalnej wysokosci wskazanej w gwarancji w terminie 14 dni po otrzymaniu od
Zamawiajacego pierwszego, pisemnego zgdania zaptaty.

2) Gwarant nie moze w jakimkolwiek celu bada¢ zadnych dokumentéw zwigzanych z Umowa, stanu faktycznego
lub prawnego zwigzanego z Umowa lub dotyczacego stosunku zobowigzaniowego wynikajacego z Umowy,

w tym zwigzanego z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem Umowy lub zwigzanych z niewykonaniem.
Powyzsze nie pozbawia Gwaranta uprawnienia do badania pod wzgledem formalnym wymogdéw wynikajgcych
z Gwarangcji, w tym do badania dokumentu Gwarancji, zgdania zaptaty z Gwarancji i zatgcznikow do tego
zadania.

3) Zamawiajacy ma prawo przekazac zgdanie zaptaty Gwarantowi w nastepujgcy sposdb:

- za posrednictwem banku prowadzgcego rachunek Zamawiajacego, na adres Gwaranta wskazany
w Gwarangji, ktéry to bank potwierdzi, iz zadanie zaptaty zostato podpisane przez osoby uprawnione do
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13.

14.

15.
16.

sktadania oswiadczen woli w imieniu Zamawiajgcego lub przez niego upowaznione. Bank prowadzgcy
rachunek Zamawiajacego, w terminie waznosci Gwarancji, przekaze Gwarantowi w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego zadanie zaptaty: bezposrednio albo przesytkg polecong albo przesytka kurierskg albo

(w przypadku gwarancji bankowej) poprzez przestanie kluczowanego komunikatu SWIFT, wystanego
przez bank Zamawiajgcego na adres SWIFT. W przypadku przestania zgdania w formie kluczowanego
komunikatu przekazanego za posrednictwem systemu SWIFT bank Zamawiajgcego powinien dodatkowo
potwierdzi¢ w komunikacie, ze jest w posiadaniu oryginatu zgdania zaptaty Zamawiajgcego oraz ze
przestany komunikat doktadnie oddaje tresé zadania zaptaty, a oryginat zgdania zaptaty zostanie
niezwtocznie doreczony Gwarantowi. Oryginat zgdania zaptaty moze zostaé doreczony Gwarantowi po
uptywie terminu waznosci Gwarancji. Niedoreczenie Gwarantowi oryginatu zgdania zaptaty przed
uptywem terminu zaptaty z zgdania zaptaty nie zwalnia Gwaranta z obowigzku ptatnosci.

Do zgdania zaptaty bank Zamawiajgcego przekaze Gwarantowi dotgczone przez Zamawiajgcego odpisy
notarialne dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowos¢ reprezentacji oséb uprawnionych lub przez
niego upowaznionych do sktadania w jego imieniu oswiadczen woli, jak réwniez wydruk Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe oraz kopie Regulaminu organizacyjnego Dyrekcji
Generalnej Lasdw Panstwowych stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 62 Dyrektora Generalnego
Laséw Panstwowych z dnia 30 sierpnia 2018 r.

albo

- bezposrednio, listem poleconym lub kurierem na adres Gwaranta wskazany w niniejszej Gwarancji, przy
czym podpisy oséb uprawnionych do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Zamawiajgcego lub przez
niego upowaznionych, zostang potwierdzone przez notariusza. Do zgdania zaptaty ztozonego w tej
formie, Zamawiajacy dotfaczy odpisy notarialne dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowosc
reprezentacji oséb uprawnionych lub przez niego upowaznionych do sktadania w jego imieniu
oswiadczen woli, jak rowniez Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe oraz kopie
Regulaminu organizacyjnego Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia nr 62 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 30 sierpnia 2018 r.

- Jezeli koniec terminu do ztozenia zgdania zaptaty z Gwarancji przypada na sobote, dzierh ustawowo
wolny od pracy lub inny dzien, w ktérym Gwarant nie prowadzi dziatalnosci operacyjnej, wéwczas
termin ten ulega wydtuzeniu do najblizszego dnia roboczego, w ktéorym Gwarant prowadzi dziatalnos¢
operacyjna.

- Zadna zmiana lub uzupetnienie warunkéw Umowy lub zakresu zamdéwienia, ktére moga zostac
przeprowadzone na podstawie Umowy lub w jakichkolwiek dokumentach umownych jakie mogg zostac
sporzgdzone miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, nie zwalniajg Gwaranta od odpowiedzialnosci
wynikajacej z niniejszej Gwarancji i niniejszym Gwarant rezygnuje z koniecznosci powiadamiania o takiej
zmianie lub uzupetnieniu.

- Wierzytelnos¢ z tytutu Gwarancji nie moze byc¢ przedmiotem cesji (przelewu) na rzecz osoby trzeciej, bez
zgody Gwaranta.

- Wszelkie spory moggce wynikng¢ w zwigzku z Gwarancjg, bedg rozstrzygane przez sgd powszechny,
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30 dni przed uptywem terminu
waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz w pienigdzu, zamawiajgcy zmienia forme
na zabezpieczenie w pienigdzu, przez wyptate kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.

Wyptata, o ktérej mowa w ust. 12, nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu waznosci dotychczasowego
zabezpieczenia.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez zamawiajgcego
za nalezycie wykonane.

Zamawiajacy pozostawi na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji kwote 30% zabezpieczenia.
Kwota, o ktorej mowa w ust. 15, jest zwracana nie pdzniej niz w 15. dniu po uptywie okresu rekojmi za wady lub
gwarancji.
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XXI.

XXil.

Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawca zostanie zaproszony do siedziby Zamawiajgcego celem podpisania
umowy.

W przypadku wystepowania stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego podpisanie umowy bedzie mogto

odby¢ sie elektronicznie.

Wykonawca, najpdzniej w dniu podpisania umowy, dostarczy:

1) dokument lub dokumenty potwierdzajgce prawo osdb sktadajgcych podpis pod umowg do wystepowania
w imieniu Wykonawcy i dokonywania w jego imieniu sktadania oswiadczenia woli (petnomocnictwo, wypis
z rejestru, zaswiadczenie), jezeli nie wynika to z tresci oferty;

2) potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcdéw (oraz dalszych podwykonawcow)
zaangazowanych w ustugi, jezeli sg juz znani.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze
dokonac¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte albo uniewaznié postepowanie.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o niniejsze zamodwienie, ktorych oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
przed podpisaniem umowy, sg zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspodtprace tych
Wykonawcow. Umowa taka musi by¢ podpisana przez upetnomocnionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcow.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do umowy
w sprawie zamowienia publicznego sg zawarte w |l czesci SWZ.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawne;j
okreslone w Dziale IX ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia oraz dokumentéw
zamoOwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktdrej zamawiajgcy byt obowigzany na
podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub zorganizowania konkursu na

podstawie ustawy, mimo ze zamawiajgcy byt do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej .Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie
whniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione
w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdégt on zapoznac sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli
informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli
informacja zostata przekazana w sposdb inny niz okreslony w pkt. 1;

3) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania, jezeli
zamawiajacy nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty;

4) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zamdwien Publicznych

ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia badz ogtoszenia o wyniku postepowania.
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6. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub wobec tresci
dokumentow zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej lub zamieszczenia dokumentéw zamdwienia na stronie internetowe;j.

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 4-6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub
przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whiesienia.

8. Wykonawca, zgodnie z art. 525 ustawy Pzp, moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie

3 dni dnia otrzymania od zamawiajgcego kopii odwotania, wskazujac strone, do ktorej przystepuje i interes

w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi
Krajowej Izby Odwotawczej, a jego kopie przesyta sie zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

Do zgtoszenia przystgpienia dotgcza sie dowdd przestania kopii zgtoszenia przystapienia zamawiajgcego oraz
wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

9. Na podstawie art. 520 ust. 1 ustawy Pzp, odwotujgcy moze cofngé odwotanie do czasu zamkniecia rozprawy. Cofniete
odwotanie nie wywotuje skutkow prawnych, jakie ustawa wigze z wniesieniem odwotania do Prezesa Krajowej Izby
Odwotawcze;j.

10. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktdrym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy

Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
11. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie — sgdu zamdwien publicznych.

12. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby lub
postanowienia Prezesa lzby, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest rdwnoznaczne z jej
whiesieniem.

13. Szczegbtowe zasady dotyczace $rodkdw ochrony prawnej okresla Dziat IX ustawy Pzp — Srodki ochrony prawnej
XXIII. Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
dotyczacym ochrony danych osobowych zwanym dalej ,RODO”, informuja, ze:

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Skarb Panstwa - Paristwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Panistwowe Nadlesnictwo Sycow, Kolejowa 14, 56-500 Sycow.

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Agnieszka Sikora, telefonu + 48 605 236 634 lub adres e-mail:
agnieszka.sikora@rodo.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 1i 2 lit. b i art. 10 RODO w celu
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

4, Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z zapisami art. 78 ustawy Pzp, przez caty czas trwania
umowy lub do czasu przedawnienia roszczen.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienie nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw
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10.

11.

12.

XXIV.

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
tego postepowania oraz nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Cigzy na Pani/Panu obowigzku informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdre Zamawiajgcy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen,
o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zgodnie z art. 18 ust. 6 ustawy Pzp Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO, w celu
umozliwienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX, do uptywu terminu na ich
whiesienie.

Zgodnie art. 75 ustawy Pzp, w przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane przez
Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, Zamawiajgcy moze zgdac od osoby
wystepujacej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

Wykaz Formularzy zataczonych do niniejszej IDW.

Oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie formularzy, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
Wykaz Formularzy zatgczonych do niniejszej IDW:

1) Formularz , Oferta”.
2) Formularz cenowy , Tabela Elementéw Rozliczeniowych” (TER).
3) Formularz Kryterium oceny ofert ,,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia”.

W zwigzku z udostepnieniem edytowalnych wzoréw formularzy, Zamawiajgcy informuje, ze wersjg obowigzujaca sa
dokumenty zamieszczone na platformie zakupowej https://platformazakupowa.pl/transakcja/582122 w formie
nieedytowalnej (*.pdf).

Wykorzystanie plikéw edytowalnych na potrzeby opracowania oferty odbywac sie bedzie wytgcznie na ryzyko
Wykonawcy.
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OFERTA

dla zamdéwienia na ustugi pn.: ,,Wykonanie dokumentacji projektowej - Budowa siedziby Nadlesnictwa”

Nr postepowania (Numer referencyjny): SA.270.8.2022

1. ZAMAWIAJACY:

Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe Nadle$nictwo Sycéw, 56-500 Sycow, ul. Kolejowa 14

2. WYKONAWCA

Nazwa albo imie i nazwisko oraz siedziba lub miejsce prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania

wykonawcy:
(przy ofercie wspdlnej podac Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng oraz Petnomocnika):

NIP REGON
e-mail: tel.
3. OFERTA

W odpowiedzi na zamieszczone w BZP ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji,

o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22019 r.

poz. 2019 z pdin. zm.) na ustugi pn.: ,Wykonanie dokumentacji projektowej - Budowa siedziby Nadlesnictwa”

oswiadczamy, ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia oraz

gwarantujemy wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig SWZ, wyjasnien do SWZ oraz jej zmian.

3.1.

3.2.

KRYTERIUM CENA
1) Oferowana cena oferty (facznie z podatkiem VAT), za realizacje catosci niniejszego zamowienia, obliczona

zgodnie z zapisami SWZ, wynosi:

Cof = et zt
(STOWNIE: ettt et ettt st et s et s te s see e et et eaesae et sesses et ereaae et st sen et easeae et et nessesbesereeas et seenennernrens )
2) Cena oferty zostata wyliczona na podstawie Tabeli , Tabela Elementéw Rozliczeniowych” (TER), ktdra jest

zatgczona do oferty jako przedmiotowy srodek dowodowy.

KRYTERIUM DOSWIADCZENIE ZAWODOWE NA STANOWISKU KIEROWNIKA BUDOWY

Celem mozliwosci oceny naszej oferty w kryterium ,,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia”,
oswiadczamy, ze doswiadczenie tj. ilos¢ Projektéw budowlanych, ktérych autorem lub wspdtautorem jest osoba
wskazana do petnienia funkcji okreslonej warunkami udziatu w postepowaniu i spetniajgcego warunki udziatu

W postepowaniu:

1) Architekt — (imig i NAZWISKO) ....oeeviceeieeeietie ettt e dokumentacji, co potwierdza
zatgczony do oferty dokument wskazujgcy osobe skierowang przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego przy wykonywania funkcji Architekt, zawierajacy informacje na temat jego kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi posiadane

doswiadczenie (np. referencje badz inne odpowiednie dokumenty).
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1)

2)

3)
4)
5)

2) Projektant konstruktor — (imi€ i NAZWISKO) ..cccuevieviceeecreet e s e dokumentacji,
co potwierdza zataczony do oferty dokument wskazujgcy osobe skierowang przez wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego przy wykonywania funkcji konstruktor, zawierajacy informacje na temat jego
kwalifikacji zawodowych, uprawnienr, doswiadczenia i wyksztatcenia wraz z dokumentami

potwierdzajgcymi posiadane doswiadczenie (np. referencje badz inne odpowiednie dokumenty).

3) Projektant sieci i instalacji telekomunikacyjnych — (imi€ i NAZWISKO) .......cceiveeeeeeierierieeeee et -
............ dokumentacji, co potwierdza zataczony do oferty dokument wskazujgcy osobe skierowang przez
wykonawce do realizacji zamowienia publicznego przy wykonywania funkcji Projektanta sieci i instalacji
telekomunikacyjnych, zawierajgcy informacje na temat jego kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia wraz z dokumentami potwierdzajagcymi posiadane doswiadczenie (np.

referencje badz inne odpowiednie dokumenty).

4) Projektant sieci i instalacji sanitarnych — (imie i NAZWISKO) ....ccoeevieuevierieiieceeee et SR
dokumentacji, co potwierdza zataczony do oferty dokument wskazujgcy osobe skierowang przez
wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego przy wykonywania funkcji Projektant sieci i instalacji
sanitarnych, zawierajgcy informacje na temat jego kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztatcenia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi posiadane doswiadczenie (np. referencje badz inne

odpowiednie dokumenty).

5) Projektant sieci i instalacji elektrycznych i elektroenergetycznych — (imie i nazwisko)
................................................................ - ereeeme.. dokumentaciji, co potwierdza zatgczony do oferty dokument
wskazujacy osobe skierowang przez wykonawce do realizacji zamdéwienia publicznego przy wykonywania
funkcji Projektant sieci i instalacji elektrycznych i elektroenergetycznych, zawierajacy informacje na temat
jego kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia wraz z dokumentami

potwierdzajacymi posiadane doswiadczenie (np. referencje badz inne odpowiednie dokumenty).

POZOSTALE OSWIADCZENIA

Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamodwienia
publicznego, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego, warunkami okreslonymi
w Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg oferty, na warunkach okreslonych w Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, w miejscu,
terminie i w sposdb wyznaczony przez Zamawiajgcego.
Oswiadczamy, Ze W dniU .....cceeeeeciveeeeciieeeeiee e, przeprowadzilismy wizje lokalng terenu objetego przedmiotem
zamOwienia w postepowaniu na ustugi pn.: ,Wykonanie dokumentacji projektowej - Budowa siedziby
Nadlesnictwa”.
JestesSmy zwigzani niniejszg ofertg do dnia 6 maja 2022 r. liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Deklarujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia w terminie okreslonym w dokumentach postepowania.
Oéwiadczamy, ze") cato$¢ zaméwienia

|:| wykonamy |:| nie wykonamy
sitami wtasnymi.

") — wtasciwe oznaczyé
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6) Wykonanie nastepujacych czesci zamoéwienia, zamierzamy powierzyé podwykonawcom™:
a) CZESC ZAMOWIENIA: ueeeieietieteee ettt ettt et s e ete et eebesbeseasstesaessaetsebeassaeesesnns
FIrma POAWYKONAWCY: ..ottt sttt e v st s s ss e et st ea s es e ase e een
b) CZESC ZAMOWIENIA: cueueeeeieriercese st ettt e ste st se et et eesaestese e essesesssaesesessessesessssessesnrens
FIrmMa POAWYKONAWCY: ...ocuiiiieiieiie ettt sttt st eteste st etesteetesreeaessens s essaesesaesansansans
*)- Wykonawca wypetnia, jezeli podwykonawcy sq znani na etapie skftadania ofert.
7) Oswiadczamy, ze wybdr oferty?:
[] nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego VAT.
|:| bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego VAT, i wskazuje:
a) nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub sSwiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
POWSTANIA: woiviieeeeieie et et e e ,
Wartos¢ towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania
bez kwoty podatku: .........cuieoeiiee e
b) nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
POWSTANIA: iiiviieieiicie ettt s e e )
Wartos¢ towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania
bez kwoty podatku: ......ccceveiveeee e
Powstanie obowigzku podatkowego u zamawiajgcego moze wynikaé z takich okolicznosci jak:
- wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw,
- import ustug lub towaréw,
- mechanizm odwrdconego obcigzenia podatkiem VAT (np. okreslone w ustawie o podatku od towaréw
i ustug dostawy sprzetu elektronicznego).
8) Nie uczestnicze jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu udzielenia niniejszego zamdwienia.
9) Oswiadczam, ze:
1) wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.?
2) Oswiadczam, ze stosuje srodki techniczne i organizacyjne gwarantujgce bezpieczenstwo danych
osobowych zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych z zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).
2 Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z przepisami

o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(Zamawiajacy usunie tres¢ oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Formularz ,Oferta”

5. INFORMACJA O WIELKOSCI PRZEDSIEBIORSTWA WYKONAWCY
Informuje, ze w rozumieniu art. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162)
jestem(™):
[] mikro przedsiebiorcg,
|:| matym przedsiebiorcg,
|:| srednim przedsiebiorca.

") Art. 7. 1. Uzyte w ustawie okreslenia oznaczaja:

1) mikroprzedsiebiorca - przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat obrotowych spetniat tacznie nastepujgce warunki:
a) zatrudniat Sredniorocznie mniej niz 10 pracownikéw oraz
b) osiaggnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w ztotych

2 milionéw euro, lub sumy aktywdéw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty réwnowartosci w ztotych
2 milionéw euro;

2) maty przedsiebiorca - przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat obrotowych spetniat tacznie nastepujace warunki:
a) zatrudniat Sredniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz
b) osiagnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w ztotych
10 milionéw euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty rwnowartosci w ztotych
10 milionéw euro

- i ktéry nie jest mikroprzedsiebiorca;

3) $redni przedsigbiorca - przedsigbiorce, ktory w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat obrotowych spetniat tgcznie nastepujace warunki:
a) zatrudniat sredniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz
b) osiggnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy rownowartosci w ztotych

50 milionéw euro, lub sumy aktywdéw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty réwnowartosci w ztotych
43 milionéw euro

- i ktéry nie jest mikroprzedsiebiorcg ani matym przedsiebiorca.
6. ZALACZNIKI

1. Formularz cenowy , Tabela Elementéw Rozliczeniowych” (TER).

2. Formularz Kryterium oceny ofert ,,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia”.
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Skarb Panstwa - Paiistwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe
Nadle$nictwo Sycéw
Kolejowa 14; 56-500 Sycow

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla postepowania, prowadzonego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.) w trybie
PODSTAWOWYM BEZ NEGOCIJACIJI
na ustugi pn.:

»Wykonanie dokumentacji projektowej - Budowa siedziby Nadlesnictwa”

CPV:71320000-7

Nr postepowania (Numer referencyjny): SA.270.8.2022

CZESC Il — Projektowane postanowienia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ktore zostang wprowadzone do umowy
W sprawie zamowienia publicznego.



Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktdre zostang wprowadzone do umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

zawarta W dniu .....cceeeeveveceeeeeeceseneenenes 2022 1. W e

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Paristwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Paristwowe Nadlesnictwem Sycow
w imieniu ktérego dziataja:

— Nadlesniczy

REGON 250519435; NIP 6190011859
zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, a

zwanym dalej ,Wykonawcg”.

tacznie w dalszej czesci Umowy zwani réwniez Stronami, kazdy z osobna zwany Strona.

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Nr postepowania:

SA.270.8.2022) w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm. — dalej ,,ustawa

Pzp”), zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

81
[Przedmiot Umowy]

Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania opracowanie dokumentacji projektowej dla
- Yo F= 1 o1 1= T ] DSOS OO TSRO RT PRSP ", z podziatem na Etapy,
zgodnie z Tabelg , Tabela Elementéw Rozliczeniowych” - zwang dalej ,, TER”, stanowigcg Zatgcznik nr 1
do Umowy - zwane dalej Przedmiotem Umowy.

Zamawiajgcy ustanawia Biuro Inwestorskie Janusz Rybka z siedzibg we Wroctawiu przy
ul. Idzikowskiego 32a/3, 54-129 Wroctaw - Inwestorem Zastepczym, ktory reprezentuje
Zamawiajgcego i dziata przy realizacji zadania o ktérym mowa w ust. 1, w imieniu Zamawiajgcego na
podstawie zawartej z Zamawiajgcym umowy, podejmuje wszystkie czynnosci, do ktérych jest
zobowigzany. Inwestor Zastepczy nie jest uprawniony do zwalniania Wykonawcy z jego obowigzkdw,
zobowigzan lub odpowiedzialnosci w $wiatle niniejszej umowy, ani nie ma uprawnien do zmian Umowy
lub anulowania jakichkolwiek czesci prac czy przyznania Wykonawcy jakichkolwiek prac.

Wykonawca zobowigzuje sie, w ramach niniejszej umowy, takze do sprawowania nadzoru autorskiego

nad przedsiewzieciem wskazanym w ust. 1, w czasie robdét budowlanych oraz w okresie rekojmi za
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wady dla robét budowlanych realizowanych na podstawie Przedmiotu Umowy, zgodnie
z postanowieniami Umowy, zwanego dalej Nadzorem Autorskim.

4. Integralnymi sktadnikami Umowy, szczegétowo charakteryzujgcymi Przedmiot Umowy i metodyke
jego wykonania, sg nastepujgce dokumenty:
1) Zatgczniki do Umowy,
2) Specyfikacja Warunkéw Zamédwienia (dalej: SWZ),
3) Opis Przedmiotu Zamdwienia,
4) Oferta Wykonawcy wraz z formularzami.

5. Do celéw interpretacji dokumenty tworzace umowe majg pierwszenstwo zgodnie z kolejnoscig
okreslong w ust. 3.

§2
[Wynagrodzenie]

1. Z tytutu wykonania Przedmiotu Umowy (tgcznie z przeniesieniem praw autorskich, w tym praw
autorskich zaleznych w petnym zakresie) Wykonawca jest uprawniony do wynagrodzenia, zgodnie
z Ofertg Wykonawcy, W t3cznej KWocCie: .......oeveeceeceececece et zt (stownie ... ),
z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug VAT w wysokos$ci 23% tj. KWOLE ......cceeeviveecerirceievieesnnnens
ZH (STOWNIE: oot ).

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne w czesciach z tytutu wykonania poszczegdlnych Etapéw Umowy,
okreslonych w Zataczniku nr 1 do Umowy, zgodnie z Ofertg Wykonawcy.

3. Wykonaweca oswiadcza, ze uwzglednit w swojej ofercie wszelkie koszty i ryzyka, wynikajace z wymagan
okreslonych w Umowie, SWZ oraz przepiséw prawnych, na podstawie wiasnych kalkulacji i szacunkdw,
a w szczegdlnosci koszty ekspertyz, warunkéw technicznych, opinii, uzgodnien, konsultacji, zgéd,
pozwolen, zezwolen, procedur i decyzji administracyjnych niezbednych do poprawnego opracowania
Przedmiotu Umowy.

4. W przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug w trakcie trwania Umowy oraz
w przypadku, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 pkt 2 Umowy, zmianie ulega odpowiednia czesc¢

wynagrodzenia Wykonawcy. Zmiana zostanie wprowadzona mocg aneksu do Umowy.

5. Strony ustalajg maksymalng wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu Nadzoru Autorskiego,
zgodnie z Ofertg na KWOTE: ....cceeeececceceee e zt (Stownie: .o )
z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug w wysokosci 23% tj. KWOLE .....ceveeeeeieveveverecneiennns zt
(STOWNIE: vt zt).

6. Z zastrzezeniem ust. 5 Wykonawca jest uprawniony do wynagrodzenia z tytutu Nadzoru Autorskiego

jedynie za faktycznie wykonane czynnosci nadzoru, wycenione w Zataczniku nr 1 do Umowy.
7. Wynagrodzenie z tytutu Nadzoru Autorskiego przystuguje Wykonawcy za faktyczng liczbe pobytéw

projektanta na spotkaniach technicznych i pobytéw na budowie na wezwanie Zamawiajacego
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10.

11.

12.

13.

14.

i obejmuje wszystkie koszty zwigzane z pobytem. Jeden przyjazd na wezwanie, niezaleznie od liczby

obecnych osdb, traktuje sie jako jeden pobyt.

Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury z tytutu Nadzoru Autorskiego nie czesciej niz raz

w miesigcu. Wystawienie faktury obejmujgcej wynagrodzenie z tytutu Nadzoru Autorskiego nie

wymaga protokotu odbioru. Ptatno$¢ odbywaé sie bedzie na podstawie pisemnego potwierdzenia

pobytow przez Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie odpowiedniej zmianie, w przypadku zmiany:

1) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207),

2) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

3) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1342),

4) jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce
i wytgcznie w zakresie uzasadnionym w/w zmianami.

Wynagrodzenie Wykonawcy ulega podwyzszeniu, zgodnie z ust. 9 o udokumentowang przez

Wykonawce kwote rzeczywiscie poniesionych przez niego kosztéw okreslonych w ust. 9. Ciezar

udowodnienia poniesionych tych kosztéw w catosci lezy po stronie Wykonawcy. W przypadku, gdy

Wykonawca wykaze wptyw zmian przepiséw prawa, o ktérych mowa w ust. 9, na koszty wykonania

zamoéwienia, zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy nastgpi w formie aneksu do Umowy.

W pozostatych przypadkach zmian przepiséw prawa, Wykonawca nie jest uprawniony do zwiekszenia

wynagrodzenia.

W przypadku wejscia w zycie zmiany stawki podatku od towardw i ustug oraz zmian okreslonych

w ust. 9, takze Zamawiajgcy moze zwrécic sie do Wykonawcy o wprowadzenie odpowiedniej zmiany

wynagrodzenia, jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania zamodwienia przez

Wykonawce. W takim przypadku pozostate do wyptaty wynagrodzenie zostanie odpowiednio

dostosowane aneksem do Umowy.

Strony dokonajg zmiany Umowy w zakresie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia, z moca

obowigzujagcg od dnia wejscia w zycie przepiséw bedacych przyczyng zmiany wynagrodzenia

Wykonawcy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia

otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o uregulowaniu
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

wszystkich zobowigzan wobec Podwykonawcéw. Warunkiem wystawienia faktury VAT jest
sporzadzenie, zgodnie z § 11 Umowy, protokotu zdawczo-odbiorczego.

Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek rozliczeniowy Wykonawcy wskazany na
fakturze VAT. Za dzien zaptaty Strony uznajg dzien przyjecia przez bank Zamawiajgcego dyspozycji
obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Faktury nalezy wystawié¢ na Zamawiajacego i sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach jego
pracy.

Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek bankowy Wykonawcy, stuzgcy do rozliczenia Przedmiotu Umowy
spetnia wymogi na potrzeby mechanizmu podzielonej ptatnosci (splitpayment), tzn. ze do ww.
rachunku bankowego jest przypisany rachunek VAT, a Faktura - w przypadku gdy towary lub ustugi
znajdujg sie na liscie okreslonej w zatgczniku nr 15 do ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z22021r. poz. 685 z pdin. zm.) - bedzie spetnia¢ warunki okreslone
w powszechnie obowigzujgcych przepisach w tym zakresie.

Zamawiajgcy oSwiadcza, ze ptatnosci za wszystkie Faktury realizuje z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci (splitpayment).

Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego ptatnosci w systemie
podzielonej ptatnosci(splitpayment).

Wykonawca os$wiadcza, ze rachunek wskazany na Fakturze zostat wskazany w zgtoszeniu
identyfikacyjnym lub zgtoszeniu aktualizacyjnym ztozonym przez Wykonawce do naczelnika
wiasciwego urzedu skarbowego i znajduje sie na tzw. ,biatej liscie podatnikéw VAT”, o ktérej mowa
w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze rachunek wskazany przez Wykonawce na Fakturze nie znajduje sie na
tzw. , biatej liscie podatnikéw VAT” lub rachunek wskazany przez Wykonawce nie spetnia wymogéw
okreslonych w ust. 17, Zamawiajgcy wstrzyma sie z dokonaniem zaptaty Faktury do czasu wskazania
innego rachunku przez Wykonawce, ktéry bedzie umieszczony na przedmiotowej liscie oraz bedzie
spetniat warunki okreslone w ust. 17. W takim przypadku Wykonawca zrzeka sie prawa do zgdania
odsetek za opdznienie ptatnosci za okres od pierwszego dnia po uptywie terminu ptatnosci do 7 dnia
od daty powiadomienia Zamawiajgcego o numerze rachunku spetniajgcego wymogi, o ktérych mowa
w zdaniu poprzednim.

Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialno$é za wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajgcego
w przypadku, jezeli oswiadczenia i zapewnienia zawarte w ust. 17 oraz ust. 20 okazg sie niezgodne
z prawdg. Wykonawca zobowigzuje sie zwréci¢ Zamawiajagcemu wszelkie obcigzenia natozone z tego
tytutu na Zamawiajacego przez organy administracji skarbowej oraz zrekompensowac¢ szkode, jaka
powstata u Zamawiajgcego, wynikajacg w szczegdlnosci, ale nie wytacznie, z zakwestionowania przez

organy administracji skarbowej prawidtowosci odliczed podatku VAT na podstawie wystawionych
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przez Wykonawce Faktur dokumentujgcych realizacje Przedmiotu Umowy, jak rowniez braku
mozliwosci zaliczenia przez Zamawiajgcego wydatkdéw poniesionych z realizacjg Przedmiotu Umowy
w koszty uzyskania przychodu.

§3
[Terminy realizacji Umowy]

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie z Umowag i obowigzujgcymi
przepisami prawa obowigzujgcymi na dzien przekazania poszczegdlnych opracowarn Zamawiajgcemu,
w terminie 7 miesiecy od dnia zawarcia Umowy z zachowaniem terminéw wykonania poszczegdlnych
Etapéw Umowy oraz termindw posrednich ich wykonania okreslonych w harmonogramie prac
projektowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu wykonanych opracowan objetych
Przedmiotem Umowy w ilosci egzemplarzy okreslonych w pozycjach TER.

84

[Harmonogram prac projektowych]
Wykonawca zobowigzuje sie do przedtozenia Zamawiajgcemu - w terminie 7 dni od dnia zawarcia
Umowy - harmonogramu prac projektowych, podpisanego przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnego z postanowieniami Umowy, w tym takze z terminami
realizacji poszczegdlnych opracowan projektowych okreslonych w TER.
Wykonawca jest uprawniony do dokonywania zmian w harmonogramie prac projektowych jedynie za
zgodg Zamawiajgcego. W szczegdlnosci Zamawiajacy moze odmowic udzielenia zgody na zmiane
harmonogramu, gdy w ocenie Zamawiajgcego zmiana moze prowadzi¢ do niewykonania przez
Wykonawce poszczegdlnych opracowan projektowych w terminie, z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy.
Zmiana harmonogramu poszczegdlnych opracowan projektowych Etapow umownych (termindw
posrednich) moze zosta¢ dokonana po uzgodnieniu z Zamawiajgcym, o ile nie wptywa ona na termin
koncowy Umowy.

§5

[Personel i Podwykonawcy]
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania kluczowej cze$ci zamdwienia, tj. Projekt budowlany (poz. 1
TER), samodzielnie bez udziatu podwykonawcow.
Wykonawca skieruje do wykonania Przedmiotu Umowy personel wskazany w Ofercie lub co najmnie;j
spetniajgcy wymagania SWZ, zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 4 oraz § 10 ust. 14 Umowy.
Wykonawca zapewni realizacje wszystkich czynnosci zwigzanych z wykonaniem Projektow
wykonawczych niezbednych do wtasciwego wykonania zadania, przez osoby zatrudnione przez

Wykonawce na podstawie umowy o prace.
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Obowigzek, o ktdrym mowa powyzej nie dotyczy oséb petnigcych samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2351 z 2022 r. poz. 88 — dalej ,,ustawa Prawo Budowlane”).

Wykonawca zobowigzuje sie przez caty okres wykonywania Opracowan Projektowych utrzymywac
stan ciggtosci zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez osoby realizujgce czynnosci, o ktérych
mowa w ust. 3, z zastrzezeniem, ze w przypadku rozwigzania stosunku pracy w trakcie obowigzywania
niniejszej Umowy z ktérgkolwiek z tych oséb, Wykonawca bedzie zobowigzany niezwtocznie do
wyznaczenia na to miejsce nowej, innej osoby zatrudnionej na podstawie umowy o prace.
W przypadku, o ktdrym mowa powyzej, wyznaczenie danej osoby musi nastgpi¢ w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni od dnia zakonczenia stosunku pracy z poprzednio zatrudniong osoba.
Wykonawca jest zobowigzany przy kazdym wystgpieniu o ptatno$¢ przedstawi¢ Zamawiajgcemu
oswiadczenie potwierdzajgce wypetnienie postanowien ust. 3.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé kontroli zatrudnienia oséb na podstawie umowy o prace.
Kazdorazowo na 7gdanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie krétszym
niz 7 dni, Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ do wgladu umowy o prace zawarte z tymi osobami.
W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od ww. oséb zgody na przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. Nieprzedtozenie przez Wykonawce
umow o prace w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego bedzie traktowane jako niewypetnienie
obowigzku zatrudnienia oséb na podstawie umowy o prace.

W przypadku zaistnienia niezaleznej od Wykonawcy koniecznosci powierzenia jakichkolwiek prac
zwigzanych z Umowg osobom innym niz wskazane w Ofercie, Wykonawca jest zobowigzany uzasadni¢
zmiane i przedstawi¢ propozycje nowej osoby do akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy jest
zobowigzany do odpowiedzi w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania propozycji zmiany
i odrzucenia propozycji zmiany tylko gdy kwalifikacje i doswiadczenie wskazanej przez Wykonawce
nowej osoby bedg nizsze od kwalifikacji i doswiadczenia personelu wymaganego w SWZ lub
wprowadzona zmiana moze w ocenie Zamawiajgcego spowodowac wydtuzenie terminu wykonania
Umowy. Brak odpowiedzi Zamawiajgcego na propozycje zmiany w ww. terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na zmiane.

Zamawiajacy jest uprawniony do wystgpienia z pisemnym uzasadnionym zgdaniem zmiany
ktorejkolwiek z oséb personelu, jezeli w opinii Zamawiajgcego osoba ta jest nieefektywna lub nie
wywigzuje sie ze swoich obowigzkéw wynikajacych z Umowy. Zgdanie to jest dla Wykonawcy wigzace,
o ile Wykonawca nie udowodni, ze skierowane zarzuty sg nieprawdziwe i nie wynikajg z zaniedban
obowigzkéw Wykonawcy.

W przypadku, gdy Strony nie dojdg do porozumienia w zakresie zmiany oséb personelu wykonujgcego

Przedmiot Umowy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od Umowy z winy Wykonawcy

Strona |6
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

w terminie 2 miesiecy od dnia przedstawienia przez Zamawiajgcego zgdania zmiany cztonka personelu
Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie nie rekrutowac personelu sposrdd pracownikéw Zamawiajgcego w celu
realizacji Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnié swojemu personelowi wszelkie warunki i Srodki, w tym biuro,
sprzet, oprogramowanie komputerowe oraz srodki transportu i facznosci wymagane do wykonywania
obowigzkéw personelu Wykonawcy w zwigzku z realizacjg Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany odebra¢ od wszystkich oséb fizycznych, ktére w ramach obowigzkéw
pracowniczych badZz umownych skieruje do wykonania Umowy, o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
zbieranie i przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych
osobowych.

Zatrudnienie przez Wykonawce Podwykonawcdw wymaga zaakceptowania przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zaakceptuje Podwykonawce tylko wtedy, gdy kwalifikacje i doswiadczenie
Podwykonawcy bedg zgodne z SWZ i odpowiednie do zakresu prac przewidzianych do podzlecenia.
Zatrudnienie przez Wykonawce Podwykonawcow bez wymaganej akceptacji Zamawiajgcego oraz
zakres prac do podzlecenia nie moze wykraczac poza zakres przewidziany w SWZ i Ofercie Wykonawcy,
pod rygorem zastosowania § 12 ust 2 pkt 6 Umowy.

W przypadku gdy wartosé czesci zaméwienia, ktdrg Wykonawca zamierza powierzy¢ Podwykonawcy,
jest rowna lub przekracza 10% wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, Wykonawca
poinformuje Zamawiajgcego o zamiarze zawarcia umowy z Podwykonawcg i jednoczesnie przedstawi
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie potwierdzajgcym brak podstaw
wykluczenia wobec tego Podwykonawcy. lJezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego
Podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia, Wykonawca bedzie zobowigzany zastgpi¢ tego
Podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci zamdwienia Podwykonawcy. Jezeli
Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego Podwykonawcy nie zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca przedstawi do wglagdu Zamawiajgcego kopie uméw z Podwykonawcami.

Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany albo rezygnacji na etapie realizacji zamdéwienia z Podwykonawcy, za
pomocg ktérego Wykonawca wykazat spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu. W takim
przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny
Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie, spetnia warunki udziatu w postepowaniu w stopniu nie
mniejszym niz Podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania
o udzielenie zamowienia.

Wykonawca odpowiada za dziatania Podwykonawcéw jak za wiasne. Wykonawca zapewnia, ze

Podwykonawcy bedg przestrzegac wszelkich postanowien Umowy.
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17.

18.

W przypadku zawarcia umowy z Podwykonawcg, Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania
autorskich praw majgtkowych oraz praw zaleznych wraz ze zgodg na wykonywanie praw osobistych
do utworéw wytworzonych w ramach tej umowy w zakresie tozsamym z okreslonym w § 9 Umowy
oraz przeniesienia ich na Zamawiajgcego, zgodnie z § 9 Umowy.

Zamawiajgcy nie odpowiada za jakiekolwiek zobowigzania Wykonawcy wobec Podwykonawcéw, jak

rowniez za zobowigzania Podwykonawcdw wobec osdb trzecich.

§6
[Obowiazki Wykonawcy]

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Umowy z nalezytg starannoscig (przewidziang dla
prowadzgacego dziatalnos¢ gospodarczg) polegajgcg na opracowywaniu dokumentacji projektowej przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru tej dziatalnosSci oraz do spetnienia wymagan przewidzianych

w przepisach prawnych, zarzadzeniach i wytycznych Zamawiajgcego zwigzanych ze zleconym zakresem

obowigzkdéw. Spetnianie wymagan dotyczy w szczegdlnosci ustawy Prawo Budowlane oraz decyzji

Zamawiajgcego.

Strony zobowigzujg sie do wzajemnej wspotpracy, a Wykonawca dodatkowo zobowigzuje sie do

dziatania na rzecz i w interesie Zamawiajgcego w catym okresie realizacji Umowy.

Wykonawca, z uwzglednieniem pozostatych obowigzkéw okreslonych w Umowie, jest zobowigzany

takze:

1) realizowac objete trescig niniejszej Umowy pisemne polecenia Zamawiajgcego;

2) niezwtocznie, pisemnie informowa¢ Zamawiajacego o problemach Ilub okolicznosciach
mogacych wptyngé¢ na jakosé lub termin zakonczenia Etapéw Umowy i terminu koricowego
realizacji Umowy;

3) przestrzegac¢ praw autorskich i pokrewnych, patentéw i licencji;

4) na wniosek Zamawiajgcego braé¢ udziat, na kazdym Etapie Umowy, w spotkaniach
informacyjnych i konsultacjach spotecznych prowadzonych przez Zamawiajgcego lub wiasciwe
organy w celu merytorycznego i technicznego wsparcia Zamawiajgcego. Termin powiadomienia
Wykonawcy o spotkaniu lub konsultacji nie bedzie krétszy niz 3 dni robocze od dnia przekazania
pisma przez Zamawiajgcego, faksem lub za pomocg poczty elektronicznej;

5) w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego przygotowywaé dla Zamawiajacego
wyczerpujgce i szczegétowe odpowiedzi na pytania dotyczace Przedmiotu Umowy ztozone przez
organy administracji samorzadowe] i rzgdowej, instytucji zainteresowanych ocenianym
przedsiewzieciem inwestycyjnym, grupy spoteczne i indywidulane wystgpienia oséb prywatnych

itp.;
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6)

8)

9)

10)

11)

12)

w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego przygotowywaé dla Zamawiajgcego
wyczerpujgce i szczegdtowe odpowiedzi na pytania oraz zarzuty dotyczgce Przedmiotu Umowy
np. w sktadanych srodkach ochrony prawnej w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na przygotowanie kolejnego etapu realizacji inwestycji w oparciu o Przedmiot
Umowy, az do zawarcia umowy z Wykonawca robdt budowlanych. W przypadku koniecznosci
wprowadzenia zmian w dokumentac;ji projektowej w zakresie wynikajgcym z pytan i odpowiedzi
udzielanych na etapie procedury przetargowej Zamawiajgcy kazdorazowo wyznaczy dodatkowy
termin na przekazanie ww. zmian. Kazdy z ww. terminéw, o ktérych mowa w zdaniach
poprzednich, nie bedzie krétszy niz 3 dni robocze od dnia nastepnego po dniu przekazania pisma
przez Zamawiajgcego, faksem lub za pomocg poczty elektronicznej;

przekazywac¢ Zamawiajgcemu comiesieczne, pisemne raporty o postepie prac projektowych oraz
do udziatu w spotkaniach koordynacyjnych Zamawiajgcego z Wykonawca, na zasadach
i w terminach okreslonych w SWZ, a takze kazdorazowo na wezwanie Zamawiajgcego do
udzielenia informacji dotyczacych realizacji Przedmiotu Umowy w terminie 7 dni od daty
wezwania;

przekaza¢ Zamawiajagcemu do wiadomosci w drodze elektronicznej wystgpienia i wnioski
o wydanie: warunkdéw, decyzji, opinii, uzgodnien i ich uzupetnien oraz wszystkie pisma, decyzje,
postanowienia organdéw administracji publicznej oraz samorzadowej, opinii, uzgodnien
i warunkdéw innych podmiotédw wydanych w trakcie obowigzywania Umowy w terminie 2 dni
roboczych od dnia ich otrzymania przez Wykonawce;

udziela¢ wszelkich wyjasnied dotyczacych Przedmiotu Umowy, w tym réwniez w siedzibie
Zamawiajgcego;

uczestniczy¢ i wspiera¢ Zamawiajgcego w procesach odwotawczych od decyzji
administracyjnych, w zakresie przygotowywania wyjasnien dla organu, odpowiedzi na zarzuty
odwotujgcych, materiatéw poprawiajacych wady i btedy w dokumentacji i zatgcznikach do
whniosku o wydanie decyzji;

wraz z materiatami przekazywanymi Zamawiajgcemu do odbioru przekaza¢ oswiadczenie, ze
opracowania projektowe zostaty wykonane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami
wiedzy technicznej oraz materiaty przekazane Zamawiajgcemu sg kompletne z punku widzenia
celu, jakiemu majg stuzy¢ i sg jednolite pod wzgledem zapiséw: wersji elektronicznych
i papierowej;

uczestniczy¢ w spotkaniach koordynacyjnych i skfadaé wyjasnienia na etapie wykonania
przedmiotu zamodwienia i w procedurze przetargowej na kolejny etap realizacji inwestycji,

kazdorazowo na wezwanie Zamawiajgcego.
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4.

Wszelkie wnioski formutowane przez Wykonawce do i dla Zamawiajgcego, powinny zawierac
wyczerpujgce uzasadnienie (oparte na analizie, z konkretnymi i jednoznacznymi rekomendacjami, co
nie ogranicza mozliwosci formutowania rekomendacji wariantowych i warunkowych), w tym podstawy
prawne i techniczne.

Wykonawca powinien zawsze dziata¢, jako sumienny doradca Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami
oraz z zasadami postepowania obowigzujgcymi w jego zawodzie. W szczegélnosci, Wykonawca
powinien powstrzymac sie od wszelkich publicznych oswiadczen dotyczacych Umowy bez uzyskania
wczesniejszej zgody Zamawiajgcego, jak réwniez od angazowania sie w jakgkolwiek dziatalnosc¢
pozostajgcg w konflikcie z jego zobowigzaniami wobec Zamawiajgcego wynikajgcymi z niniejszej
Umowy. Wykonawca oraz osoby, przy pomocy ktdrych wykonuje Umowe, w tym Podwykonawcy,
zobowigzani sg wstrzymaé sie od wszelkich czynnosci i dziatan sprzecznych z interesem
Zamawiajgcego.

Wykonawca pozyska we wtasnym zakresie materiaty archiwalne, potrzebne do wykonania opracowan

projektowych, znajdujgce sie w zasobach odpowiednich instytucji.

§7
[Nadzér Autorski]

Wykonawca zapewni sprawowanie Nadzoru Autorskiego w rozumieniu art. 20 ustawy Prawo

Budowlane, przez osobe wymieniong w Ofercie jako Gtéwny Projektant.

Zmiana Gtéwnego Projektanta w trakcie lub po zakornczeniu realizacji zamdwienia w zakresie

opracowania dokumentacji moze nastgpic jedynie wskutek wystgpienia nadzwyczajnych okolicznosci i

z zastrzezeniem, ze obowigzki te moze wykonywac wytacznie osoba:

1) posiadajgca stosowne uprawnienia;

2) ktéra zostata wyznaczona przez Wykonawce oraz zaakceptowana przez Zamawiajgcego, co
zostato stwierdzone w formie pisemnej;

3) ktora przedtozy pisemne oswiadczenie o przejeciu obowigzkéw Gtéwnego Projektanta
wynikajgcych z SWZ, z podaniem dnia przejecia obowigzkow.

Warunkiem dokonania zmiany osoby wykonujgcej obowigzki z zakresu nadzoru autorskiego jest

ztozenie przez dotychczasowego Gtodwnego Projektanta pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody

na przekazanie wykonywania obowigzkéw Gtéwnego Projektanta wskazanej osobie, z podaniem dnia

przekazania tych obowigzkdw.

W ramach Nadzoru Autorskiego Gtéwny Projektant jest zobowigzany na wezwanie Zamawiajgcego:

1) udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych Przedmiotu Umowy;

2) doradza¢ w innych sprawach dotyczgcych Przedmiotu Umowy.
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5.

Podstawe podjecia czynnosci Nadzoru Autorskiego przez Wykonawce stanowi kazdorazowe wezwanie
przez Zamawiajacego. Strony dopuszczajg przekazywanie wezwania pocztg elektroniczna.

§8
[Informacje poufne]

Wszystkie informacje i dokumenty uzyskane przez Wykonawce w zwigzku z wykonywaniem Umowy
beda traktowane jako poufne. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania ich w tajemnicy bez
ograniczenia w czasie. Obowigzek zachowania poufnosci obejmuje nie tylko zakaz ujawniania
informacji osobom trzecim, ale réwniez zakaz skorzystania z nich w interesie wtasnym lub w interesie
osoby trzeciej. Wykonawca jest zobowigzany do kontroli przestrzegania zobowigzania do zachowania
w tajemnicy tych informacji przez wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawce.

Do informacji poufnych w rozumieniu niniejszej Umowy nie zalicza sie:

1) informacji powszechnie dostepnych i informacji publicznych;

2) informacji opracowanych przez lub bedacych w posiadaniu Wykonawcy przed zawarciem
niniejszej Umowy, o ile na mocy wczesniejszych porozumien lub uméw zawartych przez
Wykonawce nie zostaty one okreslone jako zastrzezone lub poufne badz tajne lub scisle tajne;

Zastrzezenie tajemnicy, o ktorej mowa w ust. 1 nie dotyczy informacji, ktérych ujawnienie jest

wymagane przepisami obowigzujgcego prawa, w tym miedzy innymi orzeczeniami sadu lub organu

wtadzy publicznej.

Wykonawca zapewni bezpieczne przechowywanie kopii wszystkich materiatéw i dokumentéw oraz

przekazanie ich oryginatéw Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu trwania Umowy.

Informacje nie stanowigce informacji poufnych w rozumieniu niniejszej Umowy mogg by¢ ujawniane

publicznie jedynie za wyrazong wprost zgoda Zamawiajgcego i w sposdb okreslony przez

Zamawiajacego.

Rozwigzanie lub wygasniecie Umowy nie zwalnia z obowigzku zachowania w tajemnicy informacji

uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

89

[Majatkowe prawa autorskie]

W ramach wynagrodzenia Wykonawca:

1) przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do wszystkich utworéw w rozumieniu
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1062 — dalej ,,ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych”) wytworzonych w trakcie
realizacji Przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci takich jak: raporty, mapy, wykresy, rysunki, plany,
dane statystyczne, ekspertyzy, obliczenia i inne dokumenty powstate przy realizacji Umowy oraz

broszury, zwanych dalej utworami;
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2) zezwala Zamawiajgcemu na korzystanie z opracowan utwordéw oraz ich przerébek oraz na
rozporzadzanie tymi opracowaniami wraz z przerdbkami - tj. udziela Zamawiajgcemu praw
zaleznych.

2. Nabycie przez Zamawiajacego praw, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje:

1) z chwilg faktycznego wydania poszczegdlnych opracowan skfadajgcych sie na etap lub caty
Przedmiot Umowy Zamawiajgcemu, oraz

2) bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie nastepujacych pdl

eksploatacji:

a)

b)

d)

f)

g)
h)

j)
k)

m)

n)

uzytkowania utwordw na wtasny uzytek, uzytek swoich jednostek organizacyjnych oraz
uzytek oséb trzecich w celach zwigzanych z realizacjg zadan Zamawiajacego,

utrwalenie utworow na wszelkich rodzajach nosnikéw, a w szczegdlnosci na nosnikach
video, tasmie S$wiattoczutej, magnetycznej, dyskach komputerowych oraz wszystkich
typach nosnikéw przeznaczonych do zapisu cyfrowego (np. CD, DVD, Blue-ray, pendrive,
itd.),

zwielokrotnianie utworéw dowolng technikg w dowolnej ilosci, w tym technika
magnetyczng na kasetach video, technikg s$wiattoczutg i cyfrowa, technikg zapisu
komputerowego na wszystkich rodzajach no$nikdw dostosowanych do tej formy zapisu,
wytwarzanie jakakolwiek technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa,

wprowadzania utworéw do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk
komputerowych oraz do sieci multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej, w tym
do Internetu,

wyswietlanie i publiczne odtwarzanie utworu,

nadawanie catosci lub wybranych fragmentéw utworu za pomocy wizji albo fonii
przewodowej i bezprzewodowej przez stacje naziemng,

nadawanie za posrednictwem satelity,

reemisja,

wymiana nos$nikéw, na ktérych utwor utrwalono,

wykorzystanie w utworach multimedialnych,

wykorzystywanie catosci lub fragmentéw utworu do celdw promocyjnych i reklamy,
wprowadzanie zmian, skrétow,

sporzadzenie wersji obcojezycznych, zaréwno przy uzyciu napiséw, jak i lektora,
publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdégt mie¢ do niego dostep w

miejscu i w czasie przez niego wybranym.
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3.

Wykonawca zobowigzuje sie za dodatkowym wynagrodzeniem, przenie$¢ na Zamawiajgcego
majgtkowe prawa autorskie i prawa zalezne na kolejnych polach eksploatacji, w razie ich ujawnienia
w przysztosci i zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajgcego. Ww. wynagrodzenie bedzie okreslone
na zasadach proporcjonalnosci do dotychczasowego wynagrodzenia za ww. prawa w drodze
negocjacji, ktore nie przekroczg 30 dni.

Réwnoczesnie z nabyciem autorskich praw majatkowych do utworédw Zamawiajgcy nabywa wtasnosc¢
wszystkich egzemplarzy, na ktérych utwory zostaty utrwalone.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca zezwala Zamawiajagcemu na wykonywanie praw osobistych do
utwordw w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych wytwarzanych w trakcie
realizacji Przedmiotu Umowy w jego imieniu oraz zobowigzuje sie do ich niewykonywania wzgledem
Zamawiajgcego, w zakresie obejmujgcym zgode na zmiany opracowan projektowych w zakresie
niezbednym do realizacji Umowy oraz prac budowlanych realizowanych w oparciu o materiaty
powstate w ramach niniejszej Umowy.

W razie, gdy jakikolwiek podmiot trzeci wystapi z roszczeniem o naruszenie osobistych lub
majatkowych praw autorskich do opracowan projektowych przekazanych przez Wykonawce,
Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o tym fakcie. Wowczas Wykonawca zobowigzany jest do
przystgpienia do sporu po stronie Zamawiajgcego w terminie 14 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia.

Wykonawca jest zobowigzany pokry¢ Zamawiajgcemu wszelkie koszty, jakie Zamawiajacy poniesie w
zwigzku z roszczeniami 0séb trzecich w zakresie okreslonym w ust. 6.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc umowe bedzie przestrzegat przepisdw ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych i nie naruszy praw majatkowych oséb trzecich, a utwory przekaze
Zamawiajgcemu w stanie wolnym od obcigzen prawami tych osob.

§10
[Zmiany Umowy]

Strony przewidujg mozliwo$¢ dokonania w Umowie nastepujgcych zmian:

1) skrocenia lub wydtuzenia terminu wykonania Przedmiotu Umowy lub jej poszczegdlnych
Etapdw, w przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w ust. 2;

2) zmniejszenia lub zwiekszenia wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu
okolicznosci okreslonych w § 2 ust. 9i 12 Umowy;

3) zmniejszenia zakresu Przedmiotu Umowy wraz z ograniczeniem naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia do kwoty nie mniejszej niz 75 % wynagrodzenia Wykonawcy (bez podatku VAT)
wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy.

Strony przewidujg mozliwo$¢ zmiany (skrécenia lub wydtuzenia) terminu wykonania Umowy lub

poszczegdlnych opracowan projektowych, okreslonych w § 3 Umowy i w Zataczniku nr 1 do Umowy,
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wytgcznie z przyczyn niezaleznych od Wykonawecy i majgcych wptyw na wykonanie Przedmiotu Umowy

lub jego poszczegdlnych Etapdw, w nastepujacych przypadkach:

1) sity wyzszej, to znaczy niezaleznego od Stron losowego zdarzenia zewnetrznego, ktére byto
niemozliwe do przewidzenia w momencie zawarcia Umowy i ktdremu nie mozna byto zapobiec
mimo dochowania nalezytej starannosci;

2) wezwania przez organy administracji publicznej lub inne upowaznione podmioty do
uzupetnienia Przedmiotu Umowy, jego poszczegdlnych Etapdw lub opracowan projektowych;

3) przekroczenia przewidzianych przepisami prawa termindw trwania procedur
administracyjnych, liczonych zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach prawa, w tym
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r.
poz. 735, 1491, 2052);

4) szczegdblnie uzasadnionych trudnosci w pozyskiwaniu materiatéw wyjsciowych niezbednych dla
prawidtowej realizacji poszczegdlnych opracowan lub Etapédw Umowy;

5) zmiany przepisdw prawa, ktére wptywajg na termin realizacji Przedmiotu Umowy;

6) objecia zasobdw, twordw i sktadnikéw przyrody jedng z form przewidzianych w ustawie z dnia
16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2021 r. poz. 1098, 1718, z 2022 r. poz. 84),
zmiana ich granic lub przedmiotu ochrony;

7) odkrycia zabytku lub wprowadzenia istotnej dla przedsiewziecia zmiany formy jego ochrony;

8) udzielenie przez Zamawiajacego innego zamdwienia istotnie wptywajgcego na zakres lub
termin realizacji Umowy;

9) wydania Polecenia Zmiany;

10) wydtuzenia czasu na ukoriczenie realizacji robét budowlanych realizowanych w oparciu
o Przedmiot Umowy.
3. W przypadkach okreslonych w ust. 1 i 2 Wykonawca jest zobowigzany do powiadomienia

Zamawiajgcego w terminie 14 dni o zaistnieniu ww. sytuacji i jej wptywie na harmonogram i/lub koszt

realizacji Przedmiotu Umowy. Zamawiajagcy jest Zobowigzany do przedstawienia stanowiska

w przedmiotowe] sprawie w terminie 21 dni od otrzymania powiadomienia Wykonawcy.

4. Zmiany Umowy, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt. 3 wprowadzone Poleceniem Zmiany nie wymagajg formy

Aneksu do Umowy.

5. Ponadto, Zamawiajgcy poprzez wydanie Polecenia Zmiany ma prawo jednostronnie zobowigzac

Wykonawce do dokonania nastepujgcych zmian w przedmiocie Umowy:

1)
2)
3)

4)

pomingé opracowanie elementéw Przedmiotu Umowy,

wykonaé zamienne opracowania projektowe w ramach Etapu Umowy lub ich elementéw;
zmienic¢ kolejno$¢ wykonania poszczegdlnych opracowan projektowych w ramach Etapu
Umowy;

zmieni¢ termin wykonania poszczegdlnych opracowan projektowych w ramach Umowy.
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6.

10.

11.

12.

Przed wydaniem Polecenia Zmiany, Zamawiajgcy moze zobowigzaé¢ Wykonawce do przedtozenia w

okreslonym terminie stanowiska w zakresie:

1) technicznego uzasadnienia mozliwosci dokonania zmiany;

2) opisu harmonogramu dziatan, czynnosci i opracowan niezbednych do realizacji elementéw
Przedmiotu Umowy objetych Poleceniem Zmiany;

3) zmiany wynagrodzenia i/lub harmonogramu, w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych
w ust. 5 lub § 10 ust. 2 pkt 5 Umowy.

Jezeli prace projektowe zwigzane Poleceniem Zmiany, odpowiadajg opisowi jakiejkolwiek pozycji

w TER zawierajgcej cene jednostkowa, to cena ta bedzie uzywana do wyliczenia wysokosci

wynagrodzenia.

Jezeli prace projektowe zwigzane z Poleceniem Zmiany, odpowiadajg opisowi pozycji w TER nie

zawierajgcej ceny jednostkowej, Wykonawca powinien przedtozy¢ do Zamawiajgcego rozbicie cenowe,

wykonane w oparciu o Srodowiskowe Zasady Wyceny Prac Projektowych i uwzgledniajace stawke za

jednostke naktadu pracy obowigzujacg w dniu sktadania oferty. W przypadku rozbieznosci w ocenie

ww. opisu, oprdcz kalkulacji ceny dla przedmiotu zmiany, Wykonawca powinien przedtozy¢ kalkulacje

ceny, tych pozycji z TER, ktdre zdaniem Zamawiajgcego posiadajg najbardziej zblizony charakter do

przedmiotu zmiany.

Jezeli prace projektowe zwigzane z Poleceniem Zmiany nie odpowiadajg opisowi zadnej pozycji w TER,

Wykonawca powinien przedtozy¢ Zamawiajagcemu kalkulacje indywidualng wykonang w oparciu

o Srodowiskowe Zasady Wyceny Prac Projektowych i uwzgledniajacg stawke za jednostke naktadu

pracy obowigzujacg w dniu wydania Polecenia Zmiany. W przypadku rozbieznosci w ocenie ww. opisu,

oprocz kalkulacji ceny dla przedmiotu zmiany, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym Wykonawca powinien

przedtozy¢ kalkulacje ceny tych pozycji z TER, ktdre zdaniem Zamawiajgcego posiadajg najbardziej

zblizony charakter do przedmiotu zmiany

Jezeli w opinii Wykonawcy polecenie Zamawiajgcego wykracza poza zakres uprawnien wynikajgcy

z Umowy, Wykonawca jest zobowigzany powiadomic¢ o tym fakcie Zamawiajgcego pisemnie w terminie

7 dni od otrzymania takiego polecenia, uzasadniajgc swoje stanowisko. Zamawiajacy w terminie 7 dni

roboczych od otrzymania powiadomienia Wykonawcy zajmie pisemne stanowisko w sprawie. Brak

przedstawienia stanowiska Zamawiajgcego w ww. terminie oznacza potwierdzenie wydanego

wczesniej polecenia.

Zmiana wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 3), wymaga formy pisemnej, w postaci Aneksu do

Umowy, pod rygorem niewaznosci.

Maksymalna warto$é obnizenia wynagrodzenia Wykonawcy, wprowadzona na podstawie zapiséw

Umowy nie moze przekroczy¢ 25 % wynagrodzenia Wykonawcy (bez podatku VAT) wskazanego w § 2

ust. 1. Umowy.
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13.

14.

15.

16.

17.

O zmianach teleadresowych i innych zmianach nieistotnych dla wykonania Przedmiotu Umowy -
Wykonawca powiadomi pisemnie Zamawiajgcego. Ww. zmiany nie wymagajg sporzadzenia Aneksu do
Umowy.

Na etapie realizacji Umowy Strony dopuszczaja mozliwos¢ zmiany podmiotdéw, za pomocg ktdrych
Wykonawca wykazat spetnianie warunkédw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku
zaproponowany nowy Podwykonawca zobowigzany jest wykazaé spetnianie warunkéow w zakresie nie
mniejszym niz wskazany na etapie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dotychczasowy
Podwykonawca. Zmiana taka nie wymaga zawarcia Aneksu do Umowy.

Zamawiajgcy jest uprawniony do zawieszania wykonania Umowy w takim czasie i w takim zakresie, jaki
uwaza za konieczne. Zawieszenie nastepuje na podstawie pisemnego powiadomienia doreczonego
Wykonawecy najpdzniej na 14 dni przed terminem zawieszenia.

Jezeli catkowity okres zawieszenia przekracza 60 dni, to Wykonawca moze, zawiadamiajac
Zamawiajgcego:

1) domagac sie zezwolenia na wznowienie wykonania Umowy w terminie 30 dni lub

2) rozwigza¢ Umowe, z zachowaniem 14 dniowego okresu wypowiedzenia.

Umowa moze ponadto zosta¢ zmieniona na zasadach i w zakresie okreslonych w ustawie Pzp.

8§11
[Odbiér]

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajgcemu jedynie takich opracowan, ktdre
zostaty wykonane zgodnie z Umowg i przepisami prawa obowigzujgcymi na dzien przekazania Etapu
Umowy Zamawiajagcemu. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu Umowy
w stanie kompletnym z punktu widzenia celu, ktéremu Przedmiot Umowy ma stuzyé. Czas niezbedny
dla dokonania procedur odbioréw, czesciowego lub koricowego, opisanych w Umowie i Wymaganiach
ogolnych, nalezy uwzgledni¢ w terminie realizacji Przedmiotu Umowy oraz w harmonogramie prac
projektowych. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wady i niezgodnosci przekazanej
dokumentacji, a czas wprowadzania uzupetnien, usuwania zastrzezen, wad i niezgodnosci, stanowi
ryzyko Wykonawcy.

Po dostarczeniu przez Wykonawce danego Etapu Umowy lub opracowania projektowego okreslonego
w Zatgczniku nr 1 do Umowy do siedziby Zamawiajgcego (za potwierdzeniem), Zamawiajgcy dokona
oceny kompletnosci, terminowosci i zgodnosci z Umowag dostarczonego przez Wykonawce Etapu
Umowy lub opracowania. Ocena oraz weryfikacja zgodnosci danego Etapu Umowy lub opracowania
projektowego z zapisami dokumentdéw postepowania, wykonana bedzie przez Inwestora Zastepczego.
Odbiory beda dokonywane przez Zamawiajgcego. W przypadku nalezytego wykonania Etapu Umowy

Zamawiajgcy, po weryfikacji i ocenie danego Etapu Umowy przez Inwestora Zastepczego, dokona
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10.

odbioru. Wskazane jest aby poszczegdlne Etapy Umowy byly przekazywane przez Wykonawce do
weryfikacji sukcesywnie, co umozliwi Zamawiajgcemu ich ptynny odbidr.

Potwierdzenie wykonania danego Etapu Umowy stanowi¢ bedzie protokét zdawczo- odbiorczy, nie
zawierajgcy zastrzezen Zamawiajgcego w stosunku do wykonanego Etapu Umowy. W protokole Strony
okreslg dzien, w ktérym Wykonawca dostarczyt Zamawiajgcemu opracowanie stanowigce wykonanie
danego Etap Umowy.

Za termin wykonania Etapu Umowy uznaje sie dzief, w ktérym Wykonawca dostarczyt Zamawiajagcemu

dokumentacje odebrang protokotem zdawczo-odbiorczym nie zawierajgcym  zastrzezen

Zamawiajgcego.

Zamawiajacy, przed ostatecznym odbiorem dokumentacji protokotem koficowym, bedzie oczekiwat

od Inwestora Zastepczego koreferatu weryfikujgca jako$ci dokumentaciji.

1) Koreferat weryfikujgcy jakosci dokumentacji, sporzadzony przez Inwestora Zastepczego jest
podstawg do przystgpienia przez Zamawiajgcego do odbioru koricowego.

2) Inwestor Zastepczy sporzadzi koreferat, weryfikujgcy jakos¢ dokumentacji, w terminie do 14 dni
od otrzymania od Wykonawcy kompletnej dokumentacji.

3) Brak koreferatu w terminie okreslonym w pkt 2 jest podstawg do przystgpienia przez
Zamawiajgcego do odbioru koricowego.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego nienalezytego wykonania opracowania projektowego

obejmujacego dany Etap Umowy, Zamawiajacy zobowigzuje sie do pisemnego wskazania zastrzezen

do opracowan przedstawionych przez Wykonawce do odbioru. Jednoczesnie Zamawiajgcy zobowigze

Wykonawce do usuniecia wszelkich niezgodnosci opracowan z Umowg i ponownego przekazania

opracowania projektowego danego Etapu Umowy do odbioru we wskazanym terminie, nie dtuzszym

niz 25 dni.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwiocznego usuwania wskazanych w toku odbioru wad

i ponownego dostarczenia opracowania projektowego danego Etapu Umowy do odbioru. W takim

wypadku wynagrodzenie nalezne Wykonawcy ani termin realizacji Umowy nie ulegajg zmianie.

Do ponownego dostarczenia opracowania projektowego z danego Etapu Umowy do odbioru, o ktérym

mowa w ust. 6, stosuje sie procedure okreslong w ust. 1-5, az do dostarczenia opracowania z danego

Etapu Umowy zgodnego z Umowag, potwierdzonego protokotem zdawczo-odbiorczym.

Po odbiorze ostatniego z Etapéw Przedmiotu Umowy, i uzyskaniu koreferatu Inwestora Zastepczego

koreferatu weryfikujgca jakosci dokumentacji, Strony sporzadzajg protokdt odbioru koncowego,

stanowigcy potwierdzenie wykonania Przedmiotu Umowy.

Dopuszcza sie podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego za wykonanie Etapu Umowy jedynie za

opracowania projektowe wskazane w pozycjach w Zatgczniku nr 1 do Umowy.
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§12
[Kary umowne]

1. Strony ponoszg odpowiedzialnos$¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy na
podstawie zasad okreslonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1740, 2320, z 2021 r. poz. 1509, 2459).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptacenia Zamawiajagcemu kar umownych z tytutu:

1) odstgpienia przez Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn zawinionych przez Wykonawce
w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, z zastrzezeniem ust. 2
pkt 2);

2) odstgpienia od czesci Umowy przez ktdrakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia przypadajgcego na cze$¢ Umowy, ktéra
nie zostanie zrealizowana w wyniku odstgpienia;

3) zwtoki w wykonaniu danego Etapu Umowy (okreslonego w Zatgczniku nr 1 do Umowy)

w wysokosci 0,3% kwoty wynagrodzenia przypadajgcego na dany Etap Umowy, za kazdy
rozpoczety dzien zwtoki;

4) naruszenia zobowigzan okreslonych w § 6 ust. 3 pkt 5-8 (obowigzki Wykonawcy), w wysokosci
0,05 % kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki;

5) naruszenia zobowigzan okreslonych w § 6 ust. 3 pkt 1-4 (obowigzki Wykonawcy), w wysokosci
0,02% kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, za kazde naruszenie;

6) naruszenia zobowigzan okreslonych w § 5 ust. 1, 2 i 13 (Personel i Podwykonawcy),

w wysokosci 1% kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, za kazdego podwykonawce,
a w zakresie § 5 ust. 3 - za kazdg osobe niezatrudniong na podstawie umowy o prace.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptacenia Wykonawcy kary umownej z tytutu odstgpienia od czesci
Umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego w wysokosci 10 %
kwoty wynagrodzenia, przypadajgcego na opracowania projektowe lub czes¢ Umowy, ktoére
wg zatwierdzonego harmonogramu prac zostaty rozpoczete przed oswiadczeniem o odstgpieniu i nie
zostang catkowicie zrealizowane w wyniku odstgpienia.

4. Kazde z zobowigzan, okreslonych w ust. 2, jest samodzielne i Zamawiajgcy jest uprawniony do
dochodzenia kar umownych z tytutu zaistnienia kazdego ze zdarzen wskazanych w tym postanowieniu,
zaréwno wszystkich tgcznie, jak i kazdej z osobna, za wyjgtkiem kary okreslonej w ust. 2 pkt 1, ktéra
nie sumuje sie z karg okreslong w ust. 2 pkt 3 i 4.

5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne,
do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.

6. Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcenia naleznych mu kar umownych z wynagrodzenia
przystugujgcego Wykonawcy lub z zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 13 Umowy.

7. taczna wysokos¢ kar umownych naleznych Zamawiajgcemu nie moze przekroczy¢é 30% kwoty

wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1.
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§13
[Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy]

Tytutem zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy ustala sie zabezpieczenie w wysokosci 5 %
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 tj. kWOt ...ccceveiviveeeceeceee e, ztotych (stownie
ZHOLYCR: o s ).

Przed podpisaniem Umowy Wykonawca wnidst, ustalong w ust. 1, kwote zabezpieczenia w formie
....................................................... na caty termin realizacji Umowy, o ktérym mowa w § 3 Umowy.
Zmiana formy zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy na jedng z form, o ktédrych mowa
w art. 450 ust 1 ustawy Pzp nie wymaga podpisania przez Strony Aneksu do Umowy.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy 70% wartosci zabezpieczenia w terminie do 30 dni po stwierdzeniu
przez Zamawiajgcego nalezytego wykonania Etapu Il Umowy w protokole odbioru koricowego
okreslonym w § 11 ust. 8 Umowy.

Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcy pozostate 30% zabezpieczenia w terminie do 15 dni od uptywu okresu
rekojmi za wady Przedmiotu Umowy.

W  przypadku wydtuzenia terminu realizacji Umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do
odpowiedniego przedtuzenia waznosci zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy lub wniesienia
nowego zabezpieczenia, bez odrebnego w tym zakresie wezwania przez Zamawiajgcego, najpdzniej na
30 dni przed uptywem terminu waznosci zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy. Koszty
przedtuzenia waznosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ponosi Wykonawca.
Niedostarczenie przez Wykonawce Zamawiajgcemu w terminie, o ktérym mowa w ust. 7
przedtuzonego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy Ilub niewniesienie nowego
zabezpieczenia bedzie stanowito nienalezyte wykonanie Umowy. W takim wypadku Zamawiajgcy
bedzie uprawniony do skorzystania z dotychczasowego zabezpieczenia. poprzez wyptate kwoty
z dotychczasowego zabezpieczenia.

Wyptata, o ktérej mowa w ust. 8, nastgpi po uptywie terminu przewidzianego na przedtuzenie lub
whiesienie nowego zabezpieczenia lecz nie pdzniej niz w ostatnim dniu waznosci dotychczasowego

zabezpieczenia.

§14
[Ubezpieczenie]

Wykonawca oswiadcza, ze jest ubezpieczony z tytutu nastepstw btedéw projektowych oraz wad
w dokumentacji, mogacych powstac w toku realizacji niniejszej Umowy, na kwote nie mniejszg niz 50 %

wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego, w § 2 ust. 1 Umowy. Ponadto, Wykonawca oswiadcza, ze
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zawrze dodatkowe ubezpieczenie na kwote nie mniejszg niz 100 % wynagrodzenia Wykonawcy
okreslonego, w § 2 ust. 1 Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu w terminie 14 dni od dnia zawarcia
umowy kopii dodatkowej polisy ubezpieczeniowej uzyskanej specjalnie tylko dla tej Umowy,
potwierdzajgcej dodatkowe ubezpieczenie (potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza),
o ktérej mowa w ust. 1 zdanie 2.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania ciggtosci zawartych uméw ubezpieczenia w catym okresie
wykonywania Umowy i obowigzywania rekojmi.

Zamawiajgcy jest uprawniony do uzyskania odszkodowania od Wykonawcy z tytutu nastepstw btedéw

projektowych oraz wad w dokumentacji réwniez z ubezpieczen, o ktdrych mowa w ust. 1.

§15
[Rekojmia i gwarancja jakosci]

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu rekojmi na dokumentacje projektowa bedgcy Przedmiotem

Umowy.

Okres rekojmi rozpoczyna swdj bieg od dnia podpisania protokotu odbioru koricowego pomiedzy

Zamawiajgcym a Wykonawcg. Uptyw okresu rekojmi szacowany jest do czasu zakonczenia realizacji

INWESTYC]i oerreierireirecre ettt przez wykonawce robdt budowlanych, jednakze nie

dtuzej niz do dnia ...ccceeeeece e, roku.

W okresie, o ktorym mowa w ust. 2, Wykonawca bedzie utrzymywat ciggtos¢ wniesionego

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na okres rekojmi.

W okresie rekojmi Wykonawca bedzie odpowiedzialny za usuniecie na swdj koszt wszelkich wad

dokumentacji projektowej. Z tytutu usuniecia wad Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie.

Strony ustalajg, ze okres gwarancji na Przedmiot umowy wynosi 12 miesiecy. Dochodzenie uprawnien

z gwarancji nie wyklucza mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego roszczen z tytutu rekojmi.

Bieg okresu gwarancji rozpoczyna sie od dnia podpisania protokotu odbioru koicowego pomiedzy

Zamawiajgcym a Wykonawca.

Za wade uznaje sie:

1) niezdatnos¢ Przedmiotu Umowy do okreslonego w umowie uzytku ze wzgledu na brak cech
umozliwiajgcych jego bezpieczng realizacje i eksploatacje lub ograniczenie mozliwosci
bezpiecznej realizacji lub eksploatacji catosci lub jakiejkolwiek czesci wchodzacej w sktad
Przedmiotu Umowy,

2) jawna lub ukrytg wtasciwosc tkwigcg w dokumentach, rozwigzaniach, ilosciach przekazywanych
przez Wykonawce lub w jakimkolwiek ich elemencie (stanowigcym Przedmiot Umowy)
powodujgcy brak mozliwosci uzywania lub korzystania z Przedmiotu Umowy zgodnie z jego

przeznaczeniem,
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10.

11.

3) niezgodnos$¢ wykonania Przedmiotu Umowy z obowigzujgcymi przepisami prawa, zasadami
wiedzy technicznej oraz zobowigzaniami Wykonawcy zawartymi w Umowie,

4) obnizenie stopnia uzytecznosci Przedmiotu Umowy,

5) obnizenie jakosci, trwatosci lub inne uszkodzenie w Przedmiocie Umowy,

6) sytuacje w ktorej element Przedmiotu Umowy nie stanowi wtasnosci Wykonawcy,

7) sytuacje w ktdrej Przedmiot Umowy jest obcigzony prawem lub prawami oséb trzecich.

8) nieprawidtowosci, btedy, braki czy niescistosci w dokumentacji.

W przypadku koniecznosci wykonania opracowan zamiennych spowodowanych ujawnieniem sie wad

w trakcie procedur zamoéwien publicznych lub realizacji robét budowlanych, Wykonawca zobowigzuje

sie do ich usuniecia oraz przekazania ww. opracowan wraz z koniecznymi oswiadczeniami, zmianami

decyzji, przez osoby wskazane w Ofercie, na koszt Wykonawcy, w terminach wyznaczonych przez

Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca pomimo wezwania nie usunie wad ujawnionych w okresie rekojmi i gwarancji lub

nie dostarczy dokumentacji projektowej wymienionej w ust. 8 w terminie okreslonym pisemnie przez

Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zlecenia usuniecia wad osobie trzeciej na koszt

Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode. W tym przypadku, koszty usuwania wad w dokumentacji

bedg pokrywane w pierwszej kolejnosci z zabezpieczenia nalezytego wykonania, a nastepnie

z ubezpieczenia Wykonawcy.

W okresie rekojmi Wykonawca zwrdci Zamawiajgcemu koszty, jakie Zamawiajgcy ponidst w zwigzku

z robotami budowlanymi wykonywanymi w oparciu o dokumentacje projektowg bedgca Przedmiotem

Umowy, jezeli konieczno$¢ poniesienia kosztow powstata w zwigzku lub z powodu wad w tej

dokumentacji.

W okresie rekojmi Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg za

wszelkie szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu w zwigzku z wykonywaniem robdt budowlanych,

prowadzonych w oparciu o dokumentacje projektowg bedaca Przedmiotem Umowy, jezeli roboty te

wykonywane byly zgodnie z tg dokumentacjg, a szkoda powstata w zwigzku lub z powodu wad w tej

dokumentacji.

§16
[Odstapienie od umowy]

Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od catosci lub czesci Umowy w przypadku:

1) gdy Wykonawca nie rozpoczat realizacji Umowy w terminie 30 dni od daty jej zawarcia;

2) gdy Wykonawca nie realizuje prac zgodnie z harmonogramem i mimo uprzedniego pisemnego
wezwania go przez Zamawiajgcego do zaprzestania naruszenia w terminie 14 dni od dnia

otrzymania wezwania, nie zastosuje sie do wezwania;
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3) gdy Wykonawca naruszy § 6 ust. 3 pkt 8 Umowy skutkujgcy niemozliwoscig ztozenia przez
Zamawiajgcego Srodkow odwotawczych przewidzianych w ustawie Kodeks postepowania
administracyjnego lub ustawie z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2022 r. poz. 329);

4) dwukrotnego nienalezytego usuniecia przez Wykonawce wad dotyczacych tego samego
opracowania projektowego Etapu Umowy;

5) gdy Wykonawca nie przekaze dokumentéw ubezpieczenia w terminie i na kwoty wskazane
w § 14 Umowy.

W przypadku odstgpienia od Umowy Wykonawce oraz Zamawiajgcego obcigzajg nastepujgce

obowigzki szczegotowe:

1) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w oparciu o posiadang dokumentacje zestawienie
wykonanych elementéw Umowy wg stanu na dzien odstgpienia od Umowy w terminie 14 dni
od dnia odstgpienia od Umowy;

2) W przypadku odstgpienia od Umowy, Zamawiajgcy ustali w oparciu o zestawienie, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt 1 oraz wycene zawartg w Ofercie nalezne Wykonawcy wynagrodzenie za
wykonane prace oraz okresli, ktére opracowania przejmuje;

3) W przypadku odstgpienia od Umowy, w ramach wynagrodzenia lub czesci wynagrodzenia,
o ktéorym mowa w § 2 ust. 2 Umowy, Zamawiajacy nabywa majatkowe prawa autorskie
w zakresie okreslonym w § 9 Umowy do wszystkich utworéw wytworzonych przez Wykonawce
w ramach realizacji Przedmiotu Umowy do dnia odstgpienia od Umowy.

Zamawiajgcy jest uprawniony do wykonania uprawnien do odstgpienia od Umowy okreslonych

w niniejszej Umowie w terminie 60 dni od chwili zaistnienia przestanki uprawniajgcej do takiego

odstgpienia. Oswiadczenie o odstgpieniu nalezy ztozy¢ drugiej Stronie na pisSmie pod rygorem

niewaznosci takiego oSwiadczenia. Oswiadczenie to musi zawierac uzasadnienie.

§17
[Osoby do kontaktu]

Do biezgcej wspdtpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem Umowy upowaznieni s3:

1) ze strony ZamawiajgCego: .coovuerverreeveererrieieve e e ee s tel e, ,e-mail: e
2) ze strony Wykonawey: ....cccccvveveveceeeeceenesesnnsnnens 1€l i, €-mails e,
Zmiana oséb i danych kontaktowych, wskazanych w ust. 1 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie
drugiej Strony, nie pdzniej niz 3 dni przed dokonaniem zmiany i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

§18
[Ochrona danych osobowych]

W zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy kazda ze Stron bedzie samodzielnie

i niezaleznie od drugiej strony odpowiadac za przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami
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Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej,,RODO”).

Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiajgcego Jest: .....ccovvvveirineneere e se s
Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy jest: .......ceeevrienevevevencceieieieeenen.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do poinformowania wszystkich oséb fizycznych zwigzanych
z realizacjg niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczy), ktérych
dane osobowe w jakiejkolwiek formie bedg udostepnione przez Wykonawce Zamawiajgcemu lub ktére
Wykonawca pozyska, jako podmiot dziatajgcy w imieniu Zamawiajgcego, o fakcie rozpoczecia
przetwarzania tych danych osobowych przez Zamawiajgcego.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 4, zostanie wykonany poprzez przekazanie osobom, ktdrych dane
osobowe przetwarza Zamawiajgcy, aktualnej klauzuli informacyjnej Zamawiajgcego oraz
przeprowadzenie wszelkich innych czynnosci niezbednych do wykonania w imieniu Zamawiajgcego
obowigzku informacyjnego okreslonego w RODO wobec tych osdb. Tre$¢ klauzuli informacyjnej
Zamawiajgcego dostepna jest Na stronie iINtErNELOWE]: .....cccceevece e e e e
Zmiana przez Zamawiajgcego tresci klauzuli informacyjnej nie wymaga zmiany Umowy.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialno$é z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania obowigzkéw wskazanych powyze;j.

§19
[Cesja wierzytelnosci]

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przenie$¢ wierzytelnosci wynikajgcej
z Umowy na osobe trzecia.

W przypadku, gdy w roli Wykonawcy wystepuje konsorcjum, wniosek do Zamawiajgcego o wyrazenie
zgody na przeniesienie wierzytelnosci wynikajgcych z Umowy na osobe trzecig musi zosta¢ ztozony
przez wszystkich cztonkéw konsorcjum.

Zamawiajgcy ma prawo przeniesé wierzytelnosci wynikajgce z Umowy na osobe trzecig po pisemnym
powiadomieniu Wykonawcy.

§20
[Postanowienia koncowe]

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, chyba ze
Umowa wyraznie stanowi inaczej.

Strony ustalajg nastepujace adresy do doreczen:

- adres ZamawiajgCego: «.ouuvvmrerunerrirrereeeeeeesresreeas ,

- adres Wykonawey: .....ccoveeeveveececnieineneereee e, ,
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3. W okresie trwania Umowy, a nastepnie w ciggu 5 lat po jej ukonczeniu, po otrzymaniu zawiadomienia
z wyprzedzeniem 7-dniowym, Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ Zamawiajgcemu lub
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi nieograniczony dostep do wszelkich danych
i dokumentdéw potrzebnych do kontroli realizacji Umowy.

4. Wszelkie spory mogace wynikngé w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy bedg rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

5. W sprawach nieunormowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy prawa polskiego,
w szczegblnosci przepisy ustawy Kodeks Cywilny, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
ustawy Pzp, ustawy Prawo budowlane oraz przepiséw wykonawczych do tych ustaw.

6. Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz cenowy ,Tabela Elementéw Rozliczeniowych” (TER).
Zatgcznik nr 2 - Dowdd whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zatacznik nr 3 - Dokument rejestrowy Wykonawcy/Petnomocnictwo.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Skarb Panistwa - Paristwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe
Nadle$nictwo Sycow
Kolejowa 14; 56-500 Sycow

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla postepowania, prowadzonego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.) w trybie
PODSTAWOWYM BEZ NEGOCIJACII
na ustugi pn.:

,Wykonanie dokumentacji projektowej - Budowa siedziby Nadlesnictwa”

CPV: 71320000-7

Nr postepowania (Numer referencyjny): SA.270.8.2022

CZESC 11l — Opis przedmiotu zamdéwienia (OPZ)



Czes¢ III - Opis przedmiotu zamdwienia

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Sycow
56-500 Sycow, ul. Kolejowa 14

2.  Nazwa nadana zamdéwieniu przez Zamawiajgcego.

»Wykonanie dokumentacji projektowej - Budowa siedziby Nadlesnictwa”

3. Lokalizacja inwestycji.

Dziatosza dz. nr. 447

4. Nazwy i kody wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien.

Opis Stownik gtéwny

Ustugi inzynieryjne w zakresie projektowania 71320000-7

5. Charakterystyka przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamowienia sg ustugi polegajace na wykonaniu dokumentacji projektowej dla
wytonienia wykonawcy robdt budowlanych polegajgcych na budowie siedziby Nadlesnictwa

6.  Zakres rzeczowy.

1)  Zakresrzeczowy zamodwienia obejmuje wykonanie kompletnej dokumentacji projektowej dla
realizacji inwestycji budowlanej polegajacej na budowie siedziby Nadlesnictwa.

Wszystkie wykonane dokumenty nalezy wykona¢ w oparciu o:

- Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
szczegbtowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego
(Dz. U. z 2021 r. poz. 2454) oraz Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia
20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(Dz. U.z 2021 r. poz. 2458),

- Wytyczne prowadzenia robdt budowlanych w Panstwowym Gospodarstwie LeSnym
Lasy Panstwowe,

- Wytyczne dotyczgce standardu budynku biurowego nadlesnictwa.

Wykonawca w ramach opracowywanej dokumentacji projektowej uzyska niezbedne

warunki, uzgodnienia i opinie oraz — w imieniu Inwestora — skuteczne zgtoszenie zamiaru

wykonania robét budowlanych.
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2)

3)

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszystkie opracowania objete SWZ, a nie
wyszczegdlnione w odrebnej pozycji w Tabeli elementdow rozliczeniowych (wersja papierowa
+ elektroniczna). Podane ilosci egzemplarzy dla Zamawiajgcego nie uwzgledniajg ilosci
egzemplarzy Opracowan Projektowych lub elementéw Opracowan Projektowych, ktore
Wykonawca jest zobowigzany przygotowaé celem uzyskania wymaganych opinii, uzgodnien,
warunkéw, decyzji, pozwolen i porozumien, niezbednych do prawidtowej realizacji
przedmiotu zamowienia.

Zakres opracowan projektowych.

Zakres opracowan projektowych zostat okreslony w Tabeli ,Tabela Elementow

Rozliczeniowych” (TER) i obejmuje:

llos¢ egzemplarzy dla Zamawiajgcego

Wyszczegdlnienie opracowan projektowych wersja cyfrowa (CD/DVD/pamieé
flash) edytowalna i wersja papierowa
nieedytowalna
Projekt budowlany 2 szt. 3 egz.
Svt)ézlggyngyzkaodnaa:acze niezbedne do wtasciwego 5 st 3 egz.
Projekt aranzacji wnetrz 2 szt. 3 egz.
Przedmiar robot 2 szt. 3 egz.
Eggcé)t/fékfgg’(:vgic&nr:czne Wykonania i Odbioru 2 szt 3 egz.
Kosztorys Inwestorski 2 szt. 2 egz.
Kosztorys ofertowy 2 szt. 2 egz.
4)  Dodatkowe wymagania dotyczgce dokumentacji projektowej:
Specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robdt budowlanych oraz przedmiary robot
muszg byé uszczegdtowione do co najmniej pierwszych pieciu cyfr (kategorie) stownika
gtéwnego CPV? (
5)  Przedmiot zamdwienia obejmuje takze czynnosci nadzoru autorskiego.

7.  Zataczniki do OPZ.

1)  Wytyczne prowadzenia robdt budowlanych w Panstwowym Gospodarstwie LeSnym Lasy
Panstwowe - Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
nr 48 z dnia 1 wrzes$nia 2020 r.
1 ROZPORZADZENIE KOMISJI (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu

Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwieri (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i
Rady dotyczace procedur udzielania zamoéwien publicznych w zakresie zmiany CPV - obowigzuje od dnia 15 wrzes$nia 2008 r
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2)  Wpytyczne dotyczgce standardu budynku biurowego nadlesnictwa.
3)  Wymagania lokalnych serwerowni - Zatgcznik nr 7 do ,Wytycznych prowadzenia robdt
budowlanych w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe” wprowadzonych

Zarzgdzeniem nr 48/2020 z dnia 1 wrzesnia 2020 .

4)  Ksiega identyfikacji wizualnej Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
Warszawa 2020/10
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
nr 48 z dnia 1 wrzesnia 2020 r.

Dyrekcja Generalna Lasow Panstwowych

Wytyczne prowadzenia
robot budowlanych
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym
Lasy Panstwowe

Warszawa, 2020
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Podstawowe skroty uzywane w Wytycznych

BDO - baza danych odpadowych,

GHG - greenhousegas — gazy cieplarniane,

jednostki LP — jednostki organizacyjne Laséw Panstwowych,
KIW — Ksiega identyfikacji wizualnej PGL Lasy Panstwowe,
KOB - ksigzka obiektu budowlanego,

MPZP — miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego,
OZE - odnawialne zrodta energii,

PAD — punkt alarmowo-dyspozycyjny,

PFU — program funkcjonalno — uzytkowy,

PGZL — Program Gospodarowania Zasobami Lokalowymi jednostki LP,
PINB — Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego,

PW — Prawo wodne,

SWZ — specyfikacja warunkoéw zaméwienia,

STWIORB - specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét.



Wstep

Dziatalnos¢ jednostek organizacyjnych Laséw Panstwowych w zakresie budownictwa
leSnego oraz utrzymania wykonanych juz budynkéw i budowli, obok wprowadzania do
lesnictwa nowoczesnych, energooszczednych i przyjaznych dla $rodowiska technik
i technologii, musi by¢ realizowana zgodnie z obowigzujgcym prawem.

,Wytyczne prowadzenia robét budowlanych w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym
Lasy Panstwowe” — zwane dalej Wytycznymi — sg kontynuacjg opracowan z roku 2001
oraz 2012 i majg na celu utatwienie pracy osobom zajmujgcym sie problematykg inwestycji
i remontéw budowlanych w nadlesnictwach, zaktadach krajowych i regionalnych oraz
regionalnych dyrekcjach Laséw Panstwowych.

Wytyczne majg rowniez na celu wsparcie kierownikow jednostek w podejmowaniu decyzji
o realizacji zadan, pomoc w petnieniu funkcji inwestora/zamawiajgcego oraz zarzgdcy
istniejgcych obiektéw budowlanych, a takze utatwi¢ oraz usprawnié¢ realizacje cigzgcych na
nich obowigzkow. Wytyczne majg tez umozliwic okreslenie punktéw odniesienia
niezbednych do oceny poprawnoéci przygotowania i przebiegu procesu inwestycji
i remontéw budowlanych.

Opracowanie niniejsze ma charakter informacyjno — interpretacyjny, wedtug aktualnego
stanu prawnego (sierpien 2020) i nie zwalnia od Sledzenia obowigzujgcego prawa i jego
stosowania oraz uwzglednienia lokalnych uwarunkowan.

W Wytycznych nie zawarto szczegotowych informacji na temat prowadzenia robdt na
drogach lesnych, gdyz zostang one przedstawione w odrebnym opracowaniu.

Wystepujgcy w treéci niniejszych Wytycznych samodzielny zwrot Prawo budowlane
oznacza ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1333).
Stan prawny uwzglednia wejscie w zycie zmian wprowadzonych ustawg Prawo budowlane
(wejscie w zycie dnia 19 wrzesnia 2020 r.) oraz zmian wprowadzonych ustawg Prawo
zamoéwien publicznych (wejscie w zycie dnia 1 stycznia 2021 r.).

Pojecia uzywane w Wytycznych sg zgodne ze stownikiem zawartym w art. 3 Prawa
budowlanego, a takze wybranymi pojeciami zawartymi w art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowienh publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 2019) — zwanej dalej ustawg
PZP, art. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.
351 ze zm.) oraz w aktach wykonawczych do ww. ustaw.

W sytuacjach gdy w niniejszych Wytycznych zastosowano sformutowanie ,zaleca sie” zapis
nalezy rozumiec jako rozwigzanie fakultatywne, natomiast w przypadku uzycia sformutowan
.poleca sie”, ,stosuje sie”, ,powinno by¢”, ,nalezy” majg one charakter obligatoryjny.



I.  Kwalifikowanie robot do inwestycji (naktadéw na budowe
srodkow trwalych) i remontow

Wybrane definicje:

1. remont — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie w istniejgcym obiekcie budowlanym
(srodku trwatym), robot budowlanych polegajgcych na odtworzeniu stanu pierwotnego,
a niestanowigcych biezgcej konserwacji, przy czym dopuszcza sie stosowanie
wyrobow budowlanych innych niz uzyto w stanie pierwotnym;

2. konserwacja obiektu budowlanego (srodka trwatego) ma na celu utrzymanie

sprawnosci technicznej obiektu lub jego czesci, niedopuszczenie do przedwczesnego
zniszczenia, ograniczenia jego funkcji, niewtasciwej eksploatacji oraz pogorszenia
warunkow bezpieczenstwa uzytkowania; konserwacja ma charakter prewencyjny,
zapobiegajgcy remontom obiektu budowlanego. Biezgca konserwacja jest
przeprowadzana w wezszym zakresie niz roboty budowlane stanowigce remont ale za
to z wiekszg czestotliwoscig. Czynnosci polegajgce na biezgcej konserwacji sg
wykonywane na mniejszg skale i doraznie.
Przez pojecie biezgcej konserwaciji, o jakiej mowa w np. 3 pkt 8 Prawa budowlanego,
nalezy rozumie¢ wykonanie prac majgcych na celu utrzymanie obiektu budowlanego
w dobrym stanie, w celu jego zabezpieczenia przed szybkim zuzyciem sie czy tez
zniszczeniem i dla utrzymania go w celu uzytkowania w stanie zgodnym
Z przeznaczeniem tego obiektu;

3. utrzymanie — wykonywanie robot konserwacyjnych, porzgdkowych i innych,
zmierzajgcych do zwiekszenia bezpieczenstwa i wygody uzytkowania;

4. budowa - wykonywanie obiektu budowlanego ($rodka trwatego) w okreslonym
miejscu, a takze odbudowa, rozbudowa i nadbudowa obiektu budowlanego;

5. przebudowa — wykonywanie robot budowlanych, w wyniku ktérych nastepuje zmiana
parametréw uzytkowych lub technicznych istniejgcego obiektu budowlanego (srodka
trwatego), z wyjagtkiem jego charakterystycznych parametréw jak: kubatura,
powierzchnia zabudowy, wysokos¢, dtugos¢, szerokos¢ badz liczba kondygnaciji.

Obowigzujgce przepisy nie definiujg jednoznacznie pojecia inwestycji w zakresie
budownictwa. Ogolnie jako inwestycje (poza inwestycjami kapitatowymi) rozumie sie
ponoszenie naktadéw na uzyskanie nowej rzeczy, prawa do rzeczy, innych wartosci
niematerialnych, bgdz ulepszenie posiadanej rzeczy. Aby okresli¢ czy ponoszony wydatek
zwigzany z posiadang rzeczg jest wydatkiem inwestycyjnym nalezy odnies¢ sie do
istniejgcej definicji remontéw obiektow budowlanych zawartej w Prawie budowlanym,
w przypadku gdy problem dotyczy obiektu budowlanego.

Prawo budowlane definiuje remont jako wykonywanie w istniejgcym obiekcie robot
budowlanych polegajgcych na odtworzeniu stanu pierwotnego, a nie stanowigcych biezgcej
konserwaciji, przy czym dopuszcza sie stosowanie wyrobow budowlanych innych niz uzyto
w stanie pierwotnym z uwagi na zmieniajgcg sie rzeczywistosé gospodarczg i postep
techniczny. Zatem za remont mozna uznac¢: naprawe czegos, doprowadzenie do stanu
uzywalnosci.

Wynika z powyzszego, ze wszelkie roboty wykraczajgce poza odtworzenie stanu
pierwotnego obiektu nie sg remontem, powinny by¢ wiec kwalifikowane do nakfadéw
inwestycyjnych.




Natomiast ustawa o rachunkowosci w np. art. 31 ust. 1 precyzuje, ze wartos¢ poczatkowag
stanowigcg cene nabycia lub wytworzenia srodka trwatego powiekszajg koszty jego
ulepszenia i wymienia tu przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje i modernizacje.
Zwigkszenie wartoéci $rodka trwatego to faktycznie zakwalifikowanie poniesionych
wydatkéw do inwestyciji.

Przed podjeciem decyzji nalezy kazdorazowo dokonac analizy planowanego do realizacji
przedsiewziecia pod wzgledem budowlanym i ksiegowym. W niektérych przypadkach
zakres rob6t moze obejmowac zaréwno roboty remontowe jak i inwestycyjne.



ll. Efektywnos¢ ekonomiczna inwestycji i remontéow

1. Zasady ogélne

Zgodnie z § 3 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 6 grudnia 1994 r. w sprawie
szczegotowych zasad gospodarki finansowej w Panstwowym Gospodarstwie LeSnym Lasy
Panstwowe (Dz.U. z 1994 r. Nr 134 poz. 692) dziatalno$¢ Lasdéw Panstwowych i ich
jednostek organizacyjnych jest prowadzona na podstawie rachunku ekonomicznego, stad
w przypadku inwestycji i remontéw konieczne jest szukanie rozwigzan optymalnych
z punktu widzenia osiggania najkorzystniejszych efektéw przy racjonalnym poziomie
naktadow bgdz kosztow.

1.1. W zakresie dzialalnosci administracyjnej i gospodarczej — podstawowej Lasow
Panstwowych

Zadania powinny wynika¢ bezposrednio z potrzeb zwigzanych z realizacjg celéw tej
dziatalnosci. Inwestycje i remonty powinny byC¢ rozpatrywane od strony rzeczowej,
z jednoczesnym uwzglednieniem zasady racjonalnego gospodarowania, rozumianej jako
zasada najmniejszego naktadu Srodkow na osiggniecie danego celu, przy zatozeniu
osiggniecia pozadanej jakosci realizacji tego celu; priorytetem jest realizowany cel,
arachunek ekonomiczny ogranicza sie do poréwnywania kosztow zwigzanych
Z poszczegolnymi wariantami realizacji danego zadania lub danego celu, jezeli takowe
warianty istniejg.

Kazdy zamiar wydatkowania Srodkéw przed podjeciem ostatecznej decyzji o realizacji musi
by¢ poprzedzony udokumentowang analizg celowosci i ekonomicznego uzasadnienia
zadania, a w szczegolnosci:

a) analizg celowosci i optacalnosci w przypadku remontdw istniejgcego obiektu, jego
przebudowy, rozbudowy, nadbudowy, bez podziatu na etapy realizacji, przy czym
przy analizie nalezy uwzglednia¢ tagczne naktady inwestycyjne i remontowe,

b) analizg celowosci i poréwnania kosztéw budowy nowych obiektéw, zwigzanych
z dziatalnoscia podstawowg, uwzgledniajgcg réwniez koszty zaniechania
inwestycji na rzecz innych efektywniejszych rozwigzan, w tym rozbidrki
istniejgcego obiektu budowalnego.

Nie wymagaja sporzadzania analizy optacalnosci ponizsze zadania:
a) wymiana zuzytych kottdw wykonywanie przytgczy, instalacje pomocnicze,
b) wymiana sprzetu technologicznie przestarzatego,

c) konserwacje (malowanie pomieszczen), drobne naprawy Ilub wymiana
pojedynczych okien, drzwi oraz inne roboty wykonywane w ramach utrzymania
obiektow kubaturowych, do ktérych zarzadca jest zobowigzany,

d) usuwanie awarii,
e) wynikajgce z decyzji administracyjnych,

f)  roboty polegajgce na przywrdceniu bezpieczenstwa uzytkowania obiektéw po
wystgpieniu sytuacji szczegolnych (np. nawalne deszcze, powodz, huragan,
pozar) zgodnie z np. 61 ust. 2 Prawa budowlanego.

Wykonanie tych rob6t musi by¢ uzasadnione (np. wniosek, notatka, protokot).



Zasada racjonalnego gospodarowania powinny byC objete wszystkie dziatania
inwestycyjne, niezaleznie od skali, w tym zaréwno objete programami o charakterze
ogolnopolskim, przyjete do realizacji w odrebnym trybie i finansowane ze s$rodkéw
zewnetrznych (np. mata retencja, projekty rozwojowe), jak réwniez elementy matej
architektury, obiekty terenowe zwigzane =z dziatalnoscig edukacyjng, standardowo
wyposazane parkingi i miejsca postoju pojazdéw, pojedyncze obiekty matej retencji,
ogrodzenia posesji.

1.2. W zakresie dziatalnosci gospodarczej — ubocznej i dodatkowej Lasow
Panstwowych

Wszystkie inwestycje i remonty powinny byC¢ rozpatrywane od strony najwiekszej
efektywnosci przy danym naktadzie srodkéw, przez co nalezy rozumiec, ze rachunek
ekonomiczny powinien opiera¢ sie na poréwnywaniu uzyskiwanych efektéw z naktadami
w celu wyboru najbardziej rentownego rozwigzania, z uwzglednieniem kosztu kapitatu.

Podobnym ocenom (czyli rozpatrzeniu od strony najwiekszej efektywnosci przy danym
nakfadzie srodkéw) w zakresie dziatalnosci podstawowej i administracyjnej (z zachowaniem
w pierwszej kolejnosci warunku optacalnosci remontu) poddaje sie istotne ulepszenia,
niebedgce warunkiem podstawowym funkcjonowania obiektu, np. termomodernizacje lub
inwestycje w odnawialne zrédta energii. Analiza ekonomiczna inwestycji powinna wykazac,
ze spodziewane korzysci w trakcie eksploatacji inwestycji bedg wyzsze od naktadow
poniesionych w fazie jej realizaciji.

2. Zuzycie obiektéw budowlanych

Okreslenie stopnia zuzycia obiektéw budowlanych jest pierwszym krokiem do sprawdzenia
optacalnosci remontéw, przebudowy, rozbudowy, modernizacji budynkow.

Przez zuzycie rozumie sie utrate wartosci obiektu (nieruchomosci) wynikajgcg ze zuzycia
technicznego (fizycznego), funkcjonalnego (uzytkowego) i Srodowiskowego.

2.1. Zuzycie techniczne obiektu budowlanego

Obiekt budowlany sktada sie z wielu elementow, ktére spetniajg rézne funkcje i w zwigzku
z tym sg wykonywane 2z materiatbw o rdéznych wtasciwosciach technicznych
odpowiadajgcych przeznaczeniu danego elementu. Stan techniczny budynku uzalezniony
jest od trwatosci poszczegdlnych jego elementow.

Zuzycie techniczne ustalane w oparciu o rzeczywisty stan techniczny budynkow i budowli
nie jest i nie moze by¢ tozsame z umorzeniem ksiegowym ustalonym w oparciu o stawki
amortyzacyjne.

Zuzycie techniczne obiektu budowlanego (Sz) wynika z:
— wieku obiektu,
— trwatosci poszczegolnych materiatow,
— trwatosci elementéw konstrukcyjnych, wykonczeniowych, wyposazenia,
— wad projektowych i jakosci wykonania,
— prowadzonej gospodarki remontowej.

Trwato$¢ techniczna poszczegdlnych elementdw moze byé réwna lub przekraczajgca
trwatos¢ budynku (fundamenty, Sciany, stropy ogniotrwate), nizsza (np. dach, podtodgi,
stolarka) lub znacznie nizsza (roboty wykohczeniowe, instalacje) od trwatosci budynku.

Zuzycie techniczne okresla sie procentowo.
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Z uwagi na uwzglednienie przy ocenie stanu technicznego obiektu zuzycia poszczegoinych jego
elementow, za najbardziej miarodajne uznaje sie Sredniowazone zuzycie techniczne obiektu.
Ustalenie Sredniowazonego zuzycia technicznego obiektu polega na ustaleniu stopnia
zuzycia jego poszczegolnych elementow (Se), a nastepnie obliczeniu sSredniowazonego

zuzycia catego obiektu (Sz).

Okreslenie zuzycia elementéw lub grup elementéw budynku (Se) wykonuje sie:

a. na podstawie przeqgladu obiektu, i

indywidualnego okreslenia stopnia zuzycia

poszczegdlnych elementéw, z uwzglednieniem kryteribw zawartych w ponizszych
tabelach?:

Tab. 1. Kryteria og6lne oceny i klasyfikacji technicznej stanu elementow budynku.

Klasyfikacja Procentowe
L stanu zuzycie Kryterium ocen
P- technicznego y y y
elementu
elementu
Element budynku (lub rodzaj konstrukcji, wykonczenia,
wyposazenia) — jest dobrze utrzymywany, konserwowany, nie
1. dobry 0-15 : RTRS . g T
wykazuje zuzycia i uszkodzen. Cechy i wtasciwosci wbudowanych
materiatéw odpowiadajg wymogom norm.
Element budynku utrzymany jest nalezycie. Celowy jest remont
2. zadawalajgcy 16-30 biezgcy polegajacy na drobnych naprawach, uzupetnieniach,
konserwacji, impregnacji.
W elementach budynku wystepujg niewielkie uszkodzenia ubytki
3. Sredni 31-50 nie zagrazajgce bezpieczenstwu publicznemu. Celowy jest
czesciowy remont kapitalny.
W elementach budynku wystepujg znaczne uszkodzenia, ubytki.
Cechy i wiasciwosci wbudowanych materiatbw majg obnizong
4, zly 51-70 : :
klase. Wymagany kompleksowy remont kapitalny wzglednie
wymiana niektorych elementéw.
Tab.2. Kryteria pomocnicze dla okreslenia stanu technicznego gtéwnych elementéow
budynku (fundamenty, $ciany konstrukcyjne, scianki dziatowe).
Klasyfikacja Procentowe
stanu o Lo
Lp. : zuzycie Oznaki zuzycia
technicznego
elementu
elementu
Mury i posadzki piwnic suche. Nie wystepujg deformacje. Elementy
1. dobry 0-15 nosne jak stupy, filary nadproza odpowiadajg wymaganiom norm.
Mogg wystepowac drobne rysy w tynkach.
Mury i posadzki piwnic suche. Odchylenie od poziomu mate.
2. zadawalajacy 16-30 Nieliczne szczeliny w sklepieniach lub stropach, gtéwnie na
wyzszych pietrach budynku.
3 sredni 31-40 Mury i posadzki piwnic zawilgocone. Odchylenia od poziomu i pionu
' nieco wieksze. Pekniecia sklepien i filarkéw w ilosci do 10%.
Mury silnie zawilgocone, wystepujg powierzchniowe i wgtebne
korozje. Znaczne odchylenia od poziomu i pionu. Liczne pekniecia
4, zty powyzej 40 |sklepien i filarow, mate zniszczenia muréw w réznych miejscach.
Cechy i wiasciwosci wbudowanych materiatdw, w stosunku do
nowych, duzo nizsze.

! Na podstawie opracowania: "Zasady zuzycia obiektéow budowlanych" WACETOB, Warszawa 1998.
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Tab. 3. Kryteria pomocnicze dla okreslenia stanu technicznego elementow
wykonczeniowych budynku (dachy, stolarka, podtogi i tynki).

Klasyfikacja
s%lanu ] Procentowe
Lp. : zuzycie Oznaki zuzycia
technicznego
elementu
elementu

Powierzchnie dachu réwne, bez widocznych szczelin w pokryciu
i bez sladéw przeciekow.

Stolarka brak spekan w skrzydtach otwordéw, co najwyzej drobne
1. dobry 0-15 szczeliny w osciezach.

Podtogi gtadkie, nierozeschniete, bez szczelin.

Powierzchnie tynkéw réwne, gtadkie, co najwyzej widoczne rysy
wioskowate z ewentualnym tuszczeniem sie farby.

Wygiecie dachu w granicach 20% powierzchni, liczniejsze
przecieki, konstrukcja dachu miejscami rozeschnieta, uszkodzenia
rynien i rur spustowych.

Okna i drzwi czesciowo rozeschnigete, wystepujg spaczenia
materiatu, okucia zluzowane, o$cieznice zawilgocone, skrzydfa ze
2. zadawalajgcy 16-30 szczelinami.

Podtogi — przekrzywienia i osiadanie podtdg, liczniejsze
uszkodzenia posadzek klepkowych i innych w granicach 20%.
Tynki zewnetrzne i wewnetrzne — na powierzchni tynkéw widoczne
pekniecia, wybrzuszenia i miejscowe odpadanie do 15%
powierzchni.

Dachy — wygiecia w granicach 50% powierzchni, liczne przecieki,
Slady porazenia grzybami. Konstrukcja czesciowo nadwatlona.

Stolarka — spaczenia skrzydet, okucia zluzowane, $lady
zagrzybienia, = czesciowe  uszkodzenia  oku¢, spekania
3. Sredni 31-50 i zawilgocenie.

Podtogi — zmurszenia jw., lecz dochodzgce do 50% — moze
wystgpi¢ gnicie i zawilgocenie drewna.

Tynki wewnetrzne i zewnetrzne — na powierzchni pekniecia,
wybrzuszenia, miejscowe odpadanie w granicach do 35%.

Dachy — duze zmurszenie dachu, w granicach

60%,niebezpieczenstwo zawalenia sie.

Stolarka — znaczne zniszczenie materiatu, zawilgocenie,
4. zty 51-70 zagrzybienie, kwalifikuje sie do wymiany.

Podtogi — uszkodzenie podtég powyzej 50% powierzchni.
Tynki — odpadajg duzymi pftatami, na znacznych powierzchniach
spekania, tynki skruszate — ponad 35% powierzchni.

Uwaga: W tabelach stopien zuzycia budynku dla stanu ztego elementu ustalony jest
w wysokosci 51-70% budynku. Dla takich wartosci zasadnym jest
prowadzenie rob6t remontowych. W przypadku elementéw wymagajacych
wymiany stopien zuzycia wynosi 100%.

b. zaktadajgc zuzycie poszczegdlnych elementdw proporcjonalne do wieku, wg wzoru:

te
S. = — * 100%
Te
gdzie:
Se — zuzycie techniczne elementu w %,

Te — przewidywany okres trwatosci elementu w latach (na podstawie danych z literatury),
te — dotychczasowy okres eksploatacji elementu w latach.
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Wyliczenie takie musi by¢ jednak zweryfikowane poprzez poréwnanie ze stanem
faktycznym.

Sredniowazone zuzycie techniczne (Sz) wylicza sie na podstawie wzoru:

n
" U; * Sej
z 100
i=1

gdzie:
S; - sredniowazony stopien zuzycia technicznego obiektu wyrazony w %,
Ui — procentowy udziat elementu w catkowitym koszcie budynku w %,
Sei — stopien zuzycia danego elementu w %,
n —ilos¢ ocenianych elementow w obiekcie.

Procentowy udziat elementu w catkowitym koszcie budynku zalezy od rodzaju budynku, jego
wyposazenia i wieku budynku (np. obecnie koszt robét wykonczeniowych i wyposazenia jest
znacznie wyzszy, niz w obiektach budowanych dawniej). Procentowy udziat elementu
w catkowitym koszcie budynku powinien odpowiadac¢ strukturze kosztow. Jezeli nie jest to
mozliwe z uwagi na brak danych, nalezy przyjmowac strukture kosztow poszczegdinych
elementow np. na podstawie biuletynébw cen obiektéw budowlanych lub publikaciji
dotyczagcych ustalania zasad zuzycia obiektéw budowlanych, w tym na potrzeby
ubezpieczenia.

W praktyce sredniowazone zuzycie techniczne obiektéw (obliczenie procentu zniszczenia
budynku) sporzgdza sie w ponizszym uktadzie tabelarycznym.

Tab.4.Sredniowazone zuzycie techniczne obiektow

Procent udziatu w Procent Procent
Lp. Elementy budynku catkowitym koszcie zniszczenia Zniszczenia
budynku wg ......... elementu budynku (3x4)
1 2 3 4 5
Razem 100 X

Remont budynku moze wygenerowa¢ bardzo zréznicowane koszty, ktére trudno
wstepnie oszacowaé. Niemal w kazdym przypadku pojawig sie nieprzewidziane
wczesniej wydatki, ktéore podwyzsza wyliczone koszty. Dlatego zaleca sie, aby
okreslajgc stopien zuzycia technicznego dodaé¢ do kalkulacji przynajmniej
20—-procentowe zwiekszenie z tytutu ponoszonego ryzyka.

2.2. Zuzycie funkcjonalne (uzytkowe)

Jest to zuzycie wynikajgce z porownania wartosci uzytkowej obiektu z aktualnie
preferowanymi (wymaganymi) wartosciami, rowniez w zakresie sposobu wykonczenia
i wyposazenia w urzgdzenia techniczne, jak tez mozliwosci zmiany sposobu wykorzystania.
Zuzycie funkcjonalne w Scisty sposob jest zwigzane z przysztg funkcjg obiektu. W praktyce
oznacza to, ze ten sam obiekt w zaleznosci od zatozonego celu moze mie¢ zuzycie zerowe
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lub stuprocentowe (dyskwalifikujgce do podejmowania gruntownego remontu). Przyktadem
moze byc¢ lesniczowka, w ktorej nie mozna przystosowac istniejgcej kancelarii (przynajmniej
w zakresie funkcji) do obowigzujgcego standardu (np. odrebne wejscie, WC).

Zuzycie funkcjonalne wymaga nakfaddéw na polepszenie wartosci uzytkowej obiektu (np. na
przebudowe, rozbudowe).

2.3. Zuzycie srodowiskowe

Zuzycie to wynika z dokonanych lub planowanych zmian w budynku lub w otoczeniu
budynku (nieruchomosci), powodujgcych ucigzliwosci w korzystaniu z obiektu zgodnie
z obecnym lub zatozonym celem. Przyktadowe czynniki mogace mie¢ wptyw na zuzycie
Ssrodowiskowe to hatas, wibracje, odciecie drogi dojazdu poprzez nowy uktad komunikacyjny
(np. budowe autostrady), zacienienie.

Zuzycie srodowiskowe moze dyskwalifikowa¢ obiekt (nieruchomosé) do dalszego
uzytkowania. Z uwagi na koszty usuniecia ucigzliwosci, musi by¢ brane pod uwage przy
analizie naktadow.

3. Granice optacalnosci przeprowadzania inwestycji i remontéw

Analiza opfacalnosci inwestycji i remontow sprowadza sie do rozpatrzenia dwdch
zasadniczych rozwigzan: zastgpienia istniejgcego obiektu nowym badz dalszego
eksploatowania obiektu dotychczasowego przy ponoszeniu niezbednych w tym celu
naktadow i kosztow remontowych. Koniecznos$¢ przeprowadzenia analizy optacalnosci nie
dotyczy przypadkéw, dla ktérych okreslone zostato zuzycie funkcjonalne i/lub
Srodowiskowe.

Analiza optacalnos$ci inwestycji i remontow obiektow istniejgcych powinna da¢ podstawe do
podjecia racjonalnej decyzji o podjeciu bgdz zaniechaniu zadania juz na etapie jego
przygotowania (i jednoznacznej oceny tej decyzji w przysztosci), stgd nalezyte wykonanie
tego rachunku wymaga gruntownej wiedzy technicznej, aby nie okazato sie, ze nakfady lub
koszty jakie bedg musiaty by¢é poniesione zasadniczo réznig sie od wyliczonych na
podstawie stopnia zuzycia technicznego.

3.1. Warunek wynikajacy z poréwnania kosztéw 1 m? powierzchni uzytkowej

W celu sprawdzenia optacalnosci inwestycji lub remontéw nalezy stosowac¢ nastepujacy
rachunek efektywnosci:

R<J—] *Ey

gdzie:

R - szacunkowa wysokos$¢ potrzebnych naktadéw lub kosztéw na remont w relacji na 1 m?
powierzchni uzytkowej,

J - koszt budowy — wg lokalnych warunkéw cenowych (realizacje, notowania) — 1 m?
powierzchni uzytkowej nowego budynku,

Ev — czynnik dyskontujgcy — zalezny od okresu uzytkowania budynku po robotach.

R=]x*5z

gdzie:
S; — $redniowazony stopieh zuzycia technicznego obiektu.

Czynnik J stanowi koszt budowy budynku (cene za jakg mozna w aktualnych warunkach
wznies$¢ taki obiekt). Okresla sie go zgodnie z aktualng maksymalng ceng 1 m? powierzchni
uzytkowej w nowych budynkach, w oparciu o aktualne obwieszczenie wiasciwego
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terytorialnie wojewody w sprawie: ustalenia wysokosci wskaznika przeliczeniowego kosztu
odtworzenia 1 m? powierzchni uzytkowej budynkéw mieszkalnych w danym wojewddztwie.

Czynnik dyskontujgcy Eu okre$la sie obliczajgc jego wielkos¢ indywidualnie w zalezno$ci od
pozostatego okresu uzytkowania budynku po zakonczeniu inwestycji lub remontu. Przy
ustalaniu tego okresu nalezy bra¢ pod uwage zuzycie techniczne budynku oraz wartos¢
uzytkowg jakg bedzie on przedstawia¢ po wykonaniu robot.

Ewr=1/(1+r)n

gdzie:
n -liczba lat
r - stopa dyskontowa
r=d+i+s
gdzie:
d - stopa (zwrotu) inwestycji pozbawionych ryzyka (= 0)
i -inflacja, (...), stopa procentowa od lokaty ew. rachunku (np. 1,656% => i = 0,01656),
S - premia za ryzyko (= 0).

Do wyliczenia optacalnosci inwestycji lub remontu nalezy zatozyé, Zze pozostaty okres
uzytkowania budynku nie bedzie dtuzszy niz 25 lat (w przyblizeniu sredni okres pomiedzy
dwoma naprawami gruntownymi obiektu, czas eksploatacji elementéw wykonczeniowych
I wyposazenia budynku w instalacje).

Nalezy przyjaé, ze budynki, w ktérych zuzycie Scian no$nych przekracza 40%, nadajg sie
jedynie do napraw zabezpieczajgcych.

W przypadku robdét remontowych wykonywanych kompleksowo wraz z przebudowa,
rozbudowg, modernizacja w celu dostosowania do biezgcych potrzeb w zakresie
funkcjonalnosci i wyposazenia, szacunkowa wartos$¢ rob6t w relacji na 1 m? powierzchni
uzytkowej (R) powinna uwzgledniac roboty inwestycyjne i remontowe w tym wynikajgce ze
zuzycia funkcjonalnego i srodowiskowego.

3.2. Warunek wynikajagcy z porownania z budowg budynku nowego
wg obowiazujgcego aktualnie standardu

Graniczna wartos¢ koniecznych do wykonania robot budowlanych (remontowych
i inwestycyjnych) nie moze przekracza¢ 55 % budowy obiektu nowego wykonanego
zgodnie z obowigzujgcymi standardami (z uwzglednieniem uzyskania efektu koncowego
obejmujgcego cate zadanie). W naktadach na budowe obiektu nowego nalezy uwzgledni¢
rowniez koszty rozbiorki (w przypadku budowy obiektu nowego w miejscu
dotychczasowego) lub uzbrojenia i zagospodarowania terenu (gdy nowy obiekt bedzie
budowany w innym miejscu). W przypadkach szczegolnych, gdy wystgpig istotne
uzasadnione warunki jednostka bedzie musiata uzyskac zgode rdLP bgdz DGLP.

Podsumowanie

Wyjatkiem od obowigzku zachowania warunkéw opisanych w rozdziatach 3.1 i 3.2, ktore
muszg by¢ spetnione tgcznie, przy podejmowaniu remontéw moze by¢ sytuacja, gdy
przedmiotem oceny sg obiekty zabytkowe Ilub o szczegblnych walorach
architektonicznych, przy czym wartos¢ koniecznych do wykonania robdt, poza
wyjatkowymi przypadkami, nie powinna przekraczaC kosztu budowy obiektu nowego
wykonanego zgodnie z obowigzujgcymi standardami.

Racjonalnos¢ decyzji dotyczgcej wykonania robét powinna by¢ zweryfikowana ponownie na
etapie kosztorysu inwestorskiego.
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W przypadku budynkéw gospodarczych kluczowe jest okreslenie celowosci podejmowania
remontu i/lub przebudowy. Analiza optacalnosci wykonania robot budowlanych powinna by¢
sporzgdzona analogicznie jak dla pozostatych budynkow (mieszkalnych, biurowych).

4. Rachunek efektywnosci nakladéw na budowe srodkéw trwatych
w zakresie dziatalnosci gospodarczej — ubocznej i dodatkowej

W przypadku oceny projektow inwestycji budowlanych mozna zastosowa¢ metody oceny
projektéw inwestycyjnych jak i metody posrednio uwzgledniajgce ryzyko w procesie decyzji
inwestycyjnej, w tym:

a) metode zaktualizowanej wartosci netto (NPV), ktora daje jednoznaczny wynik,
konkretng wartos¢ zysku lub straty, powstatg w wyniku realizacji danego projektu
inwestycyjnego;

b) metode wewnetrznej stopy zwrotu (IRR), ktéra daje wynik rentownos$ci wzglednej, co
pozwala na dokonywanie poroéwnan projektow inwestycyjnych, wymagajgcych
zaangazowania réznych kwot;

c) metode okresu zwrotu inwestycji, ktora pozwala zorientowac sie w poziomie ryzyka
zwigzanego z realizacjg projektu inwestycyjnego, wskazujgc po jakim czasie nastgpi
zwrot zaangazowanego kapitatu;

d) metode indeksu rentownosci (Pl), ktéra podobnie jak metoda IRR, pozwala na
ustalenie relatywnej optacalnosci projektu inwestycyjnego.

Metode NPV nalezy traktowacC jako metode podstawowg, pozostate majg charakter
pomocniczy.

Powyzsze jedynie sygnalizuje problem metod oceny projektéw inwestycyjnych w zakresie
dziatalnosci ubocznej i dodatkowej. W praktyce w jednostkach ocena taka bedzie
wykonywana tylko dla prostych zadan, o niewielkich naktadach. Z uwagi na ryzyko zwigzane
z rentownoscig przedsiewzie¢ z zakresu dziatalnosci gospodarczej — ubocznej i dodatkowej
i zwigzane z tym narazenie sie na zarzut niegospodarnosci (poprzez brak rentownosci
wykonanych zadan), w przypadku zadan wymagajacych duzych naktadéw (np. obiekty
wypoczynkowe, obiekty zwigzane z dziatalnoscig towiecka (kwatery towieckie)),
wskazane bytoby dokonywanie takich ocen poprzez zlecanie ich wyspecjalizowanym
jednostkom.
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lll. Kosztorysy w robotach budowlanych

1. Zasady ogélne

Kosztorys budowlany to dokument finansowy, okreslajgcy kalkulacje ceny wedtug
ustalonych metod, w oparciu o przedmiar lub obmiar robét. Kosztorysy budowlane w réznej
formie, zakresie i stopniu szczegoOtowosci sporzgdza sie na kazdym etapie robdt
budowlanych.

Kosztorys budowlany zawiera rodzaje wykonywanych robét, ich ilos¢ oraz wartosc.

W kalkulacji kosztorysowej obowigzuje zasada, ze dla kazdego obiektu budowlanego,
stanowigcego odrebng catos¢ uzytkowg Ilub konstrukcyjna, sporzadza sie odrebny
kosztorys. W praktyce w obiekcie budowlanym mozna wyréznié¢ grupy jednorodnych robét
(np. roboty ogéinobudowlane, instalacje wodociggowo-kanalizacyjne, instalacje centralnego
ogrzewania, instalacje elektryczne wewnetrzne), dla ktérych sporzgdza sie wyodrebniong
czes$¢ dokumentacji projektowej i ktore mogg by¢ realizowane przez réznych wykonawcow.
Dla kazdej z tych grup robd6t sporzgdza sie odrebny kosztorys. W przypadku robot
remontowych czy modernizacyjnych, kosztorys sporzgdza sie tylko dla zakresu robét do
wykonania, a nie catego obiektu.

1.1. Metody kalkulacji

Niezaleznie od rodzaju kosztorysu i jego przeznaczenia kalkulacja kosztorysowa moze by¢
dokonana metoda: uproszczong, szczegotowa, mieszang.

1) Metoda kalkulacji uproszczonej
W kosztorysowaniu uproszczonym cena kosztorysowania jest iloczynem ilosci
scalonych jednorodnych robot (np. posadzki betonowej), oraz cen jednostkowych
robot, a takze podatku od towarow i ustug VAT.

2) Metoda kalkulacji szczegé6towej
Przy ustaleniu cen kosztorysowych robdt w tej metodzie nalezy postugiwacé sie
nastepujgcg formutg kalkulacyjna:

Ck=R+M+K;+S+Kp+2Z

gdzie:

Ck — cena kosztorysowa okreslonego zakresu rzeczowego roboét (obiektu, wydzielonego
elementu, obiektu branzowego rodzaju robét lub wyodrebnionej w kosztorysie pozycji
kalkulacyjnej),

R - koszty robocizny bezposredniej,

M — koszty materiatdw bezposrednich,

K; — koszty zakupu materiatdw obejmujgce réwniez koszty ich transportu zewnetrznego,

S —koszty pracy sprzetu oraz srodkéw transportu technologicznego,

Ko — koszty posrednie (uwzgledniajgce nie ujete w kosztach bezposrednich koszty zaliczane
zgodnie z odrebnymi przepisami do kosztow uzyskania przychodow, w szczegdlnosci
koszty ogdlne budowy oraz koszty zarzadu),

Z —zysk kalkulacyjny.
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1.2. Sporzadzanie kosztorysu

Kosztorys sporzgdzany jest przez kosztorysanta. W budownictwie kosztorysantem moze
by¢:
. architekt,
. inzynier budownictwa, zaréwno specjalnosci budownictwo, jak i instalacji
sanitarnych oraz elektrycznych,
. inna osoba, gdyz zawdd ten obecnie nie wymaga specjalnych uprawnien.

Zaleca sie aby kosztorysant posiadat doswiadczenie i praktyczng wiedze techniczna.

1.3. Rodzaje kosztorysow

W niniejszych wytycznych wyrdznia sie i definiuje nastepujgce rodzaje kosztorysow:
1) kosztorys inwestorski
2) kosztorys ofertowy
3) kosztorys powykonawczy
a) w przypadku udzielonego zlecenia lub zawarcia umowy bez kosztorysu
ofertowego,
b) w przypadku udzielonego zlecenia lub zawarcia umowy na podstawie
kosztorysu ofertowego.

Przyjeta w niniejszych wytycznych definicja kosztorysu powykonawczego w przypadku
wystgpienia kosztorysu ofertowego wynika ze stosowanego w praktyce obiegowego
nazewnictwa.

2. Kosztorys inwestorski

SposOb wykonania kosztorysu inwestorskiego reguluje rozporzgdzenie Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre$lenia metod i podstaw sporzgdzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym?.

Kosztorys inwestorski jest sporzgdzany przez inwestora (zamawiajgcego) lub na jego
Zlecenie przed rozpoczeciem robdot budowlanych. Stanowi kalkulacje wartosci robdt
(catkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy), bez podatku od towardw i ustug
VAT. Kosztorys ten_sporzgdzany jest na potrzeby inwestora.

Kosztorys inwestorski stuzy do okreslenia wielkosci srodkdéw finansowych niezbednych do
realizacji planowanego zadania, stad wymagane jest, aby byfa to obiektywna i mozliwie
niezalezna informacja.

Kosztorys ten pozwala okresli¢:
— budzet budowy,
— koszty poszczegélnych etapéw prac budowlanych.

Wyliczona w kosztorysie inwestorskim wartos¢ kosztorysowa robét budowlanych stanowi
podstawe do ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia (bez podatku od towaréw i ustug)
i stanowi podstawe do okres$lenia procedury przetargowej (zaleznej od progu finansowego,
w jakim miesci sie zadanie), w wyniku ktérej zostanie wytoniony wykonawca robot
budowlanych zadania. Jest to podstawowa funkcja kosztorysu inwestorskiego. Kosztorys
inwestorski jest tez podstawg do okreslenia srodkow jakie zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zadania.

2 Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robdét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(Dz.U. z 2004 r. Nr.130, poz.1389).
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W przypadku robot budowlanych kosztorysy inwestorskie powinny by¢ aktualizowane,
najpdzniej na 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.

Kosztorys inwestorski sporzgdza sie metoda kalkulacji uproszczonej.

Podstawe do sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego stanowig:
a) dokumentacja projektowa,
b) przedmiar robot,
b) specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych,
c) zatozenia wyjsciowe do kosztorysowania,
d) ceny jednostkowe robét podstawowych.

Przy ustalaniu cen jednostkowych robét nalezy stosowac w kolejnosci:

a) ceny jednostkowe robdt okreslone na podstawie danych rynkowych, w tym
danych z zawartych wczes$niej uméw lub powszechnie stosowanych, aktualnych
publikacji wg aktualnego na dzien sporzgdzania kosztorysu poziomu cen,
np. wg wydawnictw Sekocenbud,

b) kalkulacje szczegétowe wg katalogow lub indywidualne dla robét, dla ktérych nie
ma odpowiednich pozycji katalogowych.

Przedmiar robot do kosztorysu inwestorskiego wg definicji zawartej w rozporzgdzeniu
Ministra Infrastruktury z 18 maja 2004 r.? to opracowanie zawierajgce zestawienie
przewidywanych do wykonania robo6t w kolejnosci technologicznej ich wykonania, wraz z ich
szczegotowym opisem, miejscem wykonania lub wskazaniem podstaw ustalajgcych
szczegotowy opis, z wyliczeniem i zestawieniem ilosci jednostek miar robét podstawowych
oraz wskazaniem podstaw do ustalania cen jednostkowych robét lub jednostkowych
naktadow rzeczowych. Przedmiar ten wchodzi w sktad kosztorysu inwestorskiego.

Kosztorys inwestorski to jedyny kosztorys, ktory w sposéb w miare precyzyjny regulowany
jest przez przepisy® i poza powyzsza definicjg, nie zawiera szczegoétowych ustalen
dotyczgcych formy i zakresu przedmiaru robét oraz zasad jego opracowywania.

Zaleca sie, aby przedmiar do kosztorysu inwestorskiego byt opracowywany wg ustalen tego
rozporzagdzenia (jak przedmiar wykonywany dla potrzeb wykonawcow), z uzupetnieniem
0 wskazanie podstaw do ustalania cen jednostkowych robét lub jednostkowych nakfadéw
rzeczowych, jakie zostaty ustalone w zatozeniach wyjsciowych do kosztorysowania.

Zatozenia wyjsciowe do kosztorysowania — to ustalane przez inwestora (zamawiajgcego)
dane techniczne, technologiczne i organizacyjne nie okreslone w dokumentacji projektowe;j
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot (STWIORB), a majgce wptyw na
cene kosztorysowg a takze ustalane przez zamawiajgcego wymagania dotyczgce metod
i podstaw opracowania kosztorysu inwestorskiego (zamawiajgcy moze te dane z gory
zatozyc).

Przykfad zatozeh wyjsciowych do kosztorysowania zostat zamieszczony w zatgczniku nr 1
do niniejszych Wytycznych.

W praktyce zamiast szczegotowego opisu oraz kalkulacji jednostkowych naktadow
rzeczowych wykorzystuje sie odpowiednie pozycje katalogéw naktadéw rzeczowych
poszczegolnych rodzajéw (np. KNR, KNNR, PKZ, inne), stosowane wprost lub przez analogie.

3 Szczegotowe ustalenia dotyczgce formy i zakresu przedmiaru robét oraz zasad jego opracowywania zawiera
rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie szczegoétowego zakresu i formy
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 1129).
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Uktad kosztorysu
Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r.? kosztorys
inwestorski powinien skfadac sie z:
- strony tytutowej,
- 0go0lnej charakterystyki opisywanego obiektu lub robat,
-~ przedmiaru robat,
- kalkulacji uproszczonej,
- tabeli wartosci elementdéw scalonych wraz z narzutami kosztow i zyskéw,
- zalgcznikéw:
« zatozen wyjsciowych do projektowania,
o kalkulacji szczegdtowych cen jednostkowych, analiz indywidualnych naktadéw
rzeczowych, analiz wiasnych czynnikdw produkciji.

3. Kosztorys ofertowy

Kosztorys ofertowy jest dokumentem, stanowigcym kalkulacje ceny oferty, jest
przygotowany przez wykonawce robot na zgdanie zamawiajgcego (inwestora), przed
podpisaniem umowy na wykonanie planowanej inwestycji, jako propozycja wynagrodzenia
wykonawcy za wykonanie rob6t budowlanych.

Zawiera ceny szczegotowe lub uproszczone (wg ustalen zamawiajgcego), za ktore
wykonawca jest sktonny wykona¢ ustuge lub obiekt okreslony przez zamawiajgcego na jego
warunkach. Wykonawca przygotowuje kosztorys ofertowy na zgdanie zamawiajgcego
podczas skfadania oferty w przetargu albo na zakohczenie negocjacji w trybie
bezprzetargowym.

W szczegolnych przypadkach (np. roboty dodatkowe i zamienne) kosztorys ofertowy moze
stanowi¢ podstawe do negocjacji wynagrodzenia za realizacje robot.

Kosztorys ofertowy, podobnie jak kosztorys inwestorski, wykonywany jest na okreslony
dzien, przed podjeciem prac budowlanych.

O formie i zawartosci kosztorysu decyduje zamawiajacy (inwestor).

Podstawe do sporzadzania kosztorysu ofertowego sporzgdzanego w trakcie przetargu
stanowia:

a) dokumentacja projektowa sporzgdzona w oparciu o rozporzgdzenie Ministra
Infrastruktury z dnia 2 wrzes$nia 2004 r.3, zawierajgca m.in. przedmiar,

b) STWIORB,;

C) opis sposobu obliczania ceny za roboty budowlane zawarty w specyfikacji
warunkow zamoéwienia — SWZ lub opisie potrzeb i wymagan (istotny, chociaz
czesto ograniczany do minimum obowigzek ustawowy PZP),

d) ceny jednostkowe robét podstawowych,

e) jednostkowe naktady rzeczowe,

f)  ceny jednostkowe czynnikow produkcji oraz wskazniki kosztow posrednich oraz
zysku — dla kalkulacji szczegotowej.

Przyktadowy zakres opisu sposobu obliczenia ceny zostat zamieszczony w zatgczniku nr 2
do niniejszych Wytycznych.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. przedmiar
roboét, przygotowywany dla wykonawcow, powinien zawieraé¢ zestawienie przewidywanych
do wykonania robot podstawowych w kolejnosci technologicznej ich wykonania wraz z ich
szczego6towym opisem lub wskazaniem podstaw ustalajgcych szczegodtowy opis oraz
wskazaniem wiasciwych STWIORB, z wyliczeniem i zestawieniem ilosci jednostek
przedmiarowych robot podstawowych.
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Przedmiar sporzadzany dla wykonawcéw jest czesScig dokumentacji projektowej. Tabele
przedmiaru robét powinny zawieraé pozycje przedmiarowe odpowiadajgce robotom
podstawowym.

W tabelach przedmiaru robot nie uwzglednia sie robdt tymczasowych — robot, ktére sg
projektowane i wykonywane jako potrzebne do wykonania rob6t podstawowych, ale nie sg
przekazywane zamawiajgcemu i sg usuwane po wykonaniu rob6t podstawowych,
z wytgczeniem przypadkow, gdy istniejg uzasadnione podstawy do ich odrebnego
rozliczania.

Z uwagi na brak obligatoryjnie obowigzujgcych katalogow naktadéw rzeczowych, na
zamawiajgcym spoczywa obowigzek okreslenia wymagan w stosunku do jakosci, zasad
obmiaru oraz sposobu wykonania i odbioru wykonanych robo6t. W praktyce, podobnie jak
w przypadku przedmiaréw do kosztorysu inwestorskiego, rowniez i w przypadku przedmiaru
dla wykonawcow opis i kalkulacje naktadéw poszczegolnych robdt zastepowane sg przez
podanie odpowiednich pozycji katalogéw naktadéw rzeczowych (np. KNR, KNNR, PKZ,
inne) stosowanych wprost lub przez analogie.

W przypadku wynagrodzenia ryczaltowego wg art. 628 Kodeksu cywilnego (cena stafa
uzgodniona w umowie, nie podlegajgca zmianie w okresie realizacji, az do zakonczenia
i odbioru przedmiotu umowy, o ile w umowie nie zapisano klauzuli umozliwiajgcej zmiane
ceny) oferta moze sie sprowadzi¢ do podania ceny ryczattowej, a przedmiar nie jest
wymagany. Jednakze ze wzgledu na umozliwienie dokonania pfatnosci czesciowych lub
rozliczenia wykonanego zakresu w przypadku rozwigzania umowy przed zakonczeniem
realizacji robot, zaleca sie zobowigzanie wykonawcy do przedstawienia kosztorysu
ofertowego uproszczonego wraz z harmonogramem rzeczowo-finansowym przed
podpisaniem umowy.

4. Kosztorys powykonawczy

Zaleca sie, aby rozliczenie robot budowlanych kosztorysem powykonawczym byto
podstawowg forma rozliczania robét.

Kosztorysem  powykonawczym wedtug przyjetego, powszechnie stosowanego
nazewnictwa, nazywany jest kosztorys sporzgdzany w przypadku umowy zawartej na
podstawie kosztorysu ofertowego, stanowigcy kalkulacje dla ustalenia wynagrodzenia
wykonawcy za faktycznie wykonane roboty.

Kosztorys powykonawczy jest stosowany przy rozliczeniu kosztorysowym roboét i jest
sporzadzany przez wykonawce. Stanowi kalkulacje dla ustalenia wynagrodzenia
wykonawcy za faktycznie wykonane i odebrane roboty oraz uwzglednia zaistniate w trakcie
budowy:

1) faktyczne ilosci jednostek przedmiarowych robd6t (udokumentowanych za
pomocg sprawdzonego obmiaru), pierwotnie przewidzianych w kosztorysie
ofertowym, w tym pozycji zaniechanych (z obmiarem zero),

2) roboty dodatkowe w odniesieniu do umowy - zlecone dodatkowo w trakcie
realizacji (niezaleznie od przyczyn ich powstania, tj. takie ktérych nie mozna byto
przewidzie¢, pominiete w dokumentacji projektowej lub wystepujgce
w dokumentacji, lecz nie ujete w przedmiarze), roboty zamienne, czyli prace
wykonane zamiast przewidzianych, np. w innej technologii lub przy uzyciu innych
materiatow.

Podstawy sporzadzenia kosztorysu powykonawczego:

1) dokumentacja budowy, w tym dokumentacja projektowa, rysunki opisy i inne
opracowania stuzgce realizacji robot, ksigzka obmiaréw robo6t (wzor stanowi
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zatgcznik nr 3 do niniejszych Wytycznych), dziennik budowy, w tym wewnetrzny
dziennik budowy, ewentualnie dziennik montazu (o ile jest wymagany), protokoty
odbiorow robot zanikowych, czesciowych i koncowych,

2) kosztorys ofertowy w zakresie cen jednostkowych robdét lub jednostkowych
naktadow rzeczowych oraz cen czynnikdw produkcji i wskaznikéw narzutow,

3) szczegotowe zasady rozliczenia robot zapisane w umowie.

Nalezy pamietaC, ze zgodnie z wymogami formalno-prawnymi zamawiajgcy (inwestor)
powinien (na podstawie protokotu koniecznosci, dokumentacji zamiennej) odrebng umowag
lub aneksem okresli¢ roboty dodatkowe. Wykonawca nie powinien przystepowacC do
realizacji robét dodatkowych niezaleznie od przyczyn ich powstania bez pisemnej zgody
zamawiajgcego i zatwierdzonego przez zamawiajgcego (po negocjacjach) kosztorysu
ofertowego na roboty dodatkowe. W celu zminimalizowania ryzyka sporéw zasady rozliczen
wynagrodzenia wykonawcy z tytutu robét dodatkowych powinny by¢ uksztattowane w tresci
umowy zasadnicze;.

Na wycene robot, sktadajg sie, zaleznie od ustalen zamawiajgcego, kosztorysy
powykonawcze poszczegolnych obiektow Iub robdt, ujete w jeden kosztorys lub
sporzadzone odrebnie.
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V. Realizacja inwestycji i remontow

1.

Rozpoczecie procedury

Mozliwe sg do zastosowania dwie formy prowadzenia robot: zaprojektuj i wybuduj lub
zaprojektuj, wybuduj.

1.

Przed podjeciem decyzji dotyczacej budowy/remontu/przebudowy obiektu

budowlanego konieczne jest spetnienie nastepujgcych warunkow:

a) Analiza i udokumentowanie potrzeb przeprowadzone zgodnie ze wzorem
wniosku inwestycyjnego (stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszych
Wytycznych), dla zadan o wartosci ustalonej przez DGLP Ilub rdLP.
Z wytgczeniem przypadkow wyszczegolnionych w rozdziale /. Efektywnosc
ekonomiczna inwestycji i remontow jednostka zobligowana jest do przeprowadzenia
stosownych analiz, réwniez w pozostatych przypadkach ponizej ww. progow;

b) Wiasciwa kwalifikacja rodzaju robot budowlanych — remont, inwestycja,;

Nalezy podkreslic, ze nie nazwa zadania ale charakter planowanych prac
okres$lajg prawidtowos¢ kwalifikaciji rob6t. Niemniej jednak powinno sie dgzyé,
aby nazwa zadania dokfadnie odpowiadata charakterowi planowanych robét.

c) W przypadku remontu — weryfikacja zapisow uméw z uzytkownikiem obiektu,
tj. Praw i obowigzkéw stron w zakresie korzystania z obiektu, jego eksploataciji,
modernizacji i napraw, oraz protokotéw przekazania budynkdéw;

d) Analiza zakresu robét uwzgledniajgca kompleksowg realizacje przedsiewziecia
inwestycyjnego/remontowego;

e) Rozpatrzenie mozliwosci wyboru optymalnej lokalizacji (w pierwszej kolejnosci
nalezy przeanalizowa¢ mozliwos¢ adaptacji istniejgcych obiektéw na terenie
danego lesnictwa, dojazd, komunikacja, media, koniecznos¢ uzyskiwania decyzji
i pozwolen, iin.);

f)  Oszacowanie wartosci zadania (wartosci kosztorysowej inwestycji, kosztu
obiektu), analiza mozliwoséci finansowych i okre$lenie zrédet finansowania;

g) Przygotowanie wstepnych zatozenh projektowych;

h)  Przygotowanie wniosku wymienionego w ppkt. a).

Zatozenie w SILP numeru zadania inwestycyjnego w rodzaju inwentarza 1000010

w odpowiedniej grupie czynnosci zgodnej z przeznaczeniem obiektu budowlanego

i pézniejszym zaklasyfikowaniem w klasyfikacji sSrodkéw trwatych.

Wystgpienie z wnioskiem inwestycyjnym i uzyskanie akceptacji rdLP/DGLP zgodnie

z aktualnymi wytycznymi (etap |, akceptacja wstepna).

Przygotowanie zadania do realizacji

Ujecie zadania w planie finansowo-gospodarczym.

Przygotowanie do realizacji zadania inwestycyjnego lub remontowego:

a) Udokumentowanie praw do terenu lokalizaciji;

b)  Okreslenie kategorii obiektu, jego funkgcji i nazwy zadania;

c) Opracowanie, w zaleznosci od potrzeb, zatozen projektowych lub programu
funkcjonalno — uzytkowego (PFU) przedsiewzigecia(w tym okreslenie zakresu
dokumentacji projektowe] dostosowanej do specyfiki i charakteru obiektu, stopnia
skomplikowania robét budowlanych, trybu udzielenia zamowienia publicznego,
postepowania poprzedzajgcego rozpoczecie robot budowlanych;
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d) Sprawdzenie w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego (MPZP)
mozliwosci przeprowadzenia przedsiewziecia w danej lokalizacji lub uzyskanie
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

e) Uzyskanie mapy do celow projektowych (z inwentaryzacjg obiektéw
i zagospodarowania terenu) i opinii geologicznej;

f)  Uzyskanie warunkdw przytgczenia do sieci uzbrojenia terenu;

g) Ocena koniecznosci opracowania oceny oddziatywania przedsiewziecia na
Srodowisko, albo oceny oddziatywania na obszar natura 2000;

h) Inwentaryzacja i waloryzacja zieleni;

i) Uzyskanie wstepnych opinii konserwatorskich, o ile sg wymagane;

)] Ustalania geotechnicznych warunkéw posadowienia obiektéw budowlanych;

k) Inne wymagane przepisami.

Podpunkty e) —k) mogg zostac zlecone projektantowi, ktéry winien wowczas ponadto
uzyska¢ pozwolenie na budowe (o ile jest wymagane) lub dokonac¢ skutecznego
zgtoszenia robot

Oszacowanie wartosci prac projektowych, ustalenie sposobu wyboru wykonawcy

dokumentacji projektowej/zadania w oparciu o zatozenia projektowe Ilub PFU,

zgodnego z ustawg PZP oraz regulaminem udzielania zamdwien jednostki

organizacyjnej Lasow Panstwowych (zwanych dalej jednostkami LP).

Zaleca sie zawarcie umowy na sporzgdzenie dokumentacji projektowej

z jednoczesnym okresleniem warunkow i zasad sprawowania nadzoru autorskiego.

Wybor projektanta albo wykonawcy w trybie zaprojektuj i wybuduj, jezeli taka forma

zostata wybrana.

Zaleca sie rozwazenie wyboru inspektora nadzoru inwestorskiego na etapie

umozliwiajgcym weryfikacje przez niego dokumentaciji technicznej i kosztorysowej, co

moze mie¢ korzystny wptyw na odbiér dokumentaciji projektowej przez zamawiajgcego.

Weryfikacja poprawnosci ww. dokumentacji za pomocg koreferatow sporzgdzonych

przez osoby posiadajgce odpowiednie uprawnienia. Wymaog sporzgdzania koreferatéw

dokumentacji projektowej lub PFU zgodnie ze wskazaniami zawartymi w rozdziale VII.

Koreferat niniejszych Wytycznych.

Odbidr dokumentaciji projektowej poprzez:

a) odbior koncepciji, jezeli byta przez nadle$nictwo wymagana,

b) odbiér kompletnego projektu budowlanego zgodnie z zapisami art. 34 i art. 42
Prawa budowlanego (opcjonalnie w trybie sporzgdzenia koreferatu),

c) uzyskanie wymaganych decyzji administracyjnych i pozwolen,

d) odbiér projektu wykonawczego wraz ze STWIORB, przedmiarem i kosztorysem
inwestorskim.

Uprawomocnienie sie decyzji o pozwoleniu na budowe lub brak sprzeciwu po

zgtoszeniu robét?.

Akceptacja ostateczna jednostki nadrzednej, jezeli jest wymagana lub zaniechanie

przedsiewziecia (etap Il).

4 Art. 28 ust. 1 Prawa budowlanego stanowi, ze roboty budowlane mozna rozpoczg¢ jedynie na podstawie
decyzji o pozwoleniu na budowe, z zastrzezeniem art. 29-31.
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3. Realizacja rob6t budowlanych

Przyktadowy schemat realizacji robét budowlanych:

a)
b)
C)
d)

e)

f)

9)

h)

)

K)

Uzyskanie ostemplowanego dziennika budowy;

Oszacowanie wartosci zamdéwienia na podstawie kosztorysu inwestorskiego;
Ustalenie sposobu wyboru wykonawcy;

Wybor wykonawcy rob6t zgodnie z ustawg PZP oraz regulaminem udzielania
zamowien jednostki LP;

Zawarcie umowy z wykonawcg roboét budowlanych?®;

Zawarcie umowy z wykonawcg dokumentacji projektowej na sprawowanie
nadzoru autorskiego w przypadku braku wczesniejszych zapisow umownych;
Zapewnienie  wyznaczenia kierownika budowy, inspektora nadzoru
inwestorskiego®;

Dla zabezpieczenia interesu zamawiajacego (Inwestora) nie jest
dopuszczalne taczenie funkcji inspektora nadzoru i projektanta.

Zawiadomienie Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego (PINB)’
0 zamierzonym terminie rozpoczecia budowy (rozbiorki) i rob6t budowlanych, dla
ktorych wymagane jest: pozwolenie na budowe, zgtoszenie budowy Iub
zgtoszenie przebudowy z dotgczeniem oswiadczen kierownika stwierdzajgcych
sporzgdzenie planu bezpieczenstwa i ochrony zdrowia i inspektora nadzoru
inwestorskiego (w przypadku jego ustanowienia) o przyjeciu obowigzku petnienia
nadzoru inwestorskiego nad danymi robotami budowlanymi, oswiadczenie
projektanta i projektanta sprawdzajgcego o sporzgdzeniu projektu technicznego’
oraz inne dokumenty wymagane przez PINB;

Moment rozpoczecia budowy (termin, ktdéry nalezy wskazaé w zgtoszeniu)
ustawa Prawo budowlane precyzuje jako dzien podjecia tzw. prac
przygotowawczych. Termin rozpoczecia prac nie moze by¢ wczesniejszy niz
termin, w ktérym decyzja o pozwoleniu na budowe staje sie ostateczna lub wykonalna.
Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpoczecia robét budowlanych
projektanta sprawujgcego nadzér nad zgodnoscig realizacji budowy z projektem.
Protokolarne przekazanie terenu budowy (Protokdt przekazania terenu
budowy/robét stanowi wz6ér 2.3.16 we wzorniku drukéw?);

Wyznaczenie geodezyjne obiektéow w terenie (w przypadku ustanowienia
kierownika budowy zapewnienie geodezyjnego wyznaczeniu w terenie, a po
wybudowaniu — geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej obiektu nalezy do
podstawowych obowigzkow kierownika budowy);

Zagospodarowanie terenu budowy wraz z budowg tymczasowych obiektow;
Wykonanie przytgczy do sieci infrastruktury technicznej na potrzeby budowy;

5 Zaleca sie rozliczenie rob6t budowlanych kosztorysem powykonawczym. Skorzystanie z rozliczenia
ryczattowego powinno zostac¢ zastosowane wytgcznie w uzasadnionych przypadkach.

6 W przypadku, gdy ustanowienie inspektora nadzoru nie jest wymagane przepisami prawa budowlanego, dla
niewielkich robét funkcje kontroli procesu budowlanego mozna powierzy¢ pracownikowi jednostki.

7 Art. 31, 41, 42 Prawa budowlanego.

8 llekro¢ w niniejszych Wytycznych jest mowa o wzorniku drukéw dotyczy to drukéw wprowadzonych
zarzadzeniem nr 75 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie wzornika
drukéw obowigzujgcych w Lasach Panstwowych (dostepnych na stronie www.zilp.lasy.gov.pl w ,Bazie
wiedzy o Systemie Informatycznym LP” -> Wzornik drukow).
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m) Przeprowadzanie zatwierdzen materiatowych przez inspektora nadzoru przed
wbudowaniem;

n) Monitorowanie odstepstw od projektu i kwalifikacja ich jako zmiany istotne
i nieistotne i ich udokumentowanie. W przypadku koniecznosci wykonania robét
dodatkowych lub zamiennych nalezy je wtasciwie udokumentowac?®;

0) Zgtaszanie i odbiér robét zanikajgcych i ulegajgcych zakryciu dokonywaé wpisem

do dziennika budowy dla robét wymagajgcych pozwolenia na budowe.
W pozostatych przypadkach nalezy wprowadzi¢ wewnetrzny dziennik budowy
(wewnetrzny dziennik budowy Laséw Panstwowych stanowi wzor 2.3.17 we
wzorniku drukéw?®) i dokonywaé w nim stosownych zapiséw, w szczegolnosci
dotyczacych zgtaszania i odbioru robét zanikajgcych i ulegajgcych zakryciu.

p) Odbiory czesciowe etapéw robot (Protokédt odbioru komisyjnego robot
(czesciowego/koncowego) stanowi wzor 2.3.10.1. oraz Protokét finansowego
czesciowego/koncowego odbioru robo6t stanowi wzér 2.3.19. we wzorniku
drukéw?), z udziatem przedstawiciela zamawiajgcego;

gq) Zagospodarowanie odpadow zgodnie z ustawg o odpadach;

r) Rozpoczecie procedury odbiorowej powinno zostaC poprzedzone wpisem
kierownika budowy, wpisem do dziennika budowy/wewnetrznego dziennika
budowy zgtoszeniem gotowosci do odbioru robot i pisemnym powiadomieniem
Zamawiajgcego (inwestora) za posrednictwem Wykonawcy o zakonczeniu robét
budowlanych i zgtoszeniem do ich odbioru. Nastepnie gotowos$¢ do odbioru
powinna zostaC potwierdzona wpisem do dziennika budowy/wewnetrznego
dziennika budowy przez inspektora nadzoru o czym powinien zostaé
niezwtocznie powiadomiony Zamawiajgcy. Odbiory koncowe powinny byc¢
przeprowadzone  komisyjnie  (Protokét  odbioru  komisyjnego  robdét
(czesciowy/koncowy) stanowi wzoér 2.3.10.1. oraz Protokdt finansowego
czesciowego/koncowego odbioru robot stanowi wzor 2.3.19 we wzorniku
drukéws?), z udziatem przedstawiciela zamawiajgcego.

s) Dokumentacja powykonawcza®®.

Do dokumentacji powykonawczej powinny zosta¢ zatgczone dokumenty: atesty,
deklaracje wtasciwosci uzytkowych, aprobaty techniczne tych materiatow
i wyrobéw uzytych do budowy, dla ktérych w dokumentaciji projektowej zostaty
okreslone szczegdétowe parametry. Ww. dokumenty powinny zawierac
potwierdzenie kierownika budowy i inspektora nadzoru wbudowania tych
materiatéw i wyrobow w realizowanej inwestycji. Po odbiorze korncowym robét
Wykonawca winien dostarczy¢ karte gwarancyjng dla wykonanego obiektu (wzor
karty gwarancyjnej stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszych Wytycznych).

W przypadku rozbudowy, przebudowy i nadbudowy zalecane jest sporzadzenie
inwentaryzacji budowlanej powykonawczej powierzchni uzytkowej netto
i catkowitej obiektu kubaturowego (inwentaryzacja powinna zosta¢ sporzgdzona
w przypadku, gdy jednostka przed rozpoczeciem ww. robo6t nie byta w posiadaniu
dokumentacji budynku lub byta ona niekompletna albo od czasu jej wykonania
zaszty zmiany wskutek prowadzonych robot bgdz awarii).

9 Protokot koniecznosci wykonania robét dodatkowych/zamiennych stanowi zatgcznik nr 5 do Wytycznych.
10 Definicja dokumentacji powykonawczej wskazana zostata w art. 3 pkt.13 i pkt 14 Prawa budowlanego.
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Inwentaryzacja winna zawieracC: zwymiarowane rzuty kondygnacji, przekroje
zrzednymi posadzek, wysokosciami, elewacje, krétki opis techniczny,
dokumentacje fotograficzng budynku.

t)  Pozwolenie na uzytkowaniell.

Koniecznos¢ oraz warunki uzyskania pozwolenia na uzytkowanie wynika
z zapisbw Prawa budowlanego (Obowigzek uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie powinien by¢ nalozony na wykonawce za pomoca zapisow
umownych okreslajgcych m.in. zasade zaptaty czesci naleznosci za
wykonane roboty po uzyskaniu stosownych decyzji).

u) Rozliczenie zgodnie z warunkami okreslonymi w zawartej umowie.

4. Czynnosci po rozliczeniu robot

1. Ustalenie prawidtowej wartosci poczatkowej, wysokosci stawki amortyzacyjnej,
terminu rozpoczecia naliczenia amortyzaciji.

2. Przyjecie do ewidencji srodkéw trwatlych nowego srodka trwatego (OT)
powinno nastgpi¢ nie wczesniej niz po uprawomochieniu sie decyzji
0 pozwoleniu na uzytkowanie, badz po uptynieciu terminu do wniesienia
sprzeciwu przez organ nadzoru budowlanego lub wydanym zaswiadczeniu??.

11 Art. 59 ust. 1 Prawa budowlanego. Obowigzkowa kontrola przy udzielaniu pozwolenia na uzytkowanie
Zgodnie z art. 59 ust. 1 ustawy Prawo budowlane wtasciwy organ wydaje na wniosek inwestora decyzje
w sprawie pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego po przeprowadzeniu obowigzkowej kontroli,
o ktérej mowa w art. 59a ustawy Prawo budowlane. Zadaniem kontroli jest stwierdzenie prowadzenia robo6t
budowlanych zgodnie z ustaleniami i warunkami okreslonymi w pozwoleniu na budowe, co skutkuje,
w przypadku pozytywnej weryfikacji, zaistnieniem podstaw do wydania pozwolenia na uzytkowanie.
Stosownie do tresci art. 59a ust. 2 ustawy Prawo budowlane kontrola obejmuje sprawdzenie:

1) zgodnosci obiektu budowlanego z projektem zagospodarowania dziatki lub terenu;

2) zgodnosci obiektu budowlanego z projektem architektoniczno-budowlanym i technicznym, w zakresie:

a) charakterystycznych parametréw technicznych: kubatury, powierzchni zabudowy, wysokosci,
dtugosci, szerokosci i liczby kondygnacji,

b) wykonania widocznych elementéw nosnych ukfadu konstrukcyjnego obiektu budowlanego,

c) geometrii dachu (kat nachylenia, wysokos¢ kalenicy i ukfad potaci dachowych),

d) wykonania urzadzen budowlanych,

e) wykonania instalacji zapewniajgcych uzytkowanie obiektu budowlanego zgodnie z przeznaczeniem,

f)  zapewnienia warunkoéw niezbednych do korzystania z tego obiektu przez osoby niepetnosprawne, o
ktérych mowa w art. 1 Konwencji o prawach o0so6b niepetnosprawnych, sporzadzonej w Nowym Jorku
dnia 13 grudnia 2006 r., w tym osoby starsze - w stosunku do obiektu uzytecznosci publiczne;j i
budynku mieszkalnego wielorodzinnego;

3) wyrobow budowlanych szczegdlnie istotnych dla bezpieczenstwa konstrukcji i bezpieczenstwa
pozarowego;

4) w przypadku natozenia w pozwoleniu na budowe obowigzku rozbidrki istniejgcych obiektow
budowlanych nieprzewidzianych do dalszego uzytkowania lub tymczasowych obiektéw budowlanych —
wykonania tego obowigzku, jezeli uptynat termin rozbiérki okre$lony w pozwoleniu;

5) uporzgdkowania terenu budowy.

Zgodnie z art. 59c ust. 1 ustawy Prawo budowlane, kontrola powinna zosta¢ przeprowadzona, przed

uptywem 21 dni od dnia doreczenia wniosku inwestora o wydanie pozwolenia na uzytkowanie. O terminie

obowigzkowej kontroli inwestor zostaje powiadomiony w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku

0 wydanie pozwolenia na uzytkowanie przez organ nadzoru budowlanego. Inwestor uczestniczy w kontroli.

Po przeprowadzeniu obowigzkowej kontroli, wiasciwy organ sporzgdza, na podstawie art. 59d ust. 1 ustawy

Prawo budowlane, protokét w trzech egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz protokotu dorecza sie

inwestorowi, drugi egzemplarz przekazuje sie organowi wyzszego stopnia, a trzeci pozostaje we wtasciwym

organie przeprowadzajgcym kontrole. Protokdt ten przechowuje sie przez caty okres istnienia obiektu
budowlanego. W protokole tym organ zawiera stwierdzenia co do zgodnosci wykonania obiektu z warunkami
zabudowy oraz warunkami pozwolenia na budowe.

12 Art. 54 ust. 2 Prawa budowlanego.
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3. W pozostatych przypadkach podstawag przyjecia srodka trwatego jest data
sporzadzenia protokotu koncowego odbioru robét.

4. Uzupetnienie wszystkich masek opisowych nowego srodka trwatego w SILP.

5. Przypisanie obiektu do pozycji planu powigzanej z grupg czynnosci, ktora
determinuje MPK zgodnie z Zasadami (polityki) rachunkowosci PGL LP i Planu Kont
z komentarzem PGL LP?3,

6. Ubezpieczenie obiektu i wyposazenia.

7. Zatozenie i prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego.

8. Ujecie w planach kosztéw zwigzanych z utrzymaniem obiektu np. przegladu stanu
technicznego obiektu, serwisu.

9. Przeprowadzanie przegladéw zgodnie z warunkami i zakresie uzyskanych rekojmi
i gwarancji na wykonane roboty budowlane.

5. Istotne elementy wymagajgce szczegdlnej kontroli realizacji zadania
—robot remontowych i inwestycyjnych

Nalezy zwraca¢ uwage w szczegolnosci na:
a) udokumentowanie wymaganych zgdd dyrektora rdLP lub DGLP na dodatkowo
poniesione $rodki na realizowane zadania,
b) zabezpieczenie interesu LP w zawartych umowach oraz egzekwowanie ich zapiséw,

C) zabezpieczenie odpowiedniego nadzoru podczas realizacji robot,

d) prawidtowos¢ klasyfikacji zadan i srodkow,

e) kompletnos¢ i chronologie dokumentacii,

f) prowadzenie ewidencji inwestycji i remontow (planowanie i wykonanie) w systemie
LAS,

g) weryfikacje poprawnosci wydatkowania srodkow finansowych na remont budynkow
i budowli,

h) zgodnos¢ procesu planowania, rozpoczecia i ewidencji zadan z wewnetrznymi
uregulowaniami jednostki.

13 Zasad (polityki) rachunkowosci PGL LP i Planu Kont z komentarzem PGL LP — zarzadzenie nr 76 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 10 grudnia 2019r. (zn. EG.0210.4.2019) — zwane dalej Zasadami
rachunkowosci PGL LP.

W przypadku, gdy dany inwentarz wykorzystywany byt w ré6znych dziatalno$ciach powinno by¢ przypisane
MPK o najwyzszym udziale wykorzystania w danej dziatalno$ci.
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V. Prawa i obowigzki uczestnikow procesu budowlanego

Uczestnikami procesu budowlanego, w rozumieniu przepiséw prawa budowlanego, s3a:

1) inwestor;

2) inspektor nadzoru inwestorskiego;

3) projektant;

4) kierownik budowy lub kierownik robot.
Dla oséb wymienionych w pkt 2) — 4) wymagany jest obowigzek posiadania odpowiednich
uprawnien budowlanych potwierdzonych przynaleznoscig do odpowiedniej Izby Inzynieréw
Budownictwa oraz posiadania ubezpieczenia OC (od odpowiedzialnosci z tytutu
wykonywanych uprawnien).

1. Zamawiajacy (inwestor)
1.1. Obowiagzki zamawiajgcego (inwestora)

1. Zorganizowanie procesu budowy, z uwzglednieniem zawartych w przepisach zasad
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia, a w szczegdélnosci zapewnienie:

a) opracowania projektu budowlanego, a takze, stosownie do potrzeb, innych
projektow,

b) objecia kierownictwa budowy przez kierownika budowy,

c) zapewnienie nadzoru inwestorskiego zgodnie z uzyskanymi warunkami
pozwolenia na roboty lub budowe,

d) zapewnienie nadzoru autorskiego projektanta zgodnie z uzyskanymi warunkami
pozwolenia na roboty lub budowe,

e) opracowania planu bezpieczenstwa i ochrony zdrowia,

f)  wykonania i odbioru rob6t budowlanych,

g) w przypadkach uzasadnionych wysokim stopniem skomplikowania robot
budowlanych lub warunkami gruntowymi, zapewnienie nadzoru nad
wykonywaniem roboét budowlanych — przez osoby o odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych.

2. Inwestor moze ustanowi¢ inspektora nadzoru inwestorskiego na budowie.
3. Inwestor moze zobowigzac¢ projektanta do sprawowania nadzoru autorskiego.
4. Poinformowanie projektanta o zamierzonym terminie rozpoczecia robaot.

Inspektor nadzoru inwestorskiego

Organ administracji architektoniczno — budowlanej moze w decyzji o pozwoleniu na budowe
natozy¢ na inwestora obowigzek ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego, a takze
obowigzek zapewnienia nadzoru autorskiego, w przypadkach uzasadnionych wysokim
stopniem skomplikowania obiektu lub robét budowlanych badz przewidywanym wptywem
na srodowisko.

2.1. Podstawowe obowigzki inspektora nadzoru inwestorskiego

1. Reprezentowanie inwestora na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci jej
realizacji z projektem, pozwoleniem na budowe, przepisami oraz zasadami wiedzy
techniczneyj;

2. Sprawdzanie jakosci wykonywanych robdét budowlanych i stosowania przy
wykonywaniu tych robdt wyrobow o wiasciwosciach uzytkowych umozliwiajgcych
prawidlowo zaprojektowanym i wykonanym obiektom budowlanym spetnienie
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2.2.

1.

podstawowych wymagan. Wyroby wytworzone mogg zosta¢ zastosowane jezeli zostaty
wprowadzone do obrotu lub udostepnione na rynku krajowym zgodnie z przepisami
odrebnymi, a w przypadku wyrobéw budowlanych — réwniez zgodnie z zamierzonym
zastosowaniem;

Sprawdzanie i odbiér roboét budowlanych ulegajgcych zakryciu lub zanikajgcych,
uczestniczenie w prébach i odbiorach technicznych instalacji, urzadzen technicznych
i przewoddéw kominowych oraz przygotowanie i udziat w czynnosciach odbioru
gotowych obiektéw budowlanych i przekazywanie ich do uzytkowania;

Potwierdzanie faktycznie wykonanych robd6t oraz usuniecia wad. Kontrolowanie
rozliczen budowy jedynie na zgdanie inwestora potwierdzone zapisami umownymi.

Uprawnienia inspektora nadzoru inwestorskiego

Wydawanie kierownikowi budowy lub kierownikowi robét polecenia, potwierdzone
wpisem do dziennika budowy, dotyczgce: usuniecia nieprawidtowos$ci lub zagrozen,
wykonania préb lub badan, takze wymagajacych odkrycia robét lub elementow
zakrytych, przedstawienia ekspertyz dotyczacych prowadzonych robét budowlanych
oraz informacji i dokumentoéw potwierdzajgcych zastosowanie przy wykonywaniu robét
budowlanych wyrobdéw, o wiasciwosciach uzytkowych, umozliwiajgcych prawidtowo
zaprojektowanym i wykonanym obiektom budowlanym spetnienie podstawowych
wymagan, jezeli wyroby te zostaty wprowadzone do obrotu lub udostepnione na rynku
krajowym zgodnie z przepisami odrebnymi, a w przypadku wyrobow budowlanych —
réwniez zgodnie z zamierzonym zastosowaniem, a takze informacji i dokumentow
potwierdzajgcych dopuszczenie do stosowania urzgdzen technicznych,;

Zadanie od kierownika budowy lub kierownika robét dokonania poprawek, bgdz
ponownego wykonania wadliwie wykonanych roboét, a takze wstrzymania dalszych
robét budowlanych w przypadku, gdyby ich kontynuacja mogta wywotaé zagrozenie
badz spowodowac niedopuszczalng niezgodnos¢ z projektem lub pozwoleniem na
budowe.

Pomimo braku takiego zapisu w prawie, dla zabezpieczenia interesu Inwestora nie
jest dopuszczalne tgczenie funkcji inspektora nadzoru i projektanta.

3.

3.1.

1.

Projektant

Podstawowe obowigzki projektanta

Opracowanie projektu budowlanego w sposob zgodny z obowigzujgcymi przepisami,
ustaleniami okreslonymi w decyzjach administracyjnych dotyczgacych zamierzenia
budowlanego oraz zasadami wiedzy technicznej z uwzglednieniem rozwigzan
optymalnych ekonomicznie;

Zapewnienie, w razie potrzeby, udziatu w opracowaniu projektu budowlanego oséb
posiadajgcych uprawnienia budowlane do projektowania w odpowiedniej specjalnosci
oraz wzajemne skoordynowanie techniczne wykonanych przez te osoby opracowan
projektowych, zapewniajgce uwzglednienie zawartych w przepisach zasad
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia w procesie budowy, z uwzglednieniem specyfiki
projektu budowlanego, oraz zapewnienie zgodnosci projektu technicznego z projektem
zagospodarowania dziafki lub terenu oraz projektem architektoniczno-budowlanym;
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4.1.
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Sporzadzenie informacji dotyczgcej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia ze wzgledu na
specyfike projektowanego obiektu budowlanego, uwzglednianej w planie
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia;

Okreslenie obszaru oddziatywania obiektu;

Uzyskanie wymaganych opinii, uzgodnieh i sprawdzeh rozwigzan projektowych

w zakresie wynikajgcym z przepisow;

Wyijasnianie watpliwosci dotyczacych projektu i zawartych w nim rozwigzan;

Sporzadzanie lub uzgadnianie indywidualnej dokumentacji technicznej4;

Sprawowanie nadzoru autorskiego na zgdanie zamawiajgcego Ilub organu

administracji architektoniczno-budowlanej w zakresie:

a) stwierdzania w toku wykonywania robdét budowlanych zgodnosci realizacji
z projektem,

b) uzgadniania mozliwosci wprowadzenia rozwigzan zamiennych w stosunku do
przewidzianych w projekcie, zgtoszonych przez kierownika budowy lub
inspektora nadzoru inwestorskiego.

Projektant ma obowigzek zapewni¢ sprawdzenie projektu architektoniczno—

budowlanego oraz technicznego pod wzgledem zgodnos$ci z przepisami, w tym

techniczno—budowlanymi, przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane do
projektowania bez ograniczen w odpowiedniej specjalnosci, z wyjgtkiem (tj. brakiem
obowigzku) w stosunku do:

a) zakresu objetego sprawdzaniem i opiniowaniem na podstawie przepiséw
szczegOllnych;

b) projektéw obiektéw budowlanych o prostej konstrukcji, jak: budynki mieszkalne
jednorodzinne, niewielkie obiekty gospodarcze, inwentarskie i sktadowe.

Uzyskanie odpowiednich pozwolen na realizacje robét lub budowe, jezeli obowigzek

taki wynika z zawartej umowy.

. Uprawnienia projektanta w trakcie realizacji budowy

Wstep na teren budowy i dokonywania zapiséw w dzienniku budowy dotyczacych jej
realizaciji;

Zadanie wpisem do dziennika budowy wstrzymania robét budowlanych w razie:

a) stwierdzenia mozliwosci powstania zagrozenia,

b) wykonywania ich niezgodnie z projektem.

Kierownik budowy
Podstawowe obowigzki kierownika budowy/kierownika roboét

Protokolarne przejecie od zamawiajgcego (inwestora) i odpowiednie zabezpieczenie
terenu budowy wraz ze znajdujgcymi sie na nim obiektami budowlanymi, urzgdzeniami
technicznymi i statymi punktami osnowy geodezyjnej oraz podlegajgcymi ochronie
elementami $rodowiska przyrodniczego i kulturowego oraz innych czynnosci
wskazanych w art. 45a Prawa budowlanego;

Prowadzenie dokumentacji budowy;

Zapewnienie geodezyjnego wytyczenia obiektu oraz zorganizowanie budowy
i kierowanie budowg obiektu budowlanego w sposob zgodny z projektem Ilub

14 O ktérej mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 215).
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10.

11.
12.

13.
14.

15.

pozwoleniem na budowe, przepisami, w tym techniczno-budowlanymi oraz przepisami

bezpieczenstwa i higieny pracy;

Koordynowanie realizacji zadah zapobiegajgcych zagrozeniom bezpieczenhstwa

i ochrony zdrowia:

a) przy opracowywaniu technicznych lub organizacyjnych zatozen planowanych
robét budowlanych lub ich poszczegdlnych etapow, ktére majg by¢ prowadzone
jednoczesnie lub kolejno,

b) przy planowaniu czasu wymaganego do zakonczenia rob6t budowlanych lub ich
poszczegolnych etapow;

Koordynowanie dziatan zapewniajgcych przestrzeganie podczas wykonywania robot

budowlanych zasad bezpieczenstwa i ochrony zdrowia, bezpieczenstwa i higieny

pracy oraz w planie bezpieczenstwa i ochrony zdrowia;

Wprowadzanie niezbednych zmian w informacji, dotyczgcej bezpieczenstwa i ochrony

zdrowia ze wzgledu na specyfike projektowanego obiektu budowlanego oraz w planie

bezpieczenstwa i ochrony zdrowia, wynikajgcych z postepu wykonywanych robot
budowlanych;

Podejmowanie niezbednych dziatah uniemozliwiajgcych wstep na budowe osobom

nieupowaznionym;

Zapewnienie przy wykonywaniu rob6t budowlanych stosowania wyrobdéw,

wytworzonych w celu zastosowania w obiekcie budowlanym w sposob trwaty

0 wiasciwosciach uzytkowych umozliwiajgcych prawidlowo zaprojektowanym

i wykonanym obiektom budowlanym spetnienie podstawowych wymagan, jezel

wyroby te zostaty wprowadzone do obrotu lub udostepnione na rynku krajowym

zgodnie z przepisami odrebnymi, a w przypadku wyrobéw budowlanych — réwniez
zgodnie z zamierzonym zastosowaniem.

Wstrzymanie robo6t budowlanych w przypadku stwierdzenia mozliwosci powstania

zagrozenia oraz bezzwioczne zawiadomienie o tym wiasciwego organu;

Zawiadomienie inwestora o wpisie do dziennika budowy dotyczgcym wstrzymania

robét budowlanych z powodu wykonywania ich niezgodnie z projektem;

Realizacja zalecenh wpisanych do dziennika budowy;

Zgtaszanie inwestorowi do sprawdzenia lub odbioru wykonanych robét ulegajgcych

zakryciu bgdz zanikajgcych oraz zapewnienie dokonania wymaganych przepisami lub

ustalonych w umowie prob i sprawdzen instalacji, urzgdzen technicznych i przewodow
kominowych przed zgtoszeniem obiektu budowlanego do odbioru;

Przygotowanie dokumentacji powykonawczej obiektu budowlanego;

Zgtoszenie obiektu budowlanego do odbioru odpowiednim wpisem do dziennika

budowy, oraz uczestniczenie w czynnosciach odbioru i zapewnienie usuniecia

stwierdzonych wad, a takze przekazanie inwestorowi oswiadczenia:

a) zgodnosci wykonania obiektu budowlanego z projektem budowlanym lub
warunkami pozwolenia na budowe oraz przepisami,

b) o doprowadzeniu do nalezytego stanu i porzadku terenu budowy, a takze, w razie
korzystania, drogi, ulicy, sgsiedniej nieruchomosci, budynku lub lokalu;

Kierownik budowy jest zobowigzany, w oparciu o informacje od projektanta, sporzadzi¢

lub zapewni¢ sporzgdzenie, przed rozpoczeciem budowy, planu bezpieczenstwa

i ochrony zdrowia, uwzgledniajgc specyfike obiektu budowlanego i warunki

prowadzenia rob6t budowlanych, w tym planowane jednoczesne prowadzenie robot

budowlanych i produkcji przemystowe;.
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4.2. Uprawnienia kierownika budowy/kierownika robét

Wystepowania do zamawiajgcego o zmiany w rozwigzaniach projektowych, jezeli sg
one uzasadnione Kkoniecznoscig zwiekszenia bezpieczenstwa realizacji robét
budowlanych lub usprawnienia procesu budowy;

2.  Ustosunkowania sie w dzienniku budowy do zalecen w nim zawartych.

taczenie funkcji kierownika budowy/kierownika robét i inspektora nadzoru
inwestorskiego nie jest dopuszczalne.
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VI. Umowa jako dokument regulujgcy stosunki zamawiajacy —
wykonawca

Umowa stanowi dwustronny akt prawny, ktéry ksztattuje prawa i obowigzki stron
zawierajgcych umowe.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego, wykonawcdédw oraz uczestnikow
konkursu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i konkursie oraz do umow w sprawach
zamowien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy PZP
nie stanowig inacze;.

Umowy dotyczy¢ moga:
a) robdét budowlanych,
b) ustug projektowych,
c) ustug sprawowania nadzoru inwestorskiego,
d) oraz inne konieczne do realizacji inwestycji i remontéw.

Zaleca sie stosowanie zapisbw umownych w oparciu o ponizej przedstawione kluczowe
elementy umow. Tresé¢ zawieranych umow powinna zosta¢ dostosowana do potrzeb
jednostki, wielkosci, zakresu i terminu wykonania robé6t badz ustug. Ostatecznie o tresci
zawieranych umow decyduje kierownik jednostki LP.

W przypadku zawarcia przez jednostke LP umowy na roboty budowlane, ustugi
sprawowania nadzoru inwestorskiego i autorskiego dotyczacych realizacji tego samego
zadania inwestycyjnego nalezy zapewni¢ zsynchronizowanie wspolnych warunkow
i terminow realizacji, odbioru, obowigzkéw oraz zmian tychze umoéw.

Inspektor nadzoru powinien zostaé zobowigzany zapisami umownymi do wykazywania
inicjatywy osiggania oszczednosci i obnizki kosztéw budowy oraz ujawniania wystepujgcych
na nadzorowanej budowie nieprawidtowosci i im przeciwdziatania, powiadamiajgc
i wspotdziatajgc przy tym z zamawiajgcym.

1. Umowa o roboty budowlane

Umowa o roboty budowlane powinna zawiera¢ co najmniej:

a) okreslenie stron zawierajgcych umowe,

b) przedmiot umowy,

c) dokumentacje projektowg wykonywang na podstawie PFU'S,

d) terminy realizacji wykonania robot,

e) warunki dotyczgce organizacji robot,

f)  bezpieczenstwo i ochrona zdrowia oraz ochrona srodowiska,

g) zasady itryb odbioru robdt, w tym odbioréw czesciowych,

h)  wynagrodzenie umowne i ewentualne zasady jego waloryzacji®,

i)  zasady rozliczenia robot

J)  warunki i terminy ptatnosci,

k) oswiadczenia i zobowigzania ,

)] okreslenie warunkéw robdét dodatkowych, zamiennych i zaniechanych oraz
zasady ich rozliczania,

m) obowigzki wykonawcy,

15 PFU wykorzystywany tylko w trybie zaprojektuj i wybudui;.
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n) obowigzki zamawiajgcego,

0) wyszczegolnienie osob petnigcych samodzielne funkcje na budowie, po stronie
zamawiajgcego i wykonawcy (nadzor robot),

p) zasady zlecenia wykonania robét podwykonawcom,

g) terminy gwarancji oraz rekojmi,

r)  zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

s) ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej kontraktu,

t)  zmiany umowy,

u) odstgpienie od umowy,

v)  okreslenie kar umownych, ich stawek i tytutdw ich naliczania,

w)  klauzula sporéw,

X)  zapisy dotyczgce ochrony danych osobowych,

y) postanowienia koncowe.

Do umow o roboty budowlane ma bezposrednie zastosowanie zasada swobody zawierania
umow wyrazona w art. 353! Kodeksu cywilnego, ktdérg mozna wykorzysta¢ na etapie
okreslania obowigzkow stron. Wg definicji wynikajgcej z tego przepisu polega ona na tym,
ze strony zawierajgce umowe mogg swoj stosunek umowny utozy¢ wg swojego uznania
w sposoéb swobodny, jednakze nie moze on byC¢ sprzeczny z ustawg PZP oraz zasadami
wspotzycia spotecznego. Postanowienia zawartych umow majg w konkretnych sytuacjach
pierwszenstwo nad rozwigzaniami o charakterze normatywnym i stanowig najwazniejszy
dokument prawny w stosunku umownym. W praktyce pierwszenstwo umowy bedzie sie
przejawiato tym, ze wtasnie umowa, a nie przepisy bedzie ksztattowac prawa i obowigzki
zawierajgcych jg kontrahentow. O tresci danej umowy decyduje nieskrepowana wola stron,
ktére umowe zawarty.

Zatgcznikami do umowy, stanowigcymi jej integralng czesé¢, powinny byc¢:

a) dokumentacja projektowa,

b) STWIORSB,

c) SWZ lub opis potrzeb i wymagan?®,

d) kosztorys ofertowy,

e) harmonogram rzeczowo — finansowy.
Ewentualne spory wynikte na tle rob6t wykonywanych na podstawie zawartej umowy
rozstrzyga sad wtasciwy miejscowo i rzeczowo dla zamawiajgcego.

Zasada swobody umoéw wyrazona w art. 353! Kodeksu cywilnego ma bezposrednie
zastosowanie réwniez do uméw dotyczacych ustug projektowych, sprawowania
nadzoru inwestorskiego.

2. Umowa dotyczaca ustug projektowych

Umowa powinna zawiera¢ co najmniej:
a) strony zawierajgce umowe,
b) przedmiot umowy (etap | — opracowanie dokumentacji projektowej, etap Il —
petnienie nadzoru autorskiego),
c) termin wykonania,
d) wynagrodzenie umowne i ewentualne zasady jego waloryzaciji,
e) obowigzki wykonawcy,
f)  obowigzki zamawiajgcego,

16 W zaleznos$ci od warto$ci zamowienia.
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odbiér dokumentaciji,

rekojmia,

warunki ptatnosci,

Zlecenie wykonania podwykonawcom,
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
okreslenie kar umownych, ich stawek i tytutdw ich naliczania,
odstgpienie od umowy,

prawa autorskie,

Zmiany umowy,

ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej,
klauzula sporow,

postanowienia koncowe.

Zatgcznikami do umowy, stanowigcymi jej integralng czes¢, powinny byc¢:

a)
b)
C)
d)

wytyczne do projektowania,

SWZ badz opis potrzeb i wymagan?s,
oferta,

harmonogram rzeczowo — finansowy.

Protokét odbioru dokumentaciji projektowej stanowi wzér 2.3.18 we wzorniku drukéw?®.

3. Umowa dotyczaca petnienia nadzoru inwestorskiego

Umowa dotyczgca petnienia nadzoru inwestorskiego powinna zawiera¢ co najmniej:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
s)

okreslenie stron zawierajgcych umowe,

przedmiot umowy,

obowigzki wykonawcy,

obowigzki zamawiajgcego,

osoby przeznaczone do realizacji zamdwienia,

miejsce i sposéb wykonywania umowy,

termin realizacji ustugi (np. etap poprzedzajgcy realizacje budowy, etap
prowadzenia robot budowlanych, etap obowigzywania gwarancji i rekojmi
wykonawcy rob6t, odbiory pogwarancyjne),

potwierdzenie Swiadczenia ustug,

wynagrodzenie wykonawcy i ewentualne zasady jego waloryzacji,
warunki i terminy ptatnosci,

gwarancja wykonania ustugi

zabezpieczenie nalezytego wykonania przedmiotu umowy,
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej,

odstgpienie od umowy,

Zmiany umowy,

okreslenie kar umownych, ich stawek i tytutdw ich naliczania,
klauzula sporow,

poufnos¢ danych,

postanowienia koncowe.

Zatgcznikami do umowy, stanowigcymi jej integralng czesé, powinny byc¢:

a)
b)
c)

dokumentacja projektowa,
SWz16,
oferta.
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VIl. Koreferat

Z uwagi na wystepowanie licznych niescistosci w opracowaniach projektowych wprowadza
sie obowigzek dodatkowej ich weryfikacji poprzez sporzgdzanie koreferatow, przez osoby
posiadajgce odpowiednie uprawnienia budowlane projektowe.

1. Obowigzek sporzadzenia koreferatu

Kazde nizej wymienione zadanie wymagac bedzie obligatoryjnego sporzgdzenia koreferatu:

— catkowitej wartosci zadania przekraczajgcej 3 min zt,

— wartos$ci nakltadu na 1m? powierzchni uzytkowej przekraczajgcej 10 tys. zi/m? dla
obiektow kubaturowych,

— wartosci naktadu przekraczajgcej 1 min zt/km w przypadku drogi.

Dodatkowo wymog sporzagdzania koreferatow dokumentaciji projektowej lub PFU okreslony
zostanie decyzjg dyrektora regionalnej dyrekcji Lasow Panstwowych, w ktérej wskazane
mogg zosta¢ warunki szczegolne, dotyczgce zadan o duzym stopniu komplikacji lub innych
wartosciach niz wskazane powyze;.

Zlecenie opracowania koreferatu powinno nastgpi¢ z zachowaniem wewnetrznych procedur
udzielania zamdwien publicznych.

2. Zasady sporzadzenia i wykorzystania koreferatu

Koreferat powinien zawiera¢ wykaz stwierdzonych wad, uchybien, usterek lub wskazanie
obszarow, ktére wymagajg wyjasnienia zastosowanych rozwigzan projektowych, w zakresie
zgodnosci z koncepcjg zamawiajgcego, zleceniem i przepisami prawa. Dokument ten
powinien obejmowac sprawdzenie catej dokumentacji projektowo-kosztorysowej w zakresie
kompletnosci, zgodnosci i spojnosci wszystkich dokumentow wchodzgcych w jej sktad .

Powyzszg ocene nalezy przekaza¢ do projektanta, ktory we wskazanym i uzgodnionym
terminie przygotuje odpowiedz do uwag zawartych w koreferacie. Po umownie
wyznaczonym terminie koreferent potwierdzi usuniecie wskazanych nieprawidtowosci lub
przedstawi wyjasnienia. Tym samym zamawiajgcy moze w protokole odbioru zapisac,
iz dokumentacja poddana zostata sprawdzeniu i dokonano jej odbioru, co bedzie podstawg
zaptaty oraz rozliczenia z wykonawcg projektu.

Protokoty z opisanych czynnosci powinny by¢ zatgcznikiem do Il etapu wniosku o udzielenie
ostatecznej zgody dyrektora wiasciwej regionalnej dyrekcji Lasow Panstwowych na
realizacje zadania.
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VIIl. Rozliczanie wykonanych zadan budowlanych

Na wartos¢ obiektu (srodka trwatego) powstatego w wyniku realizacji zadania budowlanego
sktadajg sie nakfady poniesione w szczegdlnosci na:

1) prace przygotowawcze, ekspertyzy, opinie, mapy, itp.,

2) dokumentacje projektowa,

3) nadzor autorski i inwestorski,

4) roboty budowlane,

5) urzgdzenia i wyposazenie.

Ustali¢ nalezy sposob ewidencji elementéw wyposazenia bgdz wbudowanych urzadzen.
Na etapie przygotowywania SWZ lub opisu potrzeb i wymagan nalezy podjgé decyzje o
zasadach rozliczenia realizowanego przedsiewziecia, w tym wyodrebnienia pozycji
sktadowych na fakturach wykonawcy celem prawidtowego przyporzgdkowania naktadéw do
zadan inwestycyjnych. Ponadto podczas przygotowania dokumentacji przetargowej nalezy
wzig¢ pod uwage rodzaj i zasady rozliczen czesciowych i koncowych za wykonane roboty
wykonawcy oraz zgtoszonych podwykonawcow i dalszych podwykonawcéw zgodnie z
zapisami ustawy PZP.

38



IX. Szczegdblne warunki prowadzenia robot budowlanych przy
zabytkach nieruchomych

1. Definicja zabytku

Zgodnie z art.3 pkt 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdw i opiece nad
zabytkamil’ zabytkiem jest nieruchomos$¢ lub rzecz ruchoma, ich czesci lub zespoty, bedace
dzietem cztowieka lub zwigzane z jego dziatalnoscig i stanowigce Swiadectwo minione;j
epoki, bgdz zdarzenia, ktérych zachowanie lezy w interesie spotecznym ze wzgledu na
posiadang wartos¢ historyczng, artystyczng lub naukowg. Zabytkiem nieruchomym jest
nieruchomos$¢, lub jej czes¢ lub zespoty spetniajgce warunki zabytku, ktére zostaty
wskazane wyzej. Ochrong prawng objety jest nie tylko sam zabytek wpisany do rejestru,
lecz takze jego otoczenie, jesli jest wpisane do rejestru zabytkdw.

Wopisu zabytku nieruchomego do rejestru zabytkéw dokonuje wojewodzki konserwator
zabytkow z urzedu, bgdz na wniosek wtasciciela zabytku nieruchomego lub uzytkownika
wieczystego gruntu, na ktérym znajduje sie zabytek nieruchomy. Realizacja roboét
budowlanych przy zabytku nieruchomym musi by¢ zgodna z zapisami Prawa budowlanego
z jednoczesnym uwzglednieniem przepiséw ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami.

2. Procedury

Na prowadzenie robét budowlanych (remont, przebudowa, rozbiérka) w obrebie zabytkow
nieruchomych oraz w jego otoczeniu nalezy zgodnie z zapisami art. 36 ustawy o ochronie
zabytkow i opiece nad zabytkami uzyskaC pozwolenie od wojewddzkiego konserwatora
zabytkow wtasciwego dla miejsca potozenia zabytku. Wazna jest kolejno$¢ zachowania
stosowanej procedury, tj. uzyskanie pozwolenia na prowadzenie tych robot, wydanego
przez wiasciwego wojewddzkiego konserwatora zabytkdw przed wystgpieniem
o pozwolenie na budowe. Wojewddzki konserwator zabytkow jest zobowigzany zajgc
stanowisko w sprawie wniosku o pozwolenie na roboty budowlane w terminie 30 dni od dnia
jego doreczenia. Termin ten moze sie wydtuzy¢ do 2 miesiecy, o czym wnioskujgcy zostanie
poinformowany. Jedyng dopuszczalng formg wyrazenia zgody na prowadzenie
planowanych robét budowlanych jest pozwolenie wojewodzkiego konserwatora zabytkow
wydawane w formie decyzji administracyjnej. Udzielone pozwolenie moze okreslaé
dodatkowe warunki, ktére obowigzkowo nalezy spetnié.

W przypadku obiektéw niewpisanych do rejestru zabytkéw, a ujetych w gminnej ewidencji
zabytkdw pozwolenie na budowe lub rozbiorke wydaje witasciwy organ w uzgodnieniu
z wojewodzkim konserwatorem zabytkow. Przed ztozeniem wniosku nalezy sprawdzic,
ktory urzad jest wtasciwy do zatatwienia przedmiotowej sprawy. Stanowisko wojewddzkiego
konserwatora zabytkow jest wigzgce dla organéw administracji architektoniczno-
budowlanej.

17 Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 282).
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3. Dokumentacja sktadana do wojewddzkiego konserwatora zabytkéw
wraz z wnioskiem o wydanie pozwolenia

1. Whniosek o wydanie pozwolenia na prowadzenie robét budowalnych przy zabytku —

oryginat.
We wniosku nalezy uzupeli¢ termin rozpoczecia i zakonczenia prac datami
dziennymi. Termin zakonczenia prac jest jednoczesnie terminem obowigzywania
pozwolenia. Po tym terminie nie bedzie mozliwie kontynuowanie prac i zaistnieje
konieczno$¢ uzyskania nowego pozwolenia, dlatego lepiej wpisac¢ termin dtuzszy niz
na przyktad 1 rok.

2. Projekt budowlany, czes¢ projektu budowlanego w zakresie niezbednym do oceny
wptywu planowanych robét budowlanych na zabytek — uwierzytelniona kopia, albo
Program robo6t budowlanych — oryginat.

3. Dokument potwierdzajgcy posiadanie przez wnioskodawce tytutu prawnego do
korzystania z zabytku — oryginat, uwierzytelniona kopia.

4. Inne dokumenty, ktérych moze wymagaé konserwator zabytkow.

Jesli zatgcza sie do wniosku program robét budowlanych to musi on zawiera¢ nastepujgce
informacje: imie i nazwisko autora, informacje niezbedne do oceny wptywu robét na zabytek,
w szczegolnosci: opis stanu zachowania zabytku, wskazanie przewidzianych rozwigzan
budowlanych, w formie opisowej i rysunkowej, wskazanie przewidzianych do zastosowania
metod, materiatow i technik.

Pozwolenie na prowadzenie robét budowlanych zawiera m.in.: zakres i sposob prowadzenia
wskazanych w pozwoleniu rob6t budowlanych; warunek polegajgcy na obowigzku
kierowania robotami budowlanymi albo wykonywania nadzoru inwestorskiego przez osoby
spetniajgce wymagania, o ktérych mowa w art. 37c ustawy; warunek przekazania
wojewodzkiemu konserwatorowi zabytkow nie pozniej niz w terminie 14 dni przed dniem
rozpoczecia robot budowlanych, a w toku robot budowlanych na 14 dni przed dokonaniem
zmiany osoby, o ktorej mowa w pkt 3:

a) imienia, nazwiska i adresu osoby, spetniajgcej ww. wymagania,

b) dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie przez te osobe wymagan, o ktérych mowa
w art. 37c ustawy,

c) oswiadczenia osoby, o ktérej mowa w ppkt a), o przyjeciu przez te osobe obowigzku
kierowania robotami budowlanymi albo wykonywania nadzoru inwestorskiego.

Zasady prowadzenia robot budowlanych, zawartos¢ wniosku i pozwolenia zostaty okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018 r.
w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badan
konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow albo na Liste Skarbéw
Dziedzictwa oraz robot budowlanych, badan architektonicznych i innych dziatan przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkow, a takze badan archeologicznych i poszukiwan
zabytkow (Dz.U. z 2018 r. poz. 1609).

Uwaga: Prowadzenie rob6t budowlanych w obrebie zabytku nieruchomego bez pozwolenia
albo niezgodnie z warunkami pozwolenia, podlega karze pienieznej w wysokosci od 500 do
500 000 zt.
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Inwestor przed zleceniem prac projektowych moze wystgpi¢ z wnioskiem do wiasciwego
wojewoddzkiego urzedu ochrony zabytkdw z wnioskiem o zalecenia konserwatorskie dla
zabytku.

4, Kwalifikacje uczestnikow procesu budowlanego

Funkcje kierownika budowy lub robd6t budowlanych oraz funkcje inspektora nadzoru
inwestorskiego przy robotach budowlanych przy zabytkach nieruchomych wpisanych do
rejestru, zgodnie z art. 37c ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami mogag
sprawowacC jedynie osoby posiadajgce uprawnienia budowlane okreslone Prawem
budowlanym, ktore przez co najmniej 18 miesiecy braty udziat w robotach budowlanych
prowadzonych przy zabytkach nieruchomych wpisanych do rejestru lub inwentarza muzeum
bedacego instytucjg kultury. Spetnienie powyzszych wymagan podlega kontroli wkasciwego
wojewoddzkiego konserwatora zabytkow.

Ponadto nalezy zweryfikowa¢ posiadanie wymaganych przepisami uprawnien
rzeczoznawcy, ktéry powinien udokumentowac uzyskanie tytutu rzeczoznawcy w zakresie
opieki nad zabytkami, ktére nadawane sg przez ministra wiasciwego do spraw kultury
i ochrony dziedzictwa narodowego na okreslony czas 3 lat.

W przypadku projektanta oraz sprawdzajgcego projekt budowlany, nie wymaga sie
dokumentowania doswiadczenia przy =zabytkach, a jedynie wylegitymowania sie
uprawnieniami budowlanymi w odpowiedniej specjalnosci oraz przynaleznoscig do
wiasciwej izby samorzgdu zawodowego.

Rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie oséb kierujgcych pracami:

- Swiadectwal/inne dokumenty zaswiadczajgce udziat w pracach, badaniach lub robotach
wydane przez kierownika jednostki organizacyjnej, na rzecz ktorej prace byty wykonywane
albo przez osobe, pod ktorej nadzorem byly one realizowane, ze wskazaniem zakresu
obowigzkow na stanowiskach pracy w muzeum bedgcym instytucjg kultury lub
zaswiadczenia wydane przez wojewodzkich konserwatoréw zabytkow,

- Swiadectwa, pisma, inne dokumenty wydane przez osobe, pod ktorej nadzorem byly
wykonywane,

- zakresy obowigzkow na stanowiskach pracy w muzeum,

- zaswiadczenia wydane przez wojewddzkich konserwatorow zabytkow (wydawane
do 1999 roku).
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X. Budownictwo zrownowazone

Na poczatkowym etapie procesu budowlanego nalezy uwzgledni¢ koniecznos¢
zastosowania sie do wymogdéw budownictwa zréwnowazonego i energooszczednego,
stosujgc sie do zapiséw ,Polityki ekologicznej panstwa 2030” i ,Polityki energetycznej Polski
do 2030 roku”.

Gtownym celem zrownowazonego budownictwa, zwanego takze budownictwem
ekologicznym jest ograniczenie negatywnego wptywu budynkéw na srodowisko naturalne
oraz zdrowie cztowieka.

Projektujgc, realizujgc, utrzymujgc, jak réwniez przeprowadzajgc prace rozbidrkowe
budynku zaleca sie pamietac o:

a) efektywnym wykorzystaniu energii, wody i innych zasobdéw naturalnych,

b) minimalizowaniu ilosci powstajgcych odpadow, zanieczyszczen,

c) minimalizacji zuzycia zasobow nieodnawialnych,

d) zastosowaniu odnawialnych zrédet energii,

e) ochronie zdrowia uzytkownikéw budynku,

f)  gospodarowaniu wodg opadowa,

g) maksymalizacji udziatu powierzchni biologicznie czynnej ze wsparciem
bioréznorodnosci,

h)  doborze technologii budowy budynku z uwzglednieniem m.in. ilosci zuzycia
energii, wody,

i)  wykorzystywaniu materiatdw o niskim zuzyciu energii na etapie ich wytwarzania,
transportu, wbudowania, uzytkowania oraz pouzytkowego zagospodarowania,

)] zastosowaniu materiatéw i wyrobow dostepnych u lokalnych producentéw bgdz
dostawcow,

k)  zielonej architekturze.

Lasy Panstwowe biorg czynny udziat w przeciwdziataniu zmianom klimatycznym poprzez
obnizenie emisji gazéw cieplarnianych (GHG), w szczegolnosci dwutlenku wegla, do
atmosfery. Redukcja emisji GHG ma wymierny wplyw na zmniejszenie kosztow
operacyjnych jednostek LP oraz poprawe wizerunku Lasow Panstwowych, dziatajgcych
zgodnie z rzgdowym planem. Dziatanie majgce na celu redukcje emisji GHG winno zostac
przeprowadzone zarowno w budynkach biurowych jak i mieszkalnych poprzez zachecenie
do redukcji zuzycia energii elektrycznej i wody.

1. Przykiady oszczednosci zuzycia energii

a) racjonalne projektowanie powierzchni i kubatury budynku,

b) redukcja kosztébw ogrzewania poprzez np. zastosowanie programowalnych
termostatow, korzystanie z funkcji wytgczania ogrzewania poza godzinami pracy,

c) odzysk ciepta — zastosowanie rekuperatoréw,

d) zarzadzanie zuzyciem energii przez sprzet biurowy,

e) wymiana i zakup sprzetéw biurowych o niskim zuzyciu energii (A+++),

f)  poprawa dostepu do $wiatta dziennego,

g) zastosowanie oswietlenia energooszczednego,

h)  montaz czujnikéw ruchu w strefach matego ruchu oraz czujnikéw poziomu $wiatta
dziennego przy oswietleniu,

i) rozdzielenie wigcznikdw oswietlenia dla réznych stref oswietleniowych,
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)

K)

m)

n)

0)

zapewnienie sprawnego dziatania klimatyzacji, sprzetu biurowego, wind,
wyposazenia anekséw socjalnych,

redukcja ilosci odpaddw poprzez ograniczenia ilosci nabywanych materiatow nie
podlegajgcych recyklingowi, zakup tonerdéw i kartridzy po recyklingu (korzystanie
z wyposazenia kuchennego wielokrotnego uzycia, rezygnacja np. z kubkow
plastikowych, zakup biodegradowalnych srodkéw sanitarnych, zastgpienie wody
butelkowanej wodg biezgcg z zastosowaniem filtréw do wody),

ograniczenie nastonecznienia pomieszczen (w szczegdélnosci od strony
potudniowej poprzez np. stosowanie famaczy swiatta, zamontowanie folii antyUV
w stolarce okiennej chronigcej przed nagrzewaniem sie pomieszczen,
zastosowanie $cian ostonowych od strony poétnocnej oraz wschodniej
i zachodniej z zaluzjami pionowymi),

regulacja/optymalizacja stopnia wilgotnosci i nastonecznienia poprzez
nasadzenia roslinnosci w bezpiecznym sgsiedztwie budynkow biurowych
i mieszkalnych,

redukcja zuzycia surowcow naturalnych, w tym papieru,

korzystanie z wyposazenia etc. wykonanego w jak najwiekszym procencie
Z naturalnych surowcéw.

2. Przyktady oszczednosci zuzycia wody

a)
b)
c)

zastosowanie reduktoréw cisnienia wody,

montaz kranow z czujnikami ,

zastosowanie wyposazenia w pomieszczeniach sanitarnych i socjalnych o niskim
zuzyciu wody.

3. Pozostale dziatania na rzecz srodowiska

a)

b)

redukcja kosztow przejazdu i emisji GHG poprzez planowanie spotkan celem
omowienia wielu zagadnien podczas jednego spotkania,

zaprojektowanie obiektu uwzgledniajgce: wielkos¢ dziatki, orientacje wzgledem
stron Swiata, nastonecznienia, kierunku wiatrow, warunkéw gruntowo-wodnych,
wykorzystanie istniejgcej zabudowy i uksztattowania terenu,

minimalizacja odlegtosci od drogi publicznej,

zapewnienie swobodnej dostepnosci do transportu publicznego,

tworzenie zbiornikbw woéd powierzchniowych,

mozliwos¢ zagospodarowania wody opadowej i jej odprowadzenie,

dostepnos¢ ustug,

zwiekszanie powierzchni biologicznie czynnej,

coroczne monitorowanie ilosci zuzytej energii elektrycznej i wody,

stworzenie programu zachecajgcego pracownikow/najemcéw do ograniczenia
zuzycia energii elektrycznej, wody i papieru.

4. Poprawa efektywnosci energetycznej

Poprawa efektywnosci energetycznej w budynkach bedgcych w zasobach Lasow
Panstwowych ma na celu:

a)

zmniejszenie zuzycia energii poprzez:
— zastosowanie rozwigzan energooszczednych,
— racjonalizacje zuzycia zasobow surowcéw energetycznych,

43



— zwiekszenie w bilansie energetycznym ilosci energii uzyskiwanej ze zrédet
odnawialnych,

b) poprawe standardu uzytkowanych obiektdéw i zmniejszenie kosztéw ich
uzytkowania,

c) podniesienie Swiadomosci ekologicznej uzytkownikow, ich poziomu wiedzy oraz
utrwalenie pozytywnego wizerunku Laséw Panstwowych, zwigzanego z ochrong
Srodowiska naturalnego,

d) przeciwdziatanie zmianom klimatu poprzez ograniczenie zuzycia energii
w budynkach i ograniczenie emisji gazow cieplarnianych, w szczegolnosci
dwutlenku wegla do atmosfery.

Budynki wykazujgce niskie standardy energetyczne generujg wysokie koszty utrzymania.
W zwigzku z powyzszym podjecie dziatan majgcych na celu zwiekszenie efektywnosci
energetycznej w tych budynkach jest bardzo wazne. Nalezy dgzy¢ do zmniejszenia
zapotrzebowania na energie, obnizenia kosztéw ich utrzymania oraz poprawe ich
standardu. Przed przystgpieniem do rozpoczecia procedury realizacji zadania majgcego na
celu poprawe efektywnosci energetycznej budynku nalezy przeprowadzi¢ ocene potrzeb
i metod osiggniecia oszczednosci energii i redukcji emisji w sposob optacalny,
z uwzglednieniem mozliwosci ich sfinansowania, w oparciu o aktualny audyt energetyczny,
Swiadectwo charakterystyki energetyczne.

5. Instalacja odnawialnych zrédet energii (OZE)

Instalacje OZE mogg wykorzystywac: biogaz, biomase, energie promieniowania
stonecznego, energie wiatru, hydroenergie, technologie wspotspalania biomasy, biogazu
lub bioptynow z innymi paliwami (paliwa kopalne i biomasa/biogaz/bioptyny).

Przyktadowe instalacje OZE:

a) panele fotowoltaiczne - system on-grid (ztozony z inwertera i paneli
fotowoltaicznych) zalecane w szczegolnosci dla budynkéw biurowych ze wzgledu
na silng korelacje zapotrzebowania na moc z uzyskami z PV w trakcie dnia pracy.
Okreslenie zapotrzebowania na moc instalacji PV zalezne jest od rocznego
zuzycia energii elektrycznej w budynku oraz od profilu dobowego zuzycia energii.
Zaleca sie na etapie projektowania budynku biurowego przewidzie¢ najbardziej
optymalne potozenie modutéw PV pod wzgledem kierunku stron swiata, kata ich
nachylenia oraz ew. zacienienia w okresie dtugoletniego okresu uzytkowania
budynku.

b) kolektory stoneczne

C) pompy ciepta, gdzie dolnym (niskotemperaturowym) zrédtem ciepta mogg byc:

e powietrze zewnetrzne,

e wody powierzchniowe,

e wody gruntowe,

e wody geotermalne,

e grunt,

e promieniowanie stoneczne.

d) energia wiatru,

e) mate elektrownie wodne,

f)  ogniwa paliwowe,

g) elektrownie geotermiczne.
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Prosument — zgodnie z ustawg o odnawialnych Zzrodtach energii'® prosumentem jest
odbiorca kohcowy wytwarzajgcy energie elektryczng wytgcznie z odnawialnych zrddet
energii na witasne potrzeby w mikroinstalacji, pod warunkiem ze w przypadku odbiorcy
koncowego niebedgcego odbiorcg energii elektrycznej w gospodarstwie domowym, nie
stanowi to przedmiotu przewazajgcej dziatalnosci gospodarczej okreslonej zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art.40 ust. 2 ustawy o statystyce publicznej!®.
Prosument moze magazynowac¢ nadwyzki w sieci elektroenergetycznej, a nastepnie je
odbieraé, by zaspokoi¢ swoje potrzeby energetyczne. Rozliczen mozna dokonywaé
w dtuzszych cyklach rozliczeniowych.

Jednostki LP, ktére realizujg inwestycje w zakresie mikroinstalacji produkujgcych energie
elektryczng, bedg mogty zosta¢ uznane za prosumentéw, w mysl| ustawy o odnawialnych
Zrédtach energiil’.

6. Efektywnos¢ energetyczna

EfektywnoSc¢ energetyczna to stosunek uzyskanej wielkoSci efektu uzytkowego danego

obiektu, urzgdzenia technicznego lub instalacji, w typowych warunkach ich uzytkowania lub

eksploatacji, do iloSci zuzycia energii przez ten obiekt, urzgdzenie techniczne lub instalacje,

niezbednej do uzyskania tego efektu?.

Celem efektywniejszego uzytkowania energii w obiektach bedgcych w zarzadzie Laséw

Panstwowych nalezy podejmowaé dziatania majgce na celu zmniejszenie ilosci energii

potrzebnej do dostarczenia ustug czy produktéw przy jednoczesnym zapewnieniu komfortu

jego uzytkowania. Majgc powyzsze na uwadze nalezy oceni¢ efektywnos¢ energetyczng

istniejgcych budynkéw. Obejmuje ona m.in. ocene izolacyjnosci cieplnej przegrod

zewnetrznych oraz sprawnosc¢ stosowanych urzadzen i instalaciji.

Wsrdéd srodkéw przyczyniajgcych sie do poprawy efektywnosci energetycznej mozna

wyréznié:

— nabycie urzagdzenia, instalacji odznaczajgcych sie niskim zuzyciem energii, a takze
niskimi kosztami eksploatacyjnymi;

— modernizacje istniejgcych urzadzen, instalacji;

— realizacje termomodernizacji budynkow, przede wszystkim w obrebie izolacji termicznej;

— stosowanie efektywnego systemu ogrzewania i oswietlenia.

18 Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrédtach energii (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 261).
19 Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 443).
20 Art.2 pkt 3) ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 264).
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Xl. Standard projektowanych i remontowanych lesniczéwek,
budynkoéw biurowych oraz innych mieszkan

Zgodnie z Konwencjg Krajobrazowg, obowigzujgcg na terenie catej Unii Europejskiej, tad
przestrzenny jest duzg wartoscig i wymaga zachowania. Majgc powyzsze na wzgledzie
jednostki LP przystepujgc do zlecenia zaprojektowania budynku badz zagrody powinny
zapewni¢ wpisanie architektury budynkéw i ich rozmieszczenia przestrzennego
w regionalny krajobraz przyrodniczo-kulturowy, zachowac jego regionalny charakter
w harmonii z otaczajgcg przyroda. Rekomenduje sie wykorzystywanie regionalnych form
architektury, harmonii barw elementow przyrodniczych i kulturowych, w wykonczeniach
zewnetrznych naturalnych materiatéw i koloréw (tzw. kolorow ziemi).

Infrastruktura towarzyszgca obiektom budowlanym jest bardzo waznym elementem
stanowigcym o ogélnym obrazie wizualnym catego obiektu (drogi, chodniki, trawniki,
kwietniki, zakrzewienie, zadrzewienie oraz ogrodzenie).

1. Standard lesnych obiektow kubaturowych

Wszystkie nowobudowane i przebudowywane budynki jednostek LP powinny spetniac¢
minimalne wymagania dotyczgce oszczednosci energii i izolacyjnosci cieplnej okreslone
w przepisach techniczno-budowlanych, obowigzujgce od 1 stycznia 2021 r. (WT 2021), na
podstawie art. 4 Dyrektywy 2010/31/UE?1.

Wprowadza sie obowiagzek realizacji przez jednostki Lasow Panstwowych inwestycji
kubaturowych (z wytgczeniem biur jednostek organizacyjnych) z wykorzystaniem
drewna i materiatéw drewnopochodnych.

Majgc na uwadze cykl zycia wyrobu budowlanego, budownictwo drewniane emituje mniej
zanieczyszczen do atmosfery i wymaga mniejszych naktadéw energii. W zwigzku
Z powyzszym zaleca sie wybor technologii drewnianej do realizacji zadan inwestycyjnych
z zakresu budownictwa kubaturowego.

Realizacja powyzszego obowigzku powinna znalez¢ odzwierciedlenie w najszerszym
mozliwym stosowaniu drewna, wyrobéw z drewna i materiatbw drewnopochodnych jako
materiatu konstrukcyjnego, izolacyjnego i wykonczeniowego w budownictwie oraz
powszechnego stosowania technologii energooszczednych.

W przypadku przebudowy, rozbudowy lub nadbudowy istniejgcych budynkéw mieszkalnych,
niezaleznie od kwalifikacji tych robo6t do naktaddéw inwestycyjnych czy kosztéw remontéw,
nalezy maksymalnie promowaé stosowanie drewna jako materiatu konstrukcyjnego
i wykonczeniowego oraz stosowanie technologii energooszczednych, kierujgc sie zasadg
racjonalnosci i optacalnosci.

Zadania, o ktérych mowa powyzej, powinny uwzglednia¢ wymogi dla obiektow i obszaréw
objetych ochrong konserwatorskg oraz postanowienia MPZP.

21 Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1065), ktére wdraza dyrektywe
Parlamentu Europejskiego i Rady 2010/31/UE z dnia 19 maja 2010 r. w sprawie charakterystyki
energetycznej budynkéw (Dz.U. UE L 153 z 18.06.2010).
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Dokumentacja projektowa powinna zawiera¢ m.in.:

1)

2)

3)

uktad konstrukcyjny, zastosowane schematy konstrukcyjne, zatozenia przyjete
do obliczen i wyniki obliczen, wymiary elementéw konstrukcyjnych,

rozwigzania zasadniczych elementéw wyposazenia budowlano-instalacyjnego,
zatozenia przyjete do obliczeh instalacji, wyniki obliczen, uzasadnienie doboru
rodzaju i wielkosci urzgdzen,

rozwigzania i sposoéb funkcjonowania zasadniczych urzgdzen instalacji
technicznych, w tym dotyczgcych bezpieczenstwa pozarowego.

Rozwigzania ujete w dokumentacji projektowej powinny prowadzi¢ do zapewnienia
bezpieczenstwa uzytkownikom przez caty okres istnienia i funkcjonowania.

Zaleca sie aby wykonawca dokumentacji projektowej podczas sporzgdzania dokumentacji
zapoznat sie ze standardami projektowania i realizacji budynkéw drewnianych??,

Wytyczne te zawierajg informacje dotyczgce zagadnien zwigzanych w szczegolnosci z:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

oceng ryzyka kondensacji pary wodnej wewnatrz przegrody i na powierzchni
wewnetrznej,

wodoszczelnoscig obudowy zewnetrznej,

wodoszczelnoscig obudowy wewnetrznej,

bezpieczenstwem uzytkowania,

ochrong przed hatasem,

oszczednoscig energii i ochrong cieplng, w tym m.in. szczelnoscig na przenikanie
powietrza,

trwatoscig, przydatnoscig uzytkowa,

zabezpieczeniem przeciwpozarowym.

1.1. Zalecenia dotyczace procesu inwestycyjnego w budownictwie drewnianym

W procesie inwestycyjnym dotyczacym realizacji budynkdédw drewnianych nalezy
w szczegolnosci zwrdci¢ uwage na:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7

8)

9)

Zlecenie ustugi zaprojektowania budynku doswiadczonemu podmiotowi,
zapewnienie sprawdzenia dokumentacji poprzez sporzgdzenie koreferatu przez
podmiot trzeci, w tym jej kompletnosci, skorzystania z aktualnych norm,
uwzglednienie w dokumentacji rozwigzan tatwo dostepnych,

konieczno$¢ zaplanowania aranzacji na etapie projektowania (zawieszenie na
Scianach ciezkich przedmiotbw wymaga zaprojektowania odpowiednich
wzmochnien w okreslonych miejscach),

zlecenie rob6t budowlanych oraz ustugi nadzoru inwestorskiego
doswiadczonemu wdanej technologii podmiotowi,

zastosowanie suchego drewna konstrukcyjnego, sortowanego wytrzymatosciowo,
zaizolowanie elementow drewnianych od podtoza oraz czesci budynku
wykonywanych w technologiach ,mokrych”,

wiasciwe potgczenie poszczegdlnych elementow konstrukcji oraz konstrukcji
drewnianej budynku z fundamentem,

zabezpieczenie budynku i warstw termoizolacyjnych przed szkodliwym
dziataniem wilgoci i odprowadzenie nadmiaru wilgoci z budynku —poprzez
zastosowanie ciggtej warstwy paroizolacji od srodka i wiatroizolacji od zewnatrz,

10) usztywnienie konstrukcji szkieletowej przez poszycie ptytami np. OSB,

22 Standardy i wytyczne dotyczgce projektowania i realizacji budynkéw drewnianych znajdujg sie na stronie
Portal Pracowniczy Laséw Panstwowych w zaktadce Dokumenty -> Infrastruktura lesna ->Budownictwo
kubaturowe -> Budownictwo drewniane.
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11) zastosowanie przektadek i podktadek akustycznych 2z materiatdw nie
przenoszgcych drgan,

12) zaprojektowanie potgczen, w tym montazowych,

13) przewidzenie w dokumentacji projektowej naturalnej ,pracy” drewna, jego
skurczu,

14) zwrGcenie szczegolnej uwagi na tzw. miejsca krytyczne tj. miejsca prowadzenia
instalacji przez warstwy izolacji cieplnej oraz paroizolacji i wiatroizolacji,
potgczenia poszczegolnych ww. warstw, zastosowania ztgczy,

15) zastosowania wtasciwej jakosci materiatow i wyrobow,

16) realizacji obiektu zgodnie z dokumentacjg projektowa, montazu i wykonawczg.

Z uwagi na specjalistyczny charakter budownictwa kubaturowego z drewna celowym jest
rozwazenie osobnej realizacji budynku/ow i odrebnie zagospodarowania terenu
(z zachowaniem wymogow ustawy PZP dotyczgcych szacowania wartosci zamdwienia).

2. Budynki mieszkalne i gospodarcze dla nadlesniczego i leSniczego

1) Zaleca sie aby w sktad zabudowan dla nadlesniczego lub lesniczego wchodzity:
a) budynek mieszkalny jednorodzinny??,
b) budynek gospodarczy dla potrzeb mieszkancéw i gospodarstw lesnych,
c) towarzyszaca infrastruktura.

2) Powierzchnia uzytkowa czesci mieszkalnej do 110 m?, powierzchnia czesci biurowej
le$nictw do 35 m? (fgczna powierzchnia pomieszczen biurowych budynku lesniczego
nie moze wynosic¢ wiecej niz 30% powierzchni catkowitej budynku).

3) Nie dopuszcza sie wykonywania podpiwniczenia.

4) Budynek mieszkalny powinien by¢ wyposazony w nastepujgce instalacje:

a) ciepteji zimnej wody,

b) kanalizacyjna,

C) ogrzewania,

d) elektryczng (standardowg 230 V i fakultatywnie sitowg 380 V),

e) gazowg (jezeli sg takie mozliwosci),

f)  wentylacyjna,

g) odgromowg?4,

h) TVI/IDATAI/TEL.
Wbudowane instalacje powinny umozliwic dokonywanie pomiaréw do rozliczania
kosztéw utrzymania czesci stuzbowej. Dopuszcza sie montaz instalacji alarmowe;.

5) Dopuszcza sie wyposazenie budynku w fazienke z oddzielnym WC na kazdej
kondygnaciji.

6) Wyposazenie tazienek stanowi¢ powinny:

a) wanna z natryskiem recznym lub kabina natryskowa,

b) umywalka,

c) podejscie do pralki automatycznej,

d) miska WC 2z urzgdzeniem sptukujgcym, jezeli w mieszkaniu brak
wydzielonego pomieszczenia WC, bidet.

23 Art. 3 pkt 2a Prawa budowlanego stanowi, ze budynkiem jednorodzinnym jest budynek wolnostojacy albo
budynek w zabudowie blizniaczej, szeregowej lub grupowej, stuzgcy zaspokajaniu potrzeb mieszkaniowych,
stanowigcy konstrukcyjnie samodzielng catosé, w ktéorym dopuszcza sie wydzielenie nie wiecej niz dwdch
lokali mieszkalnych albo jednego lokalu mieszkalnego i lokalu uzytkowego o powierzchni catkowitej
nieprzekraczajgcej 30% powierzchni catkowitej budynku.

24 Zaleca sie wyposazenie budynku w instalacje odgromowg takze w sytuacjach, gdy nie wynika to
Z obowigzujgcych przepisow.
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7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)

19)

20)

1)

2)

Wyposazenie wydzielonych pomieszczen WC stanowi¢ powinny:

a) miska WC z urzgdzeniem sptukujgcym,

b) umywalka.
W wykonczeniu $cian i sufitbw dopuszcza sie zastosowanie réznego rodzaju
dostepnych tynkdéw lub zamiennie innego rodzaju oktadzin, w tym wykonanych
z drewna.
W pomieszczeniach sanitarnych i kuchennych wykonczenie podtdg i scian glazura.
W pomieszczeniach uzytkowych — podtogi drewniane (deski, parkiet, mozaika, panele)
lub gres.
W czesci gospodarczej mieszkania — posadzki z ptytek gres.
Stolarka okienna — drewniana (fakultatywnie dopuszcza sie stolarke okienng w innej
technologii niz drewniana); drzwiowa — drewniana lub ptycinowa, fabrycznie
wykonczona.
Dopuszcza sie wykonanie jednego typu ogrzewania w budynku i dodatkowo
kominka?.
Scieki bytowe powinny by¢ odprowadzone do kanalizacji ogdlnosptawnej,
a w przypadku jej braku do szczelnego zbiornika bezodptywowego.
Budynki gospodarcze — parterowe o powierzchni uzytkowej do 50 m?, dach
dwuspadowy o konstrukcji drewnianej.
Jezeli w budynku mieszkalnym nie ma garazu dopuszcza sie lokalizacje stanowiska
garazowego w budynku gospodarczym.
Standard wyposazenia budynku gospodarczego:

a) posadzki betonowe lub gres,

b) instalacja elektryczna standardowa i sitowa (230 i 380 V),

c) zawor czerpalny wody.
Teren zagrody powinien by¢ ogrodzony.
Ogrodzenie powinno zamykac¢ niezbedng czes¢ podworka — budynku mieszkalnego,
budynku gospodarczego oraz towarzyszgcej infrastruktury (nie powinno obejmowac
sadow i pol uprawnych).
W czesci ogrodzonej — do budynku mieszkalnego i gospodarczego powinny prowadzié
niezbedne dojazdy, drogi i chodniki?®.

Pomieszczenia biurowe lesnictw

Pomieszczenie biurowe lesnictwa, nazywane kancelarig lesnictwa
— to pomieszczenie biurowe znajdujgce sie w budynku mieszkalnym (lesniczéwka) lub
winnym budynku, przeznaczone do wykonywania czynnosci kancelaryjnych
(administracyjnych) i przyjmowania interesantow w sprawach zwigzanych z realizacjg
zadan lesnictwa w ramach prowadzonej gospodarki lesnej, wraz z pomieszczeniami
towarzyszgcymi umozliwiajgcymi samodzielne jej funkcjonowanie (poczekalnia,
pomieszczenia: sanitarne, socjalne, gospodarcze itp.).

Istniejgce kancelarie lesnictw, odbiegajgce od tych standardéw, w trakcie
wykonywania inwestycyjnych robét budowlanych lub planowych remontéw lokali

25 Wktad kominkowy powinien by¢ dostosowany do wykorzystania w domu wyposazonym w instalacje
wentylacji mechanicznej i rekuperatora (kominek z zamknietg komorg spalania) oraz powinien bezwzglednie
posiada¢ doprowadzenie z zewnatrz niezaleznym przewodem powietrza do komory spalania, aby nie zakto¢
zrownowazonej wentylacji z odzyskiem ciepta, jakg jest rekuperacja. Z uwagi na mozliwos¢ uszkodzenia
rekuperatora nie nalezy tgczyé systemu rozprowadzenia gorgcego powietrza "kominkowego" (DGP)
z systemem rekuperaciji (wentylacja mechaniczna nawiewno-wywiewna i rekuperator).

26 Zaleca sie minimalizowanie powierzchni utwardzonej niechtonnej do zakresu niezbednego.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

mieszkalnych, wynikajgcych z Programu Gospodarowania Zasobami Lokalowymi
jednostki LP (zwany dalej PGZL), nalezy w miare mozliwosci wyposazac¢ w fazienki
zWC i poczekalnie dla interesantow. Dostosowanie obiektu majgce na celu
zapewnienie standardu okreslonego dla pomieszczeh kancelarii le$nictwa powinno
uwzglednia¢ wymagania dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowa.
W  nowobudowanych lub  przebudowywanych budynkach  mieszkalnych,
przeznaczonych na siedziby lesnictw, tgczna powierzchnia pomieszczen biurowych
le$nictwa powinna miesci¢ sie w granicach do 35 m?, a parametry pomieszczen
kancelarii sg nastepujgce:
a) pomieszczenie biurowe — powierzchnia do 20 m2.
b)  poczekalnia — powierzchnia do 6 m2.
c) ftazienka z WC — powierzchnia do 6 mZ.
d) wiatrotap — powierzchnia do 4 m2.
e) powierzchnie wskazane w ppkt a) — d) w odniesieniu do budynkdéw
przebudowywanych nalezy stosowac¢ w miare mozliwosci.
W uzasadnionych przypadkach, wynikajgcych z PGZL, mozliwe jest budowanie
kancelarii wolnostojgcych (niepowigzanych z budynkiem mieszkalnym — lesniczéwka)
—nazywanej samodzielng kancelarig lesnictwa.
¥t aczna powierzchnia pomieszczen nowobudowanej kancelarii wolnostojgcej powinna
miesci¢ sie w granicach 35-45 m?, a parametry pomieszczen kancelarii wolnostojgce;j
sg nastepujgce:
a) pomieszczenia biurowe - pow. do 20 m?,
b) poczekalnia - pow. do 6 m?,
c) pomieszczenie socjalne — pow. do 5 m?,
d) tazienka z WC — pow. do 6 m?,
e) wiatrotap — pow. do 4 m2.
W przypadku potgczenia kancelarii dwoch lesnictw w jednym budynku, nalezy
przewidzie¢ dwa pomieszczenia biurowe (kancelarie) o pow. 12-20 m? oraz dwa
pomieszczenia gospodarcze o pow. 4-6 m?, a wowczas tgczna powierzchnia powinna
miesci¢ sie w granicach 45-70 m?. Analogicznie nalezy wylicza¢ powierzchnie tgczng
w przypadkach wiekszej liczby kancelarii w jednym budynku.
Budynek wolnostojgcy kancelarii  powinien by¢ jednokondygnacyjny, bez
podpiwniczenia, bez zagospodarowanego poddasza, dostepny dla o0séb
z niepetnosprawnoscig ruchowg. Teren zwigzany z kancelarig powinien by¢ ogrodzony
i zabezpieczony (instalacja alarmowa lub monitoring). W zaleznosci od potrzeb nalezy
przewidzie¢ zbudowanie wiaty magazynowej — o powierzchni do 15 m? oraz miejsca
postojowe dla samochodow interesantow i pracownikéw.
Obiekty muszg by¢ wyposazone w instalacje:
a) cieptej i zimnej wody,
b) kanalizacyjna,
Cc) ogrzewania (uzasadnione ekonomicznie w danej lokalizacji, zapewniajgce
dziatanie bezobstugowe w czasie wolnym od pracy w okresie grzewczym),
d) elektryczng,
e) gazowg (jezeli sg takie mozliwosci),
f)  wentylacyjng (opcjonalnie obiekty mogg byé wyposazone w instalacje
klimatyzacji),
g) alarmowa,
h) odgromowa,
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i)  DATA/TEL.
9) Woyposazenie pomieszczen powinno by¢ nastepujgce:
a) pomieszczenia biurowe — biurka, krzesta, szafy aktowe(zamykane),
b) poczekalnia — krzesta, wieszaki, kosz na $mieci,
C) pomieszczenie socjalne — krzesta, stot, szafa kuchenna, sprzet AGD, szafki
wg potrzeb,
d) fazienka z WC — umywalka, kabina prysznicowa,
e) wiatrofap.
10) Niezbednym jest wykonywanie projektu aranzacji wnetrz oraz oznakowania kancelarii
(tablica informacyjna, maszt, godito, flaga, logo Laséw Panhstwowych)
z wykorzystaniem wzoréw okreslonych w ,Ksiedze identyfikacji wizualnej PGL Lasy
Panstwowe” (KIW).

4. Budynki biurowe nadlesnictw — standard

Podczas realizacji przez jednostki LP inwestycji biurowych (siedzib nadlesnictw)
fakultatywnie mozna stosowaé technologie konstrukcji z wykorzystaniem drewna
i materiatébw drewnopochodnych.

Budynki biurowe powinny stanowi¢ obiekt reprezentacyjny spetniajgcy funkcje miejsca
pracy dla pracownikéw zatrudnionych w biurze nadlesnictwa.

Lokalizacja obiektow biurowych powinna uwzglednia¢: dostepnosé medidow, dostepnos$é
Srodkdéw transportu publicznego i Sciezek rowerowych, zapewnienia odpowiedniej iloSci
miejsc parkingowych.

Projektujgc budynki biurowe nadlesnictw nalezy uwzgledni¢ przyjazng przestrzen dla
wszystkich jej uzytkownikow, ze szczegdlnym uwzglednieniem osob starszych oraz oséb
Z niepetnosprawnosciami?’.

Przygotowanie dokumentacji projektowej powinno obejmowac projekt aranzacji wnetrz,
a takze oznakowanie budynku zgodne z KIW.

1. Budynek administracyjny nadlesnictwa powinien skfadaé sie z nastepujgcych
pomieszczen:
1) czesc¢ biurowa:
a) gabinet nadlesniczego (o powierzchni zapewniajgcej spotkanie do 10 osdb),
b) gabinet zastepcy nadlesniczego (o powierzchni zapewniajgcej spotkanie
z kilkoma osobami),
c) sekretariat (z wejSciem do gabinetu nadlesniczego, zastepcy nadlesniczego,
z poczekalnig, magazynem podrecznym i aneksem kuchennym),
d) pomieszczenie do obstugi interesantow, dostosowane do obstugi
niepetnosprawnych, w tym oséb starszych?’, zlokalizowane na parterze,
e) pomieszczenia biurowe jednoosobowe — dla stanowisk takich jak: gtéwny
ksiegowy, sekretarz, kasa, stanowisko ds. pracowniczych,
f) pomieszczenia biurowe kilkuosobowe - dla pozostatych stanowisk,
powierzchnia do 8 m?/osobe;
2) czes$c ogolnodostepna:
a) wiatrotap,
b) hol wraz z czescig wypoczynkowa,

27 Osoby niepetnosprawne, o ktorych mowa w art. 1 Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych,
sporzgdzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169), w tym osoby starsze.
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c) garderoba — szatnia,

d) sala konferencyjna do 50 o0s6b - wraz 2z pomieszczeniami
towarzyszgcymi/pomocniczymi: WC damski, WC meski, pomieszczenie
kuchenne, szatnia, magazyn,

e) pomieszczenie techniczne — ksero, wyposazenie w sprzet biurowy, podreczny
magazynek na materiaty biurowe,

3) czes¢ socjalno — magazynowa:

a) pomieszczenia socjalne (jadalnia z kuchnig lub zapleczem kuchennym) dla
pracownikow biurowych na kazdej kondygnaciji,

b) WC osobno meski, damski oraz dla oséb niepetnosprawnych, zlokalizowany
na parterze,

c) WC osobno meski, damski — pozostate kondygnacje,

d) pomieszczenia gospodarcze,

e) kottownia zgodnie z przepisami technicznymi,

f) archiwum?®/sktadnica akt — nalezy zapewni¢ konieczng nos$nos¢ stropu dla
przewidzianego pomieszczenia,

g) pomieszczenia specjalne: kasa, magazyn broni, kancelaria niejawna,
serwerownia.

Budynek biurowy nadlesnictwa, zawierajgcy wymienione powyzej pomieszczenia, nie moze
przekracza¢ powierzchni catkowitej 1000 m?, powierzchni uzytkowej 750 m?. Wskazana
powierzchnia dotyczy jednostki zatrudniajgcej srednio 25 pracownikow biura. W przypadku
wiekszej liczby pracownikéw nalezy przyjg¢ powierzchnie dodatkowg do 8 m?/osobe (w tym
proporcjonalne powiekszenie powierzchni sali konferencyjnej).

Nalezy minimalizowaé powierzchnie komunikacji.

Pomieszczenia takie jak: magazyn broni?°, kancelaria niejawna3®, serwerownia®!,
stanowisko ds. pracowniczych3? oraz kasa®®, nalezy zaprojektowaé z uwzglednieniem
przepisow szczegotowych.

W zaleznosci od potrzeb jednostki LP dopuszcza sie uwzglednienie nastepujgcych
pomieszczeh dodatkowych: punkt alarmowo-dyspozycyjny (PAD) z pomieszczeniami
towarzyszgcymi, kancelaria lesnictwa, sala edukacyjna, pomieszczenie sanitarne
Z natryskami.

28 Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164).

29 Ustawa z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 955) Ustawa z dnia 24 maja 2013 r.
osrodkach przymusu bezposredniego i broni palnej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2418), Rozporzadzenie
Ministra Srodowiska z dnia 30 lipca 2019 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie przydziatu,
ewidencjonowania i przechowywania w regionalnej dyrekcji Laséw Panstwowych i nadlesnictwie broni,
amunicji i $rodkéw przymusu bezposredniego (Dz. U. poz. 1538), Rozporzadzenie Ministra Srodowiska
z dnia 1 lipca 2014 r. w sprawie przydziatu, ewidencjonowania i przechowywania w regionalnej dyrekcji
Lasow Panstwowych i nadlesnictwie broni, amunicji i sSrodkéw przymusu bezposredniego (Dz. U. poz. 936),
Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 26 sierpnia 2014 r. w sprawie przechowywania,
noszenia oraz ewidencjonowania broni i amunicji (Dz. U. poz. 1224).

30 Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742) oraz przepisy
wykonawcze. Pomieszczenie przeznaczone dla kancelarii niejawnej nie wymaga specjalnych technicznych
uwarunkowan.

31 Wymagania dla lokalnych serwerowni jednostek LP zawarte sg w zatgczniku nr 7 do niniejszych Wytycznych.

32 Rozporzgdzenie Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunkéw przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow (Dz.U. Nr 32. poz.284).

33 Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie
wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i transportowanych
przez przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 793).
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Pomieszczenia przewidziane dla PAD, strazy lesnej, kancelarii powinny mie¢ zapewnione
niezalezne, zewnetrzne wejscia.

W nowobudowanych budynkach biurowych nie przewiduje sie projektowania pokoi

goscinnych.

2.  Obligatoryjne urzgdzenia i wyposazenie budynkéw biurowych nadlesnictw:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

instalacja elektryczna wewnetrzna i zewnetrzna, w tym drugostronne
zasilanie i agregat prgdotworczy,

instalacja komputerowa sieci logicznej i zasilajgcej,

instalacja teletechniczna (audio, kontroli dostepu, IT, CCTV),

instalacja alarmowa,

instalacja wodno-kanalizacyjna,

instalacja grzewcza,

instalacja przeciwpozarowa SAP,

wentylacji (z zaleceniem zastosowania systemu i urzgdzenia rekuperaciji)
I klimatyzaciji.

Fakultatywnie, majgc na wzgledzie zasady opisane w rozdziale X. Budownictwo
zrownowazone, mozna budynek wyposazy¢ w instalacje i urzgdzenia OZE.

3. Zastosowanie materiatow i wyposazenia z drewna i materiatdw drewnopochodnych,
w szczegolnosSci:

a)
b)
c)
d)

e)

stolarka okienna — drewniana (fakultatywnie dopuszcza sie stolarke okienng
w innej technologii niz drewniana),

stolarka drzwiowa wewnetrzna — drewniana bgdz z okleing z materiatow
drewnopochodnych,

podtogi w pokojach drewniane lub drewnopochodne (fakultatywne podtogi
Z ptytek typu gres lub terakota),

elewacja — w miare mozliwosci w wykorzystywaniem drewna lub materiatow
drewnopodobnych,

korytarze, hol i sala konferencyjna — wystroj z wykorzystaniem drewna
i materiatbw drewnopochodnych.

4.  Zagospodarowanie terenu i infrastruktura towarzyszgca:

a)

b)

dojazd do obiektu drogg o utwardzonej nawierzchni z chodnikami
I parkingiem,

parking o powierzchni utwardzonej, z miejscem przeznaczonym dla 0s6b
Z niepetnosprawnoscig ruchowg?,

ogrodzenie wpisane w krajobraz,

oSwietlenie,

instalacja alarmowa,

instalacja odprowadzenia wody opadowej,

oznakowanie zgodne z KIW,

nasadzenia z wykorzystaniem lokalnych gatunkéw ro$lin z zapewnieniem
bioréznorodnosci.
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XIl. Obiekty matej architektury

Definicje obiektu matej architektury podaje Prawo budowlane w art. 3 pkt 4.
Zgodnie z tym przepisem przez obiekt matej architektury nalezy rozumie¢ niewielkie obiekty,
a w szczegolnosci:
a) kultu religijnego, jak: kapliczki, krzyze przydrozne, figury,
b) posagi, wodotryski i inne obiekty architektury ogrodowej,
c) uzytkowe stuzgce rekreacji codziennej i utrzymaniu porzadku,
takie jak: piaskownice, hustawki, drabinki, Smietniki.

Podstawowym kryterium zaliczajgcym dany obiekt do obiektu matej architektury jest jego
funkcja i wielko$¢. Aby moc zakwalifikowacé jakis obiekt do obiektu matej architektury,
powinien on mie¢ wymiary zblizone do obiektéw wymienionych przyktadowo w definiciji,
a jego funkcja uzytkowa powinna byc taka jak podana w przepisie.

Do obiektow matej architektury, ktérych nie wymieniono w definicji, zaliczamy na przyktad:
oczko wodne, figurki ogrodowe, pergole stuzgce rozmieszczeniu zieleni, murowany grill
ogrodowy.

Do obiektu matej architektury nie zaliczamy obiektéw, ktore stanowig potgczenie réznych
obiektow stuzgcych réznym celom, a jego rozmiarow nie mozna uznac za niewielkie.
Altany ogrodowej nie zaliczamy do obiektu matej architektury.

Budowa matej architektury poza miejscem publicznym nie wymaga przeprowadzania
zadnych formalnosci. W przypadku budowy obiektu matej architektury w miejscu publicznym
musimy dokonac¢ zgtoszenia.

Place zabaw

Na zarzadcy cigzy ustawowy obowigzek zapewnienia statego bezpieczenstwa uzytkowania
miejsc stuzgcych rekreaciji, ze szczegdlnym uwzglednieniem placéw zabaw.

Zgodnie z Prawem budowlanym obiektami budowlanym sg m.in. obiekty matej architektury
umieszczone na placach zabaw i w innych miejscach rekreacji, na przyktad piaskownice,
hustawki, drabinki, karuzele, bramki, urzgdzenia wspinaczkowe, zjezdzalnie. Wtasciciele
i zarzadcy majg zatem obowigzek utrzymywania ich w nalezytym stanie technicznym, co
wigze sie z wykonywaniem napraw i remontow, oraz poddawania ich biezgcej kontroli pod
wzgledem bezpieczenstwa uzytkowania. Na integracyjnych placach zabaw dodatkowo
nalezy zwraca¢ uwage na zgodne z przeznaczeniem uzytkowanie obiektow matej
architektury dedykowanych osobom niepetnosprawnym. Place zabaw (wystepujgce np. przy
obiektach szkoleniowo-wypoczynkowych, miejscach postoju i parkingach lesnych,
obiektach edukacyjnych) powinny by¢ projektowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i wytycznymis?,

Zgodnie z art. 91a Prawa budowlanego, kto nie spetnia okreslonego w art. 61 obowigzku
utrzymania obiektu budowlanego w nalezytym stanie technicznym lub nie zapewnia
bezpieczenstwa uzytkowania obiektu budowlanego podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do rokus®.

34 Bezpieczny plac zabaw. Poradnik dla administratoréw i wiascicieli. Urzad Ochrony Konkurenciji
i Konsumentéw 2008.

35 Szczegotowe wymagania stawiane urzgdzeniom stuzgcym rekreacji na placach zabaw, sposoby montazu
zapewniajgce bezpieczne ich uzytkowanie znajdujg sie w Polskich Normach z grupy PN-EN 1176:
Wyposazenie placéw zabaw i nawierzchnie, w tym PN-EN 1176-2:2017-12 Wyposazenie placéw zabaw
i nawierzchnie — Czes$¢ 2: Dodatkowe szczegdtowe wymagania bezpieczenstwa i metody badan hustawek
oraz PN-EN 1176-7:2009 Wyposazenie placéw zabaw i nawierzchnie —Czes¢ 7: Wytyczne instalowania,
kontroli, konserwacji i eksploataciji.
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XIII. Utrzymanie obiektow budowlanych

1. Odpowiedzialnos¢ za wiasciwe utrzymanie obiektéw budowlanych?3¢

Wiasciciel lub zarzadca obiektu budowlanego jest obowigzany uzytkowa¢ go w sposéb
zgodny z jego przeznaczeniem i wymaganiami ochrony srodowiska oraz utrzymywac
w nalezytym stanie technicznym i estetycznym, nie dopuszczajgc do nadmiernego
pogorszenia jego wiasciwosci uzytkowych i sprawnosci technicznej, zapewniajgc
w szczegolnosci spetnienie tzw. wymagan podstawowych dotyczacych:

— bezpieczenstwa konstrukcji,

— bezpieczenstwa pozarowego,

— bezpieczenstwa uzytkowania,

— odpowiednich warunkéw higienicznych i zdrowotnych oraz ochrony $srodowiska,

— ochrony przed hatasem i drganiami,

— oszczedno$ci energii i odpowiedniej izolacyjnosci cieplnej przegréd.

Ponadto wtasciciel lub zarzadca zobowigzany jest do przeprowadzania, w czasie
uzytkowania obiektu, okresowych kontroli i ocen jego stanu technicznego, a nastepnie
podejmowania dziatan zwigzanych z konserwacjg i/lub remontem celem zapewnienia jego
odpowiedniego stanu technicznego i bezpieczenstwa eksploatowanego obiektu.

Natozenie odpowiedzialnosci za stan obiektu na jego witasciciela lub zarzadce oznacza,
ze jest ona powigzana z podejmowaniem czynnosci w zakresie biezgcej konserwaciji
i utrzymania obiektu budowlanego, a nie z prawem wiasno$ci.

Wiasciciel lub zarzgdca obiektu budowlanego jest obowigzany zapewni¢, dochowujgc
nalezytej starannosci, bezpieczne uzytkowanie obiektu.

Aby zapewni¢ wtasciwe utrzymanie obiektu budowlanego, jego witasciciel lub zarzgdca ma
obowigzek zapewni¢ przeprowadzanie okresowych kontroli przez osoby do tego
uprawnione.

Obowigzkiem wiasciciela lub zarzadcy obiektu budowlanego jest trwate oznakowanie
Srodka trwatego wtasciwym nr inwentarzowym, poprzez zastosowanie tabliczki, opisane;j
w KIW w rozdziale 7.9. Tabliczki inwentarzowe.

2. Rodzaje kontroli, ktérych wykonanie powinien zapewni¢ witasciciel
lub zarzadca obiektu budowlanego

2.1. Zagadnienia ogo0lne

Zgodnie z art. 61 Prawa budowlanego wiasciciel lub zarzadca obiektu budowlanego jest
obowigzany:
1) utrzymywac i uzytkowac obiekt zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w art. 5
ust. 2 Prawa budowlanego;
2) zapewni¢, dochowujgc nalezytej starannosci, bezpieczne uzytkowanie obiektu.

36 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 sierpnia 1999 r. w sprawie
warunkow technicznych uzytkowania budynkéw mieszkalnych (Dz. U. Nr 74 poz. 836 ze zm.),
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W tym celu obiekty budowlane powinny by¢ w czasie ich uzytkowania poddawane przez
wiasciciela lub zarzadce kontroli:

1) okresowej, co najmniej raz w roku®’,

2) okresowej, co najmniej raz na 5 lat,

3) bezpiecznego uzytkowania obiektu kazdorazowo w przypadku wystgpienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 61 pkt 2 Prawa budowlanego,

4) co najmniej raz w roku okresowej kontroli polegajgcej na sprawdzeniu stanu
technicznego elementéw budynku, budowli i instalacji narazonych na szkodliwe
wptywy atmosferyczne i niszczgce dziatania czynnikdw wystepujgcych podczas
uzytkowania obiektu (art. 62 ust. 1 pkt 1 lit. a Prawa budowlanego),

5) co najmniej raz w roku okresowej kontroli polegajgcej na sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji i urzgdzen stuzgcych ochronie srodowiska (art. 62 ust. 1
pkt 1 lit. b Prawa budowlanego),

6) co najmniej raz w roku okresowej kontroli polegajgcej na sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji gazowych oraz przewoddéw kominowych: dymowych,
spalinowych i wentylacyjnych (art. 62 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ Prawa budowlanego),

7) inne przeglady wynikajgce z przepisow prawa.

Okresowej kontroli, o ktorej mowa w art. 62 ust. 1 pkt 1 lit. a) Prawa budowlanego, podlegajg
elementy budynku narazone na szkodliwe wptywy atmosferyczne i niszczgce dziatania
czynnikdw wystepujgcych podczas uzytkowania, ktérych uszkodzenia mogg powodowac
zagrozenie dla:

1) bezpieczenhstwa oséb,

2)  srodowiska,

3)  konstrukcji budynku.

W toku kontroli, o ktérej mowa powyzej, szczegétowym sprawdzeniem nalezy objgé stan
techniczny:

1) zewnetrznych warstw przegréd zewnetrznych (warstwa fakturowa), elementow

Scian zewnetrznych (attyki, filary, gzymsy), balustrad, loggi i balkonow,

2) urzadzeh zamocowanych do scian i dachu budynku,

3) elementéw odwodnienia budynku oraz obrdobek blacharskich,

4)  pokry¢ dachowych,

5) instalacji centralnego ogrzewania i cieptej wody uzytkowej,

6) urzagdzen stanowigcych zabezpieczenie przeciwpozarowe budynku,

7) elementdw instalacji kanalizacyjnej,

8) przejsc przytgczy instalacyjnych przez sciany budynku.

2.2. Kontrola okresowa wykonywana raz w roku

Kontrole okresowg nalezy przeprowadzaé dla wszystkich budynkéw bedacych w zasobach
Laséw Panstwowych, a takze masztéw wolnostojgcych oraz dostrzegalni p.poz.

Co najmniej raz w roku nalezy przeprowadza¢ okresowe kontrole polegajgce na
sprawdzeniu stanu technicznego:

a) elementéw budynku, budowli i instalacji narazonych na szkodliwe wptywy

atmosferyczne i niszczace dziatania czynnikow wystepujgcych podczas
uzytkowania obiektus®,

37 Protokot z okresowej kontroli rocznej polegajgcej na sprawdzeniu instalacji i urzgdzen stuzgcych ochronie
srodowiska stanowi wzér 2.3.20., Protokét z okresowej kontroli rocznej polegajgcej na sprawdzeniu stanu
technicznej sprawnos$ci elementéw budynku, budowli i instalacji narazonych na szkodliwe wptywy
atmosferyczne i niszczgce dziatanie czynnikdéw wystepujgcych podczas uzytkowania obiektu stanowi wzoér
2.3.21. we wzorniku drukows,

38 Art. 62 ust. 2 Prawa budowlanego.
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b) instalacji i urzadzen stuzgcych ochronie srodowiska®’,
c) instalacji gazowych oraz przewodow kominowych (dymowych, spalinowych
i wentylacyjnych)

Obowigzek kontroli, o ktérej mowa w ust. 2.2 lit. a, nie dotyczy:
1)  budynkdéw mieszkalnych jednorodzinnych;
2)  obiektow budowlanych:
a) budownictwa zagrodowego i letniskowego,
b) wymienionych w art. 29 ust. 1. Prawa Budowlanego (niewymagajgcych
pozwolenia na budowe).

Kontrole nalezy przeprowadzaé jednokrotnie w kazdym roku kalendarzowym, na wiosne°,
przy czym miedzy datg kontroli w danym roku a datg kontroli w roku poprzednim nie musi
uptyng¢ rowno 365 dni (tj. 1 rok).

Przed rozpoczeciem kazdej kontroli okresowej kontrolujgcy zobowigzany jest do
zapoznania sie z protokotami poprzedniej kontroli, z protokotami odbioru rob6t remontowych
oraz awaryjnych przeprowadzonych od czasu poprzedniej kontroli, zgtoszeniami
uzytkownikéw lokali w zakresie wad, usterek lub zniszczen elementéw budynku. Osoba
przystepujgca do kontroli stanu technicznego obiektu w protokole przeglagdu dokonuje
zapisu nt. wykonania uprzednich zalecenh.

Osoba dokonujgca kontroli budynku bada stan techniczny:

a) zewnetrznych warstw przegréd zewnetrznych,

b) elementéw Scian zewnetrznych (attyki, filary, gzymsy),

c) balustrad, loggii, balkondéw i tarasow,

d) urzadzeh zamocowanych do $cian i dachu budynku,

e) elementéw odwodnienia oraz obrobek blacharskich,

f)  pokrycia dachowego,

g) konstrukcji dachowej,

h) instalacji centralnego ogrzewania i cieptej wody uzytkowej,

i)  urzadzen stanowigcych zabezpieczenie przeciwpozarowe budynku,

)] elementow instalacji kanalizacyjnej odprowadzajgcej scieki z obiektu,

k) przejs¢ przytaczy instalacyjnych przez sciany budynku,

)] instalacji wentylacji mechanicznej.
Okresowej kontroli, podlegajg elementy budynku narazone na szkodliwe wplywy
atmosferyczne i niszczgce dziatania czynnikbw wystepujgcych podczas uzytkowania,
ktorych uszkodzenia mogg powodowac zagrozenie dla bezpieczenstwa osob, srodowiska
oraz konstrukcji budynku.

39 Przepisy prawa budowlanego nie precyzuja, co nalezy rozumie¢ pod pojeciem instalacji i urzadzen
stuzgcych ochronie srodowiska. Majgc jednak na uwadze przepisy dotyczace ochrony srodowiska, nalezy
przyjac, ze sg to instalacje i urzgdzenia, ktére przeciwdziatajg negatywnemu oddziatywaniu obiektu na stan
srodowiska oraz na zycie lub zdrowie ludzi, w szczegdlnosci w zakresie wprowadzania gazéw lub pytéw
do powietrza, wprowadzania $ciekéw do wod lub do ziemi, powodowania hatasu, wytwarzania pdl
elektromagnetycznych. Takimi urzgdzeniami sg np. urzgadzenia sanitarne stuzgce oczyszczaniu lub
gromadzeniu $ciekéw, a takze stuzgce do czasowego gromadzenia odpaddw statych, urzgdzenia filtrujgce
czy wygluszajgce (np. separatory ttuszczu, oleju, odstojniki piachu, szamba). Obowigzek kontroli instalacji
i urzgdzen stuzacych ochronie srodowiska nie zostat w zaden sposob ograniczony, ani co do rodzaju
obiektu budowlanego, ani podmiotu zobowigzanego do takiej kontroli okresowe;.

40 Wymag przeprowadzania kontroli w okresie wiosennym dotyczy jedynie budynkéw mieszkalnych.
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2.2.1. Kontrole instalacji gazowych oraz przewodéw kominowych

Ocena stanu technicznego instalacji gazowych oraz przewoddéw kominowych (dymowych,
spalinowych i wentylacyjnych), powinna obejmowaé m. in. sprawdzenie:

a) wykonania zalecen wynikajgcych z poprzedniej kontroli okresowej,

b) zmian w kanatach i przewodach spalinowych, jakie wprowadzono za zgodg
wiasciciela lub zarzadcy budynku w okresie od poprzedniego przegladu,

c) droznosci przewoddéw kominowych,

d) sity ciggu kominowego, ustalonego przy pomocy atestowanego urzgdzenia
pomiarowego zapewniajgcego prawidtowe dziatanie podtgczonych urzgdzenh
dymowych, spalinowych, wentylacyjnych,

e) wystepujgcych uszkodzen przewodow na catej ich dlugosci, kanatéw,
czopuchow, wtazéw, taw kominowych, nasad kominowych itp.,

f) prawidlowosci dziatania urzadzen wentylacyjnych, w tym nawiewnych
i wywiewnych w pomieszczeniach, w ktorych zainstalowane sg urzadzenia
grzewcze (np. trzony kuchenne, piecyki wody przeptywowej, kotty c.o., itp.),

g) czestotliwosci okresowego czyszczenia przewodéw kominowych4!,

h) dogodnego dostepu do czyszczenia i przeprowadzania okresowych kontroli
przewodow kominowych i urzgdzen majgcych zwigzek z kominami,

)] innych  stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidlowosci mogacych
spowodowac zagrozenie bezpieczenstwa ludzi lub mienia.

)] instalacji gazowych, w tym podtgczenia butli gazowych.

Osoba dokonujgca przeglagdu przewoddw kominowych jest zobowigzana sporzadzi¢
protokdt, ktéry bedzie zatgcznikiem do ksigzki obiektu budowlanego.

Przepisy nie normujg zalecen w zakresie wentylacji mechanicznej. Kontrole oraz serwis
nalezy przeprowadzac¢ zgodnie z zaleceniami producentow elementow systemu wentylaciji
mechaniczne,.

Podczas okresowej kontroli wentylacji powinno sie sprawdzac jej wydajnosc¢ i iloS¢ wymian
powietrza. Sprawdza sie ciag we wszystkich kanatach. Nalezy réwniez je wyczyscic.

2.2.2. Kontrole robocze

Zarzadca poza ww. przeglgdami moze zleci¢ przeprowadzanie przegladow roboczych
w celu okreslenia stanu przygotowania budynku, urzadzen i instalacji, np. do uzytkowania
w okresie zimowym.

2.3. Kontrola okresowa wykonywana raz na pie¢ lat*?

Co najmniej raz na 5 lat nalezy przeprowadzac¢ kontrole polegajgcg na sprawdzeniu stanu
technicznego i przydatnosci do uzytkowania obiektu budowlanego, estetyki obiektu
budowlanego oraz jego otoczenia. Kontrolg powinny by¢ objete instalacja elektryczna
i piorunochronna w zakresie stanu sprawnosci potgczen, osprzetu, zabezpieczen i sSrodkéw
ochrony od porazen, opornosci izolacji przewodow oraz uziemien instalacji i aparatow.

41 O ktérych mowa w § 34 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U.
Nr 109, poz. 719),

42 Protokot okresowej kontroli obiektu budowlanego przeprowadzanej co najmniej raz na 5 lat, stanowi wzor
2.3.13. wraz z zatgcznikami stanowigcymi wzor 2.3.13.1. oraz 2.3.13.2. we wzorniku drukow?.
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Kontrola przeprowadzana raz na pie¢ lat obejmuje zakres kontroli rocznej
i piecioletniej.

Zakres kontroli rocznej i piecioletniej jest rézny, z wyjatkiem czesci budowlanej, ktora jest
wspolna dla obu tych kontroli. Dlatego witasciciel lub zarzgdca obiektu, w roku
kalendarzowym, w ktérym przypada termin wykonania kontroli piecioletniej przeprowadza
jedng wspdlng kontrole uwzgledniajgcg zakres kontroli rocznej oraz zakres kontroli
piecioletniej, czyli obejmujgcg sprawdzenie stanu technicznego:

a) elementéw budynku, budowli i instalacji narazonych na szkodliwe wptywy
atmosferyczne i niszczgce dziatania czynnikbw wystepujgcych podczas
uzytkowania obiektu,

b) estetyki obiektu budowlanego oraz jego otoczenia,

c) instalacji i urzgdzen stuzgcych ochronie srodowiska,

d) instalacji gazowych oraz przewodow kominowych,

e) instalacji elektrycznej i piorunochronnej.

Protokét z takiej kontroli powinien zawieraC informacje Swiadczgce o spetnieniu
obowigzkdw, wynikajgcych zaréwno z art. 62 ust. 1 pkt 1 jak i pkt 2 Prawa budowlanego.

Protokoty piecioletnie muszg uwzglednia¢ zmiany wynikajgce z przeprowadzonych robot
inwestycyjnych i remontowych na tym obiekcie (w tym przeprowadzonych przez
uzytkownika). Zmiany te nalezy obowigzkowo uwzgledniaC w umowie najmu i bezptatnego
udostepnienia i protokole zdawczo-odbiorczym (koniecznos¢ sporzadzenia aneksu).

2.3.1. Kontrola instalacji elektrycznej

Zgodnie z Prawem budowlanym zarzgdca nieruchomosci zobowigzany jest do
przeprowadzenia 5-letniego przeglagdu obejmujgcego swoim zakresem m.in. kontrole
instalacji elektrycznej i piorunochronnej.

W zakres przegladu powinny wchodzi¢ pomiary i ocena stanu technicznego:

a) instalacji odgromowych (cze$¢ nadziemna i podziemna) i uziemiajgcych,

b) instalacji zasilajgcych (wewnetrzna linia zasilajgca — WLZ, rozdzielnic, urzadzen:
wentylacji, klimatyzacji, ogrzewania, $rodkow ochrony p.poz., sieci
komputerowych i teletechnicznych, itp.),

c) instalacji sieci komputerowej LAN,

d) instalacji gniazdowych i o$wietleniowych,

e) oswietlenia sztucznego (w przypadku budynkdéw, pomieszczen stuzgcych do
wykonywania pracy),

f) oswietlenia awaryjnego i ewakuacyjnego.

Pomiary elektryczne powinny by¢é wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi normami, a w ich
podstawowy zakres wchodzg: pomiary rezystancji izolacji obwoddéw, pomiary skutecznosci
ochrony przeciwporazeniowej, pomiary wytgcznikdw réznicowo-prgdowych, pomiary
ciggtosci potgczen wyréwnawczych, pomiary natezenia oswietlenia, pomiary opornosci
uziemien (ochronnych, roboczych i odgromowych), pomiary ciggtosci czesci nadziemnej
instalacji odgromowe.

Powyzsze czynnosci oraz sporzgdzenie stosownych protokotdéw z pomiarow i przegladow
powinny wykonywac osoby posiadajgce odpowiednie uprawnienia.
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Uprawnienia oséb uczestniczgcych w przegladzie:
1) przeprowadzajgcych przeglad — uprawnienia do petnienia samodzielnej funkciji
w budownictwie w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzgdzen
elektrycznych i elektroenergetycznych43,
2) wykonujgcych prace pomiarowe i instalacyjne — aktualne uprawnienia
kwalifikacyjne potwierdzone zaswiadczeniem do wykonywania czynnosci
pomiarowych#4,

3) dozorujgcych prace pomiarowe i instalacyjne — aktualne uprawnienia
potwierdzone zaswiadczeniem do dozoru nad wykonywanymi pracami
pomiarowymi.

2.4. Kontrola okresowa dla obiektow wielkopowierzchniowych, wykonywana co
najmniej dwa razy w roku

Obiekty wielkopowierzchniowe powinny by¢ poddane kontroli stanu technicznego co
najmniej dwa razy w roku. Obowigzkiem tym zostaty objete budynki, ktoére posiadajg
okreslong powierzchnie zabudowy, tzn. przekraczajacg 2000 m? bez wzgledu na
powierzchnie dachu oraz inne obiekty budowlane o powierzchni dachu przekraczajgcej
1000 m?, tj. obiekty budowlane, dla ktérych nie mozna okresli¢ powierzchni zabudowy, jak
np. wiaty.

Zaréwno powierzchnia zabudowy budynku, jak i powierzchnia dachu, odnoszg sie do
samodzielnego konstrukcyjnie obiektu budowlanego. Tym samym, jezeli np. budynek ma
powierzchnie zabudowy ponad 2000 m? ale jest podzielony na czesci dylatacjami
przebiegajgcymi od fundamentu po dach i kazda z tych samodzielnych konstrukcyjnie czesci
stanowi samodzielny budynek oraz posiada powierzchnie zabudowy nie przekraczajgcg
2000 m2, wowczas nie podlega kontroli okresowej, o ktérej mowa w art. 62 ust. 1 pkt 3 Prawa
budowlanego, ale wytgcznie okresowej kontroli przeprowadzanej co najmniej raz w roku.
Kontrole te nalezy przeprowadzac przed i po okresie zimowym w terminach do 31 maja oraz
do 30 listopada. Natomiast zwrot ,co najmniej” wskazuje, ze w stosunku do obiektow
wielkopowierzchniowych kontrole okresowe mogg by¢ przeprowadzane czes$ciej niz dwa
razy w roku.

Zakres tej kontroli obejmuje zakres kontroli rocznej, o ktérej mowa w art. 62 ust. 1 pkt 1
Prawa budowlanego.

Osoba dokonujgca kontroli ma obowigzek bezzwtocznie pisemnie zawiadomi¢ wiasciwy
organ nadzoru budowlanego o przeprowadzonej kontroli.

2.5. Kontrola bezpiecznego uzytkowania®’

Kontrole bezpiecznego uzytkowania obiektu nalezy przeprowadza¢ kazdorazowo
w przypadku wystgpienia czynnikow zewnetrznych oddziatywujgcych na obiekt, zwigzanych
z dziataniem cztowieka lub sit natury, takich jak: wyladowania atmosferyczne, wstrzgsy
sejsmiczne, silne wiatry, intensywne opady atmosferyczne, osuwiska ziemi, zjawiska
lodowe na rzekach i morzu oraz jeziorach i zbiornikach wodnych, pozary lub powodzie,
w wyniku ktérych nastepuje uszkodzenie obiektu budowlanego Ilub bezposrednie

43 Art. 12 ust 1 Prawa budowlanego

44 Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003r. w sprawie
szczegotowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie eksploatacjg
urzagdzen, instalacji i sieci (Dz.U. Nr 89, poz. 828 ze zm.)
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zagrozenie takim uszkodzeniem, moggce spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi,
bezpieczenstwa mienia lub srodowiska.

Dotyczy to wiec nie tylko sytuacji uszkodzenia obiektu, ale réwniez wystgpienia
bezposredniego zagrozenia takim uszkodzeniem. Dodatkowo niezbedng przestankg jest
zaistnienie zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi, bezpieczenstwa mienia lub srodowiska.

2.6. Kontrola stanu technicznego kottéw c.o. i klimatyzacji

Ustawa o charakterystyce energetycznej budynkéw*® naktada na wtasciciela lub zarzadce
budynku obowigzek wykonania w czasie ich uzytkowania kontroli okresowej, polegajgcej na
sprawdzeniu stanu technicznego systemu ogrzewania, z uwzglednieniem efektywnosci
energetycznej kottbw oraz dostosowania ich mocy do potrzeb uzytkowych, spetniajgce
aktualne normy ochrony srodowiska.

Poprzez oszacowanie rzeczywistej sezonowej sprawnosci energetycznej kotta oraz
okreslenie mozliwych do zastosowania usprawnieh w eksploatacji, mozemy przyczynic¢ sie
do optymalizacji kosztow zuzycia energii.

Ustawodawca okreslit rodzaj kottow i czestotliwos¢ wykonywania okresowej kontroli ich
efektywnosci energetycznej:
a) conajmniejraz na 5 lat — dla kottbw o nominalnej mocy cieplnej od 20 kW do 100 kW,
b) co najmniej raz na 2 lata — dla kottéw opalanych paliwem ciekltym lub statym
0 nominalnej mocy cieplnej ponad 100 kW,
C) co najmniej raz na 4 lata — dla kottéw opalanych gazem o nominalnej mocy
cieplnej ponad 100 kW.

Ponadto dla zastosowanych urzgdzen chtodniczych o mocy chtodniczej nominalnej wiekszej
niz 12 kW istnieje obowigzek kontroli okresowej, co najmniej raz na 5 lat, polegajgcej na
ocenie efektywnosci energetycznej. Wykaz oséb uprawnionych do kontroli systemu
ogrzewania lub systemu klimatyzacji znajduje sie na stronie Ministerstwa Przedsiebiorczosci
i Technologii*®.

Z przepisOw rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r.
w sprawie ogoélnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy*’ wynika takze obowigzek
konserwaciji urzadzen klimatyzacyjnych.

1. W przypadku zastosowania systemu klimatyzacji lub wentylacji mechanicznej nalezy
zapewnic:
a) odpowiednig konserwacje urzgdzen i instalacji klimatyzacyjnych i wentylacyjnych
w celu niedopuszczenia do awarii,
b) stosowanie s$rodkdw majgcych na celu ograniczenie natezenia
i rozprzestrzeniania sie hatasu i drgan powodowanych pracg urzgadzen
klimatyzacyjnych i wentylacyjnych.

45 Ustawa z dnia 29 sierpnia 2014 r. o charakterystyce energetycznej budynkéw (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 213).
46 Mozna wykonywac kontrole systemu ogrzewania i systemu klimatyzacji w budynku, jesli posiada sie:
— uprawnienia budowlane w specjalno$ci instalacyjnej lub
— kwalifikacje wymagane przy wykonywaniu dozoru nad eksploatacjg urzgdzen wytwarzajgcych,
przetwarzajgcych, przesytajacych i zuzywajgcych ciepto oraz innych urzgdzen energetycznych.
47 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 ze zm.).
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2.  Jezeli w zwigzku z wydzielaniem sie w procesie pracy substancji szkodliwych dla
zdrowia awaria wentylacji moze zagrazac¢ zdrowiu pracownikéw, nalezy zastosowaé
system kontrolny sygnalizujgcy stan zagrozenia.

2.7. Ochrona przeciwpozarowa budynkéw

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych
i terenéw*8, wtasciciele, zarzgdcy lub uzytkownicy budynkow oraz placow sktadowych i wiat,
z wyjatkiem budynkow mieszkalnych jednorodzinnych:

1) utrzymujg urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice w stanie petnej sprawnosci
technicznej i funkcjonalnej;

2) wyposazajg obiekty w przeciwpozarowe wytgczniki pradu zgodnie z przepisami
techniczno-budowlanymi;

3) umieszczajg w widocznych miejscach instrukcje postepowania na wypadek
pozaru wraz z wykazem telefonow alarmowych;

4) oznakowujg znakami zgodnymi z Polskimi Normami:

a) drogi i wyjscia ewakuacyjne z wytgczeniem budynkéw mieszkalnych
oraz pomieszczenia, w ktérych zgodnie z przepisami techniczno-
budowlanymi sg wymagane co najmniej 2 wyjscia ewakuacyjne, w sposéb
zapewniajgcy dostarczenie informacji niezbednych do ewakuacii,

b) miejsca usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic,

C) miejsca usytuowania elementéw sterujgcych urzgdzeniami przeciw-
pozarowymi,

d) miejsca usytuowania nasady umozliwiajgcej zasilanie instalacji
wodociggowej przeciwpozarowej, kurkow gtéwnych instalacji gazowej oraz
materiatéw niebezpiecznych pozarowo,

e) pomieszczenia i tereny z materiatami niebezpiecznymi pozarowo,

f)  drabiny ewakuacyjne, rekawy ratownicze, pojemniki z maskami
ucieczkowymi, miejsca zbiorki do ewakuacji, miejsca lokalizacji kluczy do
wyj$¢é ewakuacyjnych,

g) dzwigi dla strazy pozarnej,

h) przeciwpozarowe zbiorniki wodne, zbiorniki technologiczne stanowigce
uzupetniajgce zrédto wody do celdéw przeciwpozarowych, punkty poboru
wody, stanowiska czerpania wody,

)] drzwi przeciwpozarowe,

)] drogi pozarowe,

k)  miejsca zaklasyfikowane jako strefy zagrozenia wybuchem;

5) umieszczajg, przy wjazdach do garazy zamknietych z podtogg znajdujgca sie
ponizej poziomu terenu, czytelng informacje o dopuszczeniu lub
niedopuszczeniu parkowania w tych garazach samochoddéw zasilanych gazem
ptynnym propan-butan, o ktérych mowa w przepisach techniczno-budowlanych.

3. Uprawnienia do dokonywania kontroli

3.1. Osoby wuprawnione do dokonywania kontroli okresowych instalacji
elektrycznych, piorunochronnych i gazowych

Kontrole stanu technicznego instalacji elektrycznych, piorunochronnych i gazowych moga
przeprowadza¢ zaréwno osoby posiadajgce uprawnienia budowlane w odpowiedniej
specjalnosci, jak réwniez osoby majgce kwalifikacje wymagane przy wykonywaniu dozoru

48 § 4 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719).

62



nad eksploatacjg urzadzen, instalacji oraz sieci energetycznych i gazowych,
tzn. Swiadectwa kwalifikacyjne wymagane przy wykonywaniu dozoru nad eksploatacjg
urzadzen, instalacji oraz sieci energetycznych i gazowych#°,

Do przeprowadzania takich kontroli upowaznione sg wiec osoby posiadajgce uprawnienia
budowlane w specjalnosci instalacyjnej, jak i osoby posiadajgce kwalifikacje wynikajgce
Z przepisow o dozorze technicznym i energetyce i w tym przypadku bez znaczenia jest fakt
posiadania lub nie posiadania przez nie uprawnien budowlanych.

3.2. Osoby uprawnione do dokonywania kontroli okresowych przewodow
kominowych

Do dokonywania kontroli stanu technicznego przewodéw kominowych w uzytkowanych
obiektach budowlanych upowaznione sg>°:

1) osoby posiadajgce kwalifikacje mistrza w rzemiosle kominiarskim —w odniesieniu
do przewodéw dymowych oraz grawitacyjnych przewodow spalinowych
i wentylacyjnych,

2) osoby posiadajgce uprawnienia budowlane w odpowiedniej specjalnosci®*—
w odniesieniu do przewoddéw kominowych, o ktérych mowa w pkt 1 oraz
do kominéw przemystowych, komindw wolnostojgcych oraz komindw
lub przewodow kominowych, w ktorych ciag kominowy jest wymuszony pracg
urzgdzen mechanicznych.

Wytgcznie osoby z uprawnieniami budowlanymi mogg kontrolowa¢ kominy przemystowe,
kominy wolnostojgce oraz kominy lub przewody kominowe, w ktérych ciagg kominowy jest
wymuszony pracg urzgdzen mechanicznych.

Przez uprawnienia budowlane odpowiednie do dokonywania kontroli stanu technicznego
przewodow kominowych i wentylacyjnych, rozumie sie:
1) uprawnienia, ktére upowazniajg ich posiadacza do projektowania lub kierowania
robotami budowlanymi w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej lub
2) uprawnienia do projektowania lub kierowania robotami budowlanymi
w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzgdzen wodociggowych
i kanalizacyjnych, cieplnych, wentylacyjnych i gazowych, w zaleznosci od zakresu
posiadanych uprawnien.

Osoby posiadajgce stosowne uprawnienia w ograniczonym zakresie, mogg przeprowadzac
kontrole stanu technicznego przewoddw kominowych i wentylacyjnych tylko w obiektach
wchodzgcych w zakres tych uprawnien.

49 Art. 12 i 12a Prawa budowlanego.

50 Art. 62 ust. 6 Prawa budowlanego.

51 Rozporzgdzenie Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie przygotowania
zawodowego do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie (Dz. U. poz.831).
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4. Obowigzki wlasciciela, zarzadcy oraz uzytkownika obiektéw
budowlanych  po  kontroli, podczas ktorej stwierdzono
nieprawidlowosci

Wtasciciele, zarzadcy oraz uzytkownicy obiektéw budowlanych, na ktérych spoczywajg
obowigzki w zakresie napraw, okreslone w przepisach odrebnych bgdz umowach,
sg obowigzani w czasie lub bezposrednio po przeprowadzonej kontroli, usung¢ stwierdzone
uszkodzenia oraz uzupetni¢ braki, ktére mogtyby spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia
ludzi, bezpieczehstwa mienia bgdz srodowiska, a w szczegdlnosci katastrofe budowlang,
pozar, wybuch, porazenie prgdem elektrycznym albo zatrucie gazem. Obowigzek ten
powinien znajdowaé potwierdzenie w protokole z kontroli obiektu budowlanego, a osoba
dokonujgca kontroli obowigzana jest przestaé kopie tego protokotu bezzwtocznie
do wiasciwego organu nadzoru budowlanego. Organ nadzoru budowlanego, po otrzymaniu
kopii protokotu, zobowigzany jest do przeprowadzenia niezwtocznie kontroli obiektu
budowlanego w celu potwierdzenia usuniecia stwierdzonych uszkodzen oraz uzupetnienia
brakow.
Natomiast w przypadku stwierdzenia:

1)  nieuzasadnionych wzgledami technicznymi lub uzytkowymi ingerencji lub

2) naruszenia wymagan dotyczgcych obiektu budowlanego, ktérych charakter

uniemozliwia lub znacznie utrudnia uzytkowanie go do celow mieszkalnych,

organ nadzoru budowlanego wydaje decyzje nakazujgca usuniecie skutkow ingerencji lub
naruszen lub przywrocenie stanu poprzedniego. Decyzja podlega natychmiastowemu
wykonaniu i moze by¢ wydana ustnie.

5. Dokumentacja uzytkowania obiektu budowlanego

Wiasciciel lub zarzadca jest obowigzany prowadzi¢ dla kazdego budynku, w tym budynkéw
mieszkalnych jednorodzinnych, budynkéw stanowigcych element zabudowy
zagrodowej®?, dostrzegalni ppoz, masztow oraz obiektu budowlanego niebedgcego
budynkiem, ktérego projekt jest objety obowigzkiem sprawdzenia pod wzgledem zgodnosci
z przepisami, w tym techniczno-budowlanymi, ksigzke obiektu budowlanego (zwang dalej
KOB)®3, stanowigcg dokument przeznaczony do zapiséw dotyczgcych przeprowadzanych
badan i kontroli stanu technicznego, remontow i przebudowy, w okresie uzytkowania obiektu
budowlanego®*.

KOB to oficjalny dokument, ktory powinien zawieraé wszystkie informacje i dokumenty
przedstawiajgce petny zakres dziatah podejmowanych w obiekcie. Wzér KOB oraz zasady
jej prowadzenia wskazane zostaty w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca
2003 r. w sprawie ksigzki obiektu budowlanego®®.

52 Zabudowa zagrodowa to w szczegdlnosci budynki mieszkalne, budynki gospodarcze lub inwentarskie
w gospodarstwach lesnych, stanowigce funkcjonalnie potgczony ze sobg zespdt skiadnikéw
przeznaczonych do prowadzenia gospodarki lesne;.

53 Art. 64 Prawa budowlanego.

54 Obowigzek prowadzenia ksigzki obiektu budowlanego dotyczy réwniez obiektéw wybudowanych przed
wejsciem w zycie obecnie obowigzujgcego Prawa budowlanego. Oznacza to, ze zarzadcy obiektéw
bedgcych w zarzadzie Laséw Panstwowych zobowigzani sg prowadzi¢ ksigzki obiektu budowlanego dla
obiektéw wybudowanych i oddanych do uzytku réwniez przed 1 stycznia 1995 r.

55 Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz. U.
z 2003 r. Nr 120, poz. 1134).
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Do KOB powinny zostac dotgczone nastepujgce dokumenty:

1) protokoty z przeprowadzonych kontroli obiektu,

2) oceny i ekspertyzy stanu technicznego budynku,

3) sSwiadectwo charakterystyki energetycznej,

4) pozostate dokumenty wchodzgce w sktad dokumentacji budowy i dokumentac;ji
powykonawcze;®®,

5) opracowania projektowe i dokumenty techniczne robot budowlanych, w tym
remontow i przebuddéw wykonywanych w obiekcie w trakcie jego uzytkowania,

6) w razie potrzeby instrukcje obstugi i eksploatacji: obiektu, instalacji i urzgdzen
zwigzanych z tym obiektem.

KOB powinna by¢ zatozona w dniu przekazania obiektu do uzytkowania i systematycznie
prowadzona przez caty okres jego uzytkowania.

Wpisy do ksigzki obejmuja:
1) podstawowe dane identyfikujgce obiekt:
a) rodzaj obiektu i jego adres,
b) wtasciciela, zarzadce — nazwe lub imie i nazwisko,
c) protokdt odbioru obiektu — numer i date sporzgdzenia,
d) pozwolenie na uzytkowanie obiektu — nazwe organu, ktéry wydat, numer
i date wydania,
e) zmiane wiasciciela lub zarzgdcy - numer i date protokotu przejecia obiektu,
f)  wpis o zamknieciu ksigzki, date jej zatozenia;

2) dane ogodlne o obiekcie wraz z wykazem dokumentacji, w tym dokumentacji
technicznej przekazanej wtascicielowi (zarzadcy) przy zakfadaniu ksigzki;

3) plan sytuacyjny obiektu, z zaznaczonymi granicami nieruchomosci, okreslajgcy
réwniez usytuowanie miejsc przytgczenia obiektu do sieci uzbrojenia terenu oraz
armatury lub urzgdzen przeznaczonych do odciecia czynnika dostarczanego za
pomoca tych sieci, a w szczegdlnosci gazu, energii elektrycznej i ciepta;

4) protokoty z kontroli obiektu budowlanego, w tym protokoty z kontroli systemu
ogrzewania i systemu klimatyzacji®’, oceny i ekspertyzy dotyczgce jego stanu
technicznego, swiadectwo charakterystyki energetycznej oraz dokumentacja
budowy wraz z dokumentacjg powykonawczg, instrukcje obstugi i eksploatacji
obiektu oraz przeprowadzonych remontow i przebudowy obiektu.

Wpisy do KOB powinny by¢ dokonywane w dniu zaistnienia okolicznosci wymagajgcej
wpisu. Wpisdw dokonuje wiasciciel lub zarzgdca bgdz osoba upowazniona (kopia
upowaznienia powinna by¢ dotgczona do dokumentacji). Prowadzgcy ksigzke zobowigzany
jest m.in. do zapisania informacji i dotgczenia dokumentu z przeglgdu budynku,
przeprowadzonych kontroli i jej wynikach zgodnie z trescig otrzymanych dokumentow.
Zakres i sposOb prowadzenia dokumentacji uzytkowania obiektu, planowania
i dokumentowania remontéw zostaty okres$lone w przepisach techniczno-budowlanych —
warunkach technicznych uzytkowania obiektéw budowlanych®8,

56 Art. 60 Prawa budowlanego.

57 Art. 23 ustawy z dnia 29 sierpnia 2014 r. o charakterystyce energetycznej budynkéw (t.j. Dz.U. z 2020 r.
poz. 213)

58 Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 16 sierpnia 1999 r. w sprawie warunkéw technicznych
uzytkowania budynkéw mieszkalnych (Dz.U. Nr 74 poz. 836 ze zm.)

65



6. Prawa i obowigzki zarzadcy obiektu budowlanego>®

Do obowigzkéw zarzadcy obiektu budowlanego nalezy:

1) Zapewnienie sprawnego dziatania istniejgcych instalacji i urzgdzen zwigzanych
z budynkiem umozliwiajgcych uzytkownikowi korzystanie z wody, paliw
gazowych i ciektych, ciepta, energii elektrycznej, dzwigow osobowych oraz
innych instalacji i urzadzen stanowigcych wyposazenie lokalu i budynku
okreslone odrebnymi przepisami®®.

2) W razie oddania w uzytkowanie lokalu opuszczonego przez dotychczasowego
uzytkownika, zarzgdca jest obowigzany wymienic¢ zuzyte elementy wyposazenia
lokalu.

3) Do obowigzkéw zarzgdcy nalezy w szczegolnosci:

a) utrzymanie w nalezytym stanie, porzadku i czystoSci pomieszczen
i urzadzen budynku, stuzgcych do wspdlnego uzytku mieszkancow oraz
jego otoczenia,

b) dokonywanie napraw budynku, jego pomieszczen i urzgdzen, o ktorych
mowa wpkt 1 oraz przywrocenie poprzedniego stanu budynku
uszkodzonego, niezaleznie od przyczyn, z tym ze uzytkownika obcigza
obowigzek pokrycia strat powstatych z jego winy,

c) dokonywanie napraw lokalu, napraw lub wymiany instalacji i elementow
wyposazenia technicznego w zakresie nieobcigzajgcym uzytkownika,
a zwtaszcza:

—  napraw i wymiany wewnetrznych instalacji: wodociggowej, gazowej
i cieptej wody — bez armatury i wyposazenia, a takze napraw i wymiany
wewnetrznej instalacji kanalizacyjnej, centralnego ogrzewania wraz
z grzejnikami, instalacji elektrycznej, anteny zbiorczej — z wyjgtkiem
osprzetu,

— wymiany piecow grzewczych®l, stolarki okiennej i drzwiowej
oraz podtdg, posadzek i wyktadzin podtogowych, a takze tynkow.

d) Wiasciwe utrzymywanie systemu odprowadzenia wod opadowych oraz
drenazu odwodniajgcego.

7. Obowigzki uzytkownika

Uzytkownik jest zobowigzany utrzymywac lokal oraz pomieszczenia, do uzywania ktorych
jest uprawniony, we wiasciwym stanie technicznym i higieniczno-sanitarnym okreslonym
odrebnymi przepisami oraz przestrzega¢ porzadku domowego. Uzytkownik jest takze
zobowigzany dbac¢ i chroni¢ przed uszkodzeniem Iub dewastacjg czesci budynku
przeznaczone do wspolnego uzytku, takie jak: dzwigi osobowe, klatki schodowe, korytarze,
pomieszczenia zsypow, inne pomieszczenia gospodarcze oraz otoczenie budynku.

Uzytkownik zobowigzany jest do niezwtocznego zgtaszania zarzgdcy o wszelkich awariach
powstatych w budynku podczas jego uzytkowania, ktoérych usuniecie jest w obowigzkach

59 Obowigzki zarzgdcy i uzytkownika zapisano szczegétowo w Rozdziale 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r.
o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 611 t.j.).

60 W obiektach wyposazonych w instalacje gazowe i urzgdzenia gazowe zaleca sie montaz czujnikow gazu
i tlenku wegla.

61 Poza sytuacjami, gdy piec zostat zamontowany przez uzytkownika.
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zarzgdcy. Ponadto uzytkownik zobowigzany jest do umozliwienia przeprowadzenia
wszelkich przeglagdéw wymaganych przepisami prawa.

Uzytkownika obcigza naprawa i konserwacja:

a)
b)

c)
d)

f)
9)

h)

j)

podtdg, posadzek, wykiadzin podiogowych oraz $ciennych oktadzin

ceramicznych, szklanych i innych,

okien i drzwi,

wbudowanych mebili, fgcznie z ich wymiang,

trzonéw kuchennych, kuchni i grzejnikobw wody przeptywowej (gazowych,

elektrycznych i weglowych), podgrzewaczy wody, wanien, brodzikéw, mis

klozetowych, zlewozmywakow i umywalek wraz z syfonami, baterii i zaworow

czerpalnych oraz innych urzagdzen sanitarnych, w ktore lokal jest wyposazony,

tacznie z ich wymiana,

osprzetu i zabezpieczen instalacji elektrycznej, z  wylgczeniem wymiany

przewodow oraz osprzetu anteny zbiorczej,

piecow weglowych i akumulacyjnych, tgcznie z wymiang zuzytych elementow,

etazowego centralnego ogrzewania, a w przypadku gdy nie zostato ono

zainstalowane na koszt zarzadcy, takze jego wymiana,

przewodow odptywowych urzgdzen sanitarnych az do pionow zbiorczych, w tym

niezwtoczne usuwanie ich niedroznosci,

innych elementow wyposazenia lokalu i pomieszczen przynaleznych przez:

— malowanie lub tapetowanie oraz naprawe uszkodzen tynkéw Scian i sufitéw,

— malowanie drzwi i okien, zabezpieczenie przed korozjg urzgdzen kuchennych,
sanitarnych i grzewczych,

wiasciwego utrzymywania droznosci i sprawnosci rynien i rur spustowych

w przypadku budynkow jednorodzinnych.

7.1. Procedura przejecia i zwolnienia lokalu

1)

2)

Przed wydaniem lokalu uzytkownikowi strony sporzgdzajg protokét zdawczo-
odbiorczy zgodnie ze wzorem stanowigcym wz6r 2.3.14 we wzorniku drukéw?,
w ktérym okreslajg stan techniczny i stopien zuzycia znajdujgcych sie w nim
instalacji i urzgdzen. Protokdt stanowi podstawe ewentualnych rozliczen przy
zwrocie lokalu. W przypadku wystgpienia podczas trwania umowy najmu zmian
przeprowadzonych za zgodg zarzadcy, zarzadca zobowigzany jest do
sporzgdzenia nowego protokotu zdawczo-odbiorczego uwzgledniajgcego zakres
zmian. Zmiany powierzchni uzytkowej obligujg zarzgdce do sporzgdzenia aneksu
do istniejgcej umowy.

Po zakonczeniu uzytkowania i opuszczeniu lokalu uzytkownik jest obowigzany
odnowi¢ lokal i dokona¢ w nim obcigzajgcych go napraw.

8. Wprowadzenie ulepszen w lokalu przez uzytkownika

1)

Roboty budowlane w nieruchomosciach mieszkaniowych Laséw Panstwowych
przeprowadzane przez zamieszkujgcych te nieruchomosci lokatoréw, moga
odbywac sie wylgcznie za zgodg zarzadcy i na zasadach okre$lonych w zawartej
z jednostkg LP umowie. Powinna ona rozstrzygac sprawe zakresu dokumentacji,
trybu uzgodnien, nadzoru nad robotami, odbioru robét a takze kosztéw, w tym
zakupu materiatébw (materialty najemcy, jednostki LP), kosztow utrzymania,
a takze rozliczen.
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2)

3)

4)

5)

6)

Wykonywane przez lokatorow ww. roboty powinny by¢é udokumentowane
np. fakturami zakupu materiatoéw, fakturami za wykonane ustugi, itp.

W kazdym przypadku, stosownie do obowigzujgcych przepiséw, obiekty lub
wprowadzone  zmiany/ulepszenia  po  zakohczeniu  robdt,  podlegajg
zaewidencjonowaniu przez stuzby jednostek LP.

W stosunku do obiektow wykonanych na gruntach Lasow Panstwowych przez
najemcow, w zakresie ich utrzymania obowigzujg przepisy Prawa budowlanego,
w tym dotyczgce wykonywania przez jednostke LP stosownych przeglgdéw
i prowadzenia KOB.

Wykonanie robo6t budowlanych w zajmowanych osadach we wiasnym zakresie
przez nadlesniczych wymaga uzyskania zgody dyrektora rdLP.

Ewentualne udostepnienie (wynajecie) gruntdw w celu postawienia obiektow
nietrwale zwigzanych z gruntem, ktére sg niezbedne do prowadzonego
przez nich gospodarstwa domowego (np. przenosne garaze, wiaty, kurniki, itp.)
wymaga — stosownie do art. 39 ustawy o lasach®? — uzyskania uprzedniej zgody
dyrektora rdLP.

62 Ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 6).
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XIV. Gospodarowanie odpadami

Zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach®® gospodarke odpadami nalezy
prowadzi¢ w sposob zapewniajgcy ochrone zycia i zdrowia ludzi oraz sSrodowiska. JednostKki
zobowigzane sg do gospodarki odpadami w sposob zapewniajgcy zapobieganiu
powstawaniu odpadow lub ograniczaniu ich iloSci i negatywnego oddziatywania na zycie
i zdrowie ludzi oraz na srodowisko, w tym przy wytwarzaniu produktéw, podczas i po ich
uzyciu.

1. Odpady komunalne

Odpady powstajgce w wyniku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, takie jak zuzyte
baterie, zuzyty sprzet elektroniczny lub elektryczny, nalezy przekazywac¢ do uprawnionego
odbiorcy za posrednictwem dokumentu — karty przekazania odpadow, karty ewidencji
odpaddw, karty ewidencji komunalnych osaddéw $ciekowych, karty ewidencji zuzytego
sprzetu elektrycznego i elektronicznego, karty ewidencji pojazdoéw wycofanych
z eksploatacji.

Zaleca sie segregowanie odpadow komunalnych poprzez ztozenie w gminie stosownej
deklaracji

2. Rejestracja w bazie danych odpadowych (BDO)

Od 1 stycznia 2020 r. podmioty m.in. gospodarujgce odpadami zobowigzane sg do
rejestracji w BDO. Obowigzek ten moze dotyczyc¢ takze jednostek LP.

Rodzaje odpadow i ilosci odpaddw, dla ktorych nie ma obowigzku prowadzenia ewidenciji
prowadzenia odpadéw wskazany zostat w zatgczniku do rozporzadzenia Ministra Klimatu
z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie rodzajow odpadow i ilosci odpadéw, dla ktérych nie ma
obowigzku prowadzenia ewidencji odpadow®“.

BDO jest wprowadzonym ustawg o odpadach systemem informatycznym dysponujgcym
bazg danych o podmiotach wprowadzajgcych do obrotu produkty i produkty
w opakowaniach oraz gospodarujgcych odpadami.

Obowigzkowi rejestracji podlegajg wszystkie podmioty wymienione w art. 50 ust. 1 oraz
art. 51 ust. 1 ustawy o odpadach. W art. 50 ustawy wymieniony jest szereg rodzajéw
dziatalnosci, ktére podlegajg wpisowi do Rejestru BDO na wniosek. W takich przypadkach
przedsiebiorcy sami muszg ztozy¢ wniosek o wpis do Rejestru. Wniosek nalezy ztozy¢ do
marszatka wojewoddztwa wiasciwego ze wzgledu na siedzibe podmiotu. Po zgtoszeniu do
rejestru kazda jednostka otrzymuje numer, ktéry potrzebny jest do gospodarowania
odpadami, m.in. do przekazywania $mieci do utylizacji czy na ztom.

63 Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 797).
64 Rozporzgdzenie Ministra Klimatu z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie rodzajéw odpadow i ilosci odpadow,
dla ktérych nie ma obowigzku prowadzenia ewidencji odpadéw (Dz.U. poz. 2531).
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XV.Zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci

Nie ma zamknietego katalogu rodzajow zmiany sposobu uzytkowania. Stosownie do Prawa
budowlanego przyjmuje sie, ze: ,jest to podjecie lub zakonczenie w obiekcie budowlanym
lub jego czesci dziatalnosci, ktdéra zmienia warunki: bezpieczenstwa pozarowego,
powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska, lub tez
zmienia uktad i wielkoS¢ obcigzen.”

Przygotowanie zadania

1. Podjecie decyzji dotyczgcej zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci powinno by¢ poprzedzone szczegdtowg analizg odpowiednio dla
kazdej pojedynczej sytuacji, gdyz nie kazda zmiana sposobu uzytkowania obiektu
bedzie rodzi¢ obowigzek zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania odpowiedniemu
organowi.

2. Kazda zmiana sposobu uzytkowania powinna by¢ szczegétowo przeanalizowana pod
katem obowigzujgcych przepiséw Prawa budowlanego oraz warunkéw technicznych
dla obiektu.

Analiza zakresu zmian:

a) Zmiana funkcji budynku (zmiana sposobu uzytkowania) np. zmiana funkc;ji
mieszkalnej na administracyjng/gospodarczg — wymagana jest zmiana
sposobu uzytkowania.

b) Zmiana przeznaczenia np. zmiana przeznaczenia lokalu (warsztatu, biura,
etc.) na powierzchnie magazynowe, archiwum, garaz, etc. jest zmiang
sposobu uzytkowania jezeli zmieniajg sie wymagania budynku w zakresie
jego bezpieczenstwa, jak m.in.: uktad obcigzen, strefy przeciwpozarowe,
ewakuacja.

3. Zgtoszenie do odpowiedniego organu o planowanej zmianie sposobu uzytkowania.
1) Zamiar nalezy zgtosi¢ przed dokonaniem zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci. Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpic¢ jezeli

w terminie 30 dni od dnia doreczenia zgtoszenia, wtasciwy organ nie wniesie

sprzeciwu w drodze decyzji i nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od doreczenia

zgtoszenia.

2) W zgtoszeniu nalezy okresli¢ dotychczasowy i zamierzony sposob uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czesci.

3) Zgtoszenia nalezy dokona¢ w postaci wniosku na wzorze organu wydajgcego
decyzje o zmianie sposobu uzytkowania/pozwolenia na budowe:

a) Jezeli zmiana sposob uzytkowania, nie wymaga robd6t budowlanych
wymagajgcych pozwolenia na budowe zgtoszenia dokonujemy wtasciwemu
organowi administracji architektoniczno-budowlanej (starosta/wojewoda/
prezydent miasta na prawach powiatu) w postaci wniosku o zmiane
sposobu uzytkowania.

b) Jezeli zmiana sposobu uzytkowania wymaga wykonania robot
wymagajacych pozwolenia na budowe to rozstrzygniecie w sprawie zmiany
sposobu uzytkowania nastgpi przez wtasciwy organ administracji
architektoniczno-budowlanej (starosta/wojewoda/prezydent miasta na
prawach powiatu) w drodze decyzji — pozwolenia budowe. W tym celu
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4)

nalezy ztozy¢ wniosek do odpowiedniego organu o pozwolenie na budowe
obejmujgcy zmanie sposobu uzytkowania. W tym przypadku postepujemy
w sposOb okreslony w rozdziale dotyczgcym prowadzenia robot
budowlanych (patrz rozdziat IV. Realizacja inwestycji i remontow).

Do zgtoszenia nalezy dotgczyc:

a)

b)

f)

)

h)

opis i rysunek okreslajgcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku
do granic nieruchomosci i innych obiektéw budowlanych istniejgcych lub
budowanych na tej i sgsiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci
obiektu budowlanego, w ktérej zamierza sie dokona¢ zmiany sposobu
uzytkowania,

zwiezty opis techniczny, okre$lajgcy rodzaj i charakterystyke obiektu
budowlanego oraz jego konstrukcje wraz z danymi techniczno-uzytkowymi,
w tym wielkosciami i rozkladem obcigzen, a w razie potrzeby, réwniez
danymi technologicznymi,

oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na
cele budowlane,

zaswiadczenie wojta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosci
zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami
obowigzujgcego MPZP albo ostateczng decyzje o warunkach zabudowy
| zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujgcego MPZP,

w zaleznosci od potrzeb ekspertyze techniczng, wykonang przez osobe
posiadajgcg uprawnienia budowlane bez ograniczen w odpowiedniej
specjalnosci,

w zaleznos$ci od potrzeb — pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane
odrebnymi przepisami,

nalezy pamietaé, ze zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czesci moze powodowac zmiany ewidencyjno — ksiegowo — podatkowe
— nalezy uzgodni¢ z gtbwnym ksiegowym jednostki LP,

po dokonanej zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci nalezy dokonaé inwentaryzacji obiektu budowlanego i aktualizaciji
w zakresie powierzchni uzytkowej oraz przeznaczenia pomieszczen,
zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
powoduje koniecznosci zmiany umowy/wprowadzenia aneksu w zakresie
przedmiotu umowy (np. umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia, etc.).
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XVI. Rozbidrka, likwidacja, zaniechanie, ujawnienie

1.

Rozbiorki obiektow budowlanych

Procedura rozbioérki obiektow budowlanych:

1)
2)
3)

4)

5)

Decyzje o rozbiorce obiektu budowlanego i likwidacji srodka trwatego podejmuje

kierownik jednostki LP po przeprowadzeniu udokumentowanej analizy®®.

Rozbidrki obiektu budowlanego mozna dokona¢ po uprzednim poinformowaniu

jednostki nadrzedne;.

W przypadku braku zastrzezenh ze strony jednostki nadrzednej na rozbiorke, obiekt

budowlany nalezy postawi¢ w stan likwidacji (sporzadzi¢ dokument LT).

Rozbiérki obiektu budowlanego nalezy dokona¢ w szczegdlnosci, w przypadku

wystgpienia co najmniej jednego z ponizszych warunkow:

a) obiekt jest zbedny dla potrzeb gospodarki lesnej i niecelowe jest jego utrzymanie
lub zbycie (np. w enklawie, nawet w sytuacji gdyby nadawat sie do remontu),

b) wynika to z oceny stanu technicznego,

c) zostata wydana decyzja o nakazie rozbiorki przez wiasciwy organ (art. 48, 49b,
67 Prawa budowlanego).

Obiekt budowlany przeznaczony do rozbiorki musi by¢ srodkiem trwatym. W innym

przypadku taki obiekt nalezy uprzednio ujawnic®®.

Ujawnienie obiektu nalezy przeprowadzi¢ w uzgodnieniu z gtownym ksiegowym jednostki

LP.

Ujawnienie obiektu w rejestrze srodkéw trwatych:

6)

a) sporzagdzenie wyceny oraz ekspertyzy technicznej obiektu,
b) sporzadzenie dokumentu przyjecia srodka trwatego ,OT” w systemie SILP.

Obowigzki Zamawiajgcego wynikajgce z Prawa budowlanego przed rozpoczeciem

rozbiorki:

a) zgtoszenie rozbiorki lub ztozenie wniosku o pozwolenie na rozbiorke nalezy
dokonac¢ do organu administracji architektoniczno — budowlane,;.

b) w przypadku obiektow i urzgdzeh budowlanych, na budowe, ktérych nie jest
wymagane pozwolenie na budowe (ujete w art. 29 Prawa budowlanego), jezeli
nie podlegajg ochronie, jako zabytki ich rozbiérka moze by¢ przeprowadzona bez
koniecznos$ci uzyskania pozwolenia na rozbiérke lub bez dokonania zgtoszenia.

c) rozbidrka obiektu na podstawie zgtoszenia dotyczy obiektow niewpisanych
do rejestru zabytkéw oraz nieobjetych ochrong konserwatorskg — o wysokosci
ponizej 8 m, jezeli ich odlegtos¢ od granicy dziatki jest nie mniejsza niz potowa
WYSOKOSCi.

Do zgtoszenia nalezy dotgczy¢ dokumenty okreslone w art. 31 ust. 2 Prawa
budowlanego.

d) rozbiérka obiektu na podstawie pozwolenia na rozbidrke dotyczy obiektéw
niewymienionych w pkt 6 i 7, a w szczegdlnosci wpisanych do rejestru zabytkéw
lub objetych ochrong konserwatorskg oraz o wysokosci powyzej 8 m.

Do wniosku o pozwolenie na rozbiorke nalezy dotgczy¢ dokumenty okreslone
w art. 33 ust. 4 Prawa budowlanego.

e) roboty zabezpieczajgce i rozbiorkowe mozna rozpoczalé przed uzyskaniem

pozwolenia na rozbiérke lub przed ich zgtoszeniem, jezeli majg one na celu

65 Zgodnie z procedurg opisang w rozdziale Il. Efektywno$¢ ekonomiczna inwestycji i remontow.
66 Zgodnie z procedurg opisang w rozdziale XVI.4 Ujawnienie obiektu budowlanego.
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7)

8)

9)

10)

13.

14.

15.
16.

usuniecie bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa Iludzi lub mienia.
Rozpoczecie takich robét nie zwalnia od obowigzku bezzwitocznego uzyskania
pozwolenia na rozbiorke lub zgtoszenia o zamierzonej rozbidrce obiektu
budowlanego (art. 31 ust. 5 Prawa budowlanego).

f)  rozbidrke obiektu budowlanego objetego ochrong konserwatorskg nalezy
przeprowadzi¢ w uzgodnieniu z wojewddzkim konserwatorem zabytkdw.

g) rozbiérke obiektu budowlanego wpisanego do rejestru zabytkéw nalezy
przeprowadzi¢ po uzyskaniu decyzji Generalnego Konserwatora Zabytkow
dziatajgcego w imieniu ministra kultury o skresleniu tego obiektu z rejestru
zabytkow.

h) rozbiorke obiektu na podstawie zgtoszenia mozna rozpoczg¢ zgodnie
z terminami okreslonymi w art. 30 ust. 5 i ust. 5aa ustawy Prawo budowlane.

)] rozbiérke obiektu na podstawie decyzji o pozwoleniu na rozbiérke mozna
rozpoczgc, gdy decyzja staje sie wykonalna (art. 130 k.p.a.). Przed rozpoczeciem
rozbiorki obiektu nalezy pobra¢ w organie administracji architektoniczno —
budowlanej dziennik rozbidrki, ustanowi¢ kierownika rozbiérki i zawiadomic organ
nadzoru budowlanego o zamierzonym terminie rozpoczecia robot budowlanych.

Zakres przygotowywanej dokumentacji rozbiorki jest zalezny od rodzaju obiektu

i wynikajgcych z tego obowigzkéw przewidzianych prawem budowlanym oraz trybu

udzielenia zamdwienia na roboty z uwzglednieniem zapiséw ustawy PZP.

Dokumentacja techniczna rozbiérki obiektu budowlanego:

a) rozbiérka obiektu bez uzyskania pozwolenia na rozbiérke i bez dokonania
zgtoszenia — nalezy sporzadziCc mape z zaznaczong lokalizacjg obiektu
przeznaczonego do rozbiorki,

b) rozbidrka obiektu na podstawie zgtoszenia dotyczy art. 31 ust. 2 Prawa
budowlanego,

c) rozbiérka obiektu na podstawie pozwolenia na rozbiérke — oprocz dokumentéw
wymienionych w art. 33 ust. 4 Prawa budowlanego nalezy sporzgdzi¢ kosztorys
inwestorski.

Sposob zagospodarowania materiatdw budowlanych powstatych w wyniku rozbiorki

powinien zostaé okreslony w umowie na wykonanie robot rozbidrkowych

z uwzglednieniem ustawy o odpadach, a przed podpisaniem ostatecznego protokotu

odbioru robét rozbiérkowych wykonawca musi dostarczy¢ dokumenty potwierdzajgce

utylizacje odpadéw powstatych w wyniku robét rozbiorkowych.

Postawienie obiektu budowlanego w stan likwidaciji:

a) sporzgdzenie wniosku o postawienie srodka trwatego w stan likwidaciji,

b) sporzadzenie dokumentu likwidacji Srodka trwatego ,LT” w systemie SILP.

Rozpoczecie robdét rozbiorkowych nalezy poprzedzi¢é protokolarnym przekazaniem

terenu rozbiorki.

Po podpisaniu ostatecznego protokotu odbioru robét rozbiérkowych nalezy uzupemic

date zakonczenia likwidacji we wczesniej sporzgdzonym dokumencie likwidacji Srodka

trwatego ,LT".

Data podpisania ostatecznego protokotu odbioru robdt rozbidérkowych jest datg

zakonczenia likwidaciji.

Zakonczenie rozbiorki nie wymaga zgtoszenia do organu nadzoru budowlanego.

Po wykonaniu rozbiorki obiektu nalezy sporzadzi¢ dokumentacje geodezyjng w celu

aktualizacji bazy danych ewidencji gruntow i budynkow.
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2. Likwidacja srodka trwatego warunkujgca budowe nowego obiektu®’

W przypadku planowania zadania inwestycyjnego polegajgcego na budowie nowego
obiektu przy jednoczesnej likwidacji obiektu istniejgcego nalezy do wartosci poczgtkowe;j
nowego srodka trwatego zaliczy¢ koszty przeprowadzenia likwidacji (np. rozbiorki)
istniejgcego srodka trwatego, o ile jego likwidacja warunkuje mozliwo$¢ przeprowadzania
budowy.

Jezeli jednak w zwigzku z budowg nowego srodka trwatego jednostka likwiduje inny srodek
trwaty bez jego fizycznego usuniecia, gdyz wejdzie on w sktad nowego srodka trwatego,
wowczas wartos¢ netto likwidowanego srodka trwatego zwieksza wartos¢ poczgtkowg
nowego srodka trwatego. Z uwagi na to, ze nowy srodek trwaty bedzie istotnie réznit sie od
starego, jego budowy nie mozna uznaC za przebudowe lub rozbudowe (ulepszenie)
istniejgcego srodka trwatego.

Szczegotowe informacje dotyczace likwidacji srodka trwatego ujete zostalty w Zasadach
rachunkowosci PGL LP.

3. Zaniechanie budowy srodka trwatego

W przypadku wystgpienia przestanek ekonomicznych, technicznych, organizacyjnych lub
prawnych mogacych zdecydowac¢ o tym, ze kontynuowanie budowy srodka trwatego
przestaje by¢ uzasadnione, kierownik jednostki podejmuje udokumentowang decyzje
0 zaniechaniu budowy $rodka trwatego (likwidacji srodka trwatego w budowie).

Po przeprowadzeniu procedury likwidacji sSrodka trwatego w budowie jednostka
zobowigzana jest do przechowywania dokumentacji budowy przez okres wskazany
w Instrukcji kancelaryjnej8.

W sytuaciji, gdy roboty zwigzane z realizacjg inwestycji zostaty rozpoczete podjecie decyzji
0 zaniechaniu musi uwzgledniaC decyzje administracyjne uzyskane przed ich
rozpoczeciem. Nastepnie nalezy dokonac fizycznej rozbidrki zrealizowanego zakresu robot
— wedtug zapisow omowionych w rozdziale XVI.1.

67 Postawienie $rodka trwatego w stan likwidacji (sporzadzenie dokumentu LT) oznacza podjecie
udokumentowanej decyzji kierownika jednostki o wycofaniu $rodka trwatego z uzytkowania oraz
zaprzestania jego ujmowania w ksiegach rachunkowych i prowadzi do jego likwidacji polegajgcej na:

1) fizycznym unicestwieniu (rozbiérka, demontaz, ztomowanie), albo;

2) wylgczeniu srodka trwatego z ksigg rachunkowych, bez przeprowadzania fizycznej likwidacji;

3) wykorzystaniu likwidowanego srodka trwatego jako bazy (elementu konstrukcyjnego) nowego srodka
trwatego;

Postawiony w stan likwidacji srodek trwaty ujmuje sie w ewidencji pozabilansowej do momentu jego

fizycznej likwidacji, z zastrzezeniem ponizszego pkt a oraz pkt b;

a. ewidencje na kontach pozabilansowych prowadzi sie wowczas, gdy likwidacja nastepuje w diuzszym
okresie czasu, tj rozpoczecie i zakonczenie procesu likwidacyjnego nastgpi w réznych okresach
sprawozdawczych;

b. zaprzestanie ujmowania srodka trwatego w ewidencji pozabilansowej mimo nie przeprowadzenia jego
fizycznej likwidacji nastepuje wtedy, gdy jest to uzasadnione wzgledami ekonomicznymi lub brakiem
technicznych mozliwosci fizycznej likwidacji.

68 Zarzadzenie Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych nr 66 z dnia 12 listopada 2014 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakladowych i sktadnic akt w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe (zn. OR-080-1/2014)
wraz z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt PGL LP.
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4.

Ujawnienie obiektow budowlanych

Procedura ujawniania obiektow budowlanych:

1.

Ujawnienie obiektu budowlanego (Srodka trwatego) nastepuje:

1) W trakcie rocznej inwentaryzacji przeprowadzanej w drodze spisu z natury.

2) Nawniosek (w okresach innych niz inwentaryzacja ).

Ujawnienie obiektu budowlanego wigze sie z koniecznoscig szczegétowego ustalenia
przyczyn wystgpienia tego typu zdarzenia, od ktérych zgodnie z art. 27 ustawy
o rachunkowosci, zalezy sposéb wyceny i ujecia go w ewidenc;ji.

Ujawnienie krok po kroku:

3.1. Whniosek zawierajgcy:

1) szczegodtowy opis obiektu,

2) posiadane parametry (atrybuty),

3) miejsce i okoliczno$ci ujawnienia obiektu,

4) data powstania obiektu,

5) sposOb powstania.

3.2. Ocena wniosku przez pracownika merytorycznego:

1) ustalenie w miare mozliwosci nastepujagcych elementow:

a) kiedy obiekt budowlany zostat oddany do uzytkowania,

b)  w jaki sposob zostato udokumentowane nabycie/wytworzenie,

c) czy obiekt zostat sfinansowany/dofinansowany ze $rodkow
zewnetrznych/darowizny,

d) czy warto$¢ poczatkowa obiektu zostata ujeta w kosztach,

e) czy wartos¢ nieujetego obiektu ma istotny wptyw na wynik finansowy
lat poprzednich.

2) czy obiekt posiada cechy pozwalajgce na zaliczenie go do Srodkéw trwatych
(przewidywany okres ekonomicznej uzytecznosci dluzszy niz rok,
kompletnos¢, zdatnos¢ do uzytku, wykorzystywanie na potrzeby jednostki);

3) gdy ocena jest:

a) negatywna — wniosek nie podlega dalszemu postepowaniu;

b) pozytywna — dalszy sposéb postepowania zalezy od dysponowania
danymi pozwalajgcymi na ustalenie jego wartosci.
| w zwigzku z tym, jezeli jednostka:

— dysponuje danymi, pozwalajgcymi na ustalenie jego wartosci, to
ustala tg wartos¢ samodzielnie. W tym celu mozna wykorzystaé
istniejgce faktury, umowy darowizny, protokoty przekazania,
protokoty z inwentaryzacji (ujawnienie nadwyzki inwentaryzacyjnej),

— jezeli w zwigzku ze znacznym uptywem czasu, nie dysponuje
danymi pozwalajgcymi na ustalenie jego wartosci, to nalezy jg
ustalic w wysokos$ci okreslonej przez rzeczoznawce majgtkowego
lub przez komisje powotang przez kierownika jednostki.

Rzeczoznawca majagtkowy sporzgdza dokumenty, ktére powinny zawiera¢ co najmniej:

1) ustalenie sposobu powstania ujawnianego obiektu;

2) wskazanie celu sporzgdzenia operatu;

3) szczegotowy opis stanu technicznego obiektu;

4)  wartos¢ obiektu

5) rekomendacje w zakresie dziatan (remonty, naktady) wraz z oszacowaniem ich
wartosci oraz wskazaniem ich pilnosci.
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Przyktadowy zakres operatu szacunkowego:

Tytut Opis
1. data ztozenia wniosku o ujawnienie
2. data powstania obiektu

3. sposéb powstania

4. parametry obiektu
5
6

. dotychczasowy sposob wykorzystywania obiektu
. czy obiekt posiada cechy pozwalajgce na zaliczenie go do
srodkow trwatych
7. warto$¢ obiektu
8. zalecenia w zakresie dziatah (remonty, naktady)
9. szacunkowa wartosc¢ prac
10. pilnos¢ prac

5. Sporzagdzenie dokumentu OT/PT w podsystemie Infrastruktura.

Szczegotowe informacje dotyczgce zasad wprowadzania ujawnionego Srodka
trwatego do ewidencji okreslone zostaty w Zasadach rachunkowosci PGL LP®°.

6. Amortyzacja

Konsekwencjg ujawnienia $srodka trwatego w ewidencji jest w dalszej kolejnosci jego
amortyzacja. Amortyzacje od ujawnionych $rodkéw trwatych rozpoczyna sie
poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym te srodki lub wartoSci
zostaty wprowadzone do ewidencji.

69 A takze w ,Instrukcji uzytkownika do modutu SILPweb Infrastruktura (wersja 7.0, wrzesien 2019 r.)”
dostepnej na stronie www.zilp.lasy.gov.pl w ,Bazie wiedzy o Systemie Informatycznym LP”.
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XVIl. Katastrofa budowlana

1.

Katastrofg budowlang jest niezamierzone, gwaltowne zniszczenie obiektu

budowlanego lub jego czesci, a takze konstrukcyjnych elementéw rusztowan,

elementow urzgdzen formujgcych, scianek szczelnych i obudowy wykopow.

Nie jest katastrofg budowlana:

a) uszkodzenie elementu wbudowanego w obiekt budowlany, nadajgcego sie do
naprawy lub wymiany,

b) uszkodzenie lub zniszczenie urzgdzen budowlanych zwigzanych z budynkami,

c) awaria instalacji.

Przyczynami katastrofy budowlanej mogg byc:

a) bfedy podczas projektowania,

b) btedy powstate w czasie budowy, m.in. realizacja niezgodna z dokumentacjg
techniczng, zta jakos¢ materiatéw, zta jakos¢ wykonywania robat,

c) nieodpowiednie warunki eksploatacji, m.in. przerobki niezgodne z zasadami
budowlanymi, utrzymanie i remont danego obiektu,

d) przypadki losowe, jak wybuchy, pozary, huragany, usuwiska, powodzie.

Postepowanie wyjasniajgce w sprawie przyczyn katastrofy budowlanej prowadzi
wiasciwy organ nadzoru budowlanego.

W razie katastrofy budowlanej w budowanym, rozbieranym lub uzytkowanym obiekcie
budowlanym, kierownik budowy (robot), wiasciciel, zarzadca lub uzytkownik jest
obowigzany:
1.1. zorganizowac dorazng pomoc poszkodowanym i przeciwdziataC rozszerzaniu sie
skutkéw katastrofy,
1.2. zabezpieczy¢ miejsce katastrofy przed zmianami uniemozliwiajgcymi
prowadzenie postepowania wyjasniajgcego,
1.3. niezwtocznie zawiadomi¢ o katastrofie:
a) wiasciwy organ,
b) wtasciwego miejscowo prokuratora i Policje,
C) zamawiajgcego, inspektora nadzoru inwestorskiego i projektanta obiektu
budowlanego, jezeli katastrofa nastgpita w trakcie budowy,
d) inne organy lub jednostki organizacyjne zainteresowane przyczynami lub
skutkami katastrofy z mocy szczegolnych przepisow.

Zapisu w pkt 4. ust. 2) nie stosuje sie do czynnosci majgcych na celu ratowanie zycia lub
zabezpieczenie przed rozszerzaniem sie skutkéw katastrofy. W tych przypadkach nalezy
szczegotowo opisac stan po katastrofie oraz zmiany w nim wprowadzone, z oznaczeniem
miejsc ich wprowadzenia na szkicach i w miare mozliwosci, na fotografiach. Zasady
postepowania w przypadku wystgpienia katastrofy budowlanej zawarte sg w rozdziale 7

Prawa budowlanego.

Zaleca sie umieszczenie w widocznym miejscu na zapleczu placu budowy listy numerow
telefonéw alarmowych i adresow instytucji, ktore nalezy powiadomi¢ w razie katastrofy
budowlanej.

Ponadto nalezy niezwtocznie powiadomi¢ odpowiednie firmy ubezpieczeniowe o fakcie

wystgpienia katastrofy budowlanej dla spetnienia warunkéw zawartych umow.

Wystgpienie katastrofy budowlanej nalezy odnotowa¢ w KOB.
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XVIII.

Prawo wodne w budownictwie ogolnym

1. Ogolne przepisy Prawa wodnego — definicje i zasady™

1.1. Rodzaje korzystania z wod (art. 32, 33, 34 i 35 PW)

1)

2)

3)

4)

Powszechne — przystuguje kazdemu i stuzy zaspokajaniu potrzeb osobistych,
gospodarstwa domowego lub rolnego bez stosowania specjalnych urzadzen
technicznych, a takze do wypoczynku, uprawiania turystyki, sportdw wodnych,
amatorskiego potowu ryb. prawo powszechnego korzystania z wéd odnosi sie
w stosunku do wod publicznych srédlgdowych wod powierzchniowych, morskich
wod wewnetrznych oraz z wéd morza terytorialnego.

Zwykle — przystuguje wtascicielowi gruntu i obejmuje korzystanie z waod
powierzchniowych oraz podziemnych stanowigcych jego wiasnos¢. Przy czym
stuzy ono zaspokajaniu potrzeb wtasnego gospodarstwa domowego oraz wtasne
gospodarstwa rolnego woéd obejmuje pobér wéd w ilosci sredniorocznej nie
wiekszej niz 5 m3/dobe.

Szczegolne — jest korzystaniem wykraczajgcym poza zakres powszechnego
i zwyktego obejmujgce katalog czynnoséci i robét okreslonych ustawa,

Ustugi wodne - podlegajg na zapewnieniu gospodarstwom domowym,
podmiotom publicznym oraz podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg
mozliwos¢ korzystania z wod wykraczajgcym poza zakres powszechnego,
zwyktego oraz szczegolnego korzystania z wod. Ustugi wodne obejmujg
okreslone ustawg dziatania i czynnosci.

1.2. Proces inwestycyjny w swietle przepisow PW

W ramach przepiséw PW, aby méc wykonac obiekty budowlane lub je uzytkowaé nalezy
posiada¢ zgode wodnoprawng. Obejmuje ona sklasyfikowany katalog dokumentéw
niezbednych w celu realizacji danej inwestycji. Mianem zgody wodnoprawnej okresla sie:

1)
2)
3)
4)

Pozwolenie wodnoprawne,

Zgtoszenie wodnoprawne,

Ocene wodnoprawna,

Decyzje zwalniajgce z zakazéw gromadzenia $ciekdw, odchodéw zwierzecych,
srodkdw chemicznych, a takze innych substancji lub materiatéw, ktére mogag
zanieczys$ci¢ wody oraz lokalizowania cmentarzy w obszarach szczegdlnego
zagrozenia powodzig.

Zgoda wodnoprawna nastepuje przed uzyskaniem decyzji o pozwoleniu na budowe,
zatwierdzeniu projektu budowlanego oraz wznowieniu robét budowlanych. Wydanie
pozwolenia lub przyjecie zgtoszenia wodnoprawnego nastepuje rowniez przed dokonaniem
zgtoszenia budowy lub wykonania robot budowlanych oraz zgtoszenia zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci wynikajgcych z Prawa budowlanego.

70 Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (t.,j. Dz. U. z 2020 r. poz. 310) zwana dalej PW.
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1.3. Wymagalnos¢ pozwolenia wodnoprawnego (art. 389 PW)

1) ustugi wodne;

Polegajg na zapewnieniu gospodarstwom domowym, podmiotom publicznym oraz
podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg mozliwos¢ korzystania z wod
wykraczajgcym poza zakres powszechnego, zwyktego oraz szczegodlnego korzystania
z wéd. Ustugi wodne obejmujg okreslone ustawg dziatania i czynnosci.

Ustugi wodne obejmujg (art. 35 PW)"*:

a) pobdr wod podziemnych lub wod powierzchniowych,

b) pietrzenie, magazynowanie lub retencjonowanie wod podziemnych i wod
powierzchniowych oraz korzystanie z tych wod,

c) uzdatnianie wod podziemnych i powierzchniowych oraz ich dystrybucje,

d) odbidrioczyszczanie Sciekow,

e) wprowadzanie Sciekdw do wod lub do ziemi, obejmujgce takze wprowadzanie
Sciekow do urzgdzen wodnych,

f) korzystanie z wéd do celdéw energetyki, w tym energetyki wodnej,

g) odprowadzanie do wdd lub do urzadzen wodnych — woéd opadowych lub
roztopowych, ujetych w otwarte lub zamkniete systemy kanalizacji deszczowej
stuzgce do odprowadzania opadow atmosferycznych albo w systemy kanalizacji
zbiorczej w granicach administracyjnych miast,

h) trwate odwadnianie gruntéw, obiektéw lub wykopdw budowlanych oraz zaktadow
gorniczych, a takze odprowadzanie do wod — wod pochodzgcych z odwodnienia
gruntow w granicach administracyjnych miast,

)] odprowadzanie do wad lub do ziemi wéd pobranych i nie wykorzystanych.

2) szczegolne korzystanie z wéd obejmuje (art. 35 PW)72:
a) odwadnianie gruntow i upraw,
b) uzytkowanie wod znajdujacych sie w stawach i rowach,
c) wprowadzanie do urzgdzen kanalizacyjnych bedacych wilasnoécig innych
podmiotow Sciekdw przemystowych zawierajgcych substancje szczegolnie
szkodliwe dla $rodowiska,

W obiektach kubaturowych (budynkach i ich czesciach) korzystanie z wéd w ramach ustug wodnych bedzie
polegac przede wszystkim na poborze wody podziemnej w przypadku poboru wody z wtasnych uje¢ (studni),
wprowadzaniu sciekéw do wod lub do ziemi w sytuacjach stosowania przydomowych oczyszczalni sciekow
oraz odprowadzania wod opadowych do wdd lub do urzadzen wodnych gdy wody opadowe kierowane sg
bezposrednio do urzadzen wodnych (réw, urzadzenie chtonne — skrzynki, studzienka lub drenaz
rozsgczajacy).

72 Zasadniczo w przypadku budowy i uzytkowania obiektéw kubaturowych (budynkéw) moze zachodzi¢

koniecznos¢ posiadania zgody wodnoprawnej na szczegolne korzystanie z woéd w sytuacji gdy 70 %
powierzchni nieruchomosci o powierzchni 0,35 ha jest uszczelniona jezeli znajduje sie na obszarze nie jest
ujetym w system kanalizacji otwartej oraz zamknietej. Jednoczesnie pod pojeciem nieruchomosci zgodnie
z art. 46 § 1 K.C. nalezy rozumie¢ powierzchnie ziemska stanowigcag odrebny przedmiot wtasnosci (grunty),
jak réwniez budynki trwale zwigzane lub czesci takich budynkéw. Tym samym nieruchomos¢ obejmuje
wszystkie dziatki gruntowe ujete w jednej ksiedze wieczystej. Przy okreslaniu powierzchni nieruchomosci
nalezy kierowac sie regutg ,jedna ksiega wieczysta — jedna nieruchomos¢”.
Ponadto w szczegdlnych przypadkach, moze zachodzi¢ potrzeba uzyskania pozwolenia wodnoprawnego na
wprowadzanie do urzgdzen kanalizacyjnych bedacych wtasnoscia innych podmiotéw Sciekow
przemystowych zawierajgcych substancje szczegdlnie szkodliwe dla $rodowiska. Taka sytuacja moze
nastepowaé w przypadku gdy w ramach dziatalnosci dodatkowej jednostek organizacyjnych Laséw
Panstwowych prowadzona jest dziatalno$¢ handlowa, przemystowa, sktadowa, transportowa lub ustugowa
powodujgca powstanie sciekéw technologicznych i w sktadzie sciekéw znajdujg sie substancje wymienione
w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodlagdowej z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie
substancji szczegélnie szkodliwych dla Srodowiska wodnego, ktérych wprowadzanie w $ciekach
przemystowych do urzadzen kanalizacyjnych wymaga uzyskania pozwolenia wodnoprawnego (Dz. U. poz.
1220).
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d)

0)

p)

wykonywanie na nieruchomosci powyzej 0,35 ha robot lub obiektow
budowalnych trwale zwigzanych z gruntem, majgcych wptyw na zmniejszenie
naturalnej retencji terenowej przez wytgczenie wiecej niz 70 % powierzchni
nieruchomos$ci z powierzchni biologicznie czynnej na obszarach nieujetych
w systemy kanalizacji otwartej lub zamknietej,

rybackie korzystanie ze srédlgdowych wod powierzchniowych,

wykorzystywanie wod do celow zeglugi oraz sptawu,

przerzuty wod oraz sztuczne zasilanie wod podziemnych,

uprawianie na wodach sportu, turystyki lub rekreacji przy pomocy jednostek
ptywajgcych wyposazonych w silnik spalinowy o mocy silnika powyzej 10 kW,
z wytgczeniem drog wodnych,

chéw ryb w stawach,

zapewnienie wody dla funkcjonowania urzgdzen migracji ryb,

nawadnianie gruntéw lub upraw wodami w ilo$ci wiekszej niz $sredniorocznie 5 m3
na dobe,

korzystanie z wéd na potrzeby dziatalnosci gospodarczej,

rolnicze wykorzystanie $ciekéw, jezeli ich fgczna ilos¢ jest wieksza niz 5 m3 na
dobe,

korzystanie z woéd w sztucznych zbiornikach wodnych usytuowanych na wodach
ptyngcych, przeznaczonych do chowu lub hodowli ryb oraz innych organizméw
wodnych,

organizacja wypoczynku lub sportbw wodnych w ramach dziatalnosci
gospodarczej,

wydobywanie z wéd powierzchniowych kamienia, zwiru, piasku oraz innych
materiatow, a takze wycinanie roslin z wod lub brzegu.

3) dlugotrwate obnizenie poziomu zwierciadta wody podziemnej’3;

4) rekultywacje wod powierzchniowych lub wod podziemnych;

5) wprowadzanie do wod powierzchniowych substancji hamujgcych rozwdj glonow;

6) wykonanie urzadzen wodnych;

Rozumie sie przez to urzgdzenia lub budowle stuzgce do ksztattowania zasobdéw wodnych
lub korzystania z tych zasobdéw, w tym w szczegolnosci’:

a)
b)
c)

d)
e)

urzgdzenia lub budowle pietrzgce, przeciwpowodziowe i regulacyjne, a takze
kanaty i rowy,

sztuczne zbiorniki usytuowane na wodach ptyngcych oraz obiekty zwigzane
z tymi zbiornikami,

stawy, w szczegdlnosci stawy rybne oraz stawy przeznaczone do oczyszczania
Sciekdéw albo rekreacii,

obiekty stuzgce do ujmowania wod powierzchniowych oraz wod podziemnych,
obiekty energetyki wodnej,

73 Nie dotyczy to sytuacji zastosowania tymczasowego odwodnienia obiektéw budowlanych lub wykopow
budowlanych przy pomocy urzadzen technicznych (igtostudni, igtofiltréw).

74 W budownictwie ogdélnym nie wystepuje duzy zwigzek pomiedzy budowg obiektéw budowlanych, a budowg
urzgdzen wodnych. Urzadzenia wodne stanowig zazwyczaj w Lasach Panstwowych samodzielne obiekty
budownictwa wodnego. W przypadku obiektéw kubaturowych oraz obiektéw budowalnych urzadzenia wodne
wykonywane w ramach inwestycji sg urzgdzeniami budowlanymi, czyli inaczej sg to urzgdzenia techniczne
zwigzane z obiektem jak np. studnia gtebinowa, przydomowa oczyszczalnia Sciekdw i inne urzgdzenia
majgce wpltyw na zasoby wdd powierzchniowych lub podziemnych. Nalezy pamieta¢, ze urzgadzenia
techniczne nie zwigzane hydraulicznie z wodami podziemnymi i powierzchniowymi nie sg urzgdzeniami
wodnymi. W tej grupie mozna wyrézni¢ szczelne zbiorniki na wode, scieki, sie€ oraz przytacze: kanalizacyjne
lub wodociggowe z wyjatkiem ewentualnego wykonania wylotu do ziemi, innego urzgdzenia wodnego lub
wod — wbéwczas wylot stanowi urzgdzenie wodne.
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7)
8)

9)

10)

11)

f)  wyloty urzgdzen kanalizacyjnych stuzgce do wprowadzania Sciekow do wod, do
ziemi lub do urzgdzen wodnych oraz wyloty stuzgce do wprowadzania wody do
wod, do ziemi lub do urzgdzen wodnych,

g) state urzadzenia stuzgce do potowu ryb lub do pozyskiwania innych organizméw
wodnych,

h) urzadzenia stuzgce do chowu ryb lub innych organizméw wodnych w wodach
powierzchniowych,

i) mury oporowe, bulwary, nabrzeza, mola, pomosty i przystanie,

)] state urzgdzenia stuzgce do dokonywania przewozow miedzybrzegowych,;

regulacje wod, zabudowe potokdéw goérskich oraz ksztattowanie nowych koryt ciekow
naturalnych;

zmiane uksztattowania terenu na gruntach przylegajgcych do wdd, majgcg wptyw na
warunki przeptywu wod

prowadzenie przez wody powierzchniowe ptyngce w graniach linii brzegu oraz przez
waty  przeciwpowodziowe, obiektow mostowych, rurociggow, przewodow
w rurociggach lub przepustow’®,

prowadzenie przez srodlgdowe drogi wodne oraz przez waty przeciwpowodziowe
napowietrznych linii energetycznych i telekomunikacyjnych,

lokalizowanie na obszarach szczegdlnego zagrozenia powodzig: nowych
przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywa¢ na srodowisko, nowych obiektéw
budowalnych.

Wynika to z potrzeb dbania o bezpieczenstwo ludzi i mienia, a takze Srodowiska
w przypadku wystgpienia powodzi.

Operat wodnoprawny tworzony dla potrzeb wykonania inwestycji powinien uwzgledniac
rozwigzania minimalizujgce wptyw potencjalnej powodzi z prawdopodobienstwem
wystgpienia raz na 100 lat.

W pozwoleniu wodnoprawnym okresla sie:

12)

a) lokalizacje obiektu budowlanego na dziatce budowlanej — w zakresie
dostosowania usytuowania wzgledem kierunku przeptywu wody powodziowej;
b) dobdr rozwigzan architektoniczno — budowlanych i materiatowych, w tym
dotyczacych:
b.1.konstrukcji obiektu budowlanego — w zakresie jej dostosowania do wyporu
w czasie zalania wodami powodziowymi oraz naporu wody i kry,
b.2.kondygnacji obiektu budowlanego — w zakresie ich liczby oraz wysokosci
usytuowania poziomu posadzki najnizsze] kondygnacji nad poziom wody
o prawdopodobienstwie wystgpienia powodzi wynoszgacym 1%;
Cc) sposOb posadowienia obiektu budowlanego — w zakresie jego powigzania
z gruntem, w zaleznosci od parametrow zasiegu i gtebokosci wody
0 prawdopodobienstwie wystgpienia powodzi wynoszgcym 1%;
d) urzadzeh budowlanych zwigzanych z danym obiektem budowlanym w zakresie
ich usytuowania oraz zastosowanych rozwigzan techniczno-materiatowych.

gromadzenia sciekow, odchodow zwierzecych, srodkéw chemicznych, a takze innych
substancji lub materiatow, ktére mogg zanieczysci¢ wody, prowadzenia odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow — jezeli uprzednio wydana zostata decyzja zwalniajgca
z zakazow,

5 Nie dotyczy to rowdw oraz wdd stojgcych.
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13) wprowadzanie do ziemi: Sciekéw i wdd innych niz wody opadowe i roztopowe,
wykorzystane, pochodzgce z obiegdéw chtodniczych — jezeli uprzednio wydana zostata
decyzja dopuszczajgca.

1.3.1. Maksymalne okresy obowigzywania pozwolenia wodnoprawnego

Z uwagi na zroznicowane podejScie oséb sporzgdzajgcych operat weryfikacji wymaga
wnioskowany okres obowigzywania pozwolenia wodnoprawnego. Zaleca sie, aby zawsze
wnioskowac na maksymalny okres obowigzywania:

1)
2)

3)

4)

na wykonanie urzgdzen wodnych oraz obiektéw budowlanych w obszarze
szczegolnego zagrozenia powodzig — bezterminowo,

na wykonanie pozwolen wodnoprawnych na wprowadzanie sciekow do wod
lub do ziemi — 10 lat,

na wprowadzanie do urzgdzen kanalizacyjnych bedacych wiasnoscig innych
podmiotow Sciekdw przemystowych zawierajgcych substancje szczegolnie
szkodliwe dla srodowiska — 4 lat,

na wszelkie inne rodzaje korzystania z wdéd w ramach ustug wodnych
oraz szczegolnego korzystania z wod — 30 lat.

1.3.2. Niezbedne dokumenty do wydania pozwolenia wodnoprawnego

Do wniosku o wydanie pozwolenia wodnoprawnego podstawowymi zatgcznikami sg:

1)

2)
3)

4)

operat wodnoprawny, sktadajgcy sie z czesci opisowej i graficznej zawierajgcy
elementy o, ktérych mowa w art. 409 PW,

Operat wodnoprawny moze wykonywaé osoba bez uprawnien. Nie ma
obostrzen, takze w kwestii wyksztatcenia osoby sporzgdzajgcej operat. Z tego
wzgledu zaleca sie, aby operaty dla potrzeb jednostek organizacyjnych Laséw
Panstwowych sporzgdzaly osoby posiadajgce wyksztatcenie w zakresie:
hydrotechniki, inzynierii $rodowiska, budownictwa wodnego, budownictwa
ziemnego, gospodarki wodnej, melioracji, hydrogeologii na podstawie
przedtozonego dokumentu o wyksztatceniu wdanej specjalizacji.

decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach, jezeli jest wymagana;

wypis i wyrys z MPZP lub decyzji o warunkach zabudowy albo decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego (ULICP) — jezeli jest wymagana;

ocena wodnoprawna — jezeli jest wymagana;

Ocena wodnoprawna jest analizg wptywu planowanej inwestycji na mozliwos¢ osiggniecia

celéw

srodowiskowych dla okreslonych jednolitych czesci powierzchniowych

i podziemnych?e,

5)

6)

wypis z rejestru gruntdw lub uproszczony wypis z rejestru gruntow dla
nieruchomosci usytuowanych w zasiegu oddziatywania zamierzonego
korzystania z wéd lub w zasiegu oddziatywania planowanych do wykonania
urzgdzen wodnych.

wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw dla nieruchomosci bedacych w zasiegu
oddziatywania przedmiotowej inwestycji w celu ustaleniu stron postepowania
o0 wydanie decyzji. Zasieg okreslany jest przez osobe sporzgdzajgcg operat
wodnoprawny.

76 W przypadku przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywaé na s$rodowisko nie ma obowigzku
sporzadzania oceny wodnoprawnej, gdyz ocena wodnoprawna zastepowana jest decyzjg o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach. Katalog przedsiewzie¢ dla ktérych wymagana jest ocena wodnoprawna zawiera
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
rodzajow inwestycji i dziatan, ktére wymaga uzyskania oceny wodnoprawnej (Dz. U. 2019 poz. 1752).
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W szczeqdlnych przypadkach nalezy dodatkowo dotaczyc:

7)  projekt instrukcji gospodarowania wodg — w przypadku pietrzenia wod budowlg
pietrzacg o wysokosci pietrzenia ponad 1 m i wyposazong w urzgdzenia
umozliwiajgce regulowanie przeptywu lub na zalezne korzystanie z wod przez
kilka jednostek;

8) dokumentacje hydrogeologiczng, jezeli jest wymagana — w przypadku poboru
wod podziemnych, odwodnienia zaktadu goérniczego lub odwodnienia obiektu
budowlanego’”;

9) zgode wiasciciela urzgdzen kanalizacyjnych — w sytuacji wprowadzania przez
jednostke do urzgdzen kanalizacyjnych sciekdw przemystowych zawierajgcych
substancje szczegolnie szkodliwe dla srodowiska wodnego.”®

1.3.3. Organy wiasciwe do wydania pozwolenia wodnoprawnego

Pozwolenia wodnoprawne wydaje dyrektor Zarzgdu Zlewni Wéd Polskich.

W wyjatkowych przypadkach dyrektor regionalnego zarzgdu gospodarki wodnej Wéd
Polskich wydaje pozwolenia wodnoprawne na:

1) korzystanie z ustug wodnych, wykonanie urzgdzen wodnych lub eksploataciji
instalacji lub urzadzeh wodnych jezeli sg zwigzane z przedsiewzieciami lub
instalacjami moggcym zawsze znaczgco oddziatywa¢ na Srodowisko,
wytwarzanie odpaddéw i na terenach zakfadéw gdzie jest eksploatowana
instalacja mogaca znaczgco oddziatywac na srodowisko,

2) wykonanie budowli przeciwpowodziowych,

3) przerzuty wody i wykonanie niezbednych do tego urzgdzen wodnych,

4)  wprowadzenie do wdod powierzchniowych substancji hamujgcych rozwdj glonow,

5) dziatania zwigzane z rekultywacjg wod powierzchniowych lub wéd podziemnych,

6) wydobywanie z woéd powierzchniowych, w tym z morskich wéd wewnetrznych
wraz z wodami wewnetrznymi Zatoki Gdanskiej oraz wéd morza terytorialnego,
kamienia, zwiru, piasku oraz innych materiatdw, a takze na wycinanie roslin
z wod lub brzegu,

7) wprowadzanie do urzadzen kanalizacyjnych $ciekdbw przemystowych
zawierajgcych substancje szczegolnie szkodliwe dla srodowiska pochodzgcych
z eksploatacji instalacji zwigzanej z przedsiewzieciami, o ktérych mowa w art.
378 ust. 2a ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska,

8) szczegodlne korzystanie z wod, korzystanie z ustug wodnych lub wykonywanie
urzadzen wodnych, jezeli odbywa sie w catosci lub w czesci na terenach

77 Sposob i tryb sporzgdzenia dokumentacji hydrogeologicznej art. 90 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo
geologiczne i gérnicze (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1064.). Warte podkreslenia jest fakt, ze niekiedy Zarzady
Zlewni nie wymagajg zatwierdzonej dokumentacji hydrogeologicznej lub w przypadku wykonywania uje¢
wody podziemnej do 30 m nie wymagajg w ogole dokumentacji, poniewaz ustawy Prawo geologiczne
i gornicze nie stosuje sie dla takich studni. Z uwagi na powyzsze po wykonaniu otworu hydrogeologicznego
nalezy uzyskac¢ informacje od wtasciwego Zarzadu Zlewni ze wzgledu na potozenie ujecia, czy dane ujecie
powinno posiada¢ dokumentacje hydrogeologiczng. W przypadku braku stwierdzenia konieczno$ci
dotgczenia dokumentacji hydrogeologicznej — w operacie wodnoprawnym nalezy na podstawie probnego
pompowania w wykonanym otworze hydrogeologicznym okresli¢ wydajnos¢ studni, depresje oraz zasieg leja
depresji. Nalezy takze pobra¢ probke wody do badan laboratoryjnych.

78 W przypadku wprowadzania do punktu zlewnego (za pomocg wozéw asenizacyjnych) lub do kanalizaciji
sanitarnej, bedacej wtasnoscig przedsiebiorstwa wodociggowo-kanalizacyjnego $ciekdw zawierajgcych
substancje szczegolnie szkodliwe dla srodowiska wodnego nalezy uzyska¢ zgode wraz z podaniem przez
jednostke maksymalnych stezeh substancji jakie mogg by¢ wprowadzane do urzgdzen kanalizacyjnych. Na
0got scieki przemystowe nie mogg przekracza¢ wartosci podanych w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia
Ministra Budownictwa z dnia 14 lipca 2006 r. w sprawie sposobu realizacji obowigzku dostawcow $ciekow
przemystowych oraz warunki wprowadzania sciekéw do urzgdzen kanalizacyjnych.
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zamknietych w rozumieniu art. 3 pkt 40 Prawa ochrony srodowiska oraz
realizowanych dla przedsiewziecia o ktérym art. 378 ust. 2a Prawa ochrony
Srodowiska.

Uzyskanie pozwolenia wodnoprawnego na kolejny okres obwigzywania bez koniecznosci
sporzgdzenia operatu wodnoprawnego mozna uzyskac sktadajgc wniosek w terminie 90 dni
przed uptywem okresu jego obowigzywania, dotgczajgc odpowiednio: operat wodnoprawny
i oSwiadczenie o zachowaniu aktualno$ci informacji zawartych w operacie.

1.4. Zgtoszenie wodnoprawne

Zgtoszenie wodnoprawne wymagane jest na (art. 394 PW):

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

wykonanie pomostu o szerokosci do 3 m i dlugosci catkowitej do 25 m,
stanowigcej sume dtugosci jego poszczegoinych elementow;

postdj na wodach ptyngcych statkdbw przeznaczonych na cele mieszkaniowe lub
ustugowe;

prowadzenie przez wody inne niz srédlgdowe drogi wodne napowietrznych linii
energetycznych i telekomunikacyjnych;

wykonanie kgpieliska lub wyznaczenie miejsca okazjonalnie wykorzystywanego
do kapieli, w tym na obszarze morza terytorialnego;

trwate odwadnianie wykopow budowlanych?®;

prowadzenie robot w wodach oraz innych robdt, ktére mogg by¢ przyczyng
zmiany stanu wod podziemnych;

wykonanie urzgdzen odwadniajgcych obiekty budowlane, o zasiegu
oddziatywania niewykraczajgcym poza granice terenu, ktérego jednostka jest
wiascicielem?®;

odprowadzanie wéd z wykopow budowlanych lub z prébnych pompowan
otworéw hydrogeologicznych?®:;

wykonanie stawow, ktére nie sg napetniane w ramach ustug wodnych,
ale wylgcznie wodami opadowymi lub roztopowymi lub wodami gruntowymi
o powierzchni nieprzekraczajgcej 1000 m? i gtebokosci nieprzekraczajgcej 3 m
od naturalnej powierzchni terenu o zasiegu oddziatywania niewykraczajgcym
poza granice terenu, ktérego jednostka jest wtascicielem;

przebudowe rowu polegajgca na wykonaniu przepustu lub innego przekroju
zamknietego na dtugosci nie wiekszej niz 10 m;

przebudowe lub odbudowe urzgdzen odwadniajgcych zlokalizowanych w pasie
drogowym drég publicznych, obszarze kolejowym, na lotniskach lub Igdowiskach;
wydobywanie kamienia, zwiru, piasku, innych materiatbw z wod w zwigzku
z utrzymywaniem wod, $rodlgdowych drog wodnych oraz remontem urzgdzen
wodnych, wykonywane w ramach obowigzkow wiasciciela wod.

79 Przez trwate odwadnianie wykopéw budowlanych nalezy rozumieé¢ prowadzenie odwodnienie przez co
najmniej 3 lata.

80 Zgtoszenia wodnoprawnego wymaga réwniez wykonanie urzadzen odwadniajgcych obiekty budowlane.
Poprzez urzgdzenia odwadniajgce nalezy rozumie¢ urzgdzenia znajdujgce sie ponizej poziomu terenu takie
jak: drenaze opaskowe, francuskie i inne elementy ktére odwadniajg czesci podziemne obiektow
budowlanych, zagospodarowujgc wode pochodzgcg z odwodnienia na terenie wtasnej nieruchomosci.

81 W sytuacji prowadzenia inwestycji zwigzanych z powstaniem obiektéw budowlanych — na etapie prac
ziemno-budowlanych moze zachodzi¢ koniecznos$¢ wykonania tymczasowego odwodnienia wykopdow
budowlanych np. przy pomocy igtofiltrow. Wéwczas nalezy dokonaé zgtoszenia wodnoprawnego celem
uzyskania zgody wodnoprawnej na odprowadzenie wéd z tymczasowego odwodnienia wykopéw
budowlanych. Podobne schemat dziatania nalezy zastosowaé w przypadku wykonywania otworu
hydrologicznego na potrzeby wykonania studni, w tym probnego pompowania.
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1.4.1. Podstawowe zasady dotyczace zgtoszenia wodnoprawnego

1) Zgtoszenia wodnoprawnego nalezy dokonacC przed terminem zamierzonego
rozpoczecia wykonywania czynnosci, robot lub urzgdzen wodnych.

2) Zgtoszenia wodnoprawne przyjmuje wiasciwy miejscowo kierownik nadzoru
wodnego Wad Polskich.

3) Wnioskodawca musi braé¢ pod uwage parametry skumulowane z innymi
planowanymi, realizowanymi oraz zrealizowanymi przedsiewzieciami. Nie wolno
sztucznie dzieliC przedsiewzie¢ aby osiggng¢ parametry umozliwiajgce
rozpoczecie inwestycji na podstawie zgtoszenia wodnoprawnego.

4) Realizacje przedsiewziecia z katalogu czynnosci robot lub urzgdzen wodnych
wymagajgcych zgtoszenia wodnoprawnego mozna rozpoczg¢ po uptywie 30 dni
od daty doreczenia zgtoszenia do nadzoru wodnego. Natozenie obowigzku
uzupetnienia zgtoszenia wodnoprawnego przerywa bieg terminu.

5) Dla potrzeb unikniecia bteddéw i nieprawidtowosci wynikajgcych z kwestii
formalno-prawnych zgtaszajgcy (zamawiajgcy/jednostka LP) dla zasady
powinien wystgpi¢ do organu przyjmujgcego zgtoszenie wodnoprawne (nadzoru
wodnego) z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia o niezgtoszeniu sprzeciwu.

1.4.2. Zawartos¢ zgtoszenia wodnoprawnego

1) Oznaczenie jednostki dokonujgcej zgtoszenia z podaniem siedziby i adresu,

2)  Okreslenie:

a) celu planowanych do wykonania czynnosci, robét lub urzgdzen wodnych,

b) stanu prawnego nieruchomosci, na ktorej czynnosci, roboty lub urzgdzenia
wodne bedg wykonywane,

c) wykonywanych rob6t w spos6b opisowy, podstawowych parametrow
charakteryzujgcych planowane roboty oraz warunkow ich wykonania,

d) lokalizacji czynnosci, robot lub urzgdzen wodnych, z podaniem nazwy lub
numeru obrebu ewidencyjnego z numerem Ilub numerami dziatek
ewidencyjnych oraz wspotrzednymi,

e) planowanego terminu rozpoczecia robét lub czynnosci.

3) Mapa sytuacyjno-wysokosciowa pobrana z panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego z naniesionym schematem planowanych czynnosci, robét lub
urzgdzen wodnych i zasiegiem ich oddziatywania lub inna mapa uwierzytelniona
przez organ panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficznej;

4)  Odpowiednie szkice lub rysunki;

5)  Wypisiwyrys z MPZP, a w przypadku jego braku — decyzja o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego albo decyzja o warunkach zabudowy, jezeli sg
wymagane;

6) Zgoda wiasciciela urzgdzenia wodnego, ktore jest niezbedne do wykonania
planowanych czynnosci, robét lub urzgdzen wodnych.

1.5. Ocenawodnoprawna

Ocena wodnoprawna jest analizg wptywu planowanej inwestycji na mozliwos¢ osiggniecia
celow sSrodowiskowych dla okreslonych jednolitych czesci powierzchniowych
i podziemnych.

Ocene wodnoprawng wydaje sie, w drodze decyzji, na wniosek podmiotu planujgcego
realizacje inwestycji lub dziatania przed uzyskaniem pozwolenia wodnoprawnego.

W przypadku realizacji przedsiewziecia moggcego znaczgco oddziatywac¢ na srodowisko
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informac;ji
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0 srodowisko i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko wymagana ocena wodnoprawna zastepowana jest decyzjg
0 srodowiskowych uwarunkowaniach.

Ocene wodnoprawng wydaje organ wiasciwy jak do wydania pozwolenia wodnoprawnego.

Rodzaje przedsiewzie¢, czynnosci, robdt i urzadzen wodnych wymagajgce oceny
wodnoprawnej wyszczegoélnione sg w rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srodlgdowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie rodzajoéw inwestyciji i dziatan,
ktére wymagajg uzyskania oceny wodnoprawnej (Dz.U. 2019 poz. 1752).

1.6. Zwolnienia z zakazéw

Dyrektor Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej wydaje decyzje zwalniajgce

z zakazow:

1) gromadzenia sciekéw, odchoddéw zwierzecych, srodkéw chemicznych, a takze innych
substancji lub materiatow, ktére mogg zanieczysci¢ wody, prowadzenia odzysku lub
unieszkodliwiania odpaddéw, w szczegolnosci ich sktadowania na obszarach
zagrozenia powodzg;

2) poruszania sie pojazdami w wodach powierzchniowych oraz po gruntach pokrytych
wodami.

Uzyskanie decyzji zwalniajgcej z zakazéw nastepuje przed uzyskaniem pozwolenia

wodnoprawnego, jezeli jest ono wymagane.

2. Zalecenia rozwigzan techniczno - budowlanych w zakresie
budownictwa ogbélnego w rozumieniu Prawa wodnego

Kazda dziatalno$¢ budowlana w zakresie zmiany zagospodarowania dziatki lub terenu,
moze skutkowac naruszeniem art. 234 PW, a w szczegodlnosci dotyczy to natezenia odptywu
po wykonaniu dojs¢, dojazdow oraz powierzchni dachowych. Ponadto nalezy zwréci¢ uwage
na zmiany, rzednych wysokosciowych obszaru przedsiewzie¢ budowlanych mogacych
zmieni¢ zarowno kierunek jak i natezenie sptywu woéd (nowe przepisy). Wspotczynnik
sptywu uzalezniony jest od nachylenia terenu.

2.1. Zagospodarowanie wéd opadowych oraz roztopowych?8?

2.1.1. Budynki i inne obiekty kubaturowe

| wariant zalecany — zagospodarowanie wéd na terenie wlasnej nieruchomosci
odprowadzenie wody do urzadzen wodnych.

Wymaga pozwolenia wodnoprawnego na wykonanie urzgdzeh wodnych oraz ustuge wodng
polegajgca na odprowadzaniu wod opadowych i roztopowych ujetych w systemy kanalizacji
deszczowej do urzgdzen wodnych.

Dla zachowania estetyki zagospodarowania nieruchomosci oraz prawidtowego stanu wody
na gruncie zaleca sie zbieranie i odprowadzanie wod opadowych i roztopowych za pomocag
kanalizacji deszczowej i wprowadzanie ich do ziemi za pomocg urzgdzen wodnych typu:

82 Zagospodarowanie woéd opadowych regulujg nastepujgce przepisy:

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 310),

2) Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzeniu $ciekdw
(t.j. Dz. U. 2019 poz. 1437),

3) Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej z dnia 12 lipca 2019 r. w sprawie
substancji szczegdlnie szkodliwych dla srodowiska wodnego oraz warunkow, jakie nalezy spetni¢ przy
wprowadzaniu do wod lub do ziemi Sciekdow, a takze przy odprowadzaniu wod opadowych lub
roztopowych do wdd lub do urzgdzen wodnych (Dz. U. poz. 1311).
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studzienka chtonna oraz inne urzgdzenia wodnego rozsgczajgce np. skrzynki, tunele i in.
Zastosowanie tego rozwigzania warunkowane jest wystepowaniem korzystnych warunkéw
wodno-gruntowych, czyli wystepowaniem zwierciadta wody gruntowej min. 1,5 m p.p.t. oraz
wystepowaniem przepuszczalnych warstw gruntu.

Dodatkowo zaleca sie stosowanie sytemu tgczonego polegajgcego na zatrzymywaniu
i gromadzeniu wody w szczelnym zbiorniku, natomiast nadmiary kierowaé nalezy do
projektowanego systemu rozsgczajgcego.

Il wariant dopuszczalny — zagospodarowanie wod opadowych na terenie wiasnej
nieruchomosci poprzez gromadzenie wody deszczowej w szczelnych zbiornikach lub
rozsgczanie po powierzchni biologicznie czynnej. Nie wymagajacy pozwolenia
wodnoprawneqo.

W przypadku braku mozliwoéci zastosowania urzgdzen wodnych stuzgcych do

odprowadzania wod opadowych i roztopowych do ziemi nalezy zastosowac:

—  rozsgczanie wod opadowych i roztopowych na gruncie.
Polega ono na odprowadzaniu wody opadowej z dachu budynku na powierzchnie
terenu lub kierowanie za pomocag koryta sSciekowego z rynny spustowej na
powierzchnie terenu w celu naturalnej infiltracji woéd bedgcych wynikiem opaddéw
atmosferycznych do gruntu.

—  przechwytywanie i gromadzenie wod opadowych z terenu dachu do szczelnych
zbiornikbw wyposazonych w urzgdzenia pompowe i wykorzystywanie w przysziosci
wody do nawadniania trenéw zielonych w okresach niedoboréw opadéw.

[Il wariant niedopuszczalny do powszechnego stosowania — odprowadzanie wod
opadowych poza granice wiasnej nieruchomosci.

W zaleznosci od zastosowanego rozwigzania wymagajgcy pozwolenia wodnoprawnego
lub nie wymagajacy.

W sytuacjach oprowadzania woéd opadowych do kanalizacji deszczowej bedgcych
wilasnoscig innych podmiotdow wystarczy posiada¢ zgode wiasciciela urzadzen
kanalizacyjnych oraz ewentualnie ponosi¢ optaty z tego tytutu (w zaleznosci od warunkéw
ustalonych z gestorem sieci kanalizacji deszczowej). Z kolei odprowadzenie wody do
urzgdzen wodnych znajdujgcych poza granicami wtasnej nieruchomosci poza uzyskaniem
pozwolenia wodnoprawnego wymaga rowniez uzyskania zgody wtasciciela tych urzadzen,
czyli de facto prawa do dysponowania.

W szczegolnie uzasadnionych przepadkach tj. wystepowanie gruntéw nieprzepuszczalnych
w zakresie gtebokosci do 0,25 m p.p.t. oraz w przypadku potozenia planowanej inwestyc;ji
w rejonie wystepowania deszczéw nawalanych dopuszcza sie odprowadzanie wody
do urzgadzen melioracji wodnych tj. rowéw melioracyjnych, rowéw odwadniajgcych pas
drogowy oraz do ciekéw naturalnych. Woéwczas woda opadowa i roztopowa moze byc¢
odprowadzana rurociggiem kanalizacji deszczowej i wprowadzana do cieku za pomocg
wylotu. Zastosowanie tego typu rozwigzania czesto wymusza koniecznos¢ uzgodnienia
wykonania inwestycji w zakresie odprowadzenia wod opadowych i roztopowych
z wiascicielem cieku. W kwestii wprowadzania do ciekow naturalnych nalezy liczy¢ sie
z kwestig zawarcia umowy uzytkowania gruntow pokrytych wodami oraz uiszczania
corocznie optaty, a takze ponoszenia optat z tytutu ustug wodnych na oprowadzenie wéd do
wod.

Zakazuje sie wprowadzania wod opadowych lub roztopowych:
a) bezposrednio do wéd podziemnych,
b) do urzadzeh wodnych, o ile wody te zawierajg substancje szczegolnie szkodliwe
dla srodowiska wodnego,
c) do urzadzen kanalizacji sanitarnej.
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2.1.2. Parkingi i szlaki komunikacyjne

| wariant zalecany — budowa parkingow i szlakow komunikacyjnych o nawierzchniach
przepuszczalnych lub nieprzepuszczalnych o powierzchni do 500 m?

Aktywnos$¢ nie wymaga uzyskania pozwolenia wodnoprawnego.

Budowe parkingdw o powierzchni: przekraczajgcej 500 m?dla jednego parkingu lub
przekraczajgcej 25 % zabudowy powierzchni biologicznie czynnej nieruchomosci powinno
wykonywac sie z wykorzystaniem nawierzchni przepuszczalnej (wspoéfczynnik sptywu
ponizej 0,75) np. geokrat, kostek ekologicznych, brukéw kamiennych, nawierzchni zwirowej
i innych materiatow przepuszczalnych.

Parkingi oraz szlaki komunikacyjne o nawierzchni nieprzepuszczalnej np.: asfalt, kostka
brukowa i powierzchni nieprzekraczajgcej 500 m? powinny by¢ wykonane ze spadkiem
ok. 2 %o w kierunku powierzchni biologicznie czynne,;.

W przypadku koniecznosci budowy parkingu o powierzchni przekraczajgcej 500 m?
lub uszczelnienia zabudowg 25% powierzchni biologicznie czynnej nieruchomosci nalezy
stosowa¢ wariant tgczony budowy parkingu 0 nawierzchni przepuszczalnej
i nieprzepuszczalnej. Istnieje réwniez mozliwos¢ wydzielenie szlakow komunikacyjnych
(ciggow pieszych oraz drog dojazdowych) jako powierzchnie szczelne, zas miejsca
parkingowe jako powierzchnie przepuszczalne.

Il wariant dopuszczalny — budowa parkingdw i szlakow komunikacyjnych o powierzchni
od 500 m?do 1000 m? o nawierzchniach szczelnych.

Aktywnos¢ wymaga pozwolenia wodnoprawnego na wykonanie urzgdzen wodnych oraz na
ustuge wodng polegajgcg na odprowadzeniu wdd opadowych i roztopowych do urzgdzen
wodnych lub do waod.

Budowa parkingéw o powierzchni od 500 m? — 1000 m? wykonanych z nawierzchni

szczelnych o wspotczynniku sptywu powyzej 0,75 powinna uwzglednia¢ elementy

odwodnienia parkingéw takie jak np. kratki $ciekowe, studzienki chtonne, muldy, koryta

Sciekowe.

Wode pochodzgcg z parkingbw nalezy zagospodarowywaé w nastepujgcy sposob

odprowadzajgc jg do:

— wykonanych ziemnych zbiornikow wodnych z roslinnoscig wodna,

—  rowdw, melioracyjnych i innych obiektow,

- studzienek chtonnych i innych urzgdzen rozsgczajgcych, gdzie miejsce wprowadzania
Sciekow lub dno urzgdzenia wodnego jest oddzielone warstwg gruntu o migzszosci co
najmniej 1,5 m od najwyzszego uzytkowego poziomu wodonosnego wod
podziemnych.

Wode opadowg z powierzchni szczelnych mozna wéwczas kierowac¢ do urzgdzeh wodnych

bez oczyszczenia.

[l wariant_niedopuszczalny do powszechnego stosowania — budowa parkingow
i szlakow komunikacyjnych o powierzchni powyzej 1000 m? o nawierzchniach szczelnych.

Aktywno$¢ wymaga pozwolenia wodnoprawnego na wykonanie urzgdzehn wodnych oraz na
ustuge wodng polegajgcg na odprowadzeniu wéd opadowych i roztopowych do urzadzen
wodnych lub do wad.

Budowa parkingéw tgcznie ze szlakami komunikacyjnymi o powierzchni powyzej 1000 m?
o0 powierzchni szczelnej wymaga zastosowania urzgdzen odwadniajgcych takich jak
np. kratki sciekowe, studzienki chtonne, muldy, koryta sciekowe. Wody opadowe zebrane
za pomocg urzgdzen odwadniajgcych powinny by¢ kierowane za pomocg sieci kanalizacji
deszczowej do separatora koalescencyjnego, skgd mozna jg odprowadza¢ do wdd lub
do urzgdzen wodnych.
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Warunki szczegoétowe zastosowania wariantu:

—  Wprowadzanie do wéd lub urzadzen wodnych wéd opadowych dopuszczone jest
pod warunkiem wprowadzania substancji zanieczyszczajgcych w ilosci
nieprzekraczajgcych 100 mg/l zawiesiny ogolnej oraz 15 mg/l substancji
ropopochodnych,

—  co najmniej dwa razy w roku nalezy przeprowadzi¢ przeglady eksploatacyjnych
urzgdzen oczyszczajgcych,

— w przypadku zastosowania urzgdzeh oczyszczajgcych o przepustowosci
nominalnej niz 300 I/s nalezy w okresie wiosennym i jesiennym pobrac probke do
badan. Probke nalezy przygotowa¢ poprzez zmieszanie trzech probek
o jednakowej objetosci pobranych w odstepach czasu nie krétszych niz 30 min,

- eksploatacja powinna odbywac sie zgodnie z instrukcjg obstugi i konserwac;ji
urzgdzen oczyszczajgcych, a czynnosci nig zwigzane odnotowane w zeszycie
eksploataciji tego urzgdzenia.

Zakazuje sie wprowadzania wéd opadowych lub roztopowych z terenéw parkingow:
a) bezposrednio do wdd podziemnych,
b) dowdd iurzadzen wodnych bez oczyszczenia z powierzchni parkingdw wiekszej
niz 0,1 ha,
c) do urzadzen wodnych, o ile wody te zawierajg substancje szczegolnie szkodliwe
dla srodowiska wodnego.

2.2.Zaopatrzenie budynkow i obiektow w wode®3

2.2.1. Budynki bedace wtasnoscia PGL LP: administracyjne, lokale mieszkalne,
osrodki i inne obiekty, do stalego przebywania oséb, w ktérych woda
przeznaczona jest do spozycia przez ludzi

| wariant zalecany — zaopatrzenie z sieci wodociggowe;.

Nie wymaga uzyskiwania pozwolenia wodnoprawnego. Woda do budynkdéw stanowigcych
witasnos¢ PGL Lasy Panstwowe powinna by¢ dostarczana siecig wodociggowsg, bedgcego
w posiadaniu przedsiebiorstwa wodociggowego. Dostawa wody powinna odbywac sie na
zasadach zaopatrzenia ludnosci w wode poprzez zawartg umowe dostawy wody pomiedzy
odbiorcy (jednostkg LP), a przedsiebiorstwem wodociggowo-kanalizacyjnym.

Il wariant dopuszczalny — zaopatrzenie z wlasnego ujecia wdéd podziemnych (studni
gtebinowej lub kopanej)

W przypadku niemozliwosci dostarczenia wody do nowobudowanych budynkéw w PGL LP
z sieci wodociggowej dopuszcza sie wykonanie ujecia woéd podziemnych. Ujecia wdd
podziemnych niezaleznie od gtebokosci studni oraz sredniodobowej ilosci wody pobieranej
Z ujecia muszg posiada¢ pozwolenia wodnoprawne na wykonanie urzgdzen wodnych
i ustuge wodna.

83 Zaopatrzenie w wode regulujg nastepujace przepisy:

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 310),

2) Rozporzgdzenie Ministra Srodowiska z dnia 1 lipca 2019 r. w sprawie wzoréw tablic informacyjnych
o strefie ochronnej ujecia wody (Dz. U. poz. 1217),

3) Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzeniu
Sciekéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1437),

4) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie jakosci wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi (Dz. U. poz. 2294),

5) Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne i gornicze (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1064)
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W szczegolnych przypadkach istniejgce w Lasach Panstwowych ujecia wéd podziemnych
mogg by¢ uznawane jako ujecia dla potrzeb zwykiego korzystania z wéd. Analogicznie
moga by¢ rowniez traktowane istniejgce oczyszczalnie Sciekdw. Nalezy przy tym podkreslic,
iz pojmowana w Lasach Panstwowych zasada traktowania wybranych ujeé¢ wéd
podziemnych i odprowadzania sciekbw moze by¢ odmienna od stanowiska Waéd
Polskich.

Zwykte korzystanie z wod stuzy zaspokojeniu potrzeb wiasnego gospodarstwa domowego

w sposéb obejmujacy:

- pobor wod podziemnych lub wdd powierzchniowych w iloéci $redniorocznie
nieprzekraczajgcej 5 m? na dobe,

—  wprowadzanie $ciekéw do wadd lub do ziemi w ilosci nieprzekraczajgcej tagcznie 5 m3
na dobe.

Powyzszy przepis okresla zaréwno podmiot uprawniony do korzystania z wod w ramach
zwyktego korzystania z wod (wtasciciela terenu), jak rowniez reguluje parametrycznie
zakres wykorzystania tego uprawnienia. Podmiotem uprawnionym do zwyktego korzystania
z wod jest zarbwno osoba fizyczna jak i osoba prawna. Wiascicielem gruntu pod
urzagdzeniami wodnymi jest Skarb Panstwa w stosunku do ktérego zarzad sprawuje
PGL Lasy Panstwowe nieposiadajgcy osobowosci prawnej. Tym samym zwykte korzystanie
z wéd odnosi sie do wszystkich podmiotow szeroko rozumianego obrotu prawnego.

Zgodnie z wyrokiem Naczelnego Sgdu Administracyjnego z dnia 21 wrzesnia 2017 r.
syg. akt Il OSK 2919/16, wiasnosci gruntu nie mozna utozsamia¢ z osobistym
prowadzeniem gospodarstwa domowego przez wtasciciela tego gruntu. Dlatego pojecie
w brzmieniu: wtasnego gospodarstwa domowego nalezy traktowac i uzywac rozszerzajgco,
nie tylko jako zaspokojenie potrzeb osobistych wiasciciela gruntu prowadzgcego
gospodarstwo domowe, co jest bezsprzecznie co do zasady w ten sposob postrzegane, ale
wystarczajgce jest réwniez zaspokojenie potrzeb osobistych witasciciela gruntu
prowadzgcego gospodarstwo domowe przez inng osobe z woli i za wiedzg witasciciela
terenu, na ktorym gospodarstwo domowe jest zlokalizowane.

Reasumujac, pobdér wod podziemnych z wiasnych uje¢ wod, z ktérych pobierana jest woda
do budynkéw mieszkalnych znajdujgcych sie w zasobach jednostek LP — stuzgcych jako
lokale stuzbowe pracownikow (lesniczéwki) dla celéw ich wilasnego gospodarstwa
domowego oraz odprowadzenie $ciekow z tych gospodarstw mogg by¢ uznawane za
obiekty, w ktérych zachodzi zwykte korzystanie z wéd i tak je nalezy traktowac, o ile nie sg
przekraczane parametry iloSciowe poboru wody i odprowadzenia sciekdw na poziomie
$redniorocznie 5 m3/d.

W przypadku poboru wéd podziemnych do lub odprowadzania sciekow z budynkdéw
mieszkalnych z niewyodrebniong czescig kancelaryjng (samodzielny lokal w ksiedze
wieczystej) z uwagi na incydentalny charakter korzystania z wéd lub jego brak nalezy
klasyfikowac je jako zwykte korzystanie z wod. Nalezy przy tym jednoczesnie podkresli¢, ze
dla potrzeb scharakteryzowania zasad funkcjonowania lesniczowek (lokali mieszkalnych
stuzbowych) w Swietle PW lesniczowki nie funkcjonujg w zakresie dziatalnosci gospodarczej
jednostek LP i nie majg charakteru zarobkowego.

Regule nie polegajg samodzielne budynki kancelarii lesniczych, siedziby nadlesnictw,
budynki na szkoétkach lesnych, szkotki lesne, budynki o$rodkéw edukacji lesnej, kwatery
towieckie, restauracje i stotdéwki, domy wczasowe i osrodki wypoczynkowe, w tym budynki
w ktorych nastepuje wynajem pokoi oraz inne budynki, w ktérych odbywa sie dziatalno$¢
gospodarcza scisle zwigzana lub powigzana z gospodarka lesna.

Wykonanie ujecia wigze sie z przestrzeganiem przepiséw ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
Prawo geologiczne i gornicze. Wsréd obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw Prawa
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geologicznego i goérniczego®, przed uzyskaniem pozwolenia wodnoprawnego nalezy
posiadac:

1) zatwierdzony projekt robot geologicznych,

2) dokona¢ zgtoszenia wodnoprawnego (zgodnie z art. 394 ust. 1 pkt. 8)
na odprowadzanie wod z prébnych pompowan,

3) wykonac otwor hydrogeologiczny,

4) wykona¢ proébne pompowanie w celu ustalenia warunkéw niezbednych
do dokumentacji hydrogeologicznej,

5) zatwierdzong dokumentacje hydrogeologiczng.

Pobor wod podziemnych moze sie rowniez wigzac z potrzebg uzdatnienia wody. Woda jest
bezpieczna dla zdrowia ludzkiego, jezeli nie zawiera chorobotworczych mikroorganizméw,
pasozytéw, substancji chemicznych nie ma agresywnych witasciwosci korozyjnych
i spetnienia podstawowych wymagan okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Zdrowia
z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie jako$ci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi
(Dz. U. 2019 poz. 2294).

[l wariant niedopuszczalny do powszechnego stosowania — zaopatrzenie z uje¢ woéd
powierzchniowych

W sytuacjach nadzwyczajnych (duza odlegtos¢ od sieci wodociggowych i bliskos¢ waéd
ptyngcych) oraz w wyniku skomplikowanych warunkéw hydrogeologiczny (brak poziomu
wodonosnego lub poziom uzytkowy znajduje sie powyzej 100 m gtebokosci) dopuszcza sie
pobdr wod powierzchniowych z ciekéw naturalnych. Pobér woéd powierzchniowych wigze
sie z wykonaniem ujecia wod powierzchniowych. oraz z konieczno$cig uzdatnienia wody.
Woda jest bezpieczna dla zdrowia ludzkiego, jezeli nie zawiera chorobotwoérczych
mikroorganizmow, pasozytéw, substancji chemicznych nie ma agresywnych wiasciwosci
korozyjnych i spetnienia podstawowych wymagan okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra
Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez
ludzi (Dz. U. 2019 poz. 2294).

2.2.2. Budynki do ktérych dostarczana jest woda z ujecia stanowigcego wtasnosé¢
jednostki LP lub znajdujgcego sie na gruncie jednostki LP

Zbiorowe zaopatrzenie w wode jest to dziatalnos¢ polegajgca na ujmowaniu, uzdatnianiu
i dostarczaniu wody.

Przedsiebiorstwo wodociggowo-kanalizacyjne — przedsiebiorce w rozumieniu przepisow
z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. 2018 poz. 646), jezeli prowadzi
dziatalnosci gospodarczej w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode lub zbiorowego
odprowadzenia sciekdéw, oraz gminne jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosSci
prawnej, prowadzgce tego rodzaju dziatalno$¢ — nie ulega watpliwosci, iz jednostki LP
dostarczajgce wode innym podmiotom oraz osobom fizycznym majg charakter
przedsiebiorstwa wodociggowo-kanalizacyjnego.

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
i zbiorowym odprowadzeniu $ciekdw, nalezy przyjaé, ze jednostki LP prowadzgce tego typu
dziatalnos¢ sg przedsiebiorstwem wodociggowo-kanalizacyjnym. Oznacza to w praktyce,
ze jednostki LP trudnigce sie tego typu dziatalnoscia, poza pozwoleniem wodnoprawnym

84 Dla wykonania uje¢ o gtebokosci 30 m w celu wykonywania uje¢ wod podziemnych na potrzeby poboru wod
podziemnych w ilosci nieprzekraczajacej 5 m®/d — przepiséw ustawy Prawo geologiczne i gornicze nie stosuje sie.
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oraz dokumentacjg hydrogeologiczng, powinny posiadac:

1) zezwolenie na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode — wydawanego
przez wojta, burmistrza lub prezydenta miasta,

2) zatwierdzong przez organ Wéd Polskich taryfe okreslajgcg ceny i stawki optat za
dostawe wody,

3) odpowiednie dokumenty potwierdzajgce jako$¢ dostarczanej wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi — wykonywanych w akredytowanych
laboratoriach z czestotliwoscig okreslong w rozporzgdzeniu® w sprawie jakosci
wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

4) ustanowiong strefe ochronng uje¢ wody,

5) przeprowadzong analize ryzyka w przypadku:

a) uje¢ wody dostarczajgcych wiecej niz 10 m® wody na dobe lub stuzgcych
zaopatrzeniu w wode wiecej niz 50 osob,

b) uje¢ indywidualnych wody, dostarczajgcych wiecej niz 10 m3 wody na dobe
lub stuzgcych zaopatrzeniu w wode wiecej niz 50 osob, jezeli woda
dostarczana, jako woda przeznaczona do spozycia przez ludzi, w ramach
dziatalnosci handlowej, ustugowej, przemystowej albo do budynkow
uzytecznosci publiczne;.

2.2.3. Szkékki lesne (z wytaczeniem budynkdéw na szkotce lesnej)

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Zaopatrzenie w wode budynkéw na szkoétce lesnej powinno odbywac sie jak
w budynkach administracyjnych (opisanych w rozdziale 2.1.1.).

Do nawodnienia upraw na szkétkach lesnych moze byé wykorzystywana woda
podziemna lub powierzchniowa albo przechwycona woda opadowa.

Wybor zrédta wody do nawadniania upraw na szkotkach lesnych jest indywidualny
i zalezy w gtdbwnej mierze od dostepnosci wody w wymaganej iloSci oraz jej jakosci.
Niezaleznie od rodzaju wody pobieranej na potrzeby szkétki wymagane jest uzyskanie
pozwolenia wodnoprawnego — zaréwno na wykonanie urzgdzenia wodnego ujecia wod
podziemnych lub powierzchniowych oraz ustuge wodng polegajgcg na poborze wod
poziemnych i powierzchniowych.

W przypadku wykorzystywania wytgcznie przechwyconych i zmagazynowanych
w szczelnych zbiorniku wéd opadowych nie jest wymagane pozwolenie wodnoprawne.
Jezeli nawadnianie upraw na szkétce lesnej odbywa sie przy pomocy deszczowni,
rampy deszczujgcej lub innych urzgdzen nawadniania cisnieniowego wymagane jest
uzyskanie pozwolenia wodnoprawnego na wykonanie urzgdzen melioracji wodnych.
W indywidulanych przypadkach wymagane jest rowniez uzyskanie pozwolenia
wodnoprawnego na szczegOlne korzystanie z woéd poprzez nawadnianie gruntow
i upraw w ilosci wiekszej niz $redniorocznie 5 m3/dobe.

Gdy na szkétce lesnej obywa sie jednoczesny pobdr wody powierzchniowej i wody
podziemnej nalezy rozgraniczyC pobory prowadzgc odrebny pomiar ilosci wod
pobieranych dla kazdego rodzaju wod.

Pobor wody na szkétce lesnej powinien byC olicznikowany, zas odczyt powinien
odbywa¢ sie z czestotliwoscig jednego miesigca w okresie prowadzonego
nawadniania.

Pobory wody na szkétkach lesnych (jako obiektu) powinny byé wyodrebnione dla
kazdego z rodzaju prowadzonych w nich dziatalnosci: administracyjnej (budynki
biurowe, socjalno-bytowe), gospodarczej (mycie urzadzen itp.) oraz produkcyjnej
(nawadnianie gruntow i upraw).

85 Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie jakosci wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi (Dz. U. poz. 2294).
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11)

12)

Pobor wody na kazdy z rodzajéw prowadzonej dziatalnosci powinien by¢ rozdzielony
w dokumentacji — operacie wodnoprawnym — a nastepnie przeniesionym do
pozwolenia wodnoprawnego.

Optate za ustugi wodne za pobdér wody do nawadniania gruntéw i upraw ponosi sie
wytgcznie w formie optaty zmiennej za faktycznie pobrang wode podziemna.

2.2.4. Ochrona uje¢ wod

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ze wzgledow na zapewnianie:

a) odpowiedniej jakosci wod ujmowanych do zaopatrzenia ludnosci w wode
przeznaczong do spozycia przez ludzi,

b) zaopatrzenia zaktadéw wymagajgcych wody wysokiej jakosci,

c) ochrony zasobow wodnych

ustanawiane sg strefy ochronne dla uje¢ wod oraz obszary ochronne zbiornikow wod

Srodlgdowych.

Strefa ochronna moze obejmowac:

a) wylgcznie teren ochrony bezposredniej,

b) teren ochrony bezposredniej i posredniej.

Strefe ochronng obejmujgca wytgcznie teren ochrony bezposredniej ustanawia sie dla

kazdego ujecia wod wody, z wylgczeniem uje¢ stuzacych do zwyklego korzystania

z wod. Strefa ta ustanawiania jest z urzedu przez miejscowo wtasciwego Dyrektora

Zarzadu Zlewni.

Obowigzki wtasciciela ujecia wod w zakresie wyznaczenia strefy ochrony

bezposredniej:

a) ogrodzenie terenu strefy,

b) oznaczenie tablicg zawierajgcg informacje o ustanowieniu strefy ochrony
i zakazie wstepu osob nieupowaznionych?®®,

c) odprowadzenie wod opadowych lub roztopowych w sposéb uniemozliwiajgcy
przedostawanie sie ich do urzadzen stuzgcych do poboru wody,

d) zagospodarowanie terenu zielenia,

e) ograniczenie wylgcznie do niezbednych potrzeb przebywania o0séb
niezatrudnionych przy obstudze urzadzeh stuzgcych do poboru wéd.

Strefa ochrony obejmujgca teren ochrony posredniej ustanawia sie z urzedu na

podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka.

Analize ryzyka przeprowadza witasciciel ujecia wody realizujgcy zadania w zakresie

zbiorowego zaopatrzenia w wode dla uje¢ dostarczajgcy wiecej niz 10 m2 na dobe lub

stuzgcych zaopatrzeniu w wode wiecej niz 50 oséb oraz dla uje¢ indywidualnych

dostarczajgcych wiecej niz 10 m2 na dobe lub stuzgcych zaopatrzeniu w wode wiece;j

niz 50 osob jezeli woda jest przeznaczona do spozycia przez ludzi, w ramach

dziatalnosci handlowej, ustugowej, przemystowej albo do budynkéw uzytecznosci

publiczne,.

2.2.5. Wymagania dotyczace jakosci wody pobieranej z wiasnego ujecia

1)

z wylaczeniem ujeé dla potrzeb zwyklego korzystania z wod

Dla uje¢ indywidualnych i uje¢ wykorzystywanych w ramach dziatalnosci gospodarczej
lub w budynkach uzytecznosci publicznej, budynkach zamieszkania zbiorowego lub
budynkach mieszkalnych punktem w ktorym woda musi spetniaC wymagania, czyli
tzw. punktem zgodnosci jest punkt czerpalny uzywany zwykle do pobieranie wody np.
kran lub inny punkt na koncu wewnetrznej instalacji wodociggowej w budynku.

86 Tablica zgodna ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 1 lipca 2019 r.
w sprawie wzordéw tablic informacyjnych o strefie ochronnej ujecia wody (Dz.U. poz. 1217).
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2) Kontrola jakosci wody przed podmiot wykorzystujgcy wode pochodzacg
z indywidualnego ujecia (nie podlegajgcej analizie ryzyka) w ramach dziatalnosci
gospodarczej lub w budynkach uzytecznos$ci publicznej , budynkach zamieszania
zbiorowego obejmuije:

a) wykonywanie badan jakosci wody w zakresie parametrow klasyfikujgcych jako
wode zdatng do uzycia,

b) ustalenie harmonogramu pobierania probek wody do badan jakosci wody,

c) ustalenie miejsca pobierania probek wody do badan jakosci wody,

d) przechowywanie sprawozdan z badan jakosci przez okres co najmniej 5 lat od
daty ich wydania,

e) informowania wtasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
0 przekroczeniach parametrow klasyfikujgcych wode jako zdatng do spozycia,

f)  wspdtpraca z panstwowym powiatowym inspektorem sanitarnym w zakresie
ustalenia miejsca, przyczyny i prowadzenia dziatan naprawczych obejmujgcych
przekroczenia.

3) Parametry i wartosci jakim powinna odpowiada¢é woda zdatna do uzycia dotyczg
wymagan mikrobiologicznych, parametrow chemicznych oraz  wymagan
organoleptycznych i fizykochemicznych?®’.

2.3. Odprowadzanie i sposOb gromadzenia sciekéw

| wariant zalecany - odprowadzenie s$ciekéw do kanalizacji sanitarnej lub
ogolnosptawnej®®

Nie wymaga uzyskiwania pozwolenia wodnoprawnego. Scieki bytowe z budynkéw
stanowigcych wiasnos¢ PGL Lasy Panstwowe powinny by¢ odprowadzane do sieci
kanalizacji sanitarnej, bedacej w posiadaniu przedsiebiorstwa wodociggowo-
kanalizacyjnego. Odbior sciekéw odbywa sie wowczas na zasadzie zawartej umowy na
odbidr Sciekdw pomiedzy wytworcg Sciekdw (jednostkg LP), a przedsiebiorstwem
wodociggowo-kanalizacyjnym.

Zakazy, obowiazki i warunki szczegé6towe:
Przestrzeganie warunkéw zapisanych w umowie zawartej pomiedzy jednostkg LP,
a przedsiebiorstwem wodociggowo-kanalizacyjnym
a) Zabrania sie wprowadzania sciekow bytowych i Sciekébw przemystowych do
urzgdzen kanalizacyjnych przeznaczonych do odprowadzania wod opadowych
lub roztopowych bedacych skutkiem opadéw atmosferycznych, a takze
wprowadzania tych woéd opadowych i roztopowych oraz wdéd drenazowych do
kanalizacji sanitarnej.
b) Zakazuje sie wprowadzania do urzgdzeh kanalizacyjnych m.in.:
|. odpaddow statych, ktére mogg powodowal zmniejszenie przepustowosci
przewodow kanalizacyjnych, a w szczegolnosci zwiru, piasku, popiotu, szkta,
wyttoczyn, drozdzy, szczeciny, scinkdw skor, tekstylidw, wtokien, nawet jezeli
znajdujg sie one w stanie rozdrobnionym;

87 Na podstawie tabel bedacych zatgcznikami do rozporzadzenie Ministra Zdrowia w sprawie jakosci wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi z dnia 7 grudnia 2017 r.
88 Warunki odprowadzania $ciekéw do kanalizacji regulujg nastepujace przepisy:
1) Rozporzgdzenie Ministra Budownictwa z dnia 14 lipca 2006 r. w sprawie sposobu realizacji obowigzku
dostawcow sciekdw przemystowych oraz warunkéw wprowadzania $ciekdw do urzgdzeh kanalizacyjnych
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1757),
2) Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzeniu $ciekdw
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1437).
3) Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 310).
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[I. odpaddw ptynnych niemieszajgcych sie z wodg, a w szczegodlnosci
sztucznych zywic, lakieréw, mas bitumicznych, smoét i ich emulsji, mieszanin
cementowych;

[ll.  substancji palnych i wybuchowych, ktorych punkt zaptonu znajduje sie
w temperaturze ponizej 85°C, a w szczegolnosci benzyn, nafty, oleju
opatowego, karbidu, tréjnitrotoluenu;

IV.  substancji zrgcych i toksycznych, a w szczegolnosci mocnych kwaséw
i zasad, formaliny, siarczkow, cyjankébw oraz roztworow amoniaku,
siarkowodoru i cyjanowodoru;

Il wariant dopuszczalny — odprowadzanie sciekéw do szczelnego zbiornika na scieki
i wywoz $ciekow do punktu zlewnego oczyszczalni sciekow®?

Nie wymaga uzyskiwania pozwolenia wodnoprawnego.

Scieki bytowe z budynkéw odprowadzane sg do szczelnego zbiornika. Po napetieniu

zbiornika wywozone sg za pomocg wozdéw asenizacyjnych do punktu zlewnego

oczyszczalni sciekow. Odbior sciekow bytowych powinien odbywac sie przez firmy
specjalizujgce sie w tego typu ustugach posiadajgce stosowane pozwolenie

— tzw. posrednik. Zaleca sie korzystanie z taboru miejscowego przedsiebiorstwa

wodociggowo-kanalizacyjnego. Po kazdorazowym odbiorze $ciekow posrednik powinien

wystawi¢ dokument potwierdzajgcy rodzaj i objetos¢ usunietych ze zbiornika sciekdw.

W sytuacji gdy budynek, z ktérego $cieki bytowe bedg gromadzone w szczelnym zbiorniku,

znajduje sie na obszarze szczegblnego zagrozenia powodzig nalezy przed wykonaniem

zbiornika na Scieki w Swietle przepisow Prawa wodnego uzyskac:

1. Zgode wodnoprawng — decyzje zwalniajgcg z zakazow gromadzenia Sciekow na
obszarze szczegdlnego zagrozenia powodzig zgodnie z art. 77 ust. 3 PW. Decyzje
zwalniajgcg z zakazéw wydaje Dyrektor Regionalnego Zarzgdu Gospodarki Wodne;.

2. Pozwolenie wodnoprawne — na gromadzenie Sciekdw na obszarze szczegdlnego
zagrozenia powodzig. Decyzje — pozwolenie wodnoprawne wydaje Dyrektor Zarzgdu
Zlewni.

[l wariant niezalecany — odprowadzanie sciekéw do wéd lub do ziemi za
posrednictwem przydomowej oczyszczalni $ciekow®°

Wykonanie wylotu — drenazu rozsgczajgcego, (urzgdzenia wodnego) z przydomowej
oczyszczalni sciekdw wymaga uzyskania pozwolenia wodnoprawnego, niezaleznie czy jest
to korzystanie w ramach zwyktego korzystania z wéd czy w ramach ustug wodnych. Ponadto
w przypadku stosowania oczyszczalni $ciekdw w ramach dziatalnosci gospodarczej lub

89 Warunki odprowadzania $ciekow do szczelnego zbiornika na $cieki regulujg nastepujace przepisy:

1) Ustawa z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. 2019 poz. 2010),

2) Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. 0 zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzeniu $ciekéw
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1437).

3) Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2020 r. poz. 310).

90 Odprowadzanie $ciekow do wod lub do ziemi za posrednictwem przydomowej oczyszczalni $ciekdw regulujg
nastepujgce przepisy:

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 310).

2) Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzeniu Sciekéw
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1437).

3) Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédigdowej z dnia 12 lipca 2019 r. w sprawie
substancji szczegdlnie szkodliwych dla srodowiska wodnego oraz warunkéw, jakie nalezy spetni¢ przy
wprowadzaniu do wéd lub do ziemi $ciekdéw, a takze przy odprowadzaniu wod opadowych lub
roztopowych do waéd lub do urzgdzen wodnych (Dz. U. poz. 1311)

4) Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie
substancji szczegodlnie szkodliwych dla srodowiska wodnego, ktdérych wprowadzanie w $ciekach
przemystowych do urzadzen kanalizacyjnych wymaga uzyskania pozwolenia wodnoprawnego (Dz. U.
poz. 1220)
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w budynkach uzytecznosci publicznej, budynkach zamieszkania zbiorowego wymagane jest
réwniez pozwolenie wodnoprawne na odprowadzenie sciekdw do wdd lub do ziemi.
Zasadniczo zastosowanie przydomowych oczyszczalni sciekdéw jest dosyC powszechne
w przypadku budynkow mieszkalnych jednorodzinnych. Do oczyszczenia sciekow bytowych
wykorzystuje sie gtownie procesy fizyczne i biologiczne.

Zdolno$¢ oczyszczania s$ciekdw bytowych w przydomowych oczyszczalniach $ciekéw
czesto zalezy od wtasciwej jej eksploatacji. Powszechne i nadmierne stosowanie przez
uzytkownikéw oczyszczalni sciekow srodkéw chemicznych powodujgcych obnizenie ilosci
osadu czynnego sprawia, ze Scieki odprowadzanie do ziemi lub do wod przekraczajg
dopuszczalne wartoéci substancji zanieczyszczajgcych albo minimalny procent redukcji
substancji zanieczyszczajacych®?.

Aby oczyszczalnia przydomowa pracowata bezawaryjnie, nalezy doprowadza¢ do nigj
wytgcznie scieki bytowe. Bezwzglednie nalezy unika¢ wprowadzania do oczyszczalni
Sciekow statych elementdw oraz ograniczy¢ stosowanie chemi.

Srodki chemiczne nalezy stosowaé w wyjatkowych sytuacjach mocno rozcienczajgc wodg
z ptukania czyszczonych elementow. W przypadku niestosowania sie do zalecen
nastepstwem moze nieprawidiowa praca oczyszczalni objawiajgca sie brakiem efektu
oczyszczania scieku, ucigzliwe odory.

91 Zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej z dnia 12 lipca 2019 r.
w sprawie substancji szczegdlnie szkodliwych dla $rodowiska wodnego oraz warunkéw, jakie nalezy
speni¢ przy wprowadzaniu do wéd lub do ziemi Sciekow, a takze przy odprowadzaniu wéd opadowych lub
roztopowych do wdd lub do urzgdzen wodnych (Dz. U. poz. 1311).
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ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania

Zatgcznik nr 2 — Opis sposobu obliczenia ceny oferty na wykonanie rob6t budowlanych
Zatgcznik nr 3 — Ksigzka obmiaréw robét

Zatgcznik nr 4 — Wniosek inwestycyjny — budownictwo kubaturowe wraz z zalgcznikami
Zatgcznik nr 5 — Protokét koniecznosci

Zatgcznik nr 6 — Karta gwarancyjna

Zatgcznik nr 7 — Wymagania lokalnych serwerowni jednostek LP

WZORY DRUKOW?®?
Wz6r druku 2.3.10.1 — Protokét odbioru komisyjnego robét (czesciowy/koncowy)

Wz6r druku 2.3.13. — Protokoét okresowej kontroli obiektu budowlanego
przeprowadzanej co najmniej raz na 5 lat

Wz6r druku 2.3.13.1. — Zalgcznik nr 1 do protokotu przegladu obiektu budowlanego —
Szczegdbtowy opis stanu technicznego

Wz6r druku 2.3.13.2. — Zatacznik nr 2 do protokotu przegladu obiektu budowlanego —
Kosztorys uproszczony

Wz6r druku 2.3.14. — Protokoét zdawczo-odbiorczy lokalu

Wz6r druku 2.3.16. — Protokét przekazania terenu budowy/robét

Wz6r druku 2.3.17. — Wewnetrzny dziennik budowy Laséw Panstwowych

Wz06r druku 2.3.18. — Protokét odbioru dokumentacji projektowe;j

Wz6r druku 2.3.19. — Protokoét finansowego czesciowego/koncowego rozliczenia robét

Wz6r druku 2.3.20. — Protokét z okresowej kontroli rocznej polegajacej na sprawdzeniu
instalacji i urzadzen stuzacych ochronie srodowiska

Wz6r druku 2.3.21. — Protokoét z okresowej kontroli rocznej polegajacej na sprawdzeniu
stanu technicznej sprawnosci elementéw budynku, budowli
I instalacji narazonych na szkodliwe wplywy atmosferyczne
I niszczace dziatanie czynnikéw wystepujgcych podczas
uzytkowania obiektu

92 Druki wprowadzone zarzgdzeniem nr 75 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 18 lipca 2003 r.
w sprawie wzornika drukéw obowigzujagcych w Lasach Panstwowych (dostepne na stronie
www.zilp.lasy.gov.pl w ,Bazie wiedzy o Systemie Informatycznym LP” -> Wzornik drukow)
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~Wytyczne prowadzenia robét budowlanych w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe” zostaty przygotowane na podstawie zarzgdzenia nr 25 Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych z dnia 22 maja 2019 r. w sprawie powotania zespotu zadaniowego
do spraw nowelizacji ,Informatora w sprawie realizacji inwestycji i remontéw budowlanych
w PGL LP” (zn. Z1.770.14.2019), w skfadzie:

=

Piotr Mtynarczyk — DGLP Wydziat Infrastruktury — Przewodniczacy,
Maja Rzymska — DGLP Wydziat Infrastruktury,

Teresa Auguscik — DGLP — Dolno$lgski Region Inspekcyjny,
Bogustaw Noga — RDLP Wroctaw,

Bogdan Bulandra — RDLP Katowice,

Jacek Kramarz — Nadlesnictwo Ziotoryja,

Grzegorz Tarkowski — Nadlesnictwo Nidzica,

Adam Pienio — Nadlesnictwo Tutowice,

Damian Karmazyn — Nadle$nictwo Smolarz.

©xX N A~WDN

Przy udziale:

1. Piotr Baryga — DGLP Wydziat Prawny,
2. Marcin Deres — DGLP Wydziat Hodowli Lasu.

~Wytyczne prowadzenia robét budowlanych w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe” zostaty przygotowane tylko w wersji elektronicznej, dostepnej na stronie
internetowe]j Portal pracowniczy (www.portalpracowniczy.lasy.gov.pl) w zaktadce:

Dokumenty -—> Infrastruktura lesna -—> Wpytyczne prowadzenia robo6t budowlanych
w PGL LP.

Pod powyzszym adresem zostaty réwniez zamieszczone edytowalne wersje zatgcznikow
do Wytycznych.
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Wytyczne dotyczace standardu budynku biurowego nadlesnictwa

Budynek biurowy siedziby Nadlesnictwa Sycéw nalezy zaprojektowac w technologii tradycyjnej murowanej

z wykorzystaniem drewna i materiatéw drewnopochodnych.

Budynki biurowe powinny stanowic obiekt reprezentacyjny spetniajgcy funkcje miejsca pracy dla pracownikéw
zatrudnionych w biurze nadlesnictwa.

Lokalizacja obiektéw biurowych powinna uwzgledniaé: dostepnos¢ medidw, dostepnosc srodkédw transportu
publicznego i $ciezek rowerowych, zapewnienia odpowiedniej ilosci miejsc parkingowych.

Projektujgc budynki biurowe nadlesnictw nalezy uwzglednié przyjazng przestrzen dla wszystkich jej
uzytkownikéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem osdb starszych oraz oséb z niepetnosprawnosciami?.
Przygotowanie dokumentacji projektowej powinno obejmowac projekt aranzacji wnetrz, a takze oznakowanie

budynku zgodne z KIW.

1. Budynek administracyjny nadlesnictwa powinien sktadad sie z nastepujgcych pomieszczen:
1) czesc¢ biurowa:
a) gabinet nadlesniczego (o powierzchni zapewniajgcej spotkanie do 10 osdb),
b) gabinet zastepcy nadlesniczego (o powierzchni zapewniajgcej spotkanie z kilkoma
osobami),
c) sekretariat (z wejsciem do gabinetu nadlesniczego, zastepcy nadlesniczego, z poczekalnig,
magazynem podrecznym i aneksem kuchennym),
d) pomieszczenie do obstugi interesantéw, dostosowane do obstugi niepetnosprawnych,
w tym osdb starszych?, zlokalizowane na parterze,
e) pomieszczenia biurowe jednoosobowe - dla stanowisk takich jak: gtéwny ksiegowy,
sekretarz, stanowisko ds. pracowniczych,
f) pomieszczenia biurowe kilkuosobowe - dla pozostatych stanowisk, powierzchnia do
8 m%/osobe;
- Dziat techniczny: 3 (trzy) biura dwuosobowe i 1 (jedno) jednoosobowe,
- Ksiegowos¢: 2 (dwa) biura dwuosobowe,
- Administracja: 2 (dwa) biura dwuosobowe.
2) czes¢ ogdlnodostepna:
a) wiatrotap,
b) hol wraz z czescig wypoczynkows,

c) garderoba - szatnia,

1 Osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w art. 1 Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych, sporzadzonej
w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z 2018 r. poz. 1217), w tym osoby starsze.
7

jw.
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Wytyczne dotyczace standardu budynku biurowego nadlesnictwa

d) sala konferencyjna do 50 0s6b - wraz z pomieszczeniami towarzyszgcymi/pomocniczymi:
WC damski, WC meski, pomieszczenie kuchenne, szatnia, magazyn,
e) pomieszczenie techniczne - ksero, wyposazenie w sprzet biurowy, podreczny magazynek na
materiaty biurowe.
3) cze$c¢ socjalno-magazynowa:
a) pomieszczenia socjalne (jadalnia z kuchnig lub zapleczem kuchennym) dla pracownikéw
biurowych na kazdej kondygnacji,
b) W(C osobno meski, damski oraz dla oséb niepetnosprawnych, zlokalizowany na parterze,
c) W(C osobno meski, damski - pozostate kondygnacje,
d) pomieszczenia gospodarcze,
e) kottownia zgodnie z przepisami technicznymi,
f) sktadnice akt - nalezy zapewnic konieczng nosnos¢ stropu dla przewidzianego
pomieszczenia,
g) pomieszczenia specjalne: magazyn broni, kancelaria niejawna, serwerownia,
h) garaz dwustanowiskowy
Budynek biurowy nadlesnictwa, zawierajgcy wymienione powyzej pomieszczenia, nie moze przekraczac
powierzchni catkowitej 1000 m3, powierzchni uzytkowej 750 m2. Wskazana powierzchnia dotyczy
jednostki zatrudniajgcej srednio 24 pracownikdw biura. W przypadku wiekszej liczby pracownikéw
nalezy przyjaé powierzchnie dodatkowg do 8 m?/osobe (w tym proporcjonalne powiekszenie
powierzchni sali konferencyjnej).
Nalezy minimalizowac¢ powierzchnie komunikacji.
Pomieszczenia takie jak: magazyn broni3, kancelaria niejawna®, serwerownia®, stanowisko ds.
pracowniczych®, nalezy zaprojektowaé z uwzglednieniem przepisdw szczegétowych.
W zaleznosci od potrzeb jednostki LP dopuszcza sie uwzglednienie nastepujgcych pomieszczen
dodatkowych: sala edukacyjna, pomieszczenie sanitarne z natryskami.
Pomieszczenia przewidziane dla PAD, strazy lesnej, kancelarii powinny mie¢ zapewnione niezalezne,
zewnetrzne wejscia.

2. Obligatoryjne urzadzenia i wyposazenie budynkéw biurowych nadlesnictw:

3 Ustawa z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (Dz. U. z 2020 r. poz. 955, z 2022 r. poz. 275) Ustawa z dnia 24 maja
2013 r. osrodkach przymusu bezposredniego i broni palnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 2418, z 2021 r. 2447), Rozporzadzenie
Ministra Srodowiska z dnia 1 lipca 2014 r. w sprawie przydziatu, ewidencjonowania i przechowywania w regionalnej
dyrekcji Laséw Panstwowych i nadlesnictwie broni, amunicji i Srodkédw przymusu bezposredniego (Dz.U. 2020 poz. 2180),
Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 26 sierpnia 2014 r. w sprawie przechowywania, noszenia oraz
ewidencjonowania broni i amunicji (Dz. U. poz. 1224, z 2021 poz. 46).

4 Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742) oraz przepisy wykonawcze.
Pomieszczenie przeznaczone dla kancelarii niejawnej nie wymaga specjalnych technicznych uwarunkowan.

5 Wymagania dla lokalnych serwerowni jednostek LP zawarte sg w zataczniku nr 7 do niniejszych Wytycznych

6 Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunkéw przechowywania dokumentacji osobowej
i ptacowe] pracodawcéw (Dz.U. Nr 32, poz.284).
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Wytyczne dotyczace standardu budynku biurowego nadlesnictwa

a)

h)

instalacja elektryczna wewnetrzna i zewnetrzna, w tym drugostronne zasilanie i agregat
pradotworczy,

instalacja komputerowa sieci logicznej i zasilajacej,

instalacja teletechniczna (audio, kontroli dostepu, IT, CCTV),

instalacja alarmowa,

instalacja wodno-kanalizacyjna,

instalacja grzewcza,

instalacja przeciwpozarowa SAP,

wentylacji (z zaleceniem zastosowania systemu i urzadzenia rekuperacji) i klimatyzacji.

Majac na wzgledzie zasady opisane w rozdziale X. Budownictwo zrédwnowazone, budynek nalezy

wyposazy¢ w instalacje i urzgdzenia OZE (zatgcznik nr 1 do niniejszych Wytycznych).

3. Zastosowanie materiatdow i wyposazenia z drewna i materiatéw drewnopochodnych, w szczegélnosci:

a)

stolarka okienna - drewniana (fakultatywnie dopuszcza sie stolarke okienng w innej technologii niz

drewniana),

b) stolarka drzwiowa wewnetrzna - drewniana badz z okleing z materiatéw drewnopochodnych,

c) podtogi w pokojach drewniane lub drewnopochodne (fakultatywne podtogi z ptytek typu gres lub
terakota),

d) elewacja - w miare mozliwosci w wykorzystywaniem drewna lub materiatéw drewnopodobnych,

e) korytarze, hol i sala konferencyjna - wystréj z wykorzystaniem drewna i materiatéw
drewnopochodnych.

4, Zagospodarowanie terenu i infrastruktura towarzyszaca:

a) dojazd do obiektu drogg o utwardzonej nawierzchni z chodnikami i parkingiem,

b) parking o powierzchni utwardzonej, z miejscem przeznaczonym dla oséb z niepetnosprawnoscia
ruchowg’,

c) ogrodzenie wpisane w krajobraz,

d) oswietlenie,

e) instalacja alarmowa,

f) instalacja odprowadzenia wody opadowej,

g) oznakowanie zgodne z KIW,

h) nasadzenia z wykorzystaniem lokalnych gatunkéw roslin z zapewnieniem bioréznorodnosci.

7 Osoby niepetnosprawne, o ktérych mowa w art. 1 Konwencji o prawach oséb niepetnosprawnych, sporzadzonej
w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z 2018 r. poz. 1217), w tym osoby starsze.
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Zatacznik nr 7 do “Wytycznych prowadzenia rob6t budowlanych
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe”
wprowadzonych Zarzadzeniem nr 48/2020 z dnia 1 wrze$nia 2020 r.

Wymagania lokalnych serwerowni
(nie dotyczy centrow przetwarzania danych)

Przedstawione wymagania sg wymaganiami minimalnymi i zawsze przed
zakupem/instalacja nowego urzadzenia nalezy zweryfikowa¢ wymagania
producenta danego sprzetu parametrami funkcjonalnymi pomieszczenia
instalacji urzadzenia.

Il. W przypadku przetwarzania danych osobowych/wrazliwych w pomieszczeniach
nalezy dodatkowo uwzgledni¢ wymogi dla miejsc przetwarzania danych
osobowych/wrazliwych.

. Podziat ze wzgledow funkcjonalny ze wzgledu na posiadany sprzet:

1.

2.

Wezet teleinformatyczny — miejsce gdzie nie wystepuje przechowywanie
danych. np. znajdujg sie tam routery, przetgczniki Ethernet.

Serwerownia — miejsce gdzie gromadzimy dane w wersji elektronicznej
np. znajdujg sie tam serwery, macierze, dyski sieciowe, rejestratory obrazu itp.

IV.  Wymagania wspolne dla wezta teleinformatycznego i serwerowni:

1.

Na wezet telekomunikacyjny i serwerownie jako na miejsca klasyfikowane
jako nie przeznaczone na staty pobyt ludzi, mogg by¢ uzywane
pomieszczenia spetniajgce wymagania pomieszczen technicznych.
Kondygnacja.

Poziom podtogi serwerowni musi by¢ ponad poziomem gruntu, aby nie

dopuszcza¢ do mozliwego zalania. Dodatkowo nalezy przewidzie¢ aby ciggi

komunikacyjne do pomieszczenia serwerowni umozliwiaty transport
przewidywanych urzgdzen oraz wyposazenia. np. mozliwos¢ wniesienia
szafy rack, UPS itp.

Parametry Srodowiskowe:

a. ciepto — w pomieszczeniu nalezy zapewni¢ temperature w granicach
18-27°C,

b. wilgotno$¢ — minimalna wilgotno$¢é na poziomie 5,5°C temperatury
punktu rosy (DP) i maksymalna 60% RH (wilgotnos¢ wzgledna) lub
15°C temperatury punktu rosy (DP),
np. jezeli utrzymujemy temperature w granicach:

— 19-21°C to RH musi zawiera¢ sie w przedziale 40-68%,
— 21-23°C to RH musi zawierac sie w przedziale 36-60%,
— 23-25°C to RH musi zawiera¢ sie w przedziale 33-53%.

Jezeli utrzymanie zadanej temperatury wymaga zastosowania urzgdzenia
chtodzgcego, to nalezy zapewni¢ redundancje chitodzenia Iub
powiadamianie o przekroczeniu zadanej temperatury w sposéb niezalezny
od infrastruktury teleinformatycznej serwerowni np. SMS. Zaleca sie
zastosowanie  klimatyzacji obstugujgcg wylgcznie pomieszczenie
serwerowni i niepodtgczonej do systemu klimatyzaciji catego obiektu

Podtoga antyelektrostatyczna i niepalna.

Ochrona p.poz — pomieszczenie musi posiadac instalacje p.poz.

System Sygnalizacji Wtamania i Napadu (SSWIN).

a. zabezpieczenia fizyczne muszg by¢ na tyle wytrzymate, aby czas ich

przetamania byt dtuzszy, niz czas wykrycia proby ich przetamania
i odpowiedniej reakcji pracownikéw ochrony.
b. Pomieszczenie musi by¢ wyposazone w system SSWIN.



Zatacznik nr 7 do “Wytycznych prowadzenia rob6t budowlanych
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe”
wprowadzonych Zarzadzeniem nr 48/2020 z dnia 1 wrze$nia 2020 r.

Podtrzymanie energii elektrycznej. Zabezpieczenie urzgdzen na wypadek
krotkotrwatych przerw w dostawie energii elektrycznej np. UPS

Kontrola dostepu — organizacja jednostki musi uniemozliwia¢ dostep do
pomieszczenia osoby nieuprawnionej. Dostep osoby nie majgcej statych
uprawnien do dostepu do pomieszczenia musi zostaé odnotowany
W rejestrze wejsc.

V. Wymagania dodatkowe dla pomieszczenia serwerowni:

1.

Pomieszczenie serwerowni jest klasyfikowane jako nie przeznaczone na
staty pobyt ludzi. Moze bezposrednio sgsiadowaC z pomieszczeniami
przeznaczonymi na staty pobyt ludzi pod warunkiem zastosowania
rozwigzan konstrukcyjno — materiatowych, zapewniajgcych ochrone
sgsiednich pomieszczen przed ucigzliwym oddziatywaniem urzgdzen
umieszczonych w serwerowni.

Kontrola dostepu:

a. wydzielona strefa kontroli dostepu, z rejestracjg wejscia i wyjscia
umozliwiajgca identyfikacje osoby,

b. wejscie autoryzacja dwuetapowa, przy czym jeden etap musi
wymagac uzycia urzgdzenia fizycznego np. karta, drugi etap hasto lub
kod pin. Preferowane uzycie posiadanych obecnie przez pracownikow
kart zblizeniowych w standardzie MIFARE.

Nalezy przewidzie¢ odpowiednig ilo§¢ miejsca zarébwno w krosownicach, jak

i w szafach rack z zapasem min. 30% na przysztg rozbudowe.

Czas podtrzymania energii elektrycznej przez UPS musi zapewniac

mozliwo$¢ zamkniecia/wytgczenia serwerdw i innych urzgdzen.
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Wstep

Podrecznik omawiajacy zagadnienia identyfikacji wizualnej powstal w trosce o jasny i spojny wizerunek Panstwo-
wego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe.

Ksztattowanie jednorodnego wizerunku Lasow Panstwowych jest zadaniem dla wszystkich pracownikow La-
sow Panstwowych. ,,Ksiega identyfikacji wizualnej...” ma to zadanie ulatwi¢. Dzigki przestrzeganiu zapisanych
w niej zasad bedzie tatwiej komunikowac si¢ zarowno ze spotecznosciami lokalnymi, jak i z przedstawiciela-
mi wtadz samorzadowych oraz medidéw czy tez na arenie miedzynarodowej. Postugujac si¢ zapisami zawartymi
w ,,Ksiedze...”, bedzie mozna budowac¢ wizerunek Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe jako
organizacji nowoczesnej, reagujgcej na nowe wyzwania zmieniajagcego si¢ otoczenia, ale tez czerpiagcej ze swo-
jej kilkudziesigcioletniej tradycji. Opisane w ,,Ksigdze...” zasady postugiwania si¢ elementami wizerunkowy-
mi majg takze stuzy¢ dalszemu uswiadamianiu spoleczenstwu, czym sg Lasy Panstwowe i w jaki sposob dzia-
faja, oraz wzmacnianiu tozsamosci organizacji. Powodzenie tego zamierzenia zalezy od przestrzegania przez
wszystkich pracownikow Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe wypracowanych standardow.

Wersja elektroniczna podrecznika dostepna jest pod adresem:
http://www.lasy.gov.pl/pl/kontakt/dla-mediow/logo-Ip-ksiega-identyfikacji-wizualnej

W Lasach Panstwowych przeprowadzane sg kampanie promocyjne, dla ktérych opracowuje si¢ odrebne identyfi-

kacje wizualne (np. ,,90 lat Lasow Panstwowych”, ,,Lasy Panstwowe. Zapraszamy”, ,,Dla lasu, dla ludzi”), zawsze
z uwzglednieniem zapisow w Ksiedze Identyfikacji Wizualne;j.
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1.1. Znak graficzny — forma podstawowa

Znak graficzny w formie podstawowej moze wystepowac jako autonomiczny, niezalezny znak firmowy — logo Lasow
Panstwowych. Wszedzie tam, gdzie elementy typograficzne sa zbedne lub brakuje na nie miejsca, znak graficzny
poprzez swojg strukture (napis ,,Lasy Panstwowe”, symbolike graficzng) moze by¢ stosowany samodzielnie.

Logo Las6w Panstwowych ma posta¢ dwoch okregow wpisanych jeden w drugi.

Wewnatrz mniejszego okregu znajduja si¢ stylizowane inicjaty LP obok symbolu drzewa iglastego, pomiedzy za$
okregami — koliScie poprowadzona nazwa LASY PANSTWOWE (ponad znakiem) oraz gatazki §wierku (pod zna-
kiem). Zaréwno napis, jak i gatazki umieszczone sa w osi pionowej okregow.

Kolorystyka nawigzuje bezposrednio do naturalnej, ciemnej zieleni drzew iglastych. W wypadku znaku graficznego
zielen ta jest stonowana, co podkresla powage i range reprezentowanej organizacji.
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1.2. Znak graficzny — siatka modutowa

Dos¢ skomplikowana forma znaku graficznego wymusita uzycie proporcjonalnie niewielkiego modutu, za pomoca
ktorego mozliwe jest opisanie konstrukcji logo. Modutem podstawowym jest zatem modut ,,x”, odpowiadajacy gru-
bosci linii okrggow.

Obrys znaku graficznego zamyka si¢ w polu o wymiarach 82x82 moduty ,,x”, a znajdujacy si¢ wewnatrz okregdw
symbol drzewa iglastego z wpisanymi inicjatami LP ma podstawe rowng 41 modutom ,x” i wysoko$¢ rowng 30

modutom ,,x”.

Dla uproszczenia dalszych opisow wprowadzono dodatkowy modut ,,z” rowny — w zaokragleniu — 14 modutom ,,x”
i odpowiadajacy ok. 1/6 srednicy logo (w dalszej czesci ,,Ksiegi...” postugiwac si¢ bedziemy formuta: 1 modut ,,z” =
14 modutow ,,x”, zdajac sobie sprawg, ze jest to miara przyblizona). Cato$¢ przedstawia ponizsza siatka modutowa,

jednak w praktyce do odwzorowywania uzywana bgdzie elektroniczna wersja wektorowa znaku firmowego.

1 modut ,x” 82 moduty

\

82 moduty
30 modutéw

41 modutéw

1 modut ,z”

1 modut ,z” = 14 modutow ,x”
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1.3. Znak graficzny — budowa

Znak graficzny zbudowany jest z kilku newralgicznych obszarow opisanych za pomocg miary modutowe;j.

obszar 5.

obszar 2. / obszar 2.

obszar 4.

obszar 3.

obszar 1.

Obszar pierwszy

to odleglos¢ dzielaca gorna Obszar drugi obejmuje odlegtosci

krawedz inicjatow LP od wewnegtrznego rif;gu do dolnej linii

od krawedzi wewnetrznego napisu ,,LASY PANSTWOWE” — dwa moduly ,,x”
okregu — 12 moduléw ,.x”. — oraz od zewngtrznego okregu do goérne;j linii

tego napisu — trzy moduty ,.x”. W ten sposob
okreslone jest usytuowanie napisu pomiedzy
obydwoma okr¢gami.
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1.3. Znak graficzny — budowa cd.

obszar 3.

Obszar trzeci opisuje odlegtosc
dzielaca dolng krawedz inicjalow
od wewnetrznego okregu. Jest ona
rowna 14 modutom ,,x”.

obszar 4.

Obszar czwarty charakteryzuje
usytuowanie galazek swierkowych
pomigdzy okregami wewnetrznym
i zewngtrznym. Powinny one by¢
oddalone o dystans rowny dwom
modutom ,,x” od okregu wewngtrz-
nego oraz trzem modutom ,,x”

od okregu zewngtrznego.

obszar 5.

Obszar piaty charakteryzuje
proporcje inicjatow LP, bedacych
cze$cig znaku wewnatrz okregu.
Grubos$¢ inicjatu ,,P” réwna jest
o$miu modutom ,,x”, a poprzeczny
przeswit wynosi jeden modut ,,x”.
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1.4. Znak graficzny — obszar ochronny

Jest to strefa ochronna utworzona wokot znaku graficznego w celu utrzymania nalezytej czytelno$ci i przejrzystosci
w jego bezposrednim sasiedztwie.

Obszar ochronny zostat podzielony na dwie strefy. Pierwsza, podstawowa, stanowi okrag wiekszy od znaku graficz-
nego o 1/6 $rednicy (a) tego znaku, a zatem rowna jest modutowi ,,z”. Pozadane jest jednak, aby znak chroniony byt
dodatkowym, rozszerzonym obszarem ochronnym w ksztatcie kwadratu o boku rownym o$§miu modutom ,,z”.

obszar ochronny

obszar ochronny rozszerzony

Yea
>
< a >
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1.5. Znak graficzny uproszczony — proporcje, obszar ochronny

Znak graficzny w formie uproszczonej, ktéry ma posta¢ akronimu (inicjatow LP) wpisanego w symbol drzewa igla-
stego, moze by¢ wykorzystywany wylacznie tam, gdzie absolutnie niemozliwe lub niewskazane jest uzycie znaku
w pelnej formie — np. w sytuacjach, gdy brakuje miejsca na reprodukcje pelnego znaku przy zachowaniu nalezytej
czytelnos$ci lub technologia wykonania danego produktu nie pozwala na wlasciwe odwzorowanie znaku graficznego
w podstawowej formie.

Nie dopuszcza si¢ stosowania innych form uproszczonych znaku graficznego.

Znak graficzny uproszczony ma szeroko$¢ rowng 41 modutom ,,x” i wysokos$¢ 30 ,,x”, jego za$ obszar ochronny
wynosi sze$s¢ modutow ,,x”.

proporcje obszar ochronny

W wyjatkowych sytuacjach (tylko wtedy gdy absolutnie nie jest mozliwe uzycie znaku graficznego w wersji pod-
stawowej) dopuszczalne jest stosowanie uproszczonego znaku graficznego w towarzystwie nazwy organizacji lub
jednostki organizacyjnej. Rozmieszczenie tych elementow mozliwe jest jednak z zachowaniem stosownej minimal-
nej odleglosci, tak aby nie tworzyta si¢ jednolita bryta z omawianych elementéw. Napis nie moze by¢ wyzszy niz
uproszczony znak graficzny.

4P Lasy Panstwowe

szeroko$¢ znaku minimum
uproszczonego 1x szeroko$¢
znaku
Uproszczonego
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1.6. Znak firmowy — forma podstawowa

Znak graficzny wraz z napisem ,,Lasy Panstwowe” tworzg znak firmowy w jego podstawowej wersji. Stosowany
powinien by¢ on wszedzie tam, gdzie niezbedne jest podkreslenie nazwy organizacji, a nie jest konieczne podawanie

pelnej nazwy prawne;j.

Lasy Panstwowe

proporcja: 1 do 3,5
Al (patrz tabela str. 26)
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1.7. Znak firmowy — typografia

Typografia podstawowej formy znaku firmowego oparta jest na kroju Arial w odmianie pogrubionej (bold). Powszech-
no$¢ tego kroju zapewnia tatwos¢ reprodukcji bez narazania na ryzyko niepozadanych zmian czy znieksztatcen.

Lasy Panstwowe

Arial bold

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI Mm
Nn Oo Pp Rr Ss Tt Uu Ww Xx Yy Zz
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1.8. Znak firmowy — budowa 1 proporcje

Napis umieszczony jest w odlegtos$ci 14 modutow ,,x”, czyli jednego modutu ,,z” od znaku graficznego.

Zachowane zostaje pole ochronne wokot znaku graficznego. Napis ,,LLasy Panstwowe” ma szerokos$¢ 259 modutow ,,x”,
tzn. 18,5 modutow ,,z”, i wysokos¢ 23 modutow ,,x”. Umieszczony jest w poziomej osi znaku graficznego.

Znak firmowy ma $rednice réwng 82 modutom ,,x” badz szesciu modutom ,,z”.

Zuwaginastopien skomplikowania znaku firmowego oraz dla zachowania klarownos$ci niniejszej ,,Ksiegi...”, proporcje
podawane sg z doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku. Modut ,,x” jest najmniejszg jednostka w opisie budowy
i nie stosuje si¢ jego podziatu.

Znak graficzny jest ze wzgledow praktycznych udostgpniony w formie elektronicznej, w postaci wektorowego pliku
graficznego, nalezy jednak pamieta¢ o zachowywaniu wlasciwych proporcji przy jego zmniejszaniu lub powigkszaniu.

1 modut “x”

\ 82 moduty 14 modutow 259 modutéw

23 moduty

82 moduty

6 modutéw ,z” 1 modut ,,z” 18,5 modutu ,z”

1 modut ,z” = 14 modutdéw ,x”

Proporcja wysokosci napisu do symbolu graficznego wynosi 1 do 3,5.

proporcja: 1 do 3,5
Al (patrz tabela str. 26)
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1.9. Znak firmowy — pole podstawowe 1 pole ochronne

Obszar ochronny catego znaku firmowego w jego podstawowej formie wynosi 1/6 $rednicy znaku graficznego, czyli
jest rowny jednemu modutowi ,,z”.

obszar ochronny

Lasy Panstwowe

__________________________________________________________________________________________________________________

1 modut .z (1/6 $rednicy znaku)
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1.10. Znak firmowy — forma uzupetniajaca

Forma uzupetniajaca znaku firmowego sktada si¢ ze znaku graficznego oraz napisu usytuowanego pod znakiem,
W jego osi pionowej. Forma ta przeznaczona jest do zastosowania w wszedzie tam, gdzie uklad podstawowy jest
trudny do zachowania badz wizualnie gorzej si¢ prezentuje ze wzgledu na otaczajace go elementy. Uktad pionowy
zachowuje proporcje nazwy do znaku doktadnie taka samg, jak w ukladzie podstawowym.

Lasy Panstwowe

proporcja: 1 do 3,5
B1 (patrz tabela str. 26)

proporcja: 1 do 4,5
C1 (patrz tabela str. 26)
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1.11. Znak firmowy — forma uzupetniajgca — budowa 1 proporcje

Opis znaku za pomoca miary modutowe;j

- (e
Lasy Panstwowe =

259 x =185,z

proporcja: 1 do 3,5
B1 (patrz tabela str. 26)

Lasy Panstwowe =~
EEEEEEEEN

203 x» =145,z

proporcja: 1 do 4,5
C1 (patrz tabela str. 26)
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1.12. Znak firmowy — forma uzupetniajgca — proporcije,
pola podstawowe 1 ochronne

Lasy Panstwowe

proporcja: 1 do 3,5
B1 (patrz tabela str. 26)

proporcja: 1 do 4,5
C1 (patrz tabela str. 26)
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. Znak firmowy — forma uzupeiniajgca — proporcje,
pola podstawowe 1 ochronne (proporcje: 1 do 3,5 oraz 1 do 4,5) cd.

proporcja: 1 do 3,5
B1 (patrz tabela str. 26)

proporcja: 1 do 4,5
C1 (patrz tabela str. 26)
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1.13. Znak firmowy — nazwa prawna

Znak firmowy zawierajacy petna nazwe prawna przedsigbiorstwa to wariant przeznaczony do uzytku we wszystkich
sytuacjach, w ktorych podawanie tej nazwy wymagane jest przepisami prawa lub innymi wzglgdami formalnymi.

Wariant podstawowy tej formy sktada si¢ z logo wraz z napisem ,,Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Pan-
stwowe”, umieszczonym w jednej linii, w osi poziomej tego znaku. Proporcja wysokosci liter do logo jest
w tym wypadku jak 1:3,5.

Tam, gdzie ze wzgledu na dostgpng powierzchni¢ nie jest mozliwe uzycie podstawowego warian-
tu znaku wraz z nazwa prawng, dopuszcza si¢ pisowni¢ w dwoch liniach, réwniez w osi poziomej logo,
z zachowaniem proporcji wysokosci liter do logo jak 1:5,8, badz w dwoch liniach, ale pod spodem logo,
W jego osi pionowe;j.

Dopuszczalne sg dwie wielkosci napisu znajdujacego si¢ pod logo:

— wigksza, o proporcji wysokos$ci napisu do logo jak 1:4,5, do stosowania na tablicach i innych materiatach, gdzie
nazwa musi by¢ bardziej eksponowana;

— zmniejszona, w proporcji 1:5,8, do uzycia w innych materiatach, gléwnie drukowanych, gdzie nie jest konieczne
eksponowanie samej nazwy, a jej widoczno$¢ i czytelnos¢ sa nadal wystarczajace.

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe

proporcja: 1 do 3,5
A2 (patrz tabela str. 26)

Panstwowe Gospodarstwo Lesne
Lasy Panstwowe

proporcja: 1 do 5,8
E2 (patrz tabela str. 26)

Panstwowe Gospodarstwo Lesne proporcja: 1do 4,5
LaSy Panstwowe C2 (patrz tabela str. 26)

Panstwowe Gospodarstwo Lesne proporcja: 1do 5,8
Lasy Panstwowe D2 (patrz tabela str. 26)
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1.14. Znak firmowy — nazwa prawna — budowa 1 proporcje

Budowa i proporcje nazwy prawnej znaku firmowego opisane sa za pomoca modutu ,,x”.

14 X
|
|
82, m 23 X'
|
proporcja: 1 do 3,5
14,x" A2 (patrz tabela str. 26)
u
82 X q Panstwowe Gospodarstwo Lesne | 14 x’
: : Js) Lasy Panstwowe 14,5 proporcja: 1do 5.8

E2 (patrz tabela str. 26)
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1.14. Znak firmowy — nazwa prawna — budowa 1 proporcje cd.

L , W 14.x i
Panstwowe Gospodarstwo Lesne 180 proporcja: 1 do 4,5

Lasy Panstwowe 18 % C2 (patrz tabela str. 26)

| free proporcja: 1 do 5,8
Panstwowe Gospodarstwo Lesne ' 14,x' D2 (patrz tabela str. 26)
Lasy Panstwowe C1ax
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1.15. Znak firmowy — nazwa prawna — pola podstawowe 1 ochronne

Obszar ochronny wokot znaku graficznego — nazwy prawnej — wynosi 1 modut ,,z” (1/6 $rednicy symbolu graficznego).

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe

1 modut ,z” (¥ $rednicy znaku)

proporcja: 1 do 3,5
A2 (patrz tabela str. 26)

Panstwowe Gospodarstwo Lesne

Lasy Panstwowe proporcja: 1 do 5,8

E2 (patrz tabela str. 26)

1 modut 2" (6 $rednicy znaku)

z - L, proporcja: 1 do 4,5
Panstwowe Gospodarstwo Lesne C2 (patrz tabela str. 26)

Lasy Panstwowe

1 modut ,z” (Y6 $rednicy znaku)

proporcja: 1 do 5,8
D2 (patrz tabela str. 26)

Panstwowe Gospodarstwo Lesne
Lasy Panstwowe

1 modut 2" (6 $rednicy znaku)
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1.16. Znak firmowy — formy specjalne na nosniki niestandardowe

Forma specjalna znaku firmowego sktada si¢ z logo wraz z napisem okreslajacym nazwe organizacji Lasy Panstwo-
we lub jednostki organizacyjnej LP (Arial bold). W tym wariancie napis umieszczony jest pod logo, w osi pionowej
znaku.

Forma ta przeznaczona jest do umieszczania na niestandardowych materiatach o powierzchni wigkszej niz powierzch-
nia rowna formatowi A4 (koszulki - t-shirt, samochody), kiedy konieczne jest wyrazne wyeksponowanie znaku
a okreslenie nazwy organizacji lub jej jednostki ma charakter uzupetniajacy.

proporcja: 1 do 10
kolumny F i G (patrz tabela str. 26)

pole ochronne — 1 modut ,z” (Vs $rednicy znaku)
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1.17. Znak firmowy — formy specjalne na duze powierzchnie

Forma specjalna znaku firmowego sktada si¢ z logo wraz z napisem LASY PANSTWOWE, utworzonym z wersali-
koéw (Arial bold) — zarowno obok symbolu w jego osi poziomej, jak i pod nim, w osi pionowej znaku.

Przeznaczona jest do umieszczania na zewnatrz, na duzych powierzchniach (elewacje budynku, neony, kasetony),
kiedy konieczne jest wyrazne wyeksponowanie znaku i zachowanie czytelnos$ci napisu z duzej odlegtosci.

LASY PANSTWOWE

proporcja: 1 do 3,5
K1 (patrz tabela str. 26)

proporcja: 1 do 3,5
L1 (patrz tabela str. 26)
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1.18. Znak firmowy — formy specjalne — budowa 1 proporcje

LASY PANSTWOWE

proporcja: 1 do 3,5
K1 (patrz tabela str. 26)

LASY PANSTWOWE

1 modut ,z” (%6 $rednicy znaku)

proporcja: 1 do 3,5
K1 (patrz tabela str. 26)
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1.19. Znak firmowy — formy specjalne — pola podstawowe 1 ochronne

Budowa, proporcje oraz pola ochronne formy specjalnej znaku firmowego skonstruowane sg doktadnie wedtug tych
samych zasad, co jego forma podstawowa.

LASY PANSTWOWE

proporcja: 1 do 3,5
L1 (patrz tabela str. 26)

LASY PAN STWOWE

1 modut ,z” (s $rednicy znaku)

proporcja: 1 do 3,5
L1 (patrz tabela str. 26)
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1.21. Znak firmowy — wielkosci minimalne

Minimalng wielkos$cig znaku, ktéra mozna zaakceptowac w technologiach o najwyzszej jako$ci odwzorowania (offset,
grawerka laserowa), jest 1 cm. Minimalna wielko$¢ znakow firmowych jest pochodna minimalnej wielkosci znaku
graficznego.

Dla wersji uproszczonej minimalna wielkos$¢ znaku to 0,5 cm szerokosci i 0,37 cm wysokosci.
Zaleca sie stosowanie uproszczonej formy z napisem ,,Lasy Panstwowe” z prawej strony.
Do druku znaku firmowego na powierzchniach walcowych lub sferycznych (np. na okragltym dlugopisie lub otowku)

nalezy uzy¢ matrycy z logo wykonanym w ksztatcie elipsy, nie kota, dzieki czemu uniknie si¢ optycznego znieksztat-
cenia.

Regionalna Dyrekcja
Lasow Panstwowych w Warszawie

0,5cm
min. 0,5 cm
0,37 cm asy Panstwowe
0,5cm 3,1cm
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1.22. Znak firmowy — kolorystyka

Kolorystyka logotypu, niezaleznie od technologii wykonania lub podtoza, na ktérym si¢ on znajduje, nie moze ulegac
zmianom i musi by¢ zgodna ze specyfikacja okreslong w podstawowych systemach kolorystycznych, podanych ponize;j.

Kolorem wzorcowym jest Pantone 3305.

W odwzorowaniu na réznych podlozach lub w innych technikach nalezy dazy¢ do maksymalnej zbiezno$ci
z Pantone 3305.

Do kolorystyki podstawowej dotaczona jest paleta barw uzupetniajacych (patrz s. 95-96).

Ciemna zielen

Pantone 3305
CMYK C100 MO Y60 K51

Ciemna ciepla zielen

RGB R0 G80 B35 HTML #005023

,»Ciemna ciepta zielen” to kolor logo proponowany do wykorzystania wytacznie w aplikacjach ekra-
nowych: na stronach internetowych Laséw Panstwowych, na profilach LP w mediach spotecznoscio-
wych, jak np. Facebook, Instagram, YouTube, w pokazach slajdéw, aplikacjach mobilnych. Kolor ten
nie jest dopuszczalny do druku i reprodukowania na podtozach statych.
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1.23. Znak firmowy — kolorystyka — aplikacje niedopuszczalne

Ponizsze zestawienie obrazuje razace i niedopuszczalne odstepstwa kolorystyczne od przyjetych regut.

owe

Lasy Pansigwe \digl Lasy Panstwowe

Lasy Panstwoyfe

y Panstwowe Lasy Pagstwowe
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1.24. Znak firmowy — inwersja

Inwersja, inaczej kontra, to wersja logotypu w odwroconych kolorach do zastosowania w materiatach, ktorych kolo-
rystyka uniemozliwia uzycie wersji podstawowej lub powoduje, ze logotyp w takiej wersji bytby nieczytelny.

Dopuszcza si¢ rOwniez stosowanie inwersji w materiatach firmowych.

Lasy Panstwowe

Lasy Panstwowe

>> 30 <<



1.25. Znak firmowy — wariant achromatyczny

Wariant achromatyczny to wersja logotypu w jednym kolorze (zarowno wariant podstawowy, jak i inwersja). Prze-
znaczony jest do uzytku na materiatach drukowanych jednokolorowo oraz w technologiach wykluczajacych zastoso-

wanie koloru, np. tloczenie, frezowanie, grawerowanie, wypalanie.

Lasy Panstwowe

Inwersja wariantu achromatycznego

Lasy Panstwowe

Lasy Panstwowe
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1.26. Znak firmowy — podstawowe warianty tet

Podstawowe warianty tet jednolitych to biel, czern oraz ciemna zielen (Pantone 3305). Sg to warianty rekomendowane,
zapewniajace najlepsza czytelnos¢ znaku firmowego.

Lasy Panstwowe

Lasy Panstwowe

Lasy Panstwowe
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1.27. Znak firmowy — warianty tel — nasycenie — tlo zielone

W zalezno$ci od warunkow i dostepnych mozliwos$ci, dopuszczalne sg inne warianty tet o rdznym nasyceniu czerni
lub zieleni. Ponizsze zestawienie pomaga okresli¢, jaki wariant znaku graficznego (podstawowy, czy inwersja) powi-
nien by¢ zastosowany w przypadku réznych poziomdéw nasycenia tla.

Preferowane Dopuszczalne
0% @ Lasy Panstwowe
10% Lasy Pafstwowe ><
20% Lasy Panstwowe ><
30% Lasy Paristwowe ><
40% asy Panstwowe
50% /) Lasy Panstwowe
60% g
70%
80% Lasy Panstwowe
90% P Lasy Paristwowe
100% P Lasy Panstwowe
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1.28. Znak firmowy — warianty tel — nasycenie — tlo szare

Zestawienie pomaga okresli¢, jaki wariant znaku graficznego (podstawowy, czy inwersja) powinien by¢ zastosowany

w przypadku réznych poziomow nasycenia tta szarego.

Dopuszczalne

Preferowane

o
N

Lasy Panstwowe

5

10%

20%

30%

40%

50%

60%

70%

80%

90%

100%




1.29. Znak firmowy — warianty tet — nasycenie —
wariant monochromatyczny

Zestawienie pomaga okresli¢, jaki wariant znaku graficznego (podstawowy, czy inwersja), w wersji monochroma-
tycznej, powinien by¢ zastosowany w przypadku roznych poziomoéw nasycenia tla szarego.

Preferowane Dopuszczalne

0%
10% T RETTSWOWe

20% [ | ZwaEnstwowe

30%

40%

50% ') Lasy Panstwowe
60% @ Lasy Panstwowe

70% Lasy Panstwowe

80% 74P} Lasy Panstwowe

90% asy Parnistwowe

100% ' ) Lasy Panstwowe
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1.30. Znak firmowy — warianty tel — nasycenie — tla niejednolite

W wyjatkowych wypadkach dopuszczalne jest stosowanie tet niejednolitych (np. fotografii), o ile znak firmowy
pozostaje wystarczajgco czytelny, a uzyte tlo atrakcyjne. W wypadku konieczno$ci zastosowania tta niejednolitego

warto rowniez postuzy¢ si¢ tlem gradientowym.
Nie dopuszcza si¢ stosowania tet niejednolitych (np. fotograficznych) w materiatach wielkoformatowych, na statych

tablicach zewnetrznych, okazjonalnych bilboardach itp.

Lasy Panstwowe

Lasy Panstwowe
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1.31. Znak firmowy — kolorystyka towarzyszaca

Ze wzgledu na charakter organizacji tonacja kolorystyczna stosowana we wszelkiego rodzaju wydawnictwach, publi-
kacjach 1 innych materiatach drukowanych powinna nawigzywa¢ do barw bliskich naturze, unika¢ tym samym kolo-
row agresywnych i jaskrawych. W wyjatkowych wypadkach, w ktérych specyfika publikacji to uzasadnia (charakter
ostrzegawczy, grupa docelowa) mozna postuzy¢ si¢ intensywna kolorystyka, dbajac przy tym o zachowanie nalezytego
i spojnego wizerunku organizacji.

W celu podkreslenia wyjatkowosci i ekskluzywnego charakteru niektorych wydawnictw dopuszcza si¢ stosowanie ko-
loru srebrnego (Pantone 877) jako elementu dodatkowego i uzupetiajacego.

Dopuszcza si¢ rowniez stosowanie ozdobnych papierow o wyczuwalnej fakturze i wyrazistym kolorycie jedynie wtedy,
gdy w wyrazny sposob nie pogarsza si¢ czytelno$¢ znaku firmowego.

Pantone 877
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1.32. Typografia firmowa

Podstawowym krojem pisma jest Arial w wersji standardowej oraz pogrubionej (bold). Wszelkie materialy zawierajace
wieksza ilo$¢ tekstu, szczegolnie o charakterze informacyjno-promocyjnym, moga by¢ pisane przy uzyciu czcionki
Times New Roman, rowniez w wersji standardowej i pogrubione;.

Arial

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI Mm Nn
Oo Pp Rr Ss Tt Uu Ww Xx Yy Zz

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI Mm
Nn Oo Pp Rr Ss Tt Uu Ww Xx Yy Zz

Times New Roman

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh I1 J; Kk L1 Mm Nn Oo
Pp Rr Ss Tt Uu Ww Xx Yy Zz

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh 11 J) Kk LI Mm Nn
Oo Pp Rr Ss Tt Uu Ww XX Yy Zz
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1.33. Typografia firmowa — rozszerzona. Internet

W materiatach o charakterze publikacji preferowane jest stosowanie czcionek zblizonych do typografii podstawowe;j,
ale wystepujacych w wiekszej liczbie wariantéw, np. Swiss721 lub Transit521.

Na potrzeby korporacyjnych witryn internetowych nalezy uzywac krojow jednoelementowych. Zasada powinna by¢
dbato$¢ o czytelnos¢ 1 spojnos¢ na réznych urzadzeniach (w tym mobilnych), w ré6znych przegladarkach oraz komplet-
no$¢ w zakresie polskich znakoéw diakrytycznych.

Arial
Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI Mm Nn Oo Pp Rr Ss Tt Uu Ww Xx Yy Zz

Swiss721

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh [i Jj Kk LI Mm Nn Qo Pp Rr Ss Tt Uu Ww Xx Yy Zz

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI Mm Nn Oo Pp Rr Ss Tt Uu Ww Xx Yy Zz
Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI Mm Nn Oo Pp Rr Ss Tt Uu Ww Xx Yy 2z
Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI Mm Nn Oo Pp Rr Ss Tt Uu Ww Xx Yy Zz

Transit521

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh 11 Jj Kk LI Mm Nn Oo Pp Rr Ss Tt Uu Ww Xx Yy Zz

Aa Bb Cc Dd Ee Ft Gg Hh Ii Jj Kk LI Mm Nn Oo Pp Rr Ss Tt Uu Ww Xx Yy Zz
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2 Identyfikacja wizualna
jednostek organizacyjnych Laséw Panstwowych

2. Znaki firmowe jednostek organizacyjnych Laséw Panstwowych — wstep
2.1. Znak firmowy Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych — warianty
2.2. Znak firmowy Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych — wersja anglojezyczna w wariantach
2.3. Znak firmowy regionalnych dyrekcji Lasow Panstwowych — warianty
2.4. Znak firmowy regionalnych dyrekcji Lasow Panstwowych — wersja anglojezyczna w wariantach
2.5. Znak firmowy nadle$nictw Laséw Panstwowych — warianty
2.6. Znak firmowy nadle$nictw Laséw Panstwowych — wersja anglojezyczna w wariantach
2.7. Znak firmowy nadlesnictw Lasow Panstwowych — warianty z zaakcentowaniem jednostki nadrzednej
2.8. Znak firmowy le$nictw Lasow Panstwowych — warianty
2.9. Znak firmowy lesnictw Lasow Panstwowych — warianty z zaakcentowaniem jednostki nadrzednej
2.10. Znaki firmowe zaktadow wchodzacych w sktad Lasow Panstwowych — warianty
2.10.1. Znak firmowy Centrum Informacyjnego Lasow Panstwowych — warianty
2.10.2. Znak firmowy Centrum Informacyjnego Lasow Panstwowych — warianty anglojezyczne
2.10.3. Znak firmowy Osrodka Rozwojowo-Wdrozeniowego Lasow Panstwowych — warianty
2.10.4. Znak firmowy Os$rodka Rozwojowo-Wdrozeniowego Lasow Panstwowych — warianty anglojezyczne
2.10.5. Znak firmowy Os$rodka Techniki Le$nej — warianty
2.10.6. Znak firmowy Osrodka Techniki Le$nej — warianty anglojezyczne
2.10.7. Znak firmowy Zaktadu Informatyki Lasow Panstwowych — warianty
2.10.8. Znak firmowy Zaktadu Informatyki Laséw Panstwowych — warianty anglojezyczne
2.10.9. Znak firmowy Lesnego Banku Genoéw Kostrzyca — warianty
2.10.10. Znak firmowy Le$nego Banku Genoéw Kostrzyca — warianty anglojezyczne
2.10.11. Znak firmowy Os$rodka Kultury Le$nej w Gotuchowie — warianty
2.10.12. Znak firmowy Os$rodka Kultury Lesnej w Goluchowie — warianty anglojezyczne
2.10.13. Znak firmowy Centrum Koordynacji Projektow Srodowiskowych — warianty
2.10.14. Znak firmowy Centrum Koordynacji Projektow Srodowiskowych — warianty anglojezyczne
2.10.15. Znak firmowy Centrum Szkolenia Strzeleckiego Laséw Panstwowych — warianty
2.10.16. Znak firmowy Centrum Szkolenia Strzeleckiego Laséw Panstwowych — warianty anglojezyczne
2.11. Thumaczenie nazwy
2.12. Znak graficzny organizacji w wersji anglojezycznej
2.13.Znak graficzny organizacji w wersji anglojezycznej w towarzystwie wyrazu “Poland” i flagi panstwowej
— uktad poziomy
2.14. Znak graficzny organizacji w wersji anglojezycznej w towarzystwie wyrazu “Poland” — uktad pionowy
2.15. Godto promocyjne
2.16. Wzo6r papieru firmowego
2.17. Wz6ér papieru firmowego z polem na dodatkowe logotypy
2.18. Wzdr papieru firmowego z polem na logotyp projektu rozwojowego
2.19. Wz6r biletu wizytowego
2.20. Wz6ér stopki e-mail
2.21. Wz6r pieczatki firmowe;j
2.22. Wzbr koperty
2.23. Prezentacja
2.24. Prezentacja (proporcje 16x9)
2.25. Prezentacja (proporcje 4x3)
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2. Znaki firmowe jednostek organizacyjnych
Lasow Panstwowych — wstep

W rozdziale tym zaprezentowano znaki firmowe jednostek organizacyjnych LP, od Dyrekcji Generalnej Lasow Pan-
stwowych po lesnictwo, oraz zaktadéw o zasiggu krajowym. Znaki sa w réznych wariantach, tagcznie z anglojezycz-
nymi. Okreslono takze wzory papieru firmowego, wizytdwki, stopki e-mail, pieczatki firmowej, koperty i prezentacji.
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2.1. Znak firmowy Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych —

warianty

Znak firmowy Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych zbudowany jest wedtug tych samych regut, co znak firmo-
wy w wersji podstawowej. Poszczegolne warianty usytuowania nazwy w stosunku do znaku graficznego obrazuje

ponizsze zestawienie.

Dyrektor Generalny moze postugiwac si¢ dodatkowym znakiem firmowymi podkreslajacym nazwe stanowiska —

patrz tabela znakow firmowych str. 26, wiersz 4.

Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych

Dyrekcja Generalna
Laséw Panstwowych

Dyrekcja Generalna
Laséw Panstwowych

Dyrekcja Generalna
Lasow Panstwowych

Dyrekcja Generalna
Lasow Panstwowych
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proporcja: 1 do 3,5

A3 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

E3 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5

C3 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

D3 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G3 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.2. Znak firmowy Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych —

wersja anglojezyczna w wariantach

Directorate-General of the State Forests

Directorate-General
of the State Forests

Directorate-General
of the State Forests

Directorate-General
of the State Forests

Directorate-General
of the State Forests

>> A3 <<

proporcja: 1 do 3,5

A3 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

E3 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5

C3 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

D3 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G3 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.3. Znak firmowy regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych —
warianty

Znaki firmowe regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych zbudowane sa wedtug tych samych regul, co znak firmo-
wy w wersji podstawowej. Poszczegolne warianty usytuowania nazwy w stosunku do znaku graficznego obrazuje
ponizsze zestawienie.

Dyrektorzy regionalnych dyrekcji LP moga postugiwac sie¢ dodatkowymi znakami firmowymi podkreslajagcymi na-
zw¢ stanowiska — patrz tabela znakoéw firmowych str. 26, wiersz 6.

W przypadku jednej RDLP w Zielonej Gorze, dopuszcza si¢ zapis nazwy w 3 wierszach.

Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Warszawie

proporcja: 1 do 3,5

A4 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

E5 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

Regionalna Dyrekcja
Laséw Panstwowych w Warszawie

proporcja: 1 do 5,8

J5 (patrz tabela str. 26)

w wypadku bardzo dlugich nazw
dopuszcza sig zapis w 3 wierszach

Regionalna Dyrekcja
Laséw Panstwowych
w Zielonej Gorze

proporcja: 1 do 4,5

C5 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

Regionalna Dyrekcja
Lasow Panstwowych w Warszawie

proporcja: 1 do 4,5

H5 (patrz tabela str. 26)
w wypadku bardzo
dlugich nazw
dopuszcza sig zapis

w 3 wierszach

proporcja: 1 do 5,8

15 (patrz tabela str. 26)

w wypadku bardzo diugich
nazw dopuszcza si¢

zapis w 3 wierszach

Regionalna Dyrekcja
Laséw Panstwowych
w Zielonej Goérze

Regionalna Dyrekcja
Laséw Panstwowych
w Zielonej Gorze

>> A4 <<

Regionalna Dyrekcja

proporcja: 1 do 5,8

D5 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronach
18, 19, 20, 21

Laséw Panstwowych w Warszawie

Regionalna Dyrekcja

Laséw Panstwowych w Zielonej Gérze

proporcja: 1 do 10

G5 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.4. Znak firmowy regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych —

wersja anglojezyczna w wariantach

Regional Directorate
of the State Forests in Warsaw

Regional Directorate
of the State Forests in Warsaw

Regional Directorate
of the State Forests in Warsaw

Regional Directorate
of the State Forests in Warsaw

>> A5 <<

Regional Directorate of the State Forests in Warsaw

proporcja: 1 do 3,5

A4 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

E4 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5

C4 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

D4 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G5 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.5. Znak firmowy nadlesnictw Lasow Panstwowych — warianty

Znaki firmowe nadlesnictw Lasow Panstwowych zbudowane sg wedtug tych samych regut, co znak firmowy w wer-
sji podstawowej. Poszczegdlne warianty usytuowania nazwy w stosunku do znaku graficznego obrazuje ponizsze

zestawienie.

Nadlesnictwo
Czarne Cztuchowskie

Nadlesnictwo
Czarne Cztuchowskie

Nadles$nictwo
Czarne Cztuchowskie
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proporcja: 1 do 3,5

A8 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 3,5

B8 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 14, 15, 16, 17

proporcja: 1 do 4,5

C8 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 14, 15, 16, 17

proporcja: 1 do 5,8

D8 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

E8 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

F8 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22

proporcja: 1 do 10

G8 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.6. Znak firmowy nadlesnictw Laséw Panstwowych — wersja
anglojezyczna w wariantach

proporcja: 1 do 3,5

A8 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 3,5

B8 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 14, 15, 16, 17

proporcja: 1 do 4,5

C8 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 14, 15, 16, 17

proporcja: 1 do 5,8

D8 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

Czarne Cztuchowskie
Forest District

proporcja: 1 do 5,8
Czarne Czluchowskie E8 (patrz tabela str. 26)
Forest District budowa analogiczna
do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

F8 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22

proporcja: 1 do 10
G8 (patrz tabela str. 26)
Czarne Czluchowskie budowa analogiczna
Forest District . N )
do opisanej na stronie 22

>> A7 <<



2.7. Znak firmowy nadlesnictw Lasow Panstwowych — warianty
z zaakcentowaniem jednostki nadrzedne;j

Ponizej przedstawione sa proporcje i warianty usytuowania nazwy w stosunku do logo w wypadku znaku firmowego
nadle$nictw z zaakcentowaniem jednostki nadrzedne;.

proporcja: 1 do 3,5
A9 (patrz tabela str. 26)

RDLP w Warszawie Nadlesnictwo ChOjnéw budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

] proporcja: 1 do 5,8
RDLP w Warszawie E9 (patrz tabela str. 26)

Nadlesnictwo Chojnow budowa analogiczna
do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5
C9 (patrz tabela str. 26)

; budowa analogiczna
RDLP W WaI’SZ&V\.IIe' do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21
Nadlesnictwo Chojnéw

proporcja: 1 do 5,8
D9 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna
RDLP w Warszawie do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21
Nadlesnictwo Chojnéw

proporcja: 1 do 10

G9 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22

RDLP w Warszawie
Nadlesnictwo Chojnéw

>> A8 <<



2.8. Znak firmowy lesnictw Lasow Panstwowych — warianty

Ponizsze zestawienie obrazuje warianty uktadow nazwy i znaku graficznego w wypadku lesnictw.

Lesnictwo Bogatki

Lesnictwo
Lesny Dworek

Lesnictwo
Lesny Dworek

Lesnictwo Bogatki

Lesnictwo
Lesny Dworek
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proporcja: 1 do 3,5

A0 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 3,5

B10 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 14, 15, 16, 17

proporcja: 1 do 4,5

C10 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 14, 15, 16, 17

proporcja: 1 do 5,8

D10 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

E10 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

F10 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22

proporcja: 1 do 10

G10 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.9. Znak firmowy lesnictw Lasow Panstwowych — warianty
z zaakcentowaniem jednostki nadrzedne;j

Ponizej przedstawione sa proporcje i warianty usytuowania nazwy w stosunku do logo w wypadku znaku firmowego
lesnictw z zaakcentowaniem jednostki nadrzedne;.

proporcja: 1 do 5,8

E11 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

Nadlesnictwo Chojnéw
Lesnictwo Bogatki

proporcja: 1 do 4,5

C11 (patrz tabela str. 26)

.. . budowa analogiczna
Nadlesnictwo ChOjnOW do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

Lesnictwo Bogatki

proporcja: 1 do 5,8
D11 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

Nadlesnictwo Chojnéw do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21
Lesnictwo Bogatki

proporcja: 1 do 10

G11 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22

Nadlesnictwo Chojnow
Lesnictwo Bogatki

>> 50 <<



2.10. Znaki firmowe zaktadow wchodzacych w sktad Lasow Panstwowych

— warianty

Znaki firmowe zaktadow wchodzacych w sktad Lasow Panstwowych zbudowane sg wedlug tych samych regut, co
znak firmowy w wersji podstawowej. Poszczegdlne warianty usytuowania nazwy w stosunku do znaku graficznego
opisano w kolejnych podrozdziatach.

>> F1 <<



2.10.1. Znak firmowy Centrum Informacyjnego Laséw Panstwowych
— warianty

proporcja: 1 do 3,5

A7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

Centrum Informacyjne proporcja: 1 do 5,8

Laséw Panstwowych E7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5
C7 (patrz tabela str. 26)
Cent Inf . budowa analogiczna
entrum Intormacyjne do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

Lasow Panstwowych

proporcja: 1 do 5,8

D7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

Centrum Informacyjne
Laséw Panstwowych

proporcja: 1 do 10
G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

Centrum Informacyjne do opisanej na stronie 22
Laséw Panstwowych
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2.10.2. Znak firmowy Centrum Informacyjnego Laséw Panstwowych
— warianty anglojezyczne

H proporcja: 1 do 3,5
State Forests Information Centre A7 (patis tabela <tr. 26)

budowa analogiczna
do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

State Forests proporcja: 1 do 5,8

Information Centre E7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5
S& C7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna
State Forests do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

Information Centre

proporcja: 1 do 5,8

D7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

State Forests
Information Centre

proporcja: 1 do 10
G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

State Forests do opisanej na stronie 22
Information Centre
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2.10.3. Znak firmowy Osrodka Rozwojowo-Wdrozeniowego Lasow

Panstwowych — warianty

Osrodek Rozwojowo-Wdrozeniowy
Lasow Panstwowych w Bedoniu

Os$rodek Rozwojowo-Wdrozeniowy
Laséw Panstwowych w Bedoniu

Os$rodek Rozwojowo-Wdrozeniowy
Laséw Panstwowych w Bedoniu

Osrodek Rozwojowo-Wdrozeniowy
Lasoéw Paristwowych w Bedoniu

>> B/ <<

rodek Rozwojowo-Wdrozeniowy Lasow Panstwowych w Bedoniu

proporcja: 1 do 3,5

A7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

E7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5

C7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

D7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.10.4. Znak firmowy Osrodka Rozwojowo-Wdrozeniowego Lasow

Panstwowych — warianty anglojezyczne

Centre for Development and Implementation
of the State Forests in Bedon

Centre for Development and Implementation
of the State Forests in Bedon

Centre for Development and Implementation
of the State Forests in Bedon

Centre for Development and Implementation
of the State Forests in Bedon

>> B <<

Centre for Development and Implementation of the State Forests in Bedon

proporcja: 1 do 3,5

A7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

E7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5

C7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

D7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.10.5. Znak firmowy Osrodka Techniki Lesnej — warianty

Osrodek Techniki LeSnej

Osrodek
Techniki Lesnej

OsSrodek

Osrodek
Techniki LeSnej

Osrodek
Techniki Le$nej
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proporcja: 1 do 3,5

A7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

E7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5

C7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

D7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.10.6. Znak firmowy Osrodka Techniki Lesnej — warianty anglojezyczne

proporcja: 1 do 3,5

A7 (patrz tabela str. 26)
Forest Technology Centre hudowa analogioana

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

Forest

Technology Centre proporcja: 1do 5,8

E7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna
do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5
Forest C7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna
Tech nology Centre do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8
D7 (patrz tabela str. 26)
Forest budowa analogiczna
Technology Centre do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G7 (patrz tabela str. 26)
Forest Technology Centre budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22

>> 57 <<



2.10.7. Znak firmowy Zaktadu Informatyki Lasow Panstwowych

— warianty

Zaktad Informatyki Laséw Panstwowych
im. Stanistawa Kostki Wisinskiego

Zaktad Informatyki Laséw Parnstwowych
im. Stanistawa Kostki Wisinskiego

Zaktad Informatyki Laséw Panstwowych
im. Stanistawa Kostki Wisinskiego

Zaktad Informatyki Laséw Panstwowych
im. Stanistawa Kostki Wisiriskiego

>> 58 <<

proporcja: 1 do 5,8

E7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5

C7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

D7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.10.8. Znak firmowy Zaktadu Informatyki Lasow Panstwowych

— warianty anglojezyczne

State Forests IT Department

State Forests
IT Department

State Forests
IT Department

State Forests
IT Department

State Forests
IT Department
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proporcja: 1 do 3,5

A7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

E7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5

C7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

D7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.10.9. Znak firmowy Lesnego Banku Genow Kostrzyca — warianty

, , proporcja: 1 do 3,5
Lesny Bank Genow Kostrzyca AT (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna
do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8
Lesny Bank Genow E7 (patrz tabela str. 26)
Kostrzyca budowa analogiczna
do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5
C7 (patrz tabela str. 26)

Lesny Bank Gendéw budowa analogiczna
Kostrzyca do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

D7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

Lesny Bank Genow do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21
Kostrzyca

proporcja: 1 do 10

G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22

Les$ny Bank Gen6éw
Kostrzyca
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2.10.10. Znak firmowy Lesnego Banku Genow Kostrzyca — warianty
anglojezyczne

proporcja: 1 do 3,5
Kostrzyca Forest Gene Bank AT (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

E7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

Kostrzyca
Forest Gene Bank

proporcja: 1 do 4,5

C7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

Kostrzyca
Forest Gene Bank

proporcja: 1 do 5,8

D7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

Kostrzyca
Forest Gene Bank

proporcja: 1 do 10

G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22

Kostrzyca
Forest Gene Bank

>> (] <<



2.10.11. Znak firmowy Osrodka Kultury Lesnej — warianty

Os$rodek Kultury Lesnej
w Gotuchowie

Osrodek Kultury Lesnej
w Gotuchowie

Osrodek Kultury Lesnej
w Gotuchowie

Osrodek Kultury Lesnej
w Gotuchowie

>> (2 <<

Osrodek Kultury Lesnej w Gotuchowie

proporcja: 1 do 3,5

analogicznie do A5 (patrz tabela str. 26)
budowa podobna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

analogicznie do E5 (patrz tabela str. 26)
budowa podobna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5

analogicznie do C5 (patrz tabela str. 26)
budowa podobna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

analogicznie do D5 (patrz tabela str. 26)
budowa podobna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G3 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.10.12. Znak firmowy Osrodka Kultury Lesnej — warianty anglojezyczne

Forest Culture Centre
in Gotuchéw

Forest Culture Centre
in Gotuchoéw

Forest Culture Centre
in Gotuchow

Forest Culture Centre
in Gotuchéw
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Forest Culture Centre in Gotluchoéow

proporcja: 1 do 3,5

analogicznie do A5 (patrz tabela str. 26)
budowa podobna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

analogicznie do E5 (patrz tabela str. 26)
budowa podobna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5

analogicznie do C5 (patrz tabela str. 26)
budowa podobna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

analogicznie do D5 (patrz tabela str. 26)
budowa podobna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G3 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.10.13. Znak firmowy Centrum Koordynacji Projektow

Srodowiskowych — warianty

Centrum Koordynacji
Projektow Srodowiskowych

Centrum Koordynacji
Projektéw Srodowiskowych

Centrum Koordynacji
Projektow Srodowiskowych

Centrum Koordynacji
Projektéw Srodowiskowych
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Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych

proporcja: 1 do 3,5

A7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

E7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5

C7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

D7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.10.14. Znak firmowy Centrum Koordynacji Projektow
Srodowiskowych — warianty anglojezyczne

Coordination Centre for Environmental Projects

proporcja: 1 do 3,5

A7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

Coordination Centre
for Environmental Projects

proporcja: 1 do 5,8

E7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

Coordination Centre proporcja: 1 do 4,5
for Environmental Projects C7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna
do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

D7 (patrz tabela str. 26)

o budowa analogiczna
Coordination Centre do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

for Environmental Projects

proporcja: 1 do 10

G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22

Coordination Centre
for Environmental Projects
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2.10.15. Znak firmowy Centrum Szkolenia Strzeleckiego

Lasoéw Panstwowych — warianty

Centrum Szkolenia Strzeleckiego
Lasow Panstwowych

Centrum Szkolenia Strzeleckiego
Laséw Panstwowych

Centrum Szkolenia Strzeleckiego
Lasow Panstwowych

Centrum Szkolenia Strzeleckiego
Laséw Panstwowych
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Centrum Szkolenia Strzeleckiego Lasow Panstwowych

proporcja: 1 do 3,5

A7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 5,8

E7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 4,5

C7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8

D7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10

G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

do opisanej na stronie 22



2.10.16. Znak firmowy Centrum Szkolenia Strzeleckiego
Lasow Panstwowych — warianty anglojezyczne

State Forests Shooting Training Centre

proporcja: 1 do 3,5

A7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

State Forests proporcja: 1 do 5,8
Shooting Training Centre E7 (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna
do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

State Forests proporcja: 1 do 4,5
. . . b I .
Shooting Training Centre gjdgpwagf;;g,gg?;;;@

do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 5,8
D7 (patrz tabela str. 26)
State Forests budowa analogiczna
Shooting Training Centre do opisanej na stronach 18, 19, 20, 21

proporcja: 1 do 10
G7 (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna

State Forests do opisanej na stronie 22
Shooting Training Centre
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2.11. Ttumaczenie nazwy

W celu zachowania spojnosci nazw jednostek Laséw Panstwowych, wystepujacych w drukach obcojezycznych, po-
dane zostaly przyktady ttumaczenia nazw w trzech jezykach.

Dla zachowania tozsamo$ci marki i spdjnosci wizerunku, thumaczenia nazw nie stosuje si¢ w znakach firmowych
poszczegblnych jednostek Lasow Panstwowych.

Jezyk angielski

The State Forests National Forest Holding — nazwa prawna przedsiebiorstwa

The State Forests — nazwa zwyczajowa przedsiebiorstwa

The Directorate General of the State Forests — nazwa Dyrekcji Generalnej Laséw Parnstwowych
The Regional Directorate of the State Forests in KrakOw - nazwa dyrekcji regionalnej

Spychowo Forest District — nazwa nadiesnictwa

The State Forests Information Centre — Centrum Informacyjne Laséw Parstwowych

The Forest Technology Centre — Osrodek Techniki Lesnej w Jarocinie

The State Forests IT Department — Zakiad Informatyki Laséw Paristwowych

Coordination Center for Environmental Projects — Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych
The Kostrzyca Forest Gene Bank — Lesny Bank Genéw Kostrzyca

The Forest Culture Centre — Osrodek Kultury Lesnej w Gotuchowie

Centre for Development and Implementation
of the State Forests in Bedon — Osrodek Rozwojowo-Wdrozeniowy Laséw Parnstwowych w Bedoniu

The State Forests Shooting Training Centre — Centrum Szkolenia Strzeleckiego Laséw Paristwowych
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2.11. Ttumaczenie nazwy cd.

Jezyk niemiecki

Staatlicher Forstbetrieb Staatsforste — nazwa prawna przedsiebiorstwa
Staatsforste — nazwa zwyczajowa przedsiebiorstw

Generaldirektion der Staatsforste — nazwa Dyrekcji Generalnej Laséw Paristwowych
Regionaldirektion der Staatsforste in KrakOw - nazwa dyrekcji regionalnej

Oberforsterei Spychowo - nazwa nadlesnictwa

Informationszentrum der Staatsforste — Centrum Informacyjne Lasow Paristwowych
Koordinationszentrum fiir Umweltprojekte — Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych
Die Gen-Waldbank Kostrzyca - Lesny Bank Genow Kostrzyca

Zentrum fuir Forstkultur in GotuchOw — Osrodek Kultury Lesnej w Gotuchowie
Forsttechnik-Zentrum in Jarocin — Osrodek Techniki Lesnej w Jarocinie

IT-Zentrum der Staatsforste in Sekocin - Zaktad Informatyki Laséw Parstwowych

Entwicklungs- und Implementierungszentrum
der Staatsforste in Bedon — Osrodek Rozwojowo-Wdrozeniowy Laséw Paristwowych w Bedoniu

SchieBausbildungszentrum der Staatsforste - Centrum Szkolenia Strzeleckiego Laséw Paristwowych
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2.11. Ttumaczenie nazwy cd.

Jezyk rosyjski

FocynapctBeHHoe JlecHoe Xo3ancTBo NocyaapcTBeHHble Jleca - nazwa prawna
FocypnapcTBeHHble Jleca - nazwa zwyczajowa

NeHepanbHaa Oupekumnsa NocyaapcTBeHHbIX J1eCOB - nazwa Dyrekcji Generalnej Laséw Paristwowych

PernonanbHasa [upekuusn NocypapcrtBeHHbIX JlecoB B KpakoBe - nazwa dyrekcji regionalnej

HapnecHu4yecTBOo CNbIXOBO - nazwa nadlesnictwa

MUHcopmaumnoHHbIN LeHTp FocyaapcTBeHHbIX J1eCOB — Centrum Informacyjne Laséw Paristwowych
LleHTp KoopaAUHaLMn NpUPOAOCOXPAHHbIX NPOEKTOB — Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych

JlecHon reHeTU4ecknmn 6aHK B KocTwnue — Lesny Bank Genéw Kostrzyca

LleHTp necHom KynbTypbl B FOnyXxoBe — Osrodek Kultury Lesnej w Goluchowie

LleHTp necHOoM TeXHUKMU I. APOUMH — Osrodek Techniki Lesnej w Jarocinie

Otpen nHcopmaTUKmn
FNocynapctBeHHbIX JlecoB W CeHKOUMHE — Zaktad Informatyki Laséw Paristwowych w Sekocinie

PasBuBawowmm n BHeAPAOWUNA LLIEHTP
FNocypapctBeHHbIX JlecoB B BefjoHe — Osrodek Rozwojowo-Wdrozeniowy Laséw Parstwowych w Bedoniu

CTpenkoBO-TPEHNPOBOYHbIN LIEHTP
FocypapcTBeHHbIX JIeCOB — Centrum Szkolenia Strzeleckiego Lasow Parstwowych
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2.12. Znak graficzny organizacji w wersji anglojezycznej

Znak graficzny w wersji anglojezycznej stosowany jest w sytuacjach, kiedy odbiorcami danego materialu maja by¢
w zdecydowanej wigkszos$ci cudzoziemcy.

proporcja: 1 do 3,5
Alen (patrz tabela str. 26)

State Forests budowa analogiczna
do opisanej na stronach 10, 11, 12, 13

proporcja: 1 do 3,5

Blen (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 14, 15, 16, 17

State Forests

proporcja: 1 do 4,5

Clen (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

State Forests do opisanej na stronach 14, 15, 16, 17
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2.13. Znak graficzny organizacji w wersji anglojezycznej w towarzystwie
wyrazu “Poland” 1 flagi panstwowej — uktad poziomy

Znak graficzny w wersji anglojezycznej stosuje si¢ zazwyczaj w towarzystwie wyrazu ,,Poland” i konturu flagi pan-
stwowej dla podkreslenia kraju dziatania organizacji.

Wariant w uktadzie poziomym.

W wypadku, kiedy wyraz ,,Poland” umieszczony jest po prawej stronie od znaku firmowego, minimalna odlegtos¢
tych dwoch elementow powinna by¢ réwna badz wigksza trzem odlegtosciom (3x) pomigdzy znakiem graficznym
a nazwa (x). W uktadzie gdzie wyraz ,,Poland” jest pod spodem, odleglos¢ ta powinna by¢ rowna odleglosci pomie-
dzy znakiem graficznym a nazwa (x).

State Forests mPoland

proporcja: 1 do 3,5
Alen (patrz tabela str. 26)
budowa (proporcje znaku

firmowego) analogiczna
do opisanej na stronach
10, 11, 12, 13

min. 3x Litera ,,P”” w wyrazie ,,Poland”
Jjest rowna wysokosci litery ,,s”
w wyrazie ,,Forests”

min. 3X

State Forests
we= Poland

Forests v
we= Poland +1X

Forests
B 1x
== Poland *
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2.14. Znak graficzny organizacji w wersji anglojezycznej w towarzystwie
wyrazu “Poland” — uktad pionowy

Znak graficzny w wersji anglojezycznej stosuje si¢ zazwyczaj w towarzystwie wyrazu ,,Poland” bez konturu flagi
panstwowe;j.

Wariant w uktadzie pionowym. Elementy — znak graficzny, nazwa i wyraz ,,Poland” — rozmieszczone sg centralnie
wzgledem siebie.

W uktadzie, w ktéorym wyraz ,,Poland” jest pod spodem, odleglo§¢ pomiedzy elementami powinna by¢ stala
1 wynosic tyle, co odleglo$¢ pomigdzy znakiem graficznym a nazwa (x).

Y

1X
State Forests v 4
Poland Poland A

proporcja: 1 do 3,5

Blen (patrz tabela str. 26)

budowa analogiczna

do opisanej na stronach 14, 15, 16, 17

Litera ,,P”” w wyrazie ,,Poland”

Poland jest rowna wysokosci litery ,,s”
w wyrazie ,,Forests”

1’ X
1x
Poland Poland A
proporcja: 1 do 4,5
Clen (patrz tabela str. 26)
budowa analogiczna
do opisanej na stronach 14, 15, 16, 17
State Forests tera WP W nrazie LPoland
Jjest rowna wysokosci litery ,,s
Poland w wyrazie ,,Forests”
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2.15. Godto promocyjne

Godto promocyjne ,,POLAND — State Forests” przeznaczone jest do uzytku na oktadkach publikacji i materiatéw
promocyjnych wydawanych w jezyku angielskim. Umieszcza si¢ je, jesli w tytule publikacji wystgpuje nazwa orga-
nizacji w jezyku angielskim tj. ,,State Forests”, przyktadem moze by¢ tytut ,, The State Forests in numbers”. Godto
powinno by¢ umieszczane w widocznym, dobrze eksponowanym miejscu u gory oktadki, najlepiej na jednolitym tle,
w uzasadnionych wypadkach takze na fotografii, jednak pod warunkiem zachowania nalezytej czytelno$ci (dopusz-
cza si¢ druk w kontrze).

wersja podstawowa

Poland e State Forests

wersja podstawowa
— liternictwo w kolorze czarnym,
stosowane kiedy kolorystyka

Poland wes= State Forests T

Czarnego

wersja podstawowa
— wariant w kontrze kolorystycznej

Poland ™™ State Forests
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2.16. Wz6r papieru firmowego

Papier firmowy powinien by¢ skomponowany wedtug zasad zobrazowanych ponizej. Potozenie znaku firmowego,
tekstu glownego i stopki jest state — nie moga by¢ one przesuwane z lewej do prawej lub odwrotnie, nie mozna tez
zamienia¢ ich miejscami. Dopuszczalny jest wydruk czarno-bialy papieru firmowego. Catos$¢ pisana jest czcionkg
Arial. Stosuje si¢ wcigcie akapitowe szerokosci 10 mm. Sugerowana wielkos$¢ czcionki tekstu gtownego to 12 pkt
(interlinia 1,0-1,5 wiersza), a elementow dodatkowych np.: ,,do wiadomosci:”, ,,w zalaczeniu:...” — 10 pkt, natomiast
stopki z adresem — 8 pkt. Nagtowek i stopka wystepuja tylko na pierwszej stronie papieru firmowego. Na stronie 57
pokazano wzor papieru firmowego w skali 1:1.

13 mm £
e IS
IS @ Regionalna Dyrekcja Las6w Panstwowych w Zielonej Gorze Nl <
o™ ==
—
30 mm Warszawa, 15.06.20177" 17 mm
Zn. spr.: XX.000.0.0000
Sz. P.
Michat Leszczynski
Dyrektor Zaktadéw Meblarskich
~Sosenka” w Czarnej Iwicznej
i/lub) Zwrot grzecznosciowy,
Uptatem do diat lortissi el iustrud ea adipit dolorem quis doluptat iure tat nostie
magna feuis nim duisis nulluptat, suscing esse faciduis numsan ulpute conulla feu
accumsan ut iureros nulla faciduis del diat lutem ipsum velesequat ver sim in hendipisi. 17 mm
Gait eummolore dolor in volore velis enim doi urerosto commy nibh enit venibh ecte delit
at del ut lan hendion hent ver sustie feumsandit niat.
Ud tinisim vero dolortin ulpute consectet nonulput iure magna feu feui blam,
susctat, molore tat mod doluptat. facidunt nim facidunt nim nim vel ulluptat. Gait
eummolore dolor in volore velis enim doi urerosto commy nibh enit venibh ecte delit at
30 mm el ut lan hendion hent gerwtwertewrtewrterwt twertewrtewrtewrt twertewtewr. Agnim
volore vulput duipisisi tat ad tis eu faccum do ectet, volor susci blaore veliquametum vel
dipit vel incin hent nos.
Z powazaniem
Jan Kowalski
Dyrektor Wydziatu
zalgczeniu:

1. Umowa

2. Mapa

Do wiadomosci:

1. Maria Wigniewska

¥

30 mm . ;
RDLP w Warszawie, ul. Grochowska 278, 03-841 Warszawa, www,warszawa.lasy.g&%pl |
el.: +48 22 517-33-00, fax: +48 22 517-33-61, e-mail: rdlp@warszawa.lasy.gov.pl :
Bank PKO BP 11 1111 2222 3333 4444 5555 6666 www.lasy.gov.pl 3

£ £ <
1S €
T) Ty)
— ™
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Znak firmowy — wiasciwy
dla jednostki organizacyjnej,

| $rednica znaku graficznego: 13 mm,

ukfad jednoliniowy poziomy,
proporcja: 1 do 3,5
(patrz: tabela str. 26, kolumna A)

Pole na tre$¢ dokumentu:
data, znak sprawy (w formacie
przyjetym przez jednostke),
nadawca, adresat, tytut pisma

Zwymiarowane marginesy
prezentujg uktad wzorcowy,
mozliwe sg odstepstwa, jesli
konfiguracja drukarki i konkretna
sytuacja tego wymaga

Numer strony
(numeracja od str. 2)

Stopka:

Listwa dolna w kolorze zielonym
firmowym;

Obowigzkowymi elementami sa:
nazwa jednostki organizacyjnej

i dane teleadresowe — Arial 8 pkt

Opcjonalnie mozna umiesci¢ ad-
res www jednostki organizacyjnej,
nr konta bankowego, NIP.

Istotne jest, aby na pierwszych
pozycjach w stopce znajdowata
sie nazwa jednostki organizacyjnej
i jej adres pocztowy. Kolejnosc¢
pozostatych elementéw moze pod-
lega¢ modyfikacjom w zaleznosci
od dtugosci i ogodlnej estetyki.

Obowigzkowym elementem jest
ogolny adres www organizacji

| —Arial 12 pkt, bold, zielen firmowa

szablon w wersji elektronicznej dostepny
w zalgczeniu



ANS7
wO

@ Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Zielonej Gorze

Lq S

Warszawa, 15.06.2017 r.

Zn. spr.: XX.000.0.0000

Sz. P.

Michat Leszczynski

Dyrektor Zaktadéw Meblarskich
~S0senka” w Czarnej lwicznej

(i/lub) Zwrot grzecznosciowy,

Uptatem do diat lortissi el iustrud ea adipit dolorem quis doluptat iure tat nostie
magna feuis nim duisis nulluptat, suscing esse faciduis numsan ulpute conulla feu
faccumsan ut iureros nulla faciduis del diat lutem ipsum velesequat ver sim in hendipisi.
Gait eummolore dolor in volore velis enim doi urerosto commy nibh enit venibh ecte delit
at del ut lan hendion hent ver sustie feumsandit niat.

Ud tinisim vero dolortin ulpute consectet nonulput iure magna feu feui blam,
susctat, molore tat mod doluptat. facidunt nim facidunt nim nim vel ulluptat. Gait
eummolore dolor in volore velis enim doi urerosto commy nibh enit venibh ecte delit at
del ut lan hendion hent gerwtwertewrtewrterwt twertewrtewrtewrt twertewtewr. Agnim
volore vulput duipisisi tat ad tis eu faccum do ectet, volor susci blaore veliquametum vel

dipit vel incin hent nos.

Z powazaniem
Jan Kowalski
Dyrektor Wydziatu

W zafgczeniu:
1. Umowa
2. Mapa

Do wiadomosci:
1. Maria Wisniewska
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RDLP w Warszawie, ul. Grochowska 278, 03-841 Warszawa, www.warszawa.lasy.gov.pl
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2.17. Wzor papieru firmowego z polem na dodatkowe logotypy

Papier firmowy moze zawiera¢ dodatkowe pole na obowiazkowe ekspozycje logotypoéw partnerow, wymagane umo-
wami (przepisami). W polu tym mozna réwniez umieszcza¢ logotypy organizacji wspoéldziatajacych w realizacji
okreslonego zadania. Zawsze jednak dodatkowe logotypy powinny by¢ uzywane zgodnie z zaleceniami ich wtasci-
cieli i tylko wtedy, gdy jest to prawnie i merytorycznie uzasadnione. Na stronie 59 pokazano wzor papieru firmowego
w skali 1:1 z polem na dodatkowe logotypy.

23 mm

Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Warszawie

17 mm

30 mm Warszawa, 15.06.2017r.

Zn. spr.: XX.000.0.0000

Sz. P.

Michat Leszczynski

Dyrektor Zaktadéw Meblarskich
LSosenka” w Czarnej lwicznej

Tytut pisma

i/lub) Zwrot grzecznosciowy,

Uptatem do diat lortissi el iustrud ea adipit dolorem quis doluptat iure tat nostie
magna feuis nim duisis nulluptat, suscing esse faciduis numsan ulpute conulla feu. Gait;
eummolore dolor in volore velis enim doi urerosto commy nibh enit venibh ecte delit at
del ut lan hendion hent ver sustie feumsandit niat.

Ud tinisim vero dolortin doi urerosto commy nibh enit venibh ecte delit at del ut lan. 17 mm

30 mm hendion hent gerwtwertewrtewrterwt twertewrtewrtewrt twertewtewr. Agnim volore,

ulput duipisisi tat ad tis eu faccum do ectet, volor susci blaore veliquametum vel dipit

vel incin hent nos.

Z powazaniem
Jan Kowalski
Dyrektor Wydziatu

W zatgczeniu:
1. Umowa
2. Mapa

Pole na obowigzkowe ekspozycje
logotypdw partneréw, wymagane
umowami (przepisami) — sugero-
wany maksymalny rozmiar wynosi
13 mm (wyjagtkiem moga by¢
sytuacje, w ktérych ksiegi znakow
konkretnych logotypéw wymuszajg
inne wielkosci minimalne). Zawsze

30 mm ‘ nalezy ich uzywaé zgodnie
RDLP w Warszawie, ul. Grochowska 278, 03-841 Warszawa, www.warszawa.lasy.gov.pl : . . .
z zasadami opisanymi w przyna-

Do wiadomosci:
1. Maria Wisniewska

el.: +48 22 517-33-00, fax: +48 22 517-33-61, e-mail: rdlp@warszawa.lasy.gov.pl
Bank PKO BP 11 1111 2222 3333 4444 5555 6666 www.lasy.gov.pl

c c leznych im Ksigegach Identyfikacji
£ S Wizualnej

n Lo

— Ln

szablon w wersji elektronicznej dostepny
w zalgczeniu
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gi:ﬁ Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Warszawie

Warszawa, 15.06.2017 r.

Zn. spr.: XX.000.0.0000

Sz. P.

Michat Leszczynski

Dyrektor Zaktadéw Meblarskich
~S0senka” w Czarnej lwicznej

Tytut pisma

(i/lub) Zwrot grzecznosciowy,

Uptatem do diat lortissi el iustrud ea adipit dolorem quis doluptat iure tat nostie
magna feuis nim duisis nulluptat, suscing esse faciduis numsan ulpute conulla feu. Gait
eummolore dolor in volore velis enim doi urerosto commy nibh enit venibh ecte delit at
del ut lan hendion hent ver sustie feumsandit niat.

Ud tinisim vero dolortin doi urerosto commy nibh enit venibh ecte delit at del ut lan
hendion hent gerwtwertewrtewrterwt twertewrtewrtewrt twertewtewr. Agnim volore
vulput duipisisi tat ad tis eu faccum do ectet, volor susci blaore veliguametum vel dipit

vel incin hent nos.

Z powazaniem
Jan Kowalski
Dyrektor Wydziatu

W zatgczeniu:
1. Umowa
2. Mapa

Do wiadomosci:
1. Maria Wisniewska
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2.18. Wz6r papieru firmowego z polem na logotyp projektu rozw

Papier firmowy moze zawiera¢ dodatkowe pole na znaki firmowe projektow rozwojowych. Taki wariant jest dopusz-
czony w wyjatkowych sytuacjach, kiedy pismo ma charakter wewnetrzny lub szczegoélnie formalny. Réwniez wtedy
gdy w nagtéwku znajduje si¢ nazwa jednostki organizacyjnej Lasow Panstwowych bez obowigzujacego sl-oganu fir-
mowego. W wiekszosci wypadkdéw zaleca sie stosowanie wlasciwej, dla projektéw rozwojowych, ksiegi identyfikacji
wizualnej i1 korzystanie z zawartych w niej przyktadow.

23 mm

Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Warszawie

13 mm

17 mm

30 mm Warszawa, 15.06.2017r.

Zn. spr.: XX.000.0.0000

Sz. P.

Michat Leszczynski

Dyrektor Zaktadéw Meblarskich
LSosenka” w Czarnej lwicznej

Tytut pisma

i/lub) Zwrot grzecznosciowy,

Uptatem do diat lortissi el iustrud ea adipit dolorem quis doluptat iure tat nostie
magna feuis nim duisis nulluptat, suscing esse faciduis numsan ulpute conulla feu. Gait;
eummolore dolor in volore velis enim doi urerosto commy nibh enit venibh ecte delit at
del ut lan hendion hent ver sustie feumsandit niat.
Ud tinisim vero dolortin doi urerosto commy nibh enit venibh ecte delit at del ut lan. 17 mm

30 mm hendion hent gerwtwertewrtewrterwt twertewrtewrtewrt twertewtewr. Agnim volore,

ulput duipisisi tat ad tis eu faccum do ectet, volor susci blaore veliquametum vel dipit

vel incin hent nos.

Z powazaniem
Jan Kowalski
Dyrektor Wydziatu

W zatgczeniu:
1. Umowa

2. Mapa
Pole na znak graficzny projektu

Do wiadomosci: rozwojowego, swojg dolng krawe-

1. Maria Wisniewska | 90, 1a a ¢
dzig réownane jest z linig umiesz-

czong nad danymi.

Linia ta w tym wypadku ma gru-

bos¢ 0,9 pkt.

Logotyp réwnany jest do prawej

\ :: ) krawedzi.
IELKI SZLAK LESNY

RDLP w Warszawie, ul. Grochowska 278, 03-841 Warszawa, www.warszawa.lasy.gov.pl i
el.: +48 22 517-33-00, fax: +48 22 517-33-61, e-mail: rdlp@warszawa.lasy.gov.pl :
Bank PKO BP 11 1111 2222 3333 4444 5555 6666 www.lasy.gov.pl
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—

30 mm

55 mm

szablon w wersji elektronicznej dostepny
w zalgczeniu
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Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Warszawie

Warszawa, 15.06.2017 r.

Zn. spr.: XX.000.0.0000

Sz. P.

Michat Leszczynski

Dyrektor Zaktadéw Meblarskich
~S0senka” w Czarnej lwicznej

Tytut pisma

(i/lub) Zwrot grzecznosciowy,

Uptatem do diat lortissi el iustrud ea adipit dolorem quis doluptat iure tat nostie
magna feuis nim duisis nulluptat, suscing esse faciduis numsan ulpute conulla feu. Gait
eummolore dolor in volore velis enim doi urerosto commy nibh enit venibh ecte delit at
del ut lan hendion hent ver sustie feumsandit niat.

Ud tinisim vero dolortin doi urerosto commy nibh enit venibh ecte delit at del ut lan
hendion hent gerwtwertewrtewrterwt twertewrtewrtewrt twertewtewr. Agnim volore
vulput duipisisi tat ad tis eu faccum do ectet, volor susci blaore veliguametum vel dipit

vel incin hent nos.

Z powazaniem
Jan Kowalski
Dyrektor Wydziatu

W zatgczeniu:
1. Umowa
2. Mapa

Do wiadomosci:
1. Maria Wisniewska
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RDLP w Warszawie, ul. Grochowska 278, 03-841 Warszawa, www.warszawa.lasy.gov.pl
tel.: +48 22 517-33-00, fax: +48 22 517-33-61, e-mail: rdlp@warszawa.lasy.gov.pl
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2.19. Wz6r biletu wizytowego

Wymiary biletu wizytowego sa wielkosciami stalymi i wynosza 9%5 cm. Tytut zawodowy, stopien naukowy badz
tytul naukowy oraz zajmowane stanowisko pisane sg czcionkg Times New Roman o wielkosci 9 pkt. Umieszczanie
tytulu zawodowego, stopnia naukowego badz tytulu naukowego nie jest obowigzkowe. Imi¢ i nazwisko — czcionka
Times New Roman o wielkosci 13 pkt. Pozostale dane — czcionka Arial o wielkosci 7 pkt., a jesli miejsce na to
pozwala — 8 pkt. Wysoko$¢ zielonego paska na dole wizytowki wynosi 3 mm. Srednica znaku graficznego: 10 mm,
wybrany uktad poziomy, w proporcjach na jakie pozwala dtugo$¢ nazwy i powierzchnia biletu wizytowego. (patrz:

tabela str. 26).

Bilet wizytowy powinien by¢ drukowany na biatym, matowym papierze powlekanym (kreda) 300-350 g/m?.

Og6lny uktad wedtug przedstawionych kompozycji.

(ST
) oﬁ .

5 = Dyrekcja Generalna
@ Y Lasow Panstwowych

drinz. Grzegorz Szczebrzeszezykiewicz
Wydziat Analiz Ekonomicznych

tel.: +48 22 825-11-12 wew. 123
tel. kom.: +48 666-777-888
g.szczebrzeszczykiewicz@lasy.gov.pl
www.lasy.gov.pl

Dyrekcja Generalna

Laséw Panstwowych

ul. Gréjecka 127, 02-124 Warszawa
NIP: 525-00-10-901

5

@ Nadlesnictwo Chojnow

drinz. Grzegorz Szczebrzeszczykiewicz
Wydziat Analiz Ekonomicznych

tel.: +48 22 22 727 57 52

tel. kom.: +48 666-777-888
g.szczebrzeszczykiewicz@lasy.gov.pl
www.lasy.gov.pl

Nadles$nictwo Chojnéw
ul. Klonowa 13, 05-532 Pilawa
NIP: 123-45-67-890

*?msn’,

o A .

5 = Dyrekcja Generalna
%}ﬁ Lasow Panstwowych

drinz. Grzegorz Szczebrzeszczykiewicz
Wydzial Analiz Ekonomicznych

CKPS tel.: +48 22 318-70-82
ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. 3 tel. kom.: +48 666-777-888
02-362 Warszawa g.szczebrzeszczykiewicz@lasy.gov.pl

www.ckps.lasy.gov.pl
E INERASTRUKTURA ey - |

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

RANSTR
2, Oi . .
5 = Regionalna Dyrekcja

j Lasoéw Panstwowych w Warszawie

Szymon Brzeczyszczykiewicz
Glowny Specjalista

tel.: +48 22 517-33-00 wew. 123
tel. kom.: +48 666-777-888
s.brzeczyszczykiewicz@lasy.gov.pl
www.warszawa.lasy.gov.pl

RDLP w Warszawie
ul. Grochowska 278
03-841 Warszawa

Na bilecie wizytowym dopuszcza si¢ umieszczenie dodatkowych lo-
gotypow. Moze to mie¢ miejsce jedynie w wyjatkowych sytuacjach,

kiedy wymuszaja to szczegotowe regulacje.

Warto$cia nadrzgdna pozostaje jednak czytelnos¢ znakéw firmowych
i zachowanie ich wielko$ci minimalnych (jesli istnieja wskazania

w tym zakresie).
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2.20. Wzo6r stopki e-mail

W korespondencji elektronicznej nalezy dazy¢ do utrzymania jednolitego standardu podpisu, nazywanego rowniez
stopka. W stopce powinien si¢ znalez¢ znak firmowy jednostki organizacyjnej autora/nadawcy. Dopuszczalne sg
niewielkie roznice w odwzorowaniu uktadu, ktére moga wynikaé np. z uzytego oprogramowania do obstugi poczty

e-mail.

Z powazaniem <

Grzegorz Szczebrzeszczykiewicz «

Kierownik Wydziatu Analiz Ekonomicznych

tel. kom.: +48 666 777 888

AN

<
<

02-124 Warszawa, ul. Gréjecka 127

-~
tel.: +48 22 222 33 44, tel. sekr.: + 48 22 11 22 999

www.lasy.gov.pl <

Z powazaniem <

Grzegorz Szczebrzeszczykiewicz «
Kierownik Wydziatu Analiz Ekonomicznych
tel. kom.: +48 666 777 888

AN

Centrum Informacyjne
Lasow Panstwowych <%

~~_

02-124 Warszawa, ul. Gréjecka 127
-«
tel.: +48 22 222 33 44, tel. sekr.: + 48 22 11 22 999

<

www.lasy.gov.pl <

Z powazaniem

Zwrot grzeczno$ciowy — Arial 10 pkt.; kolor R0,G80, B35
Imig i nazwisko — Arial Bold 11 pkt.; kolor R0,G80, B35

Stanowisko — Arial 8 pkt.; kolor R115,G165, B140
Tel. komérkowy — Arial 8 pkt.; kolor R115,G165, B140

Znak firmowy — $rednica znaku graficznego wynosi 60 pikseli;
kolor R0,G80, B35

Dane teleadresowe — Arial 8 pkt.; kolor R115,G165, B140

Adres www — Arial Bold 9 pkt.; kolor R0,G80, B35

Zwrot grzecznosciowy — Arial 10 pkt.; kolor R26,G23, B27 (czarny)
Imig i nazwisko — Arial Bold 11 pkt.; kolor R26,G23, B27 (czarny)

Stanowisko — Arial 8 pkt.; kolor R100,G101, B103 (czarny 75%)

Tel. komorkowy — Arial 8 pkt.; kolor R100,G101, B103 (czarny 75%)

Znak firmowy — $rednica znaku graficznego wynosi 60 pikseli;
kolor R26,G23, B27 (czarny)

Dane teleadresowe — Arial 8 pkt.; kolor R100,G101, B103 (czarny 75%)

Adres www — Arial Bold 9 pkt.; kolor R26,G23, B27 (czarny)

Z powazaniem

Grzegorz Szczebrzeszczykiewicz
Kierownik Wydziatu Analiz Ekonomicznych
tel. kom.: +48 666 777 888

*vmsr%
@
02-124 Warszawa, ul. Gréjecka 127
tel.: +48 22 222 33 44, tel. sekr.: + 48 22 11 22 999

Nadlesnictwo
Czarne Cztuchowskie

www.lasy.gov.pl

Pole na znak firmowy moze
by¢ wykorzystywane do
prezentacji dodatkowych
logotypow. Znak firmowy
moze by¢ réwniez
zastepowany logotypami
okoliczno$ciowymi

i promocyjnymi organizacji.
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Grzegorz Szczebrzeszczykiewicz
Kierownik Wydziatu Analiz Ekonomicznych
tel. kom.: +48 666 777 888

TANS 7
O

Lasy Panstwowe
DLA LASU, DLA LUDZI

02-124 Warszawa, ul. Gréjecka 127
tel.: +48 22 222 33 44, tel. sekr.: + 48 22 11 22 999

www.lasy.gov.pl



2.21. Wz6r pieczatki firmowej

Pieczatke nalezy budowa¢ za pomoca kroju jednoelementowego (Myriad Pro w r6znych odmianach lub podobny).

Obicia pieczatek powinny mie¢ barwe czarng lub ciemnozielona, zblizong do zieleni firmowej. Na pieczatce powinny

znajdowac si¢ jedynie niezbedne tresci w mozliwie uproszczonej formie.

Wyrdznia si¢ 3 podstawowe rodzaje pieczatek:

— pieczatka imienna, funkcyjna (tres¢: stanowisko; jednostka organizacyjna; imi¢ i nazwisko)

— pieczatka ogblna jednostki organizacyjnej (tre$¢: nazwa jednostki organizacyjnej; adres — ew. ulica, kod, miejsco-
wos¢; tel.; fax i/lub e-mail; Regon; NIP)

— pieczatka ogolna jednostki organizacyjnej ze znakiem firmowym (tre$¢: znak firmowy jednostki organizacyjnej;
adres — ew. ulica, kod, miejscowos¢; tel.; fax i/lub e-mail; Regon; NIP)

T NADLESNICZY | DYREKTOR < Myriad Pro Bold 11 pkt. (lub podobny)
: Nadlesnictwa : Jednostki Or,ganizacyj'?ej <«—— Myriad Pro Bold 9,5 pkt. (lub podobny)
Nazwa Jednostki Laséw Panstwowyc » PKL.

E Imie Nazwisko 5 Imie Nazwisko <« mieinazwisko~

_________________________________ Myriad Pro Semibold Condensed 10,5 pkt.

podstawowy wymiar 45x18 mm, (lub podobny)
moze ulec zmianie i dopasowaniu do
treéci pieczatki

Nadlesnictwo
Czarne Czluchowskie

ul. Dtuga 2, 77-330 Czarne
tel.: +48 59 833 20 11, fax: +48 59 833 20 15

cent!um In,formacyjne<— Myriad Pro Bold 12 pkt. (lub podobny)
Laséw Panstwowych

ul. Gréjecka 127, 02-124 Warszawa
tel.: +48 22 185 53 53, fax: +48 22 1855371 <— Myriad Pro Semibold 8 pkt. (lub podobny)
Regon: 00011577200025, NIP: 526 21 65 963

podstawowy wymiar 6018 mm,
moze ulec zmianie i dopasowaniu do
tresci pieczatki

<«——— Znak graficzny $rednicy min. 14 mm

Znak firmowy proporcje wg kol. ,,D”
z tabeli znakow firmowych, str. 26

Nadlesnictwo
Czarne Cztuchowskie

Centrum Informacyjne <*——
Laséw Panstwowych
ul. Gréjecka 127, 02-124 Warszawa

tel.: +48 22 185 53 53, fax: +48 22 1855371
Regon: 00011577200025, NIP: 526 21 65 963

ul. Dtuga 2, 77-330 Czarne

tel.: +48 59 833 20 11, fax: +48 59 83320 15 Myriad Pro Semibold 8 pkt. (lub podobny)

podstawowy wymiar 60x33 mm,
moze ulec zmianie i dopasowaniu do
tresci pieczatki
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2.22. Wz6r koperty

Do korespondencji zewnetrznej uzywa sie kopert firmowych w rozmiarach ujetych w aktualnej normie pocztowej
(obecnie jest to standard ISO 269).

Do korespondencji wewnetrznej dopuszcza si¢ uzycie niestandardowych formatéw kopert z zatozeniem, ze znak
firmowy, nadawca i adresat zostang uzyte zgodnie z przedstawionymi ponizej zasadami.

Kazda z kopert powinna zawiera¢ znak firmowy zaczerpnigty z tabeli znakéow firmowych z kolumny A (gdy nazwa
jest dwuwyrazowa) lub E (kiedy nazwa jest dtuzsza niz dwa wyrazy), umieszczony w réwnych odstepach od gornej
ilewej krawedzi (min. 1,7 cm od lewej i min. 1,7 cm od gornej krawedzi koperty, co zostato zobrazowane i zwymia-
rowane ponizej — przyktady A i B, ponizej.

Na kopercie mozna stosowa¢ znak firmowy organizacji (okragly znak graficzny i napis ,Lasy Panstwowe”
w kolorze zieleni firmowej) a nazwe jednostki organizacyjnej podawaé wylacznie przy danych adresowych — druko-
wanych w czerni — przyktad B, ponize;j.

Dane nadawcy na kopercie DL zapisane sg krojem Arial, czcionka wielkosci 10 pkt, na kopertach C5 i C4 — 12 pkt,
1 cm pod znakiem firmowym, z zachowaniem bocznego marginesu o szerokos$ci analogicznej do marginesu zastoso-
wanego przy znaku firmowym (min. 1,7 cm). Zapisowi temu z lewej strony towarzyszy linia grubosci 1 pkt i dlugosci
rownej wysokosci bloku tekstowego. Linia ma kolor zieleni firmowe;.

W przypadku uzycia kopert w duzych formatach (C4 i wigkszych), mozna zastosowac proporcjonalnie wigkszy znak
firmowy (wigksza $rednica i proporcjonalnie wigksza nazwa jednostki oraz szersze marginesy).

Dane adresata zapisuje si¢ krojem Arial, czcionkg wielko$ci 12 pkt, po prawej stronie koperty, z zachowaniem dol-
nego i prawego marginesu szerokosci min. 1,7 cm (zaleznego od wielkosci koperty).

Dane adresata moga by¢ umieszczane w postaci naklejki, wowczas rowniez nalezy dazy¢ do zachowania podanych
marginesow.
Dopuszcza si¢ stosowanie koperty z okienkiem. W miejsce znaczka dopuszcza si¢ umieszczanie nadruku méwigcego

o umowie z RUP.

Dopuszcza si¢ nadruki na kopertach w jednym kolorze — zielen firmowa lub czern— ze wzgledu na obnizenie kosztow
druku.

Przyktad A — znak firmowy jednostki organizacyjnej wraz z danymi

adresowymi

min. 1,7 cm min. 1,7 cm

?ﬁ“sr%i .
= Dyrekcja Generalna

%&j Lasow Panstwowych

O%
<
3

min.1cm min. 1,7 cm min. 1,7 cm

Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych
ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. nr 3
02-362 Warszawa

Przyktad B — ogdlny znak firmowy organizacji wraz z danymi adreso-

wymi jednostki

min. 1,7 cm min. 1,7 cm

oANST
45

é&;@;ﬁ Lasy Panstwowe

E)

min.1cm min. 1,7 cm min. 1,7 cm

>> 84 <<

Nadle$nictwo Szczecinek
ul. Kosciuszki 22
78-400 Szczecinek




2.22. Wzér koperty cd.

Przyktad koperty (format C5, skala 70%)

Nadlesnictwo Chojnéw

Nadlesnictwo Chojnéw
Pilawa, ul. Klonowa 13
05-532 Baniocha

Jan Kowalski
ul. Tadmowa 22/33
00-890 Michatowice

T
I

koperta C5 — wielko$¢ czcionki 12 pkt

Alternatywny uktad — ogdélny znak firmowy organizacji
wraz z danymi adresowymi jednostki

Przyktady kopert w popularnych formatach

symbol formatu format w mm
C4 229x324 ") Lasy Panstwowe
Cs 162x229
Co6 114x162
Nadle$nictwo Chojnow
DL 110x220 Pilawa, ul. Klonowa 13

05-532 Baniocha
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2.23. Prezentacja

Podczas oficjalnych wystapien i prezentacji wymagajacej uzycia obrazu i rzutnika multimedialnego stosuje si¢ stan-
dardowa makiete prezentacji przygotowanej z wykorzystaniem wlasciwego znaku firmowego, z zachowaniem zasad
opisanych w ksiedze. Dopuszcza si¢ stosowanie na slajdzie adresu www jednostki organizacyjne;j.

Kazdy slajd powinien mie¢ naglowek-tytut. W razie potrzeby dopuszcza si¢ zastosowanie slajdu pelnoekranowego
bez nagltowka. Slajdy powinny by¢ przejrzyste i czytelne, z minimalng trescia.

Zielen firmowa zastosowana w prezentacjach multimedialnych: RO G80 B35; #005023.

Preferowany krdj pisma to Arial.

Dobre praktyki tworzenia prezentacji:

e Kazdy slajd (obraz) powinien mie¢
nagtowek-tytut.

e Slajdy tworz zawsze w poziomie.

e Uzywaj slajdow wyrazistych i prostych.

® Dbaj o czytelnos¢ infografiki (niezbyt
rozbudowane wykresy lub tabelki).

e Nie umieszczaj tekstu na grafice

lub zdjgciach.

e Pisz w 3—6 punktach.

e Tres¢ punktow zapisuj hastami.

e Uzywaj piktogramow. prezentacja w proporcjach 16:9
o Wykorzystuj kOlOI’y (2*3), najlepiej — w zalgczeniu wersja
C . ‘e - elektroniczna, plik
bliskie naturalnym, np. rézne odcienie prezentacjal P1_16x9.ppt”
i nasycenia zieleni. -

e Jaskrawych kolorow uzywaj tylko

do podkreslania najwazniejszych tresci.
e Podkreslaj, wythuszczaj jedynie
najwazniejsze.

e Oszczednie i sporadycznie uzywaj
animowanych rysunkow
i przenikajacych sie slajdow.

e Dbaj o rozmiar prezentacji (umieszczaj
mato zdjec i tylko ,,lekkie”,
nie uzywaj wykreséw z arkuszem
danych).

prezentacja w proporcjach 4:3
—w zalgczeniu wersja
elektroniczna, plik
,.prezentacjalLP2_4x3.pptx”
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2.24. Prezentacja (proporcije 16x9)

Wtasciwy znak firmowy

—zielen: RO G80 B35; #005023
Slajd poczgtkowy

Pionowa linia

/ / —kolor i wys. znaku firmowego

Tytut prezentacji (Arial 18 pkt),
< podtytul (Arial 11 pkt),
wyroéwnane do lewej strony

— zielen: RO G80 B35; #005023

A

Fotografia

Pole na dodatkowe
logotypy (jesli sa potrzebne)

<= Adres www (Arial 8 pkt)

Listwa dolna — uktad lini i p6l
z przej$ciami tonalnymi,
opis na str. 92

prezentacja w proporcjach 16:9
—w zalgczeniu wersja
elektroniczna, plik
,.prezentacjaLP1_16x9.pptx”

Slajd koncowy Wihasciwy znak firmowy

/

Pionowa linia
— kolor i wys. znaku firmowego

A

— Stowo na zakonczenie,
podzigkowanie (Arial 10 pkt)

— Dane teleadresowe (Arial 8 pkt)

Tto oraz listwa dolna — uktad lini i p6l
| z przej$ciami tonalnymi,
opis na str. 92

)

— Adres www (Arial 8 pkt)
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2.24. Prezentacja (proporcje 16x9) cd.

Slajd wewnetrzny — to

<
<

N

Slajd wewnetrzny — to+tres¢

A

A

>> 88 <<

Wtasciwy znak firmowy, umieszczony
z zachowaniem obszaréw ochronnych

Element graficzny z przej$ciem
tonalnym, opis na str. 92

Numer slajdu (Arial 11 pkt)
Listwa dolna — uktad lini i p6l

z przej$ciami tonalnymi,
opis na str. 92

Adres www (Arial 6 pkt)

prezentacja w proporcjach 16:9
—w zalgczeniu wersja
elektroniczna, plik
,.prezentacjaLP1_16x9.pptx”

Tytut slajdu (Arial 18 pkt)
— zielen firmowa:
RO G80 B35; #005023

Tres¢ (Arial 11 pkt), podpunkty (Arial
8 pkt) w kolorze czarnym;

punktory okragte — zielen firmowa:
RO G80 B35; #005023



2.25. Prezentacja (proporcje 4x3)

Stosuje sie rOwniez prezentacje w proporcjach 4:3, z odpowiednio dostosowanym uktadem graficznym.

Slajd poczgtkowy

A

A

A

Slajd wewnetrzny — to+tresé¢

<
<

A

A

Wiasciwy znak firmowy, w uktadzie
pionowym
— zielen: RO G80 B35; #005023

Pozioma linia oddzielajaca
— kolor 1 wys. znaku firmowego

Tytut (Arial 18 pkt), podtytut (Arial
11 pkt) prezentacji, miejsce,
wyréwnane do srodka

— zielen: RO G80 B35; #005023

Pole na dodatkowe
logotypy (jesli sa potrzebne)

Wiasciwy znak firmowy oraz element
graficzny z przej$ciem
tonalnym, opis na str. 92

Pozioma linia — kolor i dtugo$¢ znaku
firmowego

Tytut, tresé slajdu wg wskazowek
ze str. 88

A

Slajd koncowy

A

A

A
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prezentacja w proporcjach 4:3
—w zalgczeniu wersja
elektroniczna, plik
,.prezentacjalLP2_4x3.pptx”

Nr slajdu (Arial 10 pkt)

Tto oraz listwa dolna — uktad linii
i pol z przej$ciami tonalnymi,
opis na str. 92

Stowo na zakonczenie,
podzigkowanie (Arial 10 pkt)

Dane teleadresowe (Arial 6 pkt)

Adres www (Arial 6 pkt)



Materiaty informacyjne 1 promocyjne

3. Materialy informacyjne i promocyjne — wstep
3.1. Uktad graficzny
3.2. Ulotka
3.3. Zaproszenie
3.4. Oktladka publikacji
3.5. Folder informacyjny
3.6. Oktadka i ptyta CD/DVD
3.7. Kolorystyka materiatow
3.8. Budowa tekstu
3.9. Identyfikatory
3.10. Upominki promocyjne — nadruki
3.11. Upominki promocyjne — rézne metody aplikacji
3.12. Informacja prasowa
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3. Materialy informacyjne 1 promocyjne — wstep

W rozdziale tym opisano zasady dotyczace projektowania i sktadania drukowanych materiatéw informacyjno-pro-
mocyjnych. llustracje maja charakter przykladowy, nie sg to gotowe i jedyne wzory, konkretny material winien
mie¢ wlasny charakter graficzny.

Elementem obowigzkowym we wszystkich publikacjach jest znak firmowy. Powinien by¢ umieszczany na oktadce
publikacji w sposob czytelny i wyrazisty oraz powtorzony, juz jako mniejszy, na stronach tytutowej i redakcyjne;j.
W wypadku gdy aplikujemy logotypy partnerow instytucjonalnych, nalezy dobra¢ odpowiedni wariant logotypu
Lasow Panstwowych lub jednostki organizacyjnej i umiejscowi¢ go w dominujacej pozycji. Logotypy dodatkowe
nalezy stosowac zgodnie z wlasciwymi im wytycznymi — wg stosownych ksigg znakow.

Logotyp Lasow Panstwowych lub konkretnej jednostki moze wystgpowac jedynie w wariantach opisanych w tej
ksiedze, przy zachowaniu obszaréw ochronnych, w zieleni firmowej na biatym tle lub w kontrze — w kolorze bialym
na zieleni firmowej Pola, na ktorych umieszcza si¢ logotypy, moga by¢ roznych ksztalttow, moga tez zawieraé dys-
kretne przejscia tonalne z zachowaniem stato$ci kolorystycznej pod logotypem i w jego polu ochronnym. Przyktad
zachowania tych zasad zilustrowano w kolejnych rozdziatach.

Rekomenduje si¢, zeby tytuty oraz nagléwki pisane byly czcionka jednoelementowsg (np. Arial), natomiast teksty
zasadnicze — czcionka dwuelementowa (np. Times New Roman). Zalecane jest justowanie tekstow zasadniczych
(wyrownywanie do prawej i lewej strony) z pozostawieniem marginesOw bocznych, niezbednych do zachowania
nalezytej czytelnosci tekstu.

Zaleca si¢ projektowanie materiatdw informacyjno-promocyjnych z uwzglgdnieniem specyfiki odbiorcy i grupy do-
celowej. Nalezy mie¢ na uwadze szczegolnie najmtodsza grupe odbiorcow, a co za tym idzie — odpowiednio profilo-

wac¢ (kolorystycznie i tekstowo) zalecenia zawarte w niniejszej ,,Ksiedze...”.

Kolorystyka uzyta w projektach materiatow informacyjno-promocyjnych powinna zawiera¢ si¢ w palecie barw natu-
ralnych, unika¢ tym samym barw agresywnych i jaskrawych.

Stopka adresowa (jesli nie wystepuje na stronie redakcyjnej) powinna znajdowac si¢ na ostatniej stronie publikacji.

Elementy istotne (np. znak firmowy) powinny znajdowac si¢ nie blizej niz 0,5 cm od krawedzi strony.

Znak fimowy — bialy na zielonym tle lub zielony na bialym tle — jest elementem charakterystycznym organizacji.
Majac to na uwadze, nalezy objac troska proces projektowania materiatdw informacyjnych i promocyjnych, aby te

pola (tta ze znakami firmowymi) mozliwie estetycznie prezentowaly si¢ w okreslonych warunkach i harmonijnie
wspotgraty z pozostalymi elementami graficznymi przygotowywanych publikacji.
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3.1. Ukfad graficzny

Prezentowany tutaj uktad graficzny ma charakter uniwersalny. Mozna na jego podstawie konstruowa¢ drukowane
i elektroniczne materialy promocyjne umieszczajac stosowne znaki firmowe i tresci. Proponowana koncepcja graficz-
na posiada charakterystyczny uktad prostokatnych pdl, oddzielonych bialymi liniami, wspolgrajacymi z wyraznym
bialym polem-marginesem po prawej stronie oraz fotografiami korespondujacymi z tematyka. W tym zatozeniu gra-
ficznym wykorzystany jest kroj Poppins w odmianach. Istotnym elementem stylizacyjnym jest zastosowanie przejs$¢
tonalnych* w palecie barw harmonijnie wspotgrajacych z zielenia firmowg. Z uwagi na uniwersalny charakter uktadu,
wzajemne zalezno$ci i proporcje elementow graficznych sa umowne i przyblizone. Przy projektowaniu konkretnych
materialow nalezy zachowa¢ wiodace elementy uktadu graficznego aby zachowac stylistyczng wyrazistos¢. Nalezy
réwniez mie¢ na uwadze klarownos¢ i czytelno$¢ przekazywanych tresci.

Wiaséciwy znak firmowy, umieszczony z zachowaniem obszar6w —— Tekst w bloku, kréj Poppins, na tle o zdefiniowanym przej-
ochronnych, zawsze na tle biatym lub zielonym firmowym $ciu tonalnym*, z przezroczystoscia 30%

Linia przy znaku firmowym dla formatow od DL do A4 ma grubo-

$ci 2 pkt. dla innych nalezy dobra¢ proporcjonalnie (— Tytuly, hasla, nagtéwki —kréj Poppins w odmianach, tu

odmiana ,,Light”

& &
\/
0,5x
_— <«
o  —
N
el
x*
7
(=]
—>
>
-}
3x T 3x T
> <« >
*Przejscia tonalne, prowadzone tak aby sasiadowaty L Linie o grubosci 3 pkt. dla formatéow od DL do A4 dla innych
ze sobg r6znymi, kontrastujagcymi odcieniami zieleni: nalezy dobra¢ proporcjonalnie
od Il CMYK 100/0/60/51; RGB 0/163/82
do I CMYK 80/0/90/ 10; RGB 0/101/84 Znaki partneréw umieszczane na biatym polu, zastosowane = —
zgodnie z wlasciwymi im wytycznymi.
X

> ——— Ikony mediéw spoecznos$ciowych, adresy witryn
y ¢ Modut ,,x” dla formatéw od DL do A4 wynosi 16 mm, dla internetowych
innych nalezy dobra¢ proporcjonalnie
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3.2. Ulotka

Ulotka jako jeden z popularniejszych materiatéw informacyjno-promocyjnych powinien by¢ zgodny z wytycznymi
niniejszego dokumentu w konteks$cie nalezytej ekspozycji znaku firmowego organizacji lub jej jednostki organizacyj-
nej. Zasady umieszczania logo ujeto we wstepie do rozdziatu 3 i w podrozdziale 3.1.

Prezentowany tu przyktad ulotki ma format DL, zastosowano w nim rozwigzania (wielkos$ci i proporcje) wlasciwe
dla takiego formatu. Zatozenia konstruowania materialow wg. zaprezentownej nizej koncepcji graficznej zaprezen-
towane sg na str. 92.

Modut ,,x” dla formatow od DL do A4 wynosi 16 mm, dla
innych nalezy dobra¢ proporcjonalnie

>> 03 <<

Wiasciwy znak firmowy, umieszczony z zachowaniem
obszarow ochronnych, zawsze na tle biatym lub zielonym
firmowym

Tytuly, podtytuly, hasta, nagtowki — kréj Poppins w odmia-
nach, tu odmiana ,,Light”

Biate pole/margines, wlasciwy dla prezentowanej, koncep-
cji graficznej, tu szerokosci jednego modutu ,,x”.

Biate linie, tu dla foramtu DL, o grubosci 3 pkt.

Adres witryny internetowej na tle z przejsciem tonalnym*

*Przejscia tonalne, prowadzone tak aby sgsiadowaty
ze soba rdéznymi, kontrastujagcymi odcieniami zieleni:

od Ml CMYK 100/0/60/51; RGB 0/163/82

do Ml CMYK 80/0/90/10; RGB 0/101/84



3.2. Ulotka cd.

Wewnetrzne strony materialéw informacyjnych, np. ulotki, sa rozwinigciem zatozenia projektowego prezentowanego
na str. 92 1 93. Za elementy konstrukcyjne szaty graficznej stuza: modutowy uklad rozdzielany biatymi liniami, pola
wypelnione specyficznym przejsciem tonalnym, zastosowanie biatego ,,czystego” pola po prawej stronie uktadu,
zielona listwa z przej$ciem tonalnym przy nagtéwku oraz linia przy leadach i wyrdznieniach. Zastosowany kroj to
Poppins w odmianach zaréwno do nagtdéwkow jak i do tekstu w blokach.

Listwa z przej$ciem tonalnym do wyrdzniania Niesymetryczne marginesy — np. z lewej 0,5x a z prwej
tytutow i naglowkow strony do linii sktadania

AALY v ‘v

i

< -
T X
<>
Adres witryny internetowej na tle z przej-
sciem tonalnym*
Modut ,,x” dla formatéw od DL do A4 wynosi 16 mm, dla Wewnatrz réwniez powinien znajdowaé sie

innych nalezy dobra¢ proporcjonalnie odpowiedni znak firmowy

asy Paristwowe

< NEGATYWNY PRZYKEAD! NIE STOSOWAC!
Logotyp umiejscowiony bez zachowania obszarow
ochronnych, na fotografii, przez co staje si¢ nieczytelny.
Drobny tekst umieszczony na fotografii réwniez zle si¢
czyta i powstaje wrazenie bataganu.

> 94 <<




3.3. Zaproszenie

Zaproszenie traktwane jest jako material promocyjny i wizerukowy dlatego powinno by¢ atrakcyjny graficznie
i projektowane tak, aby zapewni¢ nalezytg ekspozycj¢ znaku firmowego organizacji lub jej jednostki organizacyjne;.
Zasady umieszczania logo ujeto we wstepie do rozdziatu 3 1 w podrozdziale 3.1.

Zaproszenie (po ztozeniu) moze mie¢ poziomy lub pionowy format DL, moze réwniez mie¢ ksztalt kwadratu. Za-
tozenia konstruowania materialdéw wg. zaprezentownej nizej koncepcji graficznej pokazane zostaly na poprzednich
stronach tj. na str. 92, 93 1 94.

Oktadki zaproszenia w poziomym formacie DL Oktadka zaproszenia w pionowym formacie DL
—
—
-]
Oktadka zaproszenia w formacie kwadratowym Dodatkowe
logotypy
partneréw
—
W prezentowanej koncepcji graficznej,

w materiatach poziomych i kwadratowych
modut po lewej stronie pozostaje niewypetniony
(w kolorze tta)
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3.4. Oktadka publikacji

Ponizsze projekty maja charakter wylacznie przykladowy, niemniej zawieraja i obrazuja opisane ponizej, najistot-
niejsze zasady dotyczace ich projektowania i sktadania.

Elementem obowigzkowym we wszystkich publikacjach jest znak firmowy. Powinien by¢ umieszczany na frontowej
stronie kazdej publikacji w sposob czytelny i wyrazisty oraz powtarzany, w zmniejszeniu, na stronie ostatniej jako
znak jednostki. Publikacje przeznaczone do rozpowszechniania w catym kraju powinny zawiera¢ na oktadce znak
firmowy Laséw Panstwowych, natomiast adresowane do odbiorcow w regionie — znak firmowy jednostki Lasow
Panstwowych (np. regionalnej dyrekcji Lasow Panstwowych, nadle$nictwa).

Tytuly oraz naglowki pisane sg czcionkg jednoelementows (np. Arial), natomiast teksty zasadnicze — czcionkg dwu-
elementowg (np. Times New Roman). Zalecane jest justowanie tekstow zasadniczych (wyréwnywanie do prawej i
lewej strony) z pozostawieniem margineséw bocznych, niezbednych do zachowania nalezytej czytelno$ci tekstu.
Kolorystyka uzyta w projektach powinna zawiera¢ si¢ w palecie barw naturalnych, unika¢ tym samym barw agre-
sywnych i jaskrawych.

Przyjeto zasade, ze logotypy organizacyjne LP (glowny i jednostek) moga by¢ umieszczane w kolorach i na ttach
innych niz zielony korporacyjny tylko wowczas, kiedy materiat nie dotyczy bezposrednio organizacji lub danej jed-
nostki, a jest przez nig firmowany, jako wydawca, partner wydawniczy, wspotinansujacy.

Wtasciwy znak firmowy, umieszczony
z zachowaniem obszaréw ochronnych,
na tle biatym lub zielonym firmowym

Dopuszcza si¢ rozmaite ksztatty
odcigé i tet, przy zachowaniu obszarow
ochronn.ych.oraz Wywazone) formle € (kontra), kiedy material dotyczy/promuje
zaburzajacej klarownego odbioru znaku organizacie lub jej jednostke.
firmowego. Na ostatniej stronie oktadki
‘ zaleca si¢ powielenie (przynajmniej)

Tytut i autor/autorzy v znaku graficznego, mozna powtorzy¢
eksponowani w czytelny adres (w dowolnej postaci) lub
sposob na oktadce publikacji > np. charakterystyczny cytat...

Nadlesnictwo Chojnoéw

Tytut publikacji

Autor Publikacji

Aliquam sem. In hendrerit nulla quam nunc,
Lorem ipsum primis in nibh vel risus.
L Sed vel lectus.
Lasy Panstwowe Ut sagittis, ipsum dolor quam.

Znaki firmowe moga wystepowan na ttach
T z palety barw uzupeltniajacych, w sytuacji T
w ktorej wystepuja w roli wydawecy, finan-
sujacego, partnera przedsigwzigcia itp.
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3.5. Folder informacy

Przy projektowaniu folderéw nalezy dbac¢ o nalezyta i przejrzysta ekspozycje tresci, stosowanie tet pod tek-
stami w taki sposob, aby gwarantowaly odpowiednig czytelno$¢ (z zastosowaniem kontrastu). Pozadane jest
dopasowanie grafiki i uktadu do specyfiki grupy docelowej oraz adekwatny dobor materiatu ilustracyjnego.

Projektujac foldery o charakterze informacyjnym, zaleca si¢ poruszanie w obrebie zestawu kolorow dodat-
kowych opisanych w rozdziale 3.5. Dopuszcza si¢ stosowanie np. przejs¢ tonalnych we wskazanej palecie,
cieniowania i innych zabiegow plastycznych uatrakcyjniajacych forme materiatu.

Tekst nalezy sktada¢ wg zasad ujetych w rozdziale 3.6.

Przyktady kolumn wewnetrznych folderu
zaprojektowanych z uzyciem palety kolorow
dodatkowych.

Jest to jedynie przyktad zastosowania potaczen
l okreslonych barw, nie stanowi wytycznych

kompozycyjnych. Zupetnie nie wyczerpuje
mozliwosci kompozycyjnych i nie powinien
stanowi¢ ostatecznego i jedynego kierunku
projektowego.

Lorem ipsum dolor Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor

Quisque cursus

Lorem ipsum dolor
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3.6. Oktadka i ptyta CD/DVD

Przy projektowaniu oktadek CD/DVD nalezy zadba¢ o czytelng ekspozycje znaku firmowego w odpowiednim wa-
riancie, tytutu okreslajacego zawarto$¢ nosnika i opis techniczny zawartosci (CD, DVD, AudioCD, tryb dzwigku,
tryb obrazu i inne dane odpowiednie dla konkretnego wydawnictwa).

Pozostate zasady projektowania pozostaja w analogii do opisanych na stronach w rozdziale 3.

Jest to jedynie przyktad pozadanej zawartosci graficznej oktadek CD/DVD oraz zastosowania polgczen okreslonych barw.
Nie wyczerpuje mozliwosci kompozycyjnych i nie powinien stanowi¢ ostatecznego i jedynego kierunku projektowego.

P L Panst
(4] Lasy Panstwowe
- <

= Tytut, podtytul/autor

Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor

(e

Aliguam sem. In hendrerit nulla quam nunc

Lorem ipsum primis in nibh vel risus.
Sed vel lectus. www.lasy.gov.pl

Ut sagittis, ipsum dolor quam.

gy Znak firmowy umieszczony zgodnie z zasadami

Tytut powtdérzony na grzbiecie

Oznaczenie rodzaju nosnika

Tabela z opisem technicznym
Znak firmowy umieszczony zgodnie z zasadami Tytut, podtytul/autor wydawnictwa (z tyhu)

|
Y

giﬂﬁ%

Lasy Panstwowe
Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor
Lorem ipsum dolor

Tytut powtoérzony
na grzbiecie

Lorem ipsum dolor

18: aH

11

www.lasy.gov.pl

Oznaczenie rodzaju nosnika J
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3.7. Kolorystyka materiatlow

W materiatach informacyjnych i promocyjnych oprocz zieleni korporacyjnej wykorzystuje si¢ dodatkowy zestaw ko-
loréw: z6lty, czerwony, brazowy, niebieski, zielen jasng i kolor szary. Kolory o specjalnie dobranych i zdefiniownych
sktadowych majg za zadanie ozywi¢ i uatrakcyjni¢ materialy, przy jednoczesnej trosce o spojny przekaz wizerunkowy.
Okres$lona tonacja — kolory lekko wygaszone przez dodanie do wszystkich barw pierwiastka koloru niebieskiego — kon-
sekwentnie i racjonalnie stosowana w skali catej organizacji, pozwoli nada¢ materiatom specyficzny i rozpoznawalny
styl. Opisane kolory mogg by¢ rowniez podstawg przejs¢ tonalnych.

Kolory dodatkowe powinny wystgpowac w towarzystwie zieleni zasadniczej, korporacyjnej (poza sytuacjami, w kto-
rych pewne zestawienia wygladaja Zle z punktu widzenia graficznego).

W wyjatkowych wypadkach dopuszcza si¢ wykorzystanie koloru brgzowego, niebieskiego i zielonego jasnego z palety
uzupetniajacej jako tta pod bialy lub czarny znak firmowy. Jest to mozliwe, kiedy stylistyka projektowanego materiatu (za-
proszenie, folder, ksigzka) wskazuje na stosowno$¢ takiego zabiegu i odbywa si¢ to bez uszczerbku na promowanym wize-
runku organizacji. Niedopuszczalne jest stosowanie znaku firmowego w kolorze zielonym firmowym na ktérymkolwiek
z opisanych kolorow.

Kolor bragzowy jako barwa naturalnie zwigzana z lasem moze by¢ uzywana do aplikacji znaku firmowego. Szczegodlnie
w materiatach promocyjnych wykonanych z naturalnych surowcow (np. jasne drewno).

Wszgdzie tam, gdzie jest to mozliwe, preferowana jest zielen zasadnicza, a prezentowana paleta ma charakter uzupehiajacy.

Zotty — C10, M20, Y100, KO

Czerwony — C20, M100, Y100, K20

GANST;
%0

“
)
3@%

Brazowy — C25, M80, Y80, K65

Niebieski — C100, MO, Y10, K20

Zielony jasny — C100, M0, Y100, K20

Zielony firmowy — C100, M0, Y60, K51

Szary — C0, MO, Y0, K30
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3.7. Kolorystyka materiatlow cd.

Opisane kolory dodatkowe maja za zadanie zharmonizowac¢ kolorystyke uzywang w materiatach organizacji. Zaleca-
ne jest sprowadzanie kolorow zblizonych i jaskrawych do opisanych barw dodatkowych. Ponizej, dla zobrazowania
idei, pokazane sg przyktady ujednolicania palety barw.

Zotty — C10, M20, Y100, KO

Czerwony — C20, M100, Y100, K20

Brazowy — C25, M80, Y80, K65

Niebieski — C100, MO, Y10, K20

Zielony jasny — C100, MO0, Y100, K20

Zielony firmowy — C100, MO, Y60, K51
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3.8. Budowa tekstu

Opis budowy tekstu na przyktadach

Tionsenim zzrilit, con utat velismo-
dio dolummy nostisim quismolor se co-
nullum non er iusto od mod etue feuga-
it iuscinim nos alis eros dolore faccum
dolestie vulla corper iureriure magnim
dolore magna feumsan drerostrud er inci
blan hendreetue delissi tin utpat alisi.

Ut autat. Magnit, core dipit, velesse-
quis ad exeraestrud tisi.

Te ea feu faccums andigna feum vo-
lore con velisl eugait vel irit eros augait
praestis amet autpatin eugait, sum quisi
eummodo conullaor aci tie molorti ncil-
la feugait lamcon hendre dunt num velis
enisl utpat. Ut adigna core tiscipit wisim
venibh et num nulput aciniam nullaore
modiatem nim aliquam delessed er in
vendiam consecte tat lut luptat alis nit
utpat irit autpatuer iuscipis er senibh eui
blan essisse vel et autem inci blandignibh
exeros aliquissi.

Et, sit loborper sequat, vero odiat.
Exercinisis am, quisl ut venibh estrud
dignisim aut lore coreet laor summolor
se coreet autet, venibh eriure tin etue co-
rem dolesecte tio exercilit, velestrud ecte
modolestrud eum quat. Duipism odolorer
sim ecte exercilit augueros nullaore fac-
cumsan verSum in hent ing eriusto odo-
lore etummolent praesenibh enit, velis
ectem dolorer at. Duis nulpute tat, quis
aciduis et praessi te do conulla aut atie
magnism odionullummy nostin henisis
nullam zzrit utpat. Em volore modigna
faccummy nibh el duissi eriure ea alit lo-
rem dolor si tisit volor alisis eugue feuis
nosto deliquip ea aliquat, consequis ex
ercin utat. Ut lam, conse dolendit lortisi.

Tionsenim zzrilit, con utat
velismodio dolummy nostisim
quismolor se conullum non er iusto od
mod etue feugait iuscinim nos

alis eros dolore faccum dolestie
vulla corper iureriure magnim dolore
magna feumsan drerostrud er inci blan
hendreetue delissi tin utpat alisi.

Ut autat. Magnit, core dipit,
velessequis ad exeraestrud tisi.

Te ea feu faccums andigna feum
volore con velisl eugait vel irit eros
augait praestis amet autpatin eugait,
sum quisi eummodo conullaor aci tie
molorti ncilla feugait lamcon hendre
dunt num velis enisl utpat. Ut adigna
core tiscipit wisim venibh et num
nulput aciniam nullaore modiatem nim
aliquam delessed er in vendiam
consecte tat lut luptat alis nit utpat irit
autpatuer iuscipis er senibh eui blan
essisse vel et autem inci blandignibh
exeros aliquissi.

Et, sit loborper sequat,
vero odiat. Exercinisis am, quisl ut
venibh estrud dignisim
aut lore coreet laor summolor
se coreet autet, venibh eriure tin etue
corem dolesecte tio exercilit,
velestrud ecte modolestrud eum quat.
Duipism odolorer sim ecte exercilit
augueros nullaore faccumsan verSum
in hent ing eriusto odolore etummolent
praesenibh enit, velis ectem dolorer
at. Duis nulpute tat, quis aciduis et
praessi te do conulla aut atie magnism
odionullummy nostin henisis nullam
zzrit utpat.

con utat velis
quismolor  se

Tionsenim zzrilit,
dolummy  nostisim
conullum non er iusto od mod etue feugait
fuscinim nos alis eros dolore dolestie
corper magna
feumsan drerostrud er blan
hendreetue delissi tin utpat alisi.

Ut autat. Magnit, core dipit,
velessequis ad  exeraestrud  tisi.

Te ea feu andigna
feum volore con velisl eugait vel irit
praestis autpatin
sum eummodo
ncilla

vulla dolore

inci

faccums

eros augait amet

eugait, quisi
molorti
hendre dunt
utpat. Ut adigna
tiscipit wisim venibh et num
nulput aciniam nullaore modiatem nim
aliquam delessed er in vendiam consecte
tat lut luptat alis nit utpat irit
autpatuer iuscipis er senibh eui
blan essisse vel et
blandignibh eXeros

Et, sit loborper
odiat. Exercinisis am, quisl ut venibh
estrud dignisim aut lore
laor summolor se coreet autet, venibh

conullaor aci tie
feugait lamcon
num velis enisl

core

autem  inci

aliquissi.
sequat, vero
coreet

eriuretinetue coremdolesecte tioexercilit,
velestrud ecte modolestrud eum quat.
Duipism odolorer sim ecte exercilit
augueros faccumsan
verSum in hent ing eriusto odolore
etummolent

nullaore

praesenibh  enit, velis

ectem dolorer at. Duis nulpute tat,

Dobrze

Poprawnie ztozony tekst, obustronnie
wyréwnany (pelne justowanie,
bez zbytnich rozstrzelen).

Dobrze

Przy sktadzie rownanym do lewe;j
nie stosujemy przeniesien.

>> 101 <<

quis aciduis et praessi te do
conulla aut atie magnism
odionullummy nostin henisis
nullam  zzrit utpat. Em  volore
modigna faccummy nibh el utat.
Zle

Obustronnie wyréwnany tekst (peine
justowanie) powinien by¢ ztozony tak,
aby nie powstawaly zbyt duze swiatta
pomiedzy wyrazami.



3.8. Budowa tekstu cd.

Opis budowy tekstu na przyktadach

Tionsenim zzrilit, con utat velismo-
dio dolummy nostisim quismolor se co-
nullum non er iusto od mod etue feuga-
it iuscinim nos alis eros dolore faccum
dolestie vulla corper iureriure magnim
dolore magna feumsan drerostrud er inci
blan hendreetue delissi tin utpat alisi.

Ut autat. Magnit, core dipit, velesse-
quis ad exeraestrud tisi.

Te ea feu faccums andigna feum
volore con velisl eugait vel irit eros
augait praestis amet autpatin eugait, sum
quisi eummodo conullaor aci tie molorti
ncilla feugait lamcon hendre dunt num
velis enisl utpat.

Ut adigna core tiscipit wisim venibh et
num nulput aciniam nullaore modiatem
nim aliquam delessed er in vendiam
consecte tat lut luptat alis nit utpat irit
autpatuer iuscipis er senibh eui blan
essisse vel et autem inci blandignibh
exeros aliquissi.

Et, sit loborper sequat, vero odiat.
Exercinisis am, quisl ut venibh estrud
dignisim aut lore coreet laor summolor
se coreet autet, venibh eriure tin etue co-
rem dolesecte tio exercilit, velestrud ecte
modolestrud eum quat. Duipism odolorer
sim ecte exercilit augueros nullaore fac-
cumsan verSum in hent ing eriusto odo-
lore etummolent praesenibh enit, velis
ectem dolorer at. Duis nulpute tat, quis
aciduis et praessi te do conulla aut atie
magnism odionullummy nostin henisis
nullam zzrit utpat. Em volore modigna
faccummy nibh el duissi eriure ea alit lo-
rem dolor si tisit volor alisis eugue feuis
nosto deliquip ea aliquat, consequis ex
ercin utat. Ut lam, conse dolendit lortisi.

Tionsenim zzrilit, con utat
velismodio dolummy nostisim
quismolor se conullum non er iusto od
mod etue feugait iuscinim nos

alis eros dolore faccum dolestie

vulla corper iureriure magnim dolore

magna feumsan drerostrud er inci blan
hendreetue delissi tin utpat alisi.
Ut autat. Magnit, core dipit,
velessequis ad exeraestrud tisi.

Te ea feu faccums andigna feum
volore con velisl eugait vel irit eros
augait praestis amet autpatin eugait,
sum quisi eummodo conullaor aci tie
molorti ncilla feugait lamcon hendre
dunt num velis enisl utpat. Ut adigna

core tiscipit wisim venibh et num
nulput aciniam nullaore modiatem nim
aliquam delessed er in vendiam
consecte tat lut luptat alis nit utpat irit
autpatuer iuscipis er senibh eui blan
essisse vel et autem inci blandignibh
exeros aliquissi.
Et, sit loborper sequat,
vero odiat. Exercinisis am, quisl ut
venibh estrud dignisim

aut lore coreet laor summolor
se coreet autet, venibh eriure tin etue

corem dolesecte tio exercilit,

velestrud ecte modolestrud eum quat.
Duipism odolorer sim ecte exercilit

augueros nullaore faccumsan verSum

in hent ing eriusto odolore etummolent
praesenibh enit, velis ectem dolorer
at. Duis nulpute tat, quis aciduis et

praessi te do conulla aut atie magnism

odionullummy nostin henisis
nullam zzrit utpat.

Tionsenim zzrilit, con utat

velismodio dolummy nostisim
quismolor se conullum non er iusto od
mod etue feugait iuscinim nos

alis eros dolore faccum dolestie

vulla corper iureriure magnim dolore
magna feumsan drerostrud er inci blan
hendreetue delissi tin utpat alisi.

Ut autat. Magnit, core dipit,
velessequis ad exeraestrud tisi.

Te ea feu faccums andigna feum
volore con velisl eugait vel irit eros
augait praestis amet autpatin eugait,
sum quisi eummodo conullaor aci tie
molorti ncilla feugait lamcon hendre
dunt num velis enisl utpat. Ut adigna
core tiscipit wisim venibh et num
nulput aciniam nullaore modiatem nim
aliquam delessed er in vendiam
consecte tat lut luptat alis nit utpat irit
autpatuer iuscipis er senibh eui blan
essisse vel et autem inci blandignibh
exeros aliquissi.

Et, sit loborper sequat,

vero odiat. Exercinisis am, quisl ut
venibh estrud dignisim

aut lore coreet laor summolor

se coreet autet, venibh eriure tin etue
corem dolesecte tio exercilit,
velestrud ecte modolestrud eum quat.
Duipism odolorer sim ecte exercilit
augueros nullaore faccumsan verSum
in hent ing eriusto odolore etummolent
praesenibh enit, velis ectem dolorer
at. Duis nulpute tat, quis aciduis et
praessi te do conulla aut atie magnism
odionullummy nostin henisis nullam
zzrit utpat.

r

Zle

W tym samym tamie, w tej same;j
kolumnie i publikacji nie moga
wystepowaé rézne style wyrownywania.

Zle

Przy skladzie tekstu glownego nie
stosuje si¢ w tamach réwnania
do $rodka.
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Zle

Przy skladzie tekstu glownego nie
stosuje si¢ w tamach réwnania
do prawe;j.



3.8. Budowa tekstu cd.

Opis budowy tekstu na przyktadach

TIONSENIM ZZRILIT, CON UTAT
VELISMODIO DOLUMMY NOSTI-
SIM QUISMOLOR SE CONULLUM
NON ER IUSTO OD MOD ETUE FEU-
GAIT IUSCINIM NOS ALIS EROS
DOLORE FACCUM DOLESTIE VUL-
LA CORPER IURERIURE MAGNIM
DOLORE MAGNA FEUMSAN DRE-
ROSTRUD ER INCI BLAN HENDRE-
ETUE DELISSI TIN UTPAT ALISI.

UT AUTAT. MAGNIT, CORE DIPIT,
VELESSEQUIS AD EXERAESTRUD.

TE EA FEU FACCUMS ANDI-
GNA FEUM VOLORE CON VELISL
EUGAIT VEL IRIT EROS AUGAIT
PRAESTIS AMET AUTPATIN EU-
GAIT, SUM QUISI EUMMODO CO-
NULLAOR ACI TIE MOLORTI NCIL-
LA FEUGAIT LAMCON HENDRE
DUNT NUM VELIS ENISL UTPAT.
UT ADIGNA CORE TISCIPIT WISIM
VENIBH ET NUM NULPUT ACINIAM
NULLAORE MODIATEM NIM ALI-
QUAM DELESSED ER IN VENDIAM
CONSECTE TAT LUT LUPTAT ALIS
NIT UTPAT IRIT AUTPATUER IUSCI-
PIS ER SENIBH EUI BLAN ESSISSE
VEL ET AUTEM INCI BLANDIGNIBH
EXEROS ALIQUISSI.

ET, SIT LOBORPER SEQUAT,
VERO ODIAT. EXERCINISIS AM,
QUISL UT VENIBH ESTRUD DI-
GNISIM AUT LORE COREET LAOR
SUMMOLOR SE COREET AUTET,
VENIBH ERIURE TIN ETUE COREM
DOLESECTE TIO EXERCILIT, VELE-
STRUD ECTE MODOLESTRUD EUM
QUAT. DUIPISM ODOLORER LENT
PRAESENIBH ENIT, AT, CONSEQUIS
EX ERCIN UTAT. UT LAM, CONSE
DOLENDIT LORTISI.

Tionsenim zzrilit, con
utat velismodio dolummy
nostisim quismolor
conullum non er iusto od
mod etue feugait iuscinim
nos

alis eros dolore faccum
dolestie corper
iureriure magnim dolore
magna feumsan drerostrud
er inci blan hendreetue
delissi tin utpat alisi.

Ut autat. Magnit,
dipit, velessequis
exeraestrud tisi.

Te
andigna
con velisl eugait
irit eros augait praestis
amet autpatin eugait,
sum quisi eummodo
conullaor aci
ncilla feugait
hendre dunt
enisl utpat. Ut adigna core
tiscipit wisim venibh et num
nulput

SC

vulla

core

ad
feu faccums
feum

ea
volore
vel

tie molorti
lamcon

num velis

nullaore
modiatem aliquam
delessed er vendiam
consecte tat lut luptat alis
nit utpat irit autpatuer
iuscipis er senibh
blan essisse vel et autem
blandignibh
aliquissi.

Et, sit loborper sequat,
vero odiat. Exercinisis
am, quisl ut venibh estrud
velestrud ecte modolestrud
eum quat. Duipism odolorer
sim ecte exercilit phenisis

aciniam
nim
in

eul

inci exeros

Tionsenim zzrilit, con utat velismodio
dolummy nostisim quismolor se conullum
non er iusto od mod etue feugait iuscinim.

alis eros dolore faccum dolestie
vulla corper iureriure magnim dolore
magna feumsan drerostrud er inci blan
hendreetue delissi tin utpat alisi.

Ut autat. Magnit, core
velessequis ad exeraestrud tisi.

dipit,

Te ea feu faccums andigna feum
volore con velisl eugait vel irit eros
augait praestis amet autpatin eugait,
sum quisi eummodo conullaor aci tie
molorti ncilla feugait lamcon hendre
dunt num velis enisl utpat. Ut adigna
core tiscipit wisim venibh et num
nulput aciniam nullaore modiatem
nim aliquam delessed er in vendiam
consecte tat lut luptat alis nit utpat irit
autpatuer iuscipis er senibh eui blan
essisse vel et autem inci blandignibh
exeros aliquissi.

Et, sit
vero odiat.
quisl  ut
aut lore
se coreet

loborper
Exercinisis

sequat,

am,
venibh  estrud  dignisim
coreet laor summolor
autet, venibh eriure
etue corem dolesecte tio exercilit,
velestrud ecte modolestrud eum quat.
Duipism odolorer sim ecte exercilit
augueros nullaore faccumsan verSum
in hent ing eriusto odolore etummolent
praesenibh enit, dolorer
at. Duis nulpute tat, quis aciduis et
praessi te do conulla aut atie magnism
odionullummy nostin henisis nullam zzrit
utpat.

tin

velis ectem

Zle

Przy sktadzie bloku tekstu nie stosuje si¢
wersalikow.

Zle

Nie stosuje si¢ nieproporcjonalnej
zmiany szerokosci znaku.
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Zle

Przy sktadzie bloku tekstu nie stosuje
si¢ kursywy (wyjatek — dhugie cytaty).



3.8. Budowa tekstu cd.

Opis budowy tekstu na przyktadach

Tionsenim zzrilit, con utat velismo-
dio dolummy nostisim quismolor se co-
nullum non er iusto od mod etue feugait
iuscinim nos alis eros dolore faccum
dolestie vulla corper iureriure magnim
dolore magna feumsan drerostrud er inci
blan hendreetue delissi tin utpat alisi.

Ut autat. Magnit, core dipit, velesse-
quis ad exeraestrud tisi.

Te ea feu — faccums andigna — feum
volore con velisl eugait vel irit eros au-
gait praestis amet autpatin eugait, sum
quisi eummodo conullaor aci tie molorti
ncilla feugait lamcon hendre dunt num
velis enisl utpat. Ut adigna core tiscipit
wisim venibh et num nulput aciniam nul-
laore modiatem nim aliquam delessed er
in vendiam consecte tat lut luptat alis nit
utpat irit autpatuer iuscipis er senibh eui
blan essisse vel et autem inci blandignibh
exeros aliquissi.

— Et, sit loborper sequat, vero odiat.
Exercinisis am, quisl ut venibh estrud
dignisim aut lore coreet laor summolor
se coreet autet, venibh eriure tin etue co-
rem dolesecte tio exercilit, velestrud ecte
modolestrud eum quat. Duipism odolorer
sim ecte exercilit augueros nullaore fac-
cumsan verSum in hent ing eriusto odo-
lore etummolent praesenibh enit, velis
ectem dolorer at. Duis nulpute tat, quis
aciduis et praessi te do conulla aut atie
magnism odionullummy nostin henisis
nullam zzrit utpat. Em volore modigna
faccummy nibh el duissi eriure ea alit lo-
rem dolor si tisit volor alisis eugue feuis
nosto deliquip ea aliquat, consequis ex
ercin utat. Ut lam, conse dolendit lortisi.

Tionsenim zzrilit, con utat velismo-
dio dolummy nostisim quismolor se co-
nullum non er iusto od mod etue feuga-
it iuscinim nos alis eros dolore faccum
dolestie vulla corper iureriure magnim
dolore magna feumsan drerostrud er inci
blan hendreetue delissi tin utpat alisi.

Ut autat. Magnit, core dipit, velesse-
quis ad exeraestrud tisi.

Te ea feu faccums andigna feum vo-
lore con velisl eugait vel irit eros augait
praestis amet autpatin eugait, sum quisi
eummodo conullaor aci tie molorti ncil-
la feugait lamcon hendre dunt num velis
enisl utpat. Ut adigna core tiscipit wisim
venibh et num nulput aciniam nullaore
modiatem nim aliquam delessed er in
vendiam consecte tat lut luptat alis nit
utpat irit autpatuer iuscipis er senibh eui
blan essisse vel et autem inci blandignibh
exeros aliquissi.

Et, sit LOBORPER SEQUAT, VERO
ODIAT. EXERCINISIS AM, QUISL UT
VENIBH ESTRUD dignisim aut lore
coreet laor summolor se coreet autet, ve-
nibh eriure tin etue corem dolesecte tio
exercilit, velestrud ecte modolestrud eum
quat. Duipism odolorer sim ecte exerci-
lit augueros nullaore faccumsan verSum
in hent ing eriusto odolore etummolent
praesenibh enit, velis ectem dolorer at.
Duis nulpute tat, quis aciduis et praessi
te do conulla aut atie magnism odionul-
lummy nostin henisis nullam zzrit utpat.
Em volore modigna faccummy nibh el

duissi eriure ea alit lorem dolor si tisit
volor alisis eugue feuis nosto deliquip ea
aliquat, consequis ex ercin utat. Ut lam,
conse dolendit lortisi.

Tionsenim zzrilit, con utat
velismodio dolummy nostisim
quismolor se conullum non er iusto od
mod etue feugait iuscinim nos

alis eros dolore faccum dolestie
vulla corper iureriure magnim dolore
magna feumsan drerostrud er inci blan
hendreetue delissi tin utpat alisi.

Ut autat. Magnit, core dipit,
velessequis ad exeraestrud tisi.

Te ea feu faccums andigna feum
volore con velisl eugait vel irit eros
augait praestis amet autpatin eugait,
sum quisi eummodo conullaor aci tie
molorti ncilla feugait lamcon hendre
dunt num velis enisl utpat. Ut adigna
core tiscipit wisim venibh et num
nulput aciniam nullaore modiatem
nim aliqguam delessed er in vendiam
consecte tat lut luptat alis nit utpat
irit autpatuer iuscipis er senibh
eui blan essisse vel et autem inci
blandignibh exeros aliquissi.

Et, sit loborper sequat,
vero odiat. Exercinisis am, quisl ut
venibh estrud dignisim
aut lore coreet laor summolor
se coreet autet, venibh eriure tin etue
corem dolesecte tio exercilit,
velestrud ecte modolestrud eum quat.
Duipism odolorer sim ecte exercilit
augueros nullaore faccumsan verSum
in hent ing eriusto odolore etummolent
praesenibh enit, velis ectem dolorer
at. Duis nulpute tat, quis aciduis et
praessi te do conulla aut atie magnism
odionullummy nostin henisis nullam
zzrit utpat.

Dobrze

Kursywe (italic) wykorzystuje si¢
we wtraceniach, dialogach i do nazw
obcojezycznych.

Zle

Nie stosuje si¢ podkreslen oraz r6znego
stylu wyrdznien w jednym tekscie.
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Zle

Pogrubia sie (bold) tylko najistotniejsze
tresci, nie stosuje si¢ nadmiernego
wythuszczania.



3.8. Budowa tekstu cd.

Opis budowy tekstu na przyktadach

Dobrze

® W skladzie wielotamowym stosujemy rownanie do siatki bazowej — tak, aby uktad wierszowy byt zharmonizowany.

® Srodtytuly musza by¢ w tym samym stylu w catej publikacji, zazwyczaj zauwazalnie wigksze od tekstu podstawowego. Moga
by¢ wyroznione innym kolorem i (lub) innym krojem pisma.

® Musi by¢ rowniez zachowany jednolity styl — kolor i ksztalt punktorow.

® W sktadzie tekstu w jezyku angielskim unikamy przeniesien (lub sprawdzamy sposob dzielenia wyrazu w stowniku).
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3.9. Identyfikatory

Identyfikatory, o wielko$ci 9%5,5 cm, sktadaja sie z zielonych (Pantone 3305) paséw umieszczonych wzdtuz poziomych
krawedzi, przy czym gorny pas jest dwukrotnie szerszy od dolnego, a w jego lewej czgsci umieszczony jest znak firmowy
ze znakiem graficznym o $rednicy min. 10 mm. Przestrzen pomig¢dzy pasami wypetnia tto w kolorze bialym, na ktorym
w lewym dolnym rogu umieszczone jest imi¢ i nazwisko wraz ze stanowiskiem (kroj pisma Arial, wielkos$ci to
12 lub 14 pkt dla imienia i nazwiska oraz 8 pkt dla stanowiska i informacji o jednostce organizacyjnej). Tytut imprezy
pisany krojem Arial 12 pkt.

Starszy Specjalista

g %
Jan Kowalski gﬂ

Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych
w Zielonej Gorze

Lasy Panstwowe

Konferencja Ekologiczna

,Zielony Swiat” adowe
Q‘d (oo

Jan Kowalski
Starszy Specjalista

Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych 1 ‘
w Zielonej Gorze
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3.10. Upominki promocyjne — nadruki

Upominki promocyjne, popularnie nazywane gadzetami, powinny licowac¢ z charakterem organizacji Lasy Panstwo-
we oraz w nalezyty sposob korespondowac¢ z przeznaczeniem — wydarzeniem, imprezg itd.

Przy aplikacji znaku firmowego nalezy pamigta¢ o zachowaniu zasad ujetych w tym dokumencie, a w szczegdlnosci
wielko$ci minimalnej, obszaréw ochronnych i kolorystyki.

Przy aplikacji znaku firmowego na przedmiotach o nieréwnej powierzchni lub o przekroju okraglym, nalezy od-
powiednio przygotowa¢ material graficzny aby koncowy efekt byl pozbawiony znieksztalcen nadruku. Zaleca si¢

kazdorazowe wykonanie prob do akceptacji zamawiajgcego.

Nadrukowywane znaki firmowe w miare mozliwosci powinny mie¢ kolor zieleni firmowej. Dopuszcza si¢ stosowa-
nie innych koloréw jesli specyfika materiatu do tego sktania.

Przyktady:
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3.11. Upominki promocyjne — rozne metody aplikacji

Na rozmaitych przedmiotach promocyjnych czesto stosuje si¢ inne metody aplikacji znakow firmowych niz druk. Na-
lezy jednak pamigta¢ o zachowaniu zasad ujetych w tym dokumencie, a w szczegdlnosci o przestrzeganiu wielkosci
minimalnej, obszaréw ochronnych i kolorystyki.

Przyktady:

|

tloczenie — skora, tzw. ekoskora, material syntetyczny

grawerownie laserowe — metal T

grawerownie laserowe — drewno
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3.12. Informacja prasowa

Informacja prasowa powinna by¢ skonstruowana z zachowaniem zasad zobrazowanych ponize;j.

W gornej czgsci, pod obszarem, na ktorym umieszczony jest logotyp, w osi pionowej strony znajduje si¢ tytut doku-
mentu (INFORMACJA PRASOWA) pisany krojem Arial bold w kolorze ciemnozielonym, rozmiar 14 pkt, majusku-
1a. Ponizej — miejscowos¢ i data (Arial 10 pkt), nastepnie tytul informacji (Arial bold 14 pkt).

Nastepnie umieszczany jest lead, pisany Arialem 12 pkt w wersji bold.

Cze$¢ zasadnicza pisana jest Arialem 12 pkt w wersji podstawowej. Tekst jest w calosci justowany z zachowaniem
odpowiednich marginesow.

Stopka z podpisem znajduje si¢ w stalym miejscu i pisana jest krojem Astrial: imi¢ i nazwisko rzecznika — 12 pkt
(pogrubione — bold), stanowisko — 12 pkt, pozostate dane — 10 pkt.

Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych

INFORMACJA PRASOWA

Warszawa, 20.06.2009 r.

Tytut informaciji

Lead informaciji - uptatem do diat lortissi el iustrud ea adipit dolorem quis doluptat
iure tat nostie magna feuis nim duisis nulluptat, suscing esse faciduis numsan ulpute
conulla feu faccumsan ut iureros nulla faciduis del diat lutem ipsum velesequat ver sim
in hendipisi.

Rozwinigcie - volore vulput duipisisi tat ad tis eu faccum do ectet, volor susci blaore
veliquametum vel dipit vel incin hent nos ad magnis ad magniamet praessequi el utem zzrilit
praestrud tisl dolorpero enit adip estrud dolor si bla con volenibh ecte mod eummolore ea faci
tet ilit praessequis at, se erilla adignissenim zzriliqui ea feumsan henim in hent atincil irit,
quipism odionsed mincipsum ilit la autat, quis nis dolore vel dolorem irit augiam quate corer
sum dolore molore tat nonsenibh ese te ming exeros ate eu facillutpat vel dit eui elis at
praessectet vullan veliquametue facidunt ad tisl ulput loborem venim zzrit aliquisim inis er ing
et alit ulputem do consecte mod doluptat. Ud tinisim vero dolortin ulpute consectet nonulput

iure magna feu feui

Jan Kowalski

Rzecznik prasowy Laséw Panstwowych
tel. +48 22 825-94-02, tel. kom. +48 601-20-86-55
e-mail: rzecznik@lasy.gov.pl

-1-

Dyrekcja Generalna Lasow Paristwowych, ul. Grojecka 127, 02-124 Warszawa

tel.: +48 22 825-85-56, fax: +48 22 825-85-56 wew. 203, e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl
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Witryny internetowe

Witryny internetowe Laséw Pafnstwowych (w tym witryny projektow, serwisy okoliczno$ciowe) powinny byc,
w miar¢ mozliwosci, utrzymane w stylistyce wzorowanej na aktualnej stronie glownej Lasow Panstwowych (www.
lasy.gov.pl). Zaleca si¢, by dominujaca kolorystyka byty odcienie zieleni lub inne barwy naturalne zwigzane z lasem.
W internecie dopuszcza si¢ wykorzystanie logo Laséw Panstwowych w kolorze ,,ciemna ciepta zielen”, opisanym na
stronie 28.

Projekty makiet graficznych serwisow internetowych, szczegoélnie zamieszczanych w domenie lasy.gov.pl, nalezy
konsultowa¢ z Centrum Informacyjnym Lasow Panstwowych.
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w obiektach uzytkowanych przez Lasy Panstwowe

5 | System informacji zewngtrznej 1 wewngtrzne]

5. Wstep
5.1. Znak firmowy na zewnatrz budynku
5.2. Flagi firmowe
5.3. Przyktadowa tablica pamigtkowa
5.4. Fotorama
5.5. Informacja o dyrekcji jednostki organizacyjnej Lasow Panstwowych
5.6. Tablica informacyjna
5.7. Tabliczka kierunkowa
5.8. Tabliczka przydrzwiowa
5.9. Tabliczki przydrzwiowe i kierunkowe — umiejscowienie
5.10. Tablica ogtoszeniowa
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Zaprezentowany ponizej system informacji wewnetrznej i zewnetrznej w obiektach uzytkowanych przez Lasy Pan-
stwowe jest jedynie przykladowa stylizacja, ktéra mozna zastosowa¢ w miare¢ lokalnych mozliwosci, zawsze jednak
z zachowaniem zasad i regul opisanych w tej ksiedze.

Jesli istniejaca stylistyka wewngtrzna lub zewnetrzna budynku ma charakter zabytkowy lub zdecydowanie odmienny,
nalezy przeprowadzi¢ stosowna adaptacj¢ prezentowanej aranzacji lub zaprojektowac wilasny, adekwatny stylistycz-
nie i spojny system informacji.

Elementy drewniane uzyte do wykonania systemu informacji wewnetrznej powinny by¢ kolorystycznie dostosowa-
ne do stylistyki istniejacego wngtrza, a jesli tworzona jest nowa aranzacja, preferowany jest odcien bliski ,,zlotemu
debowi”. Dopuszczalne jest rowniez stosowanie materiatdw innych niz drewno, jednak z zastrzezeniem, ze beda to
materiaty o charakterze ekologicznym (np. naturalny fornir).
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5.1. Znak firmowy na zewnatrz budynku

Budynek jednostki organizacyjnej Laséw Panstwowych powinien by¢ wyraznie i estetycznie oznakowany, stosownie

do potrzeb i mozliwosci. Nalezy przy tym stosowac si¢ do rozdziatu ,,Ksiegi...” po§wigconego znakom firmowym,

majac na uwadze dodatkowe zalecenia:

— kiedy podtoze jest zdecydowanie niejednolite lub ma nieodpowiednia kolorystyke (patrz rozdzial po§wigcony zna-
kowi), nalezy wykona¢ podtoze-tlo (Pantone 3305, proll grun dunkel 626, ral 6005);

— mozliwe jest wykonanie znaku firmowego jako przestrzenej bryly, np. z tworzywa i/lub aluminium, w kolorze bia-
lym (dla zachowania wtasciwej czytelnosci). Forma i materiat, z ktérego wykonywany jest znak firmowy, powinny
gwarantowac trwatosc¢ i fatwos¢é w konserwacji 1 utrzymaniu w czystosci.

LASY PANSTWOWE
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5.2. Flagi firmowe

W plenerze (przed budynkami, na duzych imprezach targowo-wystawienniczych), wszedzie tam, gdzie niezbedne

jest podkreslenie obecnosci instytucji, mozliwe jest wykorzystanie flag firmowych, wykonanych wg zatozen:

— zielony nadruk na biatym tle (Pantone 3305, Proll grun dunkel 626, RAL 6005),

— zalecane jest poziome usztywnienie,

— wymiar 150%100 cm — flagi poziome (zielone listwy maja wys. 5 cm, w wersji z samym znakiem graficznym jego
srednica wynosi 60 cm, w wersji z pelnym znakiem firmowym jego podstawa ma 130 cm — reszta wymiarow zgod-
nie z proporcjami),

— wymiar 150x150 cm — flagi kwadratowe (zielone listwy majg wys. 7 cm, w wersji z samym znakiem graficznym
jego $rednica wynosi 80 cm, w wersji z pelnym znakiem firmowym jego podstawa ma 130 cm — reszta wymiaréw
zgodnie z proporcjami),

— wymiar 100x300 cm — flagi pionowe (zielone listwy maja wys. 10 cm, w wersji z samym znakiem graficznym jego
srednica wynosi 80 cm, w wersji z samym napisem jego dtugo$¢ ma 240 cm).

|
!

300 cm
300 cm

LASY PANSTWOWE

100 cm

LASY PANSTWOWE

LASY PANSTWOWE

100 cm
150 cm

LASY PANSTWOWE Lasy PANSTWOWE

150 cm
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5.2. Flagi firmowe cd.

Plenerowe flagi firmowe moga by¢ wykonywane w formie winderow (inaczej flag plazowych), ktorych charaktery-
stycznym elementem jest elastyczny maszt nadajacy fladze okreslony ksztalt. Przy tego typu materiatach, podobnie
jak w innych wypadkach, nalezy zachowywac¢ obszary ochronne i dba¢ o nalezytg czytelno$¢. Mozliwe jest apliko-
wanie znakow firmowych w kontrze kolorystyczne;j.
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5.3. Przyktadowa tablica pamigtkowa

Propozycja rozwiazania i zalecenia wykonawcze do realizacji tablic pamigtkowych — do wykorzystania w sytuacji,
w ktorej nie jest zlecany kompleksowy, odrebny stylistycznie projekt aranzacji wnetrza danej jednostki organizacyj-
nej LP:

— tablica z piaskowanego badz mrozonego szkta grubosci min. 10 mm,

— nadruk w kolorze czarnym,

— szkto od gory i od dotu zwienczone drewnianymi i aluminiowymi listwami,

— proporcje zalezne od objetosci i struktury tresci,

— wielkos$¢ napisoOw zapewniajgca nalezyta czytelno$¢ z odlegtosci kilku metrow.

listwa drewniana, gr. min. 32 mm

proporcje przykladowe \

<

» napisy
/ w Kkolorze czarnym,
kroj pisma

Adam Loret Times New Roman

listwa z anodowanego (1884-1939)

aluminium, stanowigca

jednoczesnie element
utrzymujgcy szybe na grafice

Naczelny Dyrektor Laséw Panstwowych

&
A w latach 1925-1939

Znaczenie gospodarstwa lesnego nie ogranicza si jedynie do strony
ckonomicznej w Zyciu narodu. Las posiada jeszcze wiele niezastapionych dla kraju
whasciwosci, ze wymienimy tylko wplyw jego na klimat, wilgotnosc i ochrone gleby.
zdrowotnosé itd. Tylko pasistwo, jako wiasciciel, jest w stanie przez racjonalne
‘gospodarowanie lasami uwydatni¢ wszystkie ekonomiczne, przyrodnicze i kulturalne
korzysci, plyngce z nich dia kraju”.

0,2x

listwa drewniana

v Y

< 23x
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5.4. Fotorama

Obiekty Lasow Panstwowych powinny tworzy¢ pozytywng atmosfere zaréwno dla pracownikow, jak i odwiedza-

jacych. Elementem pomocnym beda ramy na fotografie i inne ilustracje. Ponizej podane sg zatozenia wykonawcze:

— drewno w odcieniu dostosowanym do stylistyki istniejgcego wnetrza, a jesli tworzona jest nowa aranzacja, prefe-
rowany jest odcien bliski ,,ztotemu dgbowi”;

— zawieszka;

— wysokiej jakosci wydruk wsuwany pod szybg. listwa drewniana

listwa z anodowanego aluminium,

stanowigca jednoczes$nie element
< 44 cm S utrzymujacy szybe na grafice

< 42 cm 4
(///// szyba

¥ Dopuszcza si¢ stosowanie innych rozmiar6w ram
w orientacji pionowej lub poziomej w zaleznos$ci od
materiatu, ktéory ma by¢ w nie oprawiony oraz od
aranzacji i wielko$ci wngtrza. Istotne jest zachowanie
proporcji prezentowanego projektu z zatozeniem, ze
listwy gorna i dolna nie beda wezsze niz 3 cm.

Przyktadowe proporcje i wymiary (dla wydruku A2)

5cm

1

L

min. 3cm

IS
O
N~
Te)
listwa z anodowanego aluminium,
stanowigca jednoczesnie element
utrzymujacy szybe na grafice
listwa drewniana, grubo$¢ min. 32 mm
€
) -
y <
§ €
Oy
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5.5. Informacja o dyrekc

Zalozenia wykonawcze:

— drewno w odcieniu dostosowanym do stylistyki istniejacego wnetrza (dopasowane do drzwi wewnatrz obiektu),

1 jednostki organizacyjne

| Lasow Panstwowych

a jesli tworzona jest nowa aranzacja, preferowany jest odcien bliski ,,ztotemu dgbowi”;

— wydruk ploterowy wysokiej rozdzielczosci formatu 8457 cm, wsuwany pod szybe;

— tto w kolorze jasnym écru;
— kroj pisma Times New Roman,;

— wielkos$¢ napiséw uzalezniona od ilosci tekstu, z zachowaniem przedstawionych proporcji i nalezytej czytelnosci.

86 cm

A

84 cm

A

listwa drewniana

listwa z anodowanego
aluminium, stanowigca
jednoczesnie element
utrzymujacy szybe
na grafice

szyba ——

Imie¢ Nazwisko

Dyrektor Jednostki Organizacyjnej Lasow Panstwowych

Equis nos doloreet adio eniam zzriliqui enisi ecte velit dolor aliquatum. Exer sendiamet inis autat veliquate duisim eummy non hendreet velit
Toreet. Core commodolummy nulputatum iril utet auguer iusci blaorem nibh exeraesse tie. Mincidunt augait dolore velenis modolore tem autat.
Putpatet laor ad tatem zzriureet ip esed magnibh exer ipsuscil et iriure magna am ad diam, quat, con elis aliquat, core velendionsed molorem vulputpat.

Nonse min velisit wisl utpat exer ipit lorem aliquat am zzriusc iduisci te magna feu faci exer iureetum velit wiscin etuerit.

Imi¢ Nazwisko

Z-ca Dyrektora Jednostki Organizacyjenj
Lasow Panstwowych

Equis nos doloreet adio eniam zzriliqui enisi ecte velit dolor
aliquatum. Exer sendiamet inis autat veliquate duisim eummy
non hendreet velit loreet. Core commodolummy nulputatum
iril utet auguer iusci blaorem nibh exeraesse tie. Mincidunt
augait dolore velenis modolore tem autat. Putpatet laor ad
tatem zzriureet ip esed magnibh exer ipsuscil et iriure magna
am ad diam, quat, con elis aliquat, core velendionsed molorem
vulputpat. Nonse min velisit wisl utpat exer ipit lorem aliquat am
zzriusc iduisci te magna feu faci exer iureetum velit wiscin etuerit.

ilustracja i wymiary przyktadowe

Imi¢ Nazwisko
Z-ca Dyrektora Jednostki Organizacyjenj
Laséw Paistwowych

Equis nos doloreet adio eniam zzriliqui enisi ecte velit dolor
aliquatum. Exer sendiamet inis autat veliquate duisim eummy
non hendreet velit loreet. Core commodolummy nulputatum
iril utet auguer iusci blaorem nibh exeraesse tie. Mincidunt
augait dolore velenis modolore tem autat. Putpatet laor ad
tatem zzriureet ip esed magnibh exer ipsuscil et iriure magna
am ad diam, quat, con elis aliquat, core velendionsed molorem
vulputpat. Nonse min velisit wisl utpat exer ipit lorem aliquat am
zzriusc iduisci te magna feu faci exer iureetum velit wiscin etuerit.
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Imi¢ Nazwisko
Z-ca Dyrektora Jednostki Organizacyjenj
Lasow Panstwowych

Equis nos doloreet adio eniam zzriliqui enisi ecte velit dolor
aliquatum. Exer sendiamet inis autat veliquate duisim eummy
non hendreet velit lorect. Core commodolummy nulputatum
iril utet auguer iusci blaorem nibh exeraesse tie. Mincidunt
augait dolore velenis modolore tem  autat. Putpatet laor ad
tatem zzriureet ip esed magnibh exer ipsuscil et iriure magna
am ad diam, quat, con clis aliquat, core velendionsed molorem
vulputpat. Nonse min velisit wisl utpat exer ipit lorem aliquat am
zzriusc iduisci te magna feu faci exer iureetum velit wiscin ctuerit.

Y

15cm

57 cm




5.6. Tablica informacyjna

Wytyczne wykonawcze do realizacji tablicy informacyjnej w jezyku polskim i angielskim w hallu gtéwnym, ew. przy

recepcji:

— konstrukcja tablicy umozliwiajgca tatwy dostep i wymiang poszczegdlnych listew z nazwa dziatu;

— drewno w odcieniu dostosowanym do stylistyki istniejacego wnetrza, a jesli tworzona jest nowa aranzacja, prefe-
rowany jest odcien bliski ,,ztotemu debowi”;

—nalezy dazy¢ do minimalnej grubosci (na jaka pozwala technologia wykonania) drewnianych listew na gorze
i na dole — by nie utraci¢ wrazenia lekkos$ci i smuktosci przedmiotu;

— napisy grawerowane na listwach aluminiowych z nadrukiem;

—logo LP i napisy polskie (Pantone 3305, proll grun dunkel 626, ral 6005), napisy angielskie
w kolorze czarnym, logotypy innych instytucji w kolorach wtasciwych;

— listwy oddzielajace — aluminium plus nadruk 15% Pantone 3305;

— pozadane jest rOwniez o$wietlenie tablicy, najlepiej od gory, za pomoca lamp w oprawach dostosowanych do
wygladu tablicy;

— wielkos$¢ napiséw zapewniajaca nalezyta czytelnosc.

10 cm 19gm
R -

4cm

I
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5.6. Tablica informacyjna cd.

Przyktadowe wielkosci napisOw zapewniajace czytelnosé
z odlegtosci kilku metréw i warunkujace wielko$¢ tablicy.

nazwy po polsku wigksze /4@ ‘ \
w kolorze korporacyjnym

Times New Roman 72 pkt
nazwy po angielsku mniejsze

ujﬂice-direct/

Times New Roman 60 pkt I V P

po 4 cm

A AP A DDA DD A D> AP D> €
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5.7. Tabliczka kierunkowa

Wytyczne wykonawcze do realizacji tabliczki kierunkowej na korytarze:

— drewno w odcieniu dostosowanym do stylistyki istniejagcego wnetrza, a jesli tworzona jest nowa aranzacja, prefe-
rowany jest odcien bliski ,,ztotemu debowi”;

— grubo$¢ drewnianych listew na gorze i na dole nie przekraczajaca 5 mm;

— napis grawerowany w aluminium plus nadruk — numery pomieszczen, logo LP (Pantone 3305,
proll grun dunkel 626, ral 6005), logotypy innych instytucji w kolorach wtasciwych;

— napis ,,pietro nr”’ wyciety w drewnie tak, aby bylo wida¢ aluminium z tla;

— znak firmowy organizacji wyrownywany do lewej strony z marginesem 2 cm;

— znak firmowy organizacji uzywany przy zachowaniu zasad zawartych w ,,Ksiedze...”.

20cm
< 194 cm

Y

Times New Roman 160 pkt —__ ||
na aluminiowe podioze natozona drewniana listwa \

z wycietym napisem, w tle aluminum ____ | ——

Times New Roman 94 pkt

anodowane aluminium —*

2cm

Times New Roman 43 pkt

>
_ 14,3 cm
Times New Roman 65 pkt \

Times New Roman 65 pkt /

Y
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5.8. Tabliczka przydrzwiowa

Wytyczne wykonawcze do realizacji tabliczki przydrzwiowe;j:

— drewno w odcieniu dostosowanym do stylistyki istniejagcego wnetrza, a jesli tworzona jest nowa aranzacja, prefe-
rowany jest odcien bliski ,,ztotemu debowi”;

— grubo$¢ drewnianych listew na gorze i na dole nie przekraczajaca 5 mm;

— nadruk na aluminium — logo LP (Pantone 3305, proll grun dunkel 626, ral 6005);

— numer pomieszczenia wyciety w drewnie tak, aby byto wida¢ aluminium z tla;

— znak firmowy organizacji wyrownywany do lewej strony z marginesem 1,5 cm;

— znak firmowy organizacji uzywany przy zachowaniu zasad zawartych w ,,Ksiedze...”;

—w aluminium wyciete okienko na dane jednostki organizacyjnej i 0s6b pracujacych w pokoju (element z przezro-
czystego tworzywa z fatwo wymienialng, wsuwang kartg z danymi).

- 16 cm o
< 154 cm >
A
5
Times New Roman 140 pkt. — | e}
\ w
na aluminiowe podfoze nafozona drewniana listwa
z wycietym numerem, w tle aluminium —— ° Y
£ A
anodowane aluminium —— ¢‘_
1,5cm
>
¢ 5
nazwa wydziatu: Times New Roman bold 21 pkt. q q s A gl §
Y P T ———————  Wydzial Organizacji S °
i Strategii Rozwoju R
imie i nazwisko: Times New Roman bold 20 pkt. .
T Tomasz Kowalski
Marszy referent
stanowisko: Times New Roman 18 pkt. . %
Izabela Kwiatkowska ©
starszy referent
_Marian Nowak 93cm .
“miodszy referent Ty
\
A
IS
O
[ep]
Y Y
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5.9. Tabliczki przydrzwiowe i kierunkowe — umiejscowienie

Propozycja umiejscowienia tabliczek na $cianach:
— tabliczka przydrzwiowa mocowana tak, aby jej srodek byl na wysokosci ok. 140 cm;
— tabliczki kierunkowe umieszczane na wysokosci umozliwiajgcej odczyt przez osoby na wdzkach.

ilustracja przyktadowa

140 cm
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5.10. Tablica ogloszeniowa

Tablica ogloszeniowa do obiektoéw Lasdéw Panstwowych moze zawiera¢ w petnym wariancie nizej wymienione
elementy. Wielkos$¢ i wyposazenie — wedtug potrzeb i mozliwosci jednostki organizacyjnej Lasow Panstwowych.
Nalezy dazy¢ do zachowania podobnych proporcji i wygladu:

— tablica ogloszeniowa, magnetyczna z wlasnym o$wietleniem;

— stalowe, magnetyczne tto lakierowane — kolor jasny écru;
—w komplecie niewielkie, okragte magnesy o $rednicy ok. 2 cm w kolorze korporacyjnym z biatym logo LP;

— drewno w odcieniu dostosowanym do stylistyki istniejacego wnetrza, a jesli tworzona jest nowa aranzacja, prefe-
rowany jest odcien bliski ,,ztotemu debowi”;

— grubo$¢ drewnianych listew na gorze i na dole 1-2 cm;

— gbrny panel o$wietleniowy maskowany drewniang listwa z wycietym logo (znak + napis) Lasow Panstwowych
(logo $wiecace — mleczne pleksi pod wycietym napisem);

— boki na licu i boczne $ciany z anodowanego aluminium;

— otwierana lub przesuwana, hartowana szyba, pleksi lub inny przezroczysty material, z ktérego wykonane jest lico

z zamkiem.

£
(&}

Qy
A
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6 Srodki
transportu

Oznakowanie §rodkow transportu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe oraz prywatnych przezna-
czonych do uzytku stuzbowego zgodnie ze stosownymi zarzadzeniami Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych.

Rozdziat zostanie uzupetiony z chwila wejscia w zycie stosownych aktow prawnych.
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Zewnetrze 1 wielkoformatowe nos$niki
informacji wizerunkowej

7.1. Tablice duze

7.2. Tablice duze — warianty kolorystyczne

7.3. Tablice $rednie

7.4. Tablice mate

7.5. Tablice kierunkowe

7.6. Tablice ppoz.

7.7. Oznakowanie drég lesnych nieudostgpnionych do ruchu publicznego
7.8. Oznakowanie drog lesnych udostepnionych do ruchu publicznego
7.9. Tabliczki inwentarzowe

7.10. Tablice ustawowe

7.11. Tablice ustawowe informujace o formie ochrony przyrody

7.12. Tablice ustawowe informujace o zakazach obowiazujacych w stosunku do form ochrony przyrody
7.13. Tablice ustawowe — zakaz wstepu do lasu

7.14. Stoisko wystawiennicze

7.15. Namiot

7.16. Rollup-y

7.17. Plakaty

7.18. Bannery wielkoformatowe

7.19. Trybunki

7.20.1. Sciana konferencyjna duza — wariant podstawowy

7.20.2. Sciana konferencyjna duza — wariant rozszerzony

7.20.3. Sciana konferencyjna mata
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7.1. Tablice duze

Tablice zewngtrzne majg charakter informacyjny i nie zastepuja innych tablic czy znakéw wymaganych
i okreslonych odrebnymi przepisami prawa.

Tablice duze (o podstawie powyzej 100 cm) — stuzace do oznaczania terenu — o proporcji 3:4 skladajg si¢ ze
stalych elementow w postaci géornego pasa w kolorze zielonym (Pantone 3305) o szeroko$ci dwoch modutow
X, na ktorym znajduje si¢ nazwa regionalnej dyrekcji Lasow Panstwowych, oraz dolnego pasa w tym samym
kolorze, réwniez o szerokosci dwdch modutéow ,,x” z nazwa nadlesnictwa.

Pomigdzy pasami wystepuje przestrzen o szerokosci os§miu modutdéw ,,.x”, przeznaczona na logo Laséw Panst-
wowych (umieszczone centralnie na $rodku tablicy z zachowaniem minimalnych obszaréw ochronnych). Na-
zwy dyrekcji i nadle$nictwa pisane sg w kontrze krojem Arial bold. Na tablicy o podstawie 100 cm wielko$¢
czcionki dla dyrekcji wynosi okoto 140 pkt, a dla nadlesnictwa okoto 180 pkt.

Dopuszcza si¢ umieszczenie znaku profilaktyki ppoz. po prawej stronie logo poza obszarem ochronnym (patrz:
pkt 1.4.).

— modut

Nazwa nadlesnictwa wieksza o okoto 25% od nazwy dyrekcji regionalnej.
Kréj pisma to Arial bold.

A A
Regionalna Dyrekcja
Laséw Panstwowych w Zielonej Gérze 2x
Y
A
8x 12x
\
A
Nadlesnictwo Krzystkowice 2x
y y
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7.1. Tablice duze cd.

Tablice duze — opisujace np. $ciezki edukacyjne — o proporcji 4:3 zawierajg state elementy w postaci gorne-
go pasa w kolorze zielonym (Pantone 3305) o szerokosci dwoch modutow ,,x”, na ktorym po lewej stronie
umieszczony jest znak firmowy, oraz dolnego pasa, o szerokosci jednego modutu ,,x”, zawierajacego dane
teleadresowe. Pas dolny i inne elementy moga wystgpowaé w kolorystyce z palety uzupetniajacej. Pomie-
dzy pasami znajduje si¢ przestrzen o szerokosci dziewigciu modutow ,,x”, zawierajaca ilustracje i opisy
w proporcji 2:3 do 1:3, przy czym istotne jest, aby teksty pisane byty kolorem czarnym na biatym tle. Cato$¢
tekstow pisana jest krojem Arial. Tytut tablicy powinien mie¢ rozmiar min. potowy modutu ,,x” (0,5x), wersja
kroju pogrubiona, kolor zielony (Pantone 3305). Tekst zasadniczy powinien mie¢ rozmiar min. 1 cm (wielka
litera) z zachowaniem proporcjonalnej interlinii. Tekst zasadniczy jest justowany. W uzasadnionych wypad-
kach mozliwe jest odstepstwo od podanych wskazowek, jednak z zachowaniem nalezytej starannosci, estetyki
i klarownosci kompozycji.

—modut

TYTUL - wielko$¢ czcionki (Arial bold) powinna wynosi¢ min. 0,5x

JLorem ipsum dolor...” - tekst wtasciwy pisany kréjem Arial; wielka litera powinna mie¢ wysoko$¢ 1 cm

. \':\ /3 Nadle$nictwo Chojnéw o

TYTUL TABLICY

e Lorem ipsum dolor sit amet enim. Etiam
ullamcorper. Suspendisse a pellentesque
dui, non felis. Maecenas malesuada elit
lectus felis, malesuada ultricies.

e Curabitur et ligula. Ut molestie a, ultricies
porta urna. Vestibulum commodo volutpat
a, convallis ac, laoreet enim. Phasellus

4 . 3 fermentum in, dolor.
. Pellentesque facilisis. Nulla imperdiet sit

amet magna. Vestibulum dapibus, mauris 9x 12x

nec malesuada fames ac turpis velit, rhon-
cus eu, luctus et interdum adipiscing wisi.

Aliquam erat ac ipsum. Integer aliquam
purus. Quisque lorem tortor fringilla sed,
vestibulum id, eleifend justo vel bibendum
sapien massa ac turpis faucibus orci luctus
non, consectetuer lobortis quis, varius in,
purus. Integer ultrices posuere cubilia
ravida vitae, dapibus risus ante sodales
lectus blandit eu, tempor diam pede cursus
vitae,gravida ullamcorper quam. Nullam
viverra consectetuer.

. Nadlesnictwo Chojnéw, Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha, tel. 22 652 33 44 Tx

<« >«

2/3 podstawy 1/3 podstawy
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7.1. Tablice duze cd.

X — modut

TYTUL - wielkos¢ czcionki (Arial bold) powinna wynosi¢ min. 0,5x

,Lorem ipsum dolor...” - tekst wtasciwy pisany kréjem Avrial; wielka litera powinna mie¢ wysoko$¢ 1 cm

. T 4 Nadlesnictwo Chojnéw

LESNA SCIEZKA PRZYRODNICZO-KULTUROWA

Zycie stawu

e Lorem ipsum dolor sit amet enim. Etiam
ullamcorper. Suspendisse a pellentesque
dui, non felis. Maecenas malesuada elit
lectus felis, malesuada ultricies.

° © Curabitur et ligula. Ut molestie a, ultricies
° porta urna. Vestibulum commodo volutpat
a, convallis ac, laoreet enim.
9x 12x

o Pellentesque facilisis. Nulla imperdiet sit
amet magna. Vestibulum dapibus, mauris
nec malesuada fames ac turpis velit, rhon-
cus eu, luctus et interdum adipiscing wisi.

Aliguam erat ac ipsum. Integer aliquam purus. Quisque lorem tortor fringilla sed,
vestibulum id, eleifend justo vel bibendum sapien massa ac turpis faucibus orci
luctus non, consectetuer lobortis quis, varius in, purus. Integer ultrices posuere cubi-
lia Ravida Vitae, dapibus risus ante sodales lectus blandit eu, tempor diam pede
cursus vitae,gravida ullamcorper quam. Nullam viverra consectetuer.

. Nadlesnictwo Chojnéw, Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha, tel.: 22 652 33 44 1x

1/3 podstawy 2/3 podstawy

. _ Nadle$nictwo Chojnéw %

LESNA SCIEZKA PRZYRODNICZO-KULTUROWA

Zycie stawu

o Lorem ipsum dolor sit amet enim. Etiam ullam-
corper. Suspendisse a pellentesque dui, non
felis. Maecenas malesuada elit lectus felis,
malesuada ultricies.

 Curabitur et ligula. Ut molestie a, ultricies porta
° urna. Vestibulum commodo volutpat a, convallis

. ac, laoreet enim. Phasellus fermentum in, dolor. 9x

o Pellentesque facilisis. Nulla imperdiet sit amet

magna. Vestibulum dapibus, mauris nec male-

suada fames ac turpis velit, rhoncus eu, luctus
et interdum adipiscing wisi.

* Aliquam erat ac ipsum. Integer aliquam purus.
Quisque lorem tortor fringilla sed, vestibulum id,
eleifend justo vel bibendum sapien massa ac
turpis faucibus orci luctus non, consectetuer
lobortis quis, varius in, purus. Integer ultrices
posuere cubilia ravida vitae, dapibus risus ante
sodales lectus blandit eu, tempor diam pede
cursus vitae,gravida ullamcorper quam.

»<«

° Nadlesnictwo Chojnéw, Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha, tel.: 22 652 33 44 1x

1/3 podstawy 2/3 podstawy
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7.2. Tablice duze — warianty kolorystyczne

Przyktady wykorzystania palety barw uzupetniajgcych przy projektowaniu tablic.

Nadlesnictwo Chojnéw

Nadlesnictwo Chojnéw

Nadlesnictwo Chojnéw, Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha, tel.: 22 652 33 44

TYTUL TABLICY

Lorem ipsum dolor sit amet enim. Etiam
ullamcorper. Suspendisse a pellentesque
dui, non felis. Maecenas malesuada elit
lectus felis, malesuada ultrcies.

Curabitur et ligula. Ut molestie a, ultricies
porta uma. Vestibulum commodo volutpat
a, convallis ac, laoreet enim. Phasellus
fermentum in, dolor.

Pellentesque facilisis. Nulla imperdiet sit
amet magna. Vestibulum dapibus, mauris
nec malesuada fames ac turpis veli, rhon-
cus eu, luctus et interdum adipiscing wisi.

Aliquam _erat ac_ ipsum. Integer aliquam
purus. Quisque lorem tortor fringilla sed,
vestibulum id, eleifend justo vel bibendum
sapien massa ac turpis faucibus orci luctus
non, consectetuer loborts qus, varius in,

lectus blandit eu, tempor diam pede cursus
vitae,gravida ullamcorper quam. Nullam
viverra consectetuer.

LESNA SCIEZKA PRZYRODNICZO-KULTUROWA

«Lorem ipsum dolor sit amet enim. Etiam
ullamcorper. Suspendisse a pellentesque
dui, non felis. Maecenas malesuada elit
lectus felis, malesuada ultricies.

« Curabitur et ligula. Ut molestie a, ulricies
porta uma. Vestibulum commodo volutpat
a, convallis ac, laoreet enim

« Pellentesque facilisis. Nulla imperdiet sit
amet magna. Vestibulum dapibus, mauris
nec malesuada fames ac turpis velit, thon-
cus eu, luctus et interdum adipiscing wisi.

Zycie stawu

Aliquam erat ac ipsum. Integer aliquam purus. Quisque lorem tortor fringilla sed,
vestibulum id, eleifend justo vel bibendum sapien massa ac turpis faucibus orci
Iuctus non, consectetuer lobortis quis, varius in, purus. Integer ultrices posuere cubi-
lia Ravida Vitae, dapibus risus ante sodales lectus blandit eu, tempor diam pede
cursus vitae,gravida ullamcorper quam. Nullam viverra consectetuer.

Nadlesnictwo Chojnéw, Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha, tel.: 22 652 33 44

Nadlesnictwo Chojnéw

Zycie stawu

« Lorem ipsum dolor st amet enim. Etiam ullam-
corper. Suspendisse a pellentesque dui, non
felis. Maecenas malesuada elit lectus felis,
malesuada ultricies.

o Curabitur et ligula. Ut molestie a, ultricies porta
uma. Vestibulum commodo volutpat a, convallis
ac, laoreet enim. Phaselus fermentum in, dolo.

«Pelentesque facilsis. Nulla imperdiet sit amet
magna. Vestibulum dapibus, mauris nec male-
suada fames ac turpis velt, honcus eu, luctus
etinterdum adipiscing visi

* Aliquam erat ac ipsum. Integer aliguam purus.
Quisque lorem tortor fingila sed, vestbulum id,
eleifend justo vel bibendum sapien massa ac
turpis faucibus orci luctus non, consectetuer
lobortis quis, varius in, purus. Integer ultices
posuere cubifa ravida vitae, dapibus risus ante
sodales lectus blandt eu, tempor diam pede
cursus vitae gravida ullamcorper quam.

Nadlesnictwo Chojnéw, Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha, tel.: 22 652 33 44

LESNA SCIEZKA PRZYRODNICZO-KULTUROWA

LESNA SCIEZKA PRZYRODNICZO-KULTUROWA

Zycie stawu

« Lorem ipsum dolor sit amet erim, Etiam ullam-
corper. Suspendisse a_pellentesque dui, non
felis. Maecenas malesuada elit lectus felis,
malesuada ulticies.

« Curabitur et igula, Ut molestie a, ulricies porta
urna. Vestibulum commodo volutpat a, convalis
ac, laoreet enim. Phasellus fermentum in, dolor.

«Pellentesque facilisis. Nulla imperdiet sit amet
magna. Vestibulum dapibus, mauris nec male-
suada fames ac turpis velt, oncus ey, luctus
etinterdum adipiscing wisi

* Aliquam erat ac jpsum. Integer aliquam purus.
Quisque lore tortor fringila sed, vestbuium d,
eleifend justo vel bibendum s
turpis faucibus orci luctus non, consectetuer
loborts quis, varius in, purus. Integer ultices
posuere cubilia ravida vitae, dapibus risus ante
Sodales lectus blandit ev, tempor diam pede
cursus vitae gravida llamcorper quam.

Nadlesnictwo Chojnow, Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha, tel.: 2
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7.2. Tablice duze — warianty kolorystyczne cd.

Przyktady wykorzystania palety barw uzupetniajacych przy projektowaniu tablic — cd.

Nadlesnictwo Chojnéw

LESNA SCIEZKA PRZYRODNICZO-KULTUROWA
Zycie stawu

« Lorem ipsum dolor sit amet enim. Etiam
ullamcorper. Suspendisse a pellentesque
dui, non felis. Maecenas malesuada elit
lectus felis, malesuada ultricies

« Curabitur et ligula. Ut molestie a, ultricies
porta urna. Vestibulum commodo volutpat
a, convallis ac, laoreet enim

« Pellentesque facilisis. Nulla imperdiet sit
amet magna. Vestibulum dapibus, mauris
nec malesuada fames ac turpis velit, rhon-
cus eu, luctus et interdum adipiscing wisi.

Aliquam erat ac ipsum. Integer aliquam purus. Quisque lorem tortor fringila sed,
vestibulum id, eleifend justo vel bibendum sapien massa ac turpis faucibus orci
luctus non, consectetuer lobortis quis, varius in, purus. Integer ultrices posuere cubi-
lia Ravida Vitae, dapibus risus ante sodales lectus blandit eu, tempor diam pede
cursus vitaegravida ullamcorper quam. Nullam viverra consectetuer.

Nadlesnictwo Chojnéw, Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha, tel.: 22 652 33 44

Nadlesnictwo Chojnéw

«Lorem ipsum dolor sit amet erim. Etiam ullam-
corper. Suspendisse a pellentesque dui, non
fes. Maecenas malesuada el lectus fels,
malesuada ulticies.

« Curabitur et igula. Ut molestie a, ulticies porta
urna. Vestbulum commodo volutpat a, convalls
ac, laoreet enim, Phasellus fermentum i, dolor.

«Pellentesque facilsis. Nulla imperdiet sit amet
magna. Vestibuium dapibus, mauris nec male-
suada fames ac trpis velt, rhoncus ev, luctus
etinterdum adipiscing wisi.

* Aliquam erat ac ipsum. Integer aliquam purus.
Quisque lorer tortor fringlla sed, vestibuium id,
eleifend justo vel bibendum sapien massa ac
turpis faucibus orci luctus non, consectetuer
lobortis qus, varius in, purus. Integer ultices
posuere cubilia ravida vitae, dapibus isus ante
sodales lectus blandit eu, tempor diam pede
cursus vitae,gravida ullamcorper quam.

Nadlesnictwo Chojnéw, Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha, tel.: 22 652 33 44

Nadlesnictwo Chojnéw

 Lorem ipsum dolor sit amet enim. Etiam
ullamcorper. Suspendisse a pellentesque
dui, non felis. Maecenas malesuada. elit
lectus felis, malesuada ulricies.

o Curabitur et ligula. Ut molestie a, ultricies
porta uma. Vestibulum commodo volutpat
a, convallis ac, laoreet enim. Phasellus
fermentum in, dolor.

* Pellentesque facilisis. Nulla imperdiet sit
amet magna. Vestibulum dapibus, mauris
nec malesuada fames ac turpis veli, thon-
cus eu, luctus et interdum adipiscing wisi.

« Aliquam erat ac ipsum. Integer aliquam

Nadlesnictwo Chojnéw, Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha, tel.: 22 652 33 44

Nadlesnictwo Chojnéw

LESNA SCIEZKA PRZYRODNICZO-KULTUROWA
Zycie stawu

« Lorem ipsum dolor sit amet enim. Etiam
ullamcorper. Suspendisse a pellentesque
dui, non felis. Maecenas malesuada. elit
lectus felis, malesuada ultricies.

« Curabitur et ligula. Ut molestie a, ultricies
porta uma. Vestibulum commodo volutpat
a, convallis ac, laoreet enim.

o Pellentesque facilisis. Nulla imperdiet sit
amet magna. Vestibulum dapibus, mauris
nec malesuada fames ac turpis velit, thon-
cus eu, luctus et interdum adipiscing wisi.

Aliquam erat ac ipsum. Integer aliquam purus. Quisque lorem tortor fringilla sed,
vestibulum id, eleifend justo vel bibendum sapien massa ac turpis faucibus orci
luctus non, consectetuer lobortis quis, varius in, purus. Integer ulrices posuere cubi-
lia Ravida Vitae, dapibus risus ante sodales lectus blandit eu, tempor diam pede
cursus vitae,gravida ullamcorper quam. Nullam viverra consectetuer.

Nadlesnictwo Chojnow, Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha, tel.: 22 652 33 44

UWAGA! ZAGROZENIE POZAROWE!

« Lorem ipsum dolor sit amet enim. Etiam
ullamcorper. Suspendisse a pellentesque
dui, non felis. Maecenas malesuada elit
lectus felis, malesuada ultricies.

« Curabitur et ligula. Ut molestie a, ultricies

a. Vestibulum commodo volutpat

a, convallis ac, laoreet enim. Phasellus
fermentum in, dolor.

 Pellentesque facilisis. Nulla imperdiet sit
amet magna. Vestibulum dapibus, mauris
nec malesuada fames ac turpis veli, rhon-
cus eu, luctus et interdum adipiscing wisi.

Nadlesnictwo Chojnow, Pilawa, ul. Klonowa 13, 05-532 Baniocha, tel.: 22 652 33 44
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7.3. Tablice srednie

Tablice $rednie (o podstawie od 20 — 99 cm) — o charakterze informacyjnym lub ostrzegawczym (przyktady ponizej)
— zachowuja proporcje¢ 5:3, sktadajg si¢ z pasoéw, z ktorych przynajmniej jeden, na ktérym umieszczony jest logotyp,
wystepuje w kolorze zielonym (Pantone 3305). Szerszy pas znajduje si¢ na dole lub na gorze, ma szeroko$¢ czterech
modutéw ,,.x” 1 zawiera znak firmowy umieszczony w osi pionowej tablicy; wezszy ma szerokos¢ dwoch modutow
,X". Przestrzen pomigdzy nimi (biate tto) ma szeroko$¢ 10 modutoéw ,,x”, a informacje tutaj podane pisane sg krojem
Arial bold w kolorze zielonym (Pantone 3305) lub czarnym. Dla informacji ostrzegawczych dopuszczalne jest sto-
sowanie koloru czerwonego.

Mozliwy jest rowniez wariant tablicy, ktorej oba pasy majg szeroko$¢ dwoch modutow ,,x”, a znak firmowy znajduje
si¢ w przestrzeni zasadniczej, w jej osi pionowej i ma wysoko$¢ czterech modutow ,,x”.

W kazdym z wariantéw nalezy zadba¢ o zachowanie minimalnego pola ochronnego réwnego 1/6 $rednicy znaku
graficznego.

srodek

X X
Nadle$nictwo Garwolin 10

Huta Garwolinska

X2)(
Y

Srodek
L3

Nadlesnictwo Garwolin

DRZEWOSTAN NASIENNY WYLACZONY

Drzewa z tego obszaru stuza pozyskiwaniu materiatu
nasiennego do uprawy $wierka zwyczajnego.

Swierk zwyczajny - krétki opis, krotki opis, krotki opis,
krotki opis, krétki opis, krétki opis, krétki opis.

16x

Podstawa prawna: art. 26 ust. 2 pkt 2 Dz.U. nr 101z 1991 r.

ZAUWAZYLES POZAR‘ ‘ ZAUWAZYLES POZAR
(

ALARMUJ!!! ALARMUJ!!!

998 : 998 (Y

| Nadlesnictwo Garwolin

Nadlesnictwo Garwolin

.
Srodek
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7.4. Tablice male

Tabliczki mate (o podstawie do 19 cm) — uzywane w celach informacyjnych, np. przy pomnikach przyrody (jako uzu-
petnienie tablic ustawowych, rozdziat 6.6 ,,Ksiegi...”) lub w miejscach wystgpowania szczegolnych gatunkow roslin
lub zwierzat — majg proporcj¢ 5:4, na dole 1 na gorze umieszczone sg pasy: dolny o szerokosci jednego modutu ,,x”,
w kolorystyce z palety uzupetniajacej, natomiast gorny o szerokosci 2,5 modutu ,,x” — w kolorystyce zielonej (Pan-
tone 3305); pas gorny zawiera znak firmowy umiejscowiony w osi pionowej tablicy. Przestrzen zasadnicza ma sze-
rokos¢ 4,5 modutu ,,x”’; wypelniaja ja czarne napisy na biatym tle.

POMNIK PRZYRODY
Dab szyputkowy

(nazwa facinska)

wiek 300 lat
obwdd 10 metrow

8x

Jesionowiec zmienny
(Hylesinus varius)
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7.5. Tablice kierunkowe

Tablice kierunkowe (drogowskazy) do obiektow PGLLP maja wysoko$¢ 25 cm i ksztalt wskazujacy (grot); ich wy-
miar poziomy jest konsekwencjg dlugosci wyrazow, lecz nie moze by¢ mniejszy niz wysokos¢.

Tablice wystepuja w dwoch wariantach: a) tablice kierunkowe, b) tablice kierunkowe ze wskazaniem odlegtosci.

Tablice (ich rozmiary, obramowania, wielkosci liter, marginesy) zostaly oparte na wzorach znakow drogowych za-
mieszczonych w Dz. U. Zat. do nru 220, poz. 2181 z dnia 23 grudnia 2003 r. Minimalna wysokos¢ litery wg zala-
czonego rys. wynosi 42 mm. Wigksza litera ma wysoko$¢ 72 mm, lecz w sytuacji, kiedy dtugo$¢ napisu miataby
przekracza¢ 800 mm, stosuje si¢ mniejszy wariant wysokos$ci znaku, czyli 42 mm.

Znak graficzny w podstawowej postaci ma $rednicg¢ 160 mm i znajduje si¢ w osi poziomej tablicy.

Przy konstruowaniu tresci tablicy nalezy mie¢ na uwadze opisane proporcje i obszar ochronny znaku graficznego
i znakow firmowych.

Tablice kierunkowe, drogowskazy do obiektow muzealnych lub zabytkow jako dobr kultury powinny by¢ konstru-
owane na podstawie obowigzujacych przepisow (Dz. U. Zat. do nru 220, poz. 2181 z dnia 23 grudnia 2003 r.). Przyktad
zaprezentowany na rys. ¢) — brazowa grafika na bialym tle z wykorzystaniem odpowiedniego symbolu graficznego.

)

Y Nadlesnictwo
Spychowo

Tablice powinny by¢ wykonane z zastosowaniem farby lub folii odblaskowe;j.

o
N

Naalle michvo

Sy, 2howo

42 mm*)

¥

48 mm |72 mm | 42 mm [20|m

250 mm
mm 25mm 160 mm 25 mm ;20 mm

o 20

o
El
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3
E]
E|
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8
3
o
I
&
3
3

b) £ E
I £ &
£ of £
f nlct\wg : ‘
i @hwwwvA% I AERL
£ £
57 § 50 mm gé
820 35mm  160mm | 40mm ! ! 80 mm |40 om 49 mm 125 mm 8
Nadles$nictwo 5
Chojnow km
c)

ILLLEC

Muzeum [ 1], Calczyfiskiego

48 mn 42 mm* 42|mm_|20|mm

Ledniczow a Pramnie

250 mm
0mp48 mm 130 mm 32 m‘g% mm

JIL Muzeum K.I. Gatczynskiego m K.I. Ga+czynsk|ego
Lesniczéwka Pranie = Lesniczéwka

(42* mm) — dla wyrazéw diuzszych od 800 mm
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7.6. Tablice ppoz.

Wytyczne w zakresie oznakowania dojazdow pozarowych precyzuje Zalacznik 16 ,,Instrukcji ochrony przeciwpo-
zarowej lasu”. Minimalne wymiary tablic kierunkowych to 15 cm wysokosci 1 50 cm dtugosci. Tto tablicy koloru
biatego, obramowanie koloru czerwonego o szeroko$ci min. 2 cm.

Stosuje si¢ rowniez prostokatne tablice montowane na stupkach; wysokos¢ takich tablic to min. 30 cm, szeroko$¢ —
25 cm, tto tablicy koloru bialego, obramowanie koloru czerwonego o szeroko$ci min. 2 cm.

z=40mm

min. 250 mm 200 mm
min. 250 mm

min. 150 mm
min. 100 mm

y = min. 500 mm
y=125z

Tablice kierunkowe dojazdu pozarowego montowane na shupkach — wymiary minimalne.

£
E
o
S

Przyktady tablic zawie-
rajacych nazwe jednostki
organizacyjnej odpowie-
dzialnej za utrzymanie
dojazdu pozarowego

‘ min. 250 mm ‘

34 20 20 20 20{mm
20 20 20 20 20 mm

min. 300 mm

120 mm
120 mm

34

Oznakowanie dojazdu pozarowego tablica montowana na stupkach — wymiary minimalne.

Wytyczne w zakresie oznakowania dojazdow do punktéw czerpania wody precyzuje Zatacznik 16 ,,Instrukceji ochro-
ny przeciwpozarowej lasu”. Minimalne wymiary tablic kierunkowych to 15 cm wysokosci i 50 cm dtugosci. Tto
tablicy koloru biatego, obramowanie koloru niebieskiego o szeroko$ci min. 2 cm.

40 mm

min. 25 mm

a=
a
<>

a
[
|
min. 150 mm

min. 500 mm

Oznakowanie dojazdu do punktu czerpania wody z drog publicznych wewnatrz kompleksu lesnego — wymiary minimalne.
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7.7. Oznakowanie drog lesnych
nieudostepnionych do ruchu publicznego.

Tablica informacyjna (TL-1) nie stanowi znaku, zgodnie z rozporzadzeniem Ministréw Infrastruktury oraz Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2002 w sprawie znakoéw i sygnalow drogowych, i stosowana jest do
oznakowania nieudostepnionych drég lesnych, o ktorych mowa w Rozdziale I Zarzadzenia nr 54/2019 z dnia 8 paz-
dziernika 2019 r.

120 mm Wymiar tablicy TL-1 wynosi 600x1000 mm.

Gorna listwa ma wys. 140 mm, jej kolor to zielen firmowa.

Znak firmowy zarzadcy drogi lesnej umieszczony w odleglos-
ci 20 mm od lewej krawedzi listwy oraz w rownych odlegtos-
ciach od jej gornej i dolnej krawedzi. Odlegtosé od prawej
jest zmienna. Szeroko$¢ znaku firmowego zalezy od dtugosci
nazwy, wysokos$¢ jest wypadkowa szerokosci. Zachowujac
proporcje, nie nalezy przekracza¢ $rednicy 100 mm znaku
graficznego. Znak firmowy stosuje si¢ zgodnie z ,,Tabelg
znakow firmowych” w uktadzie A8 (proporcja 1 do 3,5) lub
w dwuwierszowym uktadzie E8 (proporcja 1:5,8).

max. 100 mm
e s
0
®
»
J
0
@
0
140 mm

Droga lesna

N

Napis ,,Droga lesna” w kolorze czarnym, umieszczony w osi
pionowej tablicy, wys. litery ,,D” wynosi 60 mm.

I B

£
£
c 8 Symbol znaku B-1, o $rednicy 300 mm, umieszczony jest w
g osi pionowe;j tablicy.
o
o
- £ ﬂ‘ ‘ﬂ — Odwzorowanie tabliczki o maksymalnej wys. 200 mm z napi-
)| IS sem ,,Nie dotyczy...” — kolor czarny, krdj Arial, wys. wielkiej
f ; . litery ,,N” wynosi 25 mm — dopuszcza si¢ dostosowanie wys.
- Nie fjotyczy. , E tabliczki do ilosci tekstu.
rowerdw, osob uprawnionych g8 <
na podstawie $ — Napis ,,Podstawa...” umieszczony w osi pionowej tablicy,
Iy g wys. litery ,,P” wynosi 12 mm, kolor czarny, kr6j Arial.
odrebnych przepiséw 5 ye YWY Y K1)
Podstawa prawna: art. 29 ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 r. o lasach = E < DOlI,la lista ma WyS 120 l’.l’lm, JeJ k?lOI‘ to Z.ieleﬁ ﬁrmowa,
€3+ — zawiera informacj¢ o miejscu zamieszczenia regulaminu
20 mm Requla o ania 7 drég le dosten . kolrzystama z dr.(')g 1§énych oraz nr tel. jednostki organizacyj-
a stronie anowa.krakow.lasy.gov.p £ nej LP zarzadzajacej droga, wys. litery ,,R” wynosi 15 mm.
E E‘ . g <
£ e 406 10 o bl
9.’ Sl J . 1 Kod QR ma wielko$¢ 45x45 mm, zawiera doktadny odnos$nik
f t * do odpowiedniego ,,Regulaminu...”.

600 mm
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7.8. Oznakowanie drog lesnych
udostepnionych do ruchu publicznego

Tablica informacyjna (TL-2) nie stanowi znaku, zgodnie z rozporzadzeniem Ministréw Infrastruktury oraz Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2002 w sprawie znakow 1 sygnatow drogowych, i stosowana jest do ozna-
kowania drog lesnych, o ktorych mowa w Rozdziale 11 Zarzadzenia nr 54/2019 z dnia 8 pazdziernika 2019 r.

EL ") Nadlesnictwo Limanowa j
d Droga lesna
udostepniona do
. ruchu publicznego
=l il Lesniczéwka P
|l Mogielica 10 [y
=TT .
t

900 mm

Wymiar tablicy TL-2 wynosi 900x1300 mm.
Gorna listwa ma wys. 190 mm, jej kolor to zielen firmowa.

Znak firmowy umieszczony jest w odlegtosci 30 mm od lewej
krawedzi listwy oraz w rownych odleglosciach od jej gornej
i dolnej krawedzi. Odlegto$¢ od prawej jest zmienna. Sze-
roko$¢ znaku firmowego zalezy od ditugosci nazwy, wyso-
kos¢ jest wypadkowa szerokosci. Zachowujac proporcje,
nie nalezy przekracza¢ $rednicy 130 mm znaku graficz-
nego. Znak firmowy stosuje si¢ zgodnie z ,,Tabelg zna-
kéw firmowych” w uktadzie A8 (proporcja 1 do 3,5) lub
w dwuwierszowym uktadzie E8 (proporcja 1:5,8).

Napis ,,Droga lesna udostepniona...” w kolorze czarnym, po-
lozony w osi pionowej tablicy, umieszcza si¢ na polu wys.
340 mm, a wys. litery ,,D” wynosi 50 mm.

Pole wys. 610 mm przeznaczone na odwzorowanie stosownych
znakow drogowych z uwzglednieniem potrzeb i warunkow
terenowych. Zaprezentowany jest przyktadowy uktad.

Odwzorowanie tablicy kierunkowej konstruowanej po
czesei na podstawie wzoru tablic kierunkowych opisanych
w rozdziale 7.5 (wielkosci liter, marginesy) oraz budowy
znaku drogowego E-13. Zaktada si¢ jej maksymalna
wys. 250 mm.

Symbole znakow ostrzegawczych stosuje si¢ w min. wys. 200 mm
i w min. odlegtosci 30 mm od innych elementow.

Dolna listwa ma wys. 120 mm, jej kolor to zielen firmowa;
zawiera informacje o miejscu zamieszczenia regulaminu ko-
rzystania z drog le$nych oraz nr tel. jednostki organizacyjnej
LP zarzadzajaca droga; wys. litery ,,R” wynosi 16 mm.

Kod QR ma wielkos¢ 75x75 mm, zawiera doktadny odno$nik
do konkretnego ,,Regulaminu...”.

W polu przeznaczonym na odwzorowanie stosownych znakéw drogowych mozna umieszczaé symbol tablicy kie-
runkowej do obiektow przyrodniczych, muzealnych lub zabytkow jako dobr kultury. Moze on by¢ konstruowany
z wykorzystaniem brazowej grafiki na biatym tle i odpowiedniego symbolu. Nalezy pamigta¢ o minimalnej wys. liter,
tj. 42 mm, zapewniajacej czytelnos¢ znaku. Pomocne moga tu by¢ zasady opisane w rozdziale 7.5 oraz w rozporza-

dzeniu dotyczacym budowy znakow drogowych.
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7.9. Tabliczki inwentarzowe

Tabliczki inwentarzowe stuza do oznakowania $rodka trwalego witasciwym nr. inwentarzowym. Zasadni-
czy wymiar tabliczki inwentarzowej to 200150 mm. W wyjtkowych wypadkach mozna zastosowa¢ inny
wymiar jednak nalezy przestrzega¢ proporcji opisanych modutem ,,x” 1 przedsawionych na rysunku (Przy-
ktad 2.) oraz minimalnej $rednicy znaku graficznego rownej 10 mm.

Przykad 1.

Gorna listwa ma wys. 45 mm (9 modutéw ,x”), jej kolor
to zielen firmowa (Pantone 3305). Zawiera znak firmowy
czyli okragly znak graficzny LP w potaczeniu z nazwa za-
rzadcy lub wiasciciela obieku (np. nazwa RDLP, nadle$nic-
twa). Znak firmowy umieszczony jest w odleglosci 15 mm
(3 moduty ,,x”) od lewej krawedzi listwy oraz po 10 mm
(2 moduty ,x”), w réwnych odleglosciach, od jej gornej
— i dolnej krawedzi. Odleglo$¢ znaku firmowego od prawej
krawedzi jest zmienna. Szeroko$¢ znaku firmowego zale-
zy od dlugosci nazwy i jest wypadkowa wysokosci zna-
ku graficznego rownej 25 mm (5 modutéw ,.x”). Znak fir-
mowy stosuje si¢ zgodnie z ,,Tabela znakoéw firmowych”
w uktadzie jednowierszowym AS (proporcja 1 do 3,5) lub
w dwuwierszowym ukladzie ES (proporcja 1:5,8).

15mm| 25 mm

A

Regionalna Dyrekcja
Lasow Panstwowych w Szczecinku

10‘ 25mm
45 mm

20 mm |15 mm

150 mm

90 mm

A
,_

Przestrzen zasadnicza ma wysoko$¢ 90 mm (18 modutow

NR INW.
»X") 1 wypelniaja ja czarne napisy na biatym tle. Wyso-
kos¢ liter ,,NR INW.” wynosi 20 mm (4 moduty ,x”) a cyfr

—T 25 mm (5 modulow ,,x”). Napisy powinny by¢ wykonane

‘ 200 mm ‘ krojem Arial w odmianie Bold i umieszczone w réwnych
odlegtosciach od gornej 1 dolnej krawedzi, po 15 mm (3 mo-
duty ,,x).

15mm| 25 mm

‘15 mm
15 mm‘

Dolna listwa ma wys. 15 mm (3 moduty ,.x”), jej kolor to

Przykad 2. zielen firmowa (Pantone 3305).

Nadlesnictwo Limanowa

4x

NR INW.
123-45678

30x

18x

5%

3x

3x
3x
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7.10. Tablice ustawowe

Tablica owalna z godtem Rzeczypospolitej Polskiej ma wymiary 40x50 cm, natomiast tablica z nazwg jednostki

ma ksztalt prostokatny i musi zachowywac¢ proporcje 3:1 lub 2:1. Zaleca si¢ wykonywanie tablic w dwu rozmiarach

podstawy: 90 cm lub 60 cm. Wysokos$¢ liter napisu na prostokatnych tablicach urzgdowych wynosi minimum 5 cm.

Dopuszcza si¢ uzycie kroju pisma w wersji skondensowanej w przypadku dtugich nazw, gdy zachowanie 5 cm wyso-

kosci liter jest trudne przy zastosowaniu kroju zwyktego. Wszystkie wyrazy na tablicy musza mie¢ woéwczas ten sam

styl 1 stopien skondensowania znakow.

Przyjeto zasade, ze tablice urzgdowe muszg zawiera¢ nazwe organizacji ,,Lasy Panstwowe” (w odmianach). Dla Dy-

rekcji Generalnej bedzie to napis: ,,DYREKCJA GENERALNA LASOW PANSTWOWYCH”; dla regionalnych dy-

rekcji — ,,REGIONALNA DYREKCJA LASOW PANSTWOWYCH W ....”; dla nadle$nictw — ,,LASY PANSTWO-

WE NADLESNICTWO ...”; dla le$nictw — ,,LASY PANSTWOWE LESNICTWO ...”

Na tablicach urzedowych unika si¢ stosowania skrotow.

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczeci urzgdowych.

2. Ustawa o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczgciach panstwowych z 31 stycznia
1980 r. z pdzniejszymi zmianami.

A
odlegtosé

minimalna 10 cm
Y

3:1 DYREKCJA GENERALNA

NIl | A SOW PANSTWOWYCH Dyrekcja DYREKCJA GENERALNA [T

Generalna LASOW PANSTWOWYCH 60x20cm

.y REGIgNALN,Aé DYI;EKCJA Svreka REGIONALNA DYREKCJA ([P
- LASOW PANSTWOWYCH yrexae LASOW PANSTWOWYCH | PTetes
90x300m W ZIELONEJ GORZE N W ZIELONE) GORZE

341 LASY PANSTWOWE LASY PANSTWOWE 3:1
A Nadle$nict : :
90x30cm NADLESNICTWO KOLUMNA adlesniciwa NADLESNICTWO KOLUMNA 60x20cm
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7.10. Tablice ustawowe cd.

A
odlegtosé
minimalna 10 cm

i

3:1 LASY PANSTWOWE ,
; - - LASY PANSTWOWE .
90x30 n' Le$nictwa , g 3:1
ovem | REsilEin gl sy pesEs LESNICTWO LESNY DWOREK | I 0 oo

Zaktady
3:1 CENTRUM KOORDYNACJI ;

. O zasiggu CENTRUM KOORDYNACJI :
RSN PROJEKTOW SRODOWISKOWYCH krajowym PROJEKTOW SRODOWISKOWYCH g'c;xzocm

Godto Panstwowe w zaprezentowanej obok formie powinno znajdowac¢ si¢ réwniez w gabinetach szeféw jednostek.

Czerwien do druku tablic ustawowych: C0, M100, Y100, K20.

UWAGA!

Tablic przedstawionych w punkcie 7.9. 1 7.10. nie stosuje si¢ do oznaczania granic kompleksow lesnych. Nie jest ich
zadaniem informowanie np. o tym, ktére nadlesnictwo gospodaruje na danym terenie. Do tych celow stuza tablice
z punktu 7.3.
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7.11. Tablice ustawowe informujace o formie ochrony przyrody

Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 10 grudnia 2004 r. wprowadzone zostaly wzory tablic informujacych
0 nazwie form ochrony przyrody oraz o zakazach obowigzujacych na obszarach lub w stosunku do tych form.
Ustalone zostaly wzory tablic informujgcych o nazwie nast¢pujgcych form ochrony przyrody:

1) parku narodowego, 2) rezerwatu przyrody, 3) parku krajobrazowego, 4) obszaru chronionego krajobrazu, 5) ob-
szaru Natura 2000, 6) pomnika przyrody, 7) stanowiska dokumentacyjnego, 8) uzytku ekologicznego, 9) zespotu
przyrodniczo-krajobrazowego.

Tablice informujace o nazwie parku narodowego, rezerwatu przyrody, parku krajobrazowego, obszaru chronionego

krajobrazu, obszaru Natura 2000:

1) moga by¢ wykonane np. z tworzywa sztucznego (odpornego na warunki atmosferyczne i promieniowanie UV),
blachy ocynkowanej stalowej lub blachy aluminiowej, dibondu itp.

2) maja ksztatt prostokata o wymiarach zaleznych od dtugosci napisow przy stosunku szerokosci do jej wysokosci
3:1;

3) maja tto koloru czerwonego, w gornej czesci jest umieszczony symetrycznie wizerunek orta w koronie o wysoko-
$ci 1 szerokos$ci 8 cm, koloru biatego; 8 cm ponizej wizerunku orta w koronie jest umieszczony symetrycznie napis
informujacy o nazwie wilasnej formy ochrony przyrody, o wysokosci liter 8 cm, w kolorze biatym,;

4) odstepy pomiedzy wizerunkiem orta w koronie a gérng krawedzia tablicy i odlegto$cig napisow od krawedzi dol-
nej powinny byc¢ takie same.

8 ch

a
-

>

x PUSZCZA PISKA

o,

>

8cm

-
-

OBSZAR NATURA 2000

*) Nalezy poda¢ nazwe¢ wtasng i ro-

dzaj formy ochrony przyrody.

Tablice informujace o nazwie pomnika przyrody bgdacego pojedynczym tworem przyro-

dy zywej lub nicozywionej:

1) moga by¢ wykonane np. z tworzywa sztucznego (odpornego na warunki atmosferycz-
ne i promieniowanie UV), blachy ocynkowanej stalowej lub blachy aluminiowe;j, di-
bondu itp.

2) maja ksztatt prostokata o wysokosci 13,5 cm i szerokosci 9 cm;

3) majg tlo koloru zielonego; w gornej czesci jest umieszczony symetrycznie wizerunek
orta w koronie o wysokosci i szerokosci 8 cm, koloru biatego; w dolnej czg$ci tabli-
cy jest umieszczony symetrycznie w dwoch rzedach napis ,,POMNIK PRZYRODY?”,

o wysokosci liter 1 cm, w kolorze biatym;

4) odleglo$¢ pomiedzy wizerunkiem orta w koronie a napisem oraz pierwszym i drugim
rzedem napisu i odlegtos¢ pomiedzy drugim rzedem napisu a dolng krawedzia tablicy
wynosi 1 cm;

5) odlegtos¢ wizerunku orta w koronie od gérnej krawedzi tablicy wynosi 0,5 cm.
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7.11. Tablice ustawowe informujace o formie ochrony przyrody cd.

Tablice informujace o nazwie pomnika przyrody bedacego skupiskiem tworéw przyrody zywej lub nieozywione;j:

1) moga by¢ wykonane z masy plastycznej sporzadzonej ze spienionego polichlorku winylu (PCW) albo blachy
ocynkowanej stalowej lub blachy aluminiowej;

2) maja ksztalt prostokata o wymiarach zaleznych od dtugosci napiséw przy stosunku szerokosci do jej wysokosci
3:1;

3) maja tto koloru czerwonego, w gornej czgsci jest umieszczony symetrycznie wizerunek orta w koronie o wysoko-
$ci i1 szeroko$ci 8 cm, koloru biatego; ponizej wizerunku orta w koronie sa umieszczone symetrycznie w dwoch
rzgdach napisy: w pierwszym rzedzie napis ,,POMNIK PRZYRODY”, w drugim rzg¢dzie napis informujacy o
nazwie wlasnej skupiska tworéw przyrody zywej lub nieozywionej, o wysokosci liter 8 cm, w kolorze biatym,;

4) odstepy pomiedzy wizerunkiem orta w koronie a gorna krawedzig tablicy i odlegtoscia napiséw od krawedzi dol-
nej powinny by¢ takie same.

POMNIK PRZYRODY BB
ALEJA DRZEW

*) Nalezy poda¢ nazwe¢ wilasna i ro-

dzaj formy ochrony przyrody.

UWAGA!

Tablic przedstawionych w punkcie 7.8. 1 7.9. nie stosuje si¢ do oznaczania granic komplekséw lesnych. Nie jest ich
zadaniem informowanie np. o tym, ktore nadlesnictwo gospodaruje na danym terenie. Do tych celow stuza tablice
z punktu 7.3.

Czerwien do druku tablic ustawowych: C0, M100, Y100, K20.
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7.12. Tablice ustawowe informujace o zakazach obowigzujacych
w stosunku do form ochrony przyrody

Tablice informujace o zakazach obowigzujacych na obszarach lub w stosunku do form ochrony przyrody:

1) moga by¢ wykonane z masy plastycznej sporzadzonej ze spienionego polichlorku winylu (PCW) albo blachy

ocynkowanej stalowej lub blachy aluminiowej;

2) maja ksztalt prostokata o wymiarach zaleznych od dtugosci napiséw przy stosunku szerokosci do jej wysokosci

3:1;

3) maja tlo koloru biatego, 8 cm ponizej gornej krawedzi tablicy jest umieszczony symetrycznie wlasciwy ze wzgledu

na form¢ ochrony przyrody napis o wysokosci liter 3 cm, w kolorze czarnym:

a) o tresci ,,NA OBSZARZE PARKU NARODOWEGO OBOWIAZUJA NASTEPUJACE ZAKAZY:” — dla parku narodowego, ponizej
napisu sg wymienione w punktach zakazy, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody;

b) o tresci ,,NA OBSZARZE REZERWATU PRZYRODY OBOWIAZUJA NASTEPUJACE ZAKAZY:” — dla rezerwatu przyrody, ponizej
napisu sg wymienione w punktach zakazy, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody;

¢) o tresci ,,NA OBSZARZE PARKU KRAJOBRAZOWEGO OBOWIAZUJA NASTEPUJACE ZAKAZY:” — dla parku krajobrazowego,
ponizej napisu s3 wymienione w punktach zakazy wybrane sposrod zakazow, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia
2004 r. o ochronie przyrody, wymienione w rozporzadzeniu wojewody o utworzeniu parku krajobrazowego;

d) o tresci ,,W STOSUNKU DO STANOWISKA DOKUMENTACYJNEGO OBOWIAZUJA NASTEPUJACE ZAKAZY:” — dla stanowi-
ska dokumentacyjnego, ponizej napisu sa wymienione w punktach zakazy wybrane sposrod zakazow, o ktorych mowa w art. 45 ust. 1
ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody, wymienione w rozporzadzeniu wojewody lub w uchwale rady gminy o ustano-
wieniu stanowiska dokumentacyjnego;

e) o treéci ,,NA OBSZARZE UZYTKU EKOLOGICZNEGO OBOWIAZUJA NASTEPUJACE ZAKAZY:” — dla uzytku ekologicznego,
ponizej napisu sa wymienione w punktach zakazy wybrane sposrod zakazéw, o ktorych mowa w art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia

2004 r. o ochronie przyrody, wymienione w rozporzadzeniu wojewody lub w uchwale rady gminy o ustanowieniu uzytku ekologicznego;

4) odstepy migdzy kolejnymi rzgdami napisOw wynosza 3 cm oraz odstep miedzy ostatnim rzedem napisow a dolng

krawedzig tablicy wynosi 8 cm;

5) odstep pomiedzy lewa krawedzig tablicy a poszczegdlnymi rzgdami napiséw dotyczacych zakazéw wynosi 3 cm;
6) wysokos¢ liter, w kolorze czarnym, w kolejnych rzgdach napiséw dotyczacych zakazéw wynosi 3 cm.

3em  3em3em  sem

[

om

[

y oraz ochrong porzadku i bezpieczenstwa.

W STOSUNKU DO STANOWISKA DOKUMENTACYJNEGO OBOWIAZUJA NASTEPUJACE ZAKAZY *

1. chwytania i zabijania dziko zyjacych zwierzat (z wyjatkiem zwierzat fownych); niszczenia nor i legowisk zwierzecych, gniazd ptasich
i wybierania jaj;

2. pozyskiwania, niszczenia lub uszkadzania drzew i innych roslin (nie dotyczy planowych zabiegow i prac w zakresie gospodarki lesnej);
3. wysypywania, zakopywania i wylewania odpadoéw lub innych nieczystosci, innego zanieczyszczania wod i gleby oraz powietrza;

4. zmiany stosunkéw wodnych i regulacji strugi;

5. wydobywania skat i mineratéw;

6. niszczenia rzezby terenu, gleby lub zmiany sposobu uzytkowania;

7. palenia ognisk;

8. ruchu pojazdéw poza drogami publicznymi, z wyjatkiem pojazdéw stuzb lesnych;

9. umieszczania na obszarze stanowiska dokumentacyjnego tablic, napisow i ogtoszen, z wyjatkiem znakéw zwigzanych z ochrong obiektu

*) Nalezy umiesci¢ jeden z napisow, o ktorych mowa w pkt 3.
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7.13. Tablice ustawowe — zakaz wstepu do lasu

Znak ,,zakaz wstepu do lasu” wprowadzony Rozporzadzeniem Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych
i Lesnictwa z dnia 6 stycznia 1998 r. umieszcza si¢ ,,na granicy lasu objetego zakazem wstepu, a w szczegdlnosci:
przy drogach publicznych oraz drogach lesnych, na ktorych dopuszczony jest ruch pojazdow silnikowych, zaprze-
gowych i motorowerow (na zakretach, skrzyzowaniach i dluzszych odcinkach drog), a takze wokot miejsc postoju
pojazdoéw oraz pdl namiotowych”. Znak sktada si¢ z dwoch tablic: gornej i dolnej (kolor tta w kolorze zottym —
Pantone 109; RAL 1018). Tablica géorna ma wymiar 35x40 cm a dolna 35%20-25 cm. Tablica dolna powinna zawieraé
informacje (naniesione czcionka wysoko$ci min. 2 cm) o przyczynie zakazu wstepu ($cinka, zrywka drzew, ostoja
Zwierzyny, zagrozenie pozarowe itp.) oraz terminie jego obowiazywania — w przypadku okresowego zakazu wstepu;
w prawym dolnym rogu tablicy umieszczona jest informacja o zarzadcy (wlascicielu) lasu i jego adresie.

Mozliwe jest umieszczenie wszystkich wymienionych wyzej informacji na jednej, odpowiednio duzej tablicy — sze-
rokos¢ 35 cm, wysokos$¢ 60—65 cm.

Znakowi ,,zakaz wstepu do lasu” moze towarzyszy¢ mata lub $rednia tablica informacyjna ze znakiem firmowym LP
zawierajaca rozszerzony opis o charakterze edukacyjnym (punkt 6.3. 1 6.4. niniejszej ksiegi).

35 cm

’

40 cm

ZAKAZ WSTEPU

[ ]
OSTOJA ZWIERZYNY | §
OD 15.02 DO 15.06 &
o
AN

NADLESNICTWO CZARNA WODA

>

180 cm
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7.14. Stoisko wystawiennicze

Stoisko wystawiennicze powinno by¢ utrzymane w kolorystyce firmowej, sktadajacej si¢ z zieleni firmowej (Pantone
3305) oraz palety barw uzupehiajacych, z silng ekspozycjg znaku firmowego.

Dopuszcza si¢ podanie na stoisku indywidualnych nazw jednostek, np. Nadlesnictwo Czarne Czluchowskie, zgodnie
z ,,Tabela znakow firmowych”.

Dopuszcza si¢ podanie na elementach stoiska indywidualnych nazw jednostek wraz z np. nazwa lesnego kompleksu pro-

mocyjnego. Na tylnej $cianie namiotu lub innych materiatach (w zaleznos$ci od indywidualnego projektu) mozna roéwniez
aplikowac¢ logo, z uwzglednieniem obszaréw ochronnych i z troska o estetyke kompozycji.

Lasy Paninstwowe

Nadi i
Czame Catuchowski®
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7.15. Namiot

Preferowane jest stosowanie namiotu w kolorze zielonym (Pantone 3305), cho¢ dopuszczalne sg tez kolory z palety
firmowych barw uzupeiajacych, z umieszczonym w srodkowej czg$ci daszku napisem ,,Lasy Panstwowe” oraz duzym
logo znajdujacym sie na tylnej $cianie namiotu, w jej osiach pionowej i poziomej. Mozliwe jest nieumieszczanie znaku
firmowego na tej $ciance jedynie w przypadkach, jesli miatby by¢ zupelie niewidoczny, tzn. stale zastoniety innym
elementem, takim jak np. §cianka wystawiennicza. Znak firmowy mozna réwniez umiesci¢ na daszku, w jego pionowej
osi, z zastosowaniem obszaréw ochronnych (odlegtosci od krawedzi).

Mozliwe jest réwniez stosowanie indywidualnych nazw jednostek zgodnie z ,,Tabela znakow firmowych”.
Dopuszcza si¢ podawanie na namiotach indywidualnych nazw jednostek wraz z np. nazwa lesnego kompleksu promocyjne-

go. Na tylnej $cianie namiotu lub innych materiatach (w zalezno$ci od indywidualnego projektu) mozna réwniez aplikowac
logo, z uwzglgdnieniem obszaréw ochronnych i z troska o estetyke kompozycji.

Lasy Panstwowe

Wariant 1.

Lasy Panstwowe

Lesny Kompleks
Promocyjny

»Bory Tucholskie”

Wariant 2. Wariant 3.
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7.16. Rollup-y

Rollup jako material promocyjny powinien by¢ projektowany tak, aby zapewni¢ nalezyta ekspozycje znaku fir-
mowego organizacji lub jej jednostki organizacyjnej. Zasady umieszczania logo ujgto we wstepie do rozdziatu 3
i w podrozdziale 3.1.

Przy projektowaniu rollup-6w nalezy pamigta¢ o cechach wlasciwych wielkoformatowym no$nikom pro-
mocyjnym: tre$ci powinny by¢ podawane mozliwie skrotowo lub hastowo, nie nalezy umieszcza¢ obiek-
tow graficznych zbyt matych, material graficzny powinien by¢ odpowiedniej jakosSci/rozdzielczosci. Rollup
w zdecydowanej wigkszos$ci wypadkow stawiany jest na podtodze, na samym dole nie nalezy wigc umieszczac istot-
nych tresci, zarowno tekstowych jak i graficznych (logotypy, twarze itp.).

Nizej prezentowane przykady rollup-ow oparte sg na koncepcji graficznej opisanej na str. 92-96, z pewnymi zmia-
nami podyktowanymi specyfika i pozadang estetyka tego typu materialéw. Opisany przyklad dotyczy rollup-a
o wymiarach 100 x 200 cm, ale podane zalezno$ci powinno si¢ proporcjonalnie stosowac do innych rozmairow.

Wiasciwy znak firmowy,
umieszczony z zachowaniem
obszarow ochronnych,

w uktadzie horyzontalnym
lub wertykalnym

Tytut wydarzenia, jego
miejsce 1 data oraz inne
istotne informacje pisane
krojem Poppins w odmianach.

Wizerunkowa fotografia

Pole na dodatkowe informacje

Adres www jednostki
organizacyjnej

Modut ,,y” — jest to wielko$¢ wyznaczajaca szeroko$¢ marginesow z lewej i z prawej strony.
Wyznacza on rowniez odleglos¢ logo od gornej krawedzi. Przy szerokosci rollup-a rownej
100 cm jego szeroko$¢ wynosi 8 cm. Szerokos¢ biatych linii wynosi 0,5 cm, przy innych
wielko$ciach materiatdéw nalezy proporcjonalnie te wymiary modyfikowac.
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7.17. Plakaty

Plakaty jako nos$niki informacji wizerunkowej buduje si¢ w taki sposdb aby zachowane byty zasady dotyczace
umieszczania znakoéw firmowych LP. Jes§li material promocyjny — tu plakat — dotyczy konkretnego wydarzenia, in-
formacja o nim, jego nazwa, zyskuje priorytet w przekazie wizualnym. Plakaty mogg zawiera¢ wicksza ilos¢ tresci
o charakterze informacyjnym — opis przedsiewziecia, program itp. Wowczas tekst ten umieszcza si¢ na jasniejszym
cieniowanym polu (przezroczystos¢ 30%) w centralnej czgsci uktadu graficznego. Dodatkowe logotypy partneréw/
patronow umieszcza si¢ na biatym polu po prawej stronie. Nizej prezentowane przyklady konstruowane sa wg za-
tozen — kolorystyka, proporcje elementow, kroj pisma — opisanych na str. 92 niniejszego dokumentu. Rozmiary tam
podane proporcjonalnie powigksza si¢, stosownie do rozmiaru plakatu.

Przyktad A. Uktad zawierajacy podstwowe informa-
cje whasciwe dla tego medium.

Przyktad B. Uktad zawierajacy tekst np. informacyj-
ny w bloku oraz logotypy partnerow
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7.18. Bannery wielkoformatowe

Wielkoformatowe no$niki informacji wizerunkowej buduje si¢ w taki sposodb aby zachowane byty zasady dotyczace
umieszczania znakow firmowych LP. Jesli material promocyjny — tu banner — dotyczy konkretnego wydarzenia,
informacja o nim, jego nazwa, zyskuje priorytet w przekazie wizualnym. Nizej prezentowane przyktady konstru-
owane sg wg zatozen opisanych na str. 92-96 niniejszego dokumentu. Ze wzgledu na wymagana czytelnos¢ catosci
w terenie, nalezy zadbac o to by elementy kompozycji nie byly zbyt mate. Jesli tres¢ — teksty i grafika — konieczna
do umieszczenia na bannerze na to pozwala, wowczas mozna zastosowaé wariant ze znakiem firmowym w kontrze
kolorystyczne;.

Przyktad A. Uktad zawierajacy podstwowe informacje

<>
min. 25 cm

Przyktad B. Uktad zawierajacy dodatkowo logotypy partnerow

Przyktad C. Uktad ze znakiem firmowym w kontrze kolorystycznej
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7.19. Trybunki

W sktad prezentowanego zestawienia wchodzi trybunka w wersji z tzw. topem lub bez (korpus trybunki w kolorze
zielonym badz jednym z gamy barw uzupetniajacych), z centralnie umieszczonym znakiem firmowym, z zachowa-
niem przedstawionych proporcji. Top podzielony jest na dwie czg¢sci, jedna zawiera zdjecie (lub np. logo promowa-
nego wydarzenia), a druga bialy znak firmowy na zielonym tle (w wybranym wariancie).

?)) Lasy Panstwowe

Lasy Panstwowe i ) Lasy Panistwowe

www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl

www.lasy.gov.pl

www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl

adlesnictwo Chojnéw

www.lasy.gov.pl

Nadlegnictwo ChojnéW

www.lasy.gov.pl
www.lasy.gov.p!
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7.20.1. Scianka konferencyjna duza — wariant podstawowy

Scianka konferencyjna to tlo do wystapien medialnych. Akcentowany jest znak firmowy i adres www w towarzy-
stwie kolorystyki firmowej. Duza $ciankg stosuje si¢ wszg¢dzie tam, gdzie jest mozliwe jej rozstawienie, do wystgpien
jedno- lub wieloosobowych (maksimum trzy osoby). Przed §ciankg mozna rowniez postawi¢ stél konferencyjny,

a mowcow kadrowaé w pozycji siedzacej.

Konstrukcja $cianki powinna by¢ lekka, przenosna i tatwa do ztozenia w mozliwie najkrotszym czasie.

B 250 cm o
< >
o
J0O D (O D (O D J0O D c (O D JO D —
A
Lasy Panstwowe Lasy Panstwowe Lasy Paristwowe Lasy Paristwowe c
o
o
©
Lasy Panstwowe
Lasy Panstwowe Lasy Panstwowe ¥
A
£
o
[=}
Lasy Panstwowe Lasy Panstwowe Lasy Parstwowe Lasy Panstwowe Lasy Panstwowe < IS
G
8
{ <
www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl ‘9'\1
A
Lasy Paristwowe Lasy Panstwowe Lasy Panstwowe Lasy Panstwowe €
o
o
N~
Lasy Pz;‘lslwowe Lasy Pa;‘lstwowe Lasy Panstwowe
www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl
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7.20.2. Scianka konferencyjna duza — wariant rozszerzony

Scianka konferencyjna w bogatszej szacie graficznej — w tle preferowana jest fotografia lasu. Uklad graficzny jest
adaptacja zatozenia graficznego opisanego na str. 92-96. Nalezy zwroci¢ uwage na to aby zachowane byly zasady
dotyczgce umieszczania znakoéw firmowych LP. Jesli §cianka dotyczy konkretnego wydarzenia, informacja o nim,
jego nazwa, zyskuje priorytet w przekazie wizualnym. Wazne informacje tekstowe i graficzne umieszczane na foto-
grafii powinny by¢ wyraziste i czytelne, dlatego tlo zdjgciowe musi zosta¢ odpowiednio dobrane lub skorygowane.
Elementy tekstowe i istotne detale graficzne nie moga znajdowac si¢ zbyt blisko podtoza, dlatego dolna listwa nie
powinna by¢ nizsza niz 25 cm.

Projektowanie tego typu materiatu powinno si¢ odbywaé¢ z uwzglednieniem warunkoéw technicznych i konstrukcyj-
nych aby np. laczenia plansz nie przecinaty liter bagdz innych waznych komponentow graficznych, aby ewentualne
zaoblenia i tuki nie spowodowaty nieczytelnosci lub zaburzenia zatozen graficznych kompozycji.

>> 152 <<



7.20.3. Scianka konferencyjna mata

Mata $cianka konferencyjna moze by¢ wykorzystywana tylko tam, gdzie dostarczenie lub ustawienie duzej
$cianki jest niemozliwe. Jest to waskie tlo przeznaczone do kadrowania jednej osoby, do szybkich wystgpien

przed kamerg.

Konstrukcja no$ng i transportowg moze by¢ kaseta standardowego roll-upu o szerokosci 100 cm.

100 cm

\4

A

www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl

Lasy Panstwowe

Lasy Paristwowe Lasy Paristwowe Lasy Paristwowe

200 cm

Lasy Parfistwowe Lasy Panstwowe

www.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl

Lasy Panstwowe Lasy Panstwowe Lasy Panstwowe

Lasy Panstwowe Lasy Panstwowe

Lasy Paristwowe Lasy Paristwowe

I
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	1.2. Sporządzanie kosztorysu
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	c) założenia wyjściowe do kosztorysowania,
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	Przedmiar robót do kosztorysu inwestorskiego wg definicji zawartej w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z 18 maja 2004 r.2 to opracowanie zawierające zestawienie przewidywanych do wykonania robót w kolejności technologicznej ich wykonania, wraz z ...
	Kosztorys inwestorski to jedyny kosztorys, który w sposób w miarę precyzyjny regulowany jest przez przepisy2F  i poza powyższą definicją, nie zawiera szczegółowych ustaleń dotyczących formy i zakresu przedmiaru robót oraz zasad jego opracowywania.
	Zaleca się, aby przedmiar do kosztorysu inwestorskiego był opracowywany wg ustaleń tego rozporządzenia (jak przedmiar wykonywany dla potrzeb wykonawców), z uzupełnieniem o wskazanie podstaw do ustalania cen jednostkowych robót lub jednostkowych nakład...
	W praktyce zamiast szczegółowego opisu oraz kalkulacji jednostkowych nakładów rzeczowych wykorzystuje się odpowiednie pozycje katalogów nakładów rzeczowych poszczególnych rodzajów (np. KNR, KNNR, PKZ, inne), stosowane wprost lub przez analogię.
	Układ kosztorysu
	3. Kosztorys ofertowy
	Podstawę do sporządzania kosztorysu ofertowego sporządzanego w trakcie przetargu stanowią:
	a) dokumentacja projektowa sporządzona w oparciu o rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 września 2004 r.3, zawierająca m.in. przedmiar,
	b) STWiORB;
	c) opis sposobu obliczania ceny za roboty budowlane zawarty w specyfikacji warunków zamówienia – SWZ lub opisie potrzeb i wymagań (istotny, chociaż często ograniczany do minimum obowiązek ustawowy PZP),
	d) ceny jednostkowe robót podstawowych,
	e) jednostkowe nakłady rzeczowe,
	f) ceny jednostkowe czynników produkcji oraz wskaźniki kosztów pośrednich oraz zysku – dla kalkulacji szczegółowej.
	Z uwagi na brak obligatoryjnie obowiązujących katalogów nakładów rzeczowych, na zamawiającym spoczywa obowiązek określenia wymagań w stosunku do jakości, zasad obmiaru oraz sposobu wykonania i odbioru wykonanych robót. W praktyce, podobnie jak w przyp...
	Kosztorysem powykonawczym według przyjętego, powszechnie stosowanego nazewnictwa, nazywany jest kosztorys sporządzany w przypadku umowy zawartej na podstawie kosztorysu ofertowego, stanowiący kalkulację dla ustalenia wynagrodzenia wykonawcy za faktycz...
	Kosztorys powykonawczy jest stosowany przy rozliczeniu kosztorysowym robót i jest sporządzany przez wykonawcę. Stanowi kalkulację dla ustalenia wynagrodzenia wykonawcy za faktycznie wykonane i odebrane roboty oraz uwzględnia zaistniałe w trakcie budowy:
	1) faktyczne ilości jednostek przedmiarowych robót (udokumentowanych za pomocą sprawdzonego obmiaru), pierwotnie przewidzianych w kosztorysie ofertowym, w tym pozycji zaniechanych (z obmiarem zero),
	2) roboty dodatkowe w odniesieniu do umowy - zlecone dodatkowo w trakcie realizacji (niezależnie od przyczyn ich powstania, tj. takie których nie można było przewidzieć, pominięte w dokumentacji projektowej lub występujące  w dokumentacji, lecz nie uj...
	Podstawy sporządzenia kosztorysu powykonawczego:
	1) dokumentacja budowy, w tym dokumentacja projektowa, rysunki opisy i inne opracowania służące realizacji robót, książka obmiarów robót (wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszych Wytycznych), dziennik budowy, w tym wewnętrzny dziennik budowy, ewentu...
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