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Włocławek, dnia 21.12.2023
Zn.spr.:SA.270.6.2023 

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiający:  Nadleśnictwo Włocławek, ul. Ziębia 13, 87-800 Włocławek, 
zaprasza do złożenia oferty na: Zakup materiałów biurowych oraz materiałów 
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w roku 2024.

2. Opis przedmiotu zamówienia: Zakup materiałów biurowych oraz materiałów 
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w roku 2024 według załącznika 
nr 2.

3. Termin realizacji zamówienia:  od 01.01.2024 r.  do 31.12.2024 r.

4. Szczegółowe wymogi dotyczące dostawy, usługi lub roboty budowlanej 
stanowiącej przedmiot zamówienia: Szczegółowe wymogi dotyczące dostawy 
zakupionych materiałów stanowiących przedmiot zamówienia zawiera formularz 
oferty – załącznik nr 1, opis przedmiotu zamówienia - załącznik nr 2 oraz wzór 
umowy – załącznik nr 3. Kupujący zastrzega sobie prawo jednostronnej 
modyfikacji w zakresie ilości i rodzaju materiałów biurowych oraz materiałów 
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek będących przedmiotem umowy 
wedle bieżących potrzeb.

5. Dodatkowych informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela: 
Mariusz Stachowiak – specjalista ds. administracji, tel. 668 543 496, adres e-
mail: mariusz.stachowiak@torun.lasy.gov.pl  

6. Kryteria wyboru ofert: 
1) cena – 100 % *

                 lub
2) cena - … % i n/w kryteria: *

a. ... - … %
b. ... - … %
c. ... - … %

7. Sposób przygotowania oferty – oferta winna zawierać: 
1) nazwę firmy i adres składającego ofertę,
2) wypełniony wzór oferty wg. załącznika nr 1 wraz z wypełnionym opisem 

przedmiotu zamówienia - załącznik nr 2.
3) dokumenty potwierdzające spełnienie przez wykonawcę warunków 

udziału w postępowaniu, tj.:

mailto:mariusz.stachowiak@torun.lasy.gov.pl
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a) oświadczenie o niezaleganiu z podatkami do urzędu skarbowego 
oraz o nie zaleganiu ze składkami na ubezpieczenie zdrowotne i 
społeczne do ZUS wg. wzoru załącznik nr 4,

b) zgodę na przetwarzanie danych osobowych RODO – załącznik nr 
5,

c) zaświadczenie o wpisie w CEiDG o działalności gospodarczej lub 
wpis do KRS nie starsze niż 6 miesięcy  od daty składania ofert, 
poświadczony za zgodność z oryginałem przez osobą 
upoważnioną,,

d) wykaz wykonanych co najmniej 2 dostaw o podobnym 
charakterze wraz z załączeniem dowodów poświadczających ich 
należyte wykonanie,

4) cenę netto i brutto za przedmiot zamówienia,
5) warunki płatności: 14 dni licząc od daty otrzymania prawidłowo 

wystawionej faktury VAT na wskazany numer rachunku bankowego,
6) termin ważności oferty: 30 dni od dnia otwarcia ofert.

8. Miejsce i termin składania ofert:
Ofertę należy złożyć za pośrednictwem elektronicznej „Platformy”: 
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_wloclawek
do dnia 05.01.2024 r. do godziny 10:00.

9. Miejsce i termin otwarcia ofert: otwarcie ofert nastąpi w dniu 05.01.2024 r. 
o godz. 10:15 w Nadleśnictwie Włocławek.

Z poważaniem
Łukasz Specjał
p.o. Nadleśniczy
/podpisano elektronicznie/

Załączniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy
2. Opis przedmiotu zamówienia
3. Wzór umowy
4. Oświadczenie o niezaleganiu z podatkami
5. Klauzula informacyjna wynikająca z art. 13 Rozporządzenia 2016/679 (RODO)

* - niepotrzebne skreślić
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