SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA dalej zwana ,SWZ”

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego - dalej zwane ,postepowaniem” - jest
prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1605) - dalej zwanej ,,Pzp”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: TRYB PODSTAWOWY
UStUGI

Nazwa nadana zamoéwieniu:
»Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gmin Nowa Ruda”
Przetarg 3

Zatwierdzam tres¢ SWZ zatwierdzam

podpis Kierownika Zamawiajgcego
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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

I INFORMACJE W ZWIAZKU Z ART. 281 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania:

GMINA NOWA RUDA, ul. Niepodlegtosci 2, 57-400 Nowa Ruda

telefon: 74 872 09 00, fax: 74 872 50 83,

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@gmina.nowaruda.pl

Adres strony internetowe] prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/

(platforma zakupowa do obstugi komunikacji w formie elektronicznej pomiedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcami oraz sktadania ofert).

2. | Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia:

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia bedy udostepnianie na stronie internetowe;j:
https://platformazakupowa.pl

3. ‘ Tryb udzielenia zaméwienia:

Tryb podstawowy art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Pzp

4, Informacja, czy zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji:

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjac;ji.

5. Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz.1640 t.j.).

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1) swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych oraz ich ewentualnych zwrotéw po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,

2) $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
oraz ich ewentualnych zwrotoéw,

3) $wiadczenie ustug doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru).

3. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:

1) przesytki listowe nierejestrowane krajowe ekonomiczne i priorytetowe (format Si M oraz L),

2) przesytki polecone oraz polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru krajowe ekonomiczne
i priorytetowe (format SiM oraz L),

3) paczki pocztowe,

4) przesytki kurierskie
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10.
11.

12.

13.

Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi

przepisami prawa.

Zakres rzeczowy przedmiotu zamdéwienia w szczegdlnosci obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie

i doreczanie przesytek:

a) listéw zwyktych — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

b) listdw zwyktych priorytetowych — przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

c) listéw poleconych — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

d) listéw poleconych priorytetowych — przesyitki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i obrocie zagranicznym,

e) listéw poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru,

f) listow poleconych priorytetowych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

g) paczek pocztowych ekonomicznych i paczek priorytetowych

h) przesytek kurierskich.

Wykonawca powinien zapewnic, funkcje sledzenia przesytek.

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesytki listowe i paczki

pocztowe i przesytki kurierskie, w formacie S i M oraz L. Szczegdtowe parametry przestrzenne tych

przesytek zostaty okreslone w formularzu cenowym i uzupetnieniu do formularza oferty cenowej.

Przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granicg

objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Ustuga doreczenia powinna by¢ wykonywana w jak najkrétszym czasie, zgodnie ze wskazaniami

okreslonymi w ustawie - Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi oraz

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, w szczegdlnosci z

przepisami rozdziatu 8 dotyczgcego doreczen.

Zamawiajgcy bedzie korzystat z wtasnych opakowan przesytek.

Realizacja przedmiotu zamodwienia dotyczaca przesytek rejestrowanych odbywad sie bedzie na

podstawie wtasciwie przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz zestawienia

ilosSciowego z wyszczegdlnieniem adresow. Zestawienie bedzie sporzadzane w 2 egzemplarzach, po
jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.

W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane — ilo$¢ i format/waga przyjetych lub
zwrdoconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanychlub zwrdconych

przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego w dwéch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy

i Zamawiajgcego.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, beda

wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 t.j.),

2) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 1026),

3) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

4) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 775 z pdin. zm.),

5) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z pdzn. zm.),

6) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383),

7) umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polskg, umowami
miedzynarodowymi zawartymi w sposéb dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe
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14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

dotyczacymi Swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcymi regulaminami wykonawczymi
Swiatowego Zwigzku Pocztowego,
8) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem zamdwienia.
Zamawiajgcy dopuszcza realizacje przedmiotu zamdwienia przez podwykonawcéw.
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcéw jak za swoje wiasne.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dokonywanie rozliczen z podwykonawcami.
Wykonawca zobowigzuje sie, ze w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia zapewni, ze jego
placowka obstugujgca Zamawiajgcego bedzie czynna codziennie od poniedziatku do pigtku, w
godzinach pracy Zamawiajgcego, tj. co najmniej od 8.00-15.00.
Odbiér przesytek przyjetych do doreczania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
w prowadzonych rejestrach pieczecia, podpisem i data:
1) dla przesytek rejestrowanych w rejestrach przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
2) dla przesytek nierejestrowanych na zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych
kategorii.
Wykonawca zobowigzuje sie przedktadania sporzadzonego w formie elektronicznej lub
papierowej rejestru poczty przychodzacej, celem potwierdzenia przyjecia przez upowainionego
pracownika Zamawiajgcego.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego.
Wykonawca obowigzany jest doreczaé przesytki listowe przyjete do przemieszczenia i doreczenia w
ramach powszechnej ustugi pocztowej:
a) nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania — w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii,
b) nie pdiniej niz w 6 dniu po dniu nadania — w przypadku przesytki niebedacej przesytka
najszybszej kategorii.
W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej (odpowiednio oznaczonej przez
Zamawiajgcego) przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie
dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie (wskazanie punktéw pocztowych Wykonawcy) i kiedy
adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni,
liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki
w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuiszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
Zamawiajgcy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych)
znajdowaty sie na terenie kazdej gminy.
Zwrot niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajgcego odbywac sie bedzie niezwtocznie
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, z podaniem przyczyny niedoreczenia. Wykonawca jest
zobowigzany codziennie przekazywac¢ Zamawiajgcemu informacje o ilosci zwrotow.
Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.
Wykonawca zobowigzany jest dokonaé¢ zwrotu niedostarczonych przesytek do Siedziby
Zamawiajgcego, po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania Adresatowi.
Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania przez caty okres realizacji przedmiotu umowy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie swiadczonych ustug pocztowych na sume
ubezpieczenia nie mniejszg niz wartos$¢ niniejszej umowy.
Przy wykonywaniu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za:
a) kompletne, rzetelne i terminowe wykonanie umowy,
b) wszelkie szkody wyrzadzone w mieniu Zamawiajgcego przez osoby, za pomocg ktérych
Wykonawca realizuje umowe.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za stan oraz kompletnos$¢ odebranych przesytek od chwili ich
odebrania.
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30.

31.

32.

33.

2.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez

Wykonawce od Zamawiajgcego. Fakt nadania przyjetych przesytek Wykonawca potwierdza w

placowce Wykonawcy pieczecig, podpisem i datg w rejestrze przesytek za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru dla przesytek rejestrowanych i na zestawieniu dla przesytek
nierejestrowanych. Kopie rejestru przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz kopie
zestawienia dla przesytek nierejestrowanych sg zwracane Zamawiajgcemu.

W przypadku stwierdzenia braku przesytki rejestrowanej (niezgodnosé zapisu w rejestrze przesytek

za zwrotnym potwierdzeniem odbioru z iloscig nadanych przesytek), Wykonawca niezwtocznie

powiadomi Zamawiajgcego o brakujacej przesyice z podaniem nazwy adresata. Jezeli brak przesytki
rejestrowane] zostanie stwierdzony przez Wykonawce w godzinach pracy Zamawiajacego, to

Wykonawca powiadomi Zamawiajacego o braku w dniu przyjecia przesytki. Jezeli brak przesytki

rejestrowanej zostanie stwierdzony przez Wykonawce po godzinach pracy Zamawiajgcego, to

Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o braku w nastepnym dniu roboczym po przyjeciu przesytki.

Postepowanie reklamacyjne przeprowadzane bedzie w oparciu o obowigzujagce w tym zakresie

przepisy, w szczegdlnosci przepisy wykonawcze wydane na podstawie ustawy Prawo pocztowe.

W ramach $wiadczonych ustug w przedmiocie zamdéwienia Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) umieszczania na przesytce listowej lub paczce w sposdb trwaty i czytelny nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem (podanym jednoczesnie w rejestrze przesytek wraz z informacjg o zwrotnym
potwierdzeniem odbioru), okreslenie rodzaju przesytki (polecona, priorytet) oraz umieszczania
na stronie adresowe] kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i
adres Zamawiajgcego.

2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do rejestru przesytek za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (w dwdch egzemplarzach), z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z
ktdrych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowic¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3) umieszczania na przesytkach rejestrowanych i nierejestrowanych, w polu znaczkowym (miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej) oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci, o tresci uzgodnionej z Wykonawcg -
wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez
Wykonawce (nalepki);

4) nadawania przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez
ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

5) zlecania wykonania ustugi kurierskiej, ktére bedq zgtaszane przez Zamawiajgcego telefonicznie
pod numerem linii firmowej wskazanej przez Wykonawce. Dowodem nadania przesytki
kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej, potwierdzony odciskiem datownika pocztowego i
podpisem pracownika Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do korzystania z , potwierdzenia odbioru” dostarczonego

przez Wykonawce lub do stosowania drukéw zwrotnego "potwierdzenia odbioru" (ZPO) wtasnego
naktadu, sporzgdzonych zgodnie ze standardami pocztowymi.

34.

35.

Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg stanowic bedg ceny jednostkowe brutto
za przesytki, wskazane w formularzu rzeczowo-cenowym oraz faktyczna ilos¢ przesytek odebranych
w okresie rozliczeniowym od Zamawiajgcego, wynikajgca z rejestréw Zamawiajgcego.

Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach swiadczonych ustug mogg ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. llosci wskazane w formularzu cenowym sg ilosciami
szacunkowymi i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania przesytek w
podanych ilosciach.
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36. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mogg ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu w okresie obowigzywania umowy,

37. Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym uwzgledniajg wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu umowy.

38. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu rzeczowo —cenowym nie bedg podlegaty
zmianom przez okres pierwszych 6 miesiecy obowigzywania umowy, za wyjgtkiem zmiany
przypadku, gdy Prezes Urzedu Komunikacji Elektronicznej nie wniesie sprzeciwu do przedtozonego
projektu zmian do obowigzujgcego cennika ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym
i wejdg one w zycie — dotyczy to czesci wynagrodzenia za ustugi, ktérych w dniu zmiany jeszcze nie
wykonano.

39. W przypadku koniecznosci nadania lisow/ przesytek/ paczek nieprzewidzianych przez
Zamawiajgcego (nie szacowanych z racji braku wystepowania takiej ustugi w okresie szacunkowym)
podstawag rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

40. Zestawienie odebranych przesytek z uwzglednieniem ich rodzajéw oraz zestawienia innych ustug
objetych przedmiotem zamowienia wraz z podaniem ilosci, potwierdzone przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy, stanowi¢ bedzie podstawe wystawienia faktury.

41. Rozliczenia miedzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu zamdwienia dokonywane bedg po
zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego.

42. Za prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia Wykonawca wystawi fakture po zakonczeniu
okresu rozliczeniowego na wskazany adres Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zatacza do SWZ do wypetnienia Formularz cenowy zawierajacy ilosci przesytek
w odniesieniu do analogicznego okresu ubiegtego roku, wytacznie pogladowo w celu utatwienia
wykonawcy kalkulacji Ceny oferty.

Kod i nazwa Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

1) 64100000-7 ustugi pocztowe i kurierskie

2) 64110000-0 ustugi pocztowe

3) 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow
4) 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek

6. ‘ Termin wykonania zamdwienia:

Od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

7. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do tresci tej umowy:

Zamawiajgcy zamieszcza w miejscu publikacji postepowania wzér umowy, zawierajgcy projektowane
postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stanowigce zatgcznik do niniejszej SWZ.

8. Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacja o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej:

Zgodnie z art. 64. Zamawiajgcy niniejszym w postepowaniu o udzielenie zamodwienia korzysta tylko z
takich narzedzi i urzadzen komunikacji elektronicznej, ktdre sg niedyskryminujgce, ogdélnie dostepne
oraz interoperacyjne w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730, 848 i 1590), z produktami
powszechnie uzywanymi stuzgcymi elektronicznemu przechowywaniu, przetwarzaniu i przesytaniu

Strona 6z 18




SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

danych, i ktére nie ograniczajg wykonawcom dostepu do postepowania o udzielenie zamdwienia lub
konkursu.

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami w
szczegdlnosci zadawanie pytan, umieszczanie zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie
drogg elektroniczng za posrednictwem formularza "Wyslij wiadomosé" dostepnego na stronie
publikowanego postepowania za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS.

Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, akceptuje
warunki korzystania z platformy zakupowej OPEN NEXUS, okreslone w regulaminie portalu dostepnym
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w regulaminie portalu dostepnym pod w/w adresem.
Wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty lub wniosku do 1 GB
przy maksymalnej ilosci 20 plikéw lub spakowanych folderéw.

W przypadku wiekszych plikow zalecamy skorzystaé z instrukcji pakowania plikéw opracowanej przez
platforme zakupowg OPEN NEXUS, dzielgc je na mniejsze paczki po np. 75 MB kazda — link do instrukcji:
https://docs.google.com/document/d/1kdC7je8RNO5FSk_NONY7nv1Xj1WYJza-CmXvYH8evhk/edit;
Zamawiajgcy dopuszcza przesytanie danych w formatach dopuszczonych odpowiednimi przepisami
prawa, przy czym zaleca sie wykorzystywanie plikow w formacie .pdf.

Za date przekazania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentdéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
doreczenia za posrednictwem formularza "Wyslij wiadomos¢" dostepnego na stronie danego
postepowania.

Zamawiajgcy dopuszcza réwniez komunikacje elektroniczng (inng niz oferta Wykonawcy i zatgczniki do
oferty) za pomoca strony prowadzonego postepowania https://platformazakupowa.pl

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentdéw lub oswiadczen sktadane
sg przez Wykonawce za posrednictwem platformy zakupowej poprzez opcje "Wyslij wiadomos¢" jako
zatgczniki.

Sposdb sporzgdzania dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw
lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréow
z dnia 14 wrzes$nia 2011 r. w sprawie sporzadzania i doreczania dokumentéw elektronicznych oraz
udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw elektronicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

9. | Informacja o sposobie komunikowania sie zamawiajacego z wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69:

Nie dotyczy

10. ‘ Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami:

Pani Agnieszka Polak
Kierownik Referatu OSOZK
Telefon: 74 8720908

W przypadku pytan dotyczgcych spraw technicznych zwigzanych z obstugg platformy zakupowej OPEN
NEXUS - Centrum Wsparcia Klienta (22) 101-02-02
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11. ‘ Termin zwiazania ofertq:

Wykonawca jest zwigzany oferta3 od dnia uptywu terminu skifadania ofert do dnia
19 stycznia 2023 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferty, o ktérym mowa powyzej, wymaga zfozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

12. | Opis sposobu przygotowywania oferty:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie formularza ofertowego, ktérego wzér Zamawiajgcy
zamiescit na stronie internetowej prowadzonego postepowania — zatgcznik nr 1 do SWZ. W przypadku,
gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajacego wzoru, w tresci oferty nalezy
zamiescié wszystkie informacje wymagane w formularzu ofertowym.

Oferta sktadana za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS, w sposéb automatyczny zostaje
zaszyfrowana. Pliki Oferty wraz z zatacznikami zatgczone przez Wykonawce na platformie zakupowej
stajg sie dokumentami zaszyfrowanymi.

Mozliwos¢ otworzenia plikdw dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu plikéw przez Zamawiajgcego po
uptywie terminu otwarcia ofert.

Z uwagi na to, ze oferta wykonawcy jest zaszyfrowana, nie mozna jej edytowac. Przez zmiane oferty
rozumie sie ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobié¢ przed uptywem
terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.

Ztozenie nowej oferty lub wniosku i wycofanie poprzedniej w postepowaniu w ktérym zamawiajacy
dopuszcza ztozenie tylko jednej oferty lub wniosku przed uptywem terminu zakornczenia sktadania ofert
w postepowaniu powoduje wycofanie oferty poprzednio ztozone;j.

Jesli wykonawca sktadajgcy oferte lub wniosek jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty
lub wniosku nastepuje od razu po ztozeniu nowej oferty.

Jezeli oferta lub wniosek sktadana jest przez niezautoryzowanego wykonawce (niezalogowany lub

nieposiadajgcy konta) to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

1) przez klikniecie w link wystany w wiadomosci email, ktéry musi by¢ zgodny z adres e-mail podanym
podczas pierwotnego skfadania oferty lub

2) zalogowanie i klikniecie w przycisk Potwierdz oferte.

Potwierdzeniem wycofania oferty lub wniosku w przypadku klikniecia w link jest data klikniecia w

przycisk Wycofaj oferte i potwierdzenie tej akcji.

Wycofanie oferty lub wniosku mozliwe jest do zakornczenia terminu sktadania ofert lub wnioskow w

postepowaniu.

Woycofanie ztozonej oferty powoduje, ze zamawiajacy nie bedzie miat mozliwosci zapoznania sie z nig po

uptywie terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.

Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze dokona¢ zmiany ztozonej oferty lub wniosku.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte lub wniosek po terminie sktadania ofert lub wniosku poprzez klikniecie

przycisku Odblokuj formularz.
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W przypadku ztozenia oferty po terminie wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat dotyczacy

tego, ze oferta zostata ztozona po terminie.

Zamawiajgcy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne s3 jawne i

podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

(Dz. U. 2 2020 r., poz. 1913 z pdin. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie

mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez

Wykonawce ztozone w odrebnym pliku z opisem ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca

zobowigzany jest, wraz z przekazywaniem tych informacji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w

art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r.,

poz. 1913 z pdin. zm.). Zastrzezenie prze Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia,

bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez

Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji

zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp.

Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac

bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego

postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Do oferty nalezy dofaczy¢:

1. Petnomocnictwo upowazniajgce do reprezentowania w postepowaniu i ztozenia oferty jezeli
dotyczy.

2. Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia — dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — wzor oswiadczenia
o niepodleganiu wykluczeniu stanowi zatgcznik do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie
o zamowienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy
z Wykonawcéw.

4. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowi zatgcznik do SWZ.

5. Formularz cenowy zgodnie ze wzorem stanowigcy zatgcznik do SWZ.

Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.

13. | Sposéb oraz termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza dostepnego na platformie zakupowej w miejscu
publikacji postepowania w terminie do:

20 grudnia 2023 r. godz. 10:00

Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Zamawiajgcy odrzuci oferty ztozone po terminie sktadania ofert.

14. | Termin otwarcia ofert:

20 grudnia 2023 r. o godz. 10:30

Otwarcie ofert jest niejawne.

Zamawiajgcy, najpdziniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po
usunieciu awarii.

15. | Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1:

Obligatoryjne przestanki wykluczenia Wykonawcy okreslono w art. 108 ust. 1 pkt 1 — 6 ustawy Pzp.
Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamdwienia.

16. | Sposdb obliczenia ceny:

Wykonawca wypetnia Formularz cenowy, ktérego wzdr stanowi zatgcznik do SWZ. Cena oferty
wyszczegdlniona w Formularzu cenowym musi zostaé¢ wpisana w Formularzu ofertowym w kryterium
Cena. Na druku oferty nalezy podac cene brutto w ztotych polskich (PLN) w tym: wynagrodzenie netto+
nalezny podatek VAT, dla catosci przedmiotu zamédwienia.

Wykonawca moze zaproponowaé cene catkowitg w odniesieniu do catosci zamdwienia i nie moze jej
zmienic¢ po ztozeniu oferty.

Cena powinna obejmowac wszystkie koszty wykonania petnego zakresu zamédwienia.

Bezwarunkowo wszystkie sktadniki oferty ujete w formularzu ofertowym oraz poszczegdlnych pozycjach
kosztorysowych (w tym ceny jednostkowe, podatek VAT, warto$¢ koncowa pozycji i inne czynniki
cenotworcze) Wykonawca podaje wytgcznie w ztotych (PLN), z doktadnoscia do dwdéch miejsc po
przecinku. Niedopuszczalnym bedzie przedstawienie poszczegdlnych kwot w innej formule.
Przedstawienie cen, o ktérych mowa powyzej w innej formule, moze skutkowaé odrzuceniem oferty.
Wszystkie ptatnosci i zobowigzania bedg realizowane jedynie w ztotych polskich.

17. | Opis kryteridw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridw, i sposobu oceny ofert:

Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie postugiwaé sie nastepujgcymi kryteriami:
1. CENA = 100%

Maksymalngq ilos¢ punktow w kryterium ,,Cena” otrzyma oferta z najnizszq ceng.
Liczba punktow przyznana ofercie w kryterium ,,Cena” zostanie okreslona zgodnie ze wzorem:

Cena najtanszej oferty
Cn= x Wc
Cena badanej oferty

gdzie:
Cn — liczba punktéw przyznana w ofercie w kryterium ,,Cena”
Wc — waga procentowa dla kryterium ,,Cena” = 100%

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetnia wszystkie wymagania okreslone w SWZ
oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw (uzyskane punkty w kryterium cena).

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi

Strona 10z 18




SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajacego, czy wyboér oferty bedzie prowadzi¢
do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez
kwoty podatku. Ocenie ofert podlegajg wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie moze dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie oraz pozostatych warunkach poza cenowych, wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.

Jezeli termin zwigzania ofertg optynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce, ktdérego oferta otrzymata najwyiszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktdrej mowa powyzej, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy zwraca sie
o wyrazenie takiej samej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
chyba Zze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania. powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢
bez kwoty podatku. Ocenie ofert podlegajg wytacznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie moze dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie oraz pozostatych warunkach poza cenowych, wezwie
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.

Jezeli termin zwigzania ofertg optynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyiszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wyboér jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa powyzej, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajgcy zwraca
sie o wyrazenie takiej samej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

18. | Informacja o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

Zgodnie z tresdcig art. 253, niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje

réwnoczesnie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone - podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa powyzej, na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania.

Umowa w sprawie zamodwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien

wynikajgcych z niniejszej SWZ oraz zapisow ustawy Prawo zamowien publicznych z uwzglednieniem art.

577 ustawy.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia

kryteriéw przyjetych w niniejszym postepowaniu.

W przypadku gdyby wytoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztozona przez dwdch lub

wiecej wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego zamawiajgcy

zazada umowy regulujgcej wspotprace tych podmiotéw przed przystgpieniem do podpisania umowy o

zamoéwienie publiczne.
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Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w
postepowaniu wykonawcow oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.
Wykonawca ma obowigzek zawarcia umowy na warunkach okreslonych w projektowanych
postanowienia umowy (wzorze umowy). Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej
oferty.

19. ‘ Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy:

Zgodnie z trescig art. 505 dziat IX ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia lub nagrody w konkursie oraz poniést lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisOw ustawy.

1. INFORMACJE W ZWIAZKU Z ART. 281 UST. 2 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. | Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1, jezeli zamawiajacy je przewiduje:

Z postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy wyklucza wykonawce:

1) (pkt 1) ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

2) (pkt 4) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktdrego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo
znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

3) (pkt 6) jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2, ktérego nie mozna skutecznie
wyeliminowad w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy;

4) (pkt 7) ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z
wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

5) (pkt 8) ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w
postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w
stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

2. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je przewiduje:

Zamawiajgcy dokona oceny spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie o$wiadczenia
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze na podstawie dostarczonych na pdziniejsze
wezwanie nastepujgcych dokumentéw (i/lub o$wiadczen):
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Zamawiajgcy stawia warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.

Warunek zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

Poza innymi okreslonymi w niniejszej SWZ przestankami dotyczagcymi wykluczenia wykonawcy
z postepowania o udzieleniem zamodwienia, z postepowania wyklucza sie wykonawcéw w stosunku
do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdéInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Art. 7. 1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r.o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

2. Woykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1.

3. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiajgcy
odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego lub
oferte takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do ztozenia oferty wstepnej,
oferty podlegajgcej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do
negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim wykonawcg negocjacji lub dialogu, odrzuca
whniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie zaprasza do ztozenia pracy konkursowej lub nie
przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia
zamodwienia publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

4. Kontrola udzielania zaméwien publicznych w zakresie zgodnosci z ust. 1 jest wykonywana zgodnie z
art. 596 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

5. Przez ubieganie sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub dopuszczenie do udziatu w konkursie
rozumie sie odpowiednio ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego lub konkursie, ztozenie oferty, przystgpienie do negocjacji lub ztozenie pracy
konkursowe;.

6. Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie ust. 1, ktére w okresie tego wykluczenia
ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub dopuszczenie do udziatu w konkursie lub biorg
udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub w konkursie, podlegajg karze
pienieznej.
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7. Kare pieniezng, o ktérej mowa w ust. 6, naktada Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych, w drodze
decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.

8. Woptywy z kar pienieznych, o ktérych mowa w ust. 6, stanowig dochdéd budzetu panstwa.
9. Przepisy ust. 1-8 stosuje sie do postepowania zmierzajgcego do udzielenia zamdwienia publicznego
oraz konkurséw o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych lub z wytgczeniem stosowania tej ustawy.

3. Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli zamawiajacy bedzie wymagat ich
ztozenia:

| Dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia:

1) Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania - Oswiadczenie sktadane na
podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.
2) Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j.

Il Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu - Oswiadczenie wykonawcy
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

2) Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz.
U.z2020r., poz. 1041).

Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyiej oceniona, do zfozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw
dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub dokumentach zamdwienia,
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

4. | Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, poniewaz rozcztonkowanie zamdwienia grozitoby
nadmiernymi trudnosciami technicznymi, nadmiernymi kosztami wykonania zamdwienia oraz potrzeba
skoordynowania dziatan réznych wykonawcdw realizujacych poszczegdlne czesci zamdwienia, co mogtoby
powaznie zagrozi¢ wtasciwemu wykonaniu zamowienia.

5. | Liczba cze$ci zamoéwienia, na ktorg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalna liczba czesci,
na ktére zamdwienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady,
majace zastosowanie do ustalenia, ktdére czesci zamdéwienia zostang udzielone jednemu
wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w
odniesieniu do catego zaméwienia.

6. | Informacja dotyczaca ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie:

Nie dotyczy
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7. | Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 95:

Zamawiajgcy nie przewiduje wyman w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 Ustawy Pzp.

8. | Wymagania w zakresie zatrudnienia osdb, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2, jezeli zamawiajacy
przewiduje takie wymagania:

Nie dotyczy

9. | Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wytacznie przez
wykonawcdéw, o ktérych mowa w art. 94, jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania:

Nie dotyczy

10. Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwote, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek
whiesienia wadium:

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

11. | Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien:

Nie dotyczy

12. | Informacja dotyczaca przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2,
jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej
lub sprawdzeniu tych dokumentéw:

Nie dotyczy.

13. | Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w walutach obcych:

Nie dotyczy

14. | Informacja dotyczgca zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich
zwrot:

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

15. | Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, jezeli
zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121:

Nie dotyczy

16. | Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajgcy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej:

Nie dotyczy
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17. | Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230, jezeli zamawiajacy przewiduje
aukcje elektroniczna:

Nie dotyczy

18. | Wymoég lub mozliwos$¢ ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotaczenia
katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93:

Nie dotyczy

19. | Informacja dotyczaca zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy je
przewiduje:

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. | Informacje dodatkowe:

I. Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie, czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
Wykonawca powierzy podwykonawcom wraz z podaniem nazw ewentualnych podwykonawcdw, jezeli sg
juz znani.

Il. INFORMACJA RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

— W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzania w Urzedzie Gminy w Nowej
Rudzie Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

— Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, gdyz przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposob
zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Nowa Ruda reprezentowana przez Woijta
Gminy Nowa Ruda z siedzibg ul. Niepodlegtosci 2, 57-400 Nowa Ruda.

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdéwienia publicznego;

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas

5) trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych
*k.
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
W trakcie oraz po zakoniczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w przypadku gdy
wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zadaé¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o
udzielenie zamédwienia.
* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora
lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawa
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
*** \WWyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

lll. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw
selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegad
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotdw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te
wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotédw udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz
z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo odpowiednio wraz z ofertg, zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca
realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktédrym mowa powyzej, potwierdza, ze stosunek
taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:
1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
2) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;
czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.
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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zataczniki do SWZ:

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia.

Formularz ofertowy

Oswiadczenia Wykonawcy.

Wzdér umowy.

Wzér zobowigzania podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdow
na potrzeby realizacji zamowienia (jezeli dotyczy).

Oswiadczenie dotyczgce przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
(sktadane na wezwanie Zamawiajgcego).

Formularz cenowy wraz z uzupetnieniem parametréw przestrzennych przesytek listowych i paczek
pocztowych
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