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I. Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego: 

Nazwa zamawiającego: Gmina i Miasto Witkowo 

Adres zamawiającego: ul. Gnieźnieńska 1 

Kod Miejscowość: 62-230 Witkowo 

Telefon: 61 4778194 

Faks: 61 4778855 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany  

i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia: Strona: https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo 

adres poczty elektronicznej: przetargi@witkowo.pl  

  

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 

roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej Pzp, 

a także wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporządzeniami wykonawczymi 

dotyczącymi przedmiotowego zamówienia publicznego. 

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o którym mowa w art. 266 oraz 

275 pkt 2 Pzp oraz zgodnie z niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 

„SWZ”. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych,  

o których mowa w art. 3 ustawy Pzp.   

4. Postępowanie prowadzone jest przy użyciu Platformy zakupowej 

https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo. Ilekroć w niniejszej SWZ lub w przepisach  

o zamówieniach publicznych mowa jest o stronie internetowej prowadzonego postępowania 

należy przez to rozumieć także Platformę.  

5. Ilekroć w SWZ jest mowa o „Platformie Zakupowej” – należy przez to rozumieć 

narzędzie umożliwiające realizację procesu związanego z udzielaniem zamówień 

publicznych w formie elektronicznej służące szczególności do przekazywania ofert, 

oświadczeń, zwane dalej „Platformą” lub „Systemem”. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usług pocztowych w rozumieniu ustawy 

Prawo Pocztowe świadczonych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania oraz ewentualnych zwrotów przesyłek i paczek 

pocztowych określonych w załączniku nr 4 do SWZ, od poniedziałku do piątku. 

 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części, ponieważ podział na części 

groziłby ograniczeniem konkurencji albo nadmiernymi trudnościami technicznymi. 

3. Kody Wspólnego Słownika Zamówień: kod CPV: 

64100000-7 – Usługi pocztowe i kurierskie, 

64110000-0 – Usługi pocztowe. 

 

4. Uwaga  

1) Przedmiot zamówienia będzie realizowany na zasadach określonych w ogłoszeniu, 

SWZ z załącznikami oraz w:  

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;  

b)  rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w 

sprawie reklamacji usługi pocztowej;  

https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo
mailto:przetargi@witkowo.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo
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c) międzynarodowych przepisach pocztowych - wiążących Rzeczpospolitą Polską 

umowach międzynarodowych dotyczących świadczenia usług pocztowych oraz wiążących 

regulaminach Światowego Związku Pocztowego;  

d) w regulaminach wykonawcy. 

2) Zamawiający informuje, że złożenie oferty nie musi być poprzedzone odbyciem wizji 

lokalnej ani sprawdzeniem innych dokumentów dotyczących zamówienia. 

5. Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej. 

6. Zamawiający nie zamierza udzielić zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1  

pkt 7 ustawy Pzp. 

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp. 

8. Stosownie do art. 95 ust. 1 i 2 oraz art. 438 ustawy Pzp, Zamawiający wymaga 

zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób 

wykonujących wskazane przez Zamawiającego rodzaje podanych niżej czynności związanych 

z realizacją zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w 

sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy: 

- 3 pracowników bezpośrednio obsługujących zamawiającego zatrudnionych w placówce 

operatora na terenie miasta Witkowo. 

Zamawiający w każdym czasie nie częściej niż jeden raz na kwartał w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego, w szczególności w przypadku podejrzenia lub stwierdzenia w trakcie 

realizacji zamówienia zatrudnienia osób w innej formie niż określonej w art. 22 § 11 ustawy z 

dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Kp), zastrzega sobie prawo do zawnioskowania o 

przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy (PIP).  

9. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób,  

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.  

10. Podwykonawstwo 

1) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań. 

2) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy. 

W takim przypadku, zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę nazw 

ewentualnych Podwykonawców (o ile są znane). 

3) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1, w celu wykazania 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykonawca jest obowiązany wykazać 

zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia 

je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał 

się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art.122 stosuje się odpowiednio. 

4) Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

5) Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa  

i obowiązki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących 

warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa  

i obowiązki wykonawcy, ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między 

zamawiającym a wykonawcą. 

 
1 art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r. – Kodeks pracy: Przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się 
do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez 

pracodawcę, a pracodawca  do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem. 
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6) Warunki dotyczące umowy o podwykonawstwo zawarto w projektowanych 

postanowieniach umowy. 

11. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.  

 

IV. Termin wykonania zamówienia 

Wykonawca wykona umowę w terminie do  31.12.2023 r.  

 

V. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

Nie dotyczy 

 

VI. Podstawy wykluczenia z postępowania  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców na podstawie  

art. 108 ust 1 ustawy Pzp, tj. Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu 

karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub 

w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

463, 583 i 974), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa  

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz. U. 2021 poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w ppkt 1); 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT


 

 5 

Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo 

Zadanie: Wykonywanie usług pocztowych na potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2023 r. 

Dokument: Specyfikacja Warunków Zamówienia 

Nr zamówienia: ITz.271.26.2022 

 

społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu  

do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 

terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  

że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba  

że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, 

który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia  

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 

zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

wykonawców, o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U z 2022 r., poz. 835 ze zm.)  

z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1)  wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U z 2022 r poz. 835); 

2)  którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 

i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji  

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 

3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U z 2022 r poz. 835);  

3)  którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U z 2022 r. poz. 835). 

UWAGA: Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy  

z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, które  

w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub 

https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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dopuszczenie do udziału w konkursie lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub w konkursie, podlegają karze pieniężnej. Karę pieniężną,  

o której mowa powyżej, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji,  

w wysokości do 20 000 000,00 zł. 

3. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 

ustawy Pzp. 

4. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp. 

5. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

VII. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) Nie podlegają wykluczeniu;  

2) Spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez zamawiającego. 

2. Warunki udziału w postępowaniu dotyczą: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Nie dotyczy.  

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów 

Wykonawca musi posiadać wpis do rejestru operatorów pocztowych. 

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

Nie dotyczy. 

4) Zdolności technicznej lub zawodowej, 

Nie dotyczy. 

3. Określone przez zamawiającego warunki udziału w postępowaniu oraz wymagane 

środki dowodowe mają na celu ocenę zdolności wykonawcy do należytego wykonania 

niniejszego zamówienia. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału  

w postępowaniu podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. 

4. Zamawiający wymaga, by każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia posiadał wpis do rejestru operatorów pocztowych. 

5. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów,  

w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

 

VIII. Podmiotowe środki dowodowe 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw  

do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  

w postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona,  

do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu  

o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych 

środków dowodowych. 
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4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, poza oświadczeniem o braku podstaw 

wykluczenia, o którym mowa w pkt 1, wykonawca złoży: 

1) Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu wykazania braku podstaw 

do wykluczenia, o których mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2022, poz. 835 ze zm.). 

5. Wymagane podmiotowe środki dowodowe potwierdzające spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu: 

1) W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wymaganych uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 

lub zawodowej, zamawiający żąda zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru 

działalności regulowanej.  

6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca 

wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające dostęp do 

tych środków; 

7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

8. Korzystanie przez Wykonawcę ze zdolności technicznych lub zawodowych innych 

podmiotów 

1) Nie dotyczy. Zamawiający nie wymaga potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu z zakresu zdolności technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej innych podmiotów udostępniających zasoby, ponieważ takich warunków nie 

określił.   

9. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo  

do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 

winno być załączone do oferty. 

2) Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składa 

oświadczenie, o którym mowa w ust. 1. 

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

4) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 

IX. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacja  

o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania 

korespondencji elektronicznej 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo. 

2. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami 

Osobą ze strony Zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: 

Hanna Rakowska, od poniedziałku do piątku, w godz. od 9:00 do 14:00,  

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo
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3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 

zamawiającym a wykonawcami w zakresie: 

- przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, 

innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących 

treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków 

dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści 

przedmiotowych środków dowodowych; 

- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo 

zamówień publicznych; 

- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

- przesyłania odwołania/inne 

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie 

przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że 

wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 

zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie  

w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów  

i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż 

system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  

W przypadku pytań technicznych związanych z funkcjonowaniem platformy należy 

kontaktować się z Centrum Wsparcia Klienta Platformy: nr telefonu (22) 101 02 02, adres  

e-mail: cwk@platformazakupowa.pl. 

6. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 

2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę  

na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 

d) włączona obsługa JavaScript, 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
mailto:cwk@platformazakupowa.pl
https://platformazakupowa.pl/
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e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego  

z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 

za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem. 

https://platformazakupowa.pl/uploads/media/e68fd1901936718a1c9a0441ee106d890133d18f.

pdf 

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  

z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie 

oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 

uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony 

w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące  

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 

oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

10.  W postępowaniu dopuszcza się formaty plików zgodnie z “OBWIESZCZENIEM 

PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego 

tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 

elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”. 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg)  

ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów: 

a) .zip  

b) .7Z 

3) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: 

.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za 

złożone nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych 

w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

Uwaga na zmianę wielkości pliku po jego podpisaniu. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 

się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

6) W przypadku podpisywania plików zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 

powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://platformazakupowa.pl/uploads/media/e68fd1901936718a1c9a0441ee106d890133d18f.pdf
https://platformazakupowa.pl/uploads/media/e68fd1901936718a1c9a0441ee106d890133d18f.pdf
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym 

elektronicznym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 

pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem 

adresu email. Kontakt za pomocą poczty elektronicznej jest dopuszczalny tylko w przypadku 

awarii platformy – w takim wypadku w treści e-maila należy podać informacje o ww. awarii. 

Adres poczty elektronicznej przetargi@witkowo.pl., tel. 61 4777734. Informuję, że istnieje 

duże prawdopodobieństwo, że wiadomość wysłana pocztą elektroniczną może nie dotrzeć do 

Zamawiającego. 

10) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się  

o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed 

terminem składania ofert/wniosków. 

11) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 

SHA1.   

12) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.  

13) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu. 

14) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich podpisem kwalifikowanym, zaufanym, osobistym. Może to skutkować naruszeniem 

integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty  

w postępowaniu. 

11. W przypadku zaistnienia sytuacji określonej w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69, 

Zamawiający odstąpi od komunikacji elektronicznej. 

12. Wyjaśnienie treści SWZ: 

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ. 

2) Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3) Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ppkt 2), 

przedłuża termin składania odpowiednio ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania 

i złożenia odpowiednio ofert. 

4) W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie,  

o którym mowa w ppkt. 2), Zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpowiednio 

wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

5) Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ppkt. 3), nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

6) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

13. Zmiana treści SWZ 

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmodyfikować treść SWZ. 

mailto:przetargi@witkowo.pl
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2)  Wszystkie zmiany, uzupełnienia i ustalenia, w tym zmiany terminów, jak również pytania 

wykonawców z odpowiedziami stają się integralną częścią SWZ. Zmiany SWZ zostaną 

udostępnione na stronie prowadzonego postępowania. 

3) W przypadku gdy zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają 

od wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą SWZ  

i przygotowanie ofert, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na 

zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowanie oferty. 

 

X.  Wymagania dotyczące wadium 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  

 

XI. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert. 

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 31.12.2022 r. 

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem 

terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody  

na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 3, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

 

XII. Opis sposobu przygotowania oferty  

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe spowoduje, że oferta podlegać będzie odrzuceniu. 

2. Oferta (Formularz oferty oraz wymagane załączniki) musi być sporządzona i złożona 

pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (postać elektroniczna z podpisem 

kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym-elektronicznym, w języku polskim, opatrzona podpisem osoby umocowanej, na 

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo (korzystanie  

z platformy jest bezpłatne).  

W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien 

złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, 

w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 

125 ust. 1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej  

i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym- elektronicznym. 

3. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga 

załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

4. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) Formularz oferty sporządzony wg wzoru Formularza oferty stanowiącego załącznik 

nr 1. W przypadku złożenia oferty na innym formularzu niż załącznik nr 1 do SWZ, powinien 

on zawierać wszystkie wymagane informacje określone w tym załączniku. Formularz oferty 

nie podlega uzupełnieniu. 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw  

do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ. 

3) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – 

jeżeli dotyczy. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają 

odpowiednio do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub 

usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. 

4) Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy (w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba 

nieuprawniona; w przypadku, gdy ofertę składają wykonawcy wspólnie  ubiegający się  

o udzielenie zamówienia). Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale 

(tj. w formie elektronicznej - z podpisem kwalifikowanym lub postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - elektronicznym). Dopuszcza się 

także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio  

w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 

97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz 

opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - elektronicznym mocodawcy. Elektroniczna 

kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

5) Formularz cenowy – zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SWZ. 

5. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ. Treść oferty 

musi odpowiadać treści SWZ. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty 

w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z Platformy. 

6. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej  

w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.  

9. Wymagane w postępowaniu podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 

należy złożyć zgodnie z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać Zamawiający od Wykonawcy, tj.  

Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa  

w rozporządzeniu, w niniejszym postępowaniu, składa się w formie elektronicznej -  

z podpisem kwalifikowanym, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym - elektronicznym. 

10. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

- elektronicznym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność 

z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. 

11. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz  

z tłumaczeniem na język polski. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.  

12. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać warunki określone w Rozporządzeniu Parlamentu 

Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu 
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do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 

2016 roku”. 

13. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, 

iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu 

składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 

14. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu  

składania ofert wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty zamieszczono  

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

15. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne  

z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez 

innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

16. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB (naniesiony na plik podpis zwiększa 

jego wielkość). 

 

XIII. Sposób oraz termin składania ofert; termin otwarcia ofert 

1. Sposób składania oferty za pomocą środków komunikacji elektronicznej - Platformy 

zakupowej: 

1) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć/umieścić na 

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo w myśl 

Ustawy na stronie internetowej prowadzonego postępowania  do dnia 09.12.2022 r. do godz. 

10:00. 

2) Po wypełnieniu Formularza oferty i dołączenia wszystkich wymaganych załączników 

należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

3) Wykonawca winien opisać załącznik/plik nazwą umożliwiającą jego identyfikację.  

4) O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji  

na Platformie. 

2. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie)  

w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie 

się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

3. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania 

oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

4. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, dnia 

09.12.2022r. o godz. 10:30, nie później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął 

termin składania ofert. 

5. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 

przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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prowadzonego postępowania. 

7. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

8. Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania - na  platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty” i zawierać 

będzie dane określone w art. 222 ust. 5 Pzp. 

9. Zgodnie z Ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej 

sesji otwarcia ofert z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za 

pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line. 

10. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu do ich otwarcia. 

 

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo  

i słownie, z dokładnością dwóch miejsc po przecinku, z wyodrębnieniem należnego podatku 

VAT  - jeżeli występuje.  

2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane  

z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego (np. koszty 

przygotowania, koszty usług nieujętych w SWZ i załącznikach, a których wykonanie 

niezbędne jest dla prawidłowego wykonania przedmiotu umowy).  

3. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 

wariantowości cen. 

4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty – czyli związania ofertą. 

5. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w "Formularzu 

ofertowym" stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji warunków zamówienia. 

6. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej 

z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz niewłaściwej stawki podatku 

akcyzowego spowoduje odrzucenie oferty. 

7. W przypadku konieczności wyjaśnień dotyczących stawki podatku VAT określonej 

przez Zamawiającego, Wykonawca powinien się zwrócić do Zamawiającego o wyjaśnienie 

składając je nie później niż do końca dnia, w którym upływa termin na zadawanie pytań  

do SWZ. 

8. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór jego oferty będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując jednocześnie 

nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić  

do powstania tego obowiązku, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku i stawkę 

podatku. 

 

XV. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny 

ofert  

1. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu 

kryteria oceny ofert przedstawione poniżej. 

 

Nr Nazwa kryterium Waga 

1 Cena 60 % 

2 Termin płatności faktury 40 % 

  

http://platformazakupowa.pl/
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Punkty przyznawane za podane kryteria będą liczone następująco: 

Nr 

kryterium 
Wzór 

1 

(Cmin/Cof)  x 60  

gdzie: 

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert 

- Cof -  cena podana w ofercie badanej 

2 

- 10 pkt - termin płatności 14 dni 

- 20 pkt - termin płatności 21 dni 

- 40 pkt - termin płatności 30 dni 

Za termin płatności inny, niż podany powyżej Wykonawca otrzyma 0 pkt. 

Minimalny termin płatności wynosi 7 dni. 

 

2. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w każdym kryterium 

otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym Wykonawcom, wypełniającym wymagania 

kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów. Wynik będzie 

traktowany jako wartość punktowa oferty.  

3. Wynik - oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba 

przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, 

pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja 

zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość 

punktów. 

 

XVI. Informacja o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty  

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający informuje 

równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego 

ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, 

jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 

punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone. 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 1 ppkt 1,  

na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Wykonawca przed zawarciem umowy na wezwanie Zamawiającego poda wszelkie 

informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy. 

4. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę.  

5. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w pkt 5, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 
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7. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców.  

8. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

9. Unieważnienie postępowania. 

1) O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia 

równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty – podając uzasadnienie faktyczne  

i prawne. 

10. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 9 ppkt 1)  

na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

11. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców 

oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

13.  W dniu podpisania umowy Wykonawca dostarczy wszystkie dokumenty niezbędne do 

realizacji umowy:  umowę spółki cywilnej – jeżeli dotyczy. 

 

XVII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

1. Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 

XVIII. Projektowane postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści tej 

umowy 

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie  

z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji warunków 

zamówienia, danych zawartych w ofercie oraz zgodnie z art. 647 Kodeksu cywilnego. 

2. Postanowienia umowy zawarto w: Projektowanych postanowieniach umowy – zał. nr 3 

do SWZ. 

3. Zmiana umowy może nastąpić jedynie w formie pisemnego aneksu pod rygorem 

nieważności. 

 

XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy. 

1. Środki ochrony prawnej w niniejszym postępowaniu przysługują Wykonawcom, a także 

innym podmiotom, jeżeli mają lub miały interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia lub 

poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 

ustawy Pzp. 

2. Wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz dokumentów zamówienia środki ochrony 

prawnej przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 

15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł 

on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
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5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony 

w ppkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni 

od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga  

do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, 

jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo 

pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

13. Środki odwoławcze określono w Dziale  IX Prawa zamówień publicznych. 

 

XX. Postanowienia końcowe 

1. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne  

z Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji 

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”, 

zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

2. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg 

(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

3. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek. 

4. Załączniki do protokołu postępowania udostępnia się po dokonaniu wyboru 

najkorzystniejszej oferty albo unieważnieniu postępowania, z tym że oferty wraz  

z załącznikami udostępnia się niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później jednak niż  

w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzględnieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 

zdanie drugie, 

5. W sprawach nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy Ustawy  

Prawo zamówień publicznych, Prawo budowlane i Kodeks cywilny.  

6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

7. Zamawiający dopuszcza możliwość wpisania części nazwy zamówienia w tytułach 

przelewu dla wadium i dla zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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XXI. RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina i Miasto Witkowo,  

ul. Gnieźnieńska 1, 62-230 Witkowo. 

▪ Z inspektorem ochrony danych osobowych Gminy i Miasta Witkowo można się 

skontaktować pod nr tel. 63 2750661; 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;  

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 i 74 ustawy Pzp;   

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym  

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych2; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  

w art. 18 ust. 2 RODO3;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

▪ przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne  

z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

 
2 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
3 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych,  

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

 

XXII. Załączniki 

1. Formularz ofertowy - wypełniony i podpisany przez Wykonawcę – zał. nr 1; 

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw  

do wykluczenia z postępowania – zał. nr 2; 

3. Projektowane postanowienia umowy – zał. nr 3; 

4. Formularz cenowy – zał. nr 4. 
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Załącznik nr 1 

 

 

FORMULARZ OFERTY  

 

 

1. Dane dotyczące wykonawcy  

Nazwa wykonawcy ................................................................................................. 

Adres wykonawcy ................................................................................................. 

Miejscowość       ................................................ Data ............................. 

   

Adres poczty elektronicznej:   ................................................   

Strona internetowa:   ................................................   

Numer telefonu:   ................................................   

Numer faksu:    ................................................  

Numer REGON/KRS/CEIDG: ................................................ 

Numer NIP/PESEL:   ................................................  

 

2. Dane dotyczące zamawiającego 

Nazwa zamawiającego: Gmina i Miasto Witkowo 

Ulica Gnieźnieńska 1 

Kod Miejscowość: 62-230 Witkowo 

 

3. Zobowiązania wykonawcy 

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu publicznym na: Wykonywanie usług pocztowych na 

potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2023 r., nr sprawy: ITz.271.26.2022, oferujemy 

wykonanie zamówienia, zgodnie z wymogami Specyfikacji Warunków Zamówienia za cenę: 

 

4. Cena oferty 

cena netto............................................................................................................zł  

(słownie: ..............................................................................................................) 

podatek VAT.......................................................................................................zł 

cena brutto...........................................................................................................zł 

(słownie: ...............................................................................................................) 

 

5. Informacja dot. powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego: 

 

Informuję, że: 

wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego. 

wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego  

w odniesieniu do następujących towarów lub usług*: 

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........   

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........   

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........,   

których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania. Wartość towaru lub 

usług powodująca obowiązek podatkowy u zamawiającego to: 

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........   

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... zł netto*  
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6. Oświadczam, że: 

1) Wykonam zamówienie publiczne w terminie: do 31.12.2023 r. 

2) Termin płatności: ……… dni 

 

7. Oświadczenie dotyczące postanowień specyfikacji warunków zamówienia. 

1) Oświadczam, że zapoznałem się ze dokumentami zamówienia, nie wnoszę żadnych 

zastrzeżeń oraz uzyskałem niezbędne informacje do przygotowania oferty. 

2) Oświadczam, że uważam się za związanego ofertą przez czas wskazany w specyfikacji 

warunków zamówienia.  

3) Oświadczam, że załączone do specyfikacji warunków zamówienia projektowane 

postanowienia umowy zostały przeze mnie zaakceptowane bez zastrzeżeń i zobowiązuję się  

w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym 

przez zamawiającego. 

4) Oferowany przeze mnie przedmiot zamówienia spełnia wymagania określone  

w specyfikacji warunków zamówienia. 

5) Zobowiązuję się do wykonania zamówienia w terminie oraz w sposób zgodny  

z warunkami określonymi w specyfikacji warunków zamówienia oraz załącznikach do niej. 

6) Składając ofertę akceptuję postanowienia specyfikacji warunków zamówienia dot. 

przetwarzania danych osobowych. 

7) Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu i których dane zostały przekazane Zamawiającemu. 

 

8. Dokumenty: 

Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam:  

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... 

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........  

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........  

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........  

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........  

 

9. Zastrzeżenie wykonawcy 

Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane 

(wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa oraz wyodrębnić te dokumenty w postaci odrębnego pliku, zgodnie ze 

wskazaniami SWZ): 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

10. Inne informacje wykonawcy:  

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

11. Rodzaj wykonawcy – należy wpisać właściwy: ………………………………………. 
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(opcje do wyboru: 1 – mikroprzedsiębiorstwo; 2 – małe przedsiębiorstwo, 3 – średnie 

przedsiębiorstwo, 4 – jednoosobowa działalność gospodarcza, 5 – osoba fizyczna 

nieprowadząca działalności gospodarczej, 6 – duże przedsiębiorstwo, 7 – inny rodzaj). 

 

 

 

 

 

................................................................................. 

(data) 

 

 

* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 2 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

ORAZ NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU 

 

 

1. Dane dotyczące wykonawcy 

 

  

Nazwa wykonawcy ........................................................................................................... 

 

Adres wykonawcy ........................................................................................................... 

 

Miejscowość .......................................................  Data  ...................................... 

 

 

Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy 

 

Imię i nazwisko .......................................................................................................... 

 

Stanowisko,  

dane kontaktowe .......................................................................................................... 

 

Informacje dot.  

przedstawicielstwa .......................................................................................................... 

 

 

Jeżeli umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z dokumentów rejestrowych 

należy załączyć odpowiednie upoważnienie / pełnomocnictwo. 

 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

 

Wypełniają jedynie wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (konsorcja 

/ spółki cywilne) 

 

Rola wykonawcy 

(lider, partner)   ................................................................................................. 

 

Nazwy, adresy  

pozostałych wykonawców ................................................................................................ 

 

    ................................................................................................ 

 

Sposób reprezentacji  wykonawców  

                    

    ................................................................................................ 
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    ............................................................................................ 

 

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia niniejsze oświadczenie 

składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 

 

3. Oświadczenia wykonawcy dot. niepodleganiu wykluczeniu 

 

Oświadczam, że podlegam / nie podlegam* wykluczeniu z udziału w postępowaniu na 

podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

 

Wykluczenie wykonawcy następuje jeżeli nie upłynął okres określony zgodnie z art. 111 

ustawy Pzp 

 

 

W przypadku dostępności dokumentów lub oświadczeń potwierdzających brak podstaw 

wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu, w formie elektronicznej wskazać adres 

internetowy, dane referencyjne dokumentu: 

 

……………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………… 

 

Zamawiający może żądać od wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski 

wskazanych przez wykonawcę i pobranych samodzielnie przez zamawiającego dokumentów. 

 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 

2, 5 i 6 jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki określone w art. 110 

ust. 2. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są, w ocenie zamawiającego, 

wystarczające do wykazania rzetelności wykonawcy, zamawiający wykluczy wykonawcę. 

 

4. Oświadczenie wykonawcy dot. spełnienia warunków 

 

Oświadczam, że spełniam warunki / nie spełniam warunków* udziału w postępowaniu 

wskazane przez zamawiającego w specyfikacji warunków zamówienia, dotyczące  

w szczególności:  

 

1)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów 

 

W przypadku dostępności dokumentów lub oświadczeń potwierdzających spełnienie 

warunków udziału w postępowaniu, w formie elektronicznej wskazać adres internetowy, dane 

referencyjne dokumentu: 

 

……………………………………………………………………………………………… 
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……………………………………………………………………………………………… 

 

Zamawiający może żądać od wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski 

wskazanych przez wykonawcę i pobranych samodzielnie przez zamawiającego dokumentów. 

 

5. Informacje na temat Podmiotów udostępniających zasoby 

NIE DOTYCZY  

 

6. Informacje na temat podwykonawców 

Informuję, że: 

Zamówienie wykonam sam, tj. bez udziału podwykonawców 

Zamówienie wykonam przy udziale następujących podwykonawców w podanym niżej 

zakresie* 

 

Poniżej wykonawca określa części zamówienia które zamierza powierzyć podwykonawcom 

wraz z podaniem informacji o tych podmiotach (dane podmiotów, adresy pocztowe, adresy  

e-mailowe, telefon, osoby uprawnione do reprezentacji) 

 

……………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………… 

 

 

Należy przedstawić dane podmiotów, adresy pocztowe, adresy e-mailowe, telefon, osoby 

uprawnione do reprezentacji. 

 

 

7. Oświadczam, że podlegam/ nie podlegam* wykluczeniu zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2022, poz. 

835 ze zm.). 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane powyżej są aktualne i zgodne z prawdą oraz 

zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego  

w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

................................................................................. 

(data) 

 

* niepotrzebne skreślić 

 

 

Formularz oferty i Oświadczenie należy podpisać podpisem elektronicznym zgodnie  

z postanowieniami rozdziału XII SWZ. 
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Załącznik nr 3 

 

 

 

Projektowane postanowienia umowy  

 

Niniejsza umowa zostaje zawarta na zasadach określonych w ustawie z dnia 11 września  

2019 r. Prawo zamówień publicznych zwanej dalej Pzp (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze 

zm.) z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza w ramach 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym bez możliwości 

przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp na zadanie pn. 

Świadczenie usług pocztowych w roku 2023 na rzecz Gminy i Miasta Witkowo 

 

§ 1 

Przedmiotem Umowy są usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe świadczone 

w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 

przesyłek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów po wyczerpaniu 

możliwości ich doręczenia na rzecz Gminy i Miasta Witkowo w rozumieniu ustawy Prawo 

pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896 ze zm.). 

 

§ 2 

Wykonawca zobowiązany jest świadczyć, na podstawie przedmiotowej Umowy, usługi 

pocztowe zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, m.in.: 

1. ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896 ze zm.); 

2. rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w 

sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego 

(Dz. U. z 2020 r, poz. 1026 ); 

3. rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w 

sprawie reklamacji usługi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474); 

4. Regulaminem Generalnym Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem – 

Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa wraz z 

Protokołem końcowym, Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych, 

sporządzone w Dausze dnia 11 października 2012 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 1522); 

5. Regulaminem dotyczącym Paczek pocztowych, Światowy Związek Pocztowy 

sporządzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005r.  (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745); 

6. Regulaminem poczty listowej – Światowy Związek Pocztowy sporządzony w Bernie dnia 

28 stycznia 2005r.  (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744); 

7. międzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie świadczenia usług pocztowych w 

obrocie zagranicznym, o ile stanowią inaczej niż to zostało uregulowane przepisami 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.  - Prawo pocztowe; 

8. ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. -  Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 

2022 r., poz. 2000 ze zm.), regulująca tryb doręczania pism nadawczych w postępowaniu 

administracyjnym; zwanej dalej Kpa; 

9. ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r.  - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 

ze zm.) – regulująca tryb doręczania pism nadawczych w trybie ordynacji podatkowej; 

10. ustawą z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2021 r., 

poz. 1805 ze zm. ), zwanej dalej Kpc; 

11. ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 

1781); 
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12. ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.) 

– zwanej dalej Kc; 

13. ustawą z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 8). 

14. innymi powszechnie obowiązującymi przepisami oraz zgodnie z Regulaminem usług 

pocztowych Wykonawcy. 

 

§ 3 

1. Zakres przedmiotu zamówienia przewiduje przesyłki i paczki określone w formularzu 

cenowym, stanowiącym załącznik do umowy. 

2. Wymiary przesyłek listowych wynoszą: 

1) minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm; 

2) maksimum - suma długości, szerokości i wysokości - 900 mm,   przy czym największy 

z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm, przy czym: 

a) format S to przesyłki o wymiarach: 

- minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

- maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 

mm, szerokość 160 mm. 

b) format M to przesyłki o wymiarach: 

- minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

- maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 

mm, szerokość 230 mm. 

c) format L to przesyłki o wymiarach: 

- minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

 - maksimum - suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy  

z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

3. Paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia są to paczki: 

1) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii w 

obrocie krajowym i zagranicznym; 

2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym  

i zagranicznym; 

3) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - paczki rejestrowane przyjęte za 

potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i 

zagranicznym; 

4. Gabaryty paczek wynoszą: 

1) gabaryt A - to paczka o wymiarach: 

a) minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140mm, 

b) maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600mm, szerokości 

500mm, wysokość 300mm. 

2) gabaryt B - to paczka o wymiarach: 

a) minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600mm, szerokości 

500mm, wysokość - 300mm, 

b) maksimum - suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku 

niż długość nie może być większa niż 3000mm, przy czym największy wymiar nie 

może przekroczyć 1500mm. 

 

§ 4 

1. W ramach świadczenia usług Wykonawca zobowiązany jest m.in. do : 

1) realizacji usług będących przedmiotem umowy zgodnie z obowiązującymi w tym 

zakresie przepisami prawa; 
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2) potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na przesyłkach daty ich nadania, przy 

czym: 

a) nadanie przesyłek pocztowych objętych przedmiotem zamówienia następować 

będzie w dniu ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego. 

b) nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie zgodnie 

z postanowieniami zawartymi w treści ogłoszenia oraz regulaminem Wykonawcy 

w kwestiach nieuregulowanych ogłoszeniem.   

3) dostarczania bezpłatnie Zamawiającemu druków zwrotnego potwierdzenia odbioru dla 

przesyłek krajowych i zagranicznych nadawanych na zasadach ogólnych, z 

zastrzeżeniem, że w odniesieniu do przesyłek nadawanych i doręczanych w trybie 

specjalnym Kpa i Kc Zamawiający będzie wykorzystywał własne druki zwrotnego 

potwierdzenia odbioru dla przesyłek krajowych i zagranicznych, spełniające warunki 

określone w przepisach. 

4) doręczania Zamawiającemu pokwitowań przez adresata potwierdzenia odbioru 

niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki; 

5) zapewnienia możliwości nadawania i odbierania przesyłek pocztowych we właściwie 

oznaczonych stałych placówkach pocztowych. Każda placówka Wykonawcy, o której 

mowa wyżej, musi spełniać niżej wymienione warunki: 

a) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjątkiem dni ustawowo 

wolnych od pracy; 

b) oznakowana w sposób widoczny "szyldem" z nazwą bądź logo Wykonawcy, 

umieszczonym w obrębie witryny jednoznacznie wskazującym na jednostkę 

Wykonawcy; 

c) gdy znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność 

gospodarcza, musi posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w 

zakresie usług pocztowych, oznakowane w sposób widoczny nazwą lub logo 

Wykonawcy. 

6) doręczenia przesyłek pocztowych za wyjątkiem przesyłek zagranicznych w 

przewidywanym czasie określa Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z 

dnia 29 kwietnia  2013r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych 

przez operatora wyznaczonego. 

7) niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki adresatowi, doręczania 

Zamawiającemu prawidłowo pokwitowane przez adresata lub osobę upoważnioną 

potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej w przypadku przesyłek rejestrowanych 

za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Przez prawidłowo pokwitowane potwierdzenie 

odbioru przesyłki rejestrowanej rozumie się pokwitowanie zawierające czytelny 

podpis odbiorcy i datę odbioru, a w przypadku jeżeli adresatem przesyłki 

rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawierać czytelny podpis 

odbiorcy, datę odbioru i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla 

firmowego – informację o dokumencie potwierdzającym uprawnienie do odbioru 

przesyłki. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy 

pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki wraz ze wskazaniem gdzie i 

kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin odbioru takiej przesyłki wynosi 14 dni 

kalendarzowych liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego 

zawiadomienia. W tym czasie zawiadomienie o nadejściu przesyłki pozostawiane jest 

dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest Zamawiającemu 

wraz z podaniem przyczyny nieodebrania jej przez adresata; 
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8) honorowania i obsługiwania zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowiącego 

potwierdzenie doręczenia i odbioru przesyłki na zasadach określonych w ustawie z 

dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2022 r., 

poz. 2000 ze zm.). w Kpa; 

9) zapewnienia świadczenia usług pocztowych,  w tym usługę nadawania korespondencji 

poprzez sieć placówek nadawczo-oddawczo-awizacyjnych zlokalizowanych na terenie 

całego kraju – minimum jedną placówkę na terenie miasta Witkowo.  

Wykonawca zgodnie z formularzem ofertowym wskazuje wymaganą placówkę 

nadawczą do której Zamawiający będzie nadawać korespondencję, tj. 

……………………… Wykonawca oświadczył w formularzu ofertowym, że wskazana 

placówka/ placówki nadawczo-oddawczo-awizacyjne jest/są dostosowane dla osób 

niepełnosprawnych, posiada/ją wyodrębnione, zadaszone, osłonięte od wiatru, 

dedykowane do obsługi przesyłek pocztowych miejsce/a, spełnia/ją wymogi 

gwarantujące zabezpieczenie i ochronę danych osobowych oraz zawartych w 

przesyłkach informacji, spełnia/ją wymogi Prawa pocztowego. Miejsce dedykowane 

do obsługi przesyłek pocztowych jest w pomieszczeniu zamkniętym, ogrzewanym, 

chroniącym przed deszczem i chłodem odbierającego przesyłkę; 

10) świadczenia usług przez Wykonawcę w taki sposób aby spełniały wymóg zachowania 

prawidłowego terminu dla pisma urzędowego z uwzględnieniem aktualnie 

obowiązujących przepisów prawa. Świadczenie przez Wykonawcę usług, dla których 

przepisy prawa uznają, że złożenie pisma w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego jest równoznaczne z wniesieniem go do sądu / innych urzędów lub 

termin wniesienia pisma uważa się za zachowany, jeśli przed jego upływem pismo 

zostało nadane w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w szczególności 

warunków art. 165 § 2 Kpc, art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o 

postępowaniu przed sądami administracyjnymi (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 329 ze zm.) 

art. 57 § 5 pkt 2 Kpa, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, a także art. 17 Prawo 

pocztowe. Za datę nadania przesyłki uznaje się datę przekazania przesyłki przez 

Zamawiającego Wykonawcy, na zasadach określonych w niniejszej umowie. 

 

§ 5 

1. Zamawiający zobowiązany jest m.in. do: 

1) nadawania przesyłek w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju 

przesyłek pocztowych, określonych w obowiązujących przepisach prawa; 

2) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 

a) dla przesyłek rejestrowanych – zestawienia sporządzonego na wzorze 

uzgodnionym z Wykonawcą przez Zamawiającego w dwóch egzemplarzach, z 

których jeden egz. będzie przeznaczony dla placówki nadawczej w celach 

rozliczeniowych, a drugi egz. stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie 

nadania danej partii przesyłek; 

b) dla przesyłek nierejestrowanych (zwykłych) – sporządzenie zestawienia 

ilościowego przesyłek na wzorze uzgodnionym z Wykonawcą wg 

poszczególnych kategorii wagowych, sporządzone dla celów rozliczeniowych  

w dwóch egzemplarzach, z których jeden egz. będzie przeznaczony dla 

Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi egz. stanowić będzie dla 

Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek; 

3) umieszczania zarówno na kopertach jak i na dokumentach i drukach potwierdzenia 

nadania, doręczenia i odbioru wypełnionych przez Zamawiającego, danych 

adresowych Zamawiającego, gdzie figuruje jako nadawca. 
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 § 6 

1. W przypadku usług dodatkowych i komplementarnych świadczonych do usług objętych 

zamówieniem a nie wyszczególnionych w formularzu cenowym, zostaną zastosowane 

opłaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowiązującym w dniu realizacji usługi. 

2. Zamawiający nie dopuszcza: 

1) przy nadawaniu przesyłek listowych dołączania materiałów reklamowych 

Wykonawcy; 

2) jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawcę w zewnętrzne opakowanie przesyłki 

mogące naruszyć jej pierwotny format, kształt lub wagę; 

3) możliwości, w której przesyłki zostaną nadane przez inny podmiot na rzecz  

i w imieniu Zamawiającego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesyłki będzie 

figurował inny podmiot niż Zamawiający.  

 

§ 7 

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się okres od pierwszego do ostatniego dnia danego 

miesiąca kalendarzowego. 

2. Faktury z tytułu należności wynikających z realizacji Umowy, wystawiane będą w 

terminie do 10 dnia następnego miesiąca oraz będą płatne na rachunek bankowy 

Wykonawcy o nr ………………………………………………………….Wykonawca 

będzie wystawiał fakturę która powinna zawierać szczegółową informację dotyczącą 

ilości przesyłek ich rodzaju i wagi oraz zwrotów. 

3. Podstawę rozliczeń finansowych stanowi suma opłat za nadane i zwrócone przesyłki 

stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych. Przy czym 

obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym stanowiącym 

załącznik do Umowy. Ceny określone w formularzu cenowym zawierają wszystkie 

koszty Wykonawcy związane ze świadczeniem przedmiotu zamówienia. 

4. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

5. Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki w 

wysokości ustawowej określonej w Ustawie z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu 

nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych. 

6. Należności wynikające z faktury Zamawiający regulować będzie przelewem na rachunek 

bankowy Wykonawcy, w terminie ….. dni od daty jej otrzymania przez Zamawiającego. 

Na przelewie Zamawiający zobowiązany jest określić tytuł wpłaty "wpłata za fakturę  

nr............”.   

7. Zamawiający zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur wystawianych przez 

Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami, w formacie PDF, przy czym: 

1) Wykonawca zobowiązuje się przesyłać faktury (oraz faktury korygujące i duplikaty 

faktur) drogą elektroniczną w formacie PDF, 

2) Wykonawca oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu e-mail: 

…………………… 

3) Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania faktur jest: 

…………………… 

4) Strony zobowiązują się co najmniej na trzy dni przed zmianą danych określonych  

w pkt 2-3 poinformować o tym drugą Stronę drogą elektroniczną. Zmiana nie 

wymaga sporządzenia aneksu do umowy,  

5) Zamawiający zobowiązuje się do aktywowania funkcji generowania informacji 

zwrotnych w postaci autorespondera i każdorazowego automatycznego 

potwierdzania otrzymania wiadomości z wykorzystaniem tej funkcji lub 
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przekazywania każdorazowo na adres Wykonawcy wskazany w pkt 2  informacji 

zwrotnej potwierdzającej odbiór faktury. Informacja zwrotna potwierdzająca odbiór 

faktury, będzie zawierała datę otrzymania faktury przez Zamawiającego, przez którą 

rozumieć należy datę wpływu faktury na adres skrzynki pocztowej Zamawiającego 

wskazanej w pkt 3,  

6) Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się przechowywać egzemplarze faktur  

w formie papierowej lub elektronicznej do upływu terminu przedawnienia 

zobowiązań podatkowych,  

7) Zamawiający jest uprawniony do cofnięcia zgody na przesyłanie przez Wykonawcę 

faktur w formie elektronicznej. W przypadku cofnięcia zgody, kolejne faktury będą 

wystawiane przez Wykonawcę w formie papierowej, począwszy od 1 dnia miesiąca 

następującego po miesiącu, w którym Wykonawca otrzyma oświadczenie o cofnięciu 

zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do 

wystawiania i przesyłania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy konieczność 

taka wynikać będzie z braku możliwości przesłania faktury w formie elektronicznej,  

8) cofnięcie zezwolenia na przesyłanie droga elektroniczną faktur wystawianych przez 

Wykonawcę może nastąpić w formie pisemnej lub elektronicznej. 

8. Znaczek opłaty pocztowej zastąpi pieczęć wykonana wg wzoru określonego przez 

Wykonawcę lub inne uzgodnione z Zamawiającym oznaczenie. Umieszczenie na 

opakowaniu przesyłki pocztowej oznaczenie potwierdzającego wniesienie opłaty za 

usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści: OPŁATA POBRANA 

TAXE PERÇUE – POLOGNE umowa z ……..  nr ……....  

9. Wykonawca oświadcza, że wskazany przez niego rachunek jest wpisany na tzw. białą 

listę podatników VAT. 

10. W przypadku, gdy Wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług 

(podatku VAT), Zamawiający zastrzega prawo odmowy zapłaty, jeżeli wskazany do 

zapłaty rachunek bankowy nie znajduje się na udostępnionym przez Szefa Krajowej 

Administracji Skarbowej wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT. W 

takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest wskazać pisemnie kolejny numer 

rachunku bankowego, który będzie zgodny z rachunkiem wskazanym w wykazie MF - 

zapisy zdania pierwszego stosuje się odpowiednio. Podstawą rozliczeń między 

Zamawiającym a Wykonawcą stanowić będą ceny jednostkowe za przesyłki pocztowe, o 

których mowa w formularzu cenowym, który stanowić będzie załącznik  do Umowy, 

oraz faktyczna ilość przesyłek odebranych w okresie rozliczeniowym od Zamawiającego, 

wynikająca z dokumentów nadawczych i oddawczych. 

11. Określone w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do Umowy ilości 

poszczególnych usług pocztowych są jedynie ilościami szacunkowymi, a składane 

zamówienia nie muszą ich pokrywać, na co Wykonawca wyraża zgodę oraz, że nie 

będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych w trakcie realizacji Umowy. W 

stosunku do niewykorzystanych przesyłek pocztowych, Wykonawcy nie będą 

przysługiwały żadne roszczenia odszkodowawcze.    

12. W przypadku usług dodatkowych i komplementarnych świadczonych do usług objętych 

zamówieniem a nie wyszczególnionych w formularzu cenowym, zostaną zastosowane 

opłaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowiązującym w dniu realizacji usługi. 

13. Fakturę należy wystawiać na:  

 Nabywca: Gmina i Miasto Witkowo, ul. Gnieźnieńska 1, 62-230 Witkowo,  

NIP 784 229 92 62; 

Odbiorca: Urząd Gminy i Miasta w Witkowie, ul. Gnieźnieńska 1, 62-230 Witkowo 
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§ 8 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z realizacji usług, będących przedmiotem 

niniejszej Umowy na dzień zawarcia umowy wynosi ……………………zł  netto 

powiększonej o podatek VAT zw.  tj. …………….      zł brutto (słownie:………………), 

zgodnie z formularzem cenowym i jest zgodne ze złożoną ofertą, które stanowią 

załączniki do Umowy z zastrzeżeniem postanowień ust. 3 i stanowi nieprzekraczalny 

limit. Kontrola wartości wynagrodzenia o którym mowa leży po stronie Zamawiającego, 

a ewentualne przekroczenie tej kwoty przez Zamawiającego nie pozbawia Wykonawcy 

prawa do wynagrodzenia za wszystkie faktycznie zrealizowane usługi. 

2. Ewentualna zmiana stawki podatku VAT skutkuje zmianą wysokości zobowiązań, o 

których mowa w ust. 1. 

3. Zobowiązania finansowe, o których mowa w ust. 1, obejmują wszystkie koszty 

Wykonawcy związane z realizacją Umowy. 

4. W przypadku zmniejszenia zakresu realizacji umowy, Wykonawcy nie przysługuje 

roszczenie w stosunku do Zamawiającego żądania realizacji umowy do wysokości 

wartości określonej w ust. 1. 

5. Podstawą obliczenia wynagrodzenia jest suma opłat za przesyłki faktycznie nadane przez 

Zamawiającego lub zwrócone do Zamawiającego z powodu braku możliwości ich 

doręczenia w miesięcznym okresie rozliczeniowym. 

6. W przypadku niezrealizowania usługi potwierdzenia odbioru, opłata za tę usługę będzie 

zwrócona Zamawiającemu w momencie zwrotu przesyłki do Nadawcy, poprzez 

pomniejszenie opłaty za zwrot przesyłki o kwotę opłaty za niezrealizowaną usługę 

„Potwierdzenie odbioru”. 

7. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistą ilość usług przyjętych do realizacji 

oraz za zwroty przesyłek niedoręczonych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia, 

określoną na podstawie ceny jednostkowej za dany rodzaj przesyłki zawartej w 

formularzu cenowym.  

 

§ 9 

1. O zmianach danych o numerze rachunku bankowego Wykonawcy lub danych 

adresowych, Strony zobowiązują się wzajemnie powiadamiać w formie pisemnej, 

podpisanej przez umocowane do tego osoby, pod rygorem poniesienia kosztów 

związanych z mylnymi operacjami bankowymi. 

2.  Zamawiający dokona płatności z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej płatności. 

3.  Dopuszcza się możliwość składania eFaktur za pośrednictwem Platformy 

Elektronicznego Fakturowania, w takim przypadku Wykonawca musi powiadomić 

Zamawiającego o zamiarze składania takich faktur, wysyłając wiadomość do osoby 

upoważnionej, o której mowa w § 16 ust. 1 umowy. 

 

§ 10 

1. Wykonawca oświadcza, że na moment zawarcia Umowy jest zarejestrowanym czynnym 

podatnikiem podatku VAT.  

2. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wykreślenia go z rejestru podatników 

VAT czynnych, niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego i z tytułu 

świadczonych usług będzie wystawiał rachunki. 

3. W przypadku naruszenia powyższego zobowiązania Wykonawca zobowiązuje się do 

zapłaty na rzecz Zamawiającego kwoty stanowiącej równowartość podatku VAT, w 

stosunku do której Zamawiający  utracił prawo do odliczenia, powiększonej o odsetki 

zapłacone do Urzędu Skarbowego.  
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4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego ww. kwoty z należnego 

mu wynagrodzenia. 

5. Wykonawca zobowiązuje się w przypadku ponownego wpisania go do rejestru 

podatników VAT czynnych, niezwłocznie zawiadomić o tym fakcie Zamawiającego, pod 

rygorem odpowiedzialności za szkody (utracone korzyści) powstałe w wyniku 

zaniedbania tego obowiązku. 

6. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące jego statusu podatnika podatku VAT stanowić 

będzie  Załącznik do Umowy. 

LUB 

1. Wykonawca na moment zawarcia Umowy nie jest zarejestrowanym czynnym 

podatnikiem podatku VAT.  

2. Wykonawca zobowiązuje się w przypadku wpisania go do rejestru podatników VAT 

czynnych, niezwłocznie zawiadomić o tym fakcie Zamawiającego, pod rygorem 

odpowiedzialności za szkody (utracone korzyści) powstałe w wyniku zaniedbania tego 

obowiązku. 

3. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wykreślenia go z rejestru podatników 

VAT czynnych, niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego i z tytułu 

świadczonych usług będzie wystawiał rachunki. 

4. W przypadku naruszenia powyższego zobowiązania Wykonawca zobowiązuje się do 

zapłaty na rzecz Zamawiającego kwoty stanowiącej równowartość podatku VAT, w 

stosunku do której Zamawiający utracił prawo do odliczenia, powiększonej o odsetki 

zapłacone do Urzędu Skarbowego.  

5. Wykonawca wyraża zgodę na potracenie przez Zamawiającego ww. kwoty z należnego 

mu wynagrodzenia. 

6. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące jego statusu podatnika podatku VAT stanowić 

będzie Załącznik do Umowy.* 

*zapisy w umowie zostaną odpowiednio dostosowane do statusu podatnika VAT Wykonawcy, 

w oparciu o dostarczone oświadczenie. 

 

§ 11 

1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony. 

2. Okres realizacji przedmiotu Umowy wynosi 12 miesięcy: od dnia 1 stycznia 2023 r. do 

dnia 31 grudnia 2023 r. 

 

§ 12 

1. Zamawiający, działając na podstawie art. 95 1 i 2 oraz art. 438 ustawy Pzp wymaga 

zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób 

wykonujących wskazane przez Zamawiającego rodzaje podanych niżej czynności 

związanych z realizacją zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na 

wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - 

Kodeks pracy: 

 - 3 pracowników bezpośrednio obsługujących zamawiającego zatrudnionych w placówce 

operatora na terenie miasta Witkowo. 

2. Zamawiający w każdym czasie nie częściej niż jeden raz na kwartał w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego, w szczególności w przypadku podejrzenia lub 

stwierdzenia w trakcie realizacji zamówienia zatrudnienia osób w innej formie niż 

określonej w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Kp), zastrzega 

sobie prawo do zawnioskowania o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję 
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Pracy (PIP).  

3. W przypadku, gdy Wykonawca lub podwykonawca nie spełni powyższego wymagania 

dotyczącego zatrudnienia, Wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia kary umownej 

w wysokości 50,00 zł za każdy stwierdzony przypadek. Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do potrącenia przedmiotowej kary z bieżących płatności. 

 

§ 13 

1. Zmiany postanowień Umowy są dopuszczalne – poza innymi przypadkami określonymi 

w przepisach ustawy - Prawo zamówień publicznych – w zakresie: 

1) cen świadczonych usług - gdy ceny zawarte w formularzu cenowym, który będzie 

stanowić załącznik do Umowy ulegną zmniejszeniu w stosunku do cen usług 

pocztowych obowiązujących na rynku krajowym wskazanych w cenniku 

Wykonawcy;  

2) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmianę nazwy firmy, zmianę adresu 

siedziby, zmianę formy prawnej Wykonawcy itp.; 

3) wprowadzenia przez Wykonawcę korzystnych dla Zamawiającego zmian w 

cennikach usług, polegających na obniżeniu cen, wprowadzenia rabatów itp.; 

4) wprowadzenia przez Wykonawcę nowych usług, będących usługami pocztowymi 

niewykraczającymi poza przedmiot zamówienia, korzystnych dla Zamawiającego 

i nieistniejących w dniu zawarcia Umowy (np. przesyłka ze zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru w formie elektronicznej, spełniającym wymogi zawarte w 

przepisach Kpa); 

5) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) - jeżeli w okresie obowiązywania 

umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Zamawiający, po 

uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego 

zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów 

i usług według stawki obowiązującej na dzień wykonania usługi.  

6) zmiany godzin urzędowania placówek nadawczych Wykonawcy; 

7) zmiany placówki nadawczej Wykonawcy, o której mowa w formularzu ofertowym, 

ze względów organizacyjnych lub przyczyn losowych; 

8) zmiany placówki pocztowej na inną, z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, gdy 

nie będzie możliwości utrzymania placówki pocztowej w danej miejscowości, 

Wykonawca zgłosi pisemnie ten fakt Zamawiającemu, informując o terminie 

planowanego zamknięcia placówki. Zamawiający pozostanie w kontakcie z 

Wykonawcą w zakresie najbliższej placówki wyznaczonej do obsługi na czas 

pozyskania nowej placówki; w chwili pozyskania nowej placówki Zamawiający 

zostanie poinformowany przez Wykonawcę na piśmie. W przypadku, gdy nowa 

placówka będzie się znajdowała poza terenem miasta Witkowa, Wykonawca będzie 

zobowiązany odbierać i dostarczać przesyłki i paczki od i do Zamawiającego;  

9) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy; 

10) zmiany zakresu świadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian 

przepisów prawa lub pojawienia się nowych interpretacji, wytycznych dotyczących 

przepisów związanych z realizacją Umowy, w tym dotyczących ochrony danych 

osobowych; 

11) zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy  w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, 

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej 

stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 

r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207). 
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c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 

lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, 

o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018r. o pracowniczych 

planach kapitałowych (Dz. U.  z 2020 r. , poz. 1342 z późn. zm.), jeżeli zmiany 

te będą miały istotny wpływ na koszty wykonania usługi przez Wykonawcę. 

Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy dotyczy tylko tej części, która pozostała do 

wykonania umowy i winna być wprost proporcjonalna do zmiany kosztów 

wynikających z okoliczności określonych w ust. 1 pkt 11) lit. a)-d); 

12) zmiany lub powierzenie realizacji Umowy podwykonawcom, o których mowa w § 

17; 

13) zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez 

Wykonawcę w Formularzu cenowym (stanowiącym załącznik do umowy) w sytuacji 

spowodowanej zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez Prawo pocztowe po 

zatwierdzeniu przez Prezesa UKE , jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi 

zmiana cen jednostkowych poszczególnych usług, w wysokości obowiązującej na 

dzień wykonania usługi,  po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony 

Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia. 

14) Zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w § 8 ust. 1, jeżeli przed upływem okresu 

obowiązywania umowy, Zamawiający wykorzysta całą kwotę podaną w § 8 ust. 1. 

2. Wykonawca może wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia w 

związku z okolicznościami, o których mowa w ust. 1 pkt 11) lit. a)-d), przedkładając 

Zamawiającemu pisemne uzasadnienie konieczności wprowadzenia zmian do Umowy 

oraz odpowiednie dokumenty potwierdzające zasadność złożenia takiego wniosku. 

Wykonawca  winien wykazać, że zaistniała zmiana ma bezpośredni wpływ na koszty 

wykonania zamówienia oraz określić stopień, w jakim wpłynie ona na wysokość 

wynagrodzenia. 

3. W przypadku wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt 11) lit. a) – d), 

Wykonawca składa pisemny wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia albo 

wysokości minimalnej stawki godzinowej. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące 

uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia 

Wykonawcy po zmianie umowy, w szczególności Wykonawca będzie zobowiązany 

wykazać związek pomiędzy kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany 

minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej na 

kalkulację ceny ofertowej. Wniosek powinien obejmować jedynie te dodatkowe koszty 

realizacji zamówienia, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku z 

podwyższeniem wysokości płacy minimalnej albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej. 

4. W przypadku wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt 11) lit. a)-d), 

Wykonawca składa pisemny wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia w zakresie 

płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania 

ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. Wniosek powinien zawierać wyczerpujące 

uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia 

Wykonawcy po zmianie umowy, w szczególności Wykonawca będzie zobowiązany 

wykazać związek pomiędzy kwotą podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany 

zasad o których mowa w ust. 1 pkt 11) lit. a)-d) na kalkulację ceny ofertowej. Wniosek 

powinien obejmować jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamówienia, które 
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Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą zasad, o których mowa w ust. 1 

pkt 11) lit. a)-d). 

5. Zamawiający w terminie 14 dni roboczych od daty otrzymania od Wykonawcy 

kompletnego wniosku, przeanalizuje go i rozpatrzy wniosek o zmianę umowy. 

Zamawiający po zaakceptowaniu wniosku Wykonawcy wyznaczy datę podpisania 

aneksu do niniejszej umowy. Zamawiający wymaga aby Wykonawca dostarczył 

źródłowe dokumenty, w zakresie niezbędnym do oceny zasadności wnioskowanej 

zmiany umowy. 

6.  Jeżeli Wykonawca nie dochowa wymogów przewidzianych w ust. 2,3,4,5, Zamawiający 

wypłaci wynagrodzenie za dany miesiąc według stawek obowiązujących przed 

dokonaniem waloryzacji wynagrodzenia. 

7.  Zmiana wysokości wynagrodzenia Wykonawcy  wynikająca z przyczyn wymienionych w 

ust. 1 pkt 11) lit. a)-d) obowiązuje od pierwszego dnia miesiąca następującego po 

miesiącu w którym podpisano aneks. 

8. Zamawiający dopuszcza zmiany umowy będące skutkiem siły wyższej (np. wojna na 

Ukrainie). 

9.  Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem 

nieważności. Katalog istotnych zmian wskazany w ust. 1 jest dobrowolny i nie uprawnia 

Strony do żądania od drugiej Strony dokonywania tych zmian.  

       

§ 14 

1.  Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli:   

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może 

żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy; 

2) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizację usługi i nie podejmie ich bez 

uzasadnionych przyczyn przez okres kolejnych 3 dni roboczych mimo wezwania 

Zamawiającego złożonego na piśmie; 

3) Wykonawca nie będzie wykonywał usługi zgodnie z umową lub też nienależycie 

będzie wykonywał swoje zobowiązania umowne; 

4) w razie stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca wykonuje usługę  

niezgodnie z przepisami  czy SWZ Zamawiający może wyznaczyć mu w tym celu 

odpowiedni termin, a po jego bezskutecznym upływie od umowy odstąpić z 

przyczyn leżących wyłącznie po stronie Wykonawcy; 

2. Odstąpienie od umowy, o którym mowa w ust. 1 pkt 2) i 3) i 4) może nastąpić w 

terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okoliczności uprawniającej stronę do 

odstąpienia od umowy oraz nastąpi w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia z podaniem uzasadnienia. 

3. Zamawiający dopuszcza katalog wyjątków, w których brak świadczenia usług przez 

Wykonawcę lub brak właściwego ich świadczenia zgodnie z zapisami § 14 ust. 1 pkt. 1) i 

2) będzie podyktowany działaniem siły wyższej oraz innych zakłóceń  

uniemożliwiających wykonanie usługi w całości lub części, z przyczyn nie leżących po 

stronie Wykonawcy, takich jak: władcze działania organów państwowych, działania 

wojenne i inne operacje wojskowe,  zmianę przepisów prawa oraz strajki, powodzie, 

pożary, awarie energetyczne mające wpływ na świadczenie usług przez Wykonawcę a 

także stany nadzwyczajne, w tym stan wojenny lub wyjątkowy na całości lub na części 

terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne oraz działanie innych sił 
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przyrody. Wystąpienie powyższych zdarzeń uprawnia Zamawiającego do odstąpienia od 

umowy, ale nie upoważnia go do naliczenia Wykonawcy kar umownych określonych w § 

15 ust. 1. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części Umowy. 

  

§ 15 

1. Zamawiający naliczy w formie noty obciążającej Wykonawcy kary umowne w 

następujących przypadkach i wysokościach 

1) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego na skutek niewykonania 

lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę w następstwie czynu 

niedozwolonego, z winy umyślnej Wykonawcy, lub w wyniku rażącego niedbalstwa 

Wykonawcy  - w wysokości 3 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1; 

2. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki lub paczki bądź niewykonania lub 

nienależytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

należne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziału 8 z dnia 23 listopada 2012 r. 

ustawy - Prawo pocztowe.  

3. Termin zapłaty kary umownej o której mowa w ust. 1 pkt 1) wynosi 14 dni od dnia 

skutecznego doręczenia obciążeniowej noty księgowej. W razie opóźnienia w zapłacie 

kary umownej strona uprawniona do otrzymania kary umownej może żądać odsetek 

ustawowych za każdy dzień opóźnienia.  

4. Należności z tytułu kar umownych mogą być potrącane z wynagrodzenia Wykonawcy 

w przypadku opóźnienia w płatności obciążeniowej noty księgowej wystawionej przez 

Zamawiającego, o której mowa w ust. 3.  

5. Zapłata kar umownych nie wyłącza prawa do dochodzenia przez Zamawiającego 

odszkodowania od Wykonawcy na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie 

cywilnym oraz w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, do wysokości 

rzeczywiście poniesionej szkody.  

6. Łączna wysokość kar umownych, którą mogą dochodzić Strony wynosi 20% 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1. 

 

§ 16 

1. Zamawiający upoważnia do kontaktu z Wykonawcą osobę 

   Imię i nazwisko      tel.: ……… e-mail: ……………. 

2. Wykonawca upoważnia do kontaktów z Zamawiającym : 

 Imię i nazwisko  ……………tel.: ……………..e-mail: …………… 

   Imię i nazwisko  ……………tel.: ……………..e-mail: …………… 

3. W przypadku nieobecności osób wymienionych do kontaktu z Zamawiającym 

wynikającej z  czynników obiektywnych takich jak choroba, urlop, nieobecność związana 

ze zdarzeniem losowym lub inna usprawiedliwiona nieobecność, Wykonawca upoważnia 

do przekazywania informacji o nieobecności tych osób, wskazane niżej kontakty:   

   Imię i nazwisko (lub stanowisko)   ……………tel.: ……………..e-mail: …………… 

4. Osoby wyznaczone przez Wykonawcę w ust. 2 są zobowiązane do ścisłej współpracy z 

Zamawiającym w celu realizacji przedmiotu Umowy. 

5. Czas reakcji osób wskazanych przez Wykonawcę w ust. 2  jako upoważnionych do 

kontaktu z Zamawiającym w odpowiedzi na kontakt ze strony Zamawiającego, w dni 
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robocze w godzinach 8:00-16:00 w poniedziałki oraz od 7:00-15:00 w dni od wtorku do 

piątku wynosi nie więcej niż 4 godziny4. (telefon, e-mail). 

6. Potwierdzeniami czasu odpowiedzi na kontakt będą wiadomości e-mail wysłane przez 

osoby wyznaczone do kontaktu osoby.   

7. W przypadku nieobecności, o której mowa w ust. 3, czas reakcji o którym mowa w ust. 5 

liczony będzie od kontaktu  osób wymienionych w ust. 3. W tym przypadku zakres 

kontaktu ograniczony będzie do informacji o czasie nieobecności osób wymienionych do 

kontaktu.    

8. W przypadku niedotrzymania terminu, o którym mowa w ust. 4, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną, o której mowa w § 15 ust. 1 pkt 2). 

9. W przypadku zmiany osoby upoważnionej do kontaktu ze strony Zamawiającego i 

Wykonawcy, Strona dokonująca zmiany powiadomi pisemnie o tym fakcie drugą Stronę 

w terminie 7 dni od daty zmiany, jednocześnie wyznaczając kolejną osobę do kontaktów, 

bez konieczności sporządzenia aneksu do Umowy. 

§ 17 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie obowiązków umownych podwykonawcy/om.  

Podwykonawcy wykonywać będą następujące części zamówienia (wskazanie podmiotu i 

części zamówienia, którą wykona ten podmiot) 5:  

1) ………………………………………………………………………………………...  

2) ………………………………………………………………………………………...   

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działanie lub zaniechanie podwykonawcy jak 

za działanie lub zaniechanie własne. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez 

podwykonawców zobowiązań związanych z realizacją przedmiotu Umowy będzie 

traktowane jako niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań związanych z 

realizacją Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  

3. Wykonawca ma prawo do zmiany podmiotów, o których mowa w ust. 1 lub rezygnacji 

z wykonywania przez te podmioty części zamówienia.  

4. Wykaz ww. podmiotów oraz części zamówienia, które wykonają zostanie wprowadzony 

do Umowy aneksem.  

 

§ 18 

1. Strony umowy niezwłocznie, wzajemnie informują się o wpływie okoliczności 

związanych z wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie umowy - zgodnie z art. 

15r ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczególnych rozwiązaniach związanych z 

zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych 

oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. poz. 1842 z późn. zm). 

2. Wykonawca, w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy, albo od zaistnienia zdarzenia 

uniemożliwiającego wykonanie w całości lub w części umowy, o ile zdarzenia tego nie 

mógł przewidzieć przy zawieraniu umowy - jest zobowiązany do zgłoszenia 

Zamawiającemu przypadku niemożności wykonania całości/części przedmiotu umowy 

określając zakres i przyczynę niemożności wykonania. 

3. W przypadku niedokonania takiego zgłoszenia Wykonawca jest zobowiązany do 

zrealizowania całości umowy. 

4. W przypadku dokonania przez Wykonawcę zgłoszenia określonego w ust. 1 Strony, w 

terminie 3 dni od zgłoszenia, ustalają nowy zakres umowy i ustalają wynagrodzenie 

 
4 Czas reakcji wynika z formularza oferty, które wskazał Wykonawca w kryterium. 
5 Zapisy w umowie zostaną dostosowane do oświadczenia Wykonawcy w ofercie 



 

 39 

Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo 

Zadanie: Wykonywanie usług pocztowych na potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2023 r. 

Dokument: Specyfikacja Warunków Zamówienia 

Nr zamówienia: ITz.271.26.2022 

 

Wykonawcy, zmniejszając je proporcjonalnie w odniesieniu do tej całości/części 

przedmiotu umowy, która nie może być wykonana przez Wykonawcę. 

5. Po dokonaniu ustaleń, o których mowa w ust. 4, Strony zawierają aneks do umowy, 

zawierający te ustalenia. 

 

§ 19 

W sprawach nieuregulowanych Umową będą miały zastosowanie przepisy ustawy - Prawo 

zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego, ustawy – Prawo pocztowe oraz  regulaminy  

usług Wykonawcy oraz pozostałych przepisów określonych w § 2 umowy.  

 

§ 20 

1.  Strony Umowy zapewniają, że w związku z wykonywaniem Umowy zachowają należytą 

staranność i stosować się będą do wszystkich obowiązujących Strony przepisów prawa 

powszechnie obowiązującego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii 

Europejskiej w zakresie zapobiegania działaniom o charakterze korupcyjnym zarówno 

bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty gospodarcze 

Stron.  

 

§ 21 

1. Wszelkie spory wynikające z realizacji niniejszej Umowy Strony będą starały się 

rozstrzygać w drodze wzajemnych negocjacji i dołożą wszelkich starań do osiągnięcia 

ugody a w razie gdy nie dojdzie do porozumienia, rozstrzygnie je sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron. 

 

 

Integralną częścią Umowy są następujące załączniki: 

1) Ogłoszenie o zamówieniu wraz z załącznikami, w tym opis przedmiotu zamówienia, 

2) Formularz cenowy, 

3) Oferta Wykonawcy, 

4) Obowiązujące u Wykonawcy zasady nadawania przesyłek pocztowych, w tym dołączenie 

wzorów zestawień dla nadawanych przesyłek, wzoru nadruku wniesienia opłaty pocztowej 

na przesyłkach i innych technicznych aspektów* 

 

*Fakultatywnie, o ile występują u danego Wykonawcy 
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Załącznik nr 4 

FORMULARZ CENOWY 

l.p. Rodzaj przesyłki Prognozowana ilość 

przesyłek w trakcie 

realizacji umowy  

Cena jednostkowa 

brutto (zł) 

Wartość brutto  

w zł (iloczyn 

kolumny 3 i 4) 

1 2 3 4 5 

FORMAT S 

do 500 g – w obrocie krajowym  

1 Listy zwykłe 

 (przesyłki nierejestrowane, 

ekonomiczne) 

6370   

2 Listy zwykłe priorytetowe 

 (przesyłki nierejestrowane, 

priorytetowe) 

103   

3 Listy polecone   

(przesyłki rejestrowane, 

ekonomiczne) 

388   

4 Listy polecone, priorytetowe 

(przesyłki rejestrowane, 

priorytetowe) 

 

112   

5 Listy polecone ekonomiczne  ze 

zwrotnym ze potwierdzeniem 

odbioru  

(przesyłki rejestrowane,  

z potwierdzeniem odbioru) 

9847   

6 Listy polecone, priorytetowe ze 

zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru (przesyłki rejestrowane, 

priorytetowe  

z potwierdzeniem odbioru)  

99   

7 Zwroty listów poleconych ze 

zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru  

(przesyłki rejestrowane,  

z potwierdzeniem odbioru) 

480   

8 Zwroty  listów poleconych  

(przesyłki rejestrowane, 

ekonomiczne) 

1   

FORMAT M 

do 1000 g – w obrocie krajowym 

10 Listy zwykłe  

 (przesyłki nierejestrowane, 

ekonomiczne) 

51   

11 Listy zwykłe priorytetowe 

 (przesyłki nierejestrowane, 

priorytetowe) 

3   

  12 Listy polecone  

(przesyłki rejestrowane, 

ekonomiczne) 

41   

  13 

 

Listy polecone, priorytetowe 

(przesyłki rejestrowane, 

priorytetowe) 

85   
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14 Listy polecone ze zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru  

(przesyłki rejestrowane,  

z potwierdzeniem odbioru) 

299   

15 Listy polecone, priorytetowe ze 

zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru (przesyłki rejestrowane, 

priorytetowe  

z potwierdzeniem odbioru)  

80   

FORMAT L  

do 2000 g – w obrocie krajowym 

16 Listy zwykłe 

 (przesyłki nierejestrowane, 

ekonomiczne) 

14   

17 Listy zwykłe priorytetowe 

 (przesyłki nierejestrowane, 

priorytetowe) 

1   

18 

 

Listy polecone  

(przesyłki rejestrowane, 

ekonomiczne) 

1   

19 Listy polecone, priorytetowe 

(przesyłki rejestrowane, 

priorytetowe) 

 

7   

20 Listy polecone ze zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru  

(przesyłki rejestrowane,  

z potwierdzeniem odbioru) 

41   

21 Listy polecone, priorytetowe ze 

zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru (przesyłki rejestrowane, 

priorytetowe  

z potwierdzeniem odbioru)  

16   

LISTY ZAGRANICZNE 

22 Przesyłki zagraniczne zwykłe 

priorytetowe 

do 50 g 

(strefa A, B, C, D) 

3   

23 Przesyłki zagraniczne  polecone, 

priorytetowe  

do 50 g  

(strefa A, B, C, D) 

25   

24 Przesyłki zagraniczne  polecone, 

priorytetowe  

od 50 g do 100 g 

(strefa A, B, C, D) 

1   

25 Przesyłki zagraniczne  polecone, 

priorytetowe  

od  100 g do 350 g 

(strefa A, B, C, D) 

1   
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PACZKI I PRZESYŁKI KURIERSKIE W OBROCIE KRAJOWYM 

35 Paczki ekonomiczne bez 

potwierdzenia odbioru do 1 kg  

gabaryt  A 

2   

26 Przesyłki zagraniczne polecone, 

priorytetowe ze zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru do 50 g 

 (strefa A,B,C,D) 

 

* z wyjątkiem Wielkiej Brytanii, 

Irlandii Północnej, Danii i Brazylii 

1   

27 Przesyłki zagraniczne polecone, 

priorytetowe ze zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru od 50 g 

do 100 g 

 (strefa A,B,C,D) 

 

* z wyjątkiem Wielkiej Brytanii, 

Irlandii Północnej, Danii i Brazylii 

1   

28 Przesyłki zagraniczne polecone, 

priorytetowe ze zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru od 100 g 

do 350 g 

 (strefa A,B,C,D) 

 

* z wyjątkiem Wielkiej Brytanii, 

Irlandii Północnej, Danii i Brazylii 

1   

29 Zwroty listów zagranicznych 

Poleconych – Priorytetów  

do 50 g ( strefy A,B,C,D) 

1   

30 Zwroty listów zagranicznych 

Poleconych – Priorytetów  

od  50 g do  

 100 g (strefy A,B,C,D) 

1   

31 Zwroty listów zagranicznych 

Poleconych – Priorytetów  

od  100 g do  

350 g (strefy A,B,C,D) 

1   

32 Zwroty listów zagranicznych 

Poleconych – Priorytetów ze 

zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru   

do 50 g (strefy A,B,C,D) 

1   

33 Zwroty listów zagranicznych 

poleconych – priorytetów ze 

zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru   

od 50 do 100 g  

(strefy A,B,C,D) 

1   

34 Zwroty listów zagranicznych 

poleconych – priorytetów ze 

zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru   

od 100 do 350 g  

(strefy A,B,C,D) 

1   
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36 Paczki ekonomiczne bez 

potwierdzenia odbioru do 1 kg  

gabaryt  B 

1   

37 Paczki ekonomiczne bez 

potwierdzenia odbioru od 1- 2 

kg  

gabaryt  A 

1   

38 Paczki ekonomiczne bez 

potwierdzenia odbioru od 1- 2 

kg  

gabaryt  B 

1   

39 Paczki ekonomiczne bez 

potwierdzenia odbioru od 2 – 5 

kg  

gabaryt  A 

1   

40 Paczki ekonomiczne bez 

potwierdzenia odbioru od 2 – 5 

kg  

gabaryt  B 

1   

41 Paczki ekonomiczne bez 

potwierdzenia odbioru od 5 – 10  

kg  

gabaryt  A 

1   

42 Paczki ekonomiczne bez 

potwierdzenia odbioru od 5 – 10  

kg  

gabaryt  B 

1   

43 Paczki priorytetowe bez 

potwierdzenia odbioru 

do 1 kg  

gabaryt A 

1   

44 Paczki priorytetowe bez 

potwierdzenia odbioru 

do 1 kg  

gabaryt B 

1   

45 Paczki priorytetowe, zwykłe bez 

potwierdzenia odbioru 

od 1 kg do 2 kg  

gabaryt A 

1   

46 Paczki priorytetowe, zwykłe bez 

potwierdzenia odbioru 

od 1 kg do 2 kg  

gabaryt B 

1   

47 Paczki priorytetowe, zwykłe bez 

potwierdzenia odbioru 

od 2 kg do 5 kg  

gabaryt A 

1   

48 Paczki priorytetowe, zwykłe bez 

potwierdzenia odbioru 

od 2 kg do 5 kg  

gabaryt B 

1   

49 Paczki priorytetowe, zwykłe bez 

potwierdzenia odbioru 

od 5 kg do 10 kg 

gabaryt A 

1   

50 Paczki priorytetowe, zwykłe bez 

potwierdzenia odbioru 

od 5 kg do 10 kg 

1   
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gabaryt B 

51 Paczki ekonomiczne  z 

potwierdzeniem odbioru 

do 1 kg  

gabaryt A 

1   

52 Paczki ekonomiczne  z 

potwierdzeniem odbioru 

do 1 kg  

gabaryt B 

1   

53 Paczki ekonomiczne  z 

potwierdzeniem odbioru 

od 1 kg do 2 kg 

gabaryt A 

1   

54 Paczki ekonomiczne  z 

potwierdzeniem odbioru 

od 1 kg do 2 kg 

gabaryt B 

1   

55 Paczki ekonomiczne  z 

potwierdzeniem odbioru 

od 2 kg do 5 kg 

gabaryt A 

1   

56 Paczki ekonomiczne  z 

potwierdzeniem odbioru 

od 2 kg do 5 kg 

gabaryt B 

1   

57 Paczki ekonomiczne  z 

potwierdzeniem odbioru 

od 5 kg do 10 kg 

gabaryt A 

1   

58 Paczki ekonomiczne  z 

potwierdzeniem odbioru 

od 5 kg do 10 kg 

gabaryt B 

1   

59 Paczki priorytetowe z 

potwierdzeniem odbioru  

do 1 kg  

gabaryt A 

1   

60 Paczki priorytetowe z 

potwierdzeniem odbioru do 1 

kg  

gabaryt B 

1   

61 Paczki priorytetowe z 

potwierdzeniem odbioru od  1 

kg do 2 kg 

gabaryt A 

1   

62 Paczki priorytetowe z 

potwierdzeniem odbioru od  1 

kg do 2 kg 

gabaryt B 

1   

63 Paczki priorytetowe z 

potwierdzeniem odbioru od 2 

kg do 5 kg 

gabaryt A 

1   

64 Paczki priorytetowe z 

potwierdzeniem odbioru od  2 

kg do 5 kg 

gabaryt B 

1   
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65 Paczki priorytetowe z 

potwierdzeniem odbioru od  5 

kg do 10 kg 

gabaryt A 

1   

66 Paczki priorytetowe z 

potwierdzeniem odbioru od  5 

kg do 10 kg 

gabaryt B 

1   

67 

 

Przesyłka kurierska 

OPAKOWANIE FIRMOWE  

do 1 kg 

1   
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