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Zamawiajacy:
Narodowe Centrum Kultury
Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia na udzielenie
wsparcia grantobiorcom, ktérzy realizowa¢ beda
projekty grantowe w ramach realizowanego przez
Zamawiajacego Projektu pn. Konwersja cyfrowa
domoéw kultury

Tryb udzielenia zamodwienia: tryb podstawowy z mozliwosciag
przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 ust. 2 upzp

sprawa numer DZP.261.36.2022

Warszawa dn. 28.07.2022 r.
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NAZWA, DANE ZAMAWIAJACEGO | OSOB UPOWAZNIONYCH DO
KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Narodowe Centrum Kultury
ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa, NIP: 525-23-58-353, Regon 140468418
tel. (+48) 22 2 100 100

. Adres strony internetowej postepowania, na ktérej udostepniane beda zmiany

i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/636949

. Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://nck.pl/bip/zamowienia-publiczne.

Adres poczty elektronicznej: przetargi@nck.pl

Dane kontaktowe os6b upowaznionych do komunikowania si¢ z wykonawcami w
sprawach formalnych:

Pani Agnieszka Woznicka tel. 22 21 00 123 oraz Pani Dorota Wysocka tel. 22 21 00 120 w
godz. 09:00 — 16:00.

INFORMACJE OGOLNE

. Postepowanie o udzielenie zamédwienia publicznego prowadzone jest w trybie

podstawowym na podstawie art. 275 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129), zwanej dalej ,upzp” oraz na podstawie
przepiséw wykonawczych wydanych do niniejszej ustawy.

. Zamoéwienie jest wspoélfinansowane w ramach umowy nr POPC.03.02.00-IP.01-00-

007/21 zawartej pomiedzy Centrum Projektéow Polska Cyfrowa a Narodowym
Centrum Kultury w celu realizacji Projektu ,,Konwersja Cyfrowa Doméw Kultury” Os$
Priorytetowa nr 3 ,Cyfrowe kompetencje spoteczeinstwa” Dziatanie nr 3.2
»Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej”, Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejsza SWZ do oswiadczen
i dokumentéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu, zastosowanie majg przepisy
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich
moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415; zwanym dalej
"r.p.s.d.") oraz przepisy rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452 zwanym
dalej "r.d.e.")

. Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwosciag prowadzenia

negocjaciji.

. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia, dalej zwana

~SWZ”, zastosowanie majg przepisy upzp.

. Ogloszenie o zamowieniu zostato opublikowane na stronie internetowej postepowania.
. Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty progoéw unijnych okreslonych w art. 3 upzp.
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Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z postanowieniami RODO w przypadku przetwarzania
danych os6b fizycznych zostanie zawarta z Wykonawcg umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
. Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamoéwienia na czesci z powodu:

Brak jest podstaw do podziatu na czesci ze wzgledéw technicznych, organizacyjnych oraz
ekonomicznych. Niniejsze zaméwienie nie moze zosta¢ podzielone rowniez ze wzgledéw
celowosciowych. Opisane zamowienie jest ustugg kompleksowg pod wzgledem
czynnosci, ktére wchodzg w jej sktad. Przyjecie podziatu takiego zaméwienia nie
gwarantuje osiggniecia zatozonego rezultatu ze wzgledu na wielo$¢ podmiotéw i brak
mozliwosci koordynacji ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia. Silne wzajemne
powigzanie poszczegolnych etapow przedmiotowego zamowienia oraz krétki czas
realizacji uniemozliwiajg podziat na czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp.
Zamawiajgcy nie przeprowadzit wstepnych konsultacji rynkowych.

W postepowaniu zada sie wniesienia wadium (szczeqoly w Rozdziale XIX) .

W postepowaniu nie bedzie zagdane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é skorzystanie z prawa opcji, o ktérym mowa w
art. 441 upzp i stosowne zapisy umieszcza w Rozdziale XVIIl SWZ i par. 13 IPU.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest: udzielenie wsparcia grantobiorcom, ktérzy realizowac¢
beda projekty grantowe w ramach realizowanego przez Zamawiajacego Projektu pn.
Konwersja cyfrowa doméw kultury.

Nazwy i kody zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

Giéwny kod CPV:

80500000-9 — ustugi szkoleniowe

Dodatkowe kody CPV:

80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80510000-2 — ustugi szkolenia specjalistycznego

79000000-4 — ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczania

Opis Przedmiotu Zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do SWZ.

WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA W STOSUNKU PRACY

1. Zamawiajgcy wymaga, aby koordynator projektu opisany w Rozdziale XIV ppkt 4.2.

SWZ byti pozostawat zatrudniony przynajmniej przez caty okres realizacji niniejszej umowy,
na podstawie umowy o prace.
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2. Wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o
prace oséb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w pkt 1 w zakresie
realizacji zamdwienia zostaty okreslone w § 4 IPU (zatacznik nr 8 do SWzZ).

3. Powyzsze wymagania okres$lajg w szczegolnosci:

1) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamoéwienia, ktérych dotyczg
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub
podwykonawce 0s6b wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia;

2) sposob weryfikacji zatrudnienia tych osob;

3) uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce
wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankcji z tytutu niespetnienia
tych wymagan.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia w terminie maksymalnie
6 miesiecy od daty zawarcia umowy z uwzglednieniem harmonogramu zawartego w OPZ.

VI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci umowy stanowig zatacznik nr 8 do SWZ.

Projektowane postanowienia umowy dot. powierzania przetwarzania danych osobowych
stanowig zatgcznik nr 9 do SWZ.

VII. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KOMUNIKOWAL Z
WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za  posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/636949
2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie:
- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych
Srodkow dowodowych;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych
w postepowaniu;
- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien
dotyczgcych tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych
podmiotowych srodkéw dowodowych Ilub innych dokumentéw lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu;



https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/636949

Fundusze ; Unia Europejska
Eu ropejskie stz)?sclfgosl:’o“ta Europejski Fundusz s
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego R

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot.

tresci przedmiotowych srodkéw dowodowych;

- przesftania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy -

Prawo zaméwien publicznych;

- przesytania wnioskéw, informaciji, oswiadczen Wykonawcy;

- przesytania odwofania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij

wiadomosé do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wpltywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczagce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

5. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r.
poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace
na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejsze;j
niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna, inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikéw .pdf,

6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS
1.3.

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego:


http://platformazakupowa.pl/
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1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce
~-Regulamin" oraz uznaje go za wigzgcy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.

7. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposoéb

niezgodny z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za
sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony
obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w

szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania
ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: www.platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

VIll. ZALECENIA ZAMAWIAJACEGO DOT. FORMATU PLIKOW

1.

ELEKTRONICZNYCH:

Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych”.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczego6lnym wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

1) .zip

2) .7Z
Wsrod formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzgdzeniu wystepuja:
gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do skfadania podpisu osobistego, ktéry
wynosi max 5MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw
skfadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.


https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢é zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac¢ fgcznie z
dokumentem podpisywanym.

Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifilkowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacii plikow.
Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.
Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.

Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.
Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAL.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikbw.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac¢ naruszeniem integralnosci plikow co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 03.09.2022

r

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, w ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium lub jezeli nie bedzie to mozliwe, z
whiesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
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X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | SPOSOB SKLADANIA OFERTY |

1.

w

ZALACZNIKOW

Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w
tym przedmiotowych $rodkéow dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio
na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.

. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na

ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie

0 udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére

kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem

nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby

upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna by¢:

3.1. sporzgdzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

3.2. ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich

plikbw muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie

identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na

rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga

dotaczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw

podpisu w formacie XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli

wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzgcy watpliwosci

zastrzegt, ze nie mogg byC one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne

wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie

w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty

stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu

sktadania ofert wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w

instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub

oferty zawierajgcej propozycje wariantowe podlega¢ bedg odrzuceniu.


https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Ceny oferty muszg zawieraC wszystkie koszty, jakie musi ponieS¢ wykonawca, aby
zrealizowaé zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i o$wiadczenia skladane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentow
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢
ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego wykonawce ubiegajgcego sie wspodlnie z nim o udzielenie zamowienia, przez
podmiot, na ktérego zdolnosciach Ilub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

. Wykonawca zobowigzany jest zalgczy¢ na Platformie Zakupowej nastepujace

dokumenty w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym:

1) formularz ofertowy - wraz z wykazem treneréw/tutorow cyfrowych =z
informacjami niezbednymi do oceny oferty zgodnie z kryterium ,,doswiadczenie
treneréw/tutoréow cyfrowych” opisanym w Rozdziale XVII ust. 6 SWZ -
sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ;
Zamawiajacy zaleca przestanie ww. dokumentéw w postaci jednego pliku
elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ;
W przypadku przestania wykazu treneréw/tutoréw cyfrowych w osobnym pliku
Zamawiajacy informuje, ze plik musi by¢é podpisany w ten sam sposéb co
formularz ofertowy tj. kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione;

Zamawiajacy informuje, Zze wykaz treneréw-tutoréw cyfrowych stanowi
przedmiotowy srodek dowodowy, ktéry na podstawie art. 107 ust. 3 upzp, nie
podlega uzupetnieniu.

2) oryginatl gwarancji lub poreczenia, jesli wadium wnoszone jest w innej formie
niz pienigdz;

3) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkéw, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 upzp stanowigce zalgcznik nr 3 do SWZ;

4) wykaz ustug stanowigcy zatacznik nr 4 do SWZ (skladany na wezwanie

Zamawiajacego);

5) wykaz oséb stanowigcy zalgcznik nr 5 do SWZ (skladany na wezwanie

Zamawiajaceqo);
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6) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby stanowigce zatgcznik nr 6 do
SWZ;

7) Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu
podmiotu udostepniajacego zasoby stanowigce zatgcznik nr 7 do SWz;

8) petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu;
petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspotdziataniu, z ktorej bedzie
wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo, Peinomocnik moze byé ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy, stosownie do art. 58 ust. 2 Ustawy.

9) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty
sktadane w toku postepowania bedg zawieraly tajemnice przedsiebiorstwa,

wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one
udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

14. Pelnomocnictwo (zgodnie z art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego ) do ztozenia ofert musi
byé ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak skladana oferta (tj. w formie
elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie
takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio
w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosowanie
do art. 97 pr. 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie, ktore to
poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bgdz
tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie
pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢
uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

15.Tres¢ Oferty musi odpowiada¢ SWZ. Zamawiajgcy dokonuje wyboru Oferty
najkorzystniejszej, w oparciu o kryteria oceny ofert, ktéra spetnia wszystkie wymogi
okreslone w SWZ.

16. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom wraz z podaniem nazw firm podwykonawcéw.

X|. WSPOLNE UBIEGANIE SIE O ZAMOWIENIE

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust.1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

3. Zamawiajgcy nie moze wymagac od wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia posiadania okreslonej formy prawnej w celu ztozenia oferty lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

4. Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.
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Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/636949 w mysl Ustawy na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 05.08.2022 r. do godz. 10:00.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05.08.2022 r. o godz. 10:05.
. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.
. Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty lub wniosku i dofgczenia  wszystkich

wymaganych zatgcznikdéw nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym

podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozyé
podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku
osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz
oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sig, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie
elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim

kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wysSwietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty

znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku

awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunigciu awarii.

. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania.

10. Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

11. Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12. Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w

sekcji ,,Komunikaty” .
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13. W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia informacje, o

14.

ktérych mowa w ust. 5 pkt 2, niezwtocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo
uniewaznieniu postepowania.

Zgodnie z Ustawg Prawo Zamowien Publicznych Zamawiajgcy nie ma obowigzku
przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem wykonawcéw lub
transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu
wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

Xlll.  NEGOCJACJE | OFERTY DODATKOWE

1.

Zgodnie z art. 275 ust. 2 upzp Zamawiajacy przewiduje wyboér najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig negocjacji.

. W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie prowadzi negocjacji, dokonuje wyboru

najkorzystniejszej oferty sposréod niepodlegajacych odrzuceniu ofert ztozonych w
odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu.

. Zamawiajacy jesli zdecyduje sie na przeprowadzenie negocjacji, poinformuje

rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte w odpowiedzi na ogtoszenie

0 zamowieniu, 0 wykonawcach:

3.1. ktérych oferty nie zostaty odrzucone oraz punktacji przyznanej ich ofertom;

3.2. ktérych oferty zostaty odrzucone;

3.3. ktérzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji przyznanej ich ofertom,
w kazdym kryterium oceny ofert i fgcznej punktacji, w przypadku, o ktérym mowa w
art. 288 ust. 1 upzp.

. Zamawiajgcy zaprosi do negocjacji maksymalnie trzech wykonawcéw, ktérych oferty

zgodnie z kryteriami okreslonymi w postepowaniu uzyskajg najwiekszg fgczng liczbe
punktéw.

. Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, jest mniejsza

niz 3 Zamawiajgcy kontynuuje postepowanie.

. Zamawiajagcy wskaze w zaproszeniu do negocjacji miejsce, termin i sposéb prowadzenia

negocjacji oraz kryteria oceny ofert w ramach ktérych bedg prowadzone negocjacje w celu
ulepszenia oferty.

. Negocjacje tresci ofert:

7.1. nie moga prowadzi¢ do zmiany tre$ci SWZ;

7.2. dotyczg wylgcznie tych elementow tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach
kryterium oceny ofert;

7.3. majg charakter poufny.

. Zamawiajgcy wyznacza termin na ztozenie ofert dodatkowych, jednak ten nie moze byc¢

krétszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych.

. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriéw oceny ofert niz

oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o0 zaméwieniu, a jesli ztozy takg oferte, podlega
ona odrzuceniu.
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XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA | WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi jakakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 upzp oraz art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.
2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy Pzp.
3. Wykonawca moze =zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamodwienia.
4. Na podstawie art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp, zamawiajacy okresla warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:
4.1. Wykonawcy:
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie,
wykonat co najmniej 2 ustugi szkoleniowe |ub doradcze (szkolenia w zakresie
kompetencji miekkich lub doradztwo w postaci coachingu lub tutoringu lub mentoringu) o
wartosci co najmniej 100 000,00 zt brutto kazda oraz 1 ustugi szkoleniowej
podnoszacej kompetencje kadr kultury o wartosci co najmniej 25 000,00 ziotych brutto.
Zamawiajgcy nie dopuszcza tgczenia kilkku zamowien sumujgcych sie do wskazanej
wartoséci; jedna ustuga oznacza ustuge wykonang na podstawie jednej umowy.
4.2. oso6b:
W zakresie warunku zdolnosci zawodowych, wymaga sie wykazania przez Wykonawce
dysponowaniem osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, zgodnie z ponizszym
wyszczegolnieniem. Wykonawca musi wykaza¢ osoby, ktoére bedg uczestniczy¢é w
wykonywaniu zamowienia, spetniajgce minimalne warunki dotyczgce kwalifikaciji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, umozliwiajgce realizacje zamowienia na
odpowiednim poziomie jakosci odpowiednimi do funkgiji, jakie zostang im powierzone.
Wykonawca wskaze osoby (w liczbie zapewniajgcej terminowe i prawidtowe wykonanie
zamowienia), ktére muszg by¢ dostepne na etapie realizacji zamowienia, spetniajgce
nastepujgce wymagania:
1) Koordynator projektu:
1. Wymagana liczba oséb: 1
2. Minimalne do$wiadczenie zawodowe:
» petnienie roli koordynatora projektu w przynajmniej trzech zakonczonych
projektach podnoszgcych kompetencje kadry kultury, przy czym koordynator
projektu moze petni¢ jednoczesénie role trenera-tutora cyfrowego, o ktérym mowa
w pkt 2), przy czym musi spetnia¢ warunki okreslone dla koordynatora projektu i
trenera-tutora cyfrowego.

2) Trener-tutor cyfrowy:
1. Wymagana liczba oséb:2
2. Minimalne wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe:
» wyksztatcenie wyzsze (fj. tytut magistra lub licencjata) zdobyte na jednym (lub
wiecej) z wymienionych ponizej kierunkow studiéw:
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- andragogika;

- animacja kultury;

- antropologia kultury;

- arteterapia,;

- bibliotekoznawstwo;

- dziennikarstwo;

- etnologia;

- filmoznawstwo;

- filologia;

- filozofia;

- historia;

- historia sztuki;

- komunikacja miedzykulturowa,

- kulturoznawstwo;

- marketing kultury;

- pedagogika;

- politologia

- polonistyka;

- psychologia;

- resocjalizacja

- socjologia;

- teatrologia;

- zarzadzanie kulturg;

- zarzgdzanie organizacjami pozarzgdowymi;

- zarzadzanie projektami;

- zarzgdzanie zasobami ludzkimi;
lub posiadajg wyksztatcenie wyzsze (1. tytut magistra lub licencjata lub
inzyniera) innego kierunku studidow niz wymienione, ale ukonczyli studia
podyplomowe na jednym z w/w kierunkow;
Zamawiajgcy uzna wyksztatcenie trenera-tutora cyfrowego za spetniajgce
powyzszy warunek jesli Wykonawca wskaze ukonczenie przez trenera-tutora
cyfrowego kierunku wymienionego powyzej wraz ze specjalizacja.
Przyktad — Wykonawca wskaze wyksztalcenie trenera-tutora cyfrowego:
psychologia miedzykulturowa. Zamawiajgcy uzna je za spetniajgce warunek,
gdyz jest to specjalizacja psychologii.
ukonczenie szkoty trenerskiej (trwajgcej minimum 200 godzin — czas trwania
zaje€) lub posiadanie doswiadczenia w pracy warsztatowej trenerskiej minimum
250 godzin zegarowych (w tym takze wliczone moga by¢ godziny treningu
interpersonalnego);
doswiadczenie w zakresie:
- tworzenia diagnozy potrzeb kulturalnych, ewaluacji projektow spotecznych
lub kulturalnych, koordynowania projektéw spotecznych lub kulturalnych,
zarbwno we wspOfpracy z panstwowymi lub samorzgdowymi instytucjami
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kultury lub organizacjami pozarzgdowymi (min. 2 z wyzej wymienionych w

dowolnej konfiguracii);

- posiadanie doswiadczenia w zakresie prowadzenia szkolen dla pracownikéw

instytucji kultury (co najmniej 40 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich

dwoch lat, w tym min. 16 godzin online);
» posiadanie wiedzy w co najmniej jednym z podanych obszaréw edukaciji:

a) informatycznej w zakresie stosowania narzedzi online umozliwiajgcych
prowadzenie zdalnej edukacji kulturowej i animacji (m.in poprzez
zastosowanie narzedzi do prowadzenia spotkan i warsztatow online,
webinarow, e-kursow, transmisji online.

b) informacyjnej w zakresie internetowych narzedzi do zarzadzania projektami,
tworzenia podcastow, edycji materiatéw foto i wideo a takze w obszarze
sposobow wyszukiwania danych, informacji i tresci w $rodowiskach

cyfrowych.
c) funkcjonalnej w zakresie korzystania z medidéw spotecznosciowych,
cyberberbezpieczenstwa i e-integracji. Norm zachowania podczas

korzystania z technologii cyfrowych i interakcji w Srodowisku cyfrowym
(netykieta), a takze w zakresie $wiadomosci réznorodnosci kulturowej i
pokoleniowej w srodowiskach cyfrowych.
Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznac, ze wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych
intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny
wplyw na realizacje zamowienia.
Jesli Wykonawca na dowolnym etapie realizacji Przedmiotu zaméwienia z przyczyn
niezaleznych bedzie zmuszony do zmiany osoby wystepujgcej w roli koordynatora lub
trenera-tutora cyfrowego (np. choroba cztonka zespotu), Wykonawca jest zobowigzany
do przedstawienia do akceptacji Zamawiajgcego danych osobowych nowego cztonka
zespotu wraz z informacjami, ktére pozwolg Zamawiajgcemu oceni¢ czy spetnia
warunki okreslone w postepowaniu. Zmiana czionka zespotu moze odby¢ sie tylko i
wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego.
Osoby wskazane jako trenerzy-tutorzy cyfrowi w wykazie oséb majacym
potwierdzi¢ spetnianie warunku przez wykonawce musza byé¢ tozsame z lista
treneréw-tutoréw cyfrowych jaka Wykonawca uprzednio zataczyt w formularzu
ofertowym jako przedmiotowy srodek dowodowy stuzacy ocenie ofert zgodnie z
opisanymi kryteriami.
Spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu dla wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamoéwienie:
Zgodnie z art. 117 ust. 3 i 4 Ustawy wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktorzy wykonajg
ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sa
zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg
poszczegdlni wykonawcy sposréd wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o
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udzielenie zamodwienia publicznego (tres¢ oswiadczenia znajduje sie w pkt 6

formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ).

Spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu dla wykonawcoéw polegajacych na

podmiotach udostepniajgcych zasoby:

Zgodnie z art. 118 ust. 1 oraz ust. 2 pzp Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania

warunkéw udzialu w postepowaniu moze polegaé na zasobach podmiotu

udostepniajgcego zasoby niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkéw prawnych, jesli podmioty te wykonajg ustugi do realizacji, ktorych te
zdolnoéci sg wymagane.

Jesli Wykonawca polega na zasobach podmiotu udostepniajgcego zasoby

powinien wraz z oferta zlozy¢:

1) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (zatacznik nr 6 do SW2Z)
podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przed podmiot udostepniajacy zasoby;

2) Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu
podmiotu udostepniajacego zasoby (zatacznik nr 7 do SWZ) podpisane
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przed podmiot udostepniajgcy zasoby.

XV.WYKAZ DOKUMENTOW
1. DOKUMENTY SKLADANE RAZEM Z OFERTA

1)

2)

3)

formularz ofertowy wraz z wykazem treneréw/tutoréow cyfrowych z informacjami
niezbednymi do oceny oferty zgodnie z kryterium ,doswiadczenie treneréw-
tutorow” opisanym w Rozdziale XVII ust. 6 SWZ - sporzadzony i wypetniony
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ;

Zamawiajacy zaleca przestanie ww. dokumentéw w postaci jednego pliku
elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione wedtug wzoru stanowigcego zalagcznik nr 2 do SWZ;
W przypadku przestania wykazu trenerow-tutorow cyfrowych w osobnym pliku
Zamawiajacy informuje, ze plik musi by¢ podpisany w ten sam sposéb co
formularz ofertowy tj. kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione;

Zamawiajacy informuje, ze wykaz treneréw-tutoréow cyfrowych stanowi
przedmiotowy srodek dowodowy, ktéry na podstawie art. 107 ust. 3 upzp, nie
podlega uzupelnieniu.

oryginat gwarancji lub poreczenia, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz
pienigdz;

dokumenty na potwierdzenie umocowania wykonawcy (informacja z Krajowego
Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub innego wlasciwego rejestru);
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4) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu wykonawcy/wykonawcy wspoélnie ubiegajagcego si¢ o zamowienie
w zakresie wskazanym w rozdziale XIV ust. 4 SWZ stanowiace zatacznik nr 3 do
SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo
zastepujgcy wymagane podmiotowe srodki dowodowe, wskazane w rozdziale XIV ust.
2 pkt. 2) SWZ;

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 3 stanowiagce zalgcznik nr 3 do SWZ, skladaja
odrebnie:

wykonawca/kazdy sposréd wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

5) Petnomocnictwo:

a) Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, wykonawca, ktory sktada
oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub
do ztozenia oferty i podpisania umowy. Obowigzek ten stosuje sie odpowiednio
do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.

b) W przypadku wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument
petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia tych wykonawcow
nalezy zatgczy¢ do oferty.

c) Petnomocnictwa powinny by¢ zatgczone do oferty i powinny zawieraé w
szczegolnosci wskazanie:

— postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,

— wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby lub nazwy z okresleniem
adresu siedziby podmiotu udostepniajgcego zasoby lub nazwy z okresleniem
adresy siedziby podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym
zasoby,

— ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

6) Oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
sktadane zgodnie z art. 117 ust. 4 - wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktorzy wykonajg
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sa
zobowigzani wypetni¢ oswiadczenie, ktérego tres¢ znajduje sie w zatgczniku nr 2 do
SWzZ - formularz ofertowy, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdini
wykonawcy;
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7) Zobowigzanie podmiotu trzeciego - Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby lub inny podmiotowy $rodek dowodowy, o ktérych mowa rozdziale XIV ust. 6,
potwierdzajacy, ze stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okreslajagcy w
szczegolnosci:

— zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

— sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

— czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

8) Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw
udziatlu podmiotu udostepniajagcego zasoby;

Oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie
warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje
zasoby wykonawcy.

9) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne
dokumenty sktadane w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa,
wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one
udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

2. DOKUMENTY SKLADANE NA WEZWANIE (WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW

DOWODOWYCH)

1) Zgodnie z art. 274 ust. 1 Ustawy, Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia,
podmiotowych srodkow dowodowych niezbednych do przeprowadzenia postepowania
potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

2) Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego winien zlozy¢é za posrednictwem
Platformy poprzez zaktadke ,,Pytania/lnformacje” nastepujace dokumenty w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

a) wykaz ustug, o ktérych mowa w Rozdziale XIV, ppkt 4.1. SWZ, wykonanych
w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie wykonawcy; Wykonawca do ustug zrealizowanych na rzecz
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Zamawiajgcego nie musi dotgcza¢ dowoddéw nalezytego wykonania ustugi -
zatacznik nr 4 do SWZ,
b) wykaz oséb, o ktérych mowa w Rozdziale XIV, ppkt 4.2. SWZ.

Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktorych mowa w pkt. 2 lit. a), liczy sie wstecz

od dnia w ktérym uptywa termin skfadania ofert.

Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug, wykonywanych

wspolnie z innymi wykonawcami, wykaz o ktérym mowa w pkt. 2 lit. a) dotyczy ustug, w

ktérych wykonaniu wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku $wiadczen

powtarzajgcych sie lub ciggtych, w ktorych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub
uczestniczy.

Dokumenty wymienione w ust. 1 i 2 opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazuje przy uzyciu srodkéw komunikaciji

elektronicznej, o ktérych mowa w rozdziale VII.

Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 3 sporzadza sie w

postaci elektronicznej lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej

przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w rozdziale VII.

Zgodnie z par. 6 i 7 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie

sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie z dn. 30.12.2020 r. Zamawiajacy

wskazuje zasady poswiadczania zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem

w postaci papierowej i przekazywania dokumentéw elektronicznych w nastepujacy

sposob:

7.1. Poswiadczanie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej i przekazywanie dokumentéw elektronicznych wystawionych przez
tzw. upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, zwane ,upowaznionymi
podmiotami” (tj. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Krajowy Rejestr Karny, Urzad
Skarbowy):

W przypadku, gdy (1) podmiotowe Srodki dowodowe, (2) przedmiotowe Srodki
dowodowe, (3) inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, lub (4) dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane
Lupowaznionymi podmiotami”,

1) jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej;

2) jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.
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Poswiadczanie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej i przekazywanie dokumentéw elektronicznych niewystawionych
przez tzw. upowaznione podmioty, o ktérych mowa w ppkt 7.1., a wiec
wystawione przez wykonawce, wykonawce wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawce:

(1) podmiotowe srodki dowodowe, (2) w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy oraz (3) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, (4)

przedmiotowe srodki dowodowe, (5) dokumenty o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, niewystawione zostaty przez upowaznione podmioty, o ktérych mowa w
ppkt 5.1. oraz (6) petnomocnictwo,

1) jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym,

2) gdy zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wilasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w ppkt. 7.1. 1 7.2., dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub
dokumentdw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z
nich dotycza;
2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzie-lenie zamowienia;
3) innych dokumentéw, w tym dokumentdw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 upzp
— odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza;
4) petnomocnictwa — mocodawca.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w ust. 2, moze dokona¢ réwniez notariusz.

8. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie

poddajacym sie kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

jest rébwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku
odpowiednio podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, z
wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie
wspdélnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub
sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce. W celu ewentualnej kompresji
danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw: .zip lub .7Z.
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XVI. SPOSOB SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

2. Wykonawca poda cene w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wediug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ, jako cene brutto [z uwzglednieniem kwoty podatku
od towardw i ustug (VAT)] z wyszczegodlnieniem stawki podatku od towardw i ustug (VAT).

3. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towardow i ustug (VAT)
wiasciwg dla przedmiotu zamowienia, obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzien
sktadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku
od towardw i ustug (VAT) potraktowanie bedzie, jako btgd w obliczeniu ceny i spowoduje
odrzucenie oferty, jezeli nie ziszczg sie ustawowe przestanki omytki (na podstawie art. 226
ust. 1 pkt 10 w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3 upzp).

4. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie zilozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

5. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe w ofercie i uwzgledni konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek.

6. Cena przez okres trwania umowy jest stata i nie podlega negocjacji.

7. Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamowienia.

8. Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie wynikajgce z nieuwzglednienia
okolicznosci, ktére mogg wptyng¢ na cene zamowienia.

9. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza
oferty.

XVIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oceniane bedg wytgcznie oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu.

2. W ramach zamdwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktérego oferta uzyskata tgcznie
najwiecej punktow.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:

: Liczba pkt
Oznaczenie .
kryterium Kryterium (waga
kryterium)
c Cena za kompleksowg obstuge 55 grantobiorcow 70
' (zamowienia podstawowe)
D. Doswiadczenie treneréw-tutorow cyfrowych 30

4. Kryterium (C): Cena bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za realizacje catego
przedmiotu zamoéwienia podstawowego, podanej przez Wykonawce na Formularzu
cenowym.
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a) Wykonawca oblicza cene oferty na realizacje Przedmiotu zamoéwienia biorgc pod uwage
warto$¢ netto. Nastepnie oblicza wysokos¢ podatku VAT i ustala cene. Cena ta bedzie
brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

b) podczas oceny ofert w/w kryterium cena stosowany bedzie nastepujgcy sposéb
obliczenia: oferta z najnizszg ceng ofertowg uzyska maksymalng liczbe punktéw
przewidziang dla tego kryterium, tj. 70 pkt. Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone
zgodnie z nastepujgcym wzorem: (Cmin =+ Cb) X 70 gdzie: Cmin— cena oferty minimalnej,
C» — cena oferty badanej,

€) cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamowienia,

d) cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza

6.

oferty.

Kryterium (D) Doswiadczenie treneréw-tutorow cyfrowych Wykonawca wskaze i opisze
doswiadczenie dwéch treneréw-tutoréw cyfrowych (wskazanych w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ) w przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolen z zakresu
wskazanego ponizej. Zamawiajgcy uzna szkolenie za spetniajgce wymagania OPZ, jedli
program szkolenia wskazany przez Wykonawce, bedzie zawierat min. 2 zagadnienia
kluczowe z nastepujgcych zagadnien:

mapowanie zasobow (instytucji i lokalnych),

przeglad narzedzi cyfrowych umozliwiajgcych zdalng edukacje
i animacje kultury (w tym: narzedzia do prowadzenia spotkan i warsztatow online,
webinariéw, e-kurséw, transmisji online; internetowe narzedzia do zarzgdzania
projektami, tworzenia podcastéw, edycji materiatow foto i video), a takze w obszarze
sposoboéw wyszukiwania danych, informacji i tresci w srodowiskach cyfrowych,
przedstawienie dobrych praktyk i aktualnych trendéw dziatan z zakresu zdalnej
edukacji kulturowej i animacji; oraz korzystania z medidw spotecznosciowych,
cyberberbezpieczenstwa i e-integracji. Norm zachowania podczas korzystania z
technologii cyfrowych i interakcji w srodowisku cyfrowym (netykieta), a takze w
zakresie swiadomosci réznorodnosci kulturowej i pokoleniowej w Srodowiskach
cyfrowych,

podstawy koncepcji budowania publicznoéci wraz z badaniem potrzeb odbiorcéw,
zaprojektowanie z uczestnikami dziatan odpowiadajgcych na zdiagnozowane
potrzeby i wykorzystujgce zmapowane zasoby

a) Kazdy z dwoch treneréw-tutoréw cyfrowych moze uzyska¢ maksymalnie 15 pkt. za
wskazane doswiadczenie.

b)

Dla kazdego z dwéch treneréw-tutoréw cyfrowych oddzielnie zostang przyznane punkty
na podstawie informacji zawartych formularzu ofertowym, zgodnie z ponizszg
punktacja:

1 szkolenie zawierajgce min. 2 zagadnienia kluczowe, o ktérych mowa powyzej — 3
punkty

2 szkolenia zawierajgce min. 2 zagadnienia kluczowe, o ktérych mowa powyzej — 6
punkty

22



XVIII.

Fundusze ; Unia Europejska
Eu ropejskie stz)?sclfgosl:’o“ta Europejski Fundusz Ao
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego T

3 szkolenia zawierajgce min. 2 zagadnienia kluczowe, o ktorych mowa powyzej — 9
punktéw
4 szkolenia zawierajgce min. 2 zagadnienia kluczowe, o ktérych mowa powyzej — 12
punktéw
5 szkolen zawierajgcych min. 2 zagadnienia kluczowe, o ktérych mowa powyzej — 15
punktow
W przypadku nie wykazania przez Wykonawce realizacji min. 1 szkolenia,
o ktérych mowa powyzej, przez kazdego z dwoch treneréw, Zamawiajacy odrzuci
oferte jako niezgodng z SWZ, tj. kazdy z treneréw musi wykaza¢ zrealizowanie
min. 1 szkolenia, o ktérym mowa powyzej, by oferta zostata uznana za zgodna z
SWZ.
Oferta w przedmiotowym kryterium Doswiadczenie treneréw-tutoréw cyfrowych
otrzyma maksymalnie 30 punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:
Liczba punktéw uzyskanych przez trenera 1 + Liczba punktow uzyskanych przez
trenera 2 = kaczna liczba punktéw w ramach kryterium Doswiadczenie
treneréw.
Uwaga 1: Wykonawca w stosunku do jednego trenera moze wskaza¢ maksymalnie
5 przygotowanych i przeprowadzonych szkolen z zakresu wskazanego powyzej. W
przypadku wskazania wigkszej liczby szkolen, Zamawiajacy wezmie pod uwage
jedynie 5 pierwszych szkolen wymienionych w ofercie (pozostatych szkolen
Zamawiajgcy nie bedzie brat pod uwage).
Uwaga 2: Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia
zaoferowanej liczby wskazanych do oceny szkolen. Wszelkie negatywne
konsekwencje wynikajgce z omytek lub nieprawidtowosci dot. ztozonych informacji
na potrzeby tego kryterium obcigzajg wytacznie Wykonawce.
Uwaga 3: Osoby wskazane w tym kryterium oceny ofert obowigzane sa
uczestniczy¢ w realizacji Przedmiotu Zamoéwienia. W przypadku uzasadnione;j
niemozliwosci Swiadczenia ustug przez trenera wskazanego w ofercie, Wykonawca
obowigzany jest zapewnic¢ trenera na jego miejsce o doswiadczeniu nie mniejszym
niz doswiadczenie zastepowanego trenera (Zamawiajgcy w tym zakresie bedzie
zgdat od Wykonawcy przedstawienia analogicznych informac;ji dla zastepcy jak dla
zastepowanego trenera).
Uwaga 4: Zamawiajgcy w ramach oceny spetniania kryterium ,Doswiadczenie
trenerow” nie dopuszcza mozliwosci uzupetniania lub zmiany treneréw przez
Wykonawce po ztozeniu oferty, a przed podpisaniem umowy.

OPCJI

ZAMOWIENIE PODSTAWOWE | ZAMOWIENIE REALIZOWANE Z PRAWEM
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. Zamawiajgcy okresla zakres zamowienia podstawowego: kompleksowa obstuga 55

grantobiorcéw.

. Zamawiajacy okresla zakres zamoéwienia realizowanego z zastosowaniem prawa Opcji:

kompleksowa obstuga maksymalnie 5 dodatkowych grantobiorcéw, tj. lgcznie
Zamawiajacy przewiduje obstuge maksymalnie 60 grantobiorcow.

. Zamawiajacy skorzysta z prawa opcji dot. liczby grantobiorcow w sytuacji, gdy w trakcie

realizacji Przedmiotu zamdwienia liczba grantobiorcow zwiekszy sie poza liczbe
wskazang w ust. 1. Zamawiajgcy powiadomi o tych okolicznosciach i potrzebie skorzystania
z opcji Wykonawce w ciggu jednego miesigca od dnia podpisania umowy w formie
pisemnej. Zlecenie i okreslenie zakresu zaméwienia realizowanego w ramach prawa opcji
dot. liczby grantobiorcow nastgpi przed odbiorem pierwszego etapu prac (szczegodty
ptatnosci i rozliczenia zamowienia realizowanego w ramach opcji zostaty opisane w par. 9
IPU).

. Cena za realizacje ustugi z wykorzystaniem prawa opcji dot. liczby grantobiorcéw jest

tozsama z ceng zaoferowang za realizacje ustugi podstawowej, tj. cena za kompleksowg
obstuge 1 grantobiorcy z wykorzystaniem prawa opcji réwna sie cenie za obstuge 1
grantobiorcy w zamowieniu podstawowym, a wiec jest zgodna z ceng zaoferowang w
formularzu ofertowym.

. Skorzystanie z prawa opcji nie wigze sie z koniecznoscig zawierania aneksu do umowy.

Wystarczy, ze zamawiajgcy pisemnie poinformuje wykonawce o swojej decyzji skorzystania
z prawa opcji, zgodnie z warunkami umownymi.

. Szczegodtowy dot. realizacji prawa opcji sg zawarte w par. 13 IPU.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.

2.

Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium w wysokosci 7 000,00 PLN (stownie
ztotych: siedem tysiecy zl).
Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert w jednej lub kilku
nastepujgcych formach w zaleznosci od wyboru Wykonawcy, tj.
2.1. pienigdzu;
2.2. gwarancjach bankowych;
2.3. gwarancjach ubezpieczeniowych;
2.4.  poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, 836, 1572).

. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia Wykonawca przekazuje

Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia w postaci elektronicznej. Wadium w
takiej formie musi obejmowac caty okres zwigzania ofertg. Tres¢ gwarancji lub poreczenia
nie moze zawieraC postanowien uzalezniajgcych jego dalsze obowigzywanie od zwrotu
oryginatu dokumentu gwarancyjnego do gwaranta.

Jako Beneficjenta wadium wnoszonego w formie gwarancji lub poreczenia nalezy wskazac¢
—,,Narodowe Centrum Kultury z siedzibg przy ul. Ptockiej 13, 01-231 Warszawa”.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia, koniecznym jest, aby
gwarancja lub poreczenie obejmowaly odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki
powodujgce utrate wadium przez Wykonawce, okreslone w art. 98 ust. 6 upzp.
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Gwarancja lub poreczenie musi zawieraé w swojej tresci nieodwotalne i bezwarunkowe
zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kwoty wadium na
pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w formie gwarancji (bankowej czy ubezpieczeniowej) musi mie¢ takg
samg ptynno$¢ jak wadium wniesione w pienigdzu — dochodzenie roszczenia z tytutu
wadium wniesionego w tej formie nie moze by¢ utrudnione. Dlatego w tresci gwarancji
powinna znalez¢ sie klauzula stanowigca, iz wszystkie spory odnosnie do gwarancji bedg
rozstrzygane zgodnie z prawem polskim i poddane jurysdykcji sgdéw polskich, chyba, ze
wynika to z przepiséw prawa.

. Wadium wniesione w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy musi wptyngé na
rachunek bankowy Zamawiajgcego nr 34 1130 1017 0000 0577 0120 0002 (w tytule
przelewu nalezy wpisac znak postepowania: ,DZP.261.36.2022”), najpézniej przed uptywem
terminu sktadania ofert. Ze wzgledu na ryzyko zwigzane z czasem trwania okresu rozliczen
miedzybankowych Zamawiajgcy zaleca dokonanie przelewu ze stosownym
wyprzedzeniem.

. Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 98 ust. 1 i 2 upzp.
Wykonawca bedzie miat mozliwos¢ w przypadkach okredlonych w art. 98 ust. 2 upzp
wystgpienia o zwrot wadium, przy czym ztozenie wniosku o zwrot wadium spowoduje
rozwigzanie stosunku prawnego Zamawiajgcego z Wykonawcg i utrate przez Wykonawce
prawa do korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, uregulowanych w Dziale IX upzp.

. Zamawiajgcy zwrdci wadium wniesione w formie poreczenia lub gwarancji poprzez ztozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium. Zaleca sie, aby
poreczenie lub gwarancja wskazywaty adres mailowy na jaki Zamawiajgcy winien sktadac
oswiadczenie o zwolnieniu wadium, o ktorym mowa w art. 98 ust. 5 upzp.

. Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, w przypadkach okreslonych w art. 98
ust. 6 upzp.

XX.  WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

. Najkorzystniejszg sposrdd ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie
oferta o najwyzszej liczbie zdobytych punktow na podstawie kryteribw oceny ofert
wskazanych w rozdziale XVII SWZ.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Zamawiajgcy poprawi réwniez inne omytki polegajgce na niezgodnosci ofert z SWZ,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omytki polegajgcej na
niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgcej istotnych zmian w treéci oferty, Zamawiajacy
odrzuci oferte tego Wykonawcy.

. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamowienia z uwagi na to, ze ztozonym ofertom w procesie oceny ofert zostanie przyznana
taka sama liczba punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do
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ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w SWZ.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

XXI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg z uwzglednieniem art. 577, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane przy uzyciu srodkodw komunikaciji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato
przestane w inny sposob.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jesli w postepowaniu o udzielenie zamédwienia ztozono
tylko jedna oferte.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze zgodnie z art. 263 upzp dokonaé ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznié¢ postepowanie.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu
umowe regulujgca wspotprace tych Wykonawcow.

XXII. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponieS¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisoéw pzp

2. Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienia
umowy;

2.2.  zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamédwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy/

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 upzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale X
,Srodki ochrony prawnej” upzp.
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XXII. ZALACZNIKI DO SWZ

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7

8)
9)

zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ) wraz z zatgcznikami:

Zatagcznik nr 1 do OPZ — narzedzie do autodiagnozy.

Zatgcznik nr 2 do OPZ — skrypt szkoleniowy wraz z programem szkolenia.

Zatagcznik nr 3 do OPZ — prezentacja na szkolenia stacjonarne.

zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

zalacznik nr 3 — Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw
udziatu wykonawcy/wykonawcy wspélnie ubiegajgcego sie 0 zamowienie;

zalacznik nr 4 — Wykaz ustug;

zalgcznik nr 5 — Wykaz osob;

zatacznik nr 6 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby;

zalacznik nr 7 — Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow
udziatu podmiotu udostepniajgcego zasoby;

zatacznik nr 8 — Istotne Postanowienia Umowy (IPU),

zatacznik nr 9 - Istotne Postanowienia Umowy dot. danych osobowych wraz z
zatgcznikami:

Zatgcznik nr 1 do umowy dot. przetwarzania danych osob. - Wzér upowaznienia nr 1
Zatgcznik nr 2 do umowy dot. przetwarzania danych osob. - Wzér upowaznienia nr 2

10) zatacznik nr 10 — Klauzula informacyjna dot. danych osobowych
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ZAL ACZNIKI DO SWZ
Zatacznik nr 1 do SWZ - Opis Przedmiotu Zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest udzielenie wsparcia minimum 55, a maksimum 60
grantobiorcom, ktorzy realizujg projekty grantowe w ramach realizowanego przez
Zamawiajgcego Projektu pt. Konwersja cyfrowa domow kultury (projekt systemowy nr
POPC.03.02.00-1P.01-00-007/21, w ramach Il osi priorytetowej ,Cyfrowe kompetencje
spoteczenstwa” Dziatania 3.2. ,Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej” -
Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020) dalej zw. Projektem. Celem dziatan
w Projekcie jest wsparcie zespotéw kadr kultury (m.in. dyrekcji, pracownikéw dziatdw obstugi
widza, edukacji kulturowej, koordynatoréw ds. dostepnosci) w podnoszeniu kompetenciji,
w zakresie projektowania oferty kulturalne online.

Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1. Zapewnienie zespotu, ktoéry udzieli wsparcia grantobiorcom Projektu w postaci
szkolen i konsultacji w zakresie prowadzenia diagnozy potrzeb odbiorcéw i zasobéw
instytuciji kultury, tworzenia wlaczajgcego programu dziatan instytucji online.

1.1. Wykonawca bedzie realizowat zamoOwienie zespolem, w skiad ktdérego wejdzie
minimalnie 8 treneréw-tutorow cyfrowych i 1 koordynator, w tym przystepujgc do
postepowania musi dysponowac 2 trenerami-tutorami cyfrowymi i 1 koordynatorem,
zas w ramach zaméwienia musi dokonac¢ rekrutacji minimalnie 6 treneréw-tutoréw
cyfrowych.

1.2. Do obowiazkéw koordynatora po stronie Wykonawcy nalezy:

1.2.1. przygotowanie i przeprowadzenie naboru treneréw-tutoréw cyfrowych;

1.2.2. przygotowanie i przeprowadzenie spotkan wprowadzajgcych dla wytonionych
trenerow-tutoréw cyfrowych;

1.2.3. kontakt z trenerami-tutorami cyfrowymi oraz grantobiorcami w celu ustalenia
harmonogramu szkoleh w placoéwkach grantobiorcéw;

1.2.4. wypracowanie, we wspOtpracy z Zamawiajgcym, programu szkolenia w
placéwkach grantobiorcow/lub online (opis szkolen w pkt 4 OPZ, opis kryterium
dot. rabatu za realizacje szkolenia w formie online w Rozdziale XVII SWZ)

1.2.5. kontrola terminowosci realizacji szkolen oraz konsultacji online dla
grantobiorcow;

1.2.6. zebranie od trenerow-tutorow cyfrowych wypetnionych przez grantobiorcéw
narzedzi do autodiagnozy i przekazanie ich Zamawiajgcemu;

1.2.7. zebranie od trenerow-tutorow cyfrowych sprawozdan w formie elektronicznej i
papierowej po kazdym szkoleniu i przekazanie ich Zamawiajgcemu;

1.2.8. zebranie od treneréw-tutoréw cyfrowych w formie elektronicznej ankiet
ewaluacyjnych od uczestnikéw i przekazanie ich Zamawiajgcemu;
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1.2.9. zebranie i przekazywanie Zamawiajgcemu, po kazdym ze zrealizowanych
szkolen, listy obecnosci uczestnikdw szkolenia, podpisanej przez osoby
uczestniczgce w szkoleniu oraz w wersji elektronicznej;

1.2.10. przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu, po kazdym ze zrealizowanych
szkolen, raportu czgstkowego ze wskazaniem zakresu zrealizowanego
programu, zawierajgcego date szkolenia, imie i nazwisko trenera/tutora
cyfrowego, nazwe instytucji i miejscowosc¢;

1.2.11. przygotowanie i realizacja spotkania podsumowujgcego szkolenia

stacjonarne;

1.2.12. scista wspoétpraca z przedstawicielami NCK, w tym comiesieczne spotkanie

online monitorujgce postep dziatan.

Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia musi dokonac¢ rekrutacji maksymalnie

6 treneréw-tutoréow cyfrowych, ktérzy muszg spetnia¢é wymagania okreslone

ponizej:

1.3.1. minimalne wyksztatcenie treneréw-tutoréw cyfrowych: wyksztatcenie wyzsze (ij.

tytut magistra lub licencjata) zdobyte na jednym (lub wiecej) z wymienionych
ponizej kierunkow studiow:

- andragogika;

- animacja kultury;

- antropologia kultury;

- arteterapia;

- bibliotekoznawstwo;

- dziennikarstwo;

- etnologia;

- filmoznawstwo;

- filologia;

- filozofia;

- historia;

- historia sztuki;

- komunikacja miedzykulturowa,
- kulturoznawstwo;

- marketing kultury;

- pedagogika;

- politologia

- polonistyka;

- psychologia;

- resocjalizacja

- socjologia;

- teatrologia,;

- zarzgdzanie kulturg;

- zarzgdzanie organizacjami pozarzgdowymi;
- zarzgdzanie projektami;

- zarzgdzanie zasobami ludzkimi;
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lub posiadajg wyksztatcenie wyzsze (ij. tytut magistra lub licencjata lub inzyniera)

innego kierunku studidow niz wymienione, ale ukonczyli studia podyplomowe na

jednym z w/w kierunkéw;

Zamawiajgcy uzna wyksztatcenie trenera-tutora cyfrowego za spetniajgce powyzszy

warunek jesli Wykonawca wskaze ukonczenie przez trenera-tutora cyfrowego

kierunku wymienionego powyzej wraz ze specjalizacja.

Przyktad — Wykonawca wskaze wyksztatcenie trenera-tutora cyfrowego: psychologia

miedzykulturowa. Zamawiajgcy uzna je za spetniajgce warunek, gdyz jest to

specjalizacja psychologii.

1.3.2. posiadanie doswiadczenia w zakresie prowadzenia szkoleh dla pracownikéw
instytucji kultury (co najmniej 40 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich dwoch
lat, w tym min. 16 godzin online);

1.3.3. posiadanie zaswiadczenie o ukonczeniu szkoty trenerskiej (trwajgcej minimum
200 godzin — czas trwania zajec) lub potwierdzenie doswiadczenia w pracy
warsztatowej trenerskiej minimum 250 godzin zegarowych (w tym takze
wliczone moga by¢ godziny treningu interpersonalnego).

1.3.4. posiadanie wiedzy w co najmniej jednym z podanych obszaréw edukacji:

a) informatycznej w zakresie stosowania narzedzi online umozliwiajgcych
prowadzenie zdalnej edukacji kulturowej i animacji (m.in poprzez
zastosowanie narzedzi do prowadzenia spotkan i warsztatow online,
webinardw, e-kursow, transmisji online.

b) informacyjnej w zakresie internetowych narzedzi do zarzgdzania projektami,
tworzenia podcastéw, edycji materiatow foto i wideo a takze w obszarze
sposobow wyszukiwania danych, informacji i tresci w $rodowiskach

cyfrowych.
c) funkcjonalnej w =zakresie korzystania z medidw spotecznosciowych,
cyberberbezpieczenstwa i e-integracji. Norm zachowania podczas

korzystania z technologii cyfrowych i interakcji w $rodowisku cyfrowym
(netykieta), a takze w zakresie $wiadomosci réznorodnoéci kulturowej i
pokoleniowej w srodowiskach cyfrowych.
. Rekrutacja musi by¢ prowadzona w sposéb otwarty i transparentny, zas kandydaci
na treneréw-tutoréw cyfrowych zgtaszajg sie za pomocg formularza online
udostepnionego przez Wykonawce oraz maila.
Informacje o rekrutacji na treneréw- tutoréw cyfrowych muszg by¢ opublikowane za
posrednictwem powszechnie dostepnych kanatéw informacyjnych (ogtoszenia w
Internecie, w tym na stronie pracujwkulturze.nck.pl oraz witrynie Narodowego
Centrum Kultury).
Czas na zgtaszanie sie do projektu przez treneréw-tutoréw cyfrowych nie moze by¢
krotszy niz 5 dni roboczych od daty zamieszczenia ogtoszen na stronach
pracujwkulturze.nck.pl oraz witrynie Narodowego Centrum Kultury. Do oceny
aplikacji kandydatéw Wykonawca powota¢ musi zespot rekrutacyjny, w sktad
ktérego wejdzie do 2 przedstawicieli Zamawiajgcego. Zespét dokona analizy
aplikacji i wytonienia trenerow-tutoréw cyfrowych, ktérym zaproponowana zostanie
wspotpraca.
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Jeden trener-tutor cyfrowy nie moze mieC wigcej niz 8 grantobiorcéw pod opiekg w
trakcie trwania Projektu, co oznacza, ze nie moze przeprowadzi¢ wiecej niz 8
szkolen (kazde po 16 godzin szkoleniowych) i 120 godzin konsultacji online (po 15
godzin konsultacji dla jednego grantobiorcy) podczas trwania Projektu.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste grantobiorcow biorgcych udziat
w Projekcie do 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

Wykonawca wraz z trenerami-tutorami cyfrowymi ustali podziat grantobiorcow, z
ktérymi poszczegolny trener-tutor cyfrowy bedzie pracowat.

W przypadku niewystarczajgcej liczby kandydatéw na trenerow-tutorow cyfrowych
spetniajgcych wymogi rekrutacyjne Wykonawca ma obowigzek przeprowadzi¢
rekrutacje uzupetniajaca.

1.10.W przypadku gdy Wykonawca dysponuje trenerami-tutorami cyfrowymi w ramach

podpisanych umow, Zamawiajgcy dopuszcza czesciowg rekrutacje wewnetrzna.
Trenerzy wskazani przez Wykonawce muszg spetnia¢ wymagania zawarte w
punkcie 1.3 oraz zostac¢ zaakceptowani przez Zamawiajgcego.

1.11.Do zadan treneréw-tutoréw cyfrowych bedzie nalezato:

a) udziat w spotkaniach wprowadzajgcych oraz spotkania organizacyjnego
(opisane w pkt 2),

b) kontakt z koordynatorem wyznaczonym przez Zamawiajgcego do opieki nad
projektem Konwersja cyfrowa domoéw kultury, przed szkoleniem, zebranie
potrzeb szkoleniowych, przekazanie narzedzia do autodiagnozy,

c) przeprowadzenie 16-godzinnego szkolenia w placéwkach grantobiorcow
(liczba grantobiorcow: minimum 55, maksymalnie 60). Zamawiajgcy dopuszcza
zmiane trybu realizacji Szkolenia stacjonarnego na szkolenie w formule online,
za posrednictwem platformy jedynie w  szczeglélnym  przypadku
epidemiologicznym lub stanu wyjgtkowego; wyrazonych poprzez zastosowanie
lokalnych, regionalnych lub ogdlnopolskich obostrzen. Zmiana trybu realizaciji
Szkolenia stacjonarnego wymaga wyrazenia pisemnej zgody przez
Zamawiajgcego (szczegoty kryterium dot. rabatu jaki Zamawiajgcy udzieli w
przypadku koniecznosci realizacji szkolenia w formie online w Rozdziale XVII
SW2z),

d) Spotkania stacjonarne powinny trwaé 16 godzin dla grupy przedstawicieli
grantobiorcow, i by¢ podzielone na czes$ci nie dtuzsze niz 8 godzinne (8 godzin
x 2 dni). Spotkania w online powinny trwa¢ 16 godzin dla grupy przedstawicieli
grantobiorcow, i by¢ podzielone na czesci nie dtuzsze niz 4 godzinne (4 godziny
x 4 dni). Spotkania mogg odbywac sie we wszystkie dni tygodnia.

e) przeprowadzenie 15 godzin konsultacji online dla kazdego grantobiorcy z
wykorzystaniem platformy elearningowej lub platformy do wideokonferencji (np.
Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS Ilub analogicznej) zapewnionej przez
Wykonawce, wspomagajgcych w projektowaniu oferty programowej online i
wdrazaniu jej z kazdym grantobiorcg. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane trybu
realizacji konsultacji w formule offline w siedzibie Grantobiorcy. Zmiana trybu
realizacji formy Kkonsultacji wymaga wyrazenia pisemnej zgody przez
Zamawiajgcego. 2 godziny konsultacji online odbywac¢ sie bedg przed
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f)

9)

h)

szkoleniem stacjonarnym/online (o ktérym mowa w pkt 4), natomiast pozostate
13 po szkoleniu.
Konsultacje muszg zawiera¢ minimum nastepujgce moduly tematyczne:

e przygotowanie potencjalnych projektow inspirowanych aktualnymi

trendami w obszarze cyfryzaciji,
e przygotowanie potencjalnych projektdw w oparciu o zasoby instytucji i
potrzeby odbiorcéw.

o \Wsparcie grantobiorcéw w strategii cyfrowej instytuciji.
zebranie po kazdym szkoleniu wypetnionego przez grantobiorce narzedzia do
autodiagnozy w wersji papierowej jak i online oraz przekazanie go
Zamawiajgcemu.
uzupetnienie sprawozdania po kazdym szkoleniu i przekazanie go do
Wykonawcy. Wzor sprawozdania zostanie przekazany przez Zamawiajgcego.
zebranie w formie elektronicznej ankiet ewaluacyjnych od uczestnikow do
ktérych pytania zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego i
udostepnienie ich Zamawiajgcemu.
przekazanie grantobiorcom narzedzia do autodiagnozy (zatacznik nr 1 do
OPZ) minimum 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem tutoringu cyfrowego,
a nastepnie zebranie wypetnionych dokumentéw i przestanie ich w formie online
i papierowej Zamawiajgcemu.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie dwéch spotkan wprowadzajgcych:
informacyjnego oraz merytorycznego oraz spotkania organizacyjnego dla
trenerow-tutoréw cyfrowych w formie online [facznie 3 spotkania].

2.1.1. Spotkanie informacyjne musi zawiera¢ nastepujace moduty tematyczne:

przedstawienie zatozen Projektu zaprezentowane przez przedstawiciela NCK,
przedstawienie warunkéw i zasad wspétpracy z grantobiorcami,

2.1.2. Spotkanie merytoryczne musi zawiera¢ nastepujgce moduty tematyczne:

2.1

2.1.4.

przedstawienie i omowienie programu szkolenia, ktory trenerzy-tutorzy cyfrowi
beda realizowac w instytucjach grantobiorcow,
przedstawienie i oméwienie narzedzie do autodiagnozy dla grantobiorcow.

.3. Spotkanie organizacyjne odbedzie sie¢ po realizacji minimum jednego

szkolenia stacjonarnego przez wszystkich treneréw- tutoréw cyfrowych, musi
zawiera¢ nastepujgce moduty tematyczne:

Zebranie refleksji od treneréw- tutoréw cyfrowych po realizacji pierwszego
szkolenia stacjonarnego/online

Zebranie refleksji od trenerow- tutoréw cyfrowych po realizacji pierwszego
tutoringu cyfrowego

Spotkania powinny zosta¢ zrealizowane z wykorzystaniem platformy
elearningowej lub platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM,
MS TEAMS Ilub analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce; scenariusze
spotkan zawieraé muszg elementy prezentacji i elementy interaktywne
(warsztatowe), z zastrzezeniem, ze w spotkaniach uwzgledniony by¢ musi
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udziat przedstawicieli Narodowego Centrum Kultury, zas w agendzie spotkan —
udziat przedstawiciela NCK (przedstawienie zatozen Projektu).

3. Opracowanie merytoryczne materiatdbw szkoleniowych do realizacji 16-
godzinnego szkolenia dla pracownikéw instytucji kultury — grantobiorcow — wraz z
przeniesieniem na Zamawiajgcego wszystkich autorskich praw majgtkowych bez
zadnych ograniczen terytorialnych i czasowych na polach eksploatacji wskazanych w
Zataczniku nr 8 do SWZ tj. Projektowanych Postanowieniach Umowy, w tym:

3.1

3.2.

3.3.

. przygotowanie materiatdw szkoleniowych na podstawie przekazanego przez

Zamawiajgcego programu szkoleniowego, skryptu szkoleniowego, prezentaciji
i narzedzia do autodiagnozy (wstepne wersje materiatdw zawarte sg w jako
zataczniki do OP2);

w postaci elektronicznej — materiatow filmowych, dostepnych plikéw PDF i
in.; na podstawie skryptu, programu szkolenia oraz prezentacji multimedialnej
dla grantobiorcéw, przekazanych przez Zamawiajgcego.
Materiaty szkoleniowe muszg by¢ przekazane do akceptacji Zamawiajgcego
przed spotkaniem wprowadzajacym dla trenerow-tutoréw cyfrowych 10
dni roboczych od zaakceptowania programu przez Zamawiajgcego;
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy koncepcje szkolenia wypracowang na
potrzeby poprzedniej edycji programu. Koncepcja moze ulec modyfikacjom za
zgoda obu stron.

4. Zrealizowanie minimum 55 [zaméwienie podstawowe], maksymalnie 60
{zamoéwienia zrealizowane w ramach prawa opcji opisanego w Rozdziale XVIII
SWZ] szkolen dla grantobiorcéw

4.1

4.2

4.3

4.4

. szkolenia powinny sie odby¢ w siedzibach grantobiorcéw (na terenie catej

Polski) lub w formie online w sytuacji zastosowania lokalnych, regionalnych
lub ogdlnopolskich obostrzen epidemiologicznych lub stanu wyjatkowego;
wyrazonych poprzez zastosowanie lokalnych, regionalnych lub ogdlnopolskich
obostrzen. Zmiana trybu realizacji Szkolenia stacjonarnego wymaga wyrazenia
pisemnej zgody przez Zamawiajgcego oraz wczesniejszej zgody Instytucji
zarzadzajacej PO PC na takg forme realizacji szkolen.

. szkolenia w formie online powinny by¢ zrealizowane z wykorzystaniem

platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS lub
analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce.

. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ udziatu swoich pracownikow (w postaci

udziatu w szkoleniu lub wizyty monitorujgcej) w maksimum 20% szkolen,

. Ponadto Wykonawca zapewni:

4.4.1.uzgodnienie termindw szkolen z grantobiorcami i przekazanie
informacji o kalendarzu szkolenn Zamawiajgcemu;

4.4.2.udziat treneréw-tutoréw cyfrowych na kazdym ze szkolen (min. 1
trener-tutor cyfrowy na kazdym szkoleniu),

4.4.3. przygotowanie materiatéw szkoleniowych wymienionych w punkcie
3
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4.4.4.wyzywienie, transport [ zakwaterowanie trenerow-
tutorow cyfrowych w trakcie kazdego ze szkolen;

4.4.5.laptopy dla treneréw-tutoréw. Rzutnik, ekran, flipczart oraz
materialy warsztatowe (papier do flipczarta, postity, flamastry)
zapewni grantobiorca;

4.4.6.prowadzenie list obecnosci na szkoleniach w formie elektronicznej i
papierowej, przy czym w szkoleniu nie moze uczestniczyC wiecej
niz 20 osob.

4.4.7.Wstepna koncepcja szkolenia opisana jest w zatgczniku do OPZ
nr 2; Wykonawca musi przygotowa¢ program szkolenia z
uwzglednieniem wstepnej koncepcji i przedstawi¢ Zamawiajgcemu
do akceptaciji.

5. Zorganizowanie spotkania podsumowujgcego szkolenia z udziatem 1
koordynatora projektu i minimum 2 treneréw-tutoréw cyfrowych.

5.1

5.2.
5.3.

5.4.
5.5.

. Spotkanie powinno odby¢ sie w formie online z wykorzystaniem platformy

elearningowej lub platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM,
MS TEAMS lub analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce.

Spotkanie powinno trwaé 3-5h (1h=60 minut).

Spotkanie powinno mie¢ forme podsumowania dotychczasowej pracy
treneréw-tutoréw cyfrowych.

W spotkaniu powinno uczestniczy¢ maksymalnie 10 przedstawicieli NCK.
Podczas spotkania zostanie przeprowadzone badanie jakosciowe przez
przedstawicieli NCK.

6. Harmonogram dziatan:

W terminie maksymalnie 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy Strony
zorganizujg spotkanie robocze, na ktérym Zamawiajgcy przedstawi
Wykonawcy propozycje programu wraz z materialami szkoleniowymi do
ktorego Wykonawca bedzie mégt zgtosi¢ uwagi.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste grantobiorcow biorgcych udziat w
Projekcie do 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

W terminie maksymalnie 4 dni roboczych po spotkaniu roboczym, Wykonawca
przedstawi do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego protokédt z uzgodnien ze
spotkania zawierajgcy propozycje narzedzi i materiatow do realizacji programu
szkoleniowego opartych na materiatach przekazanych przez Zamawiajacego.
Czas akceptadji lub przekazania uwag do propozycji narzedzi i materiatéw do
realizacji programu szkoleniowego nastgpi maksymalnie w ciggu 2 dni
roboczych.

W terminie maksymalnie 2 dni roboczych od zawarcia umowy Wykonawca
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego ogtoszenie rekrutacyjne; akceptacja
ogtoszenia i jego publikacja w sposob opisany w Opisie Przedmiotu
Zamowienia i ofercie nie moze trwac dtuzej niz 2 dni robocze. Czas aplikowania
treneréw-tutoréw cyfrowych nie moze trwac krécej niz 5 dni roboczych. Czas
ocen ich aplikacji (w tym udziat przedstawicieli Zamawiajgcego) nie moze trwacé
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dtuzej niz 7 dni roboczych. Po przedstawieniu listy wytonionych kandydatéw na
treneréw-tutorow cyfrowych Zamawiajgcy w terminie do 2 dni roboczych od
daty jej otrzymania zatwierdzi przedstawionych kandydatéw Iub zgtosi
Wykonawcy na pismie koniecznos¢ dokonania zmian. Po dokonaniu zmian
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu, w terminie do 2 dni roboczych,
skorygowanag liste, uwzgledniajgcg zmiany zgtoszone przez Zamawiajgcego.

e Czas na przygotowanie i odbior programu pierwszego spotkania w
prowadzajgcego (opisanego w punkcie 2.1.1.) dla treneréw-tutoréw
cyfrowych (2 dni robocze od akceptacji listy treneréow- tutoréw cyfrowych).

o Czas na organizacje spotkan wprowadzajgcych (opisanych w punkcie 2.1.1. i
2.1.2) dla treneréw-tutoréw cyfrowych
do 10 dni kalendarzowych od akceptacji ostatecznej listy treneréw- tutoréw
cyfrowych przez Zamawiajgcego.

e Czas na przekazanie grantobiorcom narzedzia do autodiagnozy minimum
7 dni kalendarzowych przed pierwszym spotkaniem w ramach tutoringu
cyfrowego z dang instytucja.

e Czas realizacji wszystkich szkolen (minimum 55, maksymalnie 60), o ktorych
mowa w pkt 4 . Pierwsze ze szkolen powinno odby¢ sie nie pdzniej niz 60 dni
kalendarzowych od podpisania umowy, a ostatnhie nie pézniej niz 120 dni
kalendarzowych od podpisania umowy przez Wykonawce.

e Czas na konsultacje online o ktérych mowa w pkt 1.11, z ktérych pierwsze
powinny odby¢ sie nie pozniej
niz 53 dni kalendarzowe od podpisania umowy, a ostatnie nie pdzniej niz 6
miesiecy od dnia podpisania umowy;

¢ Czas na organizacje spotkania podsumowujgcego szkolenia, o ktérym mowa w
pkt 5, ktére powinno odbyé sie maksymalnie w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia ostathiego z maksymalnie 60
szkolen.

7. Inne wymagania Zamawiajgcego dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia:

7.1. Wykonawca po zrealizowaniu kazdego ze szkolen w ramach przedmiotu zamdwienia
zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu listy obecnosci uczestnikéw
szkolenia: w formie papierowej podpisanej przez osoby uczestniczagce w szkoleniu
oraz w formie online.

7.2. Wykonawca po kazdym ze zrealizowanych szkoleh zobowigzany jest sporzadzi¢
raport czastkowy ze wskazaniem zakresu zrealizowanego programu, zawierajgcy
date szkolenia, imie i nazwisko trenera-tutora, nazwe instytucji i miejscowosc.

7.3. Wykonawca ma obowigzek raportowania o zrealizowanych przez treneréw-tutorow
konsultacjach wraz ze wskazaniem zakresu zrealizowanych konsultacji, date
konsultacji, imie i nazwisko trenera-tutora. Raporty czgstkowe ze zrealizowanych
szkolen i konsultacji stanowi¢ bedg zatgczniki do raportu koncowego z realizaciji
umowy.

7.4. W razie zaistnienia takiej koniecznosci Wykonawca zobowigzany jest przedstawiaé
Zamawiajgcemu wszelkie informacje lub dodatkowe dokumenty dotyczgce realizaciji
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umowy na kazdym jej etapie, w terminie pieciu dni roboczych od dnia wezwania przez
Zamawiajgcego.
Zatacznik nr 1 do OPZ - narzedzie do autodiagnozy.
Zatacznik nr 2 do OPZ — skrypt szkoleniowy wraz z programem szkolenia.
Zatacznik nr 3 do OPZ - prezentacja na szkolenia stacjonarne.
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Zatacznik nr 2 do SWZ - Formularz Ofertowy

Dane Wykonawcy

NAZWA (imie i nazwisko) WYKONAWCY:

ADRES (siedziba lub miejsce zamieszkania) WYKONAWCY:

ADRES E-MAIL:

NUMER NIP:

NUMER REGON:

UPOWAZNIONYM DO KONTAKTU W NINIEJSZYM POSTEPOWANIU JEST:
IMIE | NAZWISKO:

TELEFON:
ADRES E-MAIL:
TELEFON:

bedacy mikro / matym / Srednim przedsiebiorstwem (zaznaczy¢ wtasciwe)

UWAGA!

Definicja mikro, matego i Sredniego przedsiebiorcy znajduje sie w art. 104 - 106 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej

(Dz. U. z 2015 r. poz. 584

ze zmianami).

OFERTA

Nawigzujgc do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie podstawowym na
podstawie art. 275 ust. 2 upzp na udzielenie wsparcia grantobiorcom, ktérzy realizowaé
beda projekty grantowe w ramach realizowanego przez Zamawiajgcego Projektu pn.
Konwersja cyfrowa domoéw kultury, oferujemy wykonanie catosci Przedmiotu zamowienia
zgodnie z opisem i na warunkach zawartych w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia w
nastepujgcej cenie:

ZAMOWIENIE PODSTAWOWE

1 2 3 4 5
Cena za
Wartosé netto Podatek VAT Cenaza Licsba kompleksowa
$¢ kompleksowa o obstuge 55
(wartos¢ netto grantobiorcéw w . i
za kompleksowa obstuge 1 Zaméwieniu grantobiorcow w
obstuge 1 Stawka Kwota grantobiorce podstawowym zamoéwieniu
rantobiorcy) (kol. 1 + kol. 2) podstawowym
’ (kol. 3 x kol. 4)
23 % 55
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1. Zamowienie realizowane w ramach prawa opcji dot. dodatkowej liczby grantobiorcéw t;.
obstuga maksymalnie 5 dodatkowych grantobiorcow zrealizujemy zgodnie z ceng za
kompleksowg obstuge 1 grantobiorce wynikajaca z ceny zaoferowanej przez nas w
zamowieniu podstawowym, tj.} ..................ll za kompleksowg obstuge 1 grantobiorce.

2. W celu prawidiowej oceny oferty w kryterium ,Doswiadczenie treneréw-tutoréow
cyfrowych” zalgczamy ponizej liste trenerow-tutoréow cyfrowych wskazanych do
realizacji niniejszego zamoéwienia wraz z informacjami dot. ich doswiadczenia w
zakresie szkolen (opisanym w Rozdziale XVI pkt 6 SWZ) umozliwiajagcymi ocene oferty
w niniejszym kryterium.

Lp. Imie i Nazwa szkolen| Zamawiajacy, Inform'alcje potwierc'izajch spetnianie
nazwisko (min. 1—maks.| narzecz wymagan dot. _szkolen, o ktérych mowa w
trenera- 5 dla kazdego | ktérego byto rozdziale XVII pkt 6 SWZ
tutora z treneréw wykonywane (min. 2 zagadnienia kluczowe dot. kazdego
cyfrowego tutoréw szkolenie wymienionego szkolenia)
cyfowych)
1.
2.

Czesci zamoéwienia oraz firmy podwykonawcéw, ktérym Wykonawca zamierza
powierzy¢ ich wykonanie:

Czes¢ zamdwienia, ktérej wykonanie

Wykonawca powierzy podwykonawcy Nazwa i adres podwykonawcy

Lp.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY:

1. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertag na czas wskazany w
Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia. Na potwierdzenie powyzszego wniesliSmy

1 Nalezy wpisa¢ cene za obstuge 1 grantobiorce wynikajgca z formularza cenowego dot. oferty
podstawowej.
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wadium w wysokos$ci ...........ceeuene w formie...............
Wadium nalezy zZwrocié przelewem na konto nr

(nalezy wypetic¢ w przypadku wniesienia wadium w formie pienigdza)

. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w
Specyfikacji Warunkow Zaméwienia.

. ZapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Warunkow Zamowienia i nie wnosimy w tym zakresie
zastrzezen.

. Odwiadczamy, ze zawarty w Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia projekt umowy (Zatgcznik
nr 8 do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia) zostat przez nas zaakceptowany i
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wskazanych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

. Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO? wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu i ktérych dane zostaty przekazane Zamawiajgcemu w ramach zamoéwienia.?
. Odwiadczamy, iz nastepujgce roboty budowlane/ustugi/dostawy wykonajg poszczegdlni
wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o zamowienia®:
Wykonawca (nazwa): Wykona:
Wykonawca (nazwa): Wykona:

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:®

N

. .2022r.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty

2 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzagdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)

4 Oséwiadczenie zgodnie z art. 117 ust. 4 pzp dotyczy jedynie wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie (nalezy
dostosowac do liczby wykonawcow)

5 Nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty zatgczone do oferty
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Zatacznik nr 3 do SWZ — Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia oraz
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu

w przypadku oferty skladanej przez podmioty wspodlnie ubiegajgce sie o zamdwienie,
oswiadczenie skfadajg i podpisujg wszystkie podmioty;

OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie
art. 125 ust. 1 upzp

(nazwa Wykonawcy)

W nawigzaniu do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 ust. 2 upzp na udzielenie wsparcia grantobiorcom,
ktorzy realizowaé¢ beda projekty grantowe w ramach realizowanego przez
Zamawiajacego Projektu pn. Konwersja cyfrowa domoéw kultury, prowadzonego przez
Narodowe Centrum Kultury, oSwiadczam, co nastepuije:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 upzp

2. UWAGA: zastosowag, gdy zachodzg przestanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5, a wykonawca korzysta z procedury
samooczyszczenia, o ktérej mowa w art. 110 ust. 2 upzp

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. upzp (podac¢ majgcg zastosowanie podstawe
wykluczenia spos$réd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2), lub 5) upzp. Jednoczesénie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 upzp podjatem
nastepujgce srodki naprawcze i zapobiegawcze :

3. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835)°.

6 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o zamoéwienie]

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w Rozdziale XIV SWZ.

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o zamowienie, ktéry polega na zdolnosSciach lub sytuaciji

podmiotéw udostepniajgcych zasoby, a jednoczesnie samodzielnie w pewnym zakresie wykazuje spetnianie warunkéw]

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego

w Rozdziale XIV SWZ w nastepujgcym zakresie:

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI
PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
przez zamawiajgcego w Rozdziale XIV SWZ, polegam na zdolnosciach Ilub sytuacii

nastepujgcego/ych podmiotu/éw udostepniajacych zasoby:
(wskazac Nnazwe/y POAMIOLU/OW) . ... .. ...t et ettt et e et e e et et e e et a e et et e e e e e e e e anaenaenens

W NASIEPUJACYM ZAKIESIE: ... ettt

(okresli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobéw dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

. .2022r.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
0 ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zatacznik nr 4 do SWZ — Wykaz ustug - warunek udziatu
Wykaz zrealizowanych ustug okreslonych w rozdziale XIV ppkt. 4.1. SWZ z podaniem

ich przedmiotu, dat wykonania, wartosci i podmiotéw, na rzecz ktérych zostaty
wykonane wraz z zalgczeniem dowodow nalezytego ich wykonania

UWAGA: dokument sktadany na wezwanie Zamawiajacego od oferty najkorzystniejszej

Opis zrealizowanej ustugi

wraz z zakresem realizacji tej| Podmiot na rzecz . . Warto$é
, ) , , Podmiot Data wykonania
Lp. | ustugi przez podmiot, ktéry ktérego byty realizujgey ustu wykonanych
wykazuje sie wykonane b 9 ustug
2 , zamowienie
doswiadczeniem*
1.
2.
3.

* W sytuacji gdy podmiot realizowat zamdwienie w ramach konsorcjum powinien wykaza¢, ze faktycznie
brat udziat w realizacji tej cze$ci zamdwienia, ktérego dotyczy warunek okre$lony przez Zamawiajgcego.
Dla kazdej ustugi wymienionej w wykazie wykonawca zatgcza dowody okreslajgce, czy te ustugi zostaty
wykonane, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego
nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy. Wykonawca do ustug
zrealizowanych na rzecz NCK nie musi dotgcza¢ dowoddw nalezytego wykonania ustugi.

. .2022r.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zatacznik nr 6 do SWZ — Wykaz oséb — warunek udziatu

Wykaz oséb skierowanych do realizacji zadania opisanych w rozdziale XIV ppkt 4.2.
SWZ z podaniem ich imion i nazwisk os6b, doswiadczenia i wyksztatcenia

UWAGA: dokument skltadany na wezwanie Zamawiajacego od oferty najkorzystniejszej

Lp. Imig i Doswiadczenie*:
nazwisko opis projektéw, daty realizaciji, funkcja w zespole Podstawa do
dysponowania
funkcja w
zespole:
koordynator
1.
Doswiadczenie:** Wyksztatcenie:*** Podstawa do
Lp. r:;nzl\?vilsko - nazwa ukonczonej szkoty |kierunek studiow wraz Zedysponowama
trenerskiej wraz z liczbg h  |specjalizacja, tytut naukowy
funkcja w czasu trwania zaje¢ LUB
zespole: informacja o liczbie godzin

trener-tutor
cyfrowy

doswiadczenia w pracy
warsztatowej trenerskiej;

informacje o  udziale w
realizacji diagnoz potrzeb
kulturalnych, ewaluaciji
projektow spotecznych lub
kulturalnych, koordynowaniu
projektéw spotecznych Ilub
kulturalnych, zaréwno we
wspotpracy z panstwowymi
lub samorzgdowymi
instytucjami  kultury  lub
organizacjami
pozarzagdowymi (nazwy
projektow oraz nazwy
instytucji/organizacji);

informacje o doswiadczeniu
w zakresiu prowadzenia

szkolen dla pracownikow
instytucji  kultury  (nazwy
szkolen, liczby godzin
szkolen oraz nazwy
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instytucji);

- informacje o posiadanej
wiedzy w conajmniej 1
zakresie z wymienionych
ponizej w instrukcji (prosze
wskazac zakres)

* Minimalne doswiadczenie zawodowe koordynatora projektu:

petnienie roli koordynatora projektu w przynajmniej trzech zakonczonych projektach podnoszacych
kompetencje kadry kultury, przy czym koordynator projektu moze petni¢ jednoczesnie role trenera-tutora
cyfrowego, przy czym musi spetnia¢ warunki okreslone dla koordynatora projektu i trenera-tutora cyfrowego.

** Minimalne doswiadczenie zawodowe i wyksztalcenie treneréw-tutoréw cyfrowych:

>

posiadanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkoly trenerskiej (trwajgcej minimum 200 godzin — czas zajec) lub
potwierdzenie doswiadczenia w pracy warsztatowej trenerskiej minimum 250 godzin zegarowych (w tym takze
wliczone mogg by¢ godziny treningu interpersonalnego);

dos$wiadczenie w zakresie:

- tworzenia diagnozy potrzeb kulturalnych, ewaluacji projektow spotecznych lub kulturalnych, koordynowania
projektéw spotecznych lub kulturalnych, zarébwno we wspoipracy z panstwowymi lub samorzagdowymi
instytucjami kultury lub organizacjami pozarzgdowymi (min. 2 z wyzej wymienionych w dowolnej konfiguracji);
- posiadanie doswiadczenia w zakresie prowadzenia szkolen dla pracownikéw instytucji kultury (co najmniej
40 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich dwéch lat, w tym min. 16 godzin online);

posiadanie wiedzy w co najmniej jednym z podanych obszaréw edukac;ji:

a) Informatycznej w zakresie stosowania narzedzi online umozliwiajgcych prowadzenie zdalnej edukaciji
kulturowej i animacji (m.in poprzez zastosowanie narzedzi do prowadzenia spotkan i warsztatow online,
webinaréw, e-kurséw, transmisji online.

b) Informacyjnej w zakresie internetowych narzedzi do zarzadzania projektami, tworzenia podcastéw, edycji
materiatdw foto i wideo a takze w obszarze sposobdw wyszukiwania danych, informaciji i tresci w srodowiskach
cyfrowych.

c) Funkcjonalnej w zakresie korzystania z mediéw spotecznosciowych, cyberberbezpieczenstwa i e-integraciji.
Norm zachowania podczas korzystania z technologii cyfrowych i interakcji w Srodowisku cyfrowym (netykieta),
a takze w zakresie swiadomosci roznorodnosci kulturowej i pokoleniowej w srodowiskach cyfrowych.
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Zatacznik nr 6 do SWZ — Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU, O KTORYM MOWA W ART. 118 UST. 4 USTAWY PZP
DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW
NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ja:
(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wlasciciel, prezes zarzadu, cztonek zarzadu,
prokurent, upetnomocniony reprezentant itp.)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowigzuje sie do oddania nw. zasobow na potrzeby wykonania zamdéwienia:

(okreslenie zasobu — wiedza i doswiadczenie)

do dyspozycji Wykonawcy:
(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamowienia pod nazwa;:

(nazwa postepowania)
Oswiadczam, iz:

1. udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

2. sposob wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobow przy
wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:

3. zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamdwienia bedzie nastepujacy (okreslenie
czy i w jakim zakresie udostepnie zasoby, na zdolnosci ktérych wykonawca polega w
odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dot. doswiadczenia, zrealizuje ustugi,
ktorych wskazane kluczowe zdolnosci dotyczg):

_..2022r.

45



Fundusze ; Unia Europejska
Eu ropejskie g(z)?sclfgospollta Europejski Fundusz Ao
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego i

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty

Zatacznik nr 7 do SWZ — Oswiadczenie podmiotu udostepniajagcego zasoby

OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie
art. 125 ust. 5 upzp

(nazwa podmiotu udostepniajgcego zasoby)

W nawigzaniu do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 ust. 2 upzp na udzielenie wsparcia grantobiorcom,
ktérzy realizowaé beda projekty grantowe w ramach realizowanego przez
Zamawiajacego Projektu pn. Konwersja cyfrowa domoéw kultury, prowadzonego przez
Narodowe Centrum Kultury, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)".
OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego

w Rozdziale XIV SWZ (wskazaé dokument i wtasciwag jednostke redakcyjna dokumentu, w ktérej okreslono warunki

7 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
0 ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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udziatu w postepowani) w nastepujgcym zakresie:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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