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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 

Gmina Przemęt 

ul. Jagiellońska 8, 64-234 Przemęt 

NIP: 923-165-14-46, REGON: 411050793 

pow. wolsztyński, woj. wielkopolskie 

tel. 65 549 60 71, 65 615 69 66 

e-mail: urzad@przemet.pl 

https://przemet.com/ 

https://przemet.pl/ 

profil nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/przemet 

 

2. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA/ INFORMACJE WSTĘPNE 
2.1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o którym mowa  

w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. 

U. z 2024 r., poz. 1320), zwanej dalej „ustawą Pzp” w związku z art. 359 pkt 2 ustawy 

Pzp oraz w sprawach nieuregulowanych ustawą Pzp, przepisy ustawy – Kodeks 

Cywilny. 

2.2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwanej 

dalej „SWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

2.3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych,   

o jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.  

2.4. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

2.5. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających, na 

zasadach opisanych w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy. 

2.6. Informacja na temat części zamówienia i możliwości składania ofert częściowych 

2.6.1.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych. 

2.6.2.  Zamawiający nie podzielił zamówienia na części z uwagi na to, że podział 

przedmiotowego zamówienia groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi  

lub nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia lub też potrzeba 

skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących poszczególne 

części zamówienia mogłaby zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych z uwagi na 

jednorodność przedmiotu zamówienia. Zapewniona zostaje w ten sposób 

jednolitość świadczenia usług oraz zwiększa się odpowiedzialność wykonawcy za 

rezultat końcowy. Podział zamówienia na części oznaczałby znaczący wzrost 

zaangażowania Zamawiającego do nadzoru i koordynacji nad realizacją 

zamówienia oraz generowałby dodatkowy wzrost kosztów u Zamawiającego. 

2.7. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 

2.8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

2.9. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

2.10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

2.11. Zamawiający nie przewiduje złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych  

lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

2.12. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, którzy spełniają warunki określone w art. 361 ustawy 

Pzp – usługi społeczne. 

2.13. Ilekroć w treści SWZ jest mowa o: 

https://platformazakupowa.pl/pn/przemet
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a) umowie – należy przez to rozumieć umowę w sprawie niniejszego zamówienia 

publicznego; 

b) platformie – należy przez to rozumieć dedykowaną platformę zakupową,  

za pośrednictwem której prowadzone jest postępowanie na profilu nabywcy 

Zamawiającego: https://platformazakupowa.pl/pn/przemet 

 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
3.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym na potrzeby Urzędu Gminy w Przemęcie. Zakres usług obejmuje 

przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych  

i paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich zwrot po 

wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy i zwrot ZPO (zwrotnego 

potwierdzenia odbioru) pokwitowane przez adresata. 

3.2. Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi pocztowe będące przedmiotem 

zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności z: 

3.2.1. ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 

oraz 2024 r., poz. 467), 

3.2.2. ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. 

U. z 2024 r., poz. 572), 

3.2.3. ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r., poz. 

2383 z późn. zm.), 

3.2.4. ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 i 

1237), 

3.2.5. ustawą z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postępowania karnego (Dz. U. z 2024 

r., poz. 37 z późn. zm.), 

3.2.6. ustawą z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 

2024 r. poz. 1568 z późn. zm.), 

3.2.7. wewnętrznymi regulaminami Wykonawcy wydanymi na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa, o ile regulaminy te nie pozostają  

w sprzeczności z postanowieniami umowy i SWZ. 

3.3. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

3.3.1. Przesyłki listowe krajowe i zagraniczne o wadze do 2000 g (format S, M, L): 

a) zwykłe ekonomiczne - przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką 

najszybszej kategorii, 

b) zwykłe priorytetowe - przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 

c) polecone ekonomiczne - przesyłka rejestrowana nie będąca przesyłką 

najszybszej kategorii, przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją 

przed utratą, ubytkiem zawartości łub uszkodzeniem, 

d) polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, 

przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 

zawartości lub uszkodzeniem, 

e) polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłka 

rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, przyjęta za 

potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłka 

rejestrowana najszybszej kategorii, przyjęta za potwierdzeniem nadania  

i doręczona za pokwitowaniem odbioru. 

Wymiary przesyłek listowych: 
Format S - to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, Maksimum - 

żaden  

https://platformazakupowa.pl/pn/przemet
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z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość (grubość) 20 mm, długość, 325 mm, szerokość 

230 mm. 

Format M - to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość (grubość) 20 mm lub długość 

325 mm lub szerokość 230 mm, 

Maksimum - suma długości, szerokości i wysokości (grubości) nie może być większa niż 900 

mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

Format L - to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - suma długości, szerokości i wysokości ( grubości) nie może być większa niż 90 x 

140 mm, 

Maximum - suma długości, szerokości i wysokości ( grubości) nie może być większa niż 900 

mm x 600 mm 

 

3.3.2.  Paczki pocztowe krajowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B): 

a) ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczka rejestrowana 

ekonomiczna przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczenia za 

pokwitowaniem odbioru, 

b) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczka rejestrowana 

najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona  

za pokwitowaniem odbioru. 

Wymiary paczek pocztowych: 
Gabaryt A - to paczka o wymiarach: 

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, Maksimum - 

żaden  

z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm. 

Gabaryt B - to paczka o wymiarach: 

Minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, 

wysokość 300 mm, 

Maksimum - suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość 

nie może być większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 

mm. 

 

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm. 

 

3.4. Przesyłki pocztowe o terminie realizacji do 48 godzin, wymagające szczególnego 

traktowania. W ramach usługi mogą być nadawane przesyłki o masie do: 

a) opakowanie firmowe do 1 kg, 

b) do 5 kg, 

c) ponad 5 kg do 10 kg, 

d) ponad 10 kg do 20 kg, 

e) ponad 20 kg do 30 kg, 

f) ponad 30 kg do 50 kg. 

3.5. Przez zwroty rozumie się zwroty niedoręczonych przesyłek pocztowych po 

wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny 

niedoręczenia. Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie się zwrot 

pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru. 

3.6. Usługa dostarczenia przesyłek pocztowych świadczona będzie przez Wykonawcę do 

każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu na terenie RP i poza granicami 

RP. 

3.7. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek pocztowych (przesyłek 

listowych i paczek pocztowych) w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez 

ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 
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3.8. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek pocztowych  

do nadania oraz sporządzenia zestawień dla przesyłek nierejestrowanych  

i rejestrowanych. 

3.9. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, 

przez co należy rozumieć: 

a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki 

nadawczej lub innego równoważnego dokumentu w dwóch egzemplarzach,  

z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 

rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie 

nadanie danej partii przesyłek, 

b) dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych - zestawienie ilościowo- wartościowe 

przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów 

rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie 

przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie 

dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

3.10. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek 

pocztowych i nie dopuszcza możliwości przepakowania przesyłek przez Wykonawcę. 

Zamawiający jako podmiot nadający przesyłkę. Opakowanie przesyłek listowych stanowi 

koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno 

stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz uniemożliwiać 

uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania. W przypadku uszkodzenia przesyłki 

pocztowej przez Wykonawcę ma on obowiązek zabezpieczyć przesyłkę, a w przypadku 

znacznych uszkodzeń przesyłki rejestrowanej - sporządzić protokolarny opis jej stanu, 

bez wglądu w jej zawartość, chyba że w wyniku uszkodzenia przesyłki rejestrowanej 

może wystąpić dalsze uszkodzenie lub ubytek jej zawartości. 

3.11. Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach pocztowych w sposób trwały i czytelny 

informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając 

rodzaj przesyłki. 

3.12. Zamawiający będzie umieszczał na stronie adresowej przesyłek oznaczenie 

potwierdzające wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku 

pieczęci o treści podanej przez Wykonawcę. 

3.13. Miejscem nadania przesyłek pocztowych (wraz ze stosowną dokumentacją 

potwierdzającą ich ilość i rodzaj) będzie wskazana przez Wykonawcę, placówka 

nadawcza Wykonawcy usytuowana na terenie miejscowości Przemęt, czynna w dni 

robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach jej pracy. 

3.14. Wykonawca, do realizacji niniejszego zamówienia zobowiązany jest wykorzystywać 

placówki pocztowe oraz punkty awizacyjne, które zapewniają dostępność osobom 

niepełnosprawnym na podstawie standardów tożsamych ze standardami określonymi 

dla operatora wyznaczonego, wskazanych w art. 62 pkt 1 i pkt 2 ustawy Prawo pocztowe. 

3.15. Zamawiający zobowiązuje się dostarczać przesyłki pocztowe do placówki nadawczej 

Wykonawcy, usytuowanej na terenie miejscowości Przemęt, w dni robocze, od 

poniedziałku do piątku w godzinach pomiędzy 13:00 a 15:00. 

3.16. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada placówki nadawczej na terenie 

miejscowości Przemęt, przesyłki pocztowe przygotowane do wysłania będą odbierane 

przez Wykonawcę bezpłatnie z biura podawczego Zamawiającego, raz dziennie, w dni 

robocze, od poniedziałku do piątku w godzinach między 14:00 do 15:00. Odbioru 

przesyłek wychodzących dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy 

po okazaniu stosownego upoważnienia. 

3.17. Przez biuro podawcze Zamawiającego rozumie się Biuro Obsługi Klienta Urzędu 

Gminy w Przemęcie, ul. Jagiellońska 8, 64-234 Przemęt zlokalizowane w siedzibie 

Zamawiającego w Przemęcie, na parterze w pokoju nr 15. 
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3.18. Nadanie przesyłek pocztowych objętych przedmiotem zamówienia następować będzie 

w dniu ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego. 

3.19. Odbiór przesyłek pocztowych przygotowanych do wysyłki będzie każdorazowo 

dokumentowany przez przedstawiciela Wykonawcy pieczęcią, podpisem i datą  

w pocztowej książce nadawczej lub w innym dokumencie (dla przesyłek rejestrowanych) 

oraz na zestawieniu ilościowo-wartościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii 

wagowych (dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych). 

3.20. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego przesyłki pocztowe oraz ZPO 

(zwrotne potwierdzenie odbioru) i zwroty, raz dziennie, w dni robocze, od poniedziałku 

do piątku do godziny 11:00. 

3.21. Zwrot niedoręczonych przesyłek pocztowych do Zamawiającego odbywać się będzie 

niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia, z podaniem przyczyny 

niedoręczenia. Wykonawca jest zobowiązany codziennie przekazywać Zamawiającemu 

informację o ilości zwrotów (jeśli są zwroty). Wykonawca jest zobowiązany do 

doręczenia Zamawiającemu pokwitowania przez adresata zwrotnego potwierdzenia 

odbioru, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki adresatowi. 

3.22. W przypadku nieobecności adresata przesyłki, Wykonawca pozostawia zawiadomienie 

(pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat 

może odebrać przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 7 dni, licząc 

od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjęcia 

przesyłki w tym terminie przesyłka jest awizowana powtórnie poprzez pozostawienie 

drugiego zawiadomienie o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 

dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana 

jest Zamawiającemu, wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie 

z art. 150 Ordynacji podatkowej lub art. 44 Kodeksu postępowania administracyjnego). 

3.23. Przesyłki pocztowe nadawane przez Zamawiającego zawierają pisma, do których mają 

zastosowanie przepisy o doręczeniach określone w Kodeksie postępowania 

administracyjnego oraz w Kodeksie postępowania cywilnego, dlatego Zamawiający 

wymaga, aby data nadania przesyłek pocztowych potwierdzona była przez 

umieszczenie odcisku datownika placówki pocztowej na przesyłkach oraz na dowodzie 

ich nadania (w pocztowej książce nadawczej) oraz by data ta była równoznaczna  

z zachowaniem terminów, wynikających z przepisów powszechnie obowiązującego 

prawa. Przez „zachowanie terminu” Zamawiający rozumie dzień dokonania czynności 

pewnego zdarzenia, z którym przepisy prawa wiążą określone skutki prawne 

(czynnością taką jest np. nadanie przesyłki).  

3.24. Zamawiający będzie korzystał z własnych druków zwrotnego potwierdzenia odbioru  

dla przesyłek krajowych (zgodnych z KPA i Ordynacja Podatkowa). Zamawiający będzie 

korzystał z należących do Wykonawcy: druków zwrotnego potwierdzenia odbioru dla 

przesyłek zagranicznych i druków paczka pocztowa oraz pozostałych przesyłek. 

Wykonawca zobowiązany jest do bezpłatnego dostarczania do siedziby Zamawiającego 

druków zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek zagranicznych i druków paczka 

pocztowa oraz pozostałych przesyłek. 

3.25. Zamawiający określił w formularzu ofertowym przewidywane rodzaje przesyłek (usług 

pocztowych) jakie mogą być zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilości danej 

korespondencji w skali roku . Zamawiający przyjął średnioroczną ilość wysłanej 

korespondencji mnożąc razy lata trwania umowy. Zestawienie to daje podstawę do 

wyliczenia ceny. Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania w 100% podanych 

ilości przesyłek. Rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe 

i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca 

wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych 

w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. 
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3.26. Wykonawca zagwarantuje niezmienność cen zaproponowanych w Formularzu 

cenowym przez okres trwania umowy tj. od 2 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2026 r.,  

z zastrzeżeniem §11 projektu umowy (Załącznik nr 3 do SWZ) 

3.27. Wysokość wynagrodzenia ulegnie zmianie w przypadku zmiany stawki podatku VAT. 

3.28. W przypadku zmiany stawki podatku VAT, wynagrodzenie za usługi świadczone  

od dnia wejścia w życie zmiany będzie uwzględniało stawkę podatku VAT po zmianie. 

Za datę świadczenia usługi uważa się datę nadania przesyłki lub datę zwrócenia 

niedoręczonej przesyłki do nadawcy. 

3.29. Reklamację z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po 

upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż w terminie 12 

miesięcy od dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może 

przekroczyć 30 dni (w przypadku przesyłek nadanych obrocie krajowym) oraz do 3 

miesięcy w przypadku przesyłek nadanych w obrocie zagranicznym (zgodnie  

z międzynarodowymi przepisami pocztowymi), od dnia otrzymania reklamacji od 

Zamawiającego. 

3.30. Zamawiający zastrzega możliwość ograniczenia zakresu usług, a w konsekwencji 

również całkowitego wynagrodzenia określonego w umowie. Ograniczenie przez 

Zamawiającego zakresu przedmiotu zamówienia nie stanowi niewykonania  

lub nienależytego wykonania zobowiązania. Wykonawcy nie przysługuje wówczas 

prawo do żądania wynagrodzenia za zaniechany zakres usług. Minimalna wartość 

świadczenia stron wynosi 50% ceny ofertowej. 

3.31. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia został określony w Formularzu ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ. 

3.32. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

64110000-0 usługi pocztowe 

64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów 

64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek 

3.33. Wykonawca zobowiązuje się przedmiot zamówienia wykonać zgodnie ze współczesną 

wiedzą techniczną, obowiązującymi w tym zakresie przepisami, normami technicznymi, 

standardami oraz etyką zawodową. 

3.34. Zamawiający nie będzie udzielał Wykonawcy zaliczek na wykonanie prac objętych 

przedmiotem  zamówienia. 

 

4. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE 

STOSUNKU PRACY 
4.1. Zamawiający na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez 

wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega 

na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.).  

4.2. Szczegółowy sposób dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa w art. 95 

ust. 2 ustawy Pzp, a w szczególności: rodzaj czynności niezbędnych do realizacji 

zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy 

przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie 

realizacji zamówienia; sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób; uprawnienia 

zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań 

związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych 

wymagań zawarte zostaną w treści umowy zawartej z Wykonawcą realizującym 

przedmiotowe zamówienie.  

4.3. Do czynności bezpośrednio związanych z realizacją przedmiotu zamówienia należą: 

przyjmowanie, sortowanie i doręczanie przesyłek pocztowych  
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oraz wykonywanie czynności pocztowych w placówce pocztowej operatora 

obsługującego Zamawiającego. 

4.4. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  

4.5. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób,  

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

4.6. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 

kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

 

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcie umowy do dnia spłaty kredytu  

wraz z odsetkami, tj. od dnia 02.01.2025 r. do dnia 31.12.2026 r. 

 

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW Z POSTĘPOWANIA  

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  
6.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę w przypadkach 

wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, tj.: 

   1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 

258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465  

oraz z 2024 r. poz. 878 i 1222) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 

r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 

żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 oraz z 2024 

r. poz. 878 i 1222), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 oraz z 2024 r. 

poz. 878 i 1222), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-

277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
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2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano  

za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  

i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 

niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy  

lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej  

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  

i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

6.2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507) z postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się:   

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 

1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę 

lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą  

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  

o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot 
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wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3.  

6.3. Zamawiający określa fakultatywne podstawy wykluczenia zawarte w art. 109 ust. 1 

ustawy Pzp.  

W niniejszym postępowaniu Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę,  

który nie spełni przesłanki określonej w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp: 

− w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury. 

6.4. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania  

o udzielenie zamówienia. Podstawę wykluczenia Wykonawcy będzie stanowiło 

wykazanie przez niego podstaw do wykluczenia wskazanych w oświadczeniu 

własnym – stanowiącym załącznik nr 2a do SWZ, w oparciu o przesłanki określone w 

art. 108 ust. 1, art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz o przesłanki określone w art. 7 

ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

 

7. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
7.1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

warunki określone w art. 112 ust. 1 ustawy Pzp dotyczące: 

7.1.1.  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie przewiduje warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

7.1.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej  

lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów 

Zamawiający uzna warunek za spełniony poprzez wykazanie, że Wykonawca 

posiada aktualne uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na całym 

obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.) oraz został 

wpisany do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej. 

W przypadku składania oferty wspólnej warunki określone w przedmiotowym 

punkcie winien spełniać każdy z Wykonawców osobno. 

7.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie przewiduje warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

7.1.4.  zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający nie przewiduje warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

8. WERYFIKACJA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU  

W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 
8.1. Wykonawca, wraz z ofertą składaną w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, 

dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i oświadczenie  

o spełnianiu warunków udziału  w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez 

Zamawiającego. Przedmiotowe oświadczenia mogą zostać złożone wg wzoru 

stanowiącego załącznik nr 2a i 2b do SWZ. 
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8.2. Oświadczenia, o których mowa w pkt 8.1., stanowią dowód potwierdzający brak 

podstaw wykluczenia i spełnianie warunków udziału w postępowaniu, odpowiednio na 

dzień składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert, 

stanowią dowód tymczasowo zastępujący wymagane przez zamawiającego 

podmiotowe środki dowodowe. 

8.3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 

oświadczenia, o których mowa w pkt 8.1., składa każdy z wykonawców. Oświadczenia 

te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. 

8.4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

Zamawiający wymaga dołączenia do oferty oświadczenia przedstawiającego, które 

usługi wykonają poszczególni wykonawcy (art. 117 ust. 4 Pzp) – wzór oświadczenia 

stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

8.5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 

8.1., także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby (wzór 

stanowi załącznik nr 5a do SWZ). 

8.6. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień składania, chyba że 

zamawiający jest w posiadaniu lub ma dostęp do tych podmiotowych środków 

dowodowych, tj. 

8.6.1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, zwanego dalej 

„postępowaniem”, zamawiający żąda następujących podmiotowych 

środków dowodowych:  

a) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. poz. 

1616), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę  albo oświadczenia  

o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami  

lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego 

wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej; 

b) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 

pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

8.6.2. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

określonych w pkt 7.1.2. SWZ: 

a) dokument potwierdzający, że wykonawca posiada uprawnienia do 

wykonywania działalności pocztowej na całym obszarze Rzeczypospolitej 

Polskiej i jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, o którym 

mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe - Zaświadczenie o wpisie do 

rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.) lub dokument 

równoważny. 
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8.7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

8.8. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania  

o udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania, 

wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 

dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia. 

8.9. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 

podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym 

czasie wezwać wykonawcę lub wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych 

podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

8.10. Informacje dotyczące Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania 

poza granicami RP 

8.10.1.  Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu określonego w pkt 8.6.1. ppkt b) 

SWZ, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego 

likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, 

nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest 

zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

8.10.2.  Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 

miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w pkt 8.6.1., zastępuje się je dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 

osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 

dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym 

wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania   

ma osoba której dokument miał dotyczyć nie ma przepisów o oświadczeniu pod 

przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, 

organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na 

siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, 

której dokument miał dotyczyć. 

8.10.3.  Dokumenty/oświadczenia, o których mowa w powyżej powinny być wystawione 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

8.11. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym dziale znajdują zastosowanie przepisy 

ustawy Pzp, w szczególności art. 128 ustawy Pzp określający możliwość żądania 

złożenia, uzupełnienia lub poprawienia podmiotowych środków dowodowych. 

 

9. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 
9.1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni 

spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające 

spełnianie tych warunków zgodnie z zapisami zawartymi w pkt 8.6.1. i 8.6.2. SWZ. 

9.2. Wykonawcy, o których mowa w 9.1. SWZ ustanawiają Pełnomocnika do 

reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich  

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zaleca się, 

aby Pełnomocnikiem był jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia.  
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9.3. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem. 

9.4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie 

uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, 

mogą zostać wezwani do przedstawienia Zamawiającemu umowy regulującej ich 

współpracę. 

 

10. PODWYKONAWSTWO 
10.1. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

10.2. Wykonawca może zrealizować usługi stanowiące przedmiot zamówienia korzystając  

z pomocy Podwykonawców.  

10.3. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm 

podwykonawców, jeżeli na etapie składania ofert są znani. 

10.4. Zamawiający zastrzega prawo do weryfikacji Podwykonawcy w zakresie braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania. 

10.5. Treść umowy o podwykonawstwo nie może być sprzeczna z treścią umowy  

o wykonanie przedmiotu zamówienia.  

 

11.  SPOSÓB OCENY OFERT 
11.1.Sposób obliczenia ceny 

11.1.1. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane  

z wykonaniem zamówienia. 

11.1.2. Cena ofertowa musi być podana w PLN cyfrowo i słownie z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 

11.1.3. W formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ, należy podać 

ceny jednostkowe dla wszystkich rodzajów przesyłek wymienionych w tabeli w pkt 

1. Formularza ofertowego wraz z podatkiem VAT oraz całkowitą cenę oferty 

brutto. 

11.1.4. Cena oferty (wartość brutto) jest wynagrodzeniem szacunkowym i jest to kwota 

wymieniona w formularzu ofertowym. 

11.1.5. Cenę ofertową należy wyliczyć i podać zgodnie z załączonym wzorem  

w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do SWZ). 

11.1.6. Każdy z wykonawców może podać tylko jedną cenę jednostkową i nie może jej 

zmienić. 

11.1.7. Podane w formularzu ofertowym ceny jednostkowe będą stałe w czasie 

obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem §11 projektu umowy (Załącznik nr 3 do 

SWZ). 

11.1.8. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do wykonania 

zamówienia, w tym również wszelkie koszty towarzyszące jego wykonaniu na 

podstawie kalkulacji własnej, biorąc pod uwagę opis przedmiotu zamówienia. 

11.1.9. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT, Zamawiający  

w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, 

który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

11.1.10. W ofercie, o której mowa w pkt 11.1.9., wykonawca ma obowiązek: 

a) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa  

lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
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c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

11.1.11. Wyklucza się możliwość roszczeń Wykonawcy z tytułu błędnego skalkulowania 

ceny lub pominięcia elementów niezbędnych do wykonania umowy.  

11.1.12. Ryzyko oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu 

zamówienia ponosi Wykonawca. 

11.2.Kryteria oceny ofert  

11.2.1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:  

a) zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego  

z niniejszego postępowania, 

b) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.  

11.2.2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące 

kryteria oceny ofert: 

a) cena – waga kryterium 60%, 

b) termin płatności faktury – waga kryterium 20% 

c) śledzenie przesyłek rejestrowanych – waga kryterium 20%. 

                      Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą 

liczbę punktów, wyliczoną zgodnie ze wzorem: 

    L = C + T + Ś 

 gdzie: 

L – całkowita liczba punktów przyznana badanej ofercie  

 C – ilość punktów przyznana badanej ofercie w zakresie kryterium „cena” 

 T – ilość punktów przyznana badanej ofercie w zakresie kryterium „termin płatności 

faktury” 

 Ś – ilość punktów przyznana badanej ofercie w zakresie kryterium „śledzenie przesyłek 

rejestrowanych” 

 

11.2.3. Zasady oceny kryterium "Cena" (C) 

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc  

po przecinku ilość punktów wynikającą z działania:  

 

                                                         Cena najtańszej oferty [PLN] 

                                                C = -------------------------------------------   X 60 

                                                         Cena badanej oferty [PLN] 

gdzie: 

C - ilość punktów jakie otrzyma badana oferta za kryterium "Cena" 

Maksymalna ilość punktów jaką może otrzymać oferta za kryterium "Cena" – 60 pkt (waga       

kryterium – 60%). 

11.2.4. Zasady oceny kryterium "Termin płatności faktury" (T) 

W przypadku kryterium „termin płatności faktury” ofercie zostaną przyznane punkty wg 

następujących zasad: 

− jeżeli Wykonawca zaoferuje termin płatności faktury 14 dni otrzyma 10 pkt 

− jeżeli Wykonawca zaoferuje termin płatności faktury 21 dni otrzyma 15 pkt 

− jeżeli Wykonawca zaoferuje termin płatności faktury 30 dni otrzyma 20 pkt 
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Jeżeli Wykonawca nie wskaże terminu płatności faktury Zamawiający przyzna 0 pkt. 

11.2.5. Zasady oceny kryterium "Śledzenie przesyłek rejestrowanych" (Ś) 

W przypadku kryterium "śledzenie przesyłek rejestrowanych": 

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy złożonego w ofercie. 

Wykonawca, który zaoferuje Zamawiającemu możliwość śledzenia przez Internet statusu 

przesyłek rejestrowanych krajowych na podstawie nadanego przez Wykonawcę numeru 

przesyłki otrzyma 20 punktów. 

Wykonawca, który nie zaoferuje możliwości śledzenia przesyłek krajowych 

rejestrowanych otrzyma 0 pkt. 

 

11.2.6. Ocena punktowa oferty. 

a) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę 

punktów. 

b) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta (albo oferta 

dodatkowa) uzyska największą ilość punktów w ostatecznej ocenie punktowej. 

c) Każda oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

d) Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę 

w kryterium o najwyższej wadze. 

e) Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, 

zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 

f) Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w powyżej, 

Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę 

lub koszt. 

11.2.7. Zasady oceny ofert wskazane w pkt. 11.2.1. – 11.2.6. stosuje się także do oceny 

oferty dodatkowej.  

 

12. WADIUM I ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
12.1. Wadium:  

12.1.1. Zamawiający nie wymaga wadium. 

 

12.2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy: 

12.2.1. Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

13. KOMUNIKACJA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCAMI 
13.1. Informacje ogólne 

13.1.1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej  

za pośrednictwem dedykowanej platformy zakupowej, na profilu nabywcy 

Zamawiającego: https://platformazakupowa.pl/pn/przemet, pod tym adresem 

udostępniane będą również zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

13.1.2. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

Pani Joanna Skrzypczak – w sprawach związanych z procedurą udzielenia 

zamówienia publicznego, 

Pani Mirosława Wojciechowska – w sprawach związanych z opisem przedmiotu 

zamówienia. 

https://platformazakupowa.pl/pn/przemet
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13.2. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy 

składania ofert) 

13.2.1. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń  

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny  

z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji  

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursie oraz rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 

23 grudnia 2020 r. w sprawie rodzajów podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy. 

13.2.2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ  

w trybie wskazanym w art. 284 ustawy Pzp. 

13.2.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego nie później 

niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający udzieli 

wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po upływie 

terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

13.2.4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku, składanego w trybie wskazanym w art. 284 ustawy Pzp. 

13.2.5. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią 

udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma 

zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

13.2.6. Wniosek o wyjaśnienie treści SWZ Wykonawca składa za pośrednictwem 

platformy zakupowej na stronie prowadzonego postępowania za pomocą zakładki 

„Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

 

14. KWESTIE FORMALNE ZWIĄZANE Z PRZYGOTOWANIEM OFERTY    
14.1. Opis sposobu przygotowywania oferty  

14.1.1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem dedykowanej platformy 

zakupowej, na profilu nabywcy Zamawiającego: 

https://platformazakupowa.pl/pn/przemet 

14.1.2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej  

i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

14.1.3. Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania  

oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2a i 2b  

do SWZ) składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej  

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

14.1.4. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które 

Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone 

w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

14.1.5. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
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wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania 

sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 

512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych 

- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format 

plików .pdf, 

f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji 

sieciowej - kodowanie UTF8, 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę  

oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

14.1.6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone  

w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce 

„Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej 

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view. 

14.1.7. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące  

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, 

składania ofert, sposób zmiany lub wycofania oferty oraz innych czynności 

podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się  

w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

14.1.8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób 

niezgodny z Instrukcją korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy 

zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert 

(np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie 

będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu. 

14.1.9. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 

wszelkich plików muszą spełniać warunki „Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w 

odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 

910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

14.1.10. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny Zamawiający 

wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi 

oraz plików XAdES. 

14.1.11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem 

dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB 

natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
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14.1.12. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej  

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.11.2024 r. do godz. 10:00.  

14.1.13. Składanie ofert w danym postępowaniu nie wymaga od Wykonawcy założenia 

konta na platformie.  

UWAGA: Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia  wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.  

Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie)  

w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę”  

i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca składania ofert znajduje się 

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje.  

14.1.14. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona. 

14.1.15. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć:  

a) wypełniony formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do SWZ; 

b) oświadczenie/oświadczenia Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu - wypełnione zgodnie z Załącznikiem nr 2a i 2b do SWZ; 

c) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie 

pełnomocnictwa dla osoby/ osób podpisujących ofertę, jeżeli oferta jest 

podpisana przez pełnomocnika (o ile upoważnienie to nie wynika z innych 

dokumentów dołączonych do oferty);  

d) W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum), do oferty powinno zostać załączone 

pełnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania ich w postępowaniu 

albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy;  

e) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

o którym mowa w pkt 8.4. SWZ – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do 

SWZ; 

f) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 7.2.3. – 

załącznik nr 5 do SWZ, jeśli Wykonawca korzysta z zasobów innych podmiotów; 

g) Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu, 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 5a do SWZ; 

h) Oświadczenia i/lub dokumenty na podstawie których, Zamawiający dokona 

oceny skuteczności zastrzeżenia informacji zawartych w ofercie, stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (jeżeli Wykonawca zastrzega takie informacje). 

14.2. Termin otwarcia ofert 

14.2.1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.11.2024 r. o godz. 10:30 za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, w siedzibie Zamawiającego. 

14.2.2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na swoim profilu 

nabywcy informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.  

14.2.3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na swoim profilu 

nabywcy informację z otwarcia ofert.  

14.2.4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie 

prowadzonego postępowania w sekcji „Komunikaty” informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

b) cenach zawartych w ofertach. 
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14.2.5. Zamawiający, na wniosek, udostępnia oferty wraz z załącznikami złożone  

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu niezwłocznie po otwarciu tych ofert, 

nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia ich otwarcia.  

14.2.6. W przypadku awarii systemu, które powodują brak możliwości otwarcia ofert  

w terminie określonym w pkt 14.2.1., otwarcie ofert następuje niezwłocznie po 

usunięciu awarii. 

14.3. Zalecenia Zamawiającego dot. plików wykorzystywanych przez Wykonawców 

Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne  

z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 773). 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg)  

ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów: 

a) .zip  

b) .7Z 

3) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu 

występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach 

zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 

profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi max 5MB. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 

plików składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem 

kwalifikowanym PAdES.  

6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem 

XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 

z dokumentem podpisywanym. 

7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 

stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów 

np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji 

plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 

pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za 

pośrednictwem adresu email. 

10) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

11) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się  

o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu 

do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 

godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

12) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 

zamiast SHA1.   
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13) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

14) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu. 

15) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 

integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty  

w postępowaniu. 

 
14.4. Termin związania ofertą  

14.4.1. Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu określonego datą w 

dokumentach zamówienia, jednak nie dłużej niż 30 dni, od dnia upływu terminu 

składania ofert. W prowadzonym postępowaniu termin związania ofertą określono 

na dzień 19.12.2024 r. 

14.4.2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, zamawiający 

przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców 

o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego 

okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

14.4.3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 14.4.1, wymaga 

złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na 

przedłużenie terminu związania ofertą. 

14.5. Możliwość zmiany treści SWZ 

14.5.1. Zamawiający zastrzega, kierując się dyspozycją art. 286 ust. 1 ustawy Pzp,  

że w uzasadnionych przypadkach może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. 

14.5.2. Zamawiający informuje wykonawców o zmianie treści SWZ udostępniając 

informację na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której została 

odpowiednio udostępniona SWZ. 

14.5.3. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub 

wymaga od wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści 

SWZ i przygotowanie ofert, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas 

niezbędny na ich przygotowanie.  

14.5.4. Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania 

odpowiednio ofert przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, na której została odpowiednio udostępniona SWZ. 

 

15. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  
15.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi 

równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę 

albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności 

wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby 

albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności 

wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom  

w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone  
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- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

15.2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 15.1. lit. a, 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

15.3. Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy może wezwać do 

przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

15.4. Wykonawca, w imieniu którego umowę zawierał będzie pełnomocnik  

lub pełnomocnicy, zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu (najpóźniej przed 

zawarciem umowy) oryginał lub potwierdzone/ą przez notariusza kopie/ę 

odpowiednich/odpowiedniego pełnomocnictw/a, chyba że Wykonawca dołączył do 

swojej oferty wymagane pełnomocnictwa/o, z których/ego wynikać będzie, że –  

w imieniu tego Wykonawcy –osoba/osoby w nim wskazana/e jest/są uprawniona/e do 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

15.5. Przed zawarciem umowy Zamawiający może zażądać od osoby(osób) 

reprezentującej(ych) Wykonawcę, aby potwierdziła(y) ona(e) swoją tożsamość 

poprzez przedstawienie odpowiednich dokumentów (np. dowodu osobistego). 

15.6. Zawarcie umowy nastąpi w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

15.7. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z art. 308 

ust. 2 ustawy Pzp na podstawie złożonej przez Wykonawcę oferty.  

15.8. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się  

od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

 

16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ 

WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  
16.1. Projekt umowy stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 

16.2. W przypadkach  przewidzianych w § 10 i 11 projektu umowy dopuszcza się możliwość 

wprowadzenia zmian w tej umowie z zastrzeżeniem zapisów wskazanych w art. 454-

455 ustawy Pzp. 

16.3. Zmiany mogą być inicjowane przez Zamawiającego lub przez Wykonawcę. 

16.4. Zmiany nie mogą  wykraczać poza zakres świadczenia określony w SWZ. 

16.5. Wszelkie zmiany umowy możliwe są za obopólnym pisemnym porozumieniem stron 

w formie aneksu do umowy pod rygorem nieważności. 

16.6. Warunki płatności określone zostały w projekcie umowy stanowiącej załącznik nr 3 do 

SWZ. 

16.7. Zamawiający zastrzega możliwość odstąpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej 

zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. Zamawiający ma prawo odstąpienia od 

umowy w całości bądź w części w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach – zgodnie z art. 456 ustawy Pzp. Pozostałe warunki i przesłanki 

odstąpienia określa § 9 projektu umowy.  
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17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 
17.1. W ramach niniejszego postępowania wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma 

lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę  

w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki 

ochrony prawnej określone w dziale IX (art. 505-578) ustawy Pzp. 

17.2. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, 

dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców  

lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie 

umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania 

wykonawców lub konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie 

ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia  

lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do 

tego obowiązany. 

17.3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie  

o udzielenie zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp,  

oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

17.4. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 

1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu (na zasadach określonych w art. 579-590 ustawy Pzp). 

 

18. KLAUZULA INFORMACYJNA 
1. Administrator Pani/Pana danych: Wójt Gminy Przemęt z siedzibą w Urzędzie Gminy 

Przemęt, ul. Jagiellońska 8, 64-234 Przemęt, dane kontaktowe: urzad@przemet.pl, 65 

549 60 71, 65 615 69 49. 

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych 

możesz kontaktować się pod adresem: iod@przemet.pl oraz nr telefonów: 728-706-

901, 667-941-610. 

3. Cele przetwarzania |  podstawa prawna 

• Przeprowadzenie postępowania i udzielenie zamówienia publicznego oraz 

udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypełnienie obowiązku prawnego 

ciążącego na administratorze w związku Ustawą z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych, 

• Archiwizacja danych | art. 6 ust. 1 lit. c)  RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne 

do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w zw. z 

ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 

• Realizacja umowy z wybranym oferentem | art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – 

przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której dane dotyczą przez 

okres trwania umowy, 

• Dochodzenie roszczeń i obrona przed roszczeniami | art. 6 ust. 1 lit. e)  RODO 

– w zw. z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawą z dnia 27 

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5. 
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4. Okres przechowywania: Pani/Pana dane osobowe w przypadku postępowań  

o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane przez okres oznaczony 

kategorią archiwalną wskazaną w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, który zgodnie 

z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym  

i archiwach został przygotowany w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwów 

Państwowych. Dla dokumentów wytworzonych w ramach zamówień publicznych 

krajowych jest to okres 5 lat, dla zamówień publicznych unijnych jest to okres 10 lat.  

5. Odbiorcy:  

• osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja 

postępowania w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  – 

Prawo zamówień publicznych; Zasada jawności ma zastosowanie do 

wszystkich danych osobowych z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 

ust. 1 rozporządzenia 2016/679 (tzw. danych wrażliwych / szczególnej kategorii 

danych),  

• Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia. 

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:  

• Prawo żądania dostępu do danych - (zamawiający może żądać od osoby 

występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia zgodnie z art. 75 ustawy PZP), 

• Prawo żądania sprostowania lub uzupełnienia danych - (zgodnie z art. 19 ust. 

2 i art. 76 ustawy PZP wykonanie tego obowiązku nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy 

w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie 

może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników), 

• Prawo żądania usunięcia danych, 

• Prawo żądania ograniczenia przetwarzania - (zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy 

PZP wykonanie tego obowiązku nie ogranicza przetwarzania danych 

osobowych do czasu zakończenia tego postępowania), 

• Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezes Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych jest niezbędne do 

przyjęcia i rozpatrzenia oferty, a w przypadku wybranej oferty do zawarcia umów oraz 

ich realizacji. 
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19. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

L.p. 
Oznaczenie 
załącznika 

Nazwa załącznika 

1 Załącznik nr 1 Formularz oferty 

2 Załącznik nr 2a 
Wzór oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw do 
wykluczenia 

3 Załącznik nr 2b 
Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału  
w postępowaniu 

4 Załącznik nr 3 Projekt umowy 

5 Załącznik nr 4 
Wzór oświadczenia o przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej 

6 Załącznik nr 5 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

7 Załącznik nr 5a Wzór oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby 

8 Załącznik nr 6 
Wzór oświadczenia wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Przygotowała: 

Joanna Skrzypczak 


