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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Przemet

ul. Jagiellonska 8, 64-234 Przemet

NIP: 923-165-14-46, REGON: 411050793

pow. wolsztynski, woj. wielkopolskie

tel. 65549 60 71, 65 615 69 66

e-mail: urzad@przemet.pl

https://przemet.com/

https://przemet.pl/

profil nabywecy: https://platformazakupowa.pl/pn/przemet

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA/ INFORMACJE WSTEPNE

2.1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o ktérym mowa

w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2024 r., poz. 1320), zwanej dalej ,ustawg Pzp” w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy
Pzp oraz w sprawach nieuregulowanych ustawg Pzp, przepisy ustawy — Kodeks
Cywilny.

2.2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Warunkéw Zamdwienia, zwanej

dalej ,SWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

2.3. Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progow unijnych,

0 jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.

2.4. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig

prowadzenia negocjaciji.

2.5. Zamawiajgcy nie_przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych, na

zasadach opisanych w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy.

2.6. Informacja na temat czesci zamdwienia i mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych
2.6.1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych ani wariantowych.
2.6.2. Zamawiajgcy nie podzielit zamowienia na czesci z uwagi na to, ze podziat

przedmiotowego zamdwienia grozitby nadmiernymi trudnos$ciami technicznymi
lub  nadmiernymi kosztami wykonania zamodwienia lub tez potrzeba
skoordynowania dziatan réznych wykonawcéw realizujgcych poszczegodlne
czeSci zamdwienia mogtaby zagrozi¢ witasciwemu wykonaniu zamowienia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych z uwagi na
jednorodnosé przedmiotu zaméwienia. Zapewniona zostaje w ten sposéb
jednolitos¢ swiadczenia ustug oraz zwieksza sie odpowiedzialnos¢ wykonawcy za
rezultat koncowy. Podziat zamowienia na czesci oznaczatby znaczacy wzrost
zaangazowania Zamawiajgcego do nadzoru i koordynacji nad realizacjg
zamowienia oraz generowatby dodatkowy wzrost kosztow u Zamawiajgcego.

2.7. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektroniczne.

2.8. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

2.9. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

2.10.Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

2.11.Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych

lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

2.12.Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia

wytacznie przez wykonawcow, ktdrzy spetniajg warunki okreslone w art. 361 ustawy
Pzp — ustugi spoteczne.
2.13.llekro¢ w tresci SWZ jest mowa o:



https://platformazakupowa.pl/pn/przemet

a) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie niniejszego zamoéwienia
publicznego;

b) platformie — nalezy przez to rozumie¢ dedykowang platforme zakupowa,
za posrednictwem ktorej prowadzone jest postepowanie na profilu nabywcy
Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/przemet

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy w Przemecie. Zakres ustug obejmuje
przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych
i paczek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich zwrot po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy i zwrot ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) pokwitowane przez adresata.

3.2. Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi pocztowe bedgce przedmiotem
zamowienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci z:

3.2.1. ustawag z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640
oraz 2024 r., poz. 467),

3.2.2. ustawag z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U. z 2024 ., poz. 572),

3.2.3. ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r., poz.
2383 z pdzn. zm.),

3.2.4. ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 i
1237),

3.2.5. ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2024
r., poz. 37 z pézn. zm.),

3.2.6. ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z
2024 r. poz. 1568 z pézn. zm.),

3.2.7. wewnetrznymi  regulaminami  Wykonawcy wydanymi na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa, o ile regulaminy te nie pozostajg
W sprzecznosci z postanowieniami umowy i SWZ.

3.3. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:

3.3.1. Przesyiki listowe krajowe i zagraniczne o wadze do 2000 g (format S, M, L):

a) zwykie ekonomiczne - przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkg
najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana nie bedgca przesyika
najszybszej kategorii, przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja
przed utratg, ubytkiem zawartosci fub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana i doreczana w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka
rejestrowana nie bedaca przesylkg najszybszej kategorii, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Wymiary przesyitek listowych:

Format S - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum -
zaden
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé (grubosc¢) 20 mm, diugosé, 325 mm, szerokos¢
230 mm.

Format M - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$¢ (grubosc¢) 20 mm lub diugosé
325 mm lub szerokos¢ 230 mm,

Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) nie moze by¢ wieksza niz 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm.
Format L - to przesytka o wymiarach:

Minimum - suma diugosci, szerokosci i wysokosci ( grubosci) nie moze by¢ wieksza niz 90 x
140 mm,

Maximum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci ( grubosci) nie moze by¢ wieksza niz 900
mm x 600 mm

3.3.2. Paczki pocztowe krajowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):

a) ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczka rejestrowana
ekonomiczna przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczenia za
pokwitowaniem odbioru,

b) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczka rejestrowana
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona
za pokwitowaniem odbioru.

Wymiary paczek pocztowych:

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum -
zaden

Z wymiarow nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm,

Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢
nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

Przesytki pocztowe o terminie realizacji do 48 godzin, wymagajgce szczegdlnego
traktowania. W ramach ustugi mogg by¢ nadawane przesyitki o masie do:

a) opakowanie firmowe do 1 kg,

b) do 5 kg,

c) ponad 5 kg do 10 kg,

d) ponad 10 kg do 20 kg,

e) ponad 20 kg do 30 kg,

f)  ponad 30 kg do 50 kg.
Przez zwroty rozumie sie zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny
niedoreczenia. Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie sie zwrot
pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru.
Ustuga dostarczenia przesytek pocztowych swiadczona bedzie przez Wykonawce do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu na terenie RP i poza granicami
RP.
Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych (przesytek
listowych i paczek pocztowych) w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez
ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.



3.8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wlasciwego przygotowania przesytek pocztowych
do nadania oraz sporzagdzenia zestawien dla przesytek nierejestrowanych
i rejestrowanych.

3.9. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej lub innego rownowaznego dokumentu w dwoéch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadanie danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych - zestawienie ilosciowo- wartosciowe
przesytek wg poszczegoélnych kategorii wagowych sporzgdzone dla celéw
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3.10. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek
pocztowych i nie dopuszcza mozliwosci przepakowania przesytek przez Wykonawce.
Zamawiajacy jako podmiot nadajgcy przesytke. Opakowanie przesytek listowych stanowi
koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno
stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwiac
uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. W przypadku uszkodzenia przesytki
pocztowej przez Wykonawce ma on obowigzek zabezpieczy¢ przesytke, a w przypadku
znacznych uszkodzeh przesyiki rejestrowanej - sporzgdzi¢ protokolarny opis jej stanu,
bez wgladu w jej zawartos¢, chyba ze w wyniku uszkodzenia przesyiki rejestrowanej
moze wystgpi¢ dalsze uszkodzenie lub ubytek jej zawartosci.

3.11. Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych w sposéb trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc
rodzaj przesyiki.

3.12. Zamawiajgcy bedzie umieszczat na stronie adresowej przesylek oznaczenie
potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci o tresci podanej przez Wykonawce.

3.13. Miejscem nadania przesylek pocztowych (wraz ze stosowng dokumentacjg
potwierdzajacg ich ilos¢ i rodzaj) bedzie wskazana przez Wykonawce, placéwka
nadawcza Wykonawcy usytuowana na terenie miejscowosci Przemet, czynna w dni
robocze od poniedziatku do piatku, w godzinach jej pracy.

3.14. Wykonawca, do realizacji niniejszego zamdwienia zobowigzany jest wykorzystywac
placéwki pocztowe oraz punkty awizacyjne, ktore zapewniajg dostepnos¢ osobom
niepetnosprawnym na podstawie standardéw tozsamych ze standardami okreslonymi
dla operatora wyznaczonego, wskazanych w art. 62 pkt 1 i pkt 2 ustawy Prawo pocztowe.

3.15. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczaé przesyiki pocztowe do placowki nadawczej
Wykonawcy, usytuowanej na terenie miejscowosci Przemet, w dni robocze, od
poniedziatku do pigtku w godzinach pomiedzy 13:00 a 15:00.

3.16. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada placowki nadawczej na terenie
miejscowosci Przemet, przesyiki pocztowe przygotowane do wystania bedg odbierane
przez Wykonawce bezptatnie z biura podawczego Zamawiajacego, raz dziennie, w dni
robocze, od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 14:00 do 15:00. Odbioru
przesytek wychodzgcych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

3.17. Przez biuro podawcze Zamawiajgcego rozumie sie Biuro Obstugi Klienta Urzedu
Gminy w Przemecie, ul. Jagiellonska 8, 64-234 Przemet zlokalizowane w siedzibie
Zamawiajgcego w Przemecie, na parterze w pokoju nr 15.



3.18. Nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie
w dniu ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

3.19. Odbior przesytek pocztowych przygotowanych do wysytki bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez przedstawiciela Wykonawcy pieczecig, podpisem i datg
w pocztowej ksigzce nadawczej lub w innym dokumencie (dla przesytek rejestrowanych)
oraz na zestawieniu ilosciowo-wartosciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych).

3.20. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego przesyiki pocztowe oraz ZPO
(zwrotne potwierdzenie odbioru) i zwroty, raz dziennie, w dni robocze, od poniedziatku
do pigtku do godziny 11:00.

3.21. Zwrot niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajgcego odbywaé sie bedzie
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, z podaniem przyczyny
niedoreczenia. Wykonawca jest zobowigzany codziennie przekazywa¢ Zamawiajgcemu
informacje o ilosci zwrotéw (jesli sg zwroty). Wykonawca jest zobowigzany do
doreczenia Zamawiajgcemu pokwitowania przez adresata zwrotnego potwierdzenia
odbioru, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki adresatowi.

3.22. W przypadku nieobecnosci adresata przesytki, Wykonawca pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat
moze odebraé przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 7 dni, liczgc
od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia
przesyiki w tym terminie przesytka jest awizowana powtornie poprzez pozostawienie
drugiego zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana
jest Zamawiajgcemu, wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie
z art. 150 Ordynacji podatkowej lub art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

3.23. Przesytki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego zawierajg pisma, do ktérych maja
zastosowanie przepisy o doreczeniach okreslone w Kodeksie postepowania
administracyjnego oraz w Kodeksie postepowania cywilnego, dlatego Zamawiajgcy
wymaga, aby data nadania przesytek pocztowych potwierdzona byla przez
umieszczenie odcisku datownika placowki pocztowej na przesytkach oraz na dowodzie
ich nadania (w pocztowej ksigzce nadawczej) oraz by data ta byla réwnoznaczna
z zachowaniem terminéw, wynikajgcych z przepisdéw powszechnie obowigzujgcego
prawa. Przez ,zachowanie terminu” Zamawiajgcy rozumie dzien dokonania czynnosci
pewnego zdarzenia, z ktérym przepisy prawa wigzg okreslone skutki prawne
(czynnoscig taka jest np. nadanie przesytki).

3.24. Zamawiajgcy bedzie korzystat z wtasnych drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru
dla przesytek krajowych (zgodnych z KPA i Ordynacja Podatkowa). Zamawiajgcy bedzie
korzystat z nalezgcych do Wykonawcy: drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek zagranicznych i drukéw paczka pocztowa oraz pozostatych przesytek.
Wykonawca zobowigzany jest do bezptatnego dostarczania do siedziby Zamawiajgcego
drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek zagranicznych i drukéw paczka
pocztowa oraz pozostatych przesytek.

3.25. Zamawiajgcy okreslit w formularzu ofertowym przewidywane rodzaje przesytek (ustug
pocztowych) jakie mogg by¢ zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej
korespondencji w skali roku . Zamawiajgcy przyjat Srednioroczng iloS¢ wystanej
korespondencji mnozac razy lata trwania umowy. Zestawienie to daje podstawe do
wyliczenia ceny. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych
ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe
i bedg ulegaty zmianie w zaleznoéci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych
w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.



3.26. Wykonawca zagwarantuje niezmiennos¢ cen zaproponowanych w Formularzu
cenowym przez okres trwania umowy tj. od 2 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2026 r.,
z zastrzezeniem §11 projektu umowy (Zatgcznik nr 3 do SWZ)

3.27. Wysokos¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie w przypadku zmiany stawki podatku VAT.

3.28. W przypadku zmiany stawki podatku VAT, wynagrodzenie za ustugi Swiadczone
od dnia wejécia w zycie zmiany bedzie uwzgledniato stawke podatku VAT po zmianie.
Za date Swiadczenia ustugi uwaza sie date nadania przesyiki lub date zwrécenia
niedoreczonej przesytki do nadawcy.

3.29. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz w terminie 12
miesiecy od dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze
przekroczy¢ 30 dni (w przypadku przesytek nadanych obrocie krajowym) oraz do 3
miesiecy w przypadku przesytek nadanych w obrocie zagranicznym (zgodnie
z miedzynarodowymi przepisami pocztowymi), od dnia otrzymania reklamacji od
Zamawiajgcego.

3.30. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ ograniczenia zakresu ustug, a w konsekwenc;ji
réwniez catkowitego wynagrodzenia okreslonego w umowie. Ograniczenie przez
Zamawiajgcego zakresu przedmiotu zamdwienia nie stanowi niewykonania
lub nienalezytego wykonania zobowigzania. Wykonawcy nie przystuguje wowczas
prawo do zadania wynagrodzenia za zaniechany zakres ustug. Minimalna wartosé
swiadczenia stron wynosi 50% ceny ofertowej.

3.31. Szczegotowy zakres przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ.

3.32. Wspolny Stownik Zaméwien CPV:

64110000-0 ustugi pocztowe
64112000-4 ustugi pocztowe dotyczgce listéw
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek
3.33. Wykonawca zobowigzuje sie przedmiot zamowienia wykonaé¢ zgodnie ze wspoétczesng
wiedzg techniczng, obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, normami technicznymi,
standardami oraz etykg zawodows.

3.34. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat Wykonawcy zaliczek na wykonanie prac objetych

przedmiotem zaméwienia.

4. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE

STOSUNKU PRACY

4.1. Zamawiajgcy na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.).

4.2. Szczegotowy sposdb dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 95
ust. 2 ustawy Pzp, a w szczegodlnosci: rodzaj czynnosci niezbednych do realizaciji
zamowienia, ktérych dotyczg wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy
przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie
realizacji zamodwienia; sposdb weryfikacji zatrudnienia tych oséb; uprawnienia
zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnianiem tych osoOb oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych
wymagan zawarte zostang w tresci umowy zawartej z Wykonawcg realizujgcym
przedmiotowe zaméwienie.

4.3. Do czynno$ci bezposrednio zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia naleza:
przyjmowanie, sortowanie i doreczanie przesytek pocztowych
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oraz wykonywanie czynnosci pocztowych w placowce pocztowej operatora
obstugujacego Zamawiajgcego.

4.4. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia
wytgcznie przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

4.5. Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob,
o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

4.6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrocic sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcije Pracy.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcie umowy do dnia sptaty kredytu
wraz z odsetkami, tj. od dnia 02.01.2025 r. do dnia 31.12.2026 r.

. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

6.1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce w przypadkach
wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:
1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465
oraz z 2024 r. poz. 878 i 1222) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011
r. o refundacji lekéw, s$rodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 oraz z 2024
r. poz. 878 1222),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Iub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 oraz z 2024 r.
poz. 8781 1222),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;



2)

3)

4)
5)

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, opfat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do skfadania wnioskbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o0 zamowienia publiczne;
jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej
W rozumieniu ustawy z dnia 16 Ilutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski 0 dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakiécenia

6.2.

konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy
lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej
W rozumieniu ustawy z dnia 16 Ilutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze byc¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507) z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu s$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285,
1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot
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wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg
dominujgcyg od dnia 24 lutego 2022 ., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

6.3. Zamawiajgcy okresla fakultatywne podstawy wykluczenia zawarte w art. 109 ust. 1
ustawy Pzp.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce,
ktory nie spetni przestanki okreslonej w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp:

— w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadiosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury.

6.4. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia. Podstawe wykluczenia Wykonawcy bedzie stanowito
wykazanie przez niego podstaw do wykluczenia wskazanych w oswiadczeniu
wilasnym — stanowigcym zatgcznik nr 2a do SWZ, w oparciu o przestanki okreslone w
art. 108 ust. 1, art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz o przestanki okreslone w art. 7
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

7. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU
7.1. O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg

warunki okreslone w art. 112 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace:

7.1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy nie przewiduje warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie.

7.1.2. uprawnien do  prowadzenia __ okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony poprzez wykazanie, ze Wykonawca
posiada aktualne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na catym
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.) oraz zostat
wpisany do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikac;ji Elektroniczne;.
W przypadku skfadania oferty wspdlnej warunki okreslone w przedmiotowym
punkcie winien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow osobno.

7.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajgcy nie przewiduje warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie.

7.1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajgcy nie przewiduje warunkéw udziatu w postepowaniu w tym zakresie.

8. WERYFIKACJA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

8.1. Wykonawca, wraz z ofertg sktadang w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu,
dotacza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i o$wiadczenie
0_spetnianiu_warunkéw udziatu w _postepowaniu, w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego. Przedmiotowe oswiadczenia mogg zosta¢ ztozone wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2a i 2b do SWZ.
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Oswiadczenia, o ktéorych mowa w pkt 8.1., stanowig dowdd potwierdzajgcy brak

podstaw wykluczenia i spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, odpowiednio na

dzien skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo ofert,
stanowig dowod tymczasowo zastepujgcy wymagane przez zamawiajgcego
podmiotowe srodki dowodowe.

W  przypadku wspdolnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw,

o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8.1., sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia

te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu

w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie

warunkéw udziatu w postepowaniu.

W  przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow

Zamawiajacy wymaga dotgczenia do oferty oswiadczenia przedstawiajgcego, ktére

ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy (art. 117 ust. 4 Pzp) — wzor oswiadczenia

stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotéw

udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt

8.1., takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkow udziatu

w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby (wzoér

stanowi zatgcznik nr 5a do SW2).

Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do

zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,

podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien sktadania, chyba ze
zamawiajacy jest w posiadaniu lub ma dostep do tych podmiotowych srodkow
dowodowych, tj.

8.6.1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanego dalej
»postepowaniem”, zamawiajacy zada nastepujagcych podmiotowych
srodkéw dowodowych:

a) oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynaleznoséci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2024 r. poz.
1616), z innym wykonawcag, ktéry ztozyt odrebng oferte albo oswiadczenia
o0 przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami
lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego
wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej;

b) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji;

8.6.2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w pkt 7.1.2. SWZ:

a) dokument potwierdzajacy, ze wykonawca posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na caltym obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej i jest wpisany do rejestru operatoréow pocztowych, o ktérym
mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe - Zaswiadczenie o wpisie do
rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.) lub dokument
réwnowazny.
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8.7

8.8.

8.9.

. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,

ktére zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualnosc.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zamowienia, zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania,
wezwac wykonawcdéw do ztozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych srodkow
dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.

Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
podmiotowe srodki dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajgcy moze w kazdym
czasie wezwac¢ wykonawce lub wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych
podmiotowych $rodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.

8.10.Informacje dotyczgce Wykonawcdédw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania

poza granicami RP

8.10.1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu okreslonego w pkt 8.6.1. ppkt b)
SWZ, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego
likwidaciji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad,
nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest
zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

8.10.2. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8.6.1., zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio o$swiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania
ma osoba ktdrej dokument miat dotyczy¢ nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod
przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem,
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby,
ktorej dokument miat dotyczyc.

8.10.3. Dokumenty/o$wiadczenia, o ktérych mowa w powyzej powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

8.11. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym dziale znajdujg zastosowanie przepisy
ustawy Pzp, w szczegolno$ci art. 128 ustawy Pzp okreslajgcy mozliwosé zadania
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia podmiotowych $rodkéw dowodowych.

9. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

9.1.

9.2.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamowienia powinni
spetnia¢ warunki udziatlu w postepowaniu oraz ztozy¢é dokumenty potwierdzajgce
spetnianie tych warunkow zgodnie z zapisami zawartymi w pkt 8.6.1. 1 8.6.2. SWZ.
Wykonawcy, o ktérych mowa w 9.1. SWZ ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Zaleca sie,
aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

12



9.3. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Pethomocnikiem.

9.4. Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o niniejsze zamowienie, ktérych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje zamowienia,
mogg zosta¢ wezwani do przedstawienia Zamawiajgcemu umowy regulujgcej ich
wspotprace.

10. PODWYKONAWSTWO

10.1.Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamowienia.

10.2.Wykonawca moze zrealizowac¢ ustugi stanowigce przedmiot zamowienia korzystajgc
z pomocy Podwykonawcow.

10.3.Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zaméwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcéw, jezeli na etapie sktadania ofert sg znani.

10.4.Zamawiajgcy zastrzega prawo do weryfikacji Podwykonawcy w zakresie braku
podstaw do wykluczenia z postepowania.

10.5.Tre$¢ umowy o podwykonawstwo nie moze byé sprzeczna z treScig umowy
0 wykonanie przedmiotu zamowienia.

11. SPOSOB OCENY OFERT

11.1.Sposéb obliczenia ceny

11.1.1.Cena ofertowa powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
Zz wykonaniem zamowienia.

11.1.2.Cena ofertowa musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z doktadnos$cig do
dwoch miejsc po przecinku.

11.1.3.W formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SWZ, nalezy podaé
ceny jednostkowe dla wszystkich rodzajow przesytek wymienionych w tabeli w pkt
1. Formularza ofertowego wraz z podatkiem VAT oraz catkowitg cene oferty
brutto.

11.1.4.Cena oferty (wartos¢ brutto) jest wynagrodzeniem szacunkowym i jest to kwota
wymieniona w formularzu ofertowym.

11.1.5.Cene ofertowg nalezy wyliczy¢ i poda¢ zgodnie z zatgczonym wzorem
w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do SW2).

11.1.6.Kazdy z wykonawcow moze podac tylko jedng cene jednostkowg i nie moze jej
zmienié.

11.1.7.Podane w formularzu ofertowym ceny jednostkowe bedg state w czasie
obowigzywania umowy, z zastrzezeniem §11 projektu umowy (Zatgcznik nr 3 do
SWZ2).

11.1.8.Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty niezbedne do wykonania
zamowienia, w tym rowniez wszelkie koszty towarzyszgce jego wykonaniu na
podstawie kalkulacji wiasnej, biorgc pod uwage opis przedmiotu zamowienia.

11.1.9. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT, Zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek VAT,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

11.1.10. W ofercie, o ktorej mowa w pkt 11.1.9., wykonawca ma obowigzek:
a) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru Ilub ustugi, ktérych dostawa
lub swiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
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c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
d) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
11.1.11. Wyklucza sie mozliwo$¢ roszczeh Wykonawcy z tytutu btednego skalkulowania
ceny lub pominiecia elementéw niezbednych do wykonania umowy.
11.1.12. Ryzyko oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia ponosi Wykonawca.
11.2.Kryteria oceny ofert
11.2.1.Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:
a) zostang ztozone przez Wykonawcéw niewykluczonych przez Zamawiajgcego
Z niniejszego postepowania,
b) nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
11.2.2.Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce
kryteria oceny ofert:
a) cena — waga kryterium 60%,
b) termin ptatnosci faktury — waga kryterium 20%
c) Sledzenie przesytek rejestrowanych — waga kryterium 20%.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg
liczbe punktow, wyliczong zgodnie ze wzorem:

L=C+T+8S

gdzie:

L — catkowita liczba punktéw przyznana badanej ofercie

C —ilos¢ punktow przyznana badanej ofercie w zakresie kryterium ,cena”

T — ilos¢ punktdow przyznana badanej ofercie w zakresie kryterium ,termin ptatnosci
faktury”

S —ilos¢ punktéow przyznana badanej ofercie w zakresie kryterium ,$ledzenie przesytek
rejestrowanych”

11.2.3.Zasady oceny kryterium "Cena" (C)
W  przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrgglong do dwoch miejsc
po przecinku ilo$¢ punktow wynikajgcg z dziatania:

Cena najtanszej oferty [PLN]
C=-—--- - X 60
Cena badanej oferty [PLN]

gdzie:
C - ilos¢ punktow jakie otrzyma badana oferta za kryterium "Cena"

Maksymalna ilo$¢ punktéw jakg moze otrzymac oferta za kryterium "Cena" — 60 pkt (waga
kryterium — 60%).

11.2.4.Zasady oceny kryterium "Termin ptatnosci faktury"” (T)

W przypadku kryterium ,termin ptatnosci faktury” ofercie zostang przyznane punkty wg
nastepujgcych zasad:

— jezeli Wykonawca zaoferuje termin ptatnosci faktury 14 dni otrzyma 10 pkt

— jezeli Wykonawca zaoferuje termin ptatnosci faktury 21 dni otrzyma 15 pkt

— jezeli Wykonawca zaoferuje termin ptatnosci faktury 30 dni otrzyma 20 pkt
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Jezeli Wykonawca nie wskaze terminu ptatnosci faktury Zamawiajgcy przyzna 0 pkt.
11.2.5.Zasady oceny kryterium "Sledzenie przesytek rejestrowanych" (S)
W przypadku kryterium "$Sledzenie przesytek rejestrowanych":

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy ztozonego w ofercie.

Wykonawca, ktéry zaoferuje Zamawiajgcemu mozliwos¢ sledzenia przez Internet statusu
przesytek rejestrowanych krajowych na podstawie nadanego przez Wykonawce numeru
przesyiki otrzyma 20 punktow.

Wykonawca, ktéry nie zaoferuje mozliwosci sledzenia przesytek krajowych
rejestrowanych otrzyma O pkt.

11.2.6.0cena punktowa oferty.

a) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktow.

b) Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta (albo oferta
dodatkowa) uzyska najwiekszg ilo$¢ punktdw w ostatecznej ocenie punktowe;.

c) Kazda oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

d) Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzszg ocene
w Kryterium o najwyzszej wadze.

e) Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze,
zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

f) Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w powyzej,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene
lub koszt.

11.2.7. Zasady oceny ofert wskazane w pkt. 11.2.1. — 11.2.6. stosuje sie takze do oceny
oferty dodatkowej.

12. WADIUM | ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
12.1. Wadium:
12.1.1. Zamawiajgcy nie wymaga wadium.

12.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
12.2.1.Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

13. KOMUNIKACJA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCAMI
13.1. Informacje ogéine

13.1.1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej
za posrednictwem dedykowanej platformy zakupowej, na profilu nabywcy
Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/przemet, pod tym adresem
udostepniane bedg rowniez zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

13.1.2. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Pani Joanna Skrzypczak — w sprawach zwigzanych z procedurg udzielenia
zamowienia publicznego,
Pani Mirostawa Wojciechowska — w sprawach zwigzanych z opisem przedmiotu
zamowienia.
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13.2. Sposéb komunikowania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami (nie dotyczy
skladania ofert)

13.2.1.Sposéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgodny
z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
lub konkursie oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie rodzajéw podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od
wykonawcy.

13.2.2.Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ
w trybie wskazanym w art. 284 ustawy Pzp.

13.2.3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy udzieli
wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie po uptywie
terminu, o ktorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

13.2.4.Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku, sktadanego w trybie wskazanym w art. 284 ustawy Pzp.

13.2.5.W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SWZ, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ tres¢ pisma
zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

13.2.6.Wniosek o wyjasnienie tresci SWZ Wykonawca skfada za posrednictwem
platformy zakupowej na stronie prowadzonego postepowania za pomocg zaktadki
»Wyslij wiadomos¢é do zamawiajgcego”.

14. KWESTIE FORMALNE ZWIAZANE Z PRZYGOTOWANIEM OFERTY
14.1. Opis sposobu przygotowywania oferty

14.1.1.Wykonawca sktada oferte za posrednictwem dedykowanej platformy
zakupowej, na profilu nabywcy Zamawiajgcego:
https://platformazakupowa.pl/pn/przemet

14.1.2.Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej
i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

14.1.3.0swiadczenie  dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
oraz o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2a i 2b
do SWZ) skiada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

14.1.4.Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

14.1.5. Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
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wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz Srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, ;.

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kbl/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych
- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikow .pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji
sieciowej - kodowanie UTFS8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

14.1.6.Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego:
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl  okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,
b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view.
14.1.7.Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace
w szczegoélnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ,
sktadania ofert, sposéb zmiany lub wycofania oferty oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie
w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
14.1.8.Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb
niezgodny z Instrukcjg korzystania z Platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert
(np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie
bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu.

14.1.9. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania
wszelkich plikbw muszg spetnia¢ warunki ,Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr
910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

14.1.10. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajgcy
wymaga dofgczenia odpowiedniej ilosci plikow, podpisywanych plikow z danymi
oraz plikéw XAdES.

14.1.11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB
natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
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14.1.12. Oferte nalezy ziozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.11.2024 r. do godz. 10:00.
14.1.13. Skfadanie ofert w danym postepowaniu nie wymaga od Wykonawcy zatozenia
konta na platformie.
UWAGA: Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotgczenia wszystkich
wymaganych zatgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.
Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte”
i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.
Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca skiadania ofert znajduje sie
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje.
14.1.14. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.
14.1.15. Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

a) wypetiony formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do SWZ;

b) oswiadczenie/oswiadczenia Wykonawcy/Wykonawcoéw wspolnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamdwienia o niepodleganiu wykluczeniu, spethianiu warunkow
udziatu w postepowaniu - wypetnione zgodnie z Zatgcznikiem nr 2a i 2b do SWZ;

c) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
petnomocnictwa dla osoby/ oséb podpisujgcych oferte, jezeli oferta jest
podpisana przez petnomocnika (o ile upowaznienie to nie wynika z innych
dokumentéw dotgczonych do oferty);

d) W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia (np. konsorcjum), do oferty powinno zosta¢ zatgczone
petnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania ich w postepowaniu
albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy;

e) Oswiadczenie wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
o ktérym mowa w pkt 8.4. SWZ — wzo6r o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do
SWz;

f) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 7.2.3. —
zatgcznik nr 5 do SWZ, jesli Wykonawca korzysta z zasobdw innych podmiotdw;

g) Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu,
spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 5a do SWz;

h) Oswiadczenia i/lub dokumenty na podstawie ktorych, Zamawiajgcy dokona
oceny skutecznosci zastrzezenia informacji zawartych w ofercie, stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (jezeli Wykonawca zastrzega takie informacje).

14.2. Termin otwarcia ofert

14.2.1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.11.2024 r. o godz. 10:30 za posrednictwem
platformazakupowa.pl, w siedzibie Zamawiajgcego.

14.2.2. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na swoim profilu
nabywcy informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

14.2.3.Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swoim profilu
nabywcy informacje z otwarcia ofert.

14.2.4. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie
prowadzonego postepowania w sekcji ,Komunikaty” informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

b) cenach zawartych w ofertach.
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14.2.5.Zamawiajgcy, na wniosek, udostepnia oferty wraz z zatgcznikami ztozone
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu niezwtocznie po otwarciu tych ofert,
nie pézniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia ich otwarcia.

14.2.6.W przypadku awarii systemu, ktére powodujg brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym w pkt 14.2.1., otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po
usunieciu awarii.

14.3.Zalecenia Zamawiajacego dot. plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw

Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcow powinny by¢ zgodne

z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych i wymiany

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagah dla systemoéw

teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 773).

1) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg)
ze szczego6lnym wskazaniem na .pdf

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

a) .zip
by .7z

3) Wsréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu
wystepuja: .rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach
zostang uznane za zlozone nieskutecznie.

4) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do skladania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

5) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg
weryfikacje podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
plikbw sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.

6) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac fgcznie
z dokumentem podpisywanym.

7) Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob,
stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw
np. osobistym i kwalifilkowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji
plikow.

8) Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9) Zaleca sig, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wys$lij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.

10) Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

11) Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie
o udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu
do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24
godziny przed terminem skfadania ofert/wnioskéw.

12) Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHAZ2
zamiast SHAL.
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13) Jesdli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczes$niejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw.

14) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

15) Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnosci plikbw co rownowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty
w postepowaniu.

14.4. Termin zwigzania ofertg

14.4.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego datg w
dokumentach zamowienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni, od dnia uptywu terminu
skfadania ofert. W prowadzonym postepowaniu termin zwigzania ofertg okreslono
na dzien 19.12.2024 r.

14.4.2.W przypadku gdy wyboér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamoéwienia, zamawiajgcy
przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

14.4.3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 14.4.1, wymaga
ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przediuzenie terminu zwigzania oferta.

14.5.Mozliwo$¢ zmiany tresci SWZ

14.5.1. Zamawiajgcy zastrzega, kierujgc sie dyspozycjg art. 286 ust. 1 ustawy Pzp,
ze w uzasadnionych przypadkach moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienic tres¢ SWZ.

14.5.2. Zamawiajgcy informuje wykonawcéw o zmianie tresci SWZ udostepniajgc
informacje na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej zostata
odpowiednio udostepniona SWZ.

14.5.3.W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub
wymaga od wykonawcdow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci
SWZ i przygotowanie ofert, zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas
niezbedny na ich przygotowanie.

14.5.4.Zamawiajgcy informuje wykonawcéw o przediuzonym terminie skfadania
odpowiednio ofert przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, na ktérej zostata odpowiednio udostepniona SWZ.

15. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone
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- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

15.2.Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 15.1. lit. a,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

15.3.Jezeli oferta Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamodwienia
zostanie wybrana, Zamawiajgcy przed zawarciem umowy moze wezwacC do
przediozenia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

15.4.Wykonawca, w imieniu ktorego umowe zawierat bedzie petnomocnik
lub petnomocnicy, zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu (najpdzniej przed
zawarciem umowy) oryginat lub potwierdzone/g przez notariusza kopie/e
odpowiednich/odpowiedniego petnomocnictw/a, chyba ze Wykonawca dotgczyt do
swojej oferty wymagane petnomocnictwal/o, z ktérych/ego wynika¢ bedzie, ze —
w imieniu tego Wykonawcy —osoba/osoby w nim wskazana/e jest/sg uprawniona/e do
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

15.5.Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze zazada¢ od osoby(osob)
reprezentujgcej(ych) Wykonawce, aby potwierdzita(y) ona(e) swojg tozsamosc
poprzez przedstawienie odpowiednich dokumentéw (np. dowodu osobistego).

15.6. Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

15.7. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art. 308
ust. 2 ustawy Pzp na podstawie ztozonej przez Wykonawce oferty.

15.8. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, zamawiajgcy moze dokonac¢
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu
wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

16.1.Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ.

16.2.W przypadkach przewidzianychw § 10i 11 projektu umowy dopuszcza sie mozliwos¢
wprowadzenia zmian w tej umowie z zastrzezeniem zapiséw wskazanych w art. 454-
455 ustawy Pzp.

16.3.Zmiany mogag by¢ inicjowane przez Zamawiajacego lub przez Wykonawce.

16.4.Zmiany nie mogg wykracza¢ poza zakres $wiadczenia okreslony w SWZ.

16.5.Wszelkie zmiany umowy mozliwe sg za obopdinym pisemnym porozumieniem stron
w formie aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

16.6.Warunki ptatnosci okreslone zostaty w projekcie umowy stanowigcej zatgcznik nr 3 do
SWz.

16.7.Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ odstgpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu. Zamawiajgcy ma prawo odstgpienia od
umowy w catosci badz w czedci w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach — zgodnie z art. 456 ustawy Pzp. Pozostate warunki i przestanki
odstgpienia okresla § 9 projektu umowy.
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17. POUCZENIE o SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

17.1.W ramach niniejszego postepowania wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode

w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisOw ustawy przystugujg srodki

ochrony prawnej okreslone w dziale IX (art. 505-578) ustawy Pzp.

17.2.0dwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjeta
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, o0 zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupdéw, systemie kwalifikowania wykonawcéw
lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, o zawarcie
umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupdéw, systemie kwalifikowania
wykonawcow lub konkursie, do ktérej zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie
ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajgcy byt do
tego obowigzany.

17.3.Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie

0 udzielenie zamodwienia oraz dokumentow zamdwienia przystugujg rowniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp,

oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.
17.4.Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust.

1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje

skarga do sgdu (na zasadach okreslonych w art. 579-590 ustawy Pzp).

18. KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Administrator Pani/Pana danych: Wojt Gminy Przemet z siedzibg w Urzedzie Gminy
Przemet, ul. Jagiellonska 8, 64-234 Przemet, dane kontaktowe: urzad@przemet.pl, 65
549 60 71, 65 615 69 49.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych
mozesz kontaktowac¢ sie pod adresem: iod@przemet.pl oraz nr telefonéw: 728-706-
901, 667-941-610.

3. Cele przetwarzania| podstawa prawna

e Przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamdwienia publicznego oraz
udokumentowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypeinienie obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze w zwigzku Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych,

e Archiwizacja danych | art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zw. z
ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

e Realizacja umowy z wybranym oferentem | art. 6 ust. 1 lit. b) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej dane dotyczg przez
okres trwania umowy,

¢ Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami | art. 6 ust. 1 lit. e) RODO
— w zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawg z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5.
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4. Okres przechowywania: Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowan
0 udzielenie zamoéwienia publicznego bedg przechowywane przez okres oznaczony
kategorig archiwalng wskazang w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, ktéry zgodnie
Z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach zostat przygotowany w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwéw
Panstwowych. Dla dokumentéw wytworzonych w ramach zaméwien publicznych
krajowych jest to okres 5 lat, dla zamowien publicznych unijnych jest to okres 10 lat.

5. Odbiorcy:

e osoby Ilub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych; Zasada jawno$ci ma zastosowanie do
wszystkich danych osobowych z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w art. 9
ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679 (tzw. danych wrazliwych / szczegolnej kategorii
danych),

e Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:

e Prawo zgdania dostepu do danych - (zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby
wystepujacej z zgdaniem wskazania dodatkowych informac;ji, majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia zgodnie z art. 75 ustawy PZP),

e Prawo zadania sprostowania lub uzupetnienia danych - (zgodnie z art. 19 ust.
2 i art. 76 ustawy PZP wykonanie tego obowigzku nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy
w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw),

¢ Prawo zagdania usuniecia danych,

e Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania - (zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy
PZP wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania),

¢ Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. Obowiazek podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do
przyjecia i rozpatrzenia oferty, a w przypadku wybranej oferty do zawarcia umoéw oraz
ich realizacji.
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19. WYKAZ ZALACZNIKOW

Oznaczenie .
L.p. zatacznika Nazwa zatacznika

1 Zatacznik nr 1 Formularz oferty

2 Zatacznik nr 2a Wzor osm_nadczema Wykonawcy o braku podstaw do
wykluczenia

3 Zatacznik nr 2b Wzér osmad_czenla O spetnianiu  warunkdéw udziatu
w postepowaniu

4 Zatacznik nr 3 Projekt umowy

5 Zatacznik nr 4 qur osw_adczema 0 przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej

6 Zalacznik nr 5 Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby

7 Zatacznik nr 5a Wz6r oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby

8 Zatacznik nr 6 Wzor osyvladc_:zenla ’wyko_nawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamowienia

Przygotowata:

Joanna Skrzypczak
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