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Agencja Restrukturyzacji Lubelski Oddziat Regionalny

ﬁ i Modernizacji Rolnictwa Elizéwka, ul. Szafranowa 6
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ZAMAWIAJACY:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Lubelski Oddziat Regionalny

Elizowka ul, Szafranowa 6, 21-003 Ciecierzyn, tel. 81 756-88-20

Strona internetowa: http://www.arimr.gov.pl ; https://platformazakupowa.pl/pn/arimr
Adres poczty elektronicznej: lubelski@arimr.gov.pl

Telefon 81 756-88-20

NIP 526-19-33-940, REGON 010613083

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi o wartosci
mniejszej niz progi unijne - o wartosci mniejszej niz kwota 750 000 euro

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Lubelskiego Oddziatu Regionalnego Agendji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Postepowanie organizowane w trybie podstawowym o wartosci mniejszej niz progi unijne zgodnie z art. 275
pkt 1 w zwiazku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, z pdzn. zm.)

www.gov.pl/iveb/arimr - LUNOWOCZESNIAMY WSPIERAMY

nfa@arime govpl rolnictwo i obszary wiejskie sektor rybacki
infolinia: 800 38 00 84 = J
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INFORMACJE DOTYCZACE PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

A. Dane Zamawiajgcego

1:

Bezposrednim Zamawiajacym jest Lubelski Oddziat Regionalny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
z siedziba w Elizowce ul. Szafranowa 6, 21-003 Ciecierzyn, tel. 81 756-88-20, adres email lubelski@arimr.gov.pl,

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/arimr.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.), dalej ,ustawa”,
Ustawa”, ,ustawa Pzp”, zgodnie z art. 275 ust. 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

Jest to zamdwienie na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci ponizej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 750 000 euro.

B. Pozostale informacje dotyczace prowadzonego postepowania

1.

Zmiany i wyjasnienia tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (dalej: ,SWZ") oraz inne dokumenty zamdwienia
bezposrednio zwigzane z niniejszym postepowaniem beda zamieszczane na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/arimr gdzie nalezy wybraé zaktadke ,postepowania”, a nastepnie przejs¢ na
formularz niniejszego postepowania.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami w

niniejszym postepowaniu odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, tj. Platformy Zakupowej

dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/arimr (dalej; ,Platforma Zakupowa”).

Ponizej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno-organizacyjne zwigzane z udziatem Wykonawcow w

postepowaniu:

3.1. Ztozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcow, ktérzy posiadajg konto na Platformie Zakupowej oraz przez
Wykonawcow nieposiadajacych konta na Platformie Zakupowej. W celu zalozenia konta na Platformie
Zakupowej nalezy wybra¢ zaktadke ,Zaloguj sie” w kolejnym kroku nalezy wybrac ,Zatdz konto”, nastepnie
nalezy wypetni¢ formularze i postepowac zgodnie z poleceniami wyswietlajacymi sie na ekranie monitora. W
przypadku Wykonawcow niezalogowanych, w celu zfozenia oferty niezbedne jest podanie adresu e-mail (na
ktory wystane bedzie potwierdzenie ztozenia oferty), nr NIP oraz nazwy firmy i nr telefonu.

3.2. Ziozenie oferty oraz os$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ustawy, sktadanych w trakcie toczacego sie
postepowania wymaga od Wykonawcy posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego.

3.3. Wykonawca sktada oferte, ktora w przypadku prawidlowego zioZzenia oferty zostaje automatycznie
zaszyfrowana przez system. Nie jest mozliwe zapoznanie sie z trescia ztozonej oferty przed uptywem terminu
otwarcia ofert.

3.4. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie

sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych

oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (t.j.

Dz. U. z 2020 r. poz. 2452; dalej: ,Rozporzadzenie w sprawie srodkéw komunikacji”), udostepnia informacje na

temat specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i

odbioru danych umozliwiajacych prace na Platformie Zakupowej, tj.:

4.1. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

4.2. komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ
lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich
nowsze wersje,

4.3, zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0.,

4.4, wilaczona obstuga JavaScript,

4.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikdw PDF,

4.6. Platforrma Zakupowa dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia w sprawie srodkow komunikacji, okresla dopuszczalne formaty
przesytanych danych, tj. plikéw o wielkosci do 150 MB. Zalecany format: PDF.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia w sprawie srodkow komunikacji, okresla informacje na temat
szyfrowania oraz czasu przekazania i odbioru danych, tj.:
6.1. Szyfrowanie na Platformie Zakupowej (platformazakupowa.pl) odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3.

6.2. Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla Zamawiajgcego,
gdyz jest w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu
przez system, co nastepuje po uplywie terminu otwarcia ofert,

6.3. Oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez Platforme Zakupowa stanowi przypieta do oferty
elektronicznej date oraz dokfadny czas (hh:mm:ss), znajdujace sie w kolumnie dotyczacej danej oferty, w
sekcji - "Data ziozenia oferty”.

Zamawiajacy okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego oraz

podpisu osobistego w przypadku:

7.1. dokumentdw sporzadzonych w formacie PDF zaleca sie podpisanie dokumentu podpisem w formacie PAdES;
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7.2. dokumentéw sporzadzonych w formacie innym niz PDF zaleca sie podpisanie dokumentu podpisem w
formacie XAdES.

Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej,

okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/arimr w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wiazgcy.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczace w szczegdlnosci logowania,
pobrania dokumentacji, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, skiadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej znajduja sie w zaktadce , Instrukcje
dla Wykonawcéw” na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/arimr.

Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezpfatne. W celu uiatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy
Zakupowej operator platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktére stuzy pomoca techniczng od 8:00 do
17:00 w dni robocze od poniedziatku do pigtku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mai:

cwk@platformazakupowa.pl.
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Rozdziat I. Przedmiot zamoéwienia.

I.1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.

Kod Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV).
Gtowny przedmiot: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
Dodatkowy kod: 64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow

Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Lubelskiego
Oddziatu Regionalnego i podlegtych 20 Biur Powiatowych ARIMR na okres 12 miesiecy od dnia 00.11.2023 r.
Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek, zapewnienie nadania przesytek u operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku - Prawo pocztowe oraz transport przesytek z budynkéw Zamawiajacego do placoéwek
pocztowych Wykonawcy lub u operatora wyznaczonego, zwanych dalej takze ,ustugg”. Przedmiot zamodwienia
obejmuje rowniez zwrot przez Wykonawce do Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania adresatowi.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia okresla Zatacznik nr 1 oraz Zatacznik nr 8 do niniejszej specyfikacji
warunkoéw zamowienia, zwanej dalej SWZ.

Podane w zatgczniku dane o planowanych rodzajach i ilosciach przesytek, okreslone w Zatgczniku nr 1A do SWZ
maja charakter szacunkowy, stanowig element stuzacy do kalkulacji ceny ofertowej oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesytek w
podanych w tym zalaczniku rodzajach i ilosciach.

Pozostale istotne wymagania Zamawiajacego co do przedmiotu zamowienia i realizacji umowy zostaly zawarte
w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych Zatgcznik nr 8 do SWZ.

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada konieczne doswiadczenie i profesjonalne kwalifikacje niezbedne do
prawidlowego wykonania umowy i zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy przy zachowaniu
najwyzszej nalezytej starannosci okreslonej w art.355 § 2 Kodeksu Cywilnego.

Wymaga sie, aby Wykonawca uzyskat na swoja odpowiedzialnosc i ryzyko oraz na koszt wiasny wszelkie istotne
informacje, ktdre mogg by¢ niezbedne do przygotowania oferty.

Dostepnos¢ dla osdb niepetnosprawnych. W odniesieniu do warunku okreslonego w art. 100 ustawy Pzp
dotyczacego dostepnosci dla 0sob niepetnosprawnych, o ktérych mowa w Dyrektywie Parlamentu Europejskiego
i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych (Dz.U.UE.L Nr 94, s. 65),
odstapiono od sporzadzenia opisu przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci
dla osdb niepeinosprawnych z uwagi na charakter przedmiotu zamodwienia. Zamawiajacy uwzglednit w opisie
przedmiotu zamoéwienia wymagane cechy produktu do potrzeb wszystkich uzytkownikdw.

I.2. Opis czesci zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania przez Wykonawcow ofert czesciowych w rozumieniu art. 7 pkt 15) ustawy z
dnia 11 wrzeénia 2019r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.), dalej ,ustawa”,
~Ustawa”, ,ustawa Pzp”.

1.3. Powierzenie Podwykonawcy wykonania czesci zamowienia

1.
2.

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania czesci zamoéwienia.

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowad przedmiot zamowienia z udziatem Podwykonawcdw,
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych Podwykonawcow, jezeli sq juz znani.

1.4. Pozostatle istotne elementy zwigzane z przedmiotem zamoéwienia.

1.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien, o ktdérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy. Zamawiajacy

moze udzieli¢ zaméwied z wolnej reki w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego,

dotychczasowemu wykonawcy ustug, ktdre beda polegaty na powtérzeniu podobnych ustug i beda zgodne z

przedmiotem zamdwienia podstawowego odpowiednio do kwoty 500 000,00 zt netto. Zakres ustugi objetej

zamowieniem bedzie polegat na realizacji zadar wynikajacych z opisu zawartego w punkcie 1.1. SWZ oraz
zawartej w wyniku postepowania umowy.

1) Zamdwienie, o ktérym mowa w pkt 1 zostanie udzielone po negocjacjach z dotychczasowym Wykonawca na
podstawie odrebnej umowy.

2) Wykonawca w odniesieniu do zamowienia, o kidrym mowa w pkt 1 zobowigzany bedzie zastosowac ceny
jednostkowe za wykonanie poszczegdinych ustug nie wyzsze niz wynikajace z oferty Wykonawcy ztozonej w
niniejszym postepowaniu. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przedstawienia wyzszych cen jednostkowych,
m.in. w zwigzku ze zmiang warunkow rynkowych.

3) Wynikajacy ze zwigkszenia liczby przesytek do wystania.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow elektronicznych.

Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia os6b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, jak réwniez nie przewiduje przeprowadzenia aukcji
elektronicznej.
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Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacii.

® N oW

Zamawiajacy przewiduje realizacje czesci zamowienia w ramach prawa opcji, o ktérej mowa w art. 441 ust, 1
Ustawy:

8.1. Rodzaj opcji: wartosciowa - zamdwienie w czesci opcjonalnej stanowi maksymalnie 70% tacznej ceny brutto
oferty, z zastrzezeniem postanowient w § 2 projektowanych postanowiert umowy.

8.2. Okolicznosci skorzystania z opcji: wystgpienie u Zamawiajacego potrzeb w zakresie swiadczenia ustug
pocztowych, w szczegdlnosci w zakresie dostarczania przesytek listowych oraz mozliwos¢ sfinansowania tych
ustug.

9. Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan.
10. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

11. Zamawiajacy nie umozliwia ztozenia ofert w postaci katalogdw elektronicznych lub dotaczenia katalogow
elektronicznych do oferty.

Rozdziat II. Termin wykonania zaméwienia.

1. Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia w terminie 12 miesiecy tj. od dnia 01.11.2023 r. do dnia 31.10.2024
r. Z zastrzezeniem pkt 2 i 3.

2. Jezeli z powodu przedtuzajacej sie procedury nie dojdzie do zawarcia umowy do dnia 31.10.2023 r., umowa
zostanie zawarta w pierwszym mozliwym terminie i obowiazywac bedzie do dnia 31.10.2024 r.

3. W przypadku udzielenia zaméwienia po dniu 31.10.2023 r. termin rozpoczecia obowigzywania umowy
(wykonania zamodwienia) rozpocznie sie w pierwszym dniu roboczym po dniu zawarcia umowy.

Rozdziat III. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.
1. O zamobwienie moga, ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy oraz art. 7 ust. 1 ustawy z

dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy;

1.2. Speiniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1.2.1.uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnos$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu we wskazanym zakresie, jezeli Wykonawca
wykaze, ze posiada aktualny wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.
z 2020 r. poz. 1041).

W przypadku Wykonawcow wspotnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunek ten zostanie
uznany za spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcéw wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
i zrealizuje ustugi, do ktorych realizacji te uprawnienia sa wymagane.

W takim przypadku, wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotaczajq do oferty
osSwiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegdini wykonawcy (zgodnie z
zatacznikiem nr 6 do SWZ)

1.2.2. zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu we wskazanym zakresie, jezeli Wykonawca
wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciagtych rowniez realizuje, co najmniej jedng ustuge polegajaca na Swiadczeniu, przez okres co
najmniej 12 miesiecy, ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek o wartosci nie mniejszej niz 300 000,00 zt (stownie: trzysta tysiecy ziotych).

W przypadku Wykonawcow wspotnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia warunek ten zostanie
uznany za spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcdw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia spetni warunek opisany powyzej.
UWAGA 1
Jezeli wartos¢ usfugi wskazanej w wykazie jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca zobowigzany jest, na
potrzeby niniejszego postepowania, dokonaé przeliczenia jej wartosci na PLN wg Sredniego kursu NBP (www.nbp.pl
tabela A - tabela kurséw srednich walut obcych) z dnia zakoriczenia usfug o zakresie jak wyzej wraz z podaniem Kursu
oraz daty jego obowigzywania (zgodnie z tabela A - tabela kurséw Srednich walut obcych) wg ktérych dokonano
przeliczenia; w przypadku ustug nadal realizowanych - wg tabeli kursow srednich walut obcych z dnia rozpoczecia
realizacji danych ustug.

UWAGA 2
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztafcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia Wykonawcy
wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia mogq polegac na zdolnosciach tych z Wykonawcow, ktérzy wykonaja
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ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane. W takiej sytuacji Wykonawca skfada wraz z ofertg oswiadczenie
w zakresie wskazania, ktére ustugi wykonaja poszczegdini Wykonawcy (cztonkowie konsorcjum). Wzdr oswiadczenia
stanowi Zatacznik nr 6 do SWZ.

UWAGA 3

Warunek doswiadczenia nie podlega sumowaniu - oznacza to, ze albo Wykonawca skiadajgcy oferte wykaze sie
realizacja okreslonej liczby ustug, albo jeden z wykonawcow wystepujgcych wspdlnie wykaze sie realizacjg tych ustug
(warunek wiedzy i do$wiadczenia nie bedzie speiniony, jezeli Wykonawcy wystepujacy wspéinie w sumie wykazg sie
zrealizowaniem wymaganych usiug, ale zaden z nich nie posiada tego doSwiadczenia samodzielnie), albo w sytuacji gdy
Wykonawca, ktdry nie ma wymaganego doswiadczenia (nie ma wymaganej dla danego zadania liczby wykonanych
ustug), polega na zasobach innego podmiotu - podmiot ten musi wykaza¢ samodzielnie zrealizowanie odpowiedniej
liczby ustug.

2. Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wiasciwych dokumentach
wyszczegdlnionych w Rozdziale IV niniejszej SWZ. Z tresci zataczonych dokumentdw musi wynikac jednoznacznie,
iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

3. Podstawy wykluczenia:

3.1. Z postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
3.1.1. Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy tj.:
3.1.1.1.Art. 108 ust. 1 pkt 1) ustawy bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

3.1.1.2.jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spotki w
spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdice komandytowej Ilub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 3.1.1.1;

3.1.1.3.wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

3.1.1.4.wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

3.1.1.5.jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakibécenie konkurencji, w
szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
jub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

3.1.1.6.jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0
ochronie konkurencji i konsumentdw, chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia.

3.1.2. Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy tj.

W stosunku do ktdorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosc, ktdrego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.
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3.1.3.Z postepowania, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835, dalej ,ustawa o szczeg6lnych rozwigzaniach"”),
wykluczy sig:
3.1.3.1.wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o
szczegolnych rozwigzaniach;
3.1.3.2.wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreélonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;
3.1.3.3.wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktédrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach.

4. Wykonawca jest zobowigzany wykazac, ze spetnia warunki udziatlu w postepowaniu i nie podlega wykluczeniu z

postepowania.

Rozdziat IV. Zawartosc¢ ofert, wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych.

1.

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami SWZ zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zadac¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).
Jezeli Wykonawca nie ztozyt oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych Srodkéw
dowodowych, innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub
zawierajg btedy, Zamawiajacy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, chyba ze:

b) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie

lub

c) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

IV.1. Zawartosé ofert

1

Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, podpisang kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferta
nalezy podpisac podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca sktada oferte
na Formularzu Ofertowym wg Zatacznika nr 1 i 1A do SWZ za posrednictwem Platformy Zakupowej.

Wykonawca obowigzany jest ztozyé wraz z oferta nastepujace dokumenty:

2.1. Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, lub innego wlasciwego rejestru, w celu potwierdzenia, Zze osoba dzialajaca w imieniu
wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania.

(Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia takich dokumentoéw, jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za
pomocqg bezpfatnych i ogdinodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep
do tych dokumentéw (wystarczajgce jest wskazanie np.: numeru NIP, KRS, Regon))

2.2. Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/y upowaznione do reprezentacji wskazane we
wiasciwym rejestrze, jezeli oferta nie zostata podpisana przez osoby upowaznione do tych czynnosci
dokumentem rejestracyjnym.

2.3. Zobowigzanie podmiotéw udostepniajacych zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy,
ze Wykonawca realizujac zamoéwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami, jezeli Wykonawca
powotuje sig na zasoby innych podmiotéw. Zobowigzanie winno by¢ podpisane przez osobe upowazniong
do reprezentacji podmiotu udostepniajacego zasoby. Zapisy pkt 2.2. oraz Rozdz. IV.3 SWZ stosuje sie
odpowiednio.

2.4. Aktualne na dzien sktadania ofert oéwiadczenie potwierdzajace brak podstaw wykluczenia oraz spetianie
warunkdw udziatu w postepowaniu (wg Zatacznika nr 2 do SWZ)
(w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym)
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2.5. Os$wiadczenie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia w zakresie wskazania, ktére
dostawy wykonaja poszczegdlni Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (cztonkowie
konsorcjum). Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 6 do SWZ.

IV.2. Wykaz podmiotowych srodkow dowodowych

1.

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia za posrednictwem Platformy Zakupowej, w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni
od dnia wezwania, aktualnych na dzief ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, w formie elektronicznej
podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do tych czynnosci, w ponizszym zakresie:

1.1. braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia:

1.1.1. oéwiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez zamawiajacego,
o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o
szczegoinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego, sporzadzone wedtug wzoru, ktéry stanowi zatacznik nr 4 do
SWZ.

1.1.2.o0swiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 ze zm.), z innym wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte,
oferte czesciowg albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z
dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej niezaleznie
od innego wykonawcy nalezgacego do tej samej grupy kapitalowej. Wzér oswiadczenia stanowi
Zatgcznik nr 5 do SWZ.

1.1.3.0dpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnoéci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz
3 miesiace przed jej ztozeniem, jeZeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

1.2. potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci zawodowej:

1.2.1.wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczerl powtarzajacych sie lub ciagtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zataczeniem dowoddw okreslajacych,
czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi zostaty
wykonane, a w przypadku Swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oswiadczenie wykonawcy, w przypadku Swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych nadal wykonywanych
referencje bad? inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy - Wzdr oswiadczenia dot. zrealizowanych ustug, stanowi Zatgcznik nr 7 do
SWz.

1.3. potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczacych uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej:

aktualnego wpisu do Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041).

1V.3. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolnoséci lub sytuacji innych podmiotow.

1

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach
oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotdw udostepniajacych zasoby, skiada, wraz z
oferta, zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze
wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Zobowigzanie
podmiotu nalezy zalaczycC do oferty.

Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w pkt 2, potwierdza, ze stosunek faczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla
w szczegoélnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw podmiotu udostepniajacego
te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktdrego Wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doéwiadczenia, zrealizuje ustugi, ktdrych wskazane zdolnosci dotycza.
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W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia Wykonawcy
moga polega¢ na zdolnosciach podmiotdw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw podmiotowych Srodkéw
dowodowych wymienionych w Rozdz. IV.2 ppkt 1.1.1. i ppkt 1.1.3. SWZ. Postanowienia Rozdziatu IV.2. SWZ
stosuje sie odpowiednio.

IV.4. Dokumenty skfadane przez podmioty zagraniczne:

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt IV.2. ppkt 1.1.3. SWZ skfada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadiosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie
zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on
w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.

2. Dokumenty o ktorych mowa w pkt IV.2. ppkt 1.1.3. SWZ, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed ich ztozeniem.

3. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdw, o
ktérych mowa w pkt 1., lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wszystkich przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2) i 4) ustawy zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem
zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacii, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisdw o o$wiadczeniu pod
przysiega, ztozone przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

IV.5. Klauzule informacyjne w zakresie danych osobowych.

1.

W zwiazku z trescig z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2.), dalej: ,RODO"
Zamawiajacy informuje, ze:
1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku postepowania jest
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedziba w Warszawie, al. Jana Pawta II 70, 00-175
Warszawa. Z Administratorem mozna kontaktowac sie poprzez e-mail: info@arimr.gov.pl lub pisemnie na
adres korespondencyjny Centrali Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa: ul. Poleczki 33, 02-822
Warszawa.
1.2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowaé sie w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych,
poprzez adres e-mail: iod@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Administratora,
wskazanych w pkt 1.1.
1.3. Pani/Pana dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:
1.4.1.0soby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18
oraz art. 74 ust. 2 ustawy,

1.4.2.organy kontrolne,

1.4.3.0s0by lub podmioty, ktérym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 poz. 2176 t.j.),

1.4.4. podmioty uprawnione do przetwarzania danych osobowych na podstawie przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa.

1.5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia niniejszego
postepowania. Ponadto, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy przechowywane beda przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia niniejszego postepowania. Okres przechowywania danych moze zosta¢ kazdorazowo
przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych bedzie niezbedne do dochodzenia
roszczen lub do obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora. Ponadto, okres przechowywania
danych moze zostac przedtuzony na okres 5 lat, na potrzeby archiwizacji.

1.6. Przystuguje Pani/Panu prawo do dostgpu do Pani/Pana danych osobowych, ich sprostowania oraz prawo
zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

1.7. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu
prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

1.8. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy, zwigazanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, a konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy.
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Rozdzial V. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$éwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania
sie z Wykonawcami.

1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej, z
zachowaniem postaci elektronicznej stosownie do obowiazujacych w tym zakresie przepisow prawa. Za date
wplywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie ich date wczytania do Platformy
Zakupowej.

2. Postepowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: BOR03.2616.2.2023.AP. Wykonawcy
powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na wskazany numer referencyjny.

3. Wykonawcy powinni kierowa¢ do Zamawiajacego wszelka korespondencje z zachowaniem zasad opisanych w pkt
1, za posrednictwem Platformy Zakupowej.

4. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ).
Whiosek nalezy przestac za posrednictwem Platformy Zakupowej.

5. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, Jednak nie pézniej niz na 2 dni przed up+ywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawmmcego nie pézniej niz 4 dni przed
uplywem terminu skiadania ofert. Tre$¢ pytan (bez ujawnienia Zrédta) wraz z wyjasnieniami badz informacje o
dokonaniu zmiany tresci SWZ, Zamawiajacy przekaze (opublikuje) Wykonawcom za posrednictwem Platformy
Zakupowej.

6. lezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do Zamawiajacego po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt 5
Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed terminem sktadania ofert zmienic tresC dokumentow
skladajacych sie na SWZ,

8. Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcow.

9. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do komunikowania sie z Wykonawcami sa:

9.1. Pani Ewa Kudlak, Pani Anna Krél w godz. 9.00 - 15.00 - w sprawie przedmiotu zaméwienia,
9.2. Pani Agnieszka Partyka, w godz. 9.00 - 15.00 - w sprawie procedury przetargowej.

Rozdzial VI. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat VII. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy pozostaja zwiazani ztozong ofertg przez 30 (trzydziesci) dni kalendarzowych, do dnia 21-10-2023 r. Bieg
terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdzial VIII Opis sposobu przygotowywania ofert.

VII1.1. Przygotowanie ofert.

1. Oferte nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do tych czynnosci. Wykonawca sktada
oferte na Formularzu Ofertowym wraz z Formularzem cenowym (wg Zatgcznika nr 1 i 1A do SWZ).

2. Tresé ztozonej oferty musi by¢ zgodna z warunkami zamowienia. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy ztozy¢ wylacznie
za posrednictwem Platformy Zakupowej.

3. Oferta powinna zawierac¢ jedna, jednoznacznie opisang propozycje.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 74 ust. 1 i 2 ustawy oferty skladane w postgpowaniu o zamowienie

publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu niezwlocznie po otwarciu ofert, z wyijatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie
pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one byc udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji okreslonych w art.
222 ust. 5 ustawy, tj. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte, cenach lub kosztach
zawartych w ofertach.
Uwaga: Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), ktére Wykonawca zamierza zastrzec
Jjako tajemnice przedsiebiorstwa, muszg zostac¢ odpowiednio oznaczone a nastepnie zalaczone na Platformie
Zakupowej w osobnym pliku w miejscu wiasciwym dfa Informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

6. Wymagania w przypadku skladania oferty wspéinej, przez kilku przedsiebiorcow (konsorcjum) lub
przez spotke cywilng:

6.1. O<wiadczenie potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, wymienione w Rozdz. IV.1. ppkt
2.4. SWZ sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie oddzielnie.
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6.2. Formularz ofertowy jest skladany przez petnomocnika Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

6.3. Poza oswiadczeniem i dokumentem wymienionymi w ppkt 6.1. i 6.2. Wykonawcy wspdélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia winni zatgaczy¢ do oferty petnomocnictwo (w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

6.4. Wykonawcy wspéinie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, zobowigzani sa do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego -
zgodnie z art. 58 ust. 2 Ustawy. Tres¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.
Dokument petnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie
wspotlnie o udzielenie zamdwienia, w tym Wykonawce pelnomocnika. Podpisy musza by¢ ztozone przez
osoby uprawnione do sktadania oswiadczern woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane
beda wytacznie z petnomocnikiem. Oferta musi byc podpisana w taki sposdb, aby prawnie zobowigzywata
wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspdinie.

6.1. Zgodnie z art. 117 ust. 4 Ustawy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamodwienie zatacza do oferty
odwiadczenie, z ktérego wynika, ktore dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy. Wzor
os$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ.

VIII.2. Forma dokumentow skiadanych w postepowaniu.

1.

Wszystkie dokumenty wchodzace w sktad oferty oraz sktadane w trakcie postepowania nalezy ztozyc na Platformie

Zakupowej w postaci elektronicznej, podpisane:

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
bedacego podmiotem sSwiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny spetniajacy wymogi
bezpieczeristwa okredlone w ustawie z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. - o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1173) lub

b) podpisem zaufanym lub
c) podpisem osobistym.

Dokumenty i oswiadczenia wchodzace w sklad oferty oraz sktadane w trakcie postepowania, sporzadzone w
jezykach obcych muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty, w tym
dokumenty, o ktéorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami
potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania”, zostalty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten
dokument.

W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty, w tym

dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do

reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem

w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt.

4, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umaocowanie do reprezentowania —
odpowiednio wykonawca, wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia;

3) innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy - odpowiednio wykonawca
lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, w zakresie dokumentow, ktoére kazdego z
nich dotyczg.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 0 ktérym mowa w ust.
3, moze dokona¢ réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w pkt 3-6 oraz pkt 9-11, nalezy rozumiec dokument elektroniczny
bedacy kopia elektroniczna tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie
podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, dokumenty, o ktdrych mowa w art. 94 ust.
2 ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo przekazuje sie w postaci
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elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy,
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe, dokumenty, o ktérych
mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty
sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sig cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poéwiadczenia zgodnoéci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt
8, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspéinie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkéow dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowego $rodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, oswiadczenia,
o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby -
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

3) petnomocnictwa - mocodawca.

Poéwiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt
9, moze dokonac rowniez notariusz.

Rozdzial IX. Sposob oraz termin skiadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.

IX.

1.

IX.

1.

4,

1. Sposéb oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte musi zostac podpisana podpisem elektronicznym przez osoby
upowaznione do tych czynnosci. Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej udostepnionej przez
Zamawiajacego na stronie internetowej https: https://platformazakupowa.pl/pn/arimr.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22 wrzesnia 2023 r. o godzinie 09:30

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 22 wrzesnia 2023 r. o godzinie 10:00

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidlowe ztozenie oferty wynikajace z niezastosowania sig przez
Wykonawce do wymagan niniejszej SWZ.

Zamawiajacy przed otwarciem ofert udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania na Platformie
Zakupowej informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia.

2. Warunki zmiany i wycofania zlozonej oferty.

Wykonawca posiadajacy konto na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu
sktadania ofert samodzielnie zmieni¢ lub wycofac oferte.

Wykonawca nie posiadajacy konta na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed uptywem terminu
sktadania ofert samodzielnie zmieni¢ oferte. Wykonawca niezalogowany nie moze samodzielnie wycofac oferty.
W celu wycofania oferty nalezy skontaktowac sie z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez Operatorem
Platformy Zakupowej, ktére stuzy pomoca techniczng od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do pigtku pod numerem
telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

Na Platformie Zakupowej w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow” opisana jest szczegotowa procedura zmiany
i wycofania oferty.

Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac zmiany ani wycofac ztozonej
oferty (zalacznikow).

Rozdzial X. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Wykonawca zobowiazany jest do wyliczenia i podania cen jednostkowych netto, ceny ofertowej netto, naleznego
podatku od towaréw i ustug VAT oraz ceny ofertowej brutto, w sposob okreslony w Formularzu Ofertowym i
Formularzu cenowym stanowiacym odpowiednio Zatacznik nr 1 i nr 1A do SWZ.

Ceny okreélone w Formularzu Ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zaméwienia. Podane ceny nie podlegaja zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem
postanowieri Rozdziatu XIV pkt 5 niniejszej SWZ.

Ceny okreslone w formularzu ofertowym musza by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po
przecinku (wg zasady zaokraglenia: ponizej 5 nalezy koncowke pominac, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic
w gore). Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza sig wariantowosci cen.
Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym powinny by¢ wyrazone w zfotych polskich.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej
w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac oferte, obowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych
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dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku,
wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Rozdziat XI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1,

2.

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami:
1.1. Kryterium ,Cena” (Pc) — waga 90% [90 pkt], wg ponizszego wzoru:

Cmin.
Pc= x 90 pkt
Cp

gdzie:
P. = ilos¢ punktdw oferty badanej w kryterium cena
Cmin. — CENa najnizsza sposrod waznych ofert
C» - cena oferty badanej
Ocenie bedzie podlegata catkowita cena brutto oferty, podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

1.2. Kryterium ,,MozZliwoé¢ éledzenia nadanych przesylek pocztowych” (Ps) — waga 10% [10 pkt], wg
ponizszych zasad:

Wykonawca moze w kryterium mozliwosc sledzenia nadanych przesytek pocztowych otrzymac maksymalnie

10 punktéw wg ponizszego zestawienia.
Ocena w w/w kryterium dokonana bedzie, zgodnie z oswiadczeniem ztozonym w Formularzu ofertowym,
zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1.2.1. Oceniana bedzie mozliwosc¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym. Zamawiajacy wymaga, aby system do $ledzenia przesytek umozliwiat Zamawiajacemu lub
adresatowi nadanej przez Zamawiajacego przesyiki dostep, za posrednictwem wskazanej przez
wykonawce strony internetowej, do statusu przesytek okreslajacego terminy: nadania, doreczenia lub
awizowania przesyiki oraz dane dotyczace placoéwki pocztowej (co najmniej doktadny adres), w ktérej
awizowana przesytka oczekuje na odebranie.

1.2.2.Za mozliwos¢ sledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych - 10 pkt

1.2.3. Za brak mozliwosci Sledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych - 0 pkt

1.2.4.Jezeli wykonawca na Formularzu Ofertowym nie okresli jednoznacznie, ze istnieje badz nie istnieje
mozliwos¢ sSledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym,
przyjete zostanie, ze taka mozliwos¢ nie istnieje | przyznane zostanie 0 punktow w tym kryterium.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszq liczbe punktéw obliczong z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku, wg wzoru:

P(n) = Pc + Ps

gdzie:

P - taczna ilos¢ punktéw oferty w kryteriach oceny ofert,

Pc - ilos¢ punktéw oferty w kryterium ,Cena”,

Ps — ilos¢ punktéw oferty w kryterium ,,Mozliwosé Sledzenia nadanych przesylek pocztowych”.

n - oferta nr 1,2,3,...

tacznie oferta najkorzystniejsza moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

W celu obliczenia punktow wyniki poszczegdlnych dziatann matematycznych beda zaokraglane do dwoch miejsc
po przecinku lub z wieksza doktadnoscia, jesli bedzie to konieczne.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktora
otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty taka samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera oferte z najnizszg
ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru oferty w sposob, o ktorym mowa w ust. 6, zamawiajacy wzywa wykonawcow,

ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych
nowg ceneg lub koszt.

Wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe, nie mogg oferowac cen lub kosztow wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Rozdziat XII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy, wedtug projektowanych
jej postanowien zawartych w SWZ.
Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwtocznego podania Zamawiajacemu danych niezbednych do sporzadzenia
umowy lub przekazania dokumentow, ktore okaza sie konieczne do zawarcia umowy.
Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajacy moze dokonaé¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu
wykonawcdw oraz wybrac najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.
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Przed zawarciem umowy, w przypadku gdy zostata wybrana oferta Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego
kopii umowy regulujacej wspodtprace tych wykonawcow.

Rozdzial XIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie stawia wymagan dotyczacych wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.

Zawarcie umowy nastapi wg tresci projektowanych postanowienn umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
stanowiacych Zatacznik nr 8 do niniejszej SWZ.

Przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego Projektowane Postanowienia Umowy zostang
uzupehione o tres¢ wybranej najkorzystniejszej oferty oraz inne niezbedne informacje. W szczegdlnosci do
umowy z oferty zostang wpisane:

2.1. Dane wykonawcy(-0w).

2.2. Ceny jednostkowe brutto poszczegdlnych ustug (zatacznik nr 8 do Projektowanych Postanowiern Umowy).

2.3. Kwota przeznaczona przez zamawiajacego na sfinansowanie zamowienia, o ktérej mowa w art. 222 ust. 4
ustawy (§ 2 ust. 1 Projektowanych Postanowierh Umowy).

2.4. Kwota facznej ceny ofertowej brutto (§ 2 ust. 8 Projektowanych Postanowieri Umowy).

2.5. Kwota odpowiadajaca 30% facznej ceny brutto oferty (§ 2 ust. 10 Projektowanych Postanowiert Umowy).
2.6. Okres obowigzywania umowy (§ 17 Projektowanych Postanowiert Umowy).

Postanowienia ustalone projektowanych postanowieniach umowy nie podlegaja negocjacjom.

Przyjecie niniejszych projektowanych postanowieri umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej
dokonano wyboru Wykonawcy. Warunki zmian zostaly opisane przez Zamawiajacego w projektowanych
postanowieniach umowy wraz z zalacznikami, stanowiacym Zatacznik nr 8 do SWZ.

Rozdzial XV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

1.

Wykonawcom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniesli lub moga ponies¢
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisdw ustawy przystuguja srodki ochrony prawnej
okreslone w dziale IX ustawy.
Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodnaq z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktdrej zamawiajacy byt obowiazany na
podstawie ustawy;

Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ust. 1 ustawy w szczegdlnosci wskazanie czynnosci lub
zaniechania czynnosci zamawiajacego, ktérej zarzuca sie niezgodnosc z przepisami ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sig¢ w
formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystapienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia podpisem zaufanym.

Odwotujacy przekazuje kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki

sposdb, aby mdgt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, ze Zamawiajacy

mogt zapoznad sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii
nastapito przed uplywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

6.1 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia -
jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo w terminie 10 dni
- jezeli zostaty przekazana w inny sposéb;

6.2 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowieri Publicznych lub dokumentéw zamowienia na
stronie internetowej — wobec tresci ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamoéwienia lub
wobec tresci dokumentow zamowienia;

6.3 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosc¢
o okolicznoéciach stanowiacych podstawe jego wniesienia — wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 6.1
i 6.2 powyzej.

Zataczniki do SWZ:

Zatacznik nr 1 - Formularz Ofertowy

Zatgcznik nr 1A — Formularz cenowy

Zatgcznik nr 2 — wzér O$wiadczenia skladanego na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Zatacznik nr 3 - Formularz dot. zobowiazania podmiotu trzeciego

Zatacznik nr 3A - wzér Os$wiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby sktadanego na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp
Zatgcznik nr 4 - Wzér w Oswiadczenie o potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia
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Zatgcznik nr 5 - Wzér Oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
Zalgcznik nr 6 - Oswiadczenie o podziale obowigzkow w trakcie realizacji zamdwienia
Zataceznik nr 7 — Wzoér Oswiadczenia - wykaz ustug
Zatacznik nr 8 — Projektowane postanowienia umowy

~ Zatwierdzam SWZ wraz z zatgcznikami:
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Zatgeznik nr 1 do SWZ

postepowanie znak: BOR03.2616.2.2023.AP

FORMULARZ OFERTOWY

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Lubelskiego Oddziatu Regionalnego Agenciji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Nazwa i adres siedziby Wykonawcy: Pozostate dane:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Lubelski Oddziat Regionalny

Elizowka ul. Szafranowa 6

21-003 Ciecierzyn

Nazwa i siedziba Zamawiajacego:

W odpowiedzi na ogloszone postepowanie prowadzone w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na $wiadczenie usfug
pocztowych na potrzeby Lubelskiego Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Specyfikacji Warunkéw Zamdwieni oferujemy realizacje przedmiotu zamowienia za:

taczna cene oferty brutto ...........cccvvvnnnivneees Z8 SIOWRNI@ e s

w tym podatek VAT w wysokoSci .................... zt.

zgodnie z zataczong kalkulacja (wypetniony formularz cenowy - Zalacznik nr 1A do SWZ) uwzgledniajgca wykonanie wszystkich
czynnosci, o ktdrych mowa w zatgczniku nr 8 do SWZ.

W ramach zaoferowanej ceny oferujemy sledzenie nadanych przesylek rejestrowanych przez strong internetowg: TAK/NIE *

Uwagi:

1)  “niepotrzebne skreslic,

2) Jezeli Wykonawca nie wskaze, Ze oferuje mozliwosc $ledzenia nadanych przesyfek poprzez strong internetowg, Zamawiajacy
uzna, ze brak jest takiej mozliwosci i oferta tego Wykonawcy otrzyma 0 punktéw w kryterium - Sledzenie nadanych przesyfek
poprzez strone internetowg

Os$wiadczamy, ze:

1.

N e o s

Do realizacji przedmiotu Umowy w zakresie odbioru przesylek z lokalizacji Zamawiajacego oraz ich dostarczenia do placowek
pocztowych przez caly okres realizacji Umowy zatrudnimy osoby na podstawie umowy o prace, jezeli wykonanie tych czynnosci
polegaé bedzie na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

Oswiadczamy, ze podana w ofercie cena obejmuje calos¢ wynagrodzenia, ktére uwzglednia w szczegdlnosci spetnienie wszystkich
wymagan zamawiajacego okreslonych w SWZ z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu
zamdwienia.

Zapoznali$my sie z trescig Specyfikacji Warunkéw Zamowienia wraz zatagcznikami (w tym Projektowanymi postanowieniami umowy)
i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

Pozyskalismy wszystkie informacje pozwalajace na sporzadzenie oferty oraz wykonanie w/w zaméwienia.
Zadeklarowane ceny w ofercie zawieraja wszystkie koszty skladajgce sig¢ na realizacje przedmiotu niniejszego zamowienia.
Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta do terminu okreslonego w SWZ.

Projektowane postanowienia umowy (Zatacznik nr 8 do SWZ) akceptujemy bez zastrzezen i zobowigzujemy si¢ w przypadku
przyznania nam zamoéwienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Podwykonawcom zamierzamy powierzyé wykonanie nastepujacej(-ych) czescilzakresu zamowienia (nalezy podac zakres prac oraz
nazwe Podwykonawcy jesli jest juz znany)™
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* W przypadku niewypetnienia Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzyC wykonania zadnej czesci/zakresu zamowienia
Podwykonawcom.

UWAGA:

Zamawiajacy przypomina, ze powyzszy punkt Formularza ofertowego nalezy wypeini¢ w kazdym przypadku, jesli wykonawca zamierza powierzyc
Podwykonawcom wykonanie czesSci zamowienia, a takze majgc na uwadze tres¢ art. 118 ust. 2 ustawy cyt.. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych
wyksztafcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli
podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane”,

Udziat podmiotu trzeciego w realizacji zamdéwienia w odniesieniu do warunkow winien miec¢ charakter podwykonawstwa, w zwigzku z czym wypetnieniu
podiega pkt 6 Formularza oferfowego.

9. Wszelka korespondencje w sprawie ninigjszego postepowania nalezy kierowaé naadrese-mail: ...

Dane kontaktowe: imig i nazwisko ...................coccooiiiiiiiiien... ,nrtel. .................., adres e-mail
**nalezy wypetnic czytelnie

10. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert winien zastrzec, ze nie

moga one by¢ udostepnianie oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa,
UWAGA:
Zamawiajgcy przypomina, ze stosownie do art. 18 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie poZniej niz w terminie skiadania ofert wykazac, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz, U. z 2020 r. poz. 1913), ktdre Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa, muszg
zostac odpowiednio oznaczone , a nastepnie zatgczone na Platformie zakupowej w osobnym pliku w miejscu wiasciwym dla informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa.

11. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec osdb fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu?.

" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).

2 W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jege dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skiada (usunigecie tresci
os$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

ek,

12. Jednoczes$nie, zgodnie z trescig art. 225 ust. 2 ustawy oswiadcza, ze wybér przedmiotowej oferty
a) nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
b) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug

(nalezy wskaza€ nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktorych dostawa/$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz ich warto$¢ bez kwoty podatku
od towaréw i ustug)

*** Niepotrzebne skreslic. W przypadku nie skreslenia (nie wskazania) zadnej z ww. tresci oswiadczenia i niewypetnienia powyzszego pola
oznaczonego: ,nalezy wskazac nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktorych dostawa/$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz ich warto$¢ bez
kwoty podatku od towarow i ustug” — Zamawiajacy uzna, ze wyb6r przedmiotowej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego.

13. Zgodnie z rozdziatem V.1 SWZ do oferty zostajg zatgczone dokumenty:

w N

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oéwiadczam, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien
zfozenia oferty (art. 297 K.K.)
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Zatacznik nr 2 do SWZ - wzér Oswiadczenia skladanego na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Nazwa WYKONAWEY: ...ttt et e e

AArES WWYKOTTAWEN «comuvonmsimn s e s i S o VB S S Ay

Oswiadczenie wykonawcy / wykonawcy wspélnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia

UWZGLEDNIAJACE PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH

W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ SLUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA
NARODOWEGO

skiadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
postepowanie znak: BOR03.2616.2.2023.AP

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Swiadczenie usfug pocztowych na potrzeby Lubelskiego
Oddziafu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa” sktadam o$wiadczenia:

Oswiadczenie wiasne Wykonawcy.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest:’!

1. Mikroprzedsiebiorstwem: tak/nie™
2. Malym przedsiebiorstwem: tak/nie”
3. Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie”

Uwaga

1 Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgce definicji mikroprzedsigbiorstw oraz mafych i $rednich przedsigbiorstw (Dz.Urz. L 124
z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sg wymagane wyfgcznie do wypetnienia ogfoszenia o udzieleniu zaméwienia (do celéw statystycznych).
Mikroprzedsiebiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 osoéb i kitérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 mifionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsigbiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktére zatrudniaja mniej
niz 250 oséb i ktérych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

“niepotrzebne skreslic.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

3. [UWAGA: zastosowa¢, gdy zachodza przestanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
a wykonawca korzysta z procedury samooczyszczenia, o ktorej mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp]
Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp
(podac¢ majacq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 27 5 lub art. 109 ust. 1 pkt
4 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwiazku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjglem

nastepujace $rodki naprawcze i zapobiegawcze:

4. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)".

' Zgodnie z trescia art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej .ustawg’, z postgpowa nia o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2008 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bgdaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Znak sprawy: BOR03.2616.2.2023.AP

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o zamowienie)
Oswiadczam, ze speiniam warunki udziatu w postepowaniu okre$lone przez Zamawiajgcego w Rozdziale 11l pkt 1 SWZ.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajgcego w Rozdziale Il pkt
1.2 SWZ, polegam na zdolnosciach lub sytuacji nastepujgcego/ych podmiotu/éw udostepniajgcych zasoby:

(wskazac nazwe/y POUMUOLUOW). .. ....... ..o e e e e e e e e e e
W NAstepUjgeym Zakresie: v sy s a s sy v v e i s

(okreslic odpowiedni zakres udostepnianych zasobow dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione

z peing swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.
INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujgce podmiotowe $rodki dowodowe, ktére mozna uzyska¢ za pomocg bezpiatnych i ogéinodostepnych baz danych,
oraz dane umozliwiajace dostep do tych srodkéw:

(wskazac podmiotowy Srodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub organ, dokiadne dane referencyjne dokumentacji)
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Znak sprawy: BOR03.2616.2.2023.AP

Zatacznik nr 3 do SWZ - zobowiazanie podmiotu
Nazwa i adres Wykonawcy ~ podmiotu
oddajacego do dyspozycji zasoby

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU DO ODDANIA DO DYSPOZYCJII NIEZBEDNYCH ZASOBOW
NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

(nazwa |adres Wykona\.;.;c':';/m—ma:-)-d.n.'ﬁ.iotu oddajacego do dyspozyql zasoby)
zobowigzuje/my sie do oddania na rzecz
(nazwa i adres Wykonawcy, ktéremu inny podrniot"(-)-(-i-;:‘lgj'é.a(-) dyspozycji zasoby)

do dyspozycji niezbednych zasobow tj. *

mm(-r-odzaj udostepnianycﬁuzasobéw)
do realizacji zaméwienia publicznego pn.

Swiadczenie usfug pocztowych na potrzeby Lubelskiego Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa

AAOKPEE s masssvis s oy s e s S S S N SR
(okres na jaki udostepniane sa zasoby)

w zakresie powierzonych do wykonania

(miejsce i data ztozenia oswiadczenia) (podpis Wykonawcy oddajacego do dyspozycji
zasoby)

* — wymienic¢ zasoby:
- wiedza i doswiadczenie,
- potencjat techniczny,

- osoby zdolne do wykonania zamowienia,
- zdolnosci finansowe.
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Znak sprawy: BOR03.2616.2.2023.AP

Zatacznik nr 3A do SWZ - wzor Oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby skladanego na podstawie art. 125
ust. 5 ustawy Pzp

Nazwa WYKonaweoy: .......coooiiiiii e

Adras VWWRONBWEY - s o s b S S A R R B

Oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby

UWZGLEDNIAJACE PRZESELANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W
ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ SLUZACYCH OCHRONIE
BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

sktadane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp

postepowanie znak: BOR03.2616.2.2023.AP

Przystepujagc do udziatlu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne na ,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby

Lubelskiego Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa” oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:
1. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 108 ust 1
ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 109 ust 1 pkt
4 ustawy Pzp
3. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)°.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego w Rozdziale Il pkt 1.2 SWZ
W T A S O D O MY Z A O SO s 7 o S s T S S S8 0

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawa”’, z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 | rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Znak sprawy: BOR03.2616.2.2023.AP

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly
przedstawione z petna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacgji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH $SRODKOW DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujgce podmiotowe $rodki dowodowe, ktore mozna uzyskaé za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz
danych, oraz dane umozliwiajace dostep do tych srodkdw:

(wskaza¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ, doktadne dane referencyjne
dokumentacji)
(wskaza¢ podmiotowy S$rodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy wrzad lub organ, dokfadne dane referencyjne

dokumentacji)
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Znak sprawy: BOR03.2616.2.2023.AP

Zatacznik nr 4 do SWZ - wzér Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

Nazwa VWWKONBWEYT .. cocomssasmmsmssmmssramims s s e o s sm s i

AdTeS WYKONAWCEY: .ooiviiinsmasmimnm i sivevs e seaioi oo ivasiiais

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
BOR03.2616.2.2023.AP

Przystepujgc do udziatlu w postepowaniu o zamdwienie publiczne na ~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Lubelskiego Oddziafu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa” oswiadczam(-y), ze na dzieh
ziozenia niniejszego o$wiadczenia aktualne pozostajg informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy, tj. nie podlegam(-y) wykluczeniu na podstawie:

1.
2

3

EFS

art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy,

art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamoéwienie publiczne tytulem $rodka
zapobiegawczego,

art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy dotyczacych zawarcia z innymi Wykonawcami porozumienia majacego na celu zakidcenie
konkurencji,

art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy,

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
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Znak sprawy: BOR03.2616.2.2023.AP

Zalacznik nr 5 do SWZ — wzér Oswiadczenia o przynaleinosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Nazwa WYKONaWECY: ... ... e e

Ares WYKONBWCY: .. ...t e e e ee e e

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
BOR03.2616.2.2023.AP

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na +~Swiadczenie usfug pocztowych na potrzeby Lubelskiego
Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa”, o$wiadczam(-y), ze:

1. nie naleze(-ymy) do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentow (tj.: Dz.
U. z 2020 r., poz. 1076 ze zm.) z zadnym z Wykonawcow, ktérzy ztozyli odrebng oferte w przedmiotowym postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego'.

2. naleze(-ymy) do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencii i konsumentéw (t.j.: Dz. U.
z 2020 ., poz. 1076 ze zm.) z nastepujacymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrgbng oferte w przedmiotowym postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego®:

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba

Jednoczesnie na potwierdzenie, ze nasza oferta zostata przygotowana niezaleznie od innego Wykonawcy nalezacego do tej samej
grupy kapitalowej sktadam(-y) nastepujgce informacje i/lub dokumenty:

UWAGA:
! niepotrzebne skresli¢
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Znak sprawy: BOR03.2616.2.2023.AP

Zatacznik nr 6 do SWZ - wzér Oswiadczenia o podziale obowiazkéw w trakcie realizacji zaméwienia

Oswiadczenie o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zamowienia
(dotyczy Wykonawcow wspoinie ubiegajgcych sig o udzielenie zamowienia)

BOR03.2616.2.2023.AP

Dziatajgc w imieniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie 0 udzielenie zaméwienia: ......... 1, przystepujac do
udziatu w postepowaniu o zamoéwienie publlczne na ,Swiadczenie usfug pocztowych na potrzeby Lubelskiego Oddziatu
Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modermzac;: Rolnictwa” o$wiadczam(-y), ze wyszczegdlnione ponizej dostawy/ustugi
zostang zrealizowane zgodnie z ponizszym:

1.

Wykonawea ...........cccooe oo 2 wykona nastepujace ustugi/dostawy w ramach realizacji zamowienia:

1.2,
1.3.
WYKONBWEE . .comiavn s amivinmasssiss s 2 wykona nastepujace uslugi/dostawy w ramach realizacji zamoéwienia:

2.2

2.3.

UWAGA:
! nalezy wpisa¢ firmy wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
% nalezy wpisa¢ firmy i adresy poszczegdinych Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamaéwienia
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Zatacznik nr 1A do SWZ - Formularz cenowy

FORMULARZ CENOWY, ktéry stanowi integralng czes$¢ oferty

Tabela nr L. Ustugi p $wiad na terytorium calego kraju
liosé za okres Cena Cena o -
o 2 Jednostka i = = Wartosc faczna ‘Wartos tgcana .
Ip Rodzaj przesytki, nazwa ustugi Format/waga przesytki : 12 miesigcy | jednostkowa | jednostkowa a ta Uwagi
miary netto (2t} brutto (zt)
{szt.) netto {zt) brutto (zf)
(FxG) (FXH)
A B D E F G H I 1
o R =% Format 5 do 500g szt 10 850 0,00 24 0,00 2+
Przesylki listowe krajowe nierejestrowane -
1 3 Format M do1000 g sat. 602 0,00 24 0,00 24
ekonomiczne
Format L do 2000 g szt 80 0,00 2t 0,00 2t
o i o Format S do S00g szt, 45 0,00 zi 0,00 zt
2 Prz_esv‘:kl \l_stkm:ve kr::J.Jowe. ! ; owane oo o 1000g st 17 0.0021 0,00 2t
najszybsze] kategorii - priorytetowe
Jseysie) kategort - prioty Farmat L do 2000 ¢ sat, 14 0,00 24 0,002t
i ; . Format S do 5008 szt 166 965 0,00 z} 0,00 zt
Przesytki listowe krajowe rejestrowane -
3 3 Format M do 1000 g szt. 12 320 0,00 zt 0,00 zt
ekonomiczne
Format L do 2000 g szt 1330 0,00 zt 0,00 zt
Format S do 500g szt 82 0,00 2t 0,00 zt
Przesylki listowe krajowe rej
g [Praesikili A Format M do 1000 g s, 140 0,002 0,001
najszybszej kategorii - priorytetowe
Format L do 2000 g sat. 70 0,00 2 0,00 21
—_— — - Format S do 500g st 1525 0,00 24 0,00 zf
wrot przesylki listowe] krajowe;
g [Emetpieailistonel ol Format M_do 1000 g st 100 0,002 00020
rejestrowanej
Format L do 2000 g sIt. 20 0,00 2t 0,00 24
T : Format s do 500g sat 1545 0,002 0,002
5 [Pwrot praesylk listowej krajowe] Format M do 1000 g szt 60 0,00 2t 0,00 21
rejestrowanej z ZPO
Format L do 2000 g szt 17 0,00 z} 0,00zf
7 |Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO} w obrocie krajowym szt 143 200 0,00 2t 0,00z1
Razem 0,00 zt 0,00 zt
Swiadczenie ustug , o ktérych mowa w tabeli nr I objete jest podatkiem VAT w wysokosci 2w %
Tabela nr Il. Usiuga odbioru przesylek pocztowych oraz dostarczenie ich do placdwek operatora pocztowego
I3
) Jedn. miary | wterminie 1z | Cenelednostkowa JCena jednosthoma | oy cona netto | Wartott tacznabrutts | Uwagi
d k - miejsca netto brutto
Lp. iblond Czgstotliwasé odbioru ety
= tszt) L] = ] ]
{F x G} (FxH)
A B D E F G H | J
S razy w tygodniu
Biuro Powiatowe w Biale] Podlaskiej, -
o 0,002t
1| Ui, Pitsudskiego 38, 21-500 Biala Podlaska | POMedHatek - patek z wlaczeniem dri e 12 0 oo
ustawowo walnych od pracy
. y ” S razy w tygodniu
Biuro Powiatowe w Janowie Lubelskim, ul,
2 Ulanowska 61, 23-300 Janéw Lubsiski paniedzialek - pigtek 2 wylaczeniem dni sat 12 0,002 0,00l
ustawowo wolnych od pracy
% Biuro Powiatowe w Lubartowie, WG b e B = S -
ul. 1-go Maja 82, 21-100 Lubartéw FOMeCHIGE paeE sydcet i ol b it Yoo
ustawewo wolnych od pracy
Biuro Powiatowe w Lublinie, 5 razy w tygodniu
4q Elizéwka ul. Szafranowa 6 (halaC), poniedzialek - pigtek z wylaczeniem dni sat 12 0,00 2 0,001
21-003 Ciecisrzyn ustawowo wolnych od pracy
5 razy wtygodniu
Biuro Powiatowe w Lecznej, o !
5 ul. Krasnystawska 54, 21010 Lsczna poniedzialek - pigrek z wylaczeniem dni st 12 0,007 0,001
ustawowa wolnych od pracy
S razy w tygodniu
Biuro Powiatowe w tukowie,
6 f -
ul. Przemysiowa 15, 21-400 Lukéw poniedziatek - pigtek z wylaczeniem dni szt 12 0,00 21 0,002l
ustawowo walnych od pracy
y 5 razy w tygodniu
Biuro Powiatowe w Putawach, o
7 ul. Czartoryskich 8. 24-100 Pulawy poniedzialek - pigtek z wylaczeniem dni szt 12 0,004 0,002t
ustawowo wolnych od pracy
Biuro Powiatowe w Tomaszowie Lubelskim, 5 raty wtygodniu
8 ul. Sciegiennego 57, 22-600 Tomaszow | poniedsialek - pigtek z wylaczeniem dni sat 12 0,002 0,007
Lubelski ustawowo wolnych od pracy
9 Exbep’f cangiowe we Vikdawse, mzmial;mwv ::Vfw;”i d 12 0,007} 0,007l
ul. Pitsudskiego 66, 22-200 Wiodawa L PRLels 3 W aTEnrer ik a2 et Ll
ustawawo wolnych od pracy
5 razy w tygadniu
Biuro Powiatowe w Zamosciu, -
10 ul, Szczebrzeska 71, 22.400 Zamosé poniedzialek - pigtek z wylaczenien dni s 12 0,00 24 0,002l
ustawowo wolnych od pracy
Lubelski Oddzial Regionalny, S razy w tygodniu
11 Elizéwka 65A ul. Szafranowa 6, 21-003 | poniedziatek - pigtek z wylaczeniem dni s 12 0,002 0,001!
Ciscierzyn ustawowo wolnych od pracy
Biuro Dzialarh Spolecznych i
Srodowiskowych oraz Platnosci 5 razy w tygodniu
12 p 1 L go OR, - pigtek z wylaczeniem dni szt 12 0,001 0,002
ul Bohdana Dabrzarskiego 7B, 21626 ustawowa wolnych od pracy
Lublin
Razem 0,00 zt| 0,00 2t
$wiadczenie ustug , 0 ktdrych mowa w tabeli nr Il objete jest podatkiem VAT w wysokosci 23 %
Warto$€ faczna Wartoéé faczna
netto brutto
Ogdtem suma wartosci z tabel nr i, Il 0,00 =t 0,00 zt

Uwaga Zamawiajqcego:

Ceny naleiy podac z dokladnoscig do setnych czesci zlotego.

Wyliczong tgczng ceng oferty brutto "Ogélem suma wartosci z tabel nr |, 11" za przewidywane ilosci przesylek i ustuge odbioru przesylek pocztowych oraz dostarczenie ich do placowek
operatora pocztowego naleiy przenies¢ do Formularza ofertowego - Zatacznik nr 1 do SWZ

Podane przez Zamawiajjcego ilosci poszczegdinych pozycji przesylek wyszczegélnionych w kolumnie F tabeli nr | w Formularzu cenowym maig charakter szacunkowy (z uwzglednieniem

prawa opcji)

Zamawiajacy astrzega sobie prawo niewykorzystania iloici wskazanych w Formularzu cenowym







Projektowane postanowienia umowy Zatgcznik nr 8 do SWZ

zawarta W dnil ... cniiiiins 2023 r. pomiedzy:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa al. Jana Pawta II 70, 00-175 Warszawa, Lubelski
Oddziat Regionalny z siedziba w Elizdwce ul. Szafranowa 6, 21-003 Ciecierzyn, REGON nr 010613083,
zarejestrowanym podatnikiem podatku od towaréw i ustug, NIP 526-19-33-940, zwang w dalszej czesci umowy

,Zamawiajacym”, reprezentowang przez:
Krzysztofa Gataszkiewicza ~ Dyrektor Lubelskiego Oddziatu Regionalnego
Malgorzate Kaczorowska - Kierownik Biura Finansowo-Ksiegowego Lubelskiego Oddziatu Regionalnego, na

podstawie udzielonych petnomocnictw,

........................... , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem ..................., REGON Nr
............................ , zarejestrowanym podatnikiem podatku od towarow i ustug, NIP ..............cccoceoeee, ZWaNG W dalszej
czesci umowy ,Wykonawca”, reprezentowang przez:

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami”.

Umowa zostata zawarta w wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
mniejszej niz progi unijne, prowadzonym w trybie podstawowym na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,
zgodnie z art. 275 ust. 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)

g1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych o masie wagowej do 2000 g, zwanych dalej
takze ,przesytkami”, zapewnienie nadania przesytek u operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020 poz. 1041) oraz transport przesytek z budynkow
Zamawiajgcego do placowek pocztowych Wykonawcy lub ww. operatora wyznaczonego, zwanych dalej takze
Lustuga”™:

1.1. w obrocie krajowym - przesyiek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych:
— niebedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii,
- bedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii,

1.2. w obrocie zagranicznym - przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych bedacych
przesytkami listowymi najszybszej kategorii.

Przedmiot umowy obejmuje réwniez zwrot do Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy, a takze ustuge Poczty Firmowej polegajacg na odbiorze przez Wykonawce
przesytek okreslonych powyzej ze wskazanych przez Zamawiajacego lokalizacji, realizowang na zasadach
okreslonych w zataczniku nr 7 do niniejszej umowy.

Szczegdtowy opis przedmiotu umowy okresla zatacznik nr 6 do umowy.

2. Wykonawca zezwala Zamawiajacemu na uiszczanie naleznosci za Swiadczenie ustug wymienionych w ust. 1
w formie optaty z dotu.

3. Przez optate z dotu nalezy rozumieé optate w catosci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotéwkowo, z
uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci, o ktérych mowa w § 2, poprzez przelew w
terminie pozniejszym niz:

a) nadanie przesyiek,
b) odbiér przesylek z siedziby Zamawiajacego - realizacja ustugi Poczta Firmowa,

c) zwrot do Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi.



§2
WYNAGRODZENIE i ZASADY ROZLICZEN

Z tytutu wykonania niniejszej umowy Zamawiajacy zobowiazuje sie zaplaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za
nalezycie wykonang ustuge w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego na zasadach okreslonych w
niniejszej umowie, przy czym taczna kwota wynagrodzenia wyptaconego na podstawie niniejszej umowy nie
przekroczy tacznie wynagrodzenia brutto w kwocie .................. zt (stownie ziotych: ............................. Zlotych
00/100), z zastrzezeniem ust. 8.

Wynagrodzenie o ktorym mowa w ust. 1 ptatne bedzie:

a) z dotu - za przesyiki wysytane przez Zamawiajgcego, w okresach rozliczeniowych obejmujgcych jeden
miesiac kalendarzowy,

b) z dolu - za przesytki wysylane przez Zamawiajacego oraz za zwrocone przesytki do Zamawiajacego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatowi za okresy miesieczne wykonywania ustugi,

c) zdotu - za transport przesylek z budynkdw Zamawiajacego, o ktdrych mowa w tabeli nr 1 w zataczniku
nr 7 do umowy, do placdwek pocztowych Wykonawcy, za okresy miesieczne wykonywania ustugi,

d) z dotu - za Swiadczenie ustug, o ktorych mowa w § 7 ust. 4, jezeli nie bedg rozliczane zgodnie z
powyzszymi zasadami.

Zamawiajacy zobowigzuje sie ptaci¢é Wykonawcy wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust, 2 lit. a) - d) w
czesciach obejmujacych wynagrodzenie miesieczne za wykonanie przedmiotu umowy w kazdym miesigcu
kalendarzowym obowigzywania umowy, zwanym ,okresem rozliczeniowym”.

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy stanowi¢ bedzie sume optat za faktyczng iloS¢ przesytek
nadanych, zwrdconych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia do adresata oraz transport przesylek z
budynkéw Zamawiajacego wymienionych w tabeli nr 1 w zataczniku nr 7 do umowy - ,Zasad Swiadczenia
ustugi Poczta Firmowa"” do placoéwek pocztowych operatoréow pocztowych, wedtug cen jednostkowych (oferta
wykonawcy) podanych w zatgczniku nr 1 do umowy - ustalonych i obliczonych w oparciu o dokumenty
nadawcze, ktérych wzor zostat uzgodniony przez Zamawiajacego i Wykonawce przed zawarciem umowy.
Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, w przypadku, gdy faczne
wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu Umowy okreslonego w § 1 ust. 1 bedzie nizsze od kwoty, o
ktérej mowa w ust. 1.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek innego rodzaju niz okreslone w zataczniku nr 1 do
umowy, podstawa rozliczen beda ceny obowiazujace w dniu nadania przesyiki, zawarte w powszechnie
stosowanym u Wykonawcy cenniku ustug pocztowych za ustugi Swiadczone przez Wykonawce, a
wynagrodzenie za te ustugi bedzie rozliczane w ramach maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w ust. 1. Powszechnie stosowany u Wykonawcy cennik ustug pocztowych zostanie przekazany
najpozniej w dniu podpisania umowy, a w przypadku jego zmiany Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyc
jego nowa_ tre$¢ Zamawiajacemu nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia jego wejscia w zycie.

Zamawiajacy ma prawo do korzystania ze Swiadczenn Wykonawcy objetych przedmiotem umowy wedtug
biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy nie ma obowigzku wyptacenia Wykonawcy kwoty tacznego
wynagrodzenia brutto w przypadku, gdy potrzeby Zamawiajgcego w zakresie przedmiotu umowy beda
mniejsze niz zakres $wiadczen odpowiadajacy wartosci tacznego wynagrodzenia brutto. Wykonawca
o$wiadcza, ze nie bedzie wzgledem Zamawiajacego wnosit roszczen z tytutu mniejszej ilosci wysytanych
przesytek lub mniejszej ilosci zwrotéw do Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy, niz okreslone w zataczniku nr 1 do umowy. Rodzaje i ilosci przesylek w
obrocie krajowym i zagranicznym, oraz ilosci zwrotdw do Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, okreslone w zataczniku nr 1 do umowy maja charakter
szacunkowy i nie stanowig, ze strony Zamawiajacego zobowigzana do nadawania przesytek w podanych w
tym zataczniku rodzajach i ilodciach. Zamawiajacy ma prawo zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci przesylek
podanych w zalaczniku nr 1 do umowy oraz zwigkszenia lub zmniejszenia czestotliwosci transportu
przesytek, w ramach tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w ust. 1. Wykonawca ma obowigzek
$wiadczenia ustug pocztowych polegajacych na zwrotach do Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi, w ramach facznego wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w ust. 1.

Wynagrodzenie za przesyitki, o ktérych mowa w § 7 ust 4 zawarte jest w wynagrodzeniu okreslonym w ust.
1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wielokrotnego zwiekszenia kwoty tacznego wynagrodzenia brutto, o
ktorym mowa w ust. 1, do kwoty nie wigkszej niz ... zt brutto (stownie:....... ), zwanej dalej
L~maksymalng kwota wynagrodzenia”, z zastrzezeniem ust. 9 i § 14 umowy.

Zwiekszenie kwoty tacznego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 8, nie wymaga formy
pisemnej w postaci aneksu do Umowy.



10.

11.

12.

13.

14,
15;

2.

1.

Zamawiajacy oswiadcza, ze zrealizuje przedmiot Umowy za kwote nie mniejsza niz ............ zt brutto
(Stownie: ...ocevevvveriiiriinnene .../ 100), zwany w dalszej czesci Umowy ,zakresem podstawowym”.

Realizacja przedmiotu Umowy na kwote stanowigca, réznice pomiedzy kwotg maksymalnego wynagrodzenia
a kwotg w ust. 10 stanowi prawo opcji w rozumieniu art. 441 ustawy Prawo zamowien publicznych (zwany
w dalszej czesci Umowy ,zakresem opcjonalnym®) i jest uprawnieniem a nie zobowigzaniem Zamawiajacego.

Uruchomienie prawa opcji nastepuje automatycznie w momencie przekroczenia wartosci zakresu
podstawowego Umowy i nie wymaga powiadomienia Wykonawcy, z zastrzezeniem w ust. 1 i 13.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wielokrotnego wstrzymania i wznowienia wykonania zakresu
opcjonalnego, o czym kazdorazowo poinformuje pisemnie Wykonawce, z zastrzezeniem w ust. 14.

Prawo opcji wygasa wraz z ostatnim dniem obowigzywania Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia ustug w ramach zakresu opcjonalnego na warunkach
okreslonych w Umowie.

§3
Zamawiajacy zobowigzuje sie do wykonania czynnosci polegajacych na:

1) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesylek zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Strony,

2} przygotowaniu przesytek do odbioru przez Wykonawce,
3) sporzadzaniu Zestawienia Przesylek Pocztowych zgodnie z zatacznikiem nr 3 do umowy,

4) sporzadzaniu zestawienia przesytek pocztowych w formie Pocztowej Ksigzki Nadawczej wedtug wzoru
bedacego zalgcznikiem nr 3 do umowy, w przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia
badz wykreslenia, upowazniony pracownik Zamawiajacego poswiadcza ten fakt sktadajac obok swoj
podpis,

5) nadawaniu przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazywaniu przesylek utozonych strong
adresowa w tym samym kierunku oraz zgodnie z podziatem wynikajacym z zatacznika nr 4 i 5 do
umowy,

6) odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia/wydania adresatowi,

7) umieszczaniu w sposdb uzgodniony przez Strony informacji o koniecznosci nadania u operatora
wyznaczonego w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
Umowa z ....ccccceeeeeee. ID NP s

Warunkiem zastosowania formy optaty z dotu jest wykonanie przez Wykonawce czynnosci polegajacych na:

1) nadawaniu przesytek wskazanych w & 1 w wyznaczonych placéwkach pocztowych, wskazanych w
zataczniku nr 2 do umowy,

2) odbiorze przesytek okreslonych w § 1 ze wskazanych przez Zamawiajacego lokalizacji, realizowanych
na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 6 do niniejszej umowy.

§4
Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci dla przesytek optacanych z dotu:
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,

2) podstawg rozliczenn finansowych jest ustalona na podstawie zatacznika nr 1 do umowy z
zastrzezeniem § 14 ust. 5, ust. 6 i ust. 7, suma optat za:

a) nadane przesylki pocztowe wymienione w § 1, stwierdzone na podstawie dokumentow
nadawczych,

b) przesylki rejestrowane zwracane do Zamawiajacego stwierdzone na podstawie dokumentow
oddawczych,

c) wykonanie ustugi Poczta Firmowa polegajacej na odbiorze przesytek ze wskazanych budynkéw
Zamawiajgcego,

d) rozliczenie naleznosci za nadane w danym miesigcu przesytki pocztowe odbywac sie bedzie
miesiecznie, ostatniego dnia miesiaca, na podstawie dokumentéw nadawczych.



3) Faktury z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane beda w terminie
do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

4) naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy nr ........................ Na przelewie Zamawiajacy bedzie okreslat dodatkowo
tytut wplaty ,FV Nr ... UMOWA .vvvieeerinene ”. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek rozliczeniowy, o
ktdrym mowa w zdaniu poprzedzajacym wskazany jest dla niego w Wykazie podatnikow VAT (tzw.
Biatej liscie podatnikdw),

5) w przypadku niezgodnosci, w dniu realizacji ptatnosci, numeru rachunku bankowego wskazanego
przez Wykonawce na fakturze z numerem rachunku bankowego zamieszczonym w wykazie
podmiotéw, o ktérych mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug (Dz. U. z 2020 r., poz. 106 ze zm.), Strony ustalajq, ze realizacja ptatnosci nastapi w trybie
art. 108a ww. ustawy,

6) Faktury bedg ptatne w terminie 21 dni liczac od dnia:

a) doreczenia prawidtowo wystawionej faktury na adres korespondencyjny Zamawiajacego,
albo

b) wystania Zamawiajacemu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem
Platformy  Elektronicznego  Fakturowania (PEF), dostepnej pod adresem
https://efaktura.gov.pl zgodnie z ustawg z 09 listopada 2018r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno- prywatnym (Dz.U.2018.2191 ze zm.)

7) za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy. W przypadku
btednie wystawionej faktury zostanie wystawiona faktura korygujaca, co nie wptywa na termin
ptatnosci wystawionej faktury pierwotnej,

8) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosc
ustawowej,

9) w przypadku zalegania przez Zamawiajacego z ptatnosciami, przez okres dtuzszy niz 21 dni od
wskazanego w pkt 6) terminu zaplaty, ustugi beda realizowane z zastosowaniem formy opfaty z
gory na ogolnie obowigzujacych zasadach, poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego,

10) powrdt do formy ptatnosci z dotu nastapi po uregulowaniu zalegtych naleznosci wraz z ustawowymi
odsetkami, poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego,

11) nazwy ustug na fakturze musza odpowiadac¢ nazwom ustug zawartym w umowie i zatacznikach do
niej. Wykonawca moze dodatkowo rozszerzy¢ nazwe ustugi o nazwe wilasng odpowiadajaca
zakresem ustudze opisanej w umowie.

Strony ustalajg, ze faktury beda zawieraty nastepujace dane: Nabywca: ... . NIP: .
Odbiorca i ptatnik: Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa al. Jana Paw&a II nr 70 00- 175
Warszawa, NIP: 526-19-33-940.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania i dostarczania miesiecznych faktur, wraz ze specyfikacjg
wykonanych ustug w ktérej wskazany bedzie rodzaj przesytki, format/waga przesyiki, ilos¢, cena i wartosc,
z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne obiekty wymienione w tabeli nr 1 zatgcznika nr 7 do umowy.
Faktury wraz ze specyfikacja wykonanych ustug dla kazdej lokalizacji wskazanej w tabeli nr 1 w zatgczniku
nr 7 do umowy, musza byc¢ wystane na adres korespondencyjny Zamawiajacego.

Zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur nie wymaga aneksowania umowy, pod warunkiem pisemnego
powiadomienia o tym fakcie Wykonawcy.

W przypadku zakoriczenia terminu obowigzywania Umowy, optata za zwroty przesylek rejestrowanych
nadanych w ramach obowigzujacej Umowy, zostanie rozliczona poprzez wystawienie faktury korygujacej lub
faktur korygujacych do faktury za ustugi pocztowe, wystawionej/ych za ostatni miesigc realizacji przez
Wykonawce ustug pocztowych w ramach przedmiotowej umowy.

§5

Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w § 1 z wylaczeniem ustugi Poczta Firmowa, na dzieri zawarcia umowy
jest zwolnione z podatku od towardw i ustug.

Ustuga Poczta Firmowa, polegajaca na odbiorze przez Wykonawce przesytek z lokalizacji wskazanych przez
Zamawiajacego objeta jest podatkiem VAT w wysokosci 23 %.

§6
NADZOROWANIE UMOWY



Osobg wyznaczong przez Wykonawce w celu nadzorowania prawidtowe]j realizacji niniejszej umowy jest:
Pani vy Blovimnmnag e=maill waaan , lub osoba zastepujaca.

Osobg wyznaczong przez Zamawiajacego w celu nadzorowania prawidtowe]j realizacji niniejszej umowy jest:
Pani Ewa Kudlak, tel. 81 756 88 20, adres e_mail: ewa.kudlak@arimr.gov.pl , Pani Anna Krol , tel. 81 756
85 21, adres e_mail: anna.krol7@arimr.gov.pl lub osoba zastepujaca.

Zmiana 0séb wskazanych w ust. 1 i 2 dla swojej skutecznosci bedzie wymagata jedynie jednostronnego
pisemnego oswiadczenia skierowanego do drugiej Strony umowy i nie wymaga dla swej waznosci zmiany
umowy w formie aneksu.

Osoby wskazane powyzej w ust. 1 i 2 nie sg umocowane do zmiany lub rozwigzania umowy, a jedynie do
skfadania i przyjmowania oswiadczen w zakresie wykonywania umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie na kazde wezwanie Zamawiajacego (niezwiocznie, jednak nie pozniej niz w
terminie 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania takiego wezwania) przedktada¢ Zamawiajacemu aktualny
wykaz ilosciowy placowek pocztowych, z podziatem na gminy wykorzystywanych do realizacji zamowienia,
spetniajacych wymagania okreslone w § 11 ust. 3 umowy, w ogdlnodostepnej edytowanej formie (np. excel),
na nastgpujace adresy poczty elektronicznej: ewa.kudlak@arimr.gov.pl , lubelski@arimr.gov.pl
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych przez Zamawiajacego ww. placowek w zakresie
spetnienia warunkéw okreslonych w umowie. W przypadku stwierdzenia niespetnienia warunkéw
okreslonych w umowie w zakresie placéwek pocztowych, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do przywrdcenia
stanu zgodnego z postanowieniami § 11 ust. 3 umowy, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania takiego wezwania. Brak przywrécenia stanu zgodnego z postanowieniami § 11 ust. 3 umowy
uprawnia Zamawiajacego do rozwigzania umowy z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia
(liczonego od uptywu 14 dniowego terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym), co bedzie uwazane
za rozwigzanie umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontrolowania u adresatéw terminowosci dostarczania przesylek.

Wykonawca o$wiadcza, ze przez caly okres trwania umowy bedzie / nie bedzie* posiadat system sledzenia
rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym przez Internet, ktéry bedzie umozliwiat
Zamawiajacemu lub adresatowi nadanej przez Zamawiajacego przesytki, za posrednictwem strony
internetowej, tj. https://emonitoring.poczta-polska.pl/, dostep do statusu przesylek okreslajacego terminy:
nadania, doreczenia lub awizowania przesylki oraz dane dotyczace placowki pocztowej (co najmniej
doktadny adres), w ktérej awizowana przesytka oczekuje na odebranie.

Zmiana strony internetowej wskazanej w ust. 7 dla swojej skutecznosci bedzie wymagata jedynie
jednostronnego pisemnego oswiadczenia Wykonawcy skierowanego do drugiej Strony umowy i nie wymaga
dla swej waznosci zmiany umowy w formie aneksu.

§7
ZASADY SWIADCZENIA USLUG

Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ ustugi pocztowe wymienione w § 1 na rzecz Zamawiajacego, w
sposéb zgodny z przepisami prawa miedzynarodowego, przepisami wydanymi przez Swiatowy Zwigzek
Pocztowy oraz przepisami krajowego prawa powszechnie obowiazujacego, a w szczegdlnosci zgodnie z:

1) Ustawa Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz.U z 2020 poz. 1041).
2) Swiatowa Konwencja Pocztowa — Protokdt Koricowy — Genewa 2008.
3) Regulaminem Poczty Listowej — Protokdt Koncowy — Berno 2008.

Z uwagi na potrzebe zapewnienia skutecznosci i rzetelnosci w doreczaniu przesytek, Wykonawca
zobowigzuje sie Swiadczy< ustugi pocztowe, na zasadach jak zasady Swiadczenia ustug wskazane w
przepisach prawa powszechnie obowigzujacego, w tym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1026), z zachowaniem zobowigzan zawartych w umowie. Z uwagi na
tres¢ korespondencji Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje sie dochowac szczegdlnej starannosci w
zakresie zabezpieczenia powierzonych mu przesytek przed zniszczeniem lub naruszeniem tajemnicy
korespondencji.

Przesyitki rejestrowane opatrzone przez Zamawiajgcego formularzem zwrotnego potwierdzeniem odbioru
dot. doreczen przez organ w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania
administracyjnego, Wykonawca zobowiazuje sie doreczy¢ z zachowniem wymogow okreslonych w art. 39 -
49 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego. W razie zmiany stanu
prawnego w czasie wykonywania ustug pocztowych, Wykonawca zobowigzany jest stosowac przepisy w
brzmieniu obowigzujacym w dniu nadania przesytki, chyba ze przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego
beda stanowi¢ inaczej.



Przesylki rejestrowane zawierajace pisma sktadane przez Zamawiajacego w ramach postepowan, odnos$nie
ktérych przepisy prawa powszechnie obowiazujacego przewiduja, ze oddanie lub nadanie pisma w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do wiasciwego organu lub z
zachowniem terminu, Wykonawca zobowiazuje sie nada¢ w polskiej placowce pocztowej Wykonawcy
operatora wyznaczonego w tym samym dniu, w ktorym je odebrat od Zamawiajacego. Powyzsze dotyczy w
szczegolnosci pism sktadanych przez Zamawiajacego w trybie:

1) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego (termin uwaza sie za zachowany,
jezeli przed jego uplywem pismo zostatlo nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego),

2) art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (oddanie pisma w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu),

3) art. 165 § 2 - Kodeks postepowania cywilnego (oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu),

4) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy - Ordynacja podatkowa (termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego),

5) art. 198 b) ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych (ztozenie skargi w placdwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rownoznaczne
z jej wniesieniem),

6) art. 176 ust. 3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (termin jest
zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe - (t.j. Dz.U z 2020
poz. 1041).

§8
REKLAMACIE

Zamawiajacy lub adresat przesytki maja prawo sktadacC reklamacje w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca jest zobowigzany rozpatrywal reklamacje
sktadane przez Zamawiajacego lub adresata przesytki na zasadach okreslonych w obowigzujacym
rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 92 ust. 4 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(na dzieri zawarcia umowy: Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej; t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 474).

Strony ustalaja, iz zgodnie z art. 88 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j.
Dz.U z 2020 poz. 1041), za utrate przesylki poleconej Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie w
wysokosci zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak niz piecdziesieciokrotnos¢ optaty pobranej za
traktowanie przesytki pocztowej jako poleconej.

§9

Wykonawca oéwiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do nalezytego wykonania
przedmiotu umowy i zobowiazuje sie do realizacji umowy z najwyzsza zawodowa starannoscia, a w
szczegolnosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w tym zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe oraz wymogami przewidzianymi w przepisach prawa dla realizacji ustugi na rzecz
podmiotéw takich jak Zamawiajacy.

Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego
poinformowania Zamawiajacego o wszelkich dotyczacych Wykonawcy zmianach w rejestrze operatoréw
pocztowych, a w szczegdlnosci o wykresleniu Wykonawcy z rejestru operatoréw pocztowych.

Wykonawca oswiadcza, ze jest swiadomy tego, iz nalezyte wykonanie przez niego niniejszej umowy ma
kluczowe znaczenie dla prowadzenia ustawowej dziatalnosci Zamawiajacego, a w tym jest niezbedne do
wywiazywania sie przez Zamawiajacego z jego obowigzkéw wobec innych podmiotow.

Wykonawca oswiadcza, iz posiada placowki pocztowe w okreslonych przez Zamawiajacego lokalizacjach,
okredlonych w zataczniku nr 2 do umowy.

§ 10
GWARANCIA DORECZENIA

Wykonawca zobowiazuje sie doreczaé przesylki w obrocie krajowym z zachowaniem wskaznikéw czasu
przebiegu przesytek pocztowych okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkdéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1026).



Wykonawca zobowigzuje sie do doreczenia lub awizowania kazdej przesytki pocztowej nadanej przez
Zamawiajacego, w terminie 14 dni roboczych od dnia nadania, przy czym korespondencje nadana po
godzinie okreslonej na podstawie § 3 ust. 2 pkt 1 lit. a) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1026), uznaje sie za nadang w nastepnym dniu roboczym.

W przypadku nadania przesyiki pocztowej wraz z formularzem potwierdzenia odbioru, Wykonawca
zobowigzuje sie dorecza¢ do Zamawiajacego zwrotne potwierdzenie odbioru niezwiocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki.

Wykonawca zobowigzuje sie dorecza¢ do Zamawiajacego przesytki niepodjete w terminie odbioru,
niezwlocznie po uptywie terminu do odbioru przesyltki przez adresata, nie pozniej jednak, niz w ciggu 14 dni
dni roboczych (poniedziatek - piatek) od uptywu tego terminu.

§11
ZATRUDNIENIE, PLACOWKI POCZTOWE

Wykonawca zobowigzuje sie, ze do realizacji przedmiotu Umowy w zakresie odbioru przesytek z lokalizacji
Zamawiajacego oraz ich dostarczenia do placéwek pocztowych przez caty okres realizacji Umowy zatrudni
osoby na podstawie umowy o prace, jezeli wykonanie tych czynnosci polegac bedzie na wykonywaniu pracy
w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.
Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych co do spetniania przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia, o ktérym mowa w ust. 1, a w szczegdlnosci do:
1) zadania os$wiadczern i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw i
dokonywania ich oceny;
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i
dokonywania ich oceny.
W trakcie realizacji Umowy Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcy przediozenia Zamawiajacemu, w
wyznaczonym od wezwania terminie (nie krotszym niz 14 dni), w celu potwierdzenia spetnienia wymogu
zatrudnienia osob wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, z lokalizacji Zamawiajacego oraz w
okresiefokresach $wiadczenia ustug wskazanych przez Zamawiajacego:
1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,
2) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o
prace,
Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajagcego terminie zadanych przez
Zamawiajacego dokumentdw, o ktdrych mowa w ust. 3, w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci.
Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci lub w przypadku naruszenia przez Wykonawce obowigazkow
okreslonych w ust. 3 Zamawiajacy przewiduje w kazdym stwierdzonym przypadku podstawe do naliczenia
Wykonawcy kary umownej.
Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ wszystkim osobom, ktérym zostanie powierzone wykonywanie
umowy w zakresie doreczania i wydawania przesytek, o ktérych mowa § 7 ust. 3 i 4, w tym rowniez
personelowi podwykonawcow i samym podwykonawcom, szkolenia zapewniajacego nalezyte wykonywanie
przez te osoby powierzonych im obowiazkéw, w szczegélnosci w zakresie obowigzku dwukrotnego
awizowania przesytki, oraz przechowywac dokumentacje dotyczacy realizowania tego zobowigzania.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac umowe poprzez wykorzystanie placéwek pocztowych, spetniajacych
nastepujgce wymogi:
a) co najmniej jedna stata placéwka pocztowa, liczac srednio w skali kraju, przypada na 6000
mieszkancow na terenie gmin miejskich i gmin miejsko-wiejskich,

b) co najmniej jedna placéwka pocztowa, liczac srednio w skali kraju, przypada na 85 km2 powierzchni
w gminach wiejskich,

c) w kazdej gminie musi by¢ uruchomiona co najmniej jedna stata placowka pocztowa.

d) lokalizacja placéwek pocztowych, o ktérych mowa w postanowieniach lit. a) -c) powyzej, uwzglednia
wystepujace na danym obszarze zapotrzebowanie na ustugi.

e) wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbior przesylek musza byd
oznakowane w sposdb widoczny nazwg i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz budynku lub
na witrynie obiektu, w ktérym miesci sie dana placéwka pocztowa,

f) wszystkie placéwki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbiér przesytek, musza by¢
umiejscowione w lokalizacjach, o ktérych mowa w Zataczniku nr 2 do umowy oraz posiada¢ warunki
lokalowe, ktére w sposdb oczywisty nie utrudniaja dostepu do odbioru przesylek osobom
niepetnosprawnym. Placéwki pocztowe nie posiadajace technicznych mozliwosci do samodzielnego
wjazdu osoby niepetnosprawnej musza miec zainstalowany w oznakowanym i fatwo dostepnym miejscu
dzwonek lub inne urzadzenia powiadamiajace, ktdére umozliwiatoby osobie niepetnosprawnej



g)

h)

i)

przywotanie pracownika czynnej placéwki. Osoba niepetnosprawna powinna by¢ obstuzona w placéwce
pocztowej w godzinach jej urzedowania niezwtocznie i poza kolejnoscia, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Odbiér przesytki nie moze by¢ warunkowany koniecznoscia wczesniejszego kontaktu
telefonicznego celem umadwienia sie po jej odbidr,

w przypadku, gdy placowka pocztowa znajduje sie w lokalu, w ktdrym prowadzona jest inna dziatalnosé
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow wytacznie w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg i logo Wykonawcy, oddzielone od wszelkich innych
czynnosci wykonywanych w tym lokalu, innych niz $wiadczenie ustug pocztowych, w sposdb wyrazny i
jednoznaczny zapewniajacy bezpieczenstwo tajemnicy korespondencii,

wszystkie placodwki pocztowe, w ktdrych Wykonawca zapewnia odbidr przesytek, musza by¢ czynne co
najmniej od poniedziatku do pigtku,

wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbior przesytek, musza byc¢
wyposazone w czynny, dziatajacy telefon,

Zamawiajacy dopuszcza zmiane wymogow w zakresie placéwek pocztowych o ile zmiana bedzie nate
pstwem zapiséw Rozporzadzenia Ministra i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkdw
wykonania ustug powrzechnych przez operatora wyznaczonego. Jak rowniez innych aktéw prawnych
okreslonych przez wiasciwego ustawodawce w odniesieniu do stanu pandemii, wojny, dziatan zbrojnych
oraz innych ograniczen zwiazanych z silg wyzsza.

§12
KARY UMOWNE

1. Zamawiajgcy ma prawo do natozenia na Wykonawce kar umownych, a Wykonawca jest zobowigzany do
zaptaty natozonych na niego przez Zamawiajacego kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie przedmiotu umowy w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

za odstapienie lub rozwigzanie umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy (w szczegdlnosci na podstawie § 6 ust. 5 lub na podstawie § 6 ust. 6 - w wysokosci 0,5%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1,

za kazdy brak odbioru od Zamawiajgcego przesytek w dniach, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 zalgcznika
nr 7 do istotnych postanowien - ,Zasady $wiadczenia ustugi Poczta Firmowa", Wykonawca zaptaci
kazdorazowo Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 100 % opfaty za jeden odbidr z jednego
punktu,

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesytek odebranych w
ramach realizacji ustugi ,Poczta Firmowa”, ktére nastapily w czasie od ich odbioru przez Wykonawce
z obiektdw Zamawiajacego do czasu dostarczenia do placowek pocztowych operatoréw, wymienionych
w zataczniku nr 2 do umowy:
a) z tytutu utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytek Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie
od Wykonawcy zgodnie z art.788 Kodeksu cywilnego,
b) w razie niemoznosci ustalenia wysokoéci odszkodowania, o ktérym mowa w podpunkcie a),
wysokosc¢ te ustala rzeczoznawca,
c) poza odszkodowaniem, o ktdrym mowa w podpunkcie a), Wykonawca zwraca Zamawiajacemu
oplate za niezrealizowang ustuge ,,Poczta Firmowa”:
- w razie utraty wszystkich odebranych przesytek - w petnej wysokosci optaty za jeden
odbidr,
- wrazie utraty czesci odebranych przesytek - w odpowiedniej czesci optaty za jeden odbidr,
- w razie ubytku i uszkodzenia - w odpowiedniej czesci optaty za jeden odbidr,
za kazde naruszenie § 18 ust. 2 umowy - w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych),

z tytutu braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytubu
zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktdrej mowa § 14 ust. 9 Umowy, Wykonawca zapiaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwiescie zlotych) za kazdy dzien braku
zaptaty lub nieterminowej zaptaty,

za kazde naruszenie § 11 ust. 4 umowy - w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych).

2. Zaplata kary umownej, na podstawie postanowiert umowy nie wytacza mozliwosci dochodzenia naprawienia
szkody w petnej wysokosci na zasadach ogélnych przez Zamawiajacego ani reklamacji ustug pocztowych
zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

3. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uiszczenie kwot kar umownych w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie. W przypadku braku zaptaty kary umownej w terminie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim,
kwota naliczonych kar umownych moze zosta¢ potracona z wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy z
tytutu realizacji niniejszej umowy. Naliczenie i wezwanie do zaptaty kar umownych, o ktérych mowa w § 12
ust. 1 umowy, bedzie poprzedzone przeprowadzonym przez Zamawiajacego postepowaniem wyjasniajacym



potwierdzajacym zasadnos$¢ i wysokos¢ naliczonej kary umownej. W ramach ww. postepowania
wyjasniajgcego Wykonawca bedzie miat prawo ztozenia pisemnych wyjasnien w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego (nie krotszym niz trzy dni robocze). Z wynikdw przeprowadzonego postepowania
wyjasniajacego Zamawiajacy sporzadzi protokét. Do ztozenia wyjasnien w imieniu Wykonawcy uprawniona
jest osoba, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 umowy. Do podpisania protokotu z wynikéw postepowania
wyjasniajacego przeprowadzonego przez Zamawiajgcego uprawniona jest osoba, o ktérej mowa w § 6 ust.
2 umowy.

4. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowania i inne swiadczenia zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020 poz. 1041).

5. W przypadku odstapienia od umowy lub jej rozwigzania, Zamawiajgcy zachowuje prawo uzyskania zaptaty
kar umownych naleznych mu na podstawie niniejszej umowy.

6. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowiazan wobec Wykonawcy, w
przypadku bezskutecznego uptywu terminu zaptaty kar umownych, na co przez podpisanie Umowy
Wykonawca wyraza zgode.

7. Limit kar umownych, jakich Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy ze wszystkich tytutow przewidzianych
w niniejszej Umowie wynosi 15% maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w § 2 ust.
1.

§13
PODWYKONAWCY
Przy realizacji niniejszej umowy Wykonawca nie bedzie/bedzie* korzystac z podwykonawcow.
§ 14
ZMIANY UMOWY

1. Jezeli w trakcie realizacji umowy nastgpi zmiana:
1) stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktorych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r., poz.
1342 oraz z 2022 r. poz. 1079),

5) kosztoéw zwigzanych z realizacja przedmiotu Umowy wzgledem kosztow przyjetych przez
Wykonawce na potrzeby ztozenia oferty a zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania Umowy
- zastosowanie maja zasady wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia okreslone w ust. 2-11
ponizej.
2. Przez zmiane wysokosci umowionego wynagrodzenia, o ktérej mowa w ustepach powyzej rozumie sie
zmiane prowadzacq zarowno do podwyzszenia, jak i do obnizenia wysokosci uméwionego wynagrodzenia.

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
Z zastrzezeniem:
1) zmian do Zatacznika nr 1 do Umowy dokonywanych zgodnie z § 18 ust. 3 Umowy,
2) zmian cen spowodowanych zmiang stawki podatku VAT, zgodnie z ust. 4.

4. Zmiana cen spowodowana cbjeciem ustug podatkiem od towardw i ustug (VAT) nastepuje z datg wejsécia w
zycie przepisow zmieniajacych stawki tego podatku, bez potrzeby zawierania aneksu do Umowy. Zmiana
wysokosci umoéwionego wynagrodzenia bedzie odnosi¢ sie wytacznie do czedci przedmiotu Umowy
niezrealizowanej po dniu wejscia w zycie ww. przepisow. W takim przypadku wartos¢ wynagrodzenia netto
nie zmieni sie, a jedynie wartos¢ pozostatego do wyptaty wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona z
uwzglednieniem nowej stawki podatku od towardw i ustug. W/w zmiany wysokosci cen jednostkowych nie
powodujg zmiany tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy.

5. Wykonawca najpdzniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisdw wprowadzajgcych zmiany, 0
ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), 3), 4) uprawniony jest do wystapienia do Zamawiajacego z pisemnym
wnioskiem o dokonanie zmiany Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz
dokumentami niezbednymi do oceny przez Zamawiajacego, czy zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, maja
wptyw na koszty wykonania Umowy przez wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztow,
uzasadniaja zmiang wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego w niniejszej Umowie, a w
szczegolnosci:



10.

11.

12.

13.

1) szczegdtowe wyliczenia catkowitej kwoty, o jakg wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz
wskazanie daty, od ktérej nastapita badz nastapi zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy oraz
wykazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysokosci kosztow wykonania Umowy przez
Wykonawce,

2) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztéw wykonania Umowy oraz zatozenia co
do wysokosci dotychczasowych oraz przysziych kosztéw wykonania Umowy, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi prawidtowos¢ przyjetych zatozen - takimi jak np. umowy o prace, dokumenty
potwierdzajace zgtoszenie pracownikéw do ubezpieczen.

W terminie najp6zniej 30 dni od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w ust. 5, Zamawiajacy moze zwrdcic
sie do Wykonawcy o jego uzupetnienie lub przekazanie dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw (np. zadad
oryginatow do wgladu, przekazania kopii dokumentdw potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatami).

Zamawiajacy najpozniej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku zajmie w stosunku do
niego pisemne stanowisko. Za dzien przekazania stanowiska uznaje sie dzien jego wystania na adres
wihasciwy dla doreczen pism dla Wykonawcy.

Jezeli w trakcie procedury opisanej w ust. 5-7 zostanie wykazane, ze zmiany, o ktérych mowa w ust. 1,
uzasadniaja zmiane wysokosci wynagrodzenia, Strony uzgodnia tres¢ aneksu do Umowy oraz podpisza
aneks, z zachowaniem zasady zmiany wysokosci wynagrodzenia w kwocie odpowiadajgcej zmianie kosztow
wykonania Umowy wywotanych przyczynami okreslonymi w ust. 1.

W przypadku zmiany cen ustug powszechnych, zaakceptowanych przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w odniesieniu do ustawy Prawo pocztowe, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany cen
jednostkowych wskazanych w formularzu ofertowym. lednoczesnie przed dokonaniem przedmiotowej
zmiany, Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajacemu nowego Cennika ustug i uzyskania
akceptacji Zamawiajacego. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia niniejszej przestanki
moze nastapic¢ nie wczesniej niz po uplywie 6 miesiecy obowigzywania umowy i mozna jej dokonac jeden
raz w czasie obowiazywania umowy.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z ust. 9, zobowigzany jest do zmiany
wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie odpowiadajacym
zobowigzaniom podwykonawcy, o ile umowa ta spetnia przestanki, o ktérych mowa w art. 439 ust. 5 Ustawy.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu poswiadczong za zgodnosc z
oryginatem kserokopie aneksu do zawartej z podwykonawcg umowy, w terminie 5 dni roboczych od dnia
jego podpisania. W przypadku braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcy i uwzgledniajacego komentowana tu zmiane, Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare
umowng, o ktérej mowa w § 12 ust. 1 pkt 5) Umowy.

Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 nie moze by¢ wyzsze niz wynikajace ze zmian
prawnych. Powyzsze zmiany Strony wprowadza do Umowy w formie aneksu (z wytaczeniem ust. 1 pkt 1) z
data obowiazywania od momentu wejscia w zycie prawomocnych zmian ww. przepiséw i obowiazujg one
przez caty okres trwania Umowy i beda odnosic sie wytacznie do niezrealizowanej czesci przedmiotu Umowy.
Ciezar udowodnienia, ze podnoszona przez Wykonawce okolicznos¢ wpltywa na wzrost kosztdw wykonania
przez niego zamowienia, spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 455
ustawy Prawo zamdwien publicznych, z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w art. 454 i 455 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zgodnie z art. 455 ustawy Prawo zamdwien publicznych Zamawiajacy przewiduje zmiane postanowien
zawartej umowy w przypadku:

3.1. zmiany obowigzujacych przepiséw prawa odnoszacych sie do niniejszej umowy,

3.2. zaistnienia okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

3.3. gdy wystapia przeszkody o obiektywnym charakterze (zdarzenia nadzwyczajne, zewnetrzne i
niemozliwe do zapobiezenia, a wiec mieszczace sie w zakresie pojeciowym tzw. sity wyzszej), zdarzenie
nienalezace po zadnej ze stron Umowy. Strony maja prawo do skorygowania uzgodnionych zobowigzan
i przesuniecia terminu realizacji maksymalnie o czas trwania sity wyzszej. Strony zobowigzujq sie do
natychmiastowego poinformowania sie nawzajem o wystgpieniu ww. przeszkéd;

3.4. gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecen Instytucii,
ktora przyznata srodki na sfinansowanie umowy;

3.5. gdy ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory spowoduje
konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania zamowienia przez Wykonawce;

3.6. zmiany w zakresie sposobu wykonywania zadari lub zasad funkcjonowania (organizacyjnych)
Zamawiajacego powodujacych, iz wykonanie przedmictu umowy (lub jego czesci) staje sie
bezprzedmiotowe;

3.7. zmiana podwykonawcy - na pisemny wniosek Wykonawcy, dopuszcza sie zmiane podwykonawcy,
wprowadzenie nowego podwykonawcy lub rezygnacje z udziatu podwykonawcy przy realizacji
przedmiotu zamowienia. Zmiana moze nastapi¢ wytacznie po przedstawieniu przez Wykonawce



oéwiadczenia podwykonawcy o jego rezygnacji z udziatu w realizacji przedmiotu zaméwienia oraz o
braku roszczern podwykonawcy wobec Wykonawcy z tytutu realizacji Ustug. lezeli zmiana albo
rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powolywat sie, na
zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 Ustawy w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w
trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia;

3.8. gdy zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

a) koniecznos¢ zmiany umowy, w tym w szczegolnosci zmiany wysokosci ceny, spowodowana jest
okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z nalezytq starannoscig nie moégt przewidzied,

b) zmiana nie modyfikuje ogdélinego charakteru umowy,
c) wazrost ceny spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy.

3.9. gdy faczna wartosc¢ zmian jest mniejsza niz progi unijne oraz jest nizsza niz 10 % wartosci pierwotnej
umowy, a zmiany te nie powodujg zmiany ogdélnego charakteru umowy.

14. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z wyjatkiem
przypadkow, o ktorych mowa w § 4 ust. 4, § 6 ust. 3 oraz § 18 ust. 3. Postanowienia zdania poprzedzajacego
dotycza takze zmian, o ktérych mowa w ust. 15, ust. 16 niniejszego paragrafu.

15. Strony przewidujg mozliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku, gdy odpowiednie wtadze dokonaja zmian
przepiséw prawa dotyczacych Zamawiajacego, ktére to zmiany beda miaty lub beda mogty mie¢ wplyw na
obowigzywanie niniejszej umowy, lub potrzeby Zamawiajacego w zakresie przedmiotu umowy. Jezeli ww.
zmiany bedg skutkowaty potrzebg poszerzenia lub zmniejszenia zakresu lub rodzaju ustug, to wynagrodzenie
Wykonawcy zostanie odpowiednio zwiekszone lub zmniejszone przy zastosowaniu cen ww. ustug zawartych
w zataczniku nr 1 do umowy (zestawienie cen jednostkowych). W przypadku, gdy dane rodzaje ustug nie sa
wycenione w zataczniku nr 1 do umowy, to ceny za te ustugi zostana, ustalone przez strony, przy czym nie
beda one wyzsze niz w cenniku powszechnie obowigzujacym u Wykonawcy. Powyzsze zmiany nie spowoduja,
zmiany maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy.

16. Strony przewiduja mozliwos¢ dokonania zmian postanowiet umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku zmiany lokalizacji lub rezygnaciji z lokalizacji
lub pozyskania nowej lokalizacji, w ktérych Zamawiajacy prowadzi swojg dziatalnos¢. W takim przypadku
zmianie ulegnie wysokos$¢ wynagrodzenia za odbidr przesytek pocztowych z budynkéw Zamawiajacego oraz
ich dostarczenie do odpowiednich punktow oddawczych operatorow pocztowych, proporcjonalnie do
zwiekszonej lub zmniejszonej ilosci punktéw odbioru przesytek, odpowiednio do cen wskazanych w
formularzu ofertowym.

17. Zmiana wysokosci wynagrodzenia wymaga zmiany umowy w drodze Aneksu.
§15

W zwigzku z tym, ze przedmiotem umowy jest takze Swiadczenie ustug polegajacych na przetwarzaniu danych
osobowych Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca spetniat wszelkie warunki wymagane dla administratora
danych osobowych okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Qgdlne rozporzadzenie o ochronie
danych — RODO).

§ 16
1. W sprawach nie unormowanych umowa majg zastosowanie przepisy prawa polskiego.

2. Spory mogace powstac na tle stosowania niniejszej umowy rozstrzygac bedzie sad powszechny wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

3. Przy wykonywaniu Umowy Wykonawca nie moze korzystac bez zgody Zamawiajgcego z pracownikow
zatrudnionych u Zamawiajacego, pod rygorem odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego z winy
Wykonawcy (w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia przez Zamawiajacego okolicznosci wymienionych
powyzej) i zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci 200,00 zt.

§17
CZAS TRWANIA UMOWY

1. Umowa zostaje zawarta od dnia .............ec. ........ [ dO WycCzerpania kwoty tacznego wynagrodzenia, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1 Umowy (z zastrzezeniem § 2 ust. 8 Umowy), nie dtuzej jednak niz do dnia 31 pazdziernika
2024 r. Obowiazek kontroli stanu wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajacego. Umowa wchodzi w
zycie z dniem podpisania.



2. Zamawiajacy moze rozwiazac umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku wykreslenia Wykonawcy
Z rejestru operatoréw pocztowych, o ktdrym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U z 2020 poz. 1041).

3. W okresie wskazanym w ust. 1, w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczefistwa panfstwa lub
bezpieczeristwu publicznemu, zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

4, Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w catosci lub w czedci z zachowaniem 30-dniowego okresu
wypowiedzenia w przypadku, gdy odpowiednie wtadze dokonaja zmian przepiséw prawa dotyczacych
Zamawiajacego, ktore to zmiany bedag miaty lub beda mogly mie¢ wplyw na obowiazywanie niniejszej
umowy, lub potrzeby Zamawiajacego w zakresie przedmiotu umowy.

5. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia w przypadku
naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy, a w szczegdlnosci gdy Wykonawca:

a) nie wykona lub wykona niewtasciwie obowigzki okreslone w § 1 ust. 1,

b) nie rozpocznie wykonywania przedmiotu umowy po uptywie 5 dni od uptywu terminu, o ktérym mowa
w§ 17 ust. 1.

6. Poza przypadkami okreslonymi w umowie Zamawiajacy ma takze prawo do odstapienia od umowy lub
rozwigzania umowy w przypadkach okreslonych w przepisach Kodeksu cywilnego.

7. Po zakoriczeniu umowy, Wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ przesytki, przyjete przed dniem zakoriczenia
umowy, adresatom zgodnie ze zobowigzaniami wynikajacymi z umowy i w ten sam sposob zobowiazuje sig
zwroci¢c  Zamawiajacemu papierowe formularze potwierdzenia odbioru oraz przesytki zwrécone do
Zamawiajacego, zgodnie z postanowieniami umowy.

§18

1. Wykonawca nie moze przenie$¢ na inny podmiot wierzytelnosci wynikajacych z umowy. Zobowigzania
Wykonawcy wynikajace z umowy nie mogg by¢ przejete przez inny podmiot. Zamawiajacy nie wyraza zgody
na przejecie zobowigzan Wykonawcy wynikajacych z umowy przez inny podmiot.

2. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania tajemnicy pocztowej, o ktérej mowa w art. 41 i innych
przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest
do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz danych dotyczacych Zamawiajacego, jego
kontrahentéw, pracownikéw, $wiadczeniobiorcéw, majatku, sposobu zorganizowania lub zobowiazan
Zamawiajacego. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania tajemnic, o ktérych mowa w zdaniach
poprzedzajacych w okresie obowigzywania niniejszej umowy i po zakonczeniu okresu jej obowigzywania, a
takze do nieujawniania i nieudostepniania tych informacji jakimkolwiek podmiotom innym niz Zamawiajacy.

3. Strony zobowigzuja sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie, o zmianach
dotyczacych okredlonych w umowie nazw, adresow, rachunku bankowego, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje przestang na adresy korespondencyjne wskazane w niniejszej
umowie, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o
zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki
wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

4. Korespondencja Wykonawcy do Zamawiajacego kierowana bgdzie na adres:
Lubelski Oddziat Regionalny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Elizéwka , ul. Szafranowa 6,
21-003 Ciecierzyn

5. Korespondencja Zamawiajacego do Wykonawcy kierowana bedzie na adres:

§19

Wykonawca oswiadcza, iz z chwilg podpisania umowy, zapoznat sie z trescig zatgcznika nr 10 do Umowy
Wytyczne bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcdéw” i zobowigzuje sie do ich przestrzegania podczas
wykonywania umowy.

§21

Zatacznikami do niniejszej umowy sa:

Zatacznik nr 1- Zestawienie cen jednostkowych (oferta wykonawcy)
Zatacznik nr 2 — Wykaz jednostek organizacyjnych zamawiajacego
Zatacznik nr 3 - Wzdr ksigzki nadawczej dla korespondencji rejestrowanej



Zatacznik nr 4 - Wzor zestawienia ilosciowo-wartosciowego dla korespondencji rejestrowanej
Zatgcznik nr 5 - Wzoér zestawienia ilosciowo-wartosciowego dla korespondencji nierejestrowanej
Zatgcznik nr 6 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 7 - Zasady $wiadczeni ustug ,Poczta Firmowa”

Zatacznik nr 8 — Wykaz ustug z cenami

Zatacznik nr 9 - Wzdr upowaznienia Wykonawcy do odbioru i nadania przesytek

Zatacznik nr 10 - Wytyczne bezpieczeristwa informacji dla Wykonawcéw

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Biuro Powiatowe w

83-354-20-80

13 ) ul.Nowa 35 21-200 Parczew 83-355-18-01 UP Parczew 21-200 Parczew ul. Kodcielna 7 nie dotyczy nie dotyczy
Parczewie 83-355-08-01
5 x w tygodniu od
. ; iedziatk i
14| BiuroPowiatowew | - o oryskich 8 24-100 Putawy 81-886-77-40 UP Putawy 1 24-100 Putawy ul. Lubelska 3 g1-886-31-a9 | Pomedzatkudopiatku |, 40 404
Putawach z wyfaczeniem dni
ustawowo wolnych
15 Bidro, n.os._mﬂo.zm.é ulChomiczenKiego 21-300 Radzyr Podlaski 83-352-79-80 UP Radzyn Podlaski 1 21-300 Radzyri Podlaski ul. Dabrowskiego 18 83-352-76-01 nie dotyczy nie dotyczy
Radzyniu Podlaskim 5
Biurc Powiatowe w | ul. Wyczétkowskiego o 81-865-67-65 . . . . .
- up - LK. -865-16-
16 Rykach 10a 05-500 Ryki 81-865-70-28 Ryki 08-500 Ryki ul. K.Wojtyly 1 81-865-16-5% nie dotyczy nie dotyczy
17 maahwu,_ﬂ_mnim W Ul Lubelska 80 21-050 Piaski 81-582-30-51 UP Piaski 21-050 Piaski ul. Lubelska 80 81-582-10-41 nie dotyczy nie dotyczy
Biuro Powiatowe w ow.wﬁ““.nw,“m”n_nz_z M.:.“_A
18|  Tomaszowie ul. Sciegiennego 57 22-600 Tomaszéw Lubeslki |  84-665-79-70  |UP Tomaszow Lubelski 1|  22-600 Tomaszéw Lubelski ul. Zwirki i Wigury 4 84-664-33-11 | P ,_i_ _._%:u aﬂ Y1 13301430
Lubelskim z arzen! n
ustawowo wolnych
5 x w tygodniu od
1g| Biuro Powiatowe we |\, oo dekiego 66 22200 Wiodawa 82-572-62.73 UP Wiodawa 1 22-200 Wiodawa ul. 11 Listopada 6 g2-572-17.a4 | PoMedziatkudopiatku | 0004, 00
Wiodawie 2 wylaczeniem dni
ustawowo wolnych
5 x w tygodniu od
ap| Bluro Powiatowew |\ o) ebreska 71 | 22-400 Zamot 84-638-38-41 UP Zamosé 1 22-400 Zamosé ul. Kogciuszki 9 SLGROLT | ponleteetiudoniatul ooy
Zamosciu 84-638-01-57 z wyfaczeniem dni
ustawowo wolnych
= T
fluro Daia m:. 5 x w tygodniu od
SpRlecHyoN] ul.Bohdana 81-756-87-75 oniedziatku do pitku
21 |Srodowiskowych oraz o 21-626 Lublin PP Lublin L101 20-900 Lublin ul. Wactawa Moritza 2 81-710-62-49 P = P m. 13.00-14.00
Platnosci Dobizariskiega 78 81-756-85-83 z wytaczeniem dni
9 2 ustawowo walnych
Bezposrednich
5 x w tygodniu od
Lubelski Oddziat Elizowka , ul. . 81-756-88-20 . . poniedziatku do pigtku
21-003 El n PP Lublin L101 l. Wack 2 1-710-62-49 13.30-14.30
22 Regionalny SeafranGv 6 iecierzy 81.756-85-21 ublin u ctawa Moritza 8 0-6 2 wylaczenien. dni 3.30

ustawowo wolnych




Datanadania............cceeeeennnn...

Zatgeznik nr 3 do Umowy vy ..o ... ...

e Z2dRiG .

Wzor ksigzki nadawczej dla korespondencji rejestrowanej

Dane adresowe jednostki organizacyjnej

Adresat
(naz‘wa Migjsce
Lp. poidnr]ril;oitu/ doTc;chenia Znak Format Y;ia Nr Rodzajl V:Ji;tuc‘:ié Uwagi
nazwisko (!.11.1ca, koc’l,r sprawy* (S/M/L) 2) nadawczy | przesylki il
asibal) miejscowosc)
fizycznej)
1.
2
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11,
12;
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
Lacznie:

* Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ kolumny ,,.Znak sprawy”







Zalgcznik nr 4. do Umowy nr ... oo ooeoe e ces e ZAREA oo s e e

Wzor zestawienia ilosciowo-wartosciowego dla korespondencji rejestrowanej

Dane adresowe jednostki organizacyjnej

Zestawienie ilosciowo-wartosciowe

Przesytki listowe rejestrowane
Format Ekonomiczne Priorytetowe
cena cena
liczba jednostkowa taczna wartosc liczba jednostkowa taczna wartosé

S do 500g

M do 1000g
L do 2000g

RAZEM

Dia przesylek nieujetych w Zalgczniku nr 8 do Umowy

Przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii

PRZEDZIAL
WAGOWY STREFA "A" STREFA "B" STREFA "C" STREFA "D"
liczba | warto$¢ | liczba | wartos¢ | liczba | warto$¢ | liczba | wartosé
do50g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

RAZEM

Przekazal/a ..................... Odebral/a .................. Data i godzina odbioru/przekazania






Wzor zestawienia ilosciowo-wartoSciowego dla korespondencji nierejestrowanej

Zalacznik nr 5 do Umowy nr ..o ...

e Z AR

Dane adresowe jednostki organizacyjne;j

Zestawienie ilosciowo-wartosciowe

Przesytki listowe nierejestrowane
Format Ekonomiczne Priorytetowe
cena cena
liczba jednostkowa aczna wartos¢ liczba jednostkowa taczna wartosc

S do 500g
M do 1000g
L do 2000g

RAZEM

Dia przesytek nieujetych w Zalgczniku nr 8 do Umowy:

Przesylki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii

PRZEDZIAL WAGOWY

STREFA "A"

STREFA "B"

STREFA "C"

STREFA "D"

liczba | wartos¢ | liczba | wartosé

liczba | wartos¢

liczba | wartosé

do50g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

RAZEM

Data i godzina odbioru/przekazania







Zatgcznik nr 6 do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA na swiadczenie ustug pocztowych

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek lub zapewnienie nadania przesytek u operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe oraz transport
przesytek z budynkdw Zamawiajacego do placéwek pocztowych Wykonawcy lub u operatora wyznaczonego,
zwanych dalej takze ,ustuga”. Przedmiot zamdwienia obejmuje réwniez zwrot przez Wykonawce do
Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi.

2. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamowienia byt realizowany zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, a w szczegdlnosci z:

a)
b)

<)
d)
€)
f)
9)

ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2020 poz. 1041),

rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 j.t.),
rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 474 j.t),

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 256 ze zm.),

ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1575
ze zm.)

miedzynarodowymi przepisami pocztowymi regulujacymi warunki oraz zasady $wiadczenia ustug oraz
z zachowaniem wymogow okreslonych w umowie,

ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129
ze zm.).

3. Przez przesylki bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie nastepujace rodzaje przesytek:
a) przesyiki listowe:

i zwykte - przesyiki nie rejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,
ii. zwykte priorytetowe - przesytki nie rejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,
iil. polecone - przesyitki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie

krajowym,

iv. polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
w obrocie zagranicznym,

V. polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

vi. polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPOP) - przesytki najszybszej

kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w
obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

b) paczki pocztowe:

i zwykle - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
ii. priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,
iii. priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO).

4, Przesylki stanowiace przedmiot zamdwienia obejmujg w szczegdlnosci:
a) przesyiki listowe krajowe o formatach oznaczonych symbolami S,M,L:

b)

i FORMAT S to przesytki o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm
ii. FORMAT M to przesytki o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szerokosc¢ 230 mm
iii. FORMAT L to przesytki o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
maksimum - suma diugos¢ , szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm
Przesylki listowe zagraniczne o gabarytach A i B:
i Przez gabaryt A Zamawiajacy rozumie przesytke do 2000g o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekraczac: wysokos¢ 20 mm, diugos¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.
ii. Przez gabaryt B Zamawiajacy rozumie przesytke do 2000g o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm, lub dtugos¢ 325 mm
lub szerokos¢ 230mm,



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

maksimum ~ suma diugosci, szerokosci i wysokoséci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych

wymiaréw (dtugosc) nie moze przekracza¢ 600 mm.
Zamawiajacy wymaga, aby przesyiki rejestrowane zawierajace pisma skiadane przez Zamawiajacego w
ramach postgpowan, odnosnie ktdrych przepisy prawa powszechnie obowigzujacego przewiduja, ze oddanie
lub nadanie pisma w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do
wiasciwego organu lub z zachowaniem terminu, byly nadawane w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w tym samym dniu, w ktérym Wykonawca odebrat je od Zamawiajacego. Powyzsze dotyczy
w szczegdlnosci pism sktadanych przez Zamawiajacego w trybie:

1) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany,
jezeli przed jego uplywem pismo zostatlo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego/,

2) art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi foddanie pisma w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/,

3) art. 165 § 2 - Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/,

4) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy - Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego,

5) art. 198 b) ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych /ztozenie skargi w placowce pocztowe]j operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rownoznaczne
z jej wniesieniem/,

6) art. 176 ust. 3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansdw publicznych /Termin jest
zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1026 j.t.).

7) Zamawiajacy bedzie korzystat z wzordw drukdw ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”, okreslonych w pkt
32, w celu doreczenia przesytek na zasadach okreslonych w Kodeksie postepowania administracyjnego,
ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi, Kodeksie postepowania cywilnego,
Ordynacji podatkowej i Prawie zamodwieri publicznych czy ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, uprzednio zaakceptowanych przez Wykonawce. Zwrotne
potwierdzenia odbioru do pozostatych przesytek rejestrowanych (tzw. zotte zwrotki) Wykonawca bedzie
dostarczat Zamawiajacemu nieodptatnie.

Przesylki okreslone w pkt.5 Wykonawca bedzie nadawat w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
potozonej najblizej budynkéw Zamawiajacego wskazanych w tabeli nr 1 Zatacznika nr 2 do umowy (dalej:
tabela nr 1).

Zamawiajacy wymaga, aby przesytki rejestrowane opatrzone przez Zamawiajacego formularzem zwrotnego
potwierdzeniem odbioru dot. doreczen przez organ w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks
postepowania administracyjnego, Wykonawca doreczat z zachowaniem wymogoéw okreslonych w art. 39 -
49 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego. W razie zmiany stanu
prawnego w czasie wykonywania ustug pocztowych Wykonawca zobowigzany jest stosowacd przepisy w
brzmieniu obowigzujacym w dniu nadania przesyiki, chyba ze przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego
bedg stanowic¢ inaczej.

Realizacja ustug odbywac sie bedzie poprzez wiasciwe przygotowanie przez Zamawiajacego przesytek do
nadania oraz sporzadzenie zestawienia ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia
dla przesytek rejestrowanych (dokumenty nadawcze). Przedmiotowe zestawienia beda sporzadzane w
dwodch egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i jeden dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposob czytelny i trwaty informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki oraz rodzaj operatora.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie
ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia.

Zamawiajgcy obliguje, ze przesykki beda adresowane i oznaczane wg zasad i wytycznych Wykonawcy.
Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikdw terminowosci doreczen przesytek
w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkdéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1026 j.t.).

Przez transport przesytek rozumie sie ich odbidr z budynkéw Zamawiajacego wymienionych w tabeli nr 1 i
ich dostarczenie do placoéwek pocztowych Wykonawcy lub operatora wyznaczonego oraz ich nadanie. Zasady
dwiadczenia ustugi, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym zawiera zatacznik nr 5 do istotnych
postanowien, ktore zostang wprowadzone do umowy. Dla potrzeb niniejszego zamdwienia Zamawiajacy
nazwat ta ustuge ,Poczta Firmowa”.

Wykonawca bedzie odbierat przesytki z kazdego z budynkow, o ktérych mowa w tabeli nr 1, 5 razy w
tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach podanych w tabeli nr 1 odpowiednio dla kazdej lokalizacji
budynku.

Iloé¢ odbiorow przesytek moze ulec zwigkszeniu po wczesniejszym poinformowaniu Wykonawcy przez
Zamawiajacego. W przypadku dodatkowego odbioru przesytek, odbiér bedzie dokonywany po wczesniejszej
weryfikacji mozliwosci swiadczenia ustugi.

Catkowita masa przesytek odbieranych od Zamawiajacego przy jednorazowym odbiorze z jednego budynku
nie przekroczy 500 kg.

Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.
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Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ przesylki pocztowe, ktorych adresatem jest Zamawiajacy,
odpowiednio do budynkow Zamawiajgacego wymienionych w tabeli nr 1, codziennie od poniedziatku do pigtku
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczac Zamawiajacemu przesytki polecone w stanie uporzadkowanym tj.

pouktadane wg kolejnosci zgodnej z zestawieniem zbiorczym dostarczanych przesytek.

Przesytki Zamawiajacego muszg, by¢ nadane przez Wykonawce ze szczegdinym uwzglednieniem zachowania

wymogow okreslonych w pkt 5.

Po nadaniu przesytek Wykonawca niezwtocznie dostarczy do Zamawiajacego jeden egzemplarz dokumentow

nadawczych, o ktérych mowa w pkt 8, a szczegdlnie przesylek wystanych zgodnie z wymogami okreslonymi

w pkt 5, jednak nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego Zamawiajacego (poniedziatek - piatek, z

wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) po dniu nadania przesytek.

Wykonawca zapewni doreczenie przesytek nadanych przez Zamawiajacego na catym terenie Rzeczpospolitej

Polskiej oraz poza jej granicami, w tym rowniez poza obszarem Unii Europejskiej.

Wykonawca bedzie dostarczat do adresatow przesyitki rejestrowane Zamawiajacego w sposob zapewniajacy

ich skuteczne doreczenie przy uzyciu srodkéw, takich jak:

a) dwukrotne awizowanie przesytki pocztowej w przypadku nieobecnosci adresata w chwili
dostarczenia przesytki pocztowej na wskazany adres,

b) przy awizowaniu, podanie na awizie w sposob czytelny danych najblizszej placowki pocztowej
awizujgcej dla danej lokalizacji adresata, np.: adresu, godzin otwarcia lub innych danych
utatwiajacych kontakt adresata z dang placowka pocztowa.

Doreczanie przesytek rejestrowanych

1) Przesytka rejestrowana podlega doreczeniu pod adresem wskazanym na przesyice lub okreslonym w
umowie o swiadczenie ustugi pocztowej po uprzednim:

a) ustaleniu osoby uprawnionej do odbioru,

b) sprawdzeniu tozsamosci odbiorcy, o ile nie jest znany doreczajagcemu osobiscie,

c) pokwitowaniu przez odbiorce odbioru przesyiki, a jesli przesylka rejestrowana nadana jest z
potwierdzeniem odbioru w postaci formularza papierowego rowniez na tym formularzu, z
wytaczeniem przesylek poleconych, gdy adresat ziozyl pisemne zadanie wrzucania tych
przesytek do oddawczej skrzynki pocztowej.

2) W przypadku stwierdzenia niecbecnosci adresata lub innych oséb uprawnionych do odbioru przesytki
rejestrowanej, doreczajacy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata lub jesli nie jest to mozliwe w
inny sposdb nie naruszajacy przepisow prawa, sporzadzone na odpowiednim formularzu,
zawiadomienie o probie jej doreczenia wraz z informacjg o terminie odbioru i adresie placdwki
oddawczej, godzinach jej otwarcia lub innych danych utatwiajacych kontakt adresata z dang placéwka
oddawczg, w ktérej przesytka jest przechowywana. W przypadku pozostawienia zawiadomienia o
prébie doreczenia przesytki w innym miejscu niz skrzynka oddawcza adresata, miejsce pozostawienia
odnotowywane jest na przesyice.

3) W przypadku niezgloszenia sie adresata lub innych uprawnionych osdb po odbidr przesytki
rejestrowanej, nastepnego dnia po uptywie 7-dniowego terminu odbioru wskazanego w pierwszym
zawiadomieniu, powtdrnie zawiadamia sie adresata o mozliwosci odbioru przesytki pozostawiajac w
skrzynce oddawczej adresata albo jesli nie jest to mozliwe w inny nie naruszajacy przepiséw prawa
sposdb, sporzadzone na odpowiednim formularzu zawiadomienie o terminie odbioru i adresie placdwki
oddawczej, godzinach jej otwarcia lub innych danych ufatwiajacych kontakt adresata z dang placowka,
oddawcza, w ktorej przesytka jest przechowywana. W przypadku pozostawienia zawiadomienia o
prébie doreczenia przesytki w innym miejscu niz skrzynka oddawcza adresata, miejsce pozostawienia
odnotowywane jest na przesyice.

4) W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zgtosi sie po odbidr przesytki rejestrowanej
w terminie 14 dni, liczac od dnia nastepnego po pozostawieniu pierwszego zawiadomienia, nastepuje
zwrot przesytki do Zamawiajacego.

5) Przesylki rejestrowane, o ktérych mowa w pkt 7, sa doreczane zgodnie z zasadami doreczen
okredlonymi w pkt 7. Do doreczania przesytek rejestrowanych, o ktorych mowa w pkt 7 powyzsze
zasady stosuje sie jedynie w zakresie nieuregulowanym w pkt 7.

Na zwrotnym potwierdzeniu odbioru Wykonawca naniesie w odpowiednim miejscu dane dotyczgce adnotacji
placowki pocztowej w sposéb nalezyty, staranny i zwrdci je do Zamawiajacego niezwtocznie.

W przypadku niedoreczenia niezwtocznie Zamawiajgcemu formularza zwrotnego potwierdzenia odbioru,
Wykonawca wystawi duplikat zwrotnego potwierdzenia odbioru i doreczy go niezwtocznie Zamawiajacemu,
Wymogi dotyczace placowek pocztowych Wykonawcy:

a) co najmniej jedna stata placowka pocztowa, liczac sSrednio w skali kraju, przypada na 6000
mieszkancow na terenie gmin miejskich i gmin miejsko-wiejskich.

b) co najmniej jedna placéwka pocztowa, liczac srednio w skali kraju, przypada na 85 km2 powierzchni
w gminach wiejskich.

c) w kazdej gminie musi by¢ uruchomiona co najmniej jedna stata placéwka pocztowa.

d) lokalizacja placowek pocztowych, o ktorych mowa w postanowieniach pkt a) -¢) powyzej, uwzglednia
wystepujace na danym obszarze zapotrzebowanie na ustugi.

e) wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbiér przesytek musza byc
oznakowane w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz budynku lub
na witrynie obiektu, w ktdrym miesci sie dana placéwka pocztowa,

f) wszystkie placowki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbior przesylek, musza byc
umiejscowione w lokalizacjach oraz posiada¢ warunki lokalowe, ktére w sposéb oczywisty nie
utrudniajg, dostepu do odbioru przesytek osobom niepetnosprawnym. Placowki pocztowe nie
posiadajace technicznych mozliwosci do samodzielnego wjazdu osoby niepetnosprawnej musza miec
zainstalowany w oznakowanym i fatwo dostgpnym miejscu dzwonek lub inne urzadzenia
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powiadamiajace, ktére umozliwiatoby osobie niepetnosprawnej przywolanie pracownika czynnej
placéwki. Osoba niepeinosprawna powinna by¢ obstuzona w placowce pocztowej w godzinach jej
urzedowania niezwtocznie i poza kolejnoscig, zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Odbiér przesyitki
nie moze by¢ warunkowany koniecznoscig wczesniejszego kontaktu telefonicznego celem umowienia
sie po jej odbidr,

g) w przypadku, gdy placowka pocztowa znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosc
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow wylacznie w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposdb widoczny nazwa i logo Wykonawcy, oddzielone od wszelkich innych
czynnosci wykonywanych w tym lokalu, innych niz $wiadczenie ustug pocztowych, w sposéb wyrazny i
jednoznaczny zapewniajacy bezpieczenstwo tajemnicy korespondencji

h) wszystkie placowki pocztowe, w ktdrych Wykonawca zapewnia odbidr przesytek, muszg byc¢ czynne co
najmniej od poniedziatku do pigtku,

i) wszystkie placowki pocztowe, w ktérych wykonawca zapewnia odbiér przesylek, musza byc
wyposazone w czynny, dziatajacy telefon.

Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie przesyiki

rejestrowej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania.

Przesytki niedoreczone z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy nalezy zwraca¢ do odpowiednich budynkdw

Zamawiajacego zgodnie z adresem nadania, nie pdzniej jednak niz w 14 dni roboczych Zamawiajacego liczac
od nastepnego dnia, po uplywie terminu na odbiér przesylki przez adresata. Szczegblowe zasady
przekazywania Zamawiajacemu przesytek niedoreczonych zwracanych przez operatora wyznaczonego
zostang uzgodnione oddzielnie pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.
Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie stosowania
opakowan Wykonawcy. Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknietym przesytki. Wykonawca nie
moze nanosi¢ na tych opakowaniach jakichkolwiek tresci/znakéw, ktdre nie sg niezbedne do prawidlowego
nadania i obiegu przesyiki (np. tresci reklamowe).
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania oznaczen (naklejek, drukdw) przesytek rejestrowanych oraz
paczek.
Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy. Faktury wraz ze
specyfikacjg wykonanych ustug musza byc¢ wystawiane i wysylane tacznie dla wszystkich lokalizacji
wskazanych w tabeli nr 1.
W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek innego rodzaju niz okreslone w zataczniku nr 1 do
umowy, podstawg rozliczen beda ceny obowigzujgce w dniu nadania przesyiki, zawarte w powszechnie
stosowanym u Wykonawcy cenniku ustug pocztowych za ustugi Swiadczone przez Wykonawce, a
wynagrodzenie za te ustugi bedzie rozliczane w ramach maksymalnego wynagrodzenia brutto. Powszechnie
stosowany u Wykonawcy cennik ustug pocztowych zostanie przekazany najpdzniej w dniu podpisania
umowy, a w przypadku jego zmiany Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ jego nowa tresé
Zamawiajacemu nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia jego wejscia w zycie.
Okresla sie formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w posepowaniu administracyjnym.
Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 - 200 g/m2
2) wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (czes¢ srodkowa, bez listew bocznych)
e optymalne wymiary:
a) czesé srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,

wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czesci druku bez jego

uszkodzenia,

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do roznego rodzaju podtoza w zréznicowanym
zakresie temperatur zabezpieczony ostona.
Adres nadawcy napisany w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:

1) 40 mm od gornego brzegu przesyiki,

2) 05 mm od prawego brzegu,

3) 15 mm od doinego brzegu.

W pasie 15 mm powyZej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych

adresowych nadawcy nie mozna umieszczaé zadnych napisdw/nadrukéw



Wzor formularza potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w postgpowaniu administracyjnym”

POTWIERDZENIE ODBIORU
Adresat przesvlki
datownik placowki oddawczej
..................................................................... Adresat potwierdzenia - nadawca przesylki

NEPISIMA cooiiiiiici i aanas

ORI s e
Potwierdzam wlasnorgcznym podpisem, ze

Wyzej wymieniong. przesytke otrzymatam/em

(data, imi¢ i nazwisko odbiorcy przesytki)

Dorgczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego

L. Preesytkeint. o mnmsmmnrasmsmss s o s o doreczono”:
[l adresatowi [ osobie uprawniosnej do odbioru
[1 dorostemu domownikowi [ sasiadowi

(] dozorcy domu

( czytelnie imig i nazwisko odbiorcy przesytki)
2. Przesylki nie dorgezono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placowee pocztowej

. oczymwdniu................. umieszczono zawiadomienie™;
(nazwa placéwki pocztowej)
0 w oddawezej skrzynce pocztowej adresata [ na drzwiach mieszkania/biura adresata
1 w widocznym migjscu przy wejsciu na posesj¢ adresata
3. Z powodu niepodjgcia przesylki w terminie 7 dni pozostawiono powtérne zawiadomienie wdniu ......................
4. Przesyltkg wydano w miejscu wskazanym w pkt 2°:
[ adresatowi [} petnomocnikowi adresata [} przedstawicielowi ustawowemu
[J osobie uprawnionej do odbioru [ osobie petnoletnicj zamieszkujacej z adresatem
5. Przesylki nie dor¢ezono, gdyz":
[ adresat odmowil przyjecia [1 niedostateczny adres
[1 adresat nie podjat przesylki w terminie
adresat zmarl ZANNYCH PIZYCZIN - cssnsumnsasrasssvesssssivons evsmsissivasa s
(podat jakie)

") zaznaczy¢ whasciwy kwadrat
"Iniepotrzebne skresli¢ (data i podpis dorgczajgcego/wydajacego™)







Zatacznik nr 7 do umowy

1.

Zasady swiadczenia ustugi ,Poczta Firmowa"”

51,

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge transportu przesytek zwanych dalej
,Poczta Firmowa”. Przez ustuge ,Poczta Firmowa” nalezy rozumie¢ ustuge odbierania przesylek z
obiektow Zamawiajacego wymienionych w zataczniku nr 2 do umowy i dostarczania ich do placowek
pocztowych operatoréw, wymienionych w zataczniku nr 2 do umowy, w ktérych Wykonawca bedzie
dokonywac nadania przesytek Zamawiajacego.

Przesytki odebrane przez przedstawiciela Wykonawcy od Zamawiajacego przewozone sg do siedziby
operatora pocztowego w dniu ich odbioru i w tym samym dniu nastepuje ich nadanie, z zastrzezeniem
ust. 2.2.

2.1. W przypadku gdy powstaty uzasadnione nieprawidtowosci w stosunku do juz odebranych
przesytek (np. nieprawidiowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnosé wpiséw w
dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakdéw optaty itp.), Wykonawca bez
zbednej zwioki wyjasnia je z Zamawiajacym.

2.2. W przypadku braku mozliwoéci wyjasnienia nieprawidtowosci, o ktérych mowa w ust. 2.1., lub braku
mozliwosdci ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego, nadanie przesyiek przez
Wykonawce nastepuje:

1) w dniu nastepnym lub

2) po catkowitym usunieciu przez Zamawiajacego tych nieprawidtowosci.

Strony wskazujq osoby do kontaktowania sie w sprawach dotyczacych ustugi ,Poczta Firmowa™:

1) ze strony Zamawiajacego: p. Ewa Kudlak tel. 81 756 88 20, e_mail ewa.kudlak@arimr.gov.p! ,
p. Anna Krdl tel 81 756 85 21, e_mail anna.krol7@arimr.qgov.pl lub osoba ich zastepujaca,

2) ze strony WYKONGWCY: .coovnnns, el . P - 1 - | CRp— , lub osoba jg
zastepujaca.

Odbidr przesytek pocztowych z budynkéw Zamawiajacego bedzie si¢ odbywac we wszystkie dni robocze
(tj. od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w lokalizacjach i godzinach
wymienionych w zataczniku nr 2 do umowy.

Maksymalna faczna masa przesytek pocztowych Zamawiajacego nie przekroczy dziennie 500 kg.
Wykonawca moze odmoéwic odbioru przesytek pocztowych do nadania w przypadku, gdy:

a) opakowanie przesylek pocztowych bedzie uszkodzone lub jesli w trakcie zatadunku przesyiki
pocztowej, opakowanie otworzy sie na skutek nieprawidlowego doboru opakowania do
zawartosci przesytki pocztowej i niewystarczajacego zabezpieczenia opakowania tasmami
klejacymi,

b) wpisy do pocztowych ksigzek nadawczych beda niezgodne ze stanem faktycznym odebranych
przesytek,

c) brak znakow optaty na przesyice, z tym zastrzezeniem, ze brak znaku optaty nie uzasadnia
odmowy przyjecia przesyiki, jezeli na przesytce wskazano nadanie u operatora wyznaczonego.

Zgtaszanie zastrzezen przez Wykonawce odbywac sie bedzie niezwtocznie przy odbiorze przesytek lub
telefonicznie, zgodnie z ust. 3.

Data i godzina pokwitowania odbioru przesytek przez Wykonawce na zestawieniu nie jest datg i godzing
nadania potwierdzona przez placowke pocztowa w trybie przepisdow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U z 2020 poz. 1041).

§ 2.

Osoba wykonujaca w imieniu Wykonawcy ustuge transportu przesytek zwanego dalej ,Pocztg Firmowa”
zobowigzana jest do legitymowania sie upowaznieniem do odbioru i nadania przesytek, wystawionym
przez Wykonawce oraz dokumentem tozsamosci, wskazanym w tym upowaznieniu. Wzér upowaznienia
stanowi zatgcznik nr 8 do umowy.

Do obowigzkow Wykonawcy nalezy:

1) odbiér przesytek z budynkow Zamawiajacego we wszystkie dni robocze (tj. od poniedziatku do
piatku) o godzinie okreslonej w § 1 ust. 4,

2) sprawdzenie czy przesytki sa prawidtowo przygotowane do odbioru,

3) sprawdzenie zgodnosci przygotowanych przesytek z zestawieniami przesytek przygotowanych
do przewozu stanowigcymi zataczniki nr 4 oraz nr 8 do umowy zwanych dalej dokumentami
nadawczymi,

4) pokwitowanie odebranych przesytek poprzez umieszczenie na dokumentach nadawczych, daty
i dokiadnej godziny odbioru oraz czytelnego podpisu (po jednym egzemplarzu zestawien
otrzymuje Zamawiajacy),

5) zatadunek i przewdz odebranych przesylek do placowek pocztowych Wykonawcy lub operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe, w
przypadkach, o ktorych mowa w § 7 ust. 4 umowy wraz z dwoma egzemplarzami dokumentéw
nadawczych,




6)

7)

przekazanie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi (oryginatem i kopia) do placéwek
pocztowych Wykonawcy lub operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 roku - Prawo pocztowe w przypadkach, o ktérych mowa w § 7 ust. 4 umowy i ich nadanie,
dostarczenie do Zamawiajacego oryginatdbw dokumentéw nadawczych na ktérych placowki
pocztowe Wykonawcy lub operatora wyznaczonego potwierdzity przyjecie i nadanie przesytek.
Dokumenty nadawcze powinny by¢ dostarczone nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po
dniu nadania.

§ 3.

Do obowiazkéw Zamawiajgcego nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

przygotowanie przesytek do odbioru przez Wykonawce,

sporzadzenia w dwoch egzemplarzach Zestawienia Przesylek Pocztowych przekazanych do
przewozu w ramach ustugi ,Poczta Firmowa”, stanowiacego zatacznik nr 4 do umowy oraz
wykazu przesylek rejestrowanych (Pocztowej Ksiazki Nadawczej) stanowiacego zatacznik nr 7
do umowy (dokumentow nadawczych),

przekazanie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi Wykonawcy, w terminie i czasie
okreslonym w umowie w § 1 ust. 4,
przekazanie podczas jednego odbioru,
przekraczajacej 500 kg,

poinformowanie o przekroczeniu zadeklarowanej w umowie masie przesylek oraz o ich
niestandardowych ksztattach, co najmniej jeden dzien przed ich odbiorem.

przesylek o facznej maksymalnej masie nie

tabela 1 - WYKAZ OPERACYJINY DLA USLUGI FIRMOWA POCZTA

Jednostki Zlecajacego
Miejsce dostarczenia/odbioru przesytek e .
Siedziba jednostki (PNA, | Nr telefony | CZ&stotliwosc iy,
Lp miejscowosc) kontaktowego aleloltla] odbio
Nazwa firmy Adres jednostki ) €9 przesytek korespondencji
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
; ) . do piatku
Biuro Powiatowe w : ; g Biata 3 . . 13.00-14.00
1 Biatej Podlaskiej ul. Pitsudskiego 38 | 21-500 Podiaska 83-343-61-40 z wyl. dni
ustawowo
wolnych od pracy
Biuro Powiatowe w ul. Gen. Bora _ ; : A Nie dotyczy Nie dotyczy
2 Bitgoraju Komorowskiego 3 23-400 Bitgoraj 84-688-07-30
3 | Biuro Powiatowe w | ) niohodlegtodci 1| 22-100 Chetm  |82-560-54-51| Nie dotyczy Nie dotyczy
Chetmie
g | BiUR Powibaweiw ul. Nowa 16 22-500 | Hrubieszéw |84-697-00-05| Nie dotyczy Nie dotyczy
Hrubieszowie
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
. . 5 do piatku
Biuro Powiatowe w Janow . 13.00-14.00
5 Janawle Libelskim ul. Ulanowska 61 | 23-300 Libalsk 15-872-52-65 z wyt. dni
ustawowo
wolnych od pracy
g | Biuro Powiatowew |\, B arna1 | 22-300 | Krasnystaw |82-576-02-35| Nie dotyczy Nie:detyczy
Krasnymstawie




7 | Biuro Powiatowe w |\ oy ackiego 7 | 23-200 | Kragnik | 81-825-49-07|  Nie dotyczy Nie dotyczy
Krasniku
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
) . do piatku
Biuro Powiatowe w ; 2 ; 13.30-14.30
8 Lubartowie ul. 1-go Maja 82 21-100 Lubartow 81-854-62-25 z wyt, dni
ustawowo
wolnych od pracy
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
’ : Elizowka , do piatku
g | Biuro Powiatowe w |, o acanowa 6 | 21-003 | Ciecierzyn | 81-756-88-64|  z wyt. dni 13.30-14.30
Lublinie
(hala C) ustawowo
wolnych od pracy
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
. . do piatku 3
10 Biuro Powmtqwe w | ul. Krasnystawska 21-010 teczna 81-752-40-04 2 wyt. dfil 14.00-15.00
tecznej 54
ustawowo
wolnych od pracy
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
. . do piatku
11 | Bluro POWIAlOWE W | | przemysiowa 15| 21-400 |  tukéw ~ |25-798-28-16| 2 wyk. dni 13.00:14.00
ustawowo
wolnych od pracy
Biuro Powiatowe w o ~ Opole _ AN Nie dotyczy Nie dotyczy
12 Opolu Lubelskim Al.600-lecia 8 24-300 inbalekis 81-827-40-99
pg | Bl Powlatowe w ul. Nowa 35 21-200 | Parczew |83-355-18-01| Nie dotyczy Nie‘dobyezy
Parczewie
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
2 : do pigtku
14 | Biuro Powltowe w |\ o oryskich 8 | 24-100 | Putawy | 81-886-77-40|  z wyt. dni 14,80-45:30
Putawach
ustawowo
wolnych od pracy
. . ul. . . )
Biuro Powiatowe w ; ; I Radzyn . S Nie dotyczy Nie dotyczy
15 Radzyniu Podlaskim Chomlczgwsklego 21-300 Podlaski 83-352-79-80
. ) ul. . )
Biuro Powiatowe w gz i . 81-865-67-65 Nie dotyczy Nie dotyczy
16 Rykach Wyczotlfg:skuego 05-500 Ryki 81-865-70-28
17 | Biuro Powiatowew | ., ") heiska 80 | 21-050 Piaski  |81-582-30-51| Nie dotyczy Hie dotycay

Piaskach




5 x w tygodniu,
od poniedziatku

Biuro Powiatowe w Lo # do pigtku _
18|  Tomaszowie ul. Sciegiennego | 55 600 | TOMASZOW | 54.665-79-70| 2 wyt. dni 12.30-149.30
. 57 Lubelski
Lubelskim ustawowo
wolnych od pracy
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
’ ; do piatku
19 | Biuro Powiatowe we | | puq\gskiego 66 | 22-200 | Wiodawa | 82-572-62-73 z wyt. dni 13.00-14.00
Wiodawie
ustawowo
wolnych od pracy
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
. . do pigtku
Biuro Powiatowe w ul. Szczebrzeska 5 . SEHHLARE ; 14.30-15.30
20 Zamodciu 7 22-400 Zamosc 84-638-38-41 z wyt. dni
ustawowo
wolnych od pracy
5 x w tygodniu,
od poniedziatku
; : o do pigtku
Lubelski Oddziat Elizéwka, P — e — ; 13.30-14.30
21 Regionalny il SHafranEWE G 21-003 Ciecierzyn |81-756-88-20 z wyt. dni
ustawowo
wolnych od pracy
5 x w tygodniu,
Biuro Dziatan od poniedziatku
Spotecznych i do piatku
p : ul. Bohdana ; 81 756-87-75 ) 13.30-14.30
22 | Srodowiskowych | 5o o sckiego 78 | 217626 Lublin | g1 756-85-83| 2z Wvh dni
oraz Ptatnosci ustawowo

Bezposrednich

wolnych od pracy




Zatgcznik nr 8 do Umowy nr .. .. oo oo ...

e ZARIA

Wykaz ustug z cenami (zalgcznik ten zostanie wypelniony na podstawie oferty Wykonawcy)

Cena Podatek
jednost VAT Cena
L : Format / waga kowa za 1 szt. jednostkowa
Rodzaj przesylek
p. przesylek netto za brutto za 1 szt.
Iszt. | (%) | (zD) (zb)
(zh*
[f1=(d]
[a] [b] [e] [d] [e] *[e] [g]=[d]+f]
. . F . 0,00
Przesylki listowe krajowe i o
1 nierejestrowane Format M do 1000 g ZW. 0,00
RSO Format L do 2000 g zw. | 0,00
Przesylki listowe krajowe Format S do 500g ZW. 0,00
2 : merejes.trowane” Format M do 1000 g ZW. 0,00
najszybszej kategorii -
priorytetowe Format L do 2000 g ZW. 0,00
Przesyiki listowe krajowe Format S do 500g ZW. 0,00
rejestrowane
3 W — Format M do 1000 g ZW. 0,00
(wymagane nadanie u
F t L do 2000 g
Operatora Wyznaczonego) ormat L do E oW 0,00
Przesyiki listowe krajowe Format S do 500g ZW. 0,00
jestr
4 | SRR TEEE Format M do 1000 g zw. | 0,00
najszybszej kategorii -
priorytetowe Format L do 2000 g ZW. 0,00
Format S do 500g Zw. 0,00
Zwrot tkili ]
5 WIOL PrzesyIKIUSIOWE] | poririat M do 1000 g zw. | 0,00
krajowej rejestrowane;j
Format L do 2000 g Zw. 0,00
Format S do 500g ZW. 0,00
Zwrot przesylki listowej
6 krajowej rejestrowanej z ZPO oM do1000 & s 0,00
Format L do 2000 g ZW. 0,00
7 Zwrotne potwierdzenie odbioru
(ZPO) w obrocie krajowym - zw. | 0,00







Zatgcznik Nr 9 do umowy
Wzér upowaznienia Wykonawcy do odbioru i nadania przesyfek

Pieczatka jednostki organizacyjnej

wystawiajgcej upowaznienie

UPOWAZNIENIE
do odbioru i nadania przesylek w ramach realizacji ustugi
POCZTA FIRMOWA

UpowazZnienie Nl wuaausnsisiiasansissinsdsssiess WYOANRANIE snmnnnnsin s
IMIE T NAZWISKO ..ottt ettt et et ae e aeese st b e e s e eae st et et st emenassaee s sansnssesensnenensnenn e
upowazniony jest do odbioru i nadania w ramach realizacji ustugi POCZTA FIRMOWA zawartej
W, UNTBWIE IF s s i i s s sisie s s swiamsanssmnsmansssseonan s G TME o pmen essenmnseserssnemsassre resssmmasin
Upowaznienie jest wazne wraz z dokumentem tOZSAMOSCH ......ccouiveevereiiiesiriiiiiie e eneeeneeeneaees

SEEA A AE ssmesmmamenraineadO OIS wa e dodnid e

Pieczatka i podpis wystawiajacego upowaznienie







Zatgeznik nr 10 do umowy

Wytyczne bezpieczenstwa informacji dla Wykonaweow

Bezpieczenstwo Informacji w ARIMR

1.

10.

Polityka Bezpieczenstwa Informacji obowigzuje wszystkich wykonawcow, jednostki zewnetrzne i ich pracownikéw, o
ile w trakcie realizacji umowy otrzymujg dostgp do zasobow lub stref informacyjnych Lubelskiego Oddziatu
Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Lubelski OR ARIMR).

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przyj¢tych w ARIMR zasad bezpieczenstwa informacji, ktorych tresé
jest okreslona w Polityce Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR, a przedstawiona w obecnych wytycznych.

Polityka Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR dotyczy zasobow materialnych i niematerialnych Agencji i znajduje
zastosowanie zaréwno do pracownikow Agencji, jak ipodmiotow zewngtrznych z nia wspolpracujgcych lub
wykonujacych ustugi.

Wykonawca potwierdza fakt zapoznania si¢ z wytycznymi wlasnor¢gcznym podpisem na umowic lub o$wiadczeniu,
przedlozonym przez ARIMR.

Wszystkie informacje wrazliwe i srodki stuzace do ich przetwarzania, do ktérych Wykonawca bedzie miat dostgp i sg
wlasnoscia Agencji lub sa przez nig wykorzystywane, podlegaja ochronie.

Informacja prawnie chroniona oraz kazda informacja, ktorej utrata, ujawnienie lub udostgpnienie osobie/podmiotowi
nieuprawnionemu mogloby spowodowa¢ szkod¢ materialna [ub niematerialng dla Agencji lub naruszy¢ prawnie
chroniony interes innych osob/podmiotow podlega szczegdlnej ochronie.

W przypadku, gdy Wykonawca przypadkowo wszedl w posiadanie dokumentow lub innych materiatldw stanowigcych
informacj¢ prawnie chroniong dla ARIMR. ma obowiagzek natychmiastowego przekazania jej Kierownikowi jednostki
organizacyjnej lub Inspektorowi Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR.

Wykonawca zobowigzuje zapozna¢ pracownikéw i osoby trzecie realizujace obj¢te umowsy zadania, w zakresie
zachowania zasad bezpieczenistwa informacji okreslonych w Wytycznych bezpieczenstwa informacji.
Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo informacji Lubelskiego OR ARIMR obejmuje nie tylko siedzibe oddziatu i biur
powiatowych, ale takze wszelkie sytuacje, w ktéorych Wykonawca moze mie¢ dostgp do informacji prawnie chronionych
bgdacych wlasnoscig ARIMR.

Informacje zwigzane z dzialalnoscia Agencji sa przetwarzane takze poza jej siedziba. Obejmuje to takze i w
szczegblnosci zdalny dostep do sieci komputerowej Agencji.

Bezpieczeristwo fizyczne i Srodowiskowe
Strefa administracyjna

1.

2
3.

Strefa administracyjna w ARIMR to powierzchnia bgdaca w uzytkowaniu Agencji i stuzaca do poruszania si¢ w niej tylko
pracownikéw ARIMR.

Na granicach strefy administracyjnej funkcjonuje elektroniczna kontrola dostgpu.

W Agencji wydzielono obszary dostaw i zatadunku dla Wykonawcow 1 jest to strefa obstugi dostgpna ogélnie dla
Wykonawcow i beneficjentéw ARIMR.

Strefa bezpieczeristwa

4,

5.

6.

Pobyt osoby - Wykonawcy, ktora nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa jest rejestrowany i moze
si¢ odbywac tylko z osobg posiadajgcg uprawnienia do tej strefy.

Wszelkie prace w strefie bezpieczenstwa wykonywane zarowno przez podmioty nieuprawnione jak i uprawnione do
przebywania w strefie bezpieczenstwa mogg si¢ odbywac tylko przy ciaglej obecnosci osoby uprawnionej do tej strefy.
Pobyt osoby, ktora nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa, musi zosta¢ odnotowany na podstawie
dokumentu tozsamosci.

Wykenywanie ustugi - dostawy na terenie Lubelskiego OR/BP

1

2

Wykonawca moze poruszac si¢ w strefiec administracyjnej (w obecnosci uprawnionego pracownika ARIMR), w godzinach:
7.30-15.30 w dniach roboczych Agencji.

Wszystkie osoby przebywajace w strefie administracyjnej muszg posiada¢ identyfikatory noszone w widocznym migjscu.
Wykonawey posiadaja identyfikatory z napisem ,, Gos¢™ i numerem identyfikatora, w kidre zostang zaopatrzeni przez
pracownika Punktu Obshugi Klienta Lubelskiego OR lub upowaznionego pracownika w BP.

Wejscie osoby - firmy zewngtrznej (administrator obiektu, serwisant, dostawca, firma wykonujgca remont, ushige,
dostawg) po godzinach pracy Lubelskiego OR/BP na teren obiektu jest mozliwe jedynie z upowaznionym pracownikiem
Lubelskiego OR/BP i po wezesniejszym pisemnym wystapieniu o zgod¢ na wejscie na teren obiektu Lubelskiego OR/BP.
Zgodg na wejscie w/w na teren Lubelskiego OR/BP w formie pisemnej wyraza Administrator Zabezpieczen Fizycznych
Lubelskiego OR/BP.

Pracownik Lubelskiego OR/BP odpowiada za pobyt Wykonawcy od momentu wejscia na teren obiektu i przez caly czas
wykonywanych przez niego prac, az do momentu opuszczenia przez niego Lubelskiego OR/BP. Wychodzac z siedziby
Lubelskiego OR/BP, Wykonawca obowigzany jest do zwrotu identyfikatora, a pracownik recepcji/ochrony lub
upowazniony pracownik BP potwierdza w Ksigzce wejscia/wyjscia do strefy administracyjnej godzing opuszczenia
Lubelskiego OR ARIMR.

Naruszenie bezpieczeristwa informacji

1

2

Naruszenie postanowien Polityki Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR przez Wykonawce stanowi podstawe do
odstgpienia przez Agencje od umowy i zadania pokrycia powstalej szkody lub zaplaty kary umownej, jezeli taki obowigzek
wynika z zawartej umowy.

Naruszenie przepisow bezpieczenstwa informacji oraz o ochronie danych osobowych jest zagrozone sankcjami karnymi
okreslonymi w Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie



ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z2019 r. poz. 1781) oraz w Kodeksie karnym.



